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DOCUMENTACIÓN PARA O PROFESORADO ACOMPAÑANTE

O conxunto de documentos para o profesorado acompañante, que se ofrecen a título orientativo, contén as táboas e modelos de informe necesarios para o bo funcionamento do reforzo co alumnado. Son os que seguen:

I. Pautas comúns de traballo e organización do acompañamento escolar.

II. Listaxe de asistencia do alumnado. Serve para controlar as faltas do alumnado ao reforzo. A persoa acompañante deberá pasar lista ao inicio de cada sesión.

III. Parte de faltas diario. Entregarase á persoa coordinadora. É necesario o rexistro diario das ausencias para tomar as medidas precisas o antes posible.

IV. Plan de cada sesión. Inclúe unha breve explicación da planificación do traballo diario e un apartado referido ás incidencias co alumnado e/ou outras. Este instrumento facilita o seguimento do traballo, o que será de grande utilidade para elaborar o informe da cada avaliación e o informe final.

V. Informe de avaliación. Recollerá a información do traballo realizado con cada grupo no período que se determine, coa valoración das actividades desenvolvidas, do funcionamento do grupo, das incidencias e as propostas de mellora.

VI. Informe de avaliación sobre cada alumno ou alumna. É o resumo da información personalizada e realizarase antes das reunións de cada avaliación e, posteriormente, enviarase á persoa coordinadora e a través desta ao profesorado titor. Pretende vincular o reforzo e a actividade normal da aula para facer un traballo continuado. Reflicte a asistencia, aspectos académicos e de conduta.

I.  PAUTAS COMÚNS DE TRABALLO E ORGANIZACIÓN DO ACOMPAÑAMENTO ESCOLAR

Todas as persoas implicadas, co obxecto de dar coherencia ao proxecto e á súa tarefa, deben ter presentes unha serie de pautas básicas que servirán de marco no traballo de acompañamento escolar con nenos e nenas:
I. É recomendable garantir que durante o tempo de permanencia no centro se van respectar as normas básicas de convivencia e comportamento: puntualidade, coidado do mobiliario, uso correcto dos espazos, etc.
II. Cómpre levar ao día os datos do alumnado que asiste ao programa: nomes e apelidos, enderezo familiar, datos dos pais e nais, profesorado titor e fotocopia da tarxeta sanitaria.
III. Cada día pasarase lista ao comezo de cada sesión. En caso de falta de asistencia non xustificada previamente, a persoa coordinadora telefonará á familia e pasará nota ao titor ou á titora correspondente. As familias xustificarán as faltas nun formulario proporcionado ao efecto. En caso de baixas no programa, a familia asinará a baixa segundo o formulario correspondente. Na documentación adxunta achéganse propostas sobre este asunto.
IV. Hai que garantir a comunicación entre as persoas acompañantes e a persoa coordinadora, e entre esta e o titor ou titora do alumnado e o resto do profesorado, co fin de facer os reaxustes necesarios e a avaliación do programa.
V. En todo caso cómpre manter ao día a documentación do proxecto, xa que pode ser necesaria en calquera momento. 
VI. No caso de continxencias graves, como pode ser un accidente, as persoas acompañantes e a persoa coordinadora deben ter presente cales son os modos de actuación establecidos no centro para estes casos.
VII. De producirse comportamentos inadecuados de forma reiterada é necesaria unha intervención específica co alumnado implicado,  primeiro pola profesorado acompañante, informando ao coordinador ou coordinadora do proxecto e este ao profesorado titor, para decidir un plan de acción conxunto tras informar á familia.
VIII. O profesorado implicado no programa participará na avaliación do mesmo segundo as directrices que no seu momento se determinen e cumprimentará a documentación que se facilitará ao efecto. 

II. LISTAXE DE ASISTENCIA DO ALUMNADO.

	Centro:
	Grupo:

	Acompañante

	Alumnos/as
	Mes:





Datas: 
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III. PARTE DE FALTAS DIARIO. (para entregar ao/á coordinador/a de cada centro)

	Centro:

	Grupo:

	Acompañante:
	Sinatura:



	Data: DD/MM/AA
	Hora: 

	Alumnos:
	Teléfono:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	PARTE DE FALTAS DIARIO. (para entregar ao/á coordinador/a de cada centro)

	Centro:

	Grupo:

	Acompañante:
	Sinatura:



	Data: DD/MM/AA
	Hora: 

	Alumnos:
	Teléfono:

	
	

	
	

	
	

	
	


IV. PLAN DE CADA SESIÓN.

	Centro:

	Grupo:

	Acompañante:

	Data:

	Contidos da sesión:



	Incidencias co alumnado e/ou outras:




V. INFORME DE AVALIACIÓN POR GRUPO (para entregar ao/á coordinador/a).

	Centro:

	Grupo:

	Acompañante:

	Data:

	Cumprimento e valoración do contido do programa:



	Funcionamento do grupo: (asistencia, motivación, organización dos seus recursos e utilización do seu material, colaboración entre o alumnado e comportamento xeral).



	Incidencias significativas:



	Propostas de mellora:




VI. INFORME DE AVALIACIÓN PARA CADA ALUMNO/A (para entregar ao/á coordinador/a).

	Centro:

	Grupo:

	Acompañante:

	Data: 

	Nome e apelidos do/a alumno/a:

	Asistencia 

(valorar a continuidade, puntualidade, etc.)


	Aspectos académicos:

(como traballou as áreas de coñecemento con dificultades, hábitos, avances, propostas de traballo futuro, etc.)


	Conduta:

(motivación, comportamento no desenvolvemento das sesións de reforzo, integración no grupo, etc.)
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