
Etapas dunha búsqueda documental 
 

 
1.- Saber cal é o tema 
 
2.- Busca-los documentos 
 -coñecer que tipos de documentos pode haber (enciclopedias, monografías, videos...) 
 -saber usa-las ferramentas de acceso á información (catálogos, internet...) 
 
3.- Selecciona-los documentos 
 -escolle-los documentos que vou usar 
 -tomar nota das seferencias 
 
4.- Recolle-las informacións 
 -ler con atención cada documento 
 -selecciona-la información que me resulte interesante 
 
5.- Sintetizar a información 
 Resumir e escribi-las liñas esenciais da información obtida 
 
6.- Presenta-la información 
 Organiza-la información encontrada para presenta-la correctamente e de modo que se entenda. 
 
7.- Avalia-la búsqueda 
 Comprobar que o traballo feito correspondese co que empecei a buscar. 
 

 
Biblioteca 
Milladoiro 

Malpica 


