
Hotel Puerta del Camino — Santiago de Compostela
Mércores 2 de decembro de 2015 / de 16:30 a 20:30 h.

S1502029
Xornadas para coordinadores e coordinadoras 
de actividades de formación en centros 2015



1.	 Coñecer e entrenarse na xestión de 
recursos para liderar reunións eficaces 

2.	 Desenvolver habilidades básicas de lide-
rado na xestión de reunións

·	 Características das reunións eficaces 
·	 Responsabilidades do líder de unha reu-

nión 
	 Liderado na definición dos obxectivos de 

unha reunión 
·	 Métodos de toma de decisións de unha 

reunión 
·	 Liderado na xestión do tempo de unha 

reunión 
·	 Solución de conflictos habituais nas reu-

nións

Taller Liderado de reunións 

Manel Güell Barceló

16:30 – 16:45OBXECTIVOS

CONTIDOS 

Recepción – presentación

18:30 – 19:00 Pausa

20:30 Valoración – peche

16:45 – 18:30
“Liderado de reunións”

19:00 – 20:30

“Recursos básicos para a resolución de conflitos nas reunións”.


