EX XUNTA
R DE GALICIA @ CONVIVENCIA

Pasos para participar na Enquisa de Convivencia Escolar 2023

1) Acceda ao enderezo web que permite o acceso & aplicacion convivenciaxestion

(https://www.edu.xunta.gal/convivenciaxestion/).

2) Prema no botdn de acceso e introduza o seu usuario e contrasinal.

ConvivenciaXestion = @ & a ‘ @

Inicio

ENQUISA DE CONVIVENCIA ESCOLAR 2023

Prazo de participacion: do 2 ao 22 de maio de 2023

CONVIVENCIAXESTION

E Identifiquese

Usuario de educacion

Conta de usuario (sen @edu xunta.gal)

Contrasinal

—)
... 3

3) Revise a informacién contida na paxina de inicio da aplicacion.

Este apartado inclie unha guia de preguntas frecuentes e un cuestionario pictografico que pode
ser impreso para aquel alumnado que o precise, asi como as diferentes ligazéns ao cuestionario de

cada colectivo participante na enquisa.
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Inicio

ENQUISA DE CONVIVENCIA ESCOLAR 2023

Prazo: do xx de xxxxx ao xx de xxxxx de 2023

Antes de comezar, lea 0s pas enquisa de convivencie.

<, ¢ posible descargar e imprimir o cuestionario pictografico. NOTA: As respostas deben ser trasladadas do papel ao cuestionario pictografico dixital, empregando a ligazén que figura méis abaixo e a

Recollida de datos p
Recolida de datos para o alumnado que

Recollida de datos para o profesorado’ er

4) Descargue as claves de acceso para as persoas que conforman os diferentes

colectivos do seu centro educativo. Para iso é necesario seguir os seguintes pasos:

» Prema no punto 2. /nformes > 2.1 Claves de acceso, seleccione o curso

académico 2022/2023 e prema en “Buscar”.

ConvivenciaXestion = © & Q & . USUARIO PROBA 10}

15001926 - CPI As Revoltas

Informes

Filtros para a busca

> Seleccione os colectivos para os que desexe obter as claves de acceso e prema

no botén “Xerar documentos”.

NOTA: Deberanse xerar as claves de todos os colectivos do seu centro: alumnado de Educacion
Primaria, alumnado de Educacién Secundaria, alumnado de ensinanzas post-obrigatorias,

profesorado, persoal de administracion e servizos (PAS) e familias.

» Prema no punto 3. Buzdn de informes e descargue os documentos en PDF que

contefien as claves de cada colectivo, xeradas de xeito automatico e aleatorio.

NOTAS:
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e Cada documento en PDF contén todas as cartas informativas dirixidas ds persoas dese
colectivo. Cada unha desas cartas contén a ligazén & enquisa de convivencia mais unha

clave de acceso que sé poderd ser usada unha Unica vez.

+  Xeraranse, de xeito automatico, tantas cartas como nimero de persoas conforman ese
colectivo no seu centro educativo, mais un 10% adicional para facer fronte a posibles

incidencias -como, por exemplo, o extravio da clave dalgin ou dalgunha participante-.

Por exemplo, se o colectivo de alumnado de Educacién Secundaria do seu centro estd
formado por 100 persoas, no PDF xerado figurardn 110 cartas diferentes. As primeiras
100 deben ser repartidas aleatoriamente, as 10 restantes reservaranse para posibles
incidencias.

5) Deberase entregar, de xeito aleatorio, unha carta a cada unha das persoas

participantes na enquisa.

NOTAS:

* O alumnado de Educaciéon Primaria e Educacion Secundaria Obrigatoria debera

responder no propio centro educativo, organizando quendas de acceso & aula de

ordenadores baixo supervisiéon docente.

+ Cada familia debe responder unha unica vez, independentemente do numero de

fillos/as que tefia matriculados/as no centro. Asi mesmo, responderan unha enquisa por

cada un dos diferentes centros educativos aos que asistan os seus fillos/as (por

exemplo, CEIP, IES e Conservatorio de Musica -unha enquisa relativa & convivencia en

cada un deses centros-).

6) Para responder a enquisa, cada participante deberd empregar a ligazén incluida
na sUa carta, introducir a clave de acceso, responder as preguntas das diferentes

pantallas e premer “Enviar” ao rematar o cuestionario.
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Uso do cuestionario pictografico

Para aquel alumnado que, debido as suas caracteristicas individuais, non sexa quen
de responder ao cuestionario ordinario deseflado para o seu colectivo, existe a
posibilidade de descargar e imprimir un cuestionario en PDF, asi como as

correspondentes claves de acceso.

Sera o profesorado quen estime quen é o alumnado destinatario deste cuestionario

e actuara como mediador prestando apoio para responder no caso de ser preciso.

NOTA IMPORTANTE:

A persoa mediadora debera, logo de que o cuestionario pictografico impreso sexa
respondido, trasladar as respostas ao “cuestionario para o alumnado que require
asistencia e fai uso do cuestionario pictografico”, cuxa ligazén de acceso se atopa na

paxina de inicio da aplicacién convivenciaxestién.

Para iso deberase empregar a clave deste/a alumno/a que permite acceder ao

mencionado cuestionario.
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Outras funcionalidades da aplicacion convivenciaxestion

Ademais de xerar as claves de acceso para as diferentes persoas do seu centro

participantes na enquisa de convivencia, esta aplicacién permitiralle:

» Consultar a porcentaxe de participacion dos diferentes colectivos do seu

centro educativo, a través do apartado 2.2 Avance de resultados.
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Avance resultados

Filtros para a busca
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Resultado cuestionario

Unha
Cand

Filtros para a busca

* Acceder a toda documentacion relativa a enquisa, no apartado 4. Axuda.

ConvivenciaXestion = ©® & Q % d UARIO PROB! Q)

Axuda

Para resolver calquera dubida, pode contactar co Servizo de Inclusion, Orientacion e
Convivencia a través de calquera das seguintes vias:
* Chamando ao numero de teléfono 881996571.

e Enviando un correo electronico ao enderezo edutic@edu.xunta.gal.

Grazas pola sua colaboracion
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