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Instrucidns para os centros educativos en relacidon coa matricula
na proba dos premios extraordinarios de
ESO ao rendemento académico
correspondentes ao curso 2024-2025.

A orde de convocatoria dos premios extraordinarios de ESO correspondentes ao curso
2024-2025 introduce como novidade un procedemento de solicitude en duas fases,
separando a matricula da proba do premio extraordinario de ESO, en adiante proba PEE,
da propia solicitude do premio como subvencién.

Isto permite modificar completamente os tempos e a forma de realizar a matricula na
proba PEE, adiantando todo o proceso ao mes de xufio. Dun xeito similar a como se ten
realizado a matricula na PAU ou na proba PEB, a matricula na proba PEE realizarase
directamente nos propios centros educativos durante un prazo curto de tempo.

Os centros educativos cargaran na aplicacion Avalia os datos das solicitudes de
matricula na proba PEE presentadas na secretaria do centro educativo daquel alumnado
que reuna os requisitos, de xeito similar a como se fai en Nerta para a PAU.

O requisito do alumnado para a matricula na proba PEE é estar realizando os estudos de
4° curso de ESO no réxime ordinario no curso 2024-2025 nun centro educativo da
Comunidade Auténoma de Galicia, seqguindo o curriculo oficial vixente na mesma. Dadas
as datas de matricula e de realizacidn da proba PEE, non hai ningtin requisito de nota
media para poder realizar a matricula na proba PEE. O requisito de nota media
aplicarase as solicitudes do premio de ESO ao rendemento académico unha vez cofiecidas
as cualificacions da proba PEE. En concreto, sera necesaria unha nota media igual ou
superior a 9 calculada sen ter en conta a cualificaciéon das ensinanzas de relixion nin
do Proxecto Competencial.

O prazo de matricula sera de 5 dias habiles contados desde o seguinte a publicacién
no DOG da orde pola que se establecen as bases reguladoras e se convocan os premios
extraordinarios de ESO ao rendemento académico correspondentes ao curso 2024-2025.
A publicacién no DOG estd prevista para o proximo dia 11 de xuiio. Nese caso, o prazo
de matricula na proba PEE nos centros educativos sera entre os dias 12 e 18 de xuio.

O alumnado enchera o formulario do Anexo | da Orde de convocatoria, dispofiible para
descarga no portal educativo e na pdaxina de inicio da aplicacion Premiosedu
(https://www.edu.xunta.qgal/premiosedu/). A secretaria ou secretario do centro, e na sua
ausencia calquera outro membro do equipo directivo, recepcionara a solicitude de
matricula e devolvera unha copia cunha dilixencia a modo de resgardo de presentacion.
A carga de datos da solicitude realizarase con celeridade en Avalia de acordo co que se
describe na seccion A deste documento.
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E fundamental que o alumnado faga unha correcta escolla das materias cursadas
segundo o artigo 5.b) da citada orde de convocatoria, dispofiible para consulta no portal
educativo e na paxina de inicio da aplicacion Premiosedu
(https://www.edu.xunta.gal/premiosedu/).

As solicitudes quedaran depositadas no centro educativo a disposicion do Servizo de
Avaliacion do Sistema Educativo. S6 se enviaran por correo electronico ao enderezo
premios@edu.xunta.gal de forma inmediata aquelas solicitudes que indiquen exencion
de avaliacion da materia de Lingua Galega e Literatura, que soliciten valoracion de
medidas de adaptacion por necesidades especificas de apoio educativo ou calquera
outra solicitude que non sexa posible trasladar a aplicacion Avalia.

Rematado o prazo de matricula, o Servizo de Avaliacion do Sistema Educativo
publicara as listaxes de solicitudes de matricula admitidas e excluidas, momento a
partir do cal se abrira un prazo de rectificacion de erros na matricula de 3 dias habiles.
Para iso o alumnado debera presentar no centro o Anexo Il.

Para poder realizar a matricula en Avalia, os centros non Xade, teran que dar de alta
previamente o expediente de cada un dos alumnos/as que vaian matricular na proba
PEE. Ese procedemento describese nos pasos que se indican na seccion B deste
documento.

A proba PEE tera lugar o 26 de xufo en convocatoria unica, en horario de maf3, e
realizarase nos lugares que se anunciaran no portal educativo e na paxina de inicio da
aplicacion Premiosedu (https://www.edu.xunta.gal/premiosedu/).

Unha vez publicadas as cualificaciéns definitivas do alumnado presentado a proba PEE,
comezara o prazo dun mes para a presentacién da solicitude do premio extraordinario de
ESO ao rendemento académico de acordo co establecido no artigo 13 e posteriores da
citada orde de convocatoria.
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A. Matricula do alumnado na proba PEE

A1. Acceder a aplicacion Avalia

Avalia estd dispoiiible no enderezo https://www.edu.xunta.gal/avalia/

O perfil requirido para os pasos desta parte do manual é o de membro do equipo
directivo do centro. Para entrar debe iniciar sesidn facendo clic na icona circular situada
na parte superior dereita:

Avalia = @ -'l:' Q O

Inicio

2 Cuestionario

A2. Matricula do alumnado

Debe ir a 7. Avaliacidns > 7.2. Expediente
Vera unha pantalla con varios criterios de busca. Para listar todo o alumnado
susceptible de matricular, simplemente escolla:

e Convocatoria = Premios
e Avaliacion = Premios ESO LOMLOE

A continuacién faga clic en Buscar.

(Se o desexa, pode introducir algun dato de identidade e buscar algun alumno ou alumna
concreto)

Criterios de busca

Convocatoria * Avaliacion*

Premios b Premios ESO LOMLOE b
7.3 Aplicacion

Tipo DNI/NIE DNI/NIE [ Primeiro apelido Segundo apelide
7.4 Correccion DI »
Nome
7.5 Control do proceso
7.6 Descargas Ceadige do centro MNome do centra
7.7 Procesos
7.8 Persoas colaboradoras
8 Informes Alumnado
Nome Cédigo alumno DNI/NIE Estado matricula Data Alta aula virtual Opcions

9 Utilidades

Mon se atoparon elementos.
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Aparecera unha listaxe do alumnado na que figurard o seu Estado de matricula.
No caso de alumnado que deba ser matriculado, pulse en Matricular.

Criterios de busca

Convocatoria * Avaliacion *
Premics v Premios ESO LOMLOE v
7.3 Aplicacion ]
Tipo DNI/NIE DNI/NIE 7 Primeiro apelido Segundo apelide
DNI v
Nome
7.5 Control do proceso
7.6 Descargas Cédigo do centro Nome do centro

7.7 Procesos

Limpar
7.8 Persoas colaboraderas

Binformes 58 elementos atopados, amosando dende o 1 ata o 20.

9 Utilidades ! n -

Alumnado

Jiuaica Nome Cédigo alumno DNIZNIE Estado matricula Data Alta aula virtual

Meon matriculado

Non matriculado

MNon matriculado

Abriraselle unha pantalla onde escoller o tipo de proba para o alumno/a.
Na maioria dos casos so terd que seleccionar proba xeral nos cinco exercicios.
Cando corresponda indique tamén a exencidn de Lingua galega e literatura.

1 Inicio Engadir matricula

2 Cuestionario
3 Cuestionario do alumnado
4 Cuestionario Alta da matricula

5 Configuracion
Modificar Axuda

& Alumnado

Competencia da matricula

Exercicio Competencia ’ Proba ‘ Idioma
Primeira parte Primeira lingua estranxeira. Inglés Proba Xera v
7.3 Aplicacién Brimeira parte Lingua castela e literatura Proba Xeral v
7.4 Correccion Primeira parte Lingua galega e literatura --Seleccione un elemento — v
Rt MAaternaiicas i - Seleccio neleme 2
7.5 Control do proceso Segunda parte viatematicas A Seleccione un elemento — w
s Segunda parte Xeografia e historia - Seleccicne un elemento — v
7.6 Descargas

7.7 Procesos
'olver

7.8 Persoas colaboradoras

Opcidéns

Exenta

A continuacion pulse en Gardar para realizar a matricula. Tras gardar a matricula do
alumno ou alumna, faga clic en Volver para regresar & listaxe de alumnado e

matricular as persoas que falten.
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B. Alta do expediente do alumnado en Avalia (S6 para centros
non Xade)

Para todo o alumnado que matriculen na proba PEE teran que:

1. Enviar por correo electronico a premios@edu.xunta.gal unha certificacion de
matricula na que consten as materias que cursa neste momento o alumno/a en 4°
de ESO no centro educativo.

2. Engadir no expediente en Avalia de cada alumno/a, as materias matriculadas en 4°
de ESO relacionadas cos exercicios da proba PEE.

As operacions descritas no punto 2 anterior, realizaranse no menu 6.1 de Avalia de acordo
co que se describe a continuacion:

B1. Acceder a aplicacion Avalia

Avalia esta dispoiiible no enderezo https://www.edu.xunta.gal/avalia/

Para entrar, debe iniciar sesién facendo clic na icona circular situada na parte superior
dereita:

Avalia — '@ -j; D o

Inicio

2 Cuestionario

B2. Alta dos expedientes do alumnado

Todos os alumnos e alumnas que se matriculen na proba PEE contaran previamente cun
expediente en Avalia onde figurard a matricula das 5 materias relacionadas cos exercicios
da proba PEE cursadas durante 4.° de ESO no curso 2024-2025.

Para dar de alta estes expedientes debe acudir ao menu 6.1. Expediente

1 Inicio Busca de alumnado

2 Cuestionario
3 Cuestionario do alumnado

5 Configuracion ndigue os filtros

Modificar Axuda

Filtros para a busca de alumnado

7 Avaliacions
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O primeiro paso sera facer unha busca. Pode introducir os datos persoais (DNI/NIE ou
apelidos e nome) do alumno e facer clic en Buscar.

Filtros para a busca de alumnado

Tipe DNI/NIE DNI/NIE # Primeiro apelide Segundo apelido
DNI v
Nome
Ano académico Plan Ensinanza
— Seleccicne unano— ¥ - Seleccione un elemento - v - Seleccione un elemento - v

-

Se como resultado da busca non localiza o alumno ou alumna a matricular, debe facer
tanto a alta dos seus datos persoais (segue no 2.1 deste manual) como a alta do seu
expediente (segue no 2.2 deste manual).

Se como resultado da busca localiza o alumno ou alumna a matricular, debe unicamente
dar de alta o seu expediente facendo clic na icona do lapis en Opcidns (seque no 2.2
deste manual).

2.1. Alta dos datos persoais do alumno/a

Tras intentar unha busca, aparecerd o botén Engadir Alumno/a na parte inferior da
paxina:

Filtros para a busca de alumnado

Tipo DNI/NIE DNI/NIE @ Primeiro apelido
DNI v

Segundo apelido

Nome
Ano académico Plan Ensinanza
— Seleccicne unano — v -- Seleccione un elemento - w — Seleccione un elemento — v
Alumnado
Primeiro apelide Segundo apelido Nome DNI/NIE Opciéns

Non se atoparon elementos.

Facendo clic no mesmo, aparecera unha ficha a completar cos datos do alumno ou
alumna.
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A Unica parte obrigatoria nesta secciéon é a dos Datos de alumno/a. Tras cubrilos
apropiadamente, faga clic en Crear:

( Datos de alumno/a )
Frimeiro agelids Segundo apelide
MNome Tipo DNI/NIE DNI/MIE #

k DI ~ J

Datos personais Datos academicos Expedienie avaliacions
Xénero

Femining  »

Contacto

Teléfono Teléfono mobil Correo electrénico

Residencia

Pais Provincia Concello

Espana i — Seleccione unelemenic - = — Seleccione un elemento -

<

Localidags Engerezo
— Seleccions un elemento — %

Codigo postal

Nacemento

Bais Provincia Concello
Espana - — Selecciona un elemento — % —S8aleccione un elemento — &

-

Pais d= nacionalidade Data 7

-

L+]

Espana

8| Volver

Unha vez creado o alumno/a debe pasar a lapela Datos académicos, onde dara de alta o
seu expediente no curso 2024/25.
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2.2. Alta do expediente do alumno/a

Desde a pestana Datos académicos faremos clic en Engadir Ensinanza:

Datos personais [ Datos académicos] Expediente avaliacions

Ensinanzas

Ensinanzas Especialidade  Ano e convocatoria Centro  Cualificacion Data proposta titulo

o

A continuacidn, engadiremos:

Maon se atoparon elementos.

e Ensinanza: Educacién secundaria obrigatoria
e Plan: Plan LOMLOE

e Especialidade: (escoller *-")

e Ano académico: 2024/25

e Convocatoria: Ord.

e Data proposta titulo: en branco

e Nota media: en branco

Despois, faremos clic en Crear:

Datos da ensinanza
Ensinanza * Plan *
Educacion secundaria obrigatoria v Plan LOMLOE v
Especialidads *
Ano academico * Convocateria *

2024/2025 v Ord. A

Codigo do centro *

Nome do centro

Data proposta
titule @

Materias

Curso Materia Cualificacién Opcidns

Naon se atoparon elementos.

Nota media ekl

Opcions
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Por ultimo, e moi importante, deberemos engadir as 5 materias que cursou a alumna ou
alumno prestando especial atencién a aquelas que realizara na proba PEE:

+ Lingua Galega e Literatura,
+ Lingua Castela e Literatura,
+ Primeira lingua estranxeira (Aleman, Francés, Italiano, Inglés ou Portugués),
« Matematicas A ou Matematicas B,
+ Xeografia e historia,
Para facer este paso, debemos facer clic en Engadir Materia:

Datos da ensinanza

Ensinanza * Pian*
Educacion secundaria obrigatoria v Flan LOMLOE v

Especialidade *

Ang academico * Convocatoria *

202472025 v Ord. v

Cedigo do centro *

MNome do centro

Data proposta

titulo i)
=
Materias
Curso Materia Cualificacion Opcions
Non se atoparon elementos.
Mota media 9,99

=
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Seleccione en Datos da materia, o Curso e a Materia, deixe en branco a Nota e faga clic
en Crear. Por exemplo:

Datos da materia

Cursp *
4% Ensinanza secundaria obrigatoria v
Materia *
Lingua galega e literatura v|

Nota

Volver

Debe facer clic en Volver e novamente en Engadir materia seguindo os pasos anteriores
ata completar a matricula nas 5 materias segundo o indicado pola alumna ou alumno na
sua solicitude de matricula, de acordo coas bases da proba PEE.

Materias

5 elementos atopados, amosando todos os elementos.

Curso Materia Cualificacion Opcidns
4° Ensinanza secundaria obrigatoria Lingua galega ¢ literatura Sen puntuacion Efj‘@
49 Ensinanza secundaria obrigatoria Lingua estranxeira - Inglés Sen puntuacion Eﬁm
49 Ensinanza secundaria obrigatoria Lingua castela e literatura Sen puntuacion E’;‘@[
49 Ensinanza secundaria obrigatoria Matematicas A Sen puntuacion E'j‘@]
4% Ensinanza secundaria obrigatoria ¥eografia e historia Sen puntuacion E?j‘@

5 elementos atopados, amosando todos os elementos.

Volver

Rematado este paso, pode comprobar que a alumna ou alumno esta correctamente de
alta buscandoo en 6. Alumnado > 6.1. Expediente e consultando no simbolo da lupa. De
haber algin dato incorrecto pddeo corrixir a través da icona do lapis en Opcioéns.

Mota media 2H5

Se todo esta correcto, pode continuar coa carga do expediente do seguinte alumno ou
alumna (de novo no apartado 2 deste manual), ou pode proceder a matricular a esa
alumna ou alumno, como se indica na seccién A2 deste manual.
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