Instrucions para a preparacion de borradores nas Axudas para
completar a etapa posdoutoral 2023 (ED481D)

En primeiro lugar deberan conectar & Sede electronica da Xunta a través da seguinte ligazon:

https://sede.xunta.qgal/portada

Sera fundamental a correcta escolla do cédigo de procedemento para estas axudas. No caso de
entidades do Sistema Universitario de Galicia (SUG), deberan escoller o ED481D (pola sta banda, as
axudas presentadas a través das entidades alleas ao SUG deberan escoller o IN6O6EC).

Bl Portada - Sede Blectrénica - Xun X 4
<« C @ sedexuntagal/portada G e % ®»0O& :
G Google [ xunts [ Intranet Portax @ Kronos  (C CIXTEC [ Via CIXTEC [l Correo - promocic... @ Participal420 - Inicio

Galego | Castellano

DE
ELECTRONICA

Tramites La sede &Para quién?

ED481D Q
Procedimientos y servicios

28/06/2023 00:00 - 27/07/2023 23:59
ED481D Ayudas para completar la etapa de formacién posdoctoral.

A

Interrupcion delservicio  28/06/2023 [12:00  Interrupcion del servicio de esta sede entre las 7:00 y las 8:00 horas del jueves 29 de junio

Prever y paliar dafios Eficiencia
en el campo energética

H £ Buscar

Hai que darlle a buscar e aparecerd a seqguinte pantalla
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https://sede.xunta.gal/portada
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XUNT, SEDE
DE GALICIA | ELECTRONICA

A sede Para quer A mifia sede

A/ Utilidades ~/ Buscador ~ 7 Volver
Mostrar soamente:

En todos os contidos (21) EDsp1d n

Autorizacions, permisos e

licenzas (2) Hai21 i coasiia 6

Axudas/Subvencions (16)

Bolsas (1) Ordenar:  Relevancia v Niimero de resultados por pixina: = 10 resultados H 23 > >

Premios (1)

Programas (1)

ED481D - Axudas para aetapade

A concesién de axudas &s universidades do Sistema universitario de Galicia (SUG) radicadas en Galicia que contraten persoas
tituladas superiores para completar a etapa de formacién posdoutoral.

de.xunta.gal/detall ram=ED481D; &lang=gl

ED481A - Axudas de apoio & etapa predoutoral.

1. Esta orde establece as bases reguladoras e a convocatoria das axudas de apolo & etapa predoutoral da Consellerfa de
Cultura, Educacién e Universidade e da Vicepresidencia Sequnda e Conselleria de Economia, Empresa e Innovacidn, a través
da Gain

d ta.gal/detall ram=ED -

ED481B - Axudas de apoio 4 etapa de formacién posdoutoral.

1. Esta orde establece as bases polas que se rexerd a concesion das axudas, en réxime de publicidade, obxectividade e
concorrencia competitiva, da Conselleria de Cultura, Educacién e Universidade e da Vicepresidencia Segunda e Consellerfa
de.

de.xunta.gal/detall ram=E =
Necesita axuda:

H P Buscar i(\

Hai que premer no link ED481D Axudas para completar a etapa de formacién posdoutoral

ED481D - Axudas para complet= X 4 voo- x

< C @ sedexuntagal/detalle-procedemento?codtram=ED481D8ian0=20238numpub=18&lang=gl G e %« »0Oa :
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Tramites Para quen? A mifia sede

A/ Trémites ~/ Gufa de procedementos e servizos ~/ Detalle procedemento & Volver

ED4841D - Axudas para completar a etapa de formacién posdoutoral.

Convocatoria 2023 ‘ En prazo: 28/06/2023 00:00 - 27/07/2023 23:59

SOBRE ESTE PROCEDEMENTO PRESENTACION DESPOIS DA PRESENTACION

Prazo

Prazo de presentacion: ABERTO
28/06/2023 00:00 - 27/07/2023 23:59

0 prazo de presentacion de solicitudes serd dun mes que contaré a partir do dia
seguinte ao da publicacion desta orde no Diario Oficial de Galicia.

Documentacion para a presentacién

Forma e lugar de i6n de

1. As entidades solicitantes presentaran as solicitudes de maneira individualizada para cada unha das persoas candidatas
propostas. As solicitudes presentaranse obrigatoriamente por medios electrénicos a través dos formularios normalizados ED481D
(anexo 1), no caso das universidades do SUG, e IN6O6C (anexo | bis) no caso das demais entidades, dispofiibles na sede electronica
da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal
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Nesta mesma pantalla, antes de iniciar a tramitacion en lifia, baixen a barra de desprazamento para
atopar os anexos que deberan cumprimentar.

B 048710 - Axudas para complet:. X 4
<« C @ sedexuntagal/detalle-procedemento?codtram=ED481D&ano=2023&numpub=18&lang=gl G2 w ® 0O 2 :
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DE GALICIA | ELECTRONICA

Trémites A sede Para quen? A mifia sede

BRE ESTE PROCEDEMENTO PRESENTACION DESPOIS DA PRESENTACION

formulario de inicio, ou no recadro correspondente do anexo |1, e achegar os documentos.

Cando asi o exixa a normativa aplicable solicitarase o consentimento expreso da persoa interesada para realizar a consulta.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha ci ia imposibilite a obtencién dos citados datos poderase solicitar das
persoas il das a pr i6n dos d corl d
Trémites ini i iores & i6n de

Todos os tramites administrativos que as entidades solicitantes deban realizar durante a tramitacién deste procedemento deberan
ser realizados electronicamente accedendo & Carpeta cidada da entidade solicitante dispofiible na sede electrénica da Xunta de
Galicia.

@ cnenos

Anexos asociados

Fase de Solicitude
™ Declaracién da persoa candidata para ser destinataria da axuda (Anexo i)
" Solicitude (Anexo )

™ Aceptacién no departamento, unidade de traballo ou equivalente (Anexo IV)

™ Aceptacién no grupo de investigacién ou equivalente (Anexo 1)

[~ Yo

Como podo?

Presentar unha solicitude Presentar documentacién de gran

Orientimolo/a, paso a paso, para presentar unha tamanio
solicitude no rexistro electrénico Consulte como proceder cos documentos de gran Necesita axuda?
tamafio e en distintos formatos

H A Buscar

Inicien a presentacion electrénica escollendo no botén de Tramitar en lifia.

B 048710 - Axudas para complet=: X =+
& C @ sedexuntagal/detalle-procedemento?codtram=ED481 D&ano=2023&numpubs= 1&lang =gl G 2 % »02

G Google [ xunta Intranet Portax @ Kronos (€ cixTec B viacixTeC @ Correo - promocie.. @ Participal420 - Inicio

Galego | Castellano

Tramites Para quen? A mifia sede

£ Volver

A/ Tramites ~/ Guia de procedementos e servizos ~/ Detalle procedemento

ED4841D - Axudas para completar a etapa de formacién posdoutoral.

Convocatoria 2023 . En prazo: 28/06/2023 00:00 - 27/07/2023 23:59

SOBRE ESTE PROCEDEMENTO PRESENTACI DESPOIS DA PRESENTACION
Tramitar en lifia
Prazo

Prazo de presentacién: ABERTO

28/06/2023 00:00 - 27/07/2023 23:59

0 prazo de presentacion de solicitudes sera dun mes que contaré a partir do dia
seguinte ao da publicacién desta orde no Diario Oficial de Galicia.

Documentacién para a presentacion

Forma e lugar de ién de solicif .

1. As entidades solicitantes presentaran as solicitudes de maneira individualizada para cada unha das persoas candidatas
propostas. As solicitudes presentaranse obrigatoriamente por medios electrénicos a través dos formularios normalizados ED481D
(anexo 1), no caso das universidades do SUG, e ING06C (anexo | bis) no caso das demais entidades, dispoiibles na sede electrénica
da Xunta de Galicia, https://sede. xunta.gal
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Lembren que para iniciar esta opcion deberan ter un certificado dixital, DNI electrénico ou Chave
365.

B 048710 - Axudas para complet=: X+ v = X
&« C @& sedexunta.gal/detalle-procedemento?codtram=ED481D&ano=2023&numpub=1&lang=gl G 2 % » 0O a
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Galego | Castellano

SEDE .
ELECTRONICA

Trémites Para quen? A mifia sede

A/ Trémites ~/ Guia de procedementos e servizos +/ Detalle procedemento & Volver

ED481D - Axudas para completar a etapa de formacién posdoutoral.

Convo¢ En caso de utilizar un certificado electronico, lembre que debe ter instalada a aplicacion de escritorio Autofirma.

- Senon aten instalada siga as instruciéns desta ligazén
-Se xa ten instalada a aplicacion ou utilizara Chave365, faga clic no botén Continuar.

m
a

SOBRE H

. BlE

28/06/2023 00:00 - 27/07/2023 23:59
0 prazo de presentacion de solicitudes sera dun mes que contara a partir do dia
seguinte ao da publicacion desta orde no Diario Oficial de Galicia.

Documentacidn para a presentacion

Forma e lugar de ién de

1. As entidades solicitantes presentaran as solicitudes de maneira individualizada para cada unha das persoas candidatas

propostas. As solicitudes presentaranse obrigatoriamente por medios electronicos a través dos formularios normalizados ED481D
(anexo 1), no caso das universidades do SUG, e IN606C (anexo | bis) no caso das demais entidades, dispofiibles na sede electrénica
da Xunta de Galicia, https://sede. xunta.gal

H P Buscar %

Nos datos da entidade solicitante, cubran os datos da entidade (alguha das indicadas no artigo 21
das bases da convocatoria). Consello: péfianse en contacto previamente coa entidade para cofiecer
os datos desta (coma o NIF, enderezo, etc).

XUNTA SEDE
DE GALICIA | ELECTRONICA

Trimites A sede Para quen? A sede du ‘ (B
JOSE RAMON TORRES RODRIGUEZ 2.Anexar 3.Asinar e presentar no 4.0bter
8, ST
Sair da presentacién Descargar PDF impresion

PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO

AXUDAS PARA COMPLETAR A ETAPA DE FORMACION POSDOUTORAL ED481D SOLICITUDE

DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE

RAZON SOCIAL NIF I
TIPO NOME DA VL NUM. BLOQ. ANDAR PORTA
ROA / CALLE - . . . .

PARROQUIA LUGAR
CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

Coruia () - Santiago de Compostela v Santiago de Compostela
TELEFONO 1 TELEFONO 2 CORREQ ELECTRONICO
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MOI IMPORTANTE: ainda no formulario principal, cando vaian a cumprimentar os datos da persoa
candidata a ser destinataria da axudas, tefian coidado co campo Entidade coa que tivo contrato
posdoutoral modalidade A. Por que? O campo admite un nimero moi limitado de caracteres. Deste
xeito, compre que indiquen o acrénimo da entidade coa que se asinou o contrato subvencionado pola
convocatoria posdoutoral, modalidade A.

DE
ELECTRONICA

Trimites A sede Para quen? Axuda A sede dr ‘ D—.
1.Cubrir 2.Anexar 3.Asinare ntar no 4.0bter
EXS ol wdnite [ ersmmee [ |

DATOS DA PERSOA CANDIDATA A SER DESTINATARIA DA AXUDA

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF
L] - [ (]
DATA DE NACEMENTO SEX0 NACIONALIDADE
) ® HoME O MULLER [ ]
TIPO NOME DA ViA Nm. BLOQ. ANDAR PORTA
(] ay - - - [
PARROQUIA LUGAR
CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
L] [ ] - L]
TELEFONO 1 TELEFONO 2 CORREO ELECTRONICO
L L)
'ENTIDADE COA CAL TIVO O CONTRATO POSDOUTORAL DA MODALIDADEA RAMA DE CONECEMENTO AREA TEMATICA
- (]
DEPARTAMENTO, UNIDADE DE TRABALLO OU EQUIVALENTE EN QUE SE INTEGRARA GRUPO DE INVESTIGACION OU EQUIVALENTE
(] [ )

A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA:

1. Que, en relacidn con outras axudas concedidas ou solicitadas:
@ Esta entidade non solicitou nin se lle concedeu ningunha axuda para a mesma finalidade das distintas administracions piblicas competentes ou das entidades vinculadas ou dependentes delas.
O Esta entidade solicitou efou se lle concederon, ou estan pendentes de resolucién de concesién, axudas para a mesma finalidade das distintas administracions piiblicas competentes, ou das entidades vineuladas ou dependentes delas, a saber:

DESCRICION DA AXUDA E CONCEPTO ESTADO 1) IMPORTE (€}

Garden os datos do formulario cumprimentado e preman a tecla continuar

B XUNTA SEDE
4 DE GALICIA | B

LECTRONICA

Trimites A sede Para quen? Axuda A sede de ‘ B2

1.Cubrir 2.Anexar 3.Asinar e ntar no &.0bter
EX O e[ SRR L

LEXISLACIGN APLICABLE

© Orde do 14 de xufio de 2023, conxunta da Conselleria de Cultura, Educacidn, Formacién Profesional e Universidades e da Vicepresidencia Primeira e Conselleria de Economia, Industria e Innovacidn, pola que se estable:
réxime de concorrencia competitiva, das axudas para eompletar a etapa de formacion posdoutoral nas universidades do Sistema universitario de Galicia, nos organismos piiblicos de investigacion de Galicia e noutras et

e se procede 4 sia convocatoria para o ano 2023 (codigos de procedemento ED481D e INGOGC),

E posible que, se pulsada dita tecla, a vista mantense no formulario que acaban de cubrir, examinen
este con atencién na busca que puntos sublifiados en cor vermello, posibles erros de
cumprimentacién detectados nos campos correspondentes.

Axencia Galega de Innovacion

. mrror s | G
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A continuacién, anexen a documentacion que corresponda e, unha vez rematado o proceso, preman
de novo na opcion de Continuar:

XUNTA SEDE
DE GALIC|A | ELECTRONICA

Tramites Para quen?
2_Anexar
| +& documentacién

—+| Sair da presentacion

Anexar documentacién

Ficheiro Anexado

da persoa para ser ia da axuda (Anexo I1) Soltar arquivos aqui ou examinar @ @!

no grupe de ou {Anexo 111) Soltar arquivos aqui’ ou examinar @ ﬁ

no depar i de traballo ou equivalente (Anexo IV) Soltar arquivos aqui’ ou examinar E =

Plan de traballo das dad; i d que propén reali... Soltar arquivos aqui’ ou examinar =
cv da persoa did Soltar arquivos aqui ou examinar Iﬁ,
Arquivo pdf cos dos méritos e as ligazé... Soltar arquivos aqui ou examinar @
Memoria da i Soltar arquivos aqui’ ou examinar ﬁ

Por ultimo, chegamos unha fiestra definitiva que temos duas opciéns:

—A de Compartir borrador, opcién de que deberemos escoller no caso que de sexamos a persoa
candidata, unha vez preparados os formularios e a documentacion anexa.

7

—Se por contra é a entidade solicitante a que fai directamente todos os tramites de
cumprimentacién e anexado de documentos, deberdn escoller a opcidn de Asinar e enviar.
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Se preme a Compartir borrador apareceran as seguintes pantallas:

Compartir borrador

Compartirase o borrador coa persona que indique a continuacion. Esta seguro?

TEXISLIO

—+| Sairda presentacion € volver 4= Compartir borrador || =2, Asinar e enviar

Asinar e presentar no rexistro

Revise os documentos e pulse en "Asinar e enviar” para finalizar a presentacién no rexistro electrénico.

Unha vez finalizada a presentacion estara dispofiible na sede do solicitante e, no seu caso, do representante que aparecen no formulario:

- soticitante SN
° Ler mais

Documentacidn a presentar no rexistro electrénico:

Solicitude.pdf < Ver ‘

-| Sair da presentacién € volver *=* Compartir borrador | 2 Asinar e enviar

Compartir borrador

Tefia en conta que ademais do formulario de Solicitude, a persoa coa que vai compartir o borrador tera acceso tamén a documentacion anexada ata ese momento.

Lembre que, unha vez compartido, vostede perdera a visibilidade sobre o mesmo.

Indique a continuacién a persoa coa que desexa compartir o borrador:

® Solicitante no formulario G
-

© Outro

Ao seleccionar con quen vai a compartir o borrador, deberd escoller a entidade solicitante no
formulario (que, non o esquezan), de debera ser unha das indicadas no artigo 2 das bases da
convocatoria.
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Ao rematar as accions anteriormente descritas, pdfianse en contacto coa entidade solicitante para
verificar que recibiron correctamente o borrador.

Para dubidas sobre cuestions técnicas da Sele electrdnica da Xunta de Galicia poden pofierse en
contacto co teléfono 012.

Para cuestions administrativas

Secretaria Xeral de Universidades

Correo electronico

promocioncientifica.educacion@xunta.gal

Teléfono

881995152 / 881995980
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