
Acompañamento no inicio
das novas direccións

Curso presencial
25 horas de formación

Faranse os seguintes controis de asistencia: 
8 de xullo: 08:50 e 16:00
9 e 10 de xullo: 09:00 e 16:00

Se precisas de calquera adaptación que favoreza a túa participación e benestar
ao longo do desenvolvemento da actividade formativa, comunícao canto antes
ao correo que se indica no programa.

cafi.equipos.directivos1@edu.xunta.gal

981522411

Escola Galega de Administración Pública
8, 9 e 10 de xullo

Aula virtual
11 de xullo: sesión non presencial

https://www.edu.xunta.gal/centros/cafi/aulavirtual/course/view.php?id=5481


Benvida e presentación da actividade09:30 h - 09:45 h

Organigrama da Consellería de Educación, Ciencia,

Universidades e Formación Profesional
09:45 h - 10:00 h

Funcións do equipo directivo escolar
15:00 h - 16:00 h

Isabel Serna Masiá. Inspección Educativa

Plan de comunicación do centro e redes sociais
11:00 h - 12:00 h

Rosalía Polo Cal. Inspección Educativa

Protección de datos

10:00 h - 11:00 h Mónica Santiso Lareo. Subdirección Xeral de Coordinación

Administrativa e Réxime Xurídico

Documentos organizativos e programáticos de centro
13:30 h - 15:00 h

J. Daniel Rodríguez Alleres. Inspección Educativa

Martes, 8 de xullo

Programa común para todas as persoas participantes

Salón de Actos da Escola Galega de Administración Pública

Control de asistencia e entrega de materiais08:50 h - 09:20 h

Café de convivencia12:30 h - 13:30 h

Plan Anual de Formación do Profesorado. Itinerario equipos

directivos
12:00 h - 12:30 h

Trinidad Sánchez Outón. Asesoría do Centro Autonómico de

Formación  e Innovación



Salón de Actos: Infantil. Primaria

Mércores, 9 de xullo

Programa específico por nivel educativo. Os Centros

integrados poderán escoller grupo

Salón de Actos: Infantil. Primaria

Aulas 5-6: Secundaria. Outros

Marco normativo aplicable ao centro educativo
09:30 h - 11:00 h

Manuel Guerra Fernández. Inspección Educativa

Servizos complementarios
13:30 h - 14:45 h

Román Latas Calvo. Inspección Educativa

11:00 h - 12:30 h
Planificación anual do equipo directivo

José Carlos Barros Pardo. Subdirección Xeral de Recursos Humanos

A convivencia no centro
14:45 h - 16:00 h

José María Alén de la Torre. Inspección Educativa

Café de convivencia12:30 h - 13:30 h

Control de asistencia09:00 h - 09:30 h

Aulas 5-6: Secundaria. Outros

Planificación anual do equipo directivo
09:30 h - 11:00 h

José Carlos Barros Pardo. Subdirección Xeral de Recursos Humanos

A convivencia no centro
13:30 h - 14:45 h

José María Alén de la Torre. Inspección Educativa

11:00 h - 12:30 h
Marco normativo aplicable ao centro educativo

Manuel Guerra Fernández. Inspección Educativa

Servizos complementarios
14:45 h - 16:00 h

Román Latas Calvo. Inspección Educativa

Café de convivencia12:30 h - 13:30 h



Xoves, 10 de xullo

Programa común para todas as persoas participantes

Programa específico por cargo

Salón de Actos: Dirección

Procedemento administrativo
11:15 h - 13:00 h

Miguel Ángel Hernández Montes. Inspección Educativa

Café de convivencia13:00 h - 14:00 h

14:00 h - 16:00 h
Benestar emocional

María Teresa Molezúm Mosquera. Psicoloxía Social e do Traballo

Aulas 5-6: Xefatura de Estudos

Xestión do persoal docente
11:15 h - 13:00 h

Íñigo Barreiro García. Inspección Educativa

14:00 h - 16:00 h
Xestión dos horarios

Mª Concepción Aramburu Sánchez. Inspección Educativa

Café de convivencia13:00 h - 14:00 h

Aula 2: Secretaría

Xestión do persoal non docente
11:15 h - 13:00 h

Santiago Paz García. Servizo de Recursos Humanos

Café de convivencia13:00 h - 14:00 h

14:00 h - 16:00 h

Xestión económica do centro

Francisco Javier Baltasar Fernández. Subdirección Xeral de
Coordinación Económica e Contratación

Prevención de riscos laborais

09:30 h - 11:00 h Antonio Pablo Rama Remuiñán. Servizo de Persoal de
Administración e Servizos

Salón de Actos: todas as persoas participantes

Control de asistencia09:00 h - 09:30 h


