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PREGUNTAS FRECUENTES
Bolsas destinadas ao alumnado das universidades do Sistema
universitario de Galicia que participa en programas de mobilidade con

paises extracomunitarios no curso 2016/2017.

»RELATIVAS A CONVOCATORIA

1. Quen pode solicitala?

O alumnado universitario matriculado nalgunha das tres universidades do
Sistema universitario de Galicia (en diante, SUG) que participe no curso
2016/17 en programas de intercambio con paises extracomunitarios, agds o

programa "Erasmus +", relacionados cos estudos que estd a cursar.

2. Onde esta publicada a convocatoria e as sias bases?

Esta publicada no Diario Oficial de Galicia (en diante DOG) nimero 140 do
26 de xullo de 2016 e corresponde G Orde do 6 de xullo.

Podes consultala na seguinte ligazon

http://www.edu.xunta.gal/portal/node/19657

Convocatoria de bolsas destinadas ao alumnado das
universidades do SUG que participa en programas de
mobllldade con paises extracomunitarios no curso 2016/2017

xurTA S e
BE GHLICIA oo e Aeminin o intammacian

[ Tl SXTRACOMUNITARE. . = c.

3. Cal é o prazo de presentacion de solicitudes?

Desde 0 27 de xullo ata o 26 de agosto de 2016, ambos inclusive
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4. Cantas bolsas se convocan?

Cento corenta bolsas (140)

5. Cal é a dotacion econdomica da bolsa?

Maximo de 1.500 euros.

6. Que requisitos debo cumprir?

a) Estar matriculado no curso 2016/17 en calquera das universidades do
Sistema universitario de Galicia, en estudos universitarios oficiais
conducentes a unha titulacién de grao, licenciatura, diplomatura, enxefaria,
arquitectura, enxefiaria técnica ou arquitectura técnica.

b) Os/as estudantes extracomunitarios/as non poderdn realizar o intercambio
con universidades do seu pais de orixe.

c) Participar no programa de mobilidade universitaria con autorizacion da
universidade de orixe (universidades do SUG).

d) Non ter gozado desta bolsa de mobilidade en convocatorias anteriores.

7. Como estudante dun madster universitario oficial nunha universidade
do SUG, podo solicitar esta axuda?

Non, esta axuda non vai dirixida ao alumnado de mdster universitario.

8. Como solicito a bolsa?
Presentards a solicitude preferiblemente por via electronica

https://sede.xunta.es/portada ou tamén poderds entregala en soporte papel

en calquera unidade administrativa das que se relacionan neste documento.

Non se aceptan solicitudes por correo electrénico ou fax.
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9. Cales son as fases do procedemento ED441B?

FASES DO PROCEDEMENTO

- Tes ata o dia 26 de agosto de 2016 para
1°Fase: presentacién de solicitudes presentar o formulario de solicitude (anexo I,

ED441B) e a documentacion .

- Se presentas a solicitude féra dese prazo non

poderds optar a bolsa.

- Publicacién da listaxe provisional de solicitudes
2° Fase: Prazo de subsanacién de erros admitidas e  excluidas por  documentacidn
e documentacién. (http://www.edu.xunta.gal/portal/node/19657)

- Na listaxe de solicitudes excluidas sinalaranse os

motivos de exclusion.

- Tes 10 dias para subsanar erros e presentar a

documentacion que che falte.

- Si deixas pasar eses 10 dias sen facelo entenderase

que desistes da tla solicitude.

- A seleccion das solicitudes que cumpran os

requisitos da convocatoria a realizard a comision

avaliadora.

- A comision ordenard as solicitudes atendendo ao
3° Fase: seleccién comision avaliadora.  criterio da nota media mdis alta do expediente

académico.

- A comisidn fard a proposta de resolucién e a elevard

ao conselleiro de Cultura, Educacién e Ordenacién

Universitaria para que resolva.

- Na proposta de resolucién incluirase a listaxe de

axudas concedidas, de suplentes e de solicitudes

denegadas.

4° Fase: publicacién DOG e pagamento - A resolucién publicarase no DOG e no portal
educativo da Conselleria de Cultura, Educaciéon e
Ordenacion Universitaria

(http://www.edu.xunta.gal/portal/node/19657)
- O pagamento realizarase na conta bancaria que
indicaches na tua solicitude.

Contra esa resolucién pddese interpofier recurso
potestativo de reposicion ante o Conselleiro de
5° Fase: recursos Cultura, Educacion e Ordenacién Universitaria no
prazo dun mes a partir da publicacién da resolucién no
DOG ou recurso contencioso-administrativo ante a
Sala do Contencioso Administrativo do Tribunal
Superior de Xustiza de Galicia no prazo de 2 meses.
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10. Onde podo informarme?

Canais de informacion Enderezos e teléfonos

Consultas electronicas relacionadas coa orientacion.sug@edu.xunta.es
convocatoria

Consultas telefonicas 981 545 431/ 981 545 433

Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacién
Universitaria
Consultas presenciais Secretaria Xeral de Universidades
Servizo de Apoio e Orientacién aos Estudantes
Universitarios
Edificio administrativo de San Caetano, s/n,
15781 Santiago de Compostela, A Corufia.
Consultas relacionadas coas dificultades 012 (teléfono de informacién)
técnicas ou co proceso de obtencion dos 012@xunta.es
formularios.

11. Que documentacion necesito aportar?
Xunto co formulario de solicitude (anexo I, modelo normalizado ED 441 B)

dispofiible en https://sede.xunta.es/portada deberds presentar:

a) Extracto do expediente académico, dun periodo non anterior a un mes
desde a publicacion desta orde, no que constard a nota media obtida de
acordo cos pardmetros reflectidos no protocolo de colaboracién subscrito
con data do 27 de xufio de 2011, entre a Conselleria de Educacién e as
universidades do SUG.

Se cursaches estudos de 2.° ciclo (licenciatura, arquitectura, e enxefiaria) por
acceder desde unha titulacién de 1.° ciclo debes enviar ademais o orixinal do
extracto do expediente relativo ao primeiro ciclo realizado. Igualmente, se
cursaches estudos oficiais de grao por acceder desde unha titulacion de

primeiro ciclo ou primeiro e segundo ciclo, deberds presentar o orixinal do
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extracto do expediente completo no que se inclia o recofecemento dos
créditos das materias cursadas hestes.

b) Se non autorizas d Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacion
Universitaria para consultar os teus datos deberds aportar ademais a
seguinte documentacion:

- Copia do DNI ou do NIE.

- Copia da autorizacién da estadia ou residencia cando o/a solicitante sexa
extracomunitario/a.

12. Cando debo imprimir o extracto do expediente académico
actualizado?
Nun periodo non anterior a un mes desde a publicacion da orde de

convocatoria.

13. Como debo presentar a documentacion que se me solicita no prazo
de subsanacion de erros e documentacion (listaxe provisional de
admitidos e excluidos)?

Podes presentala en formato electrénico ou en formato papel:

a) Formato electranico:

- Accedes a carpeta do cidaddn en https://sede.xunta.es/portada

- Utilizas calquera procedemento de copia dixitalizada do documento
orixinal.
-As copias dixitalizadas garantirdn a fidelidade co orixinal baixo a

responsabilidade da persoa solicitante ou representante.
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S OQUEEASEDE? = CARPETA DO CIDADAN  AXUDAMOSLLE

b) Formato papel

- Accedes no seguinte enlace https://sede.xunta.es/modelos-normalizados

ao modelo " Emenda ao requirimento”.

s = Y XUNTA
ELEC TRONICA t> <2 DE GALICIA

- Recheas o documento e preséntalo xunto coa documentacion nalgunha das

principais oficinas de rexistro e informacion da Xunta de Galicia e doutras

administraciéns que se sinalan neste documento.

14. Que se valora para conceder a bolsa?
Valdrase o expediente académico e obterdn a axuda os que tefian unha

cualificacién de nota media mdis alta.
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15. Como se procede ao desempate entre dous ou mdis alumnos/as coa
mesma cualificacion da nota media do expediente académico?

Procedese ao desempate atendendo d seguinte orde de prelacion:

1. Menor ndmero de suspensos.

2. Maior nimero de matriculas de honra.

3. Maior nimero de sobresalientes.

16. Debo presentar na Secretaria Xeral de Universidades e ao regreso
da mifia estadia, algin documento xustificativo?

Non, non debes entregar ninglin documento xustificativo. Serdn as Oficinas
de Relacidns Internacionais das universidades do SUG as que remitirdn unha
certificacion do érgano competente onde conste unha relacién de todos/as

os/as alumnos/as que realizaron o programa de intercambio.

17. Son compatibles estas axudas con calquera outra para o mesmo fin?

Si, son compatibles.
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»RELATIVAS A SOLICITUDE (PROCEDEMENTO ED 441B)

1. Onde estd dispofiible o formulario de solicitude?
Estd dispofiible na sede electronica da Xunta de Galicia

(https://sede.xunta.es) entrando no procedemento ED441B operativo ata o

dia 26 de agosto de 2016.

2. Como accedo a solicitude?
Para poder acceder deberds elixir unha das ddas formas de presentacion:

1.1. Tramitacién en lifia (sede electrdnica)

1.2. Presencial (modelo de solicitude)

1.1. Tramitacion en lifia (sede electroénica): implica presentar a solicitude
de xeito telemdtico, ¢ dicir, integramente a través da internet
(sede.xunta.es) dentro do prazo establecido na convocatoria.

- Necesitas ter acceso ao sistema Chave 365 ou acceder co certificado
dixital (certificado electrénico admitido pola sede ou DNI electronico).

Informacion:

Sistema CHAVE 365 https://sede.xunta.es/chave365

Certificado dixital http://www.xunta.qal/certificado-e-sinatura-dixitais
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- No momento que accedes a un dos dous sistemas (CHAVE 365 ou

certificado dixital) segue os seguintes pasos:

a) Completas os apartados do formulario correspondente a solicitude
ED441B.

b) Se é o caso, agregas os arquivos anexos que che indica a aplicacion
informdtica.

¢) Gardas o borrador e o confirmas para verificar que todo estea
correcto.

d) Envias a solicitude. Neste intre, a aplicacién demandarache que o
asines dixitalmente. Unha vez que asines dixitalmente, xerarase un cédigo,

que serd o comprobante de que a tua solicitude foi presentada con éxito.

1.2. Presencial (modelo de solicitude)

a) Completas os apartados do formulario correspondente 4 solicitude anexo

I, ED 441B.
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b) Imprimeo e preséntao en calquera unidade administrativa das que se

relacionan:
LUGARES ONDE PRESENTAR A ENDEREZOS
DOCUMENTACION
- Rexistro Xeral da Xunta de Galicia Edificio administrativo de San Caetano,
s/n, 15781, Santiago de Compostela)
- Santiago de Compostela: Rexistro Xeral
da Xunta de Galicia, edificio
administrativo de San Caetano, s/n.
-A Corufia: Rexistro do Edificio
Administrativo da Corufia, praza Luis
Seoane, s/n, Monelos.
- Ferrol: Rexistro do  Edificio
-Oficinas de rexistro e informaciéon da Administrativo de Ferrol, praza Camilo
Xunta de Galicia José Cela, s/n.
http://www.xunta.es/oficina-de- - Lugo:  Rexistro do  Edificio
rexistro-e-informacion/presentacion Administrativo de Lugo, rolda da Muralla,

70.

-  Ourense: Rexistro do Edificio
Administrativo de Ourense, avenida da
Habana, 79.

-Pontevedra: Rexistro do  Edificio
Administrativo de Pontevedra, rua
Ferndndez Ladreda, 43, Campolongo.

- Vigo:  Rexistro do  Edificio
Administrativo de Vigo, praza da Estrela,
rda Concepcién Arenal, 8.

- Outras oficinas principais: en Santiago

de Compostela, A Corufia, Lugo e Ourense.

- Relacion de entidades locais galegas http://www.xunta.es/oficina-de-rexistro-
que recollen documentacién para a e-informacion/localizacion-das-oficinas
Xunta de Galicia (Portelo Unico) ou a

Administracién xeral do Estado (060).

- Rexistros de calquera érgano administrativo que pertenza & Administracion xeral
do Estado, a calquera Administracién das comunidades autdnomas ou a algunha das
entidades que integran a Administracién local se, neste Ultimo caso, se subscribise o
oportuno convenio.

10
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c) Outros lugares de presentacion :

Si estds en Espafia

Lugar Oficina de Correos

- Presentarala na oficina en sobre aberto, para que o persoal de correos
Procedemento sele o formulario de solicitude (anexo I, ED 441B) e lle dea a data de

entrada. (Con isto gardntese que a data de remision sexa anterior a de

peche da convocatoria).

- Envio por correo certificado.

Rexistro Xeral da Xunta de Galicia

Enderezo de Edificio Administrativo de San Caetano, s/n
remision 15781 Santiago de Compostela
A Corufna

Si estds no estranxeiro

Lugar - Representacions diplomdticas ou nas oficinas consulares de Espafia no
estranxeiro (http://www.exteriores.gob.es)
Procedemento - Presentards o formulario de solicitude (anexo I, ED 441B) nas

representaciéns diplomdticas ou nas oficinas consulares no estranxeiro.

- A representacion diplomdtica ou a oficina consular correspondente remitird
Enderezo de o formulario de solicitude (anexo I, ED441B) 4 Secretaria Xeral de
remision Universidades da Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacién

Universitaria da Xunta de Galicia.

- Unha vez selada a solicitude polo rexistro de calquera desas oficinas, é

recomendable, que a adiantes por correo electrénico

(orientacion.sug@edu.xunta.es) d Secretaria Xeral de Universidades.

- Noutro pais non ten validez a certificacion postal nin a notificacion de recibo.

3. Cando se cobre a epigrafe "Na sla representacion” do anexo I?
Esta epigrafe sé se cobre se a solicitude (anexo I) é cuberta e asinada por
outra persoa (representante legal) na tla ausencia e no teu home.

Acompafiarase do modelo de representacion (ver preguntas relativas aos

modelos normalizados)

11
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4. E obrigatorio cubrir a declaracion responsable que aparece no anexo
I (continuacion)?

Si, debes cubrila tanto no caso de non ter solicitada ningunha outra axuda
para este mesmo proxecto como se solicitaches ou se che concedeu outro

tipo a§ bolsa para a mesma finalidade.

lle concedeu ningunha outra axuda para este MeSMO Proxecto @ conceptos para os cales solicita esta subvencion.

ederan outras axudas para este mesmo proxecto = conceptas para os cales solicita esta subvencian, que son as

IMPORTE (€) ESTADO (1)

ion dalgunha solicit indi PENDENTE. No caso de solicitudes denegadas, farase constar

T XUNTA DE GALICIA ANEXO |

B3] conoriicrin oe cutTura, enucacion (continuacion)
E ORDENACION UNIVERSITARIA

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA

7 de novembro. xeral de subvencions.
nos numeros 2 © 3 do artizo 10 da Lei 9/2007, do

Soctat @ que n ningunha débeda coa

o periode de Lempo inherente oo reconscemento oo exercicio do dereita, de
dos req na 5 allo ao 6rgano xestor.
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»RELATIVAS AOS MODELOS NORMALIZADOS
1. Onde estan dispoiiibles os modelos normalizados?

Podense imprimir na seguinte ligazén (https://sede.xunta.es/modelos-

normalizados)

2. Que é o modelo de representacion?

E un documento que se debe presentar cando a tuda solicitude é cuberta é
asinada por outra persoa que designes ha tla ausencia como o teu

representante legal.

3. Onde podo descargalo?

En https://sede.xunta.es/modelos-normalizados e nel anotards os teus

datos (solicitante) e os da persoa que che vai a representar (representante

legal). Asinando ambos ho pé de pdxina.

13
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4. Cal é o modelo que debo cubrir cando presento a documentacion

separada do formulario de solicitude (anexo I, ED441B)?

» Modelo Achega de documentacion separada da solicitude , se presentas a
documentacion con data anterior d publicacion do listado admitidos e
excluidos por documentacién.

» Modelo Emenda ao reguirimento, se presentas a documentacion no prazo
de subsanacién de erros e documentacion (listaxe provisional de admitidos e
excluidos)

5. Cal é o procedemento, codigo e unidade responsable a indicar para

esta convocatoria en calquera dos modelos normalizados dispofiibles en

sede.xunta. es?

Bolsas destinadas ao alumnado de universidades do

PROCEDEMENTO Sistema universitario de Galicia que participa en
programas de mobilidade con paises extracomunitarios
no curso 2016/17.

CODIGO DO PROCEDEMENTO ED441B

UNIDADE RESPONSABLE Secretaria Xeral de Universidades da Conselleria de
Cultura, Educacién e Ordenacién Universitaria.
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