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PREGUNTAS FRECUENTES

Axudas de mobilidade complementarias as achegadas pola Unién Europea no
marco do Programa comunitario “Erasmus +, para o alumnado do Sistema

universitario de Galicia que participa en Erasmus Estudos no curso 2017-18.

= CONVOCATORIA

1. Quen pode solicitala?
O alumnado das universidades do Sistema universitario de Galicia (en diante SUG)

que participa en Erasmus Estudos durante o curso académico 2017-18.

2. Onde se publica a convocatoria e as suas bases?
Publicase no Diario Oficial de Galicia (en diante, DOG) numero 1 do 2 de xaneiro de

2018 e corresponde a Orde do 24 de novembro de 2017.

Podes consultala na seguinte ligazén http://www.edu.xunta.gal/portal/
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ANUNCIOS ACTUALIDADE

080112018 14:16 040112016 13:16
meteoroléxico adverso de NIVEL AMARELO durante o dia 9 de Seis mozas e mozos acadan os premios extraordinarios nas ensinanzas
artisticas profesionais do curso 2016117

021012018 | 12:14
Os Bolechas, Fantoches Baj, A Roda, Uxia e Maria do Ceo pechan esta
semana ‘Nadal en Rede’ 2017

2911212017 | 20:07
A Rede de Dinamizacién Lingiiistica reiinese en Xinzo de Limia

281212017 | 15:08
“Nadal en Rede’ pecha o ano cunha manchea de actividades nos concellos
da Rede de Dinamizacion

27122017 | 20:14
A Corufia, Palas de Reie O Grove acollen hoxe e maiia as charlas de
‘Toponimizate’

261212017 | 13:41
Educacion licita por 400.000 € a rehabilitacin integral do CEIP Pena de
Francia, en Mos

Roman Redriguez solicita ao Ministerio a creacion de novas titulacions de
FP sobre a transformacion da madeira

10:47

~ DB 09/01/2018
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3. Cal é o prazo de presentacion de solicitudes?

Desde o 3 de xaneiro ata o 2 de febreiro de 2018, ambos inclusive.

4. Que requisitos debo cumprir?

a) Estar matriculado/a no curso 2017-18 en calquera das universidades publicas do
SUG para realizar estudos universitarios oficiais conducentes a unha titulacion de
grao.

b) Participar no programa de mobilidade universitaria con fins de estudos con
autorizacion da universidade de orixe e ser beneficiario/a da axuda do programa
"Erasmus +" xestionada polo Servizo Espafol para a Internacionalizacion da
Educacion.

c) Non ter gozado desta axuda complementaria en convocatorias anteriores.

Asi mesmo, excluirase desta convocatoria ao alumnado de nacionalidade distinta a

espafola que realice a mobilidade no seu pais de orixe.

5. Cal é o periodo maximo e minimo do financiamento da estadia?
As axudas concederanse para estadias dun maximo de nove (9) meses e dun minimo

de tres (3) meses.

6. Cal é a sua contia?

En funcién dos grupos de paises determinados no Programa Erasmus +, a contia
sera:

a) De 195 euros/mes para un pais de destino do grupo 1.

b) De 165 euros/mes para un pais de destino do grupo 2.

c) De 125 euros/mes para un pais de destino do grupo 3.

7. Que paises pertencen a cada un destes grupos?

Grupo 1 Dinamarca, Irlanda, Francia, Italia, Austria, Finlandia,

Paises do programa con custos de vida superiores Suecia, Reino Unido, Liechtenstein, Noruega.

Grupo 2 Bélxica, Republica Checa, Alemania, Grecia, Croacia,

Paises do programa con custos de vida medios Chipre, Luxemburgo, Paises Baixos, Portugal, Eslovenia,
Islandia, Turquia

Grupo 3 Bulgaria, Estonia, Letonia, Lituania, Hungria, Malta,

Paises do programa con custos de vida inferiores Polonia, Romania, Eslovaquia, Antiga Republica

lugoslava de Macedonia
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8. Como presento a solicitude?
Presentaras a solicitude por medios electrénicos a través do formulario normalizado
ED417A  dispoiiible na sede electronica da Xunta de Galicia

https://sede.xunta.gal/portada.

9. Como inicio a presentacion electrénica?
Necesitaras ter acceso ao sistema Chave 365 ou acceder co certificado dixital
(certificado electronico admitido pola sede ou DNI electronico):

- Coa Chave 365: para a sua solicitude, é necesario que a persoa interesada
acuda persoalmente a algun dos érganos ou unidades administrativas que
realizan as funcions de rexistro de usuarios de Chave365 e acredite a sua
identidade mostrando o seu DNI ou tarxeta de residencia (NIE) para os
cidadans extracomunitarios. Os cidadans comunitarios que non tefian a tarxeta
de residencia presentaran o Certificado de rexistro de cidadans da Union e o
seu pasaporte.

Podes solicitala nas oficinas que se indican na seguinte ligazon

http://www.xunta.gal/chave365/solicitude

- Co certificado dixital: mediante certificado electronico admitido pola sede ou

DNI electrénico (http://www.xunta.gal/certificado-e-sinatura-dixitais)

Se estas féra ou non dispdés do sistema CHAVE 365 ou do certificado dixital
podes nomear un representante para que presente a tua solicitude. O

representante accedera a solicitude coa sua CHAVE 365 ou co seu certificado dixital.
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10. Cales son as fases do procedemento ED417A?

FASES DO PROCEDEMENTO

- Tes ata o dia 2 de febreiro de 2018 para presentar en lina o
12 Fase: presentacion de solicitudes formulario de solicitude (anexo I, ED417A).

- Se presentas a solicitude féra dese prazo non poderas optar a bolsa.

- Publicacién da listaxe provisional de solicitudes admitidas e excluidas
por documentacion. http://www.edu.xunta.gal/portal/node/23955
- Na listaxe de solicitudes excluidas sinalaranse os motivos de
2° Fase: prazo de emenda de erros e exclusion.
documentacion. - Tes 10 dias para emendar erros e presentar a documentacion que
che falte.
- Se deixas pasar eses 10 dias sen facelo entenderase que desistes

da tua peticion.

Primeiro: todas as persoas que cumpran os requisitos establecidos
na convocatoria e tefian a documentacion completa no prazo
sinalado, recibiran a axuda econémica establecida no artigo 4.3 da

orde de convocatoria.

3? Fase: seleccion Comision avaliadora Segundo: Una vez distribuida a contia uniforme anterior, o orzamento
restante dispofible, se o houber, adxudicarase entre os/as solicitantes
que postan unha maior media no seu expediente académico,
asignandose unha contia de 500 euros, ata esgotar o orzamento.

- A comisién avaliadora fara a proposta de resolucion e a elevara ao
Conselleiro de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria para que
resolva.

- Na proposta de resolucion incluirase a listaxe de beneficiarios/as e de

axudas denegadas.

- A resolucién publicarase no DOG e no portal educativo da
Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenaciéon Universitaria
42 Fase: publicacion no DOG e pagamento http://www.edu.xunta.gal/portal/node/23955

- O pagamento realizarase na conta bancaria que indicaches na tua

solicitude.

Contra esa resolucién poderas interpofier recurso potestativo de
reposicion ante o Conselleiro de Cultura, Educacion e Ordenacion
5% Fase: recursos Universitaria no prazo dun mes a partir da publicacién da resolucion no
DOG ou recurso contencioso-administrativo ante a Sala do
Contencioso Administrativo do Tribunal Superior de Xustiza de Galicia

no prazo de dous meses.
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11. Onde podo informarme?

Tipo de consultas Enderezos e teléfonos
Relacionadas coa convocatoria orientacion.sug@edu.xunta.es
Telefénicas 981 545 431/ 981 545 433

Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacién Universitaria
Secretaria Xeral de Universidades

Presenciais Servizo de Apoio e Orientacién aos Estudantes Universitarios
Edificio administrativo de San Caetano, s/n,

15781 Santiago de Compostela, A Corufia.

Relacionadas coas dificultades técnicas ou co 012 (teléfono de informacion)

proceso de obtencion dos formularios. 012@xunta.gal

12. Que documentacién necesito achegar xunto co formulario de solicitude?
S6 o formulario (anexo |, modelo normalizado ED417A). Sempre que autorices na

solicitude a consulta dos teus datos ali sinalados.

Se como solicitante non autorizas a Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacién
Universitaria para esa consulta teras que presentar electronicamente os documentos

que acrediten eses datos.

13. Son compatibles estas axudas con calquera outra para o mesmo fin?
Si, son compatibles con outras axudas e subvenciéns concedidas para a mesma

finalidade, calquera que sexa a sUa natureza ou entidade que a conceda.

14. Debo presentar algun documento xustificativo na Secretaria Xeral de
Universidades unha vez realizada e concedida a estadia?

Non, unha vez finalizado o periodo de estancia as oficinas de relacidons internacionais
das universidades do SUG remitiran unha certificacion do 6rgano competente onde
conste unha relacién de todo o alumnado que realizou o programa de intercambio e a
sua duracion.

15. Cal é o procedemento, cédigo e unidade responsable desta axuda?
PROCEDEMENTO Axudas de mobilidade complementarias as achegadas pola Unién

Europea no marco do Programa comunitario "Erasmus +" para o

alumnado do SUG que participa en Erasmus Estudos no curso 2017-18.

CcODIGO DO PROCEDEMENTO ED417A
Secretaria Xeral de Universidades da Conselleria de Cultura, Educacion
UNIDADE RESPONSABLE e Ordenacién Universitaria.
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> INSTRUCIONS PARA A PRESENTACION DA SOLICITUDE (ED417A)

Recoméndase utilizar Internet Explorer

- Paso 1: Accedes a sede  electronica da Xunta de
https://sede.xunta.gal/portada

Galicia

- Sede * e
e sede.xunta.gal/portada

Accesbiidade  Wapadoporal  Suiestons e auebas GALEGO| CASTELLANO

el SEDE K2 XUNTA
I ELECTRONICA B & DE GALICIA

Avisos.
Vs

41 Cambios o formulart o procedameno CT235 . Seal il
E_w — @ s

Guia de procedementos e servizos. )
Cosutefodos o procademrtosdeporles P ———— (L DO
+ Wantfcacion da sade
timos pubicados | Mals consutados nprazo fimos diss Presentacion + Nomatva
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mento no extrior + Calendario s hora ofciss
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+ Surestons  queias

- Ligazons de interese
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é"“ | deGarcn

o o

= = ZZ,  pattormade

Verfcacén de documentos »  Obtancien decerticacos » Mocelosnormalizacos > R comaasn
= N

R o

0 wcscns

Indicas 0 nome do procedemento (ED417A) no apartado "Guia de procedementos
servizos" e pulsas para continuar.

I Iico - Sede Electronica -

= X
€« C | @ https:/sede.xunta.gal/portada

Accesibilidade Mapa do portal Suxestions e queixas GALEGO | CASTELLANO

el SEDE K7 XUNTA
L ELECTRONICA % & DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS

SERVIZOS COMUNS ~ QUEEA SEDE?  CARPETA DOCIDADAN  AXUDAMOSLLE

Avisos
341 Cambios no formulario do procedemento CT235A
Ve
12/17 | 10:52 Solucionados os problemas de acceso mediante DNI electionico

‘A'

Guia de procedementos e servizos
Gonsule todos os procedementos dispafibles

Carpeta do cidadan
Expedintes e borradores %

Q

ED417A Axudas complementarias do
programa comunario de mobikdade de.

" Cstudantes Erasmus

Ottimos publicados | Mais consultados Enprazo

:

para execucion de proxectos de cooperacion para o + Preguntas frecuentes

» Identificacion da sede

» Certficados admitidos
Prazo de presentacién de salcitudes: 1010172
PR803D Axudas aos axentes de coope

desenvolvemento no exterior.

» Calendario e hora oficials

Prn g resnaind sl 1001201 - 15082018 e
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Prze do resnacindoslctudes U201 13022018 i
MRB05A Accions silvicolas de prevencion dos danos causados aos bosques por incendios, desastres naturais e » Verificacion dos certificados
pars o ncemen iacon .0

» Suxestions e queiras
Prazo de presentacién de soleitudes: 05101120

2016 - 08022018
SI437A Axud destinadas a fomentar.

S a2 N

Verificacién de documentos » | Obtencion de certificados  » Modelos normalizados

e a participacion das mulleres
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&) DiarioOficial
de Galicia

Plataforma de
contratacion
Servizo para realizar a verificacion Descargue certiicados de

Descarga dos modelos comins de
de documentos mediante o CVE
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- Paso 2: Presentacion electronica na sede

B D17 &

= c

ps://sedexunta.gal/detall

Mapa do portal Suest

GALEGO| CASTELLANO

XUNTA [
H DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS ~ SERVIZOS COMONS  QUE £ A SEDE?

CARPETADOCIDADAN ~ AXUDAMOSLLE

ED417A - Axudas do programa
estudantes "Erasmus +".

Solicitude. Documentacion

N\
e
) Fe—
o .

A onde acudir

Forma presentacién

amitacion en liia

ciar presentacion electrénica na sede @

Datos da solicitude

Prazo de presentacidr

Prazo de resoluch

Sentido do silencio administ

)

|27

Versisn en formato PDF

B

Para acceder a tramitacion en lifia podes facelo a través do:

Sistema CHAVE 365 https://sede.xunta.es/chave365
Certificado dixital

http://www.xunta.gal/certificado-e-sinatura-dixitais

%A XUNTA
K& DE GALICIA

PPROCEDEMENTOS E SERVIZOS QUE EA SEDE? ‘CARPETA DO CIDADAN

AAXUDAMOSLLE

Acceso con Chave365 @

CHAVE®

NIF

Acceso con certificado dixital @

tBITAD)

Identificarse con certificado ou DNI-e

Clave

Alta con certificado  Mals informacion

Consultar os certificados admitidos

_}allua
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Se o representante presenta a tua solicitude accedera ao formulario coa sua
CHAVE 365 ou co seu certificado dixital.

i >

‘GALEGO| CASTELLANO.

el SEDE___ X XUNTA
- ELECTRONICA K& DE GALICIA

PROCEDEMENTOSESERVZOS  QUEEASEDE?  CARPETADOCIDADAN

AxpAwosiLE C—

Acceso con Chave3s5 ©

CHAVE®

- Paso 3: Cobres os campos do formulario
Unha vez aberto o formulario enches os diferentes campos da solicitude. Prestarase
atencion a:

> Na sua representacién: sé se cubrira se a solicitude € cuberta e presentada

por outra persoa na tua ausencia e no teu nome.

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

» A persoa solicitante ou representante declara : cubriras este apartado tanto
se solicitaches ou se che concedeu outro tipo de bolsa para a mesma
finalidade como se non tes solicitada ningunha outra axuda para este mesmo
proxecto. En caso afirmativo deberas indicar:

- Organismo que concede a axuda (MECD, Deputacién,.....)
- Estado (pendente, concedida ou denegada)
- Importe (€)
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= Anterior Pédxina 2 w Seguinte =

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA
1. Que en relacion con oufras axudas concedidas ou solicitadas:

' Non solicitou nin se lie concedeu ningunha outra axuda para este Mesmo proxecto e conceptos para os cales solicita esta subvencién.

O si solicitou ejou se lle concaderon oulras axudas para este mesmo proxecto e conceptos para os cales solicita esta subvencion, que son as que a Seguir se
relacionan:

ORGANISMO ESTADOM IMPORTE (£€)

> “‘Comprobacion de datos”: se autorizas a sta consulta non debes aportar

ningunha documentacion. Non tes que marcar o recadro porque ven "marcado por

defecto" na solicitude. S6 deberas presentala no caso de que denegues a
comprobacion automatizada.

COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta as administracions publicas. No caso de que as persoas interesadas se opofian a

OPONOME A
esta consulta, deberan indicalo no cadro correspondente e achegar unha copia dos documentos. CONSULTA
DNI ou NIE da persoa solicitante O
DNI ou NIE da persoa representante, s6 no caso de actuar por medio de representante O
Estar ao dia nas obrigas tributarias coa Axencia Estatal de Administracion Tributaria O
Estar ao dia no pagamento a Seguridade Social O
Estar ao dia no pagamento & Conselleria de Facenda O

En cumprimento do disposto no artigo 5 da Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, informase de que os datos persoais
que facilite neste formulario quedaran rexistrados nun ficheiro de titularidade da Xunta de Galicia co obxecto de xestionar o presente procedemento. A persoa
interesada podera exercer os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacién e oposicién ante a Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Cultura, Educacién e
Ordenacién Universitaria, como responsable do ficheiro, solicitandoo mediante o envio dun correo electronico a sxu@edu.xunta.es

LEXISLACION APLICABLE

Orde do 24 de novembro de 2017 pola que se establecen as bases reguladoras e se convocan axudas de mobilidade complementarias &s achegadas pola Unién
Europea no marco do programa comunitario Erasmus+, para o alumnado do Sistema universitario de Galicia que participa en Erasmus Estudos no curso 2017/18.

BIT5% -



XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

Edificio Administrativo San Caetano, s/n
15781 Santiago de Compostela
www.edu.xunta.es

thCIB

Unha vez cuberto picas en gardar e seguinte. Comprobas que todos os teus datos

estan correctos e picas en presentar.

SEDE__ N XUNTA
ELECTRONICA 15 & DE GALICIA

NovE PRINERQ APELITO SEGUNDO APELIDO NF

TPODEViA NOME DAVIA MNERO BLOGUE  ANDAR  PORTA

LocAUDAOE

TELEFONOMGEL  CORREDELEGTRONCO

DATOS BANCARIOS

TTULAR DA CONTA NOMERO DA CONTA BANCARIA 26 DIXITOS)

DATOS ACADEMICOS

TITULAGION UNVERSTTARIA. UNVERSIDADE

- Paso 4: Anexado de documentacion para a presentacion no rexistro electrénico.

Non debes anexar ningunha documentacion agas se:

» A solicitude é cuberta e presentada polo REPRESENTANTE. Neste suposto

deberase xuntar no epigrafe "Outros” o modelo de representaciéon ou unha

autorizacion ou un poder para actuar no teu nome.

A Xunta de Galicia pon a disposicion das persoas interesadas un modelo de

representacion dispoiiible en https://sede.xunta.gal/modelos-normalizados.

SEDE
LI ELECTRONICA
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» Denegas na solicitude a comprobacion pola Xunta de Galicia dos documentos
obxecto de consulta automatizada (copia do DNI, estar ao dia das obrigas

tributarias...,)

SEDE | ¥4 XUNTH
ELECTRONICA DE GALICIA

L e
rexistro

rios 0 formulario de solicitude para proceder a siia p

Anexado de

Esta péxina permitelle ane

electronico da Xunta de Gal

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude:
»  Acrediacion da representacin,

» Copiado DNI ou NIE da

> DNIou NIE da pers:

»  Estarao dia de pagamento coa Seguridade Social

»  Estar o dia de pagamento coa Consslleria de Facenda

ira calquera outra documentacién facendo dlic no seguinte botén

[ caraar ] coninar }

[ O formatos de ficheiros aceptados son: .pdf. .odt, .ods, .doc, xls, docx, xisx, jpg, .png, i, bmp, t, cex, ce3, cte, xml, .inp, .pd2, pdl
twg, .. csv, .shp, .shx, .dbf, .prj, hexhash. O tamafio total de todos s arquivos non debe superar 0s 50MB

02

1202
B0 B e

Unha vez rematado o proceso picas en gardar e continuar.

- Paso 5: Sinatura de documentos para a presentacion na sede electrénica
No enlace VER comprobas se a solicitude esta cuberta correctamente. Se € asi, picas
en ASINAR E ENVIAR

GALEGO | CASTELLANO
SEDE XUNTA
ELECTRONICA DE GALICIA

[ cn _galian
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Neste intre, se cubriches a solicitude coa Chave 365 vaiseche solicitar unha clave

que vas recibir no teléfono moébil que indicaches no momento de solicitala.

G Google [ Kronos € CXTEC

GALEGO| CASTELLANO

SEDE___ XUNTA
ELECTRONICA DE GALICIA

‘Sstema secrono de sokudes:

L Jees

Sinatura de documentos para presentacion no rexistro electrénico.

o rexisto electionico da Xunta de Galci

Xunta de Galica

Lista de documentos a presentar no rexistro electronico:

Documento Enlace a0 documento
Soliciude =Y
g SEDE E XUNTA
— ELECTRONICA DE GALICIA —
@) Lembre que esta operar Introduza a clave de firma recibida no seu mobil a
===

© Xunta de Galica. Informacidn mantid e publicada na nternet pola Xunta de Galicia
DEGHLom S SR SR T e _sgelias

Se cubriches a solicitude co DNIle ou cun certificado electrénico aparecerache a

aceptacion para a autofirma.

Sinatura de documentos para presentacion no rexistro electrénico.

Esta paxina permitelle asinar electrénicamente a solicitude e todos aqueles documentos anexados co formulario
para proceder a stia presentacién no rexistro electronico da Xunta de Galicia.

O acto de presentacion telematica non estara completo ata que o sistema informatico lle facilite o xustificante de
entrada no rexistro electrénico da Xunta de Galicia.

Lista de documentos a presentar no rexistro electronico:

Documento Enlace ao documento
Solicitude x
SEDE XUNTA
ELECTRONICA DE GALICIA
Volver [_Asinar o eoviar ]
) Para asinar a stia solicitude debe empregar a aplicacion .
[} Lembre que esta AutoFirma: sinatura xa non

podera cancelala - Se xa a ten instalada, pulse o botén Continuar para seguir

0 proceso.
- Se non a ten instalada sigua as instrucciéns deste enlace.

Tefia en conta que tera que introducir o PIN do seu certificado tantas on rom—r—
veces como documentos achegue na stia presentacion .;;wm--m
e bt

Pode comprobar se o seu equipo xa esta preparado para o asinado de
XUNTA documentos na seguinte paxina de proba
DE GALICIA g jbllCIB
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Paso 6: Xustificacion de entrada no rexistro electronico da Xunta de Galicia

Unha vez que asines dixitalmente, xerarase un codigo, que sera o comprobante de

que a tua solicitude foi presentada con éxito.

Se fas clic no "xustificante de entrega" poderas consultar e imprimir a listaxe de

documentos presentados.

SEDE .
ELECTRONICA

GALEGO | CASTELLANO

XA XUNTA
% ¢ DE GALICIA

Esta en: Sistema electronico de solicitudes>

A sta sollcltude foi presentada correctamente no rexistro
ele Xunta de Galicia co nimero
20

* Ten a sta disposicion o xustificante de entrega
facendo clic aqui

* Lembre que, dende a stia Carpeta do Cidadan tamén
podera consultar o estado de tramitacion no que se
atopa a sta solicitude ou obter un xustificante co que
acreditar a sUa presentacion.

XUNT! © Xunta de Galicia. Informacion mantida e  publicada na internet pola Xunta de Galicia
DE GH LICIA oficina de Rexistro e Informacion | Suxestions e queixas | Aviso legal | Atendémolo/a

NION EUROPEA

jbllcna

®15% v

KA XUNTA
% & DE GALICIA

dealncna

RECIBO DE PRESENTACION NO REXISTRO ELECTRONICO DA XUNTA DE GALICIA

A solicitude, escrito ou comunicacion para Axul
sistema universitario de Galicia presentada por

Electrénico da Xunta de Galicia cos seguintes datos:

NUMERO DE ENTRADA DATA E HORA DA PRESENTACION | DESTINO

201| |

SECRETARIA XERAL DE UNIVERSIDADES

A seguinte taboa recolle un resumo electronico da solicitude, escrito ou comunicacién presentada e, se fose o

caso, un indice e un resumo electronico da documentacioén que se declara achegar:

Nome do arquivo

Sol|c|tude-Eq

Documento achegado

Solicitude.

Resumo electrénico do arquivo

11ee | A




+ + +

‘%77_'_ XUNTA DE GALICIA Edificio Administrativo San Caetano, s/n BI ICI B
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= ACREDITACION DA REPRESENTACION. INSTRUCIONS PARA O
REPRESENTANTE LEGAL (Presentacion da solicitude e tramites

posteriores)

» O representante legal é a persoa que designas na tua ausencia para que cubra

e presente electronicamente a tua solicitude.

» O representante necesitara ter acceso ao sistema Chave 365 ou acceder co
seu certificado dixital (certificado electronico admitido pola sede ou DNI

electronico).

» Para solicitar a Chave 365 ¢é necesario que o representante acuda
persoalmente a algun dos 6rganos ou unidades administrativas que realizan
as funciéns de rexistro de usuarios de Chave365 e acredite a sua identidade
mostrando o seu DNI ou tarxeta de residencia (NIE) para os cidadans
extracomunitarios. Os cidadans comunitarios que non tefian a tarxeta de
residencia presentaran o Certificado de rexistro de cidadans da Unién e o seu
pasaporte. Pode solicitala nas oficinas que se indican na seguinte ligazén

http://www.xunta.gal/chave365/solicitude

» Sempre deberase achegar un documento que acredite a representacion. A
Xunta de Galicia pon a disposicion das persoas interesadas un modelo de

representacion en https://sede.xunta.gal/modelos-normalizados . Este modelo

non é de uso obrigatorio.
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https://sede.xunta.gal/modelos-normalizados

15781 Santiago de Compostela
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Poderase imprimir directamente o modelo de representacion facilitado pola Xunta de

Galicia desde https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codtram=ED417A

Auchivo dtar Ver  Higtoral Mrcadores Herramientas Ayuda

€ a ede unta gal detale-procedemento?codtiam=E e[ Buse %BE & A =

8 M vistados C. CIXTEC B Coneoweb G Google I Intranet £} Kronos [ Portax Il Xunta

GALEGO | CASTELLANO

e| SEDE %7 XUNTA
L ELECTRONICA % ¢ DE GALICIA

ED417A - Axudas ias do programa itario de mobili de

estudantes "Erasmus +". @, Prazo de presentacion
. aberto

Solicitude Document tacion Aonde acudir Obxecto Normativa

Forma presentacién

Tramitacior

ifia

Datos da solicitude

Prazo de preser

Prazo de resolucion: Cinco meses

Sentido do silencio administrativo: Negativo

Versién en formato PDF

»  No modelo de representacion facilitado pola Xunta de Galicia anotaranse os
datos do solicitante e os da persoa que che vai representar (representante legal).
ASINANDO AMBOS no pé de paxina. Unha vez asinado escanearase e gardarase

no ordenador.

»  Este documento xuntarase no epigrafe OUTROS da pantalla de "Anexado de

documentacion para a presentacion no rexistro electrénico".

» Todos os tramites administrativos posteriores a tramitacion da solicitude
(anexado, emenda de documentacion, renuncias,...) seran realizados

electronicamente accedendo a Carpeta do cidadan coa clave do representante.

Presentacién da solicitude

Recoméndase utilizar Internet Explorer

15
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https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codtram=ED417A

XUNTFI DE GHL[CIH Edificio Administrativo San Caetano, s/n

. . 15781 Santiago de Compostela j BI I c I B
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION www.edu.xunta.es
E ORDENACION UNIVERSITARIA

- Paso 1: Accede a sede electronica da Xunta de Galicia https://sede.xunta.gal/portada

Indica 0 nome do procedemento (ED417A) no apartado "Guia de procedementos e
servizos" e pulsa para continuar.

- o x
Inicio - Sede Electronica - %
= < C' | @ httpsy/sedexuntagal/portada el

Accesibilidade Mapa do portal Surestions e queixas GALEGO | CASTELLANO

el SEDE %A XUNTA
= ELECTRONICA % # DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS ~ SERVIZOS COMUNS ~ QUEEA SEDE?  CARPETADOCIDADAN ~ AXUDAMOSLLE

Avisos Carpeta do cidadan

Expedientes e borradores 3

2/17113:41 Cambios no formulario do procsdemento CT235A

052 Solucionados os problemas de acceso mediante DNI slecironico

Ver toios Chave3gs
Ascde sen cerificado >
Guia de procedementos e servizos
Gonsuite todos os procedementos disporibles
ED417A Axudas complementarias do
programa comunitario de mobidade de
p . estudanies Erasmus +
W Uttimos publicados | Mais consultados En prazo Prazo de presentacion: 03101/2018 - 0210212018 » Normativa

+ Certficados admitidos

Prazo de presentacion de solciudes; 1010112018 - 190272015
PRE s axentes de cooperacion para execucion de proxecios de cooperacion para o » Preguntas recuentes
desenvolvemento no exterior

+ Calendario e hora oficiais
Prazo de presentacién de soicitudes: 101012018 - 1510512018

MR362A Axudas 4 nova participacin de agricultores en réximes de calidade. > E;rc:ggaﬂns del=nupdtnido
Prazo de presentacién de solciudes: 09/0 12016 - 19/02/2018
MRB05A Accions silvicolas de prevencion dos danos causados aos bosques por incendios, desastres naturais & » Verificacion dos certificados

para o incremento da capacidade de adaptacion e do valor medioambiental dos ecasistemas
Prazo de presentacion de soiciudes: 091012018 - 0810212018
SI437A Axudas economicas destinadas a fomentar o asociacionismo e a participacion das mulleres.

» Suxestions e queiras

Ligazons de interese
5| pariooricil
de Galicia

]

SR Plataforma de
Verificacion de documentos » =~ Obtencién de certificados  » Modelos normalizados » contratacion
Servizo para realizar a veriicacion Descargue cerlificados de Descarga dos modelos comins de
de documentos mediante o CVE discapacidade e familia numerosa ‘tramitacion administrativa F.
actura
electronica

Notificacions
electrénicas

m f= iy

Paso 2: Inicia a presentacion electronica na sede

Archivo. Edtar Ver itorol Marcadores Herramientas Ayuda

=R
£ EDir7a- Audas complem.. % | +
€ @ hitps/sedeuntagal/detalle-proce: clla “Be 3 A=
8 Mis visitados C. CIXTEC [ Comeoweb G Google [ Intranet © Kronos [ Portax Bl Xunta

SEDE___ % XUNTA

ELECTRONICA % & DE GALICIA

PROCEDEMENTOS £ SERVIZOS  SERVIZOS COMUNS QUEEASEDE? CARPETADOCIDADAN  AXUDAMOSLLE

ED417A - Axudas ias do programa itario de mobilidade de
estudantes "Erasmus +". g a0 ce essscaciie
(03012018 -02022018)
Solicitude Documentacion Aonde acudic Obxecto Normativa

Tramitacion enlifa

[ iciar presentacion

Forma presentacion clcirénca na seds

Tramitacion en iia

B i s ociica s ©

> Lembre que para completar a presentacion deste procedemento poderd sor necesario Anexos asociados »

engadir 0s anexos dispoiiibles na seccion "Anexos asociados”, debidamente asinados.

Fase de solicitude

> Hodslo ge
represenacién
Datos da solicitude

Prequntas frecuentes

Prazo de presentacion: 0

> Pregunias frscuentes
tado desde 0

alde

Prazo de resolucion: Cinco meses Procedementos relacionados

Sentido do silencio administrativo: Negativo » SAG738 Revaligacion da

«
Sanitarios & medica.

Versién en formato POF

> TR341R Audas paraa
condilacién por matemidade
ou patemidads da persoa
rabaliadora auténoma.

> 217K udas para 0 oo
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Para a tramitacion en lifia accede coa sua CHAVE 365 ou co seu certificado dixital.

XUNTA
DE GALICIA

F¥cn st _selian

Paso 3: Cobre os campos do formulario
Unha vez aberto o formulario o representante completa os diferentes campos e o
apartado NA SUA REPRESENTACION

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

Paso 4: Anexado de documentacion para a presentacion no rexistro electrénico
O representante xuntara no epigrafe "Outros" o modelo de representacion ou unha

autorizacion ou poder para actuar no nome do solicitante.

o B poc B et
) SEDE XUNTH
ELECTRONICA DEGALICIA

!
3

A continuacion o representante completara todos os pasos do procedemento ata
presentar a solicitude con éxito.
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> INSTRUCIONS PARA A EMENDA DE ERROS E DOCUMENTACION

» Rematado o prazo de presentaciéon de solicitudes (2 de febreiro de 2018) e
unha vez examinadas estas e a documentacion presentada polas persoas
solicitantes, exporanse as listaxes provisionais de solicitudes admitidas e
excluidas para emendar erros e documentacion, sinalando os motivos de

exclusion.

» Estas listaxes provisionais publicaranse no portal educativo da Conselleria de

Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria http:/www.edu.xunta.gal/portal/node/23955

> Se o teu nome aparece na listaxe de excluidos ou non figura en algunha das
listaxes (admitidos e excluidos) e presentaches a tua solicitude no prazo
legalmente establecido (do 3 de xaneiro ao 2 de febreiro de 2018, ambos
inclusive) teras 10 dias para emendar erros e presentar a documentacion que
che falte. Se deixas pasar eses 10 dias sen facelo entenderase que desistes

da tua peticion.

Presentaciéon da documentacién

Recoméndase utilizar Internet Explorer

Paso 1: Accedes a sede electronica da Xunta de Galicia https://sede.xunta.gal/portada

Inicias a presentacion electréonica a través da carpeta do cidadan. Se a solicitude foi
cuberta e asinada por outra persoa no teu nome, sera o representante quen

inicie este tramite.

€ 5 C (B hipsy/sedexuntagal
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CHAVE® dni £ BiiTAD)

eniheaes con crficad ou D)
e [eri]

Ata concentcado s normacin

_galicz

Paso 2: Carpeta do cidadan

Fas clic no procedemento ED417A

Aparecerache a pantalla co estado do expediente. Picas no modelo "Subsanacion ou

requirimento (apartado Acciéns)"

el B3 XUNTA
L ELECTRONICA DE GALICIA
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Paso 3: Subsanacién ao requirimento
Cobres os campos do formulario e indicas a documentacién que achegas. Picas en

gardar e presentar.

SEDE \ XUNTH =
ELECTRONICA ﬂ DE GALICIA

Paso 4: Anexado de documentacién e presentacion
Anexas a documentacion que se che solicita e completas todos os pasos do

procedemento ata rematar a presentacion electrénica na sede.
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