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PREGUNTAS FRECUENTES

Axudas ao alumnado de segundo e posteriores cursos matriculado nas universidades

do Sistema universitario de Galicia no curso 2016/1 7, nas ramas de cofiecemento
afectadas polos cambios de requisitos académicos in troducidos polo Real decreto
1000/2012, do 29 de xufio (BOE n°. 160 do 5 de xullo ).

» CONVOCATORIA

1. Quen pode solicitala?

O alumnado de segundo e posteriores cursos matriculados nunha universidade do Sistema
universitario de Galicia (en diante, SUG) nas ramas de cofiecemento (artes e humanidades,
ciencias sociais e xuridicas e ensinanzas técnicas) afectadas polos cambios de requisitos
académicos introducidos polo Real decreto 1000/2012, do 29 de xufio (BOE n°. 160 do 5 de xullo).

2. Onde se publica a convocatoria e as suas bases?
Publicase no Diario Oficial de Galicia (en diante DOG) nimero 10 do 16 de xaneiro de 2017 e
corresponde & Orde do 15 de decembro de 2016

Podes consultala na seguinte ligazén http://www.edu.xunta.gal/portal/node/20989

<« C© | [ www.cdu.xunta.gal/port:
5 Aplicaciones T httpoi/jpasaxe:sunta.c
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Axudas ao alumnado de segundo e posteriores cursos
matriculado nas universidades do SUG no curso 2016/2017,
nas ramas de cofiecemento afectadas polos cambios de
requisitos académicos introducidos polo Real decreto
1000/2012, do 29 de xuifio

3. Cal é o prazo de presentacion de solicitudes?

Desde 0 17 de xaneiro ata o 16 de febreiro, ambos inclusive.

4. Cal é a sua contia?

- Maximo de 862,90 euros para as titulaciéns encadradas dentro da rama de Enxefiaria e
Arquitectura e grao en Belas Artes.
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- Maximo de 618,10 euros para as titulacions encadradas dentro da rama de Artes e

Humanidades e Ciencias Sociais e Xuridicas.

5. Que requisitos debo cumprir?

a) Posuir a nacionalidade espafiola, ou doutro pais da Unién Europea ou paises terceiros, cando
se acredite a condicion de residente en Espafia.

b) Non estar en posesion dunha titulacion universitaria do mesmo nivel ou superior ao
correspondente aos estudos para os cales solicita a axuda.

c) Estar matriculado en segundo e posteriores cursos nunha universidade do Sistema
universitario de Galicia no curso académico 2016-2017 dun minimo de 60 créditos en
ensinanzas conducentes a unha titulacion oficial de grao, licenciatura, diplomatura, enxefaria,
arquitectura, enxefiaria técnica ou arquitectura técnica nas ramas de cofiecemento afectadas
polos cambios de requisitos académicos introducidos polo Real decreto 1000/2012, do 29 de
xufio (BOE n°. 160 do 5 de xullo), nunha universidade do Sistema universitario de Galicia,
agéas o alumnado ao que lle reste un nimero inferior de créditos para rematar os seus estudos
que debera de estar matriculado como minimo de 45 créditos.

d) Ter sido beneficiario/a da bolsa de caracter xeral do Ministerio de Educacién, Cultura e
Deporte no curso académico 2014/15 ou no 2015/16 e non ter obtido a mesma no curso
2016/2017.

e) Ter superado no curso 2015/2016 a seguinte porcentaxe dos créditos matriculados, excluindo
os convalidados, recofiecidos ou adaptados:

 En estudos pertencentes & rama de cofiecemento de Ensinanzas Técnicas
(enxefaria ou arquitectura), igual ou superior ao 60% e menos do 65%.

* En estudos pertencentes as ramas de Artes e Humanidades ou de Ciencias
Sociais e Xuridicas, igual ou superior ao 80% e menos do 90%.

f) Non estar incluidos nos casos de exencion total de matricula previstos no artigo 11 do Decreto
80/2016, do 23 de xufio (DOG n.° 131 do 12 de xullo de 2016), polo que se fixan os prezos
correspondentes aos estudos conducentes a obtencién de titulos universitarios de caracter
oficial e validez en todo o territorio nacional no ensino universitario para o curso 2016/2017.

g¢)Que a renda da unidade familiar non supere os seguintes limiares:
» Familias de 1 membro: 14.112,00 euros

Familias de 2 membros: 24.089,00 euros

Familias de 3 membros: 32.697,00 euros

Familias de 4 membros: 38.831,00 euros

Familias de 5 membros: 43.402,00 euros

Familias de 6 membros:46.853,00 euros

YV V. V V V VY

Familias de 7 membros: 50.267,00 euros
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» Familias de 8 membros: 53.665,00 euros
A partir do oitavo membro engadiranse 3.391,00 euros por cada novo membro computable

da familia.

6. Cal é a porcentaxe dos créditos matriculados (ex  cluindo os validados, recofiecidos ou

adaptados) que debo ter superado no curso 2015/2016  ?

Rama de cofiecemento Créditos superados Créditos non
superados

Ensinanzas Técnicas (enxefaria Igual ou superior ao Inferior ao 65 %

e arquitectura) 60%
Artes e Humanidades Igual ou superior ao Inferior ao 90%
80%
Ciencias Sociais e Xuridicas Igual ou superior ao Inferior ao 90%
80%
7. Como alumno/a dun master universitario oficial, podo solicitar esta axuda?

Non, esta axuda non vai dirixida ao alumnado de master universitario. Vai destinada
exclusivamente ao alumnado matriculado no SUG en titulacions oficiais de grao,
licenciatura, enxefiaria, arquitectura, diplomatura, enxefiaria técnica e arquitectura

técnica).

8. Cales son as fases do procedemento ED441D?
FASES DO PROCEDEMENTO

- Tes ata o dia 16 de febreiro de 2017 para presentar
1° Fase: presentacion de solicitudes o formulario de solicitude en lifia (anexo |, ED441D) e

a documentacion.

- Se presentas a solicitude féra dese prazo non poderas

optar a bolsa.

- Publicacion da listaxe provisional de solicitudes

2° Fase: Prazo de emenda de erros e admitidas e excluidas por documentacion.

documentacion. http://www.edu.xunta.gal/portal/node/20989

- Na listaxe de solicitudes excluidas sinalaranse os
motivos de exclusion.
- Tes 10 dias para emendar erros e presentar a

documentacion que che falte.
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- Si deixas pasar eses 10 dias sen facelo entenderase

que desistes da tta solicitude.

- A seleccion das solicitudes que cumpran os requisitos
da convocatoria a realizara a comision avaliadora.
- A comisién ordenardq as solicitudes en funciéon da
renda familiar establecida no artigo 3.9).

3° Fase: seleccion comision avaliadora. Teran prioridade as solicitudes que tefian a menor
renda per cépita, empezando polas rendas mais baixas,
de acordo coa renda individual familiar resultante de
dividir a renda da unidade familiar entre o niumero de
membros.
- A comision fara a proposta de resolucion e a elevara
ao conselleiro de Cultura, Educacion e Ordenacion
Universitaria para que resolva.
- Na proposta de resolucion incluirase a listaxe de

beneficiarios/as e de solicitudes denegadas.

- A resolucion publicarase no DOG e no portal educativo
4° Fase: publicacion DOG e pagamento da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion
Universitaria.

http://www.edu.xunta.gal/portal/node/20989

- O pagamento realizarase na conta bancaria que
indicaches na tda solicitude.

Contra esa resolucion pddese interpofier recurso
potestativo de reposicién ante o Conselleiro de
5° Fase: recursos Cultura, Educacién e Ordenacion Universitaria no prazo
dun mes a partir da publicacién da resoluciéon no DOG
ou recurso contencioso-administrativo ante a Sala
do Contencioso Administrativo do Tribunal Superior de

Xustiza de Galicia no prazo de 2 meses.

9. Onde podo informarme?

Canais de informacién Enderezos e teléfonos
Consultas electronicas relacionadas coa orientacion.sug@edu.xunta.es
convocatoria
Consultas telefonicas 981 545 431/ 981 545 433

Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacion

Universitaria
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Consultas presenciais Secretaria Xeral de Universidades
Servizo de Apoio e Orientacion aos Estudantes
Universitarios
Edificio administrativo de San Caetano, s/n,
15781 Santiago de Compostela, A Corufia.

Consultas relacionadas coas dificultades 012 (teléfono de informacién)
técnicas ou co proceso de obtencion dos 012@xunta.qgal
formularios.

10. Son incompatibles estas axudas con calquera out  ra para o mesmo fin?
Si, son incompatibles con outras axudas e subvenciéns concedidas para a mesma finalidade,

calquera que sexa a slia hatureza ou entidade que a conceda.
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» PRESENTACION DA SOLICITUDE

Recoméndase utilizar Internet Explorer.

Accedes & sede electréonica da Xunta de Galicia

Buscas no enlace de acceso directo no apartado de Guia de procedementos e servizos o

formulario de solicitude ED441D.

https://sede.xunta.gal.

Sede Electrénica - .

C | & htips://sede.xunta.gal/portada
anes %, https:/fpasaxe.xunta.c [ Titulos espafioles - Mini

Accesibilidade
e \\
SEDE \
ELECTRONICA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS  SERVIZOS COMUNS

QUE E A SEDE?

Wapa do portal

Suxestions e queias

CARPETA DO CIDADAN  AXUDAMOSLLE

GALEGO | CASTELLANO

v XUNTA
¢ DE GALICIA

Avisos

puntos nos que solicitar 3 alta en Chave355

Pontevedra

Guia de procedementos e servizos
Consulte todos os procedementos dispofiibles

5. 1
Prazo de presentacion de sofictudes: 19/01/2017 - 20/02/2017

ED1014 Financiamente para os proxectas de fomento do use do gale
Galicia que imparten ensinanzas regradas de niveis non universitario

pubiiCato:

Prazo de presentacion de solicitudes: 18/01/2017 - 20/02/2017
ED101C Financiamento para os proxsctos de fomento do uso do gals
Galicia que imparten ensinanzas regradas de niveis non universitario
Prazo de presentacién de solicitudes: 13/01/2017 ~20/11/2017
V14824 Bono de aluguer social do plan rehavits

12/12/16 | D2 00 Ainclusidn de centros das dress sanitarias de Vige e A Corufia sleva a 337 os

18/11/16 [ 1157 Xa se pode solicitar Chave365 nos centros de salide da rea sanitaria de

Ver todos

= Q

ED4410 Axudas para estudos universitarios oe
ssgundo & posteriores cursos nas

do sistema universtarie de

- 18022017
ED4418 Bolsas destinadas acs/ss estudantes.
universitarios/as gue participan en programas.
de mobiidade con paises sxtracomunitarios.

DA41C Axudas para o inicio de estudos.
unwersiaries nas universidades do Sistema.
universiario de Galicia

Prazo de presentacin de solictudes: Aberto 1030 o ano
V14828 Prémroga de bono de aluguer do Plan RehaVita

no programa de

Verificacién de »

de certi

Senizo para realizar a verficacién Descargue certificados de

Descarga dos modelos comiins de

de documentos mediante o CVE e familia

Inicias a presentacion electronica na sede

L ) Carpet o cidadan
Expedicntes < borradores 3
@ Chavedss

A4 sede sen certificade
Informacién sobre a sede

» Identificaciin da sede

» Normativa

» Certificados admitides

+ Praguntas frecuentes

» Guias de axuda

+ Calendario e hora oficiais

» Verificacion dos certificados

» Suxestions e queixas

Ligazéns de interese

Diario Oficial
de Galicia

Plataforma de
contratacion

Factura
electronica

Notificacions
electronicas

A
[N
=

xudas para estu

& https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codCons=ED&codProc=441D&procedemento=ED441D

5 tae [ Titul ol

~Minis

Accesibilidade

GEI SEDE

- ELECTRONICA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS  SERVIZOS COMUNS  QUEE A SEDE?

Mapa do portal

CARPETA DO CIDADAN

Suxestions e queixas

AXUDAMOSLLE

GALEGO | CASTELLANO

XUNTA
DE GALICIA

> ED441D

EDA441D - Axudas para estudos universitarios de segundo e posteriores cursos nas

universidades do sistema universitario de Galicia.

Docus A onde acudir

Forma presentacion
Tramitacion en lifia

Iniciar presentacién electrénica na sede @

Lembre que para a deste

Obxecto Normativa

podera ser

engadir os anexos dispoiiibles na seccién "Anexos

Datos solicitude

Prazo de presentacion : 17/01/2017 - 16/02/2017

Galicia
Prazo de resolucion : Cinco meses

Sentido do silencio administrativo - Negativo

mes, contado desde o dia seguinte ao da pubiicacién desta convocatoria o Diario Of

fersion en formato PDF

@ . Prazo de presentacion
@ aberto
(1710172017 - 16/02/2017)
Tramitacion en lifia
Iniciar presentacicn
& o

electrénica na s

Tramitacion presencial

Modelo de solicitude

Anexos asociados »

Fase de solicitude

> Anexall

Procedementos relacionados

> ED431E Axudas para a
creacion, recofiecemento e
estruturacion de sgrupacions
estratéxicas do sistema
universitario de Galicia

> EDS04B Actividades de
formacin en linguas
estranxeiras.

> ED433A Axudas destinadas

30 alumnade que curse
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Para a presentacion tes que utilizar unha destas vias:
- Certificado dixital: mediante certificado electrénico admitido pola sede ou DNI

electronico (http://www.xunta.gal/certificado-e-sinatura-dixitais)

- Chave 365: debes introducir o NIF e a clave. Se ainda non tes Chave365, para a sta
solicitude, é necesario que a persoa interesada acuda persoalmente a algin dos
organos ou unidades administrativas que realizan as funcions de rexistro de usuarios
de Chave365 e acredite a sua identidade mostrando o seu DNI ou tarxeta de residencia
(NIE) para os cidadans extracomunitarios. Os cidadans comunitarios que non tefian a
tarxeta de residencia presentaran o Certificado de rexistro de cidadans da Unién e o
seu pasaporte.

Podes solicitala nas oficinas que se indican na seguinte ligazén

http://www.xunta.gal/chave365/solicitude

Se non dispés destes medios podes nomear un represe  ntante para que presente a tla
solicitude.

O representante debe acceder ao formulario de solicitude co seu certificado dixital ou coa
Chave 365 e achegar como documento unha autorizacién ou poder para actuar como

representante.

- Axudas para estu % VB Identificacion Sede Electrén X
! | @ https://sede.xunta.gal/cas/login?service=https%3A%2F%2Fsede.xunta.gal%2Fformularios%2F_spring_cas_security_check
s ¥ hiips:/fpasaxe santa.c [ Titulos esparioles - M-

www.xunta gal Accesibilidade Mapa do portal Suxestions e queixas GALEGO | CASTELLANG

e| SEDE | X XUNTA
) ELECTRONICA 54 DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS QUEE A SEDE? CARPETA DO CIDADAN AXUDAMOSLLE

Acceso con Chave365 @ Acceso con certificado dixital ©

CHAVE® dni

electrénico

CERTIFICADO

DIXIT

NIF

Clave Entral Identificarse con certificado ou DNI-e

=

Alta con cerfificado  Méis informacion Consultar os cerfificados admitidos

UNION EURDPEA
o8
a

T s dn o Ern”

© Xunta de Galicia. Infarmacion mantida & publicada na intemet pola Xunta de Galticia ja“ab

7+ XUNTA
:i{ DE GALICIA  Oficina Rexistro  informacicn | Suxestions e quebtas | Aviso legal | Atendémelofa | Proteccion de datos
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Cobres os campos do formulario

s paraestic X Ef eps410 X

& https://sede.xunta.gal/formularios/cumplimentacion/novo/ED441D?procedemento=ED441D&request_locale=gl

%, httos:/fpasaxe,xunta.= ] Titulos espafioles - Minie
WWWLXUNTa. ga\ Accesibilidade MBDS do Dﬂﬂal Suxestions e queixas GALEGO \ CASTELLANO
g 5 7% . X
SEDE | - T XUNTA
ELECTRONICA % ¢4 DE GALICIA

CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO

PROCEDEMENTO

AXUDAS PARA ESTUDOS UNIVERSITARIOS DE SEGUNDO E POSTERIORES CURSOS NAS UNIVERSIDADES DO
SISTEMA UNIVERSITARIO DE GALICIA ED441D SOLICITUDE

< Anterior Paxina 1 Seguinte >
CURSO: 2018/17
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME FRIMEIRQ APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF
TIPO DE ViA NOME DA Via NUMERO BLOQUE  ANDAR PORTA
Seleccione
PARROGUIA LUGAR
cP PROVINGIA CONCELLO LOCALIDADE
Seleccione Seleccione
TELEFONO TELEFONO MOBIL CORRED ELECTRONICO

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacién fidedigna por calquera medio vilido en dereito)

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

Gardas o borrador e picas en seguinte para cubrir a segunda paxina.

& https://sede.xunta.gal/formularios/cumplimentacion/novo/ED441D?procedemento=ED441D&request_locale=gl

httpss fjpasaxeswunta.c ] Titlos esparioles - Fin:

‘www.xunta.gal Accesibilidade Mapa do portal Suxestions e queixas GALEGO | CASTELLANO
SEDE \ A XUNTA
ELECTRONICA 4 ¢4 DE GALICIA

CODIGO DO PROCEDEMENTO. pocumenTo

PROCEDEMENTO

AXUDAS PARA ESTUDOS UNIVERSITARIOS DE SEGUNDO E POSTERIORES CURSOS NAS UNIVERSIDADES DO
SISTEMA UNIVERSITARIO DE GALICIA ED441D SOLICITUDE

< Anterior | Paxinz 2

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacién fidedigna por calquera medio vélide en dereito)

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION

Notiffquese a Persoa solicitante &) Persoa representante
Todas as ons &s persoas 56 por medios
Notific@, hitps /inotificaxunta gal
206 se podera acceder 4 notificacion co certificado electrénico asociado ao NIF da persoa indicada
Enviaranse avises da posta & disposicin da notificacién ao correo electrdnice efou teléfono mébil facilitados a continuacién.

através do Sistema de notificacion electrénica de Galicia

TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

DATOS BANCARIOS
Declaro, baixo a mifia responsabilidade, que son certos os datos consignados relativos & conta bancaria indicadal

TITULAR DA CONTA NUMERQ DA GONTA BANGARIA (24 DIXITOS)

1BAN 8
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Gardas o borrador e picas en seguinte para cubrir a terceira paxina

udas para estut

& https://sede.xunta.gal/formularios/cumplimentacion/noveo/ED441D?procedemento=ED441D&request_locale=gl

¥, https:/jpasaxe.sunta.c [ Titulos espafioles - Mini=

PrROCEDEMENTO. CODIGO DO PROCEDEMENTO | DOCUMENTO
AXUDAS PARA ESTUDOS UNIVERSITARIOS DE SEGUNDO E POSTERIORES CURSOS NAS UNIVERSIDADES DO
SISTEMA UNIVERSITARIO DE GALICIA ED441D Sern:

<Anterior | Paxina 3 Seguinte >

E, NA SUA REPRESENTACION (debers acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)

NOME FRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION
Mobquasee Persoa solicitante Persoa representante
Todas as as persaas in r 56 por medios electrdnicos @ través do Sistema de nofificacion slectrénica de Galicia
Motific@. hitps /inotifica xunta gal

56 se podera acceder & notificacion co certificado electrénico asociado a0 NIF da persoa indicada

Enviaranse avisos da posta & disposicion da notificacion ac correa electronico efou teléfons mabil facilitades 3 continuacion

TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

DATCS BANCARIOS
Declare, baixe & mifia respensabilidade, que son certos os dates consignados relatives & conta bancaria indicada.
TITULAR DA CONTA NUOMERO DA CONTA BANCARIA (24 DIXITOS)
1BAN

DATOS ACADEMICOS

TITULACION UNIVERSITARIA RAMA DE CONECEMENTO
Artes e Humanidades
Ciencias Sociais e Xuridicas
Enxefiaria e Arquitectura
UNIVERSIDADE CAMPUS IMPORTE DA MATRICULA
upc usc uvIGD

Th Contnuadién estudio. .. & ED441D - Google Chr..

Unha vez cuberto picas en gardar e seguinte . Comprobas que todos os teus datos estan
correctos e picas en presentar. Aparecera a seguinte pantalla:

Axudasparaeste X 7 [Y Sedeelectronica -Xuntade X

& https://sede.xunta.gal/solicitudes/presentacion/anexarDocumentos.do?idSol=286358

¥, htips:/jpasaxe.xunta.c [ Trtulos espafioles - Minis

istema electrénico de selicitudes-
< ‘
de i6n para pr 6n no rexistro electrénico.

Esta paxina permitelle anexar os documentos que sexan necesarios ac formulario de solicitude para proceder a sia presentacian no rexistro
electrdnico da Xunta de Galicia.

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude:

»  Anexo Il autorizaciéns de terceiras.

»  Certificade de residencia da persea selicitante.

»  Extracto do expediente académico

+  Copia do documento acreditativo de matricula da curse 2015616

+  Copia do documento acreditativo de matricula do curse 2016117

»  Copia da resolucién de concesién da bolsa do MECD do curso 2014/15

+  Copia da resolucién de concesion da bolsa do MECD do curso 2015/16,

+  Copia da resolucién de denegacién da bolsa MECD da curse 2016117

+  Documentacién acreditativa da independencia familiar e econdmica

»  Copia do DNI eu NIE da persoa salicitante

+  Certificado de renda da persoa solicitante.

+  Estar ao dia das obrigas tributarias coa Axencia Estatal de Administracién Tributaria

> Estar ao dia de pagamento coa Seguridade Social

+  Estar ao dia de pagamento coa Conselleria de Facenda

» Qutros.
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Nela podes achegar a documentacion solicitada ou ben calquera outra que consideres. Para isto,

debes picar nos botons de anexar. Unha vez rematado o proceso picas en gardar e continuar.

Importante, non deberds achegar a documentacién que

sera__obxecto de consulta

automatizada, sempre que non deneques a stia comprob

acion pola Xunta de Galicia.

Se cubriches todos os datos obrigatorios aparecerache a seguinte pantalla

& https://sede.xunta.gal/solicitudes/presentacion/anexarDocumentos.do?idSol=286358

¥, https:ffpasaxe.xunta.= [T Titulos esparicles - Vit
T GEIUITnU U TESIOENOTS U PeISUs SUNCIEE:

»  Extracto do expediente académico

» Copia do documento acreditativo de matricula do curso 201516

»  Copiado document acreditativo de matricula do curso 2016/17.

»  Copia da resolucién de concesidn da belsa do MECD do curso 201415

v Copia da resolucién de concesidn da bolsa do MECD do curso 201516,

» Copiada resolucion de denegacion da bolsa MECD do curso 2016/17

» D § da familiar e

+ Copia do DN ou NIE da persoa solicitante.

+  Certificado de g~ #- ~----- - -"-to-ts

SEDE
ELECTRONICA

» Estaraodiade

8 XUNTA
5 ¢ DE GALICIA

| ) Desexa continuar co Paso 37

» Estarao diade

[ Aceptar ] Cancelar |

»  Estar ao dfa de pagamento coa Conselleria de Facenda.

»  Outros.

v Insira calguera outra documentacion facendo clic no seguinte botdn

i i
£ g
) K

{

"g Os formatos de ficheiros aceptados son- pdf, odt, ods, doc. xls, docx. xlsx. jpa, png, tifl. bmp, txt. cex, ce3. cte xml, inp, pd2, pdl
dwig, .dxf. O tamafio total de todos os arquivos non debe superar os 50MB

Picas en aceptar e logo veras a seguinte pantalla na que podes ver a tla solicitude cuberta se

picas no enlace VER Se todo esté correcto debes picar en ASINAR e ENVIA  R.

Nese intre, SE CUBRICHES A SOLICITUDE COA CHAVE 365 vaiseche solicitar unha clave

gue vas recibir no teléfono mabil que indicaches no momento de solicitar a chave.
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UMLOOU | LMa I ELLA

LIS \
SEDE | =28 XUNTA
ELECTRONICA % ¢ DE GALICIA

Est3 en: Sistema electrdnion de solictudes=

Sinatura de documentos para presentacion no rexistro electronico.
Esta péxi e asinar B licitude: & todos squeles anexadns co formalario pera proceder 8 sia prasentacidn no rexistro slectrénico da Xunta
de Galiciz,

0 acio de presentacidn telemética non estars completo ata que o sistems informétics e faciite o xustificante de enfrads no rexistra electrdnics da Xunta de Galicia.

Lista de documentos a presentar no rexistro electronico:

Documento Enlace ao documento
sk -
voler [ Asinarc enviar |
SEDE \ XUNTA
{1y Lomore que esta operacion ELECTRONICA DE GALICIA

Introduza a clave de firma recibida no seu mébil. |

UNISN EUROPEA

T EEEED o e
et nitnreu
REKIONAL
“Linun e ciy frcee Fumgn’

oae| XUNTA @ ¥umta de Galicia. Informacion mantida e publicada na intemet pola Xunta de Galicia

Se cubriches a solicitude con DNIle ou cun certificado electronico aparecera esta pantalla.

cnto—EDAA1D

GALEGO | GASTELLANG

e -
SEDE XKUNTA
ELECTRONICA DE GALICIA

L_

asiine o ustncants O& Sntrada ne rexste SEctrénico 98

i G

cumentos a presentar no rexistro electrénico:

o L]

WD Loribis gus Gste Dpracion Lors i GarSolen iHevoiSible, Gu YU Unls Ve s COMIIG & SHELUS %a 1ot poder s CarGulsie

72| xunTa
i%i| PF cALICIA

Tanto coa Chave365 como con outro certificado electrénico a aplicacion demandarache que o

asines dixitalmente. Unha vez que asines a pantalla seguinte mostrara o resultado da operacion,

indicando un nimero de entrada. Para obter o xustificante deberas picar onde pon “clic aqui”
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o == %

SEDE 8 XUNTA

ELECTRONICA i ¢ DE GALICIA
E£s513 en. Sistema elzctrdnico de solictudes=
i B
Lista de no rexistro
Documento Enlace ao documento
Solicitude. D Sofctudet
G e [ xustiicante
[ voiver ]

UNION EUROPEA
FONDO EURSPEO DE
DESENVOLVEMENTO

L vt ci B Ebrrin”

Nesta pantalla poderas descargar a tda solicitude ou ben o xustificante de entrega onde aparece

indicado o nimero de rexistro, a data e hora de presentacion.
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» INFORMACION DE INTERESE PARA CUBRIR O FORMULARIO DE SOLICITUDE
ED441D
ANEXO |
APARTADO “NA SUA REPRESENTACION”
SO se cubrira se a solicitude é cuberta e asinada por outra persoa na tla ausencia e no teu

nome.

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

Neste caso, haberd que achegar un documento que acredite a representacion. A Xunta de
Galicia pon a disposicion das persoas interesadas un modelo de representacién en

https://sede.xunta.gal/modelos-normalizados. Este modelo non é de uso obrigatorio.

No caso de que se empregue o0 modelo de representacidon facilitado pola Xunta deberase
asinar polas duas partes. Unha vez asinado deberase escanear e anexar en “outros” na

pantalla de “Anexado de documentacion para presentacion no rexistro electronico”.

Axudesparaeste XV [M Sede electronica - Xuntade X
{# https://sede.xunta.gal/sol
2, htips:/jpasaxe.sunta.c [ Titulos esp

les/presentacion/anexarDocumentos.do?idSol=286358
s - Miri

n: Sistema slectrénics de solctudes-

Ly ]

de d i6n para pre 6n no rexistro electrénico.

Esta paxina permitelle anexar os documentos que sexan necesarios ac formulario de solicitude para proceder a sia presentacion no rexistro
electrdnico da Xunta de Galicia.

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude:

»  Anexo Il autorizaciéns de terceiras.

»  Certificade de residencia da persea selicitante.

»  Extracto do expediente académico

+  Copia do documento acreditativo de matricula da curse 2015616

+  Copia do documento acreditativo de matricula do curse 2016117

»  Copia da resolucién de concesién da bolsa do MECD do curso 2014/15

+  Copia da resolucién de concesion da bolsa do MECD do curso 2015/16,

+  Copia da resolucién de denegacién da bolsa MECD da curse 2016117

+  Documentacién acreditativa da independencia familiar e econdmica

»  Copia do DNI eu NIE da persoa salicitante

+  Certificado de renda da persoa solicitante.

+  Estar ao dia das obrigas tributarias coa Axencia Estatal de Administracién Tributaria

> Estar ao dia de pagamento coa Seguridade Social

+  Estar ao dia de pagamento coa Conselleria de Facenda

» Qutros.

L Aaaaaannanangl
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L8] XUNTA
% ¢ DE GALICIA

T =
AXUDAS AD ALUMNADD UNIVERSITARID DE SEGUNDO E POSTERIORES CURSOS

MATRICULADOS NAS UNIVERSIDADES DO SISTEMA UNIVERSITARIO DE GALICIA NO ED441D REPRESENTACIGN
CURSO 2016/2017.

DATOS DA PERSOA OUTORGANTE
MOME E APELINOS/RAZON SOCIAL NF

ENDEREZD PARA EFECTOS DE ROTIFICACION

T oE via WOME DA via NOMER BLOOLE
I 2 |
© FROVINGA CONCELLD LOCALIDADE
[ = [ |
TELEFOND Fat INDEREZO ELECTRENICD
== |
AUTORITO A:
NOME FRMERO 4961100 SEGUNDO APELDO HE
| L | |

Fara que en retacin 20 procodements dicade exerza as sequintes facultades: fackitar a prictica de cantas actuacidng sevan recisss para 2
fsnucidn do expediente, achegar cantos datos e documentas se solicter ou foran ce interese, recitir toda tioo de camunicackdns, formudar
Pt salicitudes, presentar escritcs 2 alegacidns, mantfestar 3 sia decisiin ce non efectuar sbegacking nin achegar novas documentos ne.

trimite de sudienciz o renLRClar 3 autros dereftos, sobecribir difkencias & Utos docLmentos Qa powda realfzar o drganc.
cnmpmmn €.0n xersi, realtzar 1o cursa do evandita procecemenc.

ACEPTACION DA REPRESENTACION

Cox siratura do preente escrio 3 persos TEpTEsETLante acopta 3 feprEsentaciin conferida e responde da autenticidade da sinatr da perma
cutorgante.

En cumprimesas do disposta NG artigo 5 da Let organica 15/ 1999, o 13 de decemben, de proceccidn de catos oe caricter pencal, infarmase de
Gue 0% datcs persoaie recollidos nesta siicttude se ICOPANIFAN A LN ficheind fard o5& trataments, coa finalicade da westion deste
Procedements. ¥osteoe pode BABMTET OF JRretios de acoess, Fcificacion, Cancelackin ¢ apamicii PrEVERDS i let mediante un excrity Cnxios
a este centra directiv coma respensabie do ficheira.

SINATURA DA PERSOA OUTORGANTE SINATURA DA PERSDA AUTORIZADA

| [ =] | |

jahcua

ey
rcaerana e ot e

Que ten que facer o representante para presentar a  solicitude no teu nome?

Ten que acceder ao formulario de solicitude por unha destas vias:

-Co certificado dixital: mediante certificado electrénico admitido pola sede ou DNI electronico

(http://www.xunta.gal/certificado-e-sinatura-dixitais).

-Coa Chave 365: para a sUa solicitude, é necesario que a persoa interesada acuda

persoalmente a algin dos érganos ou unidades administrativas que realizan as funcions de
rexistro de usuarios de Chave365 e acredite a sUa identidade mostrando o seu DNI ou tarxeta
de residencia (NIE) para os cidadans extracomunitarios. Os cidadans comunitarios que non
tefian a tarxeta de residencia presentaran o Certificado de rexistro de cidadans da Unién e o
seu pasaporte.

Pode solicitala nas oficinas que se indican na seguinte ligazén

http://www.xunta.gal/chave365/solicitude.
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APARTADO DE “COMPROBACION DE DATOS”

As comprobacions automaticas realizaranse s6 no caso de que non se denegue a sua
consulta. Se autorizas non tes que marcar o recadro porque ven “marcado por defecto” na
solicitude. Deste xeito, s6 deberas presentar a documentacion correspondente no caso de que

denegues a comprobacion automatizada.

© 2015/16 (neste

mento debe figu

0 2016/17 (neste documento debe figurar o importe da

S0 2016/17, se foi peticionariola dela.
5 se procede.

COMPROBACION DE DATOS

os 1ol o
a esta consulta, deberan indical

Soas interesadas se opoiian DENEGO E PRESENTO
© DOCUMENTO

“ DNl o NIE da persoa soll
e 3

¥ Certificado de renda da per:
- s ob:

=Anteriol | Paxins 2 Seauinte -

Presentar]Gardar|Canceiar

_gshca

ANEXO I
MODELO DE AUTORIZACION PARA QUE A SECRETARIA XERAL DE UNIVERSIDADES
POIDA COMPROBAR OS DATOS TRIBUTARIOS A AXENCIA TRIB UTARIA RELATIVOS
AO NIVEL DE RENDA (IRPF), DATOS DE VERIFICACION DA RESIDENCIA E DATOS DE
VERIFICACION DE IDENTIDADE DA UNIDADE FAMILIAR

Se os membros da unidade familiar autorizan a comprobar os datos que se solicitan non tefien
gue marcar os recadros. Antes de anexar o documento como documentacion
complementaria € necesario que cada un dos membros da unidade familiar asine a

devandita autorizacion.
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ED/ED441D/ED441D Anexoll gl 3 O.pdf

ANEXO 1l

JEN XUNTA DE GALICIA
BS ¢4 CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
€ ORDENACION UNIVERSITARIA
MODELO DE AUTORIZACION PARA QUE A SECRETARIA XERAL DE UNIVERSIDADES POIDA SOLICITAR OS DATOS TRIBUTARIOS A
AXENCIA TRIBUTARIA RELATIVOS AO NIVEL DE RENDA (IRPF), DATOS DE VERIFICACION DA RESIDENCIA E DATOS DE
'VERIFICACION DE IDENTIDADE DA UNIDADE FAMILIAR

COMPROBACION DE DATOS
os seran obxecto No caso de que as persoas interesadas se oponan a esta
consulta, deberan Indicalo no cadro correspondente e achegar os devanditos docurmentos.

PARENTESCO COA (56 ma as0 i casa
PERSOA. NOME E APELIDOS. NIF de denegar e e e e denegar SINATURA

SOLICITANTE pesentar o

Se NON se autoriza a Secretaria Xeral de Universidades para realizar estas comprobacions
0s membros da unidade familiar deberan de marcar os recadros e presentar a documentacion

correspondente.

» EMENDA DE ERROS E DOCUMENTOS

En que consiste esta fase?
Unha vez rematado o prazo de presentacion de solicitudes, publicarase a listaxe provisional de

solicitudes admitidas e excluidas por documentacion (http://www.edu.xunta.gal/portal/node/20922). Na

listaxe de solicitudes excluidas sinalaranse os motivos de exclusion.

Se o teu nome aparece na listaxe de excluidos ou non figura en algunha das listaxes (admitidos ou
excluidos) e presentaches a tua solicitude no prazo legalmente establecido (do 17 de xaneiro ao 16 de
febreiro, ambos inclusive) teras 10 dias para emendar erros e presentar a documentacion que che falte.

Si deixas pasar eses 10 dias sen facelo entenderase que desistes da tua peticion.

Como podo presentar a/as emenda/s?
Na seguinte ligazén https://sede.xunta.gal/modelos-normalizados atoparas o modelo de “Emenda

ao requirimentd’ teras que cubrilo e acompafar os datos ou documentos que permitan emendar a

causa de exclusion indicada nas listaxes.
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SERVIZOS COMUNS ~ QUEEASEDE?  CARPETA DO CIDAD: AXUDAMOSLLE
5> Modelos nomalizados
Modelos r i de ativa
B A sede electrinica ds Xunta de Galicia offece un nto i ‘coes xestid & Carpeta
utilizedas por cidadéns & empreses dursnte s tremétscién sdministrativa. que podersn ser cubertos manusl cu E docdaten

electronicamenta.
- Un model ralizad ten 3 vaniaxs o un interface é todos

da P de . & par
outro & comprensién da informacién que se solicits,

Acceds & carpeta do cidadin para
cofecer

Cansto, prténdess ofvacer & parsaas nfaresas uns madlos que facilfarén o seus trimites

a Xunta de G: que se val + O estado de tramitacidn dos seus
xerando so \ungoduax‘pemmlz nmaunma Kéxica comin expadiertes
+ s avisos da sede elscwcnv:l a0s
= =2 i : EFIED &5t subs
Iniciar presentacion electronica a traves da Carpeta do cidadan uaesid
Os model hied dendo ao detalle d [ s ]

na Carpeta dn para squeles nos que estes habilitsdo.

Descargar modelos

s model lugares e
rexistros establecidos no a!hgn 384 dalLei 3wms;2 o za de novembro, de réxime xuridioo des
piblicss &

Representacidn

Emenda a0 requirmenta

Ampliacitn do prazo de requerimento de emends
Achege de dooumentacitn separada da soficitude
Madificacion dos datos de nofificacion

Plursfidade de persoas soficitantes
Autorizacidn de perscas interessdas
Achegs de documentacién xustificstive
Aisgeciéns

Renuncia

Recurso de reposieién

Recursc de sizads

Subir 3
UNIN EUROPEA
FGRRG EURGPES DX
DESENVOLVEMENTD
REXIONA
s e 5 e g’
XUNTA
DE GALICIA
e EL===o T
EMENDA AQ
REQUIRIMENTO
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME E APELIDOS/RAZON SOCIAL 3
E, HA SUA ACION [debera sored = gna por o valida en dereita)

PRINEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDD. E

[ENDEREZO PARA EFECTOS DE NOTIFICACION

TG DE ViA NOME D& VA
@ PROVINCIA ConcELLD.
TELEFOND. Fax ) ENDEREZD ELECTRONICO

SOLICTTUDE/EXPEDIENTE RELACIONADO

I RENSTRO EXPEDENTE
EXPON
Gue en ercl.recibido, an fin de cormirk s deficiencias atopads na mifa saicitude, b it
mnprnu.u.mf'lmmmam de resime wuridize diz sanz public e do

o= indican

DOCUMENTACION QUE SE ACHEGA

e e || -

En sumprimento o GEp0sta no artign § Ga Lei organioa 1571999, do 13 O decembro, de proceccion de datoz 0¢ caraccer peroal, informase de
que oz dator persoais recoflido: nesta sobcitude incorporaranze 3 un ficheiro para © teu tratamento, ooa finalidade da xestin deste
procedements. Vostads pode exeroer oe deveito: de acceso, recificacion, ancelackin & opocicion previziot na Lei, mediante un ezerito dirivida
2 este centra direstivo come responsable da ficheirs.

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

g cain

. e[ | |

_pahaia

(AL RERNOMAME DO PROCENENTD.
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Presentarala/s electronicamente accedendo a Carpeta do cidadan dispofiible na sede electronica da

Xunta de Galicia(https://sede.xunta.gal)

ps  SERVIZOSCOMUMS ~ QUEEASEDE?  CARPETADOCGIDADAN  AXUDAMOSLLE -

5= Modelos nomalizados

Modeles i de itacion inistrativa
H A seds electrdnica ds Xunts de Galicia ofrece un conxunto i tins i Carpeta
utilizsdas por cidadéns & empreses durante & remitacion sdministrativa, que poderdn ser cubertos manusl ou ﬁ o cidatan
electronicamente.
- Un modelo normelizedo ten a veniaxe d un interface éneo para todos os
da Admi i6 it &s persoas i por 8 jizece de jizo, e por = 5 it
outrn a comprensién da informacitn que se solicits, Acceds & carpeta do cidadan para
cofiecer ..
Con isto, preténdese ofrecer &5 persoss intereses uns modelos que facilitarin os seus tramites
inistrath te a Xunta de Galici xeifo o n que se vai + 0 estadn de mmitaciin dos ssus
xersndo a0 longe do expedients tefia unha Iéxica comin. expadientes

> s avisos da sede eleqtrinica aos
5 2 5o 5 ip 2l est subsornfa
Iniciar presentacion electronica a traves da Carpeta do cidadan e

0s modelos i ol dendo ac detalle d i [ Eors ]

administrativo na Carpeta do cidadan pera squeles procedementos nos que estes habilitsdo

Descargar modelos

0= modek i derd ademais Il dos lugares e
rexistros sstsbiscidos no arfige 39,4 da Lei 3011892, do 26 de novembro, de réxime suridico das
ns plblicas e do s i

“J Reprasentscin
Emenda 20 requirimenta

) Amgliacién do praze de requariments da emends
\) Archags de documentscién separsds ds soficitude

*J Madificacion dos dstos da nofificacitn

W L

Pluralidade de perscas sofictantes
Autorizanién de persoss inferesadas
Achegs de documentscin xusiificstiva
Mlegesions

Renuncia

Recursa de rapasicién

Recurso de sizads

UNION EURGPEA
FEADO EURDPEO DB
DESENVOLVEMENTO
REXIONAL
T v bt Ecga”
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