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1. Introdución  

1.1 Descrición da unidade didáctica 

Esta unidade denomínase Comunicación escrita. Desenvolveremos a comprensión e 

a elaboración de textos escritos. A comprensión fai referencia ao nivel de 

entendemento que acadamos dun texto escrito determinado. É fundamental descifrar 

o escrito correctamente e extraer o significado xeral e os específicos, para 

desenvolver calquera actividade. 

A unidade consta dunha serie de contidos teóricos que deberá ler e asimilar como 

paso previo á realización das actividades que se indican baixo a epígrafe “Actividades 

propostas”. Antes destas figura sempre unha actividade resolta. 

Contén textos e exercicios en galego e castelán. Os contidos presentados nesta 

unidade son comúns ás linguas galega e castelá; ambas as linguas, xunto coa 

estranxeira, intégranse no ámbito da comunicación. 

1.2 Coñecementos previos 

A comprensión lectora e a expresión escrita parten sempre da relación dos 

coñecementos que adquirimos, na vida, na escola e no propio texto. Cando nos 

poñemos ante un texto, non nos poñemos cunha mente en branco. Estamos 

mediatizados nas nosas lecturas e na nosa comprensión do texto, se coñecemos o 

autor/a pola nosa valoración sobre a persoa e o seu traballo, pola lingua na que está 

escrito, polos nosos xuízos e prexuízos sobre o tema que trata e un longo etcétera. 

Isto leva consigo que antes de enfrontarnos a un texto debemos buscar na nosa 

historia, na nosa memoria, nas nosas vivencias aquilo que nós podemos dicir e por 

que nos di iso o texto a nós. 

1.3 Suxestións para a motivación e o estudo 

Se algo nos cómpre, do que non podemos prescindir é da comprensión e elaboración 

de textos. A maioría dos fracasos na aprendizaxe de calquera materia comeza na 

propia comprensión do que nos preguntan. Manexar o idioma fainos máis libres 

porque podemos expresar o que sentimos, pensamos e queremos. Se pensamos 
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como falamos e falamos como pensamos, o manexo e coñecemento da lingua 

convértese nunha ferramenta insubstituíble. Coñecer os fíos da lingua lévanos a un 

pensamento máis consciente e se o podemos expresar correctamente en cada 

contexto é probable que a nosa vida mellore considerablemente.  

1.4 Orientacións para a programación temporal 

Este apartado ofrece unha recomendación para a organización do tempo de estudo 

que cómpre dedicar a cada unidade didáctica do módulo. O número da unidade 

resaltado en letra grosa será o que se corresponde coa unidade didáctica que está 

vostede a ler. 

Unidade 1. Comunicación oral 

Trátase dunha unidade introdutoria ao Ámbito de Comunicación que presenta uns 

conceptos iniciais básicos da materia. Recoméndase repartir o traballo de estudo e 

elaboración das actividades propostas e complementarias ao longo de dúas semanas. 

Unha primeira semana estaría destinada a desenvolver os apartados 2.1 e 2.2, 

nunhas seis horas de estudo. O apartado 2.3 prepararíase nunhas catro horas de 

estudo noutra semana. 

Unidade 2. Gramática da lingua 

Nesta unidade vai estudar conceptos básicos de fonética, ortografía, sintaxe e 

semántica. Os contidos que aquí asimile seranlle útiles para mellorar a súa 

competencia comunicativa oral e escrita e, asemade, para asimilar os coñecementos 

que aparecen nas outras unidades deste módulo. Recoméndase repartir o estudo dos 

materiais teóricos e a realización das actividades propostas e complementarias ao 

longo de cinco semanas. 

A primeira semana estaría destinada a desenvolver o apartado 2.1; na segunda e 

terceira ocuparase do apartado 2.2; na cuarta e quinta, do apartado 2.3. 

Recomendamos que dedique un mínimo de seis horas semanais ao traballo con esta 

unidade.  

Unidade 3. Comunicación escrita 

Nesta unidade vai estudar tres tipos de conceptos: técnicas de estudo, introdución á 

tipoloxía textual e, por último, técnicas de redacción de textos. Os contidos que aquí 
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asimile seranlle útiles para mellorar a súa competencia comunicativa escrita. 

Recoméndase repartir o estudo dos materiais teóricos e a realización das actividades 

propostas ao longo de catro semanas. 

Unha primeira semana estaría destinada a desenvolver o apartado 2.1, nunhas catro 

horas de estudo. O apartado 2.2 prepararíase nunhas seis horas de estudo ao longo 

de dúas semanas. E, por último, na cuarta semana o apartado 2.3. 

Unidade 4. Educación literaria 

Dedicaremos unha media de tres sesións lectivas a esta Unidade 4; na primeira 

semana desenvolveranse os apartados 2.1 e 2.2; na segunda, o 2.3 e na última o 2.4 

cos seus respectivos subapartados. 

Asemade vostede deberá dedicar un mínimo de tres horas semanais ao seu estudo 

na casa, levando a cabo as lecturas e os exercicios propostos na unidade. 

Recorde que ao final da unidade dispón das correccións de todos os exercicios e 

actividades para autoxestionar máis eficazmente a súa aprendizaxe. 
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2. Secuencia de contidos e actividades 

2.1 A procura de información e as técnicas de estudo 

2.1.1 Técnicas de estudio 

Aprender no es memorizar, aprender es adquirir conocimientos. Podemos repetir 

conceptos sin haberlos aprendido. Aprender conlleva asimilar esos saberes y hacerlos 

propios. Para ello, hay varios métodos o técnicas. Todas parten de una buena lectura 

y posterior comprensión del texto. La lectura supone la práctica más importante para 

el estudio. Es el paso previo, la forma general de entrar en contacto con un tema.  

A grandes rasgos la lectura puede ser definida como un proceso en el cual se 

distinguen los siguientes momentos: 

 Reconocer las ideas. 

 Entenderlas. 

 Contrastar la propuesta del emisor/a con la del lector/a. 

 Evaluarlas. 

Una vez hecha la lectura comprensiva del documento, podemos hacer resúmenes, 

esquemas, mapas conceptuales y, para conseguir este objetivo, de forma previa 

podríamos habernos acompañado de un buen subrayado. 

En definitiva la secuencia sería: 

 Lectura comprensiva 

 Subrayado 

 Esquema / resumen / mapa conceptual 

2.1.2 El resumen, el esquema, el subrayado, los mapas 
conceptuales... 

El resumen 

El resumen intenta reducir a términos breves y concisos los aspectos esenciales de 

un texto. Por lo tanto, se trata de destacar las ideas principales, diferenciándolas de 

las secundarias. Dicho de otra forma, es una representación abreviada y precisa del 

contenido de un documento, sin interpretación crítica ni opiniones personales; una 

breve redacción que recoge las ideas principales del texto. 
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La estructura debe estar perfectamente vertebrada para que garantice la coherencia y 

cohesión interna puesto que el resumen es un nuevo texto independiente del original. 

Ha de poseer una estructura interna propia que relacione coherentemente sus 

diferentes partes y manifieste su carácter unitario. 

El resumen ha de tener una expresión gramaticalmente correcta. 

Características del resumen 
:Contenido Estilo 

 Concisión. Esto es, presentar la información en forma 
clara y precisa. 

 Objetividad. 
 No redundancia. 
 Empezar con una frase representativa del contenido 

del documento, pero no parafrasear el título. 
 Utilizar la secuencia: presentación, desarrollo y 

conclusión. 
 Evitar aclaraciones innecesarias o información obvia 

y conocida. 
 No recoger ejemplos. 
 Ir de lo general a lo particular. 
 Excluir información complementaria que no está 

incluida en el documento. 
 Evitar juicios personales. 

 El resumen es un todo coherente. 
 Estilo claro, fluido y conciso. 
 No empezar con: “Este artículo..., Este documento..., 

El autor… “. 
 No extraer frases textuales. 
 Utilizar frases cortas, pero a la vez evitar el estilo 

telegráfico. 
 Utilizar frases completas y bien articuladas. 
 La forma verbal estará cerca del sujeto. 
 No mezclar distintas formas verbales. 
 Utilizar la tercera persona, la voz activa y el tiempo 

presente. 

Apuntes para hacer un resumen 

 Leer el texto varias veces, tantas como sea necesario. 

  Consultar el significado de las palabras que desconozca en un diccionario. 

 Subrayar el texto.  

 Diferenciar los conceptos principales y los secundarios. 

 Hacer un borrador. Después de revisarlo, si fuese posible, se lo leeríamos a otra 

persona y con ello comprobaríamos si comprendió el contenido del texto. Si la 

respuesta es afirmativa, es probable que el resumen esté bien estructurado y la 

redacción sea la correcta.  

 Corregir el borrador cuantas veces sea necesario. 

Subrayado 

Subrayar es hacer rayas por debajo de las palabras con el fin de destacar lo más 

importante que presenta un texto. 
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Normas para subrayar bien 

 Leer bien todo el texto y después de que lo hayamos comprendido, subrayarlo. 

 En cada párrafo suele haber una idea fundamental y varias complementarias o 

secundarias. A su vez, de estas pueden depender otras ideas, llamadas terciarias. 

 Subrayar solo lo esencial. Nunca puede estar subrayado más del 50 % del texto. 

Lo subrayado debe tener sentido por sí mismo, no sentido gramatical porque 

faltarán artículos, preposiciones etc., pero sí se debe comprender. Sólo se 

subrayan: sustantivos, adjetivos y verbos. 

 Así, una vez subrayado, podrá elegir lo que le interese leer cada vez. 

El esquema 

El esquema es la expresión gráfica de las ideas más importantes de un texto; permite 

expresar la información de forma estructurada, estableciendo categorías y elaborando 

clasificaciones. 

Una vez que haya hecho el subrayado, debe organizar esas ideas clave 

jerarquizándolas: unas van dentro de otras, unas son más importantes que otras. 

Teniendo eso en cuenta, debe hacer el esquema, que puede ser de llaves, líneas o 

puntos. Lo que sí importa es que piense qué va dentro de qué y lo organice así en el 

dibujo del esquema. Si lo organiza bien verá con claridad las relaciones entre las 

ideas y podrá obtener un “dibujo” que le ayudará a retener en la memoria esa 

información. 

Veamos un ejemplo sencillo partiendo del siguiente conjunto de palabras: leche, 

jamón, manzana, agua, queso, lentejas, chorizo, lechuga, naranja, huevos, pollo, 

cereza, sal, manteca, tocino, repollo. 

– Una primera lectura nos permite deducir la idea principal general que engloban 

estos elementos y que nos permite clasificarlos en la categoría de alimentos. 

– Si nos fijamos, es posible una nueva clasificación ya que podemos establecer 

nuevas categorías, según el origen de los alimentos: animal, vegetal o mineral. 

– Aún podemos seguir clasificando, estableciendo nuevas categorías para estos 

grupos. Por ejemplo, en el grupo de alimentos de origen vegetal podemos 

establecer otras tres categorías: frutas, verduras, legumbres.  
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Esta clasificación podemos visualizarla, representándola mediante un esquema de 

llaves: 

 

Tipos de esquemas 

Los tipos de esquemas más usuales son: de llaves, de números, de flechas, de árbol 

y diagramas. 

Veamos a continuación algunos ejemplos de cada uno de estos esquemas. 

 Esquema de llaves. Sirva como ejemplo el que hemos reproducido más arriba. 

 Esquema de números. 

IDEA GENERAL 
1. Primera idea principal. 
1.1. Idea secundaria 
1.1.1. Idea terciaria 
1.1.2. Nueva idea terciaria 
1.2. Idea secundaria 
2. Segunda idea principal. 
2.1. Idea secundaria 
2.1.1. Idea terciaria 
2.1.2. Nueva idea terciaria 

2.2. (...) 

 Esquema de flechas. 
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 Esquema de árbol. 

 

 Diagrama. 

 

Pasos a seguir para la realización de un esquema 

 Tomar contacto con el texto.  

 Hacer una primera lectura.  

 Realizar una segunda lectura y subrayar las ideas principales.  

 Elegir el concepto clave y ponerlo como raíz o centro del esquema.  

 Seleccionar las idea principales o temas que necesiten ser ampliados.  

 Seleccionar las ideas secundarias. 

 Ubicar en el lugar correspondiente otros conceptos subordinados, si los hubiese.  
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Mapas conceptuales 

El uso de mapas (estructuras informativas jerarquizadas) le ayudará a mejorar la 

organización y clasificación de sus conocimientos, a relacionar los conceptos que 

aprenda y mejorará su comprensión lectora. Los mapas son tipos especiales de 

esquemas. 

 

Como resumen consulte el siguiente power-point: 

Tecnicatura en Desarrollo de Software
Comprensión de Textos

Lic. Florencia Morado / Lic. Cintia Jones

El texto y como aprehenderlo
Técnicas con las que no evitaras las 

horas de silla, pero las 
aprovecharas.

 
Y este enlace: 

http://ntic.educacion.es/w3//eos/MaterialesEducativos/mem2006/aprender_estudiar/in

dex2.html 

Actividade resolta 

Elabore un mapa conceptual da literatura trobadoresca medieval galega. 

 

http://www.slideshare.net/comprensiondetextos/clase-2-ideas-principales-e-ideas-secundarias
http://ntic.educacion.es/w3/eos/MaterialesEducativos/mem2006/aprender_estudiar/index2.html
http://ntic.educacion.es/w3/eos/MaterialesEducativos/mem2006/aprender_estudiar/index2.html
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Actividades propostas 

S1. Redacte un esquema de los contenidos del texto siguiente: 

Origen de los sismos 
Para comprender mejor los orígenes de los sismos, es necesario conocer la estructura interna del planeta, la 
cual está establecida por tres grandes capas que son: 
 Núcleo 
 Manto 
 Corteza 

El centro del planeta está constituido por el núcleo, que se divide en: núcleo interno, compuesto de metales 
pesados en estado sólido y muy denso; núcleo externo, compuesto por metales pesados en estado fundido y a 
altas temperaturas. 
La capa intermedia, denominada manto, es sólida de gran espesor y se caracteriza por presentar en su parte 
superior una zona en estado viscoso capaz de deformarse y fluir plásticamente. 

Finalmente existe una pequeña capa denominada corteza que es rígida y tiene un espesor muy pequeño en 
comparación con las otras capas (promedio de 35 km). 

Esta corteza, aunque es rígida, se deforma, se pliega y fractura por fuerzas que son transmitidas desde el manto 
superior, ayudando a conformar los rasgos de la superficie terrestre actual. 

Uno de los resultados más importantes de la "dinámica interna" de nuestro planeta ha sido el hecho de que la 
corteza se muestra dividida en una serie de "placas tectónicas", parecido a un rompecabezas. 

Estas placas se mueven unas respecto a otras, generándose en sus bordes la concentración de una gran 
cantidad de energía. 
Esta concentración de fuerzas puede llegar a ser lo suficientemente grande como para que se dé una liberación 
brusca de energía, originándose un sismo, el cual, dependiendo de su posición y sus características, puede ser 
de interplaca (falla de interplaca) o intraplaca (falla local). 

http://laevolucion-sismo.blogspot.com.es/2011/05/seismo-sismoterremoto.html 

S2. Subraye el siguiente texto, elabore un resumen y como complemento 

desenvuelva un mapa conceptual o un esquema. 

Desde hace unas semanas no he dejado de observar en diferentes medios de comunicación de España cómo 
se analiza de manera tan frívola el hecho de que jóvenes africanos quieran acceder a Europa a través de 
Ceuta, Melilla o las costas españolas. Aún no he leído, escuchado o visto que un sólo medio de comunicación 
se preocupase por saber las verdaderas causas de la inmigración africana. 
Las crisis económicas, guerras, hambrunas, miserias, precariedad, dictaduras, catástrofes naturales, 
expoliación de los recursos naturales, etc. provocan el verdadero efecto de expulsión hacia los países más 
ricos (menos empobrecidos) de África. Costa de Marfil, Nigeria, La República Democrática del Congo, 
Botsuana, Zambia y Sudáfrica han sido y son países que acogen más inmigrantes africanos que Europa. Y, 
aunque el sur de Europa sigue acogiendo gran parte de inmigración africana, no es una cifra mucho mayor 
que las cifras de los países nombrados anteriormente. Pero lo realmente preocupante es considerar la 
migración como un delito, con su consiguiente criminalización, y no como un derecho: el derecho a la vida y a 
la supervivencia. 

Las verdaderas causas de la inmigración africana 
La pobreza y el subdesarrollo económico que padece el continente africano son fundamentales para 
comprender las causas de este fenómeno. Durante la época del colonialismo de los siglos XVIII, XIX y 
principios del XX, que trajo de forma paulatina la independencia y el gobierno autónomo a estos países, se 
encuentra la raíz del neocolonialismo y la corrupción que vivimos hoy en día y que han dado lugar al 
“crecimiento sin desarrollo” de África. 
Tras la descolonización, las potencias coloniales sólo se encargaron de la explotación de los recursos 
naturales con la complicidad de los gobiernos locales. África necesita una segunda descolonización. (…) 
Así la verdadera causa de la inmigración africana es la existencia de unas élites políticas cada vez más ricas 
que impulsan a que el resto de la población sea cada vez más pobre. 

Carolina García Hervás, https://ntutumu.wordpress.com/2014/05/09/las-verdaderas-causas-de-la-inmigracion-africana/ 

http://laevolucion-sismo.blogspot.com.es/2011/05/seismo-sismoterremoto.html
https://ntutumu.wordpress.com/2014/05/09/las-verdaderas-causas-de-la-inmigracion-africana/
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S3. Lea detenidamente, subraye y, por último, redacte un esquema del texto 

siguiente: 

La violencia de género 

(…) Tipos de violencia. 

Física. La violencia física es aquella que puede ser percibida objetivamente por otros, que más habitualmente 
deja huellas externas. Se refiere a empujones, mordiscos, patadas, puñetazos, etc, causados con las manos o 
algún objeto o arma. Es la más visible, y por tanto, facilita la toma de conciencia de la víctima, pero también ha 
supuesto que sea la más comúnmente reconocida social y jurídicamente, en relación fundamentalmente con la 
violencia psicológica. 

Psicológica. La violencia psíquica aparece inevitablemente siempre que hay otro tipo de violencia. Supone 
amenazas, insultos, humillaciones, desprecio hacia la propia mujer, desvalorizando su trabajo, sus opiniones... 
Implica una manipulación en la que incluso la indiferencia o el silencio provocan en ella sentimientos de culpa 
e indefensión, incrementando el control y la dominación del agresor sobre la víctima, que es el objetivo último 
de la violencia de género. 

Dentro de esta categoría podrían incluirse otros tipos de violencia que llevan aparejado sufrimiento psicológico 
para la víctima y utilizan las coacciones, amenazas y manipulaciones para lograr sus fines. 

Se trataría de la violencia “económica”, en la que el agresor hace lo posible por controlar el acceso de la 
víctima al dinero, tanto por impedirle trabajar de forma remunerada, como por obligarla a entregarle sus 
ingresos, haciendo él uso exclusivo de los mismos (llegando en muchos casos a dejar el agresor su empleo y 
gastar el sueldo de la víctima de forma irresponsable, obligando a esta a solicitar ayuda económica a 
familiares o servicios sociales). 

También es habitual la violencia “social”, en la que el agresor limita los contactos sociales y familiares de su 
pareja, aislándola de su entorno y limitando así un apoyo social importantísimo en estos casos. 

Sexual. “Se ejerce mediante presiones físicas o psíquicas que pretenden imponer una relación sexual no 
deseada mediante coacción, intimidación o indefensión” (Alberdi y Matas, 2002). Aunque podría incluirse 
dentro del término de violencia física, se distingue de aquella en que el objeto es la libertad sexual de la mujer, 
no tanto su integridad física. Hasta no hace mucho, la legislación y los jueces no consideraban este tipo de 
agresiones como tales, si se producían dentro del matrimonio. 

http://www.psicoterapeutas.com/violencia_de_genero.html 

2.1.3 El párrafo. Ideas principales y secundarias 

El párrafo 

Al hablar, emitimos sonidos. Los sonidos, que no poseen significado, se combinan 

para formar palabras, que sí lo poseen. Para comunicarnos con los demás, 

necesitamos elaborar mensajes con sentido completo; así las palabras se unen entre 

sí para dar lugar a mensajes que transmiten una idea. Este conjunto de palabras que 

transmiten información se llama enunciado. La oraciones que tratan un mismo tema 

se unen formando párrafos y estos se unen para formar un texto, que tiene un sentido 

completo. Es un mensaje mediante el cual el emisor/a le comunica una información al 

receptor/a. Los párrafos expresan ideas o temas diferenciados; se identifican 

fácilmente porque se separan por puntos y aparte. 

http://www.psicoterapeutas.com/violencia_de_genero.html
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En conclusión, un texto está constituido por párrafos. En cada párrafo se puede 

distinguir una idea alrededor de la cual se organiza una información. 

En Méntrida hay muchos árboles frutales y muchas huertas. Hay también caza -perdices y conejos-, y en un río 
cercano, el Alberche, se pescan peces muy ricos y anguilas. De Madrid trae pescado el tren, y en el pueblo hay 
siempre uvas muy buenas, tomates riquísimos, pepinos, lechugas; además, hay un sitio que se llama Valdehiguera, 
donde se encuentran cientos de higueras muy antiguas que dan unos higos gordos, con la carne encarnada, que se 
llaman melares y son como la miel.  

Cada familia tiene dos o tres higueras, y, cuando yo voy allí, en todas las casas me invitan a ir a coger higos por la 
mañana temprano, que es cuando están fríos de la noche. Todas estas cosas las hay en Méntrida, porque el pueblo 
está en un valle por el que corre un arroyo que va al Alberche. Hay además una alameda llena de álamos y de huertas 
a todo lo largo del arroyo.  

Méntrida está rodeada de cerros, todos ellos agujereados, que forman las bodegas. Porque Méntrida es tierra de vino. 
Cuando se miran los cerros desde lejos parecen llenos de agujeros negros. Cada agujero tiene una puertecita de 
encina con un candado y en la puerta una ventanilla cuadrada, pequeña, con dos hierros cruzados, por la que respira 
el vino que está dentro de las tinajas tripudas, metidas en nichos en la pared. Cuando se acerca la nariz a una de esas 
ventanas, el cerro huele a borracho.  

Las calles del pueblo están en las laderas de los cerros. En medio se forma un barranco que atraviesa el pueblo y 
sirve de alcantarilla. Dentro del pueblo hay un cerro y en lo alto de él está la iglesia. Se llega hasta allí por una calle 
que no pueden subir los carros. Cuando se termina la cuesta, se desemboca en una plaza que es el atrio. Allí está la 
casa de mi abuela, y para llegar hasta ella tenemos que rodear casi todo el pueblo. Es una casita que, vista desde la 
plaza, tiene un piso; y vista desde la cuesta tiene dos pisos. Así que nunca se sabe cuál es el piso de encima. 

Arturo Barea, La forja de un rebelde. (adaptación) 

Ideas principales e ideas secundarias 

Las ideas principales expresan información básica sobre el tema principal del texto o 

sobre algún aspecto esencial. Cada párrafo suele contener una idea principal. 

Las ideas secundarias, en cambio, dependen de una idea principal, que amplían, 

ejemplifican o demuestran. 

Para ampliar este apartado consulte:  

http://www.slideshare.net/ceciliahuapaya1/tema-eideaprincipal 

Actividade resolta 

Subliñe con cores diferentes a idea principal e as secundarias. (Granate: idea 

principal; azul: idea secundaria). 

Aparecida nas cidades galegas nos últimos anos do século XVIII –co fin de alcanzar un mellor illamento térmico e 

proporcionar un novo espazo para vivir que permitise aproveitar os escasos raios de sol do inverno e tomar o fresco 

durante os meses estivais-, como posible adaptación da solución construtiva utilizada polos carpinteiros de ribeira nos 

castelos de popa das embarcacións, as galerías non foron utilizadas polo construtor popular ata ben entrado o 
século XIX, momento en que comeza en Galicia a fabricación do cristal plano. 

http://www.slideshare.net/ceciliahuapaya1/tema-eideaprincipal


  
 

Páxina 15 de 65 
 

 

O seu uso, nun principio reducido ao cerramento de vellas solainas ou corredores, por medio dunha lámina exterior de 

madeira e máis ou menos cristal, estendeuse, porén, a partir de mediados do século XIX, con tal rapidez que acabou 
por converterse, nun curto espazo de tempo, nunha das solucións máis utilizadas da arquitectura popular 
costeira, dando lugar a unha nova dependencia da vivenda que, a modo de pequeno invernadoiro, contribuiría á súa 

climatización. 

(…) Construtivamente, a galería redúcese a un volume pechado, no que o paramento interior se limita a un 

cerramento de pedra, madeira ou pallabarro, xeralmente situado na cara interior do muro e os paramentos frontal e 

laterais, a unha estrutura de carpintaría composta por puntais e antepeitos de madeira de carballo 
complementada con ventás do mesmo material pechadas por cristais de pequenas dimensións. Unha estrutura 
na que, por outra parte, é necesario salientar a presenza de ornamentacións con espléndidas decoracións 
artesanais. 

Actividades propostas 

S4. Indique las ideas principales y secundarias del texto siguiente: 

HISTORIA Y EVOLUCIÓN DE LA PRENSA ESCRITA 

La República Romana hizo circular una lista de eventos, llamada Acta Diurna (‘eventos del día’), en el año 59 a. 
C. Hubo una publicación del gobierno imperial chino en el año 713 d. C. que se llamó Kaiyuan Za Bao ("Noticias 
Mezcladas"). No obstante, estos precedentes de la prensa escrita no alcanzaron a regir mucho éxito o 
distribución sin la impresión masiva que se alcanzó gracias y a partir de Gutenberg. La prensa escrita como tal 
apareció bajo forma de hojas sueltas a finales del siglo XV (la invención de la prensa de papel se data en torno 
al año 1450). Durante los siglos siguientes empezaron a crecer numerosos periódicos. El periódico más 
veterano que aún opera hoy en día es el Postoch Inrikes Tidningar de Suecia, fundado en 1645. La 
generalización de los periódicos tuvo que esperar a la sociedad industrial: fue a partir de mediados del siglo XIX 
cuando se experimentó un gran desarrollo de estos medios. 
En 1884, Otto Mergenthaler inventó la máquina del linotipo, que moldea líneas enteras de letras con plomo 
caliente. Este invento inició toda una época de trabajo que duró casi un siglo. En 1962, el diario Los Angeles 

Times empezó a acelerar sus linotipos con cintas perforadas de computadoras RCA, después de automatizar la 
alineación y los guiones en el texto en columnas. Esto aumentó la eficiencia de los operadores manuales de los 
linotipos en un 40 %. En 1973, la corporación introdujo terminales de corrección electrónicos, que fueron 
imitados por las corporaciones Raytheon, Atex y Digital Equipment Corporation, entre otras. Estas terminales 
entregaron tiras de tipo sobre película de fotofijadoras de letra. 

Adaptado de: http://es.wikipedia.org/wiki/Prensa_escrita 

2.1.4 A procura de información: dicionarios, revistas, enciclopedias, 
motores de busca... 

A busca de información é esencial para o ser humano. Farémola en función do que 

nos cumpra coñecer: o significado dunha palabra, o tempo para mañá, unha recita de 

cociña, información sobre o cambio climático… Desde hai uns anos, coa chegada de 

Internet, a nosa busca amplíase, mais tamén se dificulta. É ben certo que 

http://es.wikipedia.org/wiki/Prensa_escrita
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preguntemos o que preguntemos imos atopar resposta, mais xorden algunhas 

cuestións: Que entrada escollemos? Hai millóns, será fiable? Estará contrastada?… 

Quen move os fíos da información? Non esquezamos que a información é poder. 

Outro parámetro para ter en conta é que todas as fontes que coñeciamos agora xa 

non só as temos en papel senón en formato dixital (xornais, revistas, dicionarios, 

enciclopedias, artigos de investigación…).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Debemos saber que segundo o nivel de información que proporcionan as fontes de 

información poden ser primarias ou secundarias. 

 As primeiras, fontes primarias, conteñen información orixinal, resultado dun traballo 

de investigación. 

 Son documentos primarios: libros, revistas científicas e de entretemento, 

periódicos, diarios, documentos oficiais de institucións públicas, informes técnicos 

e de investigación de institucións públicas ou privadas, patentes, normas técnicas. 

 As fontes secundarias conteñen información organizada, elaborada, produto de 

análises, extracción ou reorganización que remiten a documentos primarios 

orixinais. 

Son fontes secundarias: enciclopedias, antoloxías, directorios, libros ou artigos que 

interpretan outros traballos ou investigacións. 

Imos ver algunhas desas fontes de información. 

Dicionarios, revistas, enciclopedias, motores de busca... 

Dicionarios 

É unha publicación que inclúe unha ampla serie de palabras e termos ordenados de 

forma alfabética e cuxa finalidade é a consulta. Esta compilación pode incluír diversos 

tipos de información sobre cada palabra: o significado, a súa historia etimolóxica, a 

forma en que se escribe e como se pronuncia. Os dicionarios podemos atopalos en 

diferentes formatos: dixital ou en papel. 

Tipos de dicionarios: 

 Dicionario de lingua: Explica brevemente o significado dunha palabra. 

 Dicionario etimolóxico: Facilita información sobre a orixe dunha palabra e a súa 

evolución ao longo dos anos. 

 Dicionario de sinónimos e antónimos: Indícanos palabras de igual e oposto 

significado da palabra consultada. 
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http://academia.gal/dicionario 

 Dicionario de dúbidas: Recolle palabras e frases que na actualidade modificaron o 

significado que nalgún tempo tiveron. Segundo a RAE: “El Diccionario 

panhispánico de dudas se propone servir de instrumento eficaz para todas aquellas 

personas interesadas en mejorar su conocimiento y dominio de la lengua española. 

En él se da respuesta a las dudas más habituales que plantea el uso del español 

en cada uno de los planos o niveles que pueden distinguirse en el análisis de los 

elementos lingüísticos: el fonográfico, pues resuelve dudas de tipo ortológico 

(sobre pronunciación) y ortográfico (sobre grafías, acentuación y puntuación); el 

morfológico, ya que orienta sobre las vacilaciones más frecuentes que se dan en el 

plano de la morfología nominal (plurales, femeninos y formas derivadas) y de la 

morfología verbal (formas de la conjugación); el sintáctico, al aclarar dudas sobre 

construcción y régimen, concordancia, forma y uso de locuciones, etc.; y el 

lexicosemántico, pues en él se examinan y corrigen numerosas impropiedades 

léxicas, a la vez que se ofrece orientación sobre el uso de neologismos y 

extranjerismos.”  

 http://www.rae.es/obras-academicas/diccionarios/diccionario-panhispanico-de-

dudas (adaptación) 

 Dicionario bilingüe: consiste en traducir unha palabra dun idioma a outro. 

 Outros 

Revista 

Denomínase comunmente revista aquela publicación que se realiza de forma 

periódica, sobre un ou varios temas, de interese xeral, de divulgación ou 

entretemento. Ao igual ca os xornais, as revistas forman parte dos medios gráficos. 

Poden ter versión dixital ou ter nacido directamente en Internet. 

http://academia.gal/dicionario
http://www.rae.es/obras-academicas/diccionarios/diccionario-panhispanico-de-dudas
http://www.rae.es/obras-academicas/diccionarios/diccionario-panhispanico-de-dudas
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As revistas científicas están dirixidas especialmente a membros dunha determinada 

comunidade científica. Son o principal instrumento de transferencia de información 

científica que adianta hipóteses e conclusións para desenvolverse posteriormente en 

libros. 

Enciclopedia 

Unha enciclopedia é unha obra de referencia, un compendio de información que 

abrangue todas as ramas do coñecemento humano. A enciclopedia reúne os 

coñecementos case sempre de forma alfabética ou temática con pretensión obxectiva 

e universal, porque se os contivese de forma especializada e monotemática sería 

considerada un xénero distinto de obras: un tratado; e se o fixese de forma subxectiva, 

dispersa, parcial, exploratoria e asistemática sería considerada tamén outro xénero 

distinto: un ensaio. As entradas de enciclopedia son máis longas e achegan 

información máis polo miúdo ca os dicionarios. Ao contrario ca as entradas de 

dicionario, que se centran en información lingüística sobre as palabras, as 

enciclopedias céntranse na información concisa, sintética; un dos seus obxectivos é 

condensar a máxima información posible.  

 
https://es.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Portada 

 
 

Motores de busca 

Un motor de busca ou buscador é un sistema informático que procura arquivos 

almacenados en servidores Web. Un exemplo son os buscadores de Internet (algúns 

buscan unicamente na Web, mais outros fano ademais en noticias, servizos como 

Gopher, FTP etc.) cando se pide información sobre algún tema. As buscas fanse con 

palabras chave. Exemplos para obter resultados máis achegados á nosa procura: 

https://es.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Portada
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 Se quere buscar unha frase exacta, introdúcese con comiñas. Exemplo: “viaxes a 

Portugal” (Até dez palabras). 

 Para atopar páxinas que inclúan 

determinadas palabras, mais non 

outras, deberemos incluír o signo 

– diante das que non queremos 

buscar. Exemplo: Viaxes-

internacionais 

 Buscar todos os termos +: “viaxes 

a África”. Exemplo: + “viaxes en inverno” 

 Se queremos atopar resultados relacionados cun período de tempo, colocamos … 

entre os números que se delimitan. Exemplo: Rosalía de Castro 1850…1890. 

O resultado da busca «Páxina de resultados do buscador» é unha listaxe de 

enderezos Web. 

Actividade resolta 

Busque cadros de Goya entre 1808 e 1850. 

 

Actividades propostas 

S5. Procure a información seguinte e indique onde a buscou: 

a) O significado de inconmensurable. 

b) Información sobre un medicamento. 

c) A literatura grega. 

d) O Día de Galicia. 

e) Sinónimos de orixinal. 

f) Información sobre a amanita ponderosa. 

 

https://pixabay.com/en/business-search-seo-engine-2082639/ 

https://pixabay.com/en/business-search-seo-engine-2082639/
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2.1.5 Traballos académicos 

Facer un traballo pode ser algo tedioso ou pode converterse nunha aventura 

realmente fascinante. 

Pasos para facer un traballo 

Escolla do tema 

É o primeiro paso e realmente é a base dun bo traballo. Se pode elixilo non se deixe 

levar polo que máis atope en Internet ou polo que considere máis fácil; pense que lle 

gustaría investigar. 

Choiva de ideas 

Antes de pórnos a investigar, debemos pensar que sabemos e que queremos saber 

do tema elixido. 

Documentación 

Sobre o guión das ideas que elaboramos buscaremos información e 

documentarémonos sobre o tema, mais iso “non equivale a buscar e copiar o primeiro 

que apareza”. Temos que ter claros uns criterios de selección desa información: 

fiabilidade das autorías dese recurso, actualización da páxina web, contidos 

bibliográficos… Feita xa esa selección, leremos e contrastaremos a información para 

nun seguinte paso redactala, reformulala e facela nosa. 

Guión desas ideas 

Neste apartado imos ordenar toda a documentación que temos. Podemos marcar 

unha tese e ir argumentando até a conclusión ou podemos expor varias hipóteses e 

ilas descartando até quedarmos coa que nós cremos que é a correcta. Cada traballo 

require a súa estrutura e amais diso a nosa creatividade pode xogar ao noso favor. 

Redacción 

As dúas máximas na redacción son: claridade e concisión.  

Unha vez corrixido por enésima vez, podemos pasarlle un corrector ortográfico e 

evitar así unha posible falta de ortografía que desmerecería o traballo ou incluso 

podería custarnos un resultado negativo. 
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Estrutura 

O traballo consta de: 

– Portada: Título do traballo, nome e apelidos, curso. 

– Índice: Que apartados ten o traballo e en que páxina podo atopar cada un deles, 

un guión. 

– Introdución: De forma moi concisa, indicaremos o porqué do noso traballo, 

dificultades etc. 

– Corpo do traballo: Desenvolveremos o tema elixido, debemos ser moi 

coidadosos/as e precisos/as no uso da linguaxe. 

– Conclusión: Resumo do traballo. 

– Bibliografía: Indicaremos os libros, revistas, páxinas web que manexamos ao 

longo da nosa investigación. 

– Anexos: Podemos incluír mapas, fotografías… 

Un bo texto é aquel que recolle perfectamente os contidos aos que ten que facer 

referencia e que conta cunha presentación ordenada, limpa e atractiva. Pense que 

debe haber un equilibrio entre o contido do texto e a súa presentación. O aspecto 

externo é un factor que, sen dúbida, ha favorecer a comunicación e ha beneficiar a 

súa cualificación. 

A adecuada presentación do texto escrito implica unha serie de elementos que deben 

organizarse dunha maneira comunmente aceptada. Agora estudaremos eses 

aspectos formais que deberá ter en conta para a presentación dos seus traballos. 

Deseño da páxina: tipo de papel, marxes, espazamento entre liñas, xustificación e 

confección do parágrafo 

 Tipo e orientación do papel: O primeiro que ten que decidir é o tipo de papel que 

vai empregar. A non ser que o seu texto requira un tipo de soporte especial, o 

normal é empregar un tamaño de papel DIN A4 (210 x 297 mm) con orientación 

vertical. Tamén se pode utilizar a orientación horizontal, mais non se debe abusar 

deste recurso, pois obriga o lector a estar modificando a posición para a súa 

lectura, o que resulta incómodo.  

 Tamaño: O tamaño de todas as follas que ocupe o texto debe ser igual, mais no 

caso de que ese texto sexa un traballo académico e leve portada e contraportada, 

estas dúas páxinas si que poden ser uns milímetros máis grandes ca o resto. 
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 Marxes: Para a correcta presentación do traballo é moi importante prestar atención 

ás marxes. Para un tamaño DIN A4 as marxes superior e inferior poden ser de 

2,5 cm, e a esquerda e dereita de 3 cm. Se vai encadernar o seu traballo cunha 

espiral ou con calquera outro medio, pode deixar unha marxe un pouco maior á 

esquerda. Daquela, logo de encadernado, a marxe visible ha ser igual aos dous 

lados do papel. Por exemplo, pode elixir 3,5 cm para a marxe esquerda. 

 

 

 Espazo entre liñas: É o espazo vertical que se establece para separar as liñas de 

texto. Os máis usados son o sinxelo, o de 1,5 liñas e o dobre. O normal é 

establecer un espazo sinxelo, que se adapta ao tamaño da fonte (tipo de letra) 

utilizado. Tamén podemos usar un espazo de 1,5 liñas, equivalente a 1,5 veces o 

sinxelo. Ou en determinadas ocasións un espazo dobre, que duplica o sinxelo. 

O espazo sempre está en relación co tamaño de letra usado. 

Vexamos uns exemplos de espazo entre liñas: 

– espazo sinxelo. 

Kamil Moravék era máis ben unha persoa introvertida. Afastábase da sociedade pero, cando podía, axudaba os 
demais. Unha vez incluso namorou. Dunha loura. Ao principio baixaba os ollos diante dela pero, máis tarde, esa 
timidez desapareceu e as cousas entre eles chegaron ata tal punto que lle mercou caramelos. 

– espazo de 1,5 liñas. 

Kamil Moravék era máis ben unha persoa introvertida. Afastábase da sociedade pero, cando podía, axudaba os 

demais. Unha vez incluso namorou. Dunha loura. Ao principio baixaba os ollos diante dela pero, máis tarde, esa 

timidez desapareceu e as cousas entre eles chegaron ata tal punto que lle mercou caramelos. 

– espazo dobre. 

Kamil Moravék era máis ben unha persoa introvertida. Afastábase da sociedade pero, cando podía, axudaba os 

demais. Unha vez incluso namorou. Dunha loura. Ao principio baixaba os ollos diante dela pero, máis tarde, esa 

timidez desapareceu e as cousas entre eles chegaron ata tal punto que lle mercou caramelos. 
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Logo de ver os exemplos, decatarase de que o normal e máis correcto para a 

presentación dos seus textos e traballos é o espazo sinxelo (pode usar o de 1,5 liñas 

ou o dobre para a confección de títulos e subtítulos). 

 A xustificación: É a disposición do texto na liña en relación coas marxes. Hai 

catro tipos de xustificación: esquerda, dereita, centrada e completa. 

– Esquerda: Neste tipo de xustificación aparecen ao final da liña, á dereita, 

espazos en branco que varían segundo a lonxitude do texto e dá a sensación de 

que falta texto para completar as liñas. Este tipo de xustificación reflicte a escrita 

manual. 

Kamil Moravék era máis ben unha persoa introvertida. Afastábase da sociedade pero, cando podía, axudaba os demais. 

Unha vez incluso namorou. Dunha loura. Ao principio baixaba os ollos diante dela pero, máis tarde, esa timidez 

desapareceu e as cousas entre eles chegaron ata tal punto que lle mercou caramelos. 

– Dereita: Este tipo de xustificación é bastante habitual en trípticos ou noutro tipo 

de textos publicitarios para facilitar a inserción de imaxes. O seu emprego 

resulta artificial para un tipo de texto de carácter formal. 

Kamil Moravék era máis ben unha persoa introvertida. Afastábase da sociedade pero, cando podía, axudaba os demais. 

Unha vez incluso namorou. Dunha loura. Ao principio baixaba os ollos diante dela pero, máis tarde, esa timidez 

desapareceu e as cousas entre eles chegaron ata tal punto que lle mercou caramelos. 

– Centrada: Úsase en textos de creación, normalmente líricos. 

Kamil Moravék era máis ben unha persoa introvertida. Afastábase da sociedade pero, cando podía, axudaba os demais. 

Unha vez incluso namorou. Dunha loura. Ao principio baixaba os ollos diante dela pero, máis tarde, esa timidez 

desapareceu e as cousas entre eles chegaron ata tal punto que lle mercou caramelos. 

 

– Completa: É a que produce un efecto estético máis agradable. Xa que logo, é a 

máis recomendable para aplicala nun texto ou traballo que faga. 

Kamil Moravék era máis ben unha persoa introvertida. Afastábase da sociedade pero, cando podía, axudaba os demais. 

Unha vez incluso namorou. Dunha loura. Ao principio baixaba os ollos diante dela pero, máis tarde, esa timidez 

desapareceu e as cousas entre eles chegaron ata tal punto que lle mercou caramelos. 

 A confección do parágrafo: O normal é que a primeira liña do parágrafo (excepto 

no primeiro parágrafo) posúa unha sangría. Isto significa que a primeira liña 

comeza un pouco metida á dereita, o que non debe ser inferior a tres espazos. 
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Tamén é normal (aínda que non sempre se produce) que entre cada parágrafo se 

estableza unha maior separación ca entre as liñas.  

Durante algún tempo, namorou de Kamil Morávek a loura que vivía enfronte. Amosáballe o seu agarimo e fíxolle perder 
a cabeza.  
Un día intentou apertalo pero Kamil ceibouse dela, fuxiu á súa casa, pechouse e tirou dos pelos porque a loura de 
enfronte lle gustaba moito. 
Despois dalgúns meses decidiu pedirlle perdón. Buscouna, mais xa era tarde. Xa era nai e o seu marido mirouno con 
mala cara. Desde entón, Kamil só amaba de xeito platónico e moi de vez en cando.[...] 

Actividades propostas 

S6. Acceda á Biblioteca Virtual Galega http://bvg.udc.es/index.jsp e faga o seguinte: 

 Prema na opción ‘Obras dispoñibles para lectura’. 

 Deseguido, prema na opción ‘Títulos de narrativa’. 

 Busque o seguinte autor: Antón Riveiro Coello. 

 Prema na obra do autor que leva por título A Habana múltiple. 

 Agora prema no recadro verde a carón da palabra ‘texto’ que ten nesta pantalla 

actual e lea detidamente o documento. 

 Describa o deseño de páxina que ten diante tendo en conta o lido no texto 

teórico: orientación do papel, marxes, espazamento, tipo de xustificación e 

confección do parágrafo. 

S7. Haga un esquema del texto siguiente e indique qué le aportó:  

Todos podemos hacer trabajo creativo. Solemos pensar lo contrario por dos mitos que circulan alrededor de la 
creatividad: 1. Que no se enseña, es un don con el que se nace o un momento de inspiración casi místico y; 2. 
Que es un trabajo para profesionales de ciertas industrias (publicidad, mercadotecnia, comunicación, etc). 

La creatividad es simplemente la habilidad para analizar un problema, encontrar su solución y crear las 
condiciones para que esta se implemente. Otra definición muy común de creatividad es: la producción de algo 
que es tan original como útil. 

Detrás de cualquiera de estas definiciones parece evidente que, primero, la creatividad es el dominio de un 
proceso que puede ser enseñado y aprendido y, segundo, que es una habilidad aplicable a cualquier actividad 
de la vida, incluidas desde luego las de carácter profesional. Así que si es de los que piensa que la creatividad 
no es lo suyo, seguramente no ha trabajado lo suficiente para desarrollar esa habilidad. 

No insistiré más en la teoría sobre la creatividad ni la ciencia detrás de su desarrollo en este texto pero sí 
compartiré algunas de las técnicas más empleadas para activarla: 

1. Lluvia de ideas (brainstorming). 

Es la técnica más popular y, al mismo tiempo, la que más se emplea de forma incorrecta. Se trata de generar 
ideas en equipo a partir de un problema específico. Durante la generación de ideas se sugiere no juzgarlas, ya 
que inevitablemente esto inhibe la creación de ideas disruptivas así como la participación activa de las personas. 
En una sesión de lluvia de ideas es clave que la persona que facilita la sesión impida la crítica, registre cualquier 

http://bvg.udc.es/index.jsp


  
 

Páxina 25 de 65 
 

 

idea, promueva que las personas desarrollen ideas a partir de las de otros y cree una atmósfera idónea para que 
ideas fuera de lo común surjan. Al final de la sesión se debe hacer un resumen de las ideas generadas, 
promover una discusión que permita que se combinen entre ellas y analizar su viabilidad. 

2. Reversión del problema (problem reversal). 

La premisa básica de esta técnica es la generación de ideas que ocasionen el problema. Esto en vez de ideas 
que lo solucionen o bien ideas que causen el efecto contrario al que se pretende lograr. La técnica puede 
implementarse de forma combinada con la lluvia de ideas (sólo se requiere cambiar el enfoque). Una vez que se 
tiene el conjunto de ideas el grupo debe transformarlas en ideas que solucionen el problema original y evaluar su 
viabilidad. 

3. Hacer preguntas (starbusting). 

Esta técnica consiste en realizar preguntas sobre una idea establecida. A partir de las palabras “por qué”, “qué”, 
“cómo”, “cuándo”, “dónde” y “quién”, el grupo debe realizar todas las preguntas que pueda sobre la idea que se 
quiere poner a prueba. Inicialmente no es necesario responder a estas preguntas, simplemente hay que 
escribirlas y agruparlas (en una sesión posterior se pueden explorar respuestas). Respecto a las preguntas con 
“por qué”, se sugiere encadenarlas, es decir, preguntar “por qué” al menos cuatro veces más en función a las 
respuestas obtenidas (sí, como lo hacen los niños). Una herramienta muy útil para identificar problemas de forma 
creativa y tomar decisiones. 

4. Forzar relaciones o analogías (forced analogy). 

La idea es comparar el problema en cuestión con un objeto que tenga poco o nada en común. El objetivo es 
encontrar atributos nuevos que, eventualmente, pueden ser la solución al problema. Comience con un grupo de 
objetos (o de imágenes de objetos) y busque qué tiene en común con el problema u objeto de la reunión. En el 
ámbito de la comunicación las analogías generadas pueden ser incluso conceptos útiles para una campaña. 

5. Enlistar atributos (attribute listing). 

El objetivo de esta técnica es encontrar soluciones a un reto a partir de la descomposición del mismo en sus 
partes. Si el problema es cómo mejorar un producto hay que hacer una lista de las partes que componen el 
producto, posteriormente asignar uno o más atributos a cada una de las partes y finalmente generar ideas para 
modificar esos atributos. Esta técnica es muy útil porque permite concentrarse en mejoras específicas que 
puedan agregar mucho valor a un producto o servicio. 

http://www.profesionistas.org.mx/como-hacer-trabajo-creativo/ 

S8. Analice el vídeo siguiente: https://youtu.be/_xh7AbMgFq0. Una vez visualizado, 

haga un resumen de las ideas que se plantean en él. 

2.2 Tipos de textos 

2.2.1 Textos da vida cotiá 

Introdución 

A comunicación é un proceso esencial na vida de calquera ser humano, xa que 

somos seres sociais aos que nos cómpre ter relación coa nosa contorna e coa xente 

que nos rodea. Para comunicarnos podemos usar a linguaxe (lingua verbal, de 

signos…) mais non debemos esquecer a importancia da linguaxe non verbal. Coa 

palabra nomeamos a existencia e, en parte, creámola, non esquezamos que falamos 

como pensamos e pensamos como falamos. Cavilemos por un momento como serían 

as nosas vidas sen poder comunicarnos. Como viviriamos? Cambiaría a nosa forma 

de pensar e de comportarnos? Con toda seguridade, si. Teñamos en conta que, 

principalmente, coa lingua intercambiamos informacións, sentimentos, ideas, 

expresamos os nosos medos... O texto é a unidade máxima de comunicación e 

http://www.profesionistas.org.mx/como-hacer-trabajo-creativo/
https://youtu.be/_xh7AbMgFq0
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transmite unha mensaxe completa. Mais os textos serán diferentes segundo a 

situación lingüística, a canle que usemos... e sobre todo a finalidade coa que os 

creamos.  

Imos facer unha clasificación dos textos para termos una visión máis completa. 

1. Textos da vida cotiá e as relacións sociais: Son textos que se empregan nun 

contexto familiar e social: cartas, avisos, notas... 

2. Textos da vida académica: Empregados nun ámbito escolar no que a finalidade é 

aprender coñecementos novos ou cando menos abrir liñas novas de investigación: 

libros de texto, enciclopedias, resumos... 

3. Textos dos medios de comunicación: Empregados nun contexto moito máis amplo, 

xa que os medios de comunicación se dirixen a un público numeroso, anónimo e 

heteroxéneo. Estas mensaxes chegan a ese gran público a través do xornal, a radio, 

a televisión ou Internet. 

Textos da vida cotiá e as relacións sociais 

Son textos da vida cotiá: 

Aviso 

O aviso é un escrito breve que se coloca en lugares públicos e nel advírtese dalgunha 

cuestión ou prohíbese realizar algunha acción. 

 

 

 
 

Nota 

A nota é un escrito breve de uso privado no cal se nos avisa ou 

lembra algo. 
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Carta 

A carta é un escrito de carácter privado que está dirixido a unha ou a varias persoas. 

Imos analizar dous modelos básicos: a carta persoal (informal) e a carta formal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A carta persoal é aquela que diriximos a amigos ou a persoas coas que temos unha 

relación de confianza e escríbese habitualmente á man. Caracterízase polo emprego 

dunha linguaxe coloquial ou familiar e pola espontaneidade e naturalidade. Por este 

motivo non presenta unha estrutura fixa nin definida, mais as máis das veces consta 

das seguintes partes:  

– Lugar e data. 

– Encabezamento: contén unha fórmula de saúdo (Ola! Como imos....). 

– Corpo da carta (distribuído en parágrafos). 

– Fórmula de despedida (Até sempre; Unha aperta; Beixos…). 

– Sinatura. 

– Tamén podemos engadir unha posdata final (P.D.) se nos esqueceu dicir 

algunha cousa. 
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A carta formal, porén, trata de asuntos relacionados co traballo, a Administración ou 

os negocios. Escríbese, maioritariamente, nun procesador de textos. Ten como 

características o uso do rexistro formal e a presenza dunha estrutura fixa e 

predeterminada.  

Exemplo de carta formal: 

A Coruña, 25 agosto de 2016 Data 

Sra. directora da EPA Eduardo Pondal Encabezado 

Estimada Sra. directora: 
 
Diríxome a vostede para solicitarlle que me modifique a data do exame de 
Psicoloxía de 2º de bacharelato. 

Saúdo 
 

Introdución 
 

A seguir, expóñolle a razón que motiva a miña petición: Ese día teño quenda de 
mañá e o exame está fixado para as 12:15. Achégolle o contrato de traballo no que 
figura o horario da empresa. 

Certa do seu bo facer, espero a súa resposta. 
Atentamente 

Corpo 
 
 
 

Despedida 

Xiana Parente Sánchez 

Alumna de 2º de bacharelato  

Sinatura 

Na actualidade, as cartas persoais caeron en desuso e foron substituídas por outros 

medios de comunicación social, coma os correos electrónicos, os chíos ou os 

whatsapps, entre outros. 

O correo electrónico, tal e como apuntabamos no parágrafo anterior, veu substituír 

as cartas non formais. Non debemos confundir o correo electrónico con participar e 

enviar whatsapps ou chíos, nos que nos limitamos a frases curtas, cheas de 

emoticonas. 

O correo mantén unha certa semellanza coas cartas: 

Sempre figura un encabezamento: a quen vai dirixido, o asunto do que vai tratar: 
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Se o correo fose formal, iniciariámolo coma nas cartas: Sr. director, Sra. presidenta e 

unha fórmula de despedida antes da sinatura. Se non for así, comezariamos cun 

breve saúdo para pasar xa ao corpo do texto directamente e rematariamos coa 

despedida. 

WhatsApp é o nome dunha aplicación que permite enviar e recibir mensaxes 

instantáneas a través dun teléfono móbil. Este servizo posibilita non só o envío de 

textos, senón tamén de audios, vídeos e fotografías. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Segundo a Wikipedia: “A linguaxe chat ou ciberlinguaxe é a linguaxe que emerxe a 

través do uso do ordenador e outros dispositivos conectados a Internet. Podería 

dicirse que é a linguaxe propia das redes sociais online, referido á abreviación 

indiscriminada das palabras para que unha mensaxe resulte máis curta e rápida, pero 

tamén á inclusión das emoticonas e imaxes que serven para expresar sentimentos e 

emocións na comunicación virtual. 

 

http://www.vistoenlasredes.com/busqueda/0/inform%C3%A1tica/p/4 

Así pois, a proliferación de Internet e, en consecuencia, das redes sociais, permitiu 

que a comunicación se volva cada vez máis fácil sen verse condicionada pola 

distancia ou o tempo. A inmediatez propia destes espazos non só permite enviar unha 

gran cantidade de mensaxes no menor tempo posible, senón que tamén moldea a 

linguaxe para que esas mensaxes, sendo máis curtas, sigan cumprindo a súa función 

de comunicar algo”. 

  
https://i.ytimg.com/vi/8BTCyOyz9UE/maxresdefault.jpg 

http://www.vistoenlasredes.com/busqueda/0/inform%C3%A1tica/p/4
https://i.ytimg.com/vi/8BTCyOyz9UE/maxresdefault.jpg
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Un chío (tweet) é unha publicación ou actualización de estado realizada na plataforma 

de microblogging coñecida como Twitter. Como tal, un chío é unha mensaxe cuxo 

límite de extensión son 140 caracteres. Pode conter letras, números, signos e 

enlaces. 

Os chíos, ademais, poden conter hashtags ou etiquetas, que permiten establecer o 

tema ou enfoque que se lle pretende dar á publicación, ou relacionalo cun tema de 

conversación que se atopa no trending topic ou tendencias do momento. 

 

http://images.eldiario.es/hojaderouter/tuitergalegojpg_EDIIMA20140716_0014_13.jpg 

Actividade resolta 

Cree un correo electrónico, se non o tiver, seguindo os pasos que se indican no vídeo. 

 

https://youtu.be/sH7z8xdvNec 

Actividades propostas 

S9. Como xa ten unha conta de correo, envíelle un correo á súa profesora 

pedíndolle información sobre o uso da linguaxe e as emoticonas nas mensaxes 

de whatsapp. 

S10. Escríballe unha carta formal ao presidente da Patronal de Empresarios 

pedíndolle un traballo.  

http://images.eldiario.es/hojaderouter/tuitergalegojpg_EDIIMA20140716_0014_13.jpg
https://youtu.be/sH7z8xdvNec
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S11. Baixo #divertImosnosescribindo cree escritos nos que invite a unha viaxe a un 

lugar de moita neve aos seus amigos. 

S12. Se no seu centro traballan coa aula virtual, entre e busque un apartado 

chamado foro. Participe, ben creando vostede un tema debate ou ben nos xa 

activos. 

2.2.2 Textos dos medios de comunicación 

Os medios de comunicación de masas, tamén chamados mass media, son aqueles 

que teñen como misión principal a de informar. Os principais medios de comunicación 

son: a prensa, a televisión, a radio, o cine… Na actualidade, Internet estase a 

converter no medio de comunicación universal, porque a través del podemos acceder 

a todas as informacións e a todos os xeitos de lecer. 

A súa función principal é a de facer chegar a información á sociedade. Á función de 

informar únese a de formar, é dicir, defender unha posición e ofrecer argumentos que 

sosteñan esa posición de pensamento ou opinión. Con respecto a isto convértese 

nunha cuestión non menor a identificación dos distintos medios de comunicación dun 

país coas distintas liñas políticas. Outras funcións son as de entreter ou formar 

opinión. 

Podemos falar de xornalismo informativo, interpretativo ou de investigación e de 

opinión. 

En canto ao tema tratado, pode ser cultural, deportivo, político, social, económico e de 

lecer, entre outros. Hai tantas clases de periodismo coma temas existen na 

sociedade. 

O xornalismo é, entón, unha especie de espello no cal se reflicte a sociedade, onde 

se informa do que está a pasar no mundo de forma inmediata.  

Algúns medios transmiten a súa mensaxe a través da lingua oral, outros acompañan a 

lingua con imaxes, outros a través da lingua escrita xunto con imaxes… mais todos 

eles empregan un mesmo tipo de linguaxe: a linguaxe xornalística. 

Entre os que utilizan a lingua escrita podemos diferenciar aqueles que se difunden 

sobre papel e aqueloutros que o fan a través de medios electrónicos: 

 Xornais diarios: Son os máis antigos e habituais. Publícanse todos os días. As 

noticias agrúpanse en seccións (nacional, internacional, local, deportes, economía, 

sociedade, cultura...). 
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Estrutura do xornal 

Para ler un periódico, cómpre unha atención detida que distinga adecuadamente a 

opinión da información. Mais tamén cómpre ter un coñecemento sobre o valor do 

espazo nel. 

Un periódico está perfectamente xerarquizado: 

– Na primeira páxina sitúase o que se considera máis importante, que é tamén o 

que se deixa para última hora na redacción do xornal. 

– As páxinas impares son o segundo espazo máis importante. 

– E dentro de cada páxina, a parte superior é máis importante ca a inferior; e da 

parte superior, é máis importante a zona situada á dereita. 

Para valorar a importancia que se lle outorga a unha noticia, hai que fixarse no 

número de columnas que se lle concede. Tamén o contexto no que se sitúe esa 

noticia é un aspecto determinante para calibrar a súa importancia. 

 Revistas: A diferenza dos anteriores, publícanse semanalmente, quincenalmente 

ou mensualmente. 

 Teletexto da TV: As noticias organízanse en apartados que o lector selecciona 

mediante o mando a distancia. 

 Xornais electrónicos: Xornais editados electronicamente aos que se accede a 

través de Internet. 

Os xéneros xornalísticos 

Segundo o nivel de obxectividade ou de subxectividade que o emisor/a (o/a 

xornalista) lle imprima ao texto falaremos de tres xéneros xornalísticos. 

 Xénero informativo: O seu obxectivo é informar de xeito obxectivo, expoñer os 

feitos. A este xénero pertencen a noticia e a entrevista. 

 Xénero interpretativo: Afonda na información. A súa finalidade principal é relacionar 

a actualidade co seu contexto. A súa función principal é a explicación. A reportaxe, 

a crónica, a crítica e o ensaio periodístico serían textos interpretativos. 

 Xénero de opinión: A finalidade destes textos é convencer, intentar que a persoa 

receptora tome partido pola postura defendida polo xornalista. O editorial, a 

columna ou o artigo de opinión son expresións deste xénero. 
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 http://www.edu.xunta.es/biblioteca/blog/files/Textos%20_Xornalisticos.pdf 

A noticia  

A noticia é o xénero propio do xornalismo. O seu obxectivo é informar dun suceso 

actual coa maior obxectividade, coa maior claridade e con brevidade. Dito doutro 

xeito, a noticia é o relato dun acontecemento de actualidade que suscita o interese do 

público, narrado sen a opinión do redactor/a, axustándose ao sucedido o máis 

posible.  

O estilo lingüístico utilizado está claramente definido no cumprimento dos tres C: 

claro, concreto e conciso. 

A orde dos datos na narración da noticia ha de ser en función da súa relevancia, ha 

de avanzar dende os máis significativos aos máis anecdóticos, que pecharán o corpo 

da noticia. Polo tanto, cando escribimos unha noticia non relatamos os feitos seguindo 

a orde cronolóxica. 

http://www.edu.xunta.es/biblioteca/blog/files/Textos%20_Xornalisticos.pdf
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Estrutura da noticia 

A estrutura da noticia é a dunha pirámide 

invertida: 

 Titulares: Compostos por:  

– Título: Resume o contido da noticia 

nunha oración. Tipograficamente 

aparece destacado en letra grosa ou 

ben nun maior tamaño de letra. 

– Antetítulo e subtítulo: Frases explicativas do título. Non son de uso obrigado. 

 Entrada: Resumo no que se recolle só o esencial da noticia. 

 Corpo: No corpo débense incluír os datos esenciais para a súa comprensión. Ha 

de responder os cinco W (what): Quen, que, cando, onde, por que. 

 
http://www.galiciahoxe.com/hemeroteca-web/gh/goberno-manobra-xornada-laboral-acabe-as-seis-da-tarde/idEdicion-2016-12-

12/idNoticia-1031831/ 

Estilo 

 As catro regras da linguaxe xornalística son: 

– Claridade: Elíxense palabras claras e sinxelas antes que confusas ou 

complexas. Hai que evitar, por exemplo, o uso de tecnicismos e de cultismos, 

que dificultan a comprensión dos lectores/as non especialistas. 

– Brevidade: A concisión é imprescindible na linguaxe xornalística porque se 

quere transmitir a maior información posible nun tempo e espazo definidos 

(recoméndase usar oracións que non superen nunca o número de vinte 

palabras). 

– Obxectividade: O léxico empregado debe ser referencial e denotativo, isto é, sen 

connotacións ideolóxicas ou propagandísticas, buscando a exactitude e 

 

http://www.galiciahoxe.com/hemeroteca-web/gh/goberno-manobra-xornada-laboral-acabe-as-seis-da-tarde/idEdicion-2016-12-12/idNoticia-1031831/
http://www.galiciahoxe.com/hemeroteca-web/gh/goberno-manobra-xornada-laboral-acabe-as-seis-da-tarde/idEdicion-2016-12-12/idNoticia-1031831/
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concreción e evitando ambigüidades que resten credibilidade ao feito que se 

narra. 

– Orde lóxica na oración: Suxeito + verbo + complementos. Esta orde pode 

alterarse cando se lle concede máis importancia a un determinado compoñente 

da oración. 

 Linguaxe. Seguindo as regras antes expostas, a linguaxe empregada nos xornais 

ten unhas características moi definidas no uso das clases de palabras: 

– Substantivos: Empregaranse substantivos concretos e precisos. Prefírese a 

linguaxe coloquial á culta. Exemplos: prefírese cabalo a equino, atraso a 

dilación, mexillón a bivalvo etc. 

– Adxectivos: O emprego de adxectivos valorativos denota subxectivismo por 

parte do redactor. Exemplos: dicir que algo é fantástico, bo ou marabilloso, 

implica un xuízo de valor do que se debe fuxir no tratamento das noticias. Debe 

empregarse o adxectivo unicamente cando a información o precise para unha 

mellor comprensión do texto. 

– Verbos: Recoméndase que os verbos vaian en voz activa e en modo indicativo. 

Prefírense os tempos en presente para dar sensación de actualidade. Se entre a 

noticia e a publicación transcorren días, empregarase, loxicamente, o pasado. 

Utilizarase tamén o futuro cando sexa preciso. 

– Frases feitas e tópicos: Hai, na linguaxe xornalística, tendencia ao clixé, isto é, á 

utilización de frases feitas e lugares comúns, que fan máis familiar o estilo para 

os posibles lectores/as. Algunhas veces as frases empréganse incorrectamente. 

Exemplos: “por outra banda” (uso excesivo desta expresión), “con base en” (en 

vez de “sobre a base de”, “baseándose en”)... 

– Sintaxe: As frases na linguaxe xornalística deben ser curtas. Prefírense as 

oracións simples ás complexas. Hai que evitar o excesivo número de nexos, 

prefírense as comas, o punto e coma e o punto, antes ca as conxuncións. Os 

parágrafos tamén deben ser curtos, cunha extensión non superior ás quince 

liñas. 

https://www.edu.xunta.es/espazoAbalar/sites/espazoAbalar/files/datos/13903956

36/contido/221_caractersticas_da_linguaxe_nos_medios_de_comunicacin_aspe

ctos_tericos.html 

https://www.edu.xunta.es/espazoAbalar/sites/espazoAbalar/files/datos/1390395636/contido/221_caractersticas_da_linguaxe_nos_medios_de_comunicacin_aspectos_tericos.html
https://www.edu.xunta.es/espazoAbalar/sites/espazoAbalar/files/datos/1390395636/contido/221_caractersticas_da_linguaxe_nos_medios_de_comunicacin_aspectos_tericos.html
https://www.edu.xunta.es/espazoAbalar/sites/espazoAbalar/files/datos/1390395636/contido/221_caractersticas_da_linguaxe_nos_medios_de_comunicacin_aspectos_tericos.html
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Actividade resolta 

Indique as partes da seguinte noticia: 

No 77 % dos fogares galegos xa non hai ningún menor e no 22 % residen só maiores de 65 anos. En máis de 812.000 
fogares galegos non reside ningunha persoa con menos de 16 anos de idade.  
A finais de 2016 publicábanse as proxeccións de poboación realizadas polo Instituto Galego de Estatística (IGE), un 
traballo que prognostica que para 2031 a pirámide de poboación galega terá 26 % menos de menores de 10 anos e 16 % 
máis de persoas entre os 80 e 94 anos. A perda de poboación e o avellentamento son dous dos retos que afronta Galicia e 
que foron albo de debate, máis unha vez, na última sesión parlamentaria do 2016. 

A imaxe que as proxeccións do IGE auguran para 2031 non deberían sorprender á vista dos propios datos actuais, non só 
en canto á poboación en si, senón mesmo á tipoloxía actual dos fogares galegos. Hai no noso país 1.060.792 fogares. No 
76,7 % deles, é dicir, en máis de 812.000, non hai ningunha persoa menor de 16 anos. Unha porcentaxe que no caso da 
provincia de Ourense se eleva por riba de 81 %. O IGE cifra en preto do 92 % dos fogares do noso país aqueles en que 
non hai ningún neno de menos de 5 anos. Unha vivenda con nenos pasa a ser ‘rara avis’ en Galicia. 

Para completar esta imaxe, hai que ter en conta que máis de 236.000 fogares galegos están compostos por persoas de 65 
ou máis anos de idade. Son o 22,3 % dos fogares que hai en Galicia, case a cuarta parte. Esta tipoloxía, a de persoas 
maiores que viven soas, non para de aumentar. En 2015 incrementouse un 0,6 % a respecto do exercicio anterior. 

Taxa de natalidade das máis baixas do mundo 

A taxa bruta de natalidade (nacementos nun ano por cada mil habitantes) é en Galicia do 7,1. É dicir, que nun ano nacen, 
por cada mil galegos, 7 crianzas. Un dato que nos sitúa como o país do mundo coa taxa de natalidade máis baixa se nos 
comparamos cos estados que existen preto de nós. O segundo país coa taxa bruta de natalidade máis baixa do planeta é 
Bosnia Hercegovina, e ten un 7,6 %, porcentaxe que supera en 5 décimas a galega. E Xapón, terceiro país neste triste 
ranking, ten unha taxa do 8 %. A media no Estado español supera o 9 % e na Unión Europea sitúase por riba do 10 %. 

 

Título: No 77 % dos fogares galegos xa non hai ningún menor e no 22 % residen só maiores de 65 anos 

Encabezado: En máis de 812.000 fogares galegos non reside ningunha persoa con menos de 16 anos de idade. 

Corpo: O resto da información que se desenvolve a continuación. 
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Actividades propostas 

Lea o texto seguinte e conteste as cuestións que veñen a continuación: 

 
Máis de 50 mortos en atentados en Somalia, Exipto e Iraq 

Outros tres atentados terroristas na fin de semana súmanse ao rexistrado o sábado en Istambul. Así, en Mogadiscio 
(Somalia) faleceron cando menos 29 persoas ás mans da milicia islámica de Al Shabaab, mentres que no Cairo falecían 
unhas 20 persoas logo dunha explosión nunha igrexa cristiá. En Faluia (Iraq) morrían oito. 
Tres atentados veñen engrosar o ataque sufrido onte en Istambul, no que faleceron unhas 38 persoas. A milicia islámica 
de Al Shabaab reivindicou o atentado rexistrado no porto da cidade de Mogadiscio (Somalia), que deixou 29 persoas 
falecidas e outras 50 feridas. Segundo fontes policiais, un suicida que manexaba un camión cunha bomba foi o autor da 
acción nun dos portos máis importantes de Somalia. 
Os edificios da zona sufriron graves danos e a actividade do porto viuse interrompida. 

O Cairo 

Doutra banda, máis de 20 persoas faleceron tamén este domingo após estourar unha bomba localizada á entrada dunha 
igrexa cristiá no Cairo (Exipto). O templo atopábase ateigado de fieis e o artefacto foi colocado nunha parte da igrexa que 
dá contra unha rúa concorrida. Polo de agora, ningún grupo reivindicou a acción. 

O atentado do Cairo ocorre dous días despois de que outro ataque cunha bomba provocase a morte de seis policías que 
realizaban labores de control nunha avenida que conduce ás pirámides de Guiza. 
Bagdad 
O ataque de Faluia (Bagdad) tivo lugar con dous coches bomba e o balanzo, polo de agora, é de oito persoas falecidas. 
Os atentados xa foron reivindicados polo Daesh. 

http://www.sermosGalicia.gal/articulo/internacional/mais-50-mortos-atentados-somalia-exipto-iraq/20161211180346053438.html 

S13. Como se estrutura o título da caixa alta? Cal é a entrada? Que ten de particular 

tipograficamente? 

Cal é o corpo da noticia? Complete o cadro seguinte: 

 
Quen? Que? Cando? Como? Por que? Como? 

 
 

     

S14. Analice estos dos titulares. Puede ayudarse fijándose en: ¿Qué palabra (repare 

en los adjetivos) marca la información, qué implica?: 

El independiente Van der Bellen derrota a la ultraderecha en Austria 

http://www.elmundo.es/internacional/2016/12/04/584445f6e2704ecb598b45f9.html 

Elecciones en Austria: el ecologista Alexander Van der Bellen que derrotó a la 

ultraderecha de Norbert Hofer 

http://www.bbc.com/mundo/noticias-internacional-38203301 

http://www.sermosgalicia.gal/articulo/internacional/mais-50-mortos-atentados-somalia-exipto-iraq/20161211180346053438.html
http://www.elmundo.es/internacional/2016/12/04/584445f6e2704ecb598b45f9.html
http://www.bbc.com/mundo/noticias-internacional-38203301
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S15. Escriba las noticias que corresponderían a estos titulares: 

El descenso de nacimientos hace que España pierda 72 habitantes al día 

Los recién nacidos se han reducido un 4% y hay casi 13.000 personas menos 

que en la primera mitad de 2015 

http://politica.elpais.com/politica/2016/12/13/actualidad/1481625159_089899.htm

l#?ref=rss&format=simple&link=link 

Desmantelada en Bilbao una red internacional de tráfico de personas 

http://www.deia.com/2016/12/12/sociedad/euskadi/desmantelada-en-bilbao-una-

red-internacional-de-trata-de-personas- 

El alumno Marc busca superar el tope anotador del maestro Pau 

http://www.elespanol.com/deportes/baloncesto/nba/20161211/177482777_0.html 

S16. Cal é o medio de comunicación máis empregado por vostede? Por que? 

S17. Reúna varios xornais do mesmo día e recolla información acerca dos aspectos 

seguintes:  

 Cabeceira: nome do xornal, número, ano de edición, prezo, cidade onde se 

edita, tiraxe… 

 Número de páxinas e seccións de que consta. 

 Ámbito xeográfico ao que se dirixe (local, comarcal, nacional, internacional…). 

 Lingua en que se expresa. 

2.2.3 Los textos prescriptivos o instructivos 

Vivimos rodeados de textos que pretenden hacernos la vida más sencilla, que nos 

dicen cómo debemos desarrollar una tarea, qué tenemos que hacer para que algo 

funcione, cómo debemos comportarnos… Estos textos son textos prescriptivos: 

pretenden regular, influir o guiar el comportamiento del receptor/a en una situación 

determinada. Por eso las instrucciones o normas deben ser sencillas, precisas y 

claras. Es muy importante que el receptor/a entienda exactamente lo que el emisor/a 

le dice, sin posibilidad de que pueda haber ambigüedades o diversas interpretaciones. 

Estos textos no pretenden convencernos de nada, nos dan normas, instrucciones 

sobre un hecho. 

http://politica.elpais.com/politica/2016/12/13/actualidad/1481625159_089899.html#?ref=rss&format=simple&link=link
http://politica.elpais.com/politica/2016/12/13/actualidad/1481625159_089899.html#?ref=rss&format=simple&link=link
http://www.deia.com/2016/12/12/sociedad/euskadi/desmantelada-en-bilbao-una-red-internacional-de-trata-de-personas-
http://www.deia.com/2016/12/12/sociedad/euskadi/desmantelada-en-bilbao-una-red-internacional-de-trata-de-personas-
http://www.elespanol.com/deportes/baloncesto/nba/20161211/177482777_0.html
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Las dos funciones del lenguaje que van a predominar en este tipo de textos son: la 

función apelativa (influir en la conducta del receptor/a) y la representativa (aportar 

información para el desarrollo correcto de la acción prescrita). 

Podemos diferenciar dos tipos de textos prescriptivos: 

1. Textos normativos: Recogen ordenes o normas que regulan el comportamiento 

del individuo en la sociedad: leyes, código de circulación… 

 
https://image.slidesharecdn.com/normasparausarlasredessociales-131106163015-phpapp01/95/normas-para-usar-las-

redes-sociales-1-638.jpg?cb=1383755436 

 
2. Textos instructivos: Son aquellos que recogen las instrucciones para llevar a 

cabo una tarea: recetas de cocina, prospectos médicos, instrucciones para lavar 

una prenda…    

PATÉ DE DÁTILES Y QUESO 
Ingredientes 
100 g de dátiles sin huevo.  
80 g queso azul 50 g nata 200 g queso cremoso.  

Instrucciones 

1. Ponga los dátiles en el vaso y triture 15 segundos, velocidad 9.  
2. Añada el queso azul, la nata, el queso cremoso y mezclar 20 
segundos, velocidad 5.  
3. Vierta en un bol y sirva.  
 
SUGERENCIAS:  

Puede servir este paté de aperitivo o de postre sobre pan tostado o 
rodajas de manzanas.  
Puede poner el paté en una manga pastelera y rellenar dátiles para su 
presentación. 

 

http://paraimprimirgratis.com/cont/sen/img/senal-de-silencio.png 

https://image.slidesharecdn.com/normasparausarlasredessociales-131106163015-phpapp01/95/normas-para-usar-las-redes-sociales-1-638.jpg?cb=1383755436
https://image.slidesharecdn.com/normasparausarlasredessociales-131106163015-phpapp01/95/normas-para-usar-las-redes-sociales-1-638.jpg?cb=1383755436
http://paraimprimirgratis.com/cont/sen/img/senal-de-silencio.png
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Estructura de los textos instructivos 

En un texto instructivo aparecerán dos elementos fundamentales: 

 El objetivo que se propone. Puede quedar reducido al título o ser más amplio. En 

estos casos, se combina con la exposición. En los textos jurídicos y 

administrativos también suele aparecer la argumentación. 

 Las instrucciones concretas para la consecución de tal objetivo. Suelen 

aparecer indicadas con espacios (sangrías), con números o con iconos. 

Las instrucciones que deben seguirse para alcanzar el objetivo pueden presentarse: 

 Mediante numeración. Ejemplo: 

1.- Abrir la página principal de Apple. 

2.- Registrarte como usuario de Apple (en caso de no estar registrado previamente). 

3.- Buscar “Itunes” en la sección de búsqueda que se encuentra en la esquina superior izquierda. 

4.- Una vez que el buscador haya arrojado los resultados, clica en Itunes. 

5.- Descarga el programa dando clic en “donwload”. 

6.- Te aparecerá una ventana de descarga, en la cual debes dar clic en el botón “ejecutar”. 

7.- Espera a que finalice la descarga. 
http://www.ejemplode.com/12-clases_de_espanol/3679 

Este orden puede establecerse en el texto mediante el uso de marcadores 

temporales: en primer lugar, después, a continuación, finalmente... Ejemplo: 

Primero cogemos la olla. 

Después preparamos los ingredientes. 

Luego encendemos el fuego y esperamos a que el agua hierva. 

A continuación, los introducimos en la olla y finalmente esperamos a que estén 

cocidos.  

Las instrucciones se agrupan en párrafos en los que se trata un solo tema o subtema. 

Suelen acompañarse de elementos tipográficos como números, viñetas, símbolos… 

 Otros tipos de ordenaciones:  

Ordenación lógica: Es la ordenación con la que generalmente se presentan las 

relaciones: causa-efecto; condición-consecuencia; ordenación según el rango (de 

mayor a menor rango, o importancia, en la mayor parte de los casos). 

http://www.ejemplode.com/12-clases_de_espanol/3679
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Características de los textos prescriptivos 

 Uso de las formas conativas: futuro apelativo (Tomaremos en ayunas…); verbos 

en infinitivo (Cocer a fuego lento), imperativo (Coja una bandeja y métala…), 

perífrasis verbales (Debemos tomar una sartén…) o construcciones con ‘se’ (Se 

recomienda no ingerir bebidas frías). 

 Uso de la segunda persona, ya que el texto va dirigido a un receptor/a (Inserte 

las monedas en…) 

 Tecnicismos propios del tema que se trate. 

 La sintaxis debe ser sencilla: oraciones simples, bien ordenadas y no muy 

largas. 

 Marcadores que expresen orden (expresiones temporales: en primer lugar, 

después…; números, letras, puntos…). 

 Uso de material icónico, gráfico, que ilustre lo que tenemos que hacer. 

 Recursos tipográficos: títulos, subtítulos, sangrías, subrayados… 

 Las instrucciones respetan dos parámetros: el orden lógico y el cronológico. 

 El texto se expone en fases, etapas o pasos orientados a un fin determinado. 

 Léxico denotativo, preciso y sencillo ya que son textos utilitarios. 

 
https://www.google.es/search?q=instrucciones+para+llorar&newwindow=1&rlz=1C1CHXU_esES659ES659&source=lnms&tb

m=isch&sa=X&ved=0ahUKEwib9tra16zWAhVIAxoKHdlsAY0Q_AUICigB&biw=1024&bih=536#imgrc=i-RAboJap_nvKM: 

https://www.google.es/search?q=instrucciones+para+llorar&newwindow=1&rlz=1C1CHXU_esES659ES659&source=lnms&tbm=isch&sa=X&ved=0ahUKEwib9tra16zWAhVIAxoKHdlsAY0Q_AUICigB&biw=1024&bih=536#imgrc=i-RAboJap_nvKM:
https://www.google.es/search?q=instrucciones+para+llorar&newwindow=1&rlz=1C1CHXU_esES659ES659&source=lnms&tbm=isch&sa=X&ved=0ahUKEwib9tra16zWAhVIAxoKHdlsAY0Q_AUICigB&biw=1024&bih=536#imgrc=i-RAboJap_nvKM:
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Actividades resoltas 

Cree un texto prescriptivo indicando las pautas para hacer un buen examen. 

1. Preparación 
Seguir un proceso de aprendizaje activo y programado, ajustado también al tipo de examen -test, escrito, oral, práctico. 
Dedicar la víspera a repasar, reforzar y afianzar.  
2. Autoevaluación 
Diseñar, buscar y realizar ejercicios y exámenes muy similares al que se vaya a realizar, ajustando tiempos, revisando 
las respuestas y aprendiendo de los errores.  
3. Convicción 
Creer en nuestra propia capacidad; valorar nuestros conocimientos y la adecuada preparación; confiar en nuestra 
competencia para realizar la prueba adecuadamente.  
4. Nervios 
Llegar descansado, con tiempo suficiente, con el material necesario; antes de empezar, intentar no repasar, ni hablar 
del examen y evitar a los compañeros nerviosos.  
5. Tiempo 
Conocer, distribuir y controlar el tiempo disponible para realizar toda la prueba, y para responder a cada pregunta. 
Leer, planificar, escribir, revisar. 
6. Autocontrol 
Centrarse en pensamientos positivos; si nos quedamos en blanco, la tranquilidad nos ayudará a recordar; podemos 
pasar a la pregunta siguiente y retomarla después. 
 7. Precisión 
Seguir las instrucciones, leer atentamente los enunciados y la información que nos proporcionan. Conocer el valor de 
cada pregunta y el sistema de puntuación.  
8. Respuestas 
Ajustarse a lo que piden. Resuma, defina, esquematice, compare, desarrolle… si es posible, no dejar cuestiones en 
blanco, responder al menos con alguna idea, un esquema.  
9. Presentación 
Cuidar el contenido, estructura, rigor, la forma, caligrafía, ortografía, gramática y la presentación; facilitar la corrección 
al examinador.  
10. Revisión 
Releer, revisar y repasar todo el contenido antes de entregarlo. Confirmar que se ha respondido correctamente. Si es 
posible, ir a la revisión posterior del examen para aprender. Los ejercicios de evaluación son un reto, una oportunidad 
de aprendizaje. Son una ocasión para demostrar que se han adquirido, asimilado e interiorizado una serie de 
conocimientos que probablemente tendremos que aplicar después en entornos reales. 

http://noticias.universia.es/vida-universitaria/noticia/2006/06/15/665599/diez-claves-hacer-buen-examen.html 

 Actividades propostas 

S18. Explique por que os textos seguintes son prescritivos e indique de que tipo son: 

TEXTO 1 
A lingua galega constitúe o principal patrimonio cultural da nosa Comunidade, como sinal de identificación e 
diferenciación de Galicia. O Estatuto de Autonomía, no artigo 5º, recoñécea como lingua propia dos galegos, e o artigo 
4.1 da Lei de Normalización Lingüística declara o galego como lingua oficial da Administración local. 
Polas razóns expostas, e en coherencia cos mandatos estatutarios e legais, é preciso impulsar a normalización 
lingüística na Administración local, e para este efecto a Xunta de Galicia, no marco da súa política de promoción da 
normalización lingüística, debe colaborar na medida do necesario cos esforzos das entidades locais a prol do uso 
normalizado da lingua galega na súa documentación oficial, sen prexuízo de empregar ademais a outra lingua oficial, 
se así o decide, neste caso, a respectiva entidade. 

A finalidade da presente Lei é a de establecer un criterio normativo impulsor do progresivo proceso de normalización do 

http://noticias.universia.es/vida-universitaria/noticia/2006/06/15/665599/diez-claves-hacer-buen-examen.html
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galego na Administración local, na procura dun clima social e político que multiplique os esforzos que se veñen 
realizando para a recuperación do uso normal da nosa lingua. 
Por todo o exposto, o Parlamento de Galicia aprobou e eu, de conformidade co artigo 13.2 do Estatuto de Galicia e co 
artigo 24 da Lei 1/1983, do 23 de febreiro, regulamentadora da Xunta e do seu presidente, promulgo, en nome de El-
Rei, a Lei do uso do galego como lingua oficial de Galicia polas entidades locais. 

Artigo 1 
1. As convocatorias de sesións, ordes do día, mocións, votos particulares, propostas de acordo, ditames das comisións 
informativas e actas das entidades locais de Galicia redactaranse en lingua galega. 
2. Sen prexuízo do disposto no apartado anterior, as devanditas entidades poden facelo, ademais, na outra lingua 
oficial. 
Artigo 2 
1. Correspóndelle á Xunta de Galicia o impulso do proceso de incorporación da lingua galega na Administración local, 
moi especialmente a través de programas de formación de funcionarios en lingua galega. 
2. Sen prexuízo do anterior, a Xunta de Galicia adoptará as medidas oportunas para que nos concursos de acceso de 
funcionarios á Administración local se garanta o coñecemento da lingua galega. 

 
TEXTO 2 

                        Pudin de castañas con prebe de chocolate 
Ingredientes para 6 unidades: 
250 g de castañas sen pel                                                                                  75 g de azucre moreno 
250 g de mascarpone                                                                                        250 ml de leite 
1 sobre de té con canela ou té negro                                                                     2 ovos 
Para o prebe de chocolate 
75 g de chocolate de cobertura 
250 ml de leite  

Preparación: 
Poñemos a cocer as castañas sen pel no leite sobre uns 25 minutos 
a 100º, 5 minutos antes metemos a bolsiña de té. 

Retiramos a bolsa de té e moemos ben o leite coas castañas e 
engadimos o resto de ingredientes: mascarpone, os ovos e o 
azucre. Batemos todo ben. Botamos nos moldes individuais ou nun grande. 

Metemos no forno a 190º durante 15 minutos. Retiramos e deixamos arrefriar. 
Preparamos o prebe de chocolate poñendo ao lume o leite co chocolate até que o chocolate se disolva e se mesture ben 
co leite. 

Desmoldamos nun prato e botamos o prebe morno de chocolate por riba. Xa está listo para servir. 

Adaptación:http://webcache.googleusercontent.com/search?q=cache:http://www.cocinademiabuelo.com/2011/11/pudin-de-
castanas-con-salsa-de.html&gws_rd=cr&ei=NczKWMvZIYmAaenZhaAB 

 

S19. Sinale en cada texto as características lingüísticas propias deste tipo de textos. 

S20. Cree una receta de cocina. Fíjese en el uso correcto del lenguaje. 

S21. Busque un texto prescriptivo instructivo y otro normativo. 

http://webcache.googleusercontent.com/search?q=cache:http://www.cocinademiabuelo.com/2011/11/pudin-de-castanas-con-salsa-de.html&gws_rd=cr&ei=NczKWMvZIYmAaenZhaAB
http://webcache.googleusercontent.com/search?q=cache:http://www.cocinademiabuelo.com/2011/11/pudin-de-castanas-con-salsa-de.html&gws_rd=cr&ei=NczKWMvZIYmAaenZhaAB
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S22. Lea atentamente o texto e indique se é: instrutivo, expositivo, argumentativo ou 

prescritivo. Xustifique a súa resposta. 

 

 

S23. Indique se o texto cumpre coas afirmacións seguintes. 

Afirmacións sobre o texto SI/NON 

Prepara o receptor/a para incrementar as súas capacidades futuras. Trata de ensinar, 
aconsellar ou ordenar ao receptor/a a realización de accións ou actividades varias. 

 

Ten estrutura de texto  
instrutivo porque: 

O obxectivo que se propón queda reducido ao título.  
Inclúe as instrucións para a consecución de tal 
obxectivo. 

 

Ten un receptor/a universal.  
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S24. Atendendo á forma en que se presentan as instrucións. 

Afirmacións sobre o texto SI/NON 

O texto presenta ordenación cronolóxica  

O texto ten unha ordenación lóxica  

O texto ten unha disposición causa-efecto  

O texto ten unha disposición condición-consecuencia  

O texto está ordenado segundo o rango  

O texto ten formato especial  

O texto desenvolve procedementos compostos por pasos que deben cumprirse para 
conseguir un resultado 

 

No texto utilízase o infinitivo e o modo imperativo  

No texto utilízanse marcas gráficas como números, asteriscos ou guións para diferenciar 
ou secuenciar a serie de pasos 

 

No texto achéganse imaxes para reforzar ou clarificar os pasos  

S25. Imagínese que está en la puerta del ayuntamiento y un turista le pregunta cómo 

debe hacer para llegar a varios lugares de A Coruña indicados en el margen 

derecho del mapa. 

 

Explíquele el recorrido que debe seguir. Utilice las expresiones que aparecen a 

continuación para darle cohesión al discurso: en primer lugar, a continuación, acto 

seguido, después, más adelante, una vez allí, por último. 
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2.2.4 A publicidade 

Publicidade significa, xenericamente, divulgar, tornar público un feito ou unha idea. 

Publicidade é unha técnica de comunicación, en masa, que trata por unha parte de 

informar e por outra de convencer o receptor/a da necesidade de consumir un 

produto, utilizar un servizo, modificar unha actitude ou apoiar unha iniciativa. 

Publicidade é un cartel, unha imaxe, un texto, unha canción etc., con carácter 

publicitario. 

 

Tipos de anuncios 

 Propagandísticos. Pretenden convencer e aconsellar o receptor/a para que actúe 

dunha forma determinada. A súa finalidade pode ser social, cívica, cultural, 

deportiva… 

 
http://igualdade.xunta.gal/sites/default/files/625x245julia-01_5199.png 

 

 

http://imaxe.com/mediacion-intraxudicial-xunta-galicia/ 

http://imaxe.com/mediacion-intraxudicial-xunta-galicia/
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 Publicitarios. Pretenden que o receptor/a consuma ou compre un produto 

determinado. A linguaxe da imaxe e os textos na publicidade teñen unhas 

características propias: a imaxe, a cor, a forma das letras... chaman a atención 

rapidamente. 

O texto do anuncio, o slogan, está formado por frases breves, sinxelas, facilmente 

memorizables. A súa finalidade é anunciar un produto ou unha mensaxe e influír nas 

decisións do receptor/a. 

O texto escrito debe ser persuasivo. 

  

https://www.youtube.com/watch?v=dS5mcwbpRE4 

A publicidade segundo o seu obxectivo 

 Publicidade exterior 

Aquela que “sae á rúa” a través de carteis, anuncios en autobuses, altofalantes 

colocados en vehículos etc. 

 Publicidade indirecta 

A publicidade indirecta consiste en inserir o anuncio publicitario na narrativa, 

desenvolvemento dun programa: revistas, xornais, carteis, radio, televisión, cinema, 

Internet...  

Tamén se utilizan cada vez máis medios que non se pensaba en principio que 

puidesen servir para anunciar produtos. Na actualidade móstranse mensaxes 

publicitarias nos camións e furgonetas de reparto, mesmo nos autobuses e taxis. 

Algunhas caixas levan anuncios de produtos distintos aos que conteñen. As bolsas 

das tendas tamén son un medio frecuente para anunciar produtos ou o mesmo 

establecemento. 

https://www.youtube.com/watch?v=dS5mcwbpRE4
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 Publicidade directa 

A publicidade directa poderiamos definila como o conxunto de técnicas e de medios 

empregados para entrar individual e directamente (sen intermediarios) en contacto co 

consumidor/a potencial a fin de venderlle un produto ou servizo (folletos, catálogos, 

cartas, prospectos etc.). Ademais, unha parte importante da publicidade transmítese 

utilizando medios non destinados para este fin, como pode ser un escaparate, 

calendarios, mensaxes en avións, homes/mulleres-anuncio. 

Recursos lingüísticos 

 Expresións coloquiais: Enróllate con... 

 Alteración de expresións ou frases feitas: Se bebes, non conduzas. 

 Termos inventados, tecnicismos: Biodegradable, Superamonio. 

 Xogos de palabras, dobres sentidos: Recibe nuestro calor (Gas natural). 

 Estranxeirismos: On the rock, Jeans, Eau de cologne. 

 Superlativos: Branquísimo, superbrillante. 

 Fórmulas de tratamento (atuar ou o uso do vostede): Porque tú eres joven, 

Busque, compare y compre. 

 Preguntas, exclamacións e interxeccións: ¿Eh? ¡Y sólo cuesta...! 

 Imperativos: Señora cambie a XX y notará la diferencia. 

 Adxectivos: Sensacional, natural, diferente, práctico. 

 Frases que suxiren exotismo: El frescor salvaje de los limones del Caribe, 

sensualidad, Una caricia para tu piel, libertad, Deja a tus cabellos vivir en libertad. 

 Rimas: Del Caserío me fío. 

 Figuras retóricas: 

– Metáfora: Opel Corsa. Músculos de acero. 

– Aliteración: Un Martini invita a vivir. 

– Onomatopea: CREKS que hacen crec.  

– Interrogación retórica: ¿Dónde vas a estar mejor que en casa? (Lacasa). 

– Hipérbole: El mejor sonido jamás creado para un televisor (Bang &Olufsen). 

– Comparación: Dormidina, te ayuda a dormir como a un niño. 

– Paronomasia: Pierda peso sin que le pese. 

– Antítese: Más velocidad con menos consumo. Eres grande, pequeño. 

– Calembur: Jabón Olimpia, o limpia o no es jabón. 

– Enumeración: Yo ayudo. Yo cuido. Yo perfecciono. Tú sientes. BMW. 
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Como resumo consulte o enlace seguinte. É moi interesante e esclarecedor: 

https://docs.google.com/presentation/d/1JGyJMnHbFsWbOgQZZpXkiv1WzuPirB3uiBq

fgsnL1Aw/present?slide=id.g33b9191ec_0128 

Actividade resolta 

Indique en que se diferencia un texto publicitario e un texto propagandístico. 

Ambos pretenden modificar a conduta do receptor/a, mais no texto publicitario hai unha incitación ao consumo e no 
propagandístico á modificación de comportamentos ou acatamento de normas. 

Actividades propostas 

S26. Analice os anuncios seguintes. Hai un uso especial do sexo? Xustifique a súa 

resposta. 

  
https://evacueto.wordpress.com/2013/04/24/donde-

esta-el-limite-de-lo-provocador/ 
http://www.elmundo.es/yodona/2015/02/20/54e72e50ca

474138168b456b.html 
 

  
https://www.youtube.com/watch?v=6DLFznmarAE https://www.youtube.com/watch?v=f986UmIQJdY 

S27. Lea e analice atentamente o powerpoint que atopará no seguinte 

enlace:http://es.slideshare.net/armindaalmeida/a-publicidade?related=1 

https://docs.google.com/presentation/d/1JGyJMnHbFsWbOgQZZpXkiv1WzuPirB3uiBqfgsnL1Aw/present?slide=id.g33b9191ec_0128
https://docs.google.com/presentation/d/1JGyJMnHbFsWbOgQZZpXkiv1WzuPirB3uiBqfgsnL1Aw/present?slide=id.g33b9191ec_0128
https://evacueto.wordpress.com/2013/04/24/donde-esta-el-limite-de-lo-provocador
https://evacueto.wordpress.com/2013/04/24/donde-esta-el-limite-de-lo-provocador
http://www.elmundo.es/yodona/2015/02/20/54e72e50ca474138168b456b.html
http://www.elmundo.es/yodona/2015/02/20/54e72e50ca474138168b456b.html
https://www.youtube.com/watch?v=6DLFznmarAE
https://www.youtube.com/watch?v=f986UmIQJdY
http://es.slideshare.net/armindaalmeida/a-publicidade?related=1
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S28. Indique as diferenzas entre a publicidade comercial e non comercial; elementos 

que constitúen o anuncio; que pretende provocar o publicista coa súa mensaxe? 

S29. Escolla tres anuncios publicitarios da televisión. Analíceos conforme ao visto no 

exercicio anterior. 

S30. Agora, faga o mesmo con tres que ouvise na radio e con tres dun xornal, revista 

(medio de comunicación escrito). Marque as diferenzas. Aquí ten dúas 

relacións, unha de lendas publicitarias e outra de produtos ou tipos de 

empresas. Relacione, colocando a letra no lugar adecuado, a lenda que crea 

que debe levar cada produto. 

Letra Lenda 

  

Letra Produto 

A As nubes ao seu alcance  Perfume 

B Cuestión de seguridade  Goma de mascar 

C Vémonos no quiosco  Zapatos 

D A comodidade aos teus pés  Revista 

E Quita os problemas da cabeza  Coche 

F 
A fragrancia dos momentos que non 

pode esquecer 
 Xampú 

G Morde con forza  Viaxes 

S31. Faga agora o anuncio dalgún dos produtos do exercicio anterior, como se se 

fose imprimir. Para iso: Elixa un produto e unha lenda publicitaria. Busque un 

nome comercial para ese produto. Engada outros elementos (debuxos, fotos 

recortadas etc.).  

S32. Dividan la clase en pequeños grupos. Cada grupo se encargará de grabar (si no 

es posible, tomará notas) unas horas determinadas de programación de una 

cadena televisiva en gallego o en castellano, de manera que, entre todos, se 

pueda recoger la programación completa (o gran parte de esta) de dos cadenas 

y de un día concreto, desde las primeras horas de la mañana hasta las últimas 

de la noche. 
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A partir de esa grabación, cada grupo cubrirá la ficha siguiente. 

Horario: 
De qué hora a qué hora 

 

Programas realizados: 
Documentales, concursos etc. 

 

Destinatarios de los programas: 
Edad, sexo, profesión etc. 

 

Productos o servicios anunciados: 
Juguetes, perfumes, coches etc 

 

Destinatarios de los anuncios: 
 
Edad, sexo, profesión etc. 

 

Minutos dedicados a la publicidad  

Lengua utilizada  

2.3 A redacción de textos 

“Nunca reflexionei tanto sobre gramática coma cando tiven 

que escribir unha páxina. O dominio do código apréndese, 

en primeiro lugar, escribindo, despois reflexionando sobre o 

que se escribe". 

Víctor Moreno 

As esixencias da vida cotiá demandan que teñamos a capacidade de reflectir en 

forma escrita o que pensamos ou sentimos. As actividades escolares, laborais e 

profesionais e a nosa relación cos demais requiren que desenvolvamos a habilidade 

de escribir. A redacción dun informe, unha carta, un oficio ou outros textos de carácter 

funcional constitúen unha práctica habitual na nosa actividade diaria.  

A aprendizaxe da escrita débese realizar a partir do mesmo acto de escribir. Temos 

ouvido mil veces que a andar apréndese andando, pois a escribir apréndese 

escribindo. Ningunha exposición teórica sobre o dito proceso, ou a análise illada das 

estruturas lingüísticas, unicamente, desenvolverá esa habilidade. Mais tamén é certo 

que para aprender a escribir non basta co simple feito de pórse só a escribir. Cómpre 

que tomemos conciencia dos procesos implicados no proceso de produción, e que 

adquiramos os coñecementos básicos indispensables para escribir un texto. 



  
 

Páxina 52 de 65 
 

 

2.3.1 Técnicas de redacción de textos. Coherencia, cohesión e 
adecuación 

 

http://coe.academia.iteso.mx/wp-content/uploads/sites/33/2015/02/Texto-Propiedades.jpg 

A coherencia e a cohesión son dúas ferramentas fundamentais na estruturación e 

creación de escritos. A adecuación é a propiedade textual que cumpre coas normas 

sociais, persoais, lingüísticas... que regulan o acto comunicativo. 

A adecuación 

A adecuación é o grao de respecto que ten a persoa que escribe cara ás normas 

sociais... e o grao de adecuación dependerá do grao de cumprimento dos parámetros 

seguintes: 

– A adaptación do texto ao tema.  

– A extensión e a estrutura do texto adecúase á situación comunicativa. 

– A adaptación do emisor/a ao receptor/a, (creación de textos expositivos 

divulgativos para non iniciados nun tema, por exemplo). 

http://coe.academia.iteso.mx/wp-content/uploads/sites/33/2015/02/Texto-Propiedades.jpg
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– A idoneidade respecto da situación espazo-temporal na que se produce (nun 

enterro, ton grave na expresión de condolencias). 

– Acomodación á finalidade para a que foi escrito (se pedimos un favor, facelo de 

forma amable). 

– Aceptación das normas do grupo social (respecto dos tabús ou elección das 

palabras segundo os valores connotativos dun grupo). 

– Adaptación ao nivel de lingua no que se desenvolve a comunicación (nivel 

coloquial, ou vulgar, á hora de contar chistes). 

– Respecto das normas de cortesía vixentes entre os interlocutores (entre 

compañeiros/as de curso, esixir un favor de malas maneiras...). 

– Respecto do ton ou nivel de formalidade, rexistro idiomático estándar ou culto 

nun acto académico. 

A coherencia 

O termo coherencia ten dúas acepcións. Nunha primeira, a coherencia defínese 

negativamente, como non-contraditoriedade: ausencia de contradición; neste sentido, 

un texto coherente sería, entre outras cousas, un texto sen contradicións. Na segunda 

acepción, signifícase a conexión das partes nun todo: a interrelación dos distintos 

elementos do texto. De non facelo así, non sería un texto senón unha suma de 

enunciados que non teñen sentido entre si.  

A coherencia tamén podería definirse como unha propiedade sintáctica do texto ou 

linguaxe, xa que é a estruturación, e a que se encarga de ordenar as palabras. 

Cando escribimos un texto, debemos soldar os elementos que o compoñen (oracións, 

parágrafos) para dotalo de cohesión. Os enunciados dun texto relaciónanse entre si 

mediante conectores léxicos e conectores gramaticais. 

Para que un texto resulte coherente ha de cumprir os seguintes aspectos: 

– Coherencia global: 

 Un tema central que percorra as liñas que compoñen o texto. Todas as ideas 

principais e secundarias teñen que virar en torno ao tema central. Este debe estar 

incluído no título. Debemos obtelo preguntando: De que trata o texto? 

– Coherencia local 

 Unha estrutura formada a base dunha progresión temática, onde as frases e 

parágrafos posúan unha conexión no seu significado, é dicir, que recollan a 
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esencia do dito anteriormente e acheguen nova información (remas) acerca do 

tema que desenvolve o texto.  

 Uns enunciados que non se contradigan entre si e que non manifesten cousas 

imposibles. Para que un texto resulte coherente é necesario que non se afirme algo 

e posteriormente se diga algo totalmente oposto. 

Cohesión 

Para construír un texto adecuadamente, unha das características que debemos 

cumprir é a cohesión lingüística. Son os recursos que o emisor/a utiliza para “coser” 

as diferentes partes do texto. 

Tipos de cohesión 

 Cohesión léxica. A cohesión dun texto pasa por que a través del poidamos seguir 

o desenvolvemento das ideas que nel aparecen. A repetición de palabras, ideas ou 

conceptos supón un dos mecanismos básicos da cohesión. Garántese así o 

progreso da liña argumental do texto. 

 Cohesión gramatical. Os mecanismos máis utilizados son os pronomes e os 

morfemas. 

 Conectores. Establecen relacións entre as palabras e as ideas. 

Conectores semánticos 

Conectores de orde 

O seu uso é máis frecuente nos textos escritos ca nos orais. Polo xeral, baséanse na 

numeración (primeiro, segundo, terceiro...) no espazo (por unha banda, por outro 

lado..., por unha banda... por outra; dun lado... doutro) ou no tempo (despois, logo, en 

fin, finalmente...). Podemos establecer tres tipos de conectadores de orde: 

Os que marcan apertura: serven para abrir unha serie. Exemplos: en primeiro lugar, 

primeiramente, por unha banda, dunha parte, dun lado... 

Os que marcan continuidade: indican que o membro que acompañan forma parte 

dunha serie da que non é o principio. Exemplos: en segundo/terceiro/cuarto... lugar, 

por outra (parte), por outro (lado), pola súa banda, doutra (parte), doutro (lado), así 

mesmo, igual, de igual forma/modo/maneira, logo, despois... 

Os que marcan peche: sinalan a fin dunha serie discursiva. Exemplos: por último, en 

último lugar, en último termo, en fin, por fin, finalmente... 

Conectores explicativos 
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Aclaran ou delimitan o tema(s) ou as ideas que se expresan nunha oración ou nunha 

frase. Algúns deles son: ou sexa, é dicir, isto é, a saber; noutras palabras, noutros 

termos, dito con/noutros termos, con outras palabras, dito doutro xeito/modo/forma... 

Conectores de contraste 

Estes conectores matizan unha idea expresada con anterioridade ao longo dun texto. 

Por tanto, conectan dous membros dun texto ou conxunto de oracións. 

Algúns deles son: en cambio, pola contra e por contra (que mostran contraste ou 

contradición entre os membros vinculados), así e todo (coméntase unha idea que 

vimos expresando), con todo, emporiso, agora ben e agora (que introducen 

conclusións contrarias ás esperadas dun primeiro membro), e iso si (atenúa a forza 

argumentativa do membro anterior). 

Actividade resolta 

Fíxese neste texto e faga as correccións correspondentes (use os recursos 
explicados para que se lea con facilidade 

O prezo dos carburantes en Galicia, unha das comunidades máis caras de España 

para encher o depósito de carburante, subiu en apenas catro semanas un 2 %. O 

prezo medio para o gasóleo está agora nos 1,187 euros por litro, dous céntimos máis 

ca a inicios de decembro. No caso da gasolina de 95 octanos a suba do prezo de 

carburante é de algo máis dun céntimo con respecto ao prezo do mes anterior. O 

prezo está agora, por termo medio, en 1,264 euros.  

Este incremento medio do 2 % do prezo dos carburantes chega case a continuación 

do incremento de prezo que efectuaron as compañías en vésperas da ponte da 

Constitución, levantando unha polémica que chegou ata o Congreso. Entón, a suba 

do prezo dos carburantes foi maior, de ata tres céntimos. 

 

O prezo dos carburantes en Galicia, unha das comunidades máis caras de España para encher o depósito, subiu en apenas 
catro semanas un 2 %. O prezo medio para o gasóleo está agora nos 1,187 euros por litro, dous céntimos máis ca a inicios 
de decembro. No caso da gasolina de 95 octanos a suba é de algo máis dun céntimo con respecto ao mes anterior. Está 
agora, por termo medio, en 1,264 euros.  
Este incremento medio do 2 % chega case a continuación do que efectuaron as compañías en vésperas da ponte da 
Constitución, levantando unha polémica que chegou ata o Congreso. Entón, a suba foi maior, de ata tres céntimos. 



  
 

Páxina 56 de 65 
 

 

Actividades propostas 

S33. Este texto descolocouse. Ordéneo, tendo en conta a progresión semántica. 

Non existe ningún alimento que conteña todos os nutrientes que o corpo humano necesita, por iso a importancia 
da variedade, pois cada nutriente realiza unhas funcións concretas no organismo.  

Para conseguir unha dieta equilibrada os alimentos de orixe vexetal deben ser a base alimenticia, reducindo o 
consumo de orixe animal, principalmente terrestre, e os azucres e doces.  

Unha alimentación saudable require, en moitos casos, dunha educación nutricional que debe promoverse desde 
a infancia, pois os hábitos adquiridos nesa etapa son fundamentais para unha correcta nutrición nas idades 
adultas e unha prevención das enfermidades vinculadas aos trastornos alimenticios. Os efectos positivos ou 
negativos da alimentación terán repercusión, tarde ou cedo, na saúde.  

Para conseguir unha alimentación saudable é imprescindible realizar unha dieta equilibrada e variada que 
achegue todas as vitaminas, minerais e enerxía necesarias para o corpo. 

Os hábitos alimenticios están condicionados por factores socioculturais, económicos, psicolóxicos e xeográficos 
que evolucionan orixinando novos estilos de vida. No mundo occidental estes hábitos están caracterizados por 
unha excesiva inxestión de alimentos e un elevado consumo de proteínas e graxas de orixe animal. 

A alimentación, a pesar de seguir unhas pautas xerais, ha de adecuarse ás necesidades nutricionais do 
organismo en función da idade, o sexo, a actividade e as situacións fisiolóxicas especiais (embarazo, 
enfermidade, lactación...). 

http://www.facua.org/es/guia.php?Id=41 

S34. Indique se os textos seguintes son adecuados ou non. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Unha profesora preséntase o primeiro día de clase ao alumnado de 3º de Primaria: 

Queridos discentes, quero dicirlles que o currículo de matemáticas que nos compete consiste no coñecemento 
dos seguintes contidos que á súa vez están relacionados coa consecución dos estándares… 

Un pai que está a esperar a chegada do seu fillo despois dunha noite de botellón. 

Cando se consome unha gran cantidade de alcol, o acetaldehido prodúcese a maior velocidade da que o corpo é 
capaz de desactivar. Por iso se acumula no fígado e é o que provoca os danos hepáticos. 

Co tempo prodúcense depósitos de graxa nos hepatocitos (as células hepáticas), o que dá lugar á inflamación 
(hepatite) e morte destas células. Ao tentar reparar os danos, o fígado crea cicatrices (cirrose). Estas cicatrices 
poden acabar desembocando nun cancro de fígado. 

http://www.facua.org/es/guia.php?Id=41
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S35. As instrucións que aparecen desordenadas no texto seguinte son os pasos que 

hai que seguir para andar en bicicleta. Ordéneas, poñendo un número diante de 

cada unha delas. Substitúa cada número por algún conectador: primeiramente, 

en primeiro lugar, a continuación, posteriormente, en último termo, por último, 

para empezar, despois, acto seguido… 

– Agarre a bici polo guiador, poñendo unha man en cada extremo. 

– Apoie o seu peso nese pedal e a continuación no outro. 

–  Poña o casco na cabeza e axústeo. 

–  Colóquese ao carón da bicicleta mirando cara á dirección que apunta a sela. 

–  Sente na sela. 

–  Levante a perna arrimada á bici, flexionando o xeonllo e botando o pé cara a 

atrás, e pásea alén da bici. 

–  Coloque o pé da perna que pasase por encima da bici no pedal dese lado 

procurando que estea levantado. 

–  Sorría e goce do paseo. 

–  Alterne os dous pés e avance con coidado. 

 

Número Conector 

1  

2  

3  

4  

5  

6  

7  

8  

9  
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3. Resumo de contidos 
As técnicas de estudo están en función dunha boa aprendizaxe. O resumo, os 

esquemas, o subliñado e os mapas conceptuais son algunhas das que se mostran 

nesta unidade.  

As principais fontes para a busca de información son as seguintes: 

– Dicionarios: da lingua, de uso, ideolóxico, etimolóxico, de dúbidas, de sinónimos 

e antónimos, bilingües, especializados... 

– Enciclopedias, xerais ou específicas. 

– Motores de busca en Internet. 

Os medios de comunicación dan a coñecer as noticias que se producen cada día e 

transmítenas a un gran número de persoas. Os principais medios de comunicación 

son: Internet, a prensa, a televisión, a radio, o cine…  

A publicidade é unha forma de comunicación baseada na divulgación de anuncios 

(maioritariamente de carácter comercial), co obxectivo de atraer posibles 

compradores, espectadores, usuarios etc. 

Textos de instrución: son os que teñen como obxectivo ensinar ao receptor/a a 

maneira de realizar un proceso para obter un resultado concreto.  

Cando temos que producir un texto, sexa unha proba de exame, un comentario de 

calquera tipo, un traballo académico, unha exposición oral etc., debe ter en conta 

unhas normas determinadas para que o texto en cuestión sexa adecuado, coherente 

e estea ben cohesionado. En definitiva para que sexa totalmente correcto non só no 

seu contido senón tamén na súa forma. 

Tres son as propiedades ou características dos enunciados que temos que ter en 

conta: a adecuación, a coherencia e a cohesión. 

 Adecuación: refírese á utilización de fórmulas adecuadas ao contexto 

comunicativo. O texto debe ser adecuado ao tema, ao destinatario e á situación de 

comunicación específica. 

 Coherencia: é a condición imprescindible para construír ben un texto. A 

comprensión global dun texto depende do seu grao de coherencia. 

 Cohesión: son os recursos que o emisor ou emisora utiliza para enlazar as 

diferentes parte do texto.  
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Os requisitos formais que debe cumprir a presentación dun traballo ou un texto en 

soporte impreso ou dixital son os seguintes: tipo e orientación do papel (vertical ou 

horizontal), marxes, espazo entre liñas (sinxelo, de 1,5 ou dobre) e xustificación ou 

disposición do texto (dereita, esquerda, centrada e completa). 
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4. Solucionario 

4.1 Solucións das actividades propostas 

S1. Creación propia.  

S2. Creación propia. 

S3. Creación propia. 

S4. Indique as ideas principais e secundarias do seguinte texto. 

A República Romana fixo circular unha lista de eventos, chamada Acta Diúrna ("eventos do día"), no ano 59 a. C. 
houbo unha publicación do goberno imperial chinés no ano 713 d. C. que se chamou Kaiyuan Za Bao ("Noticias 
mesturadas"). Con todo, estes precedentes da prensa escrita non alcanzaron moito éxito ou distribución sen a 
impresión masiva que se logrou grazas e a partir de Gutenberg. A prensa escrita como tal apareceu baixo forma 
de follas soltas a finais do século XV (a invención da prensa de papel data dos anos 1450). Durante os séculos 
seguintes empezaron a crecer numerosos xornais. O xornal máis veterano que aínda opera hoxe en día é o Post-

och Inrikes Tidningar de Suecia, fundado en 1645. A xeneralización dos xornais tivo que esperar á sociedade 
industrial: foi a partir de mediados do século XIX cando se experimentou un gran desenvolvemento destes 
medios. 

En 1884, Otto Mergenthaler inventou a máquina do linotipo, que moldea liñas enteiras de letras con chumbo 
quente. Este invento iniciou toda unha época de traballo que durou case un século. En 1962, o diario Los Angeles 

Times empezou a acelerar os seus linotipos con cintas perforadas de ordenadores RCA, despois de automatizar a 
aliñación e os guións no texto en columnas. Isto aumentou a eficiencia dos operadores manuais dos linotipos nun 
40 %. En 1973, a corporación introduciu terminais de corrección electrónicos, que foron imitados polas 
corporacións Raytheon, Atex e Dixital Equipment Corporation, entre outras. Estas terminais entregaron tiras de 
tipo sobre película de fotofixadoras de letra. 

Creación propia. 

O subliñado son as ideas principais. 

S5. Creación propia. 

S6. Creación propia. 

S7. Creación propia. 

S8. Creación propia. 
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S9. Creación propia. 

S10. Creación propia. 

S11. Creación propia. 

S12. Creación propia. 

S13. Lea o texto seguinte e conteste as cuestións que veñen a seguir: 

 

Quen? Que? Cando? Como? Por que? Onde? 

Un suicida, coches 
bomba, unha bomba. 

Tres atentados 
terroristas. 

Na fin de 
semana. 

Ataques bomba. Razóns políticas e 
relixiosas. 

Somalia, Exipto, 
Iraq. 

S14. Analice estes dous titulares. Pode axudarse fixándose en: Que palabra (repare 

nos adxectivos) marca a información? Que implica? 

No primeiro titular INDEPENDENTE, no segundo o adxectivo escollido é ECOLOXISTA. O xornalista desexa 
marcar o candidato con matices ben diferentes. 

S15. Creación propia. 

S16. Creación propia. 

S17. Creación propia.  

S18. Explique por que os textos seguintes son prescritivos e indique de que tipo son: 

Son textos prescritivos porque no primeiro caso regula o comportamento da cidadanía, e no segundo porque nos 
dá as instrucións necesarias para lograr un obxectivo. 

O primeiro texto é un texto normativo (Lexislación sobre a lingua galega); o segundo é un texto instrutivo: unha 
receita de cociña na que se nos indican os ingredientes e os pasos, nunha orde lóxica, que debemos dar para 
desenvolver a receita. 

S19.  

Trazos lingüísticos: tecnicismos propios dos temas que se van desenvolver; sintaxe sinxela; marcadores que 
expresan tempo; uso de fotos no segundo caso; os textos están expostos en pasos, fases orientadas a un fin 
determinado. 
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S20. Creación propia.  

S21. Creación propia.  

S22. Lea atentamente o texto e indique se é: instrutivo, expositivo, argumentativo ou 

prescritivo. Xustifique a súa resposta. 

É un texto prescritivo porque nos informa (función representativa) de cómo reclamar e intenta influír (función 
apelativa) na decisión, conduta do receptor/a. 

S23. Indique se o texto cumpre coas seguintes afirmacións: 

Si / Non / Si / Si. 

S24. Atendendo á forma en que se presentan as instrucións marque Si / Non: 

Non / Si / Non / Non / Non / Non / Non / Si / Si / Non. 

S25. Creación propia.  

S26. Creación propia.  

S27. Creación propia.  

S28. Indique en que se diferencia un texto publicitario e un texto propagandístico 

Publicidade comercial: A finalidade é económica e comercial mentres que a non comercial intenta dar ideas, 
doutrinas, opinións ou crenzas. 

S29. Creación propia.  

S30. Creación propia.  

S31. Creación propia.  

S32. Creación propia.  
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S33. Este texto descolocouse. Ordéneo, tendo en conta a progresión temática. 

Para conseguir unha alimentación saudable é imprescindible realizar unha dieta equilibrada e variada que 
achegue todas as vitaminas, minerais e enerxía necesarias para o corpo.  

Non existe ningún alimento que conteña todos os nutrientes que o corpo humano necesita, por iso a importancia 
da variedade, pois cada nutriente realiza unhas funcións concretas no organismo.  

Os hábitos alimenticios están condicionados por factores socioculturais, económicos, psicolóxicos e xeográficos 
que evolucionan orixinando novos estilos de vida. No mundo occidental estes hábitos están caracterizados por 
unha excesiva inxestión de alimentos e un elevado consumo de proteínas e graxas de orixe animal.  

Para conseguir unha dieta equilibrada os alimentos de orixe vexetal deben ser a base alimenticia, reducindo o 
consumo de orixe animal, principalmente terrestre, e os azucres e doces.   

Unha alimentación saudable require, en moitos casos, dunha educación nutricional que debe promoverse desde a 
infancia, pois os hábitos adquiridos nesa etapa son fundamentais para unha correcta nutrición nas idades adultas 
e unha prevención das enfermidades vinculadas aos trastornos alimenticios. Os efectos positivos ou negativos da 
alimentación terán repercusión, tarde ou cedo, na saúde.  

A alimentación, a pesar de seguir unhas pautas xerais, ha de adecuarse ás necesidades nutricionais do 
organismo en función da idade, o sexo, a actividade e as situacións fisiolóxicas especiais (embarazo, 
enfermidade, lactación...). 

S34. Indique se os textos seguintes son adecuados ou non. 

En ningún dos casos os textos cumpren o principio de adecuación. 

S35. As instrucións que aparecen desordenadas no texto seguinte son os pasos que 

hai que seguir para andar en bicicleta. Ordéneas, poñendo un número diante de 

cada unha delas. Substitúa cada número por algún conector: primeiramente, en 

primeiro lugar, a continuación, posteriormente, en último termo, por último, para 

empezar, despois, acto seguido… 

 

Número Conector 

1 En primeiro lugar, axuste o casco… 

2 En segundo lugar, coloque… 

3 Seguidamente, agarre a bici… 

4 A continuación, levante a perna… 

5 Despois, coloque o pé… 

6 O seguinte paso, apoie o seu peso… 

7 Logo, sente na sela. 

8 Finalmente, alterne os dous pés… 

9 Por último, sorría e goce do paseo. 
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5. Bibliografía e recursos 
Bibliografía 

Ademais dos enderezos e das referencias que aparecen citadas nos textos e nas 

actividades, empregáronse as seguintes obras: 

 BARÁ TORRES, L.; LOURENZO GLEZ, M., O diálogo, Ed. Xerais. 

 BARÁ TORRES, L.; LOURENZO GLEZ, M., Actividades de expresión oral e 

escrita, Ed. Baía. 

 BARÁ TORRES, L.; LOURENZO GLEZ, M., Técnicas de expresión escrita, Ed. 

Baía. 

Ligazóns de Internet 

 http://www.elmundo.es/ 

 http://www.sermosGalicia.gal/  

 http://elpais.com/ 

 https://www.youtube.com 

 http://dle.rae.es 

 http://academia.gal/dicionario 

 https://es.wikipedia.org/ 

 http://www.fzayas.com/darlealalengua/ 

 http://aprofa.blogspot.com.es/ 

 http://coe.academia.iteso.mx/2015/02/11/adecuacion-coherencia-y-cohesion/ 

 https://viaxeaitaca.files.wordpress.com/2013/09/tipologia-textual.pdf/ 

 https://www.upf.edu/pdi/dtf/carmen_lopez_ferrero/aesla.pdf/ 

 http://www.iesseneca.net/iesseneca/IMG/pdf/Cohesion_y_marcadores_textuales.pdf 

 https://docs.google.com/presentation/d/1JGyJMnHbFsWbOgQZZpXkiv1WzuPirB3

uiBqfgsnL1Aw/present?slide=id.g33b9191ec0128 

 http://www.monografias.com/trabajos55/produccion-de-textos/produccion-de-

textos.shtml#ixzz4gVdMZRGU 

http://www.elmundo.es/
http://www.sermosgaliza.gal/
http://elpais.com/
https://www.youtube.com/
http://dle.rae.es/
http://academia.gal/dicionario
https://es.wikipedia.org/
http://www.fzayas.com/darlealalengua/
http://aprofa.blogspot.com.es/
http://coe.academia.iteso.mx/2015/02/11/adecuacion-coherencia-y-cohesion/
https://viaxeaitaca.files.wordpress.com/2013/09/tipologia-textual.pdf/
https://www.upf.edu/pdi/dtf/carmen_lopez_ferrero/aesla.pdf/
http://www.iesseneca.net/iesseneca/IMG/pdf/Cohesion_y_marcadores_textuales.pdf
https://docs.google.com/presentation/d/1JGyJMnHbFsWbOgQZZpXkiv1WzuPirB3uiBqfgsnL1Aw/present?slide=id.g33b9191ec0128
https://docs.google.com/presentation/d/1JGyJMnHbFsWbOgQZZpXkiv1WzuPirB3uiBqfgsnL1Aw/present?slide=id.g33b9191ec0128
http://www.monografias.com/trabajos55/produccion-de-textos/produccion-de-textos.shtml#ixzz4gVdMZRGU
http://www.monografias.com/trabajos55/produccion-de-textos/produccion-de-textos.shtml#ixzz4gVdMZRGU
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6. Anexo. Licenza de recursos 
Licenzas de recursos utilizados nesta unidade didáctica 

RECURSO  DATOS DO RECURSO  RECURSO  DATOS DO RECURSO  

 
RECURSO 1 

 Autoría: ar130405 
 Licenza: Dominio público 
 Procedencia: 

www.pixabay.com 
 

 
 

RECURSO 2 

 Autoría: Blog twiter en 
galego 

 Procedencia: 
www.eldiario.es 
 

 
RECURSO 3 

 Autoría: xdviral 
 Procedencia: xdviral 

https://youtu.be/sH7z8xdvNec 
 

RECURSO 4 

 Licenza: YouTube estándar 
 Procedencia: 

https://www.youtube.com/ 

 
RECURSO 5 

 Autoría: Alejandro Muñoz 
Bravo 

 Licenza:  
 Procedencia: 

3.bp.blogspot.com 
 

https://www.youtube.com/wat
ch?v=dS5mcwbpRE4 

 
 

RECURSO 6 

 Autoría: Andrés Mújica 
 Licenza: YouTube estándar 
 Procedencia:  

https://www.youtube.com/ 

 
RECURSO 7 

 Licenza: CC BY NCND 
 Procedencia: 

www.lacocinademiabuelo
.com 
 

https://www.youtube.com/wat
ch?v=6DLFznmarAE 

 
 
 

RECURSO 8 
 

 Autoría: Natalia Carrasco 
 Licenza: YouTube estándar 
 Procedencia: 

https://www.youtube.com/ 
 

https://www.youtube.com/watch
?v=f986UmIQJdY 

 
 

RECURSO 9 

 Autoría: Andrea Torres 
Burón 

 Licenza: YouTube 
estándar 

 Procedencia: YouTube 
 

RECURSO 10 

 Autoría: Karen Salamanca 
 Procedencia: Slidshare 

 
RECURSO 11 

 Autoría: Andrevruas 
 Licenza: Creative 

Commons Atricution 3.0 
Procedencia: 

http://paraimprimirgratis.co
m/cont/sen/img/senal-de-
silencio.png 

 

 
RECURSO 12 

 Procedencia: 
www.igualdade.xunta.gal 
 

 
RECURSO 13 

 Procedencia:  
 www.imaxe.com 

  
RECURSO 14 

 Autoría: Campaña Mercado 
Lonja del Barranco 

 Licenza: 
 Procedencia: 

www.elmundo.es 

 
RECURSO 15 

 Procedencia: 
evacueto.wordpress.com 

 
  

 

http://www.pixabay.com/
http://www.eldiario.es/
https://youtu.be/sH7z8xdvNec
https://www.youtube.com/
https://www.youtube.com/watch?v=dS5mcwbpRE4
https://www.youtube.com/watch?v=dS5mcwbpRE4
https://www.youtube.com/
http://www.lacocinademiabuelo.com/
http://www.lacocinademiabuelo.com/
https://www.youtube.com/watch?v=6DLFznmarAE
https://www.youtube.com/watch?v=6DLFznmarAE
https://www.youtube.com/
https://www.youtube.com/watch?v=f986UmIQJdY
https://www.youtube.com/watch?v=f986UmIQJdY
http://paraimprimirgratis.com/cont/sen/img/senal-de-silencio.png
http://paraimprimirgratis.com/cont/sen/img/senal-de-silencio.png
http://paraimprimirgratis.com/cont/sen/img/senal-de-silencio.png
http://www.igualdade.xunta.gal/
http://www.imaxe.com/
http://www.elmundo.es/

	Módulo 1
	1. Introdución
	2. Secuencia de contidos e actividades
	– Una primera lectura nos permite deducir la idea principal general que engloban estos elementos y que nos permite clasificarlos en la categoría de alimentos.
	– Si nos fijamos, es posible una nueva clasificación ya que podemos establecer nuevas categorías, según el origen de los alimentos: animal, vegetal o mineral.
	– Aún podemos seguir clasificando, estableciendo nuevas categorías para estos grupos. Por ejemplo, en el grupo de alimentos de origen vegetal podemos establecer otras tres categorías: frutas, verduras, legumbres.
	– Portada: Título do traballo, nome e apelidos, curso.
	– Índice: Que apartados ten o traballo e en que páxina podo atopar cada un deles, un guión.
	– Introdución: De forma moi concisa, indicaremos o porqué do noso traballo, dificultades etc.
	– Corpo do traballo: Desenvolveremos o tema elixido, debemos ser moi coidadosos/as e precisos/as no uso da linguaxe.
	– Conclusión: Resumo do traballo.
	– Bibliografía: Indicaremos os libros, revistas, páxinas web que manexamos ao longo da nosa investigación.
	– Anexos: Podemos incluír mapas, fotografías…
	– espazo sinxelo.
	– espazo de 1,5 liñas.
	– espazo dobre.
	– Esquerda: Neste tipo de xustificación aparecen ao final da liña, á dereita, espazos en branco que varían segundo a lonxitude do texto e dá a sensación de que falta texto para completar as liñas. Este tipo de xustificación reflicte a escrita manual.
	– Dereita: Este tipo de xustificación é bastante habitual en trípticos ou noutro tipo de textos publicitarios para facilitar a inserción de imaxes. O seu emprego resulta artificial para un tipo de texto de carácter formal.
	– Centrada: Úsase en textos de creación, normalmente líricos.
	– Completa: É a que produce un efecto estético máis agradable. Xa que logo, é a máis recomendable para aplicala nun texto ou traballo que faga.
	– Lugar e data.
	– Encabezamento: contén unha fórmula de saúdo (Ola! Como imos....).
	– Corpo da carta (distribuído en parágrafos).
	– Fórmula de despedida (Até sempre; Unha aperta; Beixos…).
	– Sinatura.
	– Tamén podemos engadir unha posdata final (P.D.) se nos esqueceu dicir algunha cousa.
	– Na primeira páxina sitúase o que se considera máis importante, que é tamén o que se deixa para última hora na redacción do xornal.
	– As páxinas impares son o segundo espazo máis importante.
	– E dentro de cada páxina, a parte superior é máis importante ca a inferior; e da parte superior, é máis importante a zona situada á dereita.
	– Título: Resume o contido da noticia nunha oración. Tipograficamente aparece destacado en letra grosa ou ben nun maior tamaño de letra.
	– Antetítulo e subtítulo: Frases explicativas do título. Non son de uso obrigado.
	– Claridade: Elíxense palabras claras e sinxelas antes que confusas ou complexas. Hai que evitar, por exemplo, o uso de tecnicismos e de cultismos, que dificultan a comprensión dos lectores/as non especialistas.
	– Brevidade: A concisión é imprescindible na linguaxe xornalística porque se quere transmitir a maior información posible nun tempo e espazo definidos (recoméndase usar oracións que non superen nunca o número de vinte palabras).
	– Obxectividade: O léxico empregado debe ser referencial e denotativo, isto é, sen connotacións ideolóxicas ou propagandísticas, buscando a exactitude e concreción e evitando ambigüidades que resten credibilidade ao feito que se narra.
	– Orde lóxica na oración: Suxeito + verbo + complementos. Esta orde pode alterarse cando se lle concede máis importancia a un determinado compoñente da oración.
	– Substantivos: Empregaranse substantivos concretos e precisos. Prefírese a linguaxe coloquial á culta. Exemplos: prefírese cabalo a equino, atraso a dilación, mexillón a bivalvo etc.
	– Adxectivos: O emprego de adxectivos valorativos denota subxectivismo por parte do redactor. Exemplos: dicir que algo é fantástico, bo ou marabilloso, implica un xuízo de valor do que se debe fuxir no tratamento das noticias. Debe empregarse o adxect...
	– Verbos: Recoméndase que os verbos vaian en voz activa e en modo indicativo. Prefírense os tempos en presente para dar sensación de actualidade. Se entre a noticia e a publicación transcorren días, empregarase, loxicamente, o pasado. Utilizarase tamé...
	– Frases feitas e tópicos: Hai, na linguaxe xornalística, tendencia ao clixé, isto é, á utilización de frases feitas e lugares comúns, que fan máis familiar o estilo para os posibles lectores/as. Algunhas veces as frases empréganse incorrectamente. Ex...
	– Sintaxe: As frases na linguaxe xornalística deben ser curtas. Prefírense as oracións simples ás complexas. Hai que evitar o excesivo número de nexos, prefírense as comas, o punto e coma e o punto, antes ca as conxuncións. Os parágrafos tamén deben s...
	– Metáfora: Opel Corsa. Músculos de acero.
	– Aliteración: Un Martini invita a vivir.
	– Onomatopea: CREKS que hacen crec.
	– Interrogación retórica: ¿Dónde vas a estar mejor que en casa? (Lacasa).
	– Hipérbole: El mejor sonido jamás creado para un televisor (Bang &Olufsen).
	– Comparación: Dormidina, te ayuda a dormir como a un niño.
	– Paronomasia: Pierda peso sin que le pese.
	– Antítese: Más velocidad con menos consumo. Eres grande, pequeño.
	– Calembur: Jabón Olimpia, o limpia o no es jabón.
	– Enumeración: Yo ayudo. Yo cuido. Yo perfecciono. Tú sientes. BMW.
	– A adaptación do texto ao tema.
	– A extensión e a estrutura do texto adecúase á situación comunicativa.
	– A adaptación do emisor/a ao receptor/a, (creación de textos expositivos divulgativos para non iniciados nun tema, por exemplo).
	– A idoneidade respecto da situación espazo-temporal na que se produce (nun enterro, ton grave na expresión de condolencias).
	– Acomodación á finalidade para a que foi escrito (se pedimos un favor, facelo de forma amable).
	– Aceptación das normas do grupo social (respecto dos tabús ou elección das palabras segundo os valores connotativos dun grupo).
	– Adaptación ao nivel de lingua no que se desenvolve a comunicación (nivel coloquial, ou vulgar, á hora de contar chistes).
	– Respecto das normas de cortesía vixentes entre os interlocutores (entre compañeiros/as de curso, esixir un favor de malas maneiras...).
	– Respecto do ton ou nivel de formalidade, rexistro idiomático estándar ou culto nun acto académico.
	– Coherencia global:
	– Coherencia local
	– Agarre a bici polo guiador, poñendo unha man en cada extremo.
	– Apoie o seu peso nese pedal e a continuación no outro.
	–  Poña o casco na cabeza e axústeo.
	–  Colóquese ao carón da bicicleta mirando cara á dirección que apunta a sela.
	–  Sente na sela.
	–  Levante a perna arrimada á bici, flexionando o xeonllo e botando o pé cara a atrás, e pásea alén da bici.
	–  Coloque o pé da perna que pasase por encima da bici no pedal dese lado procurando que estea levantado.
	–  Sorría e goce do paseo.
	–  Alterne os dous pés e avance con coidado.
	– Dicionarios: da lingua, de uso, ideolóxico, etimolóxico, de dúbidas, de sinónimos e antónimos, bilingües, especializados...
	– Enciclopedias, xerais ou específicas.
	– Motores de busca en Internet.


