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PREGUNTAS FRECUENTES
Axudas ao alumnado do Sistema universitario de Galicia para estadias nalgin Estado membro da
Unién Europea, durante o veran de 2017, co obxecto de cofecer a lingua dese pais.

CONVOCATORIA
1. Quen pode solicitala?

O alumnado universitario matriculado nalgunha das tres universidades do Sistema universitario de
Gallicia (en diante, SUG) durante o curso académico 2016/17.

2. Onde se publicada a convocatoria e as suas bases?
Publicase no Diario Oficial de Galicia (en diante DOG) ndmero 19 do 27 de xaneiro de 2017 e

corresponde a Orde do 15 de decembro de 2016

Podes consultala na seguinte ligazon http://www.edu.xunta.gal/portal/node/21091

Accesibilidade  Mapa do portal  UAC Galego  Castellano
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Convocatoria de axudas ao alumnado do SUG para estadias
nalgun Estado membro da UE durante o veran de 2017, co
obxecto de cofiecer a lingua dese pais
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Xintase a Orde do 15 de decembro de 2016 pola que se as bases e se procede & de axudas ao

alumnado do Sistema universitario de Galicia para estadias nalgin Estado membro da Unién Europea durante o veran de 2017, co
obxecto de cofiecer a lingua dese pais.
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3. Cal é o prazo de presentacién de solicitudes?

Desde o 28 de xaneiro ata o 14 de marzo de 2017, ambos inclusive.

4. Cantas axudas se convocan?

Cento cincuenta axudas (150).
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5. Cal é a sua contia e cando se aboa?

Maximo de 900 euros, que se aboaran unha vez realizado o curso.

6. En que periodo hai que realizar a estadia?
No periodo comprendido, exclusivamente, entre o 15 de xufio e o 31 de agosto de 2017, ambos os

dous incluidos.

7.Que requisitos debo cumprir?

a) Estar matriculado no curso 2016/17, como minimo en 50 créditos, en calquera das universidades do
Sistema universitario de Galicia, en estudos universitarios oficiais conducentes a unha titulacion de grao,
licenciatura, diplomatura, enxefaria, arquitectura, enxefieria técnica ou arquitectura técnica e ter
superado 60 créditos con anterioridade a data de publicacién da orde na titulacién que esta a realizar.

O alumnado que estea matriculado no traballo fin de grao podera incluir os créditos que lle correspondan
dentro do minimo dos 50 créditos esixidos.

b) O curso de idiomas debe ter unha duracién minima de tres semanas, cun minimo de 15 horas lectivas

semanais. O idioma que se desexe cursar debera corresponderse co idioma oficial do pais elixido.

8. Que supostos estan excluidos desta convocatoria?

a) Se fuches beneficiario desta axuda en anteriores convocatorias

b) Se fuches beneficiario/a, durante o curso 2016/17, dunha bolsa do programa comunitario de
mobilidade Erasmus +, e desexas realizar unha estadia para perfeccionar a lingua oficial do pais no
que esta a desenvolver o devandito programa.

Ex.: non poderas solicitala se desenvolves unha estadia en Alemafia a través dun programa de

mobilidade Erasmus+ e desexas perfeccionar o aleman durante o veran nese pais.

9. Como alumno/a dun master universitario oficial, podo solicitar esta axuda?
Non, esta axuda non vai dirixida ao alumnado de master universitario. Vai destinada exclusivamente
ao alumnado matriculado no SUG en titulacions de grao, licenciatura, enxefaria, arquitectura,

diplomatura, enxefaria técnica e arquitectura técnica

10. Son un estudante que participa neste curso académico nun programa comunitario de mobilidade
Erasmus+ (ex.: Italia). Podo solicitar esta axuda para realizar un curso de idiomas en Irlanda?
Si que podes xa que no Erasmus+ perfeccionaches o italiano e o curso que queres desenvolver en

Irlanda é de inglés, idioma oficial do pais que elixiches.

11. Cales son as fases do procedemento ED416A?
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FASES DO PROCEDEMENTO

- Tes ata o dia 14 de marzo de 2017 para presentar o
1° Fase: presentacion de solicitudes formulario de solicitude en lifia (anexo |, ED416A) e a

documentacion.

- Se presentas a solicitude féra dese prazo non poderas

optar a bolsa.

- Publicaciéon da listaxe provisional de solicitudes
2° Fase: prazo de emenda de erros e admitidas e excluidas por documentacion.

documentacion. http://www.edu.xunta.gal/portal/node/21091

- Na listaxe de solicitudes excluidas sinalaranse os
motivos de exclusion.

- Tes 10 dias para emendar erros e presentar a
documentacion que che falte.

- Si deixas pasar eses 10 dias sen facelo entenderase

que desistes da tua solicitude.

- A seleccion das solicitudes que cumpran os requisitos

da convocatoria a realizara a comision avaliadora.

- A comisién ordenara as solicitudes dando prioridade a

aquelas que no expediente académico tefian unha
3° Fase: seleccion comision avaliadora. cualificacion da nota media mais alta.

En caso de empate na nota media tera preferencia o

alumnado que tefia superado un maior niumero de

créditos.

- A comision elaborara tamén unha listaxe de

suplentes por orde de puntuacién do seu expediente

académico.

- A comision fara a proposta de resolucion e a elevara

ao conselleiro de Cultura, Educacion e Ordenacion

Universitaria para que resolva.

Nesa proposta incluirase a listaxe de beneficiarios/as, a

listaxe de suplentes e a de solicitudes denegadas.

- A resolucion publicarase no DOG e no portal educativo
4° Fase: publicacion DOG e pagamento da Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacién
Universitaria

http://www.edu.xunta.gal/portal/node/21091

- O pagamento realizarase na conta bancaria que
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indicaches na tua solicitude.

Contra esa resolucion podese interpofier recurso
potestativo de reposicion ante o Conselleiro de Cultura,
5° Fase: recursos Educacion e Ordenacion Universitaria no prazo dun
mes a partir da publicacion da resolucion no DOG ou
recurso contencioso-administrativo ante a Sala do
Contencioso Administrativo do Tribunal Superior de

Xustiza de Galicia no prazo de 2 meses.

12. Onde podo informarme?

Canais de informacion Enderezos e teléfonos

Consultas electronicas relacionadas coa orientacion.sug@edu.xunta.es

convocatoria

Consultas telefénicas 981 54 44 03 /54 44 30/ 54 54 33
Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion
Universitaria

Consultas presenciais Secretaria Xeral de Universidades

Servizo de Apoio e Orientacion aos Estudantes

Universitarios

Edificio administrativo de San Caetano, s/n,

15781 Santiago de Compostela, A Corufia.
Consultas relacionadas coas dificultades 012 (teléfono de informacion)

técnicas ou co proceso de obtencién dos 012@xunta.gal

formularios.

13. Que documentacion necesito achegar xunto co formulario de solicitude?
Ao cumprimentar o formulario de solicitude (anexo I, modelo normalizado ED 416 A), debes xuntar os

seguintes documento para facer a presentacion no rexistro electronico.

a) Certificacion académica oficial completa emitida pola universidade correspondente, nun periodo non
anterior a un mes a data de presentacién da solicitude, na cal se faran constar as materias ou créditos
en que estads matriculado/a no curso académico 2016/17, asi como a nota media do expediente

académico.
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Se cursaches estudos de 2°. ciclo (licenciatura, arquitectura e enxefaria) por acceder desde unha
titulacion de 1° ciclo ou desde o 1° ciclo doutra titulacién, deberas enviar ademais unha copia da
certificaciéon académica oficial relativa ao primeiro ciclo realizado. Igualmente, se cursaches estudos
oficiais de grao por acceder desde unha titulacién de primeiro ou primeiro e segundo ciclo, deberas
presentar unha copia da certificacion académica oficial completa na cal se inclua o recofiecemento

dos créditos das materias cursadas neles.

¢) Programa do curso de idiomas para o que se solicita a axuda, no que deberan figurar o centro e lugar
de destino, o periodo de duracién, as datas de realizacion do curso e o numero de horas lectivas

semanais.

14. Cando se solicita a certificacion académica completa emitida pola universidade correspondente
refirese 4 certificacién académica oficial ou é valido o extracto do expediente académico?

Non serve o extracto do expediente académico por non ter valor oficial. O que tes que presentar é a
certificaciéon académica oficial.

Na certificacion académica que presentes, deben constar as materias ou créditos nos que esteas

matriculado/a no curso 2016/17 e a nota media do expediente académico.

15. Como se calcula a nota media do expediente académico ?

A nota media do expediente académico dos estudantes do Sistema universitario de Galicia calculase
de acordo cos parametros reflectidos no punto segundo da Resolucién do 15 de setembro de 2011, da
Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Educacién e Ordenacion Universitaria, pola que se dispén
a publicacion do protocolo de colaboracién subscrito entre a conselleria e as universidades de
Santiago de Compostela, A Corufia e Vigo para a valoracion dos expedientes académicos (DOG do 30

de setembro).

16. Onde encontro informacién da oferta de cursos no estranxeiro?

A través de paxinas web, axencias e empresas que xestionan e organizan cursos de idiomas,
informacion que remiten familiares, amigos, etc.

O solicitante elixe tanto o lugar de destino como o centro de idiomas que lle interese. Non se esixe

facer a inscricién nun centro no momento da presentacién da solicitude.

17. Que debe figurar no programa do curso?

- Centro de estudos

- Lugar de destino

- Periodo de duracion (minimo de tres semanas)

- Datas de realizacién do curso (entre o 15 de xufio e o 31 de agosto de 2017, ambos os dous

incluidos)



+* 0 4 ] . 15781 Santiago de Compostela
+r+ CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION www.edu . xunta.es

E ORDENACION UNIVERSITARIA

_'_‘%7’1_ XUNTA DE GALICIA Edificio Administrativo San Caetano, s/n j Bl ICI B

- Numero de horas lectivas semanais (minimo 15 horas)
LEMBRA que o idioma que desexes cursar debera corresponderse co idioma oficial do pais elixido.

18. En que paises podo desenvolver a estadia?

En calquera dos Estados membros da Unién Europea: Alemana, Austria, Bélxica, Bulgaria, Chipre,
Croacia, Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungria, Irlanda,
Italia, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta, Paises Baixos, Polonia, Portugal, Reino Unido, Republica

Checa, Romania e Suecia.

19. Hai listaxe de suplentes?
Si, a comisién avaliadora elaborara unha listaxe de suplentes por orde de puntuaciéon do expediente
académico co alumnado que, malia reunir os requisitos esixidos, non acadou un niumero de orde que

lle permita ser adxudicatario da axuda.

20. De que forma se comunica a concesion da axuda se se produce unha renuncia ou baixa na listaxe
de beneficiarios?
Sera a Secretaria Xeral de Universidade quen comunique aos suplentes a concesion da axuda pola

orde que aparecen na listaxe de suplentes.

21. Para que me abonen a axuda concedida que documentacién tefio que presentar & Secretaria
Xeral de Universidades?

Tanto se es beneficiario/a como se es suplente tes que presentar a seguinte documentacion:

a) “Orixinal ou copia cotexada do certificado de asistencia ao curso para o que lle foi concedida a
axuda. O certificado debera especificar o lugar, datas de realizacion, duracion do curso (minimo tres
semanas) e o numero de horas lectivas semanais (minimo 15 horas semanais)’.

No caso de estar en lingua estranxeira debera traducirse para algunha das linguas oficiais desta
comunidade auténoma.

b) Orixinal ou copia cotexada da documentacion acreditativa dos gastos derivados do desprazamento

de ida e volta do pais de orixe ao pais de destino.

22. Cando remata o prazo de xustificacion do curso de idiomas?

O prazo de xustificacién remata o dia 12 de setembro de 2017.
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23. Que ocorre se non xustifico no prazo sinalado?
Non recibirdas o importe da axuda se non presentas nese prazo (12 de setembro de 2017) a
documentacion xustificativa de que realizaches o curso de idiomas e a documentacion acreditativa dos

gastos.

24. Son incompatibles estas axudas con calquera outra para 0 mesmo fin?
Si, son incompatibles con outras axudas e subvencions concedidas para a mesma finalidade, calquera

que sexa a sua natureza ou entidade que as conceda.
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» PRESENTACION DA SOLICITUDE

Recoméndase utilizar Internet Explorer.

Accedes & sede electrénica da Xunta de Galicia https://sede.xunta.gal.

Buscas no enlace de acceso directo no apartado de Guia de procedementos e servizos o formulario
de solicitude ED 416A.
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Para a presentacion tes que utilizar unha destas vias:

- Certificado dixital: mediante certificado electrénico admitido pola sede ou DNI electrénico

(http://www.xunta.gal/certificado-e-sinatura-dixitais)

- Chave 365: debes introducir o NIF e a clave. Se ainda non tes Chave365, para a sua solicitude, &
necesario que a persoa interesada acuda persoalmente a algun dos o6rganos ou unidades
administrativas que realizan as funciéns de rexistro de usuarios de Chave365 e acredite a sua
identidade mostrando o seu DNI ou tarxeta de residencia (NIE) para os cidadans extracomunitarios.
Os cidadans comunitarios que non tefan a tarxeta de residencia presentaran o Certificado de rexistro
de cidadans da Unién e o seu pasaporte.

Podes solicitala nas oficinas que se indican na seguinte ligazon

http://www.xunta.gal/chave365/solicitude

Se non dispés destes medios podes nomear un representante para que presente a tua solicitude.
O representante debe acceder ao formulario de solicitude co seu certificado dixital ou coa Chave 365 e

achegar como documento unha autorizacion ou poder para actuar como representante.

[ Identificacion Sede Electre x

«nta.gal/cas/lo =https%3A%2F%2Fsede.xunta.gal%2Fformularios%2Fj_spring_cas_security_check
nta [ Portax [ Kronos (C CIXTEC

wwwr xunta.gal Accesibilidade Wapa do portal Suxestions e queixas GALEGO | CASTELLANO

el SEDE KA XUNTA
o ELECTRONICA 5 ¢ DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS QUEE A SEDE? CCARPETA DO CIDADAN AXUDAMOSLLE

Acceso con Chave365 @ Acceso con certificado dixital @
IF

Clave

CERTIFICADO

DIXIT

Ni

m Identificarse con certificado ou DNI-e

Alta con certificado  Mais informacién Consultar os cerlificados admitidos

ez decats Jgahaa

. i
uxestions e queixas | Avisolegal | Atendémolo/a | P

Cobres os campos do formulario
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DATOS ACADEMICOS
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1112008, o & 8 xanere dot3se

o, de suvancibns e Galis

o
piblco u prvado, 3 arr deta daciracin.

7
piblca da Comuridade Autinoma ds Galsa
6

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

< ot madia

[a]
& axgasents scadérco).
o sl resizaco, 56 por scosder nde 1o

=] i
ot Sl b prené o0 prmers & segundo s,
e deber e o 2 z "

ieatuas amanaie

COMPROBACION DE DATOS

DENEGOE PRESENTO O
DOCUMENTO

1 DI 0u NI da pasoa soiante

oooo

B0 Estar 20 a de pagamento coa Segurdade Socal
1 Estar 20 de pagamento coa Conselia de Favanda.

1511998, 60 13 2 decantr

LEXISLACION APLICABLE

- oded

27,
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Unha vez cuberto picas en gardar e seguinte. Comprobas que todos os teus datos estan correctos e
picas en presentar. Aparecera a seguinte pantalla:

SEDE =21 XUNTA
A gt
ELECTRONICA % & DE GALICIA
Esli en: Sistema electronico de solicitudes=
+ | eI
de ion para idn no rexistro electrénico.
Esta pdxina permitelie anexar os que sexan i0s a0 de solicitude para proceder a sua presentacion no rexistro

electronico da Xunta de Galicia

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude:

[ i0 émica oficial ou copia en que se faran constar as malerias ou créditos nos que estd matriculado...

+ Programa do curso de idiomas ao que desexa asisfir...

»  Outros

+  Insira calquera outra documentacion facendo clic no seguinie boton

|

[_Garcar ] Continuar ]

ﬂ Os formatos de ficheiros aceptados son: pdf, odt, ods, doc, xIs, docx, xlsx, jpg, png, tiff, bmp, txt, cex, ce3, cte, xml, .inp, pd2, pdl, dwg.
dxf. O tamario total de todos os arquives non debe superar os 50MB.

UNION EUROPEA
FONDO EUROPEO DE
DESEMVOLVEWENTO

ERIONAL
Ui e e B i

@ ¥unta de Galicia. Informacidn mantida e publicada na intamet pola Xunta de Galicia

XUNTA
+| DEGALICIA  Oficina de Rexistro & Informacién | Suxestions  queixas | Aviso legal | Atendémolo/a jal IC13

Nela podes achegar a documentacién solicitada ou ben calquera outra que consideres. Para isto,

debes picar nos botons de anexar. Unha vez rematado o proceso picas en gardar e continuar.

Importante, non deberds achegar a documentacién que serd obxecto de consulta automatizada,

sempre gue non denegues a stia comprobacién pola Xunta de Galicia.
Se cubriches todos os datos obrigatorios a aplicacion preguntarache se queres pasar ao seguinte
paso e logo de dar a aceptar aparecera unha pantalla na que podes ver a tia solicitude cuberta se

picas no enlace VER Se todo esta correcto debes picar en ASINAR e ENVIAR.

Nese intre, SE CUBRICHES A SOLICITUDE COA CHAVE 365 vaiseche solicitar unha clave que vas

recibir no teléfono mébil que indicaches no momento de solicitar a chave.

11
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SEDE \ 529 XUNTA
ELECTRONICA " ¢ DE GALICIA

£t en: Sistema elecirénicn de soiciudes>

Sinatura de para i6n no rexistro

Esta pé: itelle asinar electrdy licitude e fodo: d proceder & sl ic i énice da Xunla
de Galicis.

ta que o sistems 4 2 o rextstro electrd Xunta oe Galicia.

Lista de documentos a presentar no rexistro electrénico:
Documento Enlace ao documento

Solicitude “
el [ Asinare erviar ]
SEDE \ XUNTA
o Lembre que esta operacion ELECTRONICA DE GALICIA

Introduza a clave de firma recibida no seu mébil. |

© Xunta de Galicia. Informacién mantida @ publicada na intemet pola Xunta de Galicia

Se cubriches a solicitude con DNIe ou cun certificado electronico aparecera esta pantalla.

GALEGO | CASTELLANO

e
SEDE Z N N XUNTA
ELEC TRONICA (5 ¢4 DE GALICIA

Esta en: Sistema electrénico de solictudes:
= _
Sinatura de documentos para presentacién no rexistro electrénico.

Esta paxina asinar a solicitude e todos ntos co para a sua
presentacisn no rexistro electrénice da Xunta de Galicia

© acto de presentacién telematica non estara completo ata que o stico lle facilite o it de no rexistro electrénico da
Xunta de Galicia.

Lista de ap no rexistro electrénico:
Documento Enlace ac documento
Solicitude
Wotver [ A=inar o cociar ]
@ Lembre que esta S terd un 5 ible. co que unha vez que confirme a sinatura xa non podera cancelala

13z XuNTA @ Xunta de Galic:
i#i| DE GALICIA  Gacina de Rewis

ternet pola Xunta de Gaticia jBI cis

egal | Atendémolofa

Tanto coa Chave365 como con outro certificado electrénico a aplicacion demandarache que o asines
dixitalmente. Unha vez que asines a pantalla seguinte mostrara o resultado da operacion, indicando un

numero de entrada. Para obter o xustificante deberas picar onde pon “clic aqu

12
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GALEGO | CASTELLANO

I
9 SEDE | \ 01 XUNTA
ELECTRONICA ' % ¢ DE GALICIA

Estd en: Sistema electrénico de soliciudes>

Y sair (@]

A siia solicitude foi no rexistro & da Xunta de Galicia
co ndmero 2M7M11

» Ten a siis disposicin o xustificante de entrega facendo clic aqui

» Lembre que, dende s siia Carpeta do Cidadén tamén poder consultsr o estado de
tramitacién no que se stopa 8 sts soliciude ou obiter un xustificants co que screditar s
slia presentacién.

7 XUNTA
% ¢ DE GALICIA

i
SEDE
ELECTRONICA |

Est3 en: Sistema electrénico de solicitudes>

* N =D

Lista de doc it O rexi: electronico:

Documento Enlace ao documento
e Do
omifcsnie M |

UNION EURGPEA

FONDO EUROPEO DE
DESEMVOLVEMENTD

Nesta pantalla poderas descargar a tua solicitude ou ben o xustificante de entrega onde aparece

indicado o numero de rexistro, a data e hora de presentacion.

+‘%”+ XUNTA DE GALICIA Edificio Administrativo San Caetano, s/n j B | ICI B
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» INFORMACION DE INTERESE PARA CUBRIR O FORMULARIO DE SOLICITUDE ED416A

APARTADO “NA SUA REPRESENTACION”

S6 se cubrira se a solicitude é cuberta e asinada por outra persoa na tua ausencia e no teu nome.

E, NA SUA REPRESENTACION (debers acreditarse a rep ion i por calquera medio valido en dereito)

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

Neste caso, habera que achegar un documento que acredite a representacion. A Xunta de Galicia pon

a disposicion das persoas interesadas un modelo de representacion en

https://sede.xunta.gal/modelos-normalizados. Este modelo non é de uso obrigatorio.

No caso de que se empregue o modelo de representacion facilitado pola Xunta deberase asinar polas
duas partes. Unha vez asinado deberase escanear e anexar en “outros” na pantalla de “Anexado de

documentacién para presentacién no rexistro electrénico”.

SEDE XA XUNTA
ELECTRONICA % ¢ DE GALICIA

Esta en: Sistema electrénico de solicitudes=

- | e

Anexado de documentacidn para presentacion no rexistro electronico.

Esta paxina i anexar os que sexan ios ao de soli para proceder a sta presentacion no rexistro
electronico da Xunta de Galicia,

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude:

v Certi iB &émica oficial ou copia en que se fardn constar as materias ou créditos nos que esta matriculado.

»  Programa do curso de idiomas ao que desexa asistir_

v Outros

+ Insira calguera cutra decumentacion facendo clic no seguinte boton m

o Os formatos de ficheiros aceptados son: _pdf, .odt, .ods, .doc, xlIs, docx, xIsx, jpg, png, tiff, bmp, txt, cex, ce3, .cte, xml, inp, pd2, pdl, dwg
.dxf. O tamafio total de todos os arquives non debe superar os 50MB.

UNIBN EURGPEA
FONDO EUROPTO DE
DESENVOLVEMENTO
REXIONAL
Ui v o o Evrpa”

@ Xunta de Galicia. Informacién mantida € publicada na intemet pola Xunta de Galicia

UNTA
| DE GALICIA Oficina de Rexistro & Informacitn | Suxestidns & queixas | Avisa legal | Atendémolo/a jal ICIB
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XUNTA
DE GALICIA
':;;:]:::.D ALUMMADD DO SISTEMA UNNERSITARID DE GALIIA FARA ESTADIAS s — -

MALGUM ESTADD MEMERD DA UNIOM EURDPES DURANTE O VERAK DE 2047, €O ED416A REPRESENTACICH
OBNECTO DE CORECER & LINGUA DESE Pals

DATOE D PERSOA DUTORGANTE
BOME E APELIDOSTUAEON SO0ML HIF

EMDERETD PARA EFECTOS DE HOTIFICADON
TIFD G WA HUORE D, Vi HOMERD ELOGIUE  AMOAR  PORTA

| =1 IL_ L JC 1]
= PREVIRCLS, CONCELLE LOCALIDAZE

LI =l =1 |
TELEFORD Fag ERDERETD ELBCTRONICD

| | [ || |
AUTORITD &:

HOWE PRIVEIRG APELID SEOUMID APELIDD HIF

Para que o relaciin s procedemento indicade sxerzs @ seguintm fecultades: facilitar & priictcs de cantan ectuscid Jexn prechan pars &
, formuler

LFiFIHE Ue SLChTICa G CETLICAr & DUINA SPUTIHRL RSN ISR 1 Sut oCATEILAL, tUE potcs Ml @ dnEns
oompetenie e, on neral_ realisar cante aimm e cuno dn devandiin procedements.
ACEFTACION DA REFRESENTACION

Con sindbirs do pressabe @ rilo & peros repreenlants acepls & Fepresentackdn conferida @ rmponds di atentickdads da sinatue da percs
outarganis.

En cumprimenio do digoto no artige S da Lei onghnica 15/ 1999, do 11 de decembr, de proteccidn de datos de caricter perscel, infSrmese de
gue m dala peraet recdlido nota oliciade @ noorporann & wn ficheio pers © wu tetamento, coa finelideds da amtidn dete
Rrocedemenic. Vuldrpﬂﬁm-mﬁm rectificacicn, cancelacien @ opmicien previios na el mediante un oucis dirteels

& wals conitr duo fichien.
SIHATURA DA PERSDA OUTDRGARTE SIHATURA DA FERSOA AUTORITADS
Lges  dain
| [ e | < | |
_palica
LB BEP SR b PRI
mm:{mml

Que ten que facer o representante para presentar a solicitude no teu nome?
Ten que acceder ao formulario de solicitude por unha destas vias:
-Co certificado dixital: mediante certificado electronico admitido pola sede ou DNI electrénico

(http://www.xunta.gal/certificado-e-sinatura-dixitais).

-Coa Chave 365: para a sua solicitude, € necesario que a persoa interesada acuda persoalmente a
algun dos o6rganos ou unidades administrativas que realizan as funcidéns de rexistro de usuarios de
Chave365 e acredite a sua identidade mostrando o seu DNI ou tarxeta de residencia (NIE) para os
cidadans extracomunitarios. Os cidadans comunitarios que non tefian a tarxeta de residencia
presentaran o Certificado de rexistro de cidadans da Unién e o seu pasaporte.

Pode solicitala nas oficinas que se indican na seguinte ligazén

http://www.xunta.gal/chave365/solicitude.

15


http://www.xunta.gal/chave365/solicitude
http://www.xunta.gal/certificado-e-sinatura-dixitais

«wil XUNTA DE GALICIA Edificio Administrativo San Caetano, s/n j Bl 1CI B

" 15781 Santiago de Compostela
+r CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION www.edu . xunta.es
E ORDENACION UNIVERSITARIA

APARTADO DE “COMPROBACION DE DATOS”

As comprobacions automaticas realizaranse s6 no caso de que non se denegue a sua consulta. Se
autorizas non tes que marcar o recadro porque ven “marcado por defecto” na solicitude. Deste xeito,

s6 deberas presentar a documentacion correspondente no caso de que denegues a comprobacion
automatizada.

AXUDAS A ESTUDANTES UNIVERSITARIOS PARA ESTADIAS NALGUN ESTADO MEMERD DA UNION
EUROPEA DURANTE O VERAN. CO DBXECTO DE CORECER A LINGUA DESE PAIS ED416A SOLICITUDE

<Anterior | Pacna2 v | Sequinte>

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA (continuacién)

2. Que todos o dates confidos nesta solitude = nos documentos que se schegan son certos.
3. Non estar inoursa en ningunha das ercunstancias previstas no artigo 13 da Lei 3872003, do 17 de novembro, xeral de subvencidns.

4. Hon estar inoursa en ningunha ciase d inhabilitacicn para 3 obtencidn d istas nos nimeros 2 e 3 do arfigo 10 da Lei B2007, do 13 de xufo, de
subvencidns de Galicia.
5. Estarao dia no 6 igo 10:2.q) da Lei 8/2007. do 13 de xufo. de subvencidns de Balidia. & o

amigo § do Reguismento de subvenciins. ﬂe Ga\u:\a aprobado polo Decreto 1172008, G0 8 de xansiro, poic Qe 52 3proba o reguimanto da Lei 872007, 40 13 de
xufio, de subvencions de Galivia

[ a comunicar a 6 axudas ou subvencidns para a . provedentes de calquera Admiri piblica, ents

piblico ou privado, a partr dests declaracidn.

7.Estaraodia brigas tibutarias e fro non ten pendente de pagamento ningunha débeda coa Administracién

piblica da Comunidads Auténoma g Galics.

2 a manter est itos durante o perc inherente i dersito, de maneira gue si durante este
iodo deica de cumpri algiin dos requisitos detalladk i 6

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

a dé G 3n figurar as materias ou créditos en gy 50 acadds 016/17 € @ nota media
o expadients académica).
i démica do 1° 56 dequea cursands 2°cico por acoeder decde una fidaciin e 17 o
ificacidn acarl inckia o recaf , 560 cas cursando un gran por acceder desde
ha flacién de primeiro ou

[ Programa do curso de idiomas =n qus deberd figursr o ceniro & lugar de desting, o perc Gn, a5
lectivas semanais.

502 0 némero de horas

(COMPROBACION DE DATOS

0s documentas relacionados serén obxecta de consuta eletr No gaso da que 2s DENEGO E PRESENTO O
‘opofian 2 esta consuita. deberdn indicaio  achegar. DOCUMENTO
DNI ou NIE da persoa solicitante. m]
7 fiados nas Sistema Galica a
Estar 30 diz de pagamento coa Seguridade Social a
Estar ao dia de pagamento coa Conselleria de Facenda. a
En cumprimento do disposts no anigo § da Ll orginica 151842, do . de proteccién de datos de cardcter persoal inférmaselle de que o5 & 3
ficheia de = o presente A persoa interesada
poderd exercer i ia Xeral Téonk i2 de Cultura, Educacién e Ordenadién
Universitaria, como responsahla o e, solindos maciant o amv dm comeo dechiricn s sxu@edu xuntz.es
LEXISLACION APLICABLE
Orde do 2016 pola as bases reguladoras i de Jumnada d
iversi Galicia para estadias nalgli Unidn Europea durante 6 verdn de 2017, 20 obxzecto de cofiecer 3 lingua dese pais.
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» EMENDA DE ERROS E DOCUMENTOS

En que consiste esta fase?
Unha vez rematado o prazo de presentacion de solicitudes, publicarase a listaxe provisional de solicitudes

admitidas e excluidas por documentacion (http://www.edu.xunta.gal/portal/node/21091). Na listaxe de

solicitudes excluidas sinalaranse os motivos de exclusion.

Se o teu nome aparece na listaxe de excluidos ou non figura en algunha das listaxes (admitidos ou
excluidos) e presentaches a tua solicitude no prazo legalmente establecido (do 28 de xaneiro ao 14 de
marzo, ambos inclusive) teras 10 dias para emendar erros e presentar a documentacion que che falte. Si

deixas pasar eses 10 dias sen facelo entenderase que desistes da tua peticion.

Como podo presentar a/as emenda/s?
Na seguinte ligazon hitps://sede.xunta.gal/modelos-normalizados atoparas o modelo de “Emenda ao
requirimento” teras que cubrilo e acompafar os datos ou documentos que permitan emendar a causa

de exclusion indicada nas listaxes.

DS SERVIZOSCOMUNS ~QUEEASEDE?  CARPETA DO CIDADAN  AXUDAMOSLLE ‘

5 Modelos normalizados

Modelos normalizados de tramitacion administrativa

e A sede electrénics da Xunts de Galidis ofrece un conxunto de modelos normalizados, coss xestiéns méis. Carpeta
utilizadas por cidsdéns & empresss durants & ramitacian sdministrative, que podersn ssr cubertos manusl cu E i aian
elestronicamente
- Un modelo normlizedo fen & ventaxe de presentar un interface homoxéneo para todos os procedementos

da Administracién. facilitando s parsoss interessdas por unhs banda s sprendizaxe de uso do senvizo, & por

outro a comprensién da informacion que se solicita. Acceds & carpeta do cidaddn pars

cofiecer

Con isto, preténdese ofrecer &5 persoss interesas uns modelos que facilitaran os seus tramites

administrativos ante a Xunta de Galicia e do mesmo xeifo promoverase que a dosumentacion que se vai > O estado de framitaciin dos seus
xerando a0 longe do expediente tefia unha Iéxica comin. expedientes

2 Os avises da sede slectrénica aos.
. . - . S ue estd subscrto/a

Iniciar presentacion electronica a través da Carpeta do cidadan ?

Os models dera dendo ao detalle do expediente T
administrativo na Carpeta do cidadin psra squales procadementos nos que estes habilitsdo.

Descargar modelos

Os modek i derd ademais i calguera dos lugares e
rexistros establacidos no artigo 35.4 da Lei 3011292, do 25 de novembro, de réxime xuridico das

3éns plbl do tva comdn.

. Representacién

“ Emenda ao requiimento

“. Ampliacién do prazo de requerimento de emends
" Achegs de documentscién separads ds soficiude
" Modificacién dos dstos de nofificacién

. Modificacién ou mellors voluntsria ds solicitude
“ Plurslidsde de persoss solicitantes

. Aulorizacién de persoas interesadss

" Achegs de documentscisn xustificativa

" Alegaciéns

" Renuncia

“ Recurso de reposicién

“. Recurso de aizada

Subir =

UNIGN EUROPEA
FONDG EURGPEO DE
DESENVOLVEMENTO
REXIONAL
Ve e e oo g
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XUNTA
= & DE GALICIA

RS 00 00 OIS s

EMENDA AO
REQUIRIMENTO

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
MOME E APELIDOS/ RAZGN SOCIAL NIF

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse & reprezentacian fidedigna por calquera medic vilida en dersita)
HOME FRIVEIRD APELIDO SEGUNDO APELIDO WIF

TIPO DE VA NOHAE DA VIA NUMERD BLOQUE ANDAR  PORTA
=1
o PROVINCIA CORCELLD
=1 =1 |
TELEFONO FAX ENDEREZO ELECTRONICO

W REXSTRO EFENBTE

EXPON

Que en conteztasin a0 requirimenta de emenda resibids, oo fin de cormixir &z deficiencias atopadas na mifa saficitude, de anordo 0o prevista
pulicas = do

mmn‘mmw‘wm da 75 de novembro, de rexime xuridio das
acheganse o que 5= indican no seguinte cadro.

DOCUMENTACION QUE SE ACHEGA

En curprimento do dpests v artig S Ga Lel crgams 1511793, do 15 de deoemro, de proseccion de dates de caracte peracal ifarmace de
que o3 datos persoais recollidas nesta. solicitude moorporaranze & un ficheiro para o seu tratamento, coa finafidade da xestio

o . oot Pt cxeroes 2 dereies e aeenn, Tea Ao, Saatlacion & SpaSen PreEe s V. Mot un o Bate
2 este centro direstiva como responsable da ficheir.

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lupara dun

| | |

jhhcna

LNSEADE RESPONSABLE D0 PROCEDENENTC.

Presentarala electronicamente accedendo a Carpeta do cidadan dispoiiible na sede electrénica da Xunta

de Galicia(https://sede.xunta.gal)

QUEEA SEDE?  CARPETA DOCIDADAN  AXUDAMOSLLE

5 Modelos nomalizados
Modelos r lizados de itacion administrativa
e & model iz ©coss xestiéns méis Carpeta
et purmﬂsﬂsmeemms durante s tramitacidn mmmsﬁma que paderan ser cubertos manusl ou E At dan
ctronicamente.

e
- Un madslo normlizado ten s vartese de presentar un inferface llumonenen para todos o procedzmentos
faciitando &s por . & por

mm: & comprensién da informacisn que se solicits.

Acceda & carpeta do cidadan para
cofecer

con mo preténdese ofrecer &5 persoes \meruas uns modelos que facilitardn os seus trimites

administrativos ante 2 Xunta de Galici que se vai » O estado de tramitacin dos seus
Zarando s kngo do expedients teha unha Iics comin expedients

> s avisos da sede slectrénica aos
. . - . S estd subsoritoia
Iniciar presentacion electronica a través da Carpeta do cidadan =

Os modak o dendo 3o detalle i [ e ]

administrativo na Carpeta do cidadan para squeles procedementas nos que estes habilitado

Descargar modelos

Os modek lugares &
rexistros establecidos no mgn 38.4 da Lei 30/1092, do 28 de novembro, de réxime - uridion das
stns publicas e do

“J Reprasentacidn

" Emends so requiimento

" Ampiiscién do prazo da requesimento de emends
“.J Achegs de documentacitn separsda da solicitude
] Madificacion dos delos de natificecion

" Madificacion ou mellora woluntaria da solicitude
" Plurslidads de persoes soicitantes

" Autorizacién de persoss interesadas

“J Achega de documentacién xustificativa

. Alegaciéns

“J Renuncia

" Recurso de reposicién

" Recurso de sizeds

Subir =

UNION EUROPEA
FONGO EURGPEO 08
DESENVOLVEMENTD
[T

rtwin it Evrpa”
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» PRESENTACION DA DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA DA REALIZACION DO CURSO PARA
O ABONO DA AXUDA

Que documentacién tefio que presentar?

TANTO SE ES BENEFICIARIO COMA SE ES SUPLENTE LEMBRA!!! QUE NON RECIBIRAS A
AXUDA SENON PRESENTAS, COMO TOPE MAXIMO ATA O 12 DE SETEMBRO DE 2017, A
SEGUINTE DOCUMENTACION:

a) CERTIFICADO DE ASISTENCIA AO CURSO PARA O QUE SE CONCEDEU A AXUDA (orixinal ou
copia cotexada) que debera especificar:

1. lugar

2. datas de realizacion

3. duraciéon do curso (minimo tres semanas)

4. numero de horas lectivas semanais (minimo 15 horas semanais)
No caso de estar en lingua estranxeira debera traducirse para algunha das linguas oficiais desta

comunidade auténoma.

b) DOCUMENTACION ACREDITATIVA DOS GASTOS DERIVADOS DO DESPRAZAMENTO DE IDA
E VOLTA AO PAIS DE DESTINO (orixinal ou copia compulsada).

Como podo presentar a documentacién?

Na seguinte ligazon hitps://sede.xunta.gal/modelos-normalizados atoparas o modelo de “Achega de

documentacion xustificativa” teras que cubrilo e acompanar a documentacion esixida (certificado do

curso e gastos da viaxe).
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SERVIZO 5 COMI QUE E A 5EDE? ARPETA DO CIDADAN  AXUDAMOSLLE

= ¥ Modelos normalizadaos

Modelos nermalizados de tramitacion administrativa

|2 A sede elecirdnica da Xunts de Galicia ofrecs un conxunto de modelos normalizados. coas westidns mais Carpe‘la
utilizadas por cidadans = empresas durante a i iva, que pod ser manual cu s A
alie i do cidadan

- In modelo nurmallzadn ten a vantaxe de prEethar un interface homoxéneo para todos os procedementos

da Administra facilitando &s persoas inte das por unha banda a aprendizaxe de uso do servizo, & por . ~ .
outro 8 c:omprenslon da informacidn que se solicits. Aﬂiada Epeidalchs. M e
cofiecer ...
Con isto, preténdese ofrecer &5 perscas interesas uns modelos que facilitaran os seus tramites
administrativos ante a Xunta de Galicia & do mesmo xeito p que a doc tacidn que se vai » O estado de framitacidn dos saus
xerando ao longo do expediente fefia unha Idxica comdn. expedientes
» 0= avisos da sede slectrénica aos
. -x - . . « esta subscrito/a
Iniciar presentacion electronica a través da Carpeta do cidadan i
Os modelos izados poderin presentarse electronicamente accedendo ao detalle do expedients [ Enirar ]

administrativo na Carpela do cidadin para aqueles procedementos nos que estea habilitado.

Descargar modelos

Os modelos izados poderan presentarse en cal dos lugares e
rexistros establecidos no a'hgo 338.4 da Lei 3071892, do 25 de novembro, de réxime xuridico das
Administracitns publicas e do procedementos administrativo comin.

Representacién

Emenda ao requinmento

Ampliscidn do prazo de requeriments de emends
Achaga de documentacidn separada da solicitude
Modificacitin dos datos de nofificacion
Modificacidn ou mellora voluntsria da solicitude
Pluralidade de persoas soficitantes

Autorizacién de perscas interesadas

Achaga de documentacidn xustificativa
Alegacidns

Renuncia

Recurso de repasicién

Recurso de alzads

[ L C LV Ve
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N XUNTA
¢ DE GALICIA

FROCEDEMENTO CODIGO B0 PROCEDEMENTO DOCLMENTO
AXUDAS AO ALUMNADO DO SISTEMA UNIVERSITARIO DE GALICIA PARA ESTADIAS ACHEGA DE
NALGUN ESTADO MEMBRO DA UNION EUROPEA DURANTE O VERAN DE 2017, CO ED416A DOCUMENTACION
COBYECTO DE CPNECER A LINGUA DESE PAIS XUSTIFICATIVA
DATOS DA PERSQA SOLICITANTE
NOME E APELIDOS/RAZOM SOCIAL HNIF

E, NA SUA REPRESENTACIOM (debers acreditarze a representacion fidedigna por salquera medio vilida en dereita)
HOME FRIMEIRD APELIDD SEGUNDO APELIDO HIF

ENDEREZO PARA EFECTOS DE NOTIFICACION
TIPQ DE Vi& NOME DA Via HUMERQ BLOQUE ANDAR  PORTA

I N

[ PROVINCIA COMCELLO LOCALIDADE

=1 =1 |

TELEFONO Fax ENDEREZO ELECTRONICO

SOUCITUDE/EXPEMENTE RELACIONADO
W? REXISTRO EXPEDIENTE

DECLARD
() Mo ter cancedido au salicitado ningunha cutra axuda para & mesma finalidade.

() Ter soncedida ou solisitado outras axudas para a mesma finalidade.

ORGANIZMOS AND IMPORTE (€} DISPOSICION REGULADORA

DOCUMENTACION QUE SE ACHEGA

o|g|g|oo|o

En cumprimento do dispasto 1 artiga 5 da Lei arganica 15/15%3, do 13 de decembra, de proteccicn de datas de carcter persaal, informace de
que os datos perscais dlidos nesta a wn ficheiro para o seu tratamento, coa finalidade da xestidn deste
procedemento. Vostede pode exercer as dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion e oposician previstos na lei, mediante un escrito dirixido
 este centro directive como rezponzable do ficheiro.

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REFRESENTANTE

Lisger & data

| |- [ =] | e | |
__)zallma

UKIDADE RESPONSABLE DO PROCEDEMENTD
4514 NERAL DE UNIVERSIDADES

Presentarala/s electronicamente accedendo & Carpeta do cidadan dispofiible na sede electrénica da

Xunta de Galicia(https:/sede.xunta.gal)
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