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1. INTRODUCION

As tarefas administrativas que se desenvolven nos centros educativos cumpren unha funcion
esencial para o bo funcionamento do sistema educativo: permiten garantir o seguimento dos
procesos, asegurar a transparencia, rexistrar a evolucién do alumnado e apoiar con evidencias o
traballo docente e de xestidn. Son, por tanto, unha parte necesaria do quefacer educativo. Con
todo, cando estas tarefas se acumulan sen criterios de simplificacion, coordinacién ou utilidade
pedagdxica, poden converterse nunha carga desproporcionada que desvia a atencién dos
obxectivos fundamentais do centro: ensinar, aprender e acompaiar.

Por esta razén, un plan de reducidon de tarefas administrativas non pretende eliminar o necesario,
sendn revalorizar estas funcidons a través da suUa racionalizacidon, organizacion eficiente e
adecuacion aos recursos dispofiibles. Tratase de garantir que o labor administrativo estea ao
servizo do proxecto educativo e non ao revés, asegurando que os datos e documentos que se
xeran e conservan respondan a un proposito claro, Util e coherente. Ao optimizar a xestion
administrativa, reférzase a profesionalidade do persoal educativo e mellérase a calidade do
servizo que se presta @ comunidade escolar.

No contexto actual, os centros educativos xeran e xestionan unha cantidade crecente de datos e
informacion: rexistros académicos, informes de avaliacion, documentacion administrativa, actas,
proxectos, comunicaciéns oficiais, evidencias de atencion & diversidade, entre outros. Esta
realidade esixe contar cunha estrutura de organizaciéon documental clara, coherente e funcional,
que permita dar seguimento rigoroso aos procesos, garantir o cumprimento normativo e facilitar
a rendicion de contas. A falta de sistematizacién no tratamento da informacién pode xerar
duplicidades, perda de datos relevantes, inseguridade xuridica ou dificultades na toma de
decisions.

Mais alé do cumprimento formal, unha adecuada xestién da documentacién é unha ferramenta
fundamental para fortalecer a autonomia dos centros, mellorar a calidade do servizo educativo e
facilitar o traballo dos equipos directivos, docentes e persoal administrativo. Unha estrutura
organizada de datos permite acceder de forma axil e segura & informacién necesaria para
planificar, avaliar, tomar decisiéons e comunicar con eficacia dentro e féra do centro. Ademais,
asegura a conservacién da informacidn relevante, o respecto a confidencialidade e o seguimento
das actuacidns realizadas, especialmente no que se refire ao acompafiamento do alumnado e a
interlocucion coas familias.

Unha adecuada estrutura de datos e documentacién no centro docente permite:

1. Dar soporte ao desenvolvemento da autonomia do centro

Fundamenta as decisiéns pedagdxicas, organizativas e de xestion en informacion verificable,
actualizada e relevante.
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2. Facilitar o exercicio da funcion docente

Permite o rexistro sistematico do progreso do alumnado, a aplicaciéon de medidas de atencion a
diversidade e o traballo en equipo docente.

3. Cumprir o marco normativo e legal

Asegura a elaboracién e o arquivo adecuado de documentacion requirida polos Servizos de
Inspeccién Educativa, Direccidn Territorial, Servizos Centrais e outros, tal e como se recolle na
normativa.

4. Transparencia e rendicion de contas

Ofrece evidencias obxectivas do traballo realizado polo centro, tanto cara & Administracion como
cara @ comunidade educativa.

5. Conservacion da informacion institucional

Preserva o historial de proxectos, decisidns, boas practicas e aprendizaxes acumuladas ao longo
do tempo.

6. Optimizaciéon do tempo e recursos

Unha boa organizacién evita traballos, procuras ineficientes e tarefas duplicadas, liberando
tempo para o labor pedagoxico.

7. Seguridade e confidencialidade

Permite protexer os datos sensibles do alumnado e do persoal, cumprindo coa lexislacion vixente
en materia de proteccion de datos.

A simplificacién das tarefas administrativas constitle un compromiso prioritario da Conselleria
de Educaciodn, Ciencia, Universidades e Formacidn Profesional (CECUFP). O 11 de outubro de 2023
asinouse o Acordo entre a conselleria e as organizacions sindicais CC.00., ANPE e UGT-SP
Ensino sobre medidas que melloran o funcionamento do sistema educativo e as condiciéns
laborais do persoal funcionario e laboral docente da Comunidade Auténoma de Galicia que
imparte as ensinanzas reguladas na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

Na epigrafe 7 de medidas complementarias estableceuse o compromiso de elaborar un plan de
simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes que permita unha maior dedicacion do
persoal docente as actividades especificamente educativas.

A raiz deste acordo, a CECUFP iniciou os traballos previos de identificacion das necesidades e
desefio deste documento en colaboracion cos sindicatos asinantes. Isto permitiu profundar,
definir accions e establecer un calendario para a implantacion progresiva das mesmas.
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A posta en marcha destas iniciativas de reducién das tarefas administrativas nos centros
docentes require unha planificacidn estratéxica cun claro e firme compromiso institucional, unha
implicacion activa dos distintos actores do sistema e unha adecuada dotacién de recursos e
ferramentas.

O sistema educativo galego precisa avanzar cara a un modelo de xestién mais axil, moderno e
sostible, reducindo aqueles tramites que non contriblen directamente & mellora educativa nin
tefien un efecto pedagdxico. Neste contexto, resulta fundamental contar cunha normativa
actualizada e comprensible, acompafiada dunha mellora na usabilidade dos sistemas e
aplicacions que permitan procesos administrativos claros, accesibles e medibles polos diferentes
axentes implicados. A dixitalizaciéon dos procesos debe dar resposta a incorporacion da tecnoloxia
como facilitadora de procesos, non como réplica da burocracia noutro formato.
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2. OBXECTIVOS XERAIS

Definense unha serie de obxectivos xerais que orientan o desefio e a execucion de acciéns, co
proposito de simplificar procesos, optimizar o uso dos recursos dispofiibles e garantir unha
xestion mais axil, coordinada e centrada no acompafiamento educativo do alumnado.

1.

Optimizar a xestion documental e o tratamento dos datos que debe manexar un centro
docente como garante da calidade dun sistema educativo regrado.

Adecuar o desenvolvemento da autonomia pedagoéxica, organizativa e de xestién dos
centros ao contexto dixital actual.

Facilitar o desempefio e o cumprimento das funciéns do profesorado, especialmente no
relativo ao tratamento da informacion derivada do proceso educativo.

Impulsar a dixitalizacion como facilitadora de procesos, a través dunha secretaria
virtual, permitindo a mellora na xestion da informacion e na autonomia dos centros
docentes, asi como en calquera tramitacién ordinaria, gafiando en axilidade,
usabilidade e seguridade.

Promover no profesorado unha maior sensibilizacién cara a organizacion da
documentacion e os rexistros que sustentan a sta practica docente e que contribiien a
reforzar a calidade, a transparencia e a profesionalidade do seu traballo.

Mellorar as canles de comunicacion entre as familias e/ou representantes legais,
alumnado, profesorado, centros docentes e a Conselleria de Educacién, Ciencia,
Universidades e Formacion Profesional.
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3. AMBITOS DE TRABALLO ADMINISTRATIVO

Nos centros docentes realizanse, entre outros, traballos administrativos relacionados cos
procesos educativos desenvoltos, asi como coa propia xestion ao servizo da cidadania. Isto implica
cumprir con procedementos e tramites suxeitos a instruciéns, normativa, prazos de entrega ou
formatos predeterminados.

Estas tarefas administrativas desenvolvense en ambitos diferentes pero que realmente son
complementarios: a xestién da informacion e o desenvolvemento da autonomia.

A xestion da informacion implica a organizacién e tratamento de datos e documentos para
facilitar a toma de decisions e o funcionamento adecuado do centro:

A xestion de datos a través da sua recollida, organizacidn, actualizacién, traslado, analise,
supervisién e arquivo.

A xestion documental coa elaboracion, andlise, supervisidn e arquivo dos documentos, tanto
daqueles de caracter prescritivo desefiados polos centros docentes, como doutros solicitados
pola CECUFP, por outros axentes ou organismos.

O desenvolvemento da autonomia do centro, tal e como se recolle na normativa vixente,
abrangue o ambito pedagoxico, organizativo e de xestion:

a.

A autonomia pedagédxica: os centros docentes contan coa capacidade de tomar decisions
sobre a sUa practica docente, organizacién curricular, metodoloxias de traballo e a avaliacién
das aprendizaxes, en funcidon do seu contexto, necesidades e proxecto educativo. Esta
autonomia permite a cada centro docente adaptar o seu proceso educativo as caracteristicas
da comunidade, promovendo a innovacién, a contextualizacién e a mellora continua da
calidade educativa.

A autonomia organizativa: dentro do marco legal, os centros docentes tefien capacidade para
organizar e determinar o seu funcionamento interno, coa distribucion dos tempos,
agrupamentos, calendario escolar, horarios, asi como a organizacién das actividades,
respondendo eficazmente ao seu contexto e necesidades especificas.

A autonomia de xestidn: capacidade dos centros de administrar os recursos materiais,
humanos e financeiros, co fin de mellorar o seu funcionamento xeral e de apoiar o
cumprimento dos seus obxectivos pedagdxicos, de acordo ao seu proxecto educativo e de
xestion.
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Desde ambos ambitos identificanse tarefas cotids desenvolvidas polos centros docentes que,
especialmente nos ultimos anos, tefien suposto un incremento significativo da carga de traballo
diaria, afectando de maneira particular aos equipos directivos. Asi mesmo, obsérvase que moitas
delas non estdn adaptadas aos continuos e acelerados avances tecnoldxicos nin 3ds novas
dindmicas derivadas da dixitalizacién do traballo.

A CECUFP ¢é consciente da necesidade de actuar sobre esta realidade e de avanzar cara a unha
adaptacion progresiva centrada, por unha parte, na simplificacién e, por outra banda, na
dixitalizacion das tarefas e procedementos administrativos. Estas duas lifias de accion deben ir
acompafiadas dun marco normativo actualizado que dea soporte legal a eses cambios e regule
unha xestién mais eficiente, moderna e acorde co contexto educativo actual.
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4. LINAS DE ACTUACION

Establécense tres liflas de actuacién que pemiten definir as acciéns que se implementaran nos
proximos cursos académicos:

1. Simplificacion

A simplificacion administrativa contrible directamente a unha xestién mais eficaz dos centros e,
en Ultima instancia, a unha educacién de maior calidade.

Esta lifia de actuacion busca racionalizar a xestion documental dos centros, minimizar a cantidade
de informacion que debe elaborarse e promover o aproveitamento dos datos xa dispoiiibles no
sistema para eliminar duplicidades e formulaciéns innecesarias.

Simplificar non implica eliminar controis necesarios, senén identificar as tarefas que aportan
valor real e outras que deben eliminarse, fusionarse ou automatizarse.

2. Dixitalizacion

A dixitalizacidn representa unha oportunidade para mellorar a eficiencia e a calidade do sistema
educativo. A incorporacion de ferramentas e aplicacions informaticas facilita considerablemente
o traballo tanto do profesorado como do persoal administrativo, permitindo unha mellor
organizacién, seguimento e avaliaciéon do alumnado.

3. Marco normativo

Para que as melloras na xestidn documental e de datos sexan efectivas, é imprescindible adaptar
0 marco normativo vixente. Esta lifia pretende dar soporte legal ds actuaciéns de simplificacion
e dixitalizacion.

A accion principal desta lifia é desenvolver un novo marco regulatorio vinculado & autonomia
pedagdxica, organizativa e de xestion dos centros.

Proponse a revisién progresiva e coordinada de normativa co obxectivo de harmonizar a
participacién dos centros nos diferentes proxectos, plans ou convocatorias, co aproveitamento
das vantaxes que aporta a tecnoloxia.
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5. ACCIONS

As accions recollidas a continuacién estan organizadas arredor das tres lifias de actuacién
descritas neste informe:

® LA Simplificacion

® LA3.Marco normativo

Cada accion inclue unha breve descricion, os obxectivos especificos asociados e un prazo
orientativo para a sua execucion. Este prazo estrutlrase en duas fases:

1. Fase 1: curso académico de inicio e desenvolvemento interno polos servizos responsables da
CECUFP, en colaboracién, no seu caso, coa AMTEGA.
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5.1. LISTAXE DAS ACCIONS

LA 1. SIMPLIFICACION

Accion 1. Modelo documental da autonomia do centro

Accion 12. Plataforma de recursos de tecnoloxias disruptivas para a reproducion de espazos
profesionais na FP

LA 2. DIXITALIZACION

Accion 1. Aplicativo para a xestién da autonomia do centro
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LA 2. DIXITALIZACION

Accion 4. Automatizacion e traspaso de datos entre aplicacions corporativas

Accién 7. Dixitalizacion do procedemento de dotacidon de recursos excepcionais de persoal
docente

Accion 21. Dixitalizaciéon das probas de acceso e proceso de admisién e matricula de ciclos e
cursos de especializacion de FP
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LA 2. DIXITALIZACION

Accidén 22. Proceso de inscricion en lifia para probas de obtencion de titulos en ensinanzas de
adultos, artes plasticas e desefio e ensinanzas artisticas superiores

LA 3. MARCO NORMATIVO

Accidn 1. Normativa de referencia para regular a autonomia de centro

Accién 4. Validacion de persoas usuarias e autoria mediante a autenticacion nas aplicacions
corporativas

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes




B XUNTA
3¢l DE GALICIA

5.2. LA1. SIMPLIFICACION

ACCION 1. MODELO DOCUMENTAL DA AUTONOMIA DO CENTRO

Buscase transformar o modelo de documentacion relacionada coa autonomia do centro nun
modelo trazable en torno ao Proxecto educativo do Centro (PEC), a Programacién Xeral Anual
(PXA), a Concrecién Curricular e as Normas de Organizacién, Funcionamento e Convivencia
(NOFC).

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Definir a documentacién que permita desenvolver e garantir a autonomia do centro a través
dun modelo trazable desde o momento inicial de planificacion ata a sta avaliacidn final.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/26

» FASE 2:2026/27

ACCION 2. ENTORNO DE TRABALLO ESPECIFICO PARA OS DEPARTAMENTOS

DE ORIENTACION

Proporase un entorno especifico para a planificacién, coordinacion e sequimento dos traballos
que realiza o departamento de orientacidn. A definicion deste modelo de xestion vinculase coa
posta en marcha do espazo Galiorienta, descrito nas acciéns da lifia de dixitalizacidn.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Redefinir a toma de datos e o rexistro das actuacidéns dos departamentos de orientacidn coa
axuda dun entorno especifico.

» Favorecer a coordinacién entre os diferentes profesionais implicados no eido da atencién &
diversidade.

» Facilitar o sequimento trazable das actuaciéns educativas e a reducién das tarefas eliminando
a duplicidade de datos.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/27

» FASE 2:2027/28
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ACCION 3. MODELO HARMONIZADO PARA A PARTICIPACION EN PROGRAMAS
EDUCATIVOS

Tratase de harmonizar a informacion solicitada para participar nos diferentes programas
educativos, asi como ordenar a publicacidn das convocatorias para unha mellor difusion e
cofilecemento.

@ OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Definir un modelo para participar nos programas educativos da conselleria, baseado en
criterios de relevancia e reducién do contido, usabilidade e trazabilidade (tanto solicitude
como memoria).

» Determinar un calendario de publicacidn das convocatorias anuais dos programas educativos,
favorecendo a sua difusion e coflecemento por parte dos centros docentes.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2026/27

ACCION 4. EVOLUCION DAS APLICACIONS CORPORATIVAS

Tratase de optimizar o uso das aplicacidns corporativas para favorecer as tarefas vinculadas ao
tratamento e xestion de datos, avanzando progresivamente cara a unha integracién dos distintos
aplicativos nunha plataforma Unica de acceso e xestion.

@ OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Reformular a obtencion e tratamento de datos nos aplicativos corporativos para evitar
duplicidades no seu tratamento e xestion.

» Optimizar os aplicativos corporativos que debe manexar o centro evolucionando cara a unha
plataforma Unica de acceso e xestion.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/26

» FASE 2:2026/27
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ACCION 5. COMUNICACIONS DESDE SERVIZOS CENTRAIS

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Definir os parametros de envio de comunicaciéns desde Servizos Centrais aos centros
docentes.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2:2025/26

ACCION 6. PETICION DE DATOS E INFORMACION AOS CENTROS DOCENTES

Tratase de sistematizar a peticidon de datos e informacion aos centros docentes baixo principios
de coherencia e homoxeneidade.

@ OBXECTIVOS ESPECIFICOS

»  Definir criterios unificados, de contido e formato, na solicitude de datos aos centros docentes
por parte dos servizos da CECUFP.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2: 2025/26

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes




B XUNTA
3¢l DE GALICIA

ACCION 7. SIMPLIFICACION DO PROCEDEMENTO DE ACREDITACION DE
COMPETENCIAS DA FP

Adaptarase a aplicacion Acredita para os procesos colectivos de acreditacién de competencias.
Esta actuacion simplifica a carga administrativa para as persoas candidatas e para os centros
docentes ao permitir unha carga masiva de documentacién e un proceso de simplificacion da
acreditacion.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

»  Simplificar a xestion administrativa no aplicativo Acredita, permitindo unha carga masiva de
documentacion e un proceso mais simplificado da acreditacion.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2023/24

» FASE 2:2024/25

ACCION 8. PROCEDEMENTO DE COBERTURA DE SUBSTITUCIONS DE
PERSOAL DOCENTE

Mellorarase o procedemento de cobertura das substitucions de persoal docente a través dun
aplicativo, sen necesidade de chamamentos telefdnicos.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Crear unha aplicacion para a cobertura de substitucions sen chamamentos telefénicos.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2: 2025/26
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ACCION 9. XESTION DOS PROCESOS SELECTIVOS DE ACCESO

Mellorarase a xestidn das oposicidns.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Mellorar a xestiéon para a participacidn nos procesos selectivos de oposicidns (instancia,
méritos, baremos...)

@ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2: 2025/26

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Desefiar aplicacion para a xestion econémica dos pagos a tribunais de oposicidn.

@ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2:2025/26

ACCION 10. XESTION DE VACANTES CXT E CADP

Mellorarase a xestion de vacantes no concurso xeral de traslados e no concurso de adxudicacién
de destinos provisionais.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Integrar progresivamente as vacantes de catdlogo e prazas en primaria e secundaria.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/26

» FASE 2:2026/27
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(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

»  Definir vacantes e cupo de cada centro en funcién de pardmetros obxectivos.

» Mellorar a participacion por parte do profesorado, coa inclusién de cddigos de centros
educativos e localidades en despregable.

@ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/26

» FASE 2:2026/27

ACCION 11. VOCATIONAL TRAINING INNOVATIVE ENGLISH . VETINEN

Incorporarase unha nova metodoloxia na aprendizaxe de inglés baseada en IA e ferramentas de
IA xenerativa para apoiar ao profesorado na creacién de contidos e experiencias formativas.

VETINEN proporciona actividades e escenarios completos adaptados & familia profesional; evita
ter que buscar, traducir ou adaptar recursos alleos; centraliza a planificacién didactica ao incluir
situaciéns prdacticas, exercicios e avaliacions integradas, reducindo tempo de preparacion de
clases; facilita a avaliacién continua grazas a IAmentor que xera automaticamente informes de
progreso e itinerarios personalizados, reducindo rexistros manuais e correccions extensas; ofrece
trazabilidade do progreso do alumnado ao permitir dispofier de datos obxectivos e organizados
para titorias, informes individuais e coordinacion docente; propdn actividades adaptadas ao nivel
de cada estudante grazas & informacidn recollida; a IA pode suxerir exercicios de reforzo ou
ampliacion segundo o nivel de dificultade apropiado, sen que o docente tefia que programalos
individualmente; e axiliza a adaptacion curricular con contidos adaptados ao sector.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Incorporar o proxecto Vetinen - Vocational Training Innovative English- para a aprendizaxe do
inglés profesional nas ensinanzas de FP.

@ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2023/25

» FASE 2:2025/27
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ACCION 12. PLATAFORMA DE RECURSOS DE TECNOLOXIAS DISRUPTIVAS PARA

A REPRODUCION DE ESPAZOS PROFESIONAIS NA FP

Esta plataforma permitird reducir o tempo de preparacion de actividades practicas ao ofrecer
escenarios predefinidos para simulacidns técnicas, evitando desefiar casos practicos desde cero;
centralizar recursos formativos nun Unico entorno ao eliminar a dispersién de materiais en
distintas plataformas ou formatos, facilitando a planificacién didactica; facilitar a avaliacion
practica recollendo métricas automadticas de participacion e desempefio no entorno virtual,
reducindo rexistros manuais; permitir traballar competencias transversais sen preparar
dindmicas externas ao potenciar habilidades como resoluciéon de problemas, comunicaciéon ou
traballo en equipo integrdndoas directamente nos escenarios; simplificar a adaptacién a
distintos niveis de aprendizaxe a través de escenarios axustables en complexidade segundo o
nivel do grupo, sen ter que crear variantes individualizadas; ofrecer trazabilidade e seguimento
obxectivo do alumnado ao permitir xerar informes sobre interaccidns e logros, Utiles para
avaliacion continua, titorias e informes de progreso; reducir o tempo de coordinacion de practicas
externas ao substituir ou complementar prdacticas que requiririan xestidons administrativas
complexas con empresas ou entidades externas.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Centralizar recursos formativos nun Unico entorno.

» Facilitar a avaliacién do alumnado mediante escenarios que poden axustarse individualmente.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2:2025/26

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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5.3. LA2. DIXITALIZACION

Toda a informacion relacionada coa autonomia, especialmente autonomia pedagoéxica do centro,
elaborarase e arquivarase no aplicativo Proens, que pasard a converterse no aplicativo de
referencia para a documentacion do centro. A finalidade é dispor dun aplicativo que garanta a
alineacién entre a planificacion estratéxica e a accion docente, optimizando asi os proceso de
ensino-aprendizaxe, a cultura organizativa do centro e os procesos de calidade.

A incorporacion das programaciéns didacticas nas ensinanzas de FP e da ESPA a través de Proens
centraliza nunha Unica aplicaciéon mais accesibilidade, que é mais intuitiva e que posibilita o uso
de dispositivos mobiles. En relacidn coas ensinanzas de formacion profesional permite adaptarse
as necesidades cambiantes dos sectores produtivos ao facilitar o desefio do programa formativo
compartido entre o centro educativo e a empresa ou organismo equiparado, partindo dos RA dos
modulos. Simplifica os elementos, como os minimos exixibles ou o desefio de tarefas do alumnado
e do profesorado.

OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Elaborar e arquivar a documentacién relacionada coa autonomia do centro nun Unico
aplicativo

» Incorporar outros tipos de programaciéns anuais relacionadas coas dreas/materias/dmbitos
e con alumnado determinado como poden ser os plans de reforzo ou os plans personalizados
na ESO.

» Incorporar as programacions didacticas de FP. Establecerase un periodo flexible para o
desefio e entrega das programacions no curso 25/26.

PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2: 2025/26

OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Incorporar as programacions didacticas das ensinanzas da ESPA.

»  Simplificar, elaborar e arquivar documentacion relacionada co proceso de calidade.

PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1: 2024/26

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes




B XUNTA
8¢ DE GALICIA

OPI Orienta é unha ferramenta interactiva que actuara como asistente virtual desenvolto con IA
para resolver cuestions relacionadas coa orientacién profesional, con tramites administrativos,
itinerarios formativos, saidas profesionais, acreditacion de competencias profesionais etc.

O asistente FP 24/7 é un sistema de orientacion baseado en IA, especializado en formacion
profesional, que ofrece resposta en tempo real a persoas interesadas de calquera parte do
mundo, as 24 horas o dia, superando as diferenzas horarias. Este sistema reduce as xestions e a
atencion telefénica, garantindo unha asistencia continua, accesible e eficiente. Incorpora
informacion sobre homologacidns, accesos, prazos, tramites, ofertas....

Respecto a GALIORIENTA, toda a informacion relacionada coa planificacién, coordinacion e
seguimento das intervencidns educativas dirixidas ao alumnado con necesidades especificas de
apoio educativo xestionarase a través deste aplicativo dixital, que pasard a constituir a
ferramenta de referencia do traballo do departamento de orientacion.

OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Porier en funcionamento unha ferramenta interactiva de orientacion profesional integral (OPI
Orienta) para apoiar, especialmente, o labor dos departamentos de orientacion, e tamén do
resto de axentes do ecosistema da formacion profesional (centros de todas as etapas
educativas, empresas...).

» Porier en funcionamento o asistente FP 24/7 baseado na IA e especializado en formacion
profesional.

PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2023/25

» FASE 2: 2025/26

OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Desenvolver unha aplicacion que soporte integramente a actividade desenvolvida polo
departamento de orientacidn dos centros docentes, contemplando a recollida de datos,
arquivo de informacion e tramitacién dos procedementos asociados a este ambito de
traballo.

» Integrar toda a informacion nun entorno Unico e dixitalizado, GALIORIENTA, mellorando as
actuacidns educativas entre o departamento de orientacidn, o profesorado e o resto da
administracién educativa.

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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{7 PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1: 2023/27

» FASE 2:2027/28

ACCION 3. PROBAS EN LINA PARA A AVALIACION DE DIAGNOSTICO E PARA
OS PREMIOS EXTRAORDINARIOS

A plataforma Avalia permitird centralizar, automatizar e dixitalizar ambos procedementos,
garantindo a sua correcta planificacion, execucion e andlise, e automatizando a recollida e
explotacién de datos para facilitar a toma de decisions por parte do profesorado e dos equipos
directivos.

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Optimizar o proceso de avaliacién de diagndstico e de premios extraordinario mediante a
centralizacién das probas na plataforma Avalia.

{7 PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2:2025/26

ACCION 4. AUTOMATIZACION E TRASPASO DE DATOS ENTRE APLICACIONS CORPORATIVAS

Implementarase un sistema de traspaso automatico de datos entre as distintas aplicacidéns
corporativas utilizadas polos centros. Este sistema permitira garantir a continuidade e
integridade da informacidén, ao tempo que aproveitara e reutilizard os datos xa existentes nas
plataformas oficiais, evitando a recollida duplicada ou repetida de informacion.

A integracién da plataforma ARA da Conselleria de Educacion para acreditacion da experiencia
profesional e formacién non formal coa plataforma da Conselleria de Emprego para a expedicidon
de Certificados de profesionalidade, implica un avance importante tanto para as persoas
traballadoras que ven reducido significativamente os tramites e nun Unico proceso acreditan e
certifican e para os centros e o profesorado participante no proceso que nun Unico acto
incorporan un conxunto amplo de persoas.

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Sincronizar os datos rexistrados nas aplicaciéons corporativas para reducir as tarefas
administrativas na xestién de datos e consulta.

» Mellorar o proceso de matricula en lifa mediante a integracion co sistema XADE,
automatizando a validacién e lectura dos datos para reducir erros e axilizar a xestidn
administrativa.

» Integrar a aplicacién da Conselleria de Educacion coa aplicacién informatica da Conselleria de
Emprego, Comercio e Emigracion, para a solicitude directa do certificado de profesionalidade
nos procesos colectivos.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1: 2023/25

» FASE 2:2025/26

ACCION 5. DIXITALIZACION DE PROTOCOLOS E PROCEDEMENTOS EDUCATIVOS

A dixitalizacién dos protocolos e procedementos educativos permitira aforrar tempo e tramites
intermedios, garantir e dar seguridade na tramitacion, rexistrar as actuaciéns simultaneamente
ao seu desenvolvemento facilitando a resposta educativa.

A dixitalizacién non sé reducird a xestidn administrativa, senén que tamén fortalecerd a
comunicacién entre os diferentes axentes implicados promovendo unha intervencién mais eficaz.

@ OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Primeira fase na dixitalizaciéon do protocolo de reclamacién/revision de cualificacidns finais
(educacion infantil e primaria).

[/ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2023/24

» FASE 2:2024/25
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() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Segunda fase na dixitalizacion do protocolo de reclamacion/revision de cualificacions finais,
ampliando o seu uso as etapas de educacién secundaria obrigatorio e bacharelato.

» Dixitalizar o seguimento e rexistro do protocolo de absentismo escolar.

» Dixitalizar o procedemento corrector de condutas contrarias as normas de convivencia.

» Dixitalizar o procedemento de intervencion do EOE.

» Dixitalizar o protocolo de actuacidn ante o risco suicida infantil-xuvenil.

» Dixitalizar o protocolo de atencion educativa ao alumnado que presenta dificultades para
unha asistencia continuada a un centro docente.

» Dixitalizar o protocolo educativo para a prevencion, a deteccién e o tratamento do acoso e do
ciberacoso escolar.

» Dixitalizar calquera protocolo a futuro que implique un procedemento.

» Dixitalizar o procedemento das eleccidns dos consellos escolares.

» Dixitalizar as solicitudes e xustificacién de permisos e licenzas do profesorado.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2:2025/26

ACCION 6. REXISTRO DAS REUNIONS DOS DIFERENTES ORGANOS

Os diferentes 6rganos de goberno e de coordinacidn, asi como determinadas actuacions do
profesorado requiren da sua formalizacién en acta, previa convocatoria. Para facilitar esta tarefa
incorporarase a Proens esta nova funcionalidade.

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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@ OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Elaborar a convocatoria coa orde do dia e proceder ao seu envio automatizado as persoas
participantes.

» Elaborar e arquivar as actas pola persoa correspondente.

» Facilitar a consulta dixital das actas polas persoas participantes do érgano.

» Facilitar o envio ou consulta dunha acta determinada a través doutros aplicativos nos que se
tramitan procedementos que exixen cofiecer o sentido do voto de decisidns.

» Habilitar un procedemento de votacién telematico con garantias.

@ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/26

» FASE 2:2026/27

ACCION 7. DIXITALIZACION DO PROCEDEMENTO DE DOTACION DE RECURSOS

EXCEPCIONAIS DE PERSOAL DOCENTE

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Dixitalizar o procedemento de dotacidn de recursos de cardcter excepcional no aplicativo
Protocolos Educativos.

» Conectar as aplicaciéns corporativas que contefian datos de interese con Protocolos
Educativos para minimizar os datos que se deben incorporar ao procedemento de dotacion.

{71 PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2: 2025/26

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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ACCION 8. DIXITALIZACION DE SOLICITUDES E PETICIONS

Facilitarase a tramitacion das diferentes solicitudes de caracter ordinario dirixidas,
fundamentalmente, ao Servizos de Inspeccion Educativa, como a peticidon de dias non lectivos, a
autorizacién para impartir materias cun nimero menor de alumnado, a agrupacién de materias
en ambitos etc.

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Dixitalizar solicitudes habituais que realiza un centro docente a Inspeccién Educativa no
aplicativo Protocolos Educativos.

» Facilitar a comunicacion entre o centro e o Servizo de Inspeccién Educativa, asi como coa
Direccidn Territorial naqueles casos que requiran de resolucién.

@ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2:2025/26

ACCION 9. PRIMEIRA FASE DA MATRICULA EN LINA PARA AS ETAPAS DE EDUCACION

INFANTIL A BACHARELATO

Porase en marcha un novo sistema de formalizacion da matricula que permite as familias realizar
o proceso de forma totalmente telematica a través do teléfono mdbil ou doutros dispositivos con
acceso a internet.

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Simplificar o proceso de matricula escolar para as familias mediante a posta en
funcionamento dun sistema dixital para a formalizacién da matricula.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2:2024/25
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ACCION 10. SEGUNDA FASE DA MATRICULA EN LINA PARA AS ETAPAS DE EDUCACION

INFANTIL A BACHARELATO

A segunda fase desta accion céntrase en facilitar o traballo aos centros docentes a través da
conexién entre os datos dos aplicativos empregados na matricula en lifa.

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Adecuar o almacenamento de informacién en XADE respecto as materias que se ofertan para
que a creacion de itinerarios na matricula en lifia reflicta os intereses do centro.

»  Facilitar o intercambio de datos entre os aplicativos.

{7 PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2:2025/26

ACCION 11. CREACION DUN ESPAZO QUE ALBERGUE O EXPEDIENTE ELECTRONICO
DO ALUMNADO

O sistema educativo galego debe contar cun espazo que recolla o expediente electrénico da
alumna/o con datos e informacion de interese do seu proceso educativo.

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Crear un espazo dixital que albergue o Expediente Electrénico do Alumnado con datos
reflectidos nos aplicativos corporativos e con datos de interese respecto ao proceso de
aprendizaxe da persoa.

» Configurar o acceso e a consulta dos datos sequndo o rol de autenticacién: docente, equipo
directivo, familia, etc.

» Definir a documentacidn que debe integrar o expediente do alumnado.

» Asegurar o traslado de informacién recollida no expediente entre diferentes centros
docentes.

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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{7 PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2026/27

ACCION 12. APLICATIVO DE XESTION XADE

Optimizarase a introducion e recollida dos datos, permitindo unha visién mais completa e
eficiente da informacion.

Ademais, personalizarase o entorno da aplicacién segundo a tipoloxia de centro para mellorar a
navegabilidade e a usabilidade.

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Personalizar o entorno segundo a tipoloxia de centro para facilitar a navegabilidade.

» Reformular o aplicativo para un mellor aproveitamento e xestidn dos datos.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2026/28

ACCION 13. DIXITALIZACION DOS PERMISOS DE SAIDA DAS ACTIVIDADES

COMPLEMENTARIAS

Preténdese simplificar e axilizar a xestidn destas autorizacions, facilitando a comunicacién coas
familias e reducindo o tempo e o esforzo sen perder garantias nin seguridade no procedemento.

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Configurar Abalar Mébil como sistema para comunicar e autorizar, por parte das familias, o
permiso para asistir a actividades complementarias féra do centro escolar.

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2026/27

ACCION 14. VOTACION EN LINA NAS ELECCIONS DE CONSELLOS ESCOLARES

Favorecerase un sistema de votacién en lifla no proceso de elecciéns dos consellos escolares que
fomente a participacion, especialmente das familias, sen ter que desprazarse ao centro.

(/) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Establecer o procedemento de votacion en lifia nas elecciéns do consello escolar.

7] PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2026/27

ACCION 15. ACTUALIZACION DAS PAXINAS WEB

Todos os centros docentes deben ofrecer informacion de interese @ comunidade educativa a
través das suas paxinas web, polo que é preciso que se revise e actualice a dita informacion.

Os portais educativos da CECUFP revisaranse para facilitar a consulta e navegabilidade.

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Actualizar o modelo das webs dinamicas para que estableza os apartados minimos que deben
informar os centros docentes.

» Incorporar automaticamente, a partir dos datos rexistrados, informacion que debe facerse
publica.

» Actualizar os portais educativos da CECUFP para facilitar o acceso & informacion a través dun
menu operativo.

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2025/26

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Desenvolver un novo espazo virtual de aprendizaxe.

{7 PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2026/27

ACCION 16. NOVAS FUNCIONALIDADES EN ABALAR MOBIL

Dotarase de novas funcionalidades a Abalar Mébil co obxecto de facilitar as familias o acceso a
informacion do alumnado e dun sistema de validez a efectos de notificacion.

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Permitir a descarga de arquivos (cualificacidns, certificados ou informacién de interese).

» Dotar ao sistema de validez a efectos de notificacion.

{71 PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2025/26

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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ACCION 17. ACCESO PERSONALIZADO AS APLICACIONS CORPORATIVAS

Optimizarase a navegacion mediante interfaces adaptadas as funcidns especificas de cada persoa
usuaria, aumentando a usabilidade e a eficacia no uso das ferramentas.

@ OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Dotar a equipos directivos e a inspeccion educativa do acceso co rol de consulta en todas as
aplicacions que manexa o centro.

» Personalizar o menu das aplicaciéns en funcién do rol de acceso.

» Configurar a aplicacién Autoriza para o seu uso por parte do equipo directivo en
determinadas circunstancias nas que se precisen cambios de rol.

» Modificar o menu de acceso as aplicacidn corporativas no portal educativo para facilitar o seu
uso, diferenciando os servizos que empregan as familias, dos servizos que empregan os
centros, o profesorado e mesmo por momentos especificos no seu uso.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2026/27

ACCION 18. INCORPORACION DE FERRAMENTAS DE INTELIXENCIA ARTIFICIAL NA FP

Con esta ferramenta permitirase:

» Automatizar a creaciéon de programaciéns didacticas coa xeracion automatica de
programacions e unidades didacticas baseadas nos curriculos oficiais, reducindo o tempo de
planificacion manual; propor tarefas e actividades adaptadas a través da suxerencia de
actividades alifiadas cos criterios de avaliacion e competencias de cada ciclo, listas para
aplicar na aula sen ter que desefialas desde cero.

» Determinar o programa formativo a realizar entre o centro educativo e a empresa (FP dual),
desefiando as unidades didacticas e as tarefas de formacién que mellor se adeclen &s
necesidades individualizadas do alumnado.

» Pofler a disposicién do profesorado a creacién de contornos formativos personalizados
mediante ferramentas automatizadas e intuitivas, sen necesidade de cofiecementos previos
de informatica.

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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»

»

»

»

»

»

»

»

»

Integrar mecanismos de avaliaciéon continua, seguimento personalizado e retroalimentacion
automatizada, e propoiier accidns formativas correctoras ou de reforzo, baseadas no perfil
competencial do alumnado.

Desefiar contornas practicas de simulacién de forma intuitiva, mediante un xerador de
escenarios virtuais, sen necesidade de cofiecementos técnicos complexos, configurando
escenarios personalizados, adaptados ao grao de progreso do alumno, mellorando asi a
eficacia da aprendizaxe e promovendo unha formacién adaptativa.

Centralizar a xestion de recursos e contidos ao ofrecer nunha mesma plataforma contidos,
simulacions, exercicios e itinerarios, eliminando a dispersion en distintas fontes.

Proporcionar informes e datos para titorias e coordinacién xerando informes detallados sobre
progreso, competencias adquiridas e necesidades de apoio, Utiles para titorias, coordinacion
docente e xustificacions e procesos de calidade.

Incluir formacién e actualizacidn docente integrada con itinerarios formativos personalizados
para o profesorado, reducindo o tempo de busca de cursos externos e garantindo formacion
alifada coas necesidades do sector.

Simplificar a adaptacidén curricular s demandas do mercado grazas a analise de datos e IA,
recomenda actualizaciéns de contidos e itinerarios segundo as tendencias e necesidades do
mercado laboral, evitando revisiéns manuais continuas.

OBXECTIVOS ESPECIFICOS

Incorporar a IA xenerativa na FP de xeito integral para facilitar a elaboracion de
programacions, creacion de tarefas, experiencias interactivas...

PRAZO ORIENTATIVO

FASE 1: 2024/26
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ACCION 19. INCORPORACION DE ASISTENTE DE INTELIXENCIA ARTIFICIAL

Este asistente facilitara a redaccion de informes, memorias e outros documentos administrativos.

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Incorporar ferramentas de IA para asistir ao profesorado na elaboracion documental.

{7 PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2026/27

ACCION 20. DOTACION DE TARXETAS DE IDENTIFICACION AO PERSOAL DOCENTE

No marco da modernizacion e seguridade dos procesos administrativos, prevese a dotacién de
tarxetas de identificacion ao persoal docente para habilitar o acceso seguro as aplicacions
corporativas mediante autenticacién de dobre factor e sinatura electrénica con validez legal, co
obxectivo de mellorar a eficiencia, axilizar xestions e reforzar a proteccion da informacion.

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Dotar ao profesorado de tarxetas criptograficas de identificacion persoal para garantir un
acceso rapido e sequro mediante autenticacién de dobre factor.

» Facilitar a sinatura electrénica nos procesos administrativos e de xestién realizados por este
persoal.

[l PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1: 2025/26

» FASE 2: 2025/26
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ACCION 21. DIXITALIZACION DAS PROBAS DE ACCESO E PROCESO DE ADMISION

E MATRICULA DE CICLOS E CURSOS DE ESPECIALIZACION DE FP

Na tramitacion da solicitude e os seus procesos asociados a través de medios electrénicos: web
ou dispositivos mébiles non é precisa a participacién do persoal dos centros educativos, non
sendo necesaria a introducion de datos nin a aportacion de documentacién que estea en poder da
administracién como a comprobacién e busca de informaciéon en todos os sistemas dos que
dispon a administracion tanto por en interoperabilidade (PasaXe) como os que figuran noutras
aplicacions do sistema educativo (Xade, aplicacions de titulos, homologacién de titulos
estranxeiros, rexistro de ensinanzas, discapacidade, etc). O sistema dispén dun asistente, coa
informacion parcialmente cuberta, co que a persoa usuaria so ten que incorporar aquelas
cuestions de toma de decisidns: centro que solicita, ensinanzas nas que desexa matricularse, etc.

Conta con instruciéns diferentes segundo perfil da persoa usuaria: alumnado, centro, inspeccién,
etc. Cada persoa usuaria pode consultar a sta informacién en calquera momento: resolucién
provisionais ou definitivas, adxudicacion de prazas, reserva/matricula, etc.

Nas probas de acceso, pddese realizar a emisidn da certificacion en calquera centro educativo de
Galicia, no mais préximo ao cidadan.

Esta dixitalizacion permite mellorar o proceso de admisiéon e matricula das mais de 60.000
solicitudes recibidas, asi como de mellorar o proceso nas mais de 1700 solicitudes para realizar as
probas de acceso.

@/j OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Dixitalizar a tramitacion de solicitudes das probas de acceso e os seus procesos asociados.

» Dixitalizar o proceso de admisién e matricula na FP.

[/ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2023/24

» FASE 2:2024/25

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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A dixitalizacién do proceso das probas permite eliminar as tarefas burocraticas de recepcion de
documentacién e rexistro de entrada das solicitudes nas secretarias dos centros, optimizando
tempos e prazos respecto a:

»

»

»

»

Completar o proceso de inscricién online nas probas para a obtencién do titulo de graduado
en educacién secundaria obrigatoria para maiores de dezaoito anos (cédigo de procedemento
ED540A), facendo posible a presentacién totalmente telematica a través da sede electronica,
xa que na actualidade cémpre formalizala presencialmente nos centros educativos.

Completar o proceso de inscricion online nas proba para a obtenciéon do titulo de bacharel
para persoas maiores de vinte anos (cédigo de procedemento ED534A), facendo posible a
presentacién totalmente telematica a través da sede electronica, xa que na actualidade
compre formalizala presencialmente nos centros educativos.

Completar o proceso de inscricién online nas ensinanzas profesionais de artes plasticas e
desefio a través da aplicacion EAS, permitindo a realizacion do pagamento de prezos publicos
e finalizacién da solicitude mediante sede electrdnica (actualmente sé resulta posible a
presentacién da solicitude presencialmente)

Completar o proceso de inscricion online nas ensinanzas artisticas superiores a través da
aplicacion EAS, permitindo a realizacién do pagamento de prezos publicos e finalizacién da
solicitude mediante sede electrénica (actualmente s6 resulta posible a presentacion da
solicitude presencialmente).

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

»

Dixitalizar o proceso das probas de obtencidn de titulos en ensinanzas adultos, artes plasticas
e desefio e ensinanzas artisticas superiores.

[ PRAZO ORIENTATIVO

»

»

FASE 1: 2025/26

FASE 2: 2026/27

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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ACCION 23. APLICACION PARA O ACCESO E ADMISION NAS ENSINANZAS DE ARTES
PLASTICAS E DESENO

Implementacidn do proceso de acceso e admision nas ensinanzas profesionais de artes plasticas
e desefilo mediante a aplicacidn EAS (xa empregada para o acceso e admisién 4s ensinanzas
artisticas superiores).

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Implementar a aplicacidn EAS para o acceso e a admisién nas ensinanzas profesionais de artes
plasticas e desefio.

{7 PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2: 2025/26

ACCION 24. CADERNO DE AULA DIXITAL

Desenvolverase unha ferramenta de uso profesional, por parte do profesorado, con
funcionalidades que faciliten o seu labor docente.

() OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Desenvolver un caderno de aula dixital para uso docente.

{7 PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2026/28

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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5.4. LA3. MARCO NORMATIVO

ACCION 1. NORMATIVA DE REFERENCIA PARA REGULAR A AUTONOMIA DE CENTRO

Actualizarase o marco normativo que regula a autonomia de centro na procura dunha
homoxeneizacion de criterios, a simplificacién estrutural e a estandarizacién dos contidos.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Actualizar a normativa que regula a autonomia dos centros pofiendo o foco en simplificar e
dixitalizar a documentacion.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1: 2025/26

» FASE 2:2026/27

ACCION 2. NORMATIVA DE REFERENCIA PARA REGULAR OS CONSELLOS ESCOLARES

A actualizacion do marco legal vixente que regula os consellos escolares é imprescindible para
incorporar a dixitalizacién aos procesos asociados as eleccions de representantes e permitir
novas formulas como o voto en lifia, o que favorecerd, especialmente, a participacion das familias
na votacion da sta representacion nos consellos escolares.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Actualizar a normativa que regula os consellos escolares para dixitalizar o procedemento de
elecciéns e a votacién en lifa.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2026/27

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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ACCION 3. REVISION DA NORMATIVA/PROTOCOLOS

A revision, modificacién, elaboracion ou derrogacion da normativa vixente que permita avanzar
cara a consecucion dos obxectivos deste plan e da simplificaciéon e dixitalizacién das tarefas
burocraticas nos centros. Ao mesmo tempo, blscase unificar criterios e facilitar a planificacion
para garantir o cumprimento dos prazos.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Revisar a normativa e protocolos co obxectivo principal de dixitalizar os procedementos
descritos.

» Unificar criterios para a elaboracién de plans e de participacion en programas educativos.

] PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2: 2025/26

ACCION 4. VALIDACION DE PERSOAS USUARIAS E AUTORIA MEDIANTE A

AUTENTICACION NAS APLICACIONS CORPORATIVAS

Facilitaranse procedementos que ata o momento exixian sinatura e unha cadea de traballos
administrativos como elaborar documentos, imprimilos, asinalos, dixitalizalos e axuntalos ou
arquivalos. A finalidade é substituir toda esta cadea de traballos dandolle validez ao recollido nos
propios aplicativos que exixen validacién para o seu emprego.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Reducir a xestion administrativa asociada a sinaturas manuais en informes internos,
regulando a validez da autenticacion en procedementos dixitalizados nas aplicacidns
corporativas.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2024/25

» FASE 2:2024/25

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Configurar Abalar Mdbil como sistema de comunicacién valido, con garantias de entrega e de
maior axilidade para achegar informacion de interese as familias.

[ PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1: 2025/26

» FASE 2:2026/27

ACCION 5. SINATURA DIXITAL

Favorecerase a sinatura dixital en todos aqueles procedementos que o precisen, coa finalidade de
evitar impresiéns e escaneos de documentacién.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Estender e, de ser o caso, regular a obrigatoriedade en determinados procedementos do uso
da sinatura dixital entre o profesorado mediante os procedementos dispofiibles (certificado
dixital, Chave365, DNI electrdnico...) ou outros establecidos pola CECUFP.

] PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2026/27

ACCION 6. IMPORTANCIA DE DISPOR DE DATOS E DOCUMENTOS COMO AVAL

DO TRABALLO DOCENTE

Promoveranse accidns que sensibilicen ao profesorado da necesidade e da importancia de
documentar o seu labor docente como forma de avalar o seu propio traballo e de consolidar unha
cultura de avaliacion orientada & mellora continua.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Publicar manuais de axuda para a elaboraciéon documental e para o uso das aplicacidns
corporativas.

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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» Establecer lifas de formacién do profesorado que recollan boas practicas no desefio da
documentacion, tratamento da informacion, importancia de documentar o traballo como
garante da profesionalidade docente.

5] PRAZO ORIENTATIVO

» Ao longo do desenvolvemento das iniciativas.

ACCION 7. CONTIDO MiNIMO INFORMADO A TRAVES DAS PAXINA WEB DOS

CENTROS DOCENTES

A péaxina web dos centros docentes é unha ferramenta fundamental para garantir a
transparencia, a comunicacién coa comunidade educativa e o acceso & informacion de forma clara
e actualizada. Por iso, resulta necesario establecer uns contidos minimos comuns que todos os
centros deben ofrecer, asegurando asi unha estrutura informativa coherente e eficiente. Ao
mesmo tempo, preténdese facilitar este proceso incorporando de maneira automatizada
informacion xa dispofiible nas plataformas institucionais, reducindo a xestion administrativa e
favorecendo a eficiencia na xestion da web.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

»  Definir o contido minimo obrigatorio que debe informarse a través da paxina web do centro.

» Incorporar automaticamente contido rexistrado xa dispofiible nos modelos das paxinas web
dos centros.

] PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2025/26

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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ACCION 8. USOS DE ABALAR MOBIL E ABALAR PRO

Proporase regular e unificar o uso destas ferramentas nos centros e no profesorado,
establecendo instruciéns claras que aseguren un aproveitamento adecuado e homoxéneo das
funcionalidades dispoiiibles.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Establecer as instruciéons minimas e, de ser o caso, obrigatorias para o uso de caracteristicas
dispofiibles do aplicativo por parte dos centros e do profesorado.

] PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2026/27

ACCION 9. ACTUALIZACION DA EXPEDICION DE TiTULOS ACADEMICOS

A dixitalizacién da expedicidon de titulos académicos permitird axilizar a sta xestién, reducir
prazos e facilitar o acceso aos documentos por parte das persoas tituladas, ao tempo que se
moderniza e simplifica a normativa que o regula.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Actualizar a normativa de expedicion de titulos non universitarios de cara a implantar a
expedicion en formato dixital.

7] PRAZO ORIENTATIVO

» FASE1:2025/26

» FASE 2:2026/27

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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ACCION 10. NORMATIVA PARA REGULAR A DESTRUCION DE DOCUMENTOS EN PAPEL

Determinarase a forma de destruit, coas garantias precisas, o papel arquivado nos centros
docentes.

(©) OBXECTIVOS ESPECIFICOS

» Determinar a normativa que deben cumprir os centros docentes para destruir documentos en
papel.

] PRAZO ORIENTATIVO

» FASE 1:2025/26

» FASE 2:2026/27

Iniciativas para a simplificacion das tarefas burocraticas nos centros docentes
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