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lIl. OUTRAS DISPOSICIONS
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION E ORDENACION UNIVERSITARIA

ORDE do 13 de xullo de 2018 pola que se regula o procedemento para o reintegro
individual de gastos por asistencia a actividades de formaciéon do profesorado
non universitario para o ano 2018 (cédigo de procedemento ED303A).

Os plans de formacién do profesorado de niveis non universitarios da Comunidade Au-
tébnoma de Galicia perseguen, como obxectivos xerais, mellorar a competencia profesional
do profesorado, fomentar a reflexion critica sobre a sua actividade cotia e crear actitudes
proclives a investigacion e a experimentacion educativas.

Coa finalidade de facilitar a participacion do profesorado en actividades de formacion
que contribdan a consecucion dos obxectivos anteriormente sinalados, a Conselleria de
Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria (en diante, a conselleria) organiza distintas
actividades de formacion orientadas a conxugar as necesidades derivadas do propio siste-
ma educativo coas demandas xurdidas do propio profesorado.

Con independencia da oferta formativa desenvolvida pola conselleria, faise necesario,
co fin de favorecer o desenvolvemento profesional do persoal docente, fomentar as iniciati-
vas individuais cara a sua propia formacion que redunden na mellora do sistema educativo
e permitan alifalas coas lifias prioritarias da formacién en Galicia.

Polo indicado, procede establecer un sistema que permita o reintegro, cando menos
parcial, dos gastos orixinados pola asistencia a este tipo de actividades de formacion do
profesorado.

Por todo o exposto, en uso das facultades que tefio atribuidas polo Decreto 177/2016,
do 15 de decembro, polo que se fixa a estrutura organica da Vicepresidencia e das conse-
llerias da Xunta de Galicia, e no Decreto 4/2013, do 10 de xaneiro, polo que se establece
a estrutura organica da conselleria,

DISPONO:
Artigo 1. Obxecto e orzamento

1. O obxecto desta orde ¢ establecer o procedemento para o reintegro individual de gas-
tos derivados da participacion como asistente a actividades de formacion non organizadas

A XUNTA
+ +
¢ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




0
>
Qo
[<o]
(=]
>
oy
D
o
(o]
_CI)
N
fe]
>
o
0
L
P
(%]
x
“?
©
<
(=]
x
Qo
(V]
o
N
Q
o
Q
L
>
@)

+ + +
+ + +

DOG Diario Oficial de Galicia

¥

DOG Num. 144 Luns, 30 de xullo de 2018 Pax.35184

polas estruturas de formacion da conselleria que se desenvolvan na Comunidade Auténo-
ma de Galicia, no resto do territorio espafiol ou no estranxeiro, e que se desenvolvan entre
os dias 1 de xaneiro e 0 31 de decembro de 2018. A actividade debera comezar a partir
do dia 1 de xaneiro e no caso de que remate mais tarde do prazo fixado pola orde, pode-
rase conceder o reintegro de maneira proporcional ao prazo de finalizacién. S6 se podera
presentar solicitude de reintegro para unha actividade de formacién dentro deste periodo.

2. Esta convocatoria, para os efectos da sua identificacion e acceso por parte das per-
soas interesadas aos formularios de inicio na sede electronica da Xunta de Galicia, deno-
minase Reintegros individuais para a formacion do profesorado, co coédigo de procedemen-
to ED303A.

3. Para facilitar a distribucion do orzamento ao longo do periodo anteriormente indicado
estableceranse duas quendas. A primeira abranguera as actividades que se desenvolvan
entre os dias 1 de xaneiro e 0 30 de xufio de 2018, e tera unha dotacién orzamentaria de
50.000 euros. A segunda sera para actividades que se desenvolvan entre os dias 1 de xullo
e 31 de decembro de 2018 e tera unha dotacion orzamentaria de 50.000 euros. No caso
de que o orzamento dedicado a primeira quenda non se esgotase, pasara a incrementar o
orzamento da segunda quenda.

4. En ningln caso se concederan reintegros para a asistencia a actividades de forma-
cion de caracter regrado, nin para formacion en actividades que non poidan ser recofie-
cidas a nivel individual de acordo coa Orde do 14 de maio de 2013 pola que se regula a
convocatoria, o recofiecemento e o rexistro das actividades de formacion permanente do
profesorado en Galicia.

5. Os reintegros individuais financiaranse con cargo & aplicacién orzamentaria
10.50.4221.640.1 por un total de 100.000 €. Esta contia poderase incrementar na medida
en que exista crédito adecuado e suficiente nos orzamentos do exercicio econémico do
ano 2018, de acordo co establecido na normativa vixente. Unha vez repartidas as ditas
contias, as solicitudes de reintegro seran automaticamente denegadas por ter esgotado o
orzamento.

Artigo 2. Destinatarios e requisitos

1. Podera solicitar os ditos reintegros o persoal docente funcionario que imparta as en-
sinanzas establecidas na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacién, con destino en
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centros docentes publicos en que exerza docencia directa co alumnado, equipos de orien-
tacion especificos, postos de asesoria dentro da estrutura administrativa da conselleria e
na Inspeccion Educativa.

2. Asi mesmo, poderan cursar solicitude as persoas en situacion de interinidade que
mantefan esta condicion tanto no momento da presentacién da solicitude como no mo-
mento da resolucion. Estas persoas faran indicacion expresa desta circunstancia, segundo
o modelo do anexo |. Para estes efectos entenderase como persoal interino unicamente
aquelas persoas que tefian nomeamento como tales ata o remate do curso ou cursos aca-

démicos correspondentes.

Estas solicitudes seran tidas en conta unicamente ao remate da segunda quenda e
unha vez resoltas as solicitudes do persoal docente funcionario de carreira. Para estes
colectivos seguirase a prelacion establecida no artigo 6.

3. O persoal en practicas podera solicitar un reintegro por formacion para a realizacion
de actividades formativas sempre que estas non tefian lugar durante o periodo efectivo das
practicas.

4. As persoas solicitantes non poderan percibir outro tipo de axudas para a asistencia a
actividade solicitada.

5. A conselleria publicara na sua paxina web oficial a relacion das persoas beneficiarias
e o importe das contias de reintegro, polo que a presentacion da solicitude leva implicita
a autorizacion para o tratamento necesario dos datos das persoas beneficiarias e da sua
publicacion na citada paxina web.

Artigo 3. Actividades incluidas e tipos de reintegros

1. Os reintegros concederanse para actividades de formacién directamente relaciona-
das con igualdade, convivencia e inclusién, coas tecnoloxias da comunicacién e informa-
cion e ambito STEM (ciencia, tecnoloxia, enxefiaria e matematicas) e co plurilingismo.
Ademais, en funcion da dispofiibilidade orzamentaria, concederanse para aquelas activi-
dades directamente relacionadas coa disciplina, area, ciclo ou especialidade que imparta a
persoa solicitante e que sexa directamente trasladable a practica docente, ou tefa interese

para as necesidades do centro educativo.
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2. Os reintegros concederanse segundo os seguintes tipos e limites que se indican:
Tipo I, na Comunidade Autdénoma de Galicia, ata un maximo de 150 euros.

Tipo Il, no resto do territorio espafiol, ata un maximo de 250 euros.

Tipo Ill, no estranxeiro, ata un maximo de 600 euros.

Tipo 1V, reintegros vinculados a estadias:

A) Ambito europeo, ata un maximo de 1.200 euros.

B) Ambito extraeuropeo, ata un maximo de 2.000 euros.

Estas contias estaran suxeitas as retenciéns que legalmente lles correspondan.

Os reintegros cobren exclusivamente gastos de matricula e desprazamento, sen inclui-
ren os gastos de mantenza e aloxamento.

Artigo 4. Solicitudes, documentacion e prazo de presentacion

1. As solicitudes dirixiranse a xefatura territorial que corresponda e presentaranse pre-
feriblemente por via electrénica a través do formulario normalizado ED303A dispofiible na
sede electronica da Xunta de Galicia https://sede.xunta.gal

Opcionalmente, poderanse presentar as solicitudes presencialmente en calquera dos
lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento administrativo
comun.

Para a presentacion das solicitudes podera empregarse calquera dos mecanismos de
identificaciéon e sinatura admitidos pola sede electrénica da Xunta de Galicia, incluido o
sistema de usuario e clave Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365).

2. O prazo de presentacién sera de polo menos 8 dias habiles de antelacion con respec-
to a data do comezo da actividade. Consideraranse dias inhabiles os sabados, domingos
e festivos.

Para as actividades formativas que comezaron a partir do 1 de xaneiro, asi como para
aquelas que comecen a partir do dia da publicacion desta orde e que non poidan cumprir
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o prazo de solicitude de 8 dias habiles de antelacion, a solicitude entenderase en prazo
sempre que sexa presentada dentro dos 10 dias habiles a partir do dia seguinte ao da pu-

blicacion desta orde no DOG.
O ultimo dia do prazo para a presentacién das solicitudes € o 10 de outubro de 2018.
3. Documentacion complementaria necesaria para a tramitacion do procedemento.
As persoas interesadas deberan achegar coa solicitude a seguinte documentacion:

a) Fotocopia da convocatoria da actividade para a cal se solicita o reintegro onde conste
a denominacion da actividade de formacién, as datas de inicio e finalizacién da actividade,
o lugar de realizacion, a entidade organizadora, o programa da actividade e o numero total

de horas da actividade.

b) No caso de que a persoa solicitante non estea exercendo docencia directa nun centro
docente publico, certificacion expedida polo/a xefe/a de servizo da sua unidade administra-

tiva con indicacion do posto de traballo que ocupa.

c) Orzamento detallado dos gastos de matricula e desprazamento. En ningin caso se

faran constar gastos de mantenza e aloxamento.

d) Memoria explicativa dos motivos polos cales se desexa asistir a actividade e repercu-

sion da asistencia a esta na sua funcion docente.

e) Acreditacion da representacion por calquera medio valido en dereito, no caso de que

se actue por medio dunha persoa representante.

A documentacion complementaria presentarase preferiblemente por via electronica. As
persoas interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que presenten.
Excepcionalmente, a Administracion podera requirir a exhibicion do documento orixinal

para o cotexo da copia electronica presentada.

Opcionalmente, as persoas interesadas poderan presentar a documentacién comple-
mentaria presencialmente en calquera dos lugares e rexistros establecidos na normativa

reguladora do procedemento administrativo comun.
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Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude de-
berase indicar o cédigo e o 6rgano responsable do procedemento, o niumero de rexistro de
entrada da solicitude e o numero de expediente, se dispon del.

4. De acordo co establecido no artigo 68 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procede-
mento administrativo comun (en diante, Lei 39/2015, do 1 de outubro), a xefatura territorial
correspondente requirira aquelas persoas cuxas solicitudes non reunan os requisitos ante-
riormente sinalados para que, nun prazo de dez dias habiles, emenden as faltas ou xunten
os documentos preceptivos; de non o faceren, considerarase que desistiron da sua peticion
e arquivarase o expediente logo da resolucién que sera ditada nos termos do artigo 21 da
referida lei.

Artigo 5. Procedemento de xestion

As xefaturas territoriais da conselleria, coa maior brevidade, e sempre dentro dos 5 dias
habiles seguintes ao da sua recepcion, remitiranlle & Direccion Xeral de Educacion, For-
macion Profesional e Innovacion Educativa os expedientes de solicitude co informe da Ins-
peccion Educativa e a sua proposta, segundo o modelo que figura no anexo Il desta orde.

Artigo 6.  Criterios e comision de valoracion

1. O reintegro concederase de forma individual de acordo coa adecuacion das caracte-
risticas das actividades.

2. A sua contia fixarase tendo en conta os seguintes criterios: o lugar de realizacion, os
gastos de matricula e os gastos de desprazamento orixinados pola distancia ao centro de

destino.
3. Terase en conta a seguinte prelacion en canto as persoas beneficiarias:

a) Resolverase na quenda correspondente a sua solicitude de acordo cos criterios es-
tablecidos no punto 1: en primeiro lugar, as solicitudes dos funcionarios de carreira que te-
fAan concedida unha licenza por formacion na modalidade de perfeccionamento en linguas
estranxeiras no exterior; en segundo lugar, as solicitudes dos funcionarios de carreira que
nunca gozaron de reintegro individual, e en terceiro lugar, as solicitudes dos funcionarios

de carreira que obtiveron o reintegro en convocatorias anteriores a 2016.
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b) Unha vez consideradas todas as solicitudes correspondentes a alinea a), sempre que
exista disponibilidade orzamentaria dentro do previsto na presente orde, resolveranse as
solicitudes do persoal docente de carreira que gozase de reintegros individuais nas convo-
catorias de 2016 e 2017, por esa orde.

c) Finalmente, de existir remanente orzamentario, poderan considerarse as solicitudes
do persoal interino que tivese esta condicion no momento da solicitude e a mantefia no
momento da resolucion, de acordo cos seguintes criterios: teran preferencia as solicitudes
do persoal interino que tefian concedida unha licenza por formacién na modalidade de
perfeccionamento en linguas estranxeiras no exterior; en segundo lugar, o persoal interino
que nunca gozase de reintegro individual e, en terceiro lugar, os solicitantes que gozasen
de reintegros individuais nas convocatorias de 2016 e 2017, por esa orde.

3. No caso das persoas solicitantes que tenan concedida unha licenza por formacion
na modalidade de perfeccionamento en linguas estranxeiras no exterior, a concesion do
reintegro esta condicionada a valoracion final desta como apto. No suposto de que no mo-
mento da proposta de resolucion da solicitude do reintegro individual a valoracién final da
licenza por formacion ainda non fose emitida, concederase, de ser o caso, o reintegro indi-
vidual a persoa solicitante e o pagamento efectuarase nos termos establecidos no artigo 8.

4. A comprobacién dos requisitos da solicitude para a concesién de reintegros sera va-
lorada por unha comision, que estara integrada por:

Presidencia: a persoa titular da Subdireccion Xeral de Ordenacién e Innovacion Educa-
tiva e Formacion do Profesorado, ou persoa en quen delegue.

Vogais:
— A persoa titular da Xefatura do Servizo de Formacién do Profesorado.
— Unha persoa adscrita ao Servizo de Formacién do Profesorado.

— Unha persoa adscrita a Subdireccién Xeral de Inspeccién, Avaliacion e Calidade do
Sistema Educativo.

— Unha persoa adscrita a Subdireccion Xeral de Ordenacion e Innovacion Educativa e
Formacion do Profesorado, que realizara as funcions de secretaria.
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A comisién elevara a proposta de resolucion a persoa titular da Direccion Xeral de Edu-
cacioén, Formacion Profesional e Innovaciéon Educativa.

Artigo 7. Resolucién e notificacion

1. A persoa titular da Direccion Xeral de Educacion, Formacién Profesional e Innovacién
Educativa ditara resolucion de concesion dos reintegros individuais co importe das contias
concedidas e a relacion de persoas cuxa solicitude de reintegro é desestimada, xunto coa
causa da desestimacion.

2. As notificacions de resoluciéns e actos administrativos practicaranse preferentemente
por medios electrénicos e, en todo caso, cando as persoas interesadas resulten obrigadas
a recibilas por esta via.

As persoas interesadas que non estean obrigadas a recibir notificacions electronicas
poderan decidir e comunicar en calquera momento que as notificaciéns sucesivas se prac-
tiqguen ou deixen de practicar por medios electronicos.

As notificaciéns electrénicas realizaranse mediante o Sistema de notificacion electré-
nica de Galicia-Notifica.gal, dispofiible a través da sede electronica da Xunta de Galicia
(https://sede.xunta.gal). Este sistema remitiralles as persoas interesadas avisos da posta
a disposicion das notificacions a conta de correo e/ou teléfono moébil que conste na soli-
citude.

Estes avisos non teran, en ningun caso, efectos de notificacién practicada e a sua falta
non impedira que a notificacién sexa considerada plenamente valida.

A persoa interesada debera manifestar expresamente a modalidade escollida para a
notificacion electronica ou en papel. No caso de persoas interesadas obrigadas a recibir
notificacions sé por medios electrénicos deberan optar en todo caso pola notificacion por
medios electronicos, sen que sexa valida nin produza efectos no procedemento unha op-
cion diferente.

As notificacidns por medios electrénicos entenderanse practicadas no momento en que
se produza o acceso ao seu contido. Cando a notificacién por medios electrénicos sexa de
caracter obrigatorio, ou fose expresamente elixida polo interesado, entenderase rexeitada
cando transcorresen dez dias naturais desde a posta a disposicién da notificacién sen que
se acceda ao seu contido.
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Se o envio da notificacion electrénica non fose posible por problemas técnicos, a Ad-
ministracion xeral e as entidades do sector publico autondmico practicaran a notificacion
polos medios previstos na normativa reguladora do procedemento administrativo comun.

3. Contra esta resolucién as persoas interesadas poderan interpor recurso de alzada
ante o conselleiro de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria, no prazo dun mes
contado a partir do dia seguinte ao da recepcion da resolucion, de acordo co disposto nos
artigos 121 e 122 da Lei 39/2015, do 1 de outubro.

4. Toda alteracion das condicions tidas en conta para a concesion do reintegro individual
de gastos e, en todo caso, a obtencion concorrente de axudas outorgadas por outras ad-
ministraciéns ou entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais, podera dar lugar
a modificacion da resolucion da concesion.

5. As solicitudes entenderanse desestimadas de non existir resolucién expresa no prazo
de seis meses, contados a partir da data de entrada na sede electrénica ou no Rexistro
Xeral da solicitude do reintegro individual.

Artigo 8. Pagamento

1. Para a tramitacion do pagamento a persoa beneficiaria debera remitir a Direccién
Xeral de Educacién, Formacién Profesional e Innovacion Educativa, no prazo dos 10 dias
habiles seguintes a data da recepcion da notificacién da resoluciéon da concesién do rein-
tegro individual, a seguinte documentacion:

a) Anexo lll cuberto, en que se acepte ou se renuncie ao reintegro. No caso de acep-
tacién do reintegro, debera marcarse o cadro de declaracion responsable de non ter per-
cibido nin solicitado outro tipo de achega para a mesma actividade e, de ser o caso, de
ter concedida unha licenza por formacién na modalidade de perfeccionamento en linguas
estranxeiras no exterior, con indicacion do lugar e das datas de duracion desta.

b) Memoria en formato papel da actividade desenvolvida. Esta memoria debe versar
integramente sobre a actividade realizada e a repercusion desta actividade no desenvol-
vemento profesional da persoa solicitante, a relacion coa disciplina, area, ciclo ou espe-
cialidade que imparta, a sua aplicacion a practica docente e o seu interese para as nece-
sidades do centro educativo. Como tal, debera ser unha elaboracién persoal e individual
sobre a totalidade da actividade formativa realizada en calidade de asistente (minimo 2.000

A XUNTA
+ +
¢ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




0
>
Qo
[<o]
(=]
>
oy
D
o
(o]
_CI)
N
fe]
>
o
0
L
P
(%]
x
“?
©
<
(=]
x
Qo
(V]
o
N
Q
o
Q
L
>
@)

Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 144 Luns, 30 de xullo de 2018 Pax.35192

palabras). No caso de que varias persoas soliciten o reintegro individual para a mesma ac-
tividade formativa, cada unha delas debera presentar a sia memoria persoal e individual.

¢) Documentos orixinais que xustifiquen o pagamento realizado pola persoa solicitante
da matricula ou inscricion na actividade e que especifique o importe en euros do gasto
realizado.

d) Xustificacion dos gastos de desprazamento, de acordo co establecido no Decre-
to 144/2001, do 7 de xufio, sobre indemnizacions por razén do servizo ao persoal con
destino na Administracién autonémica de Galicia (DOG do 25 de xufio), segundo corres-
ponda: documentacién xustificativa do pagamento do billete de avion e tamén as tarxetas
de embarque; billete de tren ou autobus; factura de axencia; declaracion responsable de
ter realizado o desprazamento en vehiculo propio con indicacion da matricula do vehiculo
en que se realizou o desprazamento, a localidade de saida, a localidade de destino e o
total de quildmetros realizados; recibos de autoestrada; facturas de taxi. A documentacion
xustificativa dos gastos de desprazamento ten que estar a nome da persoa que solicita o
reintegro de xeito que quede acreditado documentalmente que o pagamento destes gastos
foi efectuado pola persoa solicitante, e deberan presentarse os documentos orixinais.

e) Copia compulsada da certificacion de asistencia e/ou aproveitamento expedida polo
centro ou a institucion onde se realizou a actividade de formacién. No caso de actividades
realizadas no estranxeiro debera presentarse a traducion desta certificacion.

2. No caso de que a data de finalizacién da actividade de formacion sexa posterior ao
dia da recepcion da notificacion da resolucién, a persoa solicitante debera presentar a
documentacién xustificativa indicada no punto anterior no prazo de dez dias habiles desde
o dia seguinte a data de finalizacién da actividade formativa. Neste suposto, o pagamento
do reintegro individual non se fara efectivo ata que a persoa solicitante presente a dita do-
cumentacion.

3. No caso de que a documentacion presentada non cumpra algun dos requisitos
establecidos no numero 1 deste artigo, remitirase un requirimento de emenda de
documentacién ao correo electronico corporativo @edu.xunta.es da persoa solicitante, que
dispora dun prazo de 5 dias habiles desde a recepcién do requirimento para presentar esta
documentacion.

4. De non presentar a documentacion referida neste artigo nos prazos establecidos, en-
tenderase como non xustificado o reintegro ou a parte del que corresponda, o que compor-
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tara a perda do dereito ao seu cobramento, polo que a persoa titular da Direccion Xeral de
Educacion, Formacion Profesional e Innovaciéon Educativa ditara resolucion para o efecto,
que sera notificada a persoa interesada.

5. No caso de que a documentacion achegada relativa aos gastos de inscricion e
matricula e desprazamentos non xustifique o total do importe concedido, o pagamento
farase efectivo unicamente pola cantidade xustificada. Esta circunstancia notificarase a
persoa interesada mediante unha resolucion da persoa titular da Direccion Xeral de Edu-
cacion, Formacion Profesional e Innovacion Educativa.

6. No caso das persoas solicitantes que tefian concedida unha licenza por formacién na
modalidade de perfeccionamento en linguas estranxeiras no exterior e tefian concedido o
reintegro individual, procederase da seguinte maneira:

a) Se no momento da tramitacion do pagamento a valoracion final da licenza é apto, pro-
cederase ao pagamento do reintegro individual unha vez que a persoa interesada presente
correctamente a documentacion xustificativa relacionada neste artigo.

b) Se a valoracion final da licenza por formacion € non apto, esta circunstancia compor-
tara a perda do dereito ao cobramento do reintegro, polo que a persoa titular da Direccién
Xeral de Educacion, Formacion Profesional e Innovacion Educativa ditara resolucion parao
efecto, que sera notificada a persoa interesada.

Artigo 9. Publicidade

Unha vez concedida a totalidade dos reintegros, publicarase no Diario Oficial de Galicia
a relacién das persoas beneficiarias desta convocatoria, sen prexuizo da sua exposicion
na paxina web desta conselleria.

As persoas beneficiarias teran que aterse as obrigas de publicidade que impdén a
Lei 2/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno.

Artigo 10. Informacién basica sobre proteccion de datos persoais

Os datos persoais recadados neste procedemento seran tratados na sua condicién de
responsable pola Xunta de Galicia-Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacion Uni-
versitaria, coa finalidade de levar a cabo a tramitacion administrativa que derive da xestion
deste procedemento e a actualizacion da informacién e contidos da carpeta cidada.
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O tratamento dos datos baséase no cumprimento dunha misién de interese publico ou
no exercicio de poderes publicos, conforme a normativa recollida na ficha do procedemen-
to incluida na Guia de procedementos e servizos, no propio formulario anexo e nas refe-
rencias recollidas en https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos. Con todo,
determinados tratamentos poderan fundamentarse no consentimento das persoas intere-
sadas, circunstancia que se reflectira no devandito formulario.

Os datos seran comunicados as administracions publicas no exercicio das suas com-
petencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucion dos seus procedementos
ou para que os cidadans poidan acceder de forma integral a informacion relativa a unha
materia.

Co fin de darlle a publicidade exixida ao procedemento, os datos identificativos das
persoas interesadas seran publicados conforme o descrito na presente norma reguladora
a través dos distintos medios de comunicacién institucionais de que dispon a Xunta de
Galicia, como diarios oficiais, paxinas web ou taboleiros de anuncios.

As persoas interesadas poderan acceder, rectificar e suprimir os seus datos, asi como
exercer outros dereitos ou retirar o seu consentimento, a través da sede electronica da
Xunta de Galicia ou presencialmente nos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun, segundo se explicita na informacion
adicional recollida en https://www.xunta.gal/proteccion-datos-persoais

Artigo 11.  Tramites administrativos posteriores & presentacion de solicitudes

A sede electronica da Xunta de Galicia permitelles as persoas interesadas realizar tra-
mites electrénicos, con posterioridade ao inicio do expediente, accedendo a carpeta do ci-
dadan da persoa interesada. Opcionalmente, tamén poderan presentarse presencialmente
en calquera dos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemen-
to administrativo comun.

Artigo 12. Informacién as persoas interesadas

Sobre este procedemento administrativo, que ten o cédigo ED303A, poderase obter
informacion a través dos seguintes medios:

a) A seguinte paxina web:

— www.edu.xunta.gal
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b) O seguinte teléfono:

— 981546515

c¢) O seguinte enderezo electrénico:

reintegros.fprofe@edu.xunta.es

Disposicion derradeira unica. Entrada en vigor

Esta orde entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicacién no DOG.

Disposicion adicional unica. Accions de colaboracién, promocion e cooperacion entre
a conselleria e outras institucions

Cando do marco das accions de colaboracion, promocion e cooperacion establecidas
entre a conselleria e outras institucions derive unha oferta de accions formativas para o
profesorado, este podera beneficiarse dos reintegros individuais nas condiciéons que se
fixen nas correspondentes convocatorias.

Santiago de Compostela, 13 de xullo de 2018

Roman Rodriguez Gonzalez
Conselleiro de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria
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XUNTA DE GALICIA ANEXO |

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO

REINTEGROS INDIVIDUAIS PARA A FORMACION DO PROFESORADO ED303A SOLICITUDE

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

— e : i s s
I i
o raimoan  cousnscnones : |

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

DATOS PARA 0S EFECTOS DE NOTIFICACION

Notifiquese a: (O Persoa solicitante (O Persoa ou entidade representante

Enviaranse avisos da posta a disposicion da notificacion ao correo electronico e/ou teléfono mobil facilitados a seguir:
TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

ELECCION DO MEDIO DE NOTIFICACION PREFERENTE

As persoas obrigadas a relacionarse a través de medios electronicos coa Administracion deberan optar, en todo caso, pola notificacion por
medios electronicos sen que sexa valida para elas, nin produza efectos, unha opcion diferente.

OElectrénica a través do Sistema de notificacion electronica de Galicia-Notifica.gal, https://notifica.xunta.gal. S6 se podera acceder a

notificacion co certificado electronico asociado ao NIF da persoa indicada.
(O Postal (cubrase o enderezo postal so se é distinto do indicado anteriormente)

As notificacions que se practiquen en papel estaran tamén a disposicion da persoa indicada anteriormente no Sistema de notificacion
electronica de Galicia-Notifica.gal para que poida acceder ao seu contido de forma voluntaria.

‘TIPO DE ViA ‘ ‘NOME DA ViA ‘ ‘NUMERO‘ ‘BLOQUE‘ ‘ANDAR ‘ ‘PORTA ‘
PARROQUIA ‘ ‘LUGAR ‘
cP PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

DATOS BANCARIOS
Declaro, baixo a mifia responsabilidade, que son certos os datos consignados relativos & conta bancaria indicada.
TITULAR DA CONTA NUMERO DA CONTA BANCARIA (24 DIXITOS)
e[ L JLJL JL L

DATOS DA ACTIVIDADE
TITULO DA ACTIVIDADE

LUGAR DE REALIZACION DATAS DE REALIZACION

(@) SEDE ELEGTRONICA Este formulario so podera presentarse nas
https://sede.xunta.gal formas previstas na sia norma reguladora
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XUNTA DE GALICIA ANEXO |

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION (continuacion)
E ORDENACION UNIVERSITARIA

DATOS PROFESIONAIS DA PERSOA SOLICITANTE
(O FUNCIONARIO/A DE CARREIRA () INTERINO/A

NIVEL INFANTIL - PRIMARIA NIVEL SECUNDARIA - SUPERIOR - ENSINANZAS DE REXIME ESPECIAL
D ED. INFANTIL D ESO D BACHARELATO D CICLOS FORMATIVOS D EOI

[ JED.PRIMARIA [ |10 []20 [ ]3> [J4 []5 []e° [ ] ESC. ARTE [ | CONSERVATORIO

AREAS QUE IMPARTE NESTE CURSO DISCIPLINA/CICLO FORMATIVO

ESPECIALIDADES QUE POSUE DISCIPLINAS QUE IMPARTE NESTE CURSO

NRP ANOS DE DOCENCIA  NOME DO CENTRO ONDE EXERCE

ENDEREZO DO CENTRO TELEFONO

PARROQUIA LUGAR

cp PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

TIPO DE REINTEGRO (I, II, 1lI, IV) CUSTO DA INSCRICION E ENSINO CUSTO DE DESPRAZAMENTO CANTIDADE SOLICITADA

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:
Que non percibe outro tipo de axuda para a mesma actividade e:

(O Que nunca foi beneficiaria de reintegro individual.
(O Que foi beneficiaria de reintegro individual no ano

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

[]Copia da convocatoria da actividade.

[ Certificacion en que se especifique o posto de traballo que ocupa, s6 no caso de non estar exercendo docencia directa nun centro publico.
[]Orzamento dos gastos de matricula e desprazamento.

[ IMemoria explicativa dos motivos para asistir & actividade.

[ ] Acreditacion da representacion.

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS PERSOAIS
Responsable do tratamento Xunta de Galicia. Conselleria ou entidade a que se dirixe esta solicitude, escrito ou comunicacion.

A tramitacion administrativa que derive da xestion deste formulario e a actualizacién da informacion e contidos
da Carpeta cidada.

O cumprimento dunha tarefa en interese plblico ou o exercicio de poderes publicos segundo a normativa

Finalidades do tratamento

Lexitimacion para o recollida no formulario, na paxina https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos e na ficha do

tratamento procedemento na Guia de procedementos e servizos. Consentimento das persoas interesadas, cando
corresponda.

Persoas destinatarias dos As administraciéns plblicas no exercicio das slias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e

datos resolucion dos seus procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral a

informacion relativa a unha materia.

. i As persoas interesadas poderan acceder, rectificar e suprimir os seus datos, asi como exercer outros dereitos a
Exercicio de dereitos través da sede electronica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora
do procedemento administrativo comun.

Contacto delegado de X X
proteccion de datos e mais https://www.xunta.gal/proteccion-datos-persoais
informacion
Actualizacion normativa: no caso de existir diferentes referencias normativas en materia de proteccion de datos persoais neste
procedemento, prevaleceran en todo caso aquelas relativas ao Regulamento xeral de proteccion de datos.

LEXISLACION APLICABLE
Orde do 13 de xullo de 2018 pola que se regula o procedemento para o reintegro individual de gastos por asistencia a actividades de formacion
do profesorado non universitario para o ano 2018 (cddigo de procedemento ED303A).

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

|
thCIB

Xefatura Territorial da Conselleria de Cultura, Educacion e e .
ord ion Universitaria d (@) SEDE ELECTRONICA Este formulario so podera presentarse nas
rdenacion Universitaria de https://sede.xunta.gal formas previstas na siia norma reguladora
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ANEXO Il
MODELO DE INFORME PARA A CONCESION DO REINTEGRO INDIVIDUAL TIPO I, II, Il E
IV ANO 2018

Unha vez vista a solicitude de reintegro individual de tipol formulada por:
Don/Dona I con NIFI

pertencente ao corpo de I

destinado no centro I

provincia I s Iocalidadel

Esta xefatura territorial da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria, unha vez solicitados os informes oportunos,

)

emite informe"' tendo en conta os seguintes motivos:

E propon que lle sexa®

Lugar e data

s de de

Ol/a xefe/a territorial da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria
Asdo.:

(Favorable/desfavorable ®Concedida/denegada

Direccion Xeral de Educacién, Formacion Profesional e Innovacion Educativa
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8 XUNTA DE GALICIA ANEXO Il

(] .
M) ¢4 CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDENAGION UNIVERSITARIA

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

E, NA SUA REPRESENTACION
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

Respecto do reintegro individual concedido ao abeiro da Orde do __ de de 2018 pola que se regula o procedemento para o reintegro
individual de gastos por asistencia a actividades de formacion do profesorado non universitario para o ano 2018.

(O ACEPTO o reintegro

(O RENUNCIO ao reintegro

Para poder optar ao reintegro individual dos gastos derivados da asistencia a actividades de formacion.

Declara que:
["]Non percibiu nin solicitou outro tipo de axuda para a mesma actividade.

[]Ten concedida unha licenza por formacion (modalidade 6, perfeccionamento de linguas estranxeiras no exterior) en

‘ durante as datas de

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

thCIB

Direccion Xeral de Educacion, Formacion Profesional e Innovacion Educativa
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