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I. DISPOSICIONS XERAIS
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION E ORDENACION UNIVERSITARIA

DECRETO 96/2016, do 19 de maio, polo que se establece o curriculo do ciclo
formativo de grao superior correspondente ao titulo de técnico superior en
Documentaciéon e Administraciéon Sanitarias.

O Estatuto de autonomia de Galicia, no seu artigo 31, determina que é da competencia
plena da Comunidade Autdbnoma galega o regulamento e a administraciéon do ensino en
toda a sua extension, niveis e graos, modalidades e especialidades, no ambito das suas
competencias, sen prexuizo do disposto no artigo 27 da Constitucion e nas leis organicas
que, conforme a alinea primeira do seu artigo 81, o desenvolvan, das facultades que lle
atrible ao Estado o numero 30 do punto 1 do artigo 149 da Constitucion e da alta inspec-
cion precisa para 0 seu cumprimento e a sua garantia.

A Lei organica 5/2002, do 19 de xufo, das cualificacions e da formacion profesional, ten
por obxecto a ordenacion dun sistema integral de formacién profesional, cualificaciéns e
acreditacidon que responda con eficacia e transparencia as demandas sociais e econémi-
cas a través das modalidades formativas.

No artigo 10, alineas 1 e 2, da dita lei establécese que a Administracion xeral do Esta-
do, de conformidade co que se dispdn no artigo 149.1, 302 e 72 da Constitucion espariola,
e logo da consulta ao Consello Xeral de Formacién Profesional, determinara os titulos de
formacion profesional e os certificados de profesionalidade que constituiran as ofertas de
formacion profesional referidas ao Catalogo nacional de cualificacions profesionais, cuxos
contidos poderan ampliar as administracions educativas no ambito das suas competencias.

No artigo 8.1 establécese, asi mesmo, que os titulos de formacion profesional e os cer-
tificados de profesionalidade teran caracter oficial e validez en todo o territorio do Estado e
seran expedidos polas administracions competentes.

A Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion, establece no seu capitulo V do seu
titulo | os principios xerais da formacion profesional inicial e dispén no artigo 39.6 que o
Goberno, logo da consulta as comunidades autdénomas, establecera as titulaciéns corres-
pondentes aos estudos de formacion profesional, asi como os aspectos basicos do curri-
culo de cada unha delas.

A Lei 2/2011, do 4 de marzo, de economia sustentable, e a Lei organica 4/2011, do 11
de marzo, complementaria da Lei de economia sustentable, introduciron modificaciéns na
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Lei organica 5/2002, do 19 de xufio, e na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, no marco legal
das ensinanzas de formacion profesional, que pretenderon, entre outros aspectos, adecuar
a oferta formativa as demandas dos sectores produtivos.

Pola sua vez, a Lei organica 8/2013, do 9 de decembro, para a mellora da calidade
educativa, modificou a Lei organica 2/2006, do 3 de maio, en aspectos que atinxen o pro-
cedemento de acceso e admision as ensinanzas de formacion profesional e tamén desde
estas ensinanzas aos estudos universitarios de grao.

O Real decreto 1147/2011, do 29 de xullo, establece a ordenacidon xeral da formacién
profesional do sistema educativo tomando como base o Catalogo nacional de cualifica-
cions profesionais, as directrices fixadas pola Unidn Europea e outros aspectos de interese
social.

No seu artigo 8 establece que as administraciéns educativas, no ambito das suas com-
petencias, estableceran os curriculos correspondentes ampliando e contextualizando os
contidos dos titulos a realidade socioecondmica do territorio da sua competencia e respec-
tando o seu perfil profesional.

O Decreto 114/2010, do 1 de xullo, polo que se establece a ordenacion xeral da for-
macion profesional do sistema educativo de Galicia, determina nos seus capitulos Il e IV,
dedicados ao curriculo e a organizacion das ensinanzas, a estrutura que deben seguir os
curriculos e os modulos profesionais dos ciclos formativos na Comunidade Auténoma de
Galicia.

Publicado o Real decreto 768/2014, do 12 de setembro, polo que se establece o titulo
de técnico superior en Documentacion e Administracion Sanitarias e se fixan as suas en-
sinanzas minimas, e de acordo co seu artigo 10.2, correspondelle a conselleria con com-
petencias en materia de educacion establecer o curriculo correspondente no ambito da
Comunidade Autdbnoma de Galicia.

Consonte o anterior, este decreto desenvolve o curriculo do ciclo formativo de formacion
profesional de grao superior correspondente ao titulo de técnico superior en Documenta-
cion e Administracion Sanitarias. Este curriculo adapta a nova titulacion ao campo profesio-
nal e de traballo da realidade socioecondémica galega e as necesidades de cualificacion do
sector produtivo canto a especializacion e polivalencia, e posibilita unha insercion laboral
inmediata e unha proxeccion profesional futura.
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Para estes efectos, e de acordo co establecido no citado Decreto 114/2010, do 1 de xu-
llo, determinanse a identificacién do titulo, o seu perfil profesional, o contorno profesional,
a prospectiva do titulo no sector ou nos sectores, as ensinanzas do ciclo formativo, a co-
rrespondencia dos médulos profesionais coas unidades de competencia para a sua acre-
ditacion, validacion ou exencion, asi como os parametros do contexto formativo para cada
modulo profesional no que se refire a espazos, equipamentos, titulacions e especialidades
do profesorado, e as suas equivalencias para os efectos de docencia.

Asi mesmo, determinanse os accesos a outros estudos, as modalidades e as materias
de bacharelato que facilitan a conexién co ciclo formativo, as validacidons, exencions e
equivalencias, e a informacién sobre os requisitos necesarios segundo a lexislacion vixente
para o exercicio profesional, cando proceda.

O curriculo que se establece neste decreto desenvolvese tendo en conta o perfil profe-
sional do titulo a través dos obxectivos xerais que o alumnado debe alcanzar ao finalizar
o ciclo formativo e os obxectivos propios de cada modulo profesional, expresados a través
dunha serie de resultados de aprendizaxe, entendidos como as competencias que deben
adquirir os alumnos e as alumnas nun contexto de aprendizaxe, que lles permitiran con-
seguir os logros profesionais necesarios para desenvolver as suas funcidons con éxito no
mundo laboral.

Asociada a cada resultado de aprendizaxe, establécese unha serie de contidos de tipo
conceptual, procedemental e actitudinal redactados de xeito integrado, que proporcionaran
o soporte de informacion e destreza preciso para lograr as competencias profesionais, per-
soais e sociais propias do perfil do titulo.

Neste sentido, a inclusién do médulo de formacion en centros de traballo posibilita que
o alumnado complete a formacién adquirida no centro educativo mediante a realizacion
dun conxunto de actividades de producion e/ou de servizos, que non teran caracter laboral,
en situacions reais de traballo no contorno produtivo do centro, de acordo coas exixencias
derivadas do Sistema nacional de cualificacions e formacién profesional.

O mddulo de Proxecto que se inclue no ciclo formativo de grao superior de Documen-
tacion e Administracion Sanitarias permitira integrar de forma global os aspectos mais sa-
lientables das competencias profesionais, persoais e sociais caracteristicas do titulo que
se abordaron no resto dos moédulos profesionais, con aspectos relativos ao exercicio profe-
sional e a xestién empresarial.
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A formacion relativa a prevencion de riscos laborais dentro do moédulo de Formacion e
orientacion laboral aumenta a empregabilidade do alumnado que supere estas ensinanzas
e facilita a sua incorporacion ao mundo do traballo, ao capacitalo para levar a cabo res-
ponsabilidades profesionais equivalentes as que precisan as actividades de nivel basico
en prevencion de riscos laborais, establecidas no Real decreto 39/1997, do 17 de xaneiro,
polo que se aproba o Regulamento dos servizos de prevencion.

De acordo co artigo 10 do citado Decreto 114/2010, do 1 de xullo, establécese a division
de determinados mdédulos profesionais en unidades formativas de menor duracion, coa
finalidade de facilitar a formacion ao longo da vida, respectando, en todo caso, a necesaria
coherencia da formacion asociada a cada unha delas.

Na sua virtude, por proposta do conselleiro de Cultura, Educacion e Ordenacion Univer-
sitaria, no exercicio da facultade outorgada polo artigo 34 da Lei 1/1983, do 22 de febreiro,
reguladora da Xunta e da sua Presidencia,consultados o Consello Galego de Formacion
Profesional e o Consello Escolar de Galicia, de acordo co o Consello Consultivo e logo de
deliberacion do Consello da Xunta de Galicia, na sta reunién do dia dezanove de maio de
dous mil dezaseis,

DISPONO:

CAPITULO |
Disposicions xerais

Artigo 1. Obxecto

O presente decreto ten por obxecto establecer o curriculo que sera de aplicacion na Co-
munidade Auténoma de Galicia para as ensinanzas de formacién profesional relativas ao
titulo de técnico superior en Documentacién e Administracion Sanitarias, establecido polo
Real decreto 768/2014, do 12 de setembro.

CAPITULO II
Identificacion do titulo, perfil profesional, contorno profesional
e prospectiva do titulo no sector ou nos sectores

Artigo 2. Identificacion

O titulo de técnico superior en Documentacién e Administracién Sanitarias identificase
polos seguintes elementos:

— Denominacion: Documentacion e Administracion Sanitarias.
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— Nivel: formacién profesional de grao superior.

— Duracion: 2.000 horas.

— Familia profesional: Sanidade.

— Referente europeo: CINE-5b (Clasificacion internacional normalizada da educacion).

— Nivel do Marco espafiol de cualificacions para a educacion superior: nivel 1; técnico
superior.

Artigo 3. Perfil profesional do titulo

O perfil profesional do titulo de técnico superior en Documentacion e Administracion Sa-
nitarias determinase pola sta competencia xeral, polas stias competencias profesionais,
persoais e sociais, asi como pola relacién de cualificacions e, de ser o caso, unidades de
competencia do Catalogo nacional de cualificacions profesionais incluidas no titulo.

Artigo 4. Competencia xeral

A competencia xeral do titulo de técnico superior en Documentacion e Administracién
Sanitarias consiste en definir e organizar procesos de tratamento da informacién e a docu-
mentacion clinica extraendo e rexistrando datos, codificandoos e validando a informacion,
e garantindo o cumprimento da normativa, asi como intervir nos procesos de atencion e
xestion de pacientes e de xestion administrativa en centros sanitarios.

Artigo 5. Competencias profesionais, persoais e sociais

As competencias profesionais, persoais e sociais do titulo de técnico superior en Docu-
mentacion e Administracion Sanitarias son as que se relacionan:

a) Realizar a xestion de ingresos, altas, asignacion de camas e prestacion doutros ser-
vizos sanitarios a pacientes e persoas usuarias asegurando o cumprimento dos procesos
e os niveis de calidade.

b) Recoriecer a terminoloxia clinica dos documentos sanitarios en relacion cos procesos
patoloxicos e a sua atencion nos servizos sanitarios.

c) Seleccionar diagndsticos e procedementos diagndsticos e/ou terapéuticos, asi como
datos clinicos de interese da documentacion clinica.
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d) Elaborar e tramitar documentos e comunicaciéns propias dos servizos sanitarios, a
partir das necesidades detectadas e no ambito da sua responsabilidade, respectando os
criterios deontoldxicos da profesion.

e) Xestionar o arquivamento de historias clinicas e outra documentacion atendendo a
criterios, procesos e procedementos establecidos.

f) Manexar os sistemas de clasificacion de doenzas consonte a normativa vixente, nos
procesos de codificacion de diagnésticos e procedementos.

g) Realizar procesos de codificacidon de diagndsticos e procedementos relacionados coa
clasificacién internacional de doenzas.

h) Explotar e validar bases de datos para o sistema de informacion clinico-asistencial,
a calidade e a investigacion asegurando a aplicacién da normativa de proteccién de datos.

i) Xestionar documentacion sanitaria aplicando a estrutura, as utilidades, as validacions
e as explotacions do conxunto minimo basico de datos (CMBD).

j) Atender e orientar pacientes e familiares aplicando técnicas de comunicacion para a
mellora de calidade asistencial e para a sua satisfaccion.

k) Executar tarefas administrativas na xestion das areas asistenciais e non asistenciais
dos centros sanitarios.

I) Adaptarse as novas situacions laborais mantendo actualizados os cofiecementos
cientificos, técnicos e tecnoldxicos relativos ao seu ambito profesional, xestionando a sua
formacion e os recursos existentes na aprendizaxe ao longo da vida e utilizando as tecno-
loxias da informacion e da comunicacion.

m) Resolver situaciéns, problemas ou continxencias con iniciativa e autonomia no am-
bito da sua competencia, con creatividade, innovacion e espirito de mellora no traballo
persoal € no dos membros do equipo.

n) Organizar e coordinar equipos de traballo con responsabilidade e supervisar o seu
desenvolvemento, mantendo relacions fluidas e asumindo o liderado, e achegar solucions
aos conflitos grupais que se presenten.

f) Comunicarse con iguais, superiores, clientela e persoas baixo a sua responsabilidade
utilizando vias eficaces de comunicacion, transmitindo a informacion ou os cofiecementos
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adecuados e respectando a autonomia e a competencia das persoas que intervefien no
ambito do seu traballo.

0) Xerar ambitos seguros no desenvolvemento do seu traballo e no do seu equipo, su-
pervisando e aplicando os procedementos de prevencién de riscos laborais e ambientais,
de acordo co establecido pola normativa vixente e cos obxectivos da empresa.

p) Supervisar e aplicar procedementos de xestion de calidade e de accesibilidade e
desefo universais, nas actividades profesionais incluidas nos procesos de producién ou
prestacion de servizos.

g) Realizar a xestion basica para a creacion e o funcionamento dunha pequena empresa
e ter iniciativa na sua actividade profesional con sentido da responsabilidade social.

r) Exercer os seus dereitos e cumprir as suas obrigas derivadas da sua actividade pro-
fesional, de acordo co establecido na lexislacion vixente, participando activamente na vida
econodmica, social e cultural.

s) Exercer as competencias profesionais consonte criterios de confidencialidade e con-
forme o previsto na lexislacién que regula a proteccién de datos de caracter persoal.

Artigo 6. Relacion de cualificaciéns e unidades de competencia do Catalogo nacional
de cualificaciéns profesionais incluidas no titulo

1. Cualificacion profesional completa incluida no titulo:

Documentacioén sanitaria, SAN626_3 (Real decreto 887/2011, do 24 de xufio, polo que
se complementa o Catalogo nacional de cualificacions profesionais, mediante o establece-
mento de tres cualificacidns profesionais correspondentes a familia profesional de Sanida-
de), que abrangue as seguintes unidades de competencia:

UC2072_3: xestionar os arquivos de documentacion e as historias clinicas.

UC2073_3: desenvolver e normalizar o tratamento documental e o sistema de informa-
cion clinico-asistencial.

UC2074_3: extraer os termos clinicos e de procedementos diagnésticos e/ou terapéuti-
cos da documentacion clinica.
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UC2075_3: codificar os datos clinicos e non clinicos extraidos da documentacion sani-
taria.

UC2076_3: realizar procedementos administrativo-clinicos na xestion de pacientes de
atencion primaria e atencion especializada.

UC2077_3: explotar datos clinicos e non clinicos para o sistema de informacién clinico-
asistencial, o control de calidade e a investigacion.

2. Cualificacién profesional incompleta:

Asistencia documental e de xestién en despachos e oficinas, ADG310_3 (Real decre-
to 107/2008, do 1 de febreiro, polo que se complementa o Catalogo nacional de cualifi-
caciéns profesionais, mediante o establecemento de sete cualificaciéns profesionais da
familia profesional de Administracion e Xestion):

UC0986_3: elaborar documentacién e presentacions profesionais en distintos formatos.

UC0987_3: administrar os sistemas de informacion e arquivamento en soporte conven-
cional e informatico.

Artigo 7. Contorno profesional

1. As persoas que obtenen o titulo de técnico superior en Documentacién e Administra-
cion Sanitarias exercen a sua actividade no sector sanitario, en organismos e instituciéns
do ambito publico e en empresas privadas, en atencién tanto primaria como especializada,
asi como en centros hospitalarios e de investigacion.

Realizan o seu traballo baixo a supervisién do persoal facultativo correspondente ou
xerente administrativo/a, de ser o caso.

A sua actividade profesional esta sometida a regulacion por parte da Administracién
sanitaria estatal.

2. As ocupaciéns e os postos de traballo mais salientables son os seguintes:
— Técnico/a superior en documentacion sanitaria.

— Responsable técnico/a de codificacion de documentacion sanitaria.
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— Responsable técnico/a de arquivos de historias clinicas.

— Responsable técnico/a de tratamento e desefio documental sanitario.

— Responsable técnico/a de sistemas de informacion asistencial sanitaria.

— Responsable técnico/a de avaliacion e control de calidade da prestacion sanitaria.
— Responsable técnico/a de xestion de procesos administrativo-clinicos.

— Responsable de administracion de unidades, departamento ou centros sanitarios.
— Asistente de equipos de investigacion biomédica.

— Secretario/a de servizos sanitarios.

Artigo 8. Prospectiva do titulo no sector ou nos sectores

1. Ainformacion é un recurso fundamental para o funcionamento da organizacién sanita-
ria. Todas as actividades administrativas e clinico-asistenciais que se realizan nela implican
o rexistro e o almacenamento de datos, o seu tratamento e a sua transmisién posterior
para a sua conversion en informacion dixital que, pola sua vez, é almacenada, procesada
e transmitida.

2. Esta informacion, que tratada adquire valor engadido, convértese asi nun recurso
estratéxico que permite a toma de decisiéns nas actividades e nos procesos que se desen-
volven na organizacion, o intercambio de datos e a informacion co exterior, a investigacion
sanitaria e a adquisicion dunha maior capacidade de reaccion ante os cambios e os avan-
ces do contorno.

3. Neste contexto de sociedade baseada na informacién e a na xestién do cofece-
mento, as organizaciéns sanitarias galegas e o sistema sanitario galego en xeral tefien a
necesidade de profesionais emerxentes que redunan no seu campo de actuaciéon conece-
mentos sobre informacion e sobre circuitos sanitarios e tecnoloxias da informacion e da
comunicacion.

4. O manexo da documentacién sanitaria require uns cofecementos en patoloxia e
terminoloxia clinica que permitan seleccionar adecuadamente os datos clinicos necesarios
para ser codificados, mediante o sistema de clasificacién de doenzas, e tamén para atopar
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informacion clinica nas bases de datos dos arquivos dixitais que, xunto cos grupos relacio-
nados polo diagnostico (GRD), se utilizan para o pagamento dos servizos desde o sistema
publico aos seus centros asistenciais.

5. Actualmente, as organizacions sanitarias estan a facer un esforzo e un investimento
importantes no desefio e na implantacién de sistemas de informacién baseados na utiliza-
cion das tecnoloxias da informacién e da comunicacion, e a base do seu desenvolvemento
€ a historia clinica electrénica, que reune a informacion clinica e administrativa do/da pa-
ciente e cuxa base estrutural son os circuitos da organizacion.

6. As persoas coa titulacion de técnico superior en Documentacién e Administracion
Sanitarias deben reunir os dous conecementos que componen o concepto de sistema de
informacion: tecnoloxias da informacién e da comunicacion, e informacion sanitaria (que
abrangue circuitos, informacioén clinica, historia clinica, bases de datos e organizacién da
informacion e da actividade asistencial). Neste sentido, deben ser profesionais en contacto
directo coas areas asistenciais de planificacién e avaliacion e de informatica, facendo unha
intermediacion e propondo solucions aos problemas de informacién segundo as necesida-
des das persoas usuarias coas competencias asignadas.

7. A integracion e a interoperabilidade entre os sistemas de informacion sanitarios é
clave para aumentar a calidade da atencién a cidadania, xa que permitira unha atencion
integral ali onde o/a paciente se atope (atencion sanitaria transnacional) ou a distancia
(telemedicina), importante no contexto galego dada a dispersion xeografica que dificulta o
acceso a medicina especializada, e tamén a integracion de datos xenéricos con datos cli-
nicos e informacion de caracter poboacional (bioinformatica). Para iso, € imprescindible a
existencia da historia clinica electrénica como base para conseguir ambitos interoperables
e chegar a unha historia clinica compartida.

8. O intercambio de informacion sanitaria e a potenciacion dos sistemas de apoio a de-
cision clinica, xunto co intercambio de datos e a informacién co exterior, requiren un grande
esforzo e traballo dentro e féra das organizacions, e non s6 no ambito tecnoloxico. Neste
contexto, as persoas coa titulacién de técnico superior en Documentacion e Administracion
Sanitarias deben dar apoio a construcion de ontoloxias a partir da terminoloxia médica que
permitan definir conceptos clinicos para a recuperacion da informacion e o intercambio de
datos, controlar a calidade e a integridade da informacion intercambiada en diferentes am-
bitos de atencion, analizar, desefiar e redesefar os procesos para estruturar a informacion
do sistema, realizar perfis de usuarios/as para establecer necesidades de informacién, e
asistir e formar os/as profesionais nos cambios que se produzan.
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9. As competencias atribuidas xa no titulo anterior amplianse en dous novos ambitos;
por unha banda, complementandose con actividades do sector administrativo, adaptadas
as necesidades das institucions e dos servizos sanitarios, e, por outra, dando atencion
directa ao/a paciente ou a persoa usuaria. Ambas as areas de actividade se benefician
decisivamente dos cofiecementos en terminoloxia clinica, documentacion, organizacién e
xestion sanitaria, dos que o propio titulo dota.

CAPITULO Il
Ensinanzas do ciclo formativo e parametros basicos de contexto

Artigo 9.  Obxectivos xerais

Os obxectivos xerais do ciclo formativo de grao superior de Documentacion e Adminis-
tracion Sanitarias son os seguintes:

a) Analizar os recursos, as politicas de funcionamento e os tramites propios dos centros
sanitarios para realizar a xestion de ingresos, altas, asignacion de camas e prestacion
doutros servizos.

b) Identificar as caracteristicas da anatomofisioloxia e da patoloxia, asi como as explo-
racions diagndsticas e as posibilidades terapéuticas, para recofiecer a terminoloxia clinica
dos documentos sanitarios.

c) Analizar episodios asistenciais de diversa indole para seleccionar os diagnosticos e
procedementos correspondentes.

d) Definir as necesidades e as funciéns dos documentos xunto coas suas caracteristicas
de eficiencia, a calidade e a confidencialidade, para elaborar e tramitar a documentacion
sanitaria.

e) Analizar e planificar a organizacion e o mantemento das historias clinicas e outra do-
cumentacién para xestionar o arquivamento en soporte convencional e informatico.

f) Relacionar os datos clinicos e non clinicos cos criterios normativos para manexar os
sistemas de clasificacion de doenzas.

g) Catalogar os diagnésticos e os procedementos, asi como os seus elementos e codi-
gos propios, para realizar procesos de codificacion.
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h) Aplicar ferramentas estatisticas para explotar e validar bases de datos.

i) Reconecer a estrutura do CMBD, identificando as utilidades e as explotacions, para
xestionar documentacién sanitaria.

j) Seleccionar técnicas de apoio psicosocial e de comunicacion para atender e orientar
pacientes e familiares.

k) Aplicar técnicas de resolucién de queixas e reclamaciéons para a mellora da calidade
asistencial e a satisfaccion das persoas.

I) Aplicar criterios, procesos e procedementos de organizacion e xestién nas areas asis-
tenciais e non asistenciais para executar as tarefas administrativas.

m) Manexar aplicacions informaticas xerais e especificas da xestion de recursos hu-
manos, aprovisionamento e xestidon de proxectos para executar as tarefas administrativas.

n) Analizar e utilizar os recursos e as oportunidades de aprendizaxe relacionados coa
evolucion cientifica, tecnoldxica e organizativa do sector e as tecnoloxias da informacion
e da comunicacion para manter o espirito de actualizacion e adaptarse a novas situaciéns
laborais e persoais.

f) Desenvolver a creatividade e o espirito de innovacion para responder aos retos que
se presenten nos procesos e na organizacion do traballo e da vida persoal.

0) Tomar decisiéns fundamentadas, analizando as variables implicadas, integrando sa-
beres de distinto ambito e aceptando os riscos e a posibilidade de equivocacion, para
afrontar e resolver situacions, problemas ou continxencias.

p) Desenvolver técnicas de liderado, motivacion, supervision e comunicacion en con-
textos de traballo en grupo para facilitar a organizacion e a coordinacion de equipos de
traballo.

q) Aplicar estratexias e técnicas de comunicacién adaptandose aos contidos que se
vaian transmitir, & finalidade e as caracteristicas das persoas receptoras, para asegurar a
eficacia nos procesos de comunicacion.

r) Avaliar situacions de prevencion de riscos laborais, incluidas as actuacioéns de acoso
laboral, sexual e por razén de xénero, e de protecciéon ambiental, propondo e aplicando me-
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didas de prevencidn persoais e colectivas, de acordo coa normativa aplicable nos procesos
de traballo, para garantir ambitos seguros.

s) Identificar e propor as accions profesionais necesarias para dar resposta a accesibi-
lidade e ao desefio universais.

t) Identificar e aplicar parametros de calidade nos traballos e nas actividades que se
realizan no proceso de aprendizaxe, para valorar a cultura da avaliacion e da calidade, e
ser quen de supervisar e mellorar procedementos de xestion de calidade.

u) Utilizar procedementos relacionados coa cultura emprendedora, empresarial e de
iniciativa profesional para realizar a xestion basica dunha pequena empresa ou emprender
un traballo.

v) Recofiecer os seus dereitos e deberes como axente activo na sociedade, tendo en
conta o marco legal que regula as condiciéns sociais e laborais, para participar na cidada-
nia democratica.

w) Analizar e valorar a participacion, o respecto, a tolerancia e a igualdade de oportuni-
dades para desenvolver os valores do principio de igualdade de trato e non discriminacion
entre homes e mulleres nin por ningunha outra condicién nin circunstancia persoal nin
social, asi como a prevencion da violencia de xénero e 0 cofiecemento da realidade homo-
sexual, transexual, transxénero e intersexual.

Artigo 10.  Mddulos profesionais

Os médulos profesionais do ciclo formativo de grao superior de Documentacion e Admi-
nistracion Sanitarias, que se desenvolven no anexo |, son os que se relacionan:

MP0649. Ofimatica e proceso da informacion.
MP1515. Xestion de pacientes.

MP1516. Terminoloxia clinica e patoloxia.

MP1517. Extraccion de diagndsticos e procedementos.

MP1518. Arquivamento e documentacion sanitarios.
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MP1519. Sistemas de informacion e clasificacion sanitarios.
MP1520. Codificacion sanitaria.

MP1521. Atencion psicosocial a pacientes ou persoas usuarias.
MP1522. Validacion e explotaciéon de datos.

MP1523. Xestion administrativa sanitaria.

MP1524. Proxecto de documentacion e administracion sanitarias.
MP1525. Formacion e orientacién laboral.

MP1526. Empresa e iniciativa emprendedora.

MP1527. Formacion en centros de traballo.

Artigo 11. Espazos e equipamentos

1. Os espazos e o0s equipamentos minimos necesarios para o desenvolvemento das en-
sinanzas do ciclo formativo de grao superior de Documentacion e Administracion Sanitarias
son os establecidos no anexo |l.

2. Os espazos formativos establecidos respectaran a normativa sobre prevencion de
riscos laborais, a normativa sobre seguridade e saude no posto de traballo e cantas outras
normas sexan de aplicacion.

3. Os espazos formativos establecidos poden ser ocupados por diferentes grupos de
alumnado que curse o mesmo ou outros ciclos formativos, ou etapas educativas.

4. Non compre que os espazos formativos identificados se diferencien mediante cerra-
mentos.

5. A cantidade e as caracteristicas dos equipamentos que se inclien en cada espazo
debera estar en funcion do numero de alumnos e alumnas, e seran os necesarios e sufi-
cientes para garantir a calidade do ensino e a adquisicion dos resultados de aprendizaxe.

6. O equipamento dispora da instalacién necesaria para o seu correcto funcionamento,
cumprira as normas de seguridade e prevencion de riscos, e cantas outras sexan de aplica-
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cion, e respectaranse os espazos ou as superficies de seguridade que exixan as maquinas
en funcionamento.

Artigo 12. Profesorado

1. Adocencia dos médulos profesionais que constitien as ensinanzas do ciclo formativo
de grao superior de Documentacion e Administracién Sanitarias correspdndelle ao profe-
sorado do corpo de catedraticos e catedraticas de ensino secundario, do corpo de profe-
sorado de ensino secundario e do corpo de profesorado técnico de formacién profesional,
segundo proceda, das especialidades establecidas no anexo Il A).

2. As titulacions requiridas para acceder aos corpos docentes citados son, con caracter
xeral, as establecidas no artigo 13 do Real decreto 276/2007, do 23 de febreiro, polo que
se aproba o Regulamento de ingreso, accesos e adquisicion de novas especialidades nos
corpos docentes, a que se refire a Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion, e se
regula o réxime transitorio de ingreso a que se refire a disposicion transitoria decimo séti-
ma da devandita lei. As titulacidéns equivalentes as anteriores para os efectos de docencia,
para as especialidades do profesorado, son as recollidas no anexo Il B).

3. As titulacions requiridas para a imparticion dos médulos profesionais que conforman o
titulo para os centros de titularidade privada e doutras administracions distintas da educati-
va, e orientacions para a Administracion educativa, concrétanse no anexo Il C).

4. As titulacions habilitantes para os efectos de docencia para a imparticion dos modulos
profesionais que conforman o titulo para os centros de titularidade privada e doutras admi-
nistracions distintas da educativa, e orientacions para a Administracion educativa, concré-
tanse no anexo Il D).

A conselleria con competencias en materia de educacion establecera un procedemento
de habilitacion para exercer a docencia no cal se exixira o cumprimento dalgun dos seguin-
tes requisitos:

a) Que as ensinanzas conducentes &s titulacions citadas engloben os obxectivos dos
modulos profesionais.

b) Se os devanditos obxectivos non estan incluidos, ademais da titulacion debera acre-
ditarse mediante certificacion unha experiencia laboral de, polo menos, tres anos no sector
vinculado a familia profesional durante os cales se realizasen actividades produtivas en
empresas relacionadas implicitamente cos resultados de aprendizaxe.
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CAPITULO IV
Accesos e vinculacién a outros estudos, e correspondencia de médulos
profesionais coas unidades de competencia

Artigo 13. Preferencias para o acceso ao ciclo formativo de grao superior de Docu-
mentacion e Administracion Sanitarias, en relacién coas modalidades e as materias de
bacharelato cursadas

Tera preferencia para acceder ao ciclo formativo de grao superior de Documentacién
e Administracién Sanitarias o alumnado que cursase as modalidades de bacharelato de
Ciencias e Tecnoloxia, e de Humanidades e Ciencias Sociais.

Artigo 14. Acceso e vinculacion a outros estudos

1. O titulo de técnico superior en Documentacién e Administracion Sanitarias permite o
acceso directo para cursar calquera outro ciclo formativo de grao superior nas condiciéns
de admisidn que se establezan.

2. O titulo de técnico superior en Documentacion e Administracion Sanitarias permite o
acceso directo as ensinanzas conducentes aos titulos universitarios de grao logo da supe-
raciéon do procedemento de admisién que se estableza.

3. Para os efectos das validacions entre o titulo de técnico superior en Documentacion
e Administracion Sanitarias e as ensinanzas universitarias de grao, a asignacion de crédi-
tos entre todos os modulos profesionais deste ciclo formativo € de 120 créditos ECTS, de
conformidade co establecido no artigo 14 do Real decreto 768/2014, do 12 de setembro.

Artigo 15. Validacions e exencions

1. As validaciéns entre os moédulos profesionais dos titulos de formacion profesional
establecidos ao abeiro da Lei organica 1/1990, do 3 de outubro, de ordenacion xeral do sis-
tema educativo, e os moédulos profesionais do titulo de técnico superior en Documentacion
e Administracion Sanitarias establécense no anexo IV.

2. As persoas que superasen o modulo profesional de Formacioén e orientacién laboral,
ou o médulo profesional de Empresa e iniciativa emprendedora, en calquera dos ciclos
formativos correspondentes aos titulos establecidos ao abeiro da Lei organica 2/2006, do
3 de maio, de educacion, teran validados os devanditos médulos en calquera outro ciclo
formativo establecido ao abeiro da mesma lei.
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3. As persoas que obtivesen a acreditacion de todas as unidades de competencia inclui-
das no titulo, mediante o procedemento establecido no Real decreto 1224/2009, do 17 de
xullo, de recofecemento das competencias profesionais adquiridas por experiencia labo-
ral, poderan validar o médulo de Formacién e orientaciéon laboral sempre que:

a) Acrediten, polo menos, un ano de experiencia laboral.

b) Estean en posesion da acreditacion da formacion establecida para o desempefio das
funcions de nivel basico da actividade preventiva, expedida de acordo co disposto no Real
decreto 39/1997, do 17 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento dos servizos de
prevencion.

4. De acordo co establecido no artigo 39 do Real decreto 1147/2011, do 29 de xullo, polo
que se establece a ordenacion xeral da formacion profesional do sistema educativo, pode-
rase determinar a exencion total ou parcial do médulo profesional de formacién en centros
de traballo pola sua correspondencia coa experiencia laboral sempre que se acredite unha
experiencia relacionada co ciclo formativo de grao superior de Documentacion e Adminis-
tracion Sanitarias, nos termos previstos no devandito artigo.

Artigo 16. Correspondencia dos moédulos profesionais coas unidades de competencia
para a sua acreditacion, validacion ou exencion

1. A correspondencia das unidades de competencia cos médulos profesionais que for-
man as ensinanzas do titulo de técnico superior en Documentacién e Administracién Sani-
tarias para a sua validacion ou exencion queda determinada no anexo V A).

2. A correspondencia dos modulos profesionais que forman as ensinanzas do titulo de
técnico superior en Documentacion e Administracion Sanitarias coas unidades de compe-
tencia para a sua acreditaciéon queda determinada no anexo V B).

CAPITULO V
Organizacién da imparticién

Artigo 17. Distribucion horaria

Os moédulos profesionais do ciclo formativo de grao superior de Documentacién e Ad-
ministracién Sanitarias organizaranse polo réxime ordinario segundo se establece no ane-
xo VI.
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Artigo 18. Unidades formativas

1. Consonte o artigo 10 do Decreto 114/2010, do 1 de xullo, polo que se establece a
ordenacién xeral da formacién profesional no sistema educativo de Galicia, e coa finalida-
de de promover a formacién ao longo da vida e servir de referente para a sua imparticion,
establécese no anexo VIl a division de determinados moédulos profesionais en unidades
formativas de menor duracion.

2. A conselleria con competencias en materia de educacion determinara os efectos aca-
démicos da division dos modulos profesionais en unidades formativas.

Artigo 19. Moddulo de Proxecto

1. O mddulo de Proxecto incluido no curriculo do ciclo formativo de grao superior de
Documentacién e Administracion Sanitarias ten por finalidade a integracion efectiva dos as-
pectos mais salientables das competencias profesionais, persoais e sociais caracteristicas
do titulo que se abordasen no resto dos médulos profesionais, xunto con aspectos relati-
VoS ao exercicio profesional e a xestion empresarial. Organizarase sobre a base da titoria
individual e colectiva. A atribucion docente corresponderalle ao profesorado que imparta
docencia en médulos asociados as unidades de competencia do ciclo formativo correspon-
dente, preferiblemente nos de segundo curso.

2. Desenvolverase logo da avaliacion positiva de todos os mddulos profesionais de for-
macioén no centro educativo, coincidindo coa realizacion dunha parte do moédulo profesional
de Formacion en centros de traballo, e avaliarase logo de cursado este co obxecto de po-
sibilitar a incorporacién das competencias adquiridas nel.

Disposicion adicional primeira. Oferta nas modalidades semipresencial e a distancia

do titulo de técnico superior en Documentacion e Administracion Sanitarias

A imparticion das ensinanzas dos moédulos profesionais do ciclo formativo de grao su-
perior de Documentacion e Administracion Sanitarias nas modalidades semipresencial ou
a distancia, que se ofreceran unicamente polo réxime para as persoas adultas, requirira a
autorizacion previa da conselleria con competencias en materia de educacion, conforme o
procedemento que se estableza, e garantira que o alumnado poida conseguir os resultados

de aprendizaxe destes, de acordo co disposto neste decreto.
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Disposicion adicional segunda. Titulacions equivalentes e vinculacion coas capacita-
ciéns profesionais

1. O titulo de técnico superior en Documentacion e Administracién Sanitarias estable-
cido no Real decreto 768/2014, do 12 de setembro, tera os mesmos efectos profesionais
e académicos que o titulo de técnico superior en Documentacion Sanitaria establecido no
Real decreto 543/1995, do 7 de abiril, cuxo curriculo para Galicia foi establecido polo Decre-
to 113/2000, do 27 do abiril, e cuxo curriculo desenvolve o presente decreto.

2. Aformacion establecida neste decreto no modulo profesional de Formacion e orienta-
cion laboral capacita para levar a cabo responsabilidades profesionais equivalentes as que
precisan as actividades de nivel basico en prevencién de riscos laborais, establecidas no
Real decreto 39/1997, do 17 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento dos servizos
de prevencion.

Disposicion adicional terceira. Regulacion do exercicio da profesion

1. Os elementos recollidos neste decreto non constituen ningunha regulacién do exerci-
cio de profesion regulada.

2. Asi mesmo, as equivalencias de titulacions académicas establecidas no nimero 1
da disposicién adicional segunda entenderanse sen prexuizo do cumprimento das disposi-
cions que habilitan para o exercicio das profesiéns reguladas.

Disposicion adicional cuarta. Accesibilidade universal nas ensinanzas do titulo de téc-
nico superior en Documentacion e Administracion Sanitarias

1. A conselleria con competencias en materia de educacion garantira que o alumnado
poida acceder e cursar o ciclo formativo de grao superior de Documentacién e Adminis-
tracion Sanitarias nas condiciéns establecidas na disposicion derradeira segunda do Real
decreto lexislativo 1/2013, do 29 de novembro, polo que se aproba o texto refundido da Lei
xeral de dereitos das persoas con discapacidade e da sua inclusion social.

2. As programacions didacticas que desenvolvan o curriculo establecido neste decreto
deberan ter en conta o principio de «desefo universal». Para tal efecto, recolleran as me-
didas necesarias co fin de que o alumnado poida conseguir a competencia xeral do titulo,
expresada a través das competencias profesionais, persoais e sociais, asi como os resul-
tados de aprendizaxe de cada un dos modulos profesionais.
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3. En calquera caso, estas medidas non poderan afectar de forma significativa a con-
secucion dos resultados de aprendizaxe previstos para cada un dos moédulos profesionais.

Disposicion adicional quinta. Autorizacion a centros privados para a imparticion das
ensinanzas reguladas neste decreto

A autorizacion a centros privados para a imparticion das ensinanzas do ciclo formativo
de grao superior de Documentacién e Administracion Sanitarias exixira que desde o inicio
do curso escolar se cumpran os requisitos de profesorado, espazos e equipamentos regu-
lados neste decreto.

Disposicion adicional sexta. Desenvolvemento do curriculo

1. O curriculo establecido neste decreto sera obxecto dun posterior desenvolvemento a
través das programacions elaboradas para cada modulo profesional, consonte o estable-
cido no artigo 34 do Decreto 114/2010, do 1 de xullo, polo que se establece a ordenacion
xeral da formacion profesional do sistema educativo de Galicia. Estas programacions con-
cretaran e adaptaran o curriculo as caracteristicas do contorno socioprodutivo, tomando
como referencia o perfil profesional do ciclo formativo a través dos seus obxectivos xerais
e dos resultados de aprendizaxe establecidos para cada modulo profesional.

2. Os centros educativos desenvolveran este curriculo de acordo co establecido no arti-
go 9 do Decreto 79/2010, do 20 de maio, para o plurilingliismo no ensino non universitario
de Galicia.

Disposicion transitoria Unica. Centros privados con autorizacién para impartir o ciclo
formativo de grao superior correspondente ao titulo de técnico superior en Documentacion
Sanitaria ao abeiro da Lei organica 1/1990, do 3 de outubro

A autorizacién concedida aos centros educativos de titularidade privada para impartir as
ensinanzas a que se fai referencia no Decreto 113/2000, do 27 de abril, polo que se establece
o curriculo do ciclo formativo de grao superior correspondente ao titulo de técnico superior
en Documentacién Sanitaria, entenderase referida as ensinanzas reguladas neste decreto.

Disposicion derrogatoria Unica. Derrogacion normativa

Quedan derrogados o Decreto 113/2000, do 27 de abril, polo que se establece o curri-
culo do ciclo formativo de grao superior correspondente ao titulo de técnico superior en
Documentacién Sanitaria, e todas as disposicions de igual ou inferior rango que se opofian
ao disposto neste decreto, sen prexuizo do establecido na disposicion derradeira primeira.
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Disposicion derradeira primeira. Implantacion das ensinanzas recollidas neste decreto

1. No curso 2015/16 implantarase o primeiro curso das ensinanzas reguladas neste de-
creto polo réxime ordinario e deixara de impartirse o primeiro curso das ensinanzas a que
se fai referencia no Decreto 113/2000, do 27 de abril, polo que se establece o curriculo do
ciclo formativo de grao superior correspondente ao titulo de técnico superior en Documen-
tacion Sanitaria.

2. No curso 2016/17 implantarase o segundo curso das ensinanzas reguladas neste
decreto polo réxime ordinario e deixara de impartirse o segundo curso das ensinanzas a
que se fai referencia no Decreto 113/2000, do 27 de abiril, polo que se establece o curriculo
do ciclo formativo de grao superior correspondente ao titulo de técnico superior en Docu-
mentacion Sanitaria.

3. No curso 2015/16 implantaranse as ensinanzas reguladas neste decreto polo réxime
para as persoas adultas.

Disposicion derradeira segunda. Desenvolvemento normativo

1. Autorizase a persoa titular da conselleria con competencias en materia de educacién
para ditar as disposiciéns que sexan necesarias para o desenvolvemento do establecido
neste decreto.

2. Autorizase a persoa titular da conselleria con competencias en materia de educacion
para modificar o anexo Il B), relativo a equipamentos, cando por razéns de obsolescencia
ou actualizacién tecnoldxica asi se xustifique.

Disposicion derradeira terceira. Entrada en vigor

Este decreto entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicacion no Diario Oficial de
Galicia.

Santiago de Compostela, dezanove de maio de dous mil dezaseis

Alberto Nufez Feijoo
Presidente

Roman Rodriguez Gonzalez
Conselleiro de Cultura, Educacién e Ordenacion Universitaria
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1. Anexo |. Médulos profesionais.

1.1. Mddulo profesional: Ofimatica e proceso da informacion.
 Equivalencia en créditos ECTS: 12.

» Codigo: MP0649.

* Duracion: 240 horas.

1.1.1. Unidade formativa 1: Operatoria de teclados.

« Codigo: MP0649_13.

* Duracion: 52 horas.

1.1.1.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Procesa textos alfanuméricos nun teclado estendido aplicando as técnicas me-
canograficas.

— CA1.1. Organizaronse os elementos e os espazos de traballo.
— CA1.2. Mantivose a posicion corporal correcta.

— CA1.3. Identificouse a posicion correcta dos dedos nas ringleiras do teclado alfanu-
mérico.

— CA1.4. Precisaronse os requisitos basicos dun equipamento informatico e as funcions
de posta en marcha do terminal informatico.

— CA1.5. Empregaronse coordinadamente as ringleiras do teclado alfanumérico e as
teclas de signos e puntuacion.

— CA1.6. Utilizouse o método de escritura ao tacto en paragrafos de dificultade progre-
siva e en taboas sinxelas.

— CA1.7. Utilizouse o método de escritura ao tacto para realizar textos nas linguas pro-
pias e en linguas estranxeiras.
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— CA1.8. Controlaronse a velocidade (minimo de 350 ppm) e a precision (maximo dunha
falta por minuto), coa axuda dun programa informatico.

— CA1.9. Aplicaronse as normas de presentacion dos documentos de texto.

— CA1.10. Localizaronse e corrixironse os erros mecanograficos, ortograficos e sintac-
ticos.

1.1.1.2. Contidos basicos.

BC1. Procesamento de textos alfanuméricos en teclados estendidos.

* Postura corporal ante o terminal.

* Requisitos basicos e posta en marcha dun terminal informatico.

 Colocacioén dos dedos.

» Desenvolvemento da destreza mecanografica de escritura ao tacto:

— Escritura de palabras simples.

— Escritura de palabras de dificultade progresiva.

— Maiusculas, numeracion e signos de puntuacion.

— Copia de textos con velocidade controlada.

— Escritura de textos nos idiomas propios e en idiomas estranxeiros

 Correccion de erros.

1.1.2. Unidade formativa 2: Aplicaciéons informaticas de xestion.

» Codigo: MP0649_23.

* Duracién: 135 horas.

<
ke
o=
©
(2]
N~
«©
o
(32}
(0]
P
[o2}
=)
<
>
(2]
e
(e}
=
3
(32}
[oN
©
2
o
X
>
()]
O]
o]
Q
L
>
O

S XUNTA
+ +
¢ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




<
ke
=
©
(2]
N~
«©
o
(32}
(0]
P
[o2}
=)
<
>
(2]
'
(e}
=
3
(32}
[oN
©
2
o
X
=
()]
O]
@)
Q
L
>
O

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 148 Venres, 5 de agosto de 2016 Pax. 34746

+ + +
+ + +

1.1.2.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Mantén en condicions optimas de funcionamento os equipamentos, as aplica-
cions e a rede, instalando e actualizando os compofientes de hardware e software nece-
sarios.

— CA1.1. Realizaronse probas de funcionamento dos equipamentos informaticos.
— CA1.2. Comprobaronse as conexions dos portos de comunicacion.

— CA1.3. Identificaronse os elementos basicos (de hardware e software) dun sistema
en rede.

— CA1.4. Caracterizaronse os procedementos xerais de operaciéons nun sistema de rede.
— CA1.5. Utilizaronse as funcions basicas do sistema operativo.

— CA1.6. Aplicaronse medidas de seguridade e confidencialidade identificando o progra-
ma tornalumes e o antivirus.

— CA1.7. Compartiuse informacién con outros/as usuarios/as da rede.

— CA1.8. Executaronse funcions basicas de usuario/a (conexién, desconexion, optimo
aproveitamento do espazo de almacenamento, utilizacion de periféricos, comunicacién con
outros/as usuarios/as, conexion con outros sistemas ou redes, etc.).

— CA1.9. Identificaronse e establecéronse as fases do proceso de instalacion e actuali-
zacion.

* RA2. Elabora follas de calculo adaptadas as necesidades que se presenten no trata-
mento da informacion aplicando as opcions avanzadas.

— CA2.1. Utilizaronse as prestacions da folla de calculo para realizar xestions de tesou-
raria, calculos comerciais e outras operacions administrativas.

— CA2.2. Desefaronse e elaboraronse documentos coa folla de calculo.

— CA2.3. Relacionaronse e actualizaronse follas de calculo.
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— CA2.4. Crearonse e anifiaronse férmulas e funciéns.

— CA2.5. Establecéronse contrasinais para protexer celas, follas e libros.

— CA2.6. Obtivéronse graficos para a analise da informacion.

— CA2.7. Empregaronse macros para a realizacion de documentos e patrons.

— CA2.8. Importaronse e exportaronse follas de calculo creadas con outras aplicacions
e outros formatos.

— CA2.9. Utilizouse a folla de calculo como base de datos (formularios, creacién de lis-
tas, filtraxe e proteccién e ordenacion de datos).

— CA2.10. Utilizaronse aplicacions e periféricos para introducir textos, numeros, cédigos
e imaxes.

— CA2.11. Utilizaronse as opcidns de traballo en grupo.

* RA3. Elabora documentos de textos utilizando as opciéns avanzadas dun procesador
de textos.

— CA3.1. Utilizaronse funcidéns, prestacions e procedementos dos procesadores de tex-
tos e autoedicion.

— CA3.2. Identificaronse as caracteristicas de cada tipo de documento.

— CA3.3. Redactaronse documentos de texto coa destreza adecuada e aplicando as
normas de estrutura.

— CA3.4. Confeccionaronse patrons adaptados aos documentos administrativos tipo,
incluindo utilidades de combinacion.

— CA3.5. Integraronse obxectos, graficos, taboas, follas de calculo, hiperligazéns, etc.
— CA3.6. Detectaronse e corrixironse os erros cometidos.
— CA3.7. Recuperouse e utilizouse a informacién almacenada.

— CA3.8. Utilizaronse as funcions e as utilidades que garantan as normas de segurida-
de, integridade e confidencialidade dos datos.
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* RA4. Utiliza sistemas de xestion de bases de datos adaptadas as necesidades que se
presenten no tratamento da informaciéon administrativa aplicando as opciéns avanzadas.

— CA4.1. Ordenaronse e clasificaronse os datos das bases de datos para presentar a
informacion.

— CA4.2. Realizaronse consultas de bases de datos con criterios precisos.

— CAA4.3. Realizaronse informes de bases de datos con criterios precisos.

— CA4.4. Realizaronse formularios con criterios precisos.

— CA4.5. Actualizaronse, fusionaronse e eliminaronse rexistros das bases de datos.

— CAA4.6. Relacionaronse as bases de datos con outras aplicaciéns informaticas para
desenvolver as actividades que asi o requiran.

— CA4.7. Realizouse a procura e a filtraxe sobre a informacion almacenada.

— CA4.8. Protexéronse as bases de datos establecendo niveis de seguridade.

— CA4.9. Elaborouse unha base de datos adaptada aos requisitos da organizacion.
1.1.2.2. Contidos basicos.

BC1. Mantemento basico dos equipamentos, as aplicaciéns e a rede.

* Elementos de hardware.

« Periféricos de entrada: teclados, escaner, etc.

» Elementos de software: programas para o procesamento da informacién (reconece-
mento de voz); software libre e soffware propietario.

» Sistemas operativos: funciéons basicas.

* Redes locais: comporfientes, configuracions principais, comparticion e actualizacion de
recursos.

» Descarga, instalacion, configuracion e actualizacion de aplicacions, programas e utili-
dades a través de soportes fisicos e da rede.
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BC2. Elaboracion de follas de calculo.

 Estrutura e funciéns.

* Instalacién e carga de follas de calculo.

* Deseno.

« Edicion de follas de calculo.

» Graficos.

* Tratamento de datos.

 Qutras utilidades.

» Xestion de ficheiros.

» Automatizacion de procesos nas follas de calculo. Macros.

 Impresion de follas de calculo.

* Relaciéns con outras aplicacidons: importacion e exportacion.

« Utilizacién de opciéns de traballo en grupo, control de versiéns, verificacion de cam-

bios, etc.

BC3. Creacion de documentos con procesadores de texto.

 Estrutura e funciéns.

* Instalacion e carga.

» Desefo de documentos e patrons.

» Edicion de textos e taboas.

* Verificacion ortografica.

« Combinacién de documentos.
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* Xestion de ficheiros.
* Impresion de textos.
* Relaciéns con outras aplicacidns: importacion e exportacion; conversion a PDF.

* Traballo en grupo: comparar documentos, versions de documento, verificar cambios,
etc.

» Opcidns avanzadas: automatizacion de procesos (macros); recofiecemento optico de
caracteres; utilizacion de software e hardware para introducir textos e imaxes.

BC4. Utilizacion de bases de datos para o tratamento da informacion administrativa.
» Estrutura e funcions dunha base de datos.

* Tipos de bases de datos.

* Desefio dunha base de datos.

+ Utilizacion dunha base de datos.

* Relacién con outras aplicacions.

* Impresion.

1.1.3. Unidade formativa 3: Multimedia.

+ Cédigo: MP0649_33.

* Duracion: 53 horas.

1.1.3.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Xestiona os sistemas de ficheiros buscando e seleccionando con medios conven-
cionais e informaticos a informacion necesaria.

— CA1.1. Detectaronse necesidades de informacion.

— CA1.2. Identificaronse as fontes de obtencion de informacién e establecéronse priori-
dades.
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— CA1.3. Elixironse buscadores na intranet e na internet segundo criterios de rapidez e
de opcions de procura.

— CA1.4. Empregaronse ferramentas web 2.0 para obter e producir informacion.

— CA1.5. Utilizaronse os criterios de procura para restrinxir o niumero de resultados que
se obtefian.

— CA1.6. Aplicaronse sistemas de seguridade, proteccion, confidencialidade e restriciéon
da informacion.

— CA1.7. Canalizouse a informacién obtida arquivandoa e/ou rexistrandoa, de ser o
caso.

— CA1.8. Organizaronse os ficheiros para facilitar a procura posterior.

— CA1.9. Actualizouse a informacién necesaria.

— CA1.10. Cumprironse os prazos previstos.

— CA1.11. Realizaronse copias dos ficheiros.

— CA1.12. Utilizaronse os compresores e os descompresores de ficheiros.

* RA2. Xestiona integradamente a informacion proveniente de diversas aplicacions, asi
como ficheiros audiovisuais, utilizando programas e periféricos especificos.

— CA2.1. Xestionaronse de xeito integrado bases de datos, textos, imaxes, etc., impor-
tando e exportando datos provenientes de follas de calculo e obtendo documentos com-
postos de todas estas posibilidades.

— CA2.2. Seleccionaronse ficheiros audiovisuais de fontes externas e elixiuse o formato
optimo destes.

— CA2.3. Creouse e mantivose un banco propio de recursos audiovisuais.

— CA2.4. Personalizaronse os ficheiros audiovisuais en funciéon do obxectivo do docu-
mento que se queira obter.
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— CA2.5. Respectouse a lexislacion especifica en materia de proteccion de ficheiros
audiovisuais.

* RA3. Xestiona o correo e a axenda electronica utilizando aplicacions especificas.

— CAZ3.1. Utilizouse a aplicacion de correo electronico.

— CA3.2. Identificouse emisor/ora, destinatario/a e contido nunha mensaxe de correo.
— CA3.3. Aplicaronse filtros de proteccion de correo non desexado.

— CA3.4. Canalizéuselles a informacion a todos os axentes implicados.

— CA3.5. Comprobouse a recepcion da mensaxe.

— CA3.6. Organizaronse as bandexas de entrada e saida.

— CA3.7. Rexistrouse a entrada e a saida de correos.

— CA3.8. Imprimironse, arquivaronse ou eliminaronse as mensaxes de correo.

— CA3.9. Aplicaronse as funcions e as utilidades que ofrece a axenda electrénica como
meétodo de organizacion do departamento.

— CA.3.10. Conectaronse e sincronizaronse axendas do equipamento informatico con
dispositivos mobiles.

* RA4. Elabora presentacions multimedia de documentos e informes utilizando aplica-
cions especificas.

— CA4.1. Realizaronse a anadlise e a seleccion da informacién que se quere incluir.

— CA4.2. Inserironse obxectos (taboas, graficos, follas de calculo, fotos, debuxos, orga-
nigramas, ficheiros de son e video, etc.).

— CA4.3. Distribuiuse a informacién de xeito claro e estruturado.
— CA4.4. Animaronse os obxectos segundo o obxectivo da presentacion.

— CA4.5. Crearonse presentacions para acompanar exposicions orais.

K XUNTA
+ +
¢ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 148 Venres, 5 de agosto de 2016 Pax. 34753

+ + +
+ + +

— CA4.6. Realizaronse presentacions relacionadas con informes ou documentacién em-
presarial.

1.1.3.2. Contidos basicos.

BC1. Xestion de ficheiros e procura de informacion.
* Internet e navegadores.

» Utilidade dos navegadores.

» Ferramentas web 2.0: blogs, wikis, servizos de aloxamento de videos e imaxes, redes
sociais, etc.

» Descarga e instalacion de aplicacions, programas e utilidades a través da web.
» Comprension e descompresion de ficheiros.

* Buscadores de informacion.

* Importacion e exportacion da informacion.

* Técnicas de arquivamento.

» Arquivamento informatico: xestién documental.

BC2. Xestion integrada de ficheiros.

* Ficheiros integrados por varias aplicacions: folla de célculo, base de datos, procesador
de textos, gréficos, etc.

» Gravacion, transmision, percepcion e comprension: dispositivos de captacion e repro-
ducion.

» Contido visual e sonoro.
« Obxectivo da comunicacion dos contidos.

* Insercidon noutros medios ou documentos.
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» Obsolescencia e actualizacion.

BC3. Xestion de correo e axenda electronica.

* Tipos de contas de correo electrénico.

» Contorno de traballo: configuracién e personalizacion.
* Patrons e sinatura corporativas.

* Foros de noticias (news): configuracidn, uso e sincronizacion de mensaxes. Caderno
de enderezos: importar, exportar, engadir contactos, crear listas de distribucion e poér a lista
a disposicion doutras aplicacidns ofimaticas.

* Xestion de correos: enviar, borrar, gardar, copias de seguridade, etc. Configuracion das
opcions de seguimento.

« Xestion da axenda: citas, calendario, avisos, tarefas, etc.
* Sincronizacion con dispositivos mébiles.

» Xestién de ficheiros e seguridade das aplicaciéons de correo e axenda electrénica.
Filtros.

BC4. Elaboracion de presentacions.

* Estrutura e funciéns.

* Instalacion e carga.

* Procedemento de presentacion.

» Utilidades da aplicacion.

* Procedemento de protecciéon de datos: copias de seguridade.

* Relacions con outras aplicacions.
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1.1.4. Orientacions pedagoxicas.

Este modulo profesional contén a formacion necesaria para desempefiar a funcion de
utilizacion de aplicaciéons informaticas de oficina para a realizacion de tarefas administrati-
vas en relacion con todos os modulos do ciclo.

Esta funcion abrangue aspectos como:

— Confeccion, rexistro e control de toda a documentacion administrativa xerada no cen-
tro sanitario.

— Xestién e control dos arquivos de informacion sanitaria.

— Rexistro contable das operacidons mais comuns relacionadas coa actividade comercial
da empresa.

— Confeccion da documentacion, e xestion e control das obrigas documentais do centro.
As actividades profesionais asociadas a esta funcién aplicanse en comunicacions de
calquera tipo, atencion a clientela, procesamento de datos, documentacion, tramitacion e

rexistro.

A formacién do modulo contrible a alcanzar os obxectivos xerais d), €), 1), m), q) e t) do
ciclo formativo e as competencias d), e), I), m), n), A) e s).

As linas de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do médulo versaran sobre:

— Analise dos cambios e das novidades que se producen no mercado de aplicacions
informaticas.

— Instalacién e actualizaciéon de aplicaciéns.
— Elaboraciéon de documentos (manuais, informes, partes de incidencia, etc.).

— Asistencia e resolucién de problemas na explotacion de aplicacions.
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1.2. Mddulo profesional: Xestion de pacientes.

* Equivalencia en créditos ECTS: 5.

* Cédigo: MP1515.

* Duracion: 53 horas.

1.2.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Realiza a xestion de camas do centro hospitalario seguindo procedementos de
asignacion e coordinacion establecidos.

— CA1.1. Analizaronse as politicas de ingreso nos centros sanitarios.
— CA1.2. Comunicaronselle ao/a paciente as politicas de ingresos hospitalarios.
— CA1.3. Identificouse a normativa correspondente aos ingresos.

— CA1.4. Utilizouse a aplicacion informatica para a actualizacién do rexistro de situaciéon
de camas nun centro hospitalario.

— CA1.5. Indicaronse os procedementos para asignar e coordinar o recurso cama.

— CA1.6. Definironse os criterios marcados pola direccion para a asignacion do recurso
cama.

— CA1.7. Establecéronse os procedementos de coordinacién entre as intervenciéns ci-
rdrxicas programadas, os ingresos procedentes do servizo de urxencias e 0s recursos de
camas dispoiiibles.

— CA1.8. Elaboraronse informes cos resultados da explotacion de datos sobre ocupa-
cion e asignacion do recurso cama no hospital.

* RA2. Xestiona os ingresos e altas de pacientes nunha area de hospitalizacion e urxen-
cias manexando aplicacions informaticas de xestién clinico-administrativa.

— CA2.1. Enumeraronse os tramites que se realizan nun ingreso de pacientes na area
de hospitalizacion.
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— CA2.2. Identificaronse os datos de filiacion do/da paciente.
— CA2.3. Definiuse o proceso de apertura da documentacion clinica.

— CA2.4. Introducironse os datos de filiacion de pacientes e abriuse a historia clinica, de
ser 0 caso, na aplicacion informatica.

— CA2.5. Describironse os tramites para efectuar en caso de alta hospitalaria.

— CA2.6. Definiuse o proceso de coordinacion coas plantas de hospitalizacion.
— CA2.7. Analizaronse as derivacions de pacientes a outros centros sanitarios.
— CA2.8. Analizouse a aceptacion de canalizacidons doutros centros sanitarios.

— CA2.9. Caracterizaronse os tramites para realizar en caso de ingreso e alta no servizo
de urxencias.

— CA2.10. Garantiuse a comunicacion ao/a paciente dos tramites que cumpra efectuar
en caso de ingreso ou de alta.

— CA2.11. Garantiuse a comunicacion ao/a paciente dos tramites que cumpra efectuar
en caso de derivacion a outros servizos ou centros sanitarios.

— CA2.12. Formalizaronse os rexistros para facturacion dos episodios de urxencias e
posible envio.

— CA2.13. Garantiuse a aplicacion da normativa de proteccién de datos en todo o pro-
ceso.

* RA3. Tramita derivacions de probas e tratamentos féra do centro sanitario e recibe as
entrantes, identificando solicitudes e centros de referencia.

— CA3.1. Analizaronse os tramites de recepcion de solicitudes de probas e tratamentos
procedentes dos distintos servizos, dirixidas a outros centros.

— CA3.2. Realizouse e actualizouse o rexistro informatico.

— CA3.3. Definiuse a normativa establecida na xestion de solicitudes.
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— CA3.4. Identificouse o mapa de centros sanitarios de referencia.
— CA3.5. Estableceuse o proceso de coordinacion na citacion.
— CA3.6. Distinguiuse a documentacion clinica que cumpra achegar.

— CA3.7. Relacionaronse as derivacions recibidas cos servizos clinicos e a xestion da
citacion.

— CAZ3.8. Obtivéronse resultados mediante a explotacion dos rexistros.

* RA4. Xestiona o transporte sanitario e outras prestacions asistenciais complementa-
rias relacionando os recursos dispofiibles coas demandas asistenciais.

— CA4.1. Relacionaronse os recursos dispoiibles de transporte sanitario coas necesida-
des clinicas demandantes.

— CA4.2. Describironse os tramites para coordinar recursos dispofibles de transporte
sanitario e necesidades clinicas demandantes.

— CA4.3. Formalizouse a documentaciéon administrativo-clinica adecuada para o trasla-
do ou a recepcién de pacientes en transporte sanitario.

— CA4.4. Recofieceuse a normativa establecida nas prestacions asistenciais comple-
mentarias.

— CA4.5. Clasificaronse as prestacions asistenciais complementarias.
— CAA4.6. Identificaronse os protocolos e aplicaronse para xestionar as prestacions

* RA5. Realiza as citaciéns na actividade ambulatoria e de probas diagndésticas ma-
nexando aplicacions informaticas de xestion de axendas.

— CAb5.1. Detallaronse as caracteristicas das consultas ambulatorias, a asistencia no
hospital de dia e a realizacion de probas diagndsticas.

— CA5.2. Enumeraronse e definironse os tramites administrativo-clinicos da xestion de
citas.
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— CAb5.3. Analizaronse os criterios establecidos no centro sanitario para a citacion se-
gundo a programacion do servizo.

— CA5.4. Describironse as funcidons das axendas dos servizos médicos.

— CAA5.5. Identificaronse os criterios de coordinacién de citacions da actividade ambula-
toria e probas diagndsticas cos recursos dispofiibles no centro sanitario.

— CA5.6. Seguironse os protocolos establecidos nas derivaciéns de pacientes para a
realizacién de probas diagndsticas ou terapéuticas extrahospitalarias.

— CAb5.7. Formalizaronse os rexistros administrativo-clinicos e estatisticos no sistema de
informacioén sanitario do centro.

— CAbL.8. Elaboraronse informes e estatisticas da actividade ambulatoria seguindo a
metodoloxia establecida.

— CAb5.9. Valorouse a importancia da xestion de axendas na calidade da asistencia ofre-
cida aos/as pacientes e na eficiencia do sistema.

1.2.2. Contidos basicos.

BC1. Xestion de camas do centro hospitalario.

* Recursos do centro sanitario.

+ Xestion de camas.

* Aplicacion informatica para a xestiéon de camas.

* Derivacion de pacientes.

* Normativa de xestion da utilizacién de camas no hospital.

BC2. Xestion de ingresos e altas de pacientes.

* Funcions do servizo de admision de pacientes nun centro sanitario.

* Rexistros e datos demograficos.
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* Tarxeta sanitaria individual.

* Ingresos, altas e traslados.

* Normativa sobre filiacion no ficheiro mestre de pacientes.

* Normativa de ingresos e altas hospitalarias e de urxencias.

* Normativa de proteccion de datos aplicable a ingresos e altas.

BC3. Tramitacion de derivaciéns de probas e tratamentos.

» Recepcion de solicitudes de probas e tratamentos procedentes dos distintos servizos.
» Tramitacion de solicitudes de probas e tratamentos dirixidas a outros centros.

* Rexistros informaticos.

* Mapa de centros sanitarios de referencia.

 Catalogos de probas e servizos sanitarios.

» Tramites para coordinar a citacion e proporcionar a documentacion clinica necesaria.
* Normativa de xestion de derivacions.

BC4. Xestidn do transporte sanitario e outras prestacions asistenciais complementarias.
* Prestacions asistenciais complementarias.

* Xestion do transporte sanitario.

* Normativa establecida.

BC5. Realizacién de citacions na actividade ambulatoria e de probas diagnésticas.

» Axendas.

* Aplicacion para xestion de citacions ambulatorias e cita previa en atencion primaria,
asistencia no hospital de dia e realizacion de probas diagndsticas.
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 Coordinacion da citacion da actividade ambulatoria no propio centro e con outros cen-
tros.

* Procedementos de coordinacion nas derivacions ambulatorias recibidas no hospital
procedentes doutros centros.

 Elaboracion de informes e estatisticas da actividade ambulatoria.
1.2.3. Orientaciéns pedagoxicas.

Este modulo profesional contén a formacién necesaria para desempefiar a funcion de
realizacién de procedementos administrativo-clinicos para a xestion de pacientes de aten-
cion primaria e atencion especializada.

Esta funcion abrangue aspectos como:

— Xestion de camas do centro hospitalario.

— Xestion de ingresos e altas de pacientes.

— Tramitacién de canalizaciéns de probas e tratamentos.

— Xestion do transporte sanitario e outras prestacions.

— Citacions na actividade ambulatoria e de probas diagndsticas.

As actividades profesionais asociadas a estas funcions aplicanse en:

— Xestidn de pacientes en atencion primaria e comunitaria.

— Servizo de admision e recepcidn en atencion especializada.

— Servizo de admision e recepcion ao/a paciente de clinicas e hospitais.

A formacién do médulo contrible a alcanzar os obxectivos xerais a), m) e s) do ciclo
formativo e as competencias a), k), 0) e s).

As lifias de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do médulo versaran sobre:

— Manexo de aplicacions informaticas para a xestion de camas dun centro hospitalario.
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— Recofiecemento dos recursos dispoiibles e da carteira de servizos dun centro sani-
tario.

— Procedementos de xestion do transporte sanitario e outras prestacions asistenciais.
— Organizacion dunha axenda segundo a programacion do servizo médico.

— Papel da coordinacion na xestion para a mellora da calidade asistencial e a optimiza-
cion do sistema sanitario.

1.3. Médulo profesional: Terminoloxia clinica e patoloxia.

* Equivalencia en créditos ECTS: 11.

» Cédigo: MP1516.

* Duracion: 213 horas.

1.3.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Determina a estrutura e a formacion dos termos clinicos, e describe as suas uni-
dades etimolodxicas e relacions.

— CA1.1. Detallaronse as caracteristicas e as funciéns da terminoloxia médica.

— CA1.2. Describironse os tipos semanticos de termos médicos e a sua funcionalidade.
— CA1.3. Identificaronse os elementos dos termos médicos.

— CA1.4. Explicaronse as regras xerais para a construcion de termos clinicos.

— CA1.5. Aplicaronse as regras de construcién de termos no vocabulario médico.

— CA1.6. Utilizouse a terminoloxia clinica adecuada.

* RA2. Reconece a estrutura e a organizacion xeral do organismo humano, e describe
compofientes, relacions e alteracions.

— CA2.1. Enunciaronse os sistemas do organismo e a sia composicion.
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— CA2.2. Detallaronse as funciéns dos aparellos e dos sistemas.

— CA2.3. Localizaronse as rexions e as cavidades corporais.

— CA2.4. Aplicouse a terminoloxia de direccion e posicion.

— CA2.5. Clasificaronse os procesos fisiopatoldxicos.

— CA2.6. Relacionaronse trastornos e doenzas con especialidades médicas e cirurxicas.

* RA3. Caracteriza trastornos do sistema nervioso en relacion cos seus procesos fisio-
patoléxicos.

— CA3.1. Describironse os parametros funcionais do sistema nervioso.
— CA3.2. Detallaronse as manifestacions de patoloxia do sistema nervioso.
— CA3.3. Definironse as alteracions nerviosas mais frecuentes.

— CA3.4. Relacionaronse os procedementos diagnésticos e terapéuticos nos trastornos
do sistema nervioso.

— CA3.5. Utilizouse a terminoloxia clinica adecuada.

* RA4. Caracteriza trastornos do sistema musculoesquelético en relacién cos procesos
fisiopatoloxicos dos 6sos, das articulaciéns e dos musculos.

— CA4.1. Describironse os parametros funcionais dos 6sos, das articulaciéns e dos mus-
culos.

— CA4.2. Detallaronse as manifestacions de patoloxia 6sea, articular e muscular.

— CA4.3. Definironse as alteracions e os trastornos éseos, articulares e musculares
mais frecuentes.

— CA4.4. Relacionaronse os procedementos diagnosticos e terapéuticos nos trastornos
do sistema musculoesquelético.

— CA4.5. Utilizouse a terminoloxia clinica adecuada.
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* RA5. Caracteriza trastornos do sistema cardiovascular en relacién cos procesos fisio-
patoléxicos do corazén, 0s vasos sanguineos e 0 sangue.

— CAb5.1. Describironse os parametros funcionais do corazoén e a circulacion.
— CAA5.2. Detallaronse as manifestacions de patoloxia cardiaca e vascular.

— CAb5.3. Definironse as alteracions cardiacas mais frecuentes.

— CA5.4. Clasificaronse as alteracidons vasculares mais frecuentes.

— CAA5.5. Detallaronse os trastornos sanguineos.

— CAb5.6. Relacionaronse os procedementos diagnésticos e terapéuticos nos trastornos
do sistema cardiovascular e sanguineo.

— CAA5.7. Utilizouse a terminoloxia clinica adecuada.

* RAG6. Caracteriza trastornos do aparello respiratorio en relacién cos procesos fisiopa-
toloxicos do pulmodn e as vias respiratorias.

— CAG6.1. Describironse a mecanica respiratoria e o intercambio de gases.
— CAB6.2. Detallaronse as manifestacions respiratorias.

— CAG6.3. Explicouse a patoloxia de vias respiratorias.

— CAG6.4. Clasificaronse as doenzas pulmonares.

— CAG6.5. Identificouse a patoloxia pleural.

— CAG6.6. Relacionaronse os procedementos diagndsticos e terapéuticos nos trastornos
do aparello respiratorio.

— CAB.7. Utilizouse a terminoloxia clinica adecuada.

* RA7. Caracteriza trastornos do aparello dixestivo en relacién cos procesos fisiopatold-
xicos do tubo dixestivo e as glandulas accesorias.

— CA7.1. Describiuse o proceso de dixestion e absorcion.
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— CA7.2. Esquematizouse o metabolismo dos alimentos.
— CA7.3. Identificaronse os trastornos da nutricion.

— CA7 4. Clasificaronse as manifestacions dixestivas.

— CA7.5. Detallaronse as doenzas dixestivas.

— CA7.6. Identificouse a patoloxia hepatobiliar.

— CA7.7. Describironse as doenzas pancreaticas.

— CA7.8. Relacionaronse os procedementos diagndsticos e terapéuticos nos trastornos
do aparello dixestivo.

— CA7.9. Utilizouse a terminoloxia clinica adecuada.

* RA8. Caracteriza trastornos do aparello xenitourinario en relaciéon cos procesos fisio-
patoléxicos do ril, das vias urinarias e do aparello reprodutor.

— CA8.1. Detallouse o proceso de formacién de urina.

— CA8.2. Describironse as manifestacions de patoloxias urinarias.

— CA8.3. Clasificouse a patoloxia renal.

— CAB8.4. Detallouse a patoloxia das vias urinarias.

— CAB8.5. Detallouse a anatomia e a fisioloxia do aparello reprodutor.

— CA8.6. Identificaronse as doenzas dos érganos xenitais masculinos e femininos.

— CA8.7. Relacionaronse os procedementos diagndsticos e terapéuticos nos trastornos
do aparello urinario e do aparello reprodutor.

— CAB8.8. Utilizouse a terminoloxia clinica adecuada.

* RA9. Caracteriza trastornos da pel e anexos cutaneos en relacion cos procesos fisio-
patoloxicos da pel, as ufas e o pelo.

— CA9.1. Describironse os parametros funcionais da pel, das ufias e do pelo.
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— CA9.2. Detallaronse as manifestacions da pel, das ufias e do pelo.
— CA9.3. Detallaronse as alteracions da pel, das ufias e do pelo.

— CA9.4. Relacionaronse os procedementos diagnésticos e terapéuticos nos trastornos
da pel, das ufias e do pelo.

— CA9.5. Utilizouse a terminoloxia clinica adecuada.

1.3.2. Contidos basicos.

BC1. Identificacion da estrutura e formacion dos termos clinicos.

* Orixe da terminoloxia clinica.

* Caracteristicas xerais dos termos médicos.

* Tipos semanticos de termos médicos.

* Estrutura e construcién de termos médicos. Principais recursos. Siglas e acronimos.
* Raices, prefixos, sufixos e particulas na terminoloxia médica.

* Normalizacién na terminoloxia clinica.

* Abreviaturas na documentacion sanitaria.

BC2. Recofiecemento da estrutura e a organizacion xeral do organismo humano.
+ Sistemas e aparellos do organismo.

» Funcions dos aparellos e dos sistemas.

* Rexions e cavidades corporais.

» Terminoloxia de direccion e posicion.

* Procesos fisiopatoldxicos.

* Especialidades médicas e cirurxicas.
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BC3. Recofiecemento dos trastornos do sistema nervioso.

* Manifestacions nerviosas.

» Patoloxia do sistema nervioso.

» Manifestacions funcionais.

* Procedementos diagnosticos e terapéuticos.

BC4. Recoinecemento dos trastornos do sistema musculoesquelético.

e Parametros funcionais.

« Manifestacions oseas, articulares e musculares.

» Doenzas oseas, articulares e musculares.

* Procedementos diagndésticos e terapéuticos.

BC5. Recofiecemento dos trastornos do sistema cardiovascular.

» Parametros funcionais.

» Manifestacions cardiacas.

« Manifestacions vasculares.

* Doenzas cardiacas: cardiopatia isquémica.

* Patoloxia vascular: hipertension arterial e doenza cerebrovascular.

* Trastornos do sangue e dos érganos hematopoéticos.

» Procedementos diagndésticos e terapéuticos.

BC6. Reconecemento dos trastornos do aparello respiratorio.

* Fisioloxia da respiracion.
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» Manifestacions respiratorias.

* Patoloxia respiratoria: DPOC e insuficiencia respiratoria.

* Procedementos diagndésticos e terapéuticos.

BC7. Reconecemento dos trastornos do aparello dixestivo.

* Proceso de dixestion e absorcion.

* Metabolismo dos alimentos.

* Trastornos da nutricion.

« Manifestacions dixestivas.

» Doenzas do tubo dixestivo: ulcera gastrica e duodenal e cancro de colon.

* Hernias da cavidade abdominal.

* Patoloxia hepatica e biliar.

* Procedementos diagnosticos e terapéuticos.

BC8. Reconecemento dos trastornos do aparello xenitourinario.

* Proceso de formacion de urina.

« Manifestacions urinarias.

 Patoloxia renal.

* Fisioloxia do aparello reprodutor.

» Patoloxia xenital masculina.

» Patoloxia xenital feminina.
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BC9. Recoifecemento dos trastornos da pel e dos anexos.
* Doenzas da pel.

* Manifestacions do pelo.

* Patoloxias das ufias.

* Procedementos diagndsticos e terapéuticos.

1.3.3. Orientacions pedagoxicas.

Este modulo profesional contén a formacion de soporte necesaria para desempefiar a
funcion de extraccion dos termos clinicos e de procedementos diagndsticos e/ou terapéuti-
cos, e a funcion de codificacion de datos clinicos e non clinicos da documentacion sanitaria.

Estas funcidns abranguen aspectos como:

— ldentificacion da estrutura, a fisioloxia e a formacion dos termos clinicos.
— Recorfiecemento da estrutura e a organizacion xeral do organismo humano.
— Recorfiecemento dos trastornos por aparellos ou sistemas do organismo.
As actividades profesionais asociadas a estas funciéns aplicanse en:

— Tratamento documental.

— Xestidn de pacientes.

— Servizos de admision e recepcion en centros sanitarios.

— Unidades de documentacion e codificacion.

— Unidades de informacion sanitaria.

— Unidades de xestidon hospitalaria.

A formacién do modulo contrible a alcanzar os obxectivos xerais b) e o) do ciclo forma-
tivo e as competencias b), |) e s).
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As lifias de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do médulo versaran sobre:

— Recorfiecemento e situacidon dos érganos e das estruturas no organismo.
— Relaciéns entre érganos e sistemas.

— Utilizacion da terminoloxia médico-clinica.

— Semioloxia por aparellos ou sistemas.

— Interpretacion das bases da semantica médica e das principais doenzas.
1.4. Mdédulo profesional: Extraccion de diagndsticos e procedementos.
 Equivalencia en créditos ECTS: 10.

» Codigo: MP1517.

* Duracion: 160 horas.

1.4.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Selecciona diagnésticos médicos na documentacion clinica en relacion cos epi-
sodios asistenciais.

— CA1.1. Describiuse o proceso dinamico da doenza.

— CA1.2. Detallaronse os elementos constituintes da patoloxia e a clinica.
— CA1.3. Comprendéronse os datos que contén a documentacion clinica.
— CA1.4. Especificaronse os grupos de doenzas.

— CA1.5. Revisouse a secuencia do episodio asistencial.

— CA1.6. Valorouse o motivo de consulta ou ingreso.

— CA1.7. Caracterizaronse os antecedentes familiares e persoais de interese.
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— CA1.8. Determinouse o curso ou a evolucion da doenza.

— CA1.9. Identificaronse posibles erros terminoléxicos e de congruencia no informe de
alta e no resto de documentacion clinica.

— CA1.10. Elaborouse o guién dos datos médicos de interese.

* RA2. Selecciona procedementos diagndsticos e terapéuticos na documentacion clinica
en relacion cos episodios asistenciais.

— CA2.1. Clasificaronse os procedementos diagnésticos.
— CA2.2. Detallaronse as posibilidades terapéuticas ante a doenza.

— CA2.3. Comprendeuse a descricion do informe de alta e o resto de documentacién
clinica.

— CA2.4. Revisouse a secuencia de procedementos do episodio asistencial.

— CA2.5. Relacionouse o motivo de consulta ou ingreso cos procedementos diagnésti-
cos e terapéuticos realizados.

— CA2.6. Identificaronse os datos descritos na exploracion xeral.
— CA2.7. Identificaronse os datos descritos nas exploracions complementarias.
— CAZ2.8. Identificaronse os procedementos cirurxicos realizados no episodio asistencial.

— CA2.9. Identificaronse posibles erros terminoléxicos e de congruencia no informe de
alta e no resto de documentacion clinica.

— CA2.10. Elaborouse o guién dos datos médicos de interese.

* RA3. Identifica diagndsticos e procedementos oncoldxicos en relacién con episodios
asistenciais no tratamento das neoplasias.

— CA3.1. Clasificaronse os tipos de tumores.

— CA3.2. Identificouse a nomenclatura de oncoloxia.
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— CA3.3. Recofiecéronse os termos histoloxicos dos tumores no informe de alta e no
resto de documentacion clinica.

— CA3.4. Describiuse a natureza primaria ou secundaria da neoplasia e a conduta de
malignidade.

— CA3.5. Revisouse a secuencia do episodio asistencial.

— CA3.6. Relacionouse o motivo de consulta ou ingreso cos procedementos diagnosti-
cos e terapéuticos realizados.

— CA3.7. Identificaronse as exploraciéons diagndsticas complementarias.
— CA3.8. Identificaronse os procedementos terapéuticos realizados.

— CA3.9. Identificaronse posibles erros terminoldxicos e de congruencia no informe de
alta e no resto de documentacion clinica.

— CA3.10. Elaborouse o guién dos datos médicos de interese.

* RA4. Obtén diagndsticos e procedementos obstétricos en relacion cos episodios asis-
tenciais en embarazo, parto e puerperio.

— CA4.1. Clasificaronse as fases do embarazo, o parto e o puerperio.

— CA4.2. Clasificaronse as incidencias posibles durante o embarazo, o parto e o puer-
perio.

— CA4.3. Recofieceuse a descricion das incidencias no informe de alta e no resto de
documentacion clinica.

— CA4.4. Revisouse a secuencia do episodio asistencial.

— CA4.5. Relacionouse o motivo de consulta ou ingreso cos procedementos diagnoésti-
cos e terapéuticos realizados.

— CA4.6. Identificaronse as exploracions diagnodsticas complementarias.

— CA4.7. Identificaronse os procedementos obstétricos realizados.
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— CA4.8. Identificaronse posibles erros terminoldxicos e de congruencia no informe de
alta e no resto de documentacion clinica.

— CA4.9. Elaborouse o guion dos datos médicos de interese.

* RAS. Identifica diagndsticos e procedementos terapéuticos en relacion cos episodios
asistenciais en lesions e traumatismos.

— CA5.1. Clasificaronse os tipos de fracturas e luxacions.
— CAb.2. Describironse as feridas, as lesidns e as queimaduras.

— CA5.3. Comprendeuse a descricion do informe de alta e o resto de documentacién
clinica.

— CA5.4. Revisouse a secuencia do episodio asistencial.

— CAS5.5. Relacionouse o motivo de consulta ou ingreso cos procedementos diagnoésti-
cos e terapéuticos realizados.

— CAS5.6. Identificaronse as exploracions diagnosticas complementarias.

— CA5.7. Identificaronse os procedementos terapéuticos cirurxicos e non cirdrxicos rea-
lizados.

— CAAb.8. Identificaronse posibles erros terminoléxicos e de congruencia no informe de
alta e no resto de documentacion clinica.

— CAb5.9. Elaborouse o guién dos datos médicos de interese.

* RAG. Identifica diagndsticos e procedementos terapéuticos en relacién cos episodios
asistenciais en intoxicacions.

— CAG6.1. Describironse as diferenzas entre reaccions adversas e intoxicacion.
— CAB6.2. Clasificaronse as circunstancias da intoxicacion.

— CA6.3. Comprendeuse a descricién do informe de alta e o resto de documentacién
clinica.
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— CAG6.4. Revisouse a secuencia do episodio asistencial.

— CAG6.5. Relacionouse o motivo de consulta ou ingreso cos procedementos diagnésti-
cos e terapéuticos realizados.

— CAG6.6. Identificaronse as exploraciéns diagndsticas complementarias.
— CABG.7. Identificaronse os procedementos realizados.

— CAB6.8. Identificaronse posibles erros terminoléxicos e de congruencia no informe de
alta e no resto de documentacion clinica.

— CAG6.9. Elaborouse o guién dos datos médicos de interese.

* RA7. Identifica diagndsticos e procedementos terapéuticos en relacion cos episodios
asistenciais noutras patoloxias especificas.

— CA7.1. Detallaronse as doenzas endécrinas salientables.

— CAT7.2. Describironse os trastornos oftalmoldxicos e otorrinolaringoldxicos salienta-
bles.

— CA7.3. Identificouse a patoloxia do neonato.
— CA7.4. Identificaronse e clasificaronse os trastornos mentais.

— CA7.5. Comprendeuse a descricién do informe de alta e o resto de documentacién
clinica.

— CA7.6. Revisouse a secuencia do episodio asistencial.

— CA7.7. Relacionouse o motivo de consulta ou ingreso cos procedementos diagnésti-
cos e terapéuticos realizados.

— CA7.8. Identificaronse as exploraciéns diagndsticas complementarias.
— CA7.9. Identificaronse os procedementos realizados.

— CA7.10. Identificaronse posibles erros terminoldxicos e de congruencia no informe de
alta e no resto de documentacion clinica.
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— CA7.11. Elaborouse o guion dos datos médicos de interese.

* RA8. Extrae os termos de diagndsticos e procedementos dun documento clinico en
relacion cos requisitos de indexacion e codificacion.

— CA8.1. Seleccionouse a documentacion para realizar a procura de termos.
— CA8.2. Identificaronse os termos relacionados con diagndsticos e procedementos.

— CAB8.3. Recornecéronse as siglas e as abreviaturas de uso comun na documentacién
clinica.

— CA8.4. Explicouse o significado das siglas e abreviaturas dos documentos clinicos.

— CA8.5. Agruparonse os diagnésticos e procedementos.

— CAB8.6. Realizouse a extraccion completa de todos os diagndsticos e procedementos.
1.4.2. Contidos basicos.

BC1. Seleccién de diagnosticos médicos na documentacion clinica.

» Saude e doenza.

* Fontes da patoloxia.

* Grupos de doenzas.

* Evolucién da doenza.

* Datos clinicos na documentacion sanitaria.

BC2. Seleccién de procedementos diagnosticos e terapéuticos na documentacion clini-
ca.

 Diagnéstico.
* Recursos para o diagnéstico.

* Anamnese.
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* Exploracion fisica.

* Exploracions complementarias.

 Tratamento.

BC3. Identificacion de diagndsticos e procedementos oncoléxicos.
* Clasificacion e epidemioloxia das neoplasias.

* Nomenclatura de oncoloxia.

* Termos histoléxicos dos tumores.

* Bioloxia do crecemento tumoral.

* Manifestacions dos tumores.

» Gradacion e estadificacion do tumor.

* Diagnosticos e procedementos en oncoloxia.

BC4. Obtencion de diagnésticos e procedementos obstétricos.
* Embarazo: fases.

» Crecemento do feto: periodo embrionario e periodo fetal.

* Probas diagndsticas e controis médicos do embarazo.

* Técnicas de diagndstico prenatal.

* Parto: fases.

* Puerperio.

* Incidencias no embarazo.

* Alteracions no preparto. Incidencias no parto. Parto eutécico e parto distocico. Compli-
cacioéns no transcurso do parto.
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* Incidencias no puerperio.
» Diagnésticos e procedementos obstétricos.

BC5. Identificacion de diagndsticos e procedementos terapéuticos en lesions e trauma-
tismos.

* Fracturas e luxaciéns. Fracturas patoldxicas e fracturas traumaticas. Terminoloxia cli-
nica en traumatoloxia.

* Feridas.

* Lesions.

* Queimaduras.

 Diagnosticos e procedementos en traumatoloxia.

BC6. Identificacion de diagnosticos e procedementos terapéuticos en intoxicacions.

» Farmacoloxia. Accidns terapéuticas. Accidns indesexables. Accidns adversas. Grupos
de farmacos.

» Reaccions adversas de medicamentos.

* Intoxicacions por medicamentos e produtos bioléxicos.

* Efectos toxicos doutras substancias non medicinais.

» Circunstancias da intoxicacion.

BC7. Identificacion de diagndsticos e procedementos terapéuticos noutras patoloxias.
* Doenzas enddcrinas.

* Trastornos do equilibrio acido-base.

* Trastornos oftalmoléxicos.

* Trastornos otorrinolaringoldxicos.
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 Patoloxia do neonato.

* Trastornos mentais.

BC8. Extraccion de termos de diagnésticos e procedementos.
* Documentos clinicos para a codificacion.

» Terminoloxia clinica nos documentos. Localizacién de doenzas. Identificacion de pro-
bas diagnodsticas. Recofiecemento de procedementos terapéuticos.

* Agrupacioén de diagnosticos.
* Agrupacion de procedementos.
1.4.3. Orientacions pedagoxicas.

Este modulo profesional contén a formacién necesaria para desempefar a funcion de
extraccién dos termos clinicos e de procedementos diagndsticos e/ou terapéuticos.

A funcién de extraccion dos termos clinicos e de procedementos diagndsticos e/ou te-
rapéuticos, e a funciéon de codificacion de datos clinicos e non clinicos da documentacion
sanitaria abranguen aspectos como:

— Seleccién de diagndsticos médicos na documentacion clinica.
— Seleccién de procedementos diagndsticos e terapéuticos na documentacion clinica.
— |dentificacion de diagndsticos e procedementos oncoldxicos.

— Identificacién de diagndsticos e procedementos obstétricos en embarazo, parto e
puerperio.

— |dentificacién de diagnosticos e procedementos terapéuticos en lesions e traumatis-
mos.

— Identificacion de diagndsticos e procedementos terapéuticos en intoxicacions.

— Extraccion de termos de diagnésticos e procedementos.
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As actividades profesionais asociadas a estas funcidns aplicanse en:
— Tratamento documental.

— Xestion de pacientes.

— Unidades de documentacion e codificacion.

— Unidades de informacion sanitaria.

— Unidades de xestiéon hospitalaria.

A formacién do moédulo contrible a alcanzar os obxectivos xerais ¢) e 0) do ciclo forma-
tivo e as competencias c), m) e s).

As lifias de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do médulo versaran sobre:

— ldentificacion de sintomas, signos, doenzas e resultados de exploraciéns na docu-
mentacion clinica.

— Identificacion probas diagnésticas e actividades terapéuticas na documentacion clini-
ca.

— Recofiecemento de datos clinicos en distintos servizos médico-cirurxicos.
— Utilizacion da terminoloxia médico-clinica.

1.5. Médulo profesional: Arquivamento e documentacion sanitarios.
 Equivalencia en créditos ECTS: 7.

» Cédigo: MP1518.

* Duracion: 133 horas.

1.5.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Caracteriza as necesidades documentais dos centros sanitarios en relacién con
cada tipo de centro e coa funcion dos documentos.
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— CA1.1. Describironse os tipos e as funciéns dos documentos de uso comun en centros
sanitarios.

— CA1.2. Describironse os fluxos de informacion, de canles e de circuitos dos documen-
tos.

— CA1.3. Definironse as funcions e os tipos de historias clinicas e documentos propios
e asociados.

— CA1.4. Explicaronse as caracteristicas dos documentos con regulacién normativa.

— CA1.5. Describironse as caracteristicas, a composicion e as funcions do catalogo do-
cumental dun centro sanitario.

— CA1.6. Verificouse o cumprimento da normativa aplicable.

* RA2. Desefia e elabora documentos sanitarios aplicando criterios de normalizacion
documental.

— CA2.1. Describironse os principios xerais da normalizacién documental.

— CA2.2. Describironse as técnicas de desefio documental e as suas aplicacions.
— CA2.3. Explicouse a optimizacion de consumos e custos da documentacion.

— CA2.4. Desenaronse documentos tipo.

— CA2.5. Analizaronse e corrixironse as deficiencias dos documentos vivos.

— CA2.6. Comprobouse que os documentos se adapten a normativa sanitaria, a de pro-
teccion de datos e a politica documental do centro.

— CA2.7. Transformaronse documentos en soporte impreso a soporte dixital.
— CA2.8. Rexistraronse os documentos desefiados no catalogo documental do centro.

» RA3. Verifica a calidade dunha documentacion clinica optimizando a sua normaliza-
cion e a sua funcionalidade.

— CA3.1. Describironse os métodos de avaliacion documental e explicaronse as suas
caracteristicas, as suas vantaxes e as suas limitacions.
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— CA3.2. Valoraronse os estudos realizados: enquisas, estudos de satisfaccion e obten-
cion das conclusions oportunas.

— CA3.3. Comprobouse a adecuacion dos aspectos formais dun documento.
— CA3.4. Analizouse o grao de cumprimento da documentacion.

— CA3.5. Describironse as funcidons das comisidons de documentacién nos centros sani-
tarios.

— CA3.6. Elaboraronse protocolos de avaliacion formal do documento.

— CA3.7. Aplicaronse protocolos realizados coa sua correspondente avaliacion e defini-
cion de oportunidades de optimizacion.

— CA3.8. Describironse os tipos de auditoria e as suas fases.

* RA4. Xestiona as historias clinicas desde o punto de vista documental, con verificacion
do contido especifico e da conexion con outra documentacion anexa.

— CA4.1. Caracterizaronse os documentos, os contidos, as funciéns e as persoas usua-
rias das historias clinicas.

— CA4.2. Analizaronse os tipos de historias clinicas.
— CA4.3. Estruturaronse historias clinicas segundo os seus contidos e outros requisitos.

— CA4.4. Comprobouse a adecuacion das historias ao proceso de normalizacion da do-
cumentacion sanitaria, asi como aos requisitos legais.

— CA4.5. Analizaronse outros documentos de soporte relacionados coa historia clinica.
— CAA4.6. Describironse os fluxos de circulacion das historias clinicas.

— CA4.7. Formalizaronse os apartados propios da area administrativa da historia clinica.
— CAA4.8. Analizouse a historia clinica electronica.

— CA4.9. Xestionaronse historias clinicas electronicas mediante aplicacions especificas.
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* RA5. Xestiona os arquivos de documentacion sanitaria optimizando o tratamento da
informacion.

— CA5.1. Seleccionouse o0 modelo de arquivamento que mellore o tratamento da infor-
macion e a utilizacion dos recursos.

— CA5.2. Proxectouse a distribucién do arquivo para a sua optimizacion.

— CAb5.3. Realizouse o arquivamento de historias clinicas e documentos anexos segun-
do diferentes criterios.

— CAb5.4. Programaronse métodos de control e avaliacion do estado do arquivo.

— CA5.5. Planificaronse os procesos para a localizacién, o préstamo a posibles unida-
des solicitantes e a devolucion de historias clinicas e outros documentos.

— CAb5.6. Aplicouse a normativa basica sanitaria en vigor.

— CA5.7. Empregaronse as ferramentas informaticas especificas para iso.
1.5.2. Contidos basicos.

BC1. Caracterizacion das necesidades documentais dos centros sanitarios.
* Documentacion xeral: tipos.

* Circuitos da informacion nos centros sanitarios.

* Documentacion sanitaria: administrativa e asistencial.

* Caracteristicas dos tipos de documentos.

* Documentos con regulacién normativa: informe clinico de alta, consentimento informa-
do e documentos de instrucions previas.

« Oficios xudiciais. Relacion coa Administracion de xustiza.
* Normativa aplicable aos documentos sanitarios.
BC2. Desefio e elaboracion de documentos clinico-asistenciais.

* Normalizacion documental.
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* Analise dos contidos dun documento.

» Elementos dun documento.

* Liflas e guias para desefio de documentos clinicos.

* Aplicacions informaticas de desefio e tratamento grafico.

» Consumos e custos da documentacion.

* Analise de documentos vivos e correccion de deficiencias.

* Rexistro e documentos utilizados en atencion primaria e especializada.
* Normativa documental.

BC3. Verificacion da calidade da documentacion clinica.

* Xestion de calidade na documentacion sanitaria.

* Programa de control e avaliacién de calidade.

* Desefio de estudos de control de calidade. Metodoloxia de enquisas.

» Metodoloxias para o deseno de protocolos en control de calidade.

» Métodos de control de calidade documental.

» Control da calidade da historia clinica.

* Auditoria aplicada & documentacion sanitaria.

» Comisions de documentacion nos centros sanitarios.

BC4. Xestion de historias clinicas desde o punto de vista documental.

» Caracteristicas documentais, contidos, funcions e persoas usuarias da historia clinica.

» Requisitos legais e normativos da historia clinica.
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* Tipos e caracteristicas de historia clinica.
* Aspectos particulares da normalizacién dos documentos da historia clinica.
* Regulamento de uso e formalizacion da historia clinica.

* Estudo da estrutura e bloques de contidos documentais dunha historia clinica orienta-
da a fonte.

* Documentos en soportes distintos ao papel.

* Documentos especificos.

 Catalogo documental dun hospital: contido e funcions.

* Historia clinica electronica (HCE).

BC5. Xestion do arquivo de documentacion sanitaria.

* Introducion e concepto de arquivo clinico hospitalario.

» Funcions dun arquivo central de historias clinicas.

* Organizacion e sistemas de arquivamento.

* Fluxos de préstamo, devolucion e localizacion de historias clinicas.

* Arquivamento e novas tecnoloxias.

* Indicadores de actividade e controis de calidade do arquivo central de historias clinicas.
» O arquivo como unidade de apoio & docencia e investigacion biomédica.
* Lexislacion aplicable en sanidade.

1.5.3. Orientacions pedagoxicas.

Este modulo profesional contén a formacion necesaria para desempefiar a funcion de
xestion dos documentos sanitarios, incluindo as historias clinicas, asi como as necesida-
des de arquivamento de todos eles.
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A funcién de xestionar e administrar a documentacion sanitaria e os arquivos correspon-
dentes abrangue aspectos como:

— Creacion de documentos segundo as necesidades do centro.

— Analise da normalizacion de documentos.

— Control de fluxo documental dentro do centro.

— Xestion das historias clinicas.

— Verificacion da calidade de todo o proceso documental

— Disposicion, xestion, verificacion periddica e mantemento éptimo do arquivo.
As actividades profesionais asociadas a estas funcions aplicanse en:
— Tratamento documental.

— Xestidon de pacientes.

— Unidades de documentacién e codificacion.

— Unidades de informacion sanitaria.

— Unidades de xestiéon hospitalaria.

— Unidades de calidade.

A formacién do modulo contrible a alcanzar os obxectivos xerais d) e €) do ciclo forma-
tivo e as competencias d), e) e s) do titulo.

As lifias de actuacién no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do modulo versaran sobre:

— Formalizacién de documentos normalizados de diferentes instancias sanitarias.

— Creacion de documentos a partir da analise das necesidades empregando as aplica-
cions informaticas mais adaptadas.
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— Manexo, analise, clasificacion e dilixencia de historias clinicas, incluindo as dixitais,
cos medios informaticos oportunos.

— Disposicion do arquivo coa sua planificacion fisica para o soporte convencional e o
informatico, a analise e aplicacién de técnicas de arquivamento e a programacién do seu
mantemento.

— Utilizacion da terminoloxia clinica.

1.6. Médulo profesional: Sistemas de informacién e clasificacion sanitarios.
* Equivalencia en créditos ECTS: 7.

* Cédigo: MP1519.

* Duracion: 87 horas.

1.6.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Caracteriza os elementos que intervefien no proceso de creacién dun sistema de
informacion sanitario (SIS) en relacién cos factores clave da actividade sanitaria.

— CA1.1. Describiuse o proceso da informacion sanitaria e os seus tipos.

— CA1.2. Detallaronse os elementos que constituen un sistema de informacion sanitario.
— CA1.3. Analizaronse os elementos clave da actividade sanitaria.

— CA1.4. Explicaronse as utilidades dun sistema de informacién sanitario.

— CA1.5. Valoraronse as necesidades de utilizar estandares na informacion sanitaria.

— CA1.6. Describiuse a relacion entre datos, informacion e cofiecemento.

* RA2. Manexa os sistemas de clasificacions internacionais de doenzas e diversas ter-
minoloxias e determina o ambito de aplicacion de cada un.

— CA2.1. Argumentouse a necesidade e a utilidade da codificacion.

— CA2.2. Referironse os antecedentes historicos que determinan os actuais sistemas de
clasificacion de doenzas.
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— CA2.3. Describironse as clasificacions e as terminoloxias sanitarias en uso pola Or-
ganizacion Mundial da Saude.

— CA2.4. Sinalaronse as diferenzas entre unha clasificacion e unha terminoloxia.
— CAZ2.5. Establecéronse as diferenzas entre os sistemas de clasificacion de doenzas.

— CA2.6. Sinalaronse as peculiaridades da Clasificacion internacional da atencion pri-
maria e da Clasificacién internacional de doenzas oncoloxicas.

* RA3. Utiliza eficazmente as partes da Clasificacion internacional de doenzas aplicando
cada un dos seus criterios de uso.

— CA3.1. Detallaronse as partes da Clasificacion internacional de doenzas.

— CA3.2. Establecéronse os termos principais e modificadores esenciais e non esenciais
utilizados nos indices alfabéticos.

— CA3.3. Referironse as partes das listas tabulares.
— CA3.4. Referironse as seccions en que se estruturan as taboas de procedementos.
— CA3.5. Utilizaronse as clasificacions suplementarias.

— CA3.6. Sinalouse a estrutura dos cédigos que se utilizan na Clasificacion internacional
de doenzas.

— CA3.7. Identificaronse as abreviaturas, a puntuacion, os simbolos, as instrucions, as
notas, as referencias cruzadas e os termos relacionais utilizados na Clasificacion interna-
cional de doenzas.

* RA4. Selecciona os codigos da Clasificacion internacional de doenzas logo de extraer
do episodio asistencial os diagndsticos e os procedementos realizados.

— CA4.1. Determinaronse as fontes documentais utilizadas no proceso de codificacion.
— CA4.2. Extraéronse os termos clave dos documentos.

— CA4.3. Empregaronse os indices alfabéticos para a asignacion dos cédigos.
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— CA4.4. Usaronse as instrucions, as notas, os modificadores, etc., presentes nos indi-
ces alfabéticos e nas listas tabulares.

— CA4.5. Comprobaronse nas listas tabulares os codigos obtidos nos indices alfabéti-
Cos.

— CA4.6. Comprobaronse nas taboas de procedementos os cédigos obtidos nos indices
alfabéticos de procedementos.

— CA4.7. Asignaronse definitivamente os codigos adecuados.

* RA5. Aplica a normativa establecida en materia de codificacion de datos clinicos e non
clinicos, a nivel estatal e autondmico, e recofiece o seu ambito de aplicacion.

— CA5.1. Describiuse a normativa estatal e autonémica.
— CAb5.2. Elixiuse a normativa para cada episodio presentado.

— CA5.3. Argumentouse a pertinencia de requirir aclaracions a unidade técnica para a
Clasificacion internacional de doenzas do Sistema nacional de saude.

— CAb.4. Explicaronse a estrutura e a composicion da unidade técnica para a Clasifica-
cion internacional de doenzas do Sistema nacional de saude.

— CAb5.5. Definiuse a utilidade dos manuais de codificacion.
— CAA5.6. Detallouse a informacién que recollen os boletins de codificacion.

— CAb.7. Valorouse a aplicaciéon de criterios de homoxeneizacion na aplicacion da nor-
mativa.

* RAG. Realiza procesos de codificacion de diagndsticos coa Clasificacién internacional
de doenzas (CID), na sua edicion vixente, aplicando a normativa xeral.

— CAG6.1. Detallaronse os conceptos de diagndstico principal e outros diagnoésticos.

— CAG6.2. Asignaronse codigos de combinaciéon e codificacion multiple cumprindo coa
normativa.
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— CAB6.3. Codificaronse os procesos agudos, subagudos e cronicos.

— CA6.4. Recofieceuse a existencia de dous ou mais diagnésticos que cumpren a con-
dicién de ser diagnéstico principal.

— CAB.5. Identificaronse varias etioloxias como probables.

— CAG6.6. Establecéronse os diagnésticos de sospeita descartados ou non como diag-
nostico principal.

— CAB6.7. Consideraronse as afeccions previas e os achados anormais.

— CAG6.8. Xustificouse a asignaciéon de cédigos presentes no ingreso («present on ad-
mission» —POA-).

* RA7. Realiza procesos de codificacion de procedementos coa Clasificacion internacio-
nal de doenzas (CID), na sua edicién vixente, aplicando a normativa xeral.

— CA7.1. Detallaronse os conceptos de procedemento principal e outros procedemen-
tos.

— CA7.2. Asignaronse cédigos de combinacion e codificacidon multiple cumprindo a nor-
mativa.

— CA7.3. Xustificaronse as técnicas implicitas nun procedemento.
— CA7 4. Identificaronse as técnicas endoscopicas e aplicouse a normativa.
— CA7.5. Identificouse o tipo de procedementos diagndsticos.

— CA7.6. Identificaronse os procedementos incompletos, non realizados, e os endosco-
picos reconvertidos a abertos.

* RA8. Realiza procesos de codificacién especifica coa Clasificaciéon internacional de
doenzas (CID), na sua edicion vixente, consonte a normativa especifica.

— CA8.1. Seleccionaronse como diagndstico principal ou diagndstico secundario os sig-
nos e os sintomas.
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— CA8.2. Identificaronse os achados anormais.
— CA8.3. Elixiuse a normativa especifica adecuada.
— CA8.4. Codificaronse correctamente as lesions e as intoxicacions.

— CAB8.5. Extraéronse os cédigos correspondentes a complicaciéns de coidados médi-
COS € cirurxicos.

— CA8.6. Codificouse tendo en conta os factores que inflien no estado de saude e con-
tactos cos servizos sanitarios.

— CAB8.7. Recolléronse no proceso de codificacion as causas externas de lesions e in-
toxicacions.

1.6.2. Contidos basicos.

BC1. Caracterizacion dos elementos de creacion dun sistema de informacion sanitario
(SIS).

* Informacion no ambito sanitario.

* Caracteristicas e proceso da informacion.

» Componentes dun SIS.

* Datos clinicos e non clinicos.

» SIS en atencion primaria e especializada.

* Uso e utilidade dos SIS.

 Estandares na informacion sanitaria.

BC2. Manexo dos sistemas de clasificacion de doenzas.

» Antecedentes historicos dos sistemas de clasificacion de doenzas.

 Codificacion.
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» Clasificacions e terminoloxias en uso pola Organizacion Mundial da Saude (OMS).

« Clasificacion internacional de doenzas na sua edicion vixente e as suas corresponden-
tes modificacions clinicas.

BC3. Uso dos comporientes da Clasificacion internacional de doenzas (CID).
« indice alfabético de doenzas.

* Lista tabular de doenzas.

« indice alfabético de procedementos.

» Taboas de procedementos.

» Convencions en formato e tipografia.

* Estrutura dos coédigos.

* Abreviaturas, puntuacién e simbolos.

* Instrucions, notas e referencias cruzadas.

BC4. Seleccion de codigos na Clasificacion internacional de doenzas (CID) e procede-
mento xeral de codificacion.

* Indexacion do episodio asistencial.

* Fontes documentais necesarias para o proceso de codificacion.

» Termos clave na expresion diagnostica e de procedementos.

» Seleccién de codigo do indice alfabético de doenzas e procedementos.

* Seleccién de cédigo da lista tabular de doenzas e creacién do cédigo de procedemen-
tos.

BC5. Aplicacion de normativas sobre codificacion coa Clasificacion internacional de
doenzas (CID) na sua edicion vixente.

* Lexislacion vixente.
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¥

* Normativa americana. Manuais.
« Utilizacion de manuais de codificacion.
 Boletins de codificacion.

» Unidade técnica para a Clasificacion internacional de doenzas para o Sistema nacional
de saude do Ministerio de Sanidade, Politica Social e Igualdade.

BC6. Normas xerais para a codificacion de diagnésticos coa Clasificacién internacional
de doenzas (CID) na sua edicién vixente.

* Clasificacion de diagnésticos.

* Tipos de diagndstico. Diagndstico principal e diagndstico secundario. Diagnéstico ana-
tomopatoloxico.

» Cédigos de combinacion e codificacion multiple.

* Procesos agudos, subagudos e cronicos.

* Codificacién da lateralidade.

* Qutros datos clinicos de interese. Afeccidns previas. Achados anormais.

» Codificacion utilizando marcadores de diagndsticos presentes no ingreso («present on
admission» —POA-).

BC7. Normas xerais para a codificacion de procedementos coa Clasificacién internacio-
nal de doenzas (CID) na sua edicion vixente.

* Clasificaciéon de procedementos.
* Codificacién multiple e codigos de combinacion.

* Tipos de procedementos. Procedementos diagndsticos e terapéuticos non cirurxicos.
Procedementos diagndsticos e terapéuticos cirurxicos. Biopsias.

 Codificacion da lateralidade.
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* Procedementos significativos. Técnicas implicitas nun procedemento. Abordaxe e pe-
che. Procedementos por laparoscopia, toracoscopia, artroscopia e outras endoscopias.

BC8. Procesos de codificacion de diagndsticos coa Clasificacion internacional de doen-
zas (CID) na sua edicién vixente.

* Sintomas, signos e estados mal definidos.

* Lesidns e intoxicacions.

* Lesidns e feridas. Traumatismos cranioencefalicos. Queimaduras. Intoxicacions.
* Reaccions adversas a medicamentos (RAM).

* Efectos tardios.

» Complicaciéns de cirurxia e coidados médicos.

* Clasificacion de factores que inflien no estado de saude e contactos cos servizos de
saude. Uso como diagnéstico principal ou secundario.

» Causas externas de lesions e intoxicacion. Normas xerais. Obrigatoriedade. Clasifica-
cion de causas externas.

1.6.3. Orientaciéns pedagoxicas.

Este modulo profesional contén a formacidn necesaria para o0 manexo dos sistemas
de informacion e clasificacion sanitarios, e para desempefar a funcion de codificacion de
datos clinicos e non clinicos da documentacién sanitaria.

A funcidn de codificacion de datos clinicos e non clinicos e o manexo de sistemas de
informacion e clasificacion sanitarios abranguen aspectos como:

— Recofiecemento do ambito de aplicacion dos sistemas de Clasificacion internacional
de doenzas e da diversidade de terminoloxias.

— Identificacién das fontes documentais utilizadas no proceso de codificacion.

— Seleccién de codigos da Clasificacion internacional de doenzas.
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— Codificacion de diagnosticos e procedementos coa Clasificacion internacional de
doenzas.

As actividades profesionais asociadas a estas funcions aplicanse en:
— Tratamento documental.

— Xestion de pacientes.

— Unidades de documentacion e codificacion.

— Unidades de informacién sanitaria.

— Unidades de xestiéon hospitalaria.

— Unidades de calidade.

A formacion do modulo contrible a alcanzar os obxectivos xerais f) e n) do ciclo forma-
tivo e as competencias f), |) e s).

As lifias de actuacién no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do modulo versaran sobre:

— Utilizacion da terminoloxia médico-clinica.

— |dentificacion dos sistemas de informacion e clasificacion sanitarios.

— Analise do sistema de Clasificacion internacional de doenzas (CID).

— Utilizacion da normativa establecida en codificacion de datos clinicos e non clinicos.
— Codificacion coa Clasificacion internacional de doenzas (CID).

1.7. Mdédulo profesional: Codificacidon sanitaria.

* Equivalencia en créditos ECTS: 10.

* Cédigo: MP1520.

e Duracioén: 191 horas.
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1.7.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Realiza procesos de codificacion de diagndsticos relacionados con doenzas in-
fecciosas e parasitarias facendo uso da Clasificacion internacional de doenzas (CID), na
sua edicion vixente, consonte a normativa especifica.

— CA1.1. Identificaronse os estadios de evolucion do proceso infeccioso.

— CA1.2. Asignaronse os codigos relacionados con doenza infecciosa ou parasitaria,
aplicando a secuencia correspondente.

— CA1.3. Codificaronse os procesos infecciosos ocorridos tras a realizacion dun proce-
demento.

— CA1.4. Identificaronse as categorias clinicas para a codificacién do VIH.

— CA1.5. Establecéronse os criterios de seleccién do diagnéstico principal para a codifi-
cacién de doenzas relacionadas ou non coa infeccién por VIH.

* RA2. Realiza procesos de codificacion de diagnésticos e de procedementos relacio-
nados con neoplasias, utilizando a Clasificaciéon internacional de doenzas na sua edicion
vixente (CID e CID-O), consonte a normativa especifica.

— CA2.1. Aplicouse a normativa xeral de codificacion de neoplasias detallando a locali-
zacion anatémica, a sua morfoloxia e o seu comportamento.

— CA2.2. Identificouse a existencia de tumores primarios e secundarios.

— CAZ2.3. Codificaronse os episodios relacionados con neoplasias de tecido linfatico,
hematopoético e tumores neuroendodcrinos.

— CAZ2.4. Elixiuse a normativa especifica adecuada na seleccion do diagndstico principal
atendendo ao motivo de admision.

— CA2.5. Recolléronse no proceso de codificacion as complicacions relacionadas co
tratamento.

— CA2.6. Codificaronse correctamente os procedementos realizados.
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* RA3. Codifica os diagndsticos e os procedementos relacionados con doenzas do sis-
tema nervioso, utilizando a Clasificacion internacional de doenzas (CID), na sua edicion
vixente, consonte a normativa especifica.

— CA3.1. Codificaronse as doenzas do sistema nervioso.
— CA3.2. Codificouse correctamente a lateralidade das doenzas do sistema nervioso.

— CA3.3. Clasificaronse as doenzas do sistema nervioso central e as doenzas do siste-
ma nervioso periférico.

— CA3.4. Rexistraronse os procedementos diagndsticos e terapéuticos realizados do
sistema nervioso.

* RA4. Codifica os diagndsticos e os procedementos relacionados con doenzas do ollo
e 0s seus anexos, e do oido, utilizando a Clasificacion internacional de doenzas (CID), na
sua edicion vixente, consonte a normativa especifica.

— CA4.1. Codificaronse as doenzas dos ollos e 0s seus anexos.
— CA4.2. Codificouse correctamente o glaucoma.
— CAA4.3. Codificaronse as doenzas do oido externo, medio e interno.

— CA4.4. Rexistraronse os procedementos diagndsticos e terapéuticos realizados do
ollo, dos seus anexos e do oido.

* RA5. Realiza procesos de codificacidon de diagndsticos relacionados con doenzas en-
décrinas, metabdlicas, nutricionais, trastornos mentais e do comportamento, e outras pa-
toloxias, utilizando a Clasificacion internacional de doenzas (CID), na sua edicion vixente,
consonte a normativa especifica.

— CA5.1. Codificouse a diabetes atendendo ao tipo, as complicaciéns e as manifesta-
cions agudas e cronicas desta, e outras patoloxias endodcrinas.

— CAb5.2. Codificaronse os trastornos mentais e os intentos autoliticos.

— CA5.3. Codificaronse as dependencias a toxicos, identificando as substancias inxeri-
das, segundo os diferentes codigos da CID.
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— CA5.4. Describironse as diferenzas entre patoloxia conxénita e patoloxia con orixe no
periodo perinatal, para a sua codificacion.

— CA5.5. Codificaronse os procedementos tanto diagnésticos como terapéuticos.

* RAG. Realiza procesos de codificacion de diagndsticos e procedementos relacionados
con doenzas do aparello circulatorio, do sangue e dos érganos hematopoéticos, e certos
trastornos que afectan o mecanismo inmunoléxico, utilizando a Clasificacion internacional
de doenzas (CID), na sua edicion vixente, consonte a normativa especifica.

— CAG6.1. Recolleuse no proceso de codificacion das valvulopatias.
— CAG6.2. Determinouse a existencia de relacion entre a HTA e trastornos organicos.

— CA6.3. Asignouse o cadigo na codificacion da insuficiencia cardiaca identificando o
tipo e os factores que a producen.

— CA6.4. Secuenciaronse correctamente os diagnosticos na codificacion dos procesos
relacionados con cardiopatia isquémica.

— CAG6.5. Codificaronse os episodios relacionados con patoloxia cerebrovascular.

— CAB.6. Asignaronse os cadigos na codificacién das doenzas do sangue e dos érganos
hematopoéticos.

— CAB.7. Codificaronse os trastornos do mecanismo inmunoléxico.

— CAG6.8. Rexistraronse os procedementos diagndsticos e terapéuticos realizados do
aparello circulatorio, do sangue e dos organos hematopoéticos, e certos trastornos que
afectan o mecanismo inmunoléxico.

* RATY. Realiza procesos de codificacion de diagndsticos relacionados con doenzas do
aparello respiratorio, utilizando a Clasificacion internacional de doenzas (CID), na sua edi-
cion vixente, consonte a normativa especifica.

— CA7.1. Determinaronse os tipos de pneumonia.

— CA7.2. Rexistrouse o tipo de doenza pulmonar obstrutiva crénica (DPOC), asi como a
presenza de reagudizaciéon e descompensacion.
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— CA7.3. Secuenciaronse correctamente os diagndsticos na codificacion dos procesos
relacionados co aparello respiratorio.

— CA7.4. Determinouse a intensidade ou a rapidez de aparicion da insuficiencia respira-
toria como criterio de asignacién do codigo.

— CA7.5. Codificouse a situacion de dependencia a maquinas de soporte respiratorio.

— CA7.6. Rexistraronse os procedementos diagnosticos e terapéuticos do aparello res-
piratorio.

* RA8. Realiza procesos de codificacién de diagndsticos e procedementos relaciona-
dos con doenzas do aparello dixestivo, utilizando a Clasificacion internacional de doenzas
(CID), na sua edicion vixente, consonte a normativa especifica.

— CA8.1. Determinouse o tipo de hemorraxia dixestiva e a sua orixe.

— CA8.2. Extraeuse a informacion necesaria para a correcta codificacion de hernias da
cavidade abdominal, asi como o seu tratamento.

— CA8.3. Identificouse a orixe da hepatite e a presenza de encefalopatia hepatica.

— CA8.4. Rexistraronse a etiqueta diagnoéstica e de tratamento relacionado coa vesicula
e a via biliar.

— CA8.5. Codificaronse as doenzas do aparello dixestivo.

— CA8.6. Rexistraronse os procedementos diagnésticos e terapéuticos do aparello di-
xestivo que se realizaron.

* RA9. Codifica os diagnosticos e os procedementos relacionados con doenzas da pel,
do tecido subcutaneo e dos anexos, utilizando a Clasificacion internacional de doenzas
(CID), na sua edicién vixente, consonte a normativa especifica.

— CA9.1. Codificaronse as doenzas da pel.
— CA9.2. Codificaronse as doenzas do tecido subcutaneo e dos anexos.

— CA9.3. Rexistraronse os procedementos diagndsticos e terapéuticos realizados do
ollo, do tecido subcutaneo e dos anexos que se realizaron.
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* RA10. Codifica os diagnosticos e os procedementos relacionados con doenzas do
aparello musculoesquelético e do tecido conectivo utilizando a Clasificacién internacional
de doenzas (CID), na sua edicion vixente, consonte a normativa especifica.

— CA10.1. Codificaronse as doenzas do aparello musculoesquelético e do tecido conec-
tivo.

— CA10.2. Diferenciaronse as fracturas patoldxicas das traumaticas e codificaronse co-
rrectamente.

— CA10.3. Codificaronse correctamente as artrites e as artroses.

— CA10.4. Rexistraronse os procedementos diagnodsticos e terapéuticos realizados das
doenzas do aparello musculoesquelético e do tecido conectivo.

* RA11. Codifica os diagndsticos e os procedementos relacionados con doenzas do
aparello xenitourinario, utilizando a Clasificacién internacional de doenzas (CID), na sua
edicién vixente, consonte a normativa especifica.

— CA11.1. Codificaronse as doenzas do aparello xenital.
— CA11.2. Codificaronse as doenzas do aparello urinario.
— CA11.3. Codificouse a insuficiencia renal crénica.

— CA11.4. Rexistraronse os procedementos diagndsticos e terapéuticos realizados do
aparello dixestivo.

* RA12. Codifica os diagndsticos e os procedementos relacionados con embarazo, o
parto e o puerperio, utilizando a Clasificacion internacional de doenzas (CID), na sua edi-
cion vixente, consonte a normativa especifica.

— CA12.1. Describironse as diferenzas entre parto eutécico e parto distdcico.

— CA12.2. Secuenciaronse correctamente os diagnésticos na codificacion dos procesos
relacionados co embarazo, co parto e co puerperio.

— CA12.3. Rexistraronse as alteracions cronoléxicas da xestacion asignando o codigo
correspondente.
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— CA12.4. Codificouse o resultado do parto.

— CA12.5. Listaronse as afeccions maternas que complican o embarazo, do parto e do
puerperio.

— CA12.6. Rexistraronse os procedementos diagndsticos e terapéuticos do embarazo,
do parto e do puerperio.

* RA13. Codifica os diagndsticos e procedementos relacionados co periodo perinatal,
malformacions conxénitas, deformacioéns e anomalias cromosdmicas, utilizando a Clasifi-
cacion internacional de doenzas (CID), na sua edicién vixente, consonte a normativa es-
pecifica.

— CA13.1. Codificaronse malformacioéns conxénitas, deformaciéns e anomalias cromo-
somicas.

— CA13.2. Codificaronse as afeccions orixinadas no periodo perinatal.

— CA13.3. Rexistraronse os procedementos diagndsticos e terapéuticos realizados das
doenzas do periodo perinatal e das malformacions conxénitas, deformaciéns e anomalias
cromosomicas.

1.7.2. Contidos basicos.

BC1. Realizacién da codificacion de doenzas infecciosas e parasitarias.
* Infeccion.

* Doenzas infecciosas de interese. Tuberculose.

» Bacteriemia, sepse e septicemia.

* Normas de codificacion da infeccidns. Virus de inmunodeficiencia humana (VIH). Nor-
mas de codificacion do VIH.

BC2. Realizacién da codificacion de diagnésticos de neoplasias.

» Clasificacién das neoplasias segundo o seu comportamento e a sua localizacién ana-
témica.
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* Normas xerais de codificacion das neoplasias.

* Seleccién do diagndstico principal.

» Complicaciéns das neoplasias.

* Codificaciéon de procedementos diagndsticos e terapéuticos.
BC3. Realizacién da codificacion de doenzas do sistema nervioso.
* Codificacién das doenzas do sistema nervioso.

* Lado dominante e non dominante.

» Sistema nervioso central.

+ Sistema nervioso periférico.

* Dor.

* Procedementos diagndésticos e terapéuticos.

BC4. Realizacion da codificacion doenzas do ollo e dos seus anexos, e do oido.
* Trastornos do ollo e dos seus anexos.

» Glaucoma.

* Patoloxia do oido externo.

* Patoloxia do oido medio e da apdfise mastoide.

* Doenzas do oido interno.

» Procedementos diagndsticos e terapéuticos.

BC5. Realizacion da codificacion de doenzas enddcrinas, metabdlicas e nutricionais,
trastornos mentais e do comportamento, e outras patoloxias.

* Diabetes mellitus.
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* Patoloxia tiroidea.

* Trastornos mentais.

* Dependencias a toxicos.

* Procedementos diagnosticos e terapéuticos.

BC6. Realizacion da codificaciéon do aparello circulatorio, do sangue e dos 6rganos he-
matopoéticos, e certos trastornos que afectan o mecanismo inmunoléxico.

» Doenza cardiaca valvular.
* HTA e doenza hipertensiva. Codificacion da HTA con patoloxia sistémica asociada.

* Insuficiencia cardiaca e fallo cardiaco: normativa de codificacion da insuficiencia car-
diaca.

* Cardiopatia isquémica. Infarto agudo de miocardio (IAM). Episodio de coidados. Arte-
rioesclerose coronaria.

 Parada cardiorrespiratoria (PCR).

* Trastornos cerebrovasculares.

* Doenzas do sangue e dos 6rganos hematopoéticos: medula ésea e bazo.
* Trastornos que afectan o mecanismo da inmunidade.

* Procedementos diagndésticos e terapéuticos.

BC7. Realizacién da codificacion de doenzas do aparello respiratorio.

* Pneumonia.

» Doenza pulmonar obstrutiva cronica (DPOC). Normas especificas de codificacion da
DPOC.

* Insuficiencia respiratoria.
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* Hipertensién pulmonar e cor pulmonale.

* Edema agudo de pulmoén.

* Derramo pleural.

» Procedementos diagndésticos e terapéuticos.

BC8. Realizacién da codificacion de doenzas do aparello dixestivo.
« Ulceras do tracto gastrointestinal.

* Hemorraxias dixestivas.

* Peritonite.

* Hernias abdominais.

» Complicaciéons de ostomias.

» Hepatite. Normativa especifica de codificacion.

* Cirrose hepatica e hepatopatias crénicas.

* Colecistite e colelitiase.

* Doenzas pancreaticas.

» Procedementos diagndsticos e terapéuticos dixestivos.

BC9. Realizacién da codificacion de doenzas da pel, do tecido subcutaneo e dos anexos.
* Doenzas da pel.

* Doenzas dos anexos: pelo e unas.

« Ulceras por presion.

» Procedementos diagndsticos e terapéuticos de doenzas da pel, do tecido subcutaneo
e dos anexos.
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BC10. Realizacion da codificacion das doenzas do aparello musculoesquelético e do
tecido conectivo.

* Osteopatias. Osteoporose.
* Fracturas patoloxicas.

* Artrite e artrose.

* Doenzas musculares.

» Procedementos diagnésticos e terapéuticos do aparello musculoesquelético e do teci-
do conectivo.

BC11. Realizacién da codificacion das doenzas do aparello xenitourinario.

* Codificacion de doenzas do aparello xenital.

* Doenza renal cronica.

* Doenzas de vias urinarias.

* Procedementos diagndsticos e terapéuticos das doenzas do aparello xenitourinario.

BC12. Realizacion da codificacion de complicaciéns do embarazo, do parto e do puer-
perio.

+ Codificacion do aborto.

* Prioridade na secuencia de cddigos no embarazo, no parto e no puerperio.
* Asignacion do sétimo caracter.

 Cronopatias do embarazo.

» Cronopatias do parto.

* Parto normal. Condiciéns asociadas ao parto normal. Resultado do parto.

* Procedementos diagnésticos e terapéuticos de complicaciéns do embarazo, do parto
e do puerperio.

K XUNTA
+ +
¢ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




<
o
=
©
o
N
©
c
(52}
[of
P
o2}
=2}
<
>
7]
N
©
=,
3
(32}
Q.
k]
2
o
x
>
o
O}
@)
Q
L
>
O

DOG Diario Oficial de Galicia

+ + +
+ + +

DOG Num. 148 Venres, 5 de agosto de 2016 Pax. 34805

BC13. Realizacion da codificacion das doenzas do periodo perinatal, das malformacions
conxénitas, deformacions e anomalias cromosomicas.

* Codificacion das malformacions conxénitas.

* Codificacién das deformacions.

* Codificacién das anomalias cromosomicas.

* Anomalias conxénitas e doenzas con orixe no periodo perinatal.

* Procedementos diagnésticos e terapéuticos das doenzas do periodo perinatal, das
malformacions conxénitas, das deformacions e das anomalias cromosémicas.

1.7.3. Orientaciéns pedagoxicas.

Este modulo profesional contén a formacién necesaria para desempefiar a funcion de
codificacion de datos clinicos e non clinicos da documentacion sanitaria.

A funcion de codificacion de datos clinicos e non clinicos abrangue aspectos como:
— Identificacion das fontes documentais utilizadas no proceso de codificacion.
— Extraccion da informacion necesaria para o proceso de codificacion.

— Seleccion do diagndstico principal e secuenciacion dos diagndsticos na codificaciéon
dos procesos.

— Seleccién de codigos da Clasificacion internacional de doenzas.

— Codificacion de diagnosticos e procedementos coa Clasificacion internacional de
doenzas.

As actividades profesionais asociadas a estas funcions aplicanse en:
— Tratamento documental.
— Unidades de documentacion e codificacion.

— Unidades de informacioén sanitaria.
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— Unidades de xestidon hospitalaria.
— Unidades de calidade.

A formacién do médulo contrible a alcanzar os obxectivos xerais g), n) e 0) do ciclo
formativo e as competencias g), I), m) e s).

As linas de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do modulo versaran sobre:

— Proceso de codificacion.

— Codificacion coa Clasificacion internacional de doenzas (CID).

— Utilizacion da normativa establecida en codificacion de datos clinicos e non clinicos.
1.8. Mddulo profesional: Atencion psicosocial a pacientes e persoas usuarias.

* Equivalencia en créditos ECTS: 6.

* Cédigo: MP1521.

* Duracién: 107 horas.

1.8.1. Unidade formativa 1: Atencidn psicoloxica a pacientes e persoas usuarias.
 Cédigo: MP1521_12.

* Duracion: 30 horas.

1.8.1.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Aplica técnicas basicas de apoio psicoloxico ao/a paciente e a familiares ao de-
tectar actitudes e estados emocionais derivados da sua patoloxia.

— CA1.1. Definironse os tipos de personalidade.
— CA1.2. Definironse os factores que afectan o desenvolvemento da personalidade.

— CA1.3. Detallaronse os principais factores dun cadro de estrés.
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— CA1.4. Diferenciouse entre persoa usuaria infantil, xuvenil, adulta, ancia, crénica, ter-
minal, paciente oncoldxico/a e persoa con discapacidade.

— CA1.5. Describironse a secuencia do proceso de adaptacion a doenza e os seus cam-
bios psicoldxicos en relacion co tipo de persoa usuaria.

— CA1.6. Caracterizaronse os principais mecanismos de defensa da personalidade.

— CA1.7. Clasificaronse os principais tipos de disfunciéon do comportamento e os seus
signos.

— CA1.8. Analizaronse as posibles circunstancias psicoldxicas xeradoras de disfuncién
do comportamento.

— CA1.9. Describironse as posibles alteraciéns do comportamento ante situaciéns psi-
coloxicas especiais.

— CA1.10. Establecéronse e protocolizaronse mecanismos de apoio psicoléxico para
cada tipoloxia.

— CA1.11. Analizaronse a axuda, os seus compofientes e as habilidades que compre
desenvolver para a poder realizar como base deste apoio psicoldxico.

1.8.1.2. Contidos basicos.

BC1. Aplicacion de técnicas basicas de apoio psicoléxico.
* Desenvolvemento da personalidade.

« Cambios psicoldxicos e adaptacion na doenza.

* Mecanismos e defensa da personalidade.

* Disfuncions e alteracions do comportamento.

* Relacion de axuda.

* Técnicas basicas de apoio psicoloxico.
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1.8.2. Unidade formativa 2: Atencién social a pacientes e persoas usuarias.
+ Cédigo: MP1521_22.

* Duracion: 75 horas.

1.8.2.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Aplica técnicas de comunicacion na sua relacion profesional co/coa paciente e
con familiares seleccionando a informacién adecuada en cada caso.

— CA1.1. Analizaronse os tipos de linguaxe, as técnicas, 0s apoios e as estratexias para
unha boa comunicacion.

— CA1.2. Identificaronse conceptos, elementos, barreiras, factores modificadores e tipos
de comunicacion.

— CAA1.3. Definironse os principios da comunicacién profesional entre persoal sanitario
e paciente.

— CA1.4. Establecéronse as diferenzas entre as canles comunicativas e os tipos de
comunicacion.

— CA1.5. Utilizaronse as habilidades persoais e sociais para lograr unha perfecta comu-
nicacion.

— CA1.6. Establecéronse as caracteristicas da informacion a persoa usuaria (rapidez e
precision).

— CA1.7. Aplicaronse técnicas comunicativas no proceso de informacién a persoa usua-
ria.

— CAA1.8. Definironse os principios da comunicacion profesional entre persoal sanitario
e paciente.

— CA1.9. Aplicaronse as medidas de control necesarias onde existen dificultades de
comunicacion.

— CA1.10. Detectaronse e superaronse as dificultades na comunicacion.
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* RA2. Orienta e asesora o/a paciente e os familiares sobre os aspectos concernentes a
sUa estadia no centro sanitario, e identifica as influencias socioculturais.

— CA2.1. Identificaronse actitudes sociais ante a doenza.
— CA2.2. Identificaronse as necesidades sociais do individuo e o seu contorno.

— CA2.3. Describironse as fases que compofen a atenciéon ao/a paciente, segundo o
plan de accién definido.

— CA2.4. Describironse as caracteristicas do asesoramento ao/a paciente e aos familia-
res (claridade e exactitude).

— CA2.5. Analizaronse os dereitos e os deberes dos/das pacientes, familiares e persoas
usuarias recollidos na normativa.

— CA2.6. Xestionaronse enquisas de satisfaccion.

— CA2.7. Demostrouse interese e preocupacion por atender as necesidades das per-
soas usuarias.

— CAZ2.8. Valorouse a importancia da cortesia, a amabilidade, o respecto, a discrecion,
a cordialidade e o interese na relacion coa persoa usuaria.

* RA3. Atende reclamaciéns presentadas polas persoas usuarias recofiecendo e apli-
cando criterios e procedementos de actuacion.

— CA3.1. Tipificaronse a actitude, a postura e o interese que compre adoptar ante queixas
e reclamacioéns utilizando un estilo asertivo para informar a persoa usuaria.

— CA3.2. Definiuse o proceso de deteccion de non conformidade e o seu seguimento.

— CA3.3. Aplicaronse as técnicas adecuadas para a resolucion de conflitos e reclama-
cions.

— CA3.4. Reconecéronse os aspectos das reclamacions en que incide a lexislacion.

— CA3.5. Describiuse o procedemento para a presentacion e a tramitacion de queixas,
reclamacions e suxestions.
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— CA3.6. Seleccionaronse as alternativas ao procedemento que se lle poden ofrecer a
persoa usuaria ante reclamacions doadamente emendables.

— CA3.7. Identificaronse as situacions que requiren traslado a direccion para obter unha
solucion rapida e eficaz.

— CA3.8. Relacionouse a informacion sobre incidencias e reclamacions de persoas
usuarias cos indicadores para mellorar a calidade do servizo prestado.

* RA4. Recofiece o ambito de intervencion e detalla as stas funciéns na atencién ao/a
paciente.

— CA4.1. Analizaronse os niveis de asistencia e os tipos de prestacions do Sistema na-
cional de saude.

— CA4.2. Identificaronse as estruturas organicas e funcionais das institucions sanitarias.
— CAA4.3. Detallaronse os compofientes dos equipos interprofesionais.
— CA4 4. Identificaronse as funciéns de cada profesional na atencion ao/a paciente.

— CA4.5. Describironse as pautas de participacion e colaboracion co equipo interprofe-
sional.

— CA4.6. Describironse as connotacions do traballo en equipo.

— CA4.7. Demostraronse a cordialidade, a amabilidade e a actitude conciliadora e sen-
sible.

— CA4.8. Analizaronse dilemas éticos e legais e a politica de privacidade.
1.8.2.2. Contidos basicos.

BC1. Aplicacioén de técnicas de comunicacion.

» Comunicacion.

* Tipos de comunicacién: verbal e non verbal.

» Técnicas de comunicacion.
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» Factores que intervefien na comunicacion.

» Habilidades persoais e sociais no proceso da comunicacion.

* Informacion a persoa usuaria.

» Comunicacion profesional entre persoal sanitario e paciente.

» Técnicas comunicativas. Principios. Dificultades na comunicacién. Comunicacion coa
familia da persoa usuaria ou do/da paciente. Actitude do persoal técnico ante a persoa
usuaria.

BC2. Orientacion e asesoramento psicosocial.

* Elementos de antropoloxia e socioloxia.

* Percepcion social da doenza e da discapacidade.

* Atencion ao/a paciente.

* Dereitos e deberes dos/das pacientes.

* Enquisas de satisfaccion.

BC3. Atencion de reclamacions.

» Técnicas de atencién a persoa usuaria e ao/a cliente.

* Reclamacion, queixa e suxestion.

* Técnicas para afrontar conflitos e reclamacions.

* Presentacion e tramitaciéon de queixas, reclamacions e suxestions.

* Procedemento normalizado para a presentaciéon de reclamacions.

» Sistemas de informacion.

* Percepcion da calidade e grao de satisfaccion das persoas usuarias.
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* Mellora do servizo prestado.

BC4. Reconecemento do ambito de intervencion.

* Estruturas organicas e funcionais das institucions sanitarias.
» Equipos interprofesionais e axentes sociais.

* Funcion das persoas coa titulacién de técnico superior en Documentacion Sanitaria no
equipo multidisciplinar de atencién ao/a paciente.

» Comunicacion interprofesional.
* Responsabilidade deontoldxica.
1.8.3. Orientacidéns pedagoxicas.

Este modulo profesional contén a formacién necesaria para desempefar a funcion de
informacion e atencidon a pacientes e familiares no proceso de admision e citacion no cen-
tro sanitario, ademais de participar nos equipos interprofesionais implicados no servizo de
atencion ao/a paciente.

Esta funcion abrangue aspectos como:

— Identificacion das caracteristicas psicosociais da persoa usuaria.
— Informacion acerca do proceso de admision e citacion.

— Atencion de queixas e reclamacions.

— Orientacion e asesoramento ao/a paciente e familiares sobre as prestaciéns e os ser-
vizos do centro sanitario.

— Relacion e participacion nos equipos interprofesionais.
As actividades profesionais asociadas a estas funcioéns aplicanse en:
— Xestion de pacientes en atencién primaria e comunitaria.

— Servizo de admision ou recepcion en atencién especializada.
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— Servizo de admision ou recepcion en atencién de urxencias.
— Servizo de atencién ao/a paciente de clinicas e hospitais.

Aformacion do médulo contrible a alcanzar os obxectivos xerais j), k), p), q) € s) do ciclo
formativo e as competencias j), k), m) m), n) e s).

As linas de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do modulo versaran sobre:

— Descricion das caracteristicas psicoldxicas do/da paciente ou da persoa usuaria e dos
mecanismos de adaptacion a doenza.

— Informacién ao/a paciente e aos familiares mediante técnicas de comunicacién ade-
cuadas.

— Proceso de asesoramento mediante a analise de actitudes sociais e culturais.
— Procedementos de actuacion ante queixas e reclamacions.

— Papel deste/a profesional e as suas relacidons nos equipos interdisciplinarios de aten-
cion ao/a paciente.

— Desefio universal na informacion.

1.9. Médulo profesional: Validaciéon e explotacion de datos.
 Equivalencia en créditos ECTS: 8.

* Cédigo: MP1522.

* Duracion: 123 horas.

1.9.1. Unidade formativa 1: Bases de datos clinicos e non clinicos.
+ Cédigo: MP1522_12.

* Duracién: 40 horas.
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1.9.1.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Participa na construcion do sistema de informacion sanitario (SIS) rexistrando
datos, consonte a normativa adecuada.

— CA1.1. Argumentouse a importancia da sua participacion dentro do SIS.
— CA1.2. Describironse os elementos dun sistema de informacion clinico-asistencial.
— CA1.3. Utilizouse unha aplicacién especifica para o rexistro de datos sanitarios.

— CA1.4. Explicaronse os aspectos fundamentais da normativa referente a proteccién
de datos.

— CA1.5. Explicouse o proceso para coordinar a funcion de rexistro de datos con outras
funciéns dentro dun centro de sanitario.

— CA1.6. Identificaronse os tipos de bases de datos.

— CA1.7. Determinaronse os aspectos e as condicidns do control de calidade dos datos
sanitarios.

* RA2. Manexa a estrutura, as utilidades, as validaciéns e as explotacions do conxunto
minimo basico de datos (CMBD) e identifica as suas aplicacions.

— CA2.1. Describironse as caracteristicas do CMBD a nivel tanto hospitalario como de
asistencia ambulatoria especializada.

— CA2.2. Detallaronse as diferenzas entre as variables clinicas e non clinicas do CMBD.
— CA2.3. Consideraronse as validacions que se deben realizar antes do envio do CMBD.

— CA2.4. |dentificaronse os usos e as aplicacions do CMBD, realizando explotaciéons e
analises de datos, utilizando ferramentas informaticas.

— CA2.5. Relacionaronse os envios, os destinatarios e a periodicidade con que se debe
difundir a informacién contida no CMBD.
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* RA3. Identifica os sistemas de clasificacion de pacientes en relacién coas aplicaciéns
deses sistemas na xestion sanitaria.

— CA3.1. Identificouse a orixe dos sistemas de clasificacion de pacientes, asi como os
seus fundamentos, as slas necesidades e as suUas caracteristicas.

— CA3.2. Detallaronse os elementos necesarios para a elaboracion dun sistema de cla-
sificacion de pacientes.

— CA3.3. Especificaronse os modelos de clasificacion de pacientes describindo as dife-
renzas e as similitudes existentes entre eles.

— CA3.4. Describironse os tipos de relacions entre duas taboas dunha base de datos.

— CA3.5. Identificaronse os grupos de clasificacion atipicos que se deben revisar e va-
lidar.

— CA3.6. Recorieceuse a utilidade dos sistemas de clasificacion de pacientes integrando
0 concepto de peso no ambito da xestion sanitaria.

— CA3.7. Describironse os conceptos relacionados co produto hospitalario e o proceso
de producién hospitalaria.

— CA3.8. Mediuse o resultado do produto sanitario considerando todos os elementos
que o conforman.

1.9.1.2. Contidos basicos.
BC1. Construcion dun sistema de informacion sanitario (SIS).
+ Sistemas de informacién sanitarios.

* Descricién dos elementos dun sistema de informacién clinico-asistencial. Aplicaciéns
especificas para o rexistro e a explotacion de datos clinico-asistenciais.

 Control de calidade dos datos sanitarios.

* Aspectos legais dos sistemas de informacion.
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BC2. Manexo da estrutura, das utilidades e das validacions do conxunto minimo basico
de datos (CMBD).

» CMBD: composicién e caracteristicas.

» Comité técnico do CMBD do consello interterritorial.

* Requisitos basicos do CMBD. Calidade do CMBD.

* Usos e aplicaciéns do CMBD.

» Explotacién e validaciéns.

* Envios do CMBD: periodicidade e destinatarios.

BC3. Identificacion dos sistemas de clasificacion de pacientes

* Orixe dos sistemas de clasificacion de pacientes: Medicare e Medicaid.

» Fundamentos, caracteristicas e necesidade dos sistemas de clasificacién de pacien-
tes. Informacioén necesaria para a sua elaboracion.

* Modelos de clasificacion de pacientes: All Patient Diagnosis Relation Groups (AP-
DRG).

* Estrutura, xerarquia e algoritmos de clasificacion. APGRD con informacién atipica ou
invalida.

» Concepto de case-mix ou casuistica hospitalaria. Peso dos GRD.

* Aplicacion dos sistemas de clasificacion de pacientes na xestién sanitaria. Produto
hospitalario.

1.9.2. Unidade formativa 2: Validacion de datos.
» Codigo: MP1522_22.

* Duracién: 83 horas.

K XUNTA
+ +
¢ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




<
ke
=
©
(2]
N~
«©
o
(32}
(0]
P
[o2}
=)
<
>
(2]
'
(e}
=
3
(32}
[oN
©
2
o
X
=
()]
O]
@)
Q
L
>
O

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 148 Venres, 5 de agosto de 2016 Pax. 34817

+ + +
+ + +

1.9.2.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Realiza analises estatisticas mediante aplicacions informaticas aplicando os pro-
cedementos.

— CA1.1. Definironse o concepto de estatistica e as suas aplicacions en ciencias da
saude e bioléxicas.

— CA1.2. Describironse as fases do método estatistico.

— CA1.3. Desenouse correctamente o proceso de obtencidon dunha mostra representati-
va para o estudo dunha poboacion.

— CA1.4. Analizaronse os tipos de variables estatisticas.

— CA1.5. Agruparonse correctamente os datos interpretando as frecuencias e obtendo
unha representacion grafica destas.

— CA1.6. Calcularonse os parametros estatisticos que describen as caracteristicas dun-
ha poboacion ou dunha mostra.

— CA1.7. Utilizouse unha ferramenta informatica para o tratamento estatistico de datos
clinicos e non clinicos.

— CA1.8. Calcularonse e interpretaronse as medidas de centralizacion.

— CA1.9. Realizouse un informe descritivo sobre as caracteristicas da poboacion ou
mostra interpretando os parametros estatisticos e as representacions graficas.

* RA2. Calcula correctamente os valores de probabilidade sobre unha variable aleatoria
que se distribue de xeito normal e interpreta os resultados.

— CA2.1. Definironse o concepto de probabilidade e as suas propiedades.

— CAZ2.2. Describironse as caracteristicas da distribucion e curva normal e a sua aplica-
cioén ao calculo de probabilidades.

— CA2.3. Comprobouse a normalidade dunha variable.

— CA2.4. Calculouse a probabilidade dun feito aleatorio tipificando previamente a varia-
ble e utilizando as taboas que recollen eses valores.
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— CA2.5. Calcularonse € interpretaronse as medidas de dispersion.
— CAZ2.6. Relacionouse o calculo dos valores tipicos co concepto de desviacion tipica.
— CA2.7. Interpretaronse os intervalos de confianza dunha tdboa médica.

* RA3. Selecciona as accions que melloren o proceso de explotacién e validacion de
datos aplicando criterios de calidade nas tarefas propias do seu posto de traballo.

— CA3.1. Describironse as tarefas, as responsabilidades, os rexistros e as interrelacions
dun proceso.

— CA3.2. Describironse os indicadores sanitarios adecuados para medir un proceso.
— CA3.3. Analizouse o resultado dos indicadores dun proceso.
— CA3.4. Propuxéronse accions encamifiadas a mellora do proceso.

— CA3.5. Atopouse documentacion bibliografica que evidencia boas practicas clinicas,
aplicando criterios de procura e seleccionando a mellor evidencia cientifica.

1.9.2.2. Contidos basicos.

BC1. Realizacion de analises estatisticas.
* Bioestatistica.

* Método estatistico.

* Extraccion dunha mostra.

e Taboas de distribucion de datos cualitativos. Grafico de barras. Taboas de dobre en-
trada.

* Distribucions de frecuencias: agrupacion de datos. Distribuciéns acumuladas. Histo-
grama. Poligono de frecuencias. Curva acumulativa. Outros graficos.

» Medidas de posicion central e variabilidade.

» Diagrama de caixas.
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» Ferramentas informaticas para o tratamento estatistico de datos clinicos.
BC2. Calculo dos valores de probabilidade.

* Probabilidade.

» Distribucions de variables continuas.

* Distribucion normal. Propiedades da curva normal. Distribucion normal tipificada. Valo-
res tipicos e desviacion tipica.

* Calculo de probabilidade. Limites 2 o.
BC3. Xestion da calidade no proceso de explotacion e validacion de datos.

» Historia e definicion da calidade nos servizos sanitarios. Necesidade de avaliar a ca-
lidade.

* Xestidon por procesos.

* Medicion da calidade. Indicadores sanitarios.
« indices, taxas e cadros de mando.

+ Seguridade do/da paciente.

* Modelos de xestion de calidade total.

* Acreditacion e certificacion.

* Investigacion como garantia de calidade asistencial. Procuras bibliograficas en bases
de datos sanitarios. Uso da evidencia cientifica.

1.9.3. Orientacions pedagoxicas.

Este modulo profesional contén a formacion necesaria para desempenar a funcion de
analise de datos e programas de calidade para o control e explotacion dos datos sanitarios.

A funcion de validacion e explotacion de datos sanitarios abrangue aspectos como:

— Programas informaticos especificos de rexistro e analise dos datos.
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— Tratamento estatistico e explotacion da base de datos.

— Sistemas de informacion e clasificacion de pacientes.

— Xestion da calidade.

As actividades profesionais asociadas a estas funciéns aplicanse en:
— Tratamento documental.

— Xestidn de pacientes.

— Unidades de documentacion e codificacion.

— Unidades de informacion sanitaria.

— Unidades de xestidon hospitalaria.

— Unidades de calidade.

A formacién do médulo contrible a alcanzar os obxectivos xerais h) e i) do ciclo forma-
tivo e as competencias h), i) e s).

As lifias de actuacién no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do médulo versaran sobre:

— Utilizacion de programas informaticos para a analise estatistica.
— Explotacién do conxunto minimo de datos (CMBD).

— Medicion do produto hospitalario.

— Analise dos criterios para a mellora da calidade asistencial.
1.10. Médulo profesional: Xestiéon administrativa sanitaria.

* Equivalencia en créditos ECTS: 8.

» Cédigo: MP1523.

e Duracioén: 123 horas.
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1.10.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Xestiona as principais tarefas administrativas de recursos humanos, control de
aprovisionamento e contratacion de recursos no sector sanitario, consonte a normativa
vixente.

— CA1.1. Caracterizaronse os empregadores do sector sanitario, as empresas privadas
e as administracions publicas, e as suas caracteristicas especificas.

— CA1.2. Revisouse a normativa que regula a seleccién e a xestion de persoal nos cen-
tros sanitarios.

— CA1.3. Aplicouse a normativa que regula a seleccién e a xestion de persoal nos cen-
tros sanitarios.

— CA1.4. Determinaronse as modalidades de contratacion laboral vixentes e os seus
elementos, aplicables a cada colectivo pertencente ao sector sanitario.

— CA1.5. Analizaronse as carteiras de servizos de centros sanitarios e planificouse a
correspondente necesidade de recursos.

— CA1.6. Planificaronse carteiras de servizos de centros sanitarios publicos e privados.

— CA1.7. Calculouse o custo do programa de aprovisionamento diferenciando os ele-
mentos que o compoiien.

— CA1.8. Caracterizouse a comision de compras nos centros sanitarios publicos.

— CA1.9. Analizouse a normativa aplicable a seleccién e a contratacion de provedores
de bens e servizos na Administracion publica sanitaria.

* RA2. Xestiona as facetas administrativas en proxectos de investigacion e ensaios cli-
nicos planificando e supervisando o proceso de desenvolvemento.

— CA2.1. Describironse as caracteristicas e as fases dun ensaio clinico.

— CA2.2. Procuraronse as convocatorias para a presentacion de proxectos para o seu
financiamento.

— CA2.3. Preparouse a documentacion para a presentacion de proxectos a convocato-
rias para o seu financiamento.
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— CA2.4. |dentificaronse as relacions e as responsabilidades dos departamentos ou
servizos implicados no proxecto.

— CA2.5. Verificouse a documentacion relacionada cos requisitos éticos da experimen-
tacion e os ensaios clinicos.

— CAZ2.6. Identificouse a normativa relacionada coa experimentacion e os ensaios clini-
COS.

— CA2.7. Seleccionaronse e verificaronse os documentos que permiten a xustificacion
economica do proxecto.

— CA2.8. Interpretaronse os protocolos relacionados co rexistro dun ensaio clinico.

* RA3. Xestiona as facetas administrativas no desenvolvemento de proxectos sanitarios
planificando e supervisando o proceso de desenvolvemento.

— CA3.1. Elaboraronse propostas de xestion administrativa de proxectos propios do sec-
tor sanitario acordes cos obxectivos que se pretenden con cada un deles.

— CA3.2. Definironse as tarefas que compre levar a cabo relacionadas co soporte admi-
nistrativo do proxecto.

— CA3.3. Identificaronse as actividades, as tarefas e os prazos de desenvolvemento ou
finalizacion de cada fase dos proxectos.

— CA3.4. Programaronse as tarefas de apoio a xestion dos recursos e dos requisitos
(tempos, custos, calidade e recursos humanos) que estruturan un proxecto.

— CA3.5. Supervisouse e revisouse cada fase do proxecto.

— CA3.6. Estableceuse a estrutura organizativa asignando os papeis e as responsabili-
dades.

— CA3.7. Redactaronse e presentaronse informes relativos ao proxecto.

* RA4. Elabora documentos propios dos proxectos sanitarios integrando textos, datos,
imaxes e graficos a través das aplicacions informaticas adecuadas.

— CA4.1. Seleccionouse o tipo de aplicacion ofimatica necesaria para a elaboracion e a
presentacion de documentos.
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— CA4.2. Elaboraronse patréns especificos adaptados ao tipo de documento que se vai
elaborar.

— CA4.3. Realizaronse as tarefas adecuadas para a automatizacion dos traballos repe-
titivos.

— CA4.4. Seleccionaronse os datos adecuados para a integracion do documento.

— CA4.5. Efectuouse a combinacion de correspondencia a través da seleccion dos datos
necesarios.

— CA4.6. Utilizaronse paxinas web como fonte de recursos.

— CA4.7. Utilizaronse os programas de edicion adecuados para a obtencion de posibles
graficos, diagramas ou debuxos.

— CA4.8. Confeccionaronse documentos organizados con formato e presentacion ade-
cuados.

— CA4.9. Presentouse e publicouse o traballo final segundo os requisitos de tempo e
forma.

* RA5. Administra os documentos de proxectos sanitarios a través dun sistema de xes-
tion documental.

— CA5.1. Determinaronse os elementos que compoinen un sistema de xestion docu-
mental: bases de datos documentais, hardware, software, redes e persoas usuarias e
administradoras.

— CA5.2. Escanearonse documentos mediante programas de xestion documental.

— CAb5.3. Almacenaronse, clasificaronse e recuperaronse documentos seguindo os pa-
rametros establecidos.

— CAb5.4. Establecéronse mecanismos de custodia dos documentos.

— CAb5.5. Desenaronse regras para o fluxo de documentos entre diversos membros do
proxecto.

— CAb5.6. Caracterizaronse os condicionantes de tempo e forma na distribucién de do-
cumentos.
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— CA5.7. Desenaronse mecanismos de colaboracion na creacion de documentos com-
partidos.

— CAb5.8. Formalizaronse os estandares de autenticacion dos documentos ante diferen-
tes instancias: publicas e privadas.

— CA5.9. Cumpriuse a normativa no desenvolvemento dun proxecto sanitario ou de
investigacion.

1.10.2. Contidos basicos.

BC1. Xestion de tarefas administrativas sanitarias.

* Tipos de empregadores do sector sanitario.

 Ofertas publicas e privadas de emprego no sector sanitario.

* Postos de traballo no sector.

« Utilizacion de aplicacions informaticas de xestion de recursos humanos.

* Carteira de servizos dun centro sanitario: publico, privado, de atencion primaria e es-
pecializada.

» Comisions de compras.

* Aprovisionamento de centros sanitarios. Custos.

 Contratacion publica de recursos.

* Identificacion de fontes de subministracion e procura de provedores potenciais.
* Aplicacions informaticas de xestion e seguimento de provedores.

* Documentacion do proceso de aprovisionamento.

BC2. Xestion administrativa de proxectos de investigacion e ensaios clinicos.

* Investigacion sanitaria. Desefos de investigacion.

» Estudos observacionais e estudos experimentais.
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* Ensaio clinico: tipos, fases e documentacion especifica.

» Financiamento dos proxectos de investigacion e ensaios clinicos.

» Coordinacion entre participantes de proxectos de investigacion.

* Requisitos éticos da investigacion experimental. Comités éticos de investigacion clini-
ca.

* Normativa relacionada coa investigacion experimental.

* Informacion e documentos xerados nun ensaio clinico.

* Rexistro de ensaios clinicos.

BC3. Xestion administrativa de proxectos sanitarios.

* Proxecto. Concepto de Project Management.

* Proxectos no sector sanitario: organizacion, planificacién e programacion.
» Seguimento e control dun proxecto.

* Aplicacions ofimaticas en xestion de proxectos.

» Conversién e conservacion dixital de documentos.

BC4. Elaboracion de documentos de proxectos sanitarios.

* Planificacién das comunicacions do proxecto: ferramentas e técnicas.
* Distribucion da informacion.

* Informes sobre o rendemento.

BC5. Administracion de documentos de proxectos sanitarios.

* Procesos e control da xestion documental dos proxectos.

* Revision do documento final.
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* Presentacion de resultados de proxectos. Informes e graficos.
* A web como fonte de recursos.

* Transferencia da informacion.

* Presentacion e publicacion de documentos finais.

* Lexislacion vixente aplicable no desenvolvemento de proxectos sanitarios ou de inves-
tigacion biomédica.

1.10.3. Orientaciéns pedagoxicas.

Este modulo profesional contén a formacién necesaria para desempefar a funcion de
xestion administrativa dos recursos humanos e materiais dos centros sanitarios, asi como
0 seguimento e o0 apoio nos proxectos de investigacion biomédica e outros relacionados co
sector, canto @8 documentacion e ao control administrativo destes.

A funcion de xestion administrativa sanitaria abrangue aspectos como:

— Control da normativa legal que regula os procesos de seleccién, contratacion e retri-
bucién do persoal, en centros sanitarios publicos e privados.

— Coordinacioén dos fluxos de informacién que se xeran nos centros sanitarios en mate-
ria de xestion de persoal e das relacions laborais.

— Cofiecemento e control das carteiras de servizos dos centros sanitarios.

— Administracion e xestion de proxectos sanitarios e de investigacion, incluindo a xes-
tion de proxectos como método para conseguir uns resultados especificos e 0 manexo da
normativa legal.

As actividades profesionais asociadas a esta funcion aplicanse en:

— Xestidén dos procesos de contratacion e retribucion do persoal e de modificacion, sus-
pension e extincion do contrato de traballo nos centros sanitarios, para unha adecuada
xestién dos recursos humanos.

— Xestién administrativa das actividades de aprovisionamento, aproveitando convenien-
temente recursos, custos e prazos de entrega.
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— Todas as tarefas relacionadas co apoio a xestion de proxectos sanitarios e de inves-
tigaciéon, mesmo para a xestion de calquera proxecto empresarial, desde o concepto de
tarefas, recurso (e a sua asignacion e o seu control), asi como a avaliacion de resultados.

— Xestién das comunicacions das persoas responsables ou dos grupos de traballo par-
ticipantes no proxecto, a través de ferramentas informaticas.

A formacién do médulo contrible a alcanzar os obxectivos xerais 1), m), n) e 0) do ciclo
formativo e as competencias k), 1), m), n) e s).

As linas de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do médulo versaran sobre:

— Interpretacion da normativa laboral.

— Xestion e formalizacion da documentacion que se xera no proceso de seleccidon de
contratacion de persoal.

— Manexo da normativa en materia de contratacién de produtos e servizos en centros
sanitarios publicos.

— Comprension e interpretacion da informacion reunida en diferentes departamentos ou
areas dos centros sanitarios.

— Formalizacion e xestion da documentacion xerada no proceso de aprovisionamento e
a utilizacion de programas informaticos de xestion de existencias.

— Apoio na creacién e na xestion dun proxecto sanitario ou de investigacion sanitaria,
mediante aplicacions informaticas, co desefio de fluxos de traballo e comunicacions en
tarefas de colaboracion e asignacién e emprego de medios informaticos, para a realizacion
destas.

— Integracion de aplicacions ofimaticas, con incorporacién de texto, imaxes, graficos e
datos, na creacion de documentos administrativos de uso habitual.

— Elaboracion de presentacions multimedia. Uso de ferramentas web para a comunica-
cion e a xestion dos proxectos. Aplicacion de programas de xestion documental.
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1.11. Médulo profesional: Proxecto de documentaciéon e administracion sanitarias.
* Equivalencia en créditos ECTS: 5.

* Cédigo: MP1524.

* Duracion: 26 horas.

1.11.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Identifica necesidades do sector produtivo en relacion con proxectos tipo que as
poidan satisfacer.

— CA1.1. Clasificaronse as empresas do sector polas suas caracteristicas organizativas
e polo tipo de produto ou servizo que ofrecen.

— CA1.2. Caracterizaronse as empresas tipo e indicaronse a sua estrutura organizativa
e as funciéns de cada departamento.

— CA1.3. Identificaronse as necesidades mais demandadas as empresas.
— CA1.4. Valoraronse as oportunidades de negocio previsibles no sector.

— CA1.5. Identificouse o tipo de proxecto requirido para dar resposta as demandas pre-
vistas.

— CA1.6. Determinaronse as caracteristicas especificas requiridas ao proxecto.

— CA1.7. Determinaronse as obrigas fiscais, laborais e de prevencion de riscos, e as
suas condicions de aplicacion.

— CA1.8. Identificaronse as axudas e as subvencidons para a incorporacion de novas
tecnoloxias de producién ou de servizo que se propofan.

— CA1.9. Elaborouse o guién de traballo para seguir na elaboracién do proxecto.

* RA2. Desefa proxectos relacionados coas competencias expresadas no titulo, onde
inclie e desenvolve as fases que o compofien.

— CA2.1. Compilouse informacién relativa aos aspectos que se van tratar no proxecto.
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— CA2.2. Realizouse o estudo da viabilidade técnica do proxecto.

— CA2.3. Identificaronse as fases ou as partes que compofien o proxecto e 0 seu con-
tido.

— CA2.4. Establecéronse os obxectivos buscados e identificouse o seu alcance.

— CA2.5. Previronse os recursos materiais e persoais necesarios para realizar o proxec-

to.

— CA2.6. Realizouse o orzamento correspondente.

— CA2.7. Identificaronse as necesidades de financiamento para a posta en marcha do
proxecto.

— CA2.8. Definiuse e elaborouse a documentacion necesaria para o seu desefio.

— CA2.9. Identificaronse os aspectos que se deben controlar para garantir a calidade do
proxecto.

* RA3. Planifica a posta en practica ou a execucion do proxecto, para o cal determina o
plan de intervencion e a documentacion asociada.

— CA3.1. Estableceuse a secuencia de actividades ordenadas en funciéon das necesida-
des de posta en practica.

— CA3.2. Determinaronse os recursos e a loxistica necesarios para cada actividade.

— CA3.3. Identificaronse as necesidades de permisos e autorizacions para levar a cabo
as actividades.

— CA3.4. Determinaronse os procedementos de actuacion ou execucion das activida-
des.

— CA3.5. Identificaronse os riscos inherentes a posta en practica e definironse o plan de
prevencion de riscos, asi como os medios e 0s equipamentos necesarios.

— CA3.6. Planificaronse a asignacién de recursos materiais e humanos e os tempos de
execucion.
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— CA3.7. Fixose a valoracion econémica que da resposta as condicions da posta en
practica.

— CA3.8. Definiuse e elaborouse a documentacion necesaria para a posta en practica
ou execucion.

* RA4. Define os procedementos para o seguimento e o control na execucion do proxec-
to e xustifica a seleccién das variables e dos instrumentos empregados.

— CA4.1. Definiuse o procedemento de avaliacidon das actividades ou intervencions.
— CAA4.2. Definironse os indicadores de calidade para realizar a avaliacion.

— CAA4.3. Definiuse o procedemento para a avaliacién das incidencias que se poden
presentar durante a realizacion das actividades, asi como a sua solucién e o seu rexistro.

— CA4.4. Definiuse o procedemento para xestionar os cambios nos recursos e nas acti-
vidades, incluindo o sistema para o seu rexistro.

— CAA4.5. Definiuse e elaborouse a documentacion necesaria para a avaliacion das ac-
tividades e do proxecto.

— CA4.6. Estableceuse o procedemento para a participacion na avaliacion das persoas
usuarias ou da clientela e elaboraronse os documentos especificos.

— CA4.7. Estableceuse un sistema para garantir o cumprimento do prego de condiciéns
do proxecto cando este exista.

* RAS5. Elabora e expon o informe do proxecto realizado e xustifica o procedemento
seguido.

— CA5.1. Enunciaronse os obxectivos do proxecto.

— CA5.2. Describiuse o proceso seguido para a identificacion das necesidades das em-
presas do sector.

— CAb5.3. Describiuse a solucion adoptada a partir da documentaciéon xerada no proceso
de desenfo.

— CA5.4. Describironse as actividades en que se divide a execucion do proxecto.
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— CAb.5. Xustificaronse as decisions tomadas de planificacién da execucion do proxec-
to.

— CAb5.6. Xustificaronse as decisions tomadas de seguimento e control na execuciéon do
proxecto.

— CAb5.7. Formularonse as conclusions do traballo realizado en relacion coas necesida-
des do sector produtivo.

— CA5.8. Formularonse, de ser o caso, propostas de mellora.

— CAb.9. Realizaronse, de ser o caso, as aclaracions solicitadas na exposicion.

— CA5.10. Empregaronse ferramentas informaticas para a presentacion dos resultados.
1.11.2. Orientacions pedagoxicas.

Este médulo profesional complementa a formacion establecida para o resto dos mo-
dulos profesionais que integran o titulo nas funciéns de analise do contexto, desefo do
proxecto e organizacién da execucion.

A funcién de analise do contexto inclue as subfuncions de compilacién de informacién,
identificacion de necesidades e estudo de viabilidade.

A funcidén de desefio do proxecto ten como obxectivo establecer as lifias xerais para dar
resposta as necesidades presentadas, concretando os aspectos relevantes para a sua rea-
lizacion. Abrangue as subfuncidns de definicién do proxecto, planificacion da intervencion
e elaboracion da documentacion.

A funcion de organizacion da execucion inclie as subfuncidns de programacion de acti-
vidades, xestidon de recursos e supervision da intervencion.

As actividades profesionais asociadas a estas funcions desenvélvense no sector da
documentacién e a administracion sanitarias.

Fomentaranse e valoraranse a creatividade, o espirito critico e a capacidade de inno-
vacion nos procesos realizados, asi como a adaptacion da formacién recibida en supostos
laborais e en novas situacions.
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O equipo docente exercera a titoria das seguintes fases de realizacion do traballo, que
se realizaran fundamentalmente de xeito non presencial: estudo das necesidades do sec-
tor produtivo, deseno, planificacion e seguimento da execucién do proxecto.

A exposicion do informe, que realizara todo o alumnado, é parte esencial do proceso de
avaliacion e defenderase ante o equipo docente.

Polas suas propias caracteristicas, a formacion do moédulo relaciénase con todos os
obxectivos xerais do ciclo e con todas as competencias profesionais, persoais e sociais,
bardante no relativo a posta en practica de diversos aspectos da intervencion desefiada.

As lifias de actuacién no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do modulo estan relacionadas con:

— Execucién de traballos en equipo.

— Responsabilidade e autoavaliacion do traballo realizado.
— Autonomia e iniciativa persoal.

—Uso das TIC.

1.12. Mdédulo profesional: Formacién e orientacion laboral.
* Equivalencia en créditos ECTS: 5.

« Cédigo: MP1525.

* Duracion: 107 horas.

1.12.1. Unidade formativa 1: Prevencion de riscos laborais.
* Cédigo: MP1525_12.

* Duracion: 45 horas.

1.12.1.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Recofiece os dereitos e as obrigas das persoas traballadoras e empresarias re-
lacionados coa seguridade e a saude laboral.

— CA1.1. Relacionaronse as condiciéns laborais coa saude da persoa traballadora.
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— CA1.2. Distinguironse os principios da accién preventiva que garanten o dereito a se-
guridade e a saude das persoas traballadoras.

— CA1.3. Apreciouse a importancia da informacion e da formacion como medio para a
eliminacion ou a reducién dos riscos laborais.

— CA1.4. Comprendéronse as actuacions axeitadas ante situaciéons de emerxencia e
risco laboral grave e inminente.

— CA1.5. Valoraronse as medidas de proteccion especificas de persoas traballadoras
sensibles a determinados riscos, asi como as de proteccion da maternidade e a lactacion,
e de menores.

— CA1.6. Analizaronse os dereitos a vixilancia e proteccion da saude no sector sanitario.

— CA1.7. Asumiuse a necesidade de cumprir as obrigas das persoas traballadoras en
materia de prevencion de riscos laborais.

* RA2. Avalia as situacions de risco derivadas da sua actividade profesional analizando
as condicions de traballo e os factores de risco mais habituais do sector sanitario.

— CA2.1. Determinaronse as condicions de traballo con significacién para a prevencién
nos contornos de traballo relacionados co perfil profesional de técnico superior en Docu-
mentacion e Administraciéon Sanitarias.

— CA2.2. Clasificaronse os factores de risco na actividade e os danos derivados deles.

— CA2.3. Clasificaronse e describironse os tipos de danos profesionais, con especial re-
ferencia a accidentes de traballo e doenzas profesionais, relacionados co perfil profesional
de técnico superior en Documentacion e Administraciéon Sanitarias.

— CA2.4. Identificaronse as situacions de risco mas habituais nos contornos de traballo
das persoas coa titulacion de técnico superior en Documentacion e Administracion Sanita-

rias.

— CA2.5. Levouse a cabo a avaliacion de riscos nun contorno de traballo, real ou simu-
lado, relacionado co sector de actividade.
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» RA3. Participa na elaboracion dun plan de prevencion de riscos e identifica as respon-
sabilidades de todos os axentes implicados.

— CA3.1. Valorouse a importancia dos habitos preventivos en todos os ambitos e en
todas as actividades da empresa.

— CA3.2. Clasificaronse as formas de organizacion da prevencion na empresa en fun-
cion dos criterios establecidos na normativa sobre prevencion de riscos laborais.

— CA3.3. Determinaronse as formas de representacion das persoas traballadoras na
empresa en materia de prevencion de riscos.

— CA3.4. Identificaronse os organismos publicos relacionados coa prevencién de riscos
laborais.

— CA3.5. Valorouse a importancia da existencia dun plan preventivo na empresa que
inclUa a secuencia de actuacions que compre realizar en caso de emerxencia.

— CA3.6. Estableceuse o ambito dunha prevencion integrada nas actividades da empre-
sa e determinaronse as responsabilidades e as funcions de cadaquén.

— CAS3.7. Definiuse o contido do plan de prevencion nun centro de traballo relacionado
co sector profesional da titulacion de técnico superior en Documentacion e Administracion
Sanitarias.

— CA3.8. Proxectouse un plan de emerxencia e evacuacién para unha pequena ou me-
diana empresa do sector de actividade do titulo.

* RA4. Determina as medidas de prevencion e proteccidén no contorno laboral da titula-
cion de técnico superior en Documentacion e Administracion Sanitarias.

— CA4.1. Definironse as técnicas e as medidas de prevencion e de proteccion que se
deben aplicar para evitar ou diminuir os factores de risco ou para reducir as suas conse-
cuencias no caso de materializarse.

— CA4.2. Analizaronse o significado e o alcance da sinalizacion de seguridade de diver-
sos tipos.

— CA4.3. Seleccionaronse os equipamentos de proteccion individual (EPI) axeitados as
situacions de risco atopadas.
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— CA4.4. Analizaronse os protocolos de actuacion en caso de emerxencia.

— CA4.5. Identificaronse as técnicas de clasificacion de persoas feridas en caso de
emerxencia onde existan vitimas de diversa gravidade.

— CA4.6. Identificaronse as técnicas basicas de primeiros auxilios que se deben aplicar
no lugar do accidente ante danos de diversos tipos, asi como a composicién e o uso da
caixa de urxencias.

1.12.1.2. Contidos basicos.

BC1. Dereitos e obrigas en seguridade e saude laboral.

* Relacion entre traballo e saude. Influencia das condicions de traballo sobre a saude.
» Conceptos basicos de seguridade e saude laboral.

* Analise dos dereitos e das obrigas das persoas traballadoras e empresarias en preven-
cion de riscos laborais.

» Actuacién responsable no desenvolvemento do traballo para evitar as situacions de
risco no seu contorno laboral.

* Proteccion de persoas traballadoras especialmente sensibles a determinados riscos.
BC2. Avaliacion de riscos profesionais.

» Analise de factores de risco ligados a condicions de seguridade, ambientais, ergoné-
micas e psicosociais.

* Determinaciéon dos danos a saude da persoa traballadora que se poden derivar das
condiciéns de traballo e dos factores de risco detectados.

* Riscos especificos no sector sanitario en funcion das probables consecuencias, do
tempo de exposicion e dos factores de risco implicados.

* Avaliacion dos riscos atopados en situacions potenciais de traballo no sector sanitario.
BC3. Planificaciéon da prevencion de riscos na empresa.

» Xestion da prevencidén na empresa: funciéns e responsabilidades.
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« Organos de representacion e participacion das persoas traballadoras en prevencion
de riscos laborais.

» Organismos estatais e autonémicos relacionados coa prevencién de riscos.

* Planificacién da prevencion na empresa.

* Plans de emerxencia e de evacuacion en contornos de traballo.

* Elaboracion dun plan de emerxencia nunha empresa do sector.

* Participacion na planificacion e na posta en practica dos plans de prevencion.
BC4. Aplicacion de medidas de prevencion e proteccion na empresa.

* Medidas de prevencién e proteccién individual e colectiva.

* Protocolo de actuacién ante unha situacion de emerxencia.

* Aplicacion das técnicas de primeiros auxilios.

* Actuacioén responsable en situacions de emerxencias e primeiros auxilios.

1.12.2. Unidade formativa 2: Equipos de traballo, dereito do traballo e de seguridade
social, e procura de emprego.

» Cddigo: MP1525_22.
* Duracion: 62 horas.
1.12.2.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Participa responsablemente en equipos de traballo eficientes que contriblen a
consecucion dos obxectivos da organizacion.

— CA1.1. Identificaronse os equipos de traballo en situacions de traballo relacionadas co
perfil de técnico superior en Documentacién e Administracién Sanitarias e valoraronse as

sUlas vantaxes sobre o traballo individual.

— CA1.2. Determinaronse as caracteristicas do equipo de traballo eficaz fronte as dos
equipos ineficaces.
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— CA1.3. Adoptaronse responsablemente os papeis asignados para a eficiencia e a efi-
cacia do equipo de traballo.

— CA1.4. Empregaronse axeitadamente as técnicas de comunicacion no equipo de tra-
ballo para recibir e transmitir instrucions e coordinar as tarefas.

— CA1.5. Determinaronse procedementos para a resolucion dos conflitos identificados
no seo do equipo de traballo.

— CA1.6. Aceptaronse de forma responsable as decisions adoptadas no seo do equipo
de traballo.

— CA1.7. Analizaronse os obxectivos alcanzados polo equipo de traballo en relacién cos
obxectivos establecidos e coa participacion responsable e activa dos seus membros.

* RA2. Identifica os dereitos e as obrigas que derivan das relacions laborais e recofé-
ceos en diferentes situacions de traballo.

— CA2.1. Identificaronse o ambito de aplicacién, as fontes e os principios de aplicaciéon
do dereito do traballo.

— CA2.2. Distinguironse os principais organismos que intervefien nas relacions laborais.
— CAZ2.3. Identificaronse os elementos esenciais dun contrato de traballo.

— CA2.4. Analizaronse as principais modalidades de contratacién e identificaronse as
medidas de fomento da contratacién para determinados colectivos.

— CA2.5. Valoraronse os dereitos e as obrigas que se recollen na normativa laboral.

— CA2.6. Determinaronse as condiciéns de traballo pactadas no convenio colectivo apli-
cable ou, en ausencia deste, as condicions habituais no sector profesional relacionado co
titulo de técnico superior en Documentacion e Administracion Sanitarias.

— CAZ2.7. Valoraronse as medidas establecidas pola lexislacién para a conciliacién da
vida laboral e familiar e para a igualdade efectiva entre homes e mulleres.

— CA2.8. Analizouse o recibo de salarios e identificaronse os principais elementos que
o integran.
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— CAZ2.9. Identificaronse as causas e os efectos da modificacion, a suspensién e a ex-
tincion da relacion laboral.

— CA2.10. Identificaronse os 6rganos de representacion das persoas traballadoras na
empresa.

— CA2.11. Analizaronse os conflitos colectivos na empresa e os procedementos de so-
lucién.

— CA2.12. Identificaronse as caracteristicas definitorias dos novos ambitos de organiza-
cion do traballo.

* RA3. Determina a accién protectora do sistema da Seguridade Social ante as con-
tinxencias cubertas e identifica as clases de prestacions.

— CA3.1. Valorouse o papel da seguridade social como piar esencial do estado social e
para a mellora da calidade de vida da cidadania.

— CA3.2. Delimitaronse o funcionamento e a estrutura do sistema da Seguridade Social.

— CA3.3. Identificaronse, nun suposto sinxelo, as bases de cotizaciéon dunha persoa
traballadora e as cotas correspondentes a ela e a empresa.

— CA3.4. Determinaronse as principais prestacions contributivas de seguridade social,
0S seus requisitos e a sua duracion, e realizouse o calculo da sua contia nalguns supostos
practicos.

— CA3.5. Determinaronse as posibles situacidons legais de desemprego en supostos
practicos sinxelos e realizouse o calculo da duracién e da contia dunha prestacién por des-
emprego de nivel contributivo basico.

* RA4. Planifica o seu itinerario profesional seleccionando alternativas de formacion e
oportunidades de emprego ao longo da vida.

— CA4.1. Valoraronse as propias aspiracions, motivacions, actitudes e capacidades que
permitan a toma de decisiéns profesionais.

— CA4.2. Tomouse conciencia da importancia da formacion permanente como factor
clave para a empregabilidade e a adaptacién as exixencias do proceso produtivo.
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— CA4.3. Valoraronse as oportunidades de formacion e emprego noutros Estados da
Unién Europea.

— CA4.4. Valorouse o principio de non-discriminacion e de igualdade de oportunidades
Nno acceso ao emprego e nas condicions de traballo.

— CA4.5. Desefiaronse os itinerarios formativos profesionais relacionados co perfil pro-
fesional de técnico superior en Documentacion e Administracion Sanitarias.

— CA4.6. Determinaronse as competencias e as capacidades requiridas para a activi-
dade profesional relacionada co perfil do titulo e seleccionouse a formacién precisa para
melloralas e permitir unha adecuada insercién laboral.

— CA4.7. Identificaronse as principais fontes de emprego e de insercion laboral para as
persoas coa titulacién de técnico superior en Documentaciéon e Administraciéon Sanitarias.

— CA4.8. Empregaronse adecuadamente as técnicas e os instrumentos de procura de
emprego.

— CA4.9. Previronse as alternativas de autoemprego nos sectores profesionais relacio-
nados co titulo.

1.12.2.2. Contidos basicos.
BC1. Xestion do conflito e equipos de traballo.
* Diferenciacion entre grupo e equipo de traballo.

* Valoracion das vantaxes e dos inconvenientes do traballo de equipo para a eficacia da
organizacion.

* Equipos no sector sanitario segundo as funciéns que desempenen.
* Dinamicas de grupo.
* Equipos de traballo eficaces e eficientes.

* Participacion no equipo de traballo: desempeno de papeis, comunicacion e responsa-
bilidade.
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* Conflito: caracteristicas, tipos, causas e etapas.

* Técnicas para a resolucién ou a superacion do conflito.
BC2. Contrato de traballo.

* Dereito do traballo.

» Organismos publicos (administrativos e xudiciais) que intervefien nas relacions labo-
rais.

» Analise da relacion laboral individual.
* Dereitos e deberes derivados da relacion laboral.

* Analise dun convenio colectivo aplicable ao ambito profesional da titulacion de técnico
superior en Documentacion e Administracién Sanitarias.

* Modalidades de contrato de traballo e medidas de fomento da contratacion.

» Andlise das principais condiciéns de traballo: clasificaciéon e promocion profesional,
tempo de traballo, retribucion, etc.

* Modificacién, suspension e extincién do contrato de traballo.
» Sindicatos e asociaciéns empresariais.

* Representacion das persoas traballadoras na empresa.

+ Conflitos colectivos.

* Novos ambitos de organizacion do traballo.

BC3. Seguridade social, emprego e desemprego.

* A seguridade social como piar do estado social.

* Estrutura do sistema da Seguridade Social.

» Determinacion das principais obrigas das persoas empresarias e das traballadoras en
materia de seguridade social.
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* Proteccion por desemprego.

* Prestacions contributivas da Seguridade Social.

BC4. Procura activa de emprego.

» Cofiecemento dos propios intereses e das propias capacidades formativo-profesionais.

 Importancia da formacién permanente para a traxectoria laboral e profesional das per-
soas coa titulacion de técnico superior en Documentacion e Administracion Sanitarias.

* Oportunidades de aprendizaxe e emprego en Europa.

* Itinerarios formativos relacionados coa titulacién de técnico superior en Documenta-
cion e Administracion Sanitarias.

* Definicién e analise do sector profesional do titulo de técnico superior en Documenta-
cion e Administracion Sanitarias.

* Proceso de toma de decisions.

* Proceso de procura de emprego no sector de actividade.
» Técnicas e instrumentos de procura de emprego.

1.12.3. Orientacions pedagoxicas.

Este modulo profesional contén a formaciéon necesaria para que o alumnado se poida
inserir laboralmente e desenvolver a sua carreira profesional no sector sanitario.

A formacién do modulo contrible a alcanzar os obxectivos xerais ), 0), p), r), s) e v) do
ciclo formativo e as competencias m), n), i), 0) p) e s).

As lifias de actuacién no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do modulo versaran sobre:

— Manexo das fontes de informacién para a elaboracion de itinerarios formativo-profe-
sionalizadores, en especial no referente ao sector sanitario.
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— Posta en practica de técnicas activas de procura de emprego:

— Realizacion de probas de orientacién e dinamicas sobre as propias aspiracions,
competencias e capacidades.

— Manexo de fontes de informacidn, incluidos os recursos da internet, para a procura
de emprego.

— Preparacion e realizacion de cartas de presentacion e curriculos (potenciarase o
emprego doutros idiomas oficiais na Unién Europea no manexo de informacion e
elaboracion do curriculo Europass).

— Familiarizacion coas probas de seleccion de persoal, en particular a entrevista de
traballo.

— Identificacion de ofertas de emprego publico as cales se pode acceder en funcién da
titulacion, e resposta a sua convocatoria.

— Formacién de equipos na aula para a realizacion de actividades mediante o emprego
de técnicas de traballo en equipo.

— Estudo das condicidns de traballo do sector sanitario a través do manexo da normativa
laboral, dos contratos mais comunmente utilizados e do convenio colectivo de aplicacion
no sector sanitario.

— Superacién de calquera forma de discriminacién no acceso ao emprego e no desen-
volvemento profesional.

— Anadlise da normativa de prevencion de riscos laborais que permita a avaliacion dos
riscos derivados das actividades desenvolvidas no sector produtivo, asi como a colabora-
cién na definicion dun plan de prevencion para a empresa e das medidas necesarias para
a sua posta en practica.

O correcto desenvolvemento deste mdédulo exixe a disposicion de medios informaticos

con conexion a internet e que, polo menos, duas sesions de traballo semanais sexan con-
secutivas.
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1.13. Mddulo profesional: Empresa e iniciativa emprendedora.
 Equivalencia en créditos ECTS: 4.

» Cédigo: MP1526.

* Duracion: 53 horas.

1.13.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Desenvolve o seu espirito emprendedor identificando as capacidades asociadas
a el e definindo ideas emprendedoras caracterizadas pola innovacién e a creatividade.

— CA1.1. Identificouse o concepto de innovacién e a sua relacion co progreso da socie-
dade e o0 aumento no benestar dos individuos.

— CA1.2. Analizaronse o concepto de cultura emprendedora e a sua importancia como
dinamizador do mercado laboral e fonte de benestar social.

— CA1.3. Valorouse a importancia da iniciativa individual, da creatividade, da formacion,
da responsabilidade e da colaboracion como requisitos indispensables para ter éxito na
actividade emprendedora.

— CA1.4. Analizaronse as caracteristicas das actividades emprendedoras no sector sa-
nitario.

— CA1.5. Valorouse o concepto de risco como elemento inevitable de toda actividade
emprendedora.

— CA1.6. Valoraronse ideas emprendedoras caracterizadas pola innovacion, pola crea-
tividade e pola sua factibilidade.

— CA1.7. Decidiuse, a partir das ideas emprendedoras, unha determinada idea de ne-
gocio do ambito da documentacion e a administracion sanitarias que servira de punto de

partida para a elaboracion do proxecto empresarial.

— CA1.8. Analizouse a estrutura dun proxecto empresarial e valorouse a sua importancia
Como paso previo a creacion dunha pequena empresa.
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* RA2. Decide a oportunidade de creacion dunha pequena empresa para o desenvolve-
mento da idea emprendedora, tras a analise da relacion entre a empresa e o contorno, do
proceso produtivo, da organizacion dos recursos humanos e dos valores culturais e éticos.

— CA2.1. Valorouse a importancia das pequenas e medianas empresas no tecido em-
presarial galego.

— CAZ2.2. Analizaronse o impacto ambiental da actividade empresarial e a necesidade de
introducir criterios de sustentabilidade nos principios de actuacion das empresas.

— CAZ2.3. Identificaronse os principais compofientes do contorno xeral que rodea a em-
presa e, en especial, nos aspectos tecnoldxico, econémico, social, ambiental, demografico
e cultural.

— CA2.4. Apreciouse a influencia na actividade empresarial das relacions coa clientela,
con provedores, coas administraciéons publicas, coas entidades financeiras e coa compe-
tencia como principais integrantes do contorno especifico.

— CA2.5. Determinaronse os elementos do contorno xeral e especifico dunha pequena
ou mediana empresa de documentacion e administracién sanitarias en funcién da sua po-
sible localizacion.

— CA2.6. Analizaronse o fendmeno da responsabilidade social das empresas e a sUa
importancia como un elemento da estratexia empresarial.

— CA2.7. Valorouse a importancia do balance social dunha empresa relacionada coa
documentacion e a administracion sanitarias e describironse os principais custos sociais
en que incorren estas empresas, asi como os beneficios sociais que producen.

— CAZ2.8. Identificaronse, en empresas de documentacion e administracion sanitarias,
practicas que incorporan valores éticos e sociais.

— CA2.9. Definironse os obxectivos empresariais incorporando valores éticos e sociais.

— CA2.10. Analizaronse os conceptos de cultura empresarial, de comunicaciéon e imaxe
corporativas, asi como a sua relacion cos obxectivos empresariais.

— CA2.11. Describironse as actividades e os procesos basicos que se realizan nunha
empresa de documentacion e administracion sanitarias e delimitdronse as relacions de
coordinacién e dependencia dentro do sistema empresarial.
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— CA2.12. Elaborouse un plan de empresa que inclie a idea de negocio, a localizacion,
a organizacién do proceso produtivo e dos recursos necesarios, a responsabilidade social
e o plan de marketing.

* RA3. Selecciona a forma xuridica tendo en conta as implicacions legais asociadas e o
proceso para a sua constitucion e posta en marcha.

— CA3.1. Analizaronse o concepto de persoa empresaria, asi como 0s requisitos que
compren para desenvolver a actividade empresarial.

— CA3.2. Analizaronse as formas xuridicas da empresa e determinaronse as vantaxes e
as desvantaxes de cada unha en relacién coa sua idea de negocio.

— CA3.3. Valorouse a importancia das empresas de economia social no sector sanitario.

— CA3.4. Especificouse o grao de responsabilidade legal das persoas propietarias da
empresa en funcion da forma xuridica elixida.

— CA3.5. Diferenciouse o tratamento fiscal establecido para cada forma xuridica de em-
presa.

— CA3.6. Identificaronse os tramites exixidos pola lexislacién para a constitucién dunha
pequena ou mediana empresa en funcion da sua forma xuridica.

— CA3.7. |ldentificaronse as vias de asesoramento e xestion administrativa externas a
hora de pér en marcha unha pequena ou mediana empresa.

— CAZ3.8. Analizaronse as axudas e subvencions para a creacion e posta en marcha de
empresas de documentacion e administracion sanitarias tendo en conta a sua localizacién.

— CA3.9. Incluiuse no plan de empresa informacion relativa a eleccion da forma xuridica,
aos tramites administrativos, as axudas e as subvencions.

* RA4. Realiza actividades de xestion administrativa e financeira basica dunha pequena
ou mediana empresa, identifica as principais obrigas contables e fiscais e formaliza a do-
cumentacion.

— CA4.1. Analizaronse os conceptos basicos de contabilidade, asi como as técnicas de
rexistro da informacién contable: activo, pasivo, patrimonio neto, ingresos, gastos e contas
anuais.
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— CA4.2. Describironse as técnicas basicas de analise da informacién contable, en es-
pecial no referente ao equilibrio da estrutura financeira e a solvencia, a liquidez e a rendi-
bilidade da empresa.

— CA4.3. Definironse as obrigas fiscais (declaracion censual, IAE, liquidaciéns trimes-
trais, resumos anuais, etc.) dunha pequena e dunha mediana empresa relacionada coa

documentacién e administracion sanitarias, e diferenciaronse os tipos de impostos no ca-
lendario fiscal (liquidaciéns trimestrais e liquidacions anuais).

— CA4.4. Formalizouse con correccion, mediante procesos informaticos, a documenta-
cion basica de caracter comercial e contable (notas de pedido, albaras, facturas, recibos,
cheques, notas provisorias e letras de cambio) para unha pequena e unha mediana empre-
sa de documentacion e administracion sanitarias, e describironse os circuitos que percorre
esa documentacion na empresa.

— CA4.5. Elaborouse o plan financeiro e analizouse a viabilidade econdmica e financeira
do proxecto empresarial.

1.13.2. Contidos basicos.
BC1. Iniciativa emprendedora.

* Innovacién e desenvolvemento econdmico. Principais caracteristicas da innovacion
nas actividades administrativas e clinico-asistenciais (materiais, tecnoloxia, organizacion
da producion, etc.).

* A cultura emprendedora na Uniéon Europea, en Espana e en Galicia.

» Factores clave das persoas emprendedoras: iniciativa, creatividade, formacion, res-
ponsabilidade e colaboracion.

» Actuacién das persoas emprendedoras no sector sanitario.

* O risco como factor inherente a actividade emprendedora.

* Valoracion do traballo por conta propia como fonte de realizacion persoal e social.
* Ildeas emprendedoras: fontes de ideas, maduracion e avaliacion destas.

* Proxecto empresarial: importancia e utilidade, estrutura e aplicacion no ambito da do-
cumentacién e a administracion sanitarias.
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BC2. A empresa e o seu contorno.
* A empresa como sistema: concepto, funciéns e clasificacions.

* Analise do contorno xeral dunha pequena ou mediana empresa de documentacion e
administracion sanitarias: aspectos tecnoldxico, econémico, social, ambiental, demografico
e cultural.

* Analise do contorno especifico dunha pequena ou mediana empresa de documenta-
cion e administracion sanitarias: clientes, provedores, administracions publicas, entidades
financeiras e competencia.

* Localizacién da empresa.

* A persoa empresaria. Requisitos para o exercicio da actividade empresarial.

* Responsabilidade social da empresa e compromiso co desenvolvemento sustentable.
* Cultura empresarial e comunicacion e imaxe corporativas.

* Actividades e procesos basicos na empresa. Organizacién dos recursos disponibles.
Externalizacion de actividades da empresa.

* Descricion dos elementos e estratexias do plan de producion e do plan de marketing.
BC3. Creacion e posta en marcha dunha empresa.

* Formas xuridicas das empresas.

* Responsabilidade legal do empresariado.

* A fiscalidade da empresa como variable para a eleccion da forma xuridica.

* Proceso administrativo de constitucidon e posta en marcha dunha empresa.

* Vias de asesoramento para a elaboracion dun proxecto empresarial e para a posta en
marcha da empresa.

* Axudas e subvenciéns para a creacion dunha empresa de documentacién e adminis-
tracion sanitarias.
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* Plan de empresa: eleccién da forma xuridica, tramites administrativos e xestion de
axudas e subvencions.

BC4. Funcion administrativa.

* Andlise das necesidades de investimento e das fontes de financiamento dunha peque-
na e dunha mediana empresa no sector sanitario.

» Concepto e nocions basicas de contabilidade: activo, pasivo, patrimonio neto, ingre-
sos, gastos e contas anuais.

 Analise da informacién contable: equilibrio da estrutura financeira e ratios financeiras
de solvencia, liquidez e rendibilidade da empresa.

* Plan financeiro: estudo da viabilidade econdmica e financeira.
* Obrigas fiscais dunha pequena e dunha mediana empresa.

* Ciclo de xestion administrativa nunha empresa de documentacién e administracion
sanitarias: documentos administrativos e documentos de pagamento.

« Coidado na elaboracion da documentacion administrativo-financeira.
1.13.3. Orientaciéns pedagoxicas.

Este modulo profesional contén a formacion necesaria para desenvolver a propia inicia-
tiva no ambito empresarial, tanto cara ao autoemprego como cara a asuncion de responsa-
bilidades e funciéns no emprego por conta allea.

A formacién do modulo permite alcanzar os obxectivos xerais 0), p), t) € u) do ciclo for-
mativo e as competencias m), n) e q).

As linas de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os
obxectivos do modulo versaran sobre:

— Manexo das fontes de informacion sobre o sector das empresas de documentacién
e administracion sanitarias, incluindo a analise dos procesos de innovacion sectorial en
marcha.

— Realizacién de casos e dinamicas de grupo que permitan comprender e valorar as
actitudes das persoas emprendedoras e axustar a sua necesidade ao sector sanitario.
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— Utilizacion de programas de xestién administrativa e financeira para pequenas e me-
dianas empresas do sector.

— Realizacion dun proxecto empresarial relacionado coa actividade de documentacion
e administracion sanitarias, composto por un plan de empresa e un plan financeiro, e que
inclua todas as facetas de posta en marcha dun negocio.

O plan de empresa incluira os seguintes aspectos: maduracién da idea de negocio, loca-
lizacién, organizacion da producién e dos recursos, xustificacion da sua responsabilidade
social, plan de marketing, eleccién da forma xuridica, tramites administrativos e axudas e
subvencidns.

O plan financeiro incluira o plan de tesouraria, a conta de resultados provisional e o ba-
lance previsional, asi como a analise da sua viabilidade econdmica e financeira.

E aconsellable que o proxecto empresarial se vaia realizando conforme se desenvolvan
os contidos relacionados nos resultados de aprendizaxe.

O correcto desenvolvemento deste modulo exixe a disposicion de medios informaticos
con conexion a internet e que, polo menos, duas sesions de traballo sexan consecutivas.

1.14. Médulo profesional:formacion en centros de traballo.

* Equivalencia en créditos ECTS: 22.

» Cddigo: MP1527.

* Duracion: 384 horas.

1.14.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

* RA1. Identifica a estrutura e a organizacion da empresa en relacion co tipo de servizo
que presta.

— CA1.1. Identificaronse a estrutura organizativa da empresa e as funciéns de cada
area.

— CA1.2. Comparouse a estrutura da empresa coas organizacions empresariais tipo no
sector.
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— CA1.3. Relacionaronse as caracteristicas do servizo e o tipo de clientela co desenvol-
vemento da actividade.

— CA1.4. Identificaronse os procedementos de traballo no desenvolvemento da presta-
cion de servizo.

— CA1.5. Valoraronse as competencias necesarias dos recursos humanos para o desen-
volvemento 6ptimo da actividade.

— CA1.6. Valorouse a idoneidade das canles de difusidon mais frecuentes nesta activida-
de.

* RA2. Amosa habitos éticos e laborais no desenvolvemento da sua actividade profesio-
nal de acordo coas caracteristicas do posto de traballo e cos procedementos establecidos
na empresa.

— CA2.1. Recofiecéronse e xustificaronse.
— Dispoiiibilidade persoal e temporal necesarias no posto de traballo.

— Actitudes persoais (puntualidade, empatia, etc.) e profesionais (orde, limpeza, res-
ponsabilidade, etc.) necesarias para o posto de traballo.

— Requisitos actitudinais ante a prevencion de riscos na actividade profesional.
— Requisitos actitudinais referidos a calidade na actividade profesional.

— Actitudes relacionadas co propio equipo de traballo e coa xerarquia establecida na
empresa.

— Actitudes relacionadas coa documentacion das actividades realizadas no ambito
laboral.

— Necesidades formativas para a insercion e a reinsercion laboral no ambito cientifico
e técnico do bo facer profesional.

— CA2.2. Identificaronse as normas de prevencion de riscos laborais e os aspectos fun-
damentais da Lei de prevencion de riscos laborais de aplicacion na actividade profesional.

— CA2.3. Puxéronse en marcha os equipamentos de proteccion individual segundo os
riscos da actividade profesional e as normas da empresa.
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— CA2.4. Mantivose unha actitude de respecto polo ambiente nas actividades desenvol-
vidas.

— CA2.5. Mantivéronse organizados, limpos e libres de obstaculos o posto de traballo e
a area correspondente ao desenvolvemento da actividade.

— CA2.6. Responsabilizouse do traballo asignado, e interpretou e cumpriu as instrucions
recibidas.

— CA2.7. Estableceuse unha comunicacion eficaz coa persoa responsable en cada si-
tuacion e cos membros do equipo.

— CAZ2.8. Coordinouse co resto do equipo e comunicaronse as incidencias salientables.

— CAZ2.9. Valoraronse a importancia da sua actividade e a necesidade de adaptacion aos
cambios de tarefas.

— CA2.10. Responsabilizouse da aplicacién das normas e os procedementos no desen-
volvemento do seu traballo.

* RA3. Realiza procedementos para a xestién de pacientes manexando aplicacions in-
formaticas.

— CA3.1. Realizaronse os tramites administrativos e clinicos de hospitalizacién de pa-
cientes dentro dun servizo de admision ou recepcion.

— CA3.2. Cubrironse os rexistros para facturacion dos procesos asistenciais segundo as
pautas definidas no sistema de informacién econémico-financeiro.

— CA3.3. Xestionaronse o0s ingresos e as altas no servizo segundo os criterios estable-
cidos no centro sanitario.

— CA3.4. Tramitouse a documentacion clinica e administrativa en coordinacion coas
unidades implicadas de documentacion clinica e codificacion.

— CA3.5. Realizaronse os tramites administrativos e clinicos para a xestién de citas de
consultas ambulatorias e/ou probas diagndsticas e terapéuticas de pacientes manexando
as axendas dos servizos médicos.

— CA3.6. Derivaronse as peticions para a realizacion de probas diagndsticas ou terapéu-
ticas extrahospitalarias seguindo os protocolos establecidos entre centros.
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— CA3.7. Respectouse a confidencialidade dos datos manexados sobre pacientes.

* RA4. Atende pacientes ou persoas usuarias e familiares aplicando técnicas de comu-
nicacion e apoio.

— CA4.1. Proporcionouse a informacién sobre o sistema organizativo, os documentos
empregados e a asistencia dispensada a pacientes ou persoas usuarias.

— CA4.2. Estableceuse a comunicacion adecuada en relacion coa actitude e cos esta-
dos emocionais do/da paciente ou persoa usuaria.

— CAA4.3. Utilizaronse as habilidades persoais e sociais no proceso de informacion para
resolver dificultades de comunicacion.

— CA4.4. Aplicaronse mecanismos de apoio psicoloxico ante situacions especiais.

— CA4.5. Demostrouse interese e preocupacion por atender as necesidades das per-
soas usuarias.

— CA4.6. Atendéronse reclamacions e queixas presentadas polas persoas usuarias se-
gundo protocolos de actuacion establecidos.

— CA4.7. Mantivose unha actitude correcta e ética en todas as actuacions.

* RA5. Extrae diagndsticos e procedementos de episodios asistenciais codificandoos
coa Clasificacion internacional de doenzas na sua edicién vixente.

— CA5.1. Comprendeuse a descricion do informe de alta hospitalaria e o resto de docu-
mentacion clinica.

— CA5.2. Identificaronse os datos do episodio asistencial como posibles diagnésticos.

— CAA5.3. Establecéronse o diagndstico principal e os diagnésticos secundarios de inte-
rese.

— CA5.4. Recofiecéronse os procedementos diagnésticos e terapéuticos dos episodios
asistenciais.

— CAb5.5. Establecéronse o procedemento principal e os procedementos secundarios de
interese.
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¥

— CAb5.6. Realizaronse procesos de codificacion sanitaria dun variado tipo de diagnésti-
cos e procedementos aplicando a CIE e a normativa de codificacién.

— CAb5.7. Respectouse a confidencialidade dos datos manexados sobre pacientes.
* RAB. Explota e valida datos sanitarios manexando a estrutura do CMBD.

— CAG6.1. Realizaronse os calculos estatisticos necesarios para a obtencion de datos
significativos.

— CAG.2. Interpretaronse os resultados obtidos.

— CAG6.3. Identificaronse os usos e as explotacions do CMBD no centro sanitario en
cuestion.

— CAG6.4. Relacionouse unha optima validacion de datos coa viabilidade e o nivel de
calidade do centro.

— CA6.5. Amosouse rigor e interese nas tarefas propias do seu traballo.

* RA7. Realiza a xestion documental e administrativa do centro sanitario con criterios de
optimizacion do tratamento da informacion.

— CA7.1. Identificaronse os documentos de uso comun no centro sanitario.

— CA7.2. Analizouse a normativa sanitaria e de proteccion de datos relacionada coa
documentacién sanitaria empregada.

— CA7.3. Caracterizaronse os documentos, os contidos, as funciéns e as persoas usua-
rias das historias clinicas.

— CA7 .4. Xestionaronse historias clinicas segundo protocolos establecidos no centro.
— CA7.5. Analizaronse os fluxos de informacién interna do centro.

— CA7.6. Crearonse, planificaronse ou cubrironse os documentos normalizados para as
tarefas cotias e outras actividades.

— CA7.7. Levaronse a cabo actividades relacionadas coa xestion dos recursos huma-
nos, o aprovisionamento e o control de recursos materiais do centro.
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— CA7.8. Proporcionouse soporte administrativo e documental na preparacién de proxec-
tos como presentacions, congresos, investigacions biomédicas, etc.

— CA7.9. Verificouse o nivel de calidade de cada tarefa realizada.

1.14.2. Orientacions pedagoxicas.

Este moédulo profesional contrible a completar as competencias do titulo de técnico su-
perior en Documentacion e Administracion Sanitarias e os obxectivos xerais do ciclo, tanto
0s que se alcanzasen no centro educativo como os de dificil consecucion nel.

2. Anexo Il.

A) Espazos minimos:

Espazo formativo Superficie en m? | Superficie en m? C?‘rao de

(30 alumnos/as) | (20 alumnos/as) utilizacion
Aula polivalente. 60 40 12 %
Aula de informatica. 90 60 48 %
Aula de documentacién sanitaria. 90 60 40 %

* A conselleria con competencias en materia de educacién podera autorizar unidades
para menos de trinta postos escolares, polo que sera posible reducir os espazos formati-
vos proporcionalmente ao numero de alumnos e alumnas, tomando como referencia para
a determinacion das superficies necesarias as cifras indicadas nas columnas segunda e
terceira da taboa.

» O grao de utilizacion expresa en tanto por cento a ocupacion en horas do espazo pre-
vista para a imparticién das ensinanzas no centro educativo, por un grupo de alumnado,
respecto da duracioén total destas.

* Na marxe permitida polo grao de utilizacion, os espazos formativos establecidos poden
ser ocupados por outros grupos de alumnos ou alumnas que cursen 0 mesmo ou outros
ciclos formativos, ou outras etapas educativas.

* En todo caso, as actividades de aprendizaxe asociadas aos espazos formativos (coa

ocupacién expresada polo grao de utilizacion) poderanse realizar en superficies utilizadas
tamén para outras actividades formativas afins.
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B) Equipamentos minimos:

Equipamento

— Equipamentos audiovisuais.

— Equipamentos informaticos instalados en rede, con conexion a internet.

— Aplicacions informaticas de propdsito xeral: mecanografia, procesador de textos, folla de calculo, base de
datos, presentacions, correo electronico, axenda electronica, edicion de paxinas web e antivirus.

— Aplicacions informaticas de xestion de documentacion e de tarefas administrativas.

— Moblaxe axeitada para cada espazo.
- Licenzas de sistema operativos e das aplicacions informaticas empregadas en cada modulo formativo.
— Publicacions referidas as clasificacions internacionais médicas.

3. Anexo lll.

A) Especialidades do profesorado con atribucion docente nos médulos profesionais do

ciclo formativo de grao superior de Documentacion e Administracién Sanitarias:

Modulo profesional

Especialidade do profesorado

Corpo

* MP0649. Ofimatica e proceso da
informacion.

Procedementos Sanitarios e
Asistenciais.

Procesos de Xestion
Administrativa.

Profesorado técnico de formacién
profesional.

* MP1515. Xestion de pacientes.

Procedementos Sanitarios e
Asistenciais.

Profesorado técnico de formacion
profesional.

* MP1516. Terminoloxia clinica e
patoloxia.

Procesos Sanitarios.

Catedraticos/as de ensino
secundario.
Profesorado de ensino secundario.

* MP1517. Extraccion de
diagnosticos e procedementos.

Procesos Sanitarios.

Catedraticos/as de ensino
secundario.
Profesorado de ensino secundario.

* MP1518. Arquivamento e
documentacion sanitarios.

Procedementos Sanitarios e
Asistenciais.

Profesorado técnico de formacién
profesional.

- MP1519. Sistemas de informacién
e clasificacion sanitarios.

Procesos Sanitarios.

Catedraticos/as de ensino
secundario.
Profesorado de ensino secundario.

* MP1520. Codificacién sanitaria.

Procesos Sanitarios.

Catedraticos/as de ensino
secundario.
Profesorado de ensino secundario.

* MP1521. Atencion psicosocial a
pacientes e persoas usuarias.

Procesos Sanitarios.

Catedraticos/as de ensino
secundario.
Profesorado de ensino secundario.

- MP1522. Validacién e explotacion
de datos.

Procedementos Sanitarios e
Asistenciais.

Profesorado técnico de formacién
profesional.

« MP1523. Xestién administrativa
sanitaria.

Procedementos Sanitarios e
Asistenciais.

Profesorado técnico de formacién
profesional.
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Modulo profesional

Especialidade do profesorado Corpo

* MP1524. Proxecto de
documentacion e administracion

Procesos Sanitarios.

Catedraticos/as de ensino
secundario.
Profesorado de ensino secundario.

sanitarias.
Asistenciais.

Procedementos Sanitarios e

Profesorado técnico de formacién
profesional.

* MP1525. Formacion e orientacion
laboral.

Formacién e Orientacion Laboral. | secundario.

Catedraticos/as de ensino

Profesorado de ensino secundario.

* MP1526. Empresa e iniciativa
emprendedora.

Formacioén e Orientacion Laboral. | secundario.

Catedraticos/as de ensino

Profesorado de ensino secundario.

B) Titulacions habilitantes para os efectos de docencia:

Corpos Especialidades

Titulacions

Formacion e Orientacion
* Profesorado de ensino | Laboral.

secundario.

— Diplomado/a en Ciencias Empresariais.
— Diplomado/a en Relaciéns Laborais

— Diplomado/a en Traballo Social.

— Diplomado/a en Educacion Social.

— Diplomado/a en Xestion e Administracion
Publica.

Procesos Sanitarios.

— Diplomado/a en Enfermaria.

C) Titulacions requiridas para a imparticion dos médulos profesionais que conforman o
titulo para os centros de titularidade privada e doutras administraciéns distintas da educa-
tiva, e orientacidéns para a Administracion educativa:

Moédulos profesionais

Titulacions

* MP0649. Ofimatica e proceso da informacién.

* MP1515. Xestion de pacientes.

* MP1516. Terminoloxia clinica e patoloxia.

» MP1517. Extraccion de diagnésticos e
procedementos.

* MP1518. Arquivamento e documentacion sanitarios.
* MP1519. Sistemas de informacion e clasificacion
sanitarios.

* MP1520. Codificacién sanitaria.

* MP1521. Atencion psicosocial a pacientes e
persoas usuarias.

- MP1522. Validacién e explotacion de datos.

* MP1523. Xestion administrativa sanitaria.

* MP1524. Proxecto de documentacién e
administracion sanitarias.

* MP1525. Formacion e orientacion laboral.

* MP1526. Empresa e iniciativa emprendedora.

« Licenciado/a, enxefieiro/a, arquitecto/a ou o titulo
de grao correspondente, ou os que se declarasen
equivalentes.
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D) Titulacions habilitantes para os efectos de docencia para a imparticion dos médulos
profesionais que conforman o titulo para os centros de titularidade privada e doutras admi-
nistracions distintas da educativa, e orientacions para a Administracion educativa:

Médulos profesionais Titulaciéns

» MP0649. Ofimatica e proceso da informacion.

* MP1515. Xestion de pacientes.

* MP1516. Terminoloxia clinica e patoloxia.

* MP1517. Extraccion de diagnosticos e
procedementos.

* MP1518. Arquivamento e documentacion sanitarios.
* MP1519. Sistemas de informacion e clasificacion
sanitarios. * Diplomado/a en Enfermaria.
» MP1520. Codificacién sanitaria.

- MP1521. Atencion psicosocial a pacientes e
persoas usuarias.

* MP1522. Validacion e explotacién de datos.
* MP1523. Xestion administrativa sanitaria.

* MP1524. Proxecto de documentacioén e
administracion sanitarias.

* Diplomado/a en Ciencias Empresariais.

* Diplomado/a en Relacions Laborais.

* Diplomado/a en Traballo Social.

* Diplomado/a en Educacion Social.

* Diplomado/a en Xestion e Administracion Publica.

* MP1525. Formacion e orientacion laboral.
* MP1526. Empresa e iniciativa emprendedora.

4. Anexo |V.

Validaciéns entre médulos profesionais de titulos establecidos ao abeiro da Lei orga-
nica 1/1990 (LOXSE) e os establecidos no titulo de técnico superior en Documentacién e
Administracién Sanitarias ao abeiro da Lei organica 2/2006:

Médulos profesionais incluidos nos ciclos formativos Maodulos profesionais do ciclo formativo (LOE):
establecidos na LOXSE Documentacién e Administracion Sanitarias

« Aplicacions informaticas xerais.

IS b . * MP0649. Ofimatica e proceso da informacion.
« Aplicacions informaticas e operatoria de teclados.

* MP1517. Extraccion de diagndsticos e

L e procedementos.
« Definicion e tratamento de documentacion clinica. . . ., e
., L - * MP1519. Sistemas de informacion e clasificacion
« Codificacion de datos clinicos e non clinicos. sanitarios

* MP1520. Codificacion sanitaria.

» Organizacioén de arquivos clinicos. * MP1518. Arquivamento e documentacion sanitarios.

« Validacion e explotacion das bases de datos

o * MP1522. Validacién e explotaciéon de datos.
sanitarias.
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5. Anexo V.

A) Correspondencia das unidades de competencia acreditadas consonte o establecido
no artigo 8 da Lei organica 5/2002, do 19 de xuno, cos modulos profesionais para a sua
validacion:

Unidades de competencia acreditadas Médulos profesionais validables

» UC2076_3: realizar procedementos administrativo-
clinicos na xestion de pacientes de atencion primaria |+ MP1515. Xestién de pacientes.
e atencion especializada.

+ UC2074_3: extraer os termos clinicos e de
procedementos diagndsticos e/ou terapéuticos da
documentacion clinica.

* MP1517. Extraccién de diagndsticos e
procedementos.

+ UC2072_3: xestionar os arquivos de
documentacion e as historias clinicas.
+ UC2073_3: desenvolver e normalizar o tratamento |+ MP1518. Arquivamento e documentacioén sanitarios.
documental e o sistema de informacion clinico-
asistencial.

* MP1519. Sistemas de informacion e clasificacion
sanitarios.
* MP1520. Codificacion sanitaria.

» UC2075_3: codificar os datos clinicos e non clinicos
extraidos da documentacion sanitaria.

+ UC0986_3: elaborar documentacion e
presentacions profesionais en distintos formatos.
+ UC0987_3: administrar os sistemas de informacion |+ MP0649. Ofimatica e proceso da informacion.
e arquivamento en soporte convencional e
informatico.

* UC2077_3: explotar datos clinicos e non clinicos
para o sistema de informacién clinico-asistencial, o * MP1522. Validacién e explotacién de datos.
control de calidade e a investigacion.

B) Correspondencia dos modulos profesionais coas unidades de competencia para a
sUa acreditacion:

Modulos profesionais superados Unidades de competencia acreditables

- UC0233_2: manexar aplicacions ofimaticas na
xestiéon da informacién e a documentacion

- UC0986_3: elaborar documentacion e

* MP0649. Ofimatica e proceso da informacién. presentacions profesionais en distintos formatos.

- UC0987_3: administrar os sistemas de informacion
e arquivamento en soporte convencional e
informatico.

+ UC2076_3: realizar procedementos administrativo-
* MP1515. Xestion de pacientes. clinicos na xestion de pacientes de atencién primaria
e atencion especializada.

» UC2074_3: extraer os termos clinicos e de
procedementos diagnoésticos e/ou terapéuticos da
documentacion clinica.

* MP1517. Extraccion de diagnésticos e
procedementos.
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Moédulos profesionais superados Unidades de competencia acreditables

+ UC2072_3: xestionar os arquivos de
documentacion e as historias clinicas.

* MP1518. Arquivamento e documentacion sanitarios. | + UC2073_3: desenvolver e normalizar o tratamento
documental e o sistema de informacion clinico-
asistencial.

- MP1519. Sistemas de informacion e clasificacion
sanitarios.
* MP1520. Codificacién sanitaria.

+ UC2075_3: codificar os datos clinicos e non clinicos
extraidos da documentacion sanitaria.

+ UC2077_3: explotar datos clinicos e non clinicos
* MP1522. Validacion e explotacién de datos. para o sistema de informacion clinico-asistencial, o
control de calidade e a investigacion.

6. Anexo VI.

Organizacién dos modulos profesionais do ciclo formativo de grao superior de Docu-
mentacion e Administracion Sanitarias para o réxime ordinario:

Curso Modulo Duracion Especialidade do profesorado

Procedementos Sanitarios e
1° + MP0649. Ofimatica e proceso da informacion. 240 Asistenciais.
Procesos de Xestiéon Administrativa.

1° * MP1516. Terminoloxia clinica e patoloxia. 213 Procesos Sanitarios.

* MP1517. Extraccion de diagndsticos e

1° 160 Procesos Sanitarios.
procedementos.
10 * MP1518. Arquivamento e documentacion 133 Procedementos Sanitarios e
sanitarios. Asistenciais.
10 * MP1521. Atepmon psicosocial a pacientes ou 107 Procesos Sanitarios.
persoas usuarias.
1° * MP1525. Formacion e orientacion laboral. 107 Formacion e Orientacion Laboral.
Total 1°
(FCE) 960
2° * MP1515. Xestion de pacientes. 53 Procedementos Sanitarios e

Asistenciais.

- MP1519. Sistemas de informacion e —
[o]
2 clasificacion sanitarios. 87 Procesos Sanitarios.

2° * MP1520. Codificacion sanitaria. 191 Procesos Sanitarios.
20 |- MP1522. Validacién e explotacién de datos. 123 | Procedementos Sanitarios e
Asistenciais.
o - - . I Procedementos Sanitarios e
2 * MP1523. Xestion administrativa sanitaria. 123 - .
Asistenciais.
2° * MP1526. Empresa e iniciativa emprendedora. 53 Formacion e Orientacion Laboral.
Total 2°
(FCE) 630
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Curso Moédulo Duracion Especialidade do profesorado

o |*MP1524. Proxecto de documentacion e Procesos Sanitarios.
2 administracion sanitarias 26 Procedementos Sanitarios e
’ Asistenciais.

2° - MP1527. Formacion en centros de traballo. 384

7. Anexo VII.

Organizacion dos modulos profesionais en unidades formativas de menor duracién:

Moédulo profesional Unidades formativas Duracion
* MP0649_13. Operatoria de teclados. 52
» MP0649. Ofimatica e proceso da informacion. ) MP06.4,9—23' Aplicacions informaticas 135
de xestion.
* MP0649_33. Multimedia. 53
. MI_31521_12. Atencién psicoléxica a 32
* MP1521. Atencion psicosocial a pacientes e pacientes e persoas usuarias.
persoas usuarias. * MP1521_22. Atencion social a 75
pacientes e persoas usuarias.
*+ MP1522_12. Bases de datos clinicos 40
+ MP1522. Validacion e explotacion de datos. e non clinicos.
* MP1522_22. Validacién de datos. 83
* MP1525_12. Prevencion de riscos 45
laborais.
* MP1525. Formacion e orientacion laboral. - MP1525_22. Equipos de traballo,
dereito do traballo e de seguridade 62
social, e procura de emprego.

o
=2
=
(o]
(=)
N~
©
e
[3p]
©
P
(o]
2]
<
>
0
@
O
=
Z
[9p]
Qo
©
EJ
o
x
>
(@]
]
o}
Q
L
>
@)

X XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




		2016-08-04T21:01:38+0200




