
 

 

 
GUÍA ALFIN 5: ALFABETIZACIÓN INFORMACIONAL en 5 pas os 

 
https://sites.google.com/site/alfinbibliotecasofia/  

 
0 

PASOS PREVIOS 
Planificar Plan de traballo  

Guión-índice (provisional) 
 
 

Concretar Concreta o tema que se vai tratar 
Palabras clave 

 1 
INVENTIO 

 
BUSCAR 

información 
 
 

Introdución 1. Busca información: selecciona e garda 
2. Criterio de selección: a fiabilidade. Usa fontes 

fiables  
3. Respecta dereitos de autor e normas de uso 

de internet 

 

 

 

Feedly 

En Google Palabras clave/Comandos 
Imaxes 
Google Académico 

Ademais de Google. Outras fontes. “Escoitar” 
Webs de lectura/información na rede 
Webs de recursos libres: imaxes, música, películas, libros… 
Dereitos de autor. Normas de bo uso de internet 
Gardar información buscada e seleccionada Cfr. punto 4: Gardar 

2  
DISPOSITIO 

 
ORGANIZAR 
información  

 
Organizar o material buscado e seleccionado (gardado)  
nun todo estruturado� Volver ao índice-guión inicial 

 

3 
 ELOCUTIO 

 
REDACTAR 
PRODUCIR 
información  

1. Buscar e 
seleccionar 

2. Organizar 
3. Redactar 

4. Revisar, corrixir 
5. Maquetar, presentar 

 
A redacción 

O traballo 
escrito: partes 

Portada  
O traballo escrito Índice 

Corpo 
do 
traballo 

Introdución  
A redacción Desenvolvemento 

Conclusión 
Bibliografía/Webgrafía 

Recursos TIC Para dixitalizar documentos Calaméo, Issuu 

Presentacións Prezi, PowerPoint, 
Impress 

Póster/Cartel interactivo Glogster 

Bitácoras (blogs) Blogger, Tumblr, 
Wordpress 

Webs. 
Consellos para facer unha web 

Google Sites 

4 
MEMORIA 

 
GARDAR   

Gardar, etiquetar, clasificar: marcadores Pocket 
Readability 

Social Content Curation Diigo, Pinterest, 
Scoop.it, Padlet 

Personal Content  Curation Evernote 
5 

ACTIO 
 

PUBLICAR 
Relacionarse  

Colaborar  

Publicar Vídeos YouTube, Vimeo 
Fotos Instagram, Flickr… 
Documentos Issuu, Calaméo 
Música Last.fm, Yes.fm 
Presentacións Slideshare 
Blogs Blogger, Tumblr, 

Wordpress 
Webs Google Sites 
Arquivos DropBox 
Autopublicación Bubok 

Conversar 
e relacionarse  
 

Comentarios en blogs 
Conversa en redes sociais (xeneralistas ou 
temáticas) 

RRSS: Twitter, 
Facebook… 

Colaborar Crear de xeito colaborativo documentos e páxinas 
web 

Google Drive 
Google Sites 

Compartir carpetas e arquivos na nube DropBox, Google 
Drive. 

Táboa 1. Guía ALFIN5 Sofía (interior do tríptico). 


