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Websdinamicas: Drupal
administradores

DRUPAL administradores: Web do centro

Conselleria de Educacione O.U
Secretaria Xeral - Subdireccidon Xeral de Sistemas Informaticos

Acceso a paxina oficial do proxecto Webs Dinamicas

Proxecto Webs dinamicas

Este proxecto consiste en ofrecer a os centros educativos preinstaladas no seu espazo web un conxunto
de aplicacions que lles permitira construir os seus portais educativos e aulas virtuais dun xeito sinxelo
en contorno web.

Actualmente as ferramentas preinstaladas son Drupal, Coppermine e Moodle (orixinariamente tamén se
realizaba a instalacion de phpWebQuest, que se deixo de empregar neste proxecto por problemas de
seguridade).

Os centros adscritos ao proxecto teran a mais da instalacion o asesoramento "in situ” para a posta en
marcha inicial do proxecto por parte dos asesores da Subdireccion Xeral de Sistemas Informaticos
(asesores ABALAR/SIEGA).

Dispofien tamén dun portal de referencia, http://www.edu.xunta.es/centros/websdinamicas, no que a
comunidade de centros conta con foros, talleres ou mensaxeria para solucionar calquera custion

relacionada co tema.

E tamén a propia conselleria quen se encarga do mantemento e actualizacions das aplicacions a novas
versions.

Nos centros educativos debera existir un grupo de profesores que faran as funcions de administradores



dos espazos no centro. Estas persoas seran as encargadas de, por exemplo, dar de alta aos novos
usuarios que desexen empregar as ferramentas e, tamén, dar de baixa das mesmas aos que xa non
formen parte do centro, definir a estrutura das paxina, dar permisos aos usuarios, etc.

Neste curso veremos os apartados relevantes a este tipo de perfil: os adminitradores das ferramentas
do proxecto Webs Dinamicas do centro educativo.

Un saudo.
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Introducion

Drupal é un sistema de xestion de contidos (CMS: Content Management System) co que dun xeito
sinxelo, comodo e en lifa se pode manter un espacio web dinamico.

Este sistema foi o adoptado dentro do proxecto Webs dinamicas desarrollado e posto en marcha polos
Asesores Siega (asesores de zona da Subdireccion Xeral de Sistemas Informaticos) da Conselleria de
Educacién e Ordenacién Universitaria.

Esta aplicacion permite o traballo colaborativo de distintos roles de usuarios para que, dun xeito
uniforme, creen, xestionen, publiquen e actualicen contidos. na web.

Crear contidos e tan sinxelo como encher formularios que o usuario pode publicar en diferentes menus
(seccion da web) simplemente seleccionando as opcions de saida dispofibles.

Usar Drupal non implica conecemento de cddigo de programacion web como HTML, PHP, etc. nin
tampouco empregar programas de FTP (File Transfer Protocol) ou instalaciéon de ferramenta algunha no
ordenador do usuario, xa que tan so sera necesario empregar un navegador web.

Os centros participantes no proxecto reciben acceso a aplicacion completamente instalada e
configurada, cun menu orientativo que cada centro podera adaptar as sUas necesidades.

Os asesores de zona daran apoio técnico aos centros participantes.

Dentro do proxecto optamos por facer menus mediante taxonomias e termos asi como empregar
determinados modulos que permiten un control fiable dos usuarios e os seus contidos. Os centros
participantes no proxecto poderan propofer novos modulos para a aplicacion pero so seran instalados
cando estean sobradamente probados e sexan de interés xeral.

O material dispoiible para o presente curso esta pensado para os usuarios que desexen publicar
contidos na web do centro educativo. Esta publicacion vai estar condicionada pola configuracion
particular que o equipo de administradores do centro realicen sobre os seus usuarios.

Un saudo.

Proxecto: Webs dinamicas
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1. Drupal: Administracion do contido

Drupal é un xestor de contidos ou CMS que se adapta as necesidades dos centros
educativos a hora de crear o seu portal ou paxina web do centro.
Entre algunha das suas caracteristicas principais estan as seguintes:

e Conta cunha ampla comunidade de usuarios que o empregan e o mantenen.

e Esta baseado en software libre.

e Presenta un entorno modular.

e E multiusuario, é dicir, permite acceder & plataforma con diferentes roles e
permisos.

o Multiples ferramentas de traballo colaborativo.

e Permite a creacion dun blogue persoal para cada usuario.

e O codigo xerado é moi limpo e cumple cos estandares W3C de accesibilidade.

Tamén permite manexar de maneira totalmente independente o contido e o desefio da paxina. Sendo
posible modificar e darlle en calquera momento un desefo a paxina sen ter que darlle de novo formato
o contido.

Neste bloque trataremos os diferentes tipos de contidos e a sia administracion ou xestion, asi como da
clasificacion dos mesmos.



Despois de revisar a seccion das categorias e os termos facemos un pequeno "descanso teérico" e
incluimos algunhas recomendacions e reflexiéns:

o Esta seccion das categorias colocamola ao principio xa que € o pilar sobre o que se construe
a estrutura de menus da web do centro. Desde o proxecto Webs Dinamicas entendemos que
éste debe ser un espazo colaborativo desde onde se ofrece informacion, contidos e servizos
para toda a comunidade do centro.

¢ A categorizacion por taxonomias dos contidos da paxina permitenos, por un lado, garantir a
integridade dos mesmos de cara a futuras actualizaciéns da plataforma e, por outro, xestionar
de forma eficiente o traballo colaborativo dos distintos usuarios.

e Cando un centro decide formar parte do proxecto Webs Dinamicas recibe a paxina cunha
categorizacion estandar (a mesma para todos os centros). E dicir, cunha estrutura basica de
menus xa categorizados e cunha configuracion de roles, usuarios e permisos preestablecidos.

¢ A forma mais sinxela de modificar a estrutura de menus da paxina (e polo tanto, comezar a
"personalizala") € comenzando por modificar os termos asociados a unha categoria.

@ Fai a proba no teu espazo introducindo un novo termo (ponlle calquera nome) en calquera
das categorias preestablecidas, ou edita (modifica) un termo xa creado nas categorias da
paxina. Cando facemos unha modificacion deste tipo podemos comprobar que os permisos
asociados por defecto non varian.

*Lembra esta recomendacion. Resultarache moi util para comezar a traballar na paxina.
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1.1.Taxonomizar os contidos: Categorias

Ruta: Administracion > Administracion do contido > Categorias

1.1.Taxonomizar os contidos: Categorias

Ruta: Administracion > Administracion do contido > Categorias

As categorias permiten clasificar e organizar os contidos e decidir o acceso dos usuarios aos distintos
contidos e as slias opcions (principalmente qué usuario ou grupo de usuarios pode crear-modificar-
borrar contidos e dnde pode facelo).

Este é o primeiro paso que teremos que dar & hora de empezar a crear a paxina do centro. E moi
importante que, antes de empezar a crear contidos e antes de pensar no desefio e aparencia que vai ter
a paxina, tefamos pensada unha categorizacion de onde se van aloxar os contidos que publiquemos.
Habera que desenar, polo tanto, a estrutura ou mapa do noso sitio.

Esta xerarquizacion dos contidos sera a que nos permite realizar a clasificacion dos mesmos e, despois,
a distribucion da nosa web. Como veremos mais adiante, a partir desta clasificacion inicial constriense
os menus que aparecen na paxina.

Seguindo a ruta sinalada mais arriba, accédese as distintas opcions para a administracion das
categorias. Como administradores, a nosa funcion sera a de crear as categorias e subcategoriasque
formaran o esqueleto do portal web, fundamental para poder aloxar os contidos que se vaian crear e
para a construcion dos menus de acceso a estes contidos.

As categorias e subcategorias reciben en Drupal os nomes de Vocabulario (categoria principal) e
termos(subcategorias). Cando se fala de categoria normalmente englobase todo, tanto a principal
(vocabulario) como as subcategorias (termos), ainda que as veces, por comodidade, tamén poderemos
ver que se emprega o termo categoria para referirse so6 a principal. Procuraremos non caer neste erro
no curso actual e trataremos de seguir o seguinte esquema de terminoloxia.

Deste xeito cada categoria constara dun uUnico Vocabulario que estara dividido en varios termos.
Estes termos, a Sua vez, poden estar tamén subdivididos en novos termos, como se indica no seguinte
esquema:

Categoria

EVocabulario (categoria principal)
: Termo_1 (subcategoria de 1° nivel)
Termo_2 (subcategoria de 1° nivel)
Termo_2.1 (subcategoria de 2° nivel)
Termo_2.2 (subcategoria de 2° nivel)
Termo_3 (subcategoria de 1° nivel)

En resumo: para realizar unha categorizacion dos contidos dentro da web deberemos crear diferentes
categorias que constaran dun vocabulario subdividido en varios termos.

Exemplo: no modelo que se preinstala aos centros educativos cando deciden participar neste proxecto,
unha categoria que vai creada é a de Centro. Esta categoria esta formada por un Vocabulario: "O
centro” no que se agregaron 4 termos: Localizacién, Dependencias, Organigrama e Secretaria. A sta
vez, o termo Organigrama subdividiuse en outros dous termos: Consello escolar e Profesorado.
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Inicio » Administrar » Administracion do contido » Categorias

o centro 4®& Vocabulario

Lista Engadir termo
Nome Operacions
Localizacion editar
Dependencias editar

termos (nivel 1)
«

s Eies -- subtermos (nivel2)

-- Consello escolar editar

-- Profesorado editar

Secretaria editar

Con esta categorizacion estaremos creando os compartimentos onde posteriormente aloxaremos os
contidos que creemos. Cada contido debera de ter polo menos un termo onde ser aloxado. Tamén

veremos neste curso que un mesmo contido poderia aloxarse en varios termos que poden ser da mesma
categoria ou de categorias diferentes.

A importancia de categorizar os contidos e de establecer unha clara estrutura de vocabularios e termos
na paxina débese a dous motivos:

- De organizacion: organizar e clasificar os contidos dentro dun ou varios termos.

- De permisos: establecer os diferentes permisos que os usuarios da paxina tefien sobre os contidos.
Segundo o termo no que estea asociado un contido, o usuario podera velo, ou non, podera borralo,
editalo para modificalo... Este apartado dos permisos verémolo tamén mais adiante.

Vista a importancia que ten a creacion das categorias, vexamos pois como se fai este labor no apartado
seguinte

1.2 Creacion de Categorias: Vocabulario e termos
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) 2 Administrar > Aaministracion do contiao

ateqgorias

Lista Engadir vocabulario
Ou modulo takonomy permitelle dasificar ou contido en categorias e subcategorias. Permite listas multples de categorias

ara a clasificaddn (vocabularios controlados) e ofrace a posibilidade de crear tesauros (vocabularios controlados gue inc
relacion entra termos), taxonomias (voczbulaznos controlados onde as relacons indicanss xerarguicamente) & vocabularic
libres nos que os termos ou etiquetas definense durante a creacion do contido. Para ver e xestionar 05 termos de cada

vocabulario, faga dic no enlaca lista de termos asoaado.Para eliminar un vocabulario e todos os seus termos, alixa "editar
rocabulario’
[mdic ax:
Actividades Q0 do blogue, Paxina de libro, Evento, Imaxe, Pdxina, editar lista de engadir
3 Histarias, Webform vocabulario termos termos
Alumnhado Artigo do blogue, Paxina de libro, Evento, Imaxe, Paxina, editar lista de engadir
2 ok Historias, Webform vocabulario termos termos
Biblioteca Audio, Artigo do blogue, Paxina de libro, Evento, Imaxe, editar lista de engadir
Paxina, Historias, Webform vocabulario termos termos
Artigo do blogue, Paxina de libro, Evento, Imaxe, Paxing editar lista de engadir
Jepart, 3 2 ¢ e ! ’ ’ ’
epartamentos Historias, Webform vocabulario termos termos
Navas Audio, Artigo do blogue, Pasina de libro, Evento, Imaxe, editar lista de engadir
bl Paxina, Historias, Webform vocabulario termos termos
O'cantro Artigo do blogue, Paxina de libro, Evento, Imaxe, Pdxina, editar lista de engadir
g Historias, Webform vocabulario termos termos
ais/Nais Artigo do blogue, Paxinz de libro, Evento, Imaxe, Paxina, editar lista de engadir
ais/Na ‘4 o,

Histarias, Webform

Na pestana Engadir vocabulario podese crear unha nova categoria. No momento de facelo hai que ter en conta o
seguinte:

Nome do vocabulario: (* obrigatorio) debera ser un nome significativo, claro e non moi longo, xa
que despois tamén o empregaremos para a creacion dos menus visibles na nosa paxina.

Tipos: aqui debemos marcar os posibles tipos de contidos que van poder ir publicados na
categoria que se esta a crear. Como os tipos de contidos ainda non os vimos neste curso,
deberemos de marcar todos eles: Paxina, Historias, Imaxe, Evento...Posteriormente, cando o
administrador xa tefla maior dominio e coflecemento, xa poderemos determinar se algun tipo de
contido o queremos ou non asociar a determinada categoria.

Xerarquia: marcaremos a opcion Simple para poder crear termos dependentes doutros termos
(subtermos).

O resto das opcidns ignorarémolas de momento. Indicar s6 que no caso de marcar Obrigatorio,
obrigase a que tddolos contidos que se creen tefan que estar clasificados ou categorizados por un
termo desta categoria, o cal, a priori, non é interesante que se faga. Un exemplo onde é
empregada esta caracteristica e nos blogs de aula feitos en Drupal, neses casos os contidos en
lugar de categorizarse do xeito habitual empregan etiquetas ou tags libres a través dunha
categoria obrigaotria de etiquetado libre chamda "Etiquetas dos blogs"

[Nota: Cada vez que se engade unha categoria hai que ir a Taxonomia Acceso: Permisos (ruta:
Administrar > Mantemento de usuarios > Taxonomia Acceso : Permisos ) e establecer os permisos por
defecto que tomaran os termos que se creen posteriormente baixo esa categoria. Explicaremos este
apartado na seccion de permisos.]

Unha vez que tenamos creadas as categorias, desde a lista de Categorias, podemos ver na columna de
Operacions as seguintes posibilidades:

Editar vocabulario: pddese variar o nome do vocabulario e as suas opcions (tipos de contido
asociado, xerarquia...)

Lista de termos: accédese aos termos da categoria, podendo modificar a sua posicion na paxina,
0 seu nome...

Engadir termos: crear novos termos dependentes dun determinado vocabulario. Os termos
creados poden adoptar unha estrutura en arbore colgando uns doutros, basta con elixir como pai
en lugar de root (seleccion que aparece por defecto) outro termo creado dentro da categoria ou
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vocabulario.

Exemplo: o vocabulario Profesorado ten dous termos asociados: Profesional e Reuniéns que
estan ao mesmo nivel (nivel 1). Para colgar un novo termo que se chame Documentos, do
termo Profesorado, os pasos a seguir son os que aparecen ilustrados a continuacion. Esta é a
maneira mais sinxela de modificar a estrutura da paxina tomando como base a estrutura
inicial comdn a tédolos centros. Os termos asi creados mantefien os mesmos permisos que a

categoria.
e = rofesorado
S ofesorods = Lista Engadir termo

Pai:

o Profesional -a"—_l

o Reunidns <root> ¢
i *1MOo pai.

Alumnado vl Jome do termo: *
o Deportes

D nome de este término.

Paso 1:Estrutura inicial do bloque Paso 2: Engadir termo
- Profesorado

Profesorado

Lista Engadir termo i EEGlesuradD M

- = F'r'EI[f]ESiDI’IEJI i
- i Jocumentos
Profesional 'I : ‘rl» it
: o Reunions

Nome do termo: Alumnado ]
[Documentos
oot te-rdrifi o,

Paso2: introducir o pai e o nome do termo - Paso3: Estrutura final do mend profesorado

[Nota: no caso que non interese que o novo termo creado tome os permisos por defecto do vocabulario do que
depende hai que ir Taxonomias Acceso: Permisos (Ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Taxonomias
Acceso: Permisos) e revisar os permisos para os diferentes roles sobre o termo engadido.]

ECando se edita ou crea un novo termo ou vocabulario:
-aparece este cadro para indicar o peso. Co peso indicase:
-a posicion relativa que vai ter con respecto ao resto dos:

Peso: : . :
I——:IU = ivocabularios ou termos, segundo sexa o caso, que estean;

: ‘no mesmo nivel. Sendo ordenados de menor a maior:
MNos listados, os termo i . :
licta. ‘peso, aparecendo na parte superior os de menos peso.:

‘No caso de ter 0 mesmo peso ordéase alfabeticamente.

Lembra que:



e Para que sexa efectiva calquera modificacion realizada e poida ser recollida na paxina web, hai que premer
sobre o boton Enviar situado na parte inferior esquerda de cada unha das pantallas.

e Soamente os campos que aparecen con asterisco de cor vermella son de obrigatorio cumprimento
para poder enviar os datos.
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1.2 Tipos de contido

Ruta: Administrar > Administracion do Contido > Tipos de Contido

Inicio » Administrar » Administracion do contido

Tipos de contido

Lista Engadir tipo de contido
Debaixo hai unha lista con todolos tipos de contido do seu sitio. Todolos envios que existen no seu sitio son exemplos de un de es
contido.
Nome Tipo Descricion
Artigo do Un blogue € unha especie de diario actualizado regularmente e composto de envios individuais que se
l)logJue blog mostran en orde cronoldxico inverso. Un blogue esta estreitamente ligado 6 seu autor, polo que cada usuar
ten o seu propio hlogue.
Audio audio An audio file. The audio file could be used for adding music, podcasts, or audio clips to your site.
Un evento & unha historia & que se lle pode dar unha data de inicio e unha data de finalizacion, para que
Evento event

deste modo apareza no calendario de eventos.

As historias son artigos na sua forma mais sinxela: tefien un titulo, un subtitulo e un corpo, ainda que outros
Historias  story modulos poden extendelo. O subtitulo tameén & parte do corpo. As historias podense empregar como bitacol
persoal ou para artigos de noticias.

Imaxe image  Unhaimaxe (con miniatura). Este contido € ideal para publicar fotografias ou capturas de pantalla.

Se desexa engadir unha paxina estatica, como unha paxina de informacion de contacto ou con informacion

Paxina St
page sobre os autores, empregue unha Paxina.

Un libro € un esforzo colaborativo de escritura: os usuarios poden colaborar escribindo as paxinas do libro,
Paxina de Sl ubicando as pélxinas no sitio correcto, e revisangio ou modificando as péxings escritas ante}riormente. Por
libro tanto, cando tefia que compartir unha informacion en concreto ou cando esté lendo unha paxina do libro que
non lle guste, ou pense que algunha paxina pode estar mellor escrita, pode facer algo para remedialo.

Crea un novo formulario ou cuestionario accesible para os usuarios. Os resultados do envio e as estatistice
quedan recollidas e acesibles segundo os privilexios dos usuarios.

Webform  webform

En Drupal contamos cunha serie de tipos de contidos diferentes para a creacion das nosas publicacions
(contidos). Asi podemos ter contidos de tipo Paxina, ou de tipo Historias, ou de tipo Evento... Tamén
podemos incluso crear os nosos tipos de contido propios.

Seguindo a ruta indicada arriba, accedemos as opcions de configuracion e aos valores por defecto dos
diferentes tipos de contido disponibles, e que seran as posibilidades que lle aparecen aos usuarios
autenticados cando preman en "Crear contido" do seu menu de usuario. Estas posibilidades de escoller
un ou outro tipo de contido por parte dos usuarios esta a sua vez determinada polo rol ao que o usuario
pertence xa que os administradores poden determinar os permisos dos usuarios sobre estes tipos de
contidos, como veremos neste curso (Ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Roles > Editar rol).

Accedendo a ruta indicada, aparécenos a lista de todos os tipos de contido posibles: Artigo do blogue,
Audio, Evento, Historias, Imaxe, Paxina, Paxina de libro e Webform. Normalmente todas estas opcions
sO estan disponibles para os administradores, tendo os outros usuarios as posibilidades mais limitadas.
No caso mais extremo pero tamén efectivo bastaria deixar o contido tipo paxina como o Unico
disponible.

Premendo tanto no Nome do contido como na opcion Editar accedemos as distintas configuracions de
cada un deles e que comentaremos a continuacion.
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1.2.1 Opcions dos tipos de contido

1.2.1.1 Identificacion

Nesta configuraciéon podemos variar o Nome do tipo de contido e a stia Descricién. E recomendable
deixar o que vén por defecto na configuracion de Webs Dinamicas.

Soamente hai dou tipos de contido (Paxina e Historias, os dous mais comUns) que permiten variar a
opcion Tipo (que é o mddulo ao que esta referido o tipo de contido). Tampouco se recomenda facer
cambios nesta opcion.

“axina
Identification

Nome: *

Paxina

The human-readable name of this content type. This text will be displayed as part of the list on the create content page. Itis recommended that this name
capital letter and consists only of letters, numbers, and spaces. This name must be unique to this content type.

Tipo: *
page

The machine-readable name of this content type. This text will be used for constructing the URL of the create content page for this content type. This nan
of only of lowercase letters, numbers, and underscores. Dashes are not allowed. Underscores will be converted into dashes when constructing the URL of th
content page. This name must be unique to this content type.

Descricion:

A brief description of this content type. This text will be displayed as part of the list on the create content page.

e

1.2.1.2 Submission form

As duas primeiras opciéns deste apartado, Title field label e Body field label, permiten variar as
etiquetas dos campos onde os usuarios escriben o titulo e o corpo dos seus envios (por defecto
recoméndase deixar os nomes Titulo e Corpo).

A opciéon Minimun number of words permite, se escollemos un nimero superior a cero, obrigar a
escribir un nimero minimo de palabras para que o envio sexa valido (é recomendable deixalo en cero).

Por ultimo temos a posibilidade na caixa de texto Explanation or submission guidelines de ofrecer

unhas recomendacions ou consellos ao usuario. Estas recomendacions serian visibles polos usuarios na
cabeceira do formulario dos envios.
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w Submission form

Tite field label: *
Titulo

Body field label:
Corpo

To omitthe body field for this content type, remove any text and leave this field blank.

Minimum number of words:

0 v
The minimum number of words for the body field to be considered valid for this content type. Th
standards, such as short test posts.

Explanation or submission guidelines:

This text will be displayed at the top of the submission form for this content type. It is useful for he

1; '*

1.2.1.3 Workflow

Temos aqui as opcions mais interesantes para facer a nosa configuracion por defecto dos envios dos
usuarios. Lembremos que son opcions xenéricas e que os valores elixidos aqui determinan o
comportamento por defecto dos envios do tipo que se estea a configurar. E especialmente importante
para os usuarios que non tefien permisos de administracion, eles non poderan elixir as opcidns senon
que os seus envios axustaranse ao determinado aqui.

a. Opciodns por defecto (Default opcions):

e Publicado: marcando esta opcion o contido faise publico, pode ser visto polos visitantes
(dependendo dos permisos outorgados aos diferentes roles, como veremos). Se o cadro
Publicado non esta marcado o envio ira a cola de moderacién onde sera un usuario con
permisos, normalmente un administrador, o que o publicara. Esta posibilidade de facer
"contidos moderados” soe ser utilizada cando o usuario que publica é un alumno.

¢ Promocionado a paxina principal: o contido aparecera en portada do noso sitio web.

® Pegafioso no comezo das listas: os contidos publicados ordénanse por temporalizacion
inversa (o contidos mais recentes aparecen sobre os contidos mais antigos). Marcando esta
opcion podemos pofer un contido sempre no comezo da lista, sempre estara arriba.

(Truco: esta opcién vén asociada en moitos temas cunha decoracion diferente do contido
-cor de fondo, por exemplo-. Un truco que se pode empregar para conseguir que un contido
sempre estea sobre os outros nas listas é o de variar a data de publicacién, pofiéndolle, por
exemplo, unha data moi futura: 31/01/2050. Asi sempre estard arriba pero co mesmo
formato de estilo que o resto das publicacions).

e Crear nova revision: esta opcion permitirianos ir gardando as diferentes actualizacion dun
mesmo contido e poder asi recuperar algunha version anterior do mesmo.

Recomendacion: a configuracion orixinal e a que nds recomendamos € a que aparece na seguinte
imaxe: sé marcada a opcion de Publicado, e as outras deixalas desactivadas. Os administradores
sempre teran a posibilidade de seleccionalas para un determinado envio se fora necesario.
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v WorkKilow
Default options:

¥! Publicado
Promocionado a paxina principal
Pegafioso no comezo das listas

Crear nova revision

Users with the administer nodes permission will be abls

b. Opciéns predeterminadas para comentarios

e Desactivado: o contido non admite comentarios

e SO lectura: poden verse os comentarios existentes pero non permite engadir novos
comentarios.

e Lectura/Escritura: permite tanto ver os comentarios existentes como enviar novos.

Opcions predeterminadas para comentarios:

O] Desactivado
O sé lectura
O Lectura/Escritura

Os usuarios con permiso para administrar comentarios poden el

c. Show in event calendar
Aqui podemos decidir asociar o contido co calendario de eventos.

e All views: o contido sempre aparecera marcado no calendario de eventos

e Only in views for this type: no calendario poderanse filtrar os eventos marcados segundo o
tipo de contido: paxinas, historias...

¢ Nunca: non teremos opcion de asociar este tipo de contido co calendario de eventos.

Nota: normalmente s6 debe asociarse co calendario de eventos (opcion All views) o tipo de
contido Evento. Este tipo de contido, ademais, resérvase para os administradores da paxina, xa
que se todo mundo publicase os seus eventos, o calendario perderia eficacia.

Show in event calendar:

D Allviews
) Only in views for this type
O MNunca

All views: This content type will be available for display
Only in views for this type: This content type will only ap
MNever: This content type will not be associated with the

d. Publicacion programada

Permite activar a publicacion programada. Deste xeito podemos crear un contido e indicarlle cal
sera a data na que debera de sair publicado e, tamén, podemos indicarlle a data a partires da cal
xa non debe estar publicado. Estas dlUas opcions, data inicial e data final de publicacion, poden
empregarse tanto en conxunto como de forma independente.
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¢ Enable scheduled (un)publishing: activar publicacion programada.
o Alter published on time: para programar publicacidon axustada a horas.

Enable scheduled (un)publishing
Check this box to enable scheduled (un)publishing for this node type.

Alter published on time
Check this box to alter the published on time to match the scheduled time ("touch feature").

Nota: estas accion de publicacion programada estan condicionadas pola execucion do cron
(Lanzar cron).

e. Adxuntos
Permite ou non que o tipo de envio admita adxuntos (documentos en pdf, odt, 7z, etc.) segundo

estea Activado ou Desactivado.

Adxuntos:

O Desactivado

® Activado

1.2.1.4 Version para imprimir, correo-¢ e pdf

Permite que ao final do contido publicado aparezan uns enlaces coas opcions de "Enviar a un
amigo" e "Version para imprimir”. A opcion de pasar a PDF non esta dispoiible.

i vVersion para imprimir, correo-e e pdf.

¥| Amosar o enlace version para imprimir
Amosar o enlace da version para imprimir do contido. Hai mais opcions de configuraci

Amosar o enlace version para imprimir nos comentarios individuais
Amosar o enlace da versign para imprimir o comentario. Estan dispofibles mais opcior

1 0 bloc de notas ou un editor de texto plano.

¥ J

Enviar a un amigo & Version para impresora




1.3. Comentarios

Ruta: Administrar > Administrar o contido > Comentarios

Comentarios
Lista Opcions

Comentarios publicados Cola de aprobacion

Abaixo hai unha lista cos ultimos comentarios publicados no sitio
comentario, Nno nome do autor para editar a informacién de usuar
modificar o texto e en "eliminar" para eliminar o envio.

Opcidns de actualizacién

|Retiraros comentarios seleccionados v|  Actualizar |

[ 1

I Asunto Autor Hora Operacions
[T A cocifia juan 10/08/2009 - 16:58 editar

[T Eu tamén pensoramon 10/08/2009 - 16:54 editar

[ Pareceme ana 10/08/2009 - 16:50editar

R — : R

Esta pantalla ten duas pestanas: Lista e Opcions.

Na pestana Lista temos a posibilidade de xestionar os Comentarios publicados, e os comentarios que
estan na Cola de aprobacion.

As opcidn de actualizacion para os comentarios publicados son:

o Retirar os comentarios seleccionados: con esta posibilidade enviamos os comentarios a cola
de aprobacion ou moderacion.

o Borrar os comentarios seleccionados: eliminanse definitivamente os comentarios (sen
posibilidade de recuperacion).

Comentarios
Lista Opcions

Comentarios publicados Cola de aprobacion

Abaixo hai unha lista cos Gltimos comentarios publicados no sitio. Fe
informacion de usuario do autor, en "editar" para modificar o texto e e

Opcions de actualizacion

| Retirar os comentarios seleccionados v || Actualizar

Retirar os comentarios seleccionados «
L Borrar os comentarios seleccionados peracions

¥/ JComentario 1 profel 10/21/2009 - 12:52 editar

Antes de facer nada cos comentarios, deberemos de marcar o check de verificacion que aparece a
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slla esquerda, xa que as opcions anteriores efectuaranse sobre os comentarios seleccionados.

Na cola de aprobacion estan os comentarios feitos polo usuarios da paxina que non son visibles,
ben porque eran comentarios visibles retirados polo administrador da paxina ou ben porque ten
permisos de crear comentarios con aprobacion, establecidos polos administradores (modulo
Comment, ruta: Administracion > Mantemento de usuarios > Control de acceso). Neste caso os
comentarios non se poden ver inmediatamente despois de ser creados polo usuario. Para ser
visibles necesitan unha validacion do administrador (ou outro rol que conte cos permisos
necesarios). Mentres que estan a espera de ser validados, os comentarios sitlanse na cola de
aprobacion.

As opcidén de actualizacion para os comentarios que estan na cola de moderacion:

o Publicar os comentarios seleccionados: o administrador valida o comentario pasando o
mesmo a lista de comentarios publicados.
o Borrar os comentarios seleccionados: eliminanse definitivamente os comentarios.

Inicio » Administrar » Administracion do contido

Comentarios
Lista Opcions

Comentarios publicados Cola de aprobacion

Opcions de actualizacion

| Publicar os comentarios seleccionados v || Actualizar

Publicar os comentarios seleccionados «

+Borrar os comentarios seleccionados Jeraciéns

¥| JComentario 1 profel 10/21/2009 -12:52 editar

Para poder visualizar os comentarios tanto para os que estan na cola como os que estan
publicados basta con premer sobre o titulo ou asunto do comentario. O administrador tamén pode
editar calquera comentario e facer as variacions que estime oportunas no mesmo.

Na pestana Opcions podense configurar as diferentes opcions de visualizacion e envio dos
comentarios.

Os comentarios podense adxuntar a calquera nodo (contido), e as sUas opcions amdsanse debaixo.
Podese ver de dlas formas: unha "lista plana” na que todo o contido se amosa & mesma altura no
lado esquerdo e os comentarios veien en orde cronoloxico, e “lista de fios", no que as respostas
aos comentarios ubicanse inmediatamente debaixo dos comentarios e cun lixeiro sangrado. Tamén
hai dous estilos: "expandido”, no que pode ver tanto o titulo como o contido, e "colapsado” , no
que sO se ve o titulo. Obrigase aos usuarios a facer unha vista preliminar do seu comentario,
facendo clic no boton "Vista preliminar” antes de que poida engadir efectivamente o comentario.

Asi nas opcions de visualizacion hai as seguintes posibilidades:

Modo predeteminado de visualizacién: selecciénase a forma de aparecer os comentarios na
pantalla. Comentarios colapsados: inicialmente s6 e visible o titulo do comentario e hai que
pinchar nel para poder ver todo o comentario. Comentarios estendidos: visualizase inicialmente
todo o comentario. Lista plana: todolos comentarios aparecen o mesmo nivel. Lista de fios:
podese ver como uns comentarios son resposta doutros comentarios.
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¥ Opcions de visualizacion

Modo predeterminado de visualizacion:

J Lista plana - colapsada
O Lista plana - expandida
O Lista de fios - colapsada
® Lista de fios - expandida

A vista por defecto para os comentarios. As vistas exp

e Ordenacion por defecto da pantalla: elixese a ordenacion dos comentarios por data de creacion,
do mais recente ao mais antigo ou viceversa.

Ordenacion por defecto da pantalla:
® Data - a mais nova primeiro
() Data - a mais antiga primeiro

A ordenacian por defecto de visualizacion dos ¢
usando o panel de control dos comentarios. Par

e Comentarios por defecto por paxina: nUmero maximo de comentarios que se amosan nunha
paxina
e Controis de comentarios: escollese se se amosan os controis e a sta colocacion.

Comentarios por defecto por paxina:
50 v

Numero predeterminado de comentarios en cada paxina. Os ¢

Controles de comentarios:

' Amosar enriba dos comentarios

' Amosar debaixo dos comentarios

() Amosar enriba e debaixo dos comentarios
® Non amosar

Posicidn da caixa de controles de comentarios. Os controis de

Opcidns de envio de comentario

e Comentario anonimo: soamente esta cando o usuario ano6nimo ten permisos para crear
comentarios en Control de acceso (ruta: Administracién > Mantemento de usuarios > Control de
acceso). Aqui podese seleccionar a obrigatoriedade ou non de que o usuario anénimo deixe os seus
datos de contacto. E moi importante sinalar que os usuarios anénimos (calquera persoa sen
precisar de usuario nin contrasinal) NUNCA deberian poder facer comentarios por cuestions de
seguridade. No caso de permitilo tede en conta que poderiades ser victimas dos programas de
spam que atoparian nos comentarios unha via sinxela de entrada pola que poder invadir a paxina.
Polo mesmo motivo se recomenda que os contrasinais non sexan doados ou evidentes de xeito que
non sexan facilemente atopados polos mesmos programas de spam.
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~Opcions de envio
Comentario anonimo:

@ 0s remitentes anénimos poden non deixar a sta informacion de contacto

() Os remitentes andnimos poden deixar a sta informacion de contacto

) Os remitentes anénimos deben deixar a stia informacion de contacto

Esta opcion esta activada cando un usuario ananimo ten permisos para enviar comentarios nap

e Campo de asunto do comentario: contrdlase a obriga de que os comentarios leven ou non leven
titulo

Campo de asunto do comentario:

O Desactivado
® Activado

Tefen que suministrar 0s usuarios un asunto ur

e Vista previa do comentario: pode forzarse ao usuario a facer unha vista previa antes de enviar o
comentario

Vista previa do comentario:

© opcional

® Obrigatorio

e Ubicacion do formulario de envio do comentario: seleccionase a forma dende a cal o usuario
pode enviar o comentario; dende a paxina onde esta o contido ou dende outra pantalla.

Ubicacion do formulario de envio de comentarios:

® Amosar nunha paxina separada

() Amosar debaixo do envio ou dos comentarios

e Duracion do tempo de edicién (en segundo) - Comment edit duration (seconds): introduciremos
o tempo en segundos durante o cal os usuarios poderan editar os seus comentarios. Pasado dito
tempo xa non tera posibilidade de editalo (pode resultar comodo para permitir a correccion de
erros ortograficos, expresions...). Se deixamos o valor 0 os usuarios sempre poderan volver sobre
0s seus comentarios e editalos.

Comment edit duration (seconds):
0

Enter the length of time for which users with 'edit «
comments for ever.




1.4 Agregador de novas

Ruta: Administracion > Administracion do contido > Agregador de novas

\gregador de novas
Lista Engadir categoria Engadir orixe Opdons

Alles de sitios (mals concretamente, sitios de novas e weblogs) publican os seus titulares efou
storias mais recentes nun formato lexible polas maquinas para que outros sitios poidan enlaza
acilmente con eles. Este contido soe ter a forma dun orixe PSS (que € un estandar de
listribucién en XML). Para mostrar a orixe ou a categoria nun blogue ten que decidir cantos
Jlementos deben ser visibles editando a origen ou o bloque € activando o blogue de orixe,

[mais axuda...]
Hai contido novo distribuido por NOVAS DO CENTRO.
Resumo da orixe
itulo Elementos Ultlma. £ "“’”‘"T‘a 8 Operacions
actualizacion actualizacion
lovas da 19 hace 10 min 17 49 min 43 seq ‘eliminar actualizar
unta de elementos  seg restante elementos elementos
S elementos hace 0 seg 1 hora restante  editareliminar actualizar

elementos  elementos

O agregador de novas emprégase para que os usuarios poidan crear un blogue no que aparezan listadas diferentes
noticias ou novas.

Un bloque pode conter as noticias ofrecidas por algunha fonte de RSS externa ou conter os ultimos contidos ou
novidades destacables da paxina do centro. Neste caso os contidos que aparecen no bloque estan asociados ou
categorizados nunha categoria que se tera que crear previamente (ruta: Administrar > Administracion do contido >
Categorias) . E a stia vez esta categoria debe estar incluida no Mapa do sitio (ruta: Administrar > Configuraciéon da

paxina > Mapa do sitio).

NOVAS DO CENTRO Novas da Xunta de Galicia ~
e Horario de titorias &) = Blmntalf“"’ en marc
R rede WIMA s
= s previst: 0 curso B e =
:?H ‘j', previstas no curso B internat de b: a
Tt _ tres novos poligonos da
e Gripe &: Informacidn para B Comunidade
0s pais e nais do alumnado o~ o
e Menu do mes do b
novembro do comedar

)
escoiar ~ A 17 ~alicn
e O CAE 112 Galicia B

f

Para engadir unha nova orixe de novas hai que ir sobre a pestana Engadir orixe:
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Inicio » Administrar » Administracion do contido

Agregador de novas
Lista Engadir categoria Engadir orixe Opcions

Engadir un sitio que tefia unha orixe RSS/RDF/Atom. O URL € a ruta completa 6 arquivo coa orixe.
debe lanzar "cron.php" regularmente. Se xa dou de alta unha URL, o sistema non aceptara outra o

Titulo: *

O nome da orixe; soe ser o nome do sitio web que distriblie o contido.

URL: *

A URL completa da orixe.

Intervalo de actualizacion:
15 min v

O intervalo de actualizacidn indica a frecuencia coa que quere que se actualice esta orixe. Necesita crontab.

Enviar

e Titulo: pofieremos o nome para esta nova. Por exemplo, se imos agregar a paxina da Xunta de Galicia como
orixe de novas, o nome poderia ser Xunta.

e URL: aqui especificaremos a URL de orixe que permite a sindicacion RSS. Normalmente os sitios web que
ofrece os seus contidos distribuidos mediante RSS xa tefien nas suas paxinas un enlace que o indica. Desde ai
obteremos as URL's de orixe. Tamén podemos empregar unha ruta do noso propio portal. Neste caso o enlace
obtense indo a Mapa do sitio (médulo do que falaremos neste curso) e co botén dereito do rato enriba do
simbolo RSS que hai a dereita de cada categoria premeremos en "Copiar ruta do enlace" para despois pegala
neste campo URL da nova.

¢ Intervalo de actuacion: por defecto aparece unha hora, ainda que o podemos regular ata os 15 minutos (en
calquera caso, este refresco esta condicionado polo lanzamento do cron).

Una vez que xa tefiamos a nova orixe metida, poderemos vela desde a pestana Lista. Neste momento ainda
non teremos ningun elemento nas orixes, xa que a pesar de telos configurados, ainda non se actualizaron os
elementos. Para poder ver os primeiros elementos teremos que premer sobre a opcion "actualizar
elementos".

Resumo da orixe

Titulo Elementos Ultima actualizacion Proxima actualizacion Operacions ,

Marca 0 elementos nunca nunca editar eliminar elementos actualizar elem
Xunta de Galicia 0 elementos nunca nunca editar eliminar elementos actualizar elem
Resumo da categoria ‘

Timlo Elementos Operacions

Agora xa podemos ver que existen elementos nas nosas orixes. Premendo sobre o Titulo da orixe xa podemos
acceder as noticias agregadas ao noso portal web desde as orixes seleccionadas



Resumo da orixe

Titulo Elementos  Ulthna actualizacion Proxima actualizacion Operacions
Marca 34 elementos hage 7 seg 14 min 53 segrestante editar eliminar elementos actualizar elen
Xunta de Galgia 15 elementos hage 0 seg 15 minrestante editar eliminar elementos actualizar elen

Resumo da categoria

Tiulo Elementos Operacions

Xunta de Galicia

Ver Caregonzar Configurar
Novas da Xunta B
URL: http:ffwerws oanta es
Actuatzado’ hace 11 min 29 seq

A iniciativa “Libros sobre rodas” chega a Ourense
fai 3 horas 6 min

O Delegado Territoral da Xunta en Ourense, Rogelio Martinez, achegouse, este dom nge, a Ribadavia para
partcipar nesta iniciativa posta en marcha pola Conselleria de Cultura & Turismo

“Libros sobrs rodas” achega a lscura a 14 vilas galzgas. Onte estiveron =n Celanova, hoxe en Ribadavia &
mana en Verin.

Hemandez anuncia gque en 2010 iniciarase as obras da Autovia Pontevedra-
Vilagarcia
fai 2 horas 47 min

Méis de 13 milléns de eurcs permitirdn impulsar neste exercicic a execucibn desta infraestrutura

Subliftou que o Enlace ce Curre seré o nexo no termo de Curro coas autoestrdas AP-9 e a estrada PO-351 en
direccidn a Sanxerxo e Vilagarcia

As demolicidns & movementos de t2rra do enlace do Cumro comezardn a vindeira semana

A irversion nesta infraestrutura supord un custs tota o2 mais de 70 milléns de euros

De momento a actualizacion de elementos hai que realizala de forma manual, ben premendo sobre o enlace
"actualizar elementos" ou ben lanzando o cron (opcion Lanzar cron do ment Cron). En futuras actualizacion
do proxecto Webs dinamicas trataremos de que esta actualizacion de elementos se realice de xeito automatico
e desatendido.

Finalmente, desde a pestana de Opcidns temos a posibilidade de facer desaparecer das orixes de novas os contidos
pola sua data de publicacion.

24 de 205



25 de 205

Inicio » Administrar » Administracién do contido
Agregador de novas
Lista Engadir categoria Engadir orixe Opcions

Etiquetas HTML permitidas:
|<a> <b> <br> <dd> <dl> <dt> <em> <i> <l|i> <ol> <p> <strong> <u> <ul>

A lista de etiquetas admisibles nas orixes, isto €, as que non debe eliminar Drupal.

Elementos que se amosan nas paxinas de fontes e de categorias:
' 3 elementos v
O nimero de elementos que se amosaran con cada orixe ou categoria nas paxinas de resumo de orixes e categorias.

Descartar novas anteriores a:
| 16 semanas v |
As novas anteriores descartanse automaticamente. Precisa crontab.

Tipo de seleccion de categoria:

® casillas de comprobacion
) selector multiple

O elemento visual do tipo de seleccion de categoria que se amosa nas paxinas de categorizacion. As casillas de verific
bo cando se traballa cun gran nimero de categorias.

| Garda-la configuracién || Restaurar cos valores predeterminados |
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1.5 Configuracion do artigo

Ruta: Administrar > Administracion do contido > Configuracion do artigo

Inicio » Administae » Admenesbacion do contxdo

Configuracién do artigo

Eslade de nedo de azceso

Se 0 510 ien preb emas €05 peMIsos do (o Co, PCds qJerer recansiuir = caths de permisas. AS PasIdies t2Usas pars oz problemas de
138 ComgLrancn cos penmisas, Reconshuinimpica =imnar dolos pralesios do
= ootione wclugis.

permises son s cesaclvac &1 dos MecUos ou 05
erno e reernplazdos polos permises enbase 051

Arcconstraccian oode lwvar alge de leman se hay melln (oTCo cU 52 3% 000I6rS €% PRM =25 50n tompleas. O acabar 2 razensyuccion,
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Vista previa do enviec
L Qpucna

! Qbrigatere

Debien €5 wuaios 1O it YSIL peuin €0 Cortds anes de o 2 ar
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Nesta seccion atopanse as distintas opcions para modificar aspectos relacionados cos contidos
publicados.

As opciéns que podemos configurar ou sobre as que podemos incidir son as seguintes:

e Reconstruir a caché dos permisos. Se o sitio ten problemas cos permisos do contido, pode querer

reconstruir a caché de permisos. As posibles causas para os problemas de permisos son a
desactivacion dos mddulos ou os cambios na configuracion dos permisos. Reconstruir implica

eliminar todolos privilexios do envio e reemprazalos polos permisos en base aos mddulos e opcions

actuais. A reconstrucion pode levar algo de tempo se hai moito contido ou se as opcions dos
permisos son complexas. Ao acabar a reconstrucion, tédolos envios empregaran automaticamente

0os permisos Novos.

-onfiguracion do artigo
Estado do nodo de acceso

Se o sitio ten problemas cos permisos do contido, p
permisos son a desactivacion dos modulos ou 0s ¢
envio e reemplazalos polos permisos en base 6s m

Areconstruccion pode levar algo de tempo se hay m
. i 2 aticamente os pe

Reconstruindo permisos

e Numero de envios na paxina principal. Aqui indicaremos o nimero de elementos (nodos) que

apareceran en cada paxina. A opcién que aparece por defecto € 10. Unha vez que se supere este
numero automaticamente aparecera un paxinador que nos permitira acceder as 10 seguintes,

anteriores...
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¢ Lonxitude dos envios. Aqui podemos establecer o nUmero maximo de caracteres que se deben

empregar na version recortada dun contido. E dicir, se nunha paxina poden aparecer 10 envios,
como vimos no punto anterior, estes deberan de aparecer recortados xa que se algun deles ¢ moi
extenso implicaria que para poder acceder ao seguinte da lista teriamos que desprazar moito a
barra de desprazamento vertical. Entén Drupal o que fai é que nos permite establecer a lonxitude
a partir da cal os contidos quedaran recortados nesta primeira vista. Logo, ao premer sobre o
titulo, xa podemos acceder ao contido completo para poder lelo na sua totalidade.

Neste campo de Lonxitude dos envios as posibilidades que se nos presentan son desde 200
caracteres ata ilimitado. A opcion establecida por defecto é de 600 caracteres.

Lonxitude dos envios recortados:
600 caracteres v

llimitado eres que se deben
200 caracteres sﬁ':\e':'sc'::t'::::
400 caracteres

800 caracteres
1000 caracteres
1200 caracteres
1400 caracteres
1600 caracteres R vista previa do
1800 caracteres

2000 caracteres on Besta

e Vista previa do envio. Podemos seleccionar entre Opcional e Obrigatorio. Por defecto esta

marcada a opcion de Opcional. Refirese a cando un usuario con permisos esta escribindo calquera
tipo de contido na paxina podemos ben forzar a que cando lle dea a "Enviar" tefia que "ver" o
envio na vista previa e dende ai envialo ou non. Se o deixamos en opcional sera o usuario quen
poda elixir ver como queda o seu envio ou ben dandolle ao botdn "Enviar" publicalo directamente.

Todolos cambios que poden facerse nestas opcions de configuracion son efectivos unicamente se lle
damos ao botdn "Garda-la configuracion”.
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1.6. Contido (administracion)

Ruta: Administrar > Administracion do contido > Contido

PN - — - S - -

-~ Inicio » Administrar » Administracion do contido

Contido
Amosar so 0s elementos nos que
® estado é | publicado v Filtro
O tipo Artigo do blogue
categoria Escolares

Opcions de actualizacion

Rebuild image thumbnails v || Actualizar
Titlo Tipo Autor Estado Operac
Navegando pola ria de Vigo Historias profel publicado editar
DIA DA NON VIOLENCIA DE XENERO Historias rapema publicado editar
CONECENDO VIGO Historias xaquin publicado editar
OS CONTOS DE ERIC CARLE Historias rogonblan publicado editar
TIPOS DE PAISAXES Historias angela.mar publicado editar

Dende esta paxina podese acceder a tédolos contidos da web do centro, independentemente do seu
estado de publicacion e do tipo de contido (paxina, historia, evento...)

Na parte inferior da pantalla aparece unha lista dos contidos creados ordenados por data de creacion
(ao principio da lista visualizanse os contidos mais recentes e no remate da lista o mais antigos). Na
lista ademais de aparecer o titulo do contido aparece o usuario que o creou, o tipo de contido, o estado
(publicado ou non publicado) e a posibilidade de editar o contido para realizar sobre el as opcions que a
edicion permite.

Podese empregar o cadro "Amosar so6 elementos nos que" para filtrar a lista de contidos que aparece
na paxina.

Existen 3 filtros posibles: por tipo, estado e categoria. Estes filtros podense empregar individualmente
ou combinar entre eles para localizar un contido ou uns contidos especificos.

O primeiro paso a realizar no proceso de filtrado de contidos e seleccionar o filtro a usar e logo pulsar
no botodn Filtro. Por exemplo, se desexamos buscar contidos de tipo paxina, faremos o que se indica na
seguinte imaxe:

< OIILIUO
Amosar sé os elementos nos que

do ¢ | publicado v Filtro
® tipo 'Péxina v ‘
categon'a 2 Escolares v 3

No caso de querer combinar outro filtro co anterior, hai que seleccionar o segundo filtro e premer sobre
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o boton Refinar, e asi sucesivamente. Cada vez que se preme no boton Filtro ou no botén Refinar na
pantalla listanse os contidos que cumpren as condicions especificadas.

Contido
Amosar s6 os elementos nos que
tipo is Paxina
eonde @ gstado ¢ | publicado v Refinar Desfacer Reiniciar

© categoria Escolares v

No boton Desfacer eliminase o Ultimo filtro cargado e no botén Reinicia eliminanse todolos filtros
engadidos.

Opcidns de actualizacion

Desde aqui poderemos realizar diversas accions sobre os contidos sinalados.

Opcions de actualizacion

[ Rebuild image thumbnails v || Actualizar
Publicar

Non publicadas

Promocionar & paxina principal
Quitar da paxina principal
Marcar como pegafieto
Eliminar pegajoso

Borrar

o

O morcego

Hoxe é luns novo

Lembramos que primeiro debemos de seleccionar os contidos desexados marcando o check de
verificacion que aparece no lado esquerdo. Unha vez seleccionados os contidos desexados e
seleccionada a opcion a realizar, s6 queda premer sobre o boton Actualizar.
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1.7. Buscar contido

Ruta: Administrar > Administracion do contido > Buscar

Inicio » Administrar » Administracion do contido

Buscar contido

Insira un patron sinxelo para huscar nos envios. As palabras tefien que coincidir
exactamente. As frases téfiense que entrecomillar para realizar unha busqueda
exacta.

[mais axuda...]

Intoduza as palabras clave:

Buscar

Dende esta pantalla, introducindo unha palabra ou palabras chave no cadro de busqueda, Drupal realiza
unha seleccion de contidos e comentarios publicados que contefan esa palabra tanto no seu titulo como
no corpo da noticia.

Este mesmo cadro de busca esta situado no parte superior dereita para os usuarios que tefan permisos
sobre este modulo de busqueda ou "search” (ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Control de
acceso)

Para realizar unha blusqueda o mais eficaz posible hai que ter en conta o seguinte:

e Este motor de busca soamente localiza palabras nos contidos que coincidan exactamente coa
palabra que se introduce na caixa de busca.

¢ Non permite o uso de comodins como poderia ser o asterisco "*".

e Para buscar unha frase debera de poiierse entre aspas.

e De querer localizar contidos que puideran conter dous ou mais vocablos na mesma blUsqueda é
necesario empregar a formula OR separandoos.
Por exemplo, se ponemos na caixa de busca: cocifia OR amizade, como resultade amosaranse 0s
contidos que tefan a palabra cocina e/ou a palabra amizade.

Unha vez realizada a busqueda, e sempre que o usuario tefa permisos sobre a busqueda avanzada
(ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Control de acceso), aparece un cadro de busqueda
avanzada para poder seguir filtrando os contidos localizados, ou buscar outros novos



— vBusca avanzada

Que contefia calqueira das palabras: S0 nas categorias: So dos tipos:
Actividades = )
Escolares Artigo do blogue
Que conteina a frase: -12 Curso Audio
-22 Curso Evento
-32 Curso . .
L. o Historias
Que non conteia ningunha das palabras: -42 Curso
-52 Curso Imaxe
-62 Curso Paxina
-Ed. fisica A Péaxina de libro

-Ed. infantil v Webform

Busca avanzada

As diferentes opcions de configuracion do modulo de blsqueda realizanse dende Configuracion de
busqueda (ruta: Administracion > Configuracion da Paxina > Configuracion de busqueda).
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1.8. Libros ( libros existentes)

Ruta: Administracion > Administracion do contido > Libros

Todolos libros e cada unha das paxinas que os compoiien poden ser xestionadas dende esta pantalla.

Libros
Lista Paxinas orfas

O moédulo book ofrece unha forma de organizar con
nun manual en lifia, indice ou FAQ.

Libro Operaciéons
Caderno de pinturas indice
R de cocifia indice
Viida e obra de Maria Marifioindice

Na columna Lista aparece unha relacion dos titulos (primeira paxina ou portada) dos libros existentes
na nosa web.

Premendo sobre un titulo pode editarse o contido desta primeira paxina do libro.

Os libros estan ordenados por data de creacion, situandose na parte superior da lista os libros mais
recentes.

Na columna Operacions aparece un enlace sobre a palabra indice. Ao premer sobre el visualizase a
estrutura do libro e das paxinas que o compoiien, sendo posible dende esta pantalla editar, borrar ou
visualizar o contido de cada unha das paxinas. Tamén se ofrece a posibilidade de darlles un peso que
permite ordenalas dentro do mesmo nivel ao que pertencen. Exemplo: ao variar o peso de "Sobremesa”
estou ordenando a paxina "Sobremesa” con respecto as paxinas que estan ao seu mesmo nivel: Primeiros
Pratos e Segundos Pratos. Asi a paxina do libro "sobremesa” cambiase de posicidén e consecuentemente
tamén a posicion de tddalas paxinas que tefien Sobremesa como elemento pai: Compota de maza,
Castanas con leite, ...
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Titlo Peso Operacions

Recetas de cocifia 0 v/ ver editar
Primeiros platos 0 v/ ver editar
Caldo gallego 0 v/ ver editar
Polvo & feira 0 v/ ver editar
Sopa de galifia 0 v/ ver editar
Tortilla con chourizo 0 v/ ver editar
Segundos platos 0 v/ ver editar
Bacallau 4 galega 0 v/ ver editar
Sobremesa 0 v/ ver editar
Castafias con leite 0 v/ ver editar
Compota de maza 0 v/ ver editar
Macedonia 0 v/ ver editar

Gardar péxinas de libro

Titulo Peso  Operacions
Recetas de cocifia 0 v/ ver editar
Sobremesa -1 v | Jer editar
Castafias con leite 0 v/ ver editar
Compota de maza 0 v/ ver editar
Macedonia 0 v/ ver editar
Primeiros platos 0 v/ ver editar
Caldo gallego 0 v/ ver editar

Polvo 3 feira 0 v/ ver editar

Sopa de galifia 0 v/ ver editar

Tortilla con chourizo 0 v/ ver editar
Segundos platos 0 v/ ver editar
Bacallau & galega 0 v/ ver editar

Gardar paxinas de libro

Na pestana de Paxinas orfas aparecen listadas paxinas de libros que quedaron descolgadas ou
desenlazadas dos libros debido a que o pai (paxina da que dependen ou colgan) eliminouse. Editando
cada unha destas paxinas orfas podese escoller outra paxina pai da que colguen, no caso de seleccionar
a opcion Pai: <nivel superior>, ao editar, a paxina orfa converterase na primeira paxina dun novo libro.
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Dende esta pantalla tamén se pode ver o contido e/ou borrar as paxinas orfas.

Libros

Lista Paxinas orfas

As paxinas dun libro son como unha arbore. A medida que edita, reorganiza e elimina, pode haber paxinas que se queden st

libro. A esas paxinas soeselle denominar «paxinas orfas». Os administradores poden revisar se hai paxinas orfas nos libros
outras paxinas.

Titulo

Peso Operacions
'Modo clasico

0 v/ ver editar borrar
'Modo de Allariz

0 v | ver editar borrar

Gardar paxinas de libro |




1.9 Webforms

Ruta: Administrar > Administracion do contido > Webform

Dende esta pantalla visualizanse todolos formularios creados na paxina permitindo visualizalos e
realizar sobre eles diferentes operacions que se describen a continuacion.

Ver Operacions

Na columna Titulo visualizase o nome dos formularios que contén a paxina, os formularios aparecen
listados por orde de creacion.

Pinchando sobre o Titulo podese ver o formulario, editalo, engadir como unha paxina filla dun libro
(Féra de liRa) e ver os resultados ou respostas ao mesmo.

Recollida de datos do alumno de novo ingreso

\er Editar Fora de lifia Resultados

Este formulano de datos do alumnado que se matriculan por 19 vez neste centro, esta pensado para ser
auberto polas familias. A finalidade do documento e axilizacién dos tramites e evitar as colas de espera

0s datos aqui recollidos son datos confindenciais, de uso informativo para a direccion do centro e
o mestre/a do alumnado,

Na columna Ver aparecen as diferentes posibilidades:

e Ver as veces que o formulario foi enviado polos usuarios (submissions)

\er Editar Fora de lifia Resultados
Submissions Analysis Taboa Download Clear
Submitted Usuario IP Address ©Operacions

17.12.2008 - 14:04 admin 84.78.53.6 ‘ferEditarBorrar
17.12.2008 - 15:14admin 84.78.53.6 ‘\ferEditarBorrar
17.12.2008 - 15:16 admin 84.78.53.6 ‘ferEditarBorrar

84.78.53.6 ‘\ferEditarBorrar

1
2
3
4

Pode observarse a data e hora, usuario, e IP do pc empregado para visualizar o formulario. Tamén
permite ver, editar e borrar as respostas obtidas en cada presentacion.

e Estatistica de resultados (analysis)
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Jer Editar ora de lina Resultados

Submisslons Analysls réboa Download
) responses
1 Nome completo

Left Blank 4]

User entered value 1

Average submission length in words (ex blanks) 4.00
2 Foto carnet do alumn@

Left Blank (4]

User uploaded file 1

Average uploaded file size 41 KB
5 Data de nacemento do alumn@

Left Blank 1

User entered value 2

Nesta taboa preséntase para cada un dos apartados o formulario: o niUmero de usuarios que respostaron
(user entered value), as veces que o campo ou apartado foi deixado en branco, sen resposta (left
blank), o tamaino medio dos arquivos enviados, se é o caso (average uploaded file size) ....

e Taboa de resultados

Submissions Anslysis Taboa Download Clear
# P Data de Foto do Pon o email de Rropasta
Submitted Usuarlo Address A data nuccm(;nlo alumn@ conldd.o parg
entrevist:
1 31.10.2009 admin 84.78.53.6 2/20/2007 1/B/2003 Jn@gmaill.com 3/17/200;
- 10:44
I 31.10.2009 admin 84.78.53.6 1/1/1970 2/26/2008 P1020204 127G homf@hotmail.com

|
10 46 (0 KBY

Visualizacion en pantalla das respostas dadas para cada campo ou apartado do formulario cada vez que
foi enviado

e Gardar ou visualizar a taboa de resultados dun arquivo .csv

Na columna Operacions hai duas posibilidades: Editar o formulario co obxectivo de introducir nel
modificacions e a opcion de Clear coa que se eliminan definitivamente tédolos datos enviados a un
formulario.



1.10 Publicacion RSS

Ruta: Administrar > Administracion do contido > Publicaciéon RSS

Desde este apartado poderemos especificar algins parametros no referente aos elementos obtidos por
RSS das diferentes fontes que tefnamos agregadas no apartado de Agregador de novas (visto
anteriormente no punto 1.4 deste curso).

Inicio » Administrar » Administracion do contido
Publicacion RSS

Niumero de elementos por orixe:
10 v

O ndmero predeterminado de elementos que se deben incluir nunha orixe.

Amosar elementos de orixes XML:
Titulos e avances v
S titulos a lonxitude das novas da orixe XML que se amosan de

Titulos e avances .
Texto completo bn Restaurar cos valores predeterminados

O que podemos especificar € o Numero de elementos por orixe: o nimero predeterminado de
elementos que vai cargar cada orixe, independentemente do nimero de elementos que existan na fonte
orixinal.

Tamén podemos determinar cales seran os elementos que queremos amosar. Podemos elixir entre as
seguintes opcions a amosar:

e SO titulos
e Titulos e avances (opcion predeterminada)

e Texto completo
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2. Drupal: Mantemento de usuarios

A xestion de usuarios e roles e os seus permisos danos unha gran flexibilidade de
configuracion, de xeito que podemos limitar a visualizacion de determinado
contido para determinados usuarios, limitar tamén a creacion de contido e as
zonas da paxina onde os usuarios poden crealo...

Neste modulo veremos tarefas ou rutinas do administrador da paxina, por exemplo: dar de alta aos usuarios, configurar roles... Pero tamén
tarefas fundamentais en canto aos permisos dos roles e, polo tanto, dos usuarios, tanto a nivel dos mdodulos aos que lles permitimos acceder
como, nun nivel mais practico, se poden ou non publicar e onde (en que categoria ou termo) poden publicar.

Por defecto atoparemos, ademais dos especificos do Drupal, dous roles xa creados, un deles con tédolos permisos (Administrador) e outro con
permisos restrinxidos (Profesorado). Podemos crear tantos roles como queiramos, pero debemos lembrar que un niimero excesivo de roles
complicara enormemente as labores de xestion por parte do administrador.

Aprenderemos que hai que asignar usuarios a roles e que sera desde os roles desde onde se regule o traballo colaborativo da paxina. Todo o
proceso esta condicionado por algo que xa coflecemos: as categorias € 0s seus termos.

Recomendamos, ademais do seguemento dos distintos apartados, a visualizacion do video-titorial onde vemos un exemplo practico de
configuracion dos permisos das categorias-termos para un rol.
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2.1 Acceso a Drupal

Cando se desefia unha web dun centro educativo faise pensando en que esta se poida ver publicamente, sen
cofiecer ningin contrasinal, nin ter que rexistrarse, etc. Pero en Drupal a través da xestion dos usuarios e os
roles podemos ter cara ao publico en xeral unha informacion do centro, e de cara aos usuarios identificados ter
outra informacion a maiores ou “informacion “’privada”.

Incluso dentro dos usuarios que tefian conta para acceder se poden facer distincion de permisos.

Como xa sabemos para poder identificarnos, temos que dispofier dun nome de usuario ¢ un contrasinal que
habera que escribir nunha zona da nosa web. Podense ver dous exemplos de acceso:

a- O primeiro seria mediante un bloque onde xa se nos pide directamente o Nome de usuario ¢ Contrasinal.
Este bloque aparece se temos activado "Inicio de sesion" na seccion dos bloques.

Iniciar sesion

Nome de usuario: *

Contrasinal: *

e Solicitar un novo
contrasinal

b- O bloque anterior non o temos por defecto activado na instalaciéon de Webs Dinamicas. En su lugar ven
activado o bloque "Inicio de sesion 2" que ¢ o que recomendamos e xa cofiecedes.

Iniciar sesion: Acceso

Cando se pulsa neste enlace aparece no centro da pantalla un formulario cos mesmos dous campos que
tiflamos no primeiro exemplo, ¢ dicir, Nome de usuario ¢ Contrasinal.

Conta de usuario
Crear nova conta Iniciar sesion Solicitar un novo c

Nome de usuario: *

Insira o seu IES de Exemplo nome de usuario

Contrasinal: *

Escriba o contrasinal para o seu nome de usuario.

| Iniciar sesién |

Importante: pode ser que por algun motivo (por exemplo por cambiar a plantilla/tema antes de configurar os
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seus bloques e activar Inicio de sesion 2) voluntaria ou involuntariamente, non atopemos o sistema de acceso
por ningtn lado. Neste caso sempre podemos acceder ao formulario visto no exemplo 2 anterior escribindo a
continuacion da URL do noso centro o texto 2q=user como se pode ver na imaxe que aparece baixo este
paragrafo. No caso de querer emendar esta situacion e poiier visible o bloque de acceso para os usuarios
(Inicio de sesion 2), entramos como usuario Administrador para engadir dito bloque.

[ ihttp://centros.edu.xunta.es/nomedocentro/?q=user

Se temos configurado o noso centro para que os visitantes poidan crear novas contas, calquera podera
rexistrarse pofiendo un nome de usuario e un enderezo de correo electronico existente. Con isto, calquera pasa
a ser un usuario autenticado, o que lle vai dar os permisos que tefia atribuido este usuario.

Conta de usuario

Crear nova conta Iniciar sesion Solicitar un novo

Nome de ario: *
|alex

0O seu nome de usuario preferido. Non se admiten os signos de puntua
guidn baixos.

Enderezo de correo-e: *
@omm@edu. xunta.es

Introduzca unha direccién de correo valida. Tédolos correos do sistema
de correo non se fai publica e s6é se emprega se quere recibir unha con
novas ou notificaciéns por correo.

| Crear nova conta |

O que non se pode facer ¢ crear unha nova conta cun nome de usuario existente ou cunha conta de correo

existente, xa que se nos vai producir un erro. Cada vez que existe algin erro vai aparecer unha mensaxe cun
fondo de cor vermella.

Conta de usuario

Crear nova conta Iniciar sesion Solicitar un novo c
A direccion de correo . n@edu.xunta.es xa esta rexistrada.
contrasinal?

Nome de usuario: *

jandro |

0O seu nome de usuario preferido. Non se admiten os signos de puntuacic
guidn baixos.

Enderezo de correo-e: *
[+ spm@edu.xunta.es |
Introduzca unha direccion de correo valida. Todolos correos do sistema el

de correo non se fai publica e sé se emprega se quere recibir unha contr:
novas ou notificacidons por correo.

| Crear nova conta |




Se 0 nome de usuario e o contrasinal non existen no sistema, entoén aparece unha mensaxe indicando que “O
seu contrasinal foi enviado ao seu enderezo de correo-e xunto coas instrucions necesarias”.

Se logo accedemos ao noso correo electronico, deberia aparecer un novo correo que cando o abrimos, vainos
mostrar un nome de usuario e un contrasinal co cal xa nos poderiamos loguear, marcado no exemplo como
“1”, ou tamén nos podemos loguear premendo nun enlace que estd mais abaixo no mesmo correo, marcado
como “2”. Este enlace s6 funciona unha vez, e despois de usalo, automaticamente nos leva ao formulario de
usuario para pofier un contrasinal. Con isto xa somos un usuario mais do sistema.

L < &~ &= 2 A% @
‘edactar Responder Responder a todos Reenviar Eliminar Engadir enderezos |1l Seguinte @ Pechal

De ies.exemplo@edu.xunta.es

Enviado Martes, Outubro 6, 2009 6:38 pm
Para « i@edu.xunta.es
Asunto Detalles da conta para alex en IES de Exemplo

lex,

razas por rexistrarse en IES de Exemplo. Agora podes loguearte en http://centros.edu.xunta.es/curso19/7q=

suario: alex
ontrasinal: UJ7AFzbaAx « 1 2

odes tamén loguearte pulsando en este link ou copiando e pegando esta no seu navegador: ,

ttp://centros.edu.xunta.es/curso19/?q=user/reset/6/1254847118/b01461bb263c92a57c2f43723d4fac95

ste acceso sd é valido por unha vez, polo que sé pode ser usado unha vez.

iespois de loguearse, seras redireccionado a http://centros.edu.xunta.es/curso19/?q=user/6/edit asi podes c:

Importante: este proceso anterior, ainda que moi sinxelo para engadir usuarios, ten un inconveniente. Se un
usuario soamente por estar identificado no sistema xa ten permisos para crear contidos, calquera que
dispoiia dun correo electronico, poderd modificar a nosa web. Para evitalo, ou ben desactivamos a opcion de
“crear nova conta” ou non damos determinados permisos aos usuarios autenticados. Todo isto imos velo
posteriormente no punto 3.5. Configuraciéon de usuario no presente curso. En principio, desde o Proxecto
Webs Dindmicas non recomendamos esta practica de permitir a usuarios anonimos crear novas contas,
sendn que seria mellor que s6 o equipo de administradores do centro sexan quen de crear directamente as
contas que estimen oportuno: profesores, alumnos, pais e nais, etc.

Se nos esquecemos do noso contrasinal, no mesmo formulario de acceso ao sistema, temos unha pestana ou
enlace, dependendo da plantilla ou tema, na que podemos solicitar un novo contrasinal. Isto o que fai € que
solicita unha conta de correo electronico, e envia a ese correo un enlace que nos permite acceder e cambiar o
contrasinal que descofiecemos, por un novo contrasinal.

Conta de usuario

Crear nova conta Iniciar sesion Solicitar un novo contrasinal

Nome de usuario e direccion de e-mail: *

| Enviar novo contrasinal por correo-g. |
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Ainda que nos pide “Nome de usuario e direccion de e-mail”, soamente debemos poiier o enderezo do
correo electréonico (e-mail).
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2.2 Usuarios
Ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Usuarios

Como este € un curso para administradores, debemos dispofier dun nome de usuario (co seu contrasinal) que tefia
permisos de administracion, senén non poderemos modificar determinadas cousas. Isto podémolo apreciar nas
seguintes imaxes de exemplo, de xeito que o usuario da esquerda non ten permisos, o do medio xa pode crear
contido, e o usuario da dereita ademais de crear contido pode administrar.

Usuario: alex | Pechar Usuario: alex | Pechar Usuario: admin | Pechar

alex N alex v

admin b

o

tigos Artigos recentes Artigos recentes

Audio Audio @ Audio
o A mifia conta o A mifia conta o O meu blogue
o Sair o A mifia conta

Crear contido
Sair

o

Crear contido
Agregador de novas
Administrar

Sair

E posible que ao escoller a opcion de administrar, cambien as cores, tipo de letra, etc. Iso ¢ debido a que o tema ou
plantilla do administrador ¢ distinta da plantilla xeral da web. Por suposto isto tamén ¢ configurable, pero convén
que sexa distinta para que se aprecie perfectamente cando estamos administrando a paxina.

=l Mantenemento de
usuarios

o Buscar roles
o Configuracion de

‘No momento que prememos en administrar, despréganse
:as opcions de administracion, entre as que esta
:Mantemento de usuarios. Se prememos nesta opcion

volvense a despregar para mostrar todalas opcions de usuario
xestion de usuarios. o Control de acceso
H Duplicar rol
o Regras de acceso
o Roles

o Taxonomias
Acceso: Permisos

o llsnarins

Podemos ver que ademais de irse despregando no menu as correspondentes opcions, na parte central da pantalla
tamén se nos van despregando as mesmas, polo que se sabemos onde debemos ir, podemos ir directamente & pantalla
central despois de premer no meni Administrar.

2.2.1 Listaxe de usuarios

Seguindo a ruta indicada ao inicio desta paxina accedemos 4 lista de Usuarios.



No centro da pantalla aparecen tres pestanas, a de Usuarios

Lista, Engadir usuario ¢ Notificacions. Lista Engadir usuario Notifications

Drupal permite ds usuarios que se rexistren, que ingrese
Ningun participante pode empregar o seu propio nome [

Por defecto xa aparece activada a opcion de Lista, que nos mostra os usuarios existentes na plataforma, asi como o

seu estado, o rol ao que pertencen, o tempo que levan no sistema e mais a Ultima vez que accederon. Tamén na parte
dereita podemos ver un enlace para editar os valores de cada usuario.

[] Nome de usuario Estado Roles

Membro de~ Ultimo acceso Operacions

(] profesor activo ® Profesorado 3 5n0 24 semanas hace 42 semanas 5 dias  editar

[l admin activo ® administrador 3 3ng 24 semanas hace 4 seg editar

[ webmaster activo

e administrador y jn 24 semanas hace 42 semanas 7 horas editar

En caso de existir moitos usuarios no Usuarios
sistema, poderiamos facer un filtro por

Lista Engadir usuario Notifications
Eroles, permisos e estado dos usuarios. Drupal permite ds usuarios que se rexistren, que ingresen, que s.

Ningun participante pode empregar o seu propio nome para envi:
Nos centros educativos, esta opcion de

filtro non deberia ser necesaria, xa que 0s :

. . ; Mostrar sé usuarios onde
‘usuarios nunca pasaran dunha cantidade & . , :
H . : . oa - .
reducida, polo que se poden ver todos O rol é | administrador | | Fittro |
™\ . .
nunha ou en duas paxinas. () permiso | acceder a orixes de noy ¥ |
O estado | activo |8

Opcidns de actualizacion

| Deshloquar os usuarios selecionados | ¢‘[ | Actualizar |

[ Nome de usuario Estado Roles

Membro de
(] profesor activo ® profesorado 4 35604 senm
[ admin activo ® administrador 1 zng 24 sen
[ webmaster activo  ® @dministrador y gng 24 sen
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2.3 Engadir usuarios

Ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > usuarios.

Cando accedemos ao menu de usuarios, en primeiro lugar aparece unha lista cos usuarios existentes, pero
tamén temos unha pestana central de Engadir usuario que fai que se mostre un formulario onde temos que
encher cos valores que nos interesen.

O primeiro que pide é o nome de usuario e un enderezo de correo-e, que ningun dos dous pode existir
previamente xa no sistema. En caso de que xa existise, o sistema devolverianos unha mensaxe de erro.

Nome de usuario: *

O seu nome de usuario preferido. Hon se admiten os signos de puntuacién, salv

Enderezo de correo-e: *

Introduzca unha direccién de correo valida, Tédolos correos do sistema envianse
se emprega se quere recibir unha contrasinal nova ou se quere recibir novas ou

Recordar que os campos que aparecen cun asterisco vermello son campos obrigatorios que non podemos
deixar baleiros.

Logo hai que introducir un contrasinal. Cando se introduce o contrasinal, por seguridade, non aparecen
visibles os caracteres que se teclean polo que para asegurarse de que se escribe o que realmente se desexa
temos obrigacion de facelo duas veces.

En caso de que non coincidan os dous campos, vai darnos un erro.

iThe specified passwords do not match.

Nome de usuario: *
|Alex

O seu nome de usuario preferido. Non se admiten os signos

Enderezo de correo-e: *
lalex@edu.xunta.es

Introduzca unha direccion de correo valida. Tédolos correos «
se emprega se quere recibir unha contrasinal nova ou se qu:

Contrasinal: *

Confirmar contrasinal: *

O seguinte que nos pide ¢ se vai ser un usuario que xa esta activo ou esta bloqueado. A opcién de bloqueado
serve para poder ir dando de alta un usuario, pero que ata que queiramos non podera entrar no sistema. Esta
mesma opcidn servira sempre que queiramos bloquear temporalmente a un usuario, pero evidentemente, se
queremos realizar un bloqueo definitivo, o mellor € borrar a conta do usuario.

Logo temos que decidir que Rol vai ter ese usuario, ou dito doutro modo, que permisos lle queremos dar a ese
usuario. Segundo os roles que tefiamos definidos no noso sitio apareceran aqui dispofiibles para ser
seleccionados. Para seleccionar o rol desexado temos uns checks de verificacion, polo que é posible que un
mesmo usuario pertenza a roles diferentes. Neste caso o usuario podera realizar as accions atribuidas aun e a
outro rol coa mesma conta.
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Por ultimo, se queremos que lle chegue unha notificacién de correo ao enderezo de correo-e que acabamos de
cubrir para ese usuario, deberemos de marcar a opcion Notificar ao usuario da conta nova.

Nota: as notificacions de correo electronico s6 funcionan para os enderezos de correo corporativo
(@edu.xunta.es). Esta restricion non € do propio Drupal senén do servidor onde a aplicacion esta instalada

(http://www.edu.xunta.es)

Estado:

O Blogueado
@® Activo

Roles:

[} administrador
[ profesorado

O usuario recibe os permisos combinados do rol usuar

[} Notificar ao usuario da conta nova

| Crear nova conta |

Finalmente, prememos sobre o boton Crear nova conta e se non temos ningln erro, acabamos de
engadir un novo usuario. En caso de ter erros, xa se non indica cunha cor vermella.

2.3.1 Editar usuario

Se queremos editar os datos dun usuario, na Lista que nos aparece debemos premer sobre a ligazoén que
aparece no texto editar situado na columna da dereita para cada usuario.

Vai aparecer un formulario cos mesmos campos que para engadir usuario, polo que esa parte non a repetimos,
pero a maiores, aparecen outros campos de configuracion.

Podemos escoller a linguaxe para este usuario. Hai que aclarar que o tinico que cambiamos ¢ a interface do
usuario, xa que os propios contidos van estar na linguaxe coa que foi creado o contido polo usuario

correspondente.

—Opciéns de idioma da interface

Linguaxe:
® Galego
O Inglés

O Espafiol

Ao seleccionar un locale diferente cambiase o idioms=

En caso de ter activos varios temas ou plantillas poderemos ofertarllellos aos usuarios, para que visualicen a
web coas suas preferencias, seleccionando entre os temas dispoiiibles o que elixan.

E aconsellable que todolos usuarios traballen coa mesma plantilla, xa que senon poden “descolocarse”
determinados contidos que se crearon noutra plantilla distinta. En calquera caso, se ofertamos tres plantillas,
teremos que asegurarnos sempre que todos os bloques estean visibles nas tres, que os contidos se vexan
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perfectamente nas tres... en definitiva, teremos que administrar a paxina para tres plantillas ou para as que
ofertemos. Insistimos, enton, en que convén ofertar, activar, unha tnica plantilla.

bluefire: O
themes/bluefire

b7: ®
themes/b7
(tema predefinido polo sitio)

aurora: O
themes/aurora

Ademais podemos engadir unha Sinatura que vai ser un texto que apareza ao final dos comentarios de cada
usuario, de xeito similar a como aparecen en calquera foro de Internet.

— v Opciéns de comentarios:

Sinatura:

s 5,

e | | Y

A sinatura amosarase publicamente ao final dos seus comentarios.

desactivar texto enriquecido

Por ultimo, temos a posibilidade de escoller un Fuso horario. Isto esta pensado para sincronizar as horas dos
usuarios que estan moi lonxe xeograficamente falando.

Xa s6 queda premer sobre o boton Enviar para realizar as correccions ou axustes na edicion do usuario en
cuestion.

v Configuracion da localizacion

Fuso horario:
| Luns, Outubro 5, 2009 - 18:52 +0200 | %/
Selecciona o teu fuso horario. As datas e horas

| Enviar || Borrar |




3.3.2 Borrar un Usuario.

Como se ve na imaxe anterior, da mesma maneira que editamos un usuario, ao final do formulario, temos a
opcion de Enviar que acabamos de ver, pero tamén temos a opcion de Borrar, que ¢ a que nos elimina por
completo un usuario do sistema. Ollo que esta ¢ unha opcion que non se pode desfacer.

Nota: se eliminamos a un usuario e este tifia algun contido creado na paxina, todo o contido que fose creado
por el atribuirase ao usuario anénimo.

49 de 205



50 de 205

2.4 Buscar roles (usuario)

Ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Buscar roles
Ainda que o menu chamase Buscar roles, en realidade non serve para buscar un rol, senén para buscar
usuarios.

Introducindo un nome ou patrén (pddese empregar "*" como comodin para as coincidencias) podemos buscar
un nome de usuario. O exemplo que xa nos pon Drupal di que unha buisqueda de "ma*" poderia devolver

"manuel”, "maria" ¢ "manuela".

Inicio » Administrar » Mantenemento de usuarios

Buscar roles

Introduza un patrdn sencillo (pédese empregar "*" como comodin |
exemplo, unha busqueda de "ma" en Drupal podria voltar "manuel

Intoduza as palabras clave:

|| Buscar |

Na imaxe do seguinte exemplo a busca foi “pro*”, que nos da como resultado tddolos usuarios que empezan
€O seu nome por pro, como profesor, profe 2 e profe 3.

Logo podemos premer en calquera deles para ir 4 sua ficha de edicion.

Buscar
Contido Usuarios

Intoduza as palabras clave:
\pro*

|| Buscar |

Resultados da busca
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2.5 Configuracion do usuario.

Ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Configuracion de usuario.
Esta opcion serve para:
1. Permitir ou denegar que os usuarios se dean de alta eles mesmos. Nos nosos centros é recomendable
configurar para que sé os administradores poidan crear novas contas.
Configuracion de usuario

Configuracion da alta de usuarios

Altas publicas:

® 56 os administradores do sitio web poden crear contas novas.

O 0Os visitantes poden crear contas novas, e non se precisa aprobacion d

~

O Os visitantes poden crear contas novas, pero se necesita a aprobacidn

2. Configurar as mensaxes de correo electronico que lle chegara aos usuarios ao darse de alta, tanto cando se
dan de alta eles mesmos como cando os da de alta o administrador. Tamén se configura o texto do correo
electronico para a solicitude dun novo contrasinal.

Asunto do correo-e de benvida:
|Detalles da conta para lusername en Isite

Personalizar o asunto do correo-e de benvida, que se envia aos novos usuarios ti
lusername, !site, !password, !uri, !uri_brief, !mailto, !date, !login_uri, !edit_uri, !lo

Corpo do correo-e de benvida.:
Grazas por rexistrarse en !site. Agora podes loguearte en !logi

login_url

3. Por tultimo, tamén nos vai permitir ou denegar o soporte de fotos de usuarios e a configuraciéon das mesmas,
tanto de ubicacion no sistema como as dimensions maximas e o tamafio maximo en Kb.

As fotos dos usuarios normalmente son usadas cando a web esta desefiada como un foro ou un blogue.
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Fotos

Soporte para fotos:

® pesactivado
O Activado

Activar soporte para fotos.

Ruta do ficheiro da foto:
|pictures |
Subcartafol no cartafol files/ onde as imaxes seran alr

Foto por defecto:

l 1

URL da foto a mostrar para os usuarios que non tefe:

Dimensions maximas das fotos:
85x85 ]

Tamafio maximo para as imaxes, en pixeles,

Tamaifio maximo dos ficheiros das fotos.:
30

O tamafio maximo dos ficheiros das fotos. en KB,




2.6 Xestion de roles

Ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Roles

Os roles permiten axustar ao detalle a seguridade e a administracion de Drupal. Un rol define a un
grupo de usuarios que ten certos privilexios. Entre os exemplos dos roles estan: usuario anénimo,
usuario "autenticado”, administrador, etc. Nesta area definense os nomes dos diversos roles.

De forma predefinida, Drupal vén con dous roles de usuario, que non podemos borrar:

¢ Usuario anonimo: este rol emprégase para os usuarios que non tefien conta ou que non se
autenticaron.

¢ Usuario autenticado: este rol € ao que se lle asigna automaticamente a todolos usuarios que
ingresan no sistema.

Isto quere dicir que un usuario que estea visitando a nosa paxina web sempre vai pertencer a un
dos roles anteriores, porque ou ben non ten conta creada para acceder (usuario anénimo) ou ten
un usuario e contrasinal co cal entra no sistema (usuario autenticado).

Outra cuestion basica que hai que ter en conta é que todos os usuarios autenticados tamén seran
anonimos nalgin momento, xa que antes de acceder a paxina introducindo os seus datos de
usuario e contrasinal, estan en condicion de anénimos.

A partir destes dous tipos de usuarios basicos, os administradores do espazo web do centro poden
determinar e crear outros roles, como os citados: administrador, profesorado, alumnado, etc...
Todos estes teran de forma inherente a condicion de usuarios autenticados, co cal contaran cos
permisos asignados ao rol autenticado e tamén aos do propio rol creado.

Por defecto, na instalacion que desde o proxecto Webs Dinamicas se lles realiza aos centros
educativos, van creados os roles de administrador e profesorado (anteriormente tamén se incluia
o rol alumnado, pero desestimouse na ultima actualizacion do proxecto).

Entrando na ruta indicada ao inicio deste capitulo, aparece unha relacién de roles existentes na
plataforma.

2.6.1 Engadir un novo rol

Para engadir un rol novo, o Unico que temos que facer é escribir o nome do novo rol e premer no
botdn de Engadir rol. Neste exemplo vaise engadir o rol secretaria.

Nome Operacions

administrador editar rol editar permisos
anonymous user bloqueado editar permisos
authenticated user bloqueado editar permisos
profesorado editar rol editar permisos
secretaria Enig}ﬁg?oj

2.6.2 Editar ou borrar un rol
Para editar ou eliminar un rol debemos premer sobre o enlace situado na fila do rol desexado,

onde di editar rol. Isto vainos permitir modificar o nome do rol e logo premer no botén Gardar rol
para facer estes cambios efectivos. Tamén podemos borrar o rol premendo sobre o boton Borrar
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rol.

Editar rol

Nome do rol: *
|profesorado l

non non

O nome para este rol. Exemplo: "moderador”, "editor", "construtor do sitio".

| Gardarrol || Borrarrol |

Se queremos que un usuario pertenza a un rol que acabamos de crear, temos que ir a editar o
usuario en cuestion (ver punto 3.3) e activarlle o rol correspondente marcando o check de
verificacion. Polo tanto, é mellor definir primeiro os roles necesarios e logo crear os usuarios,
para non ter que ir por segunda vez a repasar e editar os usuarios.

Roles:

[ administrador

| profesorado

] secretaria

2.6.3 Editar permisos de un rol

Drupal esta implementado a base de modulos, e todos xuntos fan o sistema. Pois ben, os permisos
de control de acceso para un determinado rol son aqueles que nos permitiran ou non traballar cun
determinado modulo. Por exemplo, se queremos que os usuarios que pertencen ao rol profesorado
poidan crear ou editar libros (libros € o médulo book) temos que activar os permisos
correspondentes, senén, os usuarios que pertencen a ese rol non poderian publicar libros.

blog moédulo

editar o blog propio v
book mddulo
crear paxinas de libro v
crear libros novos v
editar paxinas do libro ]
edita-las propias paxinas de libro v
envios de indices en libros O
ver a version para impresion ]
comment modulo
acceder a comentarios v
administrar comentarios il
enviar comentarios v
enviar comentarios sen aprobacion v
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NOTA: Comportamento do usuario "webmaster"”

En Drupal cada usuario ten asociado un numero que podemos observar na ruta cando estamos na
informacion do noso perfil.

Deste xeito o usuario "webmaster” é o que corresponde co usuario numero 1, que na ruta se amosa
como "nomedocentro/?q=user/1", e o usuario "admin” corresponde co usuario numero 2.

Existe unha diferencia importante entre o usuario 1 e o resto de usuarios, independientemente do rol
0 que pertenzan.

O usuario 1 sempre é o SUPERUSUARIO e ainda que lle quitemos tddolos permisos no "Control de
Acceso” 6 rol "administrador” este usuario sempre terd tédolos permisos.

Detectamos para a configuraciéon do "IMCE" o seleccionable "limitless upload” esta sempre activo
para o usuario numero 1 (webmaster) ainda que ndés non o vexamos. Asi atopamos un "bug” na pdxina
que implica un comportamento diferente entre o usuario "webmaster” e o resto de usuarios
administradores (0s vosos).



2.7 Duplicar un rol existente

Ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Duplicar rol.

Se temos varios roles con permisos moi parecidos, en vez de crear cada novo rol e logo ir dando e
revisando todos os permisos de control de acceso e mais os permisos por taxonomia, que € un
traballo bastante laborioso, podemos facer un duplicado dun rol existente, que xa tefa
totalmente configurados os permisos. Deste xeito s6 teremos que variar os permisos necesarios
para o novo rol.

O Sistema é moi sinxelo, escollemos o rol a duplicar no despregable, e na caixa de texto inferior,
pofiemos un novo nome. Prememos en “Crear novo rol” e xa nos queda duplicado o rol orixinal. Xa
so falta modificar os permisos que diferencien o novo rol do vello.

Duplicar rol
Duplique un rol existente cos mesmos permisos para mod
orixinais.

Escolla o rol a duplicar:

|-- Escolla o rol a duplicar --|

Seleccione o rol a duplicar

Novo rol: *

Nome para o novo rol

| Crear novo rol |

No exemplo podemos ver o resultado de crear un rol “profe2” a partir doutro rol “profesorado”,
onde coinciden todolos permisos de control de acceso.

profe2 profesorado

Na parte inferior, pddense ver algins dos permisos por taxonomia que tamén foron herdados polo
rol “profe2” a partir do rol “profesorado”
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v Profesorado
Categoria

Profesorado

Por defecto

Profesional

Reuniéns

Ver Actualizar Borrar Create Lista
N T ERE
AI D AI D A I D

@00 ®00 @00 v
@00 ®00 @00 v v
@00 @00 @00 v v
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2.8 Control de acceso

Ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Control de acceso.

Os permisos de Control de acceso permitenlle controlar que é o que poden facer os usuarios no
seu sitio con respecto aos mddulos. Cada rol de usuario ten o seu propio conxunto de permisos.
Por exemplo, podese dar aos usuarios clasificados como "Administradores” o permiso para
"administrar nodos" e negalo aos usuarios ordinarios, os usuarios "autenticados”. Os permisos
tamén permiten compartir cos usuarios de confianza a carga de administracion que supén un sitio
con moito uso.

Dende o menu dos roles, indo a “editar permisos”, aparece o mesmo formulario de permisos, pero
s6 coa columna do rol seleccionado. Se imos por esta ruta de Control de acceso, aparecen tddolos
roles simultaneamente.

Cando creamos un novo rol, na imaxe temos por exemplo o de secretaria, podemos ver que tddolos permisos
estan desactivados.

Polo tanto, despois de crear un rol, debemos activar aqueles permisos que nos interesen para ese rol senon os
usuarios que tefien ese rol non poden facer nada (con excepcion, como dixemos anteriormente, dos permisos
que estiveran dados ao rol usuario autenticado pois, como vimos, todos os usuarios que pertenzan a un rol
creado tamén seran usuarios autenticados por ter conta no sistema).

; o anonymous authenticated :
Permiso administrador D AT secretari

aggregator modulo : ‘

acceder a
orixes de v/ (] ] [
novas

administrar B -
orixes de vl Ll L
novas

audio modulo

administer Ca o o
audio = = = =

create audio (v ] J 1

download — —
audio = s

edit own — — M
audio :

play audio v ] ]

view - -
download v L] L L]
stats

autologout médulo

administer =
autnlnaoout

Importante: un dos permisos mais basicos e universal, que deben ter activado todos os roles, é o que se atopa
dentro do mddulo node (node médulo), etiquetado como acceder 6 contido, xa que se este permiso non esta
activado non se vai poder ver ningin contido dos publicados na web.




node modulo

acceder 6 contido v W v vl W
administrar tipos de contido i L] L] L] !
administrar nodos vl J O O O

create pane content

Tamén ¢ importante ter controlados os permisos dos “usuarios autenticados”, xa que como vimos dicindo,
calquera persoa, polo simple feito de identificarse no sistema xa pode ter permisos de escritura, e se repasamos
o visto nas formas de acceso ao sistema, podiamos ter activada a opcioén de nova conta por correo electronico.

En resume, ou non permitimos que os usuarios se dean de alta eles mesmos, ou os permisos dos usuarios
autenticados deben ser os minimos. Se deixamos simultaneamente as dias cousas, estamos permitindo que
calquera escriba contidos na nosa web, que non ¢ unha web persoal dun usuario, senén que é a web dun centro
educativo.

No seguinte exemplo podemos ver que os usuarios autenticados poden crear paxinas e historias, razon
suficiente para non deixar que os usuarios se dean de alta eles mesmos.

barise sdinistiador anonymous | authenticated profesorad
user user

node modulo
accgder s} v v ] Al
contido
administrar
tipos de vl 0 O] O
contido
administrar V] ] W £
nodos
create page v u v 4
content
create story vl 0 v vl
content
edit own page vl M ] v
content
edit own story v O ] v
content
HCC HEge v ) ) 0
Aot

2.8.1 Médulos mais importantes instalados en Webs Dindmicas

aggregator médulo - Agrega o contido distribuido (orixes RSS, DDF
: e Atom)
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: audio modulo

ermite cargar e reproducir arquivos de audio

autologout modulo

Define o tempo que tarda un usuario en
esconectarse se non esta activo

- basicevent médulo

Un tipo de contido parecido a historia, pero que
mplementa os eventos no calendario, etc

block médulo

Controla as “caixas” que se amosan arredor do
ontido principal

ermite un mantemento e unha actualizacion
inxela das paxinas web ou dos blogues do
suario

- book médulo

ermite aos usuarios escribir libros, paxinas de
ibro, etc. en colaboracion

- comment médulo

ermite comentar e debater os contidos
ublicados

duplicate_role mddulo

feedback médulo

filter modulo

: image mddulo

: imce modulo

:img_assist modulo

locale médulo

ermite duplicar un rol cos seus permisos

Modulo de envio de correo ao administrador,
or exemplo de suxerencias

estiona o filtrado do contido para preparalo
ara ser amosado

ermite aos usuarios subir, redimensionar e
isualizar imaxes

Moédulo para subir e visualizar imaxes e
rquivos integrado no editor de contido

ermite aos usuarios subir e inserir imaxes no
ontido

Activa a traducion da interface de usuario a
inguas distintas do Inglés

: menu modulo

ermite a administradores personalizar 0 ment
e navegacion do sitio

node médulo

ermite o envio de contido 0 sitio web, e que
ste sexa amosado en paxinas

ermite a notificacién de novo contido por

orreo electronico
i print mddulo ermite configurar a version para imprimir dos

iferentes contidos, asi como o acceso a
evandita funcion

scheduler médulo

ermite que os contidos sexa publicados ou
cultados en determinadas datas
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search mddulo

Modulo de busca de palabras por todo o sitio

site_map modulo

taxonomy modulo

Ferramentas de flash, video, etc.

Xestiona as opcions xerais de configuracion

Activa a clasificacion de contido

Moédulo que permite mostrar o mapa do sitio

para os administradores

upload médulo

Permite que os usuarios carguen e adxunten
ficheiros ao contido

user modulo

Xestiona o sistema de alta e inicio de sesion de
usuarios

views modulo

webform modulo

wysiwyg mddulo

Permite a creacion de formularios e

Crea vistas personalizadas do contido

cuestionarios
Permite aos usuarios a ediciéon dos contidos por
medio dun editor avanzado




2.9 Regras de Acceso

Ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Regras de acceso

Esta opcion permite a configuracion das regras de acceso para os nomes de usuario e as
direccions de correo para as contas novas e para as existentes (non se pechan as sesions dos
usuarios que estean ingresados nese momento). Se o nome do usuario ou a direccion de correo
para unha conta coincide cunha regra de denegacion e non cunha de permision, non se lle
permitira crear a conta nin tampouco ingresar.

Ademais existen as regras das maquinas, que so6 son efectivas para as vistas de paxinas, non s6
para os rexistros.

Vexamos como funciona. Temos tres pestanas: Lista, Comprobar roles e Engadir regra.

Na pestana de Lista, podemos ver todas as regras existentes e se son de permiso ou denegacion,
se son de nhome de usuario, de correo-e ou de maquina.

Inicio » Administrar » Mantenemento de usuarios

Regras de acceso

Lista Comprobar roles Engadir regra

Configuracion das regras de acceso para 0s nomes de usuario e as direccions
existentes (non se pechan as sesions dos usuarios que estén ingresados nese
direccion de correo para unha conta coincide con unha regra de denegacién e n
crear a conta nen tampouco ingresar. As regras das maquinas so son efectivas

rexistros.

Tipo de acceso Tipo de regra Mascara Operacions
denegar nome de usuario ma% editar borrar
denegar maquina 192.168.1.100 editar borrar
denegar correo-e %agmail.com editar borrar
permitir nome de usuario manuel editar borrar

Para engadir unha nova regra iremos a pestana Engadir regra, onde temos que definir o tipo de
acceso: permitir ou denegar, o tipo de regra: sobre que vai actuar, un nome de usuario, un correo
electronico ou sobre unha maquina (enderezo IP). Finalmente temos que indicar a mascara a
aplicar. Na mascara podemos empregar o caracter de porcentaxe (%) como comodin.

62 de 205



Tipo de acceso:
O Permitir

® Denegar
Tipo de regra:

@® Nome de usuario
O correo-e

O Maquina
Mascara: *

|%xunta% }

%: Concorda con calquera nimero de caracte
_t Concorda con exactamente un caracter.

| Garda-la regra |

Por exemplo, se establecemos as regras vistas na primeira imaxe:

o denegar - nome de usuario - ma%

o denegar - maquina - 192.168.1.100
o denegar - correo-e - %gmail.com

o permitir - nome de usuario - manuel

teriamos que os usuarios que queiramos dar de alta e comecen pola cadea "ma" non estaria
permitidos coa excepcion do usuario "manuel”; todas as maquina poderian acceder a paxina
excepto a que tefna o enderezo IP 192.168.1.100, e ningun usuario (nin sequera manuel) poderia
darse de alta cunha conta de correo electronico que remate en "gmail.com”.

Pestana Comprobar roles. Se temos creadas moitas regras, unhas permitindo e outras denegando,
para comprobar o efecto que fan sobre un determinado usuario, correo electronico ou maquina,
podemos empregar os campos de comprobacion que temos na pestana Comprobar roles. Exemplo,
se se creou unha regra que bloquea a todo usuario que contena a palabra "xunta" no seu nhome, se
quixeramos crear unha conta de usuario que se chamase "conxunta” non vai estar permitido, e asi
nolo indica a mensaxe, como se ve na seguinte imaxe.

Regras de acceso
Lista Comprobar roles Engadir regra

O nome de usuarit{conxunta non esta permitido.]

Nome de usuario

|conxunta [

Escriba un nome de usuario para comprobar se sera aceptado o

| Comprobar nome de usuario
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2.11 Control de Acceso de Taxonomias. Modulo taxonomy access version 5.x-2.X

Ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Taxonomias Acceso: Permisos.

Introducion

0 maddulo Control de Acceso de Taxonomias é un sofisticado sistema de permisos para o acceso
aos contidos, que nos permitira decidir qué pode ver ou actualizar un usuario ou donde pode crear
contidos. Para elo basase na clasificacion dos contidos en categorias e termos, e nos roles de
usuarios.

Cando un usuario pertence a varios roles, cousa que en webs dinamicas deberiamos evitar na
medida do posible, vanse sumar os permisos, de xeito que se por pertencer a un rol non ten
permiso de facer algo, pero por pertencer a outro rol si que ten ese permiso, vai predominar este
altimo. E dicir, se nalglin dos roles ten permiso para facer algo, podera facelo. Por esta razon
sempre hai que ter en conta que calquera usuario que tefia conta vai pertencer de forma
inherente ao rol Usuario autenticado (authenticated user) ademais de pertencer ao rol que lle
asigne o administrador do sitio.

Ainda que nas versions 2.x deste modulo, a configuracion simplificase gracias aos permisos por
defecto globais ou por categoria, debemos ter en conta que, se temos moitas categorias/termos e
moitos roles, a configuracion dos permisos pode ser un traballo bastante grande. A existencia de
moitos roles no sistema fai que sexa moi dificil de xestionar.

Como recomendacion: deberemos evitar crear excesivos roles. Por exemplo, se nos chega con
crear un rol para todo o profesorado, non crearemos un rol para cada departamento. Sempre é
mellor chegar a compromisos entre o profesorado que cargar o labor, neste caso tedioso, dos
administradores do espazo web.

Acceso a configuracion

Para acceder a configuracion de permisos seguimos a ruta Inicio >> Administrar >> Mantemento de
usuarios >> Taxonomias Acceso: Permisos, obtendo a paxina da seguinte imaxe, pola que podemos
acceder a configuracion de permisos de cada un dos roles de usuario definidos no sitio.

Inicio » Administrar » Mantenemento de usuarios

Taxonomy access permissions

Role

administrador desactivar | editar
alumnado desactivar | editar
anonymous user editar
authenticated user editar
profesorado desactivar | editar
secretario activar

Activacion por rol

A diferencia das versidns anteriormente instaladas deste modulo, a sGa funcién pode ser activada
ou desactivada para cada rol, excepto para os roles predefinidos de Drupal que son: anonymous
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user e authenticated user, para os que sempre estara activo.

Cando o mddulo non esta activo para un rol, este aparece cun enlace Activar a sUa dereita, tal e
como se ve para o rol secretario na imaxe anterior. Esta situacion significa que aos usuarios
pertencentes a este rol non se lles aplicaran permisos pola pertenza a ese rol pero si pola sua
pertenza a outros, a lo menos polo rol authenticated user.

Se queremos desactivar a funcionalidade deste modulo para un rol, so temos que pinchar no
enlace desactivar que aparece a sla dereita, operacion que borra toda a configuracion de
permisos que anteriormente tivéramos feita para o rol neste modulo. Se nos pedira confirmacion
da operacion.

Inicio » Administrar » Mantenemento de usuarios » Taxonomy access permissions

Are you sure you want to delete all grant rules for role 52
Esta accion non se pode desfacer.

| Borrar todo |Cancelar

Configuracion dos permisos

Nas versidns anteriormente instaladas deste mddulo, para cada rol, existia unha configuracion de
permisos concreta para cada termo de cada categoria, mais unha configuracion de permisos para
os contidos non taxonomizados, e dicir, que non estean publicados nun termo dunha categoria.
Nas novas versions 2.x do modulo esto cambia completamente, de xeito que:

o Poderemos definir permisos a tres niveis:

m Configuracion global por defecto a nivel de rol. Aplicase aos contidos non
taxonomizados e a aqueles que estando taxonomizados nalgunha categoria/termo, non
existe unha configuracion de permisos particular para o termo, nin unha configuracién
por defecto para a categoria.

m Configuracion por defecto a nivel de categoria. Aplicase ao contidos publicados nun
termo da categoria para o que non hai unha configuracion particular de permisos.

m Configuracion particular a nivel de categoria/termo. Aplicase aos contidos publicados
nese termo.

o No momento de activar o mddulo para un rol teremos unha configuracion de permisos global
por defecto para ese rol.
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Inicio » Administrar » Mantenemento de usuarios » Taxonomy access permissions

Grants for anonymous user

Categoria Ver Actualizar Borrar Create Lista
Global A | D A | D A 1 D

I default ® O O O @® O O @® O 0 v I
an't be disabled without disabling TAC for this role - - -

‘ *default* o ‘ ‘ Add ‘ O ® O O ® O O ® O OJ OJ

| Delete selected || Saveall |

o Para engadir configuracions de permisos, utilizaremos a lista desplegable que aparecera ao
final da paxina de edicion dos permisos dun rol. Podemos engadir dous tipos de
configuracions dentro de cada categoria:

m Configuracion particular a nivel de categoria/termo. Na lista desplegable
seleccionaremos o termo desexado dentro da categoria, seleccionaremos os permisos
para: Ver, Actualizar, Borrar, Crear e Lista; e pulsaremos o boton Engadir (Add). Esta
configuracion sera aplicada aos contidos publicados nese termo.

m Configuracién por defecto a nivel de categoria: Na lista desplegable seleccionaremos a
opcion *default* dentro da categoria desexada, seleccionaremos os permisos para: Ver,
Actualizar, Borrar, Crear e Lista; e pulsaremos o boton Engadir (Add). Esta
configuracion sera aplicada aos contidos publicados nos termos desa categoria que non
tefan unha configuracion particular.

Alumnado A I D A I D A I D

[C] default @ ®© ®© © @ © © @ © O
("] Taboleiro @ © © © @ © © @ ©
*default - Ald] © @ © 0 @0 0@ 60 B O

Na configuracion da imaxe anterior, os usuarios deste rol, teran permisos para
crear contidos no termo Taboleiro da categoria Alumnado (configuracion
particular do termo Alumnado/Taboleiro), e para o resto dos termos da categoria
non poderan crear contidos (configuracion por defecto da categoria Alumnado).

Gardar e aplicar permisos

Para gardar a configuracion de permisos establecida deberemos pinchar o botén Gardar todo
(Save all) do final da pantalla, e despois, para asegurarnos de que estes permisos son
aplicados, deberemos reconstruir a taboa de permisos de acceso de Drupal. Esto faremolo na
ruta Inicio >> Administrar >> Administracion do contido >> Configuracion do artigo >>
Reconstruindo permisos.
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Inicio » Administrar » Administracion do contido

Configuracon do artigo
Estado do nodo de acceso

Se o sitio ten problemas cos permisos do contido, p
de permisos son a desactivacion dos mdodulos ou os
privilexios do envio e reemplazalos polos permisos ¢

A reconstruccion pode levar algo de tempo se hay
reconstruccion, todolos envios empregaran automat

Reconstruindo permisos

Significado dos permisos

En cada definicion de permisos deberemos elexir se condecemos ou non cinco permisos
distintos:

e Ver. Habilita ao usuario para acceder ao contido (nodo).

o Actualizar e Borrar. Permite actualizar ou borrar contidos. Son dous permisos de
administrador, polo tanto non deben ser dados a calquera rol alegremente. O permiso de
borrado non se pode conceder ser dar tamén o de actualizar.

e Crear. Permite ao usuario engadir un novo contido asociado a ese termo.

e Listar. Permite aos usuarios ver o nome do termo na lista de categorias ou nos menus se
estan asociadas aos mesmos.

Ver, Actualizar e Borrar, tefien tres opcions: Permitir (Allow), Ignorar (Ignore) e Denegar (Deny).
Loxicamente a opcion Permitir permite, a opcion Denegar denega, e a que sempre presenta
dubidas é a opcion Ignorar. A efectos practicos Ignorar é igual que Denegar, tefiamos unha ou
outra seleccionada, o usuario non tera ese permiso, tan sé que ao ter marcada a opcion de
Ignorar indicanos que ndés, como administradores, ainda non temos claro se lle imos dar o permiso
(A) ou se llo imos denegar (D), e mestres tanto quedara en ignorar (l) e nesa situacion tampouco
ten o permiso.

Crear e Lista, tefilen soamente duas opcions, Si e Non, indicando se se pode facer ou non.

E importante destacar que as directivas de Denegar (Deny) son procesadas despois de Permitir
(Allow) polo que se un contido esta en duas categorias a vez, vai predominar a denegacion sobre a
concesion.

Recomendacions (importante)

Visto todo o anterior é importante ter en conta os seguintes puntos:

o Rol usuarios anénimos (anonymous user): nunca debera ter marcadas as opcions da
columna Create (crear contido). Nas columnas de Actualizar e Borrar deberiamos deixar
marcada a opcion por defecto | (Ignore all) ou ben a opcion D (Deny all), que terian o mesmo
efecto: impedir actualizar e borrar contidos.

o Rol usuarios autenticados (authenticated user): repetimos a mesma configuracion que para
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os usuarios anonimos. Como nun centro educativo o portal é colaborativo e imos ter varios
roles con diferentes permisos, € importante que non establezamos ninglin permiso universal
a todos eles, por iso deixamos este rol de usuarios autenticados sen permisos. Na
configuracion que se manda establecida por defecto inicialmente tan s6 estan permitidas as
opcions de Ver e Lista en todas as categorias.

Rol administrador: debera ter marcadas as opcions de Ver, Crear e Lista en todas as
categorias. Os permisos das columnas de Actualizar e Borrar poden continuar coa opcion por
defecto | (Ignorar), xa que como ao rol administrador xa lle demos en Control de acceso
(punto 2.8. deste curso) o permiso de administrar nodos (dentro do médulo node médulo),
sempre pode realizar as opcions de actualizar e borrar de calquera contido (nodo) publicado
no portal.

Resto de roles: ai teremos que decidir para cada un deles que permisos lles queremos
outorgar ou denegar. Lembrar que € importante reducir ao minimo o niUmero de roles
necesarios.
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2.12 Control de acceso por taxonomias: permisos propios e permisos herdados

Cando establecemos os permisos de acceso por taxonomias para un determinado rol de usuarios,
consideramos eses permisos como propios dese rol.

Sen embargo todolos usuarios dispofien, ademais dos permisos propios do rol ao que pertencen, de
outros permisos aos que denominaremos permisos herdados.

Cales son os permisos propios do rol?
Os permisos propios do rol son aqueles que asignamos especificamente para ese rol en concreto, no
control de acceso por taxonomias.

Cales son os permisos herdados?
Os permisos herdados son aqueles permisos que asumen 0s usuarios a maiores dos permisos propios do
seu rol, que estan establecidos para o rol xenérico "usuario autenticado” (authenticated user).

Por defecto calquera novo usuario que damos de alta en DRUPAL forma parte do rol "usuario
autenticado”. A maiores, formara parte tamén do rol especifico ao que o asignemos.

Polo tanto, cada usuario asumira (de forma combinada) os permisos de acceso por taxonomia destes
dous roles:

e Os permisos establecidos para o rol especifico ao que pertence o usuario (permisos propios)
¢ Os permisos establecidos para o rol xenérico "usuario autenticado” (permisos herdados).

@ Cando se crea un novo menu a partir dunha categoria, sempre debemos revisar os permisos para esa
categoria dos seguintes 2 roles:

e Rol de usuario autenticado (authenticated user)
¢ Rol especifico ao que pertence o usuario




3. Drupal: Construcion da paxina

Nos menuls de administracion "Construcion da paxina" € onde configuramos
todo o relativo a "estrutura fisica" da paxina: dende a distribuciéns dos seus
diferentes elementos (bloques e menus), ata a seleccion das plantillas que
dan un aspecto mais personalizado.

Veremos ademais os moddulos que son os responsables de dotar de
funcionalidades a nosa paxina. Como administradores no centro dun Proxecto
compartido cos demais centros educativos galegos, poderemos activar e
desactivar os modulos xa instalados pero a instalacion de novos moddulos esta restrinxida aos
responsables do proxecto Webs dinamicas.
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3.1 Taxonomias - Menu

Ruta: Administrar > Configuracion da paxina > Taxonomias Menu

Inicio » Administrar » Configuracion da paxina

Taxomomias - Menu
Actividades

Show this category in menu:

MNon
® Normal

Vistas

Views available:
audio v

Como veremos no apartado "Menus" un dos elementos mais importantes cos que imos traballar na
elaboracion das nosas paxinas en Drupal son os elementos de menu dinamicos. Estes menuUs son en
realidade termos de categorias que transformamos en elementos de menu. O obxetivo é que un contido
enviado a un termo dunha categoria no momento da sQa creacion sexa accesible desde a estrutura
visible (menUs) da paxina.

Pero antes de chegar a pantalla de Menus, necesitamos realizar un paso intermedio para permitir que
as categorias e os seus termos sexan empregadas como elementos dos Menus: € necesario configurar o
apartado de "Taxonomias Menu" (Ruta: Administrar > Configuracion da pdxina > Taxonomias Menu) tal e
como se describe a continuacion.

Cada categoria que tenamos creada no noso espazo web vai aparecer nesta seccion de Taxonomias
- Menu. Cada unha delas presenta as seguintes opciéns de seleccion:

e Show this category in menu (amosar esta categoria en menu):
o Non
o Normal
o Vistas

Para que posteriormente poidamos empregar a categoria como un menu debemos de marcar a
opcion Normal.

Na estrutura incial que o centro recibe cando se da de alta no proxecto, as categorias levan
seleccionada a opcion Normal. Pero cando creamos novas categorias desde cero por defecto aparece
sempre seleccionada a opcion Non, que hai que modificar e pasar a Normal.

Unha vez gardada a configuracion, as categorias cos seus correspondentes elementos (vocabularios e
termos) apareceran dentro do menu "Navegacion”, como explicaremos mais adiante.

Outras opcions do "Taxonomias - Menu"
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Module page:
category

How should be the firstitem on the menu? Example: categories/L2/3, technology L/2/3

Display number of nodes perterms
If checked, number of node perterm will be displayed in the menu.

Hide Empty Terms
If checked, only taxonomy terms with members will be shown in the menu.

Display descendants
If checked, then when a term is selected all nodes belonging to subterms are also displayed.

Enviar

¢ Display number of nodes per terms: Amosa a dereita de cada menu ou categoria o niUmero de
contidos creados

Departamentos ¥l

Educacion fisica (17)
Fisica e quimica (11)
Linguas clasic:
Linguas

s (0)

stranxeiras (0)

Matematicas (0)
Orientacion (1)

o 0 0 0 0 O

Imaxe: menu con Display numbers activo, observamos como aparece ao lado de cada termo o
numero de contidos que hai publicados.

e Hide Empty Terms: Oculta aos visitantes os menUs/categorias que non tefien contidos. Esta
opcion é moi interesante unha vez esta creada a estrutura de mends xa que estes apareceran
automaticamente no momento en que un usuario cree contido nesa categoria, xa que as
categorias si aparecen dispofibles para seleccionar cando creamos contido.

Departamentos ¥l

o Educacionfisica (17)
o Fisicae quimica (11)
o Orientacion (1)

Imaxe: o mesmo menu anterior pero coa opcion de Hide Empty Terms activa. Observamos como
os termos que non tifian contido xa non aparecen.

¢ Display desendants: (moi importante) Nunha arbore de varios niveis a aplicacion amosa os
contidos de xeito recursivo. Asi si temos "O Centro" > "Biblioteca" > "Fantasia“, os contidos de
"Fantasia" apareceran tamén en "Biblioteca" e "O Centro". Dende o Proxecto Webs Dinamicas
recomendamos ter desactivada esta opcion xa que xera bastante confusion.

Aclaracion para a tarefa: un indicador de que todo esta funcionando como é de esperar sera que agora
aparece no menu do usuario (menu Navegacion) un enlace a4 nova categoria creada e convertida a
menu.




admin v

o Artigos recentes
Audio

o O meu blogue

o A mifia conta

Croor contide

NOME_APELIDOS

Administrar

o Sair

No seguinte apartado (3.2) trataremos como se "move" este menu-categoria desde o menu actual
(Navegacion) a un novo menu que crearemos para tal fin.
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3.2 Menus

Ruta: Administrar > Construcion da paxina > MenUs

Inicio » Administrar » Construccion da paxina

Menus
Lista Engadir elemento de menti Engadir ment Opcions

0Os menus con unha coleccion de ligazons (opcions de mend) que se empregan para navegar por unha sed

menus que esta dispofiibles neste momento, xunto coas suas opcions. Seleccione unha operacion da lista
mend.

Cron
e Editar

e Borrar
e Engadir elemento

Elemento do meni Expandido Operacions

Lanzar cron editar desactivar borrar

Enlaces secundarios
e Editar

e Borrar
e Engadir elemento

Elemento do menii Expandido Operacions

Contidos editar desactivar borrar
Portal educativo editar desactivar borrar
SEM Correo editar desactivar borrar
Mapa do sitio editar desactivar reiniciar

O concepto Menu en Drupal engloba dous conceptos relacionados pero diferentes: os menus e 0s
elementos de menu.

Os elementos de menu sempre colgan dun elemento principal ao que denominamos Mendu.

Os menus diferéncianse funcionalmente dos elementos de menu en que s6 poden ser creados
manualmente (agas certo tipo de menus especiais como veremos mais adiante).
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l Departamentos « Menu

e Borrar
¢ Engadir elemento

Elemento do menti Expandido Operacions
Departamentos (desactivado) Non activar reiniciar

- Educacion fisica \

- Fisica e quimica

- Linguas clasicas elementos 'de
- Linguas estranxeiras r men(j

- Matematicas

- Orientacion /

En canto aos elementos de menu podemos dicir que principalmente existen dous tipos:

¢ Elementos de menu estaticos: creados manualmente polo usuario. S6 é recomendable utilizalos
cando enlazamos paxinas externas a nosa, por exemplo, un enlace a Google..

¢ Elementos de menu dinamicos: créanse a partir das categorias, e é por iso que disfrutan do alto
numero de funcionalidades dinamicas que tefen estas (permisos, xestion...)

Percorrendo a pantalla de configuracién Menus vemos as seguintes 4 pestanas:

Menus
Lista Engadir elemento de menu Engadir menu Opcions

Explicamos detidamente o contido das mesmas:

3.2.1 Pestana "LISTA"

e Lista: nesta fiestra vemos todos os menUs que hai creados na paxina. As suas partes son as
seguintes:

o Titulo do menu: en cor gris, € o nome que lle demos na pestana Engadir Menu cando foi
creado.

o Editar: accederiamos & mesma pantalla que cando creamos o menu en Engadir Menu. S6
poderemos modificarlle o nome.

o Borrar: elimina o menu. Se un menu ten elementos de menu no momento de ser eliminado,
estes pasara a formar parte do menu de Navegacion (menu especial que sempre esta
presente).

o Engadir elemento: Accederiamos deste xeito a pantalla Engadir elemento de menu, que
veremos a continuacién. Permite engadir un elemento de menu estatico dentro do menu
actual.
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o Elemento de menu: Cada un dos enlaces que colgan do menu. Estes enlazaran categorias

cando sexan dinamicos ou sitios concretos se son propiamente ditos elementos de menu
(estaticos). Se os elementos de menu tefien un ou mais guions, indicara que colgan dalgun
pai, e 6 mesmo tempo este elemento pai pode colgar doutros.

Expandido: esta configuracion indica se os elementos fillos se amosan despregados ou
contraidos.

Operacions: permitenos actuar sobre os elementos de menu, xa sexan dinamicos ou
estaticos, para editalos novamente, desactivalos ou borrar (elementos de menuUs estaticos)
ou reinicialos (elementos de menu dinamicos)

Ao reiniciar un elemento de menu dinamico volve a quedar relacionado no menu de
Navegacion que, como xa temos explicado, é onde orixinariamente quedan asociados ao

converter unha categoria en menl mediante a opcion de Taxonomia - Menu (apartado 2.1
do curso).

Enlaces secundarios
e Editar

e Borrar
e Engadir elemento

Elemento do menti Expandido Operacions

Contidos editar desactivar borrar
Portal educativo editar desactivar borrar
SEM Correo editar desactivar borrar
Mapa do sitio editar desactivar reiniciar

3.2.2 Pestana "ENGADIR ELEMENTOS DE MENU"

¢ Engadir elementos de menu (estaticos):

o Os elementos de menu permitennos principalmente enlazar a paxinas externas e integralas

na arbore de menus (Lista) da aplicacion. Configurar unha web dinamica en base a contidos
enlazados a través de elementos de menu estaticos seria un erro, polo que non o
recomendamos, salvo para determinadas e contadas ocasions. Dentro da ficha de creacion
de elementos de menu atopamos os seguintes campos:

m Titulo: € o nome do elemento de mend.

m Descricion: a descricion amosase cando, unha vez creados, detemos o rato enriba do
elemento do menu sen clicar nel.

m Ruta: indicaremos a URL coa cal queremos enlazar. Ainda que podemos indicarlle unha
ruta interna da paxina, isto so nos servira en contadas ocasions. Por norma xeral,

utilizaremos esta opcién para enlazar paxinas externas (Correo Edu, Portal Educativo,
Google, Proxecto Webs Dinamicas, etc...).

m Expandido: como dun menud poden colgar outros, se seleccionamos esta opcion de
Expandido estes fillos amosaranse de xeito predeterminado.

m Elemento pai: tratandose dun elemento de menu, utilizaremos este despregable para
seleccionar de onde vai colgar o enlace que estamos a crear. Cando seleccionamos a
opcion de Engadir elemento directamente desde o mend (como vimos no punto
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anterior), enton como elemento pai xa figura o menu en cuestion.

m Peso: Co peso indicase a posicion relativa que vai ter con respecto o resto dos vocabularios ou
termos, segundo sexa o caso, que estean no mesmo nivel. Sendo ordenados de menor a maior
peso, aparecendo na parte superior os de menos peso. No caso de ter o mesmo peso ordénase
alfabeticamente. Como recomendacion, non ¢ aconsellable variar o peso aqui, senon que seria
mellor facelo nas categorias, excepto, loxicamente, para os elementos de menu estaticos.

Menus
Lista Engadir elemento de menti Engadir menu Opcions
Introduza o titulo, a ruta, a posicion e 0 peso da nova opcion do menu.

Titulo: *

O nome da opcion do menu.

Descricion:

A descricion que se amosa cando se pasa por enriba dun elemento do mend.

Ruta: *

A ruta coa que liga esta opcion de menu. Pode serunha ruta interna de Drupal como node/add ou unha URL externa
coa paxina principal.

Expandido
Se estaseleccionado e este menu ten fillos, o menu sempre aparece expandido.

Elemento pai:
Navegacion v

Peso:
0 v

Opcional. No mend, os elementos pesados aftindense e os lixeiros flotan cara a zona superior.

Enviar

3.2.3 Pestana "ENGADIR MENU"

o Un menu é parte principal das arbores de mends, a raiz do menu. Del poden colgar tanto

elementos de menu (estaticos) ou categorias transformadas en menud (dinamicos). Cada vez
que creamos un menu. Posteriormente falaremos dos bloques, pero xa adiantamos que cada
vez que se crea un novo menu xa se crea tamén un bloque na lista de bloques.

o Unha vez tefamos engadido un novo mend, automaticamente volveremos a pestana de Lista,

onde xa podemos localizar o menu recén creado, que aparecera ao comezo da lista.
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Menus
Lista Engadir elemento de menti Engadir ment Opcions

Introduza o nome do menu novo. Recorde activar o bloque novo que se crea na paxina de administracion de bloques.

Titulo: *
[Novo menu ]

O nome do menu.

Enviar

Vienus
Lista Engadir elemento de menu Engadir menu Opcions

0Os menus con unha coleccidn de ligazdns (opcidns de menu) que se empregan p
embaixo amosan os menus que esta dispofiibles neste momento, xunto coas su:
lista para xestionar cada menu ou opcion de menu.

Engadiuse a opcidn de menu Novo mend.

Novo menu «

e Editar
e Borrar
e Engadir elemento

Elemento do meni Expandido Operacions

Ningun elemento de menu definido

Drupal trae configurados por defecto uns menus que veremos mais abaixo, na seccion Menus con
comportamentos especiais, pero ademais destes, os responsables do Proxecto Webs Dinamicas
crearon un modelo especifico cuns menus pre-configurados para os centros educativos:

e O Centro
Actividades
Alumnado
Pais/Nais
Departamentos
Profesorado
Biblioteca
Revista escolar
Suxerencias

Estes mends a maiores estan postos a modo de exemplo e como punto de partida para iniciarse e
familiarizarse no uso de Drupal, pero cada centro pode modificalos, eliminalos ou crear outros
propios.

Unha vez que creamos un menu debemos configurar que elementos colgan del para poder
continuar traballando. Antes de ver como realizar esta accion, sigamos vendo o resto de opcions
disponibles. Ao final deste documento, indicaremos de forma resumida cales son os puntos
basicos para crear un menu tanto dinamico (a partires das categorias creadas anteriormente)
como con elementos estaticos (enlaces a URL's externas).




3.2.4 Pestana "OPCIONS"

o As ligazons primarias e secundarias proporcionan un sistema de navegacion por mends que,
dependendo da plantilla, soe aparecer na zona superior dereita da fiestra do navegador. Por
defecto xa existen dous menus definidos para tal fin: Enlaces primarios e Enlaces
secundarios. Nos despregables que aparecen nesta seccion de Opcions podemos asociar con
estes MenUs calquera das categorias existentes no noso sitio. En calquera caso,
recomendamos non variar a configuracion orixinal que se observa na seguinte imaxe.

Menus
Lista Engadir elemento de menu Engadir menu Opcions

Opciéns de ligazdns primarias e secundarias

As ligazdns primarias e secundarias proporcionan un sistema de navegacion por menus
aparecer na zona superior dereita da fiestra do navegador. As ligazdéns que se mostran
personalizada na paxina administracion de ment ou unha lista interna de opcidns de n
navegacion.

Meni que contén ligazons primarias:
Enlaces primarios v

Ment que contén ligazéns secundarias:

Enlaces secundarios v
Se selecciona o mesmo mend que para as ligazéns primarias, as ligazéns secundarias amoésanse n
navegacion.

Opciéns do formulario de autoria de contido

El mddulo menu permitelle a creacidn ¢ voo de ligazéns de menu nos formularios de env
menus nos que se pode engadir unha ligazén nova. Por exemplo, pddese empregar par
novas no menu de enlaces primarios ou para ocultar as opcidns do menu admin.

Restrinxir elementos pai a:

Amosar tddolos mends v
Elixa o menud que se debe facer dispofiible no formulario de autoria de contido. S6 se mostra esta «

Garda-la configuracién Restaurar cos valores predeterminados

3.2.5 Tipos de Elementos de Menus

o Estaticos: creados polos usuarios, son os enlaces que xa cofecemos das paxinas estaticas. Simples
vinculos que enlazan a outras paxinas.

e Dinamicos, creados pola aplicacion: quizais un dos procesos mais importantes que imos ter que
realizar como administradores do Proxecto Webs Dinamicas. Como xa vimos anteriormente, unha
vez que temos unha Categoria creada e activamos a opcion de Normal no apartado Taxonomias -
Menu, a categoria convértese automaticamente nunha opcién mais do menu de Navegacion (menu
do usuario). O que teremos que facer é cambiar a ubicacion desta opcion de menu creada desta
forma e levala a un novo Menu creado para tal fin. Vexamolo mellor cun exemplo:

3.2.6 Pasos para a creacion dun novo menu dinamico (importante)

o Imaxinemos que no noso sitio Drupal creamos unha nova categoria coa seguinte estrutura:
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m Vocabulario: Deportes
= Termo 1: Baloncesto
® Termo 2: Balonman
= Termo 3: Tenis

o Unha vez creada esta Categoria iremos a opcion Taxonomias-Menu (Administrar >
Configuracion da paxinas > Taxonomias-Menu) e seleccionamos a opcion Normal dentro da
Categoria Deportes recén creada. Unha vez gardados os cambios xa observamos que
Deportes aparece como unha opcion dentro do menu de Navegacion do usuario
Administrador.

o O seguinte paso sera crear un novo menu (Administrar > Construcion da paxina > Engadir
menu) o cal, importante, levara por Titulo o mesmo nome que lle puxemos ao Vocabulario
da Categoria.

o Creado o novo ménu Deportes, a aplicacion sitianos automaticamente na Lista de mendus.
Descenderemos pola lista de menUs ata atopar o men