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Como acceder a aula virtual do centro

Para acceder & aula virtual do teu centro educativo, abre un navegador web e introduce a direccién web:

o
+44
o+
* L ¥

Podes acceder tamén
directamente desde a
web do teu centro
premento no enlace
“Aula Virtual” que
normalmente aparece
na portada das webs
dos centros.

Se o teu centro non
forma parte do
proxecto Webs

Dinamicas comunicao a

direccién do centro
educativo para que se
pofian en contacto coa
UAC e solicitar a alta
do centro no proxecto.
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https://www.edu.xunta.gal/nomedocentro/aulavirtual2

substituindo “nomedocentro” polo nome do teu centro educativo

[ ] ® £ il ™ www.edu. xunta.gal :e’\?"}s-'t,'al.,lawrtualzf & [+ I'Il ol +
av nomedocentro Non esta identificado. (Acceso)

AULA VIRTUAL
NAVEGACION =& CALEMNDARIO BEE
Péxina principal 4 Marzo 2020 >
%= Noticlas do sitio dom lun mar mér xov ven sbb
P Cursos 1 2 3 4 &5 & 7T

B g i 11 12 13 14
15 16 17 1@ 19 20

MENU PRINCIPAL ala 22 23 24 25 26 27 28

K2 Moticlas do sitio 23 30 3

Non estd identificado, (Acceso)

[Faoodle]

NOTA: Se non cofeces a direccién web do teu centro educativo, tamén podes consultala no

Buscador de centros educativos: https://www.edu.xunta.es/centroseducativos
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Como autenticarse na aula virtual do centro

Os usuarios habilitados na e0e < m (4] | =y
aula virtual de cada centro
son xestionados polo ay Non estd identificado. (Acceso)

administrador da propia aula
virtual no centro educativo.

Se non coiieces os teus AULA VIHTUAL Pulsa para acceder e

datos de acceso, contacta introduce o teu usuario
co administrador da aula e contrasinal

virtual do teu centro NAVEGACION olo CALENDARIO BE
educativo. Paxina principal L | Marzo 2020 |
Na aula virtual existen *= Noticias do sitio Ll
diferentes roles de usuario. b Cursos A
B g 10 11 12 13 14
Os_ usuarios que tefan 15 16 17 18 19 20 21
asignado o rol de” profesor MENU PRINCIPAL -m 2 23 24 25 26 27 28
creador de curso”, poderan _
crear 0S seus propios 2 Noticias do sitio &4 P &

cursos na aula virtual.

Non esta identificado. (Acceso)

A XUNTA - - 4
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Como moverse en Moodle

A navegacion entre 0s cursos e as seccions principais de Moodle realizase por medio do bloque de navegacion, situado
normalmente na primeira ou segunda posicion da columna esquerda. Por exemplo, dende este bloque podese pasar
facilmente dun curso a otro.

'
A Galego (gl) ~

(A mifia drea persoal  Os meus cursos) 4

Barra de navegacion

Estas identificado como Profesor 1 (Sair)

Editar esta paxina

AV: A mina area persoal

A mifa drea persoal
® Inicio do sitio

b Péxinas do sitio
¥ Meu perfil

" Os meus cursos
b Cursos

[ ) N
NAVEGACION 8E

VISTA XERAL DO CURSO

Non hai informacién sobre o curso para mostrar.

‘ Bloque de navegacion

¥ Configuracién do meu perfil
Editar o perfil

Cambiar contrasinal
Portfolios

Mensaxeria

Distinciéns

v 8 v 3 8

¥ Administracion do sitio
} Cursos

\.

ADMINISTRACION BE

Menu do usuario

< Blogue de administracién

26

FICHEIROS Blal
PRIVADOS DO
USUARIO

Nen hai ficheiros disponibeis

Xestionar ficheiros privados...

USUARIOS o]
CONECTADOS

(Gltimos 5 minutos)
Profesor 1
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Ademais, o bloque de
administracion situado tamén na
columna esquerda, ten unha
funcién fundamental para o
profesor & hora de xestionar os
recursos e as actividades dun
curso, xa que ao acceder a algun
deles recolle todas as opcions
dispofiibles para configuralo e
administralo.

Outro dos elementos que facilita
o movemento dentro de Moodle é
a barra de navegacion.
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Como crear e configurar un curso

Para crear un novo curso debemos ir ao "bloque Administracién" e seleccionar o menu
"Administracion do sitio -> Cursos -> Engadir/Editar cursos"

Unha vez dentro do curso poderemos cambiar en calquera momento a configuracion xeral
do curso, dende o bloque Administracién, en "Administracion do curso -> Editar a
configuracion".

f Galega (g} =

A rrifia drea persoal

* Administracién do curso
# Rcthar edicibn
¥ Editar a configuracién
P Usuarios
Y Fitros
¥ Informas

B cuaitieaciing

B reoi il

Oz meus cursoa

Miscallanaous CDE

Estas identificado como Profesor 1 Sam

Tema 5

J

Cabeceira Actier scioktn
\Curso de exemplo Yy,
NAVEGACION =25 -\ (I::LTIM.iS NOTICIAS Tf-—_\
A rrifia drea persoal E. Faro de novas Engadir un novo tema...
* Wnicio do sitio [Ainda non fod comentada
b Phxinas do sitio nénguriha) ‘
]
e g Tema 1 (Esquema do curso)
* CDE - PROXIMOS EVENTOS 2o

} Participantes ® Ficheiro dé proba Hon hal actividades pridmag

¥ Distingiéns

¥ Sl Ir &0 calendaria...

Nova actividace...

¥ Tema 1

b Tomaz Tema 2 _ * J

¥ Tema 3

F Torma 4

P Tema s
F Os meus cursos Tema a

—
Bloques
Tema 4

XA XUNTA
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ADMINISTRACION =&

* Configuracion do meu perfil

" Editar o perfil
Cambiar contrasinal
Portfolios

Mensaxeria

v 0 v

Distincians

¥ Administracién do sitio
¥ Cursos Y

#IEngadin"Editar cursosl

ADMINISTRACION BE
¥ Administracion do curso

# Activar edicién
I % Editar a configuracion I

b Usuarios

 Filtros

b Informes

E Cualificacions

b Distinciéns

(s’ Copia de seguranza

Iil Restaurar

Iil Importar

O Restablecer

P Banco da pregunta
b Mudar o papel para...

} Configuracién do meu perfil

F Administracién do sitio
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Matricular alumnos no curso

Moodle proporciona varios métodos para matricular ao alumnado no curso, pero recomendamos s 0s seguintes:
matriculacion manual por parte do profesor/a do curso, auto-matriculaciéon que faria o propio alumnado e matriculacion
masiva que faria o administrador da aula virtual.

Na presente guia centramonos nos dous primeiros métodos.

Matriculacion manual de alumnos por parte do profesor/a

En primeiro lugar debemos situarnos dentro do curso correspondente e veremos como no bloque Administracion aparece
a opcidn de "Usuarios matriculados". Concretamente esta opcion aparece na seguinte ruta de menus "Administracion do
curso -> Usuarios -> Usuarios matriculados".

Despois de pulsar sobre o menu anterior,
Moodle mostrara unha pantalla onde nos

ADMINISTRACION BE Matricular usuarios

¥ Administracién do curso

presenta o botén "Matricular usuarios" na 7 Activar edicion Asignar roles
esquina superior dereita desta pantalla. %* Editar a configuracion Alumno :
v Usuarios . . .
No caso de que xa exista algin usuario (X Ustarcs matcuoos. ) [ CREONS 68 meieTiacen
matriculado no curso, éste aparecera no ® Métodos de matriculacion \ Alumno 4
listado que mostra esta mesma pantalla. & Grupos nonrespondarBediia.ee
P Permisos Matricularse
- . A » 2. out i
1. Utiliza o recadro inferior “Buscar” para Yo e . Profesor 4
localizar os usuarios que queiras matricular N nonresponderBeduxunta.es
Matricularse
B Gualificaciéns
2. Cando estean en pantalla, pulsa sobre o » Distinciéns . Alumno 5
, “ . » , . + . nonresponder@edu.xunta.es
boton “Matricularse” que aparece a dereita de & Copia de seguranza
. . . Matricul
cada usuario que queiras matricular. 1 Restaurar e
|i| Impaortar R Profesor 5
. , « D Restablecer nonresponder@edu.xunta.es
3. Finalmente, pulsa o boton “Rematar a _
. . s T ¥ Banco da pregunta Matricularse
matriculacion de usuarios”.
’ Buscar
b—— Matricular usuarios / Rematar a matriculacién de usuarios

NOTA: Na presente guia considérase que os alumnos xa
estan rexistrados previamente na Aula Virtual

X XUNTA : -
DE GALICIA QQ‘ES a
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Permitir a automatriculacion de alumnos nun curso

Como alternativa ao método anterior, tamén podes permitir a automatriculacion dos alumnos no teu curso configurando
unha clave que deberan cofiecer para poder matricularse a si mesmos.

1. Vai ao menu “Administracion - Administracion do curso - Usuarios - Métodos de matriculacion”
2. Na opcidén “Automatriculacion” (desactivada por defecto) pulsa sobre a icona para activala.
3. Despois de activala, pulsa sobre a icona “roda dentada” para configurar a chave de acceso.

Paxina principal  Cursos I Miscellanecus  CURSOPROBA ' Usuarios Métodos de matriculacién

Curso de proba

ADMINISTRACION BE F4 = = r
Metodos de matriculacion
¥ Administracion do curso Arriba/Cara
7' Desactivar edicién Nome Usuarios abaixo Editar

%+ Editar a configuracién ) »
Matriculaciéns 2 + X @

- )
Usuarios e L B
2. Usuarios matriculados
w Métodos de Acceso como 0 < X &
matriculacidn convidado

* Matriculacions

manuais Automatriculacion 0 4 X &
2 Grupos (Alumno) &
» Permisos
2. Outros usuarios Engadir método
Y Fiitros Escoller... v .
_, ermes configurar activar

B Gualificaciéns

T2 XUNTA : -
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Configurar chave de acceso para automatriculacion

Paxina principal Cursos Miscellaneous CURSOPROBA

Curso de proba

ADMINISTRACION BE
+ 8-

¥ Administracién do curso ~ Automatriculacion

#" Desactivar edicion
£ Editar a configuracién
¥ Usuarios
2. Usuarios matriculados

« Métodos de
matriculacién
® Matriculaciéns
manuais S &
® Automatriculacion

(Alumno)

. ] Grupos Permitir novas matriculaciéns (7)

F Permisos Si
I+. Qutros usuarios
Y Filtros
¥ Informes
BA Gualificaciéns
F Distinciéns
& Copila de seguranza

|i| Restaurar

-
v

-~

%) Importar Non ¥

X XUNTA : -
DE GALICIA QQ‘ES a

Automatriculacion

Nome personalizado da instancia

Activar as matriculaciéns existentes (%)

Chave de matriculacién ()

Métodos de matriculacion

—|Desenmascarar

Utilice chaves de matriculacién de grupo (%)

Despois de pulsar a “roda dentada” (na
pantalla anterior), mostrarase unha
pantalla similar a esta onde poderas
configurar unha “chave de matriculacion’
para que os alumnos poidan
automatricularse no teu curso.

Os alumnos veran este curso no listado
de cursos disponibles e cando pulsen
sobre él para entrar pediraselles esta
chave de matriculacion, de maneira que
aqueles alumnos que a cofiezan
accederan ao curso e quedaran
automaticamente matriculados.

NOTA: Un posible método para
comunicarlles aos alumnos a chave de
matriculacion pode ser o Foro de
novas do curso, ao que poden
acceder como usuarios “convidados”
ao curso.
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Acceder ao curso como usuario convidado

» Descricion
Podes permitir o acceso ao curso como “usuario
» Formato do curso convidado” editando a configuracion do curso.
; Menu:
» Aparencia o .. . . ..
P Administracion do curso - Editar a configuracion
» Ficheiros e envios Ao final da pantalla de configuracién do curso,

desplega a opcion “Acceso como convidado” e

. activa esta opcion.
~ Acceso como convidado

Permitir o acceso a convidados (2)

Non %

Contrasinal (D)

_ | Desenmascarar

A XUNTA - -
B Qonteon
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O foro de novas

O foro de novas ¢ un dos elementos que se crean por defecto en todos os cursos

f Galego (gl = Estds identifcado como Profesor 1 bam O foro de novas é unha ferramenta
P ——— - — T Cabocel — de comunicacion moi util en todos os
diink cursos e permite a comunicacion de
\Curso de exemplo y, avisos&. menstaxes, r;qvals i con todos
T os participantes matriculados no curso.
NAVEGACION 80 ( —\ GLTIMJ\-S NOTICIAS T"'ﬂ\ p p
A rrifia drea perscal ":. Foro de novas Engadir un novo tema...
: h":.‘m”'w_ [Ainga non 1ol comentada
bt ot 4 Ao foro de novas poden acceder
v Curso achus Tema 1 (Esquema do curso) , incluso os usuarios “convidados” ao
* CDE PROXIMOSE EVENTOS =lo .
b Participaniss i ciiin i ponba i e e curso, como un taboleiro de mensaxes
EiCisthckoe S en lifa onde os profesores poden
¥ Maral F 0 calendana... . B
> Toma 1 Nova actiidade... enviar mensaxes ao grupo de usuarios
) T L \ B, (alumnos) que accedan ao curso.
F Tema
F Torma 4 |
P Tema s
b Os maus cursos W
—
Blo
ADMINISTRACION (o et ques
Tema 4
 Administraciin do curso
# Acthvar edicidn
¥ Editar a configuracién |
¥ Usuarios
Y Foroe Tema 5
¥ Informas
B cuaitieaciing _) \L )

+12 XUNTA . 0 "
DE GALICIA momf';p}ms a
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Que son as tarefas

A tarefa é unha das ferramentas que serven para recoller o traballo dos alumnos dun curso. O profesor plantexa o enunciado e os
alumnos traballaran sobre o0 mesmo para, finalmente, enviar unha solucién ao plantexamento feito no enunciado da tarefa.

Como crear u n ha ta refa Engadir unha actividade ou un recurso | % |
@ JClic A madulo de actividade da tarefa permitelle a
1.Desde a paxina principal do curso, "activar edicion". O 1 sourna un profesor comuniear tarefas, recoler raballos
e fornecer cualificacions e comentarios.
B
R .. 55 Leccién
2.No tema que se desexe pulsar sobre "Engadir unha actividade ou un recurso” Os alumnos poden enviar calquera contido
i m Paguete SCORM dixital (ficheiros), tales como documenteos
3.Seleccionar a actividade tipo "Tarefa" ', - tratados co procesador de texto, follas de
calculo, imaxes, ou audio e videoclips.
4.Fina|mente, plusar 0 botén "Engadir" l Proba Altern.ati\ramente. ouen adc.bn.azarefa pode
= requirir gue os alumnos escriban texto
[v"] Questionnaire directamente no editor de texto. Unha tarefa
:1 Taller tamén se pode utilizar para lembrarlles aos
N . gy alumnos do «mundo real- tarefas que deben
Os distintos aspectos que se poden configurar, clasificanse por apartados: . , )
° = Tarefa ‘ completar sen estar en conexion, tales como
i desefios, asi como aqueles que non requiren
Xeral , % WK contido dixital.
Nome da tarefa = Introduce un nome como titulo para esta tarefa. _
Descricién = Introduce un pequeno texto a modo de descricién da tarefa. 2l Cancelar

Dispoiiibilidade

Permitir entregas de = Se esta activado, os alumnos non poderan facer entregas antes desta data. Se esta desactivado, os alumnos poderan comezar as
entregas de inmediato.

Data limite = Isto € cando venceu a tarefa. As entregas ainda se permitiran despois desta data pero calquera tarefa entregada tras esta data marcarase como
atrasada. Para evitar entregas despois dunha certa data, estabeleza a data de corte da tarefa.

Data de corte= De estar definida, a tarefa non aceptara entregas despois desta data sen unha prérroga.

Amosar sempre a decricion = Se NON esta activado, a descricion da tarefa anterior sé sera visible para os alumnos na data "Permitir entregas de".

Tipos de entrega
Entregas de ficheiros = Se estd activado, os alumnos deberan enviar un ou mais ficheiros como entrega.
Texto en lifa = Se esta activado, os alumnos deben escribir un texto (texto enriquecido) directamente nun campo do editor para a sua entrega.

XA XUNTA - - 12
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Como crear unha paxina

Engadir unha actividade ou un recurso [ X |
As paxinas de Moodle permiten ao profesor, usando o editor
de texto, crear un recurso de tipo paxina web na que se RECURSOS The page module enables a teacher to create a
pOden incluir imaxes, teXtO, Vl'deOS, sons, |igaZénS etC, de - = Ta—— web page resource using the text editor. A page
man(’aira que son probablemente o tipo de recurso mais o can display text, images, sound, video, web
versatil. "% Contido de paguete IM3 inks and embedded code, such as Google
. . . ~ &P o maps.

Para engadir unha paxina a un tema do curso, habera que & Etiqueta
seguir o sseguintes pasos: . Advantages of using the page module rather

|| Ficheiro

than the file module include the resource being
1.Activar o modo edicion. ) Libro more accessible (for example to users of mobile
. o =" . ‘ devices) and easier to update.
2.No tema que se desexe, pulsar sobre o enlace "Engadir = Paxina
P " |
unha actividade ou un recurso". @) urL

3.Seleccionar a opciéon "Paxina". | Engadir Cancelar

4.Finalmente pulsar o boton "Engadir”

Igual que con todos os demais recursos, neste caso tamén é necesario introducir e configurar alguns datos para a creacion
dunha paxina, como por exemplo un "nome" que identificara a esta paxina e un pequeno texto a modo de "descricion" da
propia paxina.

Xeral

Nome = Introducimos un nome que servira como titulo para esta paxina.

Descriciéon = Escribimos un pequeno texto descritivo da paxina.

Presentar a descricion na paxina do curso = Se esta activado, a introducién/descricion anterior presentarase na paxina do
curso xusto embaixo da ligazén a actividade / recurso.

Contido
Contido da paxina = Aqui sera onde deberemos introducir o contido da paxina propiamente dito: texto, imaxes, multimedia, ...

XA XUNTA - - 13
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Como engadir un cartafol

Moodle permite presentar como recurso un acceso a un conxunto de ficheiros de calquera tipo (documentacion, multimedia,
software, etc.) de maneira que o alumno poida acceder a todo o contido dun determinado cartafol.

Para engadir un cartafol procederemos da seguinte maneira:

1. Activar o "modo edicion".

2. No tema que queiramos do curso, pulsamos sobre o enlace "Engadir unha actividade ou un recurso".
3. Seleccionamos a opcion "Cartafol".

4. Finalmente pulsamos o boton "Engadir”.

Existen alguns aspectos que deberemos configurar cando engadimos un cartafol, que se presentan ordenados por
apartados, entre os que destacamos os seguintes:

Engadir unha actividade ou un recurso | % |
Xeral . L, ; RELURS Este cartafol permitelle a un profesor presentar
Nome = Introducimos un nome que servird como titulo para este cartafol —  erto nimero de ficheiroe relacionado denio
Descricién = Introducimos un pequeno texto descritivo para o cartafol O BN cartafol i Uncen ' -
dun dnico cartafol, reducindo asi a necesidade

Contido ‘%' Contido de paguete IMS de desprazamento sobre a paxina do curso.
Ficheiros = Neste recadro introduciremos o ficheiros que queiramos mostarlles aos & cicueta Pédese subir un cartafol comprimido e

alumnos dentro do cartafol. Podemos usar o método de "arrastar e soltar" ou Vv Hig descomorimilo bara visualizalo  crearse un

tamnén podemos usar o botén "Engadir" que aparece na esquina superior o P S

esquerda do recadro. (= Ficheiro cartafol baleiro e subir ficheiros dentro del.
Presentar en pantalla o contido do cartafol = Se escollemos presentar os contidos - E e

do cartafol na paxina dun curso, non habera unha ligazén a unha péaxina

separada e o titulo non se presentara. A descricién presentarase ) E Paing

unicamente cando "Presentar a descricidon na paxina do curso" estea :

marcada. O @ uRL
Neste caso a vista de accions dos participantes non se podera rexistrar. i
Amosar subcartafoles estendidos = De estar activado, presentaranse os | Engadir Cancelar

subcartafoles estendidos de modo predeterminado. Se non, os subcartafoles
presentaranse recollidos.

X XUNTA : - 14
DE GALICIA QQ‘ES a



m Moodle: guia rapida para o profesorado

Como engadir un foro

Emngadir unha actividade ou un recurso

O foro é unha ferramenta de comunicacion e traballo. Un foro

pode verse como un taboleiro de mensaxes en lifia onde os MRS 0 médul de actividade do foro activalles aos
prOfesoreS e os alumnos pOden colocar novas mensaxes ou Q ERE participantes a posibilidade de teren discusidns
responder a mensaxes antigas, creando desta maneira fios de asincronas p. ex. discusiéns gue tefien lugar
conversa. ) Y& conversa nun un pericdo estendido de tempo.
Os participantes no curso (alumnos e profesores) poden | Ol enauen il vanies Hpes g foro pars ssedlier came
realizar as suas intervencions no momento que queiran e | O ? e fore esiindar ends calquers pods comezar
éstas quedaran rexistradas de forma automatica co nome i e diSEUsian nova & calguerE memente; un
do seu autor asi como a data e hora da sua publicacion. R C &) came Hot Potatoes foro gneie cada shamne pode comentsr

| i L exactamente unha discusion; ou un foro de
Moodle permite crear distintos tipOS de fOI'O, dando a *fa Feramentn externa pregunta & resposta onde os alumnos tefen
posibilidade de incorporar ficheiros adxuntos a cada 0 Do —————— primeio que facer un comentario antes de
mensaxe e incluso (depende da configuracion do foro) A
cualificando as intervencions. Nos foros tamén é posible Engadir O—

subscribirse, de maneira que o usuario recibira un correo

electrénico con cada nova intervencion.

Para engadir un foro ao noso curso debemos seguir os seguintes pasos:

1. Activar o "modo edicion".
2. Seleccionar a actividade "Foro"
3. Pulsar o boton "Engadir”.

Os aspectos configurables dun foro aparecen clasificados por apartados, dos que destacamos os seguintes:

Xeral

Nome do foro = Introduce o nome que queiras para identificar o foro.

Descricidon = Un pequeno texto onde se explique a tematica do foro, os tipos de debates que se permiten ou calquera outra
circunstancia que se queira indicar.

XA XUNTA - - 15
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I

WEBSDinamicas

https://www.edu.xunta.gal/centros/websdinamicas
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TR Tnoodle @ copemine.

Espazo web colaborative Entorno Virtual de Aprendizaxe Galerfa de Imaxes & videos
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