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1. INTRODUCION

Esta ferramenta posibilita 4s/aos bibliotecarias/os enviar novas a outras bibliotecas a través da
intranet e compartilas coas/cos usuarias/os no OPAC.

2. ACCESO A FERRAMENTA

1.- Accede ao médulo de ferramentas, premendo sobre a sta opcidn cda pantalla de inicio ou na

opcién Mais > Ferramentas do menu superior de Intranet.

Buscar ~ & Carrifio  Mais ~

Circulacién  Usuarios
0 k h Introduza o nimero de cal  Listas 1 apelido:
0 a Catalogacién

Informes

Ferramentas

Acerca de Koha

Préstamo | Devol

fusuarios  Buscar no catélogo

«==_Circulacion
—

@ Usuarios

a

O\ Busca avanzada

Listas
[

‘ Catalogacién

A Informes
S4

| / Ferramentas

’ Acerca de Koha

2.- Preme na opcion Noticias do apartado “Ferramentas adicionais”.

Circulacion ~ Usuarios ~ Buscar v = Carrifio  Mais

==

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catdlogo

Inicio s Fermamenas

usuario | Asesoria de Biblioteci

Usuarios e circulacion Catalogo Ferramentas adicionais
Lista de usuarios Inventario Calendario

Adinstar stas s usuaros, Realizar un balance (nventaro)do seu catdogo Defin o dias s qus a bibloteca pemanece pechada
Comentarios Croador de etiquetas

Moderar comentario de usuaris, Crear impimir a part Escriva novidades para 0 OPAC & a nterface adminsratia

Creador de camés de usuarios

Crear cames e usuarios para imprimir
Etiquetas

Moderar etiquetas de usuario
Carga de imaxes de usuarios

Cargar imaes de Usuarios en Kte ou Una 4 vez

3.- Aparece a pantalla “Noticias”

Circulacion ~ Usuarios ~ Buscar v % Carrifio  Mais v

Creador rapido do etiquetas on columnas
iroduzaun c

dedicatas
Cargar imaxe de cuberta local
maes

0 k h Introduza palabras clave para a busca:

Em)

Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar no catalogo
Inicio » Ferramentas » Noticias

+ Femamentas
+ Nova entrada

[R—

Usuarios e circulacion
» Lista de usuarios
+ Comentarios

» Creador de camés de
usuarios

+ Moderacién de etiquetas

» Carga de imaxes de
usuarios

3. AGREGAR NOVAS

10 OPAC

Non hai novos items.

Edito frases para a funcionalidad FOD (frase do dia)
Ediordefrase para a caraceisica Frase-do-Dia o OPAC
Baleirar caché de Memcached
Balerar caché e Memcached

usuario | Asesoria de Bibliotecas Escolares

1.- Clica no botdn +Nova entrada
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Mostrar localizacién

Noticias do OPAC e Koha

Non hai novos items.
2.- Aparece un formulario para a creacion da nova.

Mostrar | Todo ~
i il -"I.

Titulo: ‘

Data de
publicacién:

‘ Requirido
(DO/MMIAAAA)

Data de

(DDIMMIAAAA)
Aparece na
posicion: E

Noticias:

Himr|XL@R A=
| |

‘ Paragraph

b FOwm= |G
=& |

|2 @l x x|

Path: p

Enviar| Cancelar

caracteristicas da noticia:

3.- O formulario de creacidén estd composto por diferentes campos que permiten configurar as

Mostrar localizacion: a través dun despregable, permite escoller onde se vai querer
todo.

Mostrar
localizacion:

mostrar a noticia: sé na intranet, en forma de recibo de circulacion, s6 no OPAC ou en

Titulo:

Data de | Interface do bibliotecario
publicacidn:

Recibo
Data de
vencemento:

OPAC (gl)
Aparece na

noticia.

Titulo: é o Unico campo obrigatorio do formulario. Nel debe consignarse un nome para a

Titulo: | Recordatorio de vacacions

| Requirido
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« A través dos campos Data de publicacion e Data de vencemento pddese controlar e
planificar o tempo durante o que vai ser visible esa noticia.

Data de | 25/04/2021 ‘ |
publicacién: (DD/MM/AAAA)

Datade | 30,04/2021 =
vencemento: o MMAAAA)

« O campo Aparece na posicion serve para a establecer a orde de visualizacidn das noticias
no caso de que haxa mdis de unha.

Aparece na _
posicion: -

« Por ultimo, o campo Noticias é un campo de texto no que se pode introducir o texto que
conforma a noticia.
Noticias:
H B s XA AYIE
H | | |

Recorde que dende o dia 1 ata o 15 de Maio, a biblioteca permanecera pechada por vacacions |

|Paragraph v| d J @ Hm.ar|j
: == o |2 || x » | Q

Path: p

4.- Unha vez feita a configuracién, preme o botdn Enviar situado na parte inferior do formulario.

4de8



M XUNTA DE GALICIA

() .
M ¢4 CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION E UNIVERSIDADE

I SRR PLATEG A

Maticias do OPAC & Kaoha

Maprar [Tooo -
lecalizacsan: 3
Tila! | pecordatono de vacacking | Reourde

Datade [acusgcay
PUblieasion! )

Bata &4 | 3n04z001
VENCEMENtO:

Aparece na | 4

oSN,

Mobcias:
W m s | & Uad || EEE| Fagam - RS L ]
= | SIS iEE| 2 || = = |52

Recandi que dendie o dia 1 alaa 15 do Maa, & binlaleca permaneoand pechad por vacasions |

Path: p

Cancalar

O sistema crea a noticia. As noticias configuradas, tanto visibles no momento actual como
planificadas para ser visibles en dias posteriores, poderanse consultar na tdboa da pantalla
“Noticias”.

Circulacion ~ Usuarios  Buscar » = Camifio  Mais v usuario | Asesoria de Bibliotecas Escolares v

Introduza palabras clave para a busca:
Akoha | el

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catdlogo

Inicio » Ferramentas » Noticies

» Ferramentas
+ Nova entrada
Usuarios e circulacion

, Lista de usuarios Mastrar localzacion
» Comentarios
Moskando 121.de1 | Mostar 20 |entradas | ) Primeiro | «) Previo | 1| Seguinke ) Gtimo ) Buser ]

. Creador de camés de (I =

usuarios

izacion * ibli s Na N Data de N Datade N it . & i 16

. Moderacion e siqetes Localizacion + Biblioteca ¢ Nimero s | DMOGE o tte © Twlo o Auor o Noticias Accisns
, Carga de imaxes de [ Todo Asesoria de Biblitecas 1 251042021 30042021 Recodatoriode  Koha Recorde que dende o dia 1 ata o 15 de Malo, a biliteca pemanscer pechada por vacidns, | # Edar| | Borir

usuarios Escolares vaciéns USUARIO G S—
Catdlogo Mostiando 13 1de 1 (1) Primeiro | «) Previo | 1| Seguinte )| Ufimo (1
5 Inventario
. Creador de eliquetas .
» Creador répido de efiquetas Elacskecdopatics

en columnas

4. XESTION DE NOVAS

Dende a pantalla “Noticias”, ademais da creacién de novas noticias, poderanse xestionar as xa

existentes.
4.1 EDITAR NOVAS

1.- Para editar unha noticia xa creada, preme no seu botén Editar correspondente.
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+ Nova entrada
Mostrar localizacisn
Mostiando 122de 2 | Mostiar[20 w Jenkiadas | 1) Primeire |« Previo | 1 | Seguinte w) | Uimo ) Busca ]
- Localizacién +  Biblioteca ¢ Namero + Datade o Dade . qie o auor o Noticias Accions
publicacién vencemento
[ Interface do Asesoria de Bibliotecas 2 01/05/2021 30/06/2021 PRESTAMO DE | Koha " i 2 . " 5 i P n # Editar || @ Borrar
bibliotecario Escolares LIBROS USUARIO SP:[Q ;vr:;::‘gwsricu(c:‘r:nda biblioteca, por mor dos exames finais, a partir de hoxe tédolos libros, de se
0 |Todo Asesorla de Bibliolecas | 1 B0\ 30042021 Recordatorlo de | Koha Recorde que dende o dia 1 ata o 15 de Maio, a biblioteca permanecera pechada por vacidns i Bomar
Escolares vacions USUARID P—

Mostiando 12 2de 2 | i) Primeira |« Previo | 1 | Sequinte ») Ultimo

Eliminar seleccionados

2.- Abrirase o formulario de edicidn cos datos da noticia. Modifica os campos desexados e
preme o botdn Enviar para que o sistema garde os cambios e actualice a informacion.

Meoticias do OPAC & Koha

Meswar [Toda .
Iooaltzacidn: )
Tiule: | Racordalona de vacacens Requirida

Datade [
FEOAR02
PUBNERRIANT A

Daade | appacnn

YenceaNnle: | RERARTARR)
Aparece na
posizion:
Nedicias:
Hie r|X a0 8% | EXEEE|rupph = O e | g

o i 2 |G = =5

Records cue dande o dia 1 a4 o 15 de Maie, & bbictecs parnanacerd pechada por vacacdng

Path: p

Cancalar

4.2 ELIMINAR NOVAS

1.- Para eliminar unha nova, clica no seu botén Borrar correspondente.

+ Nova entrada
Mostrar localizacién
Mostiando 13 2de 2 | Mostar 20w |entradas | ) Prmeiro | ) Previo | 1 | Seguinte ) | Otimo ) Bustar ]

- Localizacion + Biblioteca  + Numero s Dafade . Datade g e s Noticias Acciéns
publicacion vencemento
(] Interface do Asesoria de Biblotecas 2 010052021 | 3010672021 PRESTAMODE  Koha ; - . ; : . S G -
lisiice o iseeni ol FRESTS S ™ Sﬁ;::\g:ﬁ?:nda bibliteca, por mor dos exames finais, 2 part de hoxe p tdalos libros, dese
0 |Todo Asesoria de Bibliotecas | 1 25I042021 | 30/0472021 Recordatorio de | Koha Recorde que dende o dia 1 ata o 15 de Malo, a biblioteca permanecers pechada por vacidns # Editar || @ Bomar
Escolares vacions USUARIO —

Mostrando 12 2de 2 | (1) Primeiro |« Previo | 1 | Seguinte »)| Ultimo »

Eliminar seleccionados

2.- Mostrarase unha mensaxe de confirmacion que é necesario aceptar.
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kohabibko.xercode.es:90 dice

Esta seguro de querer borrar estes novos items? Isto non se pode

desfacer.

Pédense eliminar varias noticias a4 vez, selecciondndoas e pulsando o botén Eliminar
seleccionados situado na parte baixa da taboa.

+ Nova enfrada

—
Mastiando 122062 Wastrar 20w |entradag e Frimeiro | ) Previa 1 | Sequie »)| Ufimo o) Busear ]

L. Seleccionar as noticias que se queren eliminar

Datade . Datade .

+  Localizacion * Biblioteca % Nimero % "ty % Titulo %+ Autor + Noticias Accions
publicacién vencemento
Interfaga Asesoria de Bibliotecas |2 0110512021 3010612021 PRESTAMODE | Koha Por orde da directora da biblioteca, por mor dos exames finais, a partir de hoxe tédolos libros, i i dese || # Ediar || BBowar
Bcario Escolares LIBROS USUARIO Son prestables ou non S Cal—
Todo Asesoria de Bibliotecas |1 20042021 3010472021 Recordatorio de | Koha Recorde que dende o dia 14ta 0 15 de Maio, a biblioteca permaneceré pechada por vacions. o Editar || @ Bomar
Escolares vacions USUARIO

Mosirando 1a2de 2 | (1) Primeiro | 4) Previo | 1| Seguinte ) | Utimo )

2. Pulsar o botén

Ao igual que na eliminacion de forma individual, mostrase unha mensaxe de confirmacién que é
necesario aceptar para rematar o proceso.

kohabibko.xercode.es:90 dice

Esta seguro de querer eliminar as noticias seleccionadas?

5. VISUALIZACION DE NOVAS

- Na Intranet, a/o bibliotecaria/o vera as novas na parte esquerda da pantalla de “Inicio”.

Circulacion ~ Usuarios  Buscar v = Carrifio  Mais «

Introduza o niimero de camé do usuario ou parte do seu apelido:
Ok oha | v

| Préstamo | Devolucitn  Renovar  Buscarusuarios  Buscar no catélogo

usuario | Asesoria de Bibliotecas Escoli

Inicio

Noticias «m Circulacion ‘ Catalogacién
—

Recordatorio de vacions

Recorde que dende o dia 1 ata o 15 de Maio, a biblioteca permanecerd

pechada por vacions ® Usuarios A Informes

O\ Busca avanzada / Ferramentas
- Listas 6 Acerca de Koha
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+ As noticias en forma de recibo de circulacion, mostraranse ao imprimir un recibo de
circulacién dun usuario

Préstamos de Anxo GONZALEZ
(CEL009-11)
22/04/2021 13:54

Préstamos

Na fogueira dos versos
Codigo de barras: CEL009000000519
Data de vencemento: 29/04/2021 23:59

Retrasos

Noticias

Recordatorio de vacacions

Publicado el 22/04/2021

« No OPAC, as noticias serdn visibles na parte superior da pantalla de “Inicio”.

Catalogo de bibliotec v | Escriba o termo de busca

Busca avanzada | Reservas do curso | Explorar por xerarquia | Nube de etiquetas

Recordatorio de vacaciéns

Recorde que dende o dia 1 ata 0 15 de Maio, a biblioteca permaneceré pechada por vacacions.

(publicado en 22/04/2021)

Novidades na “Asesoria de Bibliotecas Escolares”
Ly

e Historas D e ! CANCIONEIRO
ESCOLAR
URXENTE
e Lok o] MEMCRIA
) [ DOS%5
1 - PAXY
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