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1. INTRODUCION

Koha permite a creacién de documentos para a impresion de etiquetas de codigos de barras e
etiquetas de sinaturas.

Para iso, é necesario traballar con diferentes desefios e modelos de etiquetas. Neste manual
explicase o funcionamento desta ferramenta, denominada “Creador de etiquetas”.

2. ACCESO AO CREADOR DE ETIQUETAS

1.- Preme na opcion Mais > Ferramentas do menu superior da intranet, ou na opcién co mesmo
nome do menu central da pantalla de inicio.
Circulacion Usuarios  Buscar ~ = Carrifio a ibli ia | Asesoria de Bibli -

Introduza o nimero de cal  Listas 1apelido:

Akoha e T e

5 ~ Reservasparacursos 3
Préstamo | Devol s [usuarios  Buscar no catélogo

Informes

Inicio Ferramentas

Acerca de Koha

——_-irculacién ‘ Catalogacion
—

® Usuarios ‘. Informes

£ 1 v

O\ Busca avanzada | / Ferramentas i
=) Listas 0 Acerca de Koha

—
1 Reservas para cursos
—=

2.- Clica na opcion Creador etiquetas, situada no apartado “Catdlogo”.

Circulacion ~ Usuarios  Buscar ~ = Carrifio  Mais ~ ibli ia | Asesoria de Bibli

Introduza palabras clave para a busca:
Akoha [Em)

Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar no catalogo

Inicio > Ferramentas

Usuarios e circulacion Catalogo Ferramentas adicionais
Lista de usuarios Inventario Calendario

Administrar listas de usuarios. Realizar un balance (inventario) do seu catalogo Defina os dias nos que a biblioteca permanece pechada
Comentarios Noticias

Moderar comentarios de usuarios. Crear etiquetas e codigos de barras para imprimir a partir dos datos do catalogo Escriba novidades para o OPAC e a interface administrativa
Creador de carnés de usuarios Creador rapido de etiquetas en columnas Edite frases para a funcionalidade FDD (frase do dia)

Crear camés de usuarios para imprimir Introduza un codigo de barras para xerar un marbete para imprimir. Utilizarase en Editor de frases para a caracteristica Frase-do-Dia do OPAC
Etiquetas impresoras g etiquetas dedicadas Baleirar caché de Memcached

Cargar imaxe de cuberta local Baleirar caché de Memcached

Moderar efiquetas de usuario
Carga de imaxes de usuarios
Cargar imaxes de usuarios en lote ou unha 4 vez

Ferramenta para cargar imaxes de cubertas escaneadas para mostrar no OPAC

3. LOTE DE ETIQUETAS

A creacidn de etiquetas correspondentes aos cddigos de barras e as sinaturas de varios

exemplares 4 vez faise empregando lotes auto-numéricos.

A continuacién, explicase como crear un novo lote, como localizar un xa existente e como
agregarlle items.
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3.1 CREAR NOVO LOTE

1.- Na pantalla “Creador de etiquetas” preme no botdén +Novo e escolle a opcion Lote de
etiquetas.

Circulacion Usuarios  Buscar ~ = Carrino  Mais ~

Introduza palabras clave para a busca
’ k O h a | | Enviar

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catalogo

Inicio » Ferramentas » Creador de etiquetas

Ferramentas )
+ Novo = [ Administrar =

Usuarios e circulaciéon

Lista de usuarios Lote de etiguetas

Comentarios Desefio
Creador de camnés de Plantilla de etiquetas
usuarios

Moderacion de etiquetas Perfis de impresora

Carga de imaxes de
usuarios

Catalogo
Inventario

2- Aparece a pantalla para engadir items ao lote que se esta creando.

+ Novo ~ [& Administrar =

Biblioteca actual: Asesoria de Bibliotecas Escolares

Introduza cédigo @)
de barras: Introduza ()
itemnumber:

Agregar por

cédigo de barras

ou namero(s) de

item:

Un nimero por lifia. Y
Leave empty to add
via item search
(itemnumber).

+ Agregar item(s)

Ainda non hai items neste lote
Agregar items empregando a area de texto superior ou deixar baleiro para agregar por busca de item

3.2 LOCALIZAR LOTE
Accede & pantalla “Creador de etiquetas” e clica en Administrar > Lotes de etiquetas.

Inicio » Ferramentas » Creador de efiguetas

Ferramentas
+ Novo = [# Administrar =

Usuarios e circulacion

Lista de usuarios | Lotes de etiquetas |
Comentarios Desefios

Cread_or de camés de Modelos de etiquetas
usuarios

Moderacion de etiquetas Perfis de impresora

Carga de imaxes de
usuarios

Catalogo
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Aparece a informacion dos lotes dispofiibles nese momento.

+ Novo = & Administrar =

Biblioteca actual: Asesoria de Bibliotecas Escolares

Lotes actualmente dispoiibles

Mostrando 1a 2 de 2 Moslraremradas «) Primeiro < Previo Seguinte »  Ulimo » Buscar'IZI
ID de s anteo de _ Acciéns s

lote items

504 4 [ Editar || @ Borrar | [ [ Lotes dispofiibles

425 19 [ Editar || @ Borrar | |

Mostrando 1 a2 de2 | « Primeiro 4 Previo Seguinte »  Ultimo

Exportar escollidos

3.3 AGREGAR ITEMS

Podemos engadir items a un lote no momento da sua creacidon ou posteriormente, clicando no
boton Editar do lote ao que se queren engadir.

+ Novo ~ & Administrar =

Biblioteca actual: Asesoria de Bibliotecas Escolares

Lotes actualmente dispoiibles

Mostrando 1a 3 de 3 Moslrarentradas ) Primeiro «) Previo Seguinte » Ultimo  »

IDde . Conteode _ Acciéns .

lote ~ items
504 4 @ Borrar | |
505 4 @ Editar || @ Borrar | | [
425 19  Editar | @ Borrar | |[J

Mostrando 1a3de 3« Primeiro « Previo Seguinte » Ulima »

Exportar escollidos

Podemos engadir os items:

a) Directamente, tecleando os cddigos de barras ou os itemnumber (identificador que asigna
Koha a cada exemplar) na caixa “Agregar por cédigos de barras ou nimero(s) de item”.

Importante: sé introducimos un cédigo por lifia.

+ Novo = [ Administrar =

Biblioteca actual: Asesoria de Bibliotecas Escolares

Introduza cédigo @
de barras: Introduza () . ;
itemnumber: introducir

Escoller que se vai a

. Agregar por || CEL009000001778
cddigo de barras || CELD09000001457
ou numero(s) de || CELO09000002372

item: || CELO09000003175 lik

Un namero por lifia. S PErinE
Leave empty to add
via item search
(itemnumber).

Consignar un numero

+ Agregar item(s)
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A forma mais habitual para localizar os cédigos de barras dos exemplares que se queren engadir a
través dun informe (este proceso explicase no “Anexo: Buscar codigos a través dun informe” deste
manual).

Unha vez introducidos os nimeros, pulsar o boton +Agregar items para que se incldan no lote os
rexistros correspondentes.

+ Novo = [ Administrar =

Biblioteca actual: Asesoria de Biblictecas Escolares

Introduza codigo (@)
de barras: Introduza ()
itemnumber:

Agregar por [CEL009000001778

codigo de barras | CEL009000001457

ou nimero(s) de | CEL009000002372

item: | CEL009000003175

Un nimero por lifia. A

Leave empty to add
via item search
(itemnumber).

+ Agregar item(s)

b) A partir dun buscador

1.- Prememos o botdn + Agregar items sen introducir ningiin nimero na caixa.

+ Novo = (&' Administrar =

Biblioteca actual: Asesoria de Bibliotecas Escolares

Introduza cédigo @
de barras: Introduza ()
itemnumber:

Agregar por
cadigo de barras
ou nimero(s) de
item:

Un namero por lifia. P
Leave empty to add
via item search
(itemnumber).

=+ Agregar item(s)

Ainda non hai items neste lote
Agregar items empregando a drea de texto superior ou deixar baleiro para agregar por busca de item

2.- Aparece un formulario de busca para agregar os items ao lote.

Buscar items para agregar ao procesamento de lotes 504

[Cédigo de barras v || |

Agregado en ou

despois da data: 5y ) -

Agregado en ou

antes da data: (DD ) B

Buscar| Cancelar
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3.- Na primeira caixa poderase realizar unha busca por varios campos (cédigo de barras,
titulo, autoria). Escollemos o filtro no despregable e escribimos o termo de busca na caixa
situada a dereita.

Buscar items para agregar ao procesamento de lotes 504

[ Titulo ~ || naturezd |

Agregado en ou

despois da data: 55 )

Agregado en ou

antes da data: DO, )

Buscar| Cancelar

2.- A segunda caixa permitenos filtrar en funcion de datas (con formato dd/mm/aaaa):

- Agregado en ou despois da data: recupera todos os exemplares dados de alta
dende esa data a actualidade

« Agregado en ou antes da data: recupera todos os exemplares dende que se iniciou
o catdlogo ata a data sinalada

Buscar items para agregar ao procesamento de lotes 504

Titulo ~ | natureza |

Agregado en ou | g1,p1/2021 ;
despois da data:

(DDIMMIAAAR)

Agregado en ou

antes da data: (DD )

Buscar| Cancelar

3.- Unha vez configurados os filtros desexados, pulsar o botén Buscar.

Buscar items para agregar ao procesamento de lotes 504

Titulo v | natureza |

Agregado en ou | g1/01/2021
despois da data: {DDIMNI ]

Agregado en ou

antes da data: oy ARRR)

Buscar| Cancelar
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4.- Na pantalla aparecen os resultados atopados. Elixe cantos queres agregar ao lote,
poden ser todos ou sé algun.

Resultados da busca

Resultados 1 a través de 12 de 12

/ + Agregar seleccionado “ £ Engadir todos os exemplares desta busca | @ Feito
Engade ao lote s6 os + Seleccionar todo % Limpar todo \

exemplares seleccionados . .
Guia de campo da Galicia Encantada Engade ao lote todos

by Reigosa Carreiras, Antonio, - Ediciéns Xerais de Galicia Vigo 264 p., ISBN: 9788491216469 os resultados da busca

Agregar item Sinatura Data de acceso Codigo de barras Seleccionar
+ Agregar 39 REI gui | 2021-01-12 CEL008000003884

Historias de mentes
by Arantxa Portabales, Bulubu , ISBN: 9788412257748

Agregar item Sinatura  Data de acceso Codigo de barras Seleccionar
- pgrcnar 82-N POR his 2021-01-12 CEL009000003885 E_ Checks de seleccion

A memoria dos paxaros

by Gonzalez Costa, Teresa, : Xerais Vigo 22p, ISBN: 9788491216926,
Finalista do X Premio Jules Verne de Literatura Xuvenil

Agregar item Sinatura Data de acceso Codigo de barras Seleccionar
+ Agregar 82-N GON mem 2021-01-12 CEL009000003886 )

5.- Unha vez agregados os items desexados, o sistema pechara a xanela dos resultados e os
itemnumber (identificador que asigna Koha a cada exemplar) correspondentes aos
exemplares apareceran volcados na caixa “Agregar por codigo de barras ou nimero(s) de
item”.

Para engadilos ao lote, s6 tés que premer o boton +Agregar items.

+ Novo = (& Administrar =

Biblioteca actual: Asesoria de Bibliotecas Escolares

Introduza codigo ()
de barras: Introduza @
itemnumber:

. Agregarpor |139325
codigo de barras | 139326
ou namero(s) de | 139327

item: | 139329

Un ndamero por lifia. | 139330
Leave empty to add
via item search
(itemnumber).

+ Agregar item(s) Pulsar para agregalos ao lote

~+[—Itemnubers procedentes da busca

Ainda non hai items neste lote
Agregar items empregando a area de texto superior ou deixar baleiro para agregar por busca de item

3.4 VISUALIZACION DOS EXEMPLARES DUN LOTE

Despois de engadir os exemplares (de calquera dos dous xeitos que acabamos de ver), o sistema
xera unha tadboa na parte baixa da pantalla na que inclie os exemplares do lote e os seus datos.
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+ Novo = [# Administrar =

Biblioteca actual: Asesoria de Bibliotecas Escolares

Introduza codigo (@)
de barras: Introduza ()
itemnumber:

Agregar per
codigo de barras
ou numero(s) de

item:

Un namero por lifia. P
Leave empty to add
via item search
(itemnumber).

+ Agregar item(s) 1 Eliminar items seleccionados & Eliminar lote = Eliminar duplicados [ Exportar exemplares seleccionados [ Exportar lote completo

Os items no lote 504
Mestrando 1a 4 de 4 Muslrar entradas |« Primeiro 4 Previo Seguinte » Ulimo E‘Ll-'ic'r"|:|
Nuamero de etiqueta « Resumo + Tipodeitem ¢+ Sinatura ¢+ Codigo de barras + Actions Seleccionar £ |
. — xemplares
1 Tod i N/A | Prestabl 57 WA tod | CELO09000001351 —
odo vai na natureza | restable O @ Borrar || i Exportar | engadidos ao
2 Todo vai na natureza | N/A | Prestable 57 VWA tod A CELO09000001344 i Borrar || Exportar | [ lote
3 Todo vai na natureza | N/A | Prestable 57 VWA tod | CELO09000001288 i Borrar || i Exportar || ()
4 Todo vai na natureza | N/A | Prestable 57 VWA tod | CELO09000001273 @ Borrar || i Exportar || ([
Mostrando 1a4 de 4 |« Primeiro « Previo Seguinte ») Ulimo w
Agora podemos borrar exemplares ou exportalos para imprimilos un a un.
3.5 EXPORTAR LOTES
Podemos realizala no momento no que se crea o lote ou posteriormente.
a) No momento da creacidn as opcidns de exportacién son:
«  Exportacion do lote completo
«  Exportacién de sé unha parte dos exemplares do lote
«  Exportacién dun sé rexistro
+ Novo = &' Administrar =
Biblioteca actual: Asesoria de Bibliotecas Escolares
Introduza codigo @
de barras: Introduza )
itemnumber:
Agregar por ||
cadigo de barras
ou nimero(s) de
item:
Llj:ar\‘.rl;n;z‘;tscl'g‘::la(l — Exporta s6 as etiquetas dos Exporta todas as
via item search exemplares seleccionados etiquetas do lote
(itemnumber). I
+ Agregar item(s) @ Eliminar items seleccionados 1@ Eliminar lote — Eliminar duplicados | [ Exportar exemplares seleccionados | I ® Exportar lote completo
Os items no lote 505
Mostrando 1a4de4  Mostrar| 20~ |entradas  « Primeirc 4 Previo Seguinte » Ulimo Buscar[ ]
Numero de etiqueta ~ Resumo %+ Tipodeitem ¢ Sinatura + Codigo de barras + Actions Seleccionar
1 Todo vai na natureza | N/A | Prestable 57 VWA tod | CELO0S000001351 10 Borrar || 2 Exportar E— Check de seleccién
2 Todo vai na natureza | N/A | Prestable 57 VWA tod A CELO09000001344 @ Borrar || @ Exportar || (]
3 Todo val na natureza | N/A | Prestable 57 VWA tod  CELO09000001288 1@ Borrar || #* Exportar || (]
4 Todo vai na natureza | N/A | Prestable 57 VWA tod | CELO09000001273 | @ Borrar a

Mostrando 1ad ded |« Primeiro « Previo Seguinte » Ulimo
Exporta so a etiqueta do
exemplar en concreto
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b) Para exportar un lote xa creado, serd necesario localizalo, seleccionalo e clicar no botén

Exportar escollidos.

Esta opcion:

Sé nos permite a exportacion do lote completo.

Seleccionar varios lotes e exportalos a un tempo.

+ Novo = & Administrar =

Biblioteca actual: Asesoria de Bibliotecas Escolares

Lotes actualmente dispoiiibles

Mostrando 1.a 10 de 10 | Mostrar[20  ~ |entradas |« Primsire « Previo Ssguinte » Ultimo

IDde . Conteode _

lote items REEm
509 1 ( Editar || @ Borrar Check de seleccién
510 1  Editar || @ Borrar | |(J
51 1 [ Editar || @ Borrar | |(J
512 1 (& Editar || @Borrar | |[(J
513 1 @ Editar || @ Borrar | |(J
514 1 & Editar || @Borrar | |[(J
515 1 Z Editar || @Borrar | |[(J
504 4  Editar || @ Borrar | |(J
505 4 Z Editar || @Borrar | |[(J
425 19 (& Editar || @Borrar | |[(J

Mostrando 1 a 10 de 10 |« Primeiro 44 Previo Seguinte Ultimo  »»

Exportar escollidos Pulsar para exportar os

lotes seleccionados

CONFIGURACION DA EXPORTACION

Exportemos rexistro/s solto/s ou lotes, temos que configurar a exportacion:

Seleccione un modelo para aplicar: o modelo fai referencia ao modelo de etiquetas que se
vai empregar (medidas da etiqueta, da folla, etc). O madis habitual é empregar a APLI
000001285 (con ou sen marxes)

Seleccione o desefio para aplicar: marca o tipo de fonte, a posiciéon e tamafio das letras,
os datos que se van a incluir, etc., é dicir, os datos visuais dentro da etiqueta. A través
deste campo tamén se indica se se van imprimir etiquetas correspondentes a sinaturas ou
a cédigos de barras.

Introduza a posicion de comezo da etiqueta: dependendo do valor que se indique neste
campo, a impresion das etiqueta de sinaturas ou de cédigos comezara nunha etiqueta ou
noutra da folla. Por exemplo, se se escolle o modelo APLI 1285 (4 columnas por 11 filas) e
neste campo se introduce o valor 6, comezarase a impresidn na segunda etiqueta da
segunda fila.

Ordenado por: permite escoller se ordenar as etiquetas exportadas en funcién do nimero
do cddigo de barras ou por ID da etiqueta.
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Exportar etiguetas [# Close

1 Lote para exportar

Seleccione un modelo para aplicar: ‘APL\ 000001285 ~ ‘

Seleccione o desefio para aplicar: [Desefio Escolares_Nomebibl + |

Introduza a posicién de comezo da [ 4
e

Ordeado por: ‘ Codigo de barras hd

Cancelar

Posteriormente, débese escoller en que formato se quere descargar o lote (PDF, CSV ou XML).
Pédese descargar nun formato, en dous ou nos tres pulsando sobre eles.

O mais habitual 4 hora de imprimir as etiquetas, é descargalo en PDF.
Exportar etiquetas Close

Faga clic nos seguintes enlaces para descargar os lotes exportados.

Lote de etiquetas nimero 425

/~| Descargar como PDF

B | Descargar como CSV

¢«» | Descargar como XML

Descargarase o lote no equipo, co modelo, desefio e formato indicado. Unha vez rematada a
exportacién, pulsar o botdén Feito para pechar a ventd emerxente.
Exportar etiguetas Close

Faga clic nos seguintes enlaces para descargar os lotes exportados.

Lote de etiquetas niamero 425

/~| Descargar como PDF
& | Descargar como CSV

¢» | Descargar coma XML
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4.1 ETIQUETAS DE CODIGOS DE BARRAS

A configuracion mais habitual para a exportaciéon dun documento formado por etiquetas de

codigos de barras é a seguinte:
Exportar etiquetas

1 Lote para exportar

Seleccione un modelo para aplicar: |APLI 000001285 SEN MARXES w |

Seleccione o desefio para aplicar: | Desefio Escolares_Nomebibl v |

Introduza a posicion de comezo da _
e 1]

Ordeado por: |Cédigo de barras ~

Cancelar

[ Close

O resultado do PDF exportado veriase como se mostra na seguinte imaxe (na imaxe non vemos a

folla do documento enteira, sé unha parte).

I I 4& H JH H
Asesoria de Bibliotecas Escolares Asesoria de Bibliotecas Escolares Asesoria de Bibliotecas Escolares Asesoria de Bibliotecas Escolares

(IMMGAN UMM GOS0 G NN

CEL009000001942 1009000001946 CEL009000003669 CEL009000
Asesoria de Bibliotecas Escolares Asesoria de Bibliotecas Escolares

........

W

nn
uubu -Jé«

UULl34l

Asesoria de Bibliotecas Escolares Asesoria de Bibliotecas Escolares

rm L]
CEL009000003873 CEL0090000 CEL009000003875
Asesoria de Bibliotecas Escolares Asesoria de Bibliotecas Escolares Asesoria de Bibliotecas Escolares Asesoria de Bibliotecas Escolares

4.1 ETIQUETAS DE SINATURAS

A configuracion mais habitual para a creacidn de etiquetas correspondentes as sinaturas é:
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Exportar etiguetas [#] Close

1 Lote para exportar

Seleccione un modelo para aplicar: |ApL| 000001285 SEN MARXES w |

Seleccione o desefio para aplicar: |[TEJUELO VALIDO v
Introduza a posicién de comezo da | 4
mezo o
Ordeado por: | Cédigo de barras %

Cancelar

O resultado nun documento PDF seria o seguinte (na imaxe non vemos a folla do documento
enteira, sé unha parte).

82-N 82-N 82-N 82-N
DIA DIA ROB MOU
yov yov nin pal

82-N 82-N 61 82-N

AGU POR MAR TOR
ore non men sen

5. ANEXO: BUSCAR CODIGOS A TRAVES DUN INFORME

Para engadir exemplares dende un informe primeiro é necesario executalo. Para iso:

1.- Accede ao médulo de informes pulsando na opcidn do menu central da pantalla de
inicio ou na opcién Mais > Informes do menu superior da intranet.

Circulacion  Usuarios  Buscar - = Carrifio b bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~
0 k h Introduza o nimero de ca|  Listas 1 apelido:
0 a Catalogacién
Préstamo | Devol Reservas para cursos rusuarios  Buscar no catalogo
=D Ferramentas
Acerca de Koha L L o,
~——_~irculacién ‘ Catalogacion
—
& Usuarios | ‘. Informes R
£ z v
q Busca avanzada / Ferramentas
- Listas 0 Acerca de Koha
—=
(& Reservas para cursos
=

2.- Clica na opcion Utilizar gardados.

12 de 16



M XUNTA DE GALICIA

() .
My ¢4 CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION E UNIVERSIDADE

L0 Il o EEESyEER

Listas principais

Informes guiados . Usuariog con mais préstamos
—— « |tems mais prestados
| i= Utilizar gardados | .
Inactivo
Buscar por palabra chave: « Usuarios que non pediron prestado
| ||BUSC€1F|  ltems nunca prestados
Outro
Diccionario de informes « items perdidos
« Ver diccionario « Pedidos por fondo (adg.)
. T « Catalogo por tipo de item
Asistentes de estatisticas - Tompo o préstamo medio
« Adquisicions « Esquema de base de datos de Koha
« Usuarios « Biblioteca de informes Koha
« Catalogo
« Circulacion
« Publicaciéns periddicas
« Caja registradora
« Reservas
Report plugins

« Report plugins

3.- Localiza o informe nimero 1, denominado “Busca de exemplares para etiquetas” e preme no
botdn Executar.

Informes gardados

Todo Adquisiciéns Catélogo Circulacién Contas Usuarios

Mostrando 1220 de 45 | Mostrar (20 v |entradas | «) Primeiro «) Previo Seguinte (1 Ultimo ()| Buscar || vsibiicade 2 coumna | Excel || csv || copiar | [ imprmi |

Nome do Data de. i Ultima vez Expiracion | pogiitados R EEE9ED

D~ oo 4 |Tipo ¢ Grupo ¢+ Subgrupo ¢ Notas ¢ Autor ¢ e lon 4 vez 4 ) 4 Pablica ¢ JSON URL +  decaché ¢ gardados * execucion ¢+ Counter + | Accions
editado (segundos) (segundos)
1 Busqueda de Busqueda | MEDIA, [29/03/2019 |02/04/2019 | 13/04/2021 | Non htp://www intranet- | 300 1 76
exemplares de Xercode 1712 1554 edubib xunta gal/cgi-
para exemplares | (58) bin/koha/svc/report?
etiquetas por data id=1
paraa
creacion
das
etiquetas
2 Cédigos de Bisqueda MEDIA, |03/04/2019 03/04/2019 13/04/2021  Non http:/iwww.intranet- | 300 1 29 B Executar |
barras de de Xercode 1420 1547 edubib.xunta.gal/cgi- —
exemplares exemplares (58) bin/koha/svc/report?
dende o maiores o id=2
ltimo que se
impreso indique
como
tlimo

impresa

4.- Indica as datas (dd/mm/aaaa) entre as que se crearon os exemplares para os que se queren
crear os cddigos de barras nos campos Dende e ata e preme o botdn Executar informe.

Introduza os parametros para o informe Busqueda de exemplares para etiquetas:

Dende: | o4/01/2021 :
Ata: | 45/04/2021 7

O informe resultante contén os cédigos de barras para a creacion do lote.

Pédense seleccionar na pantalla que aparece ou descargar o informe nun arquivo.
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a) Seleccionando e copiando dende a pantalla do informe.

Busqueda de exemplares para etiquetas
Notas: Busqueda de exemplares por data para a creacién das etiquetas
Numero total de resultados: 12

Filas por paxina m
Codigo de barras
.
1. Seleccionar

[=]

2. Copiar
/

[=]

Copiar Ctrl + C
Buscar CEL009000003896 CELO09000003891 CELO09000003892... en Google

Imprimir... Ctrl + P

Inspeccionar Ctrl + Mayus + |

b) Descargando un arquivo en forma de folla de calculo e seleccionando os cédigos dende ela.

B Executar informe @ Planificar X Descargar ~ @& Amosar consulta SQL

Basqueda de exemplan Texto separado por comas (.csv)
Notas: Busqueda de exemplares por dat  Texto separado por tabulaciéns

Numero total de resultados: 12. Folla de calculo OpenDocument

Filas por paxina: m
Codigo de barras
CEL009000003596
CEL009000003891
CEL009000003892
CEL009000003893
CEL009000003894
CEL009000003895
CEL009000003884
CEL009000003885
CEL009000003886
CEL009000003887
CEL009000003888
CEL009000003890

HTML format

1.- Abre a folla de calculo e copia os cddigos de barras.
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a '
— Cortar Recortar L /4
& 7 7 A g @ /O
Lé Copiar (L] Cambiar tamafio B <> O
Pe?ar Selecslonar "\ Girar * & /f C\ Pmieles @4’&
Portapapeles Imagen Herramientas
Aral YIUPT (YN R 2 [ Ay = —

A2:A13 || fy &) ~ =/ CEL009000003896

B | C D E

CEL002000003891
CEL009000003892
CEL009000003893
CEL009000003894

CEL009000003895 /
CEL009000003884
CEL009000003885

1. Seleccionar

0~ WU A wN e

2. Copiar
CEL009000003886
CEL0090000038¢
CEL0090000038¢ %CL/ CarleX
CEL0090000038¢ |11 Copiar Ctrl+C
EE Pegar Ctrl+V
[E] Pegado espedial... 3
Lista de seleccion Alt+Abajo
E—?*:E Insertar... Ctrl++
ﬁ Eliminar... Ctrl+-

2.- Pégaos na caixa “Agregar por codigo de barras ou nimero(s) de item

+ Novo = (& Administrar =

Biblioteca actual: Asesoria de Bibliotecas Escolares

Infroduza codigo @
de barras: Introduza ()

itemnumber:

Agregar por ]
codigo de barras
ou namero(s) de .
item: Emoji
Un ntmero por lifia.

Win + Punto
L to add
eav\?ijli‘:;rtrss;ch Deshacer Ctrl + Z
(itemnumber).
Rehacer Ctrl + Mayus + Z
+ Agregar item(s)
Cortar Ctrl + X
Copiar Ctrl + C Ainda non hai items neste lote
area de texto superior ou deixar baleiro para agregar por busca de item
Pegar Ctrl +V

Pegar como texto sin formato  Ctrl + Mayds + V

Seleccionar todo Ctrl + A
Revision ortogréfica >
Sentido de la escritura 4

3.- Preme o botdn +Agregar items
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=+ Novg = & Administrar =

Biblioteca actual: Asesoria de Bibliotecas Escolares

Introduza codigo @

de barras: Introduza ()
itemnumber:

Agregar por N .
coagsammunes |CEaomeose 2] | Codigos
ou ndmero(s) de | CELO09000003888  w pegados

item: | CELOD9000003890
Un nimero por lifia. || &

Leave empty to add
via item search
(itemnumber).

Pulsar para agregar os

+ Agregar item(s)
items ao lote
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