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1. AGREGAR ETIQUETAS AOS REXISTROS BIBLIOGRAFICOS

A través do OPAC de Koha, as/os usuarias/os identificadas/os poden agregar etiquetas
(asociando termos), aos diferentes rexistros bibliograficos para que poidan ser consultadas por
outras/os lectoras/es.

A través das etiquetas asociadas a un rexistro, poden localizarse outros que tamén as tefien.

As etiquetas introducidas polas/os lectoras/es necesitan ser moderadas por parte das/os
bibliotecarias/os.

1.1 ACCESO AS ETIQUETAS

Cada bibliotecaria/o sé poderd moderar e visualizar as etiquetas asociadas a rexistros da sua
biblioteca polas/os suas/seus lectora/es. O acceso a ferramenta de etiquetas pode facerse de
duas formas diferentes.

a) Médulo de ferramentas

1.- Accede a el picando na opcién da pantalla de “Inicio” ou dende o menu superior da

Intranet pulsando na opcion Mais > Ferramentas.
Circulacién ~ Usuarios  Buscar - ' Carrifio  [Mais ~ ] b

bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

Introduza o nimero de cal  Listas s apelido

Akoha T S M

< | Reservas para cursos e
Préstamo | Devol P fusuarios  Buscar no catalogo
Informes

Acerca de Koha L L,
~——_~irculacion
—

‘ Catalogacion

® Usuarios I Informes
a ¢

O\ Busca avanzada | / Ferramentas R
= Listas 0 Acerca de Koha

=
= Reservas para cursos
—=

Comentarios con aprobacién pendente: 3

2.- Preme na opcion Etiquetas (ao lado desta opcién mostraranse o nimero de etiquetas
que estan sen moderar, no caso de que as haxa).

Circulacion ~ Usuarios  Buscar ~ = Carriio  Mais ~

Introduza palabras clave para a busca
’ k 0 h a ‘ ‘ Enviar

Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar no catalogo

bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares

Inicio » Ferramentas

Usuarios e circulacion Catédlogo Ferramentas adicionais
Lista de usuarios Inventario Calendario

Administrar listas de usuarios. Realizar un balance (inventario) do seu catalogo Defina os dias nos que a biblioteca permanece pechada
Comentarios Creador de etiquetas Noticias

Maderar comentarios de usuarios.
Creador de carnés de usuarios
Crear camés de usuarios para imprimir

Crear etiquetas e cadigos de barras para imprimir a partir dos datos do catélogo
Creador rapido de etiquetas en columnas

Iniroduza un cédigo de barras para xerar un marbete para imprimir. Utilizarase en
impresoras de etiquetas dedicadas
Cargar imaxe de cuberta local

Ferramenta para cargar imaxes de cubertas escaneadas para mostrar no OPAC

Moderar etiquetas de usuario
Carga de imaxes de usuarios
Cargar imaxes de usuarios en lote ou Unha 4 vez

b) Dende a pantalla de Inicio

Escriba novidades para 0 OPAC e a interface administrativa
Edite frases para a funcionalidade FDD (frase do dia)

Editor de frases para a caracterisfica Frase-do-Dia do OPAC
Baleirar caché de Memcached

Baleirar caché de Memcached

Dende aqui sé se podera acceder a ferramenta cando haxa etiquetas @ espera de moderacién.
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Nese caso, aparecera un aviso na parte inferior da pantalla de “Inicio”, indicando o numero de

etiquetas que se atopan nesa situacion.

Inicio

<= Circulacién
—
Usuarios

Busca avanzada

Reservas para cursos

[ ]
a
ri Listas
=
—=

Etiquetas con aprobacion pendente: 3

‘ Catalogacion

‘l Informes
v

/ Ferramentas

0 Acerca de Koha

Para acceder & ferramenta “Etiquetas”, clica sobre a ligazén “Etiquetas con aprobacion pendente”.

«== Circulacion
—

® Usuarios

q Busca avanzada

Listas
|

C=I Reservas para cursos

o—
—=

|Et\quetas con aprobacion pendente |3

1.2 FERRAMENTA ETIQUETAS

Por ambas vias, chegamos a ferramenta “Etiquetas”.

Circulacion

Akoha

Inicio » Ferramentas » Pestanas

Filtros

Prazo:

Data: dende

(DDIMMIAAAA)
..a

L ]

(DDMM/AAAA)

Y Aplicarfiltro(s)

Usuarios  Buscar ~ = Carriic  Mais ~

Introduza palabras clave para a busca

| [

Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar no catalogo

Etiquetas
Amosando os termos (TODOS)

v Seleccionar todo | X Limpartodo | Select all pending

Mostrando 1a6de6 | Mostrar [20 ~ | entradas |« Primeiro « Previo Seguinte 1) Ultimo 1 ‘ Buscar[ ]
Estado ¢ Termo ¢ Peso v Accions Revisor Data +

1 (O |Rexeitado Prueba 1 v Aprobar JASO DIAZ-GUEVARA, 13/01/2021

7 Fétima

2 0O ilustracién 1 v Aprobar || % Rexeitar 19/04/2021

3 0 novela infantil 1 v Aprobar || x Rexeitar 19/04/2021

4 |0 |Aprobado | ciencia 1 X Rexeitar| | BIBLIOTECARIA, Koha 1910412021

5 | Aprobado |Realidad 1 x Rexeitar PAZ GARCIA, Anxos 03/12/2020

Aumentada
6 |(J |Aprobado |Transmedia 1 = Rexcitar | | PAZ GARCIA, Anxos 03/12/2020
Mostrando 1a 6 de6 |« Primeiro ¢ Previo Seguinte », Ultimo »,
v Aprobar || X Rexeitar

‘ Catalogacion

A Informes
v

/ Ferramentas

o Acerca de Koha

Axuda

ia | Asesoria de Bibli -

Resumo de termos
Aprobado: 3
Rexeitado: 1
Pendente: 2
Total: 6

Lista de control

Introduza unha palabra ou frase para contrastala
contra as listas aprobadas/rexeitadas:

& Probar

Todas as etiquetas (independentemente do seu estado) pddense consultar nunha taboa na parte

central da pantalla, na que podemos ver.
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e O seu estado: pendente (de moderar), aprobada ou rexeitada.

e O termo que conforma a etiqueta.

e No caso de estar xa moderada, o nome da/o bibliotecaria/o que fixo a revision.
e A data da ultima modificacidn.

Ademais, incliese a columna “Acciéns”, con botdns para operar sobre as etiquetas (as accions
dependeran do estado das etiquetas).
Etiquetas

Amosando os termos (TODOS)

v Seleccionar todo | % Limpar todo | Select all pending

Mostrando 1 a 6 de 6 Mostrar entradas |« Primeiro « Previo Seguinte » Ulimo ) | Buscar| |
Estado ¢ Termo ¢+ Peso - Accidns Revisor $ Data =<
1 |[] Rexeitado |Prueba 1 + Aprobar BIBLIOTECARIA, 19/04/2021
R— Koha
2 ilustracion 1 v Aprobar || % Rexeitar 19/04/2021
3 O novela infantil 1 « Aprobar || % Rexeitar 19/04/2021
4 |[J |Aprobado |ciencia 1 se\Bexcilar BIBLIOTECARIA, 19/04/2021
—— Koha
5 |[J |Aprobado |Realidad 1 se\Bexcilar PAZ GARCIA, Anxos | 03/12/2020
Aumentada —
6 |(J |Aprobado |Transmedia 1 se\Foxcilar BIBLIOTECARIA, 19/04/2021
—— Koha
Mostrando 1 a6 de 6 | « Primeiro « Previo Seguinte »  Ultimo »

« Aprobar ® Rexeitar

Na parte esquerda da pantalla aparecen uns filtros que nos permiten refinar o contido da tdboa
atendendo a diferentes criterios: o prazo, o estado, quen fixo a moderacién da etiqueta ou a data
da ultima modificacién.
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Filtros

Prazo:

Estado:

[todos v |

Revisor:

Data: dende
| |

(DD/MMIAAAA)

(DD/MMIAAAA)

Y Aplicar filtro(s)

Na parte dereita da pantalla mdstrase un contador denominado “Resumo dos termos”, no que se
indica o niumero de etiquetas que nese momento se atopan en cada un dos estados, e a suma do
total de todas elas.

Resumo de termos

Aprobado: 3
Rexeitado: 1
Pendente: 2
Total: 6

1.3 MODERAR ETIQUETAS

Para moderar as etiquetas pendentes, o mais doado é filtrando os contidos da tdboa polo seu
estado.

Poderase aprobar ou rexeitar cada unha delas pulsando sobre o botén correspondente. As
etiquetas moderadas cambiaran de estado “Pendente” a “Aprobada” ou “Rexeitada”.

Etiquetas
Amosando os termos pendentes

+ Seleccionar todo | % Limpar todo | Select all pending

Mostrando 1a 2 de 2 Mosirargmradas 44) Primeiro 4 Previo Seguinte m Ultimo  w

Estado + Termo + Peso - Accions Data =

1 10 ilustracion |1 v Aprobar || % Rexeitar | | 19/04/2021

2 0 novela 1 + Aprobar || % Rexeitar | | 19/04/2021
infantil

Mostrando 1a 2 de 2 | « Primeiro « Previo Seguinte w»  Ultimo

« Aprobar || % Rexeitar
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Todos os estados das etiquetas son reversibles, é dicir, se unha etiqueta foi aprobada pode
rexeitarse e viceversa.
Etiquetas

Amosando os termos pendentes

+ Seleccionar todo | % Limpar todo | Select all pending

Mostrando 1a2 de 2 | Mostrar[20 ~ |entradas |« Primeiro 4 Previo Seguinte » Ultimo 4 | Buscar]

Estado ¢+ Termo ¢ Peso - Acciéns Data +

1 [ |Aprobado |ilustracion |1  Aprobado 19/04/2021
2|0 [Rexeflado [ novela /1 % Roveitado | | 1910412021

infantil

Mostrando1a2de2 | « Primeiro « Previo Seguinte » Ulimo

+ Aprobar ® Rexeitar

Ademais, poderanse aprobar ou rexeitar varias etiquetas a vez, seleccionandoas e clicando o
botén Aprobar ou Rexeitar, dependendo da accidn que se queira realizar.

Etiquetas
Amosando os termos (TODOS)

+ Seleccionar todo | % Limpar todo | Select all pending

Mostrando 1a 6 de 6 Mostrar[20 _~ | entradas 40 Primeiro 4 Previo Seguinte ») Utimo s | Buscar[ ]
Estado = Termo %+ Peso ~ Accions Revisor s Data =
Checks de Rexeitado  novelainfantil 1 « Aprobar EI[I’E’:LaIOTECAR\A‘ 19/04/2021
seleccion 2 Rexeitado  Prueba 1 w Aprabar BIBLIOTECARIA,  19/04/2021
Koha
3 | |Aprobado | ciencia 1 % Rexeitar BIBLIOTECARIA, 19/04/2021
Koha
4 [O |Aprobado | ilustracidn 1 % Rexeitar BIBLIOTECARIA, 10/04/2021
Koha
5 |[J |Aprobado | Realidad 1 % Rexeitar PAZ GARCIA, Anxos 03/12/2020
Aumentada
6 [J |Aprobado | Transmedia 1 % Rexeitar BIBLIOTECARIA, 10/04/2021
Koha
Mostrando 1a6de 6  « Primeiro «) Previo Seguinte » Ulimo 1

Botodns para aprobar ou rexeitar as
etiquetas seleccionadas

« Aprobar X Rexeltar

2. AGREGAR COMENTARIOS AOS REXISTROS BIBLIOGRAFICOS

A través do OPAC de Koha, as/os lectoras/es poden agregar comentarios aos diferentes rexistros
bibliograficos.

Para evitar a publicaciéon de comentarios con contido pouco axeitado, son moderados polas/os
bibliotecarias/os.
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2.1 ACCESO A COMENTARIOS

Cada bibliotecaria/o s6 podera moderar e visualizar os comentarios feitos sobre rexistros da sta
biblioteca polas/os stas/seus lectoras/es.

O acceso aos comentarios pode facerse de duas formas diferentes:
a) Dende o0 mdédulo de ferramentas

1.- Accede premendo na opcion da pantalla de inicio ou dende o menu superior da
Intranet, pulsando na opcion Mais > Ferramentas.

Circulacién ~ Usuarios  Buscar ~ = Carrifio b bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

Introduza o nimero de cal  Listas s apelido

o L 0) o Rl e e S —(

B | Reservasparacursos 5
Préstamo | Devol B rusuarios  Buscar no catalogo
Informes

Inicio Ferramentas

Acerca de Koha

~——_~irculacién ‘ Catalogacién
—
é Usuarios ‘. Informes

v

q Busca avanzada | / Ferramentas R
=) Listas 0 Acerca de Koha

==
= Reservas para cursos
=

Comentarios con aprobacién pendente: 3

2.- Clica na opcién Comentarios (ao lado desta opcién veremos o numero de comentarios
gue estdn sen moderar).

Circulacion  Usuarios  Buscar ~ = Carrific  Mais ~ bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

Introduza palabras clave para a busca
Akoha | [Enver

Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar no catalogo

Inicio > Ferramentas

Usuarios e circulaciéon Catalogo Ferramentas adicionais
Lista de usuarios Inventario Calendario
Administrar listas de usuarios. Realizar un balance (inventario) do seu catalogo Defina os dias nos que a biblioteca permanece pechada
Creador de etiquetas Noticias
Crear etiquetas e codigos de barras para imprimir a partir dos datos do catalogo Escriba novidades para o OPAC e a interface administrativa
Moderar comentarios de Usuarios. A - 3 a0 N
c y Creador rapido de etiquetas en columnas Edite frases para a funcionalidade FDD (frase do dia)
Creador de camés de usuarios ° ‘ ‘
. Introduza un codigo de barras para xerar un marbete para imprimir. Utiizarase en Editor de frases para a caracieristica Frase-do-Dia do OPAC
Crear camés de usuarios para imprimir
. impresoras de etiquetas dedicadas Baleirar caché de Memcached
Etiquetas N
Cargar imaxe de cuberta local Baleirar caché de Memcached

Moderar efiquetas de usuario
Carga de imaxes de usuarios
Caraar imaxes de usuarios en lofe ou Unha 4 vez

Ferramenta para cargar imaxes de cubertas escaneadas para mostrar no OPAC

b) Dende a pantalla de Inicio

Dende a pantalla de “Inicio”, s6 se poderd acceder a ferramenta cando hai comentarios a espera
de moderacién. Aparecera un aviso na parte inferior da pantalla indicando o numero de
comentarios sen moderar.
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Circulacion  Usuaries  Buscar = = Caming  Mais = xercode | Biblioteca Brea Segade = Axuda
Introduma o PdmeT: de Cam o LSUAN 6 pane o0 Seu speids
Akoha ==
Préstame | Dewolicdn  Renovar  Buscarusuanios  Buscar no catdlogo
Inickx
Noticias +== Circulacién ‘ Catalogacion
—
Koha ILS en la Red de Bibliotecas Escolares de
Galicia
st $® ysuarios - Publicacions periddicas
a (=
()\ Busea avanzada 82 Adquisiciéns
-m
Listas A Informes
=] v
g Reservas para cursos }‘ Ferramentas
) Autoridades & Administracién de Koha

0 Acerca de Koha

[ Comentanios con aprabacién pendents: 2

Para acceder a pantalla “Comentarios”, pulsar sobre a ligazon do texto “Comentarios con
aprobacién pendente”.

<«== Circulacion ‘ Catalogacion
—

® Usuarios e Informes
£ 1 N

O\ Busca avanzada / Ferramentas
- Listas 0 Acerca de Koha

—
= Reservas para cursos
—=

|Comemar|os con aprobacion pemdente| 3

2.2 FERRAMENTA COMENTARIOS

Os comentarios aparecen organizados nunha taboa composta por dias pestanas: comentarios
aprobados e comentarios esperando moderacién.
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Circulacién  Usuarios  Buscar ~ = Carriio  Mais ~

Introduza palabras clave para a busca:
!’ k O h a ‘ ‘ Enviar

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catalogo

Inicio » Ferramentas > Comentarios » Comentarios esperando a ser moderados

Ferramentas

Comentarios

Usuarios e circulacion

Lista de usuarios Comentarios aprobados || Comentarios esperando moderacion

Comentarios - -

. Comentador En titulo Comentario

Creador de carnés de

usuarios MEDIA, Xercode | Baixo cero Hola  Aprobar || i Borrar

Moderacion de etiquetas MEDIA, Xercode | A troglodita Libro moi entretido [ v Aprobar || @ Borrar

Carga de imaxes de o =

USUETNOS IMEDIA, Xercode | Cancioneiro Escolar Urxente de Rianxo | Moi bo recurso w Aprobar || @ Borrar
Catalogo

Inventario

Creador de etiquetas

En ambas pestanas amdsase informacion sobre cada comentario: o nome do quen que o fixo, o
titulo do rexistro ao que vai asociado e o seu contido.

Na ultima columna da taboa sitlanse os botdns que permiten realizar as diferentes acciéns sobre
cada comentario.

2.3 MODERAR COMENTARIOS

Accede a pestana “Comentarios esperando moderacion”.

Podes aprobalos, premendo o botdn correspondente.

Comentarios
Comentarios aprobados Comentarios esperando moderacion
Comentador En titulo Comentario
MEDIA, Xercode | Baixo cero Hola  Aprobar || @ Borrar
MEDIA, Xercode | A troglodita Libro moi entretido 0 Borrar
MEDIA, Xercode  Cancioneiro Escolar Urxente de Rianxo | Moi bo recurso v Aprobar ﬁ

Os comentarios aprobados desaparecerdn desta pestana e pasardn a8 de “Comentarios
aprobados”.

Os comentarios rexeitados, pédense eliminar pulsando o botén Borrar (unha vez eliminados non
son recuperables).
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Comentarios
Comentarios aprobados Comentarios esperando moderacion
Comentador En titulo Comentario
MEDIA, Xercode | Baixo cero Hola v Aprobar
MEDIA, Xercode | A troglodita Libro moi entretido || « Aprobar || @ Borrar
MEDIA, Xercode | Cancioneiro Escolar Urxente de Rianxo | Moi bo recurso v Aprobar || @ Borrar

Cando non hai comentarios pendentes de moderar, non se mostrara ningun contido na pestana
“Comentarios esperando moderacidon” nin se mostrard un aviso na pantalla de “Inicio”.

Comentarios

Comentarios aprobados | Comentarios esperando moderacion

Non hai comentarios para moderar. |

Circulacion ~ Usuarios  Buscar ~ = Carrific  Mais ~ iboli ia | Asesoria de Bibli ~

Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido;
0 koha 1 J[Enva

Préstamo | Devolucion ~ Renovar ~ Buscar usuarios  Buscar no catalogo

Inicio

:Circulacion ‘ Catalogacion
® Usuarios A Informes

a ¢

O Busca avanzada / Ferramentas
N

ri Listas 0 Acerca de Koha

—=
= Reservas para cursos
=

[ ]— Non aparece ningun aviso na pantalla de "Inicio”

A aprobacién dun comentario é reversible. Se se desaproba, volta & pestana de espera.

Comentarios
Comentarios aprobados Comentarios esperando moderacion
Comentador En titulo Comentario
MEDIA, Xercode | A troglodita Libro moi entretido || x Desaprobar || @ Borrar
MEDIA, Xercode | Cancioneiro Escolar Urkente de Rianxo | Mai bo recurso % Desaprobar || @ Borrar
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Comentarios
Comentarios aprobados Comentarios esperando moderacion
Comentador En titulo Comentario
MEDIA, Xercode | A troglodita Libro maoi entretido I % Desaprobar | @ Borrar
MEDIA, Xercode | Cancioneiro Escolar Urxente de Rianxo | Moi bo recurso % Desaprobar || @ Borrar

Ao igual que os comentarios esperando moderacidén, os comentarios xa aprobados poderanse
eliminar definitivamente pulsando o botén Borrar.

Comentarios
Comentarios aprobados Comentarios esperando moderacion
Comentador En titulo Comentario
MEDIA, Xercode A troglodita Libro moi entretido || x Desaprobar | @ Borrar |
MEDIA, Xercode Cancioneiro Escolar Urxente de Rianxo | Moi bo recurso % Desaprobar || @ Borrar

11 de 11



	a) Módulo de ferramentas
	b) Dende a pantalla de Inicio
	1.3 MODERAR ETIQUETAS
	2.1 ACCESO A COMENTARIOS
	a) Dende o módulo de ferramentas
	b) Dende a pantalla de Inicio
	2.3 MODERAR COMENTARIOS


