M XUNTA DE GALICIA

() .
My ¢4 CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION E UNIVERSIDADE

R e

Médulo 4 CIRCULACION

Unidade 6_Listas publicas e privadas dende a Intranet

1 INTRODUCION
ACCESO

3 CREARLISTAS
3.1 Dende a pantalla buscas
3.2 Dende os resultados dunha busca
3.3 Dende o rexistro bibliografico

4 AGREGAR REXISTROS A UNHA LISTA
4.1 Dende a lista
4.2 Dende os resultados dunha busca
4.3 Dende o rexistro bibliografico

5 VER O CONTIDO DUNHA LISTA
EDITAR LISTAS
6.1 Dende a taboa listas
6.2 Dende o detalle da lista

7 COMBINAR REXISTROS DUNHA LISTA

1de 16



M XUNTA DE GALICIA

() .
My ¢4 CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION E UNIVERSIDADE

L0 Il o EEESyEER

1. INTRODUCION

As listas son unha ferramenta moi Util. Permiten almacenar e ordenar unha coleccion de rexistros

de forma permanente, tanto a bibliotecarias/os dende a Intranet como a lectores/es dende o
OPAC.

2. ACCESO

O acceso 4 ferramenta de listas pode facerse de duas formas:

a) Premendo na opcidon Mais > Listas do menu superior da Intranet.

Circulacion  Usuarios  Buscar ~ = Carrifio ibli ia | Asesoria de Bibli ~
Introduza o nimero de cal i apelido

o J0) 0 M e e R —

5 ~ Informes & Z
Préstamo | Devol rusuarios  Buscar no catalogo

Ferramentas

Inicio Acerca de Koha

<= Circulacién ‘ Catalogacién
—

® Usuarios A Informes
i} ¢

q Busca avanzada / Ferramentas
- Listas 0 Acerca de Koha

b) Premendo na opcidn Listas do menu central da pantalla de Inicio.

Circulacion ~ Usuarios  Buscar ~ ' Carriio  Mais ~

Introduza o néimero de camé do usuario ou parte do seu apelido
Akoha 1 ]

Préstamo | Devolucion ~ Renovar  Buscar usuarios  Buscar no catélogo

bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares

Inicio

«==_Circulacién ‘ Catalogacion
—

é Usuarios ‘l Informes
N

O\ Busca avanzada / Ferramentas
| ri Listas 0 Acerca de Koha

En ambos casos amdsase a pantalla Listas.

Circulacion ~ Usuarios  Buscar ~ = Carriio  Mais ~

Introduza palabras clave para a busca:
0 koha | E=

Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar no catalogo

bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~  Axud:

Inicio » Listas

+ Nova lista

Listas

As suas listas Listas publicas

Non hai entradss para mostrar | Mostrar 20 Jentradas | 14, Primeito | < Previo | Seguinte 1) | Utimo

Nome da lista + Contidos ¢+ Tipo ¢ Propietario + Ordenar por ~ Data de creacion ¢+ Data de modificacién + Accions

I g

Non hai datos dispofiibles na taboa

Non hai entradas para mostrar | Primeiro | « Previo = Seguinte » Ulimo ».
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Hai tres xeitos de crear un lista: dende a pantalla de listas, dende o listado de resultados dunha

busca ou dende o detalle dun rexistro bibliografico:

3.1.- DENDE A PANTALLA “LISTAS”.

1.- Preme no botdn +Nova lista.

Circulacion ~ Usuarios  Buscar ~ = Carriio  Mais bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

Introduza palabras clave para a busca
’ k 0 h a ‘ ‘ Enviar|
Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar no catalogo
Inicio » Listas
+ Nova lista
Listas

As suas listas Listas publicas

Non hai entradas para mostrar | Mostrar[20 v | entradas | ) Primeiro |« Previo | Seguinte 1) | Ulimo (b

Nome da lista < Contidos ¢+ Tipo + Propietario + Ordenar por ~ Data de creacion + Data de modificacion + Acciéns

i 5

Non hai datos dispofiibles na taboa

Non hai entradas para mostrar | 1) Primeiro | « Previo | Seguinte »  Ulimo »

2.- Amoédsase un formulario para a creacion da lista.

Crear unha nova lista

Nome: ‘ Requirido

Propietario: bibliotecaria

por:

Categoria:

Permitir cambios | S¢ propietario ~
nos contidos de:

Gardar| Cancelar

Os campos a cumprimentar son:

o Nome: campo obrigatorio que identificard a lista a crear.

- Propietaria/o: campo cuberto de forma automatica co nome da/o usuaria/o que estd

creando a lista.

o Ordenar esta lista por: permite escoller o criterio para os rexistros que van conformar

a lista: por titulo, autor, data de copyright ou sinatura.
- Categoria:
= Privada: sé sera visible para a/o propietaria/o.

« Publica: visible para quen a creou e para o resto das/os usuarias/os.

o Permitir cambios nos contidos de: define os permisos para a edicidn da lista. Pddese
decidir que a lista non se poida editar, sé se poida modificar pola/o propietaria/o ou

por calquera usuaria/o.

3.- Unha vez cumprimentados os campos, preme o botdn Gardar

3de 16



XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION E UNIVERSIDADE

i PLATEGA

+ Nova lista

Crear unha nova lista

Nome: | Lista plblica proba Requirido

Propietario: bibliclecaria

Ordenar estalista

por:

Categoria:

Permitir cambios | S propietario v

nos contidos de:

Cancelar

3.2. DENDE OS RESULTADOS DUNHA BUSCA

1.- Realiza unha busca e selecciona os rexistros que se queren engadir d@ nova lista marcando
check da esquerda.

39 resultados atopados con limite(s): ‘homebranch:CEL009' en Catalogo EDUBIB.

« Seleccionar todo | % Limpar todo || | =Agregar o camino ngadir alistaw | |[JFacer reseva | | Q Busca z39.501RU | [ Ordenar w
- 2 Seguinte >>  Ultimo
Resultados Localizacién
1. Camifio primitivo : caderno de viaxe = cuaderno de viaje =sketchbook/ Eduardo Baamonde ; [textos, Ricardo Polin, Eduardo Baamonde e 2items, 2 disponible: . R
Asociacion Cultural Casa das Letras] Asesorfa de Bibliotecas Escolares Sala préstamo [75
BAA cam] (2)
Baamonde, Eduardo . Prestable
Publicacién: Ribadeo (Lugo) :AsociacioiCin Cultural Casa das Letras 2014
Descrpeion fisica: 80 p ‘principalments il cor :17em
ISBN: 9788461734528
Non se permiten reservas | Agregar ao carifio | Editar rexistro | Editar exemplares
e 12 Vaite xa! I Marcos Viso 1item, 1»d|spo A
Vihe sl Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala préstamo [2 VIS
Viso, Marcos vai] (1)
Publicacién: Vigo ‘Ediciéns Xerais de Galicia 2015 Prestable

Descripcién fisica: 35 p il cor
Edicién: 1* Ed
ISBN: 9788499149646

3. A CASA DO TERROR / CURIEL, XAN / A BANDA DO VERAN
Publicacién: VIGO :GALAXIA 2018
Descripeion fisica: -FAFIAN, IRIA

4. Uxia canta a Manuel Maria / Manuel MariaUxia (Cantante)
Publicacién: Outeiro de Rei :Casa Museo Manuel Maria 2015
ISBN: 9789788434447

Non se permiten reservas | Agregar ao carifio | Editar rexistro | Editar exemplares

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

2.- Preme o botdén Engadir a lista > Nova lista.

39 resultados atopados con limite(s): homebranch:CEL009' en Catalogo EDUBIB.

w Seleccionar todo | % Limpartodo | | | ¥ Agregar ao camifio I ngadir 4 listaw | | OJFacerreserva | | Q Busca Z3350/SRU | | Ordenar v

- 2 Seguinte>>  Ultimo

Vaite xal

1. Camifio primitivo : caderno de viaxe = cuaderno de viaje =sketchbook/ Eduardo Baamonde ; [textos, Ricardo Polin, Eduardo Baamonde e

Asociacion Cultural Casa das Letras]

Baamonde, Eduardo .

Publicacién: Ribadeo (Lugo) :AsociaciolTn Cultural Casa das Letras 2014
Descripeién fisica: 80 p -principaimente il. cor ;17cm

ISBN: 9788461734528

[/ 2 vaite xat / Marcos Viso

Non se permiten reservas | Agregar ao carifio | Editar rexistro | Editar exemplares

1 item, 1 dispoiil
Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala préstamo [78
CUR cas] (1)

Prestable

1 item, 1 dispofiil
Asesoria de Bibliotecas Escolares Maletas viaxeiras 52
UXI uxi] (1)

Prestable

Localizacién
2items, 2 dispofiible:
Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala préstamo [75

BAA cam] (2)
Prestable

1 item, 1 dispofible:

Asesoria e Bibliotecas Escolares Sala préstamo [62 VIS
Viso, Marcos vai] (1)
Publicacién: Vigo ‘Edicins Xerais de Galicia 2015 Prestable

Descripcion fisica: 35 pil. cor
Edicion: 1 Ed
ISBN: 9788499149646

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

3 ACASA DO TERROR / CURIEL, XAN / A BANDA DO VERAN 1item, 1 dispofible:
Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala préstamo [78
Publicacion: VIGO ‘GALAXIA 2018 CUR cas] (1)
Descripcion fisica FAFIAN, IRIA Prestable

Non se permiten reservas | Agregar a0 cariiio | Editar rexistro | Editar exemplares
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3.- Amdsase unha venta emerxente, indicando o niumero de rexistros que se van engadir a lista, o
titulo e autoria de cada un deles e o formulario de creacion da lista.

Agregar 5 items a unha lista:

« Camifio primitivo Baamonde, Eduardo

« ACASA DO TERROR

« Uxia canta a Manuel Maria

« A casa do medo Fernandez Paz, Agustin (Vilalba, Lugo, 1947)
« O sombreiro do mago Ferrer, Anxeles

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: |

Categoria:

Gardar| Cancelar

4.- Consigna o nome da lista e a categoria e preme o botén Gardar (por defecto, a lista estara
ordenada por titulo e s se podera ser modificada pola/o propietaria/o).

Agregar 5 items a unha lista:

« Camifio primitivo Baamonde, Eduardo

+ ACASA DO TERROR

» Uxia canta a Manuel Maria

» A casa do medo Fernandez Paz, Agustin (Vilalba, Lugo, 1947)
« O sombreiro do mago Ferrer, Anxeles

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: | Lista de rexistros 2

Categoria:

Gardar| Cancelar

3.3. DENDE O REXISTRO BIBLIOGRAFICO

1.- Dende o detalle do rexistro bibliografico, preme na opcién Agregar a > Lista.

Inicio > Catélogo » Detalles para Vaite xal / Marcos Viso

VaiET s e + Novo~ || & Editar v & Gardar~ || Agregara~ | & Imprimir O Facer reserva

«Previo | Seguinte » Vaite xa! / Ma Carrifio
Autor(es): Viso, Marc

Autor(es) adicional(ais): varera, rran; vareia, rran.

Normal

Tipo: [ Libro
Series Casa - Museo
MARC Editor: Vigo ‘Edicions Xerais de Galicia 2015
Edicion: 1° Ed.
1SBD "
Descricion: 35 p il. cor
1SBN: 9788499149646
Exemplares

Materia(s): Enron Corp | Reptiles~Libros infantiles y juveniles
Narrativa

ResEs(() Vista previa MARC: Mostrar

Historial de préstamos Existencias  Descricions | Detalles de adquisicion

Y Activate filters

Tipo de item « Localizacion actual + Biblioteca de orixe + Sinatura ¢+ Estado + Ultimavez visto + Cédigo de barras ¢+ Datos do exemplar + Numero de volume + Notas +
Prestable Asesoria de Bibliotecas Escolares Asesoria de Bibliotecas Escolares 82 VIS vai | Dispofiible 16/12/2019 CEL009000001040 1 # Editar
Sala préstamo e

2.- Abrese unha ventd emerxente na que se amosa o titulo e a autoria do rexistro que se vai
engadir a lista e un formulario de creacién da nova lista.
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,H:»] Koha » Engadir & lista - Google Chrome - [l X
A No es seguro | kohabibko.xercode.es:90/cgi-bin/koha/virtuals... EBp &

Agregar a unha lista:
» Vaite xa! Viso, Marcos

Agregar a unha neva lista:

Nome da lista: |

Categoria:

Gardar| Cancelar

3.- Consigna o nome da lista, escolle a categoria e preme o botén Gardar (por defecto, a lista
estara ordenada por titulo e sé podera modificala a/o propietaria/o).

Agregar a unha lista:
« Vaite xa! Viso, Marcos

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: | Lista de rexistros

Categoria:

Gardar| Cancelar

4. AGREGAR REXISTROS A UNHA LISTA

Pédense agregar titulos a unha lista de diferentes formas:
4.1.- DENDE A LISTA

1.- Localiza a lista na pantalla listas e accede premendo sobre ela.

Inicio » Listas

+ Nova lista

Listas

As suas listas Listas publicas

Mostrando 122 de 2 | Mostrar[20 | entradas | «) Primeiro |« Previo | 1 | Seguinte ») Ulimo

Nome da lista + Contidos ¢+ Tipo ¢ Propietario ¢ Ordenar por < Data de creacion + Data de modificacion ¢ Accions
Nome da lista Propietario v
Lista ptblica proba 0 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/03/2021 # Editar || i Borrar
1 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/03/2021 # Editar || & Borrar
Mostrando 1a2de 2 | ) Primeiro |« Previo | 1 | Seguinte »| Ultimo

2.- Podes engadir items a lista introducindo o cédigo de barras do exemplar ou o niumero de
rexistro bibliografico (biblionumber), empregando as caixas situadas a esquerda da pantalla.
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Circulaciéon  Usuarios  Buscar ~ = Carriioc  Mais ~

Introduza palabras clave para a busca:
’ k 0 h a ‘ | Enviar

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catalogo

Inicio » Listas » Listas pablicas » indice de Lista de rexistras

. + Nova lista # Editar » & Descargar lista = = Enviar lista & Imprimir lisia
Engadir items

Codigo de barras: Contidos de Lista de rexistros
+ Seleccionar todo | % Limpar todo | Agregar a. Gardar ) Facer reserva @ Eliminar selsccionados # Combinar seleccionados

p Titulo - Autor ¢ Data de agregado Sinatura

Numeros de rexistro Viso, Marcos | 23/03/2021 Asesoria de Bibliotecas Escolares

bibliografice: ! Vaite xa! / Marcos Viso

| Autor(es): Viso, Marcos.

Autor(es) adicional(ais): Varela, Fran; Varela, Fran.
Tipe: ﬁ Libro

Series Casa - Musao

Editor: Vige :Edicidns Xerais de Galicia 2015

Edicién: 1* Ed

Descricion: 35 p :il. cor

ISBN: 9788499148646,

Materia(s): Enron Corp | Reptiles—-Libros infantiles y juveniles

Narrativa
Reservas | Editar rexisiro | Editar exemplares

3.- Consigna o cédigo de barras ou numero de rexistros a engadir e pulsar o botén Agregar

Engadir items

Caodigo de barras:

CEL009000001135
CELO09000002544
A
Numeros de rexistro
bibliografico:
P

4.- O sistema engade os exemplares, confirma a accion mediante unha mensaxe e méstraos na
taboa “Contidos”
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O item (CEL009000001135) foi engadido a lista.

+Novalista || # Editar || & Descargarlista~ || @ Enviarlista || & Imprimir lista

Mensaxe de
O item (CEL009000002544) foi engadido a lista confirmacién
Contidos de Lista de rexistros

G s (4 i e R T T

® Eliminar seleccionados | | » Gombinar seleccionados

Titulo ~ Autor 5 Data de agregado Sinatura

. ; - . Farife, Ao 23/03/2021 Asesorla de Bibiotecas Escok
Y Onde esta Nubebebé? / Anxo Farifia ; Anxo Farifia sesoria e Biblolecas Escolares

Autorfes): Fariiia, Anxo.

Tipo: [ Libro

Series Pequeno Merlin

Edilor: Vigo ‘Ediciéns Xerais de Galicia 2017
Edicion: 1°

Desericién: 24 Il cor :16cm

ISBN: 8491212825

Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

g - - < 23/03/2021 Asesoria de Bibliolecas Escolares

Uxia canta a Manuel Maria / Manuel MariaUxia (Cantante)

Tipo: [ Libro

Editor: Quteiro de Rei “Casa Museo Manuel Maria 2015

Descricion: +CDpoemas enmarcados. , .

ISBN: 9789788494447 Taboa de contidos
Materia(s): Padres e hijos | Libros prohibidos -- Historia

Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

. . Viso, Marcos | 23/0312021 ‘#sesoria de Bibiotecas Escolares
Vaite xa! / Marcos Viso

Autor(es): Viso, Marcos.

Autor(es) adicional(ais): Varela, Fran; Varela, Fran.

Tipo: [ Libro

Series Casa - Museo.

Editor: Vigo .Ediciéns Xerais de Galicia 2015

Edicion: 1° Ed.

Descricion: 35 p il cor.

ISBN: 9788499149646

4.2

DENDE OS RESULTADOS DUNHA BUSCA

1.- Realiza unha busca no catdlogo e selecciona os rexistros que queres engadir 4 lista, marcando o
check situado 34 esquerda.

Inicio > Catdlogo » Buscar con limite(s): ‘homebranch:CEL 009"

Refineasiabusca 39

con limite(s): " EL009' en Catalogo EDUBIB.

v Selscsionar todo | X Limpar odo regar ao cario | [ Engadir lista~ | [ D Facer reserva usca 23950/ S
NAG) ! 11| magreg: Engadia istav | | OF: Qusca 239 s05RU | | o1

Baamonde, Eduardo (2)
Balesteros, Xosé (2)

Resultados

Localizacion

1. Camifio primitivo : caderno de viax: ms, 2 dispoitible: .
Gamino Note de Santiago Asesorla de Biblotecas Escolares Sala préstamo [75 BAA cam] (2)
o Baamonde, Eduardo . Prestable
Publcacion: Ribadeo (Lugo) Asociacioi n Cultural Casa das Letras 2014,
Gamino de Santiago (1) ° B
Gamit Norte e Saniago Descripcibn fisica: 80 p principaimente i. cor 17cm
It ISBN: 8780461734528
Golexio (1)
Amosar mais

cuaderno de viaje =sketchbook/ Eduardo Baamonde ; [textos, Ricardo Polin, Eduardo Baamonde e Asociacion Cultural Gasa das Letras]

Non se permiten reservas | Agregar ao carifio | Editar rexistro | Editar evemplares

Mat 2 Vaite xal | Marcos Viso 1item, 1 dispofible: )

laterias ‘Asesoria de Bibiotecas Escolares Sala préstamo [82 VIS vail (1)
WA (11) Viso, Marcos 3 fnton

Enron Corp (4) Publicacion: Vigo ‘Ediciéns Xerais e Galicia 2015

Gasa- bros infomativos
@

Delitos econémicos (2)
Libros prohibidos Historia
@

Amosar mais

Descripeion fisica: 35 p . cor
Edicion: 1° €4
ISBN: 9783495143646

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexisiro | Editar exemplares
3.ACASADO TERROR/ CURIEL, XAN / A BANDA DO VERAN
Nivel académico

em, 1 dispofible:
‘Asesoria de Biblotecas Escolares Sala préstamo (78 CUR cas (1)
Publicacion: VIGO -GALAXIA 2015 Acesora
i Descripcion fsca: FAFIAN, IRIA
102> Prmaria (1)
Coleccion Non se permiten reservas | Agregar 2o cario | Ediar rexistro | Editar exemplares

2.- Preme no botdén Engadir a lista e escolle o nome daquela na que vas engadir os rexistros.

Circulacion ~ Usuarios ~ Buscar ~ % Carrifio  Mais ~

0 k h Introduza palabras clave para a busca:

Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar no catalogo

bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares +  Axuda

Inicio » Catalogo > Buscar con limite(s): "homebranch:CEL00S'

Refine asiabusca 39 resultad con limi *homebranch:CEL009' en Catalogo EDUBIB.
Autores = g
NAG) v Seleccionar todo | % Limpar todo | | | ™ Agregar ao carifio | | &= Engadiralistaw | | O Facer reserva | | Q Busca Z39.50/SRU | | Ordenar v

Baamonde, Eduardo (2) As sas listas
Ballesteros, Xosé (2)
Grant. Donald (2) B: o> o Lisa de rexistros 2

Manuel Maria (2) Listas publicas
Amosar mais

Lista de rexistros
Lugares

Resultados Localizacion
Lista piblica proba 2t 2 disponible:
NIA(35) 1.Cami rimitivo : caderno viaje =sketchbook/ Eduardo Baamonde ; [textos, Ricardo Polin, Eduardo Baamonde e ftems, 2 disponible: . ~
Camino Norte de Santiago Asociacion Cultural Casa das Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala préstamo [75
o Nova lista BAA cam]
Baamonde, Eduardo S Prestable
Publicacién: Ribadeo (Lugo) :AsociaciolTn Cultural Casa das Letras 2014
Camifio Norte de Santiago P
o Descripcién fisica: 80 p ‘principalmente il. cor ;17cm
Colexio (1) 1SBN: 9788461734528
Amosar ma Non se permiten reservas | Agregar o carifio | Editar rexistro | Editar exemplares
Materias 3 O i § P P
DI U 2 vaite xal / Marcos Viso 1item, 1 dispofiible: i
NIA (11) VALE xa! Gl Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala préstamo [82 VIS
iso, Marcos vai (1)
Ei C 4)
nron Cop (4) Publicacién: Vigo ‘Edicions Xerais de Galicia 2015 FEsEi?
Casa - libros informativos -
@ Descripcién fisica: 35 p il. cor
Delitos econdmicos (2) Edicién: 1° Ed
Libros prohibidos Historia ISBN: 9788499149646
@

Amosar mais Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares
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3.- O sistema amosa nunha venta emerxente unha mensaxe de confirmacion coa informacidn dos
rexistros que se van engadir 3 lista. Preme o botdn Gardar.

Agregar 2 items a Lista de rexistros:

« Camifo primitivo Baamonde, Eduardo
« ACASA DO TERROR

Gardar| Cancelar

4.3.- DENDE O REXISTRO BIBLIOGRAFICO

1.- Accede ao detalle do rexistro bibliografico que se quere incluir 4 lista e preme no botén
Agregar a > Lista.

Inicio > Catélogo » Detalles para Casa Babil / adaptacion del quidn, Lutfya Duleim, Sara Rojo ; dibujo, Javier Carbejo ; color, Sara Rojo

e J T o e S m] [ o

LFrevo; || Sequintey y CasaBabili/a Cao uion, Lutfiya Duleimi, Sara Rojo ; dibujo, Javier Carbajo ; color, Sara Rojo
Autor(es): Duleimi, Lut

ol 4 Autor(es) adicional(ais): winis, sruce; wimam, terry; Bonet Sugraiiés, Juan Julio.

Tipo: [ Lit
Editor:
Descri
s8N

Normal

MARC

1SBD.

Exemplares

Reservas (0)

z Existenclas  Descricions  Detalles de adquisicion
Historial de préstamos

¥ Actvate fiters
TPo | Localizacion ,  Bibliotecade Utima _ Codigode _ Datosdo _ NUmero
act hi

! e ¢ Sinatura ¢ Estado ¢ O oo ¢ B * exemplar * le Notas publicas ® Notas
item volume
Prestable Asesoria de Asesoria de 82-CDUL  Dispofiible ' 16/12/2019 = CEL009000000737 i MALETA E BANDA Publica: MALETA E BANDA # Editar
Bibliotecas Escolares  Bibliotecas Escolares | cas DESENADA SECUNDARIAA DESENADA SECUNDARIAA
Maletas viaxeiras
Prestable Asesoria de Asesoria de 82-CDUL  Dispoiiible 16/12/2019 | CEL009000000956 1 MALETA E BANDA Publica: MALETA E BANDA # Editar
Bibliotecas Escolares  Bibliotecas Escolares | cas DESENADA SECUNDARIA | DESENADA SECUNDARIA B
Maletas viaxeiras B

2.- Aparece a venta emerxente Agregar a unha lista. Selecciona a lista 4 que queres engadir o
rexistro nas opciéns que che ofrece Seleccionar unha lista existente.

Agregar a unha lista:
« Casa Babili Duleimi, Lutfiya

Seleccionar unha lista existente

Seleccione lista [Lista de rexistios 2 v

ou

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: ‘

Categoria:

Gardar| Cancelar

3.- Unha vez escollida a lista, preme o botén Gardar
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Agregar a unha lista:
+ Casa Babili Duleimi, Lutfiya

Seleccionar unha lista existente

Seleccione lista [Lista de rexistros 2 s

.. ou..

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: |

Categoria:

Gardar| Cancelar

5. VER O CONTIDO DUNHA LISTA

IR [egaml - TEGA

1.- Accede & pantalla “Listas”, na que se amosan organizadas nunha taboa formada por duas

pestanas:

- Assuas listas: inclue as listas creadas pola/o usuaria/o actual e que son privadas.

- Listas publicas: recolle todas as listas publicas, independentemente de que sexa o creador.

=+ Nova lista

Listas

As suas listas ” Listas publicas |

Mostrando 1a2de 2 | Mostrar (20~ |entradas | ) Primeiro |« Previo 1 | Seguinte »/ Ulimo »

~ Data de creacion ¢ Data de modificacion +

Nome da lista + Contidos + Tipo + Propietario * Ordenar por
Nome da lista ‘ Propietario |
Lista publica proba Q item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021
Lista de rexistros 6 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021
Mostrando 1 a2 de 2 | W) Primeiro |« Previo | 1 | Seguinte '») | Ulimo n

Accions

23/03/2021 # Editar || @ Borrar

23/0312021 # Editar || @ Borrar

2.- Mediante os buscadores incorporados na parte superior das columnas, pddese buscar unha
lista filtrando por nome, polo propietario ou pola forma na que estdn ordenados os rexistros

incluidos nela.

=+ Nova lista
Listas

As suas listas Listas publicas

Mostrando 1a2de 2 | Mostrar 20~ |entradas | ) Primeiro | « Previe 1 Seguinte » | Ultimo »

« | Data de creacién + | Data de modificacién +

Nome da lista 4+ Contidos ¢ Tipo # Propietario s Ordenar por
Nome da lista | | Propietario I ]
Lista publica proba 0 item(s) Public |Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021
Lista de rexistros 6 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021
Mosirando 1a2de2 W) Primeiro |« Previo | 1 | Seguinte » | Ulima

Accions

23/03/2021 # Editar || @ Borrar

23/03/2021 # Editar | | @ Borrar
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3.- Localiza a lista que queres visualizar, e preme sobre o0 seu nome para acceder a el.

+ Nova lista
Listas

As suas listas Listas publicas

Mostrando 1 a 2 de 2 Moslravemradas W) Primeiro | ¢ Previo | 1 | Seguinte )| Ultimo M

Nome da lista 4+ Contidos ¢ Tipo ¢ Propietario s Ordenar por ~ Data de creacion ¢ Data de modificacién ¢ Accidns
Nome da lista | Propietario ‘
Lista publica proba 0 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/03/2021 # Editar || @ Borrar

6 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/03/2021 # Editar || i Borrar

Mostrando 1a2de2 | W) Primeiro | ) Previo | 1 | Seguinte ») Ulimo

4.- O sistema amosa na pantalla a relacién de rexistros incluidos na lista cos datos: titulo, autoria,
data na que se agregou a lista e a sinatura.

+Novalista || #Editarv || &Descargarlistia~ || Enviarlista || & Imprimir lista

Contidos de Lista de rexistros

 Selacsionsr oo | x Lmparioca |Agregaral % ]| Garlar| | OFacerreserva | | @ Eiminar seteccionados | | # Combinar seleccionados

Data de

Titulo ~ Autor Sinatura
agregado
=] < 230312021 Asesoria de Bibliotecas
A CASA DO TERROR/ CURIEL, XAN / A BANDA DO VERAN Eacolares
Tipo: [ Lioro
Series Senirbore.
Editor: VIGO -GALAXIA 2018
Descriion: ‘FAFIAN, IRIA 0D
Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares
[u] i . . - q . Baamonds,  23/03/2021 | Asesorfa de Bidlotecas
Camiio primitivo : caderno de viaxe = cuaderno de viaje =sketchbook / Eduardo Baamonde ; [textos, Ricardo Polin, Eduardo S s
Baamonde e Asociacion Cultural Casa das Letras] Asesoria de Bibliotecas
Escolares
Autor(es): Baamonde, Eduardo.
Autor(es) adicional(ais): Poliin, Ricardo; Asociacioin Cultural Casa das Letras (Ribadeo).
Tpo: [ Libro
Editor: Ribadeo (Lugo) “AsociaciolCn Gultural Casa das Lefras 2014
Descricién: P -principalmente il. cor ;17cm.
1SBN: ST8B461734528
Materia(s): Caminifo de Santiago | Camino de Santiago — Descripcién y viajes
Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares
Y Casa Babili / adaptacién del guién, Lutfiya Duleimi, Sara Rojo ; dibujo, Javier Carbajo ; color, Sara Rojo D ZIMI02T | v Asesorta do Bidlolecss
Autor(es): Duleimi, Lutfiya. Asesorfa de Bibliotecas
Autor(es) adicional(ais): Willis, Bruce; Gilliam, Terry; Bonet Sugraiiés, Juan Julio. Escolares
T [ Lioro
Edtor: Barcelona Homa 2013
Descricion: 111 . principaimente il cor. 25cm,
1SBN: 6788467911633
Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares
" Onde esta Nubebebé? / Anxo Farifia ; Anxo Farifia Fatifia, Ao | 23032021 | v Asesurta de Bibiolecas
Autor(es): Farifia, Anxo.
Tpo: [ Libro

Series Pequena Meriin.
Editor: Vigo ‘Edicions Xerais de Galicia 2017
Edicién: 1°

6. EDITAR LISTAS
Pode facerse dende a pantalla “Listas” de duas formas diferentes:

6.1 DENDE A TABOA LISTAS

1.- Localiza na tdboa a lista que queres modificar e preme o botén Editar situado na
columna “Acciéns”
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=+ Nova lista
Listas

As suas listas Listas publicas

Mostrando 1a2de2  Mostrar[20 ~ | eniradas | 1) Primeiro | « Previe 1 Seguinte »  Ulimo »

Nome da lista %+ Contidos ¢+ Tipo ¢ Propietario * Ordenar por ~ | Data de creacion ¢+ Data de modificacion + Accions
Nome da lista ‘ Propietario |
Lista publica proba Oitem(s) | Public Koha BIBLIOTECARIA Title 2310372021 2310372021 - T
Lista de rexistros 6 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/03/2021

# Editar || @ Borrar

Mostrando 1a2de2 | W) Primeiro | 4 Previc 1 | Seguinte | Ulimo M

2.- Modificar os datos que desexes no formulario “Editar lista” e preme o boton Gardar.

+ Nova lista

Editar lista Lista publica proba

Nome: | Lista publica proba Requirido

Propietario: Koha BIBLIOTECARIA

Ordenar esta lista
por:
Categoria:
Permitir cambios |56 propietario v

nos contidos de:

Cancelar

6.2.- DENDE O DETALLE DA LISTA

1.- Localiza a lista que queres editar e acceder ao seu detalle.
=+ Nova lista
Listas

As slas listas Listas publicas

Mostrando 1a2de2 Mostrar[20 ~ |entradas ) Primeiro |« Previo | 1 | Seguinte » Ulimo »

Nome da lista + Contidos + Tipo % Propietario * Ordenar por « Data de creacion + Data de modificacion + Accions
| Nome da lista ‘ Propietario |
Lista publica proba 0 item(s) Public |Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/03/2021 & Editar || @ Borrar
Lista de rexistros 6 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/03/2021 & Editar || @ Borrar
Mosirando 1a2de2 M) Primeiro | « Previo | 1 | Seguinte »/ | Ultimo n

2.- Preme o botdn Editar > Editar lista.
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+ Nova lista I & Editar - || & Descargarlista ~ || &% Enviarlista || & Imprimir lista
Contidos de  |Editarlista

+ Seleccionar togo|  BOITAr lista | Gardar | | DFacerreserva | | @ Eliminar seleccionados | | # Combinar seleccionados
Titulo - Autor ¢ EoEEs Sinatura
agregado
[m] . - Fernandez Paz, Agustin  23/03/2021 « Asesoria de
— A casa do medo / Agustin Fernandez Paz (Vilalba, Lugo, 1947) Bibliotecas
Autor(es): Fernandez Paz, Agustin (Vilalba, Lugo, 1947). Escolares
Autor(es) adicional(ais): Jenson, Vicky; Jenson, Vicky.
Tipo: [ Libro
Series Edicions Singulares
Editor: 2016
ISBN: 9783483495315,
Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares
O . 23/03/2021  « Asesoria de
— ACASA DO TERROR/ CURIEL, XAN / A BANDA DO VERAN Bibliotecas
Tipo: [ Libro Escolares

Series Sondrbore.
Editor: VIGO :GALAXIA 2018
Descricién: :FAFIAN, IRIA+CD.

Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

3.- Modifica os datos que desexes e preme o botén Gardar.

+ Nova lista

Editar lista Lista de rexistros 2

Nome: || ista de rexisiros 2 Requirido

Propietario: Koha BIBLICTECARIA

ordenar estalisa
por:

categoria:
Permitir cambios | S¢ propietario et

nos contidos de:

Gardar | Cancelar

7. COMBINAR REXISTROS DUNHA LISTA

A ferramenta para combinar rexistros dende unha lista é moi util para fusionar rexistros
duplicados. Para facelo hai que seguir os seguintes pasos:

1.- Accede ao contido da lista onde estan incluidos os rexistros que se queren fusionar.

Contidos de Lista de rexistros

+ Seleccionar lodo | % Limpartedo [Agregaral || Gardar| | O Facerreserva| | @ Eliminar seleccionados | | #* Combinar seleccionados

Titulo - Autor = Data de Sinatura
agregado
o A CASA DO TERROR / CURIEL, XAN / A BANDA DO VERAN 202021 | v psesorta de
Tipo: [ Libro Escolares

Series Sonarbore.
Editor: VIGO ‘GALAXIA 2018
Desericién: ‘FAFIAN, IRIA+CD.

Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

== A in - =—A B de,  23/03/2021 i
-/ camifio primitivo : caderno de viaxe = cuaderno de viaje =sketchbook / Eduardo Baamonde ; [textos, e i
Ricardo Polin, Eduardo Baamonde e Asociacion Cultural Casa das Letras] Emire
Asesoria de
Autor(es): Baamonde, Eduardo. Bibliotecas
Autor(es) adicional(ais): Poliin, Ricardo; Asociacioin Cultural Casa das Letras (Ribadeo). Escolares
Tipo: [ Libro

Editor: Ribadeo (Lugo) ‘AsociaciolTn Cultural Casa das Letras ,2014
Descricion: 80 p ‘principalmente il cor 17cm

ISBN: 9788461734528,

Materia(s): Caminifo de Santiago | Camino de Santiago — Descripcién y viajes

Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

© casa Babili / adaptacién del guién, Lutfiya Duleimi, Sara Rojo ; dibujo, Javier Carbajo ; color, Sara Rojo | e 2032021« ssesorace

Lutfiya Bibliotecas
Autor(es): Duleimi, Lutfiya. Escolares
Autor(es) adicional(ais): Willis, Bruce; Gilliam, Terry; Bonet Sugraiiés, Juan Julio. éf;f;{g:a‘;e
Tipo: [ Libro Escolares

Editor: Barcelona :Norma 2013
Descricién: 111 p. :principaimente il. cor. :25cm
ISRN- 97884R7911633

2.- Selecciona os rexistros que se queren fusionar marcando o check da columna da esquerda
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(pdédense seleccionar dous ou mais rexistros).

Contidos de Lista de rexistros
« Seleccionartodo |  Limpartodo |Agregaral | Gardar | | ODFacerreseva | | @ Eliminar seleccionados | | € Combinar seleccionados

Titulo - Autor ; Daade Sinatura
agregado
. 23/03/2021 | « Asesoria de
A CASA DO TERROR / CURIEL, XAN / A BANDA DO VERAN Bibliotecas

Tipo: [ Libro Escolares
Series Sonarbore.
Editor: VIGO ‘GALAXIA 2013
Descricién: :FAFIAN, IRIA+CD
Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

Camifio primitivo : caderno de viaxe = cuaderno de viaje =sketchbook / Eduardo Baamonde ; [textos, Daamorde, | 230312021 | « Asesorla de
Ricardo Polin, Eduardo Baamonde e Asociacién Cultural Casa das Letras] Escolares
Autor(es): Baamonde, Eduardo. éﬁf;gcaa:e
Autor(es) adicional(ais): Poliin, Ricardo; Asociacioin Cultural Casa das Letras (Ribadeo). Escolares
Tipo: [ Libro

Editor: Ribadeo (Lugo) ‘AsociacioiOn Cultural Casa das Letras 2014
Descricién: 80 p -principalmente il. cor ;17cm
ISBN: 9788461734525,

Materia(s): Caminifo de Santiago | Camino de Santiago — Descri

on y visjes
Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

A iR i = A A : A N A B Duleimi, 23/03/2021 A ia o
- Casa Babili / adaptacion del guién, Lutfiya Duleimi, Sara Rojo ; dibujo, Javier Carbajo ; color, Sara Rojo  [yiya’ g
Autor(es): Duleimi, Lutfiya. Escolares
Autor(es) adicional(ais): Willis, Bruce; Gilliam, Terry; Bonet Sugrafiés, Juan Julio. Asesoria de
: ’ ’ ’ ’ ' : Bibliotecas
Tipo: [ Libro Escolares
Editor: Barcelena :Norma ,2013
Descricion: 111 p. -principalmente il. cor. :25cm

3.- Preme o botén Combinar seleccionados.

Contidos de Lista de rexistros
v Seleccionartodo | % Limpartodo |Agregaral _ ~ || Gardar | | 3Facerreseva | | B Eliminar seleccionados In’ComhmarseleocinnadnsI

Data de

Titulo - Autor ¢ agregado Sinatura

, 23/03/2021  « Asesoria de
A CASA DO TERROR / CURIEL, XAN / A BANDA DO VERAN Bibliotecas
Tipo: [ Libro Escolares

Serles Sonarbore
Editor: VIGO :GALAXIA 2018
Descricién: :FAFIAN, IRIA+CD
Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares
Baamonde, 23/03/2021 - Asesoria de

Camino primitivo : caderno de viaxe = cuaderno de viaje =sketchbook / Eduardo Baamonde ; [textos, et Sibliotecas
Ricardo Polin, Eduardo Baamonde e Asociacién Cultural Casa das Letras] B

. Asesoria de
Autor(es): Baamonde, Eduardo. Bibliotecas
Autor(es) adicional(ais): Poliin, Ricardo; Asociacioin Cultural Casa das Letras (Ribadeo). Escolares
Tipo: [ Libro

Editor: Ribadeo (Lugo) :AsociaciolOn Cultural Casa das Letras ,2014
Descricién: 80 p -principalmente il. cor ;17cm.
1SBN: 9788461734528,
Materia(s): Caminifo de Santiago | Camino de Santiago — Descripcion y viajes
Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares
Duleimi 23/03/2021  « Asesoria de

— Casa Babili / adaptacion del guién, Lutfiya Duleimi, Sara Rojo ; dibujo, Javier Carbajo ; color, Sara Rojo |y Bibliotecas
Autor(es): Duleimi, Lutfiya. Escolates
Autor(es) adicional(ais): Willis, Bruce; Gilliam, Terry; Bonet Sugrafés, Juan Julio. gﬁjfﬂ‘:gsa:e

Tipo: [ Libre Escolares,
Editor: Barcelona :Norma 2013
Descricién: 111 p. :principalmente il. cor. ;25cm

4.- Amésase a pantalla “Combinando rexistros”.
5.- Escolle:
. Cal sera o rexistro de referencia (ese sera o que se conserve e os outros eliminaranse).

. Que forma de traballo vai estar asociada ao rexistro resultante.
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Combinando rexistros

Por favor, elixa cal rexistro sera a referencia para a combinacion . O rexistro elixido como referencia manterase e o outro sera
eliminado.

Combinar referencia

| (® A CASA DO TERROR (53115) Ver MARC |

() Camifio primitivo (53393) Ver MARC

Empregando folla | Material texiual v
de traballo:

5.- Preme o botdn Seguinte.

Combinando rexistros

Por favor, elixa cal rexistro sera a referencia para a combinacién . O rexistro elixido como referencia manterase e o outro sera
eliminado.

Combinar referencia

(@) A CASA DO TERROR (53115) Ver MARC

() Camifio primitivo (53393) Ver MARC

Empregando folla | Material textual |
de traballo:

6.- Na parte esquerda da pantalla, no apartado “Rexistro orixe” (organizados en pestanas)
amosanse os campos MARC dos rexistros que se van combinar. Escolle os campos que queres
conservar de cada rexistro e preme o botén Combinar.

No apartado “Rexistro destino” pddese visualizar como vai quedar o rexistro resultante.
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Rexistros orixe

53115 (ref) = 53393

008 /19010452018 sp g glg

03017
a1550-2018
G 024
a/ 8491511991
3 245

2 /A CASADO TERROR
c// CURIEL, XAN / ABANDA DO VERAN

260
a/VvIGo
b/ GALAXIA
c/,2018
300
b/ :FAFIAN, IRIA
e/+CD
] 490
[T a/ Sonarbore
924
218491511991
997
a/ CEL00920192628
c/2628

Combinar | Campos a mostrar no informe::

Rexistro destino

008 /19010452018 sp g glg
017

o a/550-2018

024

o a/8491511991

245

° a/ACASADO TERROR
© ©//CURIEL, XAN /A BANDA DO VERAN
260

° a/VIGO

° b/ .GALAXIA

° c/,2018

300

o b/ FAFIAN, IRIA

o e/+CD

924

° a/84-915119-9-1

997

° a/CEL00920192628

° ¢ /2628

(Example: "001,245ab,600")
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Combinando rexistros

7.- Amodsase unha mensaxe de confirmacion indicando que os rexistros se combinaron

correctamente.

Combinando rexistros

A fusion realizouse correctamente. Faga clic aqui para ver o rexistro combinado.

Informe

Numero de biblio
53115 (record kept)

53393
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