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Modulo 4 Circulacion

Unidade 2 Reservas Informes de circulacion

@ XUNTA DE GALICIA
CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION E UNIVERSIDADE

1 RESERVAS
1.1 Crear unha reserva
a) Dende o rexistro bibliografico
b) Dende a ficha de usuaria/o
c) Detalles da reserva
1.2 Administrar reservas
a) Modificar a orde das reservas
b) Cancelar reservas
) Suspender reserva
1.3 Recibir reservas
2 INFORMES DE CIRCULACION
2.1 Cola de reservas
2.2 Reservas a preparar
2.3 Reservas para retirar
2.4 Ratio de reservas

2.5 Atrasos
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1. RESERVAS

1.1 CREAR UNHA RESERVA
Koha permite reservar exemplares para recollelos mais tarde na biblioteca. Dende a Intranet, o
proceso de reserva pode facerse de diferentes xeitos:
a) Dende o rexistro bibliografico
1.- Localiza o rexistro bibliografico que se quere reservar e accede ao seu detalle

premendo sobre el.

2 resultados atopados con limite(s): 'homebranch:CEBO001' en Catédlogo EDUBIB.

+ Seleccionar tedo | % Limpar tode | | | ™ Agregar ao carrifio = Engadir & lista = [ Facer reserva Q Busca Z39.50/SRU Crdenar -

Resultados Localizacion

O - - 1 item, 1 di :
— 1| Os Bolech: I [ [texto e deb: de P C :
| Os Bolechas van pola rua / [texto e debuxos de Pepe Carreiro] | Bibli Brea Segade Sala préstame [32M-G CAR bol] (1)

Carreiro, Pepe Prestable
Publicacion: [Vigo] -A Nosa Terra 2000

Descripcion fisica: [19] p -l col ;17cm

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares
(] 1 item, Ningun dispoiiible

— 2. Aruaa/ Carreiro, Pepe . )
AL 1 en préstamo:
) CARREIRO, PEPE Biblisteca Brea Segade Sala préstamo [031-G CAR riia] (1) data de vencemento: 13/01/2021
Publicacion: COMPOSTELA :Bolanda. Ediciones y Marketing 2012 Prestable

Descripcion fisica: 32 :il.cor ;28cm
Edicion: 1°
ISBN: 9788461616121

Reservas (0) | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

2.- Na pantalla detalle do rexistro bibliografico, preme no botdn Facer reserva.

=+ Novo » & Editar v L Gardar v Agregara v & Imprimir | [J Facer reserva |

Os Bolechas van pola rua / [texto e debuxos de Pepe Carreiro]
Autor(es): Carreiro, Pepe.

Tipo: [ Libro

Series Os Bolechas ;9

Editor: [Vigo] -:A Nosa Terra ,2000

Descricion: [19] p -il. col ;17¢cm,

Vista previa MARC: Mostrar

Existencias Detalles de adquisicién Imaxes

Y Activate filters

Tipo de item ~ Localizacion actual = Biblioteca de orixe #  Sinatura s Estado ¢ Ultima vez visto ¢ | Codigo de barras ¢ | Datos do exemplar ¢ Numero de volume # | Notas

Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol | Dispoiiible | 04/03/2019 CEBO001000008431 1 & Editar
Sala préstamo —

3.- Introduce o numero de carné do lector ou lectora para o que se quere realizar a reserva
(ou parte do seu nome e apelidos) e selecciona a sua ficha.

Circulacion  Usuarios  Buscar ~ @ Carrifio  Mais ~

Introduza o ndmero de camé do usuario ou parte do seu apelido:
Akoha | |Eval

Préstamo | Devolucion ~ Renovar  Buscar no catalogo

bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade

Inicio » Catélogo » Laminas 1°> Reservar Laminas 1°

Reservar en Laminas 1°

Normal
Usuario:
MARC Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido
1SBD Gemosd —)[Buscal]
MEDIA, Xercode (6)
Exemplares [[ScV. Xercode (CEB001-414) |

XERCODE, Xercode (CEB001-415)
Reservas (0)
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4.- Amédsase a pantalla “Reservar” para o rexistro bibliografico. Selecciona o item que se
guere reservar na tdboa situada na parte inferior da pantalla e preme o botén Facer
reserva.

Reservar en Os Bolechas van pola rda

Detalles da reserva

Usuario: Xercode SCV (CEB001-414)

Prioridade 1

estimada:

Notas: | A‘

Retirar en: Biblioteca Brea Segade w
o dia: . i

Reservar o O
seguinte

exemplar

dispoiiible

Facer reserva

Ano de 2000
publicacién:

Introduza unha reserva nun item especifico
Mostrande 1atde1 |Busear[ ]

Bibliotecade Ultima ¢! sinat Numerode . .

orixe M localizacién volume

@ Prestable ‘CEB001000008431 Biblioteca Brea Biblicteca Brea 82N-G CAR |1 Vencemenio 30/03/2021 Non esta reservado
Segade Segade bol

Reserva = ﬁif:r:e %  Codigo de barras ¢

5.- O sistema realiza a reserva e amosa a informacion sobre as reservas existentes para
ese rexistro.

Reservar en Os Bolechas van pola rda

Usuario:
Iniroduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido
0 Jir=
Reservas existentes
Prioridade Usuario Notas  Data  Vencemento Biblioteca de retiro Detalle
[T FEF[Xeroce scv cesoorans) 150372021 Bibioteca Brea Segade) S0 lem CEB001000008%37 | | % | [uspendido]ata | 5 Limpar data

Actualizar reserva(s)

b) Dende a ficha de usuaria/o.

1.- Localiza o lector ou lectora ao que se lle quere facer a reserva, accede 4 sua ficha e
preme o botdn Buscar para reservar.
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Inicio » Usuarios » Detalles do usuario para Xercode SCV (CEB001-414)

# Editar & Cambiar contrasinal €% Duplicar & Imprimir = | ‘Q Buscar para reservar | ¢ Engadir unha mensaxe Iais =

Xercode SCV (CEB001-414)

Xercode SCV (CEB001-414)

Uso de biblioteca

Editar
7 Numero de camé:  CEBO01-414
. . - Numero de 9858
Subir foto do usuario usuario:
Categoria: Staff (S)

Xercode SCV non ten unha imaxe dispofiible. Para importar unha imaxe para SCV, introduza o nome do arquivo que quere N
e P P P quivo que g Data de rexistro; 0211212020

56 son soportados os formatos PNG, GIF, JPEG, XPM Data de 02/03/2029
Seleccione o arquivo para subir: \::Icl:emen.lo. R
Categorla: Staff () Ningdn archivo seleccionado ! IDleca.. Bibiioteca Brea Segads
Biblioteca de orixe: Biblioteca Preferencias de Por defecto
Brea Segade privacidade:
Numero de usuario: 9858 Amosar Non
préstamos ao
garante
Préstamo Nome de usuario:  xercode.scv
Atributos e identificadores adicionais Contrasinal: e
Detalle Editar Editar
Sancions R . N
Preferencias de mensaxes de usuarios Enderezo alternativo
Historial de circulacion ] Dias por adi Correo énico $6 ios @ Editar
Item vence -
Historial de reservas Aviso previo 0 v Contacto alternativo
Reserva completada | - - .
Avisos ftem devolto = = Apelidos:
item prestado - - g::lr:r.ezn'
Estatisticas -
Edi Enderezo 2:
s fions d tar Localidade:
uxestions de compra Cadigo postal:

2.- Abrese a pantalla “Busca avanzada”. Realiza a busca do rexistro que se quere reservar e
accede ao seu detalle premendo sobre el.

195 resultados atopados con limite(s): ‘homebranch:CEB001' en Catédlogo EDUBIB.

 Seleccionar todo | % Limpar todo || | ™ Agregar ao carrifio | | &S Engadir & lista~ | | [JFacerreserva | w ‘Q Busca Z39.50/SRU | | Ordenar +
- 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Seguinte »» Ultimo
Resultados Localizacion

1 item, 1 dispofiible:

Biblioteca Brea Segade Sala préstamo [82N-G CAR bel] (1)
Carreiro, Pepe Prestable
Publicacion: [Vigo] ‘A Nesa Terra 2000

1. 0s Bolechas van a praia / [texto e debuxos de Pepe Carreiro]

Descripcion fisica: [20] p il col ;17cm

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

2. Os Bolechas rifan no cuarto de bafio / [texto e debuxos de Pepe Carreiro] d ';ei;:;;:;;f;mstlg?de Sala préstamo [82N-G CAR bof] (1)

Carreiro, Pepe Prestable
Publicacién: [Vigo] :A Nosa Terra 2003

Descripcién fisica: [18] p :il. col ;17cm

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

o . 1 item, 1 dispofible:
' 3. Os Bolechas tefien medo / [texto e debuxos de Pepe Carreiro] Biblioteca E’r’ea Segade Sala préstamo [82N-G CAR bal] (1)

Carreiro, Pepe Prestable
Publicacion: [Vige] :A Noza Terra 2000

Descripcién fisica: [19] p :il. col ;17cm

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

1 item, Ningun dispoiiible
1 en préstamo:

Carreiro, Pepe Biblioteca Brea Segade Sala préstamo [82N-G CAR bol] (1) data de vencemento: 23/01/2021
Publicacion: Vigo :A Nosa Terra 2002 Prestable

' 4]0s Bolechas van & hamburgueseria / [texto e debuxos de Pepe Carreiro] I

Descripcion fisica: [19] p -il. col ;17cm

Reservas (0) | Facer reserva para Xercode SCV (CEB001-414) | Agregar ao carifio | Editar rexistro | Editar exemplares

3.- Preme o botén Reservar. O sistema amosard duas opcidns: Facer reserva ou Facer
reserva para . Selecciona esta ultima opcién.
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+ Novo v # Editar = & Gardar v Agregar a v & Imprimir O Reservar =

Os Bolechas van a praia / [texto (_Facerresena
Autor{es): Carreiro, Pepe. | Facer reserva para Xercode SCV (CEB001-414)

Tipo: [ Libre
Series Os Bolechas 8.

Editor: [Vigo] ‘A Nosa Terra 2000
Descricion: [201p :il. col ;17cm.
Vista previa MARC: Mostrar

Existencias Detalles de adquisicién Imaxes

Y Activate filters
Tipo de item « Localizacion actual + Biblioteca de orixe + Sinatura ¢ Estado + Ultimavezvisto ¢ Cédigo de barras +  Datos do exemplar ¢ Numero de volume ¢+ Notas ¢
Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000008424 1 # Editar

Sala préstamo

4.- Amésase a pantalla “Reservar” para o rexistro escollido. Selecciona o item que se quere
reservar e preme o botdn Facer reserva.

Reservar en Os Bolechas van a hamburgueseria

Detalles da reserva

Usuario: Xercode SCV (CEB001-414)
Prioridade 1
estimada:

Retirar en: Biblioteca Brea Segade ~

o dia:
Reservar o =]
seguinte

exemplar

dispoiiible

Facer reserva

Ano de 2002
publicacion:

Introduza unha reserva nun item especifico
Mostrando 12 1 de 1 | Busear ]

Bibliotecade Ultima Nomerode

. Tipode . . N ~I = 5 ~
Reserva item Céodigo de barras * oo ® Sinat.  © e Informacién ¢
Prestable  CEB001000008428  Biblioteca Brea Biblioteca Brea 8IN-GCAR 1 ve 02 Non esta reservado

Segade bol

Facer reserval

5.- O sistema realiza a reserva e amosa a pantalla “Reservar” coa informacién actualizada.

Reservar en Os Bolechas van 4 hamburgueseria

Usuario:
Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido

| [Buscar]

Reservas existentes

Prioridade Usuario Notas Data Vencemento Biblioteca de retiro Detalle Q
£ T F F | Xercode SCV (CEBO01414) 15/03/2021 Bivioteca Brea Segade S0 tem CEB001000008428 & X [suspencidolata | | im Limparcata

Actualizar reserva(s)

c) Detalles da reserva.

Ao realizar unha reserva podemos configurar unha serie de detalles asociados 8 mesma.
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Detalles da reserva

Usuario:

Prioridade
estimada:

Notas:

Retirar en:

A reserva expira
o dia:

Reservar o

Xercode SCV (CEB001-414)
1

| Y
Biblioteca Brea Segade w

seguinte
exemplar
dispoiiible

Facer reserva

Ano de 2002
publicacion:

Introduza unha reserva nun item especifico
Mostrando 1a 1 de 1 Buscar:l:l

Bl =g e TEGA

Reserva = -"if:n.,de %+ Cddigo de barras ¢ Eihl{i:rﬁ:a de Iocg:g::idn ¢ Sinat. = N[\Jrgﬁr;ede * Informacién ¢
Prestable CEBO01000008428 | Biblioteca Brea Biblioteca Brea B82N-G CAR |1 Non esta reservado
Segade Segade bol

e Usuario: nome e carné da persoa a que se lle vai facer a reserva.

e Prioridade estimada: orde da reserva feita nese momento. Por exemplo, se non hai mais
reservas sobre ese exemplar, a prioridade estimada serda “1”, pero se outra persoa fixo
unha reserva antes, a prioridade estimada serd “2”. Esta orde ven dada polo sistema
segundo a8 orde na que se fixeron as reservas, pero pode modificarse.

e Retirar en: biblioteca na que se debe recoller o documento reservado para o seu
préstamo.

e A reserva expira o dia: este campo permite establecer un dia no que a reserva se
cancelara automaticamente, ben por que ao lector ou lectora non lle interesa ter o
exemplar a partir dese dia ou por outros motivos.

e Reservar o seguinte exemplar dispoiible: se existe mais dun exemplar asociado ao

rexistro bibliografico, mediante este check pode indicarse ao sistema que realice a reserva

sobre o seguinte item dispofiible.

1.2 ADMINISTRAR RESERVAS

As reservas pddense modificar ou cancelar. Para iso, accede ao detalle do rexistro bibliografico

reservado e pre,e sobre a opcion Reservas, do menu situado 4 esquerda da pantalla.
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Circulacion ~ Usuarios ~ Buscar ~ = Carriio  Mais ~ bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido:
0 koha | | Exval]

Préstamo | Devolucion  Renovar  Buscar no catalogo

Inicio » Catélogo » Versos da tarde laranxa » Reservar Versos da tarde laranxa

Reservar en Versos da tarde laranxa

Normal
pom— Usuario:

Introduza o niimero de camé do usuario ou parte do seu apelido,
C [pura]
Exemplares

Reservas existentes

Reservas (1) Prioridade Usuario Notas Data | Vencemento Biblioteca de retiro Detalle

Historial de préstamos &7 & ¥ | Pedro GONZALEZ (CEL00g-10) 17/03/2021 Asesoria de Bibliotecas Escolares | 6 item GEL009000001660| 9| X | [suspendido] ata : | Limpar data

Actualizar reserva(s)

a) Modificar a orde das reservas.

A orde de prioridade das reservas pode modificarse empregando os despregables da columna
Prioridade ou as frechas situadas a dereita desta.

Reservar en Os bolechas queren saber como é un castro

Usuario:
Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido

i )[Buscar

Reservas existentes

Prioridade Usuario Notas Data Vencemento Biblioteca de retiro Detalle

1 v | & F & F |Xercode SCV (CEBO01-414) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade 56 ftem CEB001000008950 | 3% ‘guspenmda‘ata ‘ ‘ 4 Limpar data
4 F & ¥ [Xercode MEDIA () 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | S6 item CEB001000008950 | % ‘Suspemdc‘m ‘ ‘ = Limpar data
3 v | & F ¥ & |xercode XERCODE (CEB001-415) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade S5 jtem CEB001000008950 F X |[Suspendioo|ata | |5 Uimpar data

Actualizar reservals)

As frechas situadas ao lado da columna Detalle serven para enviar unha reserva ao final da lista.
Reservar en Os bolechas queren saber como é un castro

Usuario:
Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido

i Jmes]

Reservas existentes

Prioridade Usuario Notas Data Vencemento Biblioteca de retiro Detalle Q

4 F ¥ F Xercode SCV (CEB001-414) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade S0 item CEB001000008950 | | 3¢ ‘Suspemido‘ata | ‘ | Limpar cata
4.7 § F Xercode MEDIA (6) 150312021 Biblicteca Brea Segade S0 item CEB001000008950 | | 3¢ \Suspenumo\ata | ‘j Limpar aata
& F $ ¥ xercode XERCODE (CEB001-415) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade 56 item CEB001000008950 | | 3¢ [suspencico]ata | | Limpar data

Actualizar reservals)

Unha vez se remate a edicion da lista de prioridades, preme o botén Actualizar reserva(s).

b) Cancelar reservas.
As reservas poden cancelarse de duas formas diferentes:

|.- Dende a pantalla Reservas do item.

1.- Preme a X correspondente 4 reserva que se quere cancelar.

7de 15



XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION E UNIVERSIDADE

'L Ul COF USEENESCR

Reservar en Os bolechas queren saber como € un castro

Usuario:
Introduza o ndmero de camé do usuario ou parte do seu apelido.

[| ]| Buscar|

Reservas existentes

Prioridade Usuario Notas Data Vencemento Biblioteca de retiro Detalle

£ F & § xercode SCV (CEBO01-414) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | S6 item CEB001000008950| | 3¢ [suspendido]ata | | Limpar data
43 & § | xercoae MEDIA (6) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | S6 ftem CEB001000008950 | < | 3 ‘Suspenmdc‘ata ‘ | Limpar data
4 F & & Xercode XERCODE (CEB001-415) 15/03/2021

Biblioteca Brea Segade | S6 item CEB001000008950 | < | 3¢ ‘Suspenmdc‘ata ‘ ‘ & Limpar data

Actualizar reserva(s)

2.- Acepta a mensaxe de confirmacién que se amosa na pantalla.

kohabibko.xercode.es:90 dice

Esta seguro de que desexa cancelar esta reserva?

Aceptar Cancelar
m i

Il.- Dende a ficha do usuario.

1.- Accede a Préstamo > Reservas.

Circulacién ~ Usuarios  Buscar ~ @ Carrifio  Mais ~

bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~  Axuda
Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido:
Okoha \ |[Envr]

| Préstamo | Devolucien  Renovar  Buscar no catélogo

Inicio » Circulacin » Préstamos > Xercode SCV (CEB001-414)

Xercode SCV (CEB001-414) # Edtar || @Cambiar contrasinal || @) Duplicar

& Imprimir || Q Buscar para reservar || © Engadir unha mensaxe

Mais ~
= Atencion:
Prestando a Xercode SCV (CEB001-414)
Introduza cédigo de barras do ftem: Mensaxes:

j

Préstamo =+ Agregar unha nova mensaxe

» Configurar o préstamo

0-Préstamos | 1Reserva(s) | Restricions

Categoria: Staff (S)

Biblioteca de orixe: Biblioteca Data de reserva ~ Titulo * Sinatura ¢ Cédigo de barras ¢ Retirar en ¢ Vencemento ¢ Prioridade ¢ Cancelar? Suspender?
Brea Segade 15/03/2021 0Os bolechas queren saber como é un castro / Pepe Carreiro por Carreiro, Pepe 82N-G CARbol | CEB001000008950 | Biblioteca Brea Segade 1 [Non v ] 10 Suspender
Namero de usuario: 9858
[Presamo]
Detalle [Suspender todas as reservas| ata |

| ) Especifique a data na cal reiniciar (DDIMMIAAAA)

Sanciéns

Reiniciar todas as reservas suspendidas

Historial de circulacién

2.- Escolle a opcidn Si da columna Cancelar correspondente & reserva que se quere
eliminar.

Xercode SCV (CEB001-414)

# Editar || @ Cambiar contrasinal || €2Duplicar || & Imprimir~ || Q Buscar para reservar || © Engadir unha mensaxe || Méis
P Atencion:
Prestando a Xercode SCV (CEB001-414)
Introduza cédigo de barras do item: Mensaxes:
7 Préstamo + Agregar unha nova mensaxe
.
» Configurar o préstamo
0-Préstamos  1Reserva(s)  Restricions
Categoria: Staff (S)
Biblioteca de orixe: Biblioteca Data de reserva ~ Titulo + | Sinatura s | Cédigo de barras * Retirar en .
Brea Segade 15/03/2021

+ | Vencemento ¢ | Prioridade Suspender?
Os bolechas queren saber como & un castro / Pepe Carreiro por Carreiro, Pepe 82N-G CAR bol | CEB001000008950
Namero de usuario: 9858

Biblioteca Brea Segade 1 isEris]
esma

Préstamo

Detalle

[suspender todas as reservas| ata

() Especifique a data na cal reiniciar (DDMM/AAAA)
Sanciéns

Reiniciar todas as reservas suspendidas

Historial de circulacion
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3.- Preme o botdn Cancelar reservas marcadas.

Xercode SCV (CEB001-414) # Ediar || @Cambiar contrasinal || @1Dupiicar || & imprimir~ || Q Buscar para reservar || © Engadir unha mensaxe || Mais+

X Atencion:
Prestando a Xercode SCV (CEB001-414)
Introduza c6digo de barras do item: Mensaxes:

Préstamo + Agregar unha nova mensaxe

» Configurar o préstamo

~J

0-Préstamos  1Reserva(s)  Restricions.
Categoria: Staff (5)

Biblioteca de orixe: Biblioteca Data dereserva - Titulo < Sinatura ¢ Cédigode barras Retiraren = Vencemento ¢ | Prioridade ¢ | Cancelar? | Suspender?
Brea Segade osss 15103/2021 Os bolechas queren saber como & un castro / Pepe Carreiro por Carreiro, Pepe 82N-G CAR bol | CEB001000008950 | Biblioteca Brea Segade 1 T
Detalle [suspender todas as reservas | ata 5 Especifique a data na cal reiniciar (DD/MM/AAAA)

Sancions Reiniciar todas as reservas suspendidas

Historial de circulacién

c) Suspender reserva.

Pédense suspender unha ou varias reservas asociadas & ficha dun lector ou lectora (de forma
indefinida ou establecendo unha data limite).

Ao igual que a cancelacién, pode facerse dende o detalle de reservas do rexistro ou dende a ficha
do usuario ou usuaria.

|.- Dende a pantalla Reservas do item.

1.- Establece unha data no campo Suspendido ata e preme o botdn Suspendido.

Reservar en Os bolechas queren saber como é un castro
Normal

Usuario:
MARC

Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido:
Buscar|
Is8D |[Buscar]

Exemplares

Reservas existentes

Reservas (3) Prioridade Usuario Notas| Data  Vencemento Biblioteca de retiro Detalle

£ F & ¥ xercode SCV (CEBO01-414) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade SO flem CEB001000008950| 3¢ ala | Limpar data
& F & F Xercode MEDIA (6) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | S0 ffem CEB001000008950 | G % olaw | | Limparcata

£ F & ¥ | Xercode XERCODE (CEB001-415) 15/03/2021 Bibliteca Brea Segade  S6 flem CEB001000008950| & X [suspenaicolata | |2 Limpar daa

Historial de préstamos

Actualizar reservals)

2.- O botén Suspendido cambiara a Non suspendido.

e Reservar en Os bolechas queren saber como é un castro
jorma

Usuario:
RARE Introduza o niimero de camé do usuario ou parte do seu apelido

1SBD [ ) [Buscar]

Exemplares

Reservas existentes

Reservas (3) Prioridade Usuario Notas Data  Vencemento Biblioteca de retiro Detalle &
2 F &% Xercode SCV (CEBOD1-414) 15/08/2021 Bivloteca Brea Segace S0 ftem C£5001000005950| | X [Non suspenaicoen [ 24032021 | Limpar ceta
2 F & ¥ Xercode MEDIA(6) 15/08/2021

Bibloteca Brea Segade 56 tem GEE001000005950| | X [suspenditolata | | Limparcaa
4 F & P | Xercode XERCODE (CEBOD1-415) 15/03/2021 Bibloteca Brea Segade 56 ftem OFE001000006350| | X [suspendido|ata | |i Limparcaa

Historial de préstamos

Actualizar reserva(s)

Cando se queira reactivar a reserva, so sera necesario premer o botén Non suspendido.

Il.- Dende a ficha do lector ou lectora.

1.- Accede a Préstamo > Reservas do detalle da ficha.
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Circulacién ~ Usuarios  Buscar ~ @ Carrifio  Mais ~

0 k h Introduza o niimero de camé do usuario ou parte do seu apelido

Préstamo | Devolucion ~Renovar  Buscar no catalogo

L Ul COF BN

bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~  Axuda

Inicio > Circulacin » Préstamos > Xercode SCV (CEB001-414)

Xercode SCV (CEBO01-414) # Editar || & Cambiar contrasinal || & Duplicar || & Imprimir~ || Q Buscar para reservar || ¢ Engadir unha mensaxe || Mais ~

Atencién:
Prestando a Xercode SCV (CEB001-414)
Introduza codigo de barras do ftem: Mensaxes:
7 BRESETT + Agregar unha nova mensaxe
B
» Configurar o préstamo
0-Préstamos [ 1Resemva(s) | Resticions
Categoria: Staff (S)
Biblioteca de orixe: Biblioteca Data de reserva ~ Titulo * Sinatura ¢ Cédigo de barras ¢ Retirar en % Vencemento ¢ Prioridade ¢ Cancelar? Suspender?
Brea Segade 1510312021 0s bolechas queren saber como é un castro / Pepe Garreiro por Carreiro, Pepe 8N-G CAR bol | CEB001000008950 | Biblioteca Brea Segade 1 Non Tr—
Namero de usuario: 9858 )
Detalle [suspender todas as reservas | ata % Especifique a data na cal reiniciar (DD/MM/AAAA)
Sanciéns Reiniciar todas as reservas suspendidas
Historial de circulacion
2.- Preme o botdén Suspender da reserva correspondente
Xercode SCV (CEB001-414) # Ediar || @ Cambiar contrasinal || &1Dupiicar || & imprimir~ || Q Buscar para reservar || © Engadir unha mensaxe || Mais ~
Atencion:
Prestando a Xercode SCV (CEB001-414)
Introduza cédigo de barras o ftem: Mensaxes:
7 Préstamo + Agregar unha nova mensaxe
B
» Configurar o préstamo
0 Préstamos  1Reserva(s)  Restricions
Categoria: Staff (S)
Biblioteca de orixe: Biblioteca Data de reserva « Titulo * Sinatura ¢ Cédigo de barras = Retirar en % Vencemento ¢ Prioridade ¢ Cancelar? Suspender?
Brea Segade 15/03/2021 Os bolechas queren saber como & un castro / Pepe Carreiro por Carreiro, Pepe 82N-G CAR bol | CEB001000008950 Biblioteca Brea Segade
Numero de usuario: 9858 . s C & &

.
Préstamo

Detalle [Suspender todas as reservas | ata | Especifique a data na cal reiniciar (DD/MMIAAAA)

Sancions Reiniciar todas as reservas suspendidas

Historial de circulacién

3.- Amoédsase unha mensaxe emerxente. Establece a data ata a que queres
suspender a reserva (para suspendela de forma indefinida deixa o espazo en
branco) e preme o botdén Suspender.

Suspender reserva en Os bolechas queren saber como € un castro

Clear date to suspend indefinitely

spender Cancelar

Se queres suspender todas as reservas que ten un usuario ou usuaria, preme o botén Suspender
todas as reservas ata, establecendo unha data limite ou deixandoa en branco a queres suspender
de xeito indefinido.
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Circulaciéon ~ Usuarios  Buscar » % Carriio  Mais ~

Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido:
0 koha | |[Envr]

Préstamo | Devolucion ~Renovar  Buscar no catalogo

L Ul COF BRI

bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~  Axuda

Inicio > Circulacién » Préstamos » Xercode SCV (CEB001-414)

Xercode SCV (CEB001-414)

# Editar || @ Cambiar contrasinal || @7Duplicar || & imprimir~ || QBuscar parareservar || ¢ Engadir unhamensaxe || Mais ~

X Atencion:
Prestando a Xercode SCV (CEB001-414)
Introduza cédigo de barras do item:

Mensaxes:
Préstamo + Agregar unha nova mensaxe

» Configurar o préstamo

~J

0-Préstamos | 1Reserva(s) | Restricions
Categoria: Staff (S)
Biblioteca de orixe: Biblioteca Data de reserva ~ Titulo ¢ sinawra s | Cédigodebarras Retiraren | Vencemento ¢ Prioridade ¢ Cancelar? | Suspender?
Brea Segad & /
BreaSegade  osss 15/03/2021 Os bolechas queren saber como é un casiro / Pepe Carreiro por Carreiro, Pepe | 82N-G CAR DOl | Regerva esta suspendida | Bibioteca Brea Segade 1 SR
CEBO01000008950
Préstamo
Detalle
[Suspender todas as reservas |ata | % Especifique a data na cal reiniciar (DD/MM/AAAA)
Sanciéns

N Reiniciar todas as reservas suspendidas
Historial de circulacion

Para reactivar as reservas suspendidas:

e Se sbé queres reactivar unha reserva en concreto, preme o botén Resumo da reserva

correspondente.

e Preme o botén Reiniciar todas as reservas suspendidas se hai mais dunha reserva
suspendida e queres reactivalas todas.

Circulacién ~ Usuarios  Buscar v = Carrifio  Mais ~

Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido:
0 koha | |[Env]

Préstamo | Devolucion ~Renovar  Buscar no catlogo

bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~  Axuda

Inicio > Circulacién » Préstamos » Xercode SCV (CEB001-414)

Xercode SCV (CEB001-414)

# Editar || @ Cambiar contrasinal || &Duplicar || & Imprimir~ || QBuscar para reservar || © Engadir unha mensaxe || Mais ~

X Atencién:
Prestando a Xercode SCV (CEB001-414)
Introduza cédigo de barras do item:

Mensaxes:
Préstamo + Agregar unha nova mensaxe

» Configurar o préstamo

~J

0-Préstamos  1Reserva(s)  Restricions
Categoria: Staff (S)
Biblioteca de orixe: Biblioteca Data de reserva ~ Titulo +| sinatra ¢ Codigodebarras < Retirar en + | Vencemento ¢ | Prioridade ¢ | Cancelar? | Suspender?
Brea Segade 1510312021 Os bolechas queren saber como é un castro / Pepe Carreiro por Carreiro, Pepe | 82N-G CAR bol - ida | Biblioteca Brea Segade 1
Namero de usuario: 9858 q a P . Fep Reserva est4 suspendida g
CEB001000008950
Préstamo
Detalle
[suspender todas as reservas| ata| J () Especifique a data na cal reiniciar (DD/MM/AARA)
Sancions

N Reiniciar todas as reservas suspendidas| b
Historial de circulacion

1.3 RECIBIR RESERVAS

Cando se realiza a devolucidon dun exemplar que estd reservado por outra persoa, o sistema
amosa unha mensaxe indicado que se atopou unha reserva.

Reserva encontrada:
CEB001000008950: Os bolechas queren saber como € un castro

Reservado por:

Xercode MEDIA (6) - Staff
O usuario non foi notificado.

Reservado en Biblioteca Brea Segade

« Confirmar reserva & Imprimir recibo e confirmar Ignore

E posible:

e Confirmar reserva: marca o item como reservado e o seu estado pasara a En espera. Esta
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informacion aparecera recollida na pantalla reservas do usuario ou usuaria para quen se
fixo a reserva do rexistro bibliografico.

e Imprimir recibo e confirmar: esta opcidn realiza a mesma accidn que a anterior, pero
ademais xera un documento coa informacién sobre a reserva.

e Ignorar: o exemplar mantense reservado pero o sistema permite prestalo a outra persoa.

Se tentas prestar un exemplar reservado a outra persoa distinta & que fixo a reserva, o sistema
amosara unha mensaxe informando desta situacion e permitindo:

e Cancelar areserva e prestar o exemplar @ persoa actual.
e Prestar o exemplar pero manter a reserva.
e Prestar o exemplar, manter a reserva e imprimir un recibo cos datos da mesma.

e Non realizar o préstamo.
3 Por favor, confirme o préstamo
« ltem Os bolechas queren saber como € un castro (CEB001000008950) estao esperando Xercode MEDIA (6) de Biblioteca Brea Segade dende 16/03/2021
Cancelar reserva ()

Reverter estado de espera @

‘ v Si, prestar (S) ‘ | & Non examinar e imprimir (P) | | ® Non, non prestar (N)

2.- INFORMES DE CIRCULACION

Dende o médulo de Circulacidon podese acceder a alglins dos informes mais comuns. Preme na

opcién Circulacion do menu superior da Intranet ou do menu central da pantalla de Inicio.
Usuarios  Buscar~ ' Camrifio  Mais + bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~

a
Introduza o niimero de camé do usuario ou parte o seu apelido
0 k 0 h a JEnva]

Préstamo | Devolucion ~Renovar ~ Buscar usuarios  Buscar no catalogo

Noticias | <==_Circulaciéon b ‘ Catalogacion
—

Koha ILS en la Red de Bibli de
Galici

de ® Usuarios A Informes

o a v
q Busca avanzada / Ferramentas
- Listas 0 Acerca de Koha

Os diferentes informes aparecen ordenados nos apartados reservas e atrasos. Accede premendo
sobre a opcién correspondente.
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Circulacién  Usuarios

N | | [} COF (SENNEICEN

bibliotecaria
Introduza 0 nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido:
0 k 0 h a [ J[Envar]
Préstamo

Devolucion  Renovar  Buscar no catalogo

Buscar » = Carrifio

Inicio » Circulacion

Circulacion Reservas Transferencias
X Préstamo | = Cola de reservas | =) Transferencias para recibir
& Devolucién | O Reservas para preparar |
Atrasos
13 Renovar

% Reservas para retirar

@ Atrasos
+ Catalogacion rapida l» Ratio de reservas

@ Atrasos con sancions
Circulacion fora de lifia

Interface integrada de circulacion fora de lifia [ Obter aplicacion de escritorio

Cargar arquivo de circulacién fora de lifia (.koc) © Obter plugin de Firsfox

Acciéns pendentes de circulacion féra de lifia

2.1 COLA DE RESERVAS

Amosa todas as reservas da biblioteca.

Cola de reservas

1 items atopados para Biblioteca Brea Segade

‘ Visibiidade da columna H Excel H csv H Copiar H Imprimir ‘
Titulo s+ | Coleccion 4 Tpode Sinatura . NOmerode . b iracien & Cédigo de barras + Usuario 4+ Enviara ¢  Data &  Notas 4
item volume
[Tio ]| [ coteccion || [Tipo de tem ]| [ Sinatura ]| [ Namero de volun | | [ Enumeracion | |[ cadigo de barras || [[Usuario || [Enviara ||[Data ] |[ Notes
Os Bolechas van & hamburgueseria / [texto  debuxos Prestable Sala préstamo 82N- | 1 S5 item: Koha BIBLIOTECARIA | Biblioteca Brea | 15/03/2021
de Pepe Carreiro] G CAR bol CEBO001000008428  (CEB001-417) Segade
Carreiro, Pepe
‘ANosa Terra, 2002 : [19] p ;17em

2.2 RESERVAS A PREPARAR.

Recolle todos os exemplares que estan reservados ainda sen confirmacién, é dicir, o seu estado é
Reservado.

Inicio > Circulacion » Reservas para preparar

Reservas para preparar colocadas entre 12/03/2021 e 16/03/2021
Refinar resultados
Reportada o 16/03/2021
Data de inicio:
[omwmar ]| e Segtes ecervas non se completaron. P favor, isqueas e devtivaas
Mostrando 121 de 1| Mostrar[20 v |entradas | 1) Primeiro | «) Previo Seguinte w) | Utimo ) Buscar[ | visbicade da comna || Excer | | csv || Copiar || imprmi
Data final:
161032021 Retirar = = = =
. Usuarios Sinaturas. Niimeros de Tipos de e Primeira
E] Comad 2 dis"‘;'r_:‘iiles s+ con s Firstpaton Titulo s Bibli N 5 N o emercionte [ nam i Fe Lgic:'g;iﬂl‘::s s datade Accien  +
(Inclusive, por defecto & phickt P reservas dispoiiibles dispoiiibles. POt dispofiibles L reserva
e e 1 1 Koh Biblioteca B Prestabl Sala prést 15103/2021
Configure outro rango de oha iblioteca Brea gy restable a préstamo i Cancelar reserva
St o) L BIBLIOTECARIA | OS Bolechas vana Segade EREERE | na Biblioteca
U/ hamburgueseria / [texto e e
necesidade. ) debuxos de Pepe Carreiro] <
por Carreiro, Pepe
Retirar e | |[Items dispofi | | [Reservas ¢ |[ Nome de usuai| |[ Titulo [Ningin v | [ Sinatura | |[Copia dispoii| [ Enumeracién c| [Ningan v | [Ningun v
Mostrando 12 1de 1 | ) Primsiro | « Previo | 1| Seguinte )| Uttmo

Podes limitar os datos amosados en funcidén dun rango de datas concreto, empregando os filtros
situados na caixa Refinar resultados do lado esquerdo da pantalla.

2.3 RESERVAS PARA RETIRAR.

Amosa as reservas que estan confirmadas e a espera ser recollidas, e dicir, que o seu estado é
Esperando.

Reservas para retirar para a sua biblioteca en: 16/03/2021

Reservasenespera:1 | Reservas para refirar en 7 dias

Mostrando 12 1de 1 Mostrar[20 | entradas

«) Primeiro «) Previo Seguinte

I T —
Enespera || Datade Titulo s Usuario s Sededeorixe o LCocdlizacion g, . Nimerode | pnineracion o Accion
desde reserva actual volume
16/03/2021 15103/2021 Os bolechas queren saber como & un castro / Pepe Carreiro | MEDIA, Biblioteca Brea Biblioteca Brea 82N-GCAR 1
Gédigo de barras: CEB001000008950

Xercode Segade

Segade bol
«) Primeiro «) Previo Seguinte ») Ultimo s,

Mostrando 1 a 1 de 1
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Na pestana Reservas para retirar en 7 dias recéllense todas as reservas que excederon o prazo
maximo.

2.4 RATIO DE RESERVAS.

Este informe ten como obxectivo axudar na toma de decisiéns sobre o crecemento da colecciéns,
xa que informa sobre o nimero de persoas que tefien reserva sobre un exemplar.

Por defecto, establécese que a biblioteca precisa 3 exemplares por reserva, e indicase en funcion
disto cantos exemplares é necesario adquirir para cumprir dita cota.

Taxa de reservas para calcular exemplares necesarios

Calculado sobre 16/03/2021. De 16/03/2020 a 16/03/2021
Estes items tefien unha taxa de reserva 2 3.

Refinar resultados:
Taxa de reserva:
[z ]

I Mostrando 121 de 1 | Mostrar[20 v |entradas | «) Primeiro «) Previo Seguinte ») Utimo » ‘ Buscar ]
= T
Data de inicio: T - .
A . Taxade de = e T = items
Reservas ¢ Exemplares ¢ ey T Titulo - e ® depositarias ¢ L ® ftem ° Sinatura ¢ i
i 3 1 3.00 Os bolechas queren saber como & un castro / Pepe Carreiro por Carreiro, Biblioteca Brea Biblioteca Brea Sala préstamo Prestable 82N-G CAR 43 padi
pedir
Data final: epe bol
[ 1enzzonn ]| [Mostanto 121081 @ Priveo @ Prevo segurie ) Gmmo (3
(inclusive)
2.5 ATRASOS.
484 items atrasado ao 16/03/2021 10:23
Fllradajen: Bairar arquive de lodos s alrascs
Data de e .
venzemess: MosTards 12 28 da 464 | Masker[ 20w | meimdns | ) Provaia ) Pt Scguitle () ORmo () | Buscar |
el Oata de
e - Usuaria + Elicteca = Tl + Chdgoede baras ¢ Sinvura = Preze ¢
= 080007 Adriora Bibicteca Brea | Lengus castellana 3 Primaria , por Romo, Leanar CEBOCI000005172 | O076-C ROM
s Segas L]
DEARETOT Adriana Bitkcteca Brea | Lingua 3 Primaria , por Teimi Castra, Aforsc CERNMDOOOOS0PE | 075G TOH In
Segade
- r _ D80T i Bibioteca Brea | Guia Matemiticas 3 Primaria , por Almbdovar, Josh & CEBOCT000004355 | 0TT-MALM
ams 0w nimem S camis Segace qui
HATHINE Anha Bibkoteca Biea | Visita aterradora, per Sine. R L CERNMIDO000SZ3S | BZN-G 5T1
Segade s
> 04151/2008 Jesis Bibicteca Brea | Peligre en las profundidades | por Sane, R L CEBOCTO00008325 | B2N-C 5TH
Segank: |
4 A0 Alkia Bibbcteca Brea  Contos basado no teatrro de Shakespeare , por Lamb Charles CERMADOOOOZZ01 | B2N-G LAM
Curso @ grups: Segade wan
240BE01S Crignkacian (CEB001-264) Bibicteca Briea | Histonia da lingua palega | por Carmeira, Fops CEBOCI000011201 | B3 CAR bis
iz =
DAZ0T Auda PT(CI Bibbcteca Brea  Matematicas 4 CERMADOCOTIEZaS | OT5-0 FRA
mat
Fach e A1 A pagEi DAz fuda PT (CEBO01-265) Bibicteca Brea  Langua 4 CEDI0T000013358 | 075-C CAN
Humera de expediente : DAHIT Auda PT (CEBM1-265) Bibbcteca Brea  Lingua & CEBMACCOOIEZH | 076G VAR
Segatk in
Tipa g o 1302018 Jusé Luis Bibicleca Brea  Srinca vall | por Nagueims, Paco CEBOCIO000TZES! | T0-GNCG
[Comnra - Segade L
Eiblateca propietaria do 018 N Teresa Biblcteca Brea | Guia diddctica Relixion §° CERBEACCO0OTS03 | 077 VAR gul
v Segats
[Eibiooera Eraa Segede v Al ) I Teresa Bibicteca Brea | Rellxlon Catstica & Primaria Material para o profasarade , por Marca Crespo, Vakero CEBOMMDOOOOTE0E | O77-R MAR
Eiblatecs depastanie do Segade el
inam: HADE0TE Auda P (CERD1205) Siblcteca Brea | Matematicas 2 Primaria CEBOCI0000TI460 | 0770 VAR
[Ebintaca Erea Seqade v Segads mat
Bibloiecn da ssuaria: 2314112018 s Bibkoteca Biea | Cipl , por Lodi, Maria CEBOCIO00002493 | B2N-C LOD
Eibiunari Braa Sugade w | Segads o
282018 .nm::ﬁ """" i apa api E Bibhcteca Brea | Sobremesas CEBOUIONC014352 | 641G CAR
Amosar cakeraigm | B------- L reeuT T Segatks 50
A B i Rt T 1Rt Danit Bibioteca Brea | Aquaris W10 CEBOCIDO00T4334 | aqu
Zegade
[apicar giro) RS English classroam (CERO01-26T) GibiciecaBres | Lamings an inglés CEBLLTLCO01ZG0) | T6E
; o e

Empregando os filtros situados 4 esquerda da pantalla, pédense refinar resultados.
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484 frems atrasado ao 16/03/2021 10:23

Fittrade en: Batear qUiv de tocos os alrascs
Duna de
vencemento;
Duadi:
Data de
I vencsments Usuearia ¢ Elicteca = Tiua + Codigede baras ¢ Sinaura ¢ Preze ¢
= 061012007 Adriana Biblicteca Brea | Langua castellana 3 Primaria , por Romo, Leanar CEBOCI000005172 | 076-C ROM
Segace kn
G 12007 Adriang Bitboteca Brea  Lingua 3 Primaria | per Teimil Castro, Aforsc CEBOCACOOOOS0N | 075-G TCH In
Segade
081012007 Adrana Bibicteca Brea | Guia Matematicas 3 Primaria | por Almédovar, José A CEBOOI0000043a5 | O7T-MALM
Segarky qui
L. 24082008 Ainhea Bibloleca Brea  Visita aterraders | per Sive, B L CEBNMCO0SZ3S | BING 5T1
Canigariz 0¢ usuzrie: Segads A
|Cakara 4112008 Jesos Bibfcteca Brea  Peligre #n las profundidades | por Sone, R L CEBOOI00000EZ25 | B2N-C STI
Senade pal
14407201 Alcia Bibbcteca Brea  Contos basado no teatrro de Shakespeare | por Lamb Charles CEBNUACOOOOZS0 | BIN-G LAM
Segade wan
24022015 Crientacian (CEBO01-264) Bibfcteca Brea  Histeria da lingua galega | por Carmciro, Pepe CEBOOT000011281 | B3 CAR his
r o017 Auda PT (CER Bibbcteca Hrea  Matemdticas 4 CERMNADCOOIZZE | 0750 FRA
T Segade mal
A8 06 R B CE0E0T Muda PT (CEBDD1-265) Bibfcteca Brea | Longua 4 CEBO0HO0001335A | 075-C CAN
[ Segade kn
Kumearo de expadents ; [ectiwleul g Auda PT(CE ) Biblcteca Brea Lingua 4 CEBNADCOOIZSE | 076-G VAR
| Segade n
03022018 José Luis Bibfcteca Brea  Brinca vall | por Mogueiras, Paco CEBOCI000012551 | 78-3 NOG
Segade b
210eeE I Teresa Biblcteca Brea | Guia didactica Relixian 5° CEROCI000007E03 | 077 VAR gul
Segade
2100018 P Teresa Bibbcteca Brea  Relixion Catélica & Primaria Material para o profesorade | por Marca Crespo. Valkero CEBO0A0OCOOTENE | 077-R MAR
Segade el
pLIE ) Auda PT (CEBN 1265} Bibicteca Brea | Matemdaticas 2 Primaria CEBOCI0000114B0 | OTT-MMAR
Segade mat
23r1152018 lduara Bitéoteca Brea  Clpl, por Lodi, Mania CEBOCA0000024a3 | B2ZN-C LOD
Segade op
2112018 Arcrea Biticteca Brea | Sobremesas CEBLICO00T4352 | 64143 CAR
Am osar LEuer2 Bam Segadks 50l
s prastado: ] L el ] Danid Bitboteca Brea  Aguaris M10 CEBOUADOCO14334 | aqu
Segade
140X English classroom [CEBO0M-26T) Bibicteca Brea | Laminas en inglés CEBOCI00001260) | 076
Fema e B

Podes obter tamén un informe de préstamos se escolles a opcién Amosar calquera item
actualmente prestado.

Amosar calquera item
actualmente prestado:
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