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Modulo 4 Circulacion

Unidade 1 Préstamo Devolucion Renovacion

1 PRESTAMO
1.1 Acceder a pantalla de préstamo
a) Dende a parte superior da interface
b) Dende o médulo de circulacién
c) Dende a ficha da/o usuaria/o
1.2 Realizar o préstamo
1.3 Localizar usuaria/o
a) Dende o mddulo de usuarias/os
b) Dende a barra superior
1.4 Localizar un exemplar
a) Busca simple
b) Busca avanzada
c) Localizar o exemplar nos resultados
2 DEVOLUCION
a) Dende a parte superior da interface
b) Dende o0 mdédulo de circulacién
c) Dende a ficha da/o usuaria/o
3 RENOVACION
a) Dende o médulo de circulacién

b) Dende a ficha da/o usuaria/o
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1.1 ACCEDER A PANTALLA DE PRESTAMO

Podemos acceder dende tres lugares diferentes:

a) Dende a parte superior da interface

1.- Selecciona a lapela de .

2.- Introduce o nimero de carné da usuaria/o (ou parte do seu apelido para localizala/o).

3.-Preme o botén .

Circulacion  Usuarios  Buscar ~ ' Carrifioc  Mais ~

Introduza o nimere de camé do usuario ou parte do seu apelido

Akoha |C o

Préstamo | Devolucién Renovar  Buscar usuarios  Buscar no catalogo

Inicio

Noticias <= Circulacion
—

Koha ILS en la Red de Bibliotecas Escolares de

Galicia

Puesta en marcha del proyecio p

pto BIBKO, preyecio de ® Usuarios
ti6n del sistema de gestion de ﬁ" do & [}

para la Red de Bibliotecas Escolares de Galicia
O\ Busca avanzada

Publicado en 23/11/2018 Editar | Borrar | Novo
- Listas

bibliotecari

‘ Catalogacion
B Informes
N

/ Ferramentas

0 Acerca de Koha

Introduza o numero de carné do usuario ou parte do seu apelido:

| CEBOO1-418|

‘ | Enviar |

|Préstamo| Devolucién  Renovar  Buscar no catalogo

b) Dende o médulo de circulacion.

1.- Preme na opcion |Circulacidn na parte superior esquerda da pantalla ou o botén

Circulacion| na pantalla de inicio.

Eircula:io’nl Usuarios  Buscar ~ = Carriio  Mais ~

Introduza o niimero de camé do usuario ou parte do seu apelido:

Akoha

Préstamo | Devolucion Renovar Buscar usuarios  Buscar no catalogo

Inicio

Noticias «== Circulacién
—

Koha ILS en la Red de Bibliotecas Escolares de
Galicia

JPuesta en marcha del proyecto pileto BIB
£ion del sistema de gestion defliblitteca
ppara |la Red de Bibliotecas Escolares de Galicia

11/2018 Editar | Borrar | Novo

é Usuarios

Q Busca avanzada
2.- Preme na opcic’m ; T e

‘ Catalogacion

B Informes
v

/ Ferramentas

9 Acerca de Koha
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Circulacion  Usuarios  Buscar ~ = Carrifio  Mais = bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~ A

’ niroduza o nUmero de camé do usuario ou parte do seu apelido:
k O h (:][ “ | Enviar

Préstamo | Devolucin  Renovar  Buscar no catdlogo

micio » Circulacion
Circulacién Reservas Transferencias
& Préstamo = Cola de reservas «) Transferencias para recibir
& Devolucién J Reservas para preparar
Atrasos
13 Renovar {fh Reservas para retirar @ Atrasos
+ Catalogacion rapida |#” Ratio de reservas @ Atrasos con sancions

2.- Introduce o nimero de carné da usuaria/o (ou parte do seu apelido para localizala/o) e

da circulacion 1dra de lifia

B Oster aplicacin de escritoria
&) Obter plugin de Firefox

, Cirfculacion forg de lifna
preme o botonnE

circulacion féra de lina { koc)

Introduza o numero de carné do usuario ou parte do seu apelido:

[CEB001-418 |[Enviar]

Préstamo | Devolucién Renovar  Buscar no catalogo

c) Dende a ficha da usuaria/o.

Se xa estads dentro da ficha da/o usuaria/o, preme naopcién Préstamo do menu lateral
esquerdo.

Sarai ALUMNA (CEB001-418)

# Editar & Cambiar contrasinal € Duplicar & Imprimir + Q, Buscar para reservar <> Engadir unha mensaxe Mais

Sarai ALUMNA (CEB001-418)
Uso de biblioteca

Editar
? Nimero de carné:  CEB001-418
. Nimero de 11427
Subir foto do usuario usuario:
Categoria: Primaria (PRI)

Sarai ALUMNA non ten unha imaxe dispoiible. Para importar unha imaxe para ALUMNA,

introduza o nome do arquivo que quere subir. Data de rexistro: 10/03/2021

S6 son soportados os formatos PNG, GIF, JPEG, XPM. Data de 10/06/2029
Seleccione o arquivo para subir: vencemento:
C.at(.egoria: an.aria (PRI) Ninguin archi.. seleccionado BIbllOtECa-: Biblioteca Brea Segade
Biblioteca de orixe: Biblioteca - Pr?fer%wéas de Por defecto
Brea Segade . privacidade:
Numero de usuario: 11427 Amosar Non
préstamos ao
garante
Nome de usuario:  sarai.alumna
Atributos e identificadores adicionais Contrasinal:
Detalle Editar Editar
Sancions -
Preferencias de mensaxes de usuarios Enderezo alternativo
Historial de circulacion Dias por adiantado Correo electronico S6 compendios €@ Editar

1.2 }%EAIG!MSO P@(ﬂ\%Mo‘o v Contacto alternativo

As tres opcidns descritas anteriormente levan a pantalla Préstamos da/o usuaria/o. Para realizar o
préstamo, segue estes pasos:

1. Insire na caixa de escritura o cédigo de barras do item que se quere prestar, ben de forma
manual ou mediante un lector.
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Sarai ALUMNA (CEB001-418) ) ’ s - — N .
# Editar & Cambiar contrasinal €2 Duplicar & Imprimir v Q Buscar para reservar ¢ Engadir unha mensaxe Mais =
x Atencion:
Prestando a Sarai ALUMNA (CEB001-418)
Introduza cédigo de barras do item: Mensaxes:
7 CEBOO 1 0000 1 2373 I Préstamo + Agregar unha nova mensaxe
L]
» Configurar o préstamo
0- Préstamos 0- Reservas Restricions
Categoria: Primaria (PRI)
Biblioteca de orixe: Biblioteca O usuario non ten nada prestado.
Brea Segade
Numero de usuario: 11427
2. Preme o botén|Préstamao .
Sarai ALUMNA (CEB001-418) " , . " — " v
# Editar & Cambiar contrasinal € Duplicar & Imprimir « Q Buscar para reservar © Engadir unha mensaxe Mais v

x Atencion:
Prestando a Sarai ALUMNA (CEB001-418)

? Introduza cédigo de barras do item: Mensaxes:

CEBOO1 00001 2373| “ Préstamo | + Agregar unha nova mensaxe

» Configurar o préstamo

0- Préstamos 0- Reservas Restricions
Categoria: Primaria (PRI)
Biblioteca de orixe: Biblioteca
Brea Segade

Numero de usuario: 11427

O usuario non ten nada prestado.

3. Osistema realiza o préstamo e amosa a informacion sobre o mesmo nunha mensaxe na
parte inferior da caixa “Prestado”.

Sarai ALUMNA (CEB001-418)

# Editar & Cambiar contrasinal €] Duplicar & Imprimir v Q Buscar para reservar ¢ Engadir unha mensaxe Mais

X Atencion:
Prestando a Sarai ALUMNA (CEB001-418)
Introduza cédigo de barras do item: Mensaxes:
? || Préstamo + Agregar unha nova mensaxe
L]

» Configurar o préstamo

Prestado: Diecisiete cuentos y dos pinginos (CEB001000012373). Vence en
25/03/2021

Categoria: Primaria (PRI)
Biblioteca de orixe: Biblioteca 1 Préstamos(s) 0- Reservas Restricions
Brea Segade

1.3 LOCALIZAR USUARIA/O
a) Dende o médulo de usuarias/os.

1. Accede ao médulo de Usuarios premendo na opcién do menu superior ou central da
pantalla de Inicio.
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(Circulacion [Usuarios| Buscar ~ ' Carriio  Mais ~

Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido;

Akoha 1

nicio

| Préstamo | Devolucion  Renovar  Buscar usuarios  Buscar no catalogo

Noticias «==_Circulacion
—

Koha ILS en la Red de Bibliotecas Escolares de
Galicia

el

| é Usuarios

112018 Editar | Borrar | Novo

q Busca avanzada
ri Listas

bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~

‘ Catalogacién

A Informes
S4

/ Ferramentas

0 Acerca de Koha

2. Realiza unha busca empregando os filtros da dereita da pantalla. Podes buscar filtrando

por apelidos, correo electrénico, data de nacemento... e, ademais, por categoria de

usuaria/o. Unha vez establecidos os filtros, preme o botén | Buscar.

Filtros

Buscar:

[saral ]

Buscar campos:
[Esténdar

Tipo de busca:
[Contén
Categoria:
[Infantil

3. Osistema amosara os resultados atopados nunha taboa (se sé hai resultado abrirase
directamente a ficha correspondente). Para acceder & ficha da/o usuaria/o preme sobre o
nome.

Usuario atopado para: Estandar contendo 'garcia’ na biblioteca

+ Seleccionar todo | % Limpar todo | Agregar usuaries seleccionados a.

Mosirande 1 a 12 de 12 (filirado de 375 entradas totais) | Mostrar | 2| entradas | ) Primeiro | «¢) Previo | 1 | Seguinte n)| Ultimo (m ml ‘ Excel ‘ ‘ csv | ‘ Copiar | ‘Wl
Ficha = Nome ~  Data de nacemento ¢  Categoria = Biblioteca ¢+ Venceo ¢ Atrasos/Préstamos Sanciéns  Nota de circulacién ¢
[ | CEB001-220 | Fuentes Garcia, Rodrigo Externo (A) Biblioteca Brea Segade 04/06/2027 0/1 0,00 # Editar
] | CEB001-294 GARCIA, Sonia Staff (S) Biblioteca Brea Segade 28/09/2027 0/0 0,00 # Editar
] | CEB001-198 |Garc Externo (A) Biblioteca Brea Segade 04/06/2027 0/0 0,00 E
[] [CEBOO01-99 | Garcia Lapido, llduara Profescrade (A) Biblioteca Brea Segade | 04/06/2027 171 0,00 [CEBOO1-6] E
[ | CEBD01-13 | Garcia Pifieiro, Irene 08/05/2011 Primaria (C) Biblioteca Brea Segade 04/06/2027 1/1 0,00 |[CEBO0O1-88| # Editar
CEBO001-407  Garcia Rey, Juan Carlos Externa (A) Biblioteca Brea Segade 08/01/2029 0/0 0,00 E
b) \DG@dGSGCbawarsuapserlor. Primaria (C)  Biblioteca Brea Segade 08/01/2029 1/1 0,00 i
[ | CEBD01-323 | Marifio Garcia, Auge.\ J,nse Exte'mm (A) Biblioteca Brea Segade 25/01/2028 0/0 0,00 # Editar
@] LesoEscolle a@ RCiON Buscar USUAKINS,  siioteca srea Segade 041062027 010 0,00 [CEB001-4058| i
()] | CEBD01-196  Presas Garcia, Javier Externo (A) Biblioteca Brea Segade 04/06/2027 0/0 0,00 # Editar
(0 | CEBO01-146 | Rosa Garcia, Juan Antonio Externo (A) Biblioteca Brea Segade 04/06/2027 0/0 0,00 # Editar
[ | CEBO01-212 | Seage Garcia, Mario Externo (A) Biblioteca Brea Segade 04/06/2027 0/0 0,00 # Editar
Mosirando 1 a 12 de 12 (filrado de 375 entradas fotais) | Primeire | « Previo | 1 | Seguinte ») | Ulimo »
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[Circulacion  Usuarios  Buscar ~ % Carrino  Mais ~ bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~

Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido
Akoha 1 | B
Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar usuarios | Buscar no catélogo

nicio

Noticias - Circulacion ‘ Catalogacion

Koha ILS en la Red de Bibliotecas Escolares de

® Usuarios A Informes
8 ~
O\ Busca avanzada / Ferramentas
- Listas 0 Acerca de Koha

Publicado en 231172018 Editar | Borrar | Novo

2. Introduce parte do apelido, nome ou nimero de carné da/o usuaria/o na caixa da parte
superior da pantalla e preme o botén

Circulacion ~ Usuarios  Buscar ~ % Carrific  Mais ~ bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~

Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido
Okoha [garcd_] J[Enua]

Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscarusuarios | Buscar no catalogo

nicio

Noticias <== Circulacién ‘ Catalogacién
Koha ILS en la Red de Bibliotecas Escolares de
Galicia
JPuestz é Usuarios ‘ Informes
N4

q Busca avanzada / Ferramentas
- Listas 0 Acerca de Koha

3. Osistema amosara os resultados atopados nunha taboa (se s6 hai resultado abrirase

I .“ “ { E PLATEGA racion

directamente a ficha correspondente). Para acceder a ficha da/o usuaria/o, preme sobre o

nome.

Usuario atopado para: Estandar contendo 'garcia’ na biblioteca

+ Seleccionar todo | x Limpar tode | Agregar usuarios seleccionados a

Mostrando 1 a 12 de 12 (firado de 375 entradas totais) | Mostrar entradas () Primeiro | («) Frevio | 1 | Segumte ») | Uimo (n) | visbiiade oa coumna | | excer || csv | | copar | | wmprmi |
Ficha ¢ Nome « Datade nacemento ¢+ Categoria ¢ Biblioteca 4+ Venceo ¢ Atrasos/Préstamos Sanciéns  Nota de circulacion ¢
[ | CEB001-220 Fuentes Garcia, Rodrigo Externo (A) Biblioteca Brea Segade (04/06/2027 0/1 0,00 # Edita
[ CEB001-294 GARCIA, Sonia Staff (3) Biblioteca Brea Segade  28/09/2027 0/0 0,00 # Edita i
() | CEB001-198 m Extermo (A) | Biblioteca Brea Segade 04/06/2027 0/0 0,00 o
() | CEB001-89 | Garcia Lapido, llduara Profescrado (A) Biblioteca Brea Segade 04/06/2027 1/1 0,00 [CEBOO1-6| # Editar
[ | CEBO01-13 | Garcia Pifieiro, Irene 08/05/2011 Primaria (C) Biblioteca Brea Segade 04/06/2027 1/1 0,00 [CEBO0O1-86] # Editar
CEBO001-407 | Garcia Rey, Juan Carlos Externc (A) Biblioteca Brea Segade 08/01/2029 0/0 0,00 E
1 4: L@@ALI&ZM uNlaEXEM PLAR Primaria (C) Biblioteca Brea Segade 08/01/2029 1/1 0,00 # Editar
) | CEB001-323 | Marifio Garcia, Angel José Externc (A) Biblioteca Brea Segade 25/01/2028 0/0 0,00 # Editar
a) Bl‘swsme(}arcia, Noelia Externo (A) Biblioteca Brea Segade 04/06/2027 0/0 0,00 |CEBO01-4058| # Editar
[ | CEBO01-196 Presas Garcia, Javier Externc (A) Biblioteca Brea Segade (04/06/2027 0/0 0,00 E
1 ~=Dende-a-partesuperior da panptalla deiinieio; eseollea’lapela| Buscar nwncata’logc# 7 Ear
(] | CEBO01-212 Seage Garcia, Mario Externc (A) Biblioteca Brea Segade 04/06/2027 0/0 0,00 # Editar
Mostrando 1 a 12 de 12 (filtrado de 375 entradas totais) | ) Primeiro | «) Previo | 1 | Seguinte ») | Uttimo »
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bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~
0 k h Introduza palabras clave para a busca
Préstamo  Devolucion ~ Renovar  Buscar usuarios | Buscar no catdlogo

nicio

Noticias <==_Circulacién ‘ Catalogacién
Koha ILS en la Red de Bibliotecas Escolares de
Galici

é Usuarios e Informes

Ng
O\ Busca avanzada / Ferramentas
- Listas 0 Acerca de Koha

2. Escribe o termo polo que queres realizar a busca e preme o boton

Introduza palabras clave para a busca:

| casa | “Enviarl

Préstamo  Devolucion  Renovar  Buscar usuarios | Buscar no catalogo

3. O sistema amosara na pantalla os resultados atopados.

274 resultados atopados para 'casa' con limite(s): "homebranch:CEB001' en Catalogo EDUBIB.

« Seleccionar todo | % Limpar todo | Non resaltar |

= Agregar ao carrifio | | &= Engadir & listaw | | JFacer reserva | | Q Busca 239.50/SRU | | Ordenar ~-

- 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Seguinte >> Ultimo

Resultados Localizacion
O 4. Laminas 1°/ Organicfields 1 item, 1 dispofilble: )
wercode X Biblioteca Brea Segade [079-C lam] (1)
B Publicacion; ‘Santillana 2007 Consulta en sala
Descripcién fisica: -il.col
Edigion: 1°
Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares
(8] 2. Guia. Matematicas 1 Primaria. Recursos didacticos para o profesorado. / Pilar Garcia, Magdalena Rodriguez : ;:s?ail::)r;gﬁ?:’r‘\;ﬁsponmle
Publicacidn: Santiage :Obradoiro Santillana 2007 Biblioteca Brea Segade Sala préstamo [077-M VAR gui] (Retirado) (1)
Descripcion fisica: 175 :il.col. :28,5¢cm Prestable
Edicion: 1°

ISBN: 9788482246994

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifia | Editar rexistro | Editar exemplares

[ 3. Guia Lingua 2 Primaria. Recur
Publicacién: Santiago :Obradoiro Santillana 2007
Descripeion fisica: 167 ‘il.col ;28em

icion: 1*
b) Busca avanzada-

. 1 item, Ningun dispofiible
para o pr 1/ Rosa Marin 1 non disporiible:

Biblioteca Brea Segade Sala préstame [077-G VAR gui] (Retirade) (1)
Prestable

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

1. Accede-d pantatla-de-<Busca avanzada” premendo na opéiginidtieha de “Inicio” ou

Publicacion: r:a;.m‘m Santillana 2007 . Biblioteca Brea Ssgade Sala préstamo [075-C VAR len] (Retirado) (1)
medigrtéo‘mena superior: Buscar > Busca avanzada Presabe

Girculacion  Usuarios ® Carifio  Mais + bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade +
0 k h Busca avanzada mé do usuario ou parte do seu apelido:

Busca de exemplar

| Préstamo [ Devolucion  Renovar  Buscar usuarios  Buscar no catalogo

Inicio

Noticias <== Circulacién ‘ Catalogacion
Koha ILS en la Red de Bibliotecas Escolares de
Galicia

Puesta en marcha Gel proyecio pip proyecto de

é Usuarios e Informes

| O\ Busca avanzada /3 Ferramentas
- Listas 0 Acerca de Koha

2. Ambsase a pantalla “Busca avanzada”.
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Ir & busca de exemplar

Q Buscar | @ Mais opcidns @ Limpar campos

Buscar por
Palabra clave -
| Palabra clave v
| Palabra clave ~ ]

Tipo de item Tipo de material

Limitar a calquera dos seguintes:
[] Club de lectura | [] Consultaensala | [ Mtinerario | [J Mochila [ Non prestable

] Prestable () Préstamo especial

Limites do subtipo

[Calquera audiencia

~ || Calquera nivel académico v || Calquera contido

Localizacion e disponibilidade

S0 exemplares dispofiibles actualmente: ()

~

3. Establece os diferentes filtros polos que queres realizar a busca e preme o botén .

Busca avanzada
I & busca de exemplar

@udis opoions & Limpar campos

Buscar por
[Titlo ~ || bolechas
Palabra clave v
Palabra clave -
Tipodeitem  Tipo de material

Limitar a calquera dos seguintes:
[ Club de lectura || [J Consuita en sala

[ ltinerario || (] Mochila || (] Non prestable
Prestable

[ Préstamo especial

Limites do subtipo

[Calquera audiencia ~ | [Calquera nivel académico ~ | Calquera contido

v

c) Localizar o exemplar nos resultados.

Tanto se realizamos unha busca simple como avanzada, o sistema amosa os resultados ordenados

nunha taboa.

Na columna Localizacién, situada & dereita, aparecerdn os exemplares asociados ao rexistro

bibliografico (cada rexistro pode ter mais dun exemplar asociado), indicando se estan disponibles

ou non.
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274 resultados atopados para 'casa’ con limite(s): 'homebranch:CEB001' en Catdlogo EDUBIB.

 Seleccionar todo | % Limpar todo | Non resafiar | | W Agregar 2o carrifio ngadir 4 lista~ | | [JFacerreserva | | Q Busca Z39.50/SRU | | Ordenar =
- 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Seguinte >> Ultimo
Resultades

O

1. Laminas 1°/ Organicfields

wercode Publicacién: Santilana 2007
Descripcion fisica: [il.col.
Edicién: 1*
Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares
O

2. Guia. Matematicas 1 Primaria. Recursos didacticos para o profesorado. / Pilar Garcia, Magdalena Rodriguez
Publicacion: Santiago ‘Obradoeiro Santillana 2007

Descripcion fisica: 175 :il.col. ;28,5cm

Edicién: 1°

ISEN; 9788482246994

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

3. Guia Lingua 2 Primaria. Recursos didacticos para o profesorado / Rosa Marin
Publicacion: Santiago :Obradoiro Santillana 2007

Descripeidn fisica: 167 ‘il col 29cm

Edigion: 1°

ISBN: 9788482247137

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

4. Lengua castellana 2 Primaria / Rosa Marin
Publicacion: MADRID :Santillana 2007

Descripcion fisica: 191 :iL.col. ;29¢cm

Fdiciin® 1°

Localizacién

1 item, 1 dispofiible:
Biblioteca Brea Segade [079-C lam] (1)
Consulta en sala

1 item, Ningun dispoiiible

1 non dispofiible:
Biblioteca Brea Segade Sala préstamo [077-M VAR gui] (Retirade) (1)
Prestable

1 item, Ningun dispoiiible

1 non dispofiible:
Biblioteca Brea Segade Sala préstamo [077-G VAR gui] (Retirado) (1)
Prestable

1 item, Ningun dispoifiible

1 non dispofiible:
Biblioteca Brea Segade Sala préstamo [075-C VAR len] (Retirado) (1)
Prestable

Poderas navegar polos resultados da tdboa empregando os botoéns situados na parte superior e

inferior da taboa.

Primeiro =< Anterior 1 4 6

10  Seguinte >>  Ultimo

Para localizar un exemplar e copiar o seu coédigo de barras é preciso:

1. Localizar o rexistro ao que esta asociado o exemplar e premer sobre el para acceder ao
seu detalle.

15 items, 15 dispoiiible:
Biblioteca Brea Segade Sala préstamo [82N-G CAR bol] (15)
Prestable

o 135.'05 bolechas queren saber...como producir menos lixo; Os bolechas

Carreiro, Pepe
Publicacion: [Vigo] :A Nosa Terra 2008

Descripcién fisica: [19] p :il. col. ;17cm

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

2. O sistema amosara o detalle do rexistro bibliografico.
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Volver aos resultados + Novo = & Editar ~ & Gardar « Agregara v & Imprimir O Facer reserva

«Previo  Seguinte » Os bolechas queren saber...como producir menos lixo; Os bolechas

Autor(es): Carreiro, Pepe.
Tipo: [ Libro

Normal
— Series Os bolechas descubren a natureza (A Nosa Terra).
MARGC Editor: [Vigo] ‘A Nosa Terra ,2008
Descricion: [18] p il col. 17cm
ISBD Materia(s): Saber | Ecoloxia — Novelas | Natureza
‘Vigta previa MARC: Mostrar
Exemplares
Reservas (0) Detalles de 1| Imaxes
Historial de préstamos Y Activate filters | « Seleccionar todo | X Limpar tado
e | Tipo de item + Localizacién actual + | Biblioteca de orixe ¢ Sinatura ¢ | Estado ¢  Ultima vezvisto ¢ Cédigo de barras ¢ | Datos do exemplar + Niimero de volume ¢ | Notas +
5 2 Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000010019 1 # Edtar
meodificaciéns (m} .
Sala préstamo —
| Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000010018 1 # Edtar
Sala préstamo —
| Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000010017 1 # Edtar
Sala préstamo —
| Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000010016 1 # Edtar
Sala préstamo —
| Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000010015 1 # Edtar
Sala préstamo —
| Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000010014 1 # Edtar
Sala préstamo —
| Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000010013 1 # Edtar
Sala préstamo —
| Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000010012 1 # Edtar
Sala préstamo —
| Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000010011 1 # Edtar
Sala préstamo —
| Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000010010 1 # Edtar
Sala préstamo —
| Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000010009 1 # Edtar

Sala préstamo

3. Localizar o exemplar do que necesitamos o codigo de barras, seleccionalo e copialo
(botén secundario do rato).

+ Novo " Editar = & Gardar v Agregara~ B Imprimir [J Facer reserva

Os bolechas queren saber...como producir menos lixo; Os bolechas
Autor(es): Carreiro, Pepe.

Tipo: [ Livro

Series Os bolechas descubren a natureza (A Nosa Terra).

Editor: [Vigo] -A Nosa Terra ,2008

Descricion: [19] p :il. col. ;17cm

Materia(s): Saber | Ecoloxia —- Novelas | Natureza

Vista previa MARC: Mostrar

Existencias Detalles de adquisicién Imaxes
Abrir enlace en una pestafia nueva
Y Activate filters | v Seleccionar todo | % Limpar todo Abrir enlace en una ventana nueva
~ | Tipode item ¢ Localizacién actual + Biblicteca de orixe ¢  Sinatura + Estado ¢ Ultimavezvisto + Cédigo de barras Abrir el enlace en una ventana de incégnito
a) Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bal Dispofiible 04/03/2019 CEB001000010019
Sala préstamo
Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000010018 Guardar enlace como...
= Sala préstamo . . .
Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade 82N-G CAR bl | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000010017 Copiar direccion de enlace
[m] z
Sala préstamo
Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol Dispofiible  04/03/2019 CEB001000010016 .
] Sala préstamo Copiar Ctrl + C
O Prestable Biblioteca Brea Segade g:go:}s;?:t;;e; Segade | 82N-G CAR bol Dispofiible 04/03/2019 CEB001000010015 Buscar CEB001000010012 en Google
@) Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol Dispofiible  04/03/2019 CEB001000010014 Imprimir... Ctrl + P
Sala préstamo
) Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000010013 R
Sala préstamo Inspeccionar Ctrl + Mayus + |
[ | Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade 82N-G CAR bel Dispofible | 04/03/2019 [CEB001000010017] . e

Sala préstamo

Despois xa poderas acceder & pantalla de préstamos e pegar o cédigo de barras para efectuar a
operacion.

2. DEVOLUCION

O acceso a pantalla para realizar unha devolucidon pode facerse dende tres lugares diferentes:

a) Dende a parte superior da interface.

1.- Selecciona a lapela de| Devolucién .
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2.- Introduce o o cédigo de barras do exemplar a devolver.

3.- Preme o boton | Enviar .

Ingrese o cédigo de barras para devolucion
Akoha T femier]
Préstamo Renovar  Buscar usuarios  Buscar no catdlogo

Inicio

«=m Circulacién ‘ Catalogacién
—

® Usuarios e Informes
£ 1 v

q Busca avanzada / Ferramentas
ri Listas 8 Acerca de Koha

b) Dende o médulo de circulacién.

1.- Accede ao moédulo de Circulacion premendo na opcién do menu superior esquerdo ou do
menu da pantalla de “Inicio”.

Akoha

Busca bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~

) v
Préstamo | bov =
Noticias |_ Circulacién ‘ Catalogacién
= b
& Usuarios G Informes
O\ Busca avanzada / Ferramentas
= Listas 0 Acerca de Koha

2.- Preme na opcién Devolucién.

Circulacion ~ Usuarios  Buscar ~ ' Carrifio  Mais ~

Akoha —

Préstamo | Devolucion ~ Renovar ~ Buscar no catdlogo

bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~  Axuda

Enviar’

Inicio» Circulacion

Circulacién Reservas Transferencias
& Préstamo

£ Cola de reservas #) Transferencias para recibir

& Devolucién O Reservas para preparar

Atrasos
3 Renovar ) Reservas para retirar O Atrasos

+ Catalogacion rapida |~ Ratio de reservas © Atrasos con sancions

3.- Introduce o cédigo de barras do item que se quere devolver.

Devolucion Opciéns

Introduza cédigo de barras do ftem:| CEB001000012373 || Enviar |
Especifique a data de devolucién (DD/MM/AAAA) :

: *| Recordar para o seguinte préstamo: ]

[JModo buzédn

4.- Configura as opcions de devolucion no caso de que sexa necesario (data de devolucion
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diferente ou o “Modo Buzén”) e preme o botén Enviar.

Devolucion Opcidns

Introduza codigo de barras do item: | CEB001000012373 “ Enviarl [ Modo buzén
Especifique a data de devolucién (DD/MM/AAAA) :

: | Recordar para o seguinte préstamo: C]

¢) Dende a ficha da/o usuaria/o.

1.- Localiza a ficha da/o usuaria/o e accede a opcion “Préstamo”

Sarai ALUMNA (CEB001-418
( ) # Editar & Cambiar contrasinal € Duplicar & Imprimir » ‘Q Buscar para reservar ¢ Engadir unha mensaxe Mais v

i Atencion:
Prestando a Sarai ALUMNA (CEB001-418)
Introduza cédigo de barras do item: Mensaxes:
7 ” Préstamo + Agregar unha nova mensaxe
°
» Configurar o préstamo
1 Préstamos(s) 0- Reservas Restricions
Categoria: Primaria (PRI)
Biblioteca de orixe: Biblioteca
Brea Segade & Amosar préstamos
Numero de usuario: 11427 -
Mostrar sempre os préstamos de inmediato ]
Detalle
7 7
2.- Preme no boton Amosar préstamos.
aral ALUMNA/(CEBOO1A19) # Editar | @ Cambiar contrasinal || € Duplicar || & Imprimirv | Q Buscar parareservar | ¢ Engadir unhamensaxe || Mais v
Atencioén:
Prestando a Sarai ALUMNA (CEB001-418)
Introduza cédigo de barras do item: Mensaxes:
? [ Préstamo + Agregar unha nova mensaxe
.

» Configurar o préstamo

1 Préstamos(s) 0- Reservas Restricions

Categoria: Primaria (PRI)

Biblioteca de orixe: Biblioteca )

Brea Segade & Amosar préstamos

Ntmero de usuario: 11427 -
Mostrar sempre os préstamos de inmediato ]

| Préstamo

Detalle

3.- Amosarase unha taboa cos préstamos da/o usuaria/o. Localiza o que se quere devolver e
marca o check da columna “Devolucion”

1 Préstamos(s) 0- Reservas Restricions

» » Numero de préstamos por tipo de item

Visibilidade da columna ‘ ‘ Exce
Renovar Devolucién Exportar
Tipe - . . .
Data de . Titulo +| de < |Localizacion s Blbllol.el:a . Prestado . Prestado + Sinatura+ Cargos Sancién+ Prezo s seleccionar  |seleccionar | seleccionar
vencemento item de orixe o en todo | todo | todo |
ningun ningun ningin
Préstamos previos
25/03/2021 Diecisiete cuentos y dos pinginos / Daniel | Prestable Sala préstamo | Biblioteca 10/03/2021 | Biblioteca 82N-C 0.00 0.00 000, 0 Non O
Nesquens ;, Emilio Urberuaga por Brea Segade | 16:50 Brea NES die renovable
Nesquens, Daniel CEB001000012373 Segade antes de
22/03/2021
00:00
(det

renovacions
restantes)

L 0CY Qs 0-00' Renovacion de vencemento

Perdoar sanciéns na devolucién: [
Mostrar sempre os préstamos de inmediato
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4.- Preme o boton Renovar ou devolver os items seleccionados situado na parte inferior da

taboa.

1 Préstamos(s) 0- Reservas Restricions

» » Nuamero de préstames por tipe de item

Visibilidade da columna | ‘ Excel ‘ ‘ csv ‘ | Copiar ‘ ‘ Imprimir ‘
Renovar Devolucién Exportar
Tipo - . . -
Dstalde s Titulo s de ¢ Localizacion ¢ B'b“m.eca + Eiestauo * Elesiau %+ Sinatura ¢ Cargo + Sancién ¢ Prezo ¢
vencemento e de orixe o en todo | todo | todo |
ningun ningun ningdn
Préstamos previos
25/03/2021 Diecisiete cuentos y dos pinginos / Daniel | Prestable | Sala préstamo | Biblioteca 10/03/2021  Biblioteca  82N-C 0.00 0.00 000 0 Non O
Nesquens ;, Emilic Urberuaga por Brea Segade  16:50 Brea NES die renovable
Nesquens, Daniel CEB001000012373 Segade antes de
22/03/2021
00:00
(1det
renovacions
restantes)
fetals: a oo ey Renovacion de vencemento:
Perdoar sanciéns na devolucién: (]
Mostrar sempre os préstamos de inmediato [
Anular limite de renovaciéns: (| v Renovar ou devolver os items seleccionados & Renovar todos

5.- O sistema renovara o préstamo ou préstamos seleccionados, e aparecera a palabra
“Devolto” na columna “Data de vencemento” e “Devoluciéon”.

1 Préstamos(s) 0- Reservas Restriciéns

» » Numero de préstamos por tipo de item

Visibilidade da columna | Excel H csv H Copiar H Imprimir ‘

Renovar Devolucién Exportar
Tipo - - - -
Datade Titulo +  de + Localizacion + Biblioteca . Prestado , Prestado . o o .. Cargo 4 | Sancién 4 | Prezo & seleccionar  seleccionar | seleccionar
vencemento i de orixe n todo | todo | todo |
ningun ningun ningun
Préstamos previos
Diecisiete cuentos y dos pinginos / Daniel | Prestable | Sala préstamo | Biblioteca 10/03/2021  Biblisteca | 82N-C 0.00 000 000 0 Non O
Nesquens ;, Emilio Urberuaga por Brea Segade  16:50 Brea NES die renovable
Nesquens, Daniel CEB001000012373 Segade antes de
22/03/2021
00:00

(1ds1
renovacions
restantes)

e Qe 0o 000 Renovacion de vencemento

Perdoar sancions na devolucién: [

Mostrar sempre os préstamos de inmediato ]

Anular limite de renovaciéns: (] ‘[ + Renovar ou devolver os items seleccionados ]‘ & Renovar todos

3. RENOVACION

Os documentos prestados poden renovarse atendendo as regras de circulacion da biblioteca.

A renovacion dos préstamos pode facerse de dias maneiras diferentes:

a) Dende o médulo de circulacion.

1- Acceder ao médulo de circulacién, pulsando na opcion do menu superior ou do men
central da pantalla de “Inicio”
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Circulacion| Usuarios  Buscar ~ ' Carrifio  Mais ~

a
Introduza o niimero de camé do usuario ou parte do seu apelido
0 koha 1 =

Préstamo | Devolucion Renovar ~ Buscar usuarios  Buscar no catélogo

Noticias «==_Circulacién
—

Koha ILS en la Red de Bibliotecas Escolares de
Galici

[Puesta en marcha 0 BIB W:“ é Usuarios

ion del sistema de gestion defBiblioteca
la Red de Bibliotecas Escolares de Ga

O\ Busca avanzada

- Listas

2- Preme na opcién Renovar.

Circulacién  Usuarios  Buscar ~ = Carriio  Mais ~

Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do Seu apeiido
0 koha J[Enviar]

Préstamo | Devolucion Renovar  Buscar no catalogo

Inicio > Circulacién

Circulacion Reservas

& Préstamo = Cola de reservas

& Devolucion O Reservas para preparar

3 Renovar 4 Reservas para retirar

+ Catalogacion rapida |~ Ratio de reservas

Circulacién fora de lifia

Interface integrada de circulacion fora de lifia D Obter aplicacion de escritorio

Cargar arquivo de circulacion fora de lifta ( koc) © Obter plugin de Firfox

Acciéns pendentes de circulacion fora de lifia

P LATE G A racion

bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~

‘ Catalogacién

A Informes
N4

/ Ferramentas

0 Acerca de Koha

bibliotecaria

Transferencias

) Transferencias para recibir

Atrasos

@ Atrasos

© Atrasos con sancions

3- Introduce o cédigo de barras do documento cuxo préstamo se quere renovar e preme o

bot6n Enviar

Renovar

Introduza codigo de barras do item: | CEBO01000015011 || Enviar|

4- O sistema realizara a renovacion do préstamo e amosara unha mensaxe de confirmacion

coa informacion

Exemplar renovado:

Diecisiete cuentos y dos pinginos ( CEBO01000012371 ) renovado para Rodrigo
09/04/2021

( CEB001-220 ) agora vence en

Se o préstamo non se pode renovar, aparecerd unha mensaxe de erro indicando o motivo
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Non se pode renovar:
Diecisiete cuentos y dos pinginos ( CEBO01000012371 ) foi renovado o maximo namero de veces por Rodrigo Fuentes Garcia ( CEB001-220 )

+ |gnerar limite e renovar | | ® Continle sen renovar

Non se pode renovar:
Ningun exemplar coincide con este cédigo de barras

*® Continle sen renovar

b) Dende a ficha do usuario
1. Accede & ficha do usuario e preme no boton Amosar préstamos da pestana “Préstamo” ou
“Detalle”

T S o Ediar & Carbiar conlrasinal 3 Dupbicar & Imprimin - & Buscar para reservar = Engadin unhia mensaoe Mas =

Sarai ALUMNA (CEBDO1-418)
Uso de bibliotzca

Editar
? Numara da eamyd;  CEBOOT-410
- Mumero de 1azy
Subir foto do usuarie w=uarie:
Saral ALUMNA non ten unha imase dspofible. Far importar unha imae para ALUMK, (miodura o nome 49 aroquve que Mg fmaal ECR)
JJ:! ;[u:; & non em unha imawke dispofi ara importar unha mare para ALUMMA, imioduza o nome da aquive que B e e
Sd son soporiados o3 lomatas PNG, GIF, JPEG, XPM Cata de ACMGZEN2E
Seleccalne o Arquivg para subi: iz :
rauiva pai : Biblictesa: Biigieca Brea Sepacke

Canpgania Frmania (PRI) [
Biblcleca de cnxe: Biblialeca
Hrea Seaade

i‘mwnarum: selecaonada
1 Preferancias de For detecto
privacidade:

Mlrmen: de wsuars: 11427 i Mo
garante
Prastama Mome de ssuarie  sarsi alumna
Atributos e identificadores adicionais Contratinal: —
Datalle Editar Ediar
Sanckns
Preferencias de mensaxes de usuarlos Enderezo alternativo
Higlarial o en Dias par adiantsds Corres electrénico 54 compendias @ Editar
Inern verize
Hisional da resereas BTG previc 0 Contacto alternativo
Feserva completaca - -
Anigag e devalto T 3 Apelidas:
- Mame:
Itern prestado - H .
Esiatisticas Endlarezo;
Endureza I
it Losalicade:
Suxestiéns da compra Codige "
Edrar

1 Préstamsas(s) Sancibns & crges 0 Reserms Reswricions

& Amaosar préstamos

Mosirar sempie g préstanos g inmediale|_|

2. Localiza na tdboa de préstamos o que se quere renovar, e marcar o check da columna
“Renovar”

1 Préstamos(s) 0- Reservas Restricions

» » Nimero de préstamos por tipo de item

Visibilidade da columna ‘ ‘ Excel ‘ ‘ csv | ‘ Copiar ‘ ‘ Imprimir |
Devolucién Exportar
Tipe L - . .
Data de N N ____ Biblioteca _ Prestado _ Prestado _ . N N o N
T Titulo ® .:ie ¢ Localizacion delorixel ® o ® o ¢ Sinatura ¢ Cargo ¢ Sancion ¢ Prezo ¢ todo | todo | todo |
pen ningin ningin ningiin
Préstamos de hoxe
26/03/2021 Mi amigo Fernandez / [Texto Fernando Lalana, José Maria Prestable Aula Biblioteca 11/03/2021  Biblicteca | 82N-C LAL 0.00 0.00 000 0 O O
Almarcegui - ilustraciones José haria Almarcegui] por Brea Segade | 09:16 Brea ami (1T
Lalana, Fernando CEB001000002433 Segade renovacions

restanies)
Totais:| 0.0 000 000 Renoyacion de vencemento
=
Perdoar sanciéns na devolucion: [

Mostrar sempre os préstamos de inmediato |

Anular limite de renovacions: (]|« Renovar ou devolver os items seleccionados & Renovar todos

15 de 16



XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION E UNIVERSIDADE

L liC

Pl BE am

3. Pulsar o boton Renovar ou devolver os items seleccionados (ou Renovar todos no caso de
gue se queran renovar todos os préstamos da/o usuaria/o).

1Préstamos(s)  O-Reservas  Restricions

» » Niimero de préstamos por tipo de item

Visibilidade da columna H Excel H csv H Copiar H Imprimir ‘
Tipo
Data de N N s
venoemento ® Titulo *| o o Localizacion o

Préstamos de hoxe

26/03/2021 Mi amigo Fernandez / [Texto Fernando Lalana, José Maria
Almarcegui ; ilustraciones José Maria Almarcegui] por
Lalana, Fernando CEB001000002433

Prestable Aula

Mostrar sempre os préstamos de inmediato [

Anular limite de renovacions:(J| v Renovar ou devolver os items seleccionados & Renovar todos

Renovar Devolucién Exportar
Biblioteca , Prestado | Prestado | g 0o o e e i i i
de orixe o °  en © Sinatras Cargos Sancion= Prezo® " io4s todo | todo |

ningtin ningdn ningtin
Biblioteca 11/03/2021  Biblioteca | 82N-C LAL 0.00 0.00 000 0 O O
Brea Segade  09:16 Brea ami (1de1

Segade renovacions
restantes)
Totais: 0.00 0.00 0.00

Renovacion de vencemento
E)

Perdoar sancions na devolucién: [ ]

4. O sistema renova o préstamo e amosa a data de vencemento actualizada nas columnas

“Data de vencemento” e “Renovar”

1Préstamos(s)  (-Reservas  Restricions

» » Namero de préstamos por tipo de item

Visibilidade da columna H Excel H csv H Copiar H Imprimir |
Tipo
Datade _ . . el
vencemento Titulo s i;?n % Localizacion #

Préstamos de hoxe

10/04/2021 Mi amigo Fernandez / [Texto Fernando Lalana, José Maria
Almarcegui ; ilustraciones José Maria Almarcegui] por

Lalana, Fernando CEBO01000002433

Prestable | Aula

Mostrar sempre os préstamos de inmediato (]

Anular limite de renovacions: [[]| v Renovar ou devolver os items seleccionados & Renovar todos

Renovar Devolucion Exportar
Biblioteca | Prestado _ Prestado _ Sinatura ¢ |G & | sancién ¢ | P ~ i i i
de orixe * o ¢ en ¢ Simatura¢ Cargos Sanciéns Prezos i todo | todo |

ningin ningtn ningun
Biblioteca 11/03/2021 | Biblioteca | 82N-C LAL 0.00 0.00 0.00 [Rk (] O
Brea Segade 0922 ami

Segade
Totais: 0.00 0.00 0.00

Renovacion de vencemento:
E:d)

Perdoar sanciéns na devolucién: []
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