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1. INTRODUCION

Cada un dos rexistros bibliograficos existentes no catdlogo pode ter asociado un ou varios
rexistros de item. En Koha, un item é a representacion de cada exemplar fisico que ten a

biblioteca.

O item ou exemplar pode asociarse ao rexistro bibliografico no mesmo momento da catalogacion
ou posteriormente, localizando o exemplar e engadindolle un ou varios o items.

2. AGREGAR ITEMS NO MOMENTO DA CATALOGACION

Como vimos nas unidades 1 e 2 deste mddulo, cando catalogamos un rexistro bibliografico e
prememos o botédn Gardar ou Gardar e editar items, o sistema amosa o formulario Agregar item.

Agregar item

0 - Retirado

1 - Perdido
2 - Fuente de clasificacion o esquema Universal Decimal Classdication | =
4 - Estropeado

3 - Resfricciones de use

5 - Nomera de registro {control manuzl antiguc)
7 - Mo para préstame

a-Localizacion permanente | oo e Biiotscas Escolares -

B ocakzacionaciial Aszsoria de Bishotecas Escolares -

¢ - Localizacion en estanterias

d - Fecha adguisicién
& - Fusntz de adquisicion
h - Signatura correspondients a la clasificacion

i - Parte de la signatura que identifica al ejemplar ’-_D

p - Codigo de barras

o - Signatura completa
t - Numero de valumen
u- URl

% - Mota privada ’-_D

y - Tipo de item de Koha

z - Nota publica ’-—D

+ Autnwerar codigo de bharras

|A.gregar ftem | |Agregar & dup |c:ar| | Engadir varias copias do item
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3. AGREGAR ITEMS A UN REXISTRO XA EXISTENTE

Para agregar un item a un rexistro xa existente no catalogo, cdmpre localizalo realizando unha
busca (simple ou avanzada). A continuacidn, accedemos ao seu detalle.

38 resultados atopados para ‘casa’ con limite(s): "homebranch:CEL009' en Catalogo EDUBIB.

v Seleccionar todo | X Limpar todo | Non resaltar | | = Agregar ao carrifio

- 2 Seguinte>> | Ultimo

gadir  listaw | | O Facer reserva | | Q Busca Z39.50/SRU | | Ordenar =

Resultados

Localizacion
W UL 1. vaite xa! | Marcos Viso 1item, 1 dispofiible: v
Vaihe xal Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala préstamo [82 VIS vai] (1)
Viso, Marcos Prestable
Publicacién: Vigo Ediciéns Xerais de Galicia 2015
Descripcion fisica: 35 p il. cor
Edicién: 1° Ed
ISBN: 9788499149646
Non se permiten reservas | Agregar ac carifio | Editar rexistra | Editar exemplares
/2. uxia canta a Manuel Maria / Manuel MariaUxia (Cantante) 1item, 1»d|spon|ble: )
Asesoria de Bibliotecas Escolares Maletas viaxeiras [82 UXI uxi] (1)
Publicacién: Outeiro de Rei ‘Casa Museo Manuel Maria 2015 gartl

ISBN: 9789788494447

Non se permiten reservas | Agregar ao carifio | Editar rexistro | Editar exemplares

Na pantalla “Detalle” do rexistro bibliografico, preme no botén Novo e escolle a opcion Novo
item.

Inicio » Catalogo > Detalles para Vaite xa! / Marcos Viso

eSS +Novo~ || #Editar~ || &Gardar~ || Agregara~ || &imprimir || [JFacerreserva
« Previo Seguinte » Novo rexistro

‘e xa! / Marcos Viso
fee: Viso, Harcos

Autor(es) adicional(ais): Varela, Fran; Varela, Fran.

Normal Tipo: [ Libro
Series Casa - Museo
VARG Editor: Vigo ‘Edicidns Xerais de Galicia 2015
Edicion: 1° Ed
1SBD "
Descricién: 35 p il cor
ISBN: 9788499149646
Exemplares

Materia(s): Enron Corp | Repiles-Libros infantiles y juveniles
Narrativa
b Listas que inclden este titulo: Lista de rexistros | Lista prueba
Vista previa MARC: Mostrar
Historial de préstamos

Existencias = Descricions  Detalles de adquisicion
Y Activate fiters
Tipo de item ~ Localizacion actual  + Bibliotecade orixe ¢ | Sinatura +  Estado + | Ultima vez visto + Cédigo de barras + | Datos do exemplar + Numero de volume + Notas +
Prestable Asesoria de Bibliotecas Escolares  Asesoria de Bibliotecas Escolares 82 VIS vai | Dispofiible |31/03/2021 CEL009000001040 1 7 Edtar
Sala préstamo —

O sistema mostrara a pantalla “items” do rexistro bibliografico, na que figura:
e Ainformacién sobre os items asociados ao rexistro xa existentes.

e O formulario “Agregar item”.
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Inicio » Catalogacién » Editar Vaite xal por Viso, Marcos (Rexistro #52646) » Exemplares

items para Vaite xa! por Viso, Marcos (Rexistro n(im.52646)

Buscar] | vititdage da coumns | | excel || csv || copar | | mpamr | / Téboa cos items xa existentes
. A N ___ Datade Sinatura
~ Refirado + Perdido + Estragado + [N 08 . Nonpara Localizacion | Localizacion . Localizaclon . gty no o Fomte de | correspondente +
D = sistema & aclasificacion
Accions v 1040 Asesoria de Asesoria de Salapréstamo  2016-05-  Fondos 82
B Bibliotecas Bibliotecas 09 Biblioteca
Escolares Escolares

Agregar item r .
/ ormulario para agregar un novo item

Normal
0 - Retirado
MARC
1 - Perdido
1SBD
BRI CHCIIIE Universal Decimal Classification x | »
Exemplares

4-Estragado
Reservas (0) 5 - Restricions de uso

Histerial de préstamos 6 -N° de rexistro

7 - Non para préstamo

ENGADIR ITEM

MR- TEe A

Parte da
signatura

que _ Préstamos _ Sinatura _ Codigode [:ﬁaltiam? N
identifica totais completa barras it
exemplar
VIS | vai 1 82VISvai | CEL009000001040 2021-03-31

Para crear o novo item asociado a un rexistro bibliografico, é necesario cumprimentar os campos

do formulario “Agregar item”.

Agregar rtem
L. ldmtrade
1= 1"wrdhdc
T- PN D CORN CRCE D ST
& Eaeragnde
ERLL “og = TSy

£ W e rest

T - Kom pars priieme.

B - Lo R TR
- Locslmeein schuw

& - Locaba s e e

R
* - Fonie de ssounae
- S comespondenie & Cieashoeogs

1= "wrte du aEnEtere QU G o eC woe TR ker

= - Sirturs comshets
- Loy e bemas
£~ Mo de eolume
u- L

= - Mo preeds

¥ = I dhe e dw Bohe

T - Kots pUtiEs

' Aidioienar codgo de bamas

Agrogar tiom ] [ Agregar @ dupicar | [Engadir vanias copias 40 Ram

Os campos que é mais importantes son:

e Cddigo de barras: este campo non é necesario cubrilo, xa que por defecto na parte inferior

do formulario esta marcada a opcidon “Autoxerar codigo de barras”. Isto fai que o campo se
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cubra automaticamente co numero que lle corresponde seguindo a secuencia establecida.

¢ Localizacion en andeis: escoller do despregable unha das opcidns disponibles para indicar
en qué localizacién se vai colocar o exemplar (aula, depdsito, fondo histdrico, etc.).

e Fonte de adquisicion: neste campo consignase informacién relativa a procedencia do
exemplar(compra, doazon, intercambio, etc .).

e Sinatura nas suas diferentes partes:
o Sinatura 1: campo “h - Sinatura correspondente a clasificacion”
o Sinatura 2:i - Parte da sinatura que identifica ao exemplar

o Sinatura 3:i - Parte da sinatura que identifica ao exemplar

| c - Localizacion en andeis | . préstamo x| v |

d - Data de alta no sistema

& - Fonte de adquisicion A
Doazon

T - Sinatura cormespondente a Clasificacion 82

i - Parte da signatura que identifica ac exemplar
FER r‘D

i - Parte da signatura que identifica ac exemplar
cas rD

0 - Sinatura completa

p - Codigo de barras

t - Nimero de volume
u-URI
X - Nota privada r‘D

vy - Tipo de item de Koha

z - Nota publica r‘D

I + Autoxerar cddigo da barrasl

|Agregar item ||Agregar e duplicar‘ | Engadir varias copias do item

Alguns dos campos pddense duplicar pulsando na icona correspondente:
e i-Parte dasinatura que identifica ao exemplar
e x- Nota privada

e z-Nota publica
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t - NUmero de volume

u-URl

X - Nota privada

&

y - Tipo de item de Koha

Z - Nota publica @

+ Autoxerar cddigo de barras

‘ Agregar item ||Agregar e duplicar H Engadir varias copias do item |

Na parte inferior da pantalla, atépanse os boténs coas opcidns dispoiiibles:
e Agregar item: crea o item cos datos consignados no formulario.
e Agregar e duplicar: crea o item cos datos consignados e abre de novo o formulario cos
mesmos datos, para crear un novo item igual.
e Agregar varias copias do item: o sistema pregunta cantas copias se queren engadir. Creard
tantos items como se indique, asignandolle a cada un deles un cddigo de barras diferente
de forma automatica.

h - Sinatura correspondente a clasificacion 82

i - Parte da signatura que identifica aoc exemplar
9 a P FER O

i - Parte da signatura que identifica ao exemplar u—:]
cas

o - Sinatura completa

p - Codigo de barras

t- Nimero de volume
u-URI
X - Nota privada @

y - Tipo de item de Koha

z - Nota piblica u—:]

« Autoxerar codigo de barras

|Agregar item "Agregar e dupucar" Engadir varias copias do \'teml
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