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1 INTRODUCION

En Koha, os rexistros bibliograficos contefen informacion relacionada co material catalogado

como: titulo, autor, ISBN, descricion fisica, etc.
Podemos engadir rexistros ao noso catidlogo cubrindo a folla de catalogacién ou capturando
rexistros xa existentes nun servidor.
Unha vez o rexistro bibliografico estd creado e gardado, o sistema permitird engadirlle
exemplares.
Nesta unidade veremos, paso a paso,
. como facer unha catalogacién derivada dun rexistro xa existente dentro da rede de
bibliotecas.
- como facer unha catalogacién derivada dun rexistro existente féra da rede, é dicir, nun
servidor de terceiros disponibles a partir do protocolo Z39.50.

2. CATALOGACION DERIVADA DENTRO DA REDE
2.1 LOCALIZAR O REXISTRO

O primeiro paso é localizar o rexistro a partir do que se quere facer a catalogacion derivada. Para

iso:
1.- Accede ao médulo de catalogacion premendo na opcién do menu de inicio ou en Mais
> Catalogacion do menu superior da Intranet.

Circulacin  Usuarios Buscar ~ ' Carrifio b xercode | Biblioteca Brea Segade ~

Introduza o numero de ca|  Listas apelido:

’k 0 h a | Catalogacion

2 Adquisicions | X
Préstamo | Devol 9 usuarios  Buscar no catalogo

Autoridades

Inicio Publicacions periddicas

Reservas para cursos

Noticias cién ‘ Catalogacion 4
Informes
Koha ILS en la Red de Bibli: Fe
Escolares de Galicia )
- de Administracion bs Publicaciéns periédicas
Acerca de Koha
O\ Busca avanzada a@ Adquisiciéns
[ ]
r- Listas A Informes
| v
E Reservas para cursos / Ferramentas
=
() Autoridades # Administraciéon de Koha

2.- Na caixa superior, realiza unha procura por titulo, autoria ou ISBN e preme o botén
Enviar.

Para realizar unha busca unicamente polo campo ISBN, é necesario que o nimero de ISBN
vaia precedido de “isbn=" como se mostra na imaxe inferior.
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Circulacién ~ Usuarios Buscar v = Carrifio  Mais ~ bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

Buscar en catalogacion e depdsito

Ok 0 h (1 [isbn=97896871684519 IEnviar]

Busca en catalogacién | Préstamo  Devolucion  Renovar  Buscar no catalogo

Inicio > Catalogacién

=+ Novo rexistro v Q. Novo dende Z39.50/SRU | +

3.- Se existe/n rexistro/s que coincidan coa busca realizada aparecerd/n na pantalla de

resultados.

Circulacion ~ Usuarios  Buscar v = Carrifio  Mais ~ xercode | Biblioteca Brea Segade ~

Buscar en catalogacion e depésito:
Akoha B

Busca en catalogacion Préstamo  Devolucion ~ Renovar  Buscar no catalogo

Inicio > Catalogacion

+ Novo rexistro v Q Novo dende 739 50/SRU | v

1 resultados atopados no catalogo. 0 resultado(s) atopado(s) no repositorio
Titulo Localizacion
1 Biblioteca Brea Segade Sala préstamo 82N-C MAR de || accions o

De cémo nacié la memoria de El Bosque / Rocio Martinez

Martinez, Rocio 9789681684518
:Fondo de Cultura Economica 2007 ; México
32 ;27cm

Rexistros no repositorio
Ningun

4.- Se se atopan varios resultados, sera necesario localizar o rexistro que se corresponde
co exemplar que se esta catalogando, comprobando os datos que conforman o rexistro

bibliografico.

2.1 AGREGAR REXISTRO A CATALOGACION DERIVADA
1.- Unha vez localizado o rexistro a partir do que imos facer a catalogacién, preme o botén

Accions > Agregar/Editar items

)gacion | Préstamo  Devolucién  Renovar  Buscar no catalogo
@ Vista previa MARC

@ Vista previa carné

+ Novo rexistro = Q, Novo dende Z39.50/SRU | - & Editar rexistro

+ Agregar/Editar items |

1 resultados atopados no catalogo. 0 resultado(s) atopado(s) no repositorio
Titulo Localizacion

De como nacio la memoria de El Bosque / Rocio Martinez 1 Biblicteca Erea Segade Sala prostank Ny

Martinez, Rocio 9789681684518
:Fondo de Cultura Econdémica 2007 ; México

32 ;27cm

» Combinar

Rexistros no repositorio
Ningun

2.- Abrirase a pantalla cos items asociados ao rexistro bibliografico e o formulario “Agregar

item”
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items para De cémo naci6 la memoria de El Bosque por Martinez, Rocio (Rexistro ntim.6706)
Buscaf|:| Visibilidade da columna Excel csv Copiar Imprimir

Parte da

" signatura
— S S Data de Sinatura f ety Data c
~ Retirado ¢+ Perdido ¢ Estragado ¢ No. de * N°," para L * L * L . ¢ altano = Fon_(e_ d.e, + correspondente ¢ ue Sinatura * Cédigo de ¢ dltim:
rexistro ~ préstamo permanente actual en andeis sistema adquisicion 4 clasificacion identifica completa barras corah

ao

exemplar

Acciéns v 1715 Biblioteca Brea | Biblioteca Brea ' Sala préstamo | 2012-01- | Xunta de 82N-C MAR | de 82N-C MAR CEB001000011715 2019-0
Segade Segade 19 Galicia de

Agregar item

Normal

0 - Retirado
MARC

1 - Perdido
ISBD

2-Fonte de clasificacion ou esquema | ).y e cq| Decimal Classification x | v
Exemplares
4-Estragado

Reservas (0) 5-Restricions de uso
Historial de préstamos 6 - N° de rexistro

Rexistro de modificacions 7 - Non para préstamo

a-Localizacion permanente | o g e coade

3.- Completa os datos relativos ao exemplar que queres dar de alta e as6ciao ao rexistro
bibliografico.

4.- Se o check Autoxerar cédigo de barras estd marcado, non sera necesario cumprimentar
o campo p - Codigo de barras empregado para identificar o exemplar, xa que o sistema lle
asignara un de xeito automatico.

d - Data de alta no sistema
¢ - Fonte de adquisicion
h - Sinatura correspondente a clasificacion

i - Parte da signatura que identifica ao
exemplar

O

o - Sinatura completa

p - Cédigo de barras

t - Nimero de volume

u-URI

X - Nota privada ,__‘D

y-TipodeitemdeKoha | . x 2

z-Nofapdblica idades 2021 D

I + Autoxerar codigo de barras I

|Agregar item HAgregar e duplicar H Engadir varias copias do item

5.- Unha vez cumprimentados os campos, preme un dos botdns situados na parte final do
formulario (este paso estd explicado con mais detalle no manual “Alta e xestiébn de
exemplares”).

[1 Agregar item: creard o novo exemplar, asociandoo ao rexistro bibliogréafico.

[] Agregar e duplicar: crea o novo exemplar asocidndoo ao rexistro bibliografico e volve a
mostrar o formulario “Agregar item” cos campos cubertos anteriormente xa
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precubertos, co obxectivo de crear un exemplar cos mesmos datos que o anterior.

[] Engadir varias copias do item: ao pulsar este botén, abrirase un novo campo no que
introducir cantas copias do item se queren engadir. Crearanse tantos exemplares como
o numero que se introduza neste campo, cos mesmos datos pero distinto cédigo de
barras para poder diferencialos.
e
e - Fonte de adquisicion
h - Sinatura correspondente & clasificacion

i - Parte da signatura que identifica ao '-_‘D
exemplar

o - Sinatura completa

p - Codigo de barras

t - Namero de volume

u-URI
x - Nota privada '-_‘D
y-TipodeitemdeKoha | o o0 x |z
z - Nota publica
b Novidades 2021 o

w Autoxerar codigo de barras

IAgregar item || Agregar e duplicar IﬂEngadir varias copias do item ‘l

3. CATALOGACION DERIVADA FORA DA REDE
3.1 LOCALIZAR O REXISTRO

O primeiro paso é localizar o rexistro a partir do cal se quere facer a catalogacién derivada. Para

iso:
1.- Accede ao médulo de catalogacién premendo na opcion do menu de inicio ou en Mais
> Catalogacion do menu superior da Intranet.
Circulacién  Usuarios Buscar ~ = Carrifio 5 xercode | Biblioteca Brea Segade ~
Introduza o nimero de cal  Listas apelido:
ak O h a ‘ | Cata[ogacﬁ\dn L
Préstamo | Devol Adguisicidns usuarios  Buscar no catalogo
Autoridades
Inicio Publicaciéns periddicas
Noticias Dl Catalogacién 4
Koha ILS en la Red de Bibli 'r”m”“es ‘
Escolares de Galicia

Administracion oS Publicaciéns periédicas

Acerca de Koha

pe deoa

estion dé
is basado en Koha ILS para la Red de
Escolares de Galicia.

12018 Editar | Borar | Novo O\ Busca avanzada Bm Adquisiciéns
[ ]
Listas A Informes
| v
E Reservas para cursos /‘ Ferramentas
(e==¢
@ Autoridades é Administracion de Koha
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2.- Para realizar a busca, hai daas opcioéns:

a) Premer o botén Novo dende Z39.50/SRU para abrir o formulario de busca
directamente (sen escoller a folla de traballo).

Circulacion  Usuarios Buscar v ® Carrifio Mais ~

Buscar en catalogacion e deposito:
’ k O h a ‘ ‘ Enviar

Busca en catalogacion | Préstamo  Devolucion  Renovar  Buscar no catalogo

Inicio » Catalogacion

+ Novo rexistro « | Q Novo dende Z239.50/SRU | -

b) Premer o triangulo invertido do lado do botén, escoller a folla de traballo que se
corresponda co material que queremos catalogar e realizar a busca.

E aconsellable escoller a folla de traballo axeitada, xa que s6 se importaran os
campos incluidos nela.

+ Novo rexistro « Q Novo dende Z39 50/SRU | - |

Folla de traballo predeterminada
Arquivo de ordenador
Catalogacion rapida
Grabacions sonoras
Grafico non proxectable
Grafico proxectable

Kit

Mapas impresos

Material mixto

Material textual

Musica impresa
Obxectos tridimensionais

Publicacion Seriada / Revista

3.- Amosase o formulario de busca “Busca Z39.50/SRU”:
- Na parte esquerda da pantalla, configura os criterios polos que filtrar a busca.

- Na parte dereita, marca os servidores nos que desexas realizar a busca.
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Busca Z39.50/SRU
Servidores de busca

ISBN: . )
‘ PRAR- R + Seleccionar todo | ® Limpar todo

ISSN: ‘ ‘ [JABSYS.NET

Titul [ BIBLIOTEGA NACIONAL DE ESPANA

itulo:

‘ ‘ [JLIBRARY OF CONGRESS
Autor: ‘ ‘ [JREBECA
UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA
Encabezamento ‘ ‘ .
de materia: REDE DE BIBLIOTECAS PUBLICAS DE GALICIA

Palabra clave
(calquera):

N

Servidores dispofiibles

Numero de
identificacion LC:

Nuam. de control:

Dewey:

ID estandar: —— Campos polos que se

pode filtrar a busca

@ Limpar formulario de busca

4.- Preme o boton Buscar.
Busca Z239.50/SRU

Servidores de busca
+ Seleccionar todo | % Limpar todo

ISBN: ‘ 978-84-322-1591-9 ‘

ISSN: ‘ ‘ [_JABSYS.NET )

[ BIBLIOTECA NACIONAL DE ESPANA

[CJLIBRARY OF CONGRESS

Autor: ‘ ‘ [_JREBECA

UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA
REDE DE BIBLIOTECAS PUBLICAS DE GALICIA

Titulo: ‘ ‘

Encabezamento ‘ ‘
de materia:

Palabra clave ‘ ‘
(calquera):

Namero de ‘ ‘
identificacion LC:

Num. de control: ‘ ‘

Dewey: ‘ ‘

ID estandar: ‘ ‘

1l Limpar formulario de busca

Buscar| Cancelar

5.- O sistema amosara os resultados. Os datos que apareceran de cada un deles son:
. Servidor no que se atopou o rexistro
. Titulo
- Autoria

. Data de publicacién
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- Edicién
- ISBN
- LCCN (numero de control da Biblioteca do Congreso)

Resultados
Vostede buscou: /SBN: 978-84-322-1591-9

Servidor ¢ Titulo = Autor + Data ¢ Edicion $ ISEN LCCN Accions
BIBLIOTECA NACIONAL DE ESPANA Plenilunio  Mufioz Molina, 2013 1% ed. en coleccion 0788432215919 othTE
Antonio Booket
REBECA Plenilunio  Mufioz Molina, 2013 12 ed. en Coleccion 9788432215919 T
/ Antonio ( Booket.
REBECA Plenilunio  Mufioz Molina, 2013 12 ed. en Coleccion 9788432215919 T
/ Antonio ( Booket.
UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE Plenilunio  Mufioz Molina, 2013 12 ed. en Coleccion 9788432215919 e
COMPOSTELA / Antonio, Booket.
Paxina 1/1
Ir & paxina:

Probe outra busca

6.- Localiza o rexistro (comprobando os datos) a partir do que facer a catalogacion
derivada. Despois preme o boton Acciéns > Importar.

Servidor ¢ Titulo = Autor + Data ¢ Edicion ¢ ISBN LCCN Acciéns
BIBLIOTECA NACIONAL DE ESPANA Plenilunio | Murfioz Molina, 2013 1% ed. en coleccién 9788432215919 oTTE
Antonio Booket
REBECA Plenilunio | Murioz Molina, 2013 1% ed. en Coleccion 0788432215919 e
Antonio ( Booket.
REBECA Plenilunio  Mufoz Molina, 2013 12 ed. en Coleccion 9788432215919
/ Antonio ( Booket.
UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE Plenilunio | Mufioz Molina, 2013 1% ed. en Coleccion 9788432215¢ @ Vista previa MARC ‘
COMPOSTELA / Antanio, Booket. .
@ Vista previa carmné

Paxina 1/1
Probe outra busca

7.- O sistema amosara o formulario “Agregar rexistro MARC” cos campos pre-cubertos
segundo o rexistro importado.
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Agregar rexistro MARC

Gardar | - Q Busca Z39.50/SRU £ Axustes = Cancelar

008 2 - INFORMACION XERAL x
a Cadigos de
informacion de
lonxitude fixa *

14082052013 sp e 000fspac

017 2-DEPOSITO LEGAL [ %
a Numero de copyright

ou de depdsito legal B 4160-2013

020 ?-ISBNO %

- ISBN 9788432215919

024 ?-O0OTROS IDENTIFICADORES [ %
a NOmero normalizado
ou codigo

080 ?-CDUID %

- cbu 821.134.2-31"19"

P ]—-ATE G A racion

@

D x

8.- 56 sera necesario modificar, engadir ou eliminar os datos que se consideren necesarios.
Unha vez rematada a edicion, preme o boton Gardar (ou unha das outras opcidns

disponibles: gardar e ver rexistro, gardar e editar items ou gardar e continuar editando).

Serd recomendable revisar se hai alguin erro no rexistro, modificar e ou engadir os datos que se consideren necesarios. Unha vez
rematada a edicion, preme o botén Gardar (ou unha das outras opcions disporibles: gardar e ver rexistro, gardar e editar os
item, gardar e continuar editando). Pédese engadir algunha nota especifica da nosa biblioteca nos item que se engadan, non no

rexistro xeral que compartimos todos."

9del2



a4 XUNTA DE GALICIA

() .
M ¢f CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION E UNIVERSIDADE

blioteca
de Galici

Agregar rexistro MARC

Gardar - Q Busca Z39 50/SRU £ Axustes - Cancelar

Gardar e ver rexistro

Gardar e editar items

Gardar e continuar editando L %

a Codigos de
informacion de
lonxitude fixa *

14082052013 sp e 000fspac

017 2-DEPOSITO LEGAL [ %

« Namero de‘cppynght B 4160-2013
ou de depdsito legal

020 ?-ISBNOI%

- ISEN 9788432215919

024 ?-OTROS IDENTIFICADORES [[] %

« Namero normalizado
ou codigo

080 ?-CDUD)x

- cbu 821.134.2-31"19"

3.2 AGREGAR REXISTRO A CATALOGACION DERIVADA

P ]—-ATE G A racion

4

1.- O sistema abrira a pantalla items para o rexistro creado

items para Plenilunio por Mufioz Molina, Antonio ( (Rexistro num.28481)

Agregar item
Normal
MARC
1SBD
Universal Decimal Classification x |
Exemplares

Reservas (0)

Historial de préstamos

i - Parte da signatura que identifica ao exemplar

o - Sinatura completa

p - Codigo de barras

t-Nimero de volume

2.- Enche os datos relativos ao exemplar que se quere dar de alta e asociar ao rexistro

bibliografico.

3.- Se o check Autoxerar codigo de barras esta marcado, non sera necesario cumprimentar
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o campo p - Codigo de barras empregado para identificar o exemplar, xa que o sistema lle
asignara un codigo de barras de forma automatica.

d - Data de alta no sistema
e - Fonte de adquisicion

h - Sinatura correspondente a clasificacion

i - Parte da signatura que identifica ao rD

exemplar

© - Sinatura completa

p - Codigo de barras |

t - Nimero de volume

u-URI
X - Nota privada ,__‘D

y - Tipo de item de Koha Prestable % B

z-Notapublica o idades 2021 D

I w Autoxerar codigo de barras I

|Agregar item HAgregar e duplicar H Engadir varias copias do item

4.- Unha vez cumprimentados os campos, pulsar un dos boténs situados na parte baixa do
formulario (este paso estd explicado con mais detalle no manual “Alta e xestion de
exemplares”).

. Agregar item: creara o novo exemplar, asocidndoo ao rexistro bibliografico.
- Agregar e duplicar: crea o novo exemplar asociandoo ao rexistro bibliografico e

volve a mostrar o formulario “Agregar item” cos campos cubertos anteriormente xa
pre-cubertos, co obxectivo de crear un exemplar cos mesmos datos que o anterior.

- Engadir varias copias do item: ao pulsar este botdn, abrirase un novo campo no
que introducir cantas copias do item se queren engadir. Crearanse tantos
exemplares como o nimero que se introduza neste campo, cos mesmos datos pero
distinto cédigo de barras para poder diferencialos.
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d - Data de alta no sistema
e - Fonte de adquisicion
h - Sinatura correspondente a clasificacion

i - Parte da signatura que identifica ao r“:’
exemplar

© - Sinatura completa

p - Cédigo de barras

t - Namero de volume

u-URI
x - Nota privada "_‘D

y-TipodeitemdeKoha | o o0\ x |2

z - Nota publica

O

Novidades 2021

« Autoxerar codigo de barras

IAgregar ftem || Agregar e duplicar IﬂEngadir varias copias do item ‘l
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