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CAPITULO |

1.1. CONTEXTUALIZACION

O LES. Xodn Montes, situado na Rua Montevideo, é o Unico IES intramuros de
Lugo, e esta nun edificio de comezos do século XX que funcionou ata os anos
sesenta como Unico instituto de Formacion Profesional da cidade.

No presente curso 2023/2024 hai matriculados 360 alumno/as e imparte
estudos de ESO (11 unidades), 12 e 292 de bacharelato (6 unidades en 2
modalidades, Ciencias e T ecnoloxia e Humanidades e Ciencias Sociais).

Atende a unha poboacidon que reside maioritariamente no centro da cidade e
gue pertence, a grandes trazos, a clase media.

Entre as suas instalaciéons conta con un ximnasio, vinte aulas (ordinarias, de
diversificaciéon, de desdobres e unha de apoio), biblioteca, tres laboratorios (fisica,
quimica e CC.NN), duas aulas de informadtica, unha aula de tecnoloxia e unha aula
de debuxo e plastica.

1.2.  PRINCIPIOS XERAIS

1. O presente documento no que se recollen as NORMAS DE ORGANIZACION E
FUNCIONAMENTO (NOF) do IES Xoan Montes, é normativo e afecta a todos os
membros da comunidade educativa: alumnado, familias, profesorado e persoal

non docente.

2. Todos os membros do centro estan obrigados a cofiecelo. O seu descofiecemento
non exime do seu cumprimento.

1.3. MARCO LEGAL

e Constitucién espafiola.

e LOE, Lei Organica 2/2006, de 3 de maio, de Educacién.

e Decreto 324/1996 do 26 de xullo (DOG 5 do 9 de agosto 1996) polo que se
aproba o Regulamento organico dos IES Orde do 1 de agosto de 1997 para
o desenvolvemento do Decreto 324/1996 (DOG do 2 de setembro 1997). Orde



do 28 de xufio de 2010 pola que se modifican os puntos 88 a 93 da Orde
anterior.

Real Decreto 732/1995, de 5 de maio, polo que se establecen os dereitos e
deberes dos alumno/as e as normas de convivencia nos centros (BOE do 2 de
xuno 1995) .

RD 1532/1986, do 11 de xullo, polo que se regulamentan as asociaciéns de
alumno/as e alumnas.

RD 1533/1986, do 11 de xullo, polo que se regulamentan as asociacions de
nais e pais.

Lei 30/1992, do 26 de novembro, de Réxime Xuridico das
Administraciéns Publicas e do Procedemento Administrativo Comun .

ORDE de 26 de maio de 2023 pola que se desenvolve o Decreto 156/2022, de 15
de setembro, polo que se establecen a ordenacién e o curriculo da educacién
secundaria obrigatoria na Comunidade Auténoma de Galicia e se regula a
avaliacién nesa etapa educativa.

ORDE do 25 de xaneiro de 2022 pola que se actualiza a normativa de
avaliacion nas ensinanzas de educacion primaria, de educaciéon secundaria
obrigatoria e de bacharelato no sistema educativo de Galicia.

DECRETO 157/2022, do 15 de setembro, polo que se establecen a
ordenacién e o curriculo do bacharelato na Comunidade Auténoma de
Galicia.

ORDE do 2 de marzo de 2021 pola que se regula o dereito do alumnado a
obxectividade na avaliacién e se establece o procedemento de reclamacion
das cualificaciéns obtidas e das decisions de promocidén e obtencion do titulo
académico que corresponda, en educacién infantil, educaciéon primaria,
educacion secundaria obrigatoria e bacharelato.

Decreto 79/2010, do 20 de maio, para o plurilingliismo no ensino non
universitario de Galicia.

Decreto 85/2007, do 12 de abril, polo que se crea e se regula o Observatorio
Galego de Convivencia.

Orde do 6 de outubro de 2010, pola que se regula a avaliacidn de diagndstico.
Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da
comunidade educativa.

Decreto 254/2012, do 13 de decembro, que regula a admisidon do alumnado.
E a Orde do 12 de marzo de 2013 que o desenvolve.

Lei 30/1984 de 2 de agosto de medidas para la reforma de la funcién publica
(BOE de 3 de agosto de 1984).



e A Leiorgéanica 8/2013, do 9 de decembro, para a mellora da calidade educativa

1.4. OBXECTIVOS XERAIS
Este documento ten os seguintes obxectivos xerais:

a) Fixar a organizacién, funciéns e participacion dos membros da
comunidade educativa.

b) Regular as normas bdasicas de funcionamento do centro.

C) Establecer pautas xerais de organizacion interna do centro.

d) Precisar dereitos e deberes do alumnado, profesorado, pais/nais e
persoal administrativo e de servizos.

e) Previr e corrixir condutas contrarias & convivencia.

f) Garantir un ambiente educativo de respecto entre todos os membros da
comunidade educativa, que faga posible o cumprimento éptimo dos fins da
educacion.

1.5. AMBITO DE APLICACION

Este documento afecta a todos os membros da comunidade educativa do IES
Xoan Montes: alumnado, profesorado, pais/nais ou titores legais e persoal
administrativo e de servizos.

Ser integrante desta comunidade compromete & sua aceptacién e cumprimento.

1.6. APROBACION E ACTUALIZACION DO NOF

Correspondelle ao Consello Escolar a avaliacion do NOF sendo a sua
aprobacién unha competencia da direccidon do centro tal e como se recolle no art.
132 do texto consolidado da LOE

1. Calquera dos sectores da comunidade educativa poderda propofier &
direccion do centro a revision do NOF por cambios na normativa ou por
aparicion de novas necesidades.

2. A Direccion promovera a redaccion das modificacidns pertinentes, elaborando
un borrador que poderd ser revisado por todos e cada un dos sectores antes
de presentalo ao Consello Escolar.



2.1. HORARIO

LUNS E MARTES

De 08:00 a 14:30

Periodos de lecer: de 10.30 a 10.50
de 12.30a12.50

DE MERCORES A VENRES
De 08:50 a 14:20

Periodos de lecer: de 11.20 a2 11.50

2.2. COMUNICACION DA INFORMACION

Ao profesorado:

Correo electrénico

Enviarase por correo electronico, & direccion corporativa, a

seguinte informacién/documentacion:
° Convocatorias de reunions.
° Avisos urxentes.

° Documentacidn para as reunidns.

Taboleiros das sala de profesores:
Na sala de profesores hai dous taboleiros:

1.- Un situado enriba dos ordenadores. Nel porase a seguinte informacidn:



a. Actividades extraescolares.

b. Cadro de gardas de corredor, de lecer e de cargos directivos.

C. Horario de uso das aulas especificas.

2.-Taboleiro grande na parede oposta a entrada. Consta de catro seccions:

a. Direccion.
b. Biblioteca.
C. E.D.L.G.
d. Varios.

Caixas de correo:

Situados xunto a porta de entrada da sala
depositase comunicacions diversas para o profesorado.

As familias:

e O taboleiro do vestibulo do Centro.

e Paxina Web do centro, no apartado familias, informacién xeral.

e Mensaxe de texto, as comunicacion urxentes.

de profesores.

e Alumnado: partes amoestacidn, convocatoria reunion, ...

Ao alumnado:

e Taboleiros de cada aula de referencia.

2.3. ACCESO, PERMANENCIA E SAIDAS DO CENTRO

Neles

1. O alumnado vestirase axeitadamente para a entrada ao recinto escolar, quedando

prohibidas en todo momento as vestimentas que cubran parcial ou totalmente a

cara. Tamén queda prohibida aquela vestimenta que

sexa ofensiva ou



discriminatoria, pola sua estética ou significado. Igualmente non se permitira
aquela que poida impedir o desenvolvemento normal das clases.

Nas horas lectivas non se poderdn usar os teléfonos mobiles agds con motivos

didacticos e coa autorizacién do profesor. O incumprimento desta norma

considérase un acto de indisciplina leve. O alumno recibird a correspondente
amoestacion escrita e o teléfono mabil seralle requisado e depositado (apagado e
en sobre selado) en direccidn, para que sexa recollido por seus pais a partir do
dia seguinte en que lle foi retirado. En caso de reincidencia alongdrase este prazo
nun dia.

O alumnado ¢é responsable destes e doutros obxectos persoais, non
facéndose responsable o centro da sua perda ou subtraccion.

Non se poden facer fotografias nin gravacions de imaxes nin de audio no Centro,

se non foron debidamente autorizadas pola Direccién do centro. Lémbrase que a
lei prohibe a utilizacién das imaxes de menores sen a expresa autorizacidon dos
pais ou titores legais.

O alumnado da E.S.O. non podera abandonar o centro no horario lectivo.

O alumnado de Bacharelato poderda abandonar o centro nos recreos se son

maiores de idade ou contan coa correspondente autorizacion paterna. No caso de

que algin alumno/a de bacharelato non conte con dita autorizacion, serd un
membro do Equipo Directivo quen controle a saida destes alumnos/as mentres non
chegue o profesor de garda.

En caso de necesidade urxente de que un alumno/a tefia que ausentarse do
centro, deberao comunicar ao profesor/a de garda, quen permanecerd co
alumno/a ata que sexa recollido polos seus pais/nais. Os pais/nais, antes da
marcha, cubrirdn a autorizaciéon de saida do centro que se atopa na conserxeria.

Durante os recreos as aulas estaran pechadas, de xeito que o alumnado non
poderd quedar nelas, agas aqueles alumnos/as que tefian autorizacién expresa
dalgun profesor/a para permanecer nela estudando ou realizando algun
traballo e, sempre, baixo a responsabilidade do alumno/a e a presenza do
profesor/a.

A saida do centro farase unha vez toque o timbre da derradeira sesidn lectiva e
mantendo o comportamento propio dun centro educativo.
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2.4. FALTAS DE ASISTENCIA A CLASE.

A asistencia e puntualidade a clase é obrigatoria para o profesorado e alumnado.

Para o control e xustificacion das ausencias do profesorado procederase da

seguinte maneira:

A falta de puntualidade ou asistencia a clase por parte do profesorado sera
consignada no Libro de gardas.

Aquel profesor/a que por calquera razén prevexa que vai chegar con demora ou
vai estar ausente nunha ou varias sesiéns dun dia, comunicarao a Xefatura de
Estudos (ou a o cargo directivo de garda) coa maior antelacién posible.

A xustificacion de faltas do profesorado realizarase segundo establece a
lexislacion vixente. A documentacién para tal xustificacién deberd entregarse
nun periodo de sete dias dende que se produciu a falta. Mensualmente farase
publico no taboleiro de anuncios da Sala de Profesores o parte de faltas antes
de seren remitido a Inspeccion.

A non asistencia a actividades non lectivas debe xustificarse do mesmo

xeito cas lectivas. Computarase unha hora por cada reunion.

Para o control da ausencia do alumnado procederase da seguinte maneira:

Os retrasos dos alumnos/as e as faltas de asistencia seran controladas polos
profesores/as de cada materia, quen deberan rexistrar ditas faltas de
asistencia e puntualidade diariamente no XADE, para que poidan ser
comunicadas as familias.

O control das faltas de asistencia do alumnado participante nunha actividade
extraescolar sera responsabilidade do profesorado acompafante e, no caso do
alumnado que non participase nela, do profesor titular da materia na(s)
clase(s)correspondente(s).

O profesor de garda controlard as faltas de asistencia dos grupos, cuxo/a
profesor/a estd ausente. Deberd recoller por escrito o nome do alumnado
ausente e o grupo ao que pertence, e deixar, ao rematar a sesion, dita relacion
na bandexa que hai no mostrador das oficinas para esa fin.



As faltas de asistencia deben ser xustificadas polos pais/nais ou titores legais
do alumno/a, segundo o modelo disposto polo centro nun prazo dunha semana
dende a suUa notificacion. Pasado este periodo, non se xustificaran, salvo
circunstancias excepcionais.

Conforme ao acordado no Consello Escolar os pais deberdn consultar as faltas
de asistencia na aplicacion da Conselleria de Educacién AbalarMoébil. No caso de
gue non poidan recibir as faltas de asistencia por ese medio deberdn
comunicalo ao titor ou titora

A comunicacién verbal dos responsables do alumno/a ao instituto, tanto
telefénica como presencial, servird como xustificacién provisional.

Con cardcter xeral, tefien a consideracién de xustificables as seguintes faltas
de asistencia a clase do alumnado:

e C(Citacions que impliguen un deber inescusable, sendo xustificable o
tempo necesario.

e Morte ou enfermidade grave dun familiar de primeiro ou segundo grao.

e Tramitacion de documentos oficiais, presentacién a exames e probas
oficiais ou similares, sendo xustificable o tempo necesario.

¢ Indisposicidns, podendo ser xustificables ata un maximo de 2 dias lectivos.

e Enfermidade, sendo xustificable o tempo de prescricion médica.

No caso de faltas de asistencia a clase do alumnado non contempladas no apartado

anterior, quedara a criterio do centro educativo a consideraciéon das excepcionais

circunstancias que concorran para a sua xustificacion ou non.
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A aceptacién dos xustificantes é competencia do titor, que poderd pedir que
sexan apoiados polo testemufio verbal dos pais/nais do alumno/a ou
mesmo por documentos oficiais, especialmente cando as ausencias sexan
prolongadas ou se produzan reiteradamente, ou se dubide da autenticidade
dos devanditos xustificantes.

Quincenalmente contabilizard o titor as faltas de asistencia e de puntualidade do
seu grupo. Se observa que un alumno/a acumulou numerosas faltas de
puntualidade inxustificadas, pofierao en coifiecemento da Xefatura de estudos
para que se lle o corrixa coa medida pertinente; e contabilizarda o nimero de
faltas de asistencia sen xustificar para iniciar se procede, no caso do alumnado da



ESO, o protocolo de absentismo.

Os pais/nais/titores dispofieran de informacién sobre as faltas de puntualidade
e asistencia dous seus fillos/as, diariamente, por medio de mensaxes de texto
ao teléfono mobil que figure no XADE no apartado Urxencia. No caso de que por
circunstancias familiares especiais, ambos proxenitores queiran estar
informados, deberan notificalo ao titor/a.

4. Cando as faltas de asistencia a clase do alumnado da ESO presenten dificultades

para a sua xustificacidn ou cando se incremente de forma significativa o nimero
de faltas sen xustificar, o titor convocara a nai, o pai ou aos titores legais ou
gardadoras da alumna ou do alumno a unha reunién, coa finalidade de analizar
a situacidon que se esta a producir e tratar de corrixila. No caso de que non se
corrixa dita situacion iniciarase o protocolo de absentismo establecido.

Respecto das faltas de asistencia sen xustificar do alumnado de bacharelato,
cada departamento establecerd as consecuencias que ditas faltas poidan implicar.

2.5. SITUACION DE FOLGA

Conforme 6 establecido no paragrafo engadido pola LOE no artigo 8 da LODE,

o alumnado a partir de 32 de ESO ten dereito a acordar de xeito colectivo a falta

de asistencia a clase, non asi o alumnado de 12 e 22 de ESO. Esa falta de

asistencia a clase non terd a consideracion de falta nin sera obxecto de sancion, se se

acordou o seguimento desa folga nunha reunién da xunta de delegados e foi

comunicada no tempo e forma establecida no NOF & Direccién do centro. Ainda

gue a decisién debe ser colectiva, o seguimento é individual; en consecuencia, os

alumnos que queiran acudir a clase tefien dereito a facelo.

O procedemento de comunicacion a xefatura de estudos debe ser o seguinte:

1. O presidente da Xunta de Delegados debe entregar copia da acta na que se recolla

12

o acordo do seguimento da folga convocada polas organizaciéns estudantis con
polo menos 48 horas de antelacién ¢ dia da folga.

A informacién as familias e a comunicacion das faltas por motivo de folga vai
facerse do seguinte xeito:

a) Aos alumnos/as que non acudan 6 centro o dia de folga, anotaraselles a
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correspondente falta de asistencia e comunicaraselles as suas familias polo
procedemento establecido no NOF.

b) Os pais/nais ou titores deberan xustificarlle 6 titor ou titora ditas faltas
segundo o procedemento establecido do NOF. Se esa falta se debera 6
acordo mencionado mais arriba, deberdan indicalo no documento xustificativo.

c) Os pais/nais recibirdn unha circular con 24 horas de antelacién a celebracién
da folga informandoos do acordado na Xunta de Delegados por se queren
xustificala antes de que se produza.

2.6. GARDAS

2.6.1.1. Gardas de corredor

O profesorado de garda é o encargado de colaborar coa Xefatura de Estudos
velando pola orde e o correcto funcionamento da actividade académica do
Instituto dentro do horario lectivo establecido a comezo do curso.

Durante ou seu periodo de garda resolverd, na medida das suas posibilidades,
todas aquelas incidencias que alteren este obxectivo de normalidade, deixando
constancia de todas elas no Libro de gardas.

Coa finalidade de facilitar o control do alumnado dos grupos que deban ser
atendidos polo profesorado de garda, pofierase a disposicion deste un listado
completo dos grupos, ben na sala de profesores, ben nas aulas.

O/a profesor/a comprobara ao comezo da sua garda se falta algin profesor/a nas
horas asignadas de obrigada permanencia no Centro e, tras anotar a ausencia ou
demora do profesor no Libro de gardas, procedera como segue:

e Ante a demora ou ausencia dalgun profesor/a, o alumnado agardarda na
aula a chegada do profesor/a de garda. Este deberd permanecer cos
alumnos dentro da mesma. Si se trata dunha aula especifica pode, se a aula do
grupo esta libre, levalos a esta.

e No caso de que un alumno/a sexa expulsado da aula, avisara ao profesor/a de



garda, quen se ocupara del na Aula de Convivencia.

e Non caso de indisposicion ou accidente escolar dun alumno/a, o profesor/a de
garda avisara na Administracién para que se lle comunique a familia que vena
recollelo/a e acompafarao/a mentres non vefian. Se a comunicacién non é
posible ou a familia non pode atendelo, o profesor/a de garda ou un
membro do Equipo Directivo acompafiarad ao alumno/a ata o centro médico que
corresponda.

e Non se poderan facer emendas no libro de gardas con ningln sistema de
correccion nin riscaduras. Se é preciso facer algunha correccién deberd facerse a pé
de paxina.

5. Cando un grupo de bacharelato non tefia clase a ultima hora da mafa ou da
tarde poderdn marchar do centro, previa autorizacidn por escrito dos pais ou
titores legais. Coa mesma autorizacion poderan faltar & primeira sesion, se saben
con antelacion que o profesor/a co que deberian ter clase vai faltar. O alumnado
maior de idade non precisard autorizacion.

2.6.2.- Gardas de lecer

Espazos autorizados: Patio, biblioteca, planta baixa (sentados nos espazos
habilitados), corredor do soto.

Espazos prohibidos: corredores 12 e 22 plantas, aulas.

Durante os recreos as aulas estardan pechadas de xeito que o alumnado non
poderd quedar nelas, agas aqueles alumnos/as que tefian autorizacién expresa
dalgun profesor/a para permanecer na aula estudando ou realizando algun traballo e,
sempre, baixo a responsabilidade do/a alumno/a e a supervision do profesor/a.

En cada recreo haberd tres profesores/as de garda: dous para atender o patio
ou o corredor do soto e un para vixiar a porta de saida e o corredor do primeiro andar.

Os dous profesores de garda de patio deciden se os alumnos permanecen todos
no patio ou poden estar atendidos nos dous espazos, patio e soto.
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2.7. EXAMES, AVALIACION E PROCEDEMENTOS DA RECLAMACION

2.7.1. - NORMAS PARA OS EXAMES

1.

3.

Os exames ou calquera proba de cualificacién faranse dentro do horario lectivo
do centro e do curso correspondente.

Excepcionalmente, poderan facerse exames féra do horario lectivo nos
seguintes supostos:

a. Bacharelato

b. Exames de materias pendentes, materias a avaliar por cambio de
modalidade de 12 a 22 de Bacharelato

Nestes supostos excepcionais deben cumprirse dous requisitos:
e Acordo e informacidn anticipada ao alumnado que o tefia que realizar.

e Autorizacion por escrito dos pais/nais, no caso de alumnos menores de
idade.

e Informacidn previa e por escrito a Direccién do centro.

O alumnado non podera abandonar a aula durante a realizacién dun exame,

ainda que remate antes da finalizaciéon da hora lectiva.

De ser o caso, as datas dos exames de pendentes seran fixados polos
distintos departamentos en coordinacidn coa Xefatura de Estudos, e serdn
dadas a cofiecer no taboleiro do centro e na paxina web.

2.7.2.- NORMAS PARA AS AVALIACIONS
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As avaliacidns realizaranse atendendo as seguintes normas:

1. Ao inicio de curso, o profesorado responsable de cada departamento
elaborard a informacién basica que esixe a lexislacion vixente relativa a
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programacion didactica, que dara a conecer aos alumnos por medio dos
profesores correspondentes, e & comunidade no espazo do que dispdon cada
departamento na pdxina web do centro. Asi mesmo, o profesorado informara
ao alumnado das programacions docentes da sua materia.

A principios de curso o titor/a informara ao alumnado, pais/nais ou titores legais
do alumnado do calendario de avaliacidns previsto polo claustro

A non realizacién dalgunha actividade de avaliacion como consecuencia de falta
de asistencia non supén dereito algin a repeticion da mesma. Nestes casos,
cada Departamento, tendo en conta a normativa sobre a avaliacién,
establecera os mecanismos oportunos para a cualificacién do alumnado.

Os profesores deberan rexistrar as cualificacions no XADE cunha antelacion
minima de 24 horas, para que a titora ou titor tefla tempo suficiente para
a sua andlise antes da sesién de avaliacion.

Cada profesor é responsable de que a cualificacién que figure no XADE é
correcta; por iso deben revisar as cualificacions no momento de asinar as
actas. Tamén é responsable de que ningin alumno quede sen avaliar, o que é
especialmente importante nas avaliacions ORDINARIA e EXTRAORDINARIA.

Cando un profesor/a desexe modificar unha cualificacion final que figure na
correspondente Acta de Avaliaciéon, debera comunicarllo & Direccién
expofiendo por escrito cales son os motivos da rectificacion. Para tal
rectificacidn non serd necesario reunir ao equipo avaliador, agds no caso de
gue tal modificaciéon afecte a unha decision colexiada tomada polo equipo.
Neste caso o titor ou titora convocara, no prazo mais breve posible, unha
reunion do equipo avaliador.

O titor/a entregaralle ao alumnado, no dia e hora fixados, o boletin de
cualificaciéns. De non seren recollidos no seu momento, os boletins
depositaranse en conserxeria. O xustificante deste boletin, asinado polos
pais/nais ou titores legais, sera devolto ao titor/a correspondente no prazo que
dito titor/a estableza.



2.7.3.- RECLAMACIONS AS CUALIFICACIONS
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1. O alumnado ten dereito a que o seu rendemento escolar sexa avaliado

conforme a criterios de plena obxectividade. A aplicacion do proceso de
avaliacién continua do alumnado require a sUa asistencia regular as clases e
actividades programadas para as distintas materias que constitien o plan de
estudos.

Os alumnos/as e os seus pais/nais ou titores legais tefien dereito a ver os
exames e outras probas de avaliaciéon unha vez corrixidas, asi como a
cofiecer os criterios de avaliacion e cualificacion seguidos polo profesor/a e a
solicitar aclaracidns deste/a sobre a cualificacidon desas probas.

Os alumno/as e os pais/nais ou titores legais tefien dereito a reclamar
contra as cualificaciéns e decisidons que se adopten como resultado do proceso
de avaliaciéon ordinaria e extraordinaria. Nas oficinas do Centro hai un modelo
para esa fin.

A reclamacién debera basearse no previsto na lexislacién vixente para cada
tipo de ensinanza:

a) ESO e 12 BAC: ORDE do 2 de marzo de 2021 pola que se regula o dereito
do alumnado 4 obxectividade na avaliacion e se establece o
procedemento de reclamacién das cualificacidns obtidas e das decisiéns
de promocién e obtencién do titulo académico que corresponda, en
educacion infantil, educacién primaria, educacién secundaria obrigatoria
e bacharelato

b) 22 BAC: Orde do 22 de abril de 2010 pola que se establece o
procedemento que cdmpre seguir nas reclamacidns das cualificacions

outorgadas no segundo curso do bacharelato establecido na Lei
orgéanica 2/2006, do 3 de maio, de educacién (DOG do 4 de maio).

5. As datas e horarios de reclamacion seran establecidos pola Direccion do

centro, e exporanse nos lugares establecidos no apartado 2.2. N este periodo de
tempo, todo o profesorado terd que estar presente no centro para atender as
posibles reclamacions.



2.8.- ORGANIZACION DAS ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E EXTRAESCOLARES

As actividades complementarias e extraescolares completan a formacién que se imparte
nas aulas. Unhas son complementarias, porque forman parte da programacion da
materia e desenvélvense dentro do horario lectivo, e outras son extraescolares, féra
do horario lectivo. O custo destas actividades realizarase da seguinte maneira:
e Os alumnos pagardn as entradas as obras de teatro ou ds institucions que as
necesiten asi como as guias turisticas...
e O centro pagard ata un 70% do custe do transporte sempre que sexa féra do
concello.
e Sempre que o centro tefia coflecemento de dificultades econdmicas dalgunha
familia que impida a asistencia a ditas actividades complementarias , costeard a
totalidade da mesma.

A asistencia a este tipo de actividades non é obrigatoria, pero si recomendable
polo seu interese didactico. Aquel alumno que non queira/poida ir permanecera na
aula de referencia.

E competencia dos departamentos didacticos organizar e realizar actividades
complementarias en colaboracion co DACEX.

2.8.1.-Planificacion das actividades

O Programa Anual de Actividades Complementarias e Extraescolares sera
elaborado polo Xefe/a do Departamento de Actividades Extraescolares recollendo
as propostas dos departamentos, dos representantes do alumnado e dos
representantes dos pais e nais. Esta programacion formara parte da PXA

Para levar a cabo esta elaboracion, entre o 28 e o 30 de setembro (ou nos
tres derradeiros dias lectivos do mes de setembro) entregaranse no departamento de
actividades extraescolares, as propostas dos distintos departamentos para o curso
gue comeza. A tal fin, deberda cubrirse o modelo oficial que figura no ANEXO ¢>.
Entre o dia 1 e 5 de outubro (ou nos cinco primeiros dias lectivos do mes de
outubro) a xefa do departamento de extraescolares expora no taboleiro da sala de
profesores un planeamento con todas as actividades propostas para o curso. Ao
longo da segunda semana de outubro presentaranse as aprobadas

O Programa Anual de Actividades Complementarias e Extraescolares, como
parte integrante da PXA, debe ser aprobado polo Director do centro (art. 132.m da Lei
Organica 8/2013, de 9 de decembro, para a mellora da calidade educativa. LOMCE)
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Establécense os seguintes criterios que deben cumprir as actividades e que se

fixan como referentes se fose necesario quitar, redefinir ou recolocar algunha

actividade. Faise imprescindible dispofier da programacién de cada unha das

actividades para unha valoracion obxectiva no caso de ter que tomar decisions.
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As actividades extraescolares teran cardcter voluntario para o alumnado e o
profesorado, non constituirdn discriminacion para ningin membro da
comunidade educativa e careceran de animo de lucro.

A proposta final de actividades procurard un equilibrio destas por curso,
fomentandoas en niveis onde non as haxa e restrinxindoas nos niveis que se
consideren saturados. E preciso observar a oferta no seu conxunto ao
alumnado globalmente no seu paso por este Instituto.

Fomentarase a realizacién de actividades de caracter interdisciplinario,
buscando con iso obxectivos mdis amplos, menor custo para alumnos e
instituto, menos perdas de clase e, en xeral, a optimizacién de recursos.

Para evitar perda de horas lectivas é recomendable:
o que as actividades extraescolares afecten a totalidade do grupo.

O que o numero total de horas lectivas que un alumno determinado
dedique a actividades non supere as 42 horas, é dicir, o equivalente a 7
dias lectivos.

o que non se realicen actividades os mesmos dias da semana para que

non afecten 4s mesmas materias ou areas.

Procurarase que interfiran o menos posible con periodos de exames. En todo
caso, recoméndase que non se programen actividades para calquera curso ou
nivel :

o Nos quince dias anteriores as sesidns de avaliacién.

o Despois do 15 de maio, especialmente para o alumnado e profesorado
de 22 de BAC -en tanto afecten as horas lectivas deste alumnado-,
agds eventos ou actividades, que non poidan de ningun xeito ser
realizadas noutras datas.

Para poder realizar unha actividade, seria conveniente que participase a maior



parte do alumnado ao que vai dirixida.

e Débese contemplar a posibilidade que madis adiante se reflicte, respecto das
actividades que non figuran na PXA

e No caso de que a actividade se desenvolva nas instalaciéns do Centro, teranse
en conta os recursos de espazo, de tal xeito que o local no que se leve
acabo tefia capacidade suficiente para acoller a todos os participantes e non
interfira nas actividades lectivas.

A aprobacidon e inclusién dunha actividade na Programacion de Actividades

non implica a obrigatoriedade da realizacién da mesma, pois poden xurdir causas de

peso que ocasionen a anulacién da mesma.

2.8.2.-ORGANIZACION DAS ACTIVIDADES

A.- CUSTO ECONOMICO, FINANCIACION E DIETAS:
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Os profesores acompafiantes percibiran as dietas que correspondan por lei. A
Asociacion de Nais e Pais de Alumnos poderd fixar as subvencions que estime

oportunas.

Se os alumnos queren procurarse o financiamento dunha parte das actividades
deberan informar ao responsable das mesmas asi como ao Xefe/a do
Departamento de Actividades Extraescolares, podendo ser desautorizados si
supoiien menoscabo da reputacidon do Centro ou das persoas vinculadas a el, uso
indebido do Centro e das suas instalaciéns, perda de dias lectivos ou de horas
soltas de clases, riscos para a integridade fisica ou moral, etc.

Os pais faran os pagos correspondentes a calquera actividade dunha duracién
superior a un dia, na conta bancaria que o centro ten para tal fin; especificando o
concepto, cddigo da actividade , nome do alumno e curso.

Os pagos correspondentes a calquera actividade de duracién dun dia
entregaranse ao profesor organizador nos prazos que dito profesor estableza.

Entenderase que o incumprimento deste requisito por parte de calquera
alumno impedira a sua participacion



Se un alumno por motivo de sancidon queda privado do dereito a participar

nunha actividade, perderda o reintegro da contia econdmica entregada con
antelacién

B.- DESENVOLVEMENTO DAS ACTIVIDADES.

A.- Profesores
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En xeral, nas actividades que se realicen fora do Centro ird como acompanante
un profesor/a por cada 20 alumnos, e si implican un desprazamento féra de
Espafia, ird como acompafiante un profesor/a por cada 15 alumnos ou
fraccién. En calquera caso, e como medida de seguridade nunca ird un
profesor sé agas no caso no que o profesor que organice a actividade decida
asumir esa responsabilidade ou a viaxe se organice con outro/s centro/s.

Podera ser acompafiante calquera pai ou nai dos alumnos/as para os que
vaia dirixida unha actividade, se o estima necesario o profesor responsable da
devandita actividade.

Se participan alumnado de necesidades educativas especiais (NEE), o profesor/a
de Pedagoxia Terapéutica (PT) podera reforzar en caso necesario aos
profesores/as acompafantes.

En todas aquelas actividades que esixan a saida do Centro solicitarase unha
autorizacién asinada polos pais/nais ou responsables dos alumnos/as
participantes que sexan menores de idade, que sera entregada ao profesor/a
cunha antelacién de 5 dias a realizacion de 5 dias 4 data actividade, para que
a xefa do DACEX poida publicar coa suficiente antelacion a
relacion definitiva de alumnos participantes. O profesor/a
responsable da actividade custodia ditas autorizaciéns. O alumnado
gue entregue a autorizacion féra do prazo establecido perderda o dereito a
participar na actividade. Cando sexa unha actividade repetitiva abondara
unha autorizacién para o curso completo. No caso de que os pais/nais non
autoricen a participacidon na actividade, deberdn xustificalo convenientemente.

Os profesores/as que organicen, planifiquen e coordinen unha actividade
extraescolar tefen prioridade para participar na mesma.

Os profesores/as responsables dunha viaxe superior a un dia levaran consigo
un fondo econdmico en previsidon de situacidns de emerxencia, e un teléfono



22

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

mobil. Cando os gastos da viaxe sexan sufragados polo alumnado, asignarase
unha cantidade tamén para imprevistos que sera devolta a fin da viaxe no caso
de non ser empregada.

O dia da saida os profesores/as responsables comprobaran a asistencia do
alumnado participante e comunicaran de xeito inmediato ao membro do
ED de garda as ausencias que se produciran.

O alumnado que non participe nunha actividade sera atendido polos
profesores/as correspondentes.

Os profesores/as acompafiantes deberan deixar tarefa para o seu alumnado
mentres participa na actividade. Esta tarefa debera quedar a disposicidon do
profesorado de garda no espazo habilitado a tal fin na sala de profesores.

Cando nunha actividade non participe a totalidade dun grupo, pero sexa
maioritaria a participacion, os profesores/as da materia de horas lectivas
afectadas pola actividade, sempre @ stia vontade e bo criterio, intentaran
gue a ausencia dos alumnos a clase non tefia excesiva repercusion sobre a
materia, facendo si é posible actividades de repaso ou as que consideren

oportunas.

Cando a convocatoria supofia a necesidade de establecer criterios para a
seleccion do alumnado participante, procurarase a maxima obxectividade e
publicidade dos devanditos criterios, e da sua aplicacion por parte do DACEX

e dos profesores/as responsables.

No caso de actividades fora do centro de duracidon superior a un dia, o

departamento/profesor responsable das actividades deberd entregar a xefa
do DACEX con 20 dias de antelacién & data da viaxe a seguinte informacién:

e Documentacién necesaria para a viaxe (tarxeta sanitaria europea, DNI
ou pasaporte, permiso paterno, etc.)

e Normas especificas da viaxe.

e Destino e itinerario definitivo.

e Orzamento total (deberd incluir o custo aproximado daqueles conceptos
gue non o estean ...)

e Nomes do profesorado acompafiante.

Os pagos precisos para o desenvolvemento da viaxe deberian facerse como



data limite 30 dias antes da mesma. Aqueles alumnos/as que non
cumpran o prazo perden todo dereito a participar, asi como ao reintegro do
importe efectuado.

14. No caso de actividades complementarias que impliquen a interrupcién da

actividade lectiva no centro, o profesorado deberd acompafnar ao seu grupo
ao lugar onde se celebre a mesma: patio, ximnasio, aulas especificas, etc.

B.- Alumnado
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1. O alumnado que deba sair do Centro para realizar unha actividade extraescolar

ou complementaria deberd acatar as normas de funcionamento e disciplina do
Centro e as do lugar de destino.

O alumnado que participe en calquera saida do Centro deberda traer
obrigatoriamente unha autorizacién escrita asinada polas suas familias no
prazo acordado polo profesorado responsable.

Aqueles alumnos/as que non figuren nas listas de participantes dunha
actividade non poderan, de ningln xeito, participar en dita actividade, pero
estaran obrigados a asistir ao Centro. As autorizacidons confirmadas tanto
afirmativa coma negativamente deberan ser entregadas ao profesor/a
responsable da actividade e este ao departamento de extraescolares.

Naquelas Actividades Extraescolares ou Complementarias que se considere
necesario, e estean aprobadas, o profesor/a responsable poderd pedir por
anticipado o tanto por cento que corresponda ao posible gasto de

cancelacién co conseguinte “recibin”.

Os pais e nais do alumnado (e os alumnos/as maiores de idade) que asistan a
unha viaxe, deberdn asinar a aceptacién das normas que estean
determinadas para a mesma.

Os alumnos levaran a calquera viaxe os documentos da entidade médica
correspondente, a fin de ter cubertos os posibles gastos por enfermidade ou
accidente que podan ocorrer. Asemade, en todos aquelas viaxes nacionais, os
alumnos tefien cobertura do seguro escolar obrigatorio (excepto os alumnos de
12 e 292 de ESO). Nas viaxes ao estranxeiro recoméndase a contratacion
dun seguro adicional de responsabilidade civil, roubo, accidente, tarxeta
sanitaria europea, etc.o Os alumnos levardn consigo os documentos de
identificacidon persoal necesarios en cada viaxe (DNI, pasaporte).



2.8.3.- ACTIVIDADES QUE NON FIGUREN EXPRESAMENTE NA PXA:

A aprobacién daquelas actividades extraescolares que non figuren na PXA e
non leven consigo saidas do centro corre a cargo da Direccién do mesmo.

A realizacion de actividades extraescolares non recollidas na PXA e que
conleven consigo a saida do centro, requiren a autorizacion expresa da Xefatura
Provincial.

2.8.4.- MEMORIA FINAL:

Unha vez realizada a actividade, os responsables deberdn elaborar unha
memoria. Entregarase copia das mesmas ao Xefe do DACEX, con antelacién
suficiente para poder cumprir con prazos e datas de aprobacidon da Memoria Final..

Nas mesmas deberd figurar unha analise das actividades realizadas, os aspectos
positivos e negativos e cantas opinidns e propostas de mellora considérense oportunas
para o seu posible incorporacién no préximo curso.

Ao finalizar o curso, a Xefatura do DACEX redactarda a Memoria de Avaliacidén das
actividades realizadas, que deberd incluirse na Memoria Final.

3.1. NORMAS XERAIS

1. O Instituto Xodn Montes fomentard a saude publica facendo cumprir a
normativa vixente no que atinxe & prohibicién de fumar, ao consumo de

bebidas alcohdlicas e outras sustancias ilegais

2. Todos os membros da comunidade educativa en xeral velaran polo coidado e
limpeza do centro, a conservacién e o bo uso do material e das instalacidns.

3. Os corredores e demais dependencias do centro deberdan manterse limpos,
facendo un uso correcto das papeleiras.
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10.

Calquera deterioracion nas instalacions, producido por neglixencia ou de
forma intencionada, terd que ser reparada e comportard a sancién
correspondente (Artigo 13 da Lei 4/2011)

Ao remate de cada sesidon lectiva, o alumnado non poderd sair aos
corredores. Recollerdn o material da clase finalizada e preparardn o da
seguinte, agardando ao profesor/a dentro da aula. Se for preciso ir ao bafio,
pediranlle permiso ao profesor/a.

6. Cando a clase seguinte se imparta noutra aula do centro,
realizaranse os desprazamentos sen alborotar e sen demora. Nestas aulas
respectaranse as normas das aulas ordinarias e ademais as especificas de cada
unha (laboratorios, tecnoloxia, ximnasio, informatica...).

Empregaranse as normas de cortesia (pedir permiso, saudar,...) e dirixirse as
persoas (compafieiros/as, profesorado, persoal non docente) con respecto e
correccion.

Os pais/nais ou titores legais non poderan permanecer no centro mais tempo do
estritamente necesario e non poderan acompafar ao alumnado a clase. Na
medida do posible, deberan evitar entrar no centro a primeira hora (coincidindo
coa chegada do alumnado) e cando tefian necesidade de falar cun profesor o
cun membro da directiva deberdn preguntar antes en Conserxeria.

A sala de profesores é de uso exclusivo do profesorado. O alumnado tan sé
poderd acceder a ela para solicitar a atencidén dalgin profesor/a. O profesor/a
atenderd as consultas do alumnado e das familias nos espazos habilitados para
facelo.

A pista polideportiva é unha aula na que se imparte Educacion Fisica e, polo
tanto, merece o mesmo respecto, limpeza e coidado que o resto das aulas.

3.2- NORMAS BASICAS DE AULA
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Cada grupo é responsable da sua aula. O alumnado respectard e coidara o
mobiliario e medios didacticos que se atopen nela.

Os xices, borradores e todo tipo de material existente na aula é exclusivamente
para uso académico. Facer un uso indebido del ¢? Un acto contrario a

convivencia.



De producirse algunha deterioracién na aula, o custo do arranxo sera asumido
polo responsable ou responsables; de non se identificaren, serd o grupo quen

asuma 0 mesmo.

Non se pode tirar nada ao chan nin ensuciar os pupitres. De non ser asi, o
alumnado verase na obriga de varrelo e limpalos.

Ao rematar a xornada lectiva, cada alumno/a/ debera deixar o seu posto limpo.

O alumnado debe asistir s clases co material necesario para realizar as suas
tarefas. Cando finalicen as clases non poderan deixar libros nin ningin outro
material escolar nas aulas agas nas que hai un armario para tal fin.

3.3.- A BIBLIOTECA ESCOLAR

No seu artigo 113 a LOE di que cada centro de ensino debe dispofier dunha

biblioteca escolar que contribuird a facer efectivos os principios pedagodxicos

referidos & lectura que se recollen na lei; tamén establece que debe funcionar como

espazo aberto 4 comunidade educativa. Os decretos 130/2007, de 28 de xufio e

133/2007, de 5 de xufio, contemplan a obrigatoriedade de que todos os centros de

ensino non universitario elaboren os seus Proxectos Lectores de Centro, nos que a

biblioteca ten un protagonismo esencial.

3.3.1.- NOMEAMENTO E FUNCIONS DO/A RESPONSABLE E DO EQUIPO

26

1. O nomeamento e funcidns do/a responsable da biblioteca escolar estan

regulados na orde do 1 de agosto de 1997 pola que se ditan instruciéns para o
desenvolvemento do Decreto 324/1996.

No IES Xoan Montes existe un equipo interdisciplinario estable con dedicacién
horaria de acordo coa normativa vixente e a dispofiibilidade horaria do centro.

E o director quen nomea o/a responsable da biblioteca, que terd as seguintes
funcidns:

a) Coordinar o equipo de apoio a biblioteca escolar.

b) Asegurar a organizacién, mantemento e uso axeitado dos recursos



documentais, equipos informaticos e materiais da biblioteca.
¢) Atender os membros da comunidade educativa que usen a biblioteca.

d) Difundir entre os membros da comunidade escolar os recursos
existentes e toda a informacidon relativa ao seu uso, asi como
proporcionar informacidons sobre as actividades de promocién da
lectura.

e) Realizar a seleccién e adquisicion de materiais necesarios para a
renovacion e actualizaciéon da coleccion, sempre buscando a
participacién da comunidade escolar.

f) Realizar, xunto co equipo de biblioteca, o tratamento técnico dos
fondos e controlar o seu préstamo e devolucion.

g) Elaborar o proxecto anual da biblioteca escolar e a memoria final, e
coordinar a pofier en marcha do proxecto lector do centro.

h) Representar o equipo da biblioteca na CCP

3.3.2.-NORMAS DE USO DA BIBLIOTECA

Normas xerais para toda a Comunidade Escolar
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A biblioteca estara aberta de acordo co horario exposto na entrada desta sala.
Serd atendida polo profesorado que no horario se indica.

O alumnado podera permanecer nela sempre que o permita a suUa actividade

lectiva.

Constituen os seus fondos non sé o material que se atopa nela, senén tamén o dos
Seminarios ou Departamentos.

Os préstamos e devolucidns faranse durante os RECREOS.

O material prestado, previa presentacién do carné de socio/a, deberd ser devolto no
prazo que mais abaixo se sinala e nas mesmas condiciéns nas que se retirou.

Con motivo da revisién anual dos fondos, o servizo de préstamo rematara o dia 6 de



xXuno.

Hai tres zonas: unha para lectura informal (prensa, revistas, etc.), outra para

consulta ou estudo e unha zona informatica.

Na zona informatica hai ordenadores para o uso do alumnado. Pédense empregar
para consultar o catalogo informatizado da biblioteca, ou para consultar
enciclopedias ou CD ROM, para buscar informacion en Internet, etc.

Non estd permitido modificar a configuracion dos equipos en ningun sentido, asi
como danar ou destruir equipos, programas ou bases de datos que pertencen 3
biblioteca ou a outros usuarios, incluindo agregar, alterar ou borrar arquivos na
memoria dos ordenadores.

Calquera incidencia ou necesidade comunicaselle 4 persoa encargada nese momento.

A navegacién por Internet non estd exenta de riscos. Por isto, deberanse ter moi en
conta as orientacidns que se indican:

. Os ordenadores sé son para uso académico.

. Sempre se empregara Internet en presenza dun profesor/-a.,

. Estad prohibido usar as redes sociais, chats, etc, agads que o profesorado o
indique

. Non se deben dar os teus datos persoais a ninguén a través de Internet.

Coa finalidade de que varios usuarios poidan utilizar os equipos habera un limite
maximo de 15 minutos.

En cada ordenador sé podera haber duas persoas.

Considerarase falta grave o deterioro ou modificacién intencionada dos
pardmetros de configuracién dos ordenadores, do software instalado e a utilizacion

dos ordenadores para xogar.
Préstamos e devolucidns

Cando se desexe retirar calquera documento da Biblioteca cdémpre
cumprimentar a ficha de préstamo que contén, facendo constar nela a data, nome do
peticionario/-a, curso e n2 de socio/-a.
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Pddense levar como maximo 3 documentos. Si se trata de CD-ROM, Video ou DVD
o préstamo é s6 de 3 dias. Tamén se poden levar revistas un mes despois da sua
publicacion.

O periodo de préstamo sera de QUINCE dias, para os libros de lectura obrigatoria.
Unha vez rematado o prazo, poderase renovar por outros oito dias, sempre e cando
non houbera unha peticién anterior; neste suposto seguirase o mesmo procedemento
que para o primeiro préstamo.

Cando se devolva o préstamo, deberase deixar nos carros: nunca os colocara o
alumno na estanteria; agas os CD ou DVD que seradn entregados ao profesorado que
estea nese momento.

Os retrasos nas devolucidns serdn sancionados con 30 dias sen poder usar os
servizos da BE: préstamos, uso de ordenadores, etc.

En caso de darse de baixa no Instituto, entregarase o material que se tefia en
préstamo tanto da BE como dos Departamentos.

Os materiais de uso xeral -dicionarios, enciclopedias, historias, atlas- non poderan
ser usados féra da Biblioteca, agds que, por necesidades diddcticas, sexan solicitados
polo profesorado.

En caso de demora, deterioro ou perda dun préstamo, a BE poderalles notificar
aos titores legais do alumno/-a, ben a través do titor/-a, ben a través de aviso ou carta,
as devolucions féra de prazo , deterioro ou perda, asi como as sanciéns
correspondentes: perda do dereito a empregar os servizos da BE, repofier o
documento perdido.

Sobre o uso da BE co alumnado
Cando se leve a un grupo de alumnos/-as, deben terse presentes as seguintes normas:

O profesor/-a farase responsable en todo momento do material que ali se atopa, asi

como de que todo quede na mesma orde na que estaba.
O alumnado deberd colocar os libros, revistas, mesas e cadeiras como estaban.

Non se pode comer nin beber no recinto -isto inclie goma de mascar, pipas, etc., nin
usar o mobil.
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v' As obras de caracter xeral (DICIONARIOS, ENCICLOPEDIAS, ATLAS, OBRAS DE VARIOS
VOLUMES) so6 se poderdn consultar na sala. O profesorado poderd facer fotocopias e
levalas 4s aulas. Neste caso compre apuntarse no libro que hai sobre o mostrador.

Ademais:
A Biblioteca non é un lugar de castigo.

En caso de mandarlle facer UN TRABALLO AO ALUMNADO, cémpre que se lle
dea unha esquema e unha bibliografia.

3.4.- AULAS ABALAR

NORMATIVA DE USO. GUIA DE MANTEMENTO E COIDADO DO MATERIAL

Estes equipos son propiedade da Consellaria de Educacidn e Ordenacion
Universitaria e estan asignados ao IES Xodan Montes. Son un instrumento de
traballo escolar ao que se ten acceso polo feito da participacidon no Proxecto Abalar. O
alumnado de 12 e 29 de ESO ao que vai dirixido, deberd cumprir e respectar en
todo momento a normativa de uso xeral do material do Centro ademais desta
normativa especifica de uso (incorporada no NOF), sabendo que o incumprimento
da mesma, implicara, ademais da perda dos privilexios de uso, calquera das
sancions que se establecen no devandito regulamento e mesmo sancions econdmicas
chegado o caso. As sancions que se poderan contemplar, en funcion da gravidade da
falta ou incumprimento da normativa seran, entre outras, as que a continuacion se

sinalan:
1. Aretirada temporal ou definitiva do portatil.

2. Unha sancion econdmica que se determinard en cada caso tendo en conta a

natureza e gravidade do dano causado.
3. Calquera outra aprobada polo Consello Escolar e que se inclda no NOF do centro.

O profesorado que imparta clase nas aulas do Plan ABALAR debe custodiar e
coidar todos os elementos que integran o material (o carro de carga cos
miniportatiles do alumnado e o portatil do profesorado, o encerado dixital
interactivo (EDI), o candn e o0s seus accesorios correspondentes).

AULAS ABALAR
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Cada aula Abalar inclie un ultrapértatil para cada alumno/a matriculado/a, un
portatil de aula para uso do profesorado, un encerado dixital, un candn de proxeccion
e un carro de carga para os ultraportatiles.

O protocolo de uso deberd estar exposto na aula.

Os danos neste material serdn asumidos, en caso de non atopar o responsable,
pola totalidade do alumnado da Aula Abalar.

Para evitar no posible o anterior, seguirase esta normativa:

Ademais da normativa de uso xeral vixente, estes ordenadores estan suxeitos, dada
a sua especificidade, a unha normativa propia e complementaria:

CONSIDERACIONS XERAIS
e Cada profesor/a terad acceso a un xogo de chaves co carro e caixon.

e O profesorado encargarase de comprobar antes de pechar o carro de carga que
este, estd preparado para cargar no horario establecido (cada carro ten un
temporizador que carga os ordenadores de 8 da tarde 4s 8 da maifa de xeito
automatico).

e O material complementario da aula que se atopa no carro debe
permanecer no mesmo. En caso de deterioro, debe ponerse en cofiecemento
do coordinador Abalar ou do Equipo Directivo. E recomendable que cada
profesor deixe os cables ben dobrados e gardados para facilitar o uso
posterior.

PROTOCOLO PARA O PROFESORADO:

Coa finalidade do bo funcionamento da aula Abalar sé podera utilizar os
ultrapodrtatiles e o portatil da Aula Abalar o profesorado Abalar.

O profesorado é o responsable de deixar perfectamente gardado todo o material
unha vez rematada a suUa clase, agds que os profesores/as (entrante e sainte) se
pofian de acordo previamente, sempre que os alumnos non estean sos na aula cos
ordenadores féra do carro de carga.

As avarias nos equipos comunicanse inmediatamente ao coordinador Abalar e se
deixara constancia das mesma no caderno habilitado para iso que estd na sala de
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profesores
1.- ASIGNACION DE PORTATILES

Cada alumno de 12 e 22 curso da ESO recibird un ultraportatil etiquetado co
seu numero do que serd responsable mentres estea matriculado no Centro con
independencia do momento no que fai a matricula e ata que remate a sla permanencia
no curso.

Os equipos permaneceran (salvo autorizacién da Direccién) sempre na aula
Abalar correspondente.

2.- NORMAS DE USO

1. Antes de coller o portatil dos carrifios 0 alumnado deixara as suas mesas libres
para situar o portatii de xeito estable nesta, a salvo de posibles
incidencias: caidas, golpes, evitando posibles caidas de obxectos sobre el e
de calquera outra circunstancia na que perigue a integridade fisica do aparello.

2. A cada alumno/a corresponderalle o ordenador que tefia asignado para que
tefia unha responsabilidade sobre o coidado do equipo. No interior do carro hai
colocada unha etiqueta onde se indica o lugar que corresponde a cada equipo.

3. Cada alumno/a recollerd o portatil de mans dun alumno/a encargado de tal
tarefa. Este/a entregaralle 6 portatil que lle corresponde. En ningln caso se
acudira ao carrifio en grupos para evitar aglomeracions que deriven en
posibles caidas dos equipos.

4. Non se pode coller o portatil pola pantalla. Sempre debe transportarse
suxeitdndoo pola base (que ten unha asa extensible para tal uso). A
pantalla é tactil e moi delicada. Non se debe golpear nunca coas mans nin
con ningun obxecto. Sé se usard de maneira axeitada cos dedos ou co lapis
de escritura tactil incorporado aos netbooks.

5. 0O alumnado non acenderd o portatil ata recibir a orde expresa do profesor/a.

6. Cada alumno/a sera responsable do correcto mantemento do escritorio,
cartafoles e arquivos da sua conta, velando pola sua orde e a sia conservacion.

7. Cada alumno/a serd responsable tamén de gardar o traballo e de apagar
correctamente o portatil ao rematar a clase.

32



33

8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

O alumnado devolveran o portdtii ao alumno/a responsable quen o
colocard no lugar que lle corresponde no carrifio, asegurandose de que
gueda conectado ao cargador. Iran por orde evitando aglomeraciéns.

No caso de que se esgote a bateria o alumno ao que se lle ten asignado o
portatil deberd continuar a clase sen el ou situarse cun compaiieiro se o
profesor/a asi o considera.

Evitar a exposicion do portatil as fontes de calor; por exemplo, non
colocalo a carén dun radiador.

Esta prohibido sacar sen autorizacidn da Direccién o equipo da aula Abalar.

Cando se produza unha incidencia no manexo do portatil e o alumno precise
axuda do profesor, procurara non interromper o traballo nin as
explicacions que nese momento se estean a desenvolver na clase.

O alumnado unha vez ao mes en hora de titoria limpard a pantalla de
ordenador co material destinado a esta fin.

O portatil terd que estar no carrifio de transporte cando non se estea a utilizar.

Queda prohibido a instalacion de calquera programa, aplicacién ou
ferramenta tecnoldxica no devandito portatil.

O feito de non aceptar estas normas ou de non as respectar trae consigo a
restricion ou perda dos privilexios de acceso ao mesmo.

O profesorado velara e promovera en todo momento o bo uso do
equipamento, debendo deixar ao final da sua clase a aula no seu estado inicial.

Nas horas de garda non se pode utilizar o material da aula Abalar.

19. Todo os arquivos derivados do uso do software na aula polos alumnos

debera gardarse nun USB e non nos ultraportatiles xa que tefien unha memoria
moi limitada. E recomendable que cada alumno tefia a sia propia memoria
USB para traballar.



3.5.- DAS AULAS DE INFORMATICA

1.- MATERIAS QUE TENEN RESERVADO HORARIO DURANTE TODO O CURSO:

e Para facilitar o control sobre os ordenadores, a cada alumno/a (ou
parella de alumnos/as) o profesor responsable asignaralles un ordenador
para todo o curso.

e Esta distribucion rexistrarase nun caderno de ocupacién habitual da aula
gue estard sempre a disposicién do profesorado na mesma.

e profesor responsable do grupo na hora de utilizacién da aula podera
autorizar calguera cambio na localizacién puntual dun alumno por motivos
pedagoéxicos, de control disciplinario ou mal funcionamento do equipo, o
profesor/a reflectird dito cambio no caderno de ocupacion.

e Ao comezar a clase cada alumno/a realizard un recofiecemento visual do
equipo, comunicando inmediatamente calquera anomalia observada ao
profesor/a que o reflectird no parte de incidencias TIC.

2.- OCUPACION DA AULA POR MATERIAS QUE NON TENEN RESERVADA A AULA
DURANTE TODO O CURSO:

e O profesor/a responsable do grupo realizara a reserva da aula
anotandose na folla de reservas que esta na sala de profesores.

e O profesor/a responsable rexistrard no caderno de ocupacién da aula a
localizacién do alumnado, e o grupo.

e |gualmente, ao comezar a clase correspondente cada alumno realizara un
recofiecemento visual do equipo, comunicando inmediatamente calquera

anomalia observada ao profesor, que o reflectira no parte de incidencias TIC.
NORMAS XERAIS.-

e Con caracter xeral nas aulas observarase unha conduta respectuosa coas
persoas e co material. Consideraranse condutas contrarias as normas de

convivencia:
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o Mover ou cambiar os compofientes dos equipos.
o Modificar a configuracidén dos equipos informaticos.

O alumnado non pode quedar sé na aula cos equipos informaticos. Se
excepcionalmente, se tivese que dar esta circunstancia non poderd facer uso
dos equipos sen a presenza do profesor/a substituto e previa autorizacién
do profesor/a.

Ao rematar a clase, o alumnado saird da aula e o profesor/a
responsable do grupo pecharda esta con chave asegurdndose de que
todos os ordenadores e monitores estean apagados.

Na primeira sesién na que o alumnado dun grupo acudan & aula de
informdtica informardselles das normas, que estaran expostas nun lugar
visible.

O alumno/a ou alumnos/as que estean utilizando un ordenador seran os/as
responsables dos posibles danos que sufra.

Aqgueles danos nun ordenador ou no mobiliario da aula, causados
intencionadamente ou debidos ao uso inadecuado, teran a sua sancién
correspondente. Considerarase falta grave o deterioro intencionado do
mobiliario ou dos equipos asi como o borrado de ficheiros do sistema
operativo ou aintroducidn de claves nos programas.

Durante as sesidéns de clase utilizaranse unicamente os programas
indicados polo profesorado.

Non se permite o cambio de fondos de pantalla ou o aspecto do
escritorio do equipo correspondente.

En ningln caso poderanse usar na aula programas de xogos, chats e

visitas a paxinas web sen interese didactico.

Non estda permitido baixar de Internet ficheiros segundo a lei de
propiedade intelectual os cales estdn protexidos polo dereito a copia
(musica, programas, peliculas, etc.)

Non estd permitido instalar calquera tipo de programas ou aplicacidéns
informaticas, por parte do alumnado. No caso de que un profesor/a



necesitase executar un equipo con privilexios de administrador debera
solicitalo previamente ao coordinador TIC, quen decidird o procedemento a
seguir.

e O Instituto recomenda, por razéns de hixiene, que os auriculares sexan
aportados polo alumnado.

e Ao terminar a sesidn na aula, cerraremos a sesion, asegurandonos de que
todo queda en perfecta orde, para ser utilizado polo grupo seguinte.

e Na sala de profesores e nas Aulas informaticas existira un PARTE DE
AVARIAS OU INCIDENCIAS para anotar calquera anomalia nos equipos, que
serd entregado canto antes polo profesor correspondente ao coordinador.
Todas as incidencias deben comunicarse por escrito a través do
correspondente PARTE para facilitar o traballo do coordinador.

e Cada profesor/a velard polo mantemento da limpeza, e da orde na aula
durante o seu uso.

e Cando fagamos uso do candn, debemos de apagalo ao finalizar a
derradeira sesion de uso e deixar o mando no lugar correspondente.

3. 6.- INSTALACIONS E MATERIAL DEPORTIVO

Normas de Utilizacidon da Instalacion e Material Deportivo do Centro

Pistas deportivas exteriores
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En caso de ser necesaria a sua utilizacidon durante a clase de E.F. estas non
poderan ser utilizadas por outros alumnos, (por exemplo que se atopen cun
profesor de garda)

Procurarase non tirar desperdicios nin lixo nas mesmas, manténdoas limpas.
Ximnasio

Ao chegar ao aula os alumnos tefien que estar dispostos para escoitar o
obxectivo da sesién e os contidos que se van a tratar na mesma.

Colaboraran na distribucion do material necesario para o



desenvolvemento da sesion.
Darase ao material o uso indicado polo profesor.

Ao finalizar a clase o material quedard recolleito, a non ser que o
profesor indique o contrario.

Almacén e Material deportivo

O material deportivo debe ser transportado, utilizado e almacenado dun
modo coidadoso. Se este sufrise algun tipo de dano durante o
desenvolvemento da sesion debe notificarselle ao profesor da materia.

Na hora do recreo o alumnado do primeiro e segundo ciclo da ISO
poderd solicitar o uso de dous baldns (un de Baloncesto para cada ciclo e un de
Fuatbol- Sala para cada ciclo). Haberd un responsable de cada un dos baléns que
tera que facerse cargo da sua reposicion no caso de que estes sufran algun dano.

Vestiarios

En caso de producirse algin tipo de dano debe ser comunicado ao profesor/a da
materia.

3.7. - AULA DE TECNOLOXIA

A aula de tecnoloxia estd concibida cunha particularidade que non ten calquera
outra aula convencional do Centro, con todo isto non ten grandes diferenzas con
aquelas, agas a distribucion de espazos que se basean en duas zonas concretas: a
zona de aula didactica propiamente dita (comun e semellante a todas as demais) e a
zona de obradoiro.

A separacién fisica entre ambas prodldcese por armarios e andeis
convenientemente colocados e encarados que dan servizo a cada una das zonas das
gue proceden (aula ou obradoiro).

Asemade ten un espazo anexo, que se confire como almacén ou exposicidn
de traballos.

O uso xeneralizado da aula didactica, é semellante ao de todas as demais aulas
do Centro, coa particularidade de que a distribucién de mesas e cadeiras estd en
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filas e columnas, numeradas por orde natural coa fin de facilitar o control visual
instantaneo do alumnado que as ocupa.

O ser unha aula especifica pola materia que se desenvolve segundo a
programacion conta con diversos aparellos, pdsters e similares que se expoien de
xeito permanente por todas as paredes e ocos posibles, para a sla oportuna
explicacion e visualizacidn si asi se requirise.

A zona de obradoiro, estd composta por sete mesas consistentes, de ferro
(2) e madeira (5), con cadeiras tipo taburete regulables en altura mediante rosca.
Ten asemade un pequeno taboleiro de ferramentas (moi poucas) coa sinalizacion por
silueta para a sUa axeitada colocacion.

Todos os armarios, dispofien de peche ou cadeados cuxas chaves se gardan no
cadro xeral que goberna as tomas de corrente da aula, ao carén do encerado, tras
a mesa do profesor.

Como norma xeral, cada vez que finalice unha sesién de clase en calquera das
zonas indicadas, pero moi especialmente na zona de obradoiro, na que se adoita
traballar en grupos, e para evitar accidentes, tentarase manter a maxima orde e
limpeza. Isto implica que uns 5 minutos antes da fin da sesién e sempre baixo a
supervisiéon do profesor, cada grupo trate de recoller todas e cada unha das
ferramentas empregadas asi como os apuntes, notas e traballos en execucién;
colocalos no seu sitio e sair para o seu posto asignado na aula didactica; sempre hai
un grupo por sesion que serd o encargado de recoller, varrer e ordenar todo o
obradoiro. Ao acabar este grupo e co visto e prace do profesor, incorporarase a
aula didactica cos seus compafieiros e procederase a saida da mesma co
correspondente cambio de sesién.

3.8. - DA AULA DE DEBUXO

1.-A Aula de Plastica-Debuxo (APD) é onde tefien clase de Educacién Plastica e visual
os alumnos da E.S.O.e de Debuxo Técnico os de B.A.C.

2.- Cada alumno ocupard un mesmo sitio durante todo o curso (agas nos casos en
gue o profesor decida cambiar a algun de sitio).

3.- Capacidade da APD:
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A APD conta con 30 mesas de debuxo, o que da un total de 30 postos de
traballo. 4.- Uso do mobiliario:

4.1.- As cadeiras das mesas de debuxo son banquetas de cor gris, o resto das
banquetas suplementarias que hai na APD deberdn estar ao carén da parede no
fondo da clase; se algin alumno necesita usar algun delas debera, cando remate a
clase, devolvela ao seu sitio.

4.2.- Ningun alumno podera acceder aos caixdéns dos armarios do material sen a
autorizacién expresa do profesor.

4.3.- Existen colgadoiros na parede para as prendas de roupa. Non deberda haber
roupa no chan ou colgada das cadeiras.

5.- Uso do ordenador e o candn:

5.1.- Os ordenadores e o candén da APD son de uso exclusivo do profesor. Os
alumnos poderdn usar os ordenadores soamente coa autorizacién expresa do
profesor e baixo a sua supervision.

6.- Uso da pia de auga:

6.1.- A pia de auga corrente é unha dotacion para o traballo de plastica. Habera
gue extremar as precauciéns no uso da billa para evitar salpicaduras.

6.2.- Hai xabdn e toalla para o seu uso hixiénico. Non se podera usar o rolo de papel
con esta fin, agas que o autorice o profesor.

7.- Traballos varios:

7.1.- Cando se realicen traballos con auga, con pinturas & auga ou con tintas de
gravado recubriranse algunhas mesas con papel para evitar, no posible, que se
manchen de pintura. Os alumnos desas mesas compartiran, provisionalmente, o

resto das mesas cos demais alumnos.

7.2.- Cando sexa necesario usar o cuter para cortar, usaranse as mesas que tefien
colocados taboleiros de tablex para esa fin. Usaranse os cuter e as escuadras que ten a
APD. Nas mesas de corte sé poderdn traballar dous alumnos 4 vez e non se podera
realizar ningunha outra tarefa ao mesmo tempo.

8.- Uso das papeleiras:

39



8.1.- A APD dispdn de dous recipientes para o lixo. O mais pequeno (a papeleira igual
a existente no resto das aulas) utilizarase para depositar todo tipo de desperdicios. O
recipiente grande usarase, exclusivamente, para o papel (limpo, sen manchas de
graxa ou tinta) que deberd ir ao colector de reciclaxe.

8.2.- Cando no uso normal do material de plastica caian ao chan papeis, restos de
goma ou calquera outro material, recolleranse co recolledor e a vasoira que ten a APD
para esa fin. Os desperdicios botaranse, sempre, na papeleira pequena.

9.- Uso do material de debuxo:

9.1.- En cada mesa de debuxo hai permanentemente, a disposicion do alumno, a
seguinte material de debuxo: Escuadro, cartabodn, regra. compas, portagomas con
goma e portaminas de 0,5mm.

9.2.- Cada alumnos comprobard, cando accede ao seu sitio, que estd todo o
material en perfectas condiciones; tamén o debera comprobar cando abandone a
aula. Se detecta a falta ou o deterioro de calquera das pezas do material deberd
comunicalo inmediatamente ao profesor ou asumir a responsabilidade polo deterioro
o desaparicion do mesmo.

9.3.- Se algun alumno subtrae ou deteriora algunha peza do material de debuxo
deberd substituila por outra igual ou pagar o seu custo.

9.4.- Os paralex colocados nas mesas de debuxo son para uso exclusivo dos alumnos de
Debuxo Técnico. Todos os alumnos deberan absterse de xogar coas gordas do paralex.

3.9.- ASEOS DO ALUMNADO

1. Tanto os alumno coma as alumnas tefien os seus propios aseos, por iso cada
cal debera facer uso dos que lle correspondan. Polo tanto, os alumnos non
poderan acceder aos aseos das alumnas e viceversa.

2. A hixiene é de vital importancia para a saude, por iso se coidard ao
maximo a limpeza dos aseos, facendo un bo uso dos mesmos.

3. Queda prohibido tirar polos WC, lavabos e urinarios obxectos que
deterioren e impidan o funcionamento dos mesmos.
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4. Igualmente, non esta permitido pintar ou escribir nas paredes, portas, etc.
dos mesmos.

5. Non se permitird que o alumnado se reuna, permaneza charlando, se
esconda, fume... nos aseos.

6. O alumnado acudird aos aseos durante o recreo, quedando prohibido gque

saian _durante as clases sen o permiso correspondente do profesorado co que

nese momento tefian clase.

CAPICULO V. CRITERIOS RELACIONADOS COA ESCOLARIZACION, COA
FORMACION DE GRUPOS, COAS MATRICULAS DE HONRA E COAS OPTATIVAS

4.1.- CRITERIOS RELACIONADOS COA ESCOLARIZACION

1. A admision do alumnado estd regulada polo Decreto 254/2012, do 13 de
decembro e pola Orde do 12 de marzo de 2013 que o desenvolve.

2. O Consello Escolar do IES Xoan Montes aprobou como criterio complementario
para a admisidon do alumnado, valorado con un punto o seguinte: “Na peticion
de centros figuran soamente centros publicos”

4.2.- CRITERIOS PARA A FORMACION DE GRUPOS

Consideramos importante establecer uns criterios para o agrupamento do
alumnado, pois a configuracién dos mesmos determina aspectos como a atencién
a diversidade, a convivencia e a calidade educativa.

A configuracion dos grupos sera aleatoria, non empregandose criterios de seleccién
agas os seguintes:

1. Eleccion de materias.

2. Os alumno/as repetidores ou que promocionan por imperativo legal,
repartiranse, na medida do posible, equitativamente entre os grupos existentes
nese nivel educativo.

3. Os alumno/as con necesidades educativas especiais, en base s medidas de
atencién & diversidade de caracter organizativo establecidas polo centro,
serdn repartidos, dentro do posible, equitativamente entre os grupos
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existentes nese nivel educativo.

4. O alumnado que presente problemas de conduta ou de convivencia
repartirase en grupos diferentes, se for posible e as medidas organizativas o
permiten.

5. Numero equilibrado de alumnos por clase.

As fontes de informacion dos criterios mencionados seran:

Informacion facilitada polos centros de educacién primaria.
— Informe por traslado de centro.

— Documentos de matriculacién.

— Xuntas de avaliacién ou reuniéns dos equipos docentes.

— Recomendaciéns do departamento de orientacion.

— Informacidn de conduta e convivencia da Xefatura de Estudos.

4.3.- CRITERIOS PARA OUTORGAR AS MATRICULAS DE HONRA DE 2° DE
BACHARELATO

En caso de empate ao ter as mesmas cualificacidns en 22 de bacharelato
recorrérase as de 12 de bacharelato. E, en caso dun novo empate, utilizaranse as de
49 de educacién secundaria obrigatoria e asi sucesivamente. En caso de empate
en todos os cursos de bacharelato e ESO, a decisidn serd por sorteo.

4.4.- CRITERIOS PARA A ADMISION EN OPTATIVAS CON NUMERO DE PRAZAS
LIMITADAS

No caso de existiren limitacions de alumnado nalgunha materia optativa (por
razéns de espazos, de material, de profesorado,...) o criterio a seguir sera o mesmo do
apartado 4.3.
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CAPITULO V. CONVIVENCIA

Regulada pola Lei 4/2011, de convivencia e participacion da comunidade educativa
e polo Decreto 8/2015 polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de xuio, de
convivencia e participacion da comunidade educativa en materia de convivencia escolar

1. Partimos da premisa de que o centro educativo non é exclusivamente un lugar
onde se imparte e se recibe cofiecemento, sendén tamén un lugar de

convivencia.

2. Consideramos conveniente precisar o contido da Lei 4/2011, definindo os
parametros de convivencia do noso centro co fin de facela mais proxima,
comprensible e facilitar que poida ser asumida polo maior numero posible
de membros da comunidade educativa.

5.1.- DEREITOS E DEBERES DOS MEMBROS DA COMUNIDADE EDUCATIVA
Regulados por:
- LOE Titulo Il e Disposicion derradeira 12
- R.D.732/1995

- Nos artigos 6, 7, 8, e 9 da Lei 4/2011 recdllense respectivamente aqueles
dereitos e deberes das nais e pais ou das titoras e titores, do alumnado, do
profesorado e do persoal administrativo e de servizos, que maior relaciéon gardan

coa convivencia.

- Quedaran recollidos no Plan de Convivencia.

5.2.- CONDICION DE AUTORIDADE PUBLICA DO PROFESOR/AADO
(Artigo 11)

1. No exercicio das funcidons directivas e organizativas, docentes e de
correccion disciplinaria, o profesorado ten a condicion de autoridade publica e
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goza da proteccidn recoiecida a tal condicién polo ordenamento xuridico.

No exercicio das funciéns de correccién disciplinaria, os feitos constatados
polo profesorado e que se formalicen por escrito en documento, que conte cos
requisitos  establecidos regulamentariamente teiflen  presuncién de
veracidade, sen prexuizo das probas que na sua defensa poida sinalar ou
achegar o alumnado ou os seus representantes legais cando sexa menor de
idade.

No caso de que un alumno e/ou seus pais ou titores legais tefian algunha queixa
sobre o proceder ou actuacidns do profesorado non referidas as cualificacions ou

probas de avaliacion, deberan proceder do seguinte xeito:

e Falar co profesor ou profesora do que tefian queixa o antes posible.

e Se non se soluciona o problema, falar co titor ou titora.

e Se despois de falar co profesor e o titor, persiste o problema, deberd

presentar a queixa por escrito ante a direccion do centro.

O profesorado estd facultado para requirir ao alumnado, dentro do recinto
escolar e tamén durante a realizacién de actividades complementarias e
extraescolares, a entrega de calquera obxecto, substancia ou produto que
porte e que estea expresamente prohibido polas normas do centro, resulte
perigoso para a sua salde ou integridade persoal ou a dos demais membros
da comunidade educativa, ou poida perturbar o normal desenvolvemento
das actividades docentes, complementarias ou extraescolares.

O requirimento previsto neste punto obriga a alumna ou alumno/a requirido
a inmediata entrega do obxecto, que sera depositado polo profesorado na
Direccion do centro coas debidas garantias, quedando a disposicién da nai ou
pai ou da titora ou titor, se a alumna ou alumno/a que o porta for menor
de idade, ou da propia alumna ou alumno/a, se for maior de 18 anos, unha vez
terminada a xornada escolar ou a actividade complementaria ou extraescolar;
todo iso sen prexuizo das correcciéns disciplinarias que poidan corresponder.



5.3

INCUMPRIMENTO DAS NORMAS DE CONVIVENCIA (Artigo 12)

Para a aplicacion ddas correspondentes sancidns disciplinarias terase en conta que

1. Serdn sancionables os actos contrarios @ normas de convivencia do Instituto

realizados non sé no interior do recinto e instalacions do mesmo, senén tamén

con ocasidon das actividades complementarias ou extraescolares realizadas e

organizadas polo propio centro e que, ainda que sexa féra do seu recinto, afecten

directamente a outros membros da Comunidade Escolar.
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2.  Asi mesmo, poderdan corrixirse disciplinariamente as condutas do
alumnado que, ainda que realizadas fora do recinto escolar, estean
motivadas ou directamente relacionadas coa vida escolar e afecten aos seus
compafieiros ou compafeiras ou a outros membros da comunidade educativa
e, en particular, as actuaciéns que constitian acoso escolar consonte o
establecido no Protocolo de actuacidn e tratamento do acoso escolar.

As posibles condutas contrarias 4s normas de convivencia realizadas mediante o
uso de medios electrdnicos, telematicos ou tecnoldxicos que tefian conexion
coa actividade escolar considéranse incluidas no ambito de aplicacion deste
documento. Non sendo os casos de ciberacoso nos que se seguird o
protocolo xeral de prevencion, deteccion e tratamento do acoso escolar
establecido pola Consellaria de Cultura, Educaciéon e O.U: da Xunta de Galicia

Ningin alumno poderd ser sancionado por condutas non tipificadas neste

documento.

Ningun alumno podera ser privado do exercicio do dereito @ educacién e,
en caso dos alumnos de ensino obrigatorio, do seu dereito a escolarizacidn.

A imposicidn das correccidns sera proporcional @ conduta do alumno e deberd
contribuir 4 mellora do seu proceso educativo.

En ningun caso poderan aplicarse medidas que atenten contra a
integridade fisica e a dignidade persoal dous alumnos.

Antes de aplicar calquera medida <correctora, analizaranse
detidamente as circunstancias persoais, familiares e sociais do alumno
infractor, polo que se poderan solicitar os informes pertinentes.



5.4 RESPONSABILIDADE E REPARACION DE DANOS (Artigo 13)

1.

O alumnado estd obrigado a reparar os danos causados nas instalacions e

ao material do centro, incluidos os equipos informaticos, e aos bens doutros

membros da comunidade educativa, ou a facerse cargo do custo da sua
reparacion.

Asi mesmo, estd obrigado a restituir o subtraido ou, se non for posible, a

indemnizar o seu valor. As nais e pais ou as titoras ou titores serdn
responsables civis nos termos previstos pola lexislacion vixente.

No caso de agresién fisica ou moral, deberase reparar o dano moral causado
mediante a presentacion de escusas e o recoifiecemento da responsabilidade
dos actos, en publico ou en privado, segundo corresponda pola natureza dos
feitos e de acordo co que, de ser o caso, determine a resolucién que impoiia
a correcciéon da conduta.

O réxime de responsabilidade e reparacién de danos establecido neste
artigo é compatible coas correccions disciplinarias que, de ser o caso,
correspondan.

5.5. CONDUTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA E A SUA CORRECCION

As condutas contrarias & convivencia nos centros docentes clasificanse en

condutas gravemente prexudiciais para a convivencia e condutas leves contrarias a

convivencia.

5.5.1 TIPIFICACION DAS CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS PARA A
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a)

b)

CONVIVENCIA (Artigo 15)

As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas graves, as ameazas
e as coaccidns contra os demais membros da comunidade educativa.

Os actos de discriminacion grave contra membros da comunidade educativa
por razon de nacemento, raza, sexo, orientacién sexual, capacidade
econémica, nivel social, conviccidons politicas, morais ou relixiosas,

discapacidades fisicas, sensoriais ou psiquicas, ou calquera outra condicién
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d)

f)

9)

h)

)

ou circunstancia persoal ou social.

Os actos individuais ou colectivos de desafio @ autoridade do profesorado e
ao persoal de administraciéon e de servizos que constitian unha indisciplina
grave.

A gravacidon, a manipulacion e a difusién por calquera medio de imaxes
ou informaciéns que atenten contra o dereito a honra, a dignidade da persoa,
a intimidade persoal e familiar e a propia imaxe dos demais membros da
comunidade educativa.

As actuaciéns que constitian acoso escolar consonte ao establecido no
capitulo lll da Lei de Convivencia:

Artigo 28. Acoso escolar.

Para os efectos desta lei, considérase acoso escolar calquera forma de
vexacion ou malos tratos continuados no tempo dun alumno/a ou alumna
por outro ou outra ou outros, xa sexa de caracter verbal, fisico ou psicoldxico,
incluido o illamento ou baleiro social, con independencia do lugar onde se
produza. Terdn a mesma consideracién as condutas realizadas a través de
medios electrénicos, telemadticos ou tecnoldxicos que tefian causa nunha
relacién que xurda no dmbito escolar.

A suplantacion de personalidade en actos da vida docente e a
falsificacion, alteracion ou subtraccion de documentos académicos.

Os danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia grave
as instalacions e aos materiais dos centros docentes, incluidos os equipos
informaticos e o software, ou aos bens doutros membros da comunidade

educativa ou de terceiros, asi como a sua subtraccion.

Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal
desenvolvemento das actividades do centro, incluidas as de caracter
complementario e extraescolar.

As actuacidons gravemente prexudiciais para a saude e a integridade persoal
dos membros da comunidade educativa do centro, ou a incitacion a elas.

Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a



saude ou a integridade persoal do alumnado ou dos demais membros da
comunidade educativa. En todo caso, reputarase indisciplina grave a
resistencia ou negativa a entregar os obxectos a que se refire o punto 3 do
artigo 11 da Lei de Convivencia (recollido no apartado 6.2) cando se é
requirido para iso polo profesorado.

K) A reiteracién, nun mesmo curso escolar, de condutas leves contrarias &
convivencia que teflan que ser corrixidas ata en tres ocasions.

I) O incumprimento das sancidns impostas.
m) Sair do instituto en horario lectivo sen autorizacién.

n) Gravar con calquera aparato o profesorado no exercicio das suas funcidns
docentes.

5.5.1.1. MEDIDAS CORRECTORAS (Artigo 21)

As medidas correctoras das condutas gravemente prexudiciais para a

convivencia quedan graduadas en sete niveis, tendo en conta que a partir da
correccion 4 serd necesaria a incoaciéon dun expediente disciplinario, tal como se
establece no apartado 9.5.1.3 deste regulamento. A potestade correctora
correspondelle & Direccion do centro.

1. Realizacién, dentro ou féra do horario, de tarefas que contribtan 4 mellora
e ao desenvolvemento das actividades do centro

2. Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou

complementarias do centro entre dias semanas e un mes.

3. Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases ata un prazo
maximo de 3 sesiéns por materia. Deberanlle ser propostas actividades para

realizar nesas sesions.
4. Cambio de grupo.

5. Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de
entre catro dias lectivos e duas semanas. Debera realizar os deberes ou
traballos que se determinen para non interromper o proceso formativo.

6. Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de
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entre catro dias lectivos e un mes. O alumnado deberd realizar os deberes
ou traballos que se determinen para non interromper o proceso formativo.

7. Cambio de centro.

5.5.1.2 .PROCEDEMENTOS PARA A IMPOSICION DAS MEDIDAS CORRECTORAS

Corresponde ao director/a, trala recollida da informacién necesaria, decidir
o0 procedemento que se vai seguir en cada caso para a correccion da conduta do
alumno/a.

A) O PROCEDEMENTO CONCILIADO (Artigo 20)
B) O PROCEDEMENTO DISCIPLINARIO (Artigo 25)

Sempre que sexa posible, debe intentarse a conciliacién entre o alumnado
e o0s outros membros da comunidade educativa agraviados e a reparacion
voluntaria dos danos materiais ou morais producidos.

A opcién pola conciliaciéon suspende o procedemento disciplinario de
correccion da conduta, que se retomard no caso de que a conciliacién sexa
infrutuosa ou polo incumprimento dos acordos.

Con independencia do procedemento corrector elixido, a direccién do centro
sempre ten que designar un profesor/a instrutor/a do procedemento.

5.5.1.3.- TRAMITACION DO PROCEDEMENTO DISCIPLINARIO

PROTOCOLO A DESENVOLVER PARA A TRAMITACION DO PROCEDEMENTO DISCIPLINARIO

v Por acordo da Direccién do centro.

v" Por propia iniciativa.

v" Por peticién motivada do profesorado ou do titor/a
do alumno/a ou da xefatura de estudos.

1.2.- Nomeamento do

Instrutor/a Profesor/a do centro designado pola  Direccidn,

preferentemente sen relacion directa co alumno/a
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1.3.- .- Comunicacion da
incoacién do expediente.

v" Aos pais, titores ou responsables do menor.
v" Ao alumno/a, se é maior de idade.
v Alnspeccién Educativa.

Conindicacion:

da conduta que o motiva.

as correccions (referencia lexislativa)

o nome do profesor/a/a instrutor/a.

e, de ser o caso, posibilidade de acollerse ao
procedemento conciliado.

AN

1.4.- Recusacion do
instrutor/a ( artigo 54.2 do
Real Decreto 732/1995 )

<\

Polo alumno/a e, se é o caso, os seus pais, titores ou
representantes legais.

v Ante o Direccién do centro.

v' Cando da sua conduta ou manifestacidons poida
inferirse falta de obxectividade na instrucién do
expediente.

1.5.- Abstencion do
instrutor (Artigo 28.2.b e c
da LPA)

v' Ter relacidn de parentesco co interesado ata o cuarto
grao de consanguinidade ou segundo de afinidade

v" Ter amizade intima ou inimizade manifesta co
interesado.

1.6.- Medidas provisionais

v Poderd adoptalas a Direccién do centro
v A proposta do instrutor/a

Poderdan consistir en:

v" Cambio temporal de grupo.

v' Suspensidon do dereito de asistencia ao centro ou a
determinadas clases ou actividades por un periodo
gue non sexa superior a 3 dias lectivos.

Poderan adoptarse:

v" No propio acordo de incoacién
v En calqguera momento da tramitacion  do
procedemento.

Deberdn comunicarse :

v’ Aos pais, titores ou responsables do menor.
v" Ao alumno/a, se é maior de idade.
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Instrucion do procedemento

\

Toma de declaracién ao inculpado/a

Toma de declaracién a outras persoas

Se son menores, en presenza dos seus pais ou titores
legais.

3.-Proposta de resolucion e
tramite de audiencia

O instrutor formulara proposta de resolucién e

Dara audiencia ao alumno/a e ademais, se é menor
de idade, os pais ou representante legais,
convocdndoos a unha comparecencia en horario
lectivo na que poderdn acceder a todo o actuado e da
cal se estenderad acta.

No caso de incomparecencia inxustificada, o tramite
de audiencia terase por realizado para todos os
efectos legais, sen prexuizo do previsto no artigo 27 da
Lei de Convivencia. (As audiencias e comparecencias
das nais e pais ou das titoras ou titores do
alumnado menor de idade nos procedementos
disciplinarios son obrigatorias para eles, e a sua
desatencion  reiterada e  inxustificada  serd
comunicada ds autoridades competentes para os
efectos da sua posible consideracion como
incumprimento dos deberes inherentes d patria
potestade ou d tutela).

4.- Resolucion e notificacion da
mesma

O director/a

Ditard resolucién motivada que se pronunciara sobre a
conduta da alumna ou alumno/a e impofierd a
correspondente correccidn, asi como, se é o caso, a
obriga de reparar os danos producidos nos termos
previstos polo artigo 13 da Lei 4/2011.

Notificarase aos pais ou ao titor/a do alumno/a, ou a
este/a se é maior de idade, nun prazo maximo de
doce dias lectivos desde que se tivo coiiecemento

dos feitos que deron lugar & incoacion do
procedemento.

E comunicarase a Inspeccién Educativa.

4.1. Execucion da resolucion

A resolucidn pon fin 4 via administrativa e serd
inmediatamente executiva.
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v’ Cabe instar a revisién ante o Consello Escolar no
prazo de dous dias lectivos nos termos previstos na
alinea f) do artigo 127 da Lei orgéanica 2/2006, do 3 de

5.- Recursos contra a resolucion maio, de educacion.

v" Poderd interpofier recurso contencioso-administrativo
no prazo de dous meses a contar desde o dia seguinte
a slia recepcidn, de conformidade coa Lei 29/1998, da
xurisdicién contencioso-administrativa

No caso de solicitarse a revision polo Consello Escolar, este
prazo computarase a partir do dia seguinte ao de notificacién

da resolucion adoptada polo citado érgano.

5.5.1.4.-. TRAMITACION DO PROCEDEMENTO CONCILIADO

- EXCEPCIONS. O procedemento conciliado non procede nos seguintes casos:

No caso de condutas que puidesen ser delito.

Notoria gravidade da conduta en cuestidn.

Reiteracidon das condutas do alumno/a contrarias & convivencia .
Ter un procedemento conciliado no mesmo curso escolar.

No caso de incumprimentos anteriores.

- REQUISITOS. Con cardcter previo a proposicion da conciliacidn, é

conveniente esixir:

Recofiecemento da falta e dano causados.

e Desculpas aos afectados.

e Compromiso previo de aceptacion das accions reparadoras.

PROTOCOLO A DESENVOLVER PARA A TRAMITACION DO PROCEDEMENTO CONCILIADO

1.

Proposicidon da conciliacién A Direccion do centro.

v" No comunicado da incoacidon do expediente.

v' De ser o caso, tamén llelo comunica aos outros
membros da comunidade educativa afectados pola
conduta do alumno/a/a.
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2. Aceptacién da conciliacion
(infractor e agraviados, se

Solicitude por escrito perante a Direccidn .

os hai) Prazo: 2 dias v De non solicitar formalmente este procedemento
no prazo indicado, o expediente continuara a sua
tramitacidn polo procedemento ordinario.
Se optan pola conciliacién
3. Nomeamento do mediador v O director/a designa a un mediador/a para que
colabore co instrutor e coas partes na labor de
chegar a acordos.
4, Convocatoria de reunién v" O director/a convocaraos a unha reunidn de
conciliacién co profesor/a instrutor do procedemento
e co mediador. Se os alumno/as son menores de
idade, sempre en presenza dos seus pais
5. Reunidn de conciliacion v" O instrutor expord e valorara a conduta obxecto
de correccidbn e as suas consecuencias para a
convivencia.
v" O instrutor poderd contar coa axuda dun mediador.
v' As persoas convocadas realizardn as consideraciéns
oportunas.
v' Deberan acordarse as medidas correctoras mais
axeitadas
v' Recollerase por escrito a conformidade coas medidas
adoptadas.
v" Ao haber acordo entre as partes, remata o
procedemento conciliado.
6. Resolucién v" O director/a impdn as medidas correctoras, a proposta
do instrutor.
v" Comunicacién 4 Inspeccion Educativa.
7. Conciliacidn infrutuosa v" O instrutor notificarao 4 Direccion.
v' As declaraciéns realizadas servirdn para a
continuacién do expediente disciplinario.
8. Incumprimento das v

medidas correctoras

Seguirase co procedemento disciplinario comun co
mesmo instrutor.

5.5.2.- TIPIFICACION DAS

CONVIVENCIA (Artigo 16)

CONDUTAS LEVES CONTRARIAS A

Son as que se numeran a continuacion e aquelas outras que supofian

incumprimento das normas

documento:

de organizacién e funcionamento establecidas neste

a) As tipificadas como agresion, inxuria ou ofensa, os actos de discriminacion,

de indisciplina, os danos,
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os actos inxustificados e as actuacions




b)

f)

9)

h)

)

K)

5.5.2.1.-

prexudiciais que non alcancen a gravidade requirida no devandito precepto.
Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente prohibido
polas normas do centro, perigosos para a saude ou a integridade persoal
do alumnado ou dos demais membros da comunidade educativa, ou que
perturbe o normal desenvolvemento das actividades docentes,
complementarias ou extraescolares, e cando non constitla conduta
gravemente prexudicial para a convivencia.

A inasistencia inxustificada a clase e as faltas reiteradas de puntualidade
nos termos establecidos neste regulamento.

A reiterada asistencia ao centro sen o material e equipamento preciso,
amosando unha actitude pasiva no tocante ao desenvolvemento das clases.
Dirixirse ao profesorado e ao persoal non docente de maneira insolente e
maleducada.

Facer xestos, ruidos ou actos improcedentes reiteradamente perturbando o
normal desenvolvemento da clase.

Falar na clase cando non se debe e interromper constantemente,
facendo caso omiso das advertencias do profesorado.

Molestar continuamente a compafieiros/as impedindo o estudo, a
realizacién do traballo encomendado ou a debida atencién as explicaciéns
do profesorado.

O uso de aparellos electrénicos de comunicacién ou diversion
(mdbiles, mp3, etc..) que distraian a atencién do alumno/a o dos seus
companieiros/as.

Calquera outra conduta que sexa contraria as normas badsicas de
respecto, convivencia e traballo necesarias nun centro educativo.

Alongar, innecesariamente, a permanencia nos corredores durante os

cambios de clase ou cando os mesmos esixen desprazamentos.

MEDIDAS CORRECTORAS DAS CONDUTAS LEVES E ORGANOS

COMPETENTES PARA A SUA IMPOSICION

MEDIDAS CORRECTORAS ORGANO COMPETENTE PARA DECIDIR A

(Artigo 22 daLei 4/2011 do 30 de Xufio)

CORRECCION

(Artigo 26 da Lei 4/2011 do 30 de Xufio)
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1. Amoestacion privada ou por escrito (parte
de apercibimento)

Todo o PROFESORADO ten competencia
para adoptar as medidas correctoras das
alineas 1, 2, e 3.

v Oido o alumno/a/a.

v Dar conta ao titor/a e ao xefe/a de
estudos.

2. Comparecencia inmediata ante o xefe/a de

estudos. Realizacién de traballos
especificos féra da aula (con parte de

expulsion).

O/A TITOR/A ten competencia para as
medidas 1, 2, 3 e 4. A 5 sera
preferiblemente  responsabilidade do
xefe/a de estudos.

v" Oido o alumno/a/a

v" Einformando ao xefe/a de estudos.

3. Realizacion de traballos especificos en
horario lectivo, ou tarefas para reparar o
dano causado nas instalaciéns ou no

material do centro ou nas pertenzas

doutros membros da Consello Escolar.

O XEFE/A DE ESTUDOS ou o director/a, ten
competencia para as medidas 1, 2, 3,4, 5 e
6.

Oidos:

v" Oalumno/a/a

v O titor/a

v O Departamento de Orientacién
v O pai/nai ou titores legais.

v" Informar ao profesorado afectado

4, Realizacion, en horario non lectivo, de
tarefas para a mellora e o desenvolvemento

das actividades do centro.

O/A DIRECTOR/A: as medidas 6 e 7 son da
sia competencia exclusiva . Oidos:

v O alumno/a
v O profesor/a e o titor/a

5. Suspension do dereito a participar nas

actividades extraescolares ou

complementarias ata ddas semanas.

Comunicaciéon escrita ao pai/nai ou titores
legais do alumno/a/a, antes de que se faga
efectiva a imposicion destas medidas. Asi
como o Observatorio de Convivencia Escolar
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6. Cambio de grupo por un periodo de ata unha
semana.

7. Suspension do dereito de asistencia a
determinadas clases ata un prazo mdaximo
de 3 sesiéns por materia. Deberanlle ser
propostas actividades para realizar nesas
sesions.

8. Suspensidn temporal do dereito de
asistencia ao centro ata tres dias lectivos

v Durante ese tempo o alumnado
debera realizar os deberes ou traballos
que se determinen para evitar a
interrupcidn no proceso formativo.

Estas resolucions pofien fin 4 via administrativa e son inmediatamente executivas

5.5.2.2 PROCEDEMENTO ESPECIFICO PARA A IMPOSICION DAS MEDIDAS
CORRECTORAS DAS CONDUCTAS LEVES.

3. No caso de que a amoestacidon verbal non sexa eficaz, debe facerse unha
amoestacion por escrito (parte de amoestacion). O profesor entrega unha copia
ao alumno para que lla entregue aos pais e entrega outra copia a xefa de
estudos, quen rexistra a incidencia no XADE e deixa o parte na caixa de
correo do titor ou titora, quen os arquiva.

4. Se o grao de perturbacién é tal que o alumno non pode continuar na aula,
pode excepcionalmente expulsarse a aula de convivencia SEMPRE con
traballo para facer nela. Neste caso.é o profesor de garda quen entrega a copia
da familia ao alumno/a e deixa a copia do profesor e o titor en Xefatura de
Estudos.

5. Se o alumno ten unha conduta disruptiva reiterada na aula
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e/ou hon trae o material necesario , o director
comunicaralle por escrito aso pais que, sempre que se
reproduza dita conduta, sera enviado a aula de
Convivencia, feito que se lles comunicara da forma que se
indica no apartado 1.sen ser preciso unha nova
comunicacion previa.que se faga efectiva a imposiciéon destas medidas.
Asi como o Observatorio de Convivencia Escolar

O titor ou titora supervisa con regularidade o rexistro de incidencias e
valora, en colaboracion coa Xefa de Estudos e/ou equipo de mediacion a
conveniencia de adoptar medidas engadidas 4 ordinaria (comunicaciéon por
escrito @ familia): intervencién equipo de mediacidn, citar aos pais e/ou decidir
unha medida correctora.

No caso de que se convoque aos pais, recollese nunha acta o tratado e acordado

na reunion e arquivase en Xefatura de Estudos.(ANEXO 1)

Se nesa reunidn se acorda a aplicacion dunha medida ,entrégaselle ¢ familia a
notificacion por escrito e gdrdase unha copia en Xefatura de Estudos.

Se non se considera necesaria a convocatoria dos pais ou estes, ainda estando

convocados, non asisten e se decide aplicar unha medida, reddctase unha acta da

reunion na que se inclue a seguinte informacion: asistentes, conduta contraria @
convivencia, tipificacion, circunstancias agravantes ou atenuantes e medida
correctora. Esta acta queda arquivada en Xefatura de Estudos para a consulta
dos interesados.(ANEXO 1)

e Se a xefa de estudos ten competencia para aplicar a medida, redacta a
notificacion e dalla ao alumno para que a entrege a seus pais, e avisa d
familia do envio por SMS . (ANEXO Il)

e Se sO o director ten competencia, a xefa de estudos entrégalle a acta da
reunion coa proposta e é o director quen, de ratificala medida, llo
comunica a familia da forma indicada no pardgrafo anterior. (ANEXO I11)

10. As medidas correctoras e as persoas as que compete a sua aplicacién son as

recollidas no punto anterior.



5.5.3. - PRESCRICION DAS CONDUTAS (Art. 17)

- Condutas gravemente prexudiciais: aos 4 meses da stia comisién
- Condutas leves: ao mes
- Condutas continuadas: o prazo non empeza a contar mentres non cese a conduta.

No caso das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia,
interrompera a prescricion a iniciacién, con cofiecemento do interesado ou da
interesada, do procedemento para a correccidon da conduta, e continuarase o computo
do prazo de prescricién para o caso de producirse a caducidade do procedemento.

5.5.4.- PRINCIPIOS XERAIS DAS MEDIDAS CORRECTORAS. (Art. 18)
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Para a imposicion das medidas correctoras, respectaranse sempre 0S
seguintes principios:

1. Cardcter educativo e recuperador. Garantirdn o respecto dos dereitos e
procuraran a mellora da convivencia.

2. Non privaciéon do dereito 4@ educacidn, nin, no caso da educacién obrigatoria,
do dereito a escolaridade (a suspensién do dereito de asistencia 4s clases e o

traslado de centro non se consideran privacion).

3. Non se poden impofier sancidns contrarias a integridade fisica e @ dignidade
persoal.

4. Debe respectarse o principio de proporcionalidade entre a conduta do
alumno/a/a e as medidas correctoras e contribuir @ mellora do seu proceso
educativo.

5. Terase en conta a idade do alumno/a e as suas circunstancias persoais.
Poden pedirse informes e facer recomendacidns sobre a adopcidn das medidas

necesarias.



Ademais,

para a gradaciéon das correccidns apreciaranse as circunstancias

atenuantes ou agravantes que concorran no incumprimento.

a) Consideraranse circunstancias atenuantes:

O recofiecemento espontaneo.

A ausencia de intencionalidade.

A reparacion espontdnea do dano causado.

A presentacion de escusas pola conduta incorrecta.

Non ter incumprido as normas de convivencia anteriormente.

b) Consideraranse circunstancias agravantes
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A existencia de intencionalidade.
A reiteracidon de conductas contrarias a convivencia.

A difusion por calquera medio, incluidos os electrénicos, telematicos
ou tecnoldxicos, da conduta, das sdas imaxes ou da ofensa.

O caracter especialmente vulnerable da vitima da conduta, se se trata dun
alumno/a ou alumna, por razén da sua idade, de recente incorporacién ao
centro ou calquera outra circunstancia.

A falta de respecto ao profesorado, ao persoal non docente e aos
demais membros da comunidade educativa no exercicio das suas funcions.

As condutas que atenten contra o dereito a non ser discriminado por
razon de nacemento, raza, sexo, capacidade econdmica, conviccidns
politicas, morais ou relixiosas, asi como padecer discapacidade fisica,
sensorial ou psiquica, ou por calquera outra condicion persoal ou

circunstancia social.

A incitacion a unha actuacién colectiva que atente contra os dereitos dos
demais membros da comunidade educativa.

O emprego da violencia.
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5.5.5.- PRESCRICION DAS MEDIDAS CORRECTORAS. (Art. 24)

As medidas correctoras das condutas gravemente prexudiciais para a
convivencia nos centros docentes prescriben ao ano da firmeza en via
administrativa da resolucién que as impdn.

As medidas correctoras das condutas leves contrarias & convivencia
prescriben aos catro meses da sta imposicién.



