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1. {QUE E O MOODLE?

Moodle ¢ un sistema de xestion de cursos en lifa (course management system CMS)
deseniado para crear comunidades de aprendizaxe en rede.

Tratase dun software libre que se instala nun servidor remoto que nos permite administrar
unha paxina web de forma dindmica e colaborativa.

Con Moodle realizamos a xestion de cursos e/ou contidos educativos que poden estar
formados por calquera tipo de recurso: texto, documentos pdf, imaxes, paxinas web, son e video
entre outros. Permite a traballar con tarefas moi diversas, exames , enquisas, foros, wikis, chats e
blogs. Tamén nos permite administrar alumnos e cualificacions.

Ainda que esta desefiado como ferramenta de educacion a distancia addptase perfectamente
para o seu uso como apoio ao ensino presencial.



2. MOODLE COMO PLATAFORMA DE APOIO AO ENSINO PRESENCIAL

Servird principalmente para xestionar e organizar os nosos contidos para 0 noso servizo € o
dos nosos alumnos. Cumpre a funcion de comunicacién permanente asincrona entre o profesor e os
alumnos e permitird a xestion de actividades e cualificacion.

Un curso de Moodle ven sendo unha paxina web na que o profesor ten organizado todo o
material que utiliza habitualmente nas clases: textos, imaxes, webs, videos, audios, etc. Pode tamén
organizar actividades de moi distintos tipos, tanto para realizar durante a clase como na casa, nas
que se pode traballar en grupo ou individualmente. O alumno tera acceso ao material do curso,
sempre co permiso do profesor, e o docente, poderd en todo momento visualizar a actividade do
alumno na plataforma.



3. CONFIGURACION DAS PAXINAS DE ACCESO E INICIO
Configuracion da paxina de acceso

Para configurar a paxina de acceso, os seus mensaxes € opcions imos a Administracion do
sitio — Usuarios — Autenticacion. Aqui poderei seleccionar:

«  Se un usuario pode solicitar unha conta
«  Se pofio un botdn de acceso a convidados
- Mensaxe de benvida

Configuracién comiin
Rexistrarse un mesme  Autenticacion baseada no correo elecirénico

Ezcolla que plugin de autenticacién manexara o usuaric ac rexistrarse a =i mesmo.

Boton de acceso como  Mostrar
convidado

Pode ocultar ou mostrar o botén de acceso para convidados na paxina de acceso.

URL de acceso
alternativo

Se introduce un URL aqui, serd utilizado come paxina de acceso a este sitio. A paxina debera ter un formulario que tefia unha
propiedade de accién definida para "http://centros.edu.xunta.es/iesasangrina/moodle/login/index.php’ e ficheiros
de retorne nome do usuario & contrasinal.
Tefia coidado de non intreducir un URL incorrecto perque pode bloguearse a si mesmo féra do sitio.
Deixe esta configuracién en branco se desexa utilizar a paxina de acceso por defecto.
Instruciéns  <meta http-equiv="CONTENT-TYPE" content="text/html; charset=utf-8" /><title> -
</titlex<meta name="GENERATCR" content="OpenOffice.org 3.0 (Win32)™ /»<atyle
type="text/cs3"r </style>

<h2 style="text-align: center;">E & tia primeira visitas</h2>
<p>0la! Para un acceso completo acs cursos necegitas dedicar un minute do teu -

Aqui pode proporcionar instruciéns para oc seus usuarios, para que asi saiban que nome de usuario e que contrasinal
deberian usar. O texto que introduza, aqui, aparecera na paxina de acceso. Se o deixa en branco non se publicaran
instrucidns.

Configuracion da paxina de inicio.

En calquera das paxinas podemos activar a visualizacion de bloques e decidir o lugar no que

queremos que se visualicen. Algins dos bloques son: Calendario, usuarios en lifia, fontes

RSS, coédigo html, etc.

A visualizacion da paxina principal configuramola dende: Administracion do sitio — paxina
principal — configuracion da paxina principal. Dende aqui configuramos a presentacion da paxina e
0 que queremos que apareza tanto cando se accede a ela sen rexistro como con el.

Se queremos unha presentacion personalizada no modulo central da paxina activaremos
incluir unha secciéon do tema. Isto permitird configurar o aspecto do modulo central da paxina ao
activar edicion.

Incluir unha seccién do
tema

0O tema da seccién serd mostrado na paxina principal do sitio se é zeleccionado

Podemos seleccionar un tema para a paxina principal asi como poderemos, dende cada
paxina, seleccionar un para cada unha delas sempre que estea activada esta opcion. Para elo imos a
Administracion — presentacion — temas.



4. ESTRUCTURA DA PLATAFORMA. CATEGORIAS, SUBCATEGORIAS E CURSOS

A estructura mais recomendable para a paxina ¢ aquela na que cada departamento ten a sua
categoria, organizada en subcategorias segundo os cursos e/ou os profesores. Este tipo de estructura
estad perfectamente contrastada e resulta comoda tanto para os profesores como para os alumnos,
fronte a unha organizacion por cursos.
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5. TIPOS DE USUARIOS (ROLES).

Administrador: E recomendable que haxa polo menos 2 por si se dera o caso de que un
deles non puidera acceder a paxina. E recomendable tamén que ainda que estean dados de alta
varios administradores solo un exerza de administrador global, isto evitard problemas e permitira
detectar erros con mais axilidade.

Creador de cursos: Haberd polo menos un por cada categoria (departamento) sera algo asi
como o administrador dentro do departamento. Poder4, dentro da sta categoria, crear subcategorias
e cursos, asi como dotar de contidos a estes. Tamén podera modificar a estructura das subcategorias
e cursos dentro do departamento. Para ser creador de cursos o administrador da paxina ten que
haber creado unha categoria para o creador e terlle asignado este papel dentro desa categoria.

Xestor de alumnos: Toddolos profesores que tefian previsto traballar con alumnos na
plataforma deben ter asignado este rol na péaxina principal. Este papel estd pensado para que o
responsable dos alumnos poida confirmar as contas solicitadas por estes e resolver problemas de
acceso que poidan ter os seus propios alumnos. Este papel serd asignado polo administrador a cada
profesor que se dea de alta na plataforma.

Na figura obsérvanse os permisos principais que debe ter un xestor de alumnos para poder
desenvolver a sua funcion

Crear nsuarios
moodle/usericreate

Eliminar usuarios

moodle/nzer:delete
Actualizar perfis dos usuarios
moodle/user:update

Ver perfizs dos usuarios

moodle/user: viewdetails

Profesor: O rol de profesor estd pensado dotar de contidos a os cursos creados polos
creadores de cursos. Un profesor non administra subcategorias nin da de alta cursos. Un creador de
cursos podera asignar a outro usuario o papel de profesor dentro dun curso.

Alumno: Cando un usuario se rexistra na plataforma, para o cal ten que solicitar unha conta
e esta ten que ser confirmada por un xestor de alumnos, tera este rol por defecto.

Convidado: Calquera usuario que accede a plataforma sen nome de usuario e contrasinal.
Dependera dos creadores de cursos que un convidado tefia acceso ou non a un curso.



6. NAVEGACION E EDICION

Normalmente na parte superior dereita da paxina teremos a icona de acceso para entrar na
plataforma como usuarios rexistrados.

-

|
Mon esta identificado. (Accezo) |

Galego (gl) -

Para acceder ao contido dos bloques, categorias, subcategorias e cursos pulsaremos directamente
sobre os textos de enlaces directos.

A medida que profundizamos na navegacion da paxina apareceran na parte superior
esquerda o que se cofiece como breadcrumb ou migas de pan que nos guiaran en todo momento
para saber onde estamos e que tamén nos permitiran navegar polos distintos niveis da péxina.

IES A Sangrina: Cursos

IES A Sanorifia » Categorias de curso » Tecnoloxia-Antonio Lomba

Activacion da edicion. Para asignar papeis, configurar bloques e incluir contidos nos cursos,
aparecera en moitas das paxinas, na parte superior dereita ou dentro do menu de administracion un
botdn de activar edicion.

| Activar edicion |

Asignar papeis

Cando pulsemos sobre activar edicion aparecerdn en moitos dos lugares da padxina as iconas de
edicion: mover, actualizar, eliminar, ocultar, mostrar, asignar papeis, etc. Pofiendo o punteiro do rato
encima da icona aparecera unha etiqueta co seu significado.

= J & X =



7. ALTAS E CONFIRMACION DE USUARIOS

Basicamente hai diias maneiras de dar aos usuarios de alta na plataforma. Podemos, como
profesores, rexistrar a todos os nosos alumnos, método nada recomendable por ser pouco operativo,
polo traballo que representa e sobre todo porque non axuda a que os nosos alumnos avancen cara a
adquisicion da competencia dixital. A maneira mais razoable de dar de alta a un usuario na
plataforma é que el a solicite, quedando neste caso unicamente pendente a confirmaciéon da

solicitude.

E a siia primeira visita?

E atia primeira visita?

Ola! Para un acceso completo acs cursos necesitas dedicar un minute do teu tempo
para crear unha nova conta neste sitio web. Cada curso pode ter unha "chave de

inscricién”, que non precisara até mais tarde. Estes son os pasos:

1.

2.

Cando un usuario solicita unha conta hai varios métodos para confirmala, o mais sinxelo ¢
que o sistema envie un correo electronico solicitando a confirmacién da conta. Por motivos de
seguridade a Conselleria de Educacion solo permite que a plataforma envie correos a contas
(@edu.xunta.es. A alternativa a este método € crear o perfil de usuario xestor de alumnos. Este rol
permitira confirmar as contas solicitadas, mantendo asi un control das altas na plataforma, xa que

Enche o formulario Nova conta cos teus datos.

Solicita a o teu profesor ou profesora que che confirme a conta
Unha vez confirmada a conta podes acceder a aula virtual
Para acceder teclea o teu nome de usuario e contrasinal
Selecciona o curso no que desexas participar.

Podera solicitarse a "chave de inscricién” que o teu profesor che forneceu
anteriormente.

[ Crear unha nova conta ]

cada xestor solo dara de alta a os seus alumnos.

Nunca Editar Eliminar Confirmar




8. DARSE DE ALTA COMO USUARIO DA PLATAFORMA

1. Accedemos a plataforma do IES A SANGRINA: www.sangrinha.com
2. Facemos clic en Acceso

{54l Antonio Lomba Baz (170} T IES A Sangrifia ']
Galego (gl J
Menu principal =
B Novidades Benvida curso 2007-2008 IES A SANGRIfIA
3. Accedemos a crear unha nova conta
Yolver a este sitio web? E a sha primera visita?
Para acceder precisa dun nome de usuario e dun contrasinal Olal Para un acceso completo aos cursos necesita dedicar un minuto do
[Debe activar os cookies do seu explorador) (3 seu tempo para crear unha nova conta neste sitio web, Cada curso pode ter
unha "chave de inscricidn”, que non precisard até mais tarde. Estes son os
Mome de usuario proba pasos:
sl | . Encha o formulario Mova conta cos seus datos.

1

2. Seralle erviada unha mensaxe ao seu enderezo de correo
3. Lea o correo electranico e prema na ligazdn.
4

Algins cursos poden permitir o acceso a corvidados p p b .
9 P P . A sla conta serd confirmada e poderd acceder ao sitio.

N\ Seleccione o curso en que desexa participar.
B. licitaragelle a "chave de inscricion” que o seu docente lle forneceu
anfegiormente.
Esgueceu o seu nome de usuario ou contrasinal? 7. Agorawa pode acceder ao curso completo. A partir deste momento
sd precidq de introducir o seu nome de usuario e contrasinal (no

formulario de acceso desta paxina) para entrar en calguera curso en
gue estea insitto.

Crear unha howva conta

4. Na ficha que aparece a continuacién cubrimos os nosos datos, nome de usuario, contrasinal,

enderezo de correo, etc.

Despois de cubrir os datos facemos clic en crear a mifia nova conta

6. Xa estamos dados de alta na plataforma, agora aparece unha mensaxe na que se nos indica
que para confirmar a alta temos que facelo seguindo as instrucions que serdn enviadas a o
noso correo electronico ou contactar cun administrador ou xestor de usuarios para que nos
confirme a conta. Os correos solo se enviaran as direccions de correo edu.xunta.es

7. Despois solicitaremos a un administrador ou xestor de contas que confirme a nosa solicitude
para completar a creacion da conta.

8. Se queremos abandonar a sesion debemos facer clic no enlace sair que aparece na parte
superior dereita.

N

Se queremos ver uns videotitoriais que ilustran como darse de alta nunha plataforma moodle
podemos, gracias a colaboracioén do profesor Anibal de la Torre, acceder a eles nas direccions que se
mostran a continuacion:

http://www.adelat.org/media/docum/moodle/docum/inscripcion01.htm

http://www.adelat.org/media/docum/moodle/docum/inscripcion02.htm

Despois de darse de alta como usuario da plataforma pofiémonos en contacto co
administrador para que nos asigne un rol, ben sexa de profesor ou de creador de cursos, para poder
empezar a engadir contidos a paxina.


http://www.sangrinha.com/
http://www.adelat.org/media/docum/moodle/docum/inscripcion02.htm
http://www.adelat.org/media/docum/moodle/docum/inscripcion01.htm

9 CREACION DUNHA NOVA SUBCATEGORIA

A informacién en Moodle ten unha estructura de cursos agrupados en categorias e
subcategorias. Por exemplo:

Unha categoria: AULA ABERTA

Unha subcategoria dentro desta categoriaz OBRADORIO DE MOODLE PARA
PROFESORES

Poderias crear unha subcategoria dentro de OBRADOIRO DE MOODLE PARA
PROFESORES.

Categorias de -::111‘3-:-[ ALLA ABERTA, ]

Subcategorias

Para engadir unha subcategoria:

l.- Accedemos a “AULA ABERTA” e “OBRADOIRO DE MOODLE PARA
PROFESORES

2.- Tecleamos o nome da subcategoria e a continuacion pulsamos Engadir unha sub-
categoria.

Categorias de curso: | AULA ABERTA / OBRADOIRO D% MOODLE FARA FROFESORES b

| | [ Engadir unha sutpétegur\'a I

Non hai cursos nesta categoria

OBRADOIRO DE MOODLE PAR| Renomear |
Buscar en cursos

Nesta mesma pantalla podemos engadir un novo



10 ENGADIR UN NOVO CURSO

Unha categoria ou subcategoria agrupa unha serie de cursos que estan relacionados entre si.
Para engadir un novo curso na subcategoria “OBRADOIRO DE MOODLE PARA PROFESORES”

seguimos os seguintes pasos

1. Accedemos a categoria na que imos a crear o curso.

ESORES - Mozilla Firefox

@ - e G (70 btpicenton.ed

heid=127 % -|[G-] »
B Més vistordos > Comencar a usar Firef... (] (kimes notias

3 Antaria Lomba B2z (372) @ [Tallr] | Ed ThIES AS: ]

y y e~ & =sta 1dentificado como Antomo Lomba Bag (Sair)

IES A Sangrina: Cursos

ES A Sangrifia b Categorias de curso b OBRADOIRO DE MOCDLE PARA PROFESORES

Asimar papets
Categorias de curso: | AULA ABERTA / OBRADOIRO DE MOODLE PARA PROFESORES v

| Engadir unhs sub-cetegoria.

Non hai cursos nesta categoria

[0BRDOIRO DE MOODLE PAR(|Renomear |

Buscar en cursos:

3a estd dentificad

|
2,

permite editar a configuraciéon do curso.

pretendemos.

%3 Editar configuracién da disciplina - Mozilla Firefox

Ficheira  Edtar Ver Historial Marcapdxinas Ferramentas  Aguda

e - -@ = () BT du.xunt ursefed.phpid=72 [=[»] G 4]

i Anconio Lomba Bz (155) %71 Editar configuracién da disciplina (3 -

a

[ 1ES A Sangriiia » imbload » Editar configuracion da disciplina |®
Editar configuracién da disciplina

Xeral

Categoria @ |ALILE ABERTA FORMACIGN MOODLE </
Nome campleto™ (3 uadle para profesares

Facemos clic no elemento “Engadir novo curso” para que se nos abra a venta que nos

Seleccionamos a categoria, normalmente xa estamos dentro da categoria que

Resumo® @)

e
R

v|[idoma v| B 7 U § | % £ | B |00

Tdy —heode HMOQGE ©

curso

Facemos clic para abrir o
Nome abreviado® @ fintvood | .
RS ——————— despregable e seleccionar a

categoria na que estara o

Meste curso preténdese mostrar un tutorial que sirva como introduccion a Moodle
para profesores.

Cannifio:
Formate @ | Formato de topicas v

NGmero de semanas ou tépicos
Data de inicio do curse (@)
Seceidns acultas@ | As secciéns ocultas son completamente invisibles |
Maticias para visualizar (3)
Wostrar todas as cualificacions ()
Mostrar informes de actividades (3)

Tamafia méximo de transferencia @
@ Buscen & sequnte {1 anterior [ Resakar todo (] Coingidentia de maidsculasjmindscules

Feita

3
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4. Damos un nome ao curso, este nome ¢ co que se visualizard o noso curso nos
correspondentes ments. Como exercicio podes nomear o curso co teu primeiro apelido.

5. Damos un nome abreviado ao curso que serd o nome que nos aparece no menu de
navegacion.

6. Podemos darlle ou non un nimero de identificacion, no noso caso non llo daremos.

No cadro resumo facemos unha breve descricion do curso.

8. Seleccionamos o formato do curso, os formatos mais comuns son:

a. O formato social. Estd baseado na proposta de temas de debate.

b. O formato semanal. Tratase de organizar os contidos dunha forma temporal.

c. O formato por temas. Este ¢ o mais clasico, organizamos a informacién a
maneira dos libros de texto, por apartados. Para o exemplo que estamos a seguir
seleccionamos este formato.

9. Seleccionamos o nimero de topicos ou apartados que apareceran en pantalla cando se
acceda ao curso.

10. Podemos configurar as demais caracteristicas do curso. Para o noso curso deixamos as
que aparecen por defecto.

11. No apartado de inscricidons seleccionamos as seccions que permitan deixalo aberto.

12. No apartado de dispoiiibilidade seleccionamos ‘“este curso estd dispofiible para
estudantes” e “permitir o acceso a convidados sen chave” asi 0 acceso ao curso sera
libre.

13. Por ultimo gardamos as modificacions e xa teremos configurado o curso, solo falta
asignar papeis ou roles dentro do curso, no noso caso apareceremos como profesores,
deixamolo estar. A partir de agora habera que introducir os contidos.

~

Accedemos ao noso curso a través da barra de navegacion breadcrumbs. O aspecto que terd
0 curso ca configuracion que acabamos de realizar e antes de introducir os contidos ¢ mais ou
menos como aparece na figura.

' Curso: Moodle para profesores - Mozilla Firefox

Ficheiro  Edtar  Ver Historial Marcapacinas  Ferramentas

.

& - -@ i) m. T duoant wrssfvien.php?id=72 =

|l Antonio Lomba Baz (160) 71 Curso: Moodle para profesores L3

Xa ects identificado como proba proba(Saig
grifa

[ 1ES A Sangitia » initood

Busca nos foros - Esguema de tépico

gg Foro social
Busca avanzada (3) %

1 [}
Proximos eventos
Mo hai eventos proximes 2 S|
Ir 50 calendario 3 O
Howo everto.

4 [m]
Actividade recente
Actividade desde Venres, 15 | 5 O

de Febreiro de 2008, 14:00
Informe completo de 6 [m]
acthidade recente.

Sen novidades desde aseu | T S|
iltime acceso

8 [}
Administracién SIS [m]
& Activar edicion
Configuracian 10 [}
9 Atribuir papeis
o Copia de seguranza
@ Restaurar
& Importar

1 Preguntas
| Déame de baixa de
intMood

tegarias de curso -

SANGRINA VIRTUAL
AULA ABERTA

5o




11 ATRIBUIR PAPEIS.

Para engadir contidos a un curso hai que ter asignado dentro dese curso o papel de profesor.
Para atribuir un papel ou rol a un usuario dentro dun curso hai que seguir os seguintes pasos:
1. Accedemos a categoria, no noso caso “AULA ABERTA/FORMACION MOODLE”.

2.

3 IES A Sangrifia: FORMACION MOODLE - Mozilla Firefox

Facemos clic en atribuir papeis.

Ficheiro  Editar ver Historil Marcapixinas  Ferramentas  Axuda

@ - @ & mv T hitpje: . xunk: ursefcategory. 730 - B G-
|l Antonio Lomba Baz (158) 0 IES A Sangrifia: FORMACION MOO... [ -
o Xa estd i4entifisade como Antonie Lomba B (S2i1)
- Sangrife
‘ IES A Sangrifia b Categorias de curso » FORMACION MOODLE S |
| Atribuir papeis
Categorias de curso: | AULA ABERTA/ FORMACION MODDLE v

Woodle para profesotes

Heste curso preténdese mastrar un tutorial que sirva como intraduccion a Moodle para
profesores

3. Abrese unha nova ventd na que aparecen os distintos papeis

ou roles que podemos

atribuir para este curso. Seleccionamos profesor/a.

Papeis

Non-editing teacher

Alumno/a

Guest

wra esta paxina

Profesor/a

e e
Descricidn Usuarios
eachers can do anything within a course, including changing the activities and grading o
students
Mon-editing teachers can teach in courses and grade students, but may not alter o
activities.
Students generally have less privileges within a course. o
Guests have minimal privileges and usually can not enter text anywhere o

4. Na nova ventad localizamos, normalmente ca funcién de buscar, ao usuario que vai a

facer as funcidns de profesor e engadimolo ca frecha de sele

Hai O usuarios

Hai 1 usuarios
Antonio Lomba B., moltna@gmail.com

16n ao cadro da esquerda.

Contexto actual: Categoria: FOR] 10N MOODLE
Papeis para atribuir | Profeseffa v
261 usuarios patenciais
0= @ |Dieag wvedo |glesias. siete_caminos@hotmail com -~

Rocio Alonso, Rocio(@edu xunta.es

Antan Alonso Acevedo, tocho32@hatmail com

Enrique Alonsa Alonso, entique_alonso_alonsa@yahoofks
lago Alonso Alonso. iglonsolonso@yehoo.es

Alberta Alonso Bello, albero_alonsobello(@yahoo.es

Diego Alonso Cergueira. diegocumpo®@hotmail.com
Ranuel Alonso Cergueira, soy_rakel_conk@hotrmail fom
Borja Alonso Comesafia. borjaalonso_1930@hotrmgil.com
Marcos Alanso MartEnez, misupercarecemail@hbtmail cam
David Alongo Martinez, alonsodav@hotmail co

luis alonso radtiguez, luis_alonsoluilli@yahoo.ef

Alba Alvarez, albuchi_al3@hatmail.cam

Diego Alvare:, diegoa@calegio.local

charo alvarez alvarez, guapetonal 3cachongA@hotmail.com
Lucia Ahvarez Alvaraz, luciashvarez_39@hofnail com

Jairo Alvarez Fereira, sdi_guli@hotmail.cym

manuel alvarez martingz, pereirof@moseate ke telefonica.net v
Antonio Lombal

Contexto actual Categoria FORMACION MOODLE

Papeis para atribuir | Profesorja v

260 usuarios potenciais
O = @ |Resuliados da busca (3)
Antonio Lomba, alomba@edu.xunta.es
Antonio Lomba Baz, molinat@hotrmail. com

4]

5. Unha vez seleccionado o profesor ou profesores para o curso podemos acceder, usando o
menu de navegacion, ao curso para empezar a introducir os contidos.



12. CONFIGURACION DA PAXINA DO CURSO. XESTION DE BLOQUES

O profesores e creadores, ademais de dotar ao curso de contidos, terdn un papel de
administradores dentro dos seus cursos. Isto permitira moitas opcions de configuracion, tanto do

propio curso: nome, formato, duracién, finalizacion, etc. Como do aspecto

curso: tema e configuracion de bloques.

Administracien

ncionalidades do

£ Activar edicidn

Z

l [2] Configuracidn

"W Asignar papeis
i Grupos
i Copia de seguranza

@ Restaurar

& |mportar

+ Restablecer

| Informes

272 Preguntas

4l Escalas

(3 Ficheiros

B Cualificacidns

E Déame de baixa de
INF4A

- Abril 2010 -
L Ma Me X V S D
2 3 4
5 8 7 8 9 10
12 13 14 (48 16 17 18
1921 22 23 24 25
28 27 28 (28 30

internet
E unha rede de ordenadores
mundial que permite que estér
conectados entre si
ordenadores de outras redes
de ambito mais pequeno en
cualquier parte do mundo.
Engadir as slas citas favoritas!
Mais citas..

Proxmoseventos -

[ Docencia en Salvaterra
Mafa [ 03:00
» 06:00)

B Docencia en Salvaterra
Xoves, 28 Abril { 03:00
» 0F:00)

Ir ao calendario...
Movo evento...

Implantacion dunha aula virtual con Moodle



13. TIPOS DE CONTIDOS

Para empezar a introducir contidos temos que activar a edicion, no menu despreglabe que
aparece, no punto (topico) correspondente, podemos seleccionar os distintos tipos de contidos:

1.

Titulo. A dereita de cada un dos numeros aparece unha icona dunha man cun lapis.
Facendo clic neste simbolo dbrese un editor de texto html no que teclearemos o titulo do
apartado e introduciremos calquera outro contido, imaxes, iconas, taboas, etc que fagan
referencia ao encabezamento do apartado. O titulo pode ser unha hiperligazon que dea
acceso a un contido de calquera tipo.

Etiqueta. O activar “inserir unha etiqueta” abrese un editor html igual ao do Titulo, aqui
podemos introducir os mesmos tipos de contidos que no apartado anterior ou deixar
simplemente un texto.

Tanto a Etiqueta como o Titulo tefien a particularidade de que os arquivos multimedia
que enlacemos, tanto de video como de son, moéstranse directamente sen necesidade de
acceder a través do enlace.

Péaxina web de texto. Este recurso ¢ a maneira mais sinxela de inserir un texto simple,
basta con copiar e pegar.

Ligazén a un ficheiro ou sitio web. Este recurso permite enlazar o nome do recurso a
unha paxina web, pegando a direccidon no recadro correspondente, oua un arquivo que
subamos dende o noso ordenador.

novo Recurso a topico 5@

Xeral

Mome™* | [NORME QU TITULO DO RECURSO /
Resumo (3}

Trebuchet vt v v|[1doma v /B I O &[> < | @ |

RRE SEE Th —Dbees DOQGE © @

Camifio:

Ligazén a un ficheiro ou sitio web

Lucahzaclﬁlrl it I[Escollerou cargar un ficheirs ... |

FProcurar péuing web

Para subir un arquivo e enlazar con el temos que seguir/o seguintes pasos:
a) En primeiro lugar facemos clic en “Escoller ou cargar un ficheiro”
b) Na venta que se abre seleccionamos “cargar ficheiros

L | E1 banza_rmnho.pg YA 2KH 2 Feb 2UUEN 12:18 Escolla FEenomear

[0 @ biela_manivela. swf 29.2KE 20 Feb 2008, 12,18 Escolla Renorear
[0 E1 moljpg 16.8KE 20 Feb 2008, 11: Escolla Renomear
O ] oue_e moodle doc 24KB 20 Feb 2008, 12:06 Escolla Renormear

O T gue_e_moodle pdf 32.3KE 17 Feb 2008, 11:57 scolla Renomear

Cos ficheiros escollidos...

Crear un carafol (Seleceionar todo] [Desmarcar toda) Cargar ficheiros




¢) Agora facemos clic en “Examinar” e seleccionamos o arquivo que vamos a subir a
internet para enlazar con el, a continuacion facemos clic en “Cargar este ficheiro”.
Este arquivo pode ser de calquera tipo, texto, son, video, etc.

Cargar ficheiros (Tamafio méximo: 10MB) --» /

Examinar...
Cargar este ficheira
Cancelar

d) Na venta onde sae o listado de arquivos seleccionamos “escolla” para insertar o
nome do arquivo no cadro de localizacion.

Nome Tamahno Modificado Accion
F] @ 3crear_nova_categoria. pdf 431 8KB 18 Feb 2008, 09:39 Escolla Renomear
O ) dengadir_novo_curso. pdf 252KB 19 Feb 2008, 09:42 Escolla Renomear
[0 E1 baliza_minho jpg 92.2KB 20 Feb 2008, 12:16 Escolla Renomear
O @ biela_manivela. swf 29.2KB 20 Feb 2008, 12:18 Renumear
O E1 moljpg 16.8KE 20 Feb 2008, 11:55 Escolla Renomear
O @ gue_e_moodle. dac 24KE 20 Feb 2008, 12:06 Escolla Renormear
O ) gue_e_moodle pdf 32.3KE 17 Feb 2008, 11.57 Escolla Renorear

Cos ficheiros escollidos...

Crear un carafol (Seleceionar todo] [Desmarcar toda) Cargar ficheiros

e) Por ultimo seleccionamos en que xanela queremos que se abra o arquivo que
acabamos de subir e completamos a accion en gardar modificacions.

Mostrar un directorio. Serve para acceder a estructura de carpetas e/ou arquivos, para
mostrar as carpetas e arquivos que desexemos e acceder directamente a eles. No noso
exemplo creamos una carpeta de “imaxes” e accedemos a través dela a un almacén de
fotografias en jpg

Para subir as imaxes todas a vez nun paquete, facémolo co auxilio dun arquivo
comprimido zip, estes arquivos zip poden descomprimirse no servidor e gracias a eles
podemos subir grandes cantidades de arquivos de maneira moi rapida.

O procedemento para subir un arquivo comprimido ¢ o0 mesmo que para subir calquera
outro tipo de arquivo, unha vez no servidor entre as opcidons que podemos realizar
aparece a de descomprimir, o facer clic sobre esta opcion descomprimiremos o zip.



14. TIPOS DE ACTIVIDADES

As actividades que se poden manexar no Moodle son de moi diferentes tipos. Poderiamolas
englobar en dous grandes grupos: as que tefien coma obxectivo a participacion € as que propofien a
realizacion dunha tarefa de avaliacion directa. As primeiras chamarémoslles actividades
participativas e as segundas avaliativas.

Actividades participativas:

1. Base de datos. Con esta actividade podemos desefiar unha base de datos de calquera tipo que
se ira completando cas aportacions dos membros que participen no curso.

2. Chat. Moodle da a posibilidade de configurar un sinxelo chat para comunicacions de texto
en tempo real. Este medio de comunicacion € util, entre outras aplicacions, para levar a cabo
debates ou para ter titorias en lifia en tempo real.

3. Foro. Un foro permite establecer unha discusion en torno a un tema, isto pode servir, por
exemplo, para aclarar dubidas ou debater sobre algin tema.

Actividades avaliativas:

1. Actualizacion dun so ficheiro. Esta actividade permite que o alumno realice un traballo no
ordenador e cando remate poida envialo para que o profesor o cualifique. O arquivo enviado
polo alumo queda almacenado no servidor

2. Actividade fora de lifia. Esta actividade estd pensada para explicarlle a os alumnos o que
tefien que facer e/ou para deixar un enlace as cualificacions. A tarefa realizarase fora de lina
(non sera no ordenador) pero o propofiela a través do ordenador queda o enlace reservado
para as cualificacion. Este modulo € practico para publicar as notas dos exames.

3. Actualizacion avanzada de ficheiros. Esta actividade permite enviar varios arquivos
relacionados cunha sola tarefa. O niimero de arquivos méaximo estard determinado na
configuracion da tarefa.



15. XESTION DE ALUMNOS

Na configuracion dun curso pode determinarse quen ten acceso a os contidos de dito curso,
basicamente existen tres tipos de usuarios potenciais da informacion que aparece publicada nun
curso.

Usuarios convidados sen chave, son usuarios que acceden libremente a paxina non estan
rexistrados como usuarios da plataforma nin matriculados en ningtn curso.

Usuarios convidados con chave, son aqueles que estando rexistrados na plataforma non
estan matriculados no curso.

Estudantes, son os que estan matriculados nun curso.

Como se comentaba con anterioridade o creador do curso ¢ quen decide que tipos de
usuarios poden acceder a el.

Independentemente de quen acceda ao curso, si se pretende dar un apoio as clases
presenciais, o mais normal € que os mesmos alumnos que temos nas clases presenciais estean
matriculados no curso correspondente. Entre outras cousas isto permitiria a xestion de
cualificacions e a proposta de tarefas restrinxidas.

Un alumnos pode matricularse nun curso de duas maneiras.

Pode solicitar a matricula el mesmo, para estes casos deberiamos ter unha chave, que
evitase a matricula indiscriminada, que cofiecerian os alumnos que cumprisen determinadas
condicions. A chave solicitariaselles cando tentasen acceder ao curso.

Podemos, sendo creadores de cursos, seleccionar de entre os usuarios da plataforma
aqueles que queremos matricular seguindo os pasos seguintes:

1. Accedemos a categoria e unha vez ali facemos clic en Atribuir papeis.

YT
‘ IES A Sangriiia » Categorias de curso » FORMACION MOODLE ~_ [Activar edician
| Atribuir papeis I
Categorias de cursa: | AULA ABERTA / FORMACION MODDLE v
Moodle para profesares
Profesorfa: Antonio Lomba B. O principal obxectivo deste curso @ introducir aos profesores na utilizacion de
. sistemas de xestidn de contidos para internet (CMS), en concreto de Moodle; a
B mais utilizada e contrastada plataforma de xestion de cursos en lifia

Con esta actividade preténdese, ademais de formar aos profesares no uso do
Moodle, que a plataforma de apoio ao ensino presencial do Instituto aumente o
nomero de usuarios, tanto profesores como alumnos, e vexa incrementados os
contidos ata converterse nunha verdadeira aula virtual.

Engadir novo curso

2. Cando visualicemos os papeis seleccionamos Alumno.

a » Categorias de curso » FORMACION MOODLE » Atribuir payﬁs

Papeis
Afribuir papeis

yeis (3

Descricion Usuarios

1

Papeis
Profesor/a 1oo046re can do anything within a course, including changing the

ackivities and grading students.

Non-editing teacher /o aditing teachers can teach in courses and grade students, but

ay not alter activities.

Alumno/a ke yants generally have less privileges within a course.

GUest 3 0cts have minimal privileges and usually can not enter text



3. Aparécenos un cadro con tddolos usuarios da plataforma, nos poderemos seleccionar
aqueles que se matricularan e pasarémolos ao cadro dos seleccionados.

onio Lomba Baz (236) 171 1ES A Sangrifia: FORMACION MOD... (3
wuir papeis @
Contexto actual: Categoria; FORMACION MOODLE
Papeis para atribuir | Alumno/a he
Hai 1 usuarios 274 usuarios potenciais
Antonio Lomba Baz. molinai@hotmail.com [ = @ Alberto Alonso Bello, albero_alonsobello@yahoon.es -

Diego Alonso Cerqueira, diegocumpo@hotmail.com

Faguel Alonso Cerqueira, soy_rakel_conk@hotmail.com

Baorja Alonso Comesafia. borjaalonso_1 990t2haotmail.com

jairo Alonso Gonzélez, jairoaloni@gmail.com

harcas Alanso Marthnez. misupercorecemail@hotmail.com
Dawvid Alonso Martinez, alonsodavi@hotmail com

David Alonso Martinez, saridoi@gmail.com

luis alonsao rodriguez. luis_alonsaluili@yahoo.es

Alba Abvarez, albuchi_al3@hotrmail.com

Diego Alvarez, diegoai@caolegio local

Jawi Alvarez, superjaviB3@hotmail com

charo alvarez alvarez. guapetonal Bcachonda@hotmail.com

Lucia Alvarez Alvarez, luciaabvarez_99(@hotmail com

Jairo Ahvarez Ferreira, sdf_guli@hotmail com

manuel alvarez marinez. pereiro{@moscatel e telefonicanet

Diego Alvarez Rodriguez, purripuyidb@hotmail com

Santiago Andrés del Mazo, giacomol988{2hotmail.com

Nicolas Andura Lomba, NMIKDANDURA@HOTMAIL COM

Lurdes Arias Rodrigues, laradriguez@eduxunta es A

Que os alumnos estean matriculados nun curso permitenos a xestion das tarefas e das
cualificacion deste alumno sendo isto unha gran vantaxe no apoio as clases non presenciais.



16. MANTEMENTO DO SITIO

As tarefas basicas de mantemento do sitio tefien que ver con: Realizar copias de seguridade,
comprobar que se mantén a estructura correcta sempre que esta poida ser alterada polos creadores
de cursos. Xestionar usuarios, eliminando aqueles que xa non tefien vinculacidon co centro e as
contas que levan sen ser usadas mais tempo do permitido.

Das tarefas mencionadas tefien especial importancia as relacionadas ca realizacion de copias
de seguridade e restauracion das mesmas.

A opcion de realizar copia de seguridade apareceranos cando activemos edicion no listado
de cursos ou no menu de administracion dentro do curso

10 BACH TEREAME L

2° BACH TECNOLOXIa THEATE T

20 BACH ELECTROTECNIA TREXAAN ¢+

& Activar edicidn

[£] Configuracidn

[d@ Asignar papeis

if Grupos

i Copia de seguranza

@ Restaurar

@ Importar

« Restablecer

|~ Informes

i7: Preguntas

4l Escalas

( Ficheiros

B Cualificacidns

H Déame de baixa de
TECB1

As copias de seguridade quedaran almacenadas no cartafol backupdata do curso
correspondente en formato zip. Poderdn ser descargadas para restauralas noutro lugar ou poderan
ser restauradas dende o mesmo lugar onde estean almacenadas.

(&) Cartafol pai
[[] = copia_de_seguranza-tecb1-08092009-2021.zip 28.4MB & Set 2009, 08:22 Descomprimir Lista Restaurar Renomear
[[] = copia_de_seguranza-tecb1-11122009-1231.zip  39.8MB 11 Dec 2009, 01:31 Descomprimir Lista Restaurar Renomear
[[] = copia_de_seguranza-tecb1-26012010-1651.zip  39.8MB 26 Xan 2010, 04:52 Descomprimir Lista Restaurar Renomear

Cos ficheiros escollidos.. =

Seleccionar todo ” Desmarcar todo ] [ Cargar ficheiros

Implantacion dunha aula virtual con Moodle



Para modificar a estructura do sitio, co fin de recolocar no lugar que lles corresponde
categorias, subcategorias e cursos, habera que activar a edicion no apartado de categorias do curso.

Categorias de curso
Engadir nova categoria

Categorias de curso Cursos Editar Mover categoria a:

SANGRINA VIRTUAL o K&t Parte superior hd
TECNOLOXIA o K&t SANGRINA VIRTUAL M
Tecnoloxia-Antonio Lomba 7 K&t SANGRINA VIRTUAL / TECNOLOXIA -
Tecnoloxia-Sainza o RKat SANGRIFA VIRTUAL | TECNOLOXIA -
Tecnoloxia 3° ESO 1 Kad SANGRINA VIRTUAL / TECNOLOXIA / Tecnoloxia-Sainza A
Tecnoloxia industrial I o K&t SANGRINA VIRTUAL / TECNOLOXIA | Tecnoloxia-Sainza -



17. DOCUMENTACION OFICIAL E SITIOS DE REFERENCIA.

Paxina oficial de Moodle: http://moodle.org/login/index.php
Manual completo de Moodle 1.8 para profesores de Jesus Bafios:

http://issuu.com/arpat/docs/moodle18 _manual prof/1

Curso sobre Moodle de Anibal de la Torre: http://www.adelat.org/media/docum/moodle/
Obradoiro: Moodle para profesores de Antonio Lomba:

http://centros.edu.xunta.es/iesasangrina/moodle/course/view.php?id=72



http://centros.edu.xunta.es/iesasangrina/moodle/course/view.php?id=72
http://www.adelat.org/media/docum/moodle/
http://issuu.com/arpat/docs/moodle18_manual_prof/1
http://moodle.org/login/index.php

