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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Cédigo Centro Concello Apo .
académico
27003175 Val do Asma Chantada 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CSADGO01 Administracién e finanzas (SZJ(;,)Igﬁof?rmativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0650 Proceso integral da actividade comercial 2023/2024 5 133 159

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

. : MARIA PILAR GARCIA SOENGAS,ANA MARIA SEIJAS RIADIGOS (Subst.),MARIA DOLORES QUINTELA PAZ (Subst.),XURXO ANXEL
Profesorado asignado ao médulo VAZQUEZ REGAL (Subst)

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

thCIB

O desenvolvemento do presente madulo sitiase no primeiro curso do Ciclo superior de Administracién e Finanzas, dentro da familia profesional de Administracién e Xestién.

No R.D 1584/2011, polo que se establece o titulo de formacién profesional de "Técnico Superior en Administracion e Finanzas", indicase que a competencia xeral deste titulo consiste en "organizar e executar as
operaciéns de xestion e administracién nos procesos comerciais, laborais, contables, fiscais e financeiros dunha empresa publica ou privada, aplicando a normativa vixente e os protocolos de xestion de calidade,
xestionando a informacion, asegurando a satisfaccion do cliente e/ou usuario e actuando segundo as normas de prevencion de riscos laborais e
proteccion medioamiental”.

A normativa autonémica, co Decreto 206/2012, desenvolve e complementa os aspectos basicos deste R.D., de tal maneira que con este médulo, preténdese capacitar os alumnos para xestionar os procesos de
tramitacion administrativa empresarial en relacién as areas comercial, financeira, contable e fiscal, cunha visién integradora destas.

A elaboracién desta programacion para o alumnado do I.E.S. VAL DO ASMA (Chantada) esta desenvolvida tendo en conta que a estrutura empresarial do entorno produtivo da comarca de Chantada, que abrangue
ademais os Concellos de Taboada e Carballedo, e que esta formada fundamentalmente por pequenas e medianas empresas dos sectores primario (gandeiria e viticultura) e terciario (xestorias, comercios, ...) nas
que se realizan todas as funcions de caracter administrativo, polo que o curriculo adaptase as necesidade deste tipo de empresas.

3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

U.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
1 Actividade empresarial TEMA 1 A actividade econdmica.O ciclo econémico 1 10
2 Tributos TEMA 2 Os tributos na actividade comercial. TEMA 3 A fiscalidade nas operacions de compravenda. O IVE 20 10
3 Documentacién na compravenda Ielzzs,\t/llgns 4 e 5 Documentacién administrativa da compravenda (1) e (I1). TEMA 5BIS Aplicacion informatica de facturacion e 35 20
4 Cobramentos e pagamentos ;F(Eg/tl;gnGdC;pgzﬁ:;c;n: gi;gonsceai;ar::ztﬁjpoi?izacién simple e composta. TEMA 7 Xestion de cobros e pagos 6 contado. TEMA 8 19 10
5 Tesoureria TEMA 9 Xestion de tesoureria. 10 10
6 Contabilidade e PXC TEMA 10 O método contable. TEMA 11 O Plan Xeral de contabilidade. 9 10
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u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
7 Ciclo contable TEMA 12. As existencias. TEMA 13 Contabilizacién de operaciéns de compras. TEMA 14 Contabilizacion de operacions de 55 30
ventas. TEMA 15 O ciclo contable. TEMA 15BIS Aplicacién informatica de contabilidade.
4. Por cada unidade didactica
4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
1 Actividade empresarial 1
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial. Sl

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse as fases do ciclo econdmico da actividade empresarial.

CA1.2 Diferenciouse entre investimento e financiamento, entre investimento e gasto, entre gasto e pagamento, e entre ingreso e cobramento.

CA1.3 Distinguironse os sectores econémicos baseandose na tipoloxia de actividades que se desenvolven neles.

CA1.4 Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial.

CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.6 Relacionouse o patrimonio econdmico da empresa co patrimonio financeiro, e ambos coas fases do ciclo econdmico da actividade empresarial.

CA1.7 Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais.
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4.1.e) Contidos

Contidos

Actividade economica e ciclo econémico.
Empresa: concepto e tipos.

Patrimonio da empresa e a contabilidade: Elementos patrimoniais Masas patrimoniais. Activo, pasivo e patrimonio neto dunha empresa. Equilibrio patrimonial.

4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

2 Tributos 20

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA3 - Xestiona a informacion sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal. Sl

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Identificouse a normativa fiscal basica.

CA3.2 Clasificaronse os tributos e identificaronse as suas caracteristicas basicas.

CA3.3 Identificaronse os elementos tributarios.

CA3.4 Clasificaronse os impostos tendo en conta a diferenza entre os directos e os indirectos.

CA3.5 Identificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial.

CA3.6 Identificaronse as normas mercantis e fiscais basicas aplicables &s operaciéns de compravenda.
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Criterios de avaliacion

CAZ3.7 Distinguironse e recofiecéronse as operacions suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE.

CA3.8 Diferenciaronse os réximes especiais do IVE.

CA3.9 Determinaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE, asi como os libros rexistros (voluntarios e obrigatorios) para as empresas.

CA3.10 Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacién correspondente & sta declaracién-liquidacion.

CA3.11 Recofeceuse a hormativa sobre a conservacion de documentos e informacion.

4.2.¢e) Contidos

Contidos

Elementos do imposto.

Marco tributario espafiol. Xustificacion do sistema tributario.

Clases de tributos: impostos, taxas e contribucions especiais.

Clasificacion dos impostos: directos e indirectos.
Elementos tributarios do IS e do IRPF.

Imposto sobre o valor engadido: Elementos. Operacidns suxeitas, non suxeitas e exentas. Réxime xeral e réximes especiais. Libros rexistro. Declaracions-liquidaciéns. Resumo anual do IVE. Presentacion telematica.

4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

RA4 - Elabora e organiza a documentacion administrativa das operacions de compravenda, en relacion coas transaccions comerciais da empresa.

N.° Titulo da UD Duracién
3 Documentacion na compravenda 35
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
Sl




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO Xl

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

EX XUNTA
84 DE GALICIA

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
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Criterios de avaliacion

CA4.1 Determinaronse os elementos do contrato mercantil de compravenda.

CA4.2 Establecéronse os fluxos de documentacion administrativa relacionados coa compra € a venda.

CA4.3 Identificaronse e cubrironse os documentos relativos & compra € a venta na empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir.

CA4.4 Recofiecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercancias, asi como a documentacion administrativa asociada.

CA4.5 Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislacion e os procedementos internos dunha empresa.

CAA4.6 Identificaronse os parametros e a informacion que deben ser rexistrados nas operaciéns de compravenda.

CAA4.7 Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da informacion, asi como criterios de calidade no proceso administrativo.

CA4.8 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.

CA4.9 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

4.3.e) Contidos

Contidos

Actividade comercial.
Documentos administrativos de compravenda: tipos e requisitos formais.
Célculos da actividade comercial.

Libros rexistros de facturas. Aplicacion informatica de facturacion.
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RA5 - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa.

N. Titulo da UD Duracion
4 Cobramentos e pagamentos 19
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
Sl

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAA5.1 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os procedementos de autorizacién de pagamentos e xestion dos cobramentos.

CAA5.2 Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa, asi como os seus documentos xustificativos, tendo en conta a diferenza entre pagamento ao contado e aprazado.

CAA5.3 Compararonse as formas de financiamento comercial mais usuais.

CA5.4 Aplicaronse as leis financeiras de capitalizacion simple ou composta en funcion do tipo de operacions.

CAA5.5 Calculouse a liquidacion de efectos comerciais, en operacions de desconto.

CAA5.6 Calcularonse as comisions e os gastos en determinados produtos e servizos bancarios relacionados co aprazamento do pagamento ou o desconto comercial.

4.4.e) Contidos

Contidos

Normativa mercantil aplicable & xestion de cobramento e dos pagamentos.
Medios de cobramento e pagamento.
Capitalizacion simple.

Célculo do desconto simple.
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Contidos

Equivalencia financeira.

Capitalizacién composta: tanto nominal e tanto efectivo. TAE.

Comisidns e gastos en determinados produtos e servizos financeiros basicos relacionados co aprazamento do pagamento e o desconto comercial.

4.5.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
5 Tesoureria 10
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RAY - Efectta a xestién e o control da tesouraria utilizando aplicaciéns informaticas. Sl

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA7.1 Establecéronse a funcion e os métodos do control da tesouraria na empresa.

CA7.2 Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria.

CA7.3 Executaronse as operacions do proceso de arqueamento e cadramento da caixa e detectaronse as desviacions.

CA7.4 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA7.5 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira.

CA7.6 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos con empresas e entidades externas.

CA7.7 Valorouse a utilizacién de medios en lifia, administracién electronica e outros substitutivos da presentacion fisica dos documentos.

CA7.8 Efectuaronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

-8-
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Criterios de avaliacion

CA7.9 Utilizouse a folla de calculo e outras ferramentas informaticas para a xestién de tesouraria.

CAT7.10 Identificouse o procedemento para a presentacion de documentos de cobramento e pagamento ante as administracions publicas.

4.5.e) Contidos

Contidos

Libros rexistro de tesouraria.

Orzamento de tesouraria.

Xestién de contas bancarias. Banca en lifa.

Operacions de cobramento e pagamento coas administracions publicas

Ferramentas informaticas especificas: follas de calculo.

4.6.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

6 Contabilidade e PXC 9

4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia contable. Sl

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptandoas & lexislacién espafiola.
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Criterios de avaliacion

CA2.2 Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e feitos econdmicos da empresa.

CA2.3 Determinaronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacién por partida dobre.

CA2.4 Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificaciéns do valor dos elementos patrimoniais.

CA2.5 Definiuse o concepto de resultado contable e diferenciaronse as contas de ingresos e os gastos.

CA2.6 Recofieceuse o PXC como instrumento de harmonizacion contable.

CA2.7 Relacionaronse as partes do PXC e diferenciaronse as obrigatorias das non obrigatorias.

CA2.8 Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC, identificando a stia funcién na asociacion e a desagregacion da informacion contable.

CA2.9 Identificaronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sta funcion.

4.6.e) Contidos

Contidos

Operaciéns mercantis desde a perspectiva contable.
Teoria das contas: concepto, estrutura e tipos de contas.
Método por partida dobre.

Resultado contable.

Normalizacién contable. O PXC: marco conceptual, principios contables, normas de valoracion, cadro de contas, definicions e relacions contables, e contas anuais.

4.7.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD

Duracién

7 Ciclo contable

55

-10-
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4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
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Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME.

Sl

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CABG.1 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME.

CA6.1.1 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial (compras) conforme o PXC-PEME

CA6.1.2 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial (vendas) conforme o PXC-PEME.

CAB.2 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CAB.2.1 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME nas compras e pagamentos.

CAB.2.2 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME nas ventas e cobramentos.

CAB.2.3 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME na xestion do almacén.

CAB.2.4 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME no peche do exercicio.

CAB.3 Efectudronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.

CAB.3.1 Efectuaronse os asentos correspondentes as compras e pagamentos.

CAB.3.2 Efectudronse os asentos correspondentes as vendas e cobramentos.

CAB.3.3 Efectuaronse os asentos correspondentes a xestion do almacén.

CAB.3.4 Efectudronse os asentos correspondentes ao fin do exercicio.

CAGB.4 Contabilizaronse as operacions relativas & liquidacion de IVE.

-11-
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Criterios de avaliacion

CAB.5 Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econémico.

CAB.6 Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final.

CAB.7 Preparouse a informacién econdmica salientable para elaborar a memoria para un exercicio econémico concreto.

CAG6.8 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CAB.9 Realizéronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

CA6.10 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.

4.7.e) Contidos

Contidos

Compras de mercadorias e operacions relacionadas.
Vendas de mercadorias e operacidns relacionadas.
Operaciéns relacionadas coas existencias.

Operacions de aprazamento de pagamento e cobramento.

Operacions de aprazamento de pagamento.

Operacions de aprazamento de cobramento.
Problematica contable dos dereitos de cobramento.
Declaracion-liquidacion de IVE.

Desenvolvemento do ciclo contable.

Aplicacions informaticas.
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacion positiva e os criterios de cualificacion

MINIMOS ESIXIBLES:

CA1.4. Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial.

CA1.5. Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.
CA1.7. Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais.

CA2.2. Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e feitos econdmicos da empresa.
CA2.3. Determinaronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacion por partida dobre.

CA2.4. Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificacions do valor dos elementos patrimoniais.
CA2.7. Relacionaronse as partes do PXC e diferenciaronse as obrigatorias das non obrigatorias.

CA3.3. Identificaronse os elementos tributarios.

CA3.4. Clasificaronse os impostos tendo en conta a diferenza entre os directos e os indirectos.

CA3.5. Identificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial.

CA3.7. Distinguironse e recofiecéronse as operacions suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE.

CA3.10. Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacion correspondente a stia declaracion-liquidacion.

CA4.2. Establecéronse os fluxos de documentacion administrativa relacionados coa compra e a venda.
CA4.3. Identificaronse e cubrironse os documentos relativos @ compra e a venta na empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir.
CA4.9. Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CAA5.2. Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa, asi como os seus documentos xustificativos, tendo en conta a diferenza entre pagamento ao contado e aprazado.
CA5.5. Calculouse a liquidacion de efectos comerciais, en operaciéns de desconto.

CAB.2. Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CAG6.3. Efectuaronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.
CAG6.4. Contabilizaronse as operacidns relativas a liquidacién de IVE.

CAG.5. Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econdémico.
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CAB.6. Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final.
CAG6.8. Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CA7.2. Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria.

CA7.3. Executaronse as operacions do proceso de arqueamento e cadramento da caixa e detectdronse as desviacions.
CA7 4. Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA7.9. Utilizouse a folla de calculo e outras ferramentas informaticas para a xestion de tesouraria.

CRITERIOS DE CUALIFICACION:

--12 avaliacion:

Un exame practico ao fin das tres primeiras unidades (1,2,3), temas 1 a 5, cunha valoracion de 0 a 10 e dous cuestionarios con un total de preguntas impares sobre a materia dos temas 1 a 3 e a materia dos temas 4
e 5. Para respostar a estes cuestionarios o alumnado pode dispor de todo o material de clase (libro de texto, ...). A nota dos cuestionarios incrementara a nota do exame practico como segue:

-dende metade +1 de respostas acertadas ata 89,9% + 0,5 puntos

~entre 0 90% e 0 100% + 1 punto

Se algunha alumna ou alumno non se presentara (por causa xustificada ou non) ao exame practico desta avaliacion, sera cualificado con NP (non presentado) e debera realizar este exame practico despois da
sesion da 32 avaliacion.

--2?2 avaliacion:

Un exame practico ao fin das duas unidades seguintes unidades (4 e 5), temas 6 a 9, cunha valoracién de 0 a 10 e dous cuestionarios con un total de preguntas impares sobre a aplicacién informatica de facturacion
e xestion (Tema 5BIS) e outro sobre os temas 6 a 9. Para respostar a estes cuestionarios o0 alumnado pode dispor de todo o material de clase (libro de texto, ...). A nota dos cuestionarios incrementara a nota do
exame practico como segue:

-dende metade +1 de respostas acertadas ata 89,9% + 0,5 puntos

~entre 0 90% e 0 100% + 1 punto

Se algunha alumna ou alumno non se presentara (por causa xustificada ou non) ao exame practico desta avaliacion, sera cualificado con NP (non presentado) e debera realizar este exame practico despois da
sesion da 3?2 avaliacion.

--32 avaliacion:

Un exame practico ao fin das duas unidades seguintes (6-7), temas 10 a 15, cunha valoracién de 0 a 10 e dous cuestionarios con un total de preguntas impares sobre a materia dos temas 10 a 12 e outro sobre
materia dos temas 13 a 15. Para respostar a estes cuestionarios o alumnado pode dispor de todo o material de clase (libro de texto, ...). A nota dos cuestionarios incrementara a nota do exame practico como segue:
-dende metade +1 de respostas acertadas ata 89,9% + 0,5 puntos
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~entre 0 90% e 0 100% + 1 punto

Se algunha alumna ou alumno non se presentara (por causa xustificada ou non) ao exame practico desta avaliacion, sera cualificado con NP (non presentado) e debera realizar este exame practico despois da
sesion da 32 avaliacion.

A nota desta avaliacidn en ningun caso poderd ser superior a final, segundo o artigo 29 da Orde do 12 de xullo de 2011.

--Final :
Nota media das 3 avaliaciéns (incluindo cuestionarios e sen arredondar) se a nota parcial é superior ou igual a 3 en cada unha delas. En caso contrario 0 alumnado debera realizar o exame de recuperacién da/s
avaliacién/s que corresponda/n. Asimesmo, tamén debera realizar os exames da/s avaliacidn/s non presentadas aquel alumnado que por causa, xustificada ou non, non puidera asistir na data ordinaria da avaliacion.

En caso de obter unha nota inferior a 5 na final, ou inferior a 3 nas avaliaciéns o alumnado debera realizar 0 exame de recuperacion da/s avaliacion/s que corresponda/n durante 0 mes de xufio, ao remate da 32
avaliacién. Para superar estes exames habera que ter un minimo de 4,5 sobre 8, e esa sera a nota que substitla a nota da avaliacidn inicialmente suspensa. Este exame tera unha parte tedrica se o0 alumnado
obtivera unha nota inferior ao 30% nalgun dos cuestionarios.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Dende o remate da 3? avaliacion parcial e o final de curso realizaranse exercicios practicos de reforzo, resolveranse as dubidas que o alumnado poida ter (na clase e a través do foro da aula virtual).
0 alumnado que tefia 0 mddulo pendente do curso anterior, terd acceso a os contidos da aula virtual PIAC Pendentes.

Neste modulo pendente os criterios de cualificacion basearanse en tres exames practicos:

- 0 primeiro das tres primeiras unidades (1,2,3), temas 1 a 5, cunha valoracién de 0 a 10 que se celebrara no mes de novembro.

- 0 segundo das tres primeiras unidades (6 e 7), temas 12 a 15, cunha valoracién de 0 a 10 que se celebrara no mes de xaneiro.

- 0 terceiro das tres primeiras unidades (4 e 5), temas 6 a 9, cunha valoracion de 0 a 10 que se celebrara no mes de febreiro.

Para superar o modulo no mes de marzo o alumnado debera acadar unha nota media de 5 ou superior, sempre que en cada un dos exames anteriores acade un 4 como minimo.

En caso de ter que recuperar unha ou varias partes realizanse probas escritas dende o mes de abril a xufio.
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6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacién extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacién continua

A avaliacién continua do alumnado require a asistencia regular as clases. Quen tefia un total de faltas de asistencia as aulas non xustificadas superior 6 10% do total do horario do médulo (mais de 16 faltas) perdera
o dereito a presentarse as probas parciais obxectivas de cada unidade didactica, sen perder as cualificacidns parciais positivas das actividades as que se tivera presentado.

O alumnado que perda o dereito & avaliacién continua, sera examinado no mes de xufio da/s Ultima/s avaliacién/s (22 e/ou 3?) ou de toda a materia, segundo a data da comunicacion da devandita perda,mediante
unha proba que versara sobre a resolucion de casos practicos (7 puntos) e ademais constara dunha parte tedrica (1 punto) tipo test con negativos. Esta proba terd unha valoracién maxima de 8 puntos.

A nota final, en caso de ter a primeira avaliacidn aprobada farese coa media das notas (avaliacidns superadas e final) en base 8.
A nota final, en caso de ter toda a materia, formarase Unicamente coa nota desta proba obxectiva final que se valorara sobre 8.

Para superar 0 modulo profesional é necesario acadar unha nota igual ou superior a 4,5 sobre 8.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliaciéon da propia practica docente

No final de cada mes procederase a realizar, na reunion do Departamento de Administracién, un seguimento da programacidn, contrastando o previsto e o realizado e os resultados das probas escritas realizadas.
Isto servira de guia para incidir nos aspectos que resultan mais dificiles de comprender para o alumnado.
O finalizar o curso escolar, ou incluso cada trimestre, entregarase un cuestionario 6 alumnado para que valore a nosa funcion docente, e asi para poder mellorala no futuro.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacidn inicial

Realizacion dunha sesion especifica de valoracién dos alumnos na primeira semana de clase.
Observacion de cofiecementos, procedementos e destrezas do alumno durante o primeiro mes de clase e confrontacion das observacions coas realizadas por o resto do profesorado do curso e coa informacién da
persoa titora do grupo.
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8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Establecemento de tarefas extraordinarias para o alumnado que o precise coa supervisién do profesorado e o equipo de orientacion.
Medidas de adaptacion curricular, cando sexan necesarias e segundo o establecido na normativa.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacioén da educacion en valores

Neste modulo reforzaranse as seguintes ideas:

- Solidariedade entre compafieiros e non discriminacion.

- Respecto cara as persoas.

- Respecto cara as cousas.

- Non malgaste dos recursos publicos.

- Uso axeitado das novas tecnoloxias.

- E en especial, a concienciacion do alumnado para 0 bo cumprimento da normativa fiscal, contable e mercantil.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Visita & Axencia Tributaria para a recollida de informacién e a realizacion de xestions.

10.0utros apartados

10.1) Ensino telematico

Neste curso 22-23 por mor da pandemia do COVID-19 non se espera que se dean escenarios dos cursos anteriores como son: modalidade semipresencial (parte do alumnado confinado e parte na aula) e
modalidade telematica ou non presencial.

En todo caso, traballeremos coa aula virtual e grazas ao novo recurso de Moodle, BigBlueButtom, poderemos transmitir as nosas clases en tempo real se fora puntualmente necesario.
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