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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello A|’10 :
académico
27003175 Val do Asma Chantada 2023/2024
Ciclo formativo
Cédigo -
da familia Familia profesional . Cistlr d? Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
IFC Informatica e comunicacions CBIFC12 Informatica de oficina g;gi?;formativos de grao Réxime xeral-ordinario
Médulo profesional e unidades formativas de menor duracién (¥)
Cadigo N Sesions Horas Sesions
ome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP3030 Operacions auxiliares para a configuracion e a explotacién 2023/2024 9 205 245
MP3030_12 Configuracion de equipamentos informaticos 2023/2024 9 102 122
MP3030_22 Aplicaciéns ofimaticas 2023/2024 9 103 123

(*) No caso de que o modulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo ALFREDO GARCIA VARELA

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision equipo directivo
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mediante tarefas ofimaticas.

O ambito produtivo relacionado coa informatica de oficina abarca case calquera PEME que precise dunha xestion informatizada. Non ten que

pertencer ao mundo da informatica e as comunicacions.
E o curriculo do médulo adecuase a este ambito xa que capacita para a configuracion de equipos informaticos e para a explotacion deses equipos

3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o

desenvolvemento de cada unha

\g Resultados dJResuItados de
‘% | —= |aprendizaxe | aprendizaxe
gl
U.D. Titulo Descricion =| g

o | @ 303012 303022
S| a
5 RA | RA | RA | RA
= 1 2 1 2

1 |Introduccién e implantacién de sistemas operativos 45 1 20 | X X

2 | Sistemas operativos monousuario 27 | 10 X X

3 | Sistemas operativos na contorna da rede 5 | 25 X

4 |Procesadores de textos 45 | 15 X

5 [Follas de calculo 48 | 15 X

6 |Presentacidns 10 5 X

7 |Bases de datos 5 2 X

8 | Servicios basicos de Internet 15 8 X

Total: 245
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N.° Titulo da UD Duracion
1 Introduccion e implantacidn de sistemas operativos 45
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno monousuario, e identifica a funcionalidade da instalacién NO
RA2 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno de rede, identificando os permisos de usuario NO
4.1.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Durz?tl:lon
(sesions)
1.1 Configurar os parametros basicos da instalacion de sistemas operativos libres e propietarios.
1.2 Configurar o contorno de traballo en sistemas operativos libres e propietarios.
1.3 Utilizar os elementos da interface de usuario para preparar o contorno de traballo
1.4 Reconeger as caracteristicas basicas dos sistemas de ficheiros mais utilizados en sistemas operativos y Instalacion e configuracién bsica de sistemas operativos libres e propietarios 450
libres e propietarios.
1.5 Identificar as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para 0 manexo de sistemas
de ficheiros.
1.6 Instalar aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e propietarios.
1.7 Realizar operacions basicas de proteccion en sistemas operativos libres e propietarios (actualizacions,
instalacion de antivirus, realizacion de copias de seguridade, etc.).
TOTAL 45
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4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion M'.n mos - .Pesg 0
exixibles cualificacion (%)
LCA
CA1.1 Configuraronse os parametros basicos da instalacion de sistemas operativos libres e propietarios ‘ S 15
LC.2
CA1.2 Configurouse o contorno de traballo en sistemas operativos libres e propietarios ‘ S 25
CA1.4 Recofiecéronse as caracteristicas basicas dos sistemas de ficheiros mais utilizados en sistemas operativos | e PE.1 s 15
libres e propietarios
CA1.5 Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para o manexo de sistemas de| » TO.1 s 15
ficheiros
T0.2
CA1.6 Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para o manexo de periféricos ‘ S 15
T0.3
CA2.2 Creéronse, configuraronse e xestionaronse contas de usuario ¢ S 15
TOTAL 100

4.1.e) Contidos

Contidos

Sistemas operativos actuais libres e propietarios: requisitos técnicos do sistema operativo.
Arranque e parada do sistema. Sesions.

Utilizacién de periféricos.

Aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e propietarios.

Operacions basicas de proteccion fronte a ataques en sistemas operativos libres e propietarios.
Caracteristicas e funcions fundamentais dun sistema operativo.

Interface grafica de usuario: escritorio.

Realizacion de tarefas basicas sobre sistemas operativos: recursos do sistema.

Xestion de sistemas de ficheiros.
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4.1.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacidon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para

a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado R Instrumentos e procedementos de (sesions)
esultados ou produtos Recursos L
; " tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
o Exposicion tedrica. o Realizacion de practicas. « Configuraronse os « Un ordenador por persoa, con LCA
parametros basicos da conexion en rede, acceso a Internet,
) instalacion de sistemas sistema operativo Windows ou Ubuntu,
« Fomentar debate/Facer o Aplicar os novos operativos libres e software de virtualizacion e imaxes dos | ® LC-2
preguntas cofiecementos a supostos propietarios discos de instalacion de sistemas
tedricos « Instalaronse aplicacions e operativos clientes e servidores de PE 1
utilidades adicionais en Windows e Linux
sistemas operativos libres e | o Pizarra e rotulador.
propietarios. TO.1
« Realizaronse operacions
basicas de proteccion en TO2
sistemas operativos libres e
propietarios (actualizacions,
instalacion de antivirus, T0.3
realizacion de copias de
seguridade, etc.).
« Configurouse o contorno de
traballo en sistemas
" ) . operativos libres e
Instalacién e configuracion basica de propietarios. 45,0

sistemas operativos libres e propietarios

Utilizaronse os elementos da
interface de usuario para
preparar o contorno de
traballo.

|dentificaronse as
funcionalidades de sistemas
operativos libres e
propietarios para 0 manexo
de sistemas de ficheiros.

Recofiecéronse as
caracteristicas basicas dos
sistemas de ficheiros mais
utilizados en sistemas
operativos libres e
propietarios.

Identificaronse as
funcionalidades de sistemas
operativos libres e
propietarios para 0 manexo
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
de periféricos
« Utilizéronse as ferramentas
do sistema operativo para
explorar os soportes de
almacenamento de datos.
o Instaldronse aplicacions e
utilidades adicionais en
sistemas operativos libres e
propietarios.
o Utilizaronse as ferramentas
do sistema operativo para
explorar os soportes de
almacenamento de datos.
TOTAL 45,0
4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
2 Sistemas operativos monousuario 27
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno monousuario, e identifica a funcionalidade da instalacién NO
RA2 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno de rede, identificando os permisos de usuario NO




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

EX XUNTA
84 DE GALICIA

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

4.2.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

ANEXO Xl

jB|ICIB

. - . o Duracién
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Aplicar preferencias na configuracion do contorno de traballo.
1 Personalizar o contorno de traballo 27,0
1.2 Crear, configurar e xestionar contas de usuario.
TOTAL 27
4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion e e
exixibles cualificacion (%)
e ) . LC.1
CA1.3 Utilizaronse os elementos da interface de usuario para preparar o contorno de traballo S 10
e . . LC.2
CA1.7 Utilizaronse as ferramentas do sistema operativo para explorar os soportes de almacenamento de datos S 10
. N " — . o L T01
CA1.8 Instalaronse aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e propietarios S 10
CA1.9 Realizaronse operaciéns basicas de proteccion en sistemas operativos libres e propietarios (actualizacions, TO.2 s 15
instalacion de antivirus, realizacion de copias de seguridade, etc.)
T70.3
CA2.1 Aplicaronse preferencias na configuracion do contorno de traballo S 10
. _— o . T0.4
CA2.2 Creéronse, configuraronse e xestionaronse contas de usuario S 10
e . . ) . . T0.5
CA2.4 Utilizaronse os servizos proporcionados polo sistema operativo para compartir recursos S 15
) . ) T0.6
CA2.6 Accedeuse aos recursos compartidos desde os equipamentos cliente S 10
- " . ! T0.7
CA2.7 Aplicaronse normas basicas de seguridade sobre recursos compartidos S 10
TOTAL 100
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Contidos

0Xestion de ficheiros e cartafoles: funciéns basicas de exploracién e procura.

Operacions basicas de proteccion fronte a ataques en sistemas operativos libres e propietarios.

Interface gréafica de usuario: escritorio.

Realizacion de tarefas basicas sobre sistemas operativos: recursos do sistema.

Estrutura da arbore de directorios.

Sistemas de ficheiros, directorios, atributos e permisos.

Operacién con ficheiros: nome e extension, comodins, atributos e tipos.

Operaciéns mais comuns con directorios.

Tipos de perfis de usuario.

Usuarios e grupos predeterminados e especiais do sistema.

4.2.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificacién de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e 0os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade (sesions)
Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e Qros:’edementos de
5 N tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
o Exposicion tedrica: ;Qué se | « Comprension e aplicacién o Aplicaronse preferencias na | e Pizarra e rotulador LC.1
pode facer? practica dos contidos configuracién do contorno de
tratados. traballo.
. o o Proxector LC2
« Credronse, configuraronse e
o Exposicion practica: ;Como xestionaronse contas de
i se fai? usuario. o Un ordenador por persoa con sistema TOA
Personalizar o contorno de traballo operativo Windows ou Ubuntu. 27,0
T0.2
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
e« TO.3
o T04
e« TO5
e TO.6
. T0.7
TOTAL 27,0
4.3.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
3 Sistemas operativos na contorna da rede 50
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno de rede, identificando os permisos de usuario Sl
4.3.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_t':lon
(sesions)
1.1 Crear, configurar e xestionar contas de usuario.
1 Personalizar o contorno de traballo nun sistema en rede. 20,0
1.2 Aplicar preferencias na configuracidn do contorno de traballo.
2.1 Configurar e comprobar a conectividade do servidor cos equipamentos cliente 2 Comprobar o correcto funcionamento da instalacion. 50
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Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Durgt’:lon
(sesions)
3.1 Utilizar os servizos proporcionados polo sistema operativo para compartir
3.2 Asignar permisos aos recursos do sistema que se vaian compartir.
3 Compartir recursos. Permisos e seguridade. 25,0
3.3 Acceder aos recursos compartidos desde os equipamentos cliente.
3.4 Aplicar normas basicas de seguridade sobre recursos compartidos.
TOTAL 50
4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion M'.n imos . _PesP' 5
exixibles cualificacion (%)

LCA

CA2.1 Aplicaronse preferencias na configuracion do contorno de traballo ¢ S 10
T0.1

CA2.2 Crearonse, configuraronse e xestionaronse contas de usuario ¢ S 10
T0.2

CA2.3 Configurouse e comprobouse a conectividade do servidor cos equipamentos da clientela ¢ S 20
T0.3

CA2.4 Utilizaronse os servizos proporcionados polo sistema operativo para compartir recursos ¢ S 10
TO.4

CA2.5 Asignaronse permisos aos recursos do sistema que se vaian compartir ¢ S 25
TO.5

CA2.6 Accedeuse aos recursos compartidos desde os equipamentos cliente ¢ S 15
T0.6

CA2.7 Aplicaronse normas basicas de seguridade sobre recursos compartidos ¢ S 10

TOTAL 100

-10-
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Contidos

Configuracién de acceso & rede a través de medios con cables e sen eles.

Xestion de usuarios e grupos en contornos de rede.

Tipos de perfis de usuario.

Usuarios e grupos predeterminados e especiais do sistema.

Comparticion de recursos a través da rede.

Acceso a recursos compartidos.

Normas de seguridade sobre recursos compartidos.

Dispositivos con conexion sen fios a rede e ao equipamento.

4.3.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

ue e para que Como Con que
Q paraq q se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de ( )
Resultados ou produtos Recursos L
; e tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
« Exposicion tedrica: ;Qué se | « Comprension e aplicacién « Aplicaronse preferencias na | e Pizarra e rotulador o LC.1
pode facer? practica dos contidos configuracién do contorno de
tratados traballo
] o o Proxector e TO.1
« Crearonse, configuraronse e
i o Exposicion practica: ;Cémo xestionaronse contas de
Rersonallzar o contorno de traballo nun se fai? usuario. « Un ordenador por persoa, con 20,0
sistema en rede. . conexion en rede, acceso a Intemnet,
sistema operativo Windows ou Ubuntu,
software de virtualizacion e imaxes dos
discos de instalacion de sistemas
operativos clientes e servidores de
Windows e Linux.
o Explicacion dos pasos a o Repetir e practicar os pasos | « Configurouse e o Proxector e TO.2
Comprobar o correcto funcionamento da seguir para comprgbar b explicados. comprgpouse a .
funcionamento da instalacion conectividade do servidor 50

instalacion.

cos equipamentos da

-11-
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
5 . tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
clientela « Un ordenador por persoa, con
conexion en rede, acceso a Internet,
sistema operativo Windows ou Ubuntu,
software de virtualizacion e imaxes dos
discos de instalacion de sistemas
operativos clientes e servidores de
Windows e Linux
« Exposicion tedrica de « Aplicacién do aprendido. « Utilizéronse os servizos o Pizarra e rotulador T0.3
conceptos e implicacions. proporcionados polo sistema
L operativo para compartir
o Demostracion practica. recursos. o Proxector TO.4
« Asignaronse permisos aos
recursos do sistema que se | o Un ordenador por persoa, con TO.5
Compartir recursos. Permisos e seguridade. vaian compartir. conexion en rede, acceso a Internet, 25,0
« Accedeuse aos recursos sistema operativo Windows ou Ubuntu,
compartidos desde os software de virtualizacion e imaxes dos TO0.6
equipamentos cliente discoslde insjalaci()n de slistemas
o . operativos clientes e servidores de
« Aplicaronse normas basicas Windows e Linux.
de seguridade sobre
recursos compartidos
TOTAL 50,0
4.4.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
4 Procesadores de textos 45
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO

-12 -
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. - . o Duracién
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Describir as funcions e as caracteristicas dun procesador de textos en relacidn cos tipos de
documentos que se poden elaborar.
1.2 Realizar procedementos de creacion, modificacion e manipulacion de documentos utilizando as
ferramentas do procesador de textos.
1 Elaboracion de documentos de texto con diversos formatos. 45,0
1.3 Formatar textos para a sua utilizacion en distintas situacions.
1.4 Utilizar as funcions do procesador de textos para gardar e imprimir documentos elaborados
TOTAL 45
4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Mi." i_mos . _Pesg'
exixibles cualificacion (%)
CA1.1 Describironse as funciéns e as caracteristicas dun procesador de textos en relacién cos tipos de documentos| ¢ PE.1 s 10
que se poden elaborar
CA1.2 Realizaronse procedementos de creacion, modificacion e manipulacién de documentos utilizando as o PE2 s 40
ferramentas do procesador de textos
. I - N e PE3
CA1.3 Formataronse textos para a sua utilizacién en distintas situacions S 45
e iy - e PE4
CA1.4 Utilizaronse as funciéns do procesador de textos para gardar e imprimir documentos elaborados S 5
TOTAL 100

4.4.¢) Contidos

Contidos

Funcionalidade e uso de procesadores de textos.

Aplicacion de formato a documentos.

Formatos de letras: negra, cursiva e sublifiada.

-13-
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Contidos

Tamafios e tipo de fontes.

Numeracion, vifietas, tabulaciéns e aliiamento de paragrafos.
Creacion de taboas.

Insercion de obxectos graficos nos documentos.

Configuracion de paxina.

4.4.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Que e para que

Como

Con que

Como e con que
se valora

Actividade

(titulo e descricion) tarefas)

Profesorado (en termos de

Alumnado
(tarefas)

Resultados ou produtos

Recursos

Instrumentos e procedementos de

avaliacion

Duracion
(sesions)

Elaboracion de documentos de texto con
diversos formatos.

« Explicacion de conceptos e
técnicas, e a stia aplicacion

o Exercicios de elaboracién e
formateo de documentos

Describironse as funcions e
as caracteristicas dun
procesador de textos en
relacion cos tipos de
documentos que se poden
elaborar.

Realizéronse
procedementos de creacion,
modificacion e manipulacion
de documentos utilizando as
ferramentas do procesador
de textos

Formataronse textos para a
sua utilizacién en distintas
situacions

Utilizaronse as funciéns do
procesador de textos para
gardar e imprimir
documentos elaborados

« Un ordenador por persoa con un
procesador de textos instalado.

o Pizarra e rotulador

o Proxector

PE.1

PE.2

PE.3

PE.4

45,0

TOTAL

45,0

-14 -
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N. Titulo da UD Duracion
5 Follas de calculo 48
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO
4.5.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . o Duracién
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Realizar operacions basicas con follas de calculo, sobre documentos 1 Elaboracion de follas de calculo. 48,0
TOTAL 48
4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion e e
exixibles cualificacion (%)
e iy - o LC.1
CA1.4 Utilizaronse as funciéns do procesador de textos para gardar e imprimir documentos elaborados S 10
. e , ) e PEA1
CA1.5 Realizéronse operacions basicas con follas de calculo, sobre documentos previamente elaborados S 90
TOTAL 100

4.5.¢) Contidos

Contidos

Aplicacién de formato a documentos.

Tamafios e tipo de fontes.
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Contidos

Insercion de obxectos graficos nos documentos.
Configuracion de paxina.

Funcionalidade e uso de aplicacidns de follas de calculo, de bases de datos e de presentacions multimedia.

4.5.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade (sesions)
Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e Qros:’edementos de
5 N tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
o Exposicion e demostracion | e Crear e editar follas calculo. | e Realizaronse operacions o Un ordenador por persoa con un o« LC.1
das posibilidades das follas basicas con follas de calculo,|  programa para crear e editar follas de
Elaboracién de follas de calculo. de calculo. sobrg documentos calculo. PEA 48,0
previamente elaborados. « Proxector o FE.
TOTAL 48,0
4.6.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
6 Presentacions 10
4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacions ofimaticas en relacion coas stas correspondentes funcions NO
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. - . o Duracién
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Identificar as funcions basicas de aplicacidns que permitan realizar presentacions.
1 Elaboracién de presentacions. 10,0
1.2 Elaborar presentacions multimedia aplicando normas basicas de composicion e desefio
TOTAL 10
4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion e e
exixibles cualificacion (%)
. s N . . . o LC.1
CA1.7 Identificaronse as funciéns basicas de aplicaciéns que permitan realizar presentacions S 25
. - e - - . e PE2
CA1.8 Elaboraronse presentacidns multimedia aplicando normas basicas de composicion e desefio S 75
TOTAL 100

4.6.e) Contidos

Contidos

Insercién de obxectos graficos nos documentos.

Funcionalidade e uso de aplicaciéns de follas de calculo, de bases de datos e de presentacions multimedia.
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4.6.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Activi sesions
ctividade Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de ( )
Resultados ou produtos Recursos L
; " tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
« Explicacion de conceptos, « Exercicios de elaboracion de| o Identificaronse as funcidns | e Un ordenador por persoa con un e LCA
elementos e técnicas presentacions. basicas de aplicacions que programa para elaborar presentacions.
permitan realizar P ) PES
tacions. e PProxector ) .
Elaboracidn de presentacions. presenlauons B 10,0
« Elaboraronse presentacions
multimedia aplicando o Pizarra e rotulador
normas béasicas de
composicion e desefio
TOTAL 10,0
4.7.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracién
7 Bases de datos 5
4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacions ofimaticas en relacién coas stas correspondentes funcions NO
4.7.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Durqt}lon
(sesions)
1.1 Realizar operacions basicas con bases de datos, sobre documentos 1 Introduccion as Bases de Datos 50
TOTAL 5
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4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Minimcs G
exixibles cualificacion (%)
. A . e TO1
CA1.6 Realizaronse operacions basicas con bases de datos, sobre documentos previamente elaborados N 100

TOTAL 100

4.7.e) Contidos

Contidos

Funcionalidade e uso de aplicaciéns de follas de calculo, de bases de datos e de presentacions multimedia.

4.7.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e 0os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de ( )
Resultados ou produtos Recursos L
) - tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
o Explicacion tedrica. o Resolucion de supostos o Realizéronse aoperacions o Pizarra e rotulador e TO.1
practicos. basicas con bases de datos,
P . b Reallzacién d fonarl sobre documentos P )
g o Preguntas para comprobar a | ¢ Realizacién de cuestionarios reviamente elaborados. o Proxector
Introduccion as Bases de Datos adquisicion de conceptos. tipo test e de resposta P 50
rapida.
o Demostracion da aplicacion P o Un ordenador por persoa con sistema
da teoria na practica. operativo Windows ou Ubuntu.
TOTAL 5,0
4.8.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

8 Servicios basicos de Internet 15
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4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

thCIB

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Emprega utilidades web, configuraas e identifica a sua funcionalidade e as suas prestaciéns Sl
4.8.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_(':lon
(sesions)
1.1 Utilizar navegadores web e recofiecer a estrutura de internet.
1.2 Personalizar o navegador adecuéndoo as necesidades establecidas
1 Navegadores Web: personalizacion e optimizacion de uso. 2,0
1.3 Transferir informacién utilizando os recursos de internet para descargar,enviar e aimacenar ficheiros.
1.4 Identificar os medios e os procedementos de seguridade durante o acceso a paxinas web, e describir
0s riscos e as fraudes posibles.
2.1 Describir as funcionalidades que ofrecen as ferramentas de correo electrénico
2.2 Transferir informacion utilizando os recursos de internet para descargar,enviar e almacenar ficheiros 2 Correo electronico: Crear e xestionar unha conta 6,0
2.3 Crear contas de correo web.
3.1 Utilizar navegadores web e recofiecer a estrutura de internet.
3 Buscadores: técnicas de busqueda 2,0
3.2 Configurar as opciéns basicas de diversas aplicacions web.
4.1 Utilizar outros servizos dispofiibles en internet (chat, foro, mensaxaria instantanea, redes p2p,
videoconferencia, etc.)
4 Outras aplicaciéns Utiles de internet. 50
4.2 Identificar os medios e os procedementos de seguridade durante o acceso a paxinas web, e describir
0s riscos e as fraudes posibles
TOTAL 15
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4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion LUl P
exixibles cualificacion (%)
.y . . e TOA1
CA2.1 Utilizaronse navegadores web e recofieceuse a estrutura de internet S 10
. . . . ! e T0.2
CA2.2 Personalizouse o navegador adecuandoo &s necesidades establecidas S 10
R — . ) L e 703
CA2.3 Transferiuse informacion utilizando os recursos de internet para descargar, enviar e almacenar ficheiros S 15
CA2.4 Identificaronse os medios e os procedementos de seguridade durante o acceso a paxinas web, e o TOA4 s 10
describironse os riscos e as fraudes posibles
e LC.1
CA2.5 Describironse as funcionalidades que ofrecen as ferramentas de correo electronico S 20
. e LC2
CA2.6 Creéronse contas de correo web S 10
CA2.7 Utilizaronse outros servizos dispofiibles en internet (chat, foro, mensaxaria instantanea, redes p2p, e TO5 s 20
videoconferencia, etc.)
. . . - e TO6
CA2.8 Configuraronse as opcions basicas de diversas aplicacions web N 5
TOTAL 100

4.8.e) Contidos

Contidos

Caracteristicas e usos de internet.

Navegacion pola web: descricion, configuracion e funcionamento do navegador.
Normas, medios e procedementos de seguridade no acceso a recursos web.
Buscadores: caracteristicas e usos.

Transferencia de datos e informacion por internet.

Correo electrénico: funcionalidades e tipos.

Mensaxaria instantanea: tipos e caracteristicas.
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Contidos

Ferramentas e usos dos outros servizos de internet: redes p2p, videoconferencias, foros e chats.

4.8.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificacién de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e 0os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

ue e para que Como Con que
Q paraq q se valora

Duracion
Actividade (sesions)
Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de

tarefas) (tarefas) Resultados ou produtos Recursos avaliacion

(titulo e descricion)

« Explicacion tedrica. « Configurar o navegador « Utilizaronse navegadores « Pizarra e rotulador e TO1
web e recofieceuse a

L , ) estrutura de internet
o Aplicacion da teoria na « Navegar e descagar de xeito i « Rotulador e TO.2
practica. adecuado Personalizouse o navegador

adecuéandoo as necesidades
establecidas. o Un ordenador por persoa con conexién | « TO.3
a internet.

o Transferiuse informacion
Navegadores Web: personalizacion e utilizando os recursos de
optimizacion de uso. internet para descargar,
enviar e almacenar ficheiros.

Identificaronse os medios e
os procedementos de
seguridade durante o acceso
a paxinas web, e
describironse os riscos e as
fraudes posibles

2,0

« Demostracion do correcto o Crear e utilizar con Transferiuse informacion o Proxector e LCA
uso do correo electrénico. seguridade unha conta de utilizando os recursos de

correo electronico internet para descargar, B
enviar e almacenar ficheiros. | ® Un ordenador por persoa con conexion

ainternet.

Correo electrénico: Crear e xestionar unha Describironse as
conta funcionalidades que ofrecen 6,0
as ferramentas de correo
electrénico

Credronse contas de correo
web.

o Explicar historia, tipos e o Realizar busquedas dunha | e Utilizaronse navegadores o Pizarra e rotulador e TO.3
o ) funcionamento dos maneira apropiada. web e recofieceuse a
Buscadores: técnicas de busqueda buscadores. estrutura de internet 2,0
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Que e para que

Como

Con que

Como e con que
se valora

Actividade

(titulo e descricion)

Profesorado (en termos de
tarefas)

Alumnado
(tarefas)

Resultados ou produtos

Recursos

Instrumentos e procedementos de

avaliacion

Duracién
(sesions)

o Técnicas de busqueda

Optimizaronse as busquedas
por internet

« Un ordenador por persoa con conexion

ainternet.

TO.6

Outras aplicaciéns utiles de internet.

o Amosar diferentes servizos
que ofrece internet

o Utilizar servicios de Internet
como google Drive o
Microsoft OneDrive.

Utilizaronse outros servizos
dispofiibles en internet (chat,
foro, mensaxaria
instantanea, redes p2p,
videoconferencia, etc.).

Identificaronse os medios e
0s procedementos de
seguridade durante o acceso
a paxinas web, e
describironse os riscos e as
fraudes posibles.

Configuraronse as opcions
basicas de diversas

« Un ordenador por persoa con conexion

ainternet.

aplicacions web.

LC.2

TOA4

T0.5

5,0

TOTAL

15,0

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

Minimos esixibles:

unidades didacticas.

Criterios de cualificacion:

NOTA AVALIACION = Probas tedrico-practicas*0,7 + exercicios e Traballos*0,3

Para avaliar a un alumno/a teranse en conta os seguintes apartados puntuables de 0 a 10 e ponderados segundo se amosa mais abaixo:

Para acadar unha avaliacién positiva teranse que alcanzar todos os resultados de aprendizaxe especificados no curriculo. Para comprobar se se alcanzaron usaremos os criterios de avaliacion indicados nas
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- Probas tedrico-practicas (70%):
¢, Como norma xeral farase unha proba por unidade.
¢, Se hai varias probas calcularase a media aritmética (sempre e cando a nota de cada unha delas sexa superior ou igual a 5).
¢, Se algunha delas é inferior a 5 a media serd 0 SUSPENSO.

- Exercicios e Traballos (30%):
¢, A entrega de exercicios e traballos é obrigatoria.
¢, Algins destes traballos e exercicios teranse que entregar nas condiciéns e prazos fixados. No caso de non entregar algun traballo en condiciéns e prazos fixados, a nota seré un 0.
¢, Os traballos seran valorados tendo en conta: o contido, a presentacion , a comprensidn e a exposicion oral dos mesmos na clase.
¢, Seran valorados con un 0 os traballos e exercicios nos que se aprecie a técnica de copiar e pegar ou os que durante a sUa realizacion se den circunstancias:
¢, A falta do debido respecto & profesora que imparte o0 modulo profesional (entenderanse como faltas de respecto ¢ profesor, aparte das que xa estan recollidas na lexislacion vixente: empregar computadores
ou 0 acceso a Internet sen que a profesora o tefia autorizado ou indicado explicitamente, o emprego de teléfonos mébiles de xeito inadecuado e tamén o incumplimento dalgunha das normas de utilizacién das
aulas).
¢, Asi como aqueles comportamentos en clase (tales como ralentizacion das clases, faltas de respeto cds compafieiros/as ou profesora, desorden na clase ou alteracion do normal funcionamento da mesma,
calqueira tipo de agresion verbal,fisica ou comentarios sexistas ou actitudes que non se consideren normais durante unha clase).
¢, Ainda que se establezan grupos de traballo, s6 seran valorados os alumnos que realmente fixeran o traballo.

Os alumnos que non aproben unha avaliacion poderan realizar ao final da avaliacion unha proba de recuperacién. Tendo que volver a realizarse o calculo da nota da unidade nas condicions xa indicadas.

A nota do modulo sera a media aritmética entre as distintas avaliaciéns (€ obrigatorio para acadar a avaliacion positiva no mddulo acadala tamén en cada unha das distintas avaliaciéns por separado). O alumnado
con avaliaciéns suspensas poden presentarse a unha proba extraordinaria en xufio.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Alumnado que tefia 0 médulo suspenso despois da Ultima avaliacidn parcial anterior & avaliacion final:

O alumnado que unha vez rematada a Ultima avaliacidn parcial tefia algin suspenso non recuperado, debera presentarse antes da sesion de avaliacién final do mddulo, a unha proba de recuperacién das avaliacions
parciais pendentes. Para cada avaliacion a proba sera de similares caracteristicas as realizadas 6 longo do curso. Para elo Xefatura de estudos establecera o periodo de recuperacion e nese periodo repasaranse
contidos e realizaranse practicas.
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Se se supera als probals de recuperacion, a nota da avaliacién final sera a media aritmética das cualificacions obtidas (de acordo coa férmula descrita anteriormente no sistema de avaliacion) nas avaliacions parciais
aprobadas e nas recuperadas. En caso de non aprobar todas as partes, a nota final sera a nota suspensa mais proxima a media obtida.

Alumnado que tefia 0 modulo pendente do curso anterior:

O alumnado que tefia 0 médulo suspenso do curso anterior debera presentarse antes da avaliacion final do médulo, 8 mesma proba de recuperacion que os alumnos do presente curso con partes pendentes, coa
salvedade de que se teran que examinar de todo 0 modulo. A nota da avaliacion final sera a nota acadada nesta proba.

Para poder prepararse como € debido estes alumnos deberan de porse en contacto co profesor para:
+ Indicarlle os contidos que tefien que preparar.

+ Explicarlle o tipo de proba que teran que superar.

+ Proporcionarlle o material necesario.

+ Concertar titorias de ser necesario.

Todo esto durante o periodo de recuperacion establecido pola Xefatura de estudos

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

O alumnado que perdese o dereito & avaliacién continua debera presentarse antes da avaliacion final do moédulo, @ mesma proba de recuperacion que os alumnos con partes pendentes, coa salvedade de que se
teran que examinar de todo o0 médulo. A nota da avaliacion final sera a nota acadada nesta proba. Para poder prepararse como € debido estes alumnos deberan de porse en contacto co profesor para:

+ Indicarlle os contidos que tefien que preparar.

+ Explicarlle o tipo de proba que teran que superar.
+ Proporcionarlle o material necesario.

+ Concertar titorias de ser necesario.

Todo esto durante o periodo de recuperacion establecido pola Xefatura de estudos
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7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliaciéon da propia practica docente

Contémplanse tres niveis de seguimento da programacién e de avaliacién da propia practica docente:

Nivel individual:
O profesorado que imparta 0 modulo fara un seguimento continuo da programacion e unha avaliacién continua da propia practica docente.

Nivel de curso:
As reunions de avaliacion serviran tamén para facer seguimento da programacion, avaliar a practica docente e coordinar a practica docente entre os médulos dun mesmo curso.

Nivel de departamento:

Farase o seguimento das programacions de tédolos médulos coa frecuencia minima estipulada pola Administracion Educativa e ademais durante o Ultimo trimestre do curso habera como minimo un profesor por ciclo
dedicado & revisién das programacidns e a avaliacidn da practica docente. Este grupo de profesores propora é departamento ao final do curso, modificaciéns nas mesmas baseandose na sua revision particular, na
experiencia docente dos profesores que impartiron cada médulo e na practica docente dos mesmos. As propostas anteriores que sexan aprobadas polo departamento, seran levadas a cabo 6 principio do curso
seguinte polos profesores de cada médulo.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacién inicial

Realizarase unha enquisa a modo de entrevista ao alumnado para cofiecer as expectativas laborais, académicas e persoais con relacion é mddulo e 6 ciclo en xeral. Incidindo naqueles aspectos non tratados na
enquisa xeral que levara a cabo o titor do curso. Os resultados destas charlas seran compartidos co resto do profesorado docente durante a sesion de avaliacion inicial que se celebrara na data determinada por
Xefatura de Estudos.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

As medidas de reforzo tefien como obxectivo intentar axudar a superar algunha unidade didactica a aqueles alumnos que non acadaron os obxectivos minimos esixibles.

As medidas de reforzo para os criterios de avaliacidn de caracter tedrico consistiran nunha nova explicacion dos mesmos tratando de aportar un novo punto de vista. No repaso destes conceptos tratarase de
involucrar 6 resto dos alumnos para que se apoien entre eles, buscando asi unha aclaracion mais proxima ¢ alumno e unha maior motivacion. Tamén se pretende manter activa 4 resto da clase e facela participe dos
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avances dos comparieiros.
As medidas de reforzo para os criterios de avaliacion de caracter practico consistiran na resolucion de novos supostos cunha metodoloxia distinta e mais detallada, mais personalizada. Unha vez resoltos estes novos
casos practicos coa axuda do profesor, 0 alumno deberd ser capaz de solucionar os orixinais de xeito auténomo. Os alumnos que tiveran aprobada esta parte tamén faran os novos supostos para practicar, e unha

vez acabados comentaran a solucion para todos os compafieiros, o que supora unha nova via para facerlle chegar a mensaxe és compafieiros s que lles costa mais.

Para poder aplicar estas medidas excepcionais xa foi prevista unha desviacién temporal na planificacién do curso.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacioén da educacion en valores

Buscarase unha clase participativa e comunicativa, nun contorno de confianza.

Prestarase especial atencion a comportamentos desexables en calquer persoa:
+ Puntualidade.

+ Emprego dunha linguaxe apropiada.

+ Coidado do material do centro.

+ Ortografia coidada.

+ Respecto polos demais.

Fomentarase unha actitude positiva na clase potenciando as capacidades de cada un.
Valorarase a iniciativa e capacidade investigadora.
Orientarase 6s alumnos cara a cooperacion na superacion de dificultades que se presenten é grupo, cunha actitude tolerante cara as ideas e as actitudes do resto dos/ascompafieiros/as.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

As que se establezcan dende o departamento ou dende a direccion do centro a principios de curso
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10.0utros apartados

10.1) Ensino a distancia

Os procedementos que se seguiran no caso de que o ensino tefia que ser a distancia son:

1. Imparticion de teoria:

a) Confinamento de toda aula: Traballarase coa aula virtual e si é posible impartiranse as clases tedricas a través de Cisco Webex, no horario que se fixe.
b) Confinamento de algdn alumno por cuarentena, entre outros: seguira as indicacions que fixe o profesor na aula virtual.
c) Resolucion de dubidas : por medio da aula virtual e videoconferencia.

2. Traballos individuais : consiste nunha serie de tarefas que se colgaran na aula virtual asociadas a cada unidade didactica, que o alumnado resolvera individualmente e entregara nos prazo fixados.

3. Probas: Realizaranse presencialmente sempre e cando sexa posible.
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