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SINAIS DE IDENTIDADE

8.

9.

CONCEPTO DE EDUCACION: Un instrumento para desenvolver capacidades,
configurar a identidade persoal e social e comprender a realidade.

COMPROMISO COA MELLORA DO PROCESO DE ENSINO-APRENDIZAXE.

MISION: /mpartir unha educacion de calidade que contribua & formacién humana,
académica e profesional do alumnado, procurar unha comunicacion fluida entre a
comunidade educativa.

CENTRO QUE CONCIBE A EDUCACION COMO SERVIZO A SOCIEDADE.

CENTRO PUBLICO (na xestion e nas ideas):

CENTRO ACONFESIONAL.

CENTRO PLURALISTA E CON PARTICIPACION DA COMUNIDADE EDUCATIVA.
CENTRO DEFENSOR E PROPAGADOR DOS VALORES DEMOCRATICOS.

CENTRO COEDUCATIVO.

10. CENTRO DEFENSOR DA AUTONOMIA ORGANIZATIVA E CURRICULAR:

VALORES

1.

8.

9.

Respecto e tolerancia.

Responsabilidade.

Interese pola lectura e escritura e o razoamento cientifico-matematico.
Igualdade entre homes e nulleres.

Defensa dos dereitos de persoas discapacitadas e desfavorecidas.
Resolucioén pacifica de conflitos.

Respecto polas normas.

Proteccion do patrimonio cultural, natural e artistico.

Actitude critica e rexeitadora de manipulaciéns.

10. Defensa da saude e practicas saudables.



OBXECTIVOS DO CENTRO:

1.

a)

b)

d)

e)
f)

b)

c)

a)

b)

c)

d)

DIDACTICO-PEDAGOXICOS:

A comprensiéon nas diferentes areas de coiecemento e espertar o interese do
alumnado polo coilecemento en xeral.

A atencion a diversidade.

Mellora do proceso de ensino-aprendizaxe. Desenvolvemento do proceso de
ensino-aprendizaxe nun ambiente propicio e onde a utilizacion da terminoloxia
especifica de cada area de coilecemento sexa un referente

Actividades complementarias e extraescolares relacionadas co curriculo e
favorecedoras da integracion do alumnado.

Fomento de proxectos e procesos de innovacion.

Fomento de habitos de traballo e técnicas de estudo no alumnado

ORGANIZATIVOS E DE XESTION:

Elaboracion e difusion de documentos institucionais, procurando o seu
coilecemento por todos os sectores da comunidade educativa e a sua
funcionalidade.

Transparencia e rigor nas actuacions académicas e administrativas.

Accion titorial e orientacion académica e profesional ao alumnado e familias

CONVIVENCIA E RELACION:

Apertura ao contorno.

Relacion centro-familias. Participacion e corresponsabilidade (implicacion nas
tarefas educativas).

Mellora do clima de convivencia institucional, mediante a elaboracion, difusion e
posta en practica de normas de convivencia.

Ambiente adecuado para o desenvolvemento do ensino-aprendizaxe (deber de

estudo e dereito 4 educacion) r respecto pélo traballo dos demais.

LINAS DE ACTUACION PEDAGOXICA

Lograr unha percepcion positiva do estudo no alumnado.
A funcion docente, como factor esencial da calidade.

Autonomia dos 6rganos de coordinacion.



e Adecuacion da practica docente as caracteristicas do alumnado.
e Clima adecuado na interaccioén profesorado — alumnado.

e Mellora dos resultados escolares.

¢ Implicacién das familias no proceso educativo.

e Reforzo dos mecanismos de coordinacion.

CRITERIOS DE TRANSPARENCIA E RIGOR

e Con respecto ao alumnado do centro, arbitraranse os procedementos
oportunos para que as decisions adoptadas nos distintos 6rganos (consello
escolar, equipo directivo, claustro, comision de coordinacion pedagoéxica)
sexan cofecidas a través de titorias, delegados, comunicados escritos, etc.

e Con respecto as familias e alumnado en xeral, proporcionaraselles a
informacion correspondente ao procedemento de escolarizacién (admision e
matricula), mediante a articulacion das vias necesarias (taboleiro de anuncios,
paxina web, escritos, convocatorias, etc.) que se estimen mais pertinentes e
eficaces. Do mesmo xeito se actuard cando se trate de procedementos de
solicitude de axudas.

e Ao alumnado en xeral e as familias proporcionaraselles a informacion
preceptiva sobre as programacions didacticas, asi como sobre os criterios de
promocion e titulacién.

e Ao alumnado brindaraselle a informaciéon necesaria, asi como as familias, para
que, se € o caso, poidan iniciar os tramites de reclamaciéns de notas finais,
decisions de promocion e titulacion e sobre os criterios adoptados para a
proposta de matricula de honra en 2° curso de bacharelato e ciclos formativos.

¢ A informacion relativa aos procedementos de solicitude de exencion, validacion
e matricula en materias soltas proporcionaraselles ao alumnado e familias
afectadas.

e A incorporacion a calquera tipo de medidas de atencién a diversidade vira
precedida da informacion especifica ao alumnado e familia afectados por este
procedemento.

¢ Informarase as familias e alumnado, a través dos mecanismos pertinentes
(titorias, reunions especificas, etc.), sobre a tramitacion de reclamacions,
queixas ou suxestions respecto do funcionamento do centro, facendo uso da
caixa especifica ou presentacion por escrito en rexistro.

e Calquera actuacion de caracter disciplinario que se adopte para a aplicaciéon de
medidas correctoras de condutas estara precedida da correspondente

informacion ao alumnado e a familia.



¢ Calquera informacioén externa que afecte ao colectivo do alumnado ou de xeito

individual, sera dada a coiecer de inmediato, coas reservas que, no seu caso,

sexan necesarias tomar en funcioén do caracter da mesma e das implicacions

derivadas.

e Calquera decision que deba ser adoptada por un o6rgano de goberno,

participacion ou de coordinacion que afecte a persoas que non formen parte do

mesmo sera dada a cofecer polos mecanismos de transmision que se

consideren mais eficaces, explicando os motivos da decisién adoptada, co fin

de que sexa cofecida por todos aos que directamente pode implicar.

ORGANIZACION DA ATENCION EDUCATIVA E ACTIVIDADES
DO ALUMNADO QUE NON OPTE POR ENSINANZAS DE

RELIXION.

1. DIRECTRICES PARA A ORGANIZACION DA ATENCION EDUCATIVA

ENFOQUE E DELIMITACIONS

O tempo de dedicacion as medidas de Atencion Educativa non pode
orientarse ao reforzo doutras materias nin a estudar outras materias.

O horario de imparticion das medidas de atencién educativa ao
alumnado de cada grupo sera paralelo, se € o caso, ao da materia de
relixion.

Debe ter un contido, supoiier un aproveitamento educativo e resultar
recoiecible xa que a lexislacion esixe que esta acciéon educativa estea
incluida no Proxecto educativo e sexa cofiecida pola familia e polo
alumnado a hora da matricula.

Podera ser asignada a calquera profesor/a que, con caracter xeral,
imparta clase no grupo elou conte con dispoiiibilidade horaria. A
asignacion das horas correspondentes a cada profesor/a sera
competencia da xefatura de estudos.

O profesor ou profesora responsable podera seleccionar aqueles
contidos ou actividades que crea mais adecuados, asi como engadir
outros que se axusten as demandas e necesidades do alumnado.

Debe ter algun criterio de control. Ainda que a Atenciéon Educativa non
conta para considerar a promociéon ou titulaciéon do alumnado, resulta
necesario incorporar algun criterio ou mecanismo de control
(informacion as familias), polo menos como referencia para estimular o

traballo do alumnado e o labor do profesorado. Para estes efectos, en



cada sesion de avaliacién, o profesorado emitird unha cualificaciéon de

cada alumnol/a, que aparecera no boletin trimestral.

AMBITO DE APLICACION

ETAPA CURSOS
ESO ¢ 1°CURSO
e 2°CURSO
e 3°CURSO
e 4°CURSO
BACHARELATO ¢ 1°CURSO
e 2°CURSO

LINAS ORIENTATIVAS DE ACTUACION

Na seleccion de contidos e actividades que se vaian realizar teranse en conta as

seguintes premisas:

Nos cursos inferiores da ESO, atenderase principalmente ao
desenvolvemento das competencias que, con caracter xeral, son obxecto
de valoracion nas Probas de Avaliacion Diagnoéstica, asi como a
compensar aqueles déficits educativos (lectura, escritura, oralizacion,
razoamento matematico, realizacion e presentacion de traballos, etc.) que
afecten a un nimero importante de alumnado.

Nos cursos superiores da ESO, o tratamento podera estar orientado a
temas de caracter mais monografico (temas de actualidade e interese
xeral) e a planificacion e organizaciéon do traballo persoal, asi como a
orientacion para estudos superiores ou opcidons académicas e laborais
futuras.

No bacharelato, dadas as especiais caracteristicas desta etapa (debido a
stia carga lectiva e de contidos), as actividades, en funciéon da decision do
profesorado, poderan estar mais orientadas cara a planificacion e
organizacion do traballo escolar e a orientaciéon sobre estudos ou saidas

posteriores.

1. GUIA ORIENTATIVA SOBRE OS OBXECTIVOS DA ATENCION EDUCATIVA
CON CARACTER XERAL:

e Comprender a realidade social do contorno.

e Valorar e respectar a igualdade de dereitos e oportunidades entre as
persoas.

e Desenvolver de forma consecuente habilidades para a autonomia e a

toma de decisions.




e Utilizar a linguaxe, nas saus diferentes manifestacions, como fonte de
comunicacion e informacion e expresarse de forma adecuada,
especialmente en debates e coloquios.

e Coiecer a situacion actual do contorno natural e contribuir de forma
construtiva e critica a solucion de problemas medioambientais.

e Coiecer alguns dos problemas da sociedade actual e as aportacions
realizadas por asociacions e ONG.

e Coiecer a realidade cultural e artistica, asi como os aspectos mais
significativos das culturas coas que convivimos.

e Potenciar a cooperacion e traballo en grupo.

2. ORGANIZACION DE CONTIDOS CON CARACTER XERAL (Guia orientativa)
Para que a organizacion sexa practica e flexible para o profesorado e para o alumnado,
preséntanse as seguintes opcions orientativas que se desenvolveran de acordo coa

decision do profesorado, en funcion das necesidades de cada grupo:

e Os temas estaran, con caracter xeral, relacionados cos recollidos no Proxecto
Educativo, nos aspectos correspondentes a Sinais de identidade, Valores e
Obxectivos: satude, consumo, violencia de xénero, afectivo-sexuais, ambiental,
aspectos da vida social e cultural non incluidos nos curriculos, medios de
comunicacion, etc.

e Poderan proporse outras actividades en funcién do nivel educativo e das
necesidades e intereses do alumnado, especialmente na etapa de bacharelato.

e Priorizaranse os temas relacionados con efemérides ou acontecementos
sobrevidos que resulten de maior interese pola sGa actualidade. Traballo
individual ou colectivo (en pequenos grupos) sobre un tema de interese.

e Actividades relacionadas con lecturas seleccionadas que se efectien na aula.
Tempo dedicado & lectura. Lectura individual ou colectiva na aula ou na
biblioteca. Lectura dirixida, en voz alta, dos textos e obras que seleccione o
profesorado.

e Xogos educativos.

e Obradoiros varios.

e Lectura de prensa e comentario de noticias actuais, asi como utilizacién de
documentos audiovisuais.

e Fomento dos habitos e técnicas de estudo, planificacion e organizacion.
Consulta na biblioteca ou na aula de informatica de materiais de apoio para a
realizacion de traballos sobre as materias do curso, en coordinacion cos
departamentos.

e Realizacion de actividades complementarias en colaboracion co departamento
de orientacion, departamentos didacticos, titores, biblioteca, etc.

e Cine educativo



e Organizacion e planificacion escolar do alumnado. Realizacion de traballo
persoal e tarefas escolares (fundamentalmente nos cursos de bacharelato e, de
ser o caso, hos Ultimos niveis da ESO)

e Analise das perspectivas de continuidade de estudos superiores a etapa na que
estan (especialmente nos ultimos cursos da ESO e no Bacharelato).

e calquera outra actividade que nun momento determinado se considere

conveniente incluir, por proposta do profesorado e/ou do alumnado.

2. AVALIACION:

No boletin de cualificaciéns trimestrais, o profesorado responsable expresara a
valoracion que corresponde ao alumnado, en funciéon do aproveitamento que do espazo
educativo, asistencia e colaboracion no desenvolvemento do mesmo manifestase ao
longo de cada periodo de avaliacion.

En consonancia co recollido nas consideracions xerais sobre avaliacion e segundo
cada nivel educativo e etapa, o profesorado determinara os instrumentos de avaliacion

especificos que utilizara para a emision da nota cualificadora.

ORGANIZACION E MEDIDAS DE ATENCIONIACTIVIDADES CcO
ALUMNADO CON VALIDACIONS OU EXENCIONS

1. CASOS CONTEMPLADOS

TIPOLOXIA NIVEIS/CURSOS AFECTADOS

Validacions. e ESO
e Bacharelato

¢ Ciclos formativos

Exencions. e ESO
e Bacharelato

e Ciclos formativos

Matricula en materias pendentes de superacion. e 2°curso de bacharelato

e Ciclos formativos

2. SITUACIONS POSIBLES

1. Alumnado matriculado en ESO: As medidas adoptaranse para todos por igual

con independencia da idade.
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2. Alumnado matriculado en bacharelato: Considerarase a seguinte casuistica

para os efectos de saidas ou entradas autorizadas, dado o caracter non

obrigatorio da etapa:

a)
b)

Alumnado menor de idade.

Alumnado maior de idade.

3. Alumnado matriculado en ciclos superiores: Tratarase a este alumnado en

funcién do caracter non obrigatorio da etapa e a a maioria de idade de todos os

compohentes.

3. PROCEDEMENTO DE ORDENACION

1. A direccion do centro, en funcion da existencia de recursos humanos e

espaciais suficientes, determinara os obxectivos da organizacién, atendendo a:

a)
b)

c)

d)

e)

Asignacion de ubicacion para o alumnado afectado.

Establecemento dun calendario dentro do espazo fixado.

Elaboraciéon dun cadrante de alumnado (con especificacion de nivel de
estudos no que esta matriculado e data de nacemento) que debera
cumprir coa norma de permanencia no centro, para os efectos de
control.

Persoal asignado para realizar o control.

Especificacion da tipoloxia de actividades que o alumnado podera

realizar durante ese periodo lectivo.

2. Outras cuestions para abordar:

a)

b)

c)

O alumnado afectado pola permanencia no centro e no espazo asignado
non podera realizar durante o periodo lectivo ningunha outra actividade
diferente a que fose establecida.

O alumnado de ESO, con independencia da idade que teia, en ningin
momento podera abandonar o espazo asignado nin o centro, sen
autorizacion previa.

O alumnado de bacharelato, dada a condicion de etapa non obrigatoria
do ensino, podera abandonar o centro nos seguintes casos e

condicions:

e En horas intermedias, é dicir, que supoian a reincorporacion
as aulas en momentos posteriores e que non coincidan co
remate de recreos, s6 podera abandonar o centro o alumnado
maior de idade.

e O alumnado menor de idade non podera abandonar o centro,
sen autorizacion previa, en horas intermedias.

e Cando coincida coa ultima hora lectiva escolar, o alumnado de

bacharelato podera abandonar as instalaciéns do centro, coa
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Unica condicion de que, nos casos de minoria de idade, a

familia formalice unha autorizacion de caracter permanente

para a totalidade do ano académico.

d) O alumnado de ciclos formativos, dadas as condiciéns de etapa non

obrigatoria e de maioria de idade de todos os posibles membros

afectados, poderan abandonar o centro en calquera momento, coa

condicion de que, se tivesen que reincorporarse en horas intermedias, o

fagan comunicando ao persoal de control (profesorado de garda,

conserxeria, equipo directivo...) o seu regreso a actividade lectiva.

e) Naqueles casos en que o alumnado opte por permanecer no centro,

debera facelo no lugar que se estableza para estes efectos.

3. A direccion elaborara un impreso de autorizacion de abandono do centro que,

nos casos de minoria de idade, debera ser asinado pola familia. Esta

autorizacion eximira ao centro de calquera responsabilidade durante o periodo

lectivo ao que se refire.

TIPO DE ACTIVIDADES QUE SE PODERAN REALIZAR

RELACIONADAS CO CURRICULO
DO CURSO NO QUE SE ESTA
MATRICULADO

Preparacion de clases posteriores: exames,
exercicios pendentes, estudo de temas...
Anticipacion de traballo escolar para os dias
seguintes: exercicios, estudo...

Preparacion de traballos.

RELACIONADAS CON OUTROS
INTERESES PERSOAIS

Ordenacion da axenda particular (calendario de
actividades...).

Lecturas varias.

INFORMACION QUE SE DARA AO ALUMNADO E AS FAMILIAS
(FUNDAMENTALMENTE, NOS CASOS DE MINORIA DE IDADE)

A direccioén do centro, da maneira que se determine e no tempo que se estableza (como

maximo na reunion de principios de curso), trasladara as familias a ordenaciéon do

alumnado que se vexa afectado polas condicions anteriormente expostas, co fin de que

teia conecemento de todos os detalles pertinentes 48 mesma.
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ENSINANZAS QUE SE IMPARTEN NO CENTRO

Ciclos formativos de grao superior: Familia de Edificacién e obra civil

e Proxecto de edificacion: 1° e 2° cursos (duracion de 2 anos, incluida a
Formacién en Centros de Traballo, FCT, e o médulo de “Proxecto”).
¢ Proxecto de obra civil: 1° e 2° cursos (duracion de 2 anos, incluida a Formacion

en Centros de Traballo, FCT, e o médulo de “Proxecto”).

Bacharelato
e Modalidade de “Ciencias e tecnoloxia” (1° e 2° cursos)

a) Opcionalidade en 1° curso

b) Opcionalidade en 2° curso
A oferta de opcionalidade en cada curso dependera da existencia de recursos
humanos e organizativos do centro e da viabilidade, en funcién dun numero minimo de
solicitudes (Véxase o apartado correspondente a oferta de optativas e materias de

modalidade).

e Modalidade de Humanidades e Ciencias sociais (1° e 2° cursos)

a) Opcionalidade en 1° curso

b) Opcionalidade en 2° curso
A oferta de opcionalidade en cada curso dependera da existencia de recursos
humanos e organizativos do centro e da viabilidade, en funcién dun numero minimo de
solicitudes (Véxase o apartado correspondente a oferta de optativas e materias de

modalidade).

Educacién secundaria obrigatoria:

e 1° curso ESO: posibilidade, en funcion das condicions que estableza a
normativa vixente, de ofertar Reforzo de LINGUA ou de MATEMATICAS.

e 2° curso ESO: posibilidade, en funcion das condicions que estableza a
normativa vixente, de ofertar Reforzo de LINGUA ou de MATEMATICAS.

e 3° curso ESO: oferta de opcionalidade, en funcién dos recursos humanos,
organizativos e de niumero minimo de solicitudes, e posibilidade, segundo as
condicions que establece a normativa vixente, de existencia de Programa de
Diversificacion Curricular (PDC).

e 4° curso ESO: oferta da opcionalidade establecida nas disposicions vixentes, en
funcion de recursos humanos e organizativos, asi como do minimo de
solicitudes necesario, e posibilidade, segundo as condiciéns que establece a

normativa vixente, de existencia de PDC.
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OFERTA DE MATERIAS OPTATIVAS

1° e 2° CURSOS DE ESO

e En1°e 2°cursos de ESO, non hai materias optativas.

3° CURSO DE ESO

a) Cultura clasica.

b) Obradoiro de iniciativas emprendedoras.

c) Segunda lingua estranxeira (con caracter xeral, francés).

4° CURSO DE ESO
ITINERARIO A (CIENTIFICO):
ITINERARIO A
MATERIAS DE e BX
MODALIDADE/TRONCAIS e FQ
(3) e TECNOLOXIAS
MATERIAS OPTATIVAS (1) e 2LE
e EPeV
e« MUSICA
ITINERARIO B (HUMANISTICO):
ITINERARIO B
MATERIAS DE e LATIN
MODALIDADE/TRONCAIS e 2LE
(3) e« MUSICA
MATERIAS OPTATIVAS (1) e EPeV
e TECNOLOXIAS
e  ObInEmp.
ITINERARIO C (PROFESIONAL):
ITINERARIO C
MATERIAS DE e TECNOLOXIAS
. EPeV

MODALIDADE/TRONCAIS
(3)

ObInEmp / INFORMATICA (*)

MATERIAS OPTATIVAS (1)

INFORMATICA
2LE
MUS

(*) Para aqueles casos en que o alumnado xa cursase en 3° Obradoiro de iniciativas

emprendedoras.

14




MATERIAS E HORAS LECTIVAS NO BACHARELATO

CURSO MODALIDADES DE BACHARELATO
CIENCIAS E TECNOLOXIA | HUMANIDADES E CIENCIAS SOCIAIS
MATERIAS COMUNS
. Educacion fisica (2)
¢  Filosofia e cidadania (2)
. Lingua castela e lit. | (3)
e Lingua galega e lit. | (3)
. Lingua estranxeira | (3)
e Ciencias para o mundo contemporaneo (2)
e Relixion / Atencion educativa (1)
MATERIAS DE MODALIDADE (TRES) MATERIAS DE MODALIDADE (TRES)
. Bioloxia e xeoloxia (4) . Economia (4)
e  Debuxo técnico | (4) e Gregol (4)
. Fisica e quimica (4) . Latin | (4)
e  Matematicas | (4) e  Matematicas aplic. CCSS | (4)
e Historia do mundo contemporaneo (4)
MATERIAS OPTATIVAS (UNHA)
. Masica (4)

e 2% Lingua estranxeira (4)
. Materias de modalidade (agas obrigatorias) (4)

1 o
CURSO MODALIDADES DE BACHARELATO
CIENCIAS E TECNOLOXIA | HUMANIDADES E CIENCIAS SOCIAIS
MATERIAS COMUNS
e Historia de Espaiia (3)
. Historia da filosofia (3)
e Lingua castelaellit. Il (3)
. Lingua galega e lit. 11 (3)
e Lingua estranxeira Il (3)
® Relixion / Atencion educativa (1)
MATERIAS DE MODALIDADE (TRES) MATERIAS DE MODALIDADE (TRES)
e Bioloxia (4) e  Economia da empresa(4)
e  Debuxo técnico Il (4) e Gregoll(4)
e Fisica (4) e Latinll(4)
e Quimica (4) e  Matematicas aplic. CCSS Il (4)
. Ciencias da terra (4) . Literatura universal (4)
e  Matematicas 11(4) e H%daarte (4)
e Xeografia(4)

MATERIAS OPTATIVAS (UNHA)
e Métodos estatisticos (4)
e 2% Lingua estranxeira (4)

2° e Xeografia e historia de Galicia (4)
e Materias de modalidade (agas obrigatorias) (4)
XORNADA ESCOLAR

HORARIO XERAL DO CENTRO

A xornada escolar iniciase as 8.30 horas e finaliza as 14.10 (os martes, mércores e
venres) ou as 15.00 horas (os luns e xoves). Os mércores pola tarde, en horario de

16.00 a 19.30 horas hai actividade lectiva nos ciclos formativos de grao superior.
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HORARIO DO ALUMNADO

O alumnado de ESO e bacharelato s6 ten horario de mana; o alumnado de ciclo ten
horario de maina e complétao coa tarde dos mércores.

Os periodos lectivos son de 50 minutos.

Os recreos situanse despois de cada tramo de dous periodos lectivos consecutivos,
quedando os luns e xoves cun tramo final de tres periodos lectivos consecutivos,
coincidindo o remate do Gltimo coa hora de saida do centro.

Os recreos presentan a seguinte duraciéon: 1° recreo: 15 minutos; 2° recreo: 25
minutos. A colocacion dos mesmos esta en funcion de que o alumnado de transporte
escolar sae moi cedo das casas e poderia resultarlle mais dificultoso aguantar no

primeiro tramo unha carga horaria de 3 periodos lectivos consecutivos.

CADRO HORARIO LECTIVO XERAL

LUNS MARTES MERCORES XOVES VENRES
8.30-9.20 Periodo lectivo ordinario

9.20-10.10 Periodo lectivo ordinario

RECREO
10.25-11.15 Periodo lectivo ordinario
11.156-12.05 Periodo lectivo ordinario

RECREO
12.30-13.20 Periodo lectivo ordinario
13.20-14.10 Periodo lectivo ordinario
14.10-15.00 PLO X X PLO X
16.00-17.00 CIcLOS
17.00-18.00 CICLOS

RECREO

18.30-19.30 CICLOS

HORARIO DE APERTURA E PECHE DAS INSTALACIONS

O horario de apertura do centro sera as 8.20 horas e o de peche do centro coincidira
co horario de remate establecido para a xornada escolar, é dicir, 14.10/15.00 horas. Na
tarde dos mércores, de 16.00 a 19.30 horas. Entre o horario de apertura (8.20) e o de
inicio de actividades lectivas (8.30 horas) habera persoal docente e non docente no

centro, para atender calquera continxencia.
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Calquera reunién que se vaia realizar no centro (de profesores, alumnado, ANPA, etc.)

debera contar co unico requisito de manifestar dia e hora, co fin de que se facilite o

acceso ao mesmo.

HORARIO XERAL DO IES GONZALO TORRENTE BALLESTER

ACTIVIDADES Hora entrada Hora saida
Apertura e peche do centro 8.20 14.10 ou 15.00
Horario lectivo matutino 8.30 14.10 ou 15.00
Horario vespertino (s6 os mércores) para ciclos 16.00 19.30
Horario de transporte 8.30 14.10 ou 15.00
Horario de cafeteria 8.30 14.00
ACTIVIDADES LUNS MARTES | MERCORES | XOVES | VENRES
Dias e horario de posibles 16.00
actividades de tarde a
19.30
Horario de atencion ao publico
9.00 - 14.00

de secretaria (oficina)

Horario de atencion a
provedores

En horario de non actividade docente

(conveniente, cita previa)

Horario de atencion as familias
por parte da direccion

En horario de non actividade docente

(conveniente, cita previa)

Informacién puntual as familias no comezo de curso

Horario de atencion as familias
por parte de xefatura de
estudos

En horario de non actividade docente

(conveniente, cita previa)

Informacién puntual &s familias no comezo de curso

Horario de atencion as familias
por parte da Orientadora

Informacién puntual as familias do comezo de curso

Horario de atencioén as familias
por parte do profesorado

Cada profesor contarad no seu horario persoal cunha hora de atenciéon as
familias. Darase coilecemento do cadro horario a principios de curso a cada
familia. Véxase o ANEXO correspondente.

Horario de titorias

Cada profesor titor contara no seu horario persoal cunha hora de atencion
as familias da sha titoria. Darse coflecemento as familias a principios de
curso. Véxase o ANEXO correspondente.
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CRITERIOS PARA A ORGANIZACION DO TEMPO EXTRAESCOLAR

HORAS E CONDICIONS DE USO DE INSTALACIONS E SERVIZOS DO CENTRO POR
PARTE DO ALUMNADO E DA COMUNIDADE EDUCATIVA

b)

| CONDICIONS XERAIS |

Durante o horario lectivo, o alumnado podera utilizar as instalacions e
servizos do centro sempre que a actividade para realizar o requira, sexa
debidamente xustificada e o solicite ao equipo directivo coa suficiente
antelacion para adoptar as debidas medidas de organizacion. Ademais
debera existir o compromiso de respecto polas normas do centro e deixar
as instalacions en perfecto estado.
O centro permanecera aberto a disposicion da comunidade educativa
cando a actividade para realizar asi o requira e atendendo a necesidades
debidamente xustificadas e sempre que se cumpran as seguintes
condicions:
1. Solicitar coa debida antelacién, para adoptar as medidas
oportunas para a sua apertura.
2. Comprometerse a cumprir coas normas de organizacion,
funcionamento e convivéncia do centro.

3. Deixar as instalacions en perfecto estado.
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CONCRECIONS |

HORAS E CONDICIONS DE USO POR PARTE DO ALUMNADO DE CADA SERVIZO E
INSTALACIONS DO CENTRO

TIPO DE ACTIVIDADE

HORAS

CONDICIONS DE USO

Reuniéns da Xunta de delgados

Recreos (*)

Coiecemento do dia e asuntos que
se van tratar por parte do ED

Reuniéns para actividades

Mércores
16.00-19.30

Aviso previo para a ubicacion da
reunion

Fotocopias

Durante os recreos

Deberase entregar o material para
que se fotocopie, atendendo aos
limites fixados pola direccion do

centro en canto a cantidade e
posibilidade de reproducion

Salon de actos

Recreos

Aviso previo para non interferir en
actividades programadas con
antelacion

Biblioteca No horario estipulado Respecto polas normas de uso
de servizo de establecidas
atencion
Ximnasio Cando non Comunicacioén previa, indicando o

interrompan a
actividade do
profesorado de EF

uso que se vai facer

Pistas deportivas

ou outros dias

Recreos Practicas deportivas adecuadas e
ordenadas
Mércores Aviso de actividades, sen presenza
16.00- 19.30 de profesorado

Cafeteria Nos recreos As compras efectuadas seran
ou en horario escolar consumidas preferentemente
non lectivo con dentro da propia cafeteria
permiso do profesor
de garda
Oficina Recreos, Respecto polo turno e polo traballo
preferentemente, dos administrativos.

agas alumnado sen
horario lectivo

HORAS E CONDICIONS EN QUE O CENTRO PERMANECERA ABERTO A DISPOSICION
DA COMUNIDADE EDUCATIVA, FORA DO HORARIO LECTIVO

Con caracter preferente, na tarde dos mércores (de 16.00 a 19.30 horas).

As reunions da ANPA poderan celebrarse en calquera outro dia e hora, coa condicion de que comuniquen
previamente a sua intencion de realizalas, co fin de facilitarlles o acceso as dependencias.

As reunions centro — familias, de principio de curso, celebraranse polas tardes, no salén de actos, a partir
das 20.00 hora, con caracter xeral.

As reuniéons de informacion académica, dedicadas ao alumnado e familias dos diferentes niveis,
realizaranse polas tardes, a partir das 20.00 horas, con caracter xeral.

As reunions do ED coa ANPA seran preferentemente polas tardes, en horario que se establecera en
funcién dos asuntos que se vaian tratar.

O acto de fin de estudos de 2° curso de bacharelato e ciclos sera celebrado pola tarde, a partir das 20.00
horas.

As reuniéns informativas para a organizacion de saidas didacticas, con presenza de alumnado e familias,
seran polas tardes, a partir das 20.00 horas.

A utilizacién do servizo de biblioteca por parte das familias estara a expensas do horario de atenciéon da
mesma.

Horario de oficina: de 9.00 a 14.00 horas.
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CRITERIOS PARA ESTABLECER AGRUPAMENTOS DE

ALUMNADO

CURSOS

CRITERIOS

1° ESO e  Procedencia dun mesmo centro (de modo que nunca quede un alumno sen ningin compaiieiro
do mesmo centro) , agas problemas de convivencia manifestos. Atenderase ao informe de
transito de primaria a secundaria.
. Escolarizacion equitativa de alumnado con NAE. Atenderase ao informe de Orientacion.
e  Escolarizacion equitativa de alumnado con problemas de convivencia. Atenderase ao informe
de titores e xunta de avaliacion.
e  Equilibrio por grupos.
2° ESO . Procedencia 1° ESO, agas problemas de convivencia manifestos.
e Recomendacions do equipo educativo do curso anterior.
. Escolarizacion equitativa de alumnado con NAE. Atenderase ao informe de Orientacion.
e  Escolarizacion equitativa de alumnado con problemas de convivencia. Atenderase ao informe
de titores e xunta de avaliacion.
e  Equilibrio por grupos.
3°ESO e  Optatividade.
. Equilibrio de repetidores.
e  Equilibrio por grupos do alumnado con problemas manifestos de convivencia. Atenderase ao
informe de titores e xunta de avaliacion.
4° ESO o Itinerario.
e  Optatividade (dentro do itinerario).
e  Equilibrio por grupos do numero de repitidores.
L]

Equilibrio, dentro das posibilidades organizativas, do alumnado con problemas de convivencia.
Atenderase ao informe de titores e xunta de avaliacion.

CURSOS

CRITERIOS

1° e Modalidade de bacharelato elixida.
BACHARELATO e ltinerario (dentro da modalidade), se é o caso.
. Optatividade.
. Heteroxeneidade, con caracter xeral: non se realizaran grupos en funciéon de expedientes
académicos, capacidade intelectual, sexo, raza ou relixion
e Equilibrio de repetidores (en funcion das posibilidades organizativas).
2° e Modalidade de bacharelato elixida.
BACHARELATO e Itinerario (dentro da modalidade).
e  Optatividade.
. Heteroxeneidade, con caracter xeral: non se realizaran grupos en funcion de expedientes
académicos, capacidade intelectual, sexo, raza ou relixion
. Equilibrio de repetidores (en funcién das posibilidades organizativas).
1° CFGS o Ciclo elixido.
2° CFGS o Ciclo elixido.
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CRITERIOS PARA A ELABORACION DE HORARIOS

CRITERIOS PEDAGOXICOS PARA A ELABORACION DO HORARIO LECTIVO DO
ALUMNADO.

Ademais dos criterios establecidos pola normativa vixente, tocantes a duraciéon de

cada periodo lectivo e & permanencia no centro, aplicaranse, con adaptacién as

circunstancias organizativas de cada curso escolar, os seguintes:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

En caso de falta de dispoiibilidade horaria, priorizaranse as medidas de
atencion a diversidade nos cursos inferiores da ESO.

O alumnado de ciclos formativos de grao superior, ante a imposibilidade de
cubrir todo o curriculo dos médulos en horario de mana, conta cun horario de
tarde (mércores de 16.00 a 19.30 horas). Neste periodo disfrutaran dun recreo
de 10 minutos.

Cando non sexa posible contar con profesorado para a coordinacion da atenciéon
a alumnado con materias pendentes de cursos anteriores, os departamentos
elaboraran plans de recuperacion que comunicaran aos afectados nas horas
que se establezan para estes efectos.

Con caracter xeral, as probas escritas de cada materia seran realizadas na
propia aula e no horario da clase correspondente. Con caracter excepcional e
dependendo dos niveis educativos de que se trate, poderanse convocar probas
escritas na tarde dos mércores (con caracter preferente) ou en calquera outro
dia que se acorde coa totalidade do alumnado afectado.

As clases de educacion fisica coincidentes con profesores distintos, ao non
poder utilizar ao mesmo tempo o gimnasio -dadas as reducidas dimensions do
mesmo- , e se o tempo non permite realizar algunha delas nas pistas deportivas,
levaranse a cabo de modo alterno na aula e no gimnasio.

Nas clases de informatica, artes plasticas, tecnoloxia e musica, en caso de
coincidir grupos e profesores distintos nha mesma hora, alternarase o uso da aula
especifica co da aula ordinaria.

En funcién das posibilidades organizativas do centro, procurarase que as horas
semanais dunha mesma materia (especialmente naquelas que s6 contan con 2
h/s) non coincidan en dias consecutivos.

En funcion das posibilidades organizativas do centro, nos cursos inferiores da
ESO procurarase que as materias instrumentais non se impartan no mesmo
tramo horario.

Non se impartira mais dunha hora de docencia diaria da mesma materia, agas
naqueles casos (PDC, Ciclos formativos,...) en que a materia ou médulo teia

mais de 5 h/s ou a organizacién e conveniencia pedagoxica do centro asi o esixa.
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j)  En funcién das posibilidades organizativas do centro, procurarase que as horas
semanais de docencia dunha mesma materia non se sitien sempre no mesmo
tramo horario, especialmente no ultimo.

k) O horario de saida & aula de apoio para o alumnado que o necesite en
determinadas materias farase coincidir, con caracter xeral, coa imparticiéon das
mesmas materias (normalmente, Lingua castela e literatura, Lingua galega e
literatura, Matematicas, etc.) no grupo ou, de ser o caso, coincidindo coas
materias non instrumentais de mais amplo horario semanal.

1) En funcion das posibilidades organizativas do centro e da prevision de
conveniencia pedagoxica expresada polo claustro e departamentos, estimarase

a imparticion de determinadas materias en tramos horarios especificos.

SUBSCRICION DE COMPROMISOS CENTRO - ALUMNADO -
FAMILIAS

TIPOS DE COMPROMISO
Este centro desenvolvera dous tipos de compromiso co alumnado e coas familias:
1. COMPROMISO EDUCATIVO:

OBXECTIVO: Procurar que as familias realicen un seguimento adecuado do proceso de
aprendizaxe dos seus fillos/as, para estimular e apoiar o mesmo.

ALUMNADO DESTINATARIO: Este compromiso educativo podera ofertarse a:

a) Alumnado que presente dificultades de aprendizaxe, expresadas a través
das cualificacions, que estean relacionadas co incumprimento do deber de
estudo e identificadas como absentismo pasivo:

Non traer sistematicamente material escolar.

Non realizar as tarefas encomendadas na aula.

Non realizar as tarefas encomendadas para a casa.

Non prestar a atenciéon necesaria nas clases.

Non presentarse a realizacion de probas de exame (en 2 ou mais
materias) ou deixar exames en branco.

b) Alumnado seleccionado para determinadas medidas de atencion a
diversidade (reforzo, programa de diversificacion, etc.) que non responda co
seu esforzo e dedicacion as expectativas das medidas para as que foi
proposto.

c) Con caracter xeral, esta posibilidade podera ofrecerse as familias do

alumnado que curse ESO con mais de catro materias non superadas na
avaliacion correspondente (1% e/ou 2?).

2. COMPROMISO DE CONVIVENCIA:
OBXECTIVO E DESTINATARIOS: O compromiso de convivencia esta indicado para o

alumnado que presente problemas de conduta ou aceptacion das normas escolares e
ten por finalidade establecer mecanismos de coordinaciéon entre as familias e o centro,
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asi como colaborar na aplicacion das medidas que se propofan, tanto no tempo
escolar como extraescolar, para superar a situacion.

TIPOS DE COMPROMISO DE CONVIVENCIA: Distinguimos duas situacions diferentes
para poder adoptar un compromiso de convivencia:

a)

b)

COMPROMISO DE CONVIVENCIA PREVENTIVO: Suscribirase con
alumnado afectado por incumprimento de normas (alteracion da orde nas
clases, interrupcions da actividade docente, con aplicacion de medidas
correctoras sobre condutas tipificadas como leves ou graves, non acepta
de forma sistematica as normas establecidas na aula ou no centro, con
numerosas faltas de asistencia sen xustificar, con problemas de atencioén e
aprendizaxe que deriven en problemas de conduta,...) ou como medida
disuasoria da incoacion de procedemento disciplinario. A finalidade do
mesmo € evitar situacions de alteracion da convivencia ou previr o seu
agravamento.

COMPROMISO DE CONVIVENCIA CONCILIADO NA RESOLUCION DE
CONFLITOS: De acordo co artigo 20 da Lei 4/2011, de 30 de xuiio, a
participacion do alumnado ou dos seus representantes legais para a
suscricion deste tipo de compromiso tera caracter voluntario, por
solicitude do alumnado ou dos seus representantes, e esixira o
compromiso de cumprimento das accions reparadoras. Este tipo de
compromiso s6 podera ser suscrito cando haxa prevision de incoaciéon de
procedemento disciplinario de correccion da conduta, que se retomara no
caso de que a conciliacion resulte infrutuosa. O cumprimento das accioéns
reparadoras dara lugar a finalizacion do procedemento de correccion da
conduta contraria as normas de convivencia. Este compromiso
formalizarase por escrito e incluirase a intervencion dunha persoa
instrutora e unha persoa mediadora. Este tipo de compromiso sera
aprobado polo consello escolar e as sGas caracteristicas figuraran tamén
nas normas de organizacion e funcionamento e/ou plan de convivencia.

ORGANOS COLEXIADOS DE GOBERNO CON
REPRESENTACION DE ALUMNADO

Artigo 7. O CONSELLO ESCOLAR.

1.

Composicion: Atenderase ao prescrito no artigo 126 da Lei 2/2006, do 3 de
maio, e no artigo 37 do Decreto 324/1996, do 26 de xullo.

Competencias: Atenderase ao recollido no artigo 127 da Lei 2/2006, do 3 de
maio, e no artigo 44 do Decreto 324/1996, do 26 de xullo.

Eleccions e renovacion: Atenderase as distintas disposicions normativas que
orienten o proceso e, en especial, ao Decreto 92/1988, do 28 de abril, ao
Capitulo IV e a disposicion transitoria cuarta do Decreto 324/1996.

Constitucion e funcionamento: Atenderase ao estipulado nos artigos 50, 51 e 52
do Decreto 324/1996, do 26 de xullo.

a) O quérum para a celebracion de sesions, deliberacions e toma de
acordos require a presenza do director/a, do secretario/a e de, polo
menos, a metade dos membros que o conforman nese momento. En

segunda convocatoria, no seguinte dia lectivo, no mesmo lugar e a
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b)

d)

mesma hora, sera suficiente a asistencia de 1/3 dos membros e, en todo
caso, un nhiumero non inferior a 3, ademais do presidente e do secretario.
Realizaranse ao longo do curso un minimo de 3 reunidons de caracter
ordinario, unha por trimestre, sen prexuizo da de inicio de curso e da de
remate.

Poderan realizarse outras reuniéns, de caracter extraordinario,
convocadas polo presidente ou solicitadas por, polo menos, 1/3 dos
membros. Neste Gltimo caso, o presidente realizara a convocatoria no
prazo maximo de 20 dias. A sesion celebrarase no prazo maximo dun
mes, desde a entrega da solicitude.

A asistencia dos representantes do profesorado as reuniéns do consello
escolar é obrigatoria. A non asistencia reiterada e non xustificada por
parte de representantes doutros sectores da comunidade podera dar
lugar a correspondente denuncia de incumprimento e, de ser o caso, a

solicitude de susbtitucion.

ORGANOS DE PARTICIPACION DO ALUMNADO
AXUNTA DE DELEGADOS.

1.

Composicion: Estara integrada polos representantes do alumnado de
cada grupo e polos representantes do alumnado no consello escolar.

Eleccion de presidente e funciéns: O alumnado que constitiua a xunta de
delegados elixira un Presidente, entre os seus membros. O presidente

tera como competencias as seguintes:

a) Convocar as reuniéns que se precisen.

b) Presidir e coordinar as mesmas.

c) Responsabilizarse de que se levante acta das reunions.

d) Facer chegar as propostas da xunta de delegados aos 6rganos

competentes de direccion ou coordinacién didactica do centro.

Revogacion do presidente: A designacion do presidente podera ser
revogada, pola maioria absoluta dos membros que o elixiron, logo de
informe razoado dirixido & xefatura de estudos. Nun prazo de 15 dias
procederase a unhas novas eleccions.
Funcionamento: A xunta de delegados podera reunirse en pleno ou, cando
as circunstancias o requiran pola natureza dos problemas, en comisiéns
que reunan delegados de nivel ou de etapa. Da reuniéon da xunta de
delegados debe estar informada a direccion do centro e non implicara a
alteracion do normal desenvolvemento da actividade docente. A xefatura

de estudos facilitara un espazo adecuado para a celebracion de reunions.
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5. Funciéns da xunta de delegados: A xunta de delegados tera as seguintes

funcions:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

Elevar ao equipo directivo propostas para a elaboracion do
proxecto educativo, por iniciativa propia ou a peticién daquel.
Informar aos representantes do alumnado no consello escolar
dos problemas de cada grupo ou curso.

Recibir informacioén dos representantes do alumnado no consello
escolar sobre os temas tratados nel.

Elaborar informes para o consello escolar por iniciativa propia ou
a peticion deste.

Elaborar propostas de modificacion das NOF, dentro do ambito
da siia competencia.

Informar ao alumnado das actividades da xunta de delegados.
formular propostas a xefatura de estudos para a elaboraciéon de
horarios, e ao xefe de departamento de actividades
complementarias e extraescolares para a organizacion das
mesmas.

Debater os asuntos que se vaian tratar no consello escolar e

elevar propostas de resolucion aos seus representantes nel.

6. Competencias da xunta de delegados: A xunta de delegados debera ser

oida especialmente nos seguintes asuntos:

a) Celebracion de probas e exames.

b) Establecemento e desenvolvemento de actividades culturais e
deportivas no centro.

c) Presentacion de alegacions e reclamacions nos casos de
abandono ou incumprimento das tarefas educativas por parte do
persoal docente.

d) Alegacions e reclamacions sobre a obxectividade e eficacia na
valoracion do rendemento académico do alumnado.

e) Proposta de sancions ao alumnado pola comision de faltas que
aparellen incoacion de procedemento disciplinario.

f)  Libros e material didactico que sexa de uso obrigatorio no centro.

g) Outras actuaciéns que afecten de modo especial ao alumnado.

DELEGADO/A DE GRUPO

Artigo 74 . Eleccions de delegado/a de grupo: Todo o relativo & organizaciéon das

eleccions de delegado/a de grupo (datas, procedemento, condiciéons e escrutinio)

son competencia da xefatura de estudos que as transmitira no inicio de curso ao

persoal titor mediante as oportunas instruciéns.

Artigo 75. Funcions do delegado/a de grupo: Entre as funcions que desempenara

o delegado/a de grupo estan:
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a)
b)

d)

e)

f)

Representar a clase ante os profesores e 6rganos de goberno (direccion).
Asistir as reuniéns da xunta de delegados e participar nas stas deliberacions, e
a todas aquelas que polo seu cargo correspondan, cando sexa convocado polo
director, xefe de estudos ou polos representantes de alumnos no consello
escolar.

Expoier ante os 6rganos de goberno e de coordinacion docente as suxestions e
reclamacioéns do grupo que representa.

Fomentar a convivencia entre o alumnado do seu grupo.

Colaborar co titor, profesores e equipo directivo no bo funcionamento do grupo
e do centro:

e Recoller, custodiar e entregar o parte de faltas, asinado
polos profesores.

e Acompaiar a xefatura ou a direccion a calquera alumno que
sexa expulsado da clase polo profesorado.

e Avisar ao xefe de estudos ou profesor de garda da non
asistencia dun profesor, transcorridos 10 minutos do inicio da
clase.

Coidar da adecuada utilizacion do material e instalaciéons do centro:

¢ Notificar en conserxeria os desperfectos ou falta de limpeza
que existan na aula.

e Pedir xiz en conserxeria antes de entrar na 1% hora de clase e

sempre que sexa hecesario en horas intermedias.

Artigo 76. O subdelegado/a de grupo e as suas funcions.

1. O segundo alumno/a mais votado no proceso de eleccions quedara como
subdelegado de grupo.
2. Funciéns: Entre as suas funcions estaran as seguintes:
a) Substituir o delegado/a.
b) Cooperar coa distribucién e recollida de material (xiz, parte de
clase, etc.).

c) Apoiar o delegado/a nas stas funcions

Artigo 77. Dereitos do delegado/a de grupo.

O delegado/a de grupo conta cos seguintes dereitos:

1.

Dispoier de tempo e lugar para reunirse, sen que se entorpeza o normal
desenvolvemento das clases.

Dispofer de tempo para informar a clase, sempre que non se perturbe o normal
desenvolvemento da actividade escolar.

Formar parte da Xunta de delegados de alumnos do centro

Ningin delegado/a podera ser sancionado por actos relacionados co exercicio

do seu cargo.
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Artigo 78. Cesamento ou destitucion do delegado/a de grupo.

O delegado/a de grupo podera cesar ou ser destituido nos seguintes casos:

1.

2.

Por enfermidade, traslado ou calquera outra causa que impida o exercicio das

stias funcions por un periodo superior a un mes.

Por peticién do propio interesado, presentando por escrito as razéns da sua

decision ante o titor/a, que sera quen decida ao respecto.

Cando cometese algunha falta grave ou reincidise en faltas leves.

Por incumprimento das suas funcions.

Os delegados/as e subdelegados/as poderan ser revogados, previo informe

razoado dirixido ao titor, pola maioria absoluta dos alumnos do grupo que os

elixiu. Neste caso, procederase a convocatoria de novas elecciéns no prazo de
15 dias.

En todos os casos de cesamento ou destitucion do delegado e/ou subdelegado, o titor

convocara novas eleccions.

MECANISMOS DE PARTICIPACION DO ALUMNADO

Artigo 80. Nas reunions de clase ou titorias.

1.

O alumnado participara na vida do centro a través das reuniéns de clase
ou sesions de titoria, onde se dara informacion suficiente sobre o
funcionamento do centro e os aspectos legais que o afecten.

O profesorado titor podera propoiier a creacion dunha asemblea de aula
para tratar os temas que sexan de interese xeral do grupo. Neste caso,
establecerase o réxime de convocatoria, os asuntos para tratar e o
funcionamento da mesma, asi como a transmisiéon de acordos que se
puidesen tomar.

O alumnado podera reunirse en asemblea durante o horario lectivo,
preferentemente en horario de recreo ou en sesiéons de titoria, sempre
que non entorpeza a actividade docente ordinaria. Para estes efectos,
requirirase que o numero de horas por trimestre para esta finalidade
non sexa superior a tres, que se debatan temas de caracter educativo
que tenan incidencia directa sobre o alumnado e que se transmita a
direccion do centro a data, hora e orde do dia coa debida antelaciéon
(minimo 2 dias). Nestas reuniéns actuara como moderador o delegado/a

de grupo.

Artigo 81. Delegado/a de clase.

O alumnado participa na vida do centro a través da representacion que do grupo

exerce o delegado/a de clase, que sera quen se encargue de transmitir aos 6rganos

correspondentes as suxestions e reclamacions manifestadas polo grupo.
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Artigo 82. Xunta de delegados de alumnado.

A participacién do alumnado realizase tamén a través da representacion que o grupo
ten dentro da xunta de delegados.

Artigo 83. Consello escolar e comisions creadas.

O alumnado participa na vida do centro a través dos seus representantes no consello
escolar e da sua integracion nas comisions que se creen onde tefia competencia de
participacion.

Artigo 84. Reunions informativas organizadas polo centro

O alumnado participa na vida do centro mediante as reuniéons de caracter informativo
que se convocan ao longo do curso e en momentos especificos para tratar sobre
asuntos xerais relacionados coa educacion e funcionamento de centro: acollida,
xornadas de orientacion, informaciéon sobre matricula, etc.

Artigo 85. Asociacions de alumnado.

O alumnado podera participar na vida do centro a través das asociacions de alumnado
que se puidesen constituir de acordo coas disposicions legais vixentes. Neste

momento non existe ningunha.

DEREITOS E DEBERES DO ALUMNADO

Artigo 89. Dereitos do alumnado.

1. O alumnado do IES Gonzalo Torrente Ballester de Pontevedra é suxeito dos
dereitos xerais que se lle recofiecen como tal na normativa de ambito estatal e
autonémico.

2. Todo o alumnado do IES Gonzalo Torrente Ballester de Pontevedra esta
obrigado ao respecto dos dereitos que se establezan neste artigo.

3. O exercicio dos seus dereitos por parte do alumnado implica o recoilecemento
e respecto dos dereitos de todos os membros da comunidade educativa.

4. Todo o alumnado do IES Gonzalo Torrente Ballester de Pontevedra é suxeito
dos mesmos dereitos, sen mais distincion que a que derive da sua idade e do
nivel de ensinanza que estea cursando.

5. Ademais dos dereitos recollidos no Titulo |, seccién segunda, artigo 4 do plan
de convivencia do centro, o alumnado do IES Gonzalo Torrente Ballester de
Pontevedra é suxeito dos seguintes dereitos, no ambito educativo:

a) Recibir unha formaciéon que asegure o pleno desenvolvemento da sua
personalidade.

b) Ser respectado na sua identidade, integridade e dignidade persoal.

c) Ser avaliado no seu rendimento escolar con plena obxectividade. e ter
coilecemento da programacion didactica de cada materia, nos aspectos
que son do seu interese e se regulamentan correspondentemente.

d) Contar con igualdade de oportunidades, sen discriminaciéon por razén

de nacemento, raza, sexo, capacidade econdémica, nivel social,
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e)

g)

h)

k)

m)

n)

o)

P)

qa)

s)

convicciéns politicas, morais ou relixiosas, asi como por discapacidade
ou calquera outra condicién ou circunstancia persoal ou social.

Recibir orientacion escolar e profesional.

Ser respectado na sua liberdade de conciencia, convicciéns relixiosas
ou morais, asi como na sua intimidade.

Ser protexido contra toda agresion fisica ou moral e a sta dignidade
persoal.

Participar no funcionamento e na vida do centro, de conformidade coa
normativa reguladora.

Participar nas actividades complementarias e extraescolares, coa unica
limitacién que impoia o desenvolvemento das mesmas para alumnado
con aplicacion de medidas correctoras derivadas dunha conduta
contraria as normas do centro.

Ser elixido ou elixir, mediante sufraxio directo e secreto, aos seus
representantes no consello escolar e aos delegados/as de grupo,
mediante o establecido nas normas do centro.

Asociarse, creando asociacions ou federacions de alumnado.

Recibir as axudas e os apoios precisos para compensar carencias e
desvantaxes de tipo persoal, familiar, econémico, social e cultural.
Recibir a proteccion social nos casos de infortunio familiar ou accidente,
de acordo co establecido na normativa vixente para este respecto.
Desenvolver as actividades académicas nas debidas condicions de
hixiene e seguridade.

Ser adscrito aos grupos correspondentes, baseados nos criterios de
organizacion do centro.

Ser informado pola xunta de delegados das cuestions propias do centro,
asi como das que afecten ao sistema educativo en xeral.

Expresar libremente as sUas opinidons, sen prexuizo dos dereitos de
todos os membros da comunidade educativa e o respecto que merecen
as institucions, de acordo cos principios e dereitos constitucionais. As
notas informativas ou carteis destinados a ser expostos no taboleiro de
anuncios deberan reunir os requisitos de estar relacionados coa
actividade académica e respectar os dereitos dos demais membros da
comunidade educativa. Calquera outra publicacion esixira autorizacion
do equipo directivo.

Manifestar a sGa discrepancia respecto das decisions educativas que lle
afecten. Cando a discrepancia revista caracter colectivo, sera
canalizada a través dos medios establecidos na normativa do centro.
Reunirse no centro docente para actividades de caracter escolar ou
extraescolar que formen parte do proxecto educativo do centro, asi

como para calquera outra actividade a que se lle poida atribuir unha
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6.

finalidade educativa ou formativa, sen mais limitaciébns que as que
estean establecidas na normativa do centro.

t) Utilizar as instalacions do centro coas limitacions derivadas da
programacioén xeral e da especifica de actividades complementarias e
extraescolares e coas precaucions debidas en relacién coa seguridade
das persoas e a adecuada conservacion e correcto destino dos
recursos.

u) Participar en calidade de voluntarios nas actividades do centro docente,
de acordo coas normas establecidas para estes efectos.

v) Calquera outro que se deduza da aplicacion dos documentos que
integran o proxecto educativo de centro.

Cando non se respecten os dereitos do alumnado, ou cando calquera membro
da comunidade educativa impida o efectivo exercicio destes dereitos, o 6rgano
competente do centro adoptara as medidas oportunas conforme o disposto na
lexislacion vixente, previa audiencia dos interesados e, no seu caso, elevando a

consulta ao consello escolar.

Artigo 90. Deberes do alumnado.

1.

2.

O alumnado do IES Gonzalo Torrente Ballester de Pontevedra é suxeito dos
deberes xerais que se lle recofiecen como tal na normativa de ambito estatal e
autonémico.

Todo o alumnado do IES Gonzalo Torrente Ballester é suxeito dos mesmos
deberes, agas os que se deriven da sua idade ou nivel de estudos que estea
cursando.

Ademais dos deberes recollidos no Titulo |, seccién segunda, artigo 4, do plan
de convivencia do centro, o alumnado do IES Gonzalo Torrente Ballester de
Pontevedra é suxeito dos seguintes deberes, no ambito educativo (Titulo lll,
artigos 35-40, do RD 732/1995, do 5 de maio):

a) Deber basico do estudo. Concrétase nos seguintes apartados:
e Asistir as clases con puntualidade.
e Participar nas actividades orientadas ao desenvolvemento dos plans
de estudo.
e Cumprir e respectar os horarios establecidos polo centro.
e Seguir as orientacions do profesorado respecto da sua aprendizaxe.
e Mostrar o debido respecto e consideracion ao profesorado no
exercicio das stas funcions.
e Respectar o exercicio do dereito de estudo dos compaineiros.
b) Respectar a liberdade de conciencia e conviccions relixiosas e morais,
asi como a dignidade, integridade e intimidade de todos os membros da

comunidade educativa.
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c)

d)

f)

9)
h)

Non discriminar a ningin membro da comunidade educativa por razén
de nacemento, sexo, raza ou por calquera outra circunstancia persoal
ou social.

Respectar o proxecto educativo (en todos os documentos que o
compoien) e o caracter propio do centro.

Coidar e utilizar correctamente os bens mobles e as instalacions do
centro.

Respectar as pertenzas e enseres dos demais membros da comunidade
educativa.

Participar na vida e funcionamento do centro.

Calquera outro que se deduza da aplicaciobn dos documentos que

integran o proxecto educativo de centro.

4. Estes deberes de caracter xeral complementaranse co recollido nas normas

especificas de aula e coas normas xerais de centro que se expresan no capitulo

Il deste mesmo Titulo.

5. Cando se incumpran os deberes do alumnado, o 6rgano competente do centro

adoptara as medidas oportunas conforme o disposto na lexislacion vixente e

nas normas de centro correspondentes.

NORMAS

DE CONVIVENCIA DO ALUMNADO: Enuméranse os

enunciados basicos.

NORMAS ESPECIFICAS DE AULA:

1. Manifestacion de interese e esforzo por aprender:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

Traer o material necesario para o desenvolvemento de cada clase.
Realizar na aula as tarefas e actividades propostas polo profesorado de
cada materia.

Traer realizadas da casa as actividades propostas en cada materia.
Asistencia a clase.

Puntualidade e cumprimento do horario establecido para cada materia.

Atender, sen interrupciéns adrede, as explicaciéons do profesorado.

2. Trato adecuado a persoas, mobiliario e pertenzas:

a)
b)

c)

d)

Pedir permiso para entrar e sair da aula, de ser o caso.

Dirixirse aos compaifeiros e ao profesorado con respecto.

Manter apagados os teléfonos moébiles ou calquera outro dispositivo
electrénico de reproduciéon-gravacion durante o horario lectivo.

Utilizar adecuadamente os medios e materiais da aula e seguir as
indicacions correspondentes do profesorado ou das normas de uso
establecidas.
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e)
f)

9)
h)

Respectar o material e pertenzas dos compaieiros.

Colaborar na limpeza e orde da aula e moi especialmente do mobiliario
que ten asignado.

Evitar comer e beber dentro da aula.

No remate das horas inmediatamente anteriores aos recreos e na Gltima
hora da xornada escolar deixaranse as luces apagadas. Na ultima hora,
ademais, deixarase a clase ordenada (sillas recollidas sobre as mesas,

etc.).

3. Creacion dun ambiente de traballo na aula:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

h)

Manter silenzo durante as explicacions do profesorado e as
intervencions dos compaiieiros.

Respectar o traballo dos compaiieiros, sen molestar nin interromper.
Facer un bo uso do material que se precisa para cada clase.

Manterse correctamente sentado e solicitar permiso ao profesorado
para erguerse.

Situarse no posto que o profesorado lle asigne durante a imparticion da
clase.

Seguir as indicacions que o profesorado realice con respecto a xestion
da aula: realizacion de tarefas individuais, colaboracion en traballos
colectivos, etc.

Permanecer dentro da aula, en caso de ausencia de profesorado, ata
que este se incorpore ou estea presente o servizo de garda.

Permanecer en silenzo diante da aula cando a porta estea pechada
(recreos ou regreso desde aula especifica), ata que chegue a persoa
que a abra.

Evitar traer ao centro calquera obxecto que non se precise para o
desenvolvemento das clases, especialmente aqueles que poidan

supoier un risco ou ameaza propios ou para os demais.

4. Comportamento apropiado a un centro educativo:

a)

b)

c)

d)

Evitar insultos, palabras groseiras e desafiantes, ameazas e coaccions,
malas contestacions e agresiéns, con respecto aos compaiieiros.

Evitar as bromas desagradables, comentarios ferintes, incorreccions e
desconsideraciéons cos compaieiros.

Tratar co respecto e consideracion debidos ao profesorado, na sua
condicion de autoridade publica, e ao persoal non docente.
Desprazarse con correccién e rapidez as aulas especificas ou lugares
asignados para a imparticion de determinadas materias e regresar a

aula propia coas mesmas condicions.
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e) Evitar os desprazamentos as aulas doutros grupos ou cursos, asi como
evitar permanecer nos corredores entre clase e clase ou baixar a
cafeteria.

f) Abandonar a aula nos periodos de recreo, agas que estea presente un
profesor/a.

g) Evitar actividades, actitudes, xogos, etc. impropios dun centro
educativo e que son alleos a actividade docente: naipes e similares,
practicas violentas, xogos de risco, excesos afectivos, etc.

h) Evitar comportamentos fraudulentos: subtracciéon ou deterioro do parte
de faltas de clase, copiar en exames, suplantacion de personalidade,

accesos a internet non autorizados, gravaciéons sen autorizacién, etc.

NORMAS XERAIS DE CENTRO.

1. Organizacion de tempos e réxime de entradas e saidas.

1.1 Puntualidade e cumprimento de horarios: Todo o alumnado respectarad o
horario xeral do centro e sera puntual no inicio de todas as actividades que se
organicen no IES (clases, complementarias ou extraescolares):

e Con caracter xeral, o alumnado debera estar na aula ou espazo
asignado para cada actividade, antes da incorporacion ou
chegada do profesor/a.

e Durante o horario lectivo, o alumnado non podera estar en ningun
outro sitio do centro que non sexa o lugar ou aula que ten
asignado para a clase dese momento.

e O alumnado non podera abandonar a aula (nin no caso de probas
ou exames) antes do remate establecido para cada actividade ou
clase.

¢ Durante o horario de clases, o alumnado non podera ir aos aseos
nin & cafeteria, agas que conte co permiso do profesorado (de
aula ou de garda) e por motivos xustificados.

e O centro non se responsabilizara do alumnado que, no seu
horario lectivo, non estea no centro, circunstancia que debera
quedar consignada no rexistro correspondente de faltas de

asistencia.

1.2 Retrasos na incorporacion ao centro e entradas en horas intermedias.

a) Na primeira hora da xornada lectiva: O centro abrirase para o alumnado
as 8.20 horas de cada dia lectivo. A primeira clase ten o seu inicio,
anunciado por un toque de timbre, as 8.30 horas. Para a atencién
daqueles casos en que se produzan retrasos na incorporacion,

establécense as seguintes pautas:
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O alumnado de ESO que se incorpore tarde ao centro e teia

motivo xustificado (retrasos de transporte escolar, acreditacion
da causa, etc.) incorporarase a aula correspondente coa
autorizacion do profesorado de garda ou do equipo directivo. En
caso contrario, o alumnado permanecera no lugar que se lle
indique por parte das persoas responsables.

No caso de incorporarse a clase, o profesorado anotara no parte
correspondente o retraso na incorporacion a aula e o alumnado
xustificarao ante o profesor/a e o titor/a nun prazo non superior a
5 dias.

Os retrasos reiterados seran obxecto da medida correctora
correspondente e da previa comunicacion a familia.

O alumnado de bacharelato ou ciclos formativos que se incorpore

cun retraso inferior a 10 minutos con respecto a hora de inicio
das clases podera incorporarse a aula correspondente coa
autorizacion do profesorado de garda ou equipo directivo,
sempre que teila motivo xustificado do retraso e asi o acredite. O
profesorado consignara no parte correspondente o retraso que
debera ser xustificado ante profesor/a e titor/a no prazo
establecido. No caso de que o retraso sexa superior a 10
minutos, o alumnado de bacharelato e ciclos formativos
permanecera ata o comezo da 2% hora lectiva no espazo que se
lle asigne. Os retrasos reiterados seran obxecto da medida
correctora correspondente, previa comunicaciéon aos

interesados e as familias, se son menores de idade.

b) Nas restantes horas da xornada lectiva: Con caracter xeral, o alumnado

debe estar na aula ou espazo asignado antes de que chegue o

profesorado da materia e non debe haber retraso dunha hora para a

seguinte. Os momentos de recreo, para aquel alumnado que teha

autorizacion para sair do centro, non se consideran eximentes do deber

de estar na aula antes de que o faga o profesorado.

No caso de que se produza a incorporacion a aula, o profesorado
consignara no rexistro correspondente o retraso do alumnado e
este debera xustificalo ante o profesorado e o titor/a no prazo
establecido.

A reiteracion de retrasos sera obxecto da medida correctora
pertinente, previa informacion aos afectados e as familias, no

caso de minoria de idade.
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1.3 Reéxime de saidas do centro para o alumnado durante a xornada lectiva.

Con caracter xeral, o alumnado non podera abandonar o centro durante a

totalidade da xornada lectiva, agas que conte coa debida autorizacion e

coilecemento do equipo directivo ou profesorado de garda. Para a aplicacion deste

deber xeral, considéranse as seguintes situacions:

1.3.1

Alumnado menor de idade (menos de 18 anos):

Alumnado de ESO: O alumnado de ESO que sexa menor de idade non

podera abandonar o centro en ningin momento da xornada lectiva,
agas que conte cunha autorizacion familiar debidamente formalizada
e verificada pola direccion do centro ou que o veia recoller un
familiar que previamente asinara a retirada do alumno/a no libro de
rexistro correspondente.

O alumnado de etapas postobrigatorias (bacharelato e, de ser o

caso, ciclos formativos) que sexa menor de idade non podera
abandonar o centro en ningun momento da xornada lectiva, agas
que conte coa autorizacion familiar correpondente para poder facelo
e coa autorizacion do equipo directivo (mediante a expediciéon do
correspondente carné distintivo da stia condicion). Estes periodos
de autorizacion de saida do centro reducense a: recreos e ultima
hora da xornada lectiva, cando falte o profesor/a da materia. Para
facer efectiva a saida do centro por parte do alumnado que reuna as
condicions sera imprescindible que aporte, se asi se lle esixe, a
documentacioén (carné distintivo, etc.) que verifique a sta stuacion.
O incumprimento das condicions enunciadas sera obxecto da
medida correctora pertinente e sera dado a colecer previamente as
familias e ao alumnado afectado. O mesmo tratamento recibiran as
actuacions fraudulentas en relaciéon coas saidas do centro por parte

do alumnado.

1.3.2 Alumnado maior de idade (18 anos cumpridos ou mais):

O alumnado maior de idade podera sair do centro, baixo a sua propia e total

responsabilidade, coas condicions que se establecen neste apartado.

A maioria de idade faise efectiva, para os efectos de saida do centro,
a partir do dia en que se cumpran os 18 anos.

Alumnado de ESO: Podera sair do centro, cumprindo co requisito de

ter previamente presentado por escrito a sua solicitude,
acompainada de fotocopia do DNI, e contando co correspondente

carné distintivo. Sera imprescindible que este alumnado vaia
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1.3.3

1.3.4

provisto da documentacion acreditativa correspondente, para os
casos en que se lle requira. caracter xeral.

Alumnado de etapas postobrigatorias (bacharelato e ciclos

formativos): Podera sair do centro aquel alumnado que conte co
correspondente carné distintivo, unha vez realizados os tramites da
sua solicitude. Seréa imprescindible que este alumnado vaia provisto
da correspondente documentacion acreditativa, para os casos en
que se lle requira.

Alumnado con situaciéns excepcionais de matricula:

validaciéns/exencions de materias ou médulos e a matricula parcial
nun nivel (matricula de materias ou médulos soltos). Establécense as
seguintes pautas de actuacion:

Alumnado de ESO menor de idade: O alumnado de ESO menor de

idade con situacions excepcionais de matricula (xeralmente por
validacion de materias) debera permanecer no centro durante o
periodo sen clase no lugar que se lle indique e realizando as tarefas
que se establecen no plan de atencién a este tipo de alumnado. S6
podera abandonar o centro coa debida autorizacion familiar

Alumnado de ESO maior de idade: O alumnado de ESO maior de

idade con situacions excepcionais de matricula (xeralmente por
validacion de materias) s6 podera abandonar o centro durante o
periodo sen clase cando cumpra cos requisitos de autorizacion
referidos a este tipo de alumnado.

Alumnado de etapas postobrigatorias menor de idade: O alumnado

de etapas postobrigatorias maior de idade con situacions
excepcionais de matricula (validacions de materias/médulos) sé
podera abandonar o centro durante o periodo sen clase cando
cumpra cos requisitos de autorizacion establecidos

Alumnado de etapas postobrigatorias maior de idade: O alumnado

de etapas postobrigatorias maior de idade con situacions
excepcionais de matricula (validacions de materias/médulos,
exencidns, matricula parcial) podera abandonar o centro durante o
periodo sen clase cando cumpra cos requisitos de autorizacion
establecidos.

Alumnado de etapas postobrigatorias que precisan sair antes do

remate da xornada por motivos de transporte.

No caso de alumnado que, por motivo xustificado de transporte, necesite

adiantar a saida do centro durante a xornada escolar dos dias con 7

periodos lectivos, debera solicitar a autorizaciéon a direccion do centro. A

solicitude sera informada polo profesorado afectado e resolta, unha vez

qude se comproben os termos da mesma.
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1.4 Xustificacion de retrasos e ausencias a clase.

A xustificacion de faltas ou de retrasos sera imprescindible en todos os casos e

realizarase de acordo co seguinte procedemento:

O unico impreso valido para a xustificacion de faltas ou retrasos sera o que o
centro ten establecido como modelo oficial, que podera vir acompainado, de ser
o caso, da correspondente acreditacion.
A presentacion do impreso de xustificacion debera realizarse dentro do prazo
previsto (5 dias lectivos) desde a incorporacion do alumnado, para que produza
os efectos pertinentes. Unha vez superado ese prazo, as faltas de asistencia ou
retrasos poderan ser considerados polo titor/a como non xustificados.
No caso de alumnado menor de idade, as xustificacions e, no seu caso, as
observaciéons que correspondan, deberan vir asinadas pola persoa que exerza
a representacion legal (pai/nailtitor/a).
No caso de alumnado maior de idade, as xustificacions poderan ser asinadas
polo propio alumnol/a, facéndose responsable da sua veracidade.
A persoa competente para validar as xustificacions sera a que desempeiie o
cargo de titor/a do alumnado, que determinara a validez das causas alegadas.
Calquera adulteracion ou falsidade que se detecte no contido do impreso
xustificante seran responsabilidade da persoa que o asina e poderan ser
obxecto de comunicacién previa e aplicacibn de medida correctora
correspondente.
En casos de ausencias previstas ou de retrasos, sera conveniente que o
profesorado e/ou titor/a estean informados con anterioridade, sen prexuizo de
que se deba xustificar a falta ou retraso mediante o impreso oficial.
Non seran faltas xustificables as seguintes:

e Acompaniar familiares a facer xestions.

e Acompaiar familiares a saa actividade laboral.

e Coidar de irmans de menor idade.

e Coidar familiares con enfermidade.

e Realizar tarefas domésticas.

e Acompaiar a familia durante periodos académicos non vacacionais.

¢ Realizar traballos remunerados.

e Preparacion de exames ou probas.

e |r pasar os dias que corresponda por custodia compartida durante os

periodos académicos non vacacionais.

e calquera outra situacién similar.

Acreditacion complementaria do xustificante oficial que se podera requirir en

determinados casos:
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a) Citas de caracter obrigatorio (médicas, etc.): aviso da ausencia con
antelacion e xustificante correspondente.

b) Morte ou enfermidade grave dun familiar de primeiro ou segundo grao.

¢) Indisposicions: aviso telefébnico no mesmo dia (e, de ser posible, na 12
hora). Seran xustificables ata un maximo de 2 dias lectivos.

d) Enfermidade: aviso da ausencia e, se son mais de 3 dias, xustificante
médico, coa posible duracion.

e) Causas xuridicas ou similares que non poidan realizarse féra do horario
lectivo: aviso previo e xustificante do 6rgano correspondente.

f) Tramitacion de documentos oficiais, presentacion a exames e probas
oficiais ou similares féora do centro en horario lectivo: aviso previo e
xustificante do 6rgano correspondente.

g) No caso de faltas de asistencia a clase do alumnado non contempladas
no apartado anterior, quedara a criterio da direccion do centro a
consideracion de excepcionais circunstancias que concorran para a sia
xustificacion ou non. En todo caso debera garantirse o dereito a
escolarizaciéon do alumnado.

e As faltas de asistencia a actividades complementarias programadas polo centro
teran a mesma consideracion que as faltas de asistencia ordinarias para todos
os efectos.

e As decisions de inasistencia colectiva, para o alumnado que reuna as
condicions do seu exercicio, deberan ser tramitadas de acordo co establecido
no correspondente protocolo, para que non sexan consideradas como faltas de
asistencia inxustificadas.

e Areiterada ausencia a clases ou a acumulacién de retrasos sen xustificacién no
alumnado de ESO e bacharelato podera ser obxecto de medidas correctoras e
de tratamento especifico de absentismo ou perda do dereito a avaliacion
continua, segundo cada etapa, por imposibilidade de aplicacién das medidas de
seguimento académico normalizado.

e A ausencia a clase ou os retrasos reiterados do alumnado de ciclos formativos,
sexan xustificadas ou non, sera obxecto do tratamento legal correspondente,
que fixa nun 10% a perda maxima de horas nun médulo para a aplicacién da

perda do dereito & avaliaciéon continua.

1.5 Inasistencia a exames-probas e incumprimento de prazos na entrega de

traballos.

e A falta de asistencia a un exame, proba de avaliacion, etc. non
comunicada con anterioridade ao dia en que se celebre a actividade,
ademais da xustificacion en impreso oficial podera esixir por parte

do profesorado, para que a proba se realice individualmente noutro
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momento, a acreditacion documental complementaria do motivo da
ausencia.

O incumprimento de prazo de entrega dun traballo non comunicada
con anterioridade ao dia en que corresponda entregalo, ademais da
xustificacion en impreso oficial podera esixir por parte do
profesorado, para a sua admisidon, a acreditacion documental
complementaria do motivo alegado.

En calquera caso, sera o profesorado o que estime, en funciéon da
valoracion das causas alegadas, a pertinencia de establecer unha

data de realizacion de probas ou entrega de traballos.

1.6 Control de asistencia a clases e rexistro de ausencias.

O control da asistencia a clase realizarase diariamente polo
profesorado de cada area/materi/médulo, quen rexistrara no parte
diario de clase (modelo oficial do centro).

As ausencias registradas seran introducidas na aplicacion
informatica XADE por parte do profesor de cada materia ou, no seu
caso, por parte do titor/a.

A xustificaciéon das faltas de asistencia do alumnado realizarase ante
o profesorado titor e por parte da fa,milia ou representantes legais,
acompainado segundo proceda: xustificante médico (no caso de
enfermidade propia ou grave dun familiar de primeiro ou segundo
grao), documento acreditativo (no caso de deberes inescusables,
presentacion a exames ou morte de familiares de primeiro ou
segundo grao) ou calquera documento acreditativo da circunstancia
que xustifique a ausencia.

O rexistro de faltas de asistencia a clase xustificadas rexistrarao o
profesorado titor na aplicacion informatica XADE.

Seguimento das faltas de asistencia e a siGa comunicacion:

a) O profesorado titor debera comunicar as familias/responsables
legais as faltas de asistencia cada mes, dentro dos primeiros 5
dias naturais do mes seguinte e diferenciando as faltas
xustificadas das non xustificadas.

b) Cando as faltas de asistencia presenten dificultades para a sua
xustificacion ou cando se incremente de forma significativa o
numero de faltas sen xustificar, o profesorado titor convocara a
familia do alumno a unha reuniéon (ANEXO | do PROTOCOLO da
Conselleria), coa finalidade de analizar a situaciéon e corrixila,
evitando que se produza expediente de absentismo. No caso de

alumnado de ESO, podera asistir & reunion. Desta reunién
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c)

levantara acta o profesorado titor (Anexo Il do PROTOCOLO da
Conselleria).

O procedemento para realizar esta citacion sera por correo (con
acusacion de recibo) con rexistro de saida (para deixar
cionstancia escrita). Co fin de axilizar o tramite, realizarase tamén
aviso telefénico. Neste caso deixarase constancia do dia, hora e
persoa coa que se estableceu comunicaciéon nun rexistro
elaborado para os efectos. A constancia de tales accions é

obrigatoria.

1.7 Entrega de notificacion de cualificacions e devoluciéon de impreso debidamente

asinado.

Sera responsabilidade do alumnado entregar a familia a informacion
correspondente as avaliacions parciais ou finais, unha vez recibida
por parta da persoa titora.

Sera responsabilidade do alumnado devolver debidamente asinado a
persoa titora, dentro do prazo que se estipule pola mesma (maximo
de 15 dias lectivos contados a partir da stia entrega) a parte do
impreso correspondente debidamente asinada.

A informacion correspondente as avaliacions finais ordinarias e
extraordinarias debera ser entregada, debidamente asinada por
quen corresponda, no momento de realizar a matricula do curso
seguinte.

O alumnado maior de idade podera asinar a documentacion
acreditativa dos resultados de avaliacion, baixo a su(a
responsabilidade.

A falsificacion do impreso de comunicacion de cualificacions as
familias sera obxecto da medida correctora correspondente, coa

agravante de adulteracion de documento do centro educativo

2. Normas xerais sobre a ocupacioéon de espazos.

2.1 Aulas ordinarias e de desdobramento.

O alumnado non podera entrar en aulas que non lle corresponden.

O responsable da mesa e silla asignadas é o propio alumno/a. Ante calquera
desperfecto alleo a sia persoa, comunicarao inmediatamente ao profesor/a
correspondente.

As aulas baleiras (nos recreos ou cando o grupo enteiro se desprace a outro
espazo) deben permanecer pechadas. O delegado/a cerciorarase de que a

aula quede pechada avisando ao profesor/a ou ao profesorado de garda.
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e Se un grupo utiliza unha aula ou espazo de desdobramento debera
esmerarse no seu coidado. Considerarase agravante o destrozo ou mal uso
do material cando se estea nunha aula que non é a propia.

e Para os demais efectos, cumprirase co recollido nas normas de aula.

2.2 Corredores e escaleiras.

¢ Nos cambios entre clase e clase, o alumnado permanecera dentro da sua
aula de referencia, agardando polo profesor/a da seguinte hora. Os
corredores e escaleiras son zonas de transito que s6 poderan ser utilizados
nestes momentos polo alumnado que se desprace a outra aula ou lugar do
centro.

2.3 Aseos.

e Seran utilizados s6 o tempo necesario para o fin a que estan destinados:
cubrir as necesidades fisiol6xicas.

¢ Respectaranse todos os elementos existentes neles e non se efectuara un
uso indebido dos mesmos.

e Durante o horario lectivo o alumnado non podera utilizar os aseos, agas
contando coa autorizacion do profesor/a correspondente e por causas moi

xustificadas.

2.4 Vestibulo.
e Durante os recreos, o alumnado que estea no vestibulo gardara o debido
respecto ao traballo que realiza o persoal do centro e atendera as
indicacions que realice o profesorado de garda de recreo.

e Respectarase o espazo asignado as familias que veihan ao centro en visita.

2.5 Cafeteria.

e A cafeteria do centro s6 podera ser utilizada polo alumnado durante os
periodos de recreo, respectando as normas especificas establecidas para o
seu uso e as indicacions do persoal responsable da mesma.

e Durante as horas de clase (entendendo por tales os periodos que se marcan
con toques de timbre), o alumnado non podera acceder a cafeteria do

centro

2.6 Biblioteca.
e A utilizacion ou ocupacion da biblioteca por parte do alumnado esixe o
respecto cara aos demais usuarios e cara ao persoal responsable da

mesma.
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e Gardarase o maximo silenzo para non interromper a actividade dos demais
e respectaranse as normas propias de uso e as indicacions que realice o
persoal responsable.

¢ Durante as horas de clase, o alumnado non podera estar na biblioteca, agas
aquel que conte coa debida autorizacion por razéns extraordinarias de
matricula ou porque se lle asigne ese lugar para a realizacion dalgunha

actividade.

2.7 Patio.

e Durante o horario lectivo s6 podera estar no patio, previa autorizacion do
equipo directivo ou do profesorado de garda, aquel alumnado que non teha
clase por ausencia de profesor/a ou aquel alumnado que, previa
comunicacion e autorizacion do equipo directivo ou profesorado de garda,
estea agardando para entrar na aula na préxima hora (por retraso).

e En ningun caso, se podera molestar ou entorpecer o labor do alumnado e
profesorado de educacion fisica ou de calquera outra materia/médulo que o
estea utilizando para o desenvolvemento da actividade académica.

e A utilizacién do patio por parte do alumnado nos periodos de recreo esixira
un tratamento correcto cos demais usuarios, a practica de actividades non
lesivas ou perigosas e manter a sua limpeza utilizando as papeleiras para
verter o lixo ou restos de alimentos.

e En caso de avisos de inclemencias ou alarmas meteoroldxicas, o alumnado

non podera facer uso do patio, para evitar accidentes.

2.8 Pistas deportivas.
e Durante o horario lectivo, teran preferencia de uso os profesores de
educacion fisica e o alumnado da materia que estea baixo a sta supervision.
e Durante os periodos de recreo, poderan ser utilizadas polo alumnado en
xeral, baixo a supervision do profesorado de garda e atendendo a xogos ou
comportamentos que sexan adecuados e non supofian riscos.
¢ Nos dias de chuvia, o alumnado non podera facer uso das pistas deportivas,
para evitar accidentes. En casos de advertencia de inclemencias ou
alarmas meteoroloxicas, o alumnado non podera utilizar as pistas
deportivas.
2.9 Zona lateral e posterior do centro.
Durante os recreos, o alumnado debera permanecer visible para o control do
profesorado de garda, polo que non podera estar na zona lateral do centro nin na

posterior.
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3.

4.

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Limpeza, salude e seguridade:

O lixo xerado a partir de consumicions de comidas, bebidas, etc depositarase
nas papeleiras.

Por lei, estd prohibido o consumo de tabaco e alcohol dentro do recinto
escolar e no interior do edificio.

Consumo, tenencia ou compra-venda de substancias psicotrépicas (drogas):
considerarase conduta gravemente prexudicial para a convivencia.

Uso de substancias ou instrumentos prexudiciais para a satde ou integridade
persoal: procurarase non traer ao centro obxectos ou produtos innecesarios.

Seguridade e evitacion de riscos.

Como medidas de prevencion e seguridade, o alumnado respectara as normas
de uso de produtos e instrumentos das aulas especificas e seguira
escrupulosamente as indicacioéns realizadas polo profesorado ao respecto.
Ante calquera aviso de alarma, o alumnado seguira as indicacions do
profesorado responsable, sen adoptar ningunha decision por iniciativa propia.
Ante a presenza no centro de persoas alleas que se manifesten con
provocacions, agresions ou ameazas a persoal do centro, o alumnado debera
comunicalo inmediatamente ao profesorado ou equipo directivo.

Ante calquera manifestaciéon de violencia que se observe, o alumnado debera
poiielo en coilecemento do profesorado ou do equipo directivo.

Co fin de evitar riscos de accidente, o alumnado procurara colocarse en sitios
que non sexan perigosos, non arriscar en actividades e xogos que poden
producir lesiéns e colocarse, durante os recreos, en lugares que sexan visibles

para o profesorado de garda.

Comportamento no centro e coidado de material e instalacions:

4.1 Dereito aintimidade e a propia imaxe.

a) Todos os membros da comunidade educativa teien recoiecido por lei o
dereito a que se respecte a sua intimidade e a sGa propia imaxe.

b) O alumnado non podera realizar, durante toda a xornada lectiva,
ningunha gravacion (de imaxe ou son) de escenas individuais ou
colectivas (con ou sen posterior difusién) sen a autorizacion do centro e
das persoas afectadas, agas casos de indole estritamente académica e
previamente comunicada.

c) Sera considerada como agravante da conduta, para os efectos da
aplicacion da medida correctora por parte do centro, a difusion puablica
das imaxes ou sons obtidos dentro do edificio. Neste caso, o centro

resérvase o dereito de emprender as acciéns legais correspondentes,
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comunicando aos afectados a existencia desa difusion e a posibilidade

de adoptar as medidas que consideren oportunas.

4.2 Teléfonos mébiles e outros dispositivos electrénicos.

a)

b)

d)

f)

9)

Recoméndase que o alumnado evite vir ao centro con teléfonos mobiles
e outros dispositivos electronicos, innecesarios para as tarefas
educativas.

En caso contrario, o centro non se responsabiliza da perda, subtraccion
ou deterioro que se produza nos mesmos en calquera momento da
xornada escolar, e adoptara as medidas correctoras oportunas cando
se faga un uso indebido que contraveia as normas establecidas a este
respecto.

Durante o horario de clases, o alumnado debera manter inactivos e
debidamente gardados os teléfonos mébiles e calquera outro dispositivo
en todas as aulas do centro, nos corredores e en calquera outro espazo
educativo onde se imparta clase ou realice actividade académica.
Calquera perturbacion ou distraccion que se produza nas aulas e
espazos anteriormente citados durante o horario lectivo e tefia como
causa a manipulacién ou ostentaciéon dun teléfono mébil ou dispositivo
electroénico sera inmediatamente corrixida polo profesorado e podera
ser sancionada, se asi se estima oportuno, coa sua retirada e o seu
depdsito en direccion ou xefatura de estudos, tal como prevé a Lei
4/2011 de convivencia.

Para cumprimento do mencionado anteriormente, o alumnado esta
obrigado a entregar o teléfono mébil ou dispositivo electrénico, se o
profesorado o require. A negativa a stia entrega sera considerada como
agravante por uso indebido e desconsideracion a autoridade educativa
e a conduta do alumnado estimarase como gravemente prexudicial para
as normas de convivencia do centro.

Os teléfonos mobiles ou dispositivos electréonicos retirados e
depositados en direccion ou xefatura de estudos s6 poderan ser
recollidos pola familia (se se trata de casos de minoria de idade) ou polo
interesado maior de idade cando remate a dltima hora da xornada
escolar do centro dese dia.

A utilizacién do teléfono mébil ou de dispositivos electréonicos por parte
do alumnado durante a realizacion de probas ou exames, ademais das
consecuencias académicas e disciplinarias previstas no artigo 191 do
Titulo 1V, capitulo VII, destas normas de organizaciéon e funcionamento,

sera considerada como agravante.
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h) Na realizacion de probas ou exames, o profesorado podera ordenar, se

o considerase oportuno, que todos os teléfonos mobbiles, etc. se sitien
nun lugar concreto antes do comezo da proba, para ser reocllidos unha
vez rematada a mesma polo grupo. Calquera infracciéon que se produza,
derivada da utilizaciéon indebida durante o tempo da proba, sera
considerada como agravante dunha medida correctora.

O teléfono mébil ou calquera outro dispositivo electrénico s6 podera ser
utilizado polo alumnado durante os periodos de recreo. As zonas nas
que se podera facer uso dos mesmos son: vestibulo e zonas exteriores
do edificio. As finalidades dese uso non poderan ser contrarias ao

recollido nas normas previstas con caracter xeral.

4.3 Coidado e conservacion do material e das instalacions.

Calquera deterioro ou subtraccion que se produza sera corrixido coa
medida correspondente, mediante o procedemento de restauracion,
economica ou material, do mesmo.

Os deterioros producidos nas aulas asignadas a un grupo son
responsabilidade colectiva. De non identificar o responsable dos
mesmos, podera adoptarse, se as circunstancias o aconsellan, unha

medida correctora que afecte ao grupo en xeral.

4.4 Comportamentos e actividades propias dun centro educativo.

No centro gardarase a debida compostura e observarase un
escrupuloso respecto por todos os membros da comunidade educativa e
polas suas pertenzas.

Calquera manifestacion (oral ou escrita) que supoia sexismo,
homofobia, propaganda que atente contra a dignidade das persoas ou
das institucions (enxalzamento ou exhibibicion de actitudes ou simbolos
nazistas e antidemocraticas en xeral) sera corrixida coa medida
correspondente.

No centro non se poderan realizar actividades, xogos, etc. que non se
correspondan cunha institucion educativa: naipes e similares, xogos

violentos ou exhibicidons que poidan implicar lesions, etc.

4.5 Uso da violencia fisica (agresions), ameazas e coaccions.

As actitudes violentas (agresions fisicas) entre iguais seran

consideradas como faltas gravemente prexudiciais para a convivencia no

centro.. De ser o caso, aplicarianse as medidas previstas para os efectos de

acoso escolar.

As ameazas e coaccions que se produzan seran consideradas como

faltas gravemente prexudiciais para a convivencia no centro.
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5.

Calquera accion violenta, ameaza ou coaccion que se produza contra o

persoal docente ou non docente do centro, asi como contra as suas

pertenzas, sera considerada como falta gravemente prexudicial contra as

normas do centro, coas agravantes correspondentes.

Viaxes, saidas, visitas didacticas e uso de transporte escolar:

a)

b)

Actividades realizadas dentro do centro e/ou féra do centro durante a
xornada escolar: As actuacidons contrarias as normas do centro
realizadas polo alumnado seran obxecto de correccion mediante os
procedementos establecidos no plan de convivencia e nestas mesmas
NOF, considerandoas como cometidas na propia aula e/ou no propio
centro.

Viaxes, saidas e visitas didacticas que comprenda foéra do centro unha
parte ou a totalidade do horario escolar (mais de 1 dia): Ademais do
prescrito no apartado a), o alumnado durante as estadias noutros
lugares (hoteis ou similares, etc.) aterase as normas establecidas no
Plan de organizacion e realizacién de actividades complementarias e
extraescolares e sera responsable dos danos causados e das situaciéons
provocadas. Nas viaxes de caracter institucional, as normas de
comportamento seran recordadas na reunién conxunta que se efectue
previa a sla realizaciéon. Seran aplicables, de ser o caso, as medidas
correctoras referidas no plan de convivencia e nestas NOF.

Uso de transporte escolar: Durante o curso académico, o alumnado que

utilice o servizo de transporte escolar, atendera aos seguintes puntos:

e Actitude correcta que garanta o bo funcionamento, a
seguridade e o benestar dos demais usuarios.

e Non molestar nin perturbar a conduciéon, respectar o
traballo do persoal responsable e seguir as slas
indicacions.

e Aportar a documentacioén acreditativa cando se lle requira.

e Permanecer sentados durante o traxecto, adoptando as
medidas de seguridade existentes.

e Respectar as normas de limpeza, saude e coidado do

vehiculo.
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ORGANOS/PERSOAS
MEDIDAS.

a) Nas condutas leves:

COMPETENTES PARA A IMPOSICION DE

TIPO DE MEDIDA

AXENTE IMPOSITOR

OBSERVACIONS

a) Amoestacion privada ou por

escrito

O profesorado
O titor/a
Xefatura de estudos

Direccion

b) Comparecencia inmediata ante

xefatura de estudos ou direccion.

O profesorado
O titor/a

c) Realizacién de traballos

especificos en horario lectivo.

O profesorado
O titor/a
Xefatura de estudos

Direccion

Oido o alumno/a.

Informacion a xefatura de estudos.

d) Realizacion, en horario non
lectivo, de tarefas para a mellora
e desenvolvemento das

actividades do centro.

O titor/a
Xefatura de estudos

Direccion

Oido o alumnado e o profesor/a titor/a.

Informacion a xefatura de estudos.

e) Suspension do dereito a
participar en actividades (ata 2

semanas).

Xefatura de estudos

Direccioén

Oido o alumnado e o profesorado titor.

f) Cambio de grupo (ata 1

Xefatura de estudos

Oido o alumnado e o profesorado titor.

semana). Direccion

g) Suspension do dereito de A imposicion destas medidas

asistencia a determinadas clases comunicarase a familia antes de que se
(ata 3 dias lectivos). fagan efectivas, asi como ao Observatorio
h) Suspension do dereito de Direccion de Convivencia Escolar do centro.

asistencia ao centro por un

periodo de ata 3 dias lectivos.

Garantirase a non interrupcion do proceso

formativo do alumnado.

b) Nas condutas gravemente prexudiciais:

TIPO DE MEDIDA

AXENTE IMPOSITOR

OBSERVACIONS

Calquera tipo de medida

Direccion

Corresponde acordar a incoacion de

procedemento disciplinario.

AVALIACION DO ALUMNADO

Artigo 118. Impresion de boletins de cualificacion e entrega de documentacion ao

alumnado.

1. O dia, hora e lugar para a entrega de notas seranlle comunicados ao alumnado

a través do taboleiro de anuncios ou da paxina web, asi como por medio da

titoria.

2. A persoa titora sera quen entregue os boletins de cualificacions, asi como

calquera outra documentacion de informaciéon académica, ao alumnado do seu
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grupo. Con caracter xeral, esta entrega realizarase na aula correspondente e
de xeito nominal. A documentaciéon de alumnado inasistente a sesiéon de entrega
de notas sera depositada no casilleiro de titoria para poder facer uso dela no
momento en que o interesado o requira.

Na sesi6on de avaliacion final ordinaria, o profesorado entregara ao titor/a a
informacion necesaria sobre o sistema de recuperacion de materias para a
proba extraordinaria para que , a4 sua vez, se entreguen ao alumnado
correspondente. Nesta informacion recollerase tamén a data de realizaciéon da
proba ou o medio que se pode utilizar para coiecela (paxina web , taboleiro de
anuncios, etc.).

Antes da entrega de notas, o alumnado e as familias (a través do taboleiro de
anuncios ou da paxina web) coileceran dia e hora desa entrega, asi como o dia
fixado para as revisions e posibles aclaracions e, de ser o caso, presentacion

de reclamacions.

Artigo 119. Entrega de informacion as familias ou persoas autorizadas.

1.

Con caracter especifico, as familias poderan recoller os boletins e informes de
avaliaciobn cando o alumnado non poida acudir, pero a entrega, agas
circunstancias excepcionais, realizarase con posterioridade ao momento oficial
establecido para o grupo.

No caso de que nin o alumno nin a propia familia poida recoller as
cualificaciéns, poderanse entregar o boletin e a informacion académica a
aquelas persoas que estean debidamente autorizadas polo titular, se € maior de
idade, e pola familia, se € menor de idade. A autorizacion debera ser por
escrito, con fotocopia do DNI, ou mediante conformidade da direcciéon do
centro.

Para aqueles casos de demanda de informacion de resultados académicos por
parte de conxuxes separados ou divorciados con patria potestade compartida,
atenderase ao establecido na lexislacion vixente e na resoluciéon a solicitude
presentada polo interesado, de acordo co que figura no apartado
correspondente do “Protocolo de comunicacion interna e externa” que aparece
como documento neste proxecto educativo. Neste caso, sera a persoa titora a
que realice o envio ou entrega de documentacion ao solicitante, polo
procedemento que se determine. En casos excepcionais, sera a direccion do
centro ou persoa do equipo directivo en quen delegue a que realice o tramite de

comunicacion, de acordo co establecido na resolucion de demanda.

Artigo 120. Modelo de impreso de informacion de resultados académicos.

1.

2.

Para a transmision de cualificacions o centro utilizara o modelo oficial de
boletin que proporciona o sistema XADE.
Para a transmision de informaciéon adicional, utilizaranse os modelos que o

centro estableza para tales efectos durante o curso escolar.
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Artigo 121. Mecanismo de informacion non académica resultante da avaliacion.

Para a transmision de informacion sobre cuestions non académicas (comportamento,

medidas de atencion, subscricion de compromisos, convocatoria a reunion co titor/a,

etc.) o centro utilizara o modelo formal que decida cada equipo educativo na propia

sesion de avaliacion, determinando os seguintes aspectos:

a) Tipo de informacioén que se vai enviar

b) Tipo de medio que se vai utilizar: teléfono, correo ordinario,
electrénico...

c) Tipo de control que se pode establecer para asegurarse da recepcion:
rexistro de chamada, copia de correo electrénico, acusamento de

recepcion...

PROCEDEMENTO DE INFORMA CION AS FAMILIAS E AO ALUMNADO SOBRE O
PROCESO DE AVALIACION

Artigo 122. /nformacion ao alumnado.

Ademais do recollido no “Protocolo de informacion interna e externa”, establécese:

1.

O alumnado sera informado dos criterios de promocién ou titulacién polo
titor/a, no inicio de curso.

O alumnado sera informado polos departamentos, a través do profesorado
das respectivas materias, sobre os criterios de avaliacion, cualificacion e
minimos esixibles para a obtencion dunha cualificacion positiva, no inicio de
curso.

O alumnado podera recibir informacion adicional sobre os procedementos
de avaliacion a través de reunions especificas.

O alumnado recibira a informacion da que poida ser obxecto cando se
realicen propostas de acceso a medidas de atencién a diversidade ou
subscricion de compromisos educativos e de convivencia nos termos

recollidos no apartado correspondente deste proxecto educativo.

PROCEDEMENTO DE RECLAMACIONS SOBRE CUALIFICACIONS FINAIS E PRAZOS

XERAIS.

Artigo 124. Dereito de reclamacion sobre cualificacions finaiss.

1. Despois das avaliacions finais (ordinarias e extraordinarias) o alumnado e as

familias tefien dereito a presentar reclamacion por escrito, que estara motivada

e formalizada no prazo establecido, contra as cualificaciéons finais outorgadas

nunha materia ou médulo ou contra a decisién de non promocion ou titulacién

adoptada polo equipo educativvo.

2. Para estes efectos o centro dispoiiera dun impreso oficial para que poida ser

utilizado polo reclamante.

49



3.

As reclamacions na etapa de ESO, 1° de bacharelato e ciclos formativos
ateranse as condicions recollidas nas respectivas disposicions legais vixentes
en canto a motivos alegados, prazos e condicions de resolucion.

As reclamaciéns de cualificacions de 2° de bacharelato ateranse a normativa
vixente para este curso no tocante a motivos alegados, prazos e condiciéons de

resolucion.

Artigo 126. /nformacion sobre as datas de reclamacion no centro e resolucion das

reclamacions.

1.

O centro, a través do seu taboleiro de anuncios, paxina web ou calquera outro
medio que se considere eficaz, informara ao alumnado e as familias do prazo
estipulado para a presentacion de reclamacions. Calquera incumprimento do
mesmo considerarase defecto na formalizacion e perda de dereito do
reclamante; a reclamacioéon podera ser admitida a tramite para a sta resolucién
desestimatoria por parte da direccion, con informacion sobre este resultado a
instancia superior da xefatura territorial.

No caso de incumprimento de prazo, e polo tanto desestimacion no centro,
informarase ao reclamante que consulte a posibilidade de acudir a instancias
superiores.

O centro fara publica (mediante taboleiro de anuncios, paxina web ou calquera
outro medio efectivo) a data de entrega das resolucions sobre as reclamacions
presentadas.

A resolucion das reclamacions deberan ser recollidas e asinadas polos
reclamantes no dia e hora establecidos para estes efectos. Superado este
prazo, se a persoa interesada non recolle a resoluciéon sen causa que xustifique
a imposibilidade de facelo, a direccion dilixenciara a resolucion facendo
constar tal circunstancia.

O centro informara de que no caso de non estar conforme sobre os resultados
da resolucion poderase solicitar o tramite de elevar todo o expediente a
xefatura territorial ou & comision de supervisiéon, no caso de 2° de bacharelato.
Indicaranse os prazos existentes para a sGa realizacion. Para estes efectos, o

centro dispon dun modelo oficial que o reclamante podera utilizar.
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CONDICIONS EXCEPCIONAIS DE PROMOCION/TITULACION
NA ESO

Seccion primeira: Criterios para aplicar nos casos de excepcionalidade (3 materias
suspensas) na promocion de 1°a 2°de ESO e de 2° a 3° de ESO na convocatoria
extraordinaria.

Artigo 151. Organo de decisién sobre a promocioén.
A decision para a promocion dun alumno/a con tres materias avaliadas negativamente
corresponde ao equipo educativo, reunido en sesion extraordinaria e coordinado polo
seu titor/a.
Artigo 152. Requisitos ou condicions concomitantes que se valoraran para a
determinacion da promocion.

1. As materias suspensas non impiden ao alumno seguir con éxito o curso

seguinte.

2. O alumno ten expectativas favorables de recuperacion.

3. A promocion de curso beneficia a evolucion académica do alumno.
Artigo 1563. Concrecion do procedemento que se establece para a adopcion da decision
polos equipos educativos.

1. Para a valoracion do éxito no curso seguinte, determinase que as tres materias
suspensas non poden ser simultaneamente Lingua Castela e Literatura, Lingua
Galega e Literatura, Matematicas, Ciencias Sociais, Ciencias naturais, Primeira
Lingua Estranxeira e Tecnoloxia (de 2° ESO).

2. Para a analise das perspectivas favorables de recuperacion atenderase a:

a) A suma de horas semanais das materias suspensas non pode ser igual
ou superior a 8 horas.

b) O alumno presentouse a todos os exames de curso ordinario das
materias suspensas, asi como as recuperacions das materias que
tivese pendentes.

c) O alumno non abandonou ningunha das 3 materias.

d) A cualificacion media do alumno obtida en cada unha das 3 materias é,
polo menos, de 3 puntos.

e) Que das 3 materias non haxa ningunha que sexa pendente de cursos
anteriores.

3. Para o tratamento da promocion como medida favorable de evolucién
académica, considerarase:

* Que das 3 materias non haxa ningunha que sexa pendente de
cursos anteriores.

e Que a actitude manifestada polo alumno cara ao estudo e o
respecto polas normas do centro € positiva.

¢ Que non hai situacion de absentismo.
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Seccion segunda: Criterios para aplicar nos casos de excepcionalidade (3 materias
suspensas) na promocion de 3° a 4° de ESO na convocatoria extraordinaria.
Artigo 154. Organo de decision sobre a promocion.
A decisién para a promocion dun alumno/a con tres materias avaliadas negativamente
corresponde ao equipo educativo, reunido en sesion extraordinaria e coordinado polo
seu titor/a.
Artigo 155. Requisitos ou condicions concomitantes que se valoraran para a
determinacion da promocion.
1. As materias suspensas non impiden ao alumno seguir con éxito o curso
seguinte.
2. 0O alumno ten expectativas favorables de recuperacion.
3. A promocion de curso beneficia a evolucion académica do alumno.
Artigo 156. Concrecion do procedemento que se establece para a adopcion da decision
polos equipos educativos.
1. Para a valoracion do éxito no curso seguinte, determinase que as tres
materias suspensas non poden ser simultaneamente Lingua Castela e
Literatura, Lingua Galega e Literatura, Matematicas, Ciencias Sociais,
Bioloxia e xeoloxialFisica e quimica, Primeira Lingua Estranxeira e
Tecnoloxia.
4. Para a analise das perspectivas favorables de recuperacién atenderase a:

e A suma de horas semanais das materias suspensas non pode ser
igual ou superior a 8 horas.

e 0O alumno presentouse a todos os exames de curso ordinario das
materias suspensas, asi como as recuperacions das materias
que tivese pendentes.

¢ O alumno non abandonou ningunha das 3 materias.

e A cualificacion media do alumno obtida en cada unha das 3
materias é, polo menos, de 3 puntos.

* Que das 3 materias non haxa ningunha que sexa pendente de

cursos anteriores.

5. Para o tratamento da promocién como medida favorable de evolucion
académica, considerarase:
* Que das 3 materias non haxa ningunha que sexa pendente de
cursos anteriores.
e Que a actitude manifestada polo alumno cara ao estudo e o
respecto polas normas do centro € positiva.

¢ Que non hai situacion de absentismo.
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Artigo 157. Promocion de 3° PDC a 4° PDC .
O alumnado de 3° de PDC esta exento da aplicacién, na sia promocion a 4° de PDC, das
condicions establecidas anteriormente, porque a sta promocion é automatica con

independencia do numero de materias ou ambitos con cualificacién negativa.

Seccion terceira: Criterios para aplicar nos casos de excepcionalidade (1, 2 ou 3
materias suspensas) na proposta de titulacion en 4° de ESO na convocatoria
extraordinaria.

Artigo 158. Organo de decisién sobre a titulacion.
A decision para a proposta de titulacion dun alumno/a con 1, 2 ou 3 materias avaliadas
negativamente corresponde ao equipo educativo, reunido en sesion extraordinaria e

coordinado polo seu titor/a.

Artigo 159. Requisitos ou condicions concomitantes que se valoraran para a

determinacion da titulacion.

e A natureza e peso das materias no conxunto da etapa non impide acadar os
seus obxectivos
Artigo 160. Concrecion do procedemento que se establece para a adopcion da decision
de titulacion en 4° de ESO estandar polos equipos educativos.
Para a determinacion da titulacion consideraranse as materias suspensas en toda a
etapa e atenderase ao que se establece na taboa seguinte para os efectos de maior

coordinacioén entre os diferentes equipos educativos:

N° MATERIAS VALORACION QUE SE REALIZARA
SUSPENSAS NA ETAPA

1 materia suspensa (en *  Que non haxa situacion de abandono (acreditado e informado).
toda a etapa)

2 materias suspensas *  Que non sexan simultaneamente 2 de entre :

(en toda a etapa) LCL, LGL, MAT

informado).

3 materias suspensas * Que non sexan simultaneamente 2 de entre:
(en toda a etapa) LCL, LGL, MAT, CCSS, 1LE.

centro en 4° ESO).
informado).

. Que a puntuacion media de cada materia sexa, polo menos,

puntos.
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e Que de ningunha delas haxa situacion de abandono (acreditado e

. Que non sexan simultaneamente 2 das 3 que conforman o seu itinerario

(incluidas as optativas homoénimas de calquera dos itinerarios do

¢ Que non haxa situacion de abandono de ningunha delas (acreditado e

e Que das 3 non haxa ningunha que sexa pendente de cursos anteriores.




Artigo 161.

Concrecion do procedemento que se establece para a adopcion da

decision de titulacion en 4° PDC de ESO polos equipos educativos.

Para a determinacion da titulacion consideraranse as materias suspensas en toda a

etapa e atenderase ao que se establece na taboa seguinte para os efectos de maior

coordinacioén entre os diferentes membros do equipo educativo:

Curso 4° ESO PDC

TENDO APROBADOS OS 2 AMBITOS DO PROGRAMA

1 materia suspensa ¢ Que non haxa situacion de abandono da materia (acreditado

e informado).

2 materias suspensas e Que 1 desas materias non sexa:
OPTATIVA /| TECNOLOXIA
e Que non haxa situacion de abandono (acreditado e
informado).
3 materias suspensas * Que 2 desas materias non sexan simultaneamente:

LINGUA ESTRANXEIRA / TECNOLOXIA/OPTATIVA

informado).

SISTEMA DE RECUPERACIONS DE MATERIAS /MODULOS
PENDENTES.

Artigo 169. Cuestions xerais do sistema de recuperacion de materias/moédulos

pendentes.

1.

A xefatura de estudos informara a cada departamento do alumnado que
estd matriculado con materias /médulos pendentes de superaciéon en
calquera das modalidades.

Nos comezos de cada curso escolar, os departamentos, a través do
profesorado, informara a cada grupo, onde haxa alumnos coa tipoloxia
de materias non superadas de cursos anteriores ou similar, dos
obxectivos, contidos, criterios de avaliacion esixibles para unha
valoracion positiva, criterios de cualificacion e instrumentos de
avaliacion, asi como do calendario establecido para as probas e
procedemento de avaliacion.

O centro educativo organizard o calendario das actividades de
recuperacion e avaliacion de materias pendentes., atendendo as datas
das avaliacions ordinarias, para que se realicen con anterioridade a

estas.
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Artigo 170. Materias pendentes do curso anterior en ESO.

1.

3.

O alumnado de ESO con materias non superadas do curso anterior tera dereito
arealizacion dunha proba extraordinaria no mes de maio, con independencia do
sistema de recuperacion que se estableza por parte do departamento ao longo
do curso.

O departamento, a través do profesorado ou, de ser o caso, a través de titoria
ou organizando unha reunién especifica co alumnado afectado, informara, polo
menos, dos seguintes puntos:

a) Sistema de recuperacion adoptado: control de actividades realizadas
por medio dun seguimento do progreso realizado durante as duas
primeiras avaliaciobns do curso actual (en caso de materias de
continuidade inmediata) ou por medio do que o propio departamento
estableza como especifico.

b) Profesorado responsable da aplicacion, da recollida de material que o
alumnado teia que presentar e da informaciéon ao alumnado e familias.

c) Contidos, temas e traballos que hai que preparar por parte do
alumnado, de ser o caso.

d) Requisitos que hai que cumprir para superar a materia.

e) Criterios de avaliacion: obtencion da nota final.

f) Calendario de recuperacidons (exercicios, entrega de traballos,

realizacion de probas, etc.).

Rematada a 2? avaliacién paracial, realizarase unha valoraciéon (preavaliacién)
dos resultados acadados, para establecer o alumnado que superou a materia
de cursos anteriores (polo procedemento de seguimento da evoluciéon por
resultados das duas avaliacions do curso actual) e o alumnado que debera
realizar a proba extraordinaria de maio. A este ultimo tipo de alumnado

informaraselle das caracteristicas desa proba extraordinaria.

Artigo 171. Materias pendentes do curso anterior en bacharelato.

Para a recuperacion de materias pendentes de alumnado de 2° de bacharelato con

materias non superadas de 1° curso de bacharelato, atenderase ao establecido tanto

nas cuestidons xerais como no correspondente & recuperacion de materias de ESO.

Porén, é preciso explicitar algunhas cuestions especificas:

1.

Ademais do seguimento que se realice por parte dos departamentos, de acordo
co plan de recuperacion, establécese con caracter institucional unha proba da
totalidade da materia, no mes de xaneiro. A finalidade desta opcién é permitir
que o alumnado quede liberado durante o tempo restante de curso para
dedicarse en exclusiva as materias de 2° curso.

Esta proba non é de obrigado cumprimento polos departamentos, senén que se
ofrece como unha opcion viable, compatible con calquera sistema de

recuperacion que se adopte.
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3. O alumnado de 2° curso con materias pendentes de 1° curso tera dereito a
realizacion dunha proba extraordinaria no mes de maio, con independencia do
sistema de recuperacion establecido.

4. Rematadas as probas de xaneiro, realizarase unha valoracion (preavaliacién)
dos resultados acadados, para establecer o alumnado que superou a materia
na mencionada proba e o alumnado que ainda continia con materias
pendentes. No caso de optar polo seguimento mediante a evolucioén producida
nas duaas primeiras avaliacions (en materias de continuidade), rematada a
segunda avaliacion, determinarase o alumnado que superou a materia e o
alumnado que debera realizar a proba extraordinaria de maio. A este ultimo tipo
de alumnado informaraselle das caracteristicas desa proba extraordinaria.

5. Nas materias de continuidade inmediata, sera o profesorado que imparta a
materia no curso superior quen comunique por escrito ao alumnado de cada
grupo as caracteristicas do sistema de recuperacion. Nas materias de non
continuidade, sera a xefatura de departamento a que convoque ou comunique
por escrito ao alumnado as caractetristicas do sistema de recuperaciéon. Neste
caso, deixarase constancia en xefatura de estudos da data de reaslizacion da

convocatoria ou comunicacion.

Artigo 172. Modulos pendentes do curso anterior en ciclos formativos.

O departamento atendera as caracteristicas que son comuns a ESO e bacharelato, no
tocante ao establecemento dun sistema de recuperaciéon de médulos pendentes. En
calquera caso, para cuestions mais especificas (recuperacion do médulo de proxecto
ou, de ser o caso, de FCT), atenderase ao disposto na normativa vixente e nas
concrecions curriculares deste proxecto educativo.

Terase en conta o periodo de realizacion da FCT e a avaliacion previa que se realiza
para o acceso a4 mesma, con obxecto de fixar o calendario dese sistema de
recuperacions, xa que o alumnado de 2° con médulos de 1° debe ser avaliado destes
con anterioridade a sesion de avaliacion previa da FCT (remate do 2° trimestre).

E competencia da xefatura de departamento ou membro do mesmo en quen delegue
informar por escrito ao alumnado das caracteristicas do sistema de recuperacion
establecido para os moédulos pendentes de superacion. Deixarase constancia en

xefatura de estudos da data de realizacion da convocatoria ou comunicacion.

Artigo 173. Materias pendentes de superacion por non ser cursadas anteriormente en
bacharelato.

Entendemos por materias pendentes de superacion por non ser cursadas en
bacharelato aquelas que proceden dun cambio de modalidade ou de opcién. Para os
efectos de establecer un sistema de recuperacion das mesmas, atendemos a seguinte
distincion
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1. Recuperacion de materias de contidos progresivos (de continuidade): Para a
recuperacion de alumnado con estas caracteristicas, o departamento, ademais
de ter en conta todo o relacionado coa recuperacion de materias pendentes
enunciado nos artigos anteriores e que poida ser de efecto neste caso
concreto, elaborara un sistema de recuperacion que, polo menos, contehna:

a) Caracteristicas do plan de reforzo: contidos, criterios de avaliacion e
cualificacién, calendario de control de aprendizaxe, tipoloxia de probas
(parciais e extraordinaria, de ser o caso) ou traballos que debe realizar,
requisitos que debe cumprir para superar a materia, obtencion de nota
final, e calquera outra circunstancia que se considere pertinente incluir.

b) Profesorado responsable da aplicaciéon do plan de reforzo.

E competencia do xefe de departamento establecer as lifias basicas do plan de reforzo.
Nas materias de continuidade inmediata, sera o profesorado que imparta a materia no
curso superior quen comunique por escrito ao alumnado de cada grupo as
caracteristicas do sistema de recuperacion.

Este sistema de recuperacion aplicarase cando as posibilidades organizativas do
centro non permitan que o alumnado afectado poida cursar a materia de 1° curso nun
grupo de referencia por incompatibilidade horaria.

Para calquera outra cuestion relacionada coa avaliacion deste tipo de alumnado,
atenderase ao prescrito na lexislacion vixente.

2. Recuperacion de materias que requiren acreditacion de cofiecementos previos:
Para a recuperacion de alumnado con estas caracteristicas, o departamento,
ademais de ter en conta todo o relacionado coa recuperacion de materias
pendentes enunciado nos artigos anteriores e que poida ser de efecto neste
caso concreto, elaborara un sistema de recuperacion que, polo menos,
conteia:

a) Caracteristicas do plan de reforzo: contidos, criterios de avaliacion e
cualificacién, calendario de control de aprendizaxe, tipoloxia de probas
(parciais e extraordinaria, de ser o caso) ou traballos que debe realizar,
requisitos que debe cumprir para superar a materia, obtencion de nota final,
e calquera outra circunstancia que se considere pertinente incluir.
b) Profesorado responsable da aplicaciéon do plan de reforzo.
E competencia do xefe de departamento establecer as lifias basicas do plan de reforzo
e responsabilizarse do seguimento deste tipo de alumnado e de todo o proceso de
informacion sobre o plan de recuperacioén tanto ao alumnado como as familias.
Neste caso, o profesorado que imparta a materia no curso superior facilitara toda a
informacion necesaria ao xefe de departamento sobre a evoluciéon na materia base que

esixe acreditacion de cofilecementos previos.
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Este sistema de recuperacion aplicarase cando as posibilidades organizativas do
centro non permitan que o alumnado afectado poida cursar a materia correspondente
de 1° curso nun grupo de referencia, por incompatibilidade horaria.

Para calquera outra cuestion relacionada coa avaliacion deste tipo de alumnado,
atenderase ao prescrito na lexislacion vixente.

Artigo 174. Materias pendentes de cursos anteriores que se integran en ambitos de
PDC.

Ademais daqueles aspectos xerais ou especificos de recuperacion de materias
pendentes de cursos anteriores na ESO, para que os departamentos elaboren o seu
programa de reforzo das materias que se inclien nos ambitos de PDC, co fin de incluilo
na sua programacion didactica xeral, establécense, por acordo da CCP, os seguintes
principios de actuacion:

1. Por acordo da CCP, e tendo presente, tal como recolle a normativa en vigor,
que a avaliacion deste alumnado corresponde ao profesorado de ambito, en
coordinacion e colaboracion cos departamentos respectivos, establécese a
seguinte modalidade de recuperacion:

a) O alumnado que supere as duas primeiras avaliacions do ambito
correspondente tera superadas as materias pendentes de cursos
anteriores que forman parte dese ambito.

b) O alumnado que non supere as duas primeiras avaliacions do ambito
correspondente, debera presentarse a proba extraordinaria que se
realizara no mes de maio. Se na convocatoria de maio non superase as
materias suspensas, debera presentarse a proba extraordinaria de
setembro.

2. O alumnado sera informado do sistema de recuperacion e das caracteristicas
da proba extraordinaria por medio do profesor de ambito e do titor de PDC.

3. Para o alumnado que estando en 4° de PDC teila ambitos pendentes de PDC de
3° curso establécese o seguinte sistema de recuperacion:

a) Recuperacion de ambitos de 3°: se se superan a 1% e a 2° avaliaciéns do
ambito de 4°, considerarase superado o ambito de 3°.

b) Se non se supera a 1° e a 2% avaliacions do ambito de 4 PDC, o
alumnado presentarase a proba extraordinaria de 3° de PDC no mes de
maio.

c) Se o alumnado que se presente a proba extraordinaria de maio a supera,
considerarase aprobado o ambito de 3°. De non ser asi, debera
presentarse a proba extraordinaria dese ambito no mes de setembro.

Artigo 175. Materias pendentes de cursos anteriores que, formando parte do
programa, non se integran en ambitos de PDC.
Os departamentos que tefian alumnos con materias pendentes que non se integren nos

ambitos elaboraran, tendo en conta as caracteristicas deste tipo de alumnado, un plan
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de reforzo semellante ao xeral de recuperacion de materias pendentes de ESO, onde
sera imprescindible describir o seguimento que se realice da recuperacion.
O xefe de departamento trasladara a informacion ao titor de PDC para que este lla
comunique ao alumnado afectado
Polo que se refire a alumnado de 4° PDC con materias pendentes de 3° PDC non
integradas en ambito, establécese, por acordo da CCP, o seguinte sistema de
recuperacion:

a) Materias que teiien continuidade en 4° PDC:

e Se o alumnado supera a 1% e 2® avaliaciéns da materia de 4°,
considérase suparada a pendente de 32 PDC.

e Se o alumnado non supaera a 1% e a 2% avaliaciéns da materia
de 4°, debera presentarse a proba extraordinaria de maio. De
non superar esta proba, debera presentarse a extraordinaria
de setembro.

b) Materias sen continuidade en 4° PDC:

e Cada departamento desefiara o sistema de recuperacion que
corresponda a este tipo de alumnado, tendo en conta as stas
caracteristicas. este plan de reforzo, que podera ser similar ao
de curso ordinario de ESO ou establecer criterios propios
mediante entrega de traballos, seguimento do progreso, etc.,
incorporarase a programacion didactica respectiva.

e A xefatura do departamento correspondente informara ao
profesorado titor de PDC do sistema de recuperacion
adoptado, co fin de que este llo traslade ao alumnado con
materias pendentes.

Artigo 176. Materias de curso que deberan ser recuperadas na convocatoria
extraordinaria de setembro.

Para unha maior informacion ao alumnado e as familias sobre a recuperacion de
materias na convocatoria extraordinaria de setembro que non foron superadas na
convocatoria ordinaria de xufo, o centro establece os seguintes mecanismos de
actuacion:

e Cada profesor/a entregara a persoa titora do grupo onde haxa alumnado
afectado na sta materia pola convocatoria de setembro un informe coas
caracteristicas da mesma.

¢ No momento de entrega de boletins o profesor incluira na mesma ese informe
ao alumnado que corresponda.

e Como minimo ese informe individualizado debera conter:

a) Departamento e materia.
b) Nome do alumno/a e curso/grupo.
c) Tipo de proba que realizara o alumnol/a.

d) Unidades, temas ou contidos que seran obxecto da proba.
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e) Contidos minimos que abarcara a proba.
f) Entrega de traballos ou exercicios que debera presentar realizados no
dia da proba, de ser o caso.
g) Criterios de cualificacion da proba (ponderacion).
h) Data de realizacion: expresa ou indicando o lugar ou medio onde se
pode consultar.
Artigo 177. Informacion do sistema de recuperacion a comunidade educativa.
Dos sistemas de recuperacion de materias en xeral, informarase as familias do
alumnado menor de idade a través do taboleiro de anuncios, expoiendo as
caracteristicas de cada un ou ben indicando o procedemento que deben seguir para
coiiecelos. No caso de recuperacion de materias do propio curso na avaliacion
extraordinaria de setembro, xunto coa entrega de boletins da avaliacion final ordinaria
entregarase ao alumnado afectado un informe coas caracteristicas da proba en cada

materia.

INASISTENCIA COLECTIVA DO ALUMNADO

Artigo 179. Limitacions na participacion.

Tal como se fai constar na disposiciéon adicional primeira da LOE, quedan excluidos de
poder adoptar decisions colectivas de inasistencia as clases o alumnado de 1° e 2°
cursos de ESO, con independencia de que presenten autorizacions, xa que estas serian
nulas de pleno dereito.

Artigo 180. Procedemento que debe seguir o alumnado para a inasistencia colectiva.

O alumnado ten dereito a manifestar as suas discrepancias respecto de decisions
educativas que lle afecten. Cando a discrepancia revista caracter colectivo, tera que
ser canalizada a través dos seus representantes.

Para que a inasistencia a clase non sexa obxecto de sanci6on nin teia efectos no
rendimento académico deberan cumprirse os seguintes requisitos:

1. Existencia dunha convocatoria oficial realizada por 6rganos recoiiecidos de
representacion de alumnado.

2. Os convocantes (sindicatos, asociacions, etc.) informaran da convocatoria a
direcciéon do centro con, polo menos, unha semana de antelaciéon a data fixada
para a realizacion, e solicitaran autorizacion para proceder a informar ao
alumnado asi como o establecemento de dia e hora para reunir a xunta de
delegados.

3. Informarase a asemblea-xunta de delegados das causas e reivindicacions da

convocatoria.
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10.

1.

Os delegados/as trasladaran esa informacion aos respectivos grupos de
alumnos. Para coiecer o grao de adhesion, realizarase unha votacion en cada
aula (agas 1° e 2° de ESO).

En impreso oficial (que se proporcionara por parte do centro) elaborarase unha
relacion nominal de alumnado que se adhire a convocatoria. Esta listaxe debera
entregarse en xefatura de estudos cun minimo de 4 dias de antelacion a
celebracion da convocatoria.

Cada alumno/a desa relacion nominal solicitara en conserxeria o impreso oficial
de xustificacion de inasistencia e exencion de responsabilidades que tera que
ser debidamente cuberto e asinado polos representantes legais, no caso de
menores de 18 anos.

Este impreso debera entregarse en xefatura de estudos cun minimo de 3 dias de
antelacion a data prevista para a inasistencia.

As faltas que se ocasionen por este concepto figuraran no boletin de notas
como xustificadas, se fose o caso, por adhesion a convocatoria.

O alumnado que non se sume a convocatoria de inasistencia ten o dereito e o
deber de acudir a clase.

Aqueles alumnos/as que conten con autorizacion familiar para non asistir a
clase non seran obxecto de custodia por parte dos profesores de garda ainda
que permanezan no recinto escolar, se a convocatoria especificase que a
manifestacion publica da discrepancia se realizase nel. Cando a convocatoria
non mencione explicitamente o recinto do centro como lugar de concentracion
e/ou manifestacion da discrepancia, o alumnado que conte con autorizaciéon de
inasistencia non podera permanecer no recintonin nas instalaciéons do centro e
non seran obxecto de custodia polo profesorado de garda.

Se o motivo da discrepancia ten relacion con algun problema interno do IES,
para que a inasistencia a clase non sexa obxecto de sancion nin teiha efectos no
rendemento académico debera intentarse previamente a sta solucion mediante
o didlogo dos representantes dos alumnos coa direccion. En caso de que o
problema non se solucione, intentarase abordalo mediante unha reunién
extraordinaria e vinculante do consello escolar. A direccion debera convocar a
mencionada reunién no prazo maximo de 10 dias, sempre e cando as causas e
reivindicaciéns non tefan relaciéon con decisibns que sexan da estrita
competencia e responsabilidade de o6rganos ou membros especificos da

comunidade educativa.

61



ASPECTOS RELACIONADOS COA VALORACION DA
APRENDIZAXE DO ALUMNADO

Artigo 189. Publicacion de datas de avaliacions, entrega de cualificacions e prazo de
reclamacions. Organizacion de calendario de exames.

O centro fara publicas, coa debida antelacion, para cofiecemento do alumnado e da
comunidade educativa en xeral, as datas de:

a) Avaliacioéns ordinarias e extraordinarias de cada etapa e nivel.

b) Entrega de cualificaciéns de avaliaciéns parciais, avaliacion final ordinaria
e avaliacion final extraordinaria.

c) Prazos de reclamacioén establecido sobre as cualificaciéns finais ordinarias
ou extraordinarias.

Artigo 190. Duracion dos exames ou probas. Espazo onde se realizaran as probas.

a) O tempo dedicado a realizacion dos exames non excedera, con caracter
xeral, un periodo lectivo. Porén, aqueles profesores que estimen necesario
ampliar ese tempo deberan contar coa aprobacion do profesor da
area/materia/médulo co que teilia clase ese grupo no tempo en que se
amplie esa proba e cando nese periodo non tefian clase con outro grupo ou
garda. Previo acordo co alumnado, e baséandose en caracteristicas
especificas da proba e/ou numero do alumnado afectado, o profesorado
podera realizar exames na tarde dos mércores ou en calquera outra tarde
que conte co prace de todas as persoas afectadas.

b) Aqueles alumnos que finalicen a proba antes do tempo establecido
permaneceran na aula. Calquera outra determinacién por parte do
profesorado debera contar co coiiecemento do profesorado de garda.

c) Agas casos concretos, as probas realizaranse na aula habitual de
referencia para o alumnado con esa materia. calquera alteraciéon debe ser
confirmada polo calendario de ocupacion doutros espazos comins do
centro.

Artigo 191. Actuacions ante casos de condutas inapropiadas na realizacion de exames
por parte do alumnado.

Entendemos por conduta inapropiada do alumnado durante a realizacion dunha proba-
exame ou actividade cualificable calquera intento de adulterar os resultados da sla
cualificacion coa utilizacion de medios de copia (manual, electrénico, etc.), asi como

calquera procedemento de suplantacion (persoal ou de proba-exame).

a) Actuacions que se levaran a cabo ante a deteccion de conduta
inapropiada en exames.

1. Retirada do exame/probalexercicio (deixarase constancia por escrito en: parte

de incidencias e caderno do profesor).
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2. Retirada do mecanismo de copia (deixarase constancia por escrito de cal foi o
mecanismo utilizado). No caso de que o alumnado se negue a entregalo,
deixarase tamén constancia, por escrito, da sta negativa, pese a insistencia do
profesorado.

3. A proba/examel/exercicio sera cualificada con 0 puntos, con independencia do
que teia escrito.

4. Trasladarase a incidencia inmediatamente as familias, comunicandolles as

consecuencias académicas e disciplinarias (se é o caso).

b) Consecuencias que se poden derivar de conduta inapropiada en

exames.

1. ACADEMICAS (obtencion da nota global de avaliacién parcial elou final

ordinaria/extraordinaria).
2. DISCIPLINARIAS:

® Disciplinariamente, partindo de que se trata da comisién dunha falta
grave, o alumnado quedara a expensas do que se decida, en funcion das

circunstancias agravantes ou atenuantes que se observen.

Artigo 192. Protocolo de actuacions ante alumnado expulsado temporalmente do
centro en periodo de realizacion de probas ou exames.

Existe no centro un protocolo para atender a casuistica que se produza, co fin de
conxugar cumplimento da sancion con dereito a unha avaliacion obxectiva

Artigo 193. Procedemento para a xustificacion de faltas de asistencia do alumnado a

exames ou probas.

1. O alumno/a que non realizase unha proba por inasistencia ao centro no
momento da sla realizacion debera xustificar por escrito ao profesor da
area/materia/médulo a ausencia. En funcion do motivo que se alegue, o
profesorado podera esixir documento acreditativo da imposibilidade de
asistir. Para estes efectos, considerarase suficiente a xustificacion oficial
debidamente cuberta e asinada polos responsables legais, unha vez
comprobada a veracidade dos datos recollidos.

2. Se a importancia da proba require que o alumno/a a realice sera o
profesor/a quen determine o momento e lugar adecuados.

3. No caso de que o alumno/a non presentase a xustificacion oportuna no
prazo indicado no propio impreso oficial, perdera o dereito, se asi o estima o
profesor/a, a realizar a proba coa conseguinte avaliacion negativa neste
instrumento, cuxo peso especifico sobre o total da avaliacion sera o que se
indique na correspondente programacion didactica da

area/materia/modulo.
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Artigo 194. Perda do dereito a avaliacion continua en bacharelato.

1.

5.

Tal como recolle o artigo 44.2 do RD 732/1995, de 5 de maio, a falta a clase
de modo reiterado pode provocar a imposibilidade da aplicacion correcta
dos criterios xerais de avaliacion e a propia avaliacién continua.

Para os efectos de faltas non xustificadas, estas NOF ateranse ao recollido
en cada programacion didactica.

O inicio do procedemento corresponde ao profesor/a da materia, que o
comunicara ao xefe de departamento, a xefatura de estudos e ao titor do
grupo.

Para facer efectivo o procedemento, realizaranse tres comunicaciéons ao
interesado e, de ser o caso, as familias, mediante os impresos destinados
para os efectos, que contaran con rexistro de saida e seran remitidos
mediante correo con acuse de recibo:

a) Comunicacién de estar préximo o limite establecido para o inicio
do procedemento e en risco de que se aplique a perda de avaliacion
continua.

b) Primeiro apercibimento: no caso de non desistir da actitude,
enviarase unha primeira notificacion de estar dentro do
procedemento de posible declaracion de perda do dereito de
avaliacion continua no caso de que non se proceda a incorporacion
normal e se xustifiquen debidamente as faltas producidas.
Especificarase o prazo para a realizacion de xustificacions e
incorporacion.

c) Segundo apercibimento: Declaracion de perda do dereito a
avaliacion continua.

Sera o profesor/a ou, de ser o caso, a persoa titora quen realice as
comunicacions e apercibimentos. Esta facultade pode exercela tamén, de
ser necesario, a xefatura de estudos e a direccion.

A declaracion expresa de perda do dereito & avaliacion continua non impide
que, de ser o caso, o alumno/a poida asistir a clase.

A declaracion expresa de perda do dereito a avaliacion continua conleva
tamén o dereito que ten o alumno a realizar unha proba extrordinaria da
materia afectada, prevista para o momento e lugar que indique o
departamento. As caracteristicas desta proba extraordinaria apareceran
recollidas na programacion didactica e sera o departamento quen informe
das mesmas ao alumnol/a, polos medios que considere mais adecuados e
eficaces.

En funciéon do que decida cada profesor/a ou departamento, a perda do
dereito a avaliacion continua podera realizarse para o periodo dun trimestre
ou de todo o periodo escolar. A aplicacion dun ou doutro criterio dependera

de se se produce a incorporacion normal do alumnado ou non se produce
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con posterioridade. No primeiro caso a proba extraordinaria abrangueria os

contidos do trimestre perdido; e no segundo caso, toda a materia.

Artigo 195. Perda do dereito a avaliacion continua en ciclos formativos.
Todo o procedemento que se deriva da aplicacion da perda do dereito a avaliacion

continua en ciclos formativos aterase ao legalmente establecido na normativa vixente.

Artigo 198. Baixas do alumnado.

1. Na ESO, s6 podera darse de baixa un alumno/a, unha vez cumpridos
os 16 anos e con autorizacion dos responsables legais, que
renunciarian a continuar coa escolarizacion obrigatoria.

2. En bacharelato, a baixa do alumnado podera presentarse antes do
30 de abril do ano académico correspondente, co fin de non esgotar
o periodo establecido de realizacion da totalidade de cursos da
etapa. Os menores de idade necesitaran que a solicitude vedna
asinada polos responsables legais.

3. En ciclos formativos, o procedemento de baixas (de parte ou de
oficio) regulamentarase polo recollido para estes efectos na

normativa vixente.

Artigo 207. Participacion do alumnado en actividades complementarias ou
extraescolares.
Ademais do recollido no documento especifico que regulamenta a organizacion de
actividades complementarias e extraescolares, establécense as seguintes
consideracions:

a) o equipo directivo podera excluir da participacion a aquel alumnado
que, motivadamente, non reuna as caracteristicas necesarias para a
realizacion de determinadas actividades, sexa por motivo de sancion, de
antecedenetes de comportamento ou calquera outra que estime
necesaria e conveniente para que a actividade se realice en condiciéns
normais de desenvolvemento.

b) Aquel alumnado que fose motivadamente excluido ou aquel que
voluntariamente non participe na actividade debera cumprir co horario
establecido para a xornada correspondente asistindo ao centro. As
ausencias non xustificadas debidamente seran tratadas de acordo co

establecido para as faltas de asistencia.
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NORMAS DE USO DA CAFETERIA POR PARTE DO

ALUMNADO.

1. Con caracter xeral, o alumnado s6 podera acceder a cafeteria durante o
periodo de recreo, non podendo ir comprar entre horas nin en horas de clase.

2. En caso xustificado (indisposicion, etc.), o profesorado de garda podera
autorizar ao alumnado para tomar o que se considere necesario (auga,
infusions, etc.).

3. O alumnado de bacharelato e ciclos que teiia algunha hora libre (por validacion

de materias ou por matricula parcial) podera acceder a cafeteria durante o
horario lectivo xeral coa autorizacion debida do profesorado de garda ou

equipo directivo, unha vez comprobado que non ten clase.

NORMAS DE USO DOS ASEOS POR PARTE DO ALUMNADO.

Os aseos poderan ser utilizados polo alumnado antes de entrar na clase,
durante os recreos (o profesorado de garda controlara que se abandonen nun
tempo prudencial) ou no remate das clases.

Non se permitirdA a saida aos aseos en horario lectivo, agas causa moi
xustificada (enfermidade, indisposicion, etc.) ou prescricion facultativa
debidamente informada.

A utilizacion dos mesmos sen permiso do profesorado féra deste horario sera
considerado falta leve e, en caso de reincidencia, grave, coa correspondente
comunicacion a familia.

Os aseos non son un lugar de reunién de alumnado; son espazos cunha
finalidade especifica e, polo tanto, non se poderan realizar neles actividades
para as que non estan concibidos. Calquera uso indebido por parte do
alumnado tera a consideracion de falta contra as normas de convivencia e a sia

graduacion en leve ou grave dependera do tipo de actividade e da reincidencia.

NORMAS DE USO DO APARCADOIRO.

1.

Con caracter xeral, o aparcadoiro s6 podera ser utilizado polo persoal docente
e non docente que presta servizos no centro. Podera ser utilizado por persoal
de servizos externo no desempeio do seu traballo como subministradores do
centro

O alumnado, con caracter xeral, non podera utilizar o espazo reservado para
vehiculos. S6 podera facer uso do especifico para motos.

Con caracter excepcional, os mércores pola tarde o alumnado de ciclos

superiores podera utilizar o aparcadoiro, agas que haxa actividade académica
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programada polo centro (avaliaciéns, reunidns de 6rganos colexiados, etc.) que
requira o seu uso polo persoal docente e non docente.

Durante o horario lectivo as familias, con caracter xeral, non poderan utilizar o
aparcadoiro, agas casos en que traian ou recollan alumnado con dificultades de
desprazamento..

A entrada ao centro con vehiculo de motor implica a posesion de chave ou
mando de apertura do portal. A secretaria do centro sera a encargada de

facilitalos e de indicar as condicions de uso.

NORMAS DE USO DO ASCENSOR POR PARTE DO

ALUMNADO.
1. O ascensor sera de uso preferente do profesorado e do persoal non docente.
2. Podera ser utilizado polo alumnado que teifa dificultades permanentes ou
temporais para subir pola escaleira.
3. Parauso do ascensor por parte do alumnado coas caracteristicas mencionadas
no punto anterior, requirirase:
a) Solicitar unha chave en secretaria.
b) Velar polo bo uso do ascensor.
c) Non ir acompanado salvo casos de necesidade, e por non mais de 2
persoas.
d) Comprometerse a devolver a chave cando remate o periodo estipulado
de uso.
4. O uso do ascensor por parte de alumnado non autorizado sera motivo de

amoestacion e da conseguinte correccion.

USO DE ESPAZOS PARA EXPOSICION DE PUBLICIDADE.

1.

3.

A exposicion de calquera tipo de anuncio publicitario por parte de persoas
fisicas ou xuridicas alleas ao centro requirirda a conformidade do equipo
directivo, que determinara a ubicacién adecuada, de ser o caso.
Con caracter xeral, a publicidade que se podera expoier nas instalacions do
centro deberd ter un caracter de interese social ou estar directamente
relacionada coa educacion e non infrinxir os valores recollidos no proxecto
educativo.
Con caracter particular, podera expofierse publicidade relacionada con:

a) Clases particulares, academias e demais servizos relacionados coa

educacion.
b) Eventos culturais, deportivos e ludicos.

c) Pisos de aluguer.
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4. Non se admitirda ningunha solicitude de exposicion de publicidade que
promocione malos habitos de salde, exprese ou induza a comportamentos
discriminatorios, ou atente contra a dignidade das persoas.

5. Transcorrido un tempo prudencial (no caso de publicidade sen data de
referencia) ou unha vez superada a data de convocatoria da mesma, sera

retirada sen ningun tipo de aviso ao responsable anunciador.

TRANSPORTE ESCOLAR

Artigo 231. Organo competencial.
O 6rgano competente na organizacion da xestion do transporte escolar é a Secretaria
Xeral Técnica da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion universitaria. As
autorizacions de uso excepcional da sta competencia corresponderan a Xefatura
Territorial correspondente
Artigo 232. Normativa reguladora.
As instrucions anuais da Secretaria Xeral Técnica regularan e orientaran o
procedemento de xestion.
Artigo 233. Usuarios lexitimos do transporte escolar.
Seran usuarios lexitimos do transporte escolar o alumnado de ensino obrigatorio que
presente as seguintes caracteristicas:
e Ter domicilio fora do nucleo urbano no que radica o centro.
e Distancia superior a 2 km.
e Estar escolarizado no centro.
Artiigo 234. Funcions da direccion no transporte de usuarios lexitimos.
A direccioén do centro realizara as seguintes funcions:
a) Recollida de datos do alumnado que reuna as caracteristicas de usuario lexitimo.
b) Comprobacion da correcta execucion do servizo, nos termos previstos nas
instruciéns.
c) Comunicacién de irregularidades e deficiencias a Xefatura Territorial.
Artigo 235. Usuarios non lexitimos.
Consideraranse usuarios non lexitimos, con posibilidade de presentar solicitude de
uso, os seguintes:
a) Alumnado de ensino obrigatorio cunha distancia inferior a 2 km e superior
a1 km en zona urbanizada e 500 m en zona non urbanizada, sempre que:
i. Existan prazas vacantes.
ii. Non comporte modificacion de ruta.
iii. Non supofa creacion de novas paradas.
b) Alumnado escolarizado en centros que non lles corresponde por area de
influencia, sempre que cumpran os mesmos requisitos do apartado
anterior.
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c) Alumnado de bacharelato e ciclos, que reunan os requisitos do apartado
a).
Artigo 236. Solicitudes de usuarios non lexitimos.

1. O alumnado dos apartados a) e b) do artigo anterior, poderan solicitar
autorizacion excepcional de uso de transporte. Esta solicitude realizarase
desde o centro e podera facerse colectivamente. As autorizacions de uso
corresponde a xefatura territorial e a sta vixencia, no caso de concesion,
sera polo curso escolar.

2. O alumnado do apartado c) do artigo anterior podera solicitar autorizacion
excepcional de uso de transporte escolar, mediante peticion individualizada
a través do modelo normalizado existente para estes efectos. A autorizacién
corresponde a xefatura territorial e a vixencia, no caso de concesion, sera

polo curso escolar.

REPROGRAFIA

Artigo 244. Persoal encargado.
A realizacion de fotocopias corresponde ao persoal subalterno. Ao alumnado non lle

estara permitido o uso directo do servizo de reprografia.

Artigo 245. Horario de servizo.

Con caracter xeral, o alumnado realizara as fotocopias de uso propio durante o recreo.

TAQUILLAS

Artigo 253. Proposta de uso e ubicacion.
A proposta de taquillas para uso do alumnado procede da ANPA “El Pino”. A ubicacion
das taquillas é no primeiro andar do edificio.
Artigo 254. Prioridade de uso.
No caso de mais demanda que oferta, concédeselle prioridade de uso ao alumnado de
1° e 2° ESO. A asignhacion realizarase por orde de cegada da solicitude.
Artigo 255. Aluguer e depdsito de fianza.
1. O aluguer da taquilla ten un prezo de 15 euros e a sua duracion corresponde a
do curso escolar para o que se solicita uso.
2. Establécese como deposito de fianza a cantidade de 10 euros, que sera devolta
ao interesado no remate do curso, unha vez verificado o cumprimento de uso.
En caso de que haxa desperfectos ou mal uso, reterase a totalidade ou parte

proporcional, de ser o caso, do depésito.
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Artigo 256. Normas de uso.

1. As taquillas estan numeradas. A cada alumno/a entregaraselle unha chave da
mesma. O responsable da taquilla non podera facilitar a chave a ningunha outra
persoa, agas casos excepcionais que precisaran da autorizacion do equipo
directivo.

2. Astaquillas s6 se usaran para gardar material escolar e, de ser o caso, prendas
de abrigo do usuario. Non se poderan ter nelas elementos alleos ao ambito
escolar.

3. O alumno/a é o responsable da taquilla no referente ao seu contido e
conservacion interior. O mal uso da mesma podera supoier a anulaciéon da
adxudicacion e a correspondente satisfaccion dos gastos de reparacion.

4. O acceso as taquillas realizarase de maneira que non interrumpa a marcha das
clases, é dicir, na entrada e saida do horario escolar. Excepcionalmente, cando
se conte con permiso do profesor durante as clases. O uso das taquillas non é
motivo para chegar tarde a clase.

5. A direccion do centro podera acceder a calquera taquilla cando teia indicios de
que non se utiliza para os fins establecidos.

6. En ningun caso a ANPA ou a direccion do centro son rsponsables das
incidencias que poidan xurdir cos elementos depositados no interior das
taquillas.

7. As taquillas deberan quedar baleiras no remate de cada curso escolar e
devolverase a chavea o responsable-encatgado de taquillas.

8. Na primeira quincena de xullo recordarase a norma anterior ao alumnado que
non a cumpra e podera perder o dereito de uso no préximo curso se a ANPA o
considera oportuno. A partir da 2% quincena de xullo procederase a retirada e

destrucion do material existente nas taquillas que non estean baleiras.

PLAN DE CONVIVENCIA

COMUNIDADE EDUCATIVA EN XERAL

Artigo 1. Dereitos e deberes xerais de convivencia da comunidade educativa.

1. O centro adoptara todas as medidas necesarias para evitar ou facer cesar aquelas
condutas dos membros da comunidade educativa que non respecten o dereito dos
demais, asi como para restablecer aos afectados na integridade dos seus dereitos.

2. Todos os membros da comunidade educativa velaran polo mantemento do
silenzo, orde e comportamento correcto que require un centro educativo e manteran
en todo momento unha actitude de decoro e bos modais.

3. Todos os membros da comunidade educativa, asi como os visitantes do centro,
teran a obriga de respectar as normas de organizaciéon e funcionamento e as normas

de convivencia.
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4.

Todos os membros da comunidade educativa contaran co dereito de

participacion, segundo as competencias de cada sector e de acordo co sistema

determinado para os efectos en cada caso, na elaboraciéon das normas de convivencia

e nas de organizacién e funcionamento.

DEREITOS E DEBERES DE CONVIVENCIA DO ALUMNADO

Artigo 4. Dereitos e deberes do alumnado.

1. Recoifécenselle ao alumnado os seguintes dereitos basicos de convivencia escolar,

sen prexuizo dos establecidos nas leis organicas de educacion:

a)

b)

c)

d)

e)

A recibir unha formacion integral e coeducativa que contribia ao pleno
desenvolvemento da sba personalidade nun ambiente educativo de
convivencia, liberdade e respecto mutuo.

A que se respecten a sua identidade, integridade e dignidade persoais.

A proteccion integral contra toda agresion fisica ou moral, e en particular
contra as situacions de acoso escolar.

A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola
Administracion educativa.

A participar na confeccion das normas de convivencia e na resolucion pacifica
de conflitos e, en xeral, a participar na toma de decisions do centro en materia

de convivencia.

2. Son deberes basicos de convivencia do alumnado:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

9)
h)

Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecuciéon dun
adecuado clima de estudo no centro, respectando o dereito dos
compaheiros/as a educacion.

Respectar a dignidade e as funcions e orientaciéons do profesorado no exercicio
das suas competencias, recoiiecéndoo como autoridade educativa do centro.
Respectar a liberdade de conciencia, as conviccions relixiosas e morais, a
igualdade de dereitos entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e
intimidade dos restantes membros da comunidade educativa.

Respectar as normas de organizacién, convivencia e disciplina do centro
docente.

Conservar e facer un bo uso das instalacions e dos materiais do centro.

Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte a
convivencia do centro docente.

Segquir as directrices do profesorado respecto da sua educacion e aprendizaxe.

Asistir a clase con puntualidade e co material preciso.
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AMBITO DE APLICACION DAS NORMAS

Artigo 7. A aplicaciéon das normas de convivencia e das medidas correctoras que do seu

incumprimento se deriven afectara as condutas realizadas polo alumnado nos seguintes

ambitos:

a) Aula.

b) Centro, entendendo por tal todas as dependencias e o recinto escolar.
c) Actividades complementarias e extraescolares.

d) Servizo de transporte escolar.

e) Fora do recinto escolar. se as condutas estan motivadas ou directamente

relacionadas coa vida escolar e afecten aos seus compaiieiros/as ou a outros
membros da comunidade educativa, e, en particular, as actuaciéons que constitian

acoso escolar.

CONDICION DE AUTORIDADE PUBLICA DO PROFESORADO.

Artigo 8. No exercicio das funciéns directivas e organizativas, docentes e de correccioén

disciplinaria, o profesorado ten a condicién de autoridade publica.

1.

No exercicio das funcions de correccion disciplinaria, os feitos constatados polo
profesorado e que se formalicen por escrito teiien presuncion de veracidade.

O profesorado esta facultado para requirir ao alumnado, dentro do recinto escolar e
durante a realizacion de actividades complementarias e extraescolares, a entrega de
calquera obxecto, substancia ou produto que porte e estea expresamente prohibido
polas normas do centro, resulte perigoso para a saude ou integridade persoal ou dos
demais membros da comunidade educativa ou poida perturbar o normal
desenvolvemento das actividades (docentes, complementarias ou extraescolares). A
negativa ou resistencia a entregar os obxectos sera reputada como indisciplina
grave.

Este requirimento obriga ao alumnado a inmediata entrega do obxecto, que sera
depositado polo profesorado na direcciiidon do centro, quedando a disposiciéon da
familia, se o alumnado fose menor de idade, ou do propio alumno/a, se € maior de 18
anos, unha vez rematada a xornada escolar ou actividade complementaria ou

extraescolar, sen prexuizo das correccions disciplinarias que poidan corresponder.

CONDUTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA E A SUA CORRECCION

Artigo 11. Cl/ases de condutas contrarias a convivencia.

1. As condutas contrarias a convivencia clasificanse en dous tipos:

e Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia.

e Condutas leves contrarias a convivencia

3. Cando calquera membro da comunidade educativa entenda que os feitos poden

ser constitutivos de delito ou falta, debera comunicalo ao equipo directivo para a
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stla remisiéon & Administracion educativa e ao Ministerio Fiscal, sen prexuizo de

adoptar as medidas cautelares oportunas.

Artigo 12. Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia.

1. Considéranse condutas gravemente prexudiciais para a convivencia no centro:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

)

k)

As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas graves, as ameazas e as
coaccions.

Os actos de discriminacion grave por razén de nacemento, raza, sexo, orientacion
sexual, capacidade econémica, nivel social, conviccions politicas, morais ou
religiosas, discapacidade fisica, sensorial ou psiquica, ou calquera outra condicién
ou circunstancia persoal ou social.

Os actos individuais ou colectivos de desafio a autoridade do profesorado e ao
persoal de administracion e servizos que constituan unha indisciplina grave.

A gravacion, a manipulacion e a difusion por calquera medio de imaxes ou
informacions que atenten contra o dereito a4 honra, a dignidade da persoa, a
intimidade persoal e familiar e a propia imaxe.

As actuacions que constitian acoso escolar consonte o establecido no artigo 28 da
Lei 4/2011, do 30 de xuio.

A suplantacién de personalidade en actos da vida docente e a falsificacion,
alteracion ou subtraccion de documentos académicos.

Os danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia grave as
instalaciéons e aos materiais do centro ou aos bens doutros membros da
comunidade educativa.

Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das
actividades do centro, incluidas as complementarias e extraescolares.

As actuacions gravemente prexudiciais para a saude e a integridade persoal dos
membros da comunidade educativa ou a incitacion a elas.

Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a saude
ou integridade persoal de calquera membro. A negativa ou resistencia a entregar
os obxectos sera reputada como indisciplina grave.

A reiteracion, nun mesmo curso escolar, de condutas leves contrarias a
convivencia.

O incumprimento das sanciéns impostas.

Artigo 13. Condutas leves contrarias a convivencia.

1. Considéranse condutas leves contrarias a convivencia:

a) As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas que non sexan

consideradas graves.

b) Os actos de discriminacion que non sexan reputados como graves.
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c) Os actos de indisciplina (desafio & autoridade docente ou do persoal non
docente) non graves.

d) Os danos da alinea g) do artigo anterior non estimados como graves.

e) Os actos inxustificados da alinea h) do artigo anterior non considerados graves.

f) As actuacions prexudiciais da alinea i) do artigo anterior non considerados
graves.

g) Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente prohibido polas
normas do centro perigoso para a saude ou a integridade persoal do alumnado
ou dos demais membros da comunidade educativa ou que pertuurbe o normal
desenvolvemento das  actividades (docentes, complementarias ou
extraescolares), cando non constitia conduta grave de acordo coa alinea j) do
artigo anterior.

h) A inasistencia inxustificada a clase e as faltas reiteradas de puntualidade.

i) A reiterada asistencia ao centro sen material e equipamento preciso para
participar activamente no desenvolvemento das clases.

j) As demais condutas que se tipifiguen como tales nas normas de convivencia do

centro.

Artigo 17. Medidas correctoras das condutas gravemente prexudiciais para a

convivencia.

1. As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia poderan ser corrixidas coas
seguintes medidas:

a) Realizacion, fora ou dentro do horario lectivo, de tarefas que contribian a mellora e
ao desenvolvemento das actividades do centro.

b) Suspension do dereito a participar en actividades complementarias ou
extraescolares por un periodo de entre 2 semanas e 1 mes.

c) Cambio de grupo.

d) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de entre
4 dias lectivos e 2 semanas. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera
realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso
formativo.

e) Suspensiéon temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de entre 4
dias lectivos e 1 mes. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera
realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcioén no proceso
formativo.

f) Cambio de centro.
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Artigo 18. Medidas correctoras das condutas leves contrarias a convivencia.

1. As condutas leves contrarias a convivencia poden ser corrixidas coas seguintes
medidas:

a) Amoestacion privada ou por escrito.

b) Comparecencia inmediata ante xefatura de estudos ou direccion.

c) Realizacion de traballos especificos en horario lectivo.

d) Realizacién, en horario non lectivo, de tarefas que contribuan a4 mellora e ao
desenvolvemento das actividades do centro.

e) Suspension do dereito a participar en actividades complementarias ou extraescolares
por un periodo de ata 2 semanas.

f) Cambio de grupo por un periodo de ata 1 semana.

g) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de ata 3
dias lectivos. Durante o tempo que dure a suspensiéon, o alumnado debera realizar os
deberes e traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso formativo.
h) Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de ata 3 dias
lectivos. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera realizar os deberes

e traballos que se determinen para evitar a interrupciéon no proceso formativo.

Artigo 21. Procedemento de medidas correctoras de condutas gravemente prexudiciais
para a convivencia.

1.As medidas correctoras de condutas gravemente prexudiciais para a convivencia s6
se poden impoier logo da tramitacion do procedemento disciplinario correspondente.

2.. A incoacion de procedemento disciplinario corresponde acordala a persoa titular da
direccion do centro, por propia iniciativa ou por peticion motivada: do titor/a,
profesorado ou de xefatura de estudos.

3. A incoacion notificarase a familia ou ao alumno, se & maior de idade, con indicacion da
conduta que o motiva, as correccions que poden corresponder e o nome da persoa
instrutora. Asi mesmo, comunicarase a Inspecciéon educativa.

As citacions ao alumnado ou, se fose menor de idade non emancipado, as familias,
realizaranse por calquera médio de comunicacion inmediata que permita deixar
Constancia fidedigna de terse realizado e a sta data.

4. No propio acordo de incoacién ou en calquera momento do tramite, a direcciéon pode
adoptar motivadamente medidas provisionais (cambio temporal de grupo, suspensiéon do
dereito de asistencia ao centro ou a determinadas materias ou actividades) . A adopcion

de medidas provisionais comunicarase a familia ou ao alumno, se é maior de idade.
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Artigo 22. Procedemento para a imposicion de medidas correctoras de condutas leves

conltrarias a convivencia.

1. As condutas leves contrarias as normas de convivencia, recollidas no artigo
18 deste Plan de Convivencia, levaranse a cabo de acordo co recollido no

cadro seguinte:

TIPO DE MEDIDA AXENTE IMPOSITOR OBSERVACIONS

a) Amoestacion privada ou | O profesorado

por escrito O titor/a
Xefatura de estudos
Direccion Oido o alumnol/a.
b) Comparecencia O profesorado
inmediata ante xefatura de | O titor/a Informacion a xefatura de

estudos ou direccion. estudos.

c) Realizacion de traballos | O profesorado

especificos en horario O titor/a
lectivo. Xefatura de estudos
Direccion
d) Realizacién, en horario O titor/a Oido o alumnado e o
non lectivo, de tarefas para | Xefatura de estudos profesor/a titor/a.
amellora e Direccion Informacioén a xefatura de

desenvolvemento das estudos.

actividades do centro.

Oido o alumnado e o
profesorado titor.

Xefatura de estudos
Direccion

e) Suspensioén do dereito a
participar en actividades
(ata 2 semanas)

f) Cambio de grupo (ata 1 Xefatura de estudos Oido o alumnado e o

semana) Direccién profesorado titor.

g) Suspension do dereito Direccion Oido o alumnado e o

de asistencia a profesorado e a persoa

determinadas clases por titora.

un periodo de ata 3 dias Comunicarase a familia

lectivos antes de que se fagan
efectivas e 4a Comsion de
convivencia
Garantirase a non
interrupcién do proceso
formativo do alumnado.

h) Suspension do dereito Direccion A imposicion destas

de asistencia a
determinadas clases (ata 3
dias lectivos)

medidas comunicarase a
familia antes de que se
fagan efectivas, asi como a
Comision de Convivencia
Escolar do centro.
Garantirase a non
interrupcién do proceso
formativo do alumnado.

2. As resolucions que impoien as medidas correctoras as que se refire este artigo pofien

fin & via administrativa e son inmediatamente executivas.
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Artigo 23. Responsabilidade e reparacion de danos.

1. O alumnado estad obrigado a reparar os danos que cause, individual ou
colectivamente, de forma intencionada ou por neglixencia, as instalacions e aos
materiais do centro, incluidos os equipos informaticos e o software, e aos bens doutros
membros da comunidade educativa, ou a facerse cargo do custo econémico da sla
reparacion.

2. O alumnado esta obrigado a restituir o subtraido ou, de non ser posible, a indemnizar
o seu valor.

3. As nais e pais ou os titores/as legais seran responsables civis, para estes efectos.

4. Nas condutas tipificadas como agresion fisica ou moral, deberase reparar o dano
moral causado mediante a presentacibn de escusas e o recoifilecemento da
responsabilidade dos actos, ben en publico ou ben en privado, segundo corresponda
pola natureza dos feitos e de acordo co que se estableza na resolucion que impoina a
correccion da conduta.

5. A responsabilidade e reparacion de danos é compatible coas correccions

disciplinarias que, de ser o caso, correspondan.

PROTOCOLO DE ABSENTISMO ESCOLAR
1. CONCEPTOS

1.1 Absentismo:

Ausencia ao centro escolar sen causa debidamente xustificada do alumnado en idade
de escolarizacion obrigatoria. Para ser considerado absentismo esta ausencia debe

supor un minimo do 10% do horario lectivo mensual.

1.2 Falta de asistencia:

Non presenza dun alumno/a nunha sesion completa de clase. As faltas de asistencia
non debidamente xustificadas seran as que computen para a cualificaciéon de posible
absentismo.

1.3 Falta xustificable: Seran xustificables as seguintes faltas:

e Citacions que impliquen un deber inescusable, sendo xustificable o tempo
necesario.

¢ Morte ou enfermidade grave dun familiar en primeiro ou segundo grao.

e Tramitacion de documentos oficiais, presentacion a exames oficiais ou
similares, sendo xustificable o tempo necesario.

¢ Indisposicions, podendo ser xustificables um maximo de 2 dias lectivos.

¢ Enfermidade, sendo xustificable o tempo de prescricion médica.
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¢ No caso de faltas de asistencia non recollidas, quedara a criterio da direcciéon a

consideracion das circunstancias excepcionais que concorran para a sla

xustificacion ou non.

2.

EXPEDIENTE DE ABSENTISMO:

2.1 INICIO DE EXPEDIENTE: Cando o profesorado titor verifique un nimero
de faltas sen xustificar superior ao 10% do horario lectivo dun
determinado mes, propora, co V° e PR da direccion, o inicio de
expediente e comunicara a situacioén a xefatura de estudos.

2.2 TRAMITACION: A xefatura de estudos recollera informacion de todo o
profesorado e incorporaraa ao rexistro de contactos

2.3 Detectada a situacion de absentismo, o titor/a convocara a familia a
unha entrevista para analizar a situacion e resolvela. Desa reunioén
levantarase acta.

2.4 O titor/a informara a xefatura de estudos dos resultados da reunién. No
caso de que non se producise o arquivo do expediente, a xefatura de
estudos convocara a familia para tratar de buscar unha solucion e
levantara acta da reunién. Se se reconduce a situacioén, arquivarase o
expediente.

2.5 A xefatura de estudos cubrird un rexistro de actuacions. De non
arquivarse o expediente, a direccién notificarao ao Servizo Territorial de

Inspeccion Educativa e ao Concello de residencia do alumno/a.

PROTOCOLO DE ACOSO ESCOLAR

DEFINICIO

As caracte

a)

b)

N DE ACOSO ESCOLAR

risticas que definen o acoso ou maltrato escolar son:

Causar dano a unha persoa que esta en situacion de indefension,
sumisién ou inferioridade. Baséase nunha relacion de asimetria de
poder.

O dano pode ser de diversa indole:

e Agresions fisicas: directas (pelexas, golpes, empurrons,
palizas...) ou indirectas (pequenos roubos, destrozo de
pertenzas, provocacions...).

e Agresions verbais: directas (insultos a vitima e/ou familia,
ofensas a persoa e/ou familia) ou indirectas (falar mal

dalguén, producir rumores e mentiras).
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d)

e Agresions psicoloxicas por medio de intimidacions,
chantaxe e ameazas.

e Acoso racial, xenofobia ou homofobia ou por
discapacidade.

e Situacions de illamento, exclusion e marxinacion social:
burlas, acoso ou xestos de asco, difusion de rumores,
calumnias, etc.

e Acoso sexual: fisico (actos) ou verbal (comentarios).

¢ Intimidacion por medios electrénicos, telematicos ou
tecnoléxicos que tefian unha relaciébn que xurda no
ambito escolar: e-mail, chats, mensaxes de mobil
ofensivas ou non desexadas, utilizacion da imaxe e

gravacions de sucesos sen permiso, etc.

O dano exércese de forma repetida no tempo, durante un periodo longo

e de forma recorrente.

O agresor amosa intenciéon de facer dano, ainda que a miido o
» 13

xustifigue como que “é unha broma”, “somos amigos” ou “todos o

facemos™.

DELIMITACION ESPACIAL DA SITUACION DE ACOSO

a)

b)

ACOSO (FiSICO, VERBAL OU PSICOLOXICO) DENTRO DO RECINTO DO
CENTRO: E responsabilidade de calquera membro da comunidade
educativa dar conta da situacion ao equipo directivo ou, no seu defecto, ao
profesorado do centro. Nos casos que se detecten aplicarase o protocolo
correspondente parcial ou totalmente, en funciéon dos resultados obtidos
coa aplicacion de medidas internas, da duracién e da intensidade da
situacion de acoso.

ACOSO (FiSICO, VERBAL OU PSICOLOXICO) DURANTE O TRASLADO EN
TRANSPORTE ESCOLAR: Calquera membro da comunidade educativa,
ademais do persoal pertencente a empresa de transporte, pode informar da
situacion de acoso. A aplicacion total ou parcial do protocolo estara en

funcién dos principios recollidos na alinea anterior

ACOSO POR MEDIOS TECNOLOXICOS: Calquera membro da comunidade
educativa, con probas fidedignas da situacion denunciada, pode informar
ao equipo directivo. Este aplicara o protocolo de actuaciéns con traslado da
informacion obtida as autoridades pertinentes, co fin de que adopten as

medidas oportunas ou instrian sobre as que se poden adoptar a nivel de

centro.
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RESPONSABILIDADE DO CENTRO NAS SITUACIONS DE ACOSO

a)

b)

c)

d)

Cando se teiha constancia dun caso de acoso e para evitar demanda de responsabilidade civil por
danos morais, o centro debe acreditar que actuou coa dilixencia necesaria para evitar o dano. Sera
preciso acreditar que se realizaron todas as actuacions necesarias para evitar a situacion.

Cando se detecta un caso, o centro debe actuar de xeito rapido e coherente.

E necesario documentar todas as medidas e acordos adoptados, de xeito que en caso de iniciarse
un procedemento de responsabilidade civil, poida acreditarse que se actuou coa dilixencia debida.
E conveniente informar as familias da vitima tanto da agresion como da posibilidade de efectuar a

correspondente denuncia no organismo competente.

PLAN DE ACOLLIDA ALUMNADO NOVO

NIVEIS DE INTERVENCION

NO TEMPO ¢ Alumnos escolarizados no comezo do curso:

a) Alumnos de centros adscritos (1° ESO).

b) Alumnos de centros non adscritos (1° ESO e outros cursos).
e  Galegos.
. Non Galegos espaiiois.

PROTOCOLO ESPECIFICO PARA INMIGRANTES.
e  Alumnos escolarizados ao longo do curso
a) Alumnos do sistema educativo espaiiol : Galegos ou non Galegos.

e  Estranxeiros (con ou sen coilecemento de linguals vehicular/es) : véxase o

b) Alumnos estranxeiros: véxase o PROTOCOLO ESPECIFICO PARA INMIGRANTES

e NA e  Procedentes de centros adscritos ou semiadscritos:
a) alumnos 1° ESO.
PROCEDENCI b) alumnos 2°, 3°, 4° ESO ou bacharelato.
A p ou e Alumnos procedentes do sistema educativo espaiiol:
CONDICION a) Galegos
IDIOMATICA b) Non Galegos (espafiois)
e Alumnos estranxeiros (Véxase o PROTOCOLO ESPECIFICO PARA INMIGRANTES):
a) Con coilecemento dalgunha das linguas vehiculares.
b) Con descofiecemento das linguas vehiculares.
TIPO DE ACTUACIONS
1. RECEPCION FASES CONCRECIONS AXENTES
1. Alumnado que se vai incorporar | 1.1 if?mada detportas abertas: visita co
seu titor ao centro .
a comezos de curso. 1.2 Reunion previa a matriculacion (xunto ° XE
coas familias). CAMPANA de informacion e D
xeral sobre a ESO a todos os alumnos de e DO
6° (adscritos e non adscritos). e T
1.3 Dia de acollida: a) presentacion do
titor e alumnos; b) presentacion ED; c)
Visita guiada ao centro (poderia
realizarse tamén nos puntos anteriores,
case preferentemente); d) Informacion
xeral.
2. Alumnado que se incorpora ao longo do | 2.1 Entrega da “carpeta de benvida” ou e XE
curso (ver apartado especifico). informacion e D
2.2 Xestion de matriculacion.
2.3 Material escolar. DO
e T
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2. INTERCAMBIO DE | 1. Do centro ao alumno. 1.1 Sistema educativo. e XE
|NFORMAC|ON 1.2 Organizacion e funcionamento do e D
centro.
1.3 Normas do centro. e DO
1.4 Programas educativos existentes.
1.5 Organizacion e funcionamento da
aula.
1.6 Acceso a material (libros), transporte
escolar, etc
2. Do alumno ao centro. 2.1 Historia académica anterior. ) ° XE
2.2 INFORME DE ESCOLARIZACION: o DO
rendemento  académico, actitude, medidas
educativas adoptadas, colaboracion da familia, etc.
2.3 Intereses e necesidades, enfermedades, etc.
2.4 Disposicion para a participacién.
3. Avaliacion inicial e, se é o caso, probas de | 3.1 Puntos fortes. ° EE
nivel en determinadas materias. 3.2 Puntos débiles. o ED
3.3 Decisions adoptadas sobre o proceso
de escolarizacion. e DO
3. ESTRATEXIAS DE «  Papel dotitor. . ED
ACOMPANAMENTO . Reunions informativas. e T
e  Accion titorial.
. e DO

Uso da axenda (se fose o caso).

PLAN DE AUTOPROTECCION

O PLAN DE AUTOPROTECCION do IES Gonzalo Torrente Ballester é un documento

“vivo”, revisable, necesario para formar ao alumnado

non docente-

-e tamén ao persoal docente e

en materia de autoproteccion, e que pretende acadar os seguintes

obxectivos basicos:

e Coiecer o edificio escolar, a perigosidade dos distintos sectores e

os medios de proteccion, asi como as carencias existentes e as

necesidades que deben atenderse prioritariamente.

e Garantir afiabilidade dos medios de autoproteccion.

e Evitar as causas que sexan orixe de emerxencias.

e Dispoier de recursos humanos organizados para as accions que

haxa que emprender, co fin de controlar a emerxencia.

e Ter informados a todos os ocupantes do edificio sobre como deben

actuar ante unha emerxencia.

e Organizar as relacions necesarias para a coordinacion dos servizos

externos en materia de primeiros auxilios, asistencia médica de

urxencia, salvamento e loita contra incendios.

Pero tamén se intenta lograr uns obxectivos educativos que se deben traballar cos

alumnos e con todo o resto do persoal do centro; a saber:
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¢ Interiorizar a necesidade de evacuar o centro nun tempo minimo, co
fin de evitar posibles riscos.

e Comprender a necesidade dunha evacuacion do centro de forma
ordenada para que resulte eficaz e se eviten accidentes durante a
mesma.

e Coiecer unhas minimas normas de evacuaciéon e procedemento de
actuacién en caso de emerxencia.

e Comprender a seguridade persoal e colectiva como parte do dereito

a unha Educacion para a saude.

Con esta finalidade, o alumnado sera informado (ao igual que o resto do persoal do
centro) das caracteristicas do sistema de evacuacion e realizarase un simulacro
anualmente. Como elementos informativos da planificacion citanse:
a) A informacioén que o profesorado titor ofrecera ao alumnado sobre a evacuacién
do centro.
b) A colocacioén en cada aula (por parte do titor/a) das instruciéns basicas que debe
seguir o alumnado ante unha eventual evacuacion.
c) As indicacions que o profesorado ofreza ao alumnado cando se dea a situacion

de emerxencia.

OUTROS PLANS QUE EXISTEN NO CENTRO

¢ Plan xeral de atencion a diversidade.

¢ Plan de accion titorial.

¢ Programa base de diversificacion curricular.
¢ Plan de orientacion académica e profesional.
¢ Plan lectoescritor de centro.

¢ Plan de transito de primaria a secundaria.
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