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Codigo Centro Concello A|’10 :
académico
15026030 Terra de Xallas Santa Comba 2023/2024
Ciclo formativo
Cédigo -
da familia Familia profesional . Cistlr d? Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CSADGO1 Administracién e finanzas gli(;)lgﬁcftr)rmativos de grao Réxime xeral-ordinario
Médulo profesional e unidades formativas de menor duracién (¥)
Cadigo N Sesions Horas Sesions
ome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0650 Proceso integral da actividade comercial 2023/2024 5 133 159

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

MARIA REYES SOBRINO CERDEIRINA

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

O Regulamento n®1775/2003, do Parlamento Europeo e do Consello, de 29 de setembro, dispdn que todos os Estados membros da Unién Europea terian que aplicar as Normas Internacionais de Informacién
Financeira (antes Normas Internacionais de Contabilidade) emitidas polo International Accounting Standards Board (IASB), organismo de caracter privado e sen animo de lucro, que representa a mais de 100
organizacions profesionais de 80 paises.

Como consecuencia emitense dias normas que afectan directamente & Contabilidade: A Ley 26/2007, de 4 de Julio, de reforma parcial y adaptacion de la legislacion mercantil en materia contable para su
armonizacion internacional con base en la normativa de la Unién Europea e dous Reais Decretos, 1514/2007 de 15 de novembro e 1515/2007 de 16 de novembro, polos que se aproban o Plan Xeral de
Contabilidade e o Plan Xeral de Contabilidade para Pequenas e Medianas empresas, respectivamente, que entraron en vigor o 1 de xaneiro de 2008.

O artigo 8° do Decreto 206/2012 polo que se establece o curriculo do ciclo formativo de grao superior correspondente ao titulo de técnico superior en administracién e finanzas sinala:

1. A profesién de técnico superior en administracion e finanzas sufriu unha evolucién nos Ultimos afios como consecuencia do desenvolvemento experimentado polos sectores econdémicos de forma xeral e o sector
servizos en particular, que supuxo unha forte demanda de profesionais desta ocupacion.

2. Algunhas causas que provocaron esta situacion e que faran que se continlie demandando profesionais con esta ocupacion son as seguintes:

- A tendencia da actividade econdmica cara & globalizacién e o incremento das relaciéns comerciais e institucionais internacionais requiren profesionais cualificados e competitivos, nomeadamente nas novas
tecnoloxias da informacion e da comunicacién, e con competencias lingiisticas en varios idiomas.

- O cambio constante en lexislacion, tipos de documentos e procedementos administrativos utilizados pola empresa esixe, por parte destes profesionais, unha actualizacién constante e actitudes favorables cara a
aprendizaxe ao longo da vida, cara & autoformacion e cara & responsabilidade.

Este curriculo adapta a nova titulacién ao campo profesional e de traballo da realidade socioecondémica galega e as necesidades de cualificacién do sector produtivo canto a especializacién e polivalencia, e posibilita
unha insercién laboral inmediata e unha proxeccion profesional futura.
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3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

o)
:5 . Resultados de aprendizaxe
3| =
u.D. Titulo Descricion = g
o[ @ MP0650_00
S| o
S RA | RA|RA[RA|[RA|RA|RA
= 1 2 3 4 5 6 7
1 | A actividade econdmica Determingcion dos elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade 6 5 X
empresarial.
2 | Metodoloxia contable Integracién da normativa contable e 0 método da partida dobre. 20 | 10 X
3|0 sistema fiscal. A imposicién indirecta ér?]sp“rgrs]ada informacion sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da 2% | 15 X
. Rexistro dos feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo
4 O ciclo contable econdmico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME. 68 | 40 X
” Determinacion dos tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a
5 | Xestion documental da compravenda documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa. 12110 X
L . Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a
6 | Operacions financeiras documentacién asociada e o seu fluxo dentro da empresa. 20 [ 15 X
7 | Xestion de tesoureria Realizacion da xestion e o control da tesouraria 8 5 X
Total: 159
4. Por cada unidade didactica
4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
1 A actividade econémica 6
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial. Sl
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. - . o Duracién
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Identificar o concepto de empresa e o ciclo de actividade da empresa
1.2 Diferenciar os conceptos de: investimento e financiamento, investimento e gasto, gasto e pagamento e . L .
entre ingreso & cobramento, 1 A empresa e o ciclo de actividade empresarial 3,0
1.3 Clasificar as empresas segundo diversos conceptos
2.1 Identificar o patrimonio empresarial e os seus compofientes
2.2 |dentificar as masas patrimoniais e as situacions de equilibrio entre elas 2 Patrimonio empresarial 3,0
2.3 Elaborar un inventario
TOTAL 6
4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Mi." i_mos . _Pesg'
exixibles cualificacion (%)
LC.1 - O proceso das actividades propostas
CA1.1 Identificaronse as fases do ciclo econémico da actividade empresarial. P prop S 10
CA1.2 Diferenciouse entre investimento e financiamento, entre investimento e gasto, entre gasto e pagamento, e LC.2 - O proceso das actividades propostas S 10
entre ingreso e cobramento.
LC.3 - O proceso das actividades propostas
CA1.3 Distinguironse os sectores econémicos baseandose na tipoloxia de actividades que se desenvolven neles. P prop S 10
PE.1 - Examen tipo test de respostas alternativas.
CA1.4 Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial. P P S 25
LC.4 - O proceso das actividades propostas
CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto. P prop S 10
CA1.6 Relacionouse o patrimonio econémico da empresa co patrimonio financeiro, e ambos coas fases do ciclo LC.5 - O proceso das actividades propostas S 10
econdmico da actividade empresarial.
PE.2 - Examen practico
CA1.7 Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais. P S 25
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TOTAL

100

4.1.e) Contidos

Contidos

Actividade economica e ciclo econémico.

Empresa: concepto e tipos.

Patrimonio da empresa e a contabilidade: Elementos patrimoniais Masas patrimoniais. Activo, pasivo e patrimonio neto dunha empresa. Equilibrio patrimonial.

4.1.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificacién de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
getiidacs Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de
tarefas) (tarefas) P avaliacion

(titulo e descricion)

Duracién
(sesions)

A empresa e o ciclo de actividade
empresarial - Identificaranse diferentes
modelos de empresas e os seus ciclos de
actividade.

« Exposicion oral da materia.
Solucién das dubidas que
poidan aparecer.

o Tomar notas e comprender
0S exercicios propostos.

o Resumo e esquema dos
contidos dos textos.

o Encerado. Material complementario.
Canén e ordenador.

LC.1 - O proceso das actividades
propostas

LC.2 - O proceso das actividades
propostas

LC.3 - O proceso das actividades
propostas

3,0

Patrimonio empresarial - Identificarase o
patrimonio e clasificarase en masas
patrimoniais

« Exposicion oral da materia.
Solucién das dubidas que
poidan aparecer.

o Tomar notas e comprender
0S exercicios propostos.

o Resumo e esquema dos
contidos dos textos.

o Encerado. Material complementario.
Canén e ordenador.

LC.4 - O proceso das actividades
propostas

LC.5 - O proceso das actividades
propostas

PE.1 - Examen tipo test de respostas
alternativas.

3,0




EX XUNTA
84 DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

ANEXO Xl
MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

jB|ICIB

Que e para que

Como

Con que

Como e con que

se valora
Duracion
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
o PE.2 - Examen practico
TOTAL 6,0
4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
2 Metodoloxia contable 20
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia contable. Sl
4.2.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_t':lon
(sesions)
1.1 Identificar os diferentes tipos de feitos contables e a sua representacion contable.
y Interpretacion desde o punto de vista contable da informacion representada nos documentos 6.0
xustificantes das operacions econdmico-financeiras que afecten ao patrimonio empresarial ’
1.2 Diferenciar as distintas clases de contas.
2.1 Cofiecer e aplicar o método da partida doble
2 Anélise da metodoloxia contable 4,0
2.2 Comprender o significado da ecuacién fundamental do patrimonio.
3.1 Entender a distinta relavancia das contas de balance e de xestion. L ) o )
3 Definicién do concepto de resultado contable e diferenciacion das contas de ingresos e os 6.0
gastos. ’
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Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Durgt’:lon
(sesions)
3.2 Comprender o procedemento para a obtencion do resultado contable.
4.1 Identificar e comprender a utilidade de cada unha das cinco partes do PXC e dos distintos de grupos
de contas
4 Utilidade do PXC como elemento normalizador. 4,0
4.2 Analizar o contido e a informacién que subministra cada conta anual.
TOTAL 20
4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
o i N Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion AT Y I
exixibles cualificacion (%)
LC.1 - O proceso das actividades propostas
CA2.1 Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptandoas & lexislacion espafiola. P v prop S 5
CA2.2 Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e feitos LC.2 - O proceso das actividades propostas s 10
econdmicos da empresa.
LC.3 - O proceso das actividades propostas
CA2.3 Determinaronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacién por partida dobre. P v prop S 10
CA2.4 Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificaciéns do valor dos LC.4 - O proceso das actividades propostas s 10
elementos patrimoniais.
- . » . PE.1 - Examen practico
CA2.5 Definiuse o concepto de resultado contable e diferenciaronse as contas de ingresos e os gastos. S 25
LC5-0 d tividad t
CA2.6 Recofieceuse o PXC como instrumento de harmonizacion contable. proceso das acividades proposias S 5
LC.6 - O proceso das actividades propostas
CA2.7 Relacionaronse as partes do PXC e diferenciaronse as obrigatorias das non obrigatorias. P v prop S 5
CA2.8 Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC, identificando a stia LC.7 - O proceso das actividades propostas s 5
funcién na asociacion e a desagregacion da informacion contable.
PE.2 - Examen practico
CA2.9 Identificaronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sta funcion. X pract S 25
TOTAL 100
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Contidos

Método por partida dobre.

Resultado contable.

Operaciéns mercantis desde a perspectiva contable.

Teoria das contas: concepto, estrutura e tipos de contas.

Normalizacién contable. O PXC: marco conceptual, principios contables, normas de valoracion, cadro de contas, definicions e relacions contables, e contas anuais.

4.2.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

Plan contable.

propostas

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado R Instrumentos e procedementos de (sesions)
esultados ou produtos Recursos L
; e tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
Interpretacion desde o punto de vista o Exposicion oral da materia. | « Tomar apuntes do suposto | e Resumo e esquema dos « Encerado branco.Material LC.2 - O proceso das actividades
contable da informacion representada nos Resolucion dun suposto tipo. | tipo e resolver os supostos contidos dos textos. complementario propostas
documentos xustificantes das operacions Solucion das dubidas que entregados pola profesora. Solucions dos supostos y
economico-financeiras que afecten ao vaian aparecendo entregados LC.4 - O proceso das actividades 6.0
patrimonio empresarial - Definirase o propostas '
concepto de conta como instrumento para
representar os elementos patrimoniais e
feitos econémicos da empresa.
Anélise da metodoloxia contable - o Exposicion oral da materia. | « Tomar apuntes do suposto | e Resumo e esquema dos « Encerado branco. Material LC.3 - O proceso das actividades
Determinaranse as caracteristicas mais Resolucién dun suposto tipo. tipo e resolver os supostos contidos dos textos. complementario. Canén e ordenador propostas 40
importantes do método de contabilizacion por Solucion das dubidas que entregados pola profesora. Soluciéns dos supostos ’
partida dobre. vaian aparecendo. entregados
o Exposicion oral da materia. | e Tomar apuntes do suposto | e Resumo e esquema dos o Encerado branco. Material LC.1- O proceso das actividades
Definicion do concepto de resultado contable Resolucién dun suposto tipo. tipo e resolver os supostos contidos dos textos. complementario. Canén e ordenador propostas
e diferenciacién das contas de ingresos € o0s Solucién das dubidas que entregados pola profesora. Soluciéns dos supostos o 6,0
gastos. - Resolucion dun suposto tipo vaian aparecendo. entregados PE.1 - Examen practico
o Exposicion oral da materia. | e Tomar apuntes dos suposto | e« Resumo e esquema dos o Encerado branco. Material LC.5 - O proceso das actividades
Resolucién de supostos tipo. tipoo e resolver os supostos contidos dos textos. complementario propostas
Utilidade do PXC como elemento Solucién das dubidas que entregados pola profesora. Soluciéns dos supostos »
normalizador. - Manexarase con soltura o vaian aparecendo entregados LC.6 - O proceso das actividades 40
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Que e para que

Como

Con que

Como e con que

se valora
Duracion
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
e LC.7 - O proceso das actividades
propostas
o PE.2 - Examen practico
TOTAL 20,0
4.3.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
3 O sistema fiscal. A imposicion indirecta 25
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Xestiona a informacidn sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal. Sl
4.3.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_t':lon
(sesions)
1.1 Analizar o contido da Lei Xeral Tributaria e doutras normas fiscais basicas.
1 Identificacion das principais figuras impositivas da actividade empresarial 10,0
1.2 Analizar a lexislacion sobre conservacion de documentos e informacion.
2.1 Cofiecer as obrigas de rexistro en relacién co IVE e os libros rexistros.
2 Identificacion das diferentes operacions a efectos do IVE. 15,0
2.2 Calcular a cota liquidable do Imposto sobre o Valor Engadido e elaborar a documentacion
correspondente a declaracion-liquidacion.
TOTAL 25
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Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion M'.n mos - .Pesg 0
exixibles cualificacion (%)
PE.1 - Test de respostas alternativas.
CA3.1 Identificouse a normativa fiscal basica. ‘ P S 5
PE.2 - Proba obxectiva sobre os contidos.
CA3.2 Clasificaronse os tributos e identificaronse as stas caracteristicas basicas. ‘ S 15
PE.3 - Test de respostas alternativas.
CA3.3 Identificaronse os elementos tributarios. ‘ P S 10
PE.4 - Test de respostas alternativas.
CA3.4 Clasificaronse os impostos tendo en conta a diferenza entre os directos e os indirectos. ‘ P S 10
LC.1 - O proceso das actividades propostas
CA3.5 Identificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial. ‘ P prop S 5
LC.2 - O proceso das actividades propostas
CA3.6 Identificaronse as normas mercantis e fiscais basicas aplicables &s operacions de compravenda. ‘ P prop S 5
PE.5 - Test de respostas alternativas
CA3.7 Distinguironse e recofiecéronse as operacions suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE. ‘ P S 5
PE.6 - Exercicio practico.
CA3.8 Diferenciaronse os réximes especiais do IVE. ‘ P S 10
CA3.9 Determinronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE, asi como os libros rexistros (voluntarios e o LC.3- O proceso das actividades propostas S 5
obrigatorios) para as empresas.
CA3.10 Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacion correspondente & sdia o PE.7 - Exercicio practico. s 25
declaracion-liquidacion.
LC.4 - O proceso das actividades propostas
CA3.11 Recofieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion. ‘ P prop S 5
TOTAL 100

4.3.e) Contidos

Contidos

Marco tributario espafiol. Xustificacion do sistema tributario.
Clases de tributos: impostos, taxas e contribucions especiais.

Elementos do imposto.

-10-
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Contidos

Clasificacion dos impostos: directos e indirectos.

Elementos tributarios do IS e do IRPF.

Imposto sobre o valor engadido: Elementos. Operacidns suxeitas, non suxeitas e exentas. Réxime xeral e réximes especiais. Libros rexistro. Declaracions-liquidacions. Resumo anual do IVE. Presentacién telematica.

4.3.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade (sesions)
Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e Qros:’edementos de
5 N tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
o Exposicion oral da materia. | « Tomar notas e lere o Resumo e esquema dos o Encerado branco. Material LC.1 - O proceso das actividades
Solucién das dubidas que comprender os textos contidos dos textos. complementario. propostas
poidan aparecer. propostos. .
LC.2 - O proceso das actividades
propostas
. Lo PE.1 - Test de respostas alternativas.
Identificacion das principais figuras
impositivas da actividade empresarial - 100
Clasificaranse os tributos e identificaranse as PE.2 - Proba obxectiva sobre os '
slias caracteristicas basicas. contidos.
PE.3 - Test de respostas alternativas.
PE.4 - Test de respostas alternativas.
o Exposicion oral da materia o Tomar apuntes do suposto | e Resumo e esquema dos o ¢Encerado branco. ;Canén e LC.3 - O proceso das actividades
Resolucién previa dun tipo e resolver os supostos contidos dos textos. ordenador. ;Material complementario. propostas
suposto tipo. Solucion das entregados pola profesora. Solucions dos supostos .
dubidas que poidan entregados. LC.4 - O proceso das actividades
aparecer. propostas
Identificacion das diferentes operacions a PE.5 - Test de respostas alternativas
efectos do IVE. - Realizarase un suposto ' P 15,0
practico tipo.
PE.6 - Exercicio practico.
PE.7 - Exercicio practico.
TOTAL 25,0

-11-
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N.° Titulo da UD Duracién
4 O ciclo contable 68
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME. Sl
4.4.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (Dsl;;aigi:sr;
1.1 Cofiecer o tratamento das existencias e a xestion do almacén 1 As existencias 5,0
2.1 Contabilizar operaciéns contabeis de compras, vendas e existencias 2 Rexistro de operacions contables de compras, vendas e existencias 27,0
3.1 Contabilizar operacions de liquidacién de IVE 3 Rexistro de operacions contables de liquidacion de IVE 8,0
4.1 Utilizar programa informético de contabilidade 4 Programa de xestion contable 6,0
5.1 Analizar e comprender as distintas fases do ciclo contable.
5.2 Analizar as distintas funcions dos libros contables
5.3 Confeccion de balances de comprobacion
5 O ciclo contable 22,0
5.4 Desglosar as distintas etapas da regularizacion e do peche do exercicio.
5.5 Elaborar a informacion relativa a un ciclo contable, aplicando correctamente a metodoloxia contable.
5.6 Elaborar as contas anuais
TOTAL 68
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4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

ANEXO Xl

jB|ICIB

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Minimos Peso
exixibles cualificacion (%)
CAB.1 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade LC.1- O proceso das actividades propostas s 5
comercial conforme o PXC-PEME.
LC2-0 das actividad t
CAB.2 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME. proceso das aclividades proposias S 5
. . . . ! PE.1 - Examen practico
CA6.3 Efectudronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial. S 15
PE2-E et
CA6.4 Contabilizaronse as operaciéns relativas  liquidacion de IVE. XaMmen pracico s 15
PE3-E et
CAB.5 Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econémico. Xamen pracico S 15
PE4-E et
CAB.6 Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final. Xamen practico S 15
CAB.7 Preparouse a informacion econdmica salientable para elaborar a memoria para un exercicio econémico LC.3 - O proceso das actividades propostas s 5
concreto.
LC4-0 das actividad t
CA6.8 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas. proceso das aclividades proposias S 10
CA6.9 Realizaronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos LC.5 - O proceso das actividades propostas S 5
rexistrados.
T0.1-0d I to do traballo realizad
CA6.10 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision. esenvolvemento do frabaflo realizado S 10
TOTAL 100

4.4.¢) Contidos

Contidos

Compras de mercadorias e operacions relacionadas.
Vendas de mercadorias e operacidns relacionadas.
Operaciéns relacionadas coas existencias.

Operacions de aprazamento de pagamento e cobramento.

Problematica contable dos dereitos de cobramento.
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Contidos

Declaracion-liquidacion de IVE.
Desenvolvemento do ciclo contable.

Aplicacions informaticas.

4.4.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

ue e para que Como Con que
Q parag q se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de ( )
Resultados ou produtos Recursos L
5 N tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
« Explicacion das existencias | o Identificar diferentes tipos de| o Relacion de existencias o Libro de texto LC.1 - O proceso das actividades
e da xestion do almacén existencias propostas
Realizar exercicios de . B .
valoracion de almacén . Exermqos de valoracién de | e Proxector e encerado LC.2 - O proceso das actividades
Realizar exercicios de almacén propostas
i ias - i icacié control e reposicién de - . -
As existencias - Realizaranse explicacions nrol & rep « Exercicios de control e « Textos de apoio PE.1 - Examen practico
breves e esquematicas dos contidos e existencias reposicin de existencias 5,0
exercicios practicos. Realizar exercicios de
calculo de operacions « Exercicios de calculo de « Plan Xeral Contabilidade TO.1 - O desenvolvemento do traballo
relacionadas coas operacions relacionas coas realizado
existencias existencias g
o Programa de facturacion
o Explicacion e realizacion de | e Realizar exercicios de o Exercicios contables o Proxector e encerado LC.1 - O proceso das actividades
exercicios de rexistro rexistro contable de propostas
contable no caso de operacions de compra, o .
Rexistro de operaciéns contables de compras, vendas e venda e existencias o Plan Xeral Contabilidade LC.2 - O proceso das actividades
stanci ; existencias propostas
compras, vendas e existencias - Realizaranse 270
explicacions breves e esquematicas dos o Programa de xestion contable PE.1 - Examen practico '
contidos e exercicios practicos.
o Libro de texto T0O.1 - O desenvolvemento do traballo
realizado
Explicacion e realizaciéon de | o Realizar exercicios de o Exercicios contables o Libro de texto PE.2 - Examen préactico
) . exercicios de rexistro liquidacion do IVE
Rexistro de operacions contables de contable de operaciéns de
liquidacion de IVE - Realizaranse liquidacion de IVE « Proxector e encerado TO.1 - O desenvolvemento do traballo 8.0

explicacions breves e esquematicas dos
contidos e exercicios practicos.

realizado
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracién
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
) L, tarefas) (tarefas) p avaliacion
(titulo e descricion)
o Plan Xeral Contabilidade
« Programa de xestion contable
« Explicacion do o Realizar operacions « Exercicios contables « Proxector e encerado LC.4 - O proceso das actividades
Programa de xestion contable - Realizaranse funcionamento do programa contables no programa propostas
explicacions breves e esquematicas dos B 6,0
contidos e exercicios practicos. o Programa de xestion contable TO.1 - O desenvolvemento do traballo
realizado
« Explicacion do ciclo contable | « Esquema co funcionamento | e Esquema do ciclo contable | e Libro de texto LC.3 - O proceso das actividades
do ciclo contable propostas
o Proxector e encerado LC.5 - O proceso das actividades
propostas
O ciclo contable - Distinguiranse as etapas do « Textos de apoio PE.3 - Examen practico 220
ciclo contable ’
o Plan Xeral Contabilidade PE.4 - Examen practico
« Equipo informético con bases de datos,
conectados en rede
TOTAL 68,0
4.5.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
5 Xestion documental da compravenda 12
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Elabora e organiza a documentacion administrativa das operaciéns de compravenda, en relacion coas transaccions comerciais da empresa. Sl

-15-




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

EX XUNTA
84 DE GALICIA

4.5.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

MODELO DE

ANEXO Xl
PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

jB|ICIB

. - . o Duracién
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Establecer os fluxos de documentacion administrativa relacionados coa actividade comercial. 1 Andlise dos distintos documentos relacionados coa actividad comercial. 40
2.1 Determinar os elementos do contrato mercantil de compravenda.
2.2 Analizar o proceso de expedicion e entrega das mercancias formalizando a documentacion precisa.
2.3 Identificar os parametros e a informacion a rexistrar nas operaciéns de compravenda.
2 Analise do contrato de compravenda mercantil. 8,0
2.4 Rexistro e conservacion da documentacion entregada e recibida.
2.5 Cumprimentacion dos libros rexistros.
2.6 Aplicacion informatica da facturacion.
TOTAL 12
4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
o o T Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacion (%)
PE.1 - Examen préctico.
CA4.1 Determinaronse os elementos do contrato mercantil de compravenda. ¢ P S 15
LC.1 - O proceso das actividades propostas
CA4.2 Establecéronse os fluxos de documentacion administrativa relacionados coa compra e a venda. ¢ P prop S 7
CA4.3 Identificaronse e cubrironse os documentos relativos & compra e a venta na empresa, precisando os  PE.2 - Examen practico. s 15
requisitos formais que deban reunir.
CA4.4 Recofiecéronse os procesos de expedicién e entrega de mercancias, asi como a documentacion  PE.3 - Examen practico. s 15
administrativa asociada.
CA4.5 Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislacién e os procedementos e LC.2- O proceso das actividades propostas S 7
internos dunha empresa.
PE.4 - Examen préctico.
CAA4.6 Identificaronse os parametros e a informacion que deben ser rexistrados nas operaciéns de compravenda. ¢ P S 20
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o o T Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacion (%)
CA4.7 Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da informacion, asi como criterios | » LC.3 - O proceso das actividades propostas S 7
de calidade no proceso administrativo.
T70.1-0d I to do traball lizad
CA4.8 Xestionouse a documentacién manifestando rigor e precision. ¢ esenvolvemento do fraballo realizado S 7
LC4-0 d tividad t
CA4.9 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas. ¢ Proceso das acllviaades proposias S 7
TOTAL 100

4.5.e) Contidos

Contidos

Actividade comercial.

Documentos administrativos de compravenda: tipos e requisitos formais.

Calculos da actividade comercial.

Libros rexistros de facturas. Aplicacion informética de facturacion.

4.5.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e 0os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Actividad
clividade Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de
Resultados ou produtos Recursos L
(titulo e descricion) tarefas) (tarefas) avaliacion

Duracién
(sesions)

Anélise dos distintos documentos
relacionados coa actividad comercial. -
Descricién e andlise da actividade comercial.

o Exposicion oral da materia.
Solucién das dubidas que
poidan aparecer.

o Tomar notas e comprender
0S exercicios propostos.

o Resumo e esquema dos
contidos dos textos.

Canon e ordenador.

o Encerado. Material complementarios.

LC.1- O proceso das actividades
propostas

4,0

Analise do contrato de compravenda
mercantil. - Realizaranse explicacions breves
e esquematicas dos contidos e exercicos tipo
cos flujos de documentacion administrativa..

o Exposicion oral da materia.
Solucién das dubidas que
poidan aparecer.

o Tomar notas e comprender
0S exercicios propostos.

o Resumo e esquema dos
contidos dos textos.

Canon e ordenador.

o Encerado. Material complementarios.

LC.2 - O proceso das actividades
propostas

LC.3 - O proceso das actividades
propostas

LC.4 - O proceso das actividades
propostas

8,0
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Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
o PE.1- Examen practico.
o PE.2 - Examen practico.
o PE.3 - Examen practico.
o PE.4 - Examen practico.
o TO.1 - O desenvolvemento do traballo
realizado
TOTAL 12,0
4.6.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
6 Operacions financeiras 20
4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA5 - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa. Sl
4.6.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_t':lon
(sesions)
1.1 Identificar e comprender a normativa mercantil aplicable & xestién de cobramento e dos pagos. 1 Recofiecemento da normativa mercantil aplicable a xestion financeira. 2,0
2.1 Identificar os medios de pagamento e cobramento 2 Anélise dos medios de cobramento e pagamento 2,0
3.1 Identificar as formas de financiamento comercial 3 Financiamento comercial 2,0
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Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Durgt’:lon
(sesions)
4.1 Recofiecer a lei da capitalizacion simple.
4 Andlise das variables que intervefien na capitalizacion simple e calculo das mesmas mediante 40
as férmulas matematicas precisas. ’
4.2 |dentificar as diferentes variables que intervefien na capitalizacion simple e proceder ao seu calculo.
5.1 Recofiecer a lei da capitalizacién composta. Identificar as diferentes variables que intervefien e
proceder ao seu célculo.
5.2 Identificar as diferentes variables que intervefien na capitalizacién composta e proceder ao seu
caleulo. 5 Andlise das variables que intervefien na capitalizacion composta e calculo das mesmas 40
mediante as formulas matematicas precisas ’
5.3 Diferenciar entre xuro nominal e xuro efectivo
5.4 Identificar e diferenciar TAE, TIN e TIR.
6.1_Real|zar unha anallse das diferentes modalidades de equivalencia financeira, utilizando o desconto 6 Andlise das distintas modalidades de equivalencia financeira en funcion do desconto utilizado. 30
racional e o comercial.
7.1 Identificar &s comisions e gastos relacionados co aprazamento do pagamento e o desconto comercial 7 Analise das comisions e gastos en determinados productos e servizos financeiros basicos. 3,0
TOTAL 20
4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
o i N Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion AT Y I
exixibles cualificacion (%)
CA5.1 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os procedementos de autorizacion de |  LC.1- O proceso das actividades propostas s 10
pagamentos e xestion dos cobramentos.
CA5.2 Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa, asi como os seus documentos |  LC.2 - O proceso das actividades propostas s 15
xustificativos, tendo en conta a diferenza entre pagamento ao contado e aprazado.
LC.3 - O proceso das actividades propostas
CAA5.3 Compararonse as formas de financiamento comercial mais usuais. ¢ P prop S 15
PE.1 - Examen practico.
CAb5.4 Aplicaronse as leis financeiras de capitalizacion simple ou composta en funcién do tipo de operaciéns. ¢ P S 20
PE.2 - Examen practico.
CAA5.5 Calculouse a liquidacion de efectos comerciais, en operacions de desconto. ¢ P S 20
CAA5.6 Calcularonse as comisions e os gastos en determinados produtos e servizos bancarios relacionados co o PE.3 - Examen practico. s 20
aprazamento do pagamento ou o desconto comercial.
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TOTAL

100

4.6.e) Contidos

Contidos

Medios de cobramento e pagamento.
Capitalizacion simple.
Célculo do desconto simple.

Equivalencia financeira.

Normativa mercantil aplicable & xestion de cobramento e dos pagamentos.

Capitalizacion composta: tanto nominal e tanto efectivo. TAE.

Comisidns e gastos en determinados produtos e servizos financeiros basicos relacionados co aprazamento do pagamento e o desconto comercial.

4.6.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e 0os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

xestion de cobramentos e pagamentos

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de ( )
Resultados ou produtos Recursos L
) - tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
Recofiecemento da normativa mercantil o Exposicion oral da materia. | « Tomar notas e lere o Resumo e esquema dos o Encerado branco. Material o LC.1-0 proceso das actividades
aplicable & xestion financeira. - Realizaranse Solucién das dubidas que comprender os textos contidos dos textos. complementario. propostas 20
analises da normativa mercantil aplicable & poidan aparecer. propostos. '
iy
Anélise dos medios de cobramento e « Explicacion sobre os medios | e Identificar medios de « Exercicios de calculos o Internet e LC.2- O proceso das actividades
pagamento - Determinaranse os tramites da de pagamento e pagamento e cobramento realizados propostas 2,0
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Como e con que

ue e para que Como Con que
a paraq q se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
cobramento. « Exercicios sobre o Aplicacions informaticas con folla de
caracteristicas dos medios calculo
Reali Alculos relativos de pagamento e Libro de text
) o i o Realizar calculos relativos & cobramento.  Libro de texto
analizando a documentacién asociada. forma de pagamento e
cobramento.
« Proxector e encerado
« Explicacion sobre os o ldentificar as formas de « Exercicios sobre formas de | o Internet. o LC.3- O proceso das actividades
distintos medios de financiamento comercial financiamento comercial. propostas
financiamento comercial. Realizar célculos sobre o . o »
custo do financiamento o Exercicios de calculo o Aplicacions informéticas con folla de
Financiamento comercial - Compararanse as realizados. calculo.
formas de financiamento comercial mais ) 2,0
usuais  Libro de texto.
« Proxector e encerado.
Andlise das variables que intervefien na o Exposicion oral da materia. | o Tomar notas e ler e o Resumoeesquemados | e Encerado branco. Material o PE.1-Examen practico.
capitalizacion simple e calculo das mesmas Resolucion de exercicios comprender os exercicios contidos dos textos. complementario. Canén e ordenador
mediante as formulas matematicas precisas. - [ tipo. Solucion das dubidas propostos. Soluciéns dos exercizos . 40
Realizaranse explicacions breves e que vaian aparecendo entregados o PE.2 - Examen practico.
esquematicas dos contidos e exercicios das
operaciéns de capitalizacion simmple.
Andlise das variables que intervefien na o Exposicion oral da materia. | e Tomar notas e ler e « Resumo e esquema dos « Encerado branco. Material o PE.1 - Examen practico.
cap|ta||za0|on.compostg e calculo das N Resolucién de exercicios comprender 0s exercicios contidos dos textos. complementario. Canén e ordenador
mesmas mediante as formulas mateméticas tipo. Solucion das dubidas propostos. Solucions dos exercizos 40
premsasl-lReaIlzaransg exphcamong t?reves e que vaian aparecendo entregados
esquematicas dos contidos e exercicios das
operaciéns de capitalizaciéon commposta.
Anilise das distintas modalidades de o Exposicion oral da materia. | e« Tomar notas e ler e o Resumo e esquema dos o Encerado branco. Canon e ordenador. | ¢ PE.1- Examen practico.
equivalencia financeira en funcion do Resolucién de exercicios comprender 0s exercicios contidos dos textos. Material complementario. 30
desconto utilizado tipo. Solucién das dubidas propostos. Solucidns dos exercizos '
' que vaian aparecendo entregados
Andlise das comisions e gastos en o Exposicion oral da materia. | o Tomar notas e lere « Resumo e esquema dos o Encerado branco. Material o PE.3 - Examen practico.
determinados productos e servizos Resolucion de exercicios comprender 0s exercicios contidos dos textos. complementario. Canon e ordenador
financeiros bésicos. - Realizaranse tipo. Solucion das dibidas propostos. Soluciéns dos exercizos 30
expll_camons brev_eg e esqugmatlcas dos que vaian aparecendo entregados
contidos e exercicios practicos.
TOTAL 20,0
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N.° Titulo da UD Duracién
7 Xestion de tesoureria 8
4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RAY - Efecttia a xestion e o control da tesouraria utilizando aplicaciéns informaticas. Sl
4.7.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (Dsl;;aigi:sr;
1.1 Cubrir os libros e rexistros de tesouraria 1 Libros e rexistros de tesouraria 1,0
2.1 Realizar o orzamento de tesouraria 2 O orzamento de tesouraria 2,0
3.1 Cofiecer os medios de pago electrénico 3 Medios de pago on-line 1,0
4.1 Utilizar ferramentas informaticas: folla de calculo 4 Aplicacions informaticas de xestion 40
TOTAL 8
4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Mi." i_mos - _Pesg'
exixibles cualificacion (%)
CAT7.1 Establecéronse a funcién e os métodos do control da tesouraria na empresa. * LC.1- O proceso das actividades propostas S 5
CA7.2 Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria. * PET-Examen préctico S 15
CA7.3 Executaronse as operacions do proceso de arqueamento e cadramento da caixa e detectaronse as o PE.2 - Examen practico S 20
desviacions.
CA7 .4 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco. + PE.3-Examen préctico S 15
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o o T Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacion (%)
LC.2 - O proceso das actividades propostas
CA7.5 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira. ¢ P prop S 5
LC.3 - O proceso das actividades propostas
CA7.6 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos con empresas e entidades externas. ¢ P prop S 5
CA7.7 Valorouse a utilizacién de medios en lifia, administracion electronica e outros substitutivos da presentacion | » TO.1 - O desenvolvemento do traballo realizado S 5
fisica dos documentos.
CA7.8 Efectuaronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e e LC.4 -0 proceso das actividades propostas S 10
confidencialidade da informacién.
LC.5 - O proceso das actividades propostas
CA7.9 Utilizouse a folla de célculo e outras ferramentas informaticas para a xestién de tesouraria. ¢ P prop S 10
CA7.10 Identificouse o procedemento para a presentacién de documentos de cobramento e pagamento ante as | » LC.6 - O proceso das actividades propostas S 10
administracions publicas.
TOTAL 100

4.7.e) Contidos

Contidos

Libros rexistro de tesouraria.

Orzamento de tesouraria.

Xestion de contas bancarias. Banca en lifia.

Operaciéns de cobramento e pagamento coas administracions publicas

Ferramentas informaticas especificas: follas de calculo.
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4.7.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de ( )
Resultados ou produtos Recursos L
; " tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
« Explicacion sobre a « Facer operacions de rexistro | « Os rexistros realizados « Aplicacions informaticas con folla de LC.1 - O proceso das actividades
necesidade e o uso de libros calculo. propostas
e rexistros de tesouraria ) .
o Libro de texto. LC.2 - O proceso das actividades
propostas
« Proxector e encerado. LC.3 - O proceso das actividades
propostas
LC.4 - O proceso das actividades
Libros e rexistros de tesouraria - Cubriranse propostas 10
os libros e rexistros de tesouraria. LC.6 - O proceso das actividades ’
propostas
PE.1 - Examen practico
PE.2 - Examen practico
PE.3 - Examen préctico
o Explicacion da importancia e | o Facer operacions de « Os orzamentos realizados | e Aplicacions informéaticas con folla de LC.1 - O proceso das actividades
dos célculos do orzamento orzamento calculo propostas
O orzamento de tesouraria - Valorarase a de tesouraria ; i
) . ” o Libro de texto LC.4 - O proceso das actividades
importancia dos calculos do orzamento de propostas 2,0
tesouraria
« Proxector e encerado LC.5 - O proceso das actividades
propostas
o Explicacion dos medios de | o Identificar os medios de « Presentacions cos « Equipo informéatico conectados en rede TO.1 - O desenvolvemento do traballo
pago on-line pago on-line resultados propostos polo e con acceso a Internet realizado
Medios de pago on-line - Valorarase a profesor )
utilizacién de medios en lifia, administracién o Libro de texto 10
electrénica e outros substitutivos da ’
presentacién fisica dos documentos.
o Proxector e encerado
Aplicacions informaticas de xestion - o Explicacion da folla de « Utilizar a aplicacion « Exercicios realizados « Equipo informéatico conectados en rede LC.5 - O proceso das actividades
Utilizarase a folla de calculo e outras calculo como ferramenta informatica de folla de e con acceso a Internet propostas 40

ferramentas informaticas para a xestion de

para o control de tesouraria

calculo
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )

’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion

(titulo e descricion)
tesouraria.
TOTAL 8,0

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidn positiva e os criterios de cualificacién

CONTIDOS BASICOS.
BC1. Determinacion dos elementos patrimoniais da empresa.
Actividade econdmica e ciclo econémico.
Empresa: concepto e tipos.
Patrimonio da empresa e a contabilidade:
Elementos patrimoniais.
Masas patrimoniais.
Activo, pasivo e patrimonio neto dunha dunha empresa.
Equilibrio patrimonial.
BC2. Integracion da contabilidade e metodoloxia contable.
Operacions mercantis desde a perspectiva contable.
Teoria das contas: concepto, estrutura e tipos de contas.
Método por partida dobre.
Resultado contable.
Normalizacion contable. O PXC: marco conceptual, principios contables, normas de
valoracion, cadro de contas, definicions e relacidns contables e contas anuais.
BC3. Xestion da informacién sobre tributos que grava a actividade comercial.
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Marco tributario espariol. Xustificacién do sistema tributario.

Clases de tributos: impostos, taxas e contribucions especiais.

Elementos do imposto.

Clasificacion dos impostos: directos e indirectos.

Elementos tributarios do IS e do IRPF.

Imposto sobre o valor engadido:

Elementos.

Operacions suxeitas, non suxeitas e exentas.

Réxime xeral e réximes especiais.

Libros rexistro.

Declaracions-liquidaciéns. Resumo anual do IVE.

Presentacion telematica.

BC4. Elaboracién e organizacion da documentacién administrativa da compravenda e
calculos comerciais.

Actividade comercial.

Documentos administrativos de compravenda: tipos e requisitos formais.

Calculos da actividade comercial.

Libros rexistros de facturas. Aplicacion informatica de facturacion.

BC5. Tramites de xestion de cobramentos e pagamentos e procedementos de calculo
na xestidn de tesouraria.

Normativa mercantil aplicable a xestidn de cobramento e dos pagamentos.

Medios de cobramento e pagamento.

Capitalizacién simple.

Calculo do desconto simple.

Equivalencia financeira.

Capitalizacién composta: tanto nominal e tanto efectivo. TAE.

Comisidns e gastos en determinados produtos e servizos financeiros basicos relacionados co aprazamento do pagamento e o desconto comercial.

BC6. Rexistro contable da actividade comercial.
Compras de mercadorias e operaciéns relacionadas.
Vendas de mercadorias e operacions relacionadas.
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Operacions relacionadas coas existencias.

Operaciéns de aprazamento de pagamento e cobramento.
Problemética contable dos dereitos de cobramento.
Declaracién-liquidacién de IVE.

Desenvolvemento do ciclo contable.

Aplicacions informaticas.

BC7. Xestion e control da tesouraria.

¢, Libros rexistro de tesouraria.

¢, Orzamento de tesouraria.

¢, Xestion de contas bancarias. Banca en lifia.

¢, Operacions de cobramento e pagamento coas administraciéns publicas.
¢, Ferramentas informéticas especificas: follas de calculo.

CRITERIOS DE CUALIFICACION DO ALUMNADO:
En cada avaliacion parcial 0 alumnado realizara unha proba obxectiva ou varias (a criterio do profesor) de caracter tedrico e/ou practico que suporan un 80% da nota.
- As actividades, tarefas e traballos realizados na casa e na clase suporan un 20% da nota.

A calificacion final ordinaria do curso obterase calculando a media ponderada das tres evaluacions da seguinte forma:

1.° Evaluacion: 20%

2.2 Evaluacion: 35%

3.2 Evaluacion: 45%

Nas tres evaluacions sera necesario obter unha calificacién media dos examenes igual ou superior a 5 puntos, no promediandose cuando algunha das notas intermedias sexa inferior a 4 puntos.

Aprobara o modulo quien obtenga una nota final ponderada igual o superior a 5 puntos (sin redondeos).

Os alumnos que no se presenten a data e hora establecidos, ,deberan presentar documentacion acreditativa de dita ausencia, que debera valorarse polo profesor do médulo, ca finalidade de repetir a proba.

O alumnado que cometan algunha irregularidade durante as actividades evaluadas (plagio, copia,intercambio;) retiraraselles o exame e obtenran unha calificacidn trimestral igual a 1, independientemente do
resultado matematico que corresponda a media trimestral. Unha vez entregado o boletin de calificacions, o alumno tendra dereito a realizar as recuperacions oportunas de aquelas actividades nas que cometera a
irregularidade, segundo os criterios recollidos.
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6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

O alumnado que non superara algunha avaliacion podera facer unha recuperacion unha vez rematada a avaliacion parcial.

Ao finalizar a terceira avaliacién parcial, farase una proba obxectiva para aquel alumnado que non acadara avaliacion positiva nalgunha da/s avaliacidns parciais. mediante a realizacién da proba obxectiva
especifica.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

Procedemento de avaliacion do alumnado con perda do dereito a avaliacion continua.

A avaliacién continua do/a alumno/a require a asistencia regular s clases. Quen tefia un total de faltas de asistencia non xustificadas as aulas superior 6 10% do total do horario do médulo, perdera o dereito a
presentarse as probas parciais obxectivas € mesmo perdera as cualificacions parciais das unidades didacticas as que xa se presentara.

Estos alumnos seran avaliados mediante unha proba de avaliacion (proba de caracter obxectivo) acerca dos contidos do médulo. Para estos alumnos a nota final formarase unicamente coa nota desta proba
obxectiva final e deberan obter unha nota de 5 ou superior para superar o médulo profesional.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacidon da propia practica docente

Farase mensualmente na aplicacién proporcionada pola xunta a tal efecto.
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8. Medidas de atencién a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacion inicial

Obxectivos:

a) Averiguar as caracteristicas e a formacion previa dos alumnos/as.
b) Cofiecer as suas capacidades
c) Orientar e situar ao alumnado co perfil profesional

Medios:

1) Informes individualizados da avaliacion da etapa anterior.

2) Estudos previamente realizados.

3) A proba de acceso, se é o caso, e/ou da experiencia profesional.

4) Outros informes e ditames que puideran existir.

5) A observacién do alumnado e as actividades realizadas ata 0 momento da realizacién da avaliacion inicial.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

A atencidn & diversidade supon optimizar os recursos materiais e persoais € organizar os distintos tipos de reforzo necesarios para desenvolver as capacidades deste alumnado, desde unha perspectiva integradora
e normalizadora.

Consistiran basicamente nas seguintes:
-Actividades de reforzo, repaso e profundizacion segundo as necesidades de cada alumno/a e adaptacién do ritmo de exposicion dos novos contidos. Procurarase traballar algunhas actividades e contidos de xeito
individual.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacioén da educacion en valores

A finalidade da educacion é o desenvolvemento integral do alumnado. Isto supdn atender non s6 as capacidades cognitivas ou intelectuales dos alumnos sendn tamén as suas capacidades afectivas, motrices, de
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relacion interpersonal e de insercion e actuacion social.

Igualdade e solidariedade.

Lingua, cultura e identidade.

Educacién para a proteccién do patrimonio histérico, cultural e artistico.
Educacién democratica.

Respecto aos dereitos humanos e aos dereitos universais.

Educacién para o lecer e promocién da lectura.

Educacién ambiental e proteccién do medio.

Educacioén para a paz.

Educacion e responsabilidade do consumidor.

Educacién moral e civica.

Ao longo do curso desenvolveranse 0s seguintes aspectos transversais:

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Se realizaran visitas a empresas, organismos publicos, exposicions, teatros...Se impartiran charlas relacionadas coa sua insercion profesional ou con aspectos técnicos especificos do seu curriculum, efc.

10.0utros apartados

10.1) METODOLOXIA

Empregarase a aula virtual como sistema de apoio 4 realizacién de actividades e tarefas, e calquera outro medio telematico dispofible facilitado pola Conselleria de Educacién. De este modo se potenciaran as

competencias dixitais do alumnado.
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