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Codigo Centro Concello A|’10 :
académico
15026030 Terra de Xallas Santa Comba 2023/2024
Ciclo formativo
Cédigo -
da familia Familia profesional . Cistlr d? Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CMADGO01 Xestion administrativa Swiglﬁg formativos de grao Réxime xeral-ordinario
Médulo profesional e unidades formativas de menor duracién (¥)
Cadigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0438 Operacions administrativas da compravenda 2023/2024 5 133 159

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

PATRICIA GERPE RUEDA

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector
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respectando a normativa ambiental e de seguridade

servizos administrativos a outras (xestorias, asesorias, ...), que constitien unha via importante de demanda de emprego.
O estudio dos contidos programados do médulo basearase no saber facer e a consecucién da aprendizaxe centrarase no posibel en procesos reais de traballo. Por elo, o proceso de ensino-aprendizaxe realizarase
mediante actividades practicas desenvolvidas en clase (alumno-profesor), en grupos e individualmente. Estas actividades practicas seran formuladas (pasada unha primeira fase de explicacion) en exercicios de

simulacién, nos que a informacién se transmitira, na medida do posible, en documentacion propia de empresas de diferentes sectores econdmicos (agricultura e ganderia, industria, servizos, ...) e desenvolveranse

laboral.

O técnico en xestion administrativa exerce a sta actividade en empresas grandes, medianas e pequenas, en calquera sector de actividade e nomeadamente no de servizos, asi como nas administraciéns publicas,
ofrecendo apoio administrativo nas tarefas de administracion e xestidn das referidas empresas e institucions, e prestandolle atencion a clientela e a cidadania.
A presente programacién desenvolverase no IES Terra do Xallas de Santa Comba, concello que conta con empresas dos tres sectores econémicos, predominando as do sector primario no que destacan as

dedicadas a gandaria vacua, seguidas das do sector servizos e do sector industrial. Moitas destas empresas externalizan a sua xestion administrativa ou parte dela a empresas dedicadas en exclusiva a prestar

3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o

desenvolvemento de cada unha

»
:5 . Resultados de aprendizaxe
3| =
U.D. Titulo Descricion =| 8
o[ @ MP0438_00
8 o
S RA | RA| RA [RA | RA
= 1 2 3 4 5
o ' Andlise dos fins, funciéns e formas xuridicas das empresas e calculo do prezo de custo e
1| Organizacién Comercial das Empresas do valor dos produtos ao final da cadea de distribucion. 20 | 10 X
2 Documentacion Administrativa das Operaciéns de Andlise e edicién de documentos administrativos xerados no proceso de compravenda 45 | 30 X
Compravenda.
3 |Medios de cobramento e pagamento. Andlise, edicién e financiamento dos documentos de cobramento e pagamento. 23 | 15 X
4 |Obrias fiscais derivadas da comoravenda Analise das normas mercantis e fiscais aplicables as operaciéns de compravenda, rexistro 47 X
9 P : de operacions nos libros obrigatorios e voluntarios e realizacién de declaracions- 30
liquidacions de IVE
.. ) . Analise dos tipos de existencias en nas diferentes clases de empresas e realizacién dos
5 | Xestion de existencias procesos administrativos de xestion, valoracion e control de existencias. 24115 X
Total: 159
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N.° Titulo da UD Duracion
1 Organizacion Comercial das Empresas 20
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Calcula descontos e prezos de venda e compra, aplicando as normas e 0s usos mercantis e a lexislacion fiscal. Sl
4.1.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_t':lon
(sesions)
1.1 Andlise dos fins, funcidns e formas xuridicas que poden adoptar as empresas empresas. 1 O departamento Comercial 50
2.1 Identificar os obxectivos da distribucién fisica e do conxunto de intermediarios que se atopan entre o . oo s P
produtor € o consumidor. 2 Sistemas de comercializacion e canles de distribucién 8,0
3.1 Realizar calculos do prezo de custo e do valor dos produtos ao final da cadea de distribucién. 3 Célculos comerciais basicos 7,0
TOTAL 20
4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado
o s i Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion A Ty
exixibles cualificacion (%)
PE.1 - O departamento Comercial
CA1.1 Recofiecéronse as funcions do departamento de vendas, ou comercial, e as do de compras. ° P ! S 15
PE.2 - Sistemas de comercializacion e canles de distribucion
CA1.2 Recofiecéronse os tipos de mercados, de clientes e de produtos ou servizos. ° I roalizac siribud S 15
PE.3 - Sistemas de comercializacion e canles de distribucion
CA1.3 Describironse os circuitos dos documentos de compravenda. ° I roalizac siribud S 10
CA1.4 Identificaronse os conceptos de prezo de compra do produto, gastos, prezo de venda, desconto, xuro o PE.4 - Calculos comerciais basicos S 15
comercial, recarga e marxe comercial.
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Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion e e
exixibles cualificacion (%)
o PE.5 - Célculos comerciais basicos
CA1.5 Distinguironse os conceptos de comision e corretaxe. S 10
CA1.6 Recofiecéronse as porcentaxes do imposto sobre o valor engadido (IVE) para aplicar nas operacions de o TO.1 - Calculos comerciais basicos S 5
compravenda.
o PE.6-Calcul iais basi
CA1.7 Clasificaronse os tipos de desconto mais habituais. alculos comerciais basicos S 5
o PE.7 - Célculos comerciais basicos
CA1.8 Recofiecéronse e cuantificaronse os gastos de compra ou de venda. S 5
o PE.8 - Célculos comerciais basicos
CA1.9 Identificaronse os métodos para calcular o prezo final de venda e os prezos unitarios. S 15
CA1.10 Valorouse a necesidade de actualizar as referencias, as caracteristicas técnicas, as tarifas e outras o LC.1- 0 departamento Comercial N 5
especificacions dos produtos e dos servizos prestados.
TOTAL 100

4.1.e) Contidos

Contidos

Organizacion e estrutura comercial na empresa. Concepto de empresa: tipos e obxectivos. Formas de organizacidn comercial da empresa. Funcion de compra e funcion de venda. Sistema de comercializacion. Eleccién de provedores. Canles de venda.

Conceptos basicos da actividade de compravenda e calculos comerciais. Conceptos de prezo de compra, prezo de venda, marxe comercial, beneficio, gastos de compra e gastos de venda. Descontos. Xuros e recargas. Comisiéns e corretaxes. Calculos comerciais ba

4.1.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
v Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de ( )
Resultados ou produtos Recursos L
; " tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
« Proposta dun torbellino de « Participacion no torbellino de| e Tarefas reflectidas no o Medios audiovisuais, ordenadores, e LC.1- O departamento Comercial
ideas sobre as formas ideas proposto e recollida caderno de actividades e/ou documentacion (fotocopias e
xuridicas que poden adoptr das ideas principais no en arquivos informaticos presentacions) e caderno de )
O departamento Comercial - Andlise dos fins as empresas e as funcions caderno de actividades actividades. o PE.1-0 departamento Comercial
funcions e formas xuridicas das empresas. que levan a cabo as « Resumo escrito do concepto 50
mesmas. e tipos de empresas
« Explicacion da actividade e segundo diferentes puntos
proposta de exercicios de de vista facendo fincapé no
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
getiidacs Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de
tarefas) (tarefas) P avaliacion

(titulo e descricion)

Duracién
(sesions)

comprension e aplicacion da
mesma

da forma xuridica adoptada.

Resumo escrito das funcions
mais habituais que se
desenvolven nunha empresa
e relacion das tarefas que
conlevan a funcién de
compras e a funcién de
vendas.

Representacion gréfica da
organizacion do
departamento comercial.

Resolucién dos exercicios
propostos.

Sistemas de comercializacién e canles de
distribucion - Andlise dos sistemas de
comercializacion e das canles de distribucion.

« Proposta dun torbellino de
ideas sobre sistemas de
comercializacion e canles de
distribucion que utilizan as
empresas.

« Explicacion da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacion da
mesma.

Participacién no torbellino de
ideas proposto e recollida
das ideas principais no
caderno de actividades.

Realizacion dun esquema
dos diferentes sistemas de
comercializacion e
descricién dos distintos tipos
de produtos

Resumo das actividades que
comprende e obxectivos que
persegue a distribucion
comercial

Resolucion dos exercicios
propostos

o Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

actividades.

o Medios audiovisuais, ordenadores,
documentacion (fotocopias e
presentacions) e caderno de

o PE.2 - Sistemas de comercializacion e

canles de distribucion

o PE.3 - Sistemas de comercializacion e

canles de distribucion

8,0

Calculos comerciais basicos - Calculo do
prezo de custo e do valor dos produtos ao
final da cadea de distribucion.

Explicacién da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacion da
mesma.

Descricién e célculo de
prezo de compra, descontos,
gastos asociados &
compravenda, comisiéns e
corretaxes, marxe comercial
e beneficio

Identificacion dos calculos
comerciais basicos nunha
factura e determinarcion do
custe unitario dos produtos
facturados.

o Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

actividades.

« Medios audiovisuais, ordenadores,
documentacion (fotocopias e
presentacions) e caderno de

PE.4 - Calculos comerciais basicos

PE.5 - Calculos comerciais basicos

PE.6 - Calculos comerciais basicos

PE.7 - Calculos comerciais basicos

7,0
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
« Identificacion dos xuros e o PE.8 - Calculos comerciais basicos
recargas por aprazamento
de pagamento ou . L
cobramento e determinacion o TO.1- Célculos comerciais basicos
do seu importe e 0 montante
a pagar.
o ldentificacion das diferentes
posibilidades de negociacion
de pagamento
« Resolucion dos exercicios
propostos.
TOTAL 20,0
4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
2 Documentacion Administrativa das Operaciéns de Compravenda. 45
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Confecciona documentos administrativos das operaciéns de compravenda en relacion coas transaccidns comerciais da empresa. Sl
4.2.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Durqt}lon
(sesions)
1.1 Identificar diferentes tipos de contratos produndizando nas caracteristicas dos contrtos de
compravenda
1 Requisitos formais do contrato de compravenda mercantil. 10,0
1.2 Identificar os dereitos e obrigas que xeran para as partes, asi como a finalidade dos contratos de
compravenda especiais (franquicia, leasing, factoring e renting)
2.1 Cofiecer o fluxo de documentacions administrativa que xera a solicitude de mercancias e encher
notas de pedido, albaras e cartas de porte, valorando a importancia da continua actualizacién dos canles 2 Proceso de realizacion e recepcion de pedidos 10,0
de compravenda, provedores e clientes
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Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Durgt’:lon
(sesions)
3p1o ls:?jren}%lizzzr '?Izcturas de distintos supostos de compravenda aplicando diferentes descontos, gastos e 3 Edicion de facturas 20,0
;1&1p())(:t2tslonar supostos de reclamacions e devoluciéns e emisién da documentacion xerada en tales 4 Tratamento das reclamacions e devalucions 50
TOTAL 45
4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion M'.n imos . _PesP' 5
exixibles cualificacion (%)
CA2.1 Identificaronse os documentos basicos das operacions de compravenda e preciséronse os requisitos formais | e PE.1 - Requisitos formais do contrato de compravenda mercantil. S 5
que deban cumprir.
PE.2 - Requisitos formais do contrato de compravenda mercantil.
CA2.2 Recofieceuse o contrato mercantil de compravenda. ¢ qus! I prav I S 10
CA2.3 Describironse os fluxos de documentacion administrativa habituais da empresa relacionados coa comprae a | » PE.3 - Requisitos formais do contrato de compravenda mercantil. s 20
venda.
PE.4 - Proceso de realizacion e recepcion de pedidos
CA2.4 |dentificouse o proceso de recepcion de pedidos e a sta posterior xestion. ¢ zad pe ped S 10
PE.5 - Edicién de facturas
CA2.5 Formalizaronse os documentos relativos & compra e & venda na empresa. ¢ ” 4 S 35
CA2.6 Comprobouse a coherencia interna dos documentos, para o que se trasladaron as copias aos departamentos|  TO.1 - Edicion de facturas N 2
correspondentes.
TO.2 - Proceso de realizacion e recepcion de pedidos
CA2.7 Recofiecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercadorias. ¢ zad R ped! S 5
CA2.8 Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislacién e os procedementos o PE.6 - Requisitos formais do contrato de compravenda mercantil. N )
internos da empresa.
TO.3 - Proceso de realizacion e recepcion de pedidos
CA2.9 Identificaronse os parametros e a informacion que cumpra rexistrar nas operacions de compravenda. ¢ zad R ped! N 2
PE.7 - Canles de venda e/ou distribucion. Expedicion e entrega de mercadorias.
CA2.10 Valorouse a importancia da continua actualizacién de canles de compravenda, provedores e clientes. ¢ v u distibua xpedd g ! N 2
PE.8 - Servizo posvenda.
CA2.11 Valorouse a necesidade da calidade no servizo posvenda. ¢ 120 posv S 5
CA2.12 Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da informacion, asi como os o TO.4- Sistemas de proteccion de datos. N 2

criterios de calidade no proceso administrativo.




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION Bl |C | B
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO XIII j

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

EX XUNTA
84 DE GALICIA

TOTAL 100

4.2.¢e) Contidos

Contidos

Contrato mercantil de compravenda.

0OSistemas de proteccién de datos.

Avaliacion da calidade do proceso administrativo.

Proceso de compras.

Proceso de vendas.

Canles de venda e/ou distribucién. Expedicion e entrega de mercadorias.
Elaboracion de documentos de compravenda. Lexislacion aplicable.
Devoluciéns e reclamacions.

Servizo posvenda.

Bases de datos de provedores e clientes.

Aplicacions informaticas de xestion de clientes e facturacion.
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4.2.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para

a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado R Instrumentos e procedementos de (sesions)
esultados ou produtos Recursos L
; " tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
« Proposta dun torbellino de o Enchemento de modelos de| e Tarefas reflectidas no o Medios audiovisuais, ordenadores, o PE.1- Requisitos formais do contrato
ideas sobre circunstancias contratos de compravenda caderno de actividades e/ou documentacion (fotocopias e de compravenda mercantil.
da vida diaria do alumnado sinxelos, analizando os en arquivos informaticos presentacions) e caderno de . )
que dan lugar a que xurda elementos do contrato, as actividades. o PE.2- Requisitos formais do contrato
algtin tipo de contrato obrigas e dereitos das partes de compravenda mercantil.
« Explicacion da actividade e cont_rataptes e as clausulas o PE.3 - Requisitos formais do contrato
proposta de exercicios de que inclden de compravenda mercantil.
comprension e aplicacion da | e Resumo dos conceptos e
mesma. finalidades dos contratos de e PE.7- Canles de venda e/ou
Requisitos formais do contrato de compravenda especiais mais distribucion. Expedicion e entrega de
compravenda mercantil. - Analise dos utilizados: renting, leasing e mercadorias. 100
(r;(ﬂrt:‘l)srgf\)lz ;Z;mrisrggn%?ntrato de factoring e TO.4- Sistemas de proteccién de
o Resumo escrito das causas datos.
xerais de extincion dos
contratos: cumprimento,
resolucion
unilateral, rescision,
novacién e compensacion
« Resolucion dos exercicios
propostos
o Explicacion da actividade e | o Formalizar pedidos o Tarefas reflectidas no o Medios audiovisuais, ordenadores, o PE.4 - Proceso de realizacion e
proposta de exercicios de utilizando diferentes medios: caderno de actividades e/ou documentacién (fotocopias e recepcion de pedidos
comprension e aplicacién da fax, correo electronico, en arquivos informaticos presentaciéns) e caderno de .
mesma. teléfono, carta, nota de actividades. « PE.5- Edicion de facturas
pedido, e mediante axente
comercial ou representante o PE.6 - Requisitos formais do contrato
. Realizgcién dug fesquema de compravenda mercantil.
o " ue reflicta as diferentes
Proceso de realizacion e recepcion de ?ormas de realizar o « TO.1 - Edicién de facturas
?:cdégz%h%r;all)lzgiggsproceso de realizacion e transpp(te das mercadorias 10,0
e 0 edicion de cartas de o
portes e TO.2 -_Eroceso d_e realizacion e
recepcion de pedidos
o Realizacion dun resume das
modalidades de pago do e TO.3 - Proceso de realizacion e
transporte e das obrigas e recepcion de pedidos
[f:f:pn;:é) fidades no . ZOA - Sistemas de proteccién de
atos.
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Que e para que

Como

Con que

Como e con que
se valora

Actividade

(titulo e descricion)

Profesorado (en termos de
tarefas)

Alumnado
(tarefas)

Resultados ou produtos

Recursos

Instrumentos e procedementos de
avaliacion

Duracién
(sesions)

formalizar albaras
recofiecendo 0s seus
efectos

Rexistrar os pedidos
realizados aos provedores e
os pedidos realizados polos
clientes nas
correspondentes fichas de
control

Resolucién dos exercicios
propostos

Edicién de facturas - Realizacion da
facturacion

Explicacién da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacion da
mesma.

Realizacion dos célculos
necesarios para determinar
o0 importe neto dunha
operacién de compravenda
que inclle diferentes
descontos

Realizacion dos calculos
necesarios para determinar
a base impofiible dunha
factura

Realizacién dos calculos
necesarios para determinar
acotadelVEeadeRE
dunha factura e o seu
importe total

Editar facturas de diferentes
operaciéns de compravenda

Resolucién dos exercicios
propostos

o Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

« Medios audiovisuais, ordenadores,
documentacidn (fotocopias e
presentacions) e caderno de
actividades.

PE.5 - Edicién de facturas

PE.6 - Requisitos formais do contrato
de compravenda mercantil.

TO.1 - Edicién de facturas

TO.2 - Proceso de realizacion e
recepcion de pedidos

TO.3 - Proceso de realizacion e
recepcion de pedidos

TO.4 - Sistemas de proteccion de
datos.

20,0

Tratamento das reclamacions e devoluciéns -
Andlise do tratamento das reclamacion e

devoluciéns

Explicacion da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacién da
mesma.

Realizacion dun breve
resumo do tratamento das
reclamacions

Realizacion dun resumo das
circunstancias que dan lugar
a expedicion de facturas
rectificativas

Confeccién de facturas
rectificativas motivadas por
diferentes circunstancias

o Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

o Medios audiovisuais, ordenadores,
documentacién (fotocopias e
presentaciéns) e caderno de
actividades.

PE.5 - Edicién de facturas
PE.6 - Requisitos formais do contrato
de compravenda mercantil.

PE.8 - Servizo posvenda.

TO.1 - Edicién de facturas

5,0

-10-
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Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
o Resolucién dos exercicios o T0O.3 - Proceso de realizacion e
propostos. recepcion de pedidos
e TO.4- Sistemas de proteccion de
datos.
TOTAL 45,0
4.3.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
3 Medios de cobramento e pagamento. 23
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA5 - Tramita pagamentos e cobramentos, para o que recofiece a documentacién asociada e o seu fluxo dentro da empresa. Sl
4.3.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_t':lon
(sesions)
1.1 Interpretar e describir os principais medios de pagamento e cobramento utilizados nas empresa, .
valorando os procedementos de autorizacién de pagamentos L Medios de pagamento e cobramento 50
2.1 Editar os documentos de cobramento e pagamento utilizados habitualmente nos operaciéns de -
compravenda ao contado: diferentes tipos de cheques, transferencias bancarias e recibos 2 Edici6n dos documentos de pagamento e cobramento ao contado 50
3.1 Encher letras de cambio abarcando unha ampla casuistica e calcular os importes efectivos que se
percibiran ao enviar ditas letras ao desconto comercial ou en xestion de cobro
3 A letra de cambio e o pagaré 8,0
3.2 Encher pagarés e calcular os importes efectivos que se percibi-ran cando son entregados ao desconto
comercial ou en xestion de cobramento
4.1 Editar recibos normalizados e calcular os importes efectivos que se percibirdn se son entregados ao . .
desconto comercial ou en xestién de cobramento 4 Recibos normalizados 30
5 Medios de pagamento por Internet 2,0
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Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (Zl;:gi:s';
5.1 Aprender a utilizar os medios de pagamento en Internet.
TOTAL 23
4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion miimz cualifiz:z?én (%)
CAA5.1 Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa. + PE.1-Medios de pagamento e cobramento S 10
CAAb.2 Formalizéronse os documentos financeiros utilizados e os impresos de cobramento e pagamento. ¢ ZeE é;ni?;?ioénpggzrgo: L:)Ts;tbo; :grr;:]zglgiezi;ndeonto  cobramento ao contado e A letra S 50
CAAb.3 Valoraronse os procedementos de autorizacion dos pagamentos. * PE.3-Medios de pagamento e cobramento S 5
CAb.4 Valoraronse os procedementos de xestién dos cobramentos. « PEA4-Aletra de cambio e o pagaré S 10
CAA5.5 Recofiecéronse os documentos de xustificacion do pagamento. + PE.5 - Edici6n dos documentos de pagamento e cobramento ao contado S 10
CAb5.6 Diferenciouse o pagamento ao contado do aprazado. * PE.8 - Medios de pagamento e cobramento S 5
CAAb.7 Identificaronse as caracteristicas basicas e o funcionamento dos pagamentos por internet. * TO-1-Medios de pagamento por Internet S 5
CA5.8 Analizéronse as formas méis usuais de financiamento comercial. * PET-Aletrade cambio e o pagare S 5
TOTAL 100

4.3.e) Contidos

Contidos

Medios usuais e documentos de cobramento e pagamento usuais.

Procesos administrativos de cobramento e pagamento. Autorizacions.
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Contidos

Financiamento de documentos de cobramento a prazo.

4.3.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Actividade
Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de
tarefas) (tarefas) Resultados ou produtos Recursos avaliacion

(titulo e descricion)

Duracién
(sesions)

Medios de pagamento e cobramento -
Anélise dos medios de pagamento e

cobramento

o Proposta dun torbellino de
ideas sobre medios de
cobramento e pagadeiro
cofiecidos polo alumnado.

« Explicacion da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacion da
mesma.

Participacién no torbellino de
ideas proposto e recollida
das ideas principais no
caderno de actividades.

Realizacion dun esquema
que reflicta as modalidades
de pagamento e 0s
documentos a que dan lugar

Realizacion dun esquema
que reflicta os
procedementos de
autorizacion de pagamentos.

Resolucion dos exercicios
propostos.

o Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

« Medios audiovisuais, ordenadores,
documentacion (fotocopias e
presentacions) e caderno de
actividades.

PE.1 - Medios de pagamento e
cobramento

PE.2 - Edicién dos documentos de
pagamento e cobramento ao contado e
A letra de cambio, o pagaré e o recibo
normalizado

PE.3 - Medios de pagamento e
cobramento

5,0

Edicion dos documentos de pagamento e

cobramento

documentos de pagamento e cobra-mento ao

contado

ao contado - Edicion dos

o Explicacion da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacion da
mesma.

Realizacion dun diagrama de
fluxo que reflicta as persoas
que intervén no cheque e as
relacions que se establecen
entre elas

Realizacion dun esquema
que reflicta as clases de
cheques segundo a forma
€n que se exprese a persoa
que ten dereito a cobralo e
as modalidades e
peculiariddes dos cheques
especiais

Realizacion dun diagrama de
fluxo que reflicta as relaciéns
€ accions para esixir 0 pago
do cheque se non hai

o Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

« Medios audiovisuais, ordenadores,
documentacion (fotocopias e
presentacions) e caderno de
actividades.

PE.5 - Edicién dos documentos de
pagamento e cobramento ao contado

PE.6 - Medios de pagamento e
cobramento

5,0
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
getiidacs Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de
tarefas) (tarefas) P avaliacion

(titulo e descricion)

Duracién
(sesions)

endoso (accion directa)

Realizacion dun diagrama de
fluxo que reflicta as relacions
€ accions para esixir o pago
en caso de endoso (accion
de regreso)

Edicion e arquivo de
diferentes tipos de cheques
avalados e endosados

Edicién de diferentes
modelos de transferencia

Edicién de diferentes
modelos de recibo.

Resolucién dos exercicios
propostos

A letra de cambio e o pagaré - Edicion e
negociacion de letras de cambio e pagarés

« Explicacion da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacién da
mesma.

Expresion verbale escrita do
concepto de letra de cambio
e do concepto de pagarei

Realizacion dun esquema
das principais funciéns da
letra de cambio

Realizacion dun diagrama de
fluxo que reflicta as persoas
que intervén na letra de
cambio e as relacidns que se
establecen entre elas

Realizacion dun diagrama de
fluxo que reflicta as relacions
€ accions para esixir o pago
se non hai endoso
Realizacion dun diagrama de
fluxo que reflicta as relacions
€ accions para esixir o pago
cando hai endoso
Enchemento de letras de
cambio abarcando unha
ampla casuistica

o Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

o Medios audiovisuais, ordenadores,
documentacién (fotocopias e
presentaciéns) e caderno de
actividades.

o PE.4 - Aletra de cambio e o pagaré

o PE.6 - Medios de pagamento e
cobramento

o PE.7 - Aletra de cambio e o pagaré

8,0
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Que e para que

Como

Con que

Como e con que
se valora

Actividade

(titulo e descricion)

Profesorado (en termos de
tarefas)

Alumnado
(tarefas)

Resultados ou produtos

Recursos

Instrumentos e procedementos de
avaliacion

Duracién
(sesions)

Enchemento de avales e
endosos nas letras de
cambio realizadas na
actividade

Realizacion dos calculos
necesarios para determinar
o0 importe efectivo de
remesas de letras en xestion
de cobro e en desconto
comercial

Realizacion dun diagrama de
fluxo que mostre o
funcionamento e as persoas
que intervén no pagarei

Realizacion dun esquema
que mostre as maneiras de
emitir un pagarei.

Edicion de pagarés
abarcando unha ampla
casuistica

Realizacion dos calculos
necesarios para determinar
o importe efectivo de
remesas de pagarés en
xestion de cobro € en
desconto comercial

Resolucién dos exercicios
propostos

Recibos normalizados - Edicion e
negociacion de recibos normalizados

o Proposta dun torbellino de
ideas sobre os recibos
domiciliados que pode ter
unha persoa.

o Explicacion da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacion da
mesma.

Realizacion dun diagrama de
fluxo que reflicta o
funcionamento dos recibos
normalizados

Edicién de recibos utilizando
soporte fisico e informatico

Realizacion dos calculos
necesarios para determinar
o importe efectivo de
remesas de recibos en
xestion de cobro e en
desconto comercial

o Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

« Medios audiovisuais, ordenadores,
documentacion (fotocopias e
presentacions) e caderno de
actividades.

o TO.1 - Medios de pagamento por
Internet

3,0

-15-




EX XUNTA
84 DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

ANEXO Xl

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

jB|ICIB

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
o Realizacion dos calculos
necesarios para determinar
o importe das comisions por
domiciliacion de recibos e
dos custes por comision de
devolucion de recibos
« Resolucion dos exercicios
propostos
o Proposta dun torbellino de « Participacion no torbellino de| o Tarefas reflectidas no o Medios audiovisuais, ordenadores, o TO.1 - Medios de pagamento por
ideas sobre os medios de ideas proposto e recollida caderno de actividades e/ou documentacion (fotocopias e Internet
pagamento por Internet que das ideas principais no en arquivos informaticos presentacions) e caderno de
cofiece o0 alumnado. caderno de actividades. actividades.
Medios de pagamento por Intemnet - Anélise e | » Explicacion da actividade e | o Realizase un esquema dos ’0
funcionamento dos pagamentos por Internet proposta de exercicios de diferentes medios de pago )
comprension e aplicacion da via internet e do seu
mesma. funcionamento
« Resolucion dos exercicios
propostos
TOTAL 23,0
4.4.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
4 Obrigas fiscais derivadas da compravenda. 47
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Liquida obrigas fiscais ligadas as operacions de compravenda, con aplicacién da normativa fiscal. Sl
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. - . o Duracién
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Identificar as obrigas de rexistro en relacidn co Imposto sobre o Valor Engadido (IVE) e realizar as y Libros rexistro do IVE 50
notacions nos correspondentes libros-rexistro ’
f)grilédd?ggfr;\c:r:tgs obrigas informativas coa Facenda en relacion coas operaciéns efectuadas 2 Declaracién anual e operacions con terceiras persoas 50
3.1 Identificar os mecanismo de liquidacién do imposto sobre o valor engadido e os diferentes tipos de
operacions a efectos deste imposto 3 0 i o] ‘o sobre o Valor Engadid 200
réxime xeral do Imposto sobre o Valor Engadido )
3.2 Realizar declaraciéns-liquidaciéns do Imposto sobre o Valor Engadido no réxime xeral, analizando as
sUs repercusions econémicas
4.1 |dentificar os réximes especiais do IVE e as actividades sometidas aos mesmos.
4 Os réximes especiais do IVE 17,0
4.2 Calcular os pagos trimestrais a efectuar polo réxime simplificado
TOTAL 47
4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
o o T Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacion (%)
CA3.1 Identificaronse as caracteristicas basicas das normas mercantis e fiscais aplicables &s operaciéns de o PE1- Normas mercantis e fiscais aplicables as operacions de S 20
compravenda.
PE.2- Normas mercantis e fiscais aplicables as operacions de
CA3.2 Identificaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE. ¢ P P S 10
PE.3 - Libros de rexistro obrigatorios e voluntarios.
CA3.3 Identificaronse os libros-rexistro obrigatorios para as empresas. ¢ g S 5
PE.4 - Libros de rexistro obrigatorios e voluntarios.
CA3 .4 Identificaronse os libros-rexistro voluntarios para as empresas. ¢ g S 5
PE.5 - Imposto sobre o valor engadido.
CA3.5 Identificouse a obriga de presentar declaracions trimestrais e resumos anuais en relacién co IVE. ¢ P 9 S 20
PE.6 - Declaraciéns censuais e de operacions con terceiras persoas.
CA3.6 Identificaronse as obrigas informativas a Facenda en relacion coas operacidns efectuadas periodicamente. ¢ P P S 20
PE.7 - Obrigas na conservacion de documentos e informacion.
CA3.7 Recofieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion. ¢ g S 20
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TOTAL

100

4.4.¢) Contidos

Contidos

Normas mercantis e fiscais aplicables &s operacions de compravenda.

Imposto sobre o valor engadido.

Modelos e prazos de presentacion da declaracién-liquidacion do IVE.

Soporte documental e informéatico das operacions de compravenda.

Libros de rexistro obrigatorios e voluntarios.

Declaracidns censuais e de operacions con terceiras persoas.

Obrigas na conservacion de documentos e informacion.

4.4.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

ue e para que Como Con que
Q paraq q se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de ( )
Resultados ou produtos Recursos L
) - tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
o Explicacion da actividade e | e Realizacién dun esquema o Tarefas reflectidas no o Medios audiovisuais, ordenadores, e PE1- Normas mercantis e
proposta de exercicios de que reflicta as caderno de actividades e/ou documentacion (fotocopias e fiscais aplicables as operacions de
Libros rexistro do IVE - Anotacions nos libros comprension e aplicacién da consideracions a ter en en arquivos informaticos prelst.antamons) e caderno de compravenda.
mesma. conta na levanza dos libros actividades. 5,0

rexistro do IVE

rexistro do IVE e os prazos
para realizar as anotacions

e PE2- Normas mercantis e
fiscais aplicables as operaciéns de
compravenda.
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
getiidacs Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de
tarefas) (tarefas) P avaliacion

(titulo e descricion)

Duracién
(sesions)

neles

Identificacion dos
documentos de facturacion
que deben anotarse en cada
libro rexistro

Realizacion da clasificacion
dos documentos de
facturacion e ordenacion dos
mesmos Nos grupos
resultantes

Rexistro das facturas nos
libros efectuando os calculos
necesarios

Resolucién dos exercicios
propostos

o PE.3 - Libros de rexistro obrigatorios e
voluntarios.

o PE.4 - Libros de rexistro obrigatorios e
voluntarios.

e PE7- Obrigas na conservacion
de documentos e informacion.

Declaracién anual e operacions con terceiras
persoas - Obrigas informativas coa Facenda
en relacién coas operaciéns efectuadas
periddicamente

Explicacion da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacion da
mesma.

Realizacion dun resume das
operacions que deben
incluirse na declaracion
anual de operacions con
terceiras persoas

Realizacion de declaraciéns
anuais de operaciéns con
terceiras persoas nos prazos
e formas establecidas

Resolucién dos exercicios
propostos

o Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

o Medios audiovisuais, ordenadores,

documentacion (fotocopias e
presentacions) e caderno de
actividades.

e PEG- Declaraciéns censuais e
de operacions con terceiras persoas.

5,0

O réxime xeral do Imposto sobre o Valor
Engadido - Declaracions-liquidacions do
Imposto sobre o Valor Engadido no réxime
xeral.

Explicacion da actividade e
proposta de exercicios de
comprension da mesma.

Realizacion dun esquema
das clases de operaciéns
comerciais segundo o IVE
(operacion suxeitas, non
suxeitas e exentas)

Realizacién dun resume das
exclusions do dereito a
deducir

Identificacion dos modelos
de impresos necesarios para
cumprir coas obrigas
periodicas de declaracion-
liquidcién do IVE

o Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

o Medios audiovisuais, ordenadores,

documentacién (fotocopias e
presentaciéns) e caderno de
actividades.

o PE.5- Imposto sobre o valor
engadido.

20,0
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Que e para que

Como

Con que

Como e con que
se valora

Actividade

(titulo e descricion)

Profesorado (en termos de

tarefas)

Alumnado
(tarefas)

Resultados ou produtos

Recursos

Instrumentos e procedementos de
avaliacion

Duracién
(sesions)

Realizase un esquema que
reflicte os diferentes
modelos de declaracion-
liquidacion do IVE, a
periodicidade e os prazos de
presentacion dos mesmos

Realizanse declaracions-
liquidacions do IVE polo
réxime xeral, en supostos
xinxelos.

Resolucion dos exercicios
propostos

Os réximes especiais do IVE - Andlise dos

réximes especiais do IVE e das actividades
sometidas e as actividades sometidas aos

mesmos.

Explicacion da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacion da
mesma.

Determinacion do importe a
ingresar ou devolver polo
réxime simplificado e editar
0s modelos de liquidacion
utilizando a aplicacion
informatica facilitada pola
Axencia Tributaria

Cumplimentacién dos
modelos 303 e 311 en
diferentes supostos.

Resolucién dos exercicios
propostos

Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

o Medios audiovisuais, ordenadores,
documentacion (fotocopias e
presentacions) e caderno de

actividades.

o PE.5- Imposto sobre o valor
engadido.

17,0

TOTAL

47,0

4.5.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.°

Titulo da UD

Duracién

5 Xestion de existencias

24

4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA4 - Controla existencias aplicando sistemas de xestion de almacén.

Sl
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Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (Dsl;;aigi:sr;

1.1 Calcular o punto de pedido € o lote econémico de pedido, representandoos graficamente 1 Punto de pedido e lote econdmico de pedido. 50
2.1 Analizar o movemento de stocks mediante indices de rotacion e interpretar os resultados 2 indices de rotacion 40
3.1 Clasificar as mercadorias segundo o criterio ABC e representar graficamente o resultado

3 Clasificacion das mercadorias. 2,0
3.2 Cofiecer a clasificacion mais tipica dos stocks e explicacion do seus significados.
ﬁ;iggtgyinar o custo unitario adquisicion e/ou de producion diferenciando entre gastos directos e 4 Custos de adquisicion e producién 6.0
e e o s o ;

TOTAL 24
4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion g)l(irxiim: cualifizngén %)

CA4.1 Clasificaronse os tipos de existencias habituais en empresas de producion, comerciais e de servizos. + PE1-Tipo de existencias. S 15
CA4.2 Diferenciaronse os tipos de embalaxes e envases que se utilizan. * PE2-Envases e embalaxes. S 10
CA4.3 Describironse os procedementos administrativos de recepcion, almacenamento, distribucién interna e  PE3- Inventarios e verificacions. S 10
expedicion de existencias.
CA4 .4 Calcularonse os prezos unitarios de custo das existencias, tendo en conta os gastos correspondentes. « PE4- Custo de existencias. Custo unitari. S 15
CA4 5 Identificaronse os métodos de control de existencias. o PE.5- Control e xestion de existencias: procesos administrativos. S 15
CA4.6 Recofiecéronse os conceptos de existencias minimas e existencias éptimas. + PES- Existencias minimas  oplimas. S 15
CAA4.7 Identificaronse os procedementos internos para o lanzamento de pedidos aos provedores. + TO1- Custo de existencias. Custo unitario. S 10
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Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion g)l(irxiim: cualifizzzfén (%)
CA4.8 Valorouse a importancia dos inventarios periedicos. e TO.2- Control e xestion de existencias: procesos administrativos. N 5
CA4.9 Utilizaronse as aplicacions informaticas e os procesos establecidos na empresa para a xestion do almacén. + TO3- Métodos de valoracién de existencias. S 5
TOTAL 100

4.5.e) Contidos

Contidos

Tipo de existencias.
Envases e embalaxes.

Inventarios e verificacions.

Custo de existencias. Custo unitario.
Existencias minimas e 6ptimas.

Métodos de valoracion de existencias.

Control e xestion de existencias: procesos administrativos.

Aplicacions informaticas para a xestion de almacén.

4.5.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

(titulo e descricion)

Que e para que Como Con que se valora
Activi
ctividade Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de
Resultados ou produtos Recursos L
tarefas) (tarefas) avaliacion

Duracion
(sesions)

Punto de pedido e lote econémico de pedido.
- Célculo do punto de pedido e lote
econdmico de pedido

o Explicacion da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacion da
mesma.

Realizacion dos calculos
necesarios para determinar
0 punto de pedidos € a
cantidade 6ptima de pedido.

o Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

o Medios audiovisuais, ordenadores,
documentacion (fotocopias e
presentacions) e caderno de
actividades.

o PE.6 - Existencias minimas e 6ptimas.

5,0
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
getiidacs Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de
tarefas) (tarefas) P avaliacion

(titulo e descricion)

Duracién
(sesions)

Representacion grafica da
evolucion dos stocks
identificando o punto de
pedido e a cantidade 6ptima
de pedido calculados na
tarefa anterior.

Resolucién dos exercicios
propostos.

e TO.1- Custo de existencias. Custo
unitario.

indices de rotacion - Calculo de indices de
rotacion

Explicacién da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacion da
mesma.

Realizacion dos calculos
necesarios para determinar
os indices de rotacién fisica
€ econémica nos supostos
propostos.

Interpretacion dos indices
calculados na tarefa anterior.

Resolucion dos exercicios
propostos.

Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

« Medios audiovisuais, ordenadores,
documentacion (fotocopias e
presentacions) e caderno de

actividades.

PE.5 - Control e xestion de existencias:
procesos administrativos.

4,0

Clasificacién das mercadorias. - Analise do
método ABC, para a clasificacion das
mercadorias

Explicacién da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacion da
mesma.

Realizacion dun esquema
que reflicta a clasificacion de
stocks.

Resolucion dos exercicios
propostos.

Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos.

Medios audiovisuais, ordenadores,
documentacion (fotocopias e
presentacions) e caderno de

actividades.

PE.1 - Tipo de existencias.

o PE.2 - Envases e embalaxes.

e TO.3- Métodos de valoracion de
existencias.

2,0

Custos de adquisicion e producién - Calculo
de custes de adquisicion e producion

Explicacién da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacion da
mesma.

Realizacion dos célculos
necesarios para determinar
0 prezo unitario de
adquisicion nos supostos
practicos propostos.

Realizacion dos calculos
necesarios para determinar
o custo unitario de producion
nos supostos practicos
propostos

Resolucion dos exercicios
propostos.

Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

Medios audiovisuais, ordenadores,
documentacion (fotocopias e
presentacions) e caderno de

actividades.

PE.4 - Custo de existencias. Custo
unitario.

e TO.3- Métodos de valoracion de
existencias.

6,0

Control de existencias - Control de
existencias polos métodos FIFO e Prezo
Medio Ponderado

Explicacion da actividade e
proposta de exercicios de
comprension e aplicacién da
mesma.

Realizacién dos calculos
necesarios para determinar
o valor das saidas e das
existencias de mercadorias.

o Tarefas reflectidas no
caderno de actividades e/ou
en arquivos informaticos

Medios audiovisuais, ordenadores,
documentacién (fotocopias e
presentacioéns) e caderno de

actividades.

e PE.3- Inventarios e verificacions.

7,0
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Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
(titulo e descricion) tarefas) (tarefas) P avaliacion
o Realizacidin dos controles o PE.5 - Control e xestion de existencias:
administrativos de procesos administrativos.
inventarios en soporte fisico B
(impresos de ficha de e TO.2- Control e xestion de
almacén) e informatico (folla existencias: procesos administrativos.
de calculo) e TO.3- Métodos de valoracion de
« Interpretacion das diferenzas existencias.
que poden existir no balance
da empresa, segundo se
utilice o control das
existencias polo método
FIFO ou Prezo Medio
Ponderado.
« Clasificacion das existencias
polo método ABC e
representase graficamente
do resultado.
« Resolucion dos exercicios
propostos
TOTAL 24,0

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacion

Dacordo coa normativa vixente (Orde do 12 de xullo de 2011 pola que se regulan o desenvolvemento, a avaliacién e a acreditacion académica do alumnado das ensinanzas de formacion profesional inicial), a
avaliacion realizarase ao longo de todo o proceso formativo do alumnado, polo que ten un cardcter continuo. Con este fin, a programacién deste modulo profesional debera considerar que as actividades de ensino-
aprendizaxe o sexan tamén de avaliacién. A avaliacién polo tanto, seré continua, observarase e avaliarase todo o proceso educativo, 0 que permitird guiar ao alumnado en dito proceso, detectar erros na adquisicién
de habilidades e destrezas e recuperar aqueles aspectos nos que se detecten deficiencias, de tal xeito que se acaden os obxectivos previstos. Esto tamén supén que, naqueles casos en que o alumno ou alumna
demanden material ou exercicios suplementarios de ampliacion, recuperacion e/ou mellora, lle seran facilitados.

O sistema de avaliacion que se realizara serd o seguinte:

Avaliacion inicial:

Ten por obxecto cofiecer as caracteristicas e a formacion previa de cada un dos alumnos e alumnas, en relacién aos contidos do modulo. Levarase a cabo mediante un cuestionario individual.

Avaliacion parcial:
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Realizarase unha sesién de avaliacién e cualificacion en cada trimestre lectivo nas que se avaliaré o proceso de ensino-aprendizaxe, para cuxo seguimento e valoracién se utilizaran os seguintes instrumentos:
a)Cualificacion do traballo desenvolvido na aula polos alumnos e alumnas mediante a observacién do caderno de actividades
b)Cualificacién dunha ou varias probas obxectivas de avaliacién
Na cualificacion do traballo desenvolvido valorarase aspectos como a limpeza, orde, rigor, metodoloxia... na realizacién das actividades de ensino aprendizaxe.
Nas probas obxectiva valorarase a utilizacién de conceptos e a aplicacion de procedementos na solucion de problemas e a resolucion de supostos practicos. A composicion desta proba debe reflectir contidos
conceptuais e procedimentais, ou exclusivamente conceptuais ou procedimentais.
Trimestralmente presentarase ao alumnado unha nota que aparecera no boletin e que se obterd mediante a integracién das probas obxectivas sobre os contidos das unidades didacticas, do traballo realizado.
As probas obxectivas poderan conter tanto preguntas de teoria (que poderan ser cuestions ou preguntas tipo test) como supostos practicos consistentes en resolver un suposto similar aos propostos na clase.
Deberase acadar 5 puntos sobre 10 no total da proba para considerar superados eses contidos.
O traballo desenvolvido na aula sera avaliado por observacion do caderno de actividades do alumno ou alumna e do arquivo da documentacion do mesmo. Deberase acadar un minimo de 5 puntos sobre 10.
A nota de cada avaliacion obterase ponderando a media das notas das probas obxectivas, e as nota do traballo e da actitude na aula, sempre que ningunha desas notas sexa inferior a 4 puntos. O peso da nota das
probas obxectivas sera do 80%, o do traballo na aula do 20%. A media ponderada redondearase por defecto se a parte decimal é inferior a 0,5 e por exceso se é igual ou superior.
Os minimos esixibles para alcanzar a avaliacion positiva por unidade didactica son os seguintes:
uD1:
CA1.1 - Recofiecéronse as funciéns do departamento de vendas, ou comercial, e as do de compras.
CA1.2 - Recofiecéronse os tipos de mercados, de clientes e de produtos ou servizos.
CA1.3 - Describironse os circuitos dos documentos de compravenda.
CA1.4 - Identificaronse os conceptos de prezo de compra do produto, gastos, prezo de venda, desconto, xuro comercial, recarga e marxe comercial.
CA1.5 - Distinguironse os conceptos de comision e corretaxe.
CA1.6 - Recofiecéronse as porcentaxes do imposto sobre o valor engadido (IVE) para aplicar nas operacidns de compravenda.
CA1.7 - Clasificaronse os tipos de desconto mais habituais.
CA1.8 - Recofiecéronse e cuantificaronse os gastos de compra ou de venda.
CA1.9 - Identificaronse os métodos para calcular o prezo final de venda e os prezos unitarios.
CA1.10 - Valorouse a necesidade de actualizar as referencias, as caracteristicas técnicas, as tarifas e outras especificacions dos produtos e dos servizos prestados.

uD2:

CA2.1 - Identificaronse os documentos basicos das operacidns de compravenda e precisaronse os requisitos formais que deban cumprir.
CA2.2 - Recofieceuse o contrato mercantil de compravenda.

CA2.3 - Describironse os fluxos de documentacién administrativa habituais da empresa relacionados coa compra e a venda.

CA2.4 - Identificouse o proceso de recepcion de pedidos e a sta posterior xestion.

CA2.5 - Formalizaronse os documentos relativos & compra e & venda na empresa.
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CA2.6 - Comprobouse a coherencia interna dos documentos, para o que se trasladaron as copias aos departamentos correspondentes.

CA2.7 - Recofiecéronse 0s procesos de expedicion e entrega de mercadorias.

CA2.8 - Verificouse que a documentacién comercial recibida e emitida cumpra a lexislacion e os procedementos internos da empresa.

CA2.9 - Identificaronse os parametros e a informacién que cumpra rexistrar nas operaciéns de compravenda.

CA2.10 - Valorouse a importancia da continua actualizacién de canles de compravenda, provedores e clientes.

CA2.11 - Valorouse a necesidade da calidade no servizo posvenda.

CA2.12 - Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da informacion, asi como os criterios de calidade no proceso administrativo.

uD3:

CA5.1 - Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa.

CA5.2 - Formalizaronse os documentos financeiros utilizados e os impresos de cobramento e pagamento.
CA5.3 - Valoraronse os procedementos de autorizacion dos pagamentos.

CA5.4 - Valoraronse os procedementos de xestién dos cobramentos.

CAA5.5 - Recofiecéronse os documentos de xustificacion do pagamento.

CAb5.6 - Diferenciouse o pagamento ao contado do aprazado.

CA5.7 - Identificaronse as caracteristicas basicas e o funcionamento dos pagamentos por internet.

CA5.8 - Analizaronse as formas mais usuais de financiamento comercial.

UD4:

CA3.1 - Identificaronse as caracteristicas basicas das normas mercantis e fiscais aplicables as operaciéns de compravenda.
CA3.2 - Identificaronse as obrigas de rexistro en relacién co IVE.

CA3.3 - Identificaronse os libros-rexistro obrigatorios para as empresas.

CA3.4 - Identificaronse os libros-rexistro voluntarios para as empresas.

CA3.5 - Identificouse a obriga de presentar declaraciéns trimestrais e resumos anuais en relacion co IVE.

CAZ3.6 - Identificaronse as obrigas informativas & Facenda en relacién coas operacions efectuadas periodicamente.

CA3.7 - Recofieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion.

uDs5:

CA4.1 - Clasificaronse os tipos de existencias habituais en empresas de producion, comerciais e de servizos.

CA4.2 - Diferenciaronse os tipos de embalaxes e envases que se utilizan.

CA4.3 - Describironse os procedementos administrativos de recepcion, almacenamento, distribucion interna e expedicién de existencias.
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CA4.4 - Calcularonse os prezos unitarios de custo das existencias, tendo en conta os gastos correspondentes.
CA4.5 - Identificaronse os métodos de control de existencias.

CA4.6 - Recoriecéronse os conceptos de existencias minimas e existencias dptimas.

CA4.7 - Identificaronse os procedementos internos para o lanzamento de pedidos aos provedores.

CA4.9 - Utilizaronse as aplicaciéns informaticas e os procesos establecidos na empresa para a xestién do almacén.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

En caso de non superar algunha avaliacion farase unha recuperacion das unidades didacticas pendentes a final de curso. Para a recuperacion, habera que realizar as actividades que propofia a profesora con tal fin,
especificas para cada unidade didactica, e realizar unha proba obxectiva de recuperacion.

A proba de recuperacion das unidades pendentes realizarase en xufio, entre a 32 avaliacién e a final. Se nesta proba non se logra acadar unha nota de 5 puntos habera que presentarse & proba extraordinaria do
modulo completo.

A proba extraordinaria do médulo terd lugar no mes de xufio e consistird nun exame tedrico-practico no que o alumnado debera demostrar que acadou os resultados de aprendizaxe do médulo.

O alumnado debe asistir s probas escritas no dia e hora acordados para a sta celebracién. En caso de que non asista soamente podera realizar a proba noutra data cando xustifique a ausenza a primeira por
causas de forza maior ou problemas de saude que lle impidan realizar as probas en condiciéns 6ptimas

Nos supostos de promocion a 2° curso co mddulo pendente, deberan desenvolverse as actividades de recuperacion propostas pola profesora, ao longo do periodo de recuperacién, de acordo co plan establecido a
comezo de curso; e realizar unha proba obxectiva tedrico-practica dos contidos do modulo. As actividades de recuperacion valoraranse de 0 a 10, igual que a proba obxectiva, e a cualificacién seré a media das
cualificaciéns obtidas nas actividades de recuperacidn e na proba obxectiva, sendo preciso obter unha media de 5 para superar 0 modulo.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

Ao finalizar o periodo lectivo para este modulo, farase una proba obxectiva de toda a materia para aqueles alumnos que por falta de asistencia perderon o dereito a avaliacion continua consistente na resolucion de
supostos tedrico-practicos que determinaran se 0 alumno ou alumna ten o nivel axeitado para acadar os obxectivos e contidos desta programacion. Cualificarase de 0 a 10 puntos. Para superar a avaliacion debera
obter unha puntuacion igual ou superior a 5. A cualificacion redondearase por defecto cando a parte decimal sexa inferior a 0,5 e por defecto cando sexa igual ou superior a 0,5
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7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliaciéon da propia practica docente

Mensualmente farase unha analise do seguimento da programacion, flexibilizandoa cando a profesora o considere necesario para dar resposta as diferenzas individuais nos estilos de aprendizaxe, motivacions e
intereses dos alumnos e alumnas, procurando facilitar desta forma a evolucién individualizada de cada alumno.

Ao remate de cada unidade didactica a profesora, en vista dos resultados acadados polos alumnos e alumnas na avaliaciéon da mesma, avaliara a sUa propia practica docente cuestionandose se a metodoloxia
utilizada se adecuou &s necesidades de cada alumno e se o ritmo de introducién de novos contidos foi 0 axeitado. Nesta autoavaliacion sondara o sentir do alumnado sobre as cuestiéns mencionadas.
Mensualmente farase unha posta en comun co resto dos profesores e profesoras do curso e indicarase o grao de cumprimento da programacion xustificando e razoando as desviaciéns da mesma.

8. Medidas de atencién a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacion inicial

Ao comezo das actividades do curso académico a profesora realizara unha observacion permanente dos procedementos de resolucion das tarefas aplicados por cada alumno e alumna e dos resultados das mesmas,
co obxecto de facerse unha idea das caracteristicas de cada un deles asi como das suas capacidades; e realizara tamén unha observacion permanente dos comportamentos e das relaciéns que se establecen entre
os alumnos e alumnas, con obxecto de determinar as caracteristicas xerais do grupo.

Na sesidn de avaliacion inicial a profesora fara unha posta en comdn cos restantes membros do equipo docente e recadara do titor ou titora informacién sobre as circunstancias especificas académicas e/ou persoais,
con incidencia educativa, dos alumnos e alumnas do grupo

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

A principal via de atencion a diversidade consistira na adaptacion do ritmo de introducion de novos contidos para dar resposta as necesidades educativas de todos e cada un dos alumnos e alumnas e na
estruturacién dos mesmos que seré formulada para poder abordar o seu estudo dende os diferentes estilos de aprendizaxe dos alumnos, un estilo que vaia dende unha perspectiva global para posteriormente ter en
conta o particular, pero tamén estara pensado para ensinar paso a paso dende o particular ao xeral.

A actividade da aula estara formulada en base a analise dos contidos que se traballan, de tal xeito que non sexan demasiado féciles e, por conseguinte, pouco motivadoras, nin tan dificiles que lles resulten
desmotivadoras. As actividades adaptaranse para permitir que os alumnos e alumnas cumpran os obxectivos de forma diferente tratando os mesmos contidos, esta adaptacion das actividades permitira aos alumnos
e alumnas situarse en diferentes tarefas e & profesora ir propofiendo actividades de reforzo e profundizacién segundo as necesidades de cada alumno e ir adaptando o ritmo de introducién de novos contidos
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9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

Na realizacion das actividades da aula teranse presentes e desenvolveranse os temas transversais do curriculo facendo fincapé na sta importancia tanto para o desenvolvemento persoal e integral dos alumnos e
alumnas como para a consecucion dunha sociedade mais libre e respectuosa cara as persoas e cara o entorno. Na actividade da aula promoveranse valores e actitudes referentes aos seguintes temas transversais:
educacion do consumidor, educacion para a igualdade, educacion para a convivencia e a paz, educacion ambiental e educacion para a saude

Educacién do consumidor: procurarase o desenvolvemento no alumnado de capacidades relativas & comprensién da sta propia conduta de consumidor/a, os seus dereitos e deberes e o funcionamento da propia
sociedade de consumo. Tamén se fomentara unha actitude de resolucion de conflictos relacionados co consumo e a autonomia de actuacion e criterio.

Educacién para a igualdade: procurarase no alumnado a aprendizaxe e a interiorizacion de valores como a xustiza, a igualdade e a solidariedade como medios de alcanzar a igualdade de oportunidades, onde a
pobreza, a raza nin 0 xénero non constitian factores de discriminacién mltiple.

Educacion para a convivencia e a paz: constitUe o eixe en torno ao que xiran o resto dos temas transversais. Orientarase e facilitarase o desenvolvemento no alumnado de capacidades de resolucion de conflictos de
forma racional, auténoma e dialogante.

Educacién ambiental: Inculcaranse no alumnado actitudes responsables e de respecto cara 0 medio ambiente.

Educacién para a saude: informarase e educarase ao alumnado en habitos e estilos de vida saudables como valor preventivo e educativo, mediante a aprendizaxe de formas que permitan facer mais positivas as
relaciéns con todo aquilo que se atopa no seu entorno fisico, bioldxico e sociocultural. Incidirase na educacion postural.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

As programadas no departamento.
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