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Introducion

O equipo directivo do IES San Tomé de Freixeiro aproveita o comezo deste novo curso escolar
para darche a benvida e deséxache que o curso académico 2023-24 se desenvolva da maneira
mais satisfactoria posible.

A finalidade destas paxinas é que todo o alumnado e as suas familias dispofian dunha guia que
contefla a informacién basica que deben cofiecer e que unifique a organizacion do centro.

Poderas atopar informacion mais detallada nas NOF do centro; publicadas na paxina web do
instituto.

O edificio e os espazos

e O noso centro atdpase distribuido, de xeito resumido, da seguinte maneira:
o Exteriores: accesos ao centro, aparcadoiro e patios.
o Edificio principal en catro alturas: aulas de grupo, aulas especificas, laboratorios,
departamentos, despachos, cafetaria e outros espazos.
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o Edificio anexo: Biblioteca.
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o Pavillon de deportes do Carme, campo de futbol e pista de rodaxe das Travesas:
instalaciéns municipais (convenio).
e Un plano do edificio principal do instituto coa distribucion das aulas (grupo e especificas)
no curso académico 2023-24 esta dispofiible na paxina web — Ligazén
e Nos taboleiros informativos atoparas o plano do instituto. As aulas estan axeitadamente
rotuladas.
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Os horarios

Horario do centro

e Horario do centro:
o Horario xeral de apertura do centro: 8:15 a 20:00 (excepto venres pola tarde)
o Neste curso, polo momento, ata que se asigne a vacante do conserxe, soamente se
abrira o luns de tarde e xoves.
o Horario das clases:

Luns a venres Luns
e Periodo 1— 9:00/9:50 e Periodo 4— 12:00/12:50 e Periodo 7— 16:50/17:40
e Periodo 2— 9:50/10:40 e Periodo 5— 12:50/13:40 e Periodo 8— 17:40/18:30

e Periodo 3— 10:40/11:30 e Periodo 6— 13:40/14:30

o Horario de recreo —11:30/12:00.

Horario do grupo

e O/a profesor/a titor/a do teu grupo informou do horario do grupo no primeiro dia do
curso.

e Os horarios de todos os grupos estaran dispofibles na paxina web do centro en canto
comece 0 curso escolar.

Horas de titoria/atencion a persoas proxenitoras/titoras legais/acolledoras.

e Establecida polo profesorado.

e Comunicaranse ao alumnado e as persoas proxenitoras/titoras legais/acolledoras ao inicio
do curso a través de Abalar, na reunidon coas familias de inicio de curso e estaran
publicadas na paxina web do instituto.
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As comunicacions

Abalar: abalarMoébil e espazoAbalar

e O centro utilizara Abalar (abalarMébil e espazoAbalar) como via preferente de
comunicacion.
o Excepcidn. A aplicacién Abalar dificulta a precision requerida na xestién da xustificacion
de faltas de asistencia; realizarase mediante papel.
m En apartados posteriores farase unha descricion polo miudo de como se levara a
cabo este proceso.
e Na paxina web do instituto atoparas ligazéns a videotitoriais e guias que che permitiran
dominar estas aplicaciéns. Tamén as incluimos aqui para a tua comodidade.
o abalarMdbil: instalacién e rexistro

o abalarMébil: funcionalidades
o espazoAbalar: guia rapida
o espazoAbalar: guia para as familias

A paxina web do instituto

e http://www.edu.xunta.gal/centros/iessantomefreixeiro/
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Unién Europea

Pontevedra.
Calendario =

ies.santome.freixeiro@edu.xunta.gal
986 231 667

As aulas virtuais

e http://www.edu.xunta.gal/centros/iessantomefreixeiro/aulavirtual/
e Xestionadas polos departamentos/profesorado.
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https://www.youtube.com/watch?v=O5AQ6P0Z_Tc
https://www.youtube.com/watch?v=6cY5JtUURaM
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http://www.edu.xunta.gal/centros/iessantomefreixeiro/
http://www.edu.xunta.gal/centros/iessantomefreixeiro/aulavirtual/
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As aulas virtuais son para a comunicacion do alumnado co seu profesorado. As familias tefien

outras vias de comunicacién establecidas dende o inicio de curso.

O correo electréonico do centro

As comunicaciéns de faltas de asistencia non se realizan a través desta via.

O teléfono do centro

ies.santome.freixeiro@edu.xunta.gal

986 231 667

As entrevistas

Nas primeiras semanas do curso publicarase na paxina web do centro a relacion dos dias e

das horas de atencién do profesorado do centro.

Lembra que poderas concertar a entrevista a través do/da alumno/a, por via telefénica

e/ou as vias determinadas por cada profesor/a.

Respecta os protocolos definidos no centro. A primeira comunicacion, solicitude de
informacion, consultas ou queixas, sempre debe ser a través da persoa titora do grupo.
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O calendario escolar

Curso 2023-2024. Calendario de actividades lectivas

e As actividades lectivas realizaranse desde o dia 11 de setembro de 2023 ata o 21 de xufio
de 2024, ambos incluidos.

o Sen prexuizo do anterior, para o segundo curso de bacharelato as clases continuaran
impartindose de forma efectiva ata as datas previstas para a realizacion dos exames de
acceso a universidade (ABAU).

e Vacaciéns escolares. Os periodos de vacacions escolares no curso académico seran os
seguintes:
o Nadal: desde o dia 22 de decembro de 2023 ata o dia 7 de xaneiro de 2024, ambos os
dous incluidos.
Entroido: os dias 12, 13 e 14 de febreiro de 2024.
Semana Santa: desde o dia 23 de marzo ata o dia 1 de abril de 2024, ambos os dous
incluidos.

e Dias non lectivos. Ademais das festas de ambito estatal, son dias non lectivos os festivos
asi declarados pola Conselleria de Emprego e Igualdade da Xunta de Galicia, en exercicio
das competencias que lle atrible o artigo 45 do Real decreto 2001/1983, do 28 de xullo,
sobre regulacién da xornada de traballo, xornadas especiais e descansos, na sua redaccién
dada polo Real decreto 1346/1989, do 3 de novembro, e as festas laborais de caracter local
publicadas por resolucién da devandita conselleria.

o Ademais dos anteriores, establécese como non lectivo o Dia do Ensino, que no curso
2023-2024 se celebrara o dia 7 de decembro.
o Os dias non lectivos seleccionados polo centro serdn o 13 de outubro e 0 20 de maio'.

e O calendario escolar para o curso 2023-2024 foi publicado na Orde do 3 de maio de 2023.
Preme nesta ligazén para acceder a toda a informacién
e Teras acceso ao calendario escolar do curso no IES San Tomé de Freixeiro premendo nesta

' Pendentes de aprobacién por Xefatura territorial.
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Os protocolos de funcionamento

Entradas e saidas do alumnado do centro e das clases

Puntualidade nas entradas (9:00 ou 16:40) e nas saidas (14:30 ou 18:30):

o Aentrada do alumnado, polas mafids, producirase entre as 8:45 (1° timbre) e as 9:00 (2°
timbre): o dobre timbre sinala o tempo dispofiible para acceder as aulas; o alumnado
deberd atoparse na aula cando soe o segundo aviso. O procedemento repitese o luns
pola tarde: entrada entre as 16:35 e as 16:50.

o O alumnado non podera abandonar a aula antes de que toque o timbre que marca o
final da sesion.

Puntualidade na entrada tras o tempo de recreo:

o A entrada do alumnado, tras o recreo, producirase entre as 11:55 (1° timbre) e as 12:00
(2° timbre): o dobre timbre sinala o tempo dispofiible para acceder as aulas; o
alumnado debera atoparse na aula cando soe o segundo aviso.

Puntualidade na entrada cando haxa que cambiar de aula:

o O alumnado deberd permanecer sempre na aula; non esta permitido ir aos
aseos/bafos nos cambios de clase.

o Cando se tefia que realizar un desprazamento a unha aula especifica (Tecnoloxia,
Mdusica, Debuxo, laboratorios...) ou a unha aula de agrupamento especifico, este
realizarase de xeito axil para evitar atrasos.

o Esta terminantemente prohibido xogar no patio durante o cambio de clase e/ou
mentres espera polo profesorado.

Portas de acceso ao edificio:
o Entradas pola porta e escaleiras principais.
o Saidas polas tres portas e escaleiras.

Control dos accesos ao recinto escolar e saidas deste.
o 0O alumnado, maior ou menor de idade, non poderd abandonar o centro durante o
periodo lectivo sen autorizacion da direccién e, en ningun caso, sen causa xustificada.

m O alumnado de ESO s6 podera abandonar o centro en periodo lectivo acompafiado
das persoas proxenitoras/titoras legais/acolledoras tras cumprimentar o impreso
correspondente.

e Existe un protocolo de actuacién para que, en casos moi excepcionais, adultos
autorizados polas persoas proxenitoras/titoras legais/acolledoras recollan ao
alumnado.

m O alumnado de bacharelato podera abandonar o centro sen acompafiamento, en

€asos moi excepcionais, con autorizacion asinada por persoas proxenitoras/titoras
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’legais/acolledoras e confirmacién telefonica de xeito previo.?

m O alumnado de 1° e 2° de bacharelato maior de idade e os menores de idade, con
autorizacion das persoas proxenitoras/titoras legais/acolledoras, poderan
incorporarse para o segundo periodo ou dar por terminada a xornada escolar no
penultimo periodo en caso de ausencia de profesorado da materia coa que tivesen
clase, previa comunicacién ao profesorado de garda e a direccion.

S6 o alumnado maior de idade podera abandonar o centro no recreo, previa
identificacion ante o profesorado de garda con DNI fisico. Noutro periodo lectivo
deberan xustificar ante a direccion a circunstancia que xustifica o incumprimento do
seu horario lectivo e, de ser considerado necesario, achegar a xustificacion documental
pertinente con posterioridade. De non facelo asi a ausencia considérase conduta
contraria & convivencia do centro e, como tal, sera sancionable.

Faltas de asistencia e puntualidade

e A asistencia € obrigatoria e é deber do alumnado e das persoas responsables deste.

O

O alumnado ten a obriga de asistir a todas as actividades que figuran no horario
ordinario e as complementarias sen custo organizadas polo profesorado dentro da
xornada escolar.

e As faltas de asistencia e puntualidade a cada clase/periodo seran reflectidas no Xade polo

profesorado e comunicadas de xeito inmediato a través de Abalar: abalarMobil e
espazoAbalar.

e O alumando deberé xustificar as faltas de asistencia.

o

Importante. Non se poderan xustificar as faltas de asistencia a través de Abalar,
espazoAbalar ou abalarMoébil, xa que o sistema dificulta a precision da xustificacion
requirida. O profesorado do centro recibird instrucidns para que desactive esta
funcionalidade da aplicacion.

O alumnado debera xustificar as faltas de asistencia preferentemente con antelacion
(ausencia prevista) ou nun prazo de tres dias a partir do momento en que se
reincorpora ao centro (ausencia imprevista). De non facelo, as ausencias
consideraranse non xustificadas.

A acumulacién de faltas de asistencia sen xustificar iniciara o protocolo de absentismo
escolar no caso da ESO e o procedemento comun no caso do bacharelato.

A xustificacion das ausencias farase mediante o impreso oficial do centro, dispofiible na

conserxeria e na web do centro no apartado dedicado ao alumnado. A xustificaciéon

verbal das persoas responsables do alumnado sé tera valor provisional.

2 De non haber comunicacion telefénica coa familia para ratificar a autorizacion, o equipo directivo, en
ultima instancia, podera non autorizar, se o considera, a saida do alumno/a

* 0 alumnado menor de idade de 2° de bacharelato matriculado de materias soltas podera sair do centro
con autorizacion dos responsables e soamente nos periodos nos que non tefian obriga de asistir a aula.
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m O impreso oficial do centro debe ir acompafiado dos xustificantes correspondentes.
e Non é preciso un certificado médico. Calquer xustificante de acompafiamento

do menor é suficiente.
m Debe presentarse nun prazo maximo de 3 dias a partir do momento no que se

reincorpora ao centro.
o Non son xustificables as faltas de asistencia a clase pola perda do autobus®, quedar

durmido e quedar na casa ou na biblioteca para preparar exames, entre outras.
o A aceptacién das solicitudes de xustificacion é competencia do profesorado titor.

e Cando unha parte do grupo realice unha actividade voluntaria con custo, complementaria
ou extraescolar, aqueles/as que non participen tefien a obriga de cumprir o seu horario
lectivo.

I\ Falta de asistencia a exames/probas de avaliacién

Recibe un tratamento especifico pola importancia que a realizacién de exames/probas ten para
ofrecer unha avaliacién xusta e obxectiva a todo o alumnado do centro.

A direccion e o profesorado vixiara de maneira coidadosa as faltas de asistencia nos dias ou
periodos de realizacién de exames/probas de avaliacion.

e Faltas de asistencia previstas con antelacién. As persoas proxenitoras/titoras
legais/acolledoras dos alumnos e das alumnas menores de idade ou o propio alumno ou

alumna se é maior de idade, deben pofier en cofiecemento do profesorado afectado, das
persoas titoras e/ou dun membro do equipo directivo do centro con antelacion, se é
posible, a razén pola que non poden acudir a realizalo, para o que deben presentar:
o |Impreso oficial do centro cuberto.
o Xustificantes que correspondan

e Faltas de asistencia imprevistas. As persoas proxenitoras/titoras legais/acolledoras dos
alumnos e das alumnas menores de idade ou o propio alumno ou alumna se é maior de
idade deberan comunicar por via telefénica a falta de asistencia a proba e, unha vez
reincorporado/a as clases, deben:
o Presentar ao profesorado titor:

m |mpreso oficial do centro cuberto.

m Xustificantes que correspondan.
o Ensinar ao profesorado que programou o exame/proba o xustificante da falta de
asistencia e entregala ao profesorado titor.

e De non existir a dita xustificacion e/ou de non aceptar o/a profesor/a, a persoa titora e, en
Ultima instancia, o/a xefe/a de estudos a actuacion do/da alumno/a ou da sua familia a
este respecto, o dito profesor/a non terd a obriga de realizarlle o exame, coas

* Os atrasos causados polo transporte do centro si son responsabilidade do centro educativo e o alumnado
podera acceder as aulas.
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consecuencias que deste feito se deriven para a cualificacion da materia, recollidas na
programacion didactica do departamento ou, no seu defecto, as que estime o/a
profesor/a, segundo os seus criterios de cualificacion.

Coémpre lembrar que a presentacidon de xustificacion (impreso oficial e xustificantes oficiais
correspondentes) debe realizarse nun prazo maximo de tres dias a partir do momento no

gue se reincorpora ao centro.
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Procedemento de atencién ao alumnado en caso de accidente

Accidente producido nas dependencias do centro:

o

Atenderase ao disposto no protocolo de urxencias sanitarias e enfermidades crénicas:

chamada ao 061 (urxencias sanitarias) ou 112 (urxencias xerais), segundo proceda, e de

xeito paralelo, as persoas responsables do alumnado.

m | Importante comunicar ao centro os cambios de numero de teléfono e/ou
domicilio.

Na sala do profesorado disponse dun frigorifico con xeo e/ou bolsas de xel de

frio-calor.

Na conserxeria e no departamento de Educacién Fisica disponse dunha caixa de

urxencias de primeiros auxilios para pequenas intervencions.

Alumnado de 1° e 2° ESQ: seguro médico familiar. Na maioria das ocasions a asistencia

sanitaria é no hospital Alvaro Cunqueiro.
m Asfamilias informardn se o hospital de referencia non é o Alvaro Cunqueiro.

Alumnado de 3° e 4° ESO e bacharelato: seguro médico escolar. Asistencia sanitaria no

centro médico Concheiro.

Accidente producido féra do centro (actividades complementarias e extraescolares):

o

No caso das complementarias ou extraescolares dun dia, atenderase ao disposto no
protocolo de urxencias sanitarias e enfermidades crénicas: chamada ao 061 (urxencias
sanitarias) ou 112 (urxencias xerais), segundo proceda, e de xeito paralelo, as persoas
responsables do alumnado.

No caso das extraescolares con pernoctaciéon, como normalmente contan con un
seguro de seu, a atencion prioritaria desenvolverase a través del, e informarase
paralelamente as persoas responsables do alumnado.

O profesorado leva unha caixa de urxencias de primeiros auxilios para pequenas
intervencions.

Procedemento de atencién ao alumnado enfermo

Alumnado con necesidade de tomar medicacidon en horario escolar.

o

Atenderase ao disposto no protocolo de urxencias sanitarias e enfermidades crénicas:
chamada ao 061 (urxencias sanitarias) ou 112 (urxencias xerais), segundo proceda, e de
xeito paralelo, as persoas responsables do alumnado.

Na sala do profesorado do centro disponse dun frigorifico para manter as oportunas

medicaciéns en condicidons adecuadas.
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Procedemento de atencién ao alumnado pertencente ao programa de alerta escolar

e O programa de Alerta Escolar, en colaboraciéon coa Fundacién 061, que ten como obxectivo
a atencion inmediata e eficiente ao alumnado que presente unha patoloxia crénica e pode
desenvolver en calquera momento unha crise.

e Dirixido ao alumnado que padece patoloxias cronicas susceptibles de descompensacion
con compromiso vital:

o Crises alérxicas (anafilaxe) por exposicidon a alérxenos, normalmente alimentarios.
o Crises comiciais (epilepsia nas suas diferentes formas).
o Crises diabéticas (en xeral, hipoglicemias).

e Este programa posibilitara a sua asistencia e que o profesorado tefia cobertura telefénica
do persoal médico que conte con cofiecementos dos nenos e nenas con esta problematica.

e As persoas proxenitoras/titoras legais/acolledoras que queiran inscribir aos seus fillos
no programa Alerta Escolar poderan facelo trasladando toda a informacion ao equipo
directivo do centro.

e A carpeta coa relacion de alumnado pertencente ao programa de alerta escolar e o
procedemento de actuacion concreto atoparase na sala de profesorado®.

e Para mais informacion fai clic na seguinte ligazon.

> Sempre que se conte coa autorizacién das persoas proxenitoras/titoras/acolledoras legais.

-Pdxina 13-


https://061.sergas.gal/Paxinas/web.aspx?tipo=paxtxt&idLista=4&idContido=39&mi...=&idioma=ga

«n INSTITUTO EDUCACION
XU NTA SECUNDARIA SAN TOME DE

‘i’z DE GALICIA FREIXEIRO

+ + +

UNION EUROPEA
FONDO SOCIAL EUROPEO
“Q FSE inviste no teu futuro”

1

Servizos educativos complementarios

Transporte escolar

e O noso centro dispén de servizo de transporte escolar de balde para todo o alumnado e
conforme as liflas existentes, malia que é certo que o uso preferente é para o alumnado da
ESO.

o O alumnado de bacharelato pode solicitar praza no transporte escolar. Despois de
adxudicaciéon do alumnado da ESO, valoraranse as suas peticions conforme o
procedemento aprobado polo Consello Escolar.

e Rutas. Toda a informacion estara dispofiible na paxina web do instituto.

Cafeteria

e A cafeteria do instituto estara a disposicién do alumnado s6 durante o recreo (11:30 a
12:00).

Servizo de fotocopias

e O servizo de fotocopias que ofrece a conserxeria do instituto estara a disposicion do
alumnado sé durante o recreo (11:30 a 12:00).
o O alumnado realizara o pago das fotocopias a través dun “moedeiro dixital” que debera
cargar-recargar na secretaria do centro.

O profesorado do centro

Equipo directivo

e Directora. M.? del Carmen Vélez Pérez

e Vicedirectora. Celina Suso Pasquier

e Secretario. Sergio Vazquez Mufiiz

o Xefe de estudos. Marcos Gonzalez Pérez

Profesorado titor
e Accesible para cada familia a través do medio definido na reunion inicial.

e Publicado na paxina web do centro

Profesorado dos distintos departamentos

e Accesible para cada familia tras solicitude de cita a través da persoa titora.
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Regulamento para o alumnado

As nove normas basicas

Un resumo da actitude correcta no instituto é o que se presenta na seguinte listaxe de 9 normas
gue atoparas no taboleiro de todas as clases.

ain INSTITUTO EDUCACION{ .
B8 DE GALiciA | e (=]
Normas basicas a respectar
1 Se puntual
2 Trae o material necesario

Compértate adecuadamente e respecta a todos os membros da

3 comunidade educativa
Insultar/agredir a un/unha companeiro/a NUNCA esta xustificado.

Ainda que sexa “colega”!

4 Permanece na aula nos cambios de clase.
5 Non vaias aos servizos sen permiso do profesorado e nunca nos
cambios de clase.

6 Respecta a limpeza e a orde na aula e en todo o instituto
Tamén nos espacios exteriores!

Non utilices o moébil no centro sen autorizacién expresa do
7 profesorado e cunha finalidade didactica.  Atoma de imaxes, a

grabacion de video e a distribucion dos/das mesmos/as sera
fortemente corrixido.

8 O uso das portas e escaleiras de emerxencia limitase a situacions
de emerxencia ou simulacros.

9 Actla sempre con sentido comun.
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Normativa xeral

Non resulta doado elaborar unha listaxe que xunte todas as normas que rexen a vida dun centro

educativo. Nas seguintes liflas trataremos de presentar unha guia basica pero, de xeito

fundamental, todo o alumnado debe seguir as indicacidons do profesorado, do profesorado titor,

do equipo directivo e do persoal de administracion e servizos, cumprir as nove regras basicas e
actuar de xeito responsable e respectuoso.

Podes obter unha informacion mais detallada consultando as Normas de organizacién e

funcionamento do centro (NOF). Este documento, e outros, estd ao alcance de toda a comunidade

educativa na paxina web do instituto. = [O Centro — Documentacion do centro]

Marco xeral

O alumnado ten a obriga principal de respectar o exercicio do dereito a aprendizaxe e ao

estudo dos/das seus compafieiros/as.

o O equipo directivo, profesorado e PAS do centro procurara un clima escolar axeitado
no centro que permita desenvolver relacidns positivas entre os diferentes membros da
comunidade educativa e que facilite o logro dos obxectivos educativos e o éxito escolar.

o As condutas contrarias & convivencia recibiran o tratamento reflectido no Decreto
8/2015 que desenvolve a Lei 4/2011, de convivencia e participaciéon da comunidade
educativa en materia de convivencia escolar. Asi, no Titulo lll do mencionado Decreto
8/2015 detdllanse as condutas contrarias a convivencia escolar e as medidas de
correccion.

m Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia.

m Condutas leves contrarias & convivencia.

o No centro existe un tratamento especifico desta normativa, e que non contradi o
reflectido no Decreto 8/2015 (tratado no apartado seguinte).

Guia basica

Existe unha relaciéon de nove normas basicas que o alumnado debe respectar.

Débense atender as indicaciéns do profesorado e persoal de administracion e servizos.
Entre os membros da comunidade escolar debe haber o maximo respecto. A agresion
fisica ou moral contra algin membro desta, asi como a desconsideracién ou discriminacion
por razon de raza, de sexo, orientacion sexual ou crenzas son consideradas faltas graves e
como tales, sancionadas. Queda terminantemente prohibido acceder ao recinto escolar
con calquera tipo de obxecto que poida causar dano a terceiras persoas.

Poden ter consideracion de condutas gravemente prexudiciais as levadas a cabo no ambito
telematico, como o acceso a contas de correo e/ou uso das mesmas con fins ilicitos, o
borrado ou subtraccion de arquivos ou a manipulacién de perfis, arquivos, fotos etc.

O alumnado debe respectar as normas elementais en canto ao aseo persoal e a
vestimenta, para garantir que non atenten contra a sua dignidade, non supofian unha
discriminacién por razén de sexo ou un risco para a sua saude ou integridade persoal e a
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dos demais membros da comunidade educativa, ou non impidan ou dificulten a normal

participacion do alumnado nas actividades educativas.

o Como norma xeral, durante o periodo lectivo, a cabeza de alumnos e alumnas debe
quedar ao descuberto de viseiras, gorras ou similares.

e O uso do teléfono mébil ou dispositivos electrénicos esta prohibido no recinto escolar,
agas usos pedagoxicos, con autorizacion do profesorado e baixo o control deste. Decreto
8/2015. Artigo 19. Punto 4.

e Durante a realizacion de probas/exames:

o Os pavillons auditivos deberan mostrarse descubertos coa intencién de previr o uso de
auriculares e/ou dispositivos auditivos-electronicos varios.

o Os teléfonos mdbiles, reloxos (intelixentes ou non® e calquera outro dispositivo
electronico estaran apagados e gardados no lugar que determine o profesorado.

e O alumnado é responsable da aula que se lle asigna ao principio do curso e das desfeitas
ou desaparicions que se poidan producir nela durante ese periodo/tempo. Se alguén
ocasiona algun estrago debe responsabilizarse del para evitar as medidas coercitivas
colectivas. Isto aplicase a todos os espazos do centro.

e E importante que o alumnado saiba que os gastos por estragos (sempre que se descofieza
a autoria deles) seran aboados de xeito solidario e corresponsable pola totalidade do
grupo. Nos espazos comuns, como por exemplo aseos, corredores, vestibulos..., o custo do
estrago sera pagado polo alumnado que faga uso deles. No caso de descofiecerse as
persoas responsables dun dano, o equipo directivo avaliara os danos e adoptara as
medidas oportunas.

e Durante os periodos de recreo non debe permanecer ninguén nas aulas nin nos
corredores, agas en caso de exame baixo control do profesorado, ou de mal tempo, se asi
o determina, neste ultimo caso, o equipo directivo.

e Ao sair da aula (durante os periodos de recreo, clase noutra aula, remate da xornada...),
hai que apagar as luces e pechar as fiestras e a porta da aula.

e O alumnado é responsable de deixar a aula do seu grupo nun estado axeitado de limpeza
ao remate da xornada escolar. Para facilitar o traballo do persoal de limpeza, deixaran os
pupitres ordenados e coas cadeiras volteadas enriba das mesas.

e O alumnado pode facer fotocopias na conserxeria s6 nos periodos de recreo.

e O alumnado non podera realizar ningun tramite na secretaria en horas de clase.

¢ Xa que moitas veces resultan dificiles de distinguir.
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Sobre a gradacién e reincidencia de condutas contrarias & convivencia

° O tratamento especifico do centro, e que non contradice ao reflectido no Decreto 8/2015, é o seguinte.

° I.As medidas correctoras indicadas no seguinte cadro sé serven para establecer un referente aproximado. As circunstancias
especificas das condutas contrarias a convivencia, cheas de matices, condicionaran enormemente a decision sobre as medidas correctoras
a aplicar.

Lexislacion aplicable:
e Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, no capitulo I, artigo 38, establece cales son as condutas levemente
contrarias a convivencia e a sla correccion

Medida 12/22 vez 32/4° vez 52/6° vez 72 e sucesivas
correctora

Ref. Condutas levemente contrarias a convivencia

1. Berrar ou falar con volume non axeitado Apercibimento escrito Dende a realizacion Dende aexpulsionda Dende a expulsién da
2. Non traer o material necesario ou a roupa axeitada para de tarefas asignadas aula un minimo de 3 aula un dia lectivo
Educacién Fisica polo profesorado ata sesiéns ou a (realizacion de tarefas
3. Dedicarse a tarefas alleas 4 clase a e{xpulsién da ag[a un rea'li;acic')n de enACl)ataa ex;,)u.lsién
4 Comer ou beber’ na aula maX|.mo.c§e 3sesions  actividades .de estudo 1 do cengro un maximo de
: (realizacién de tarefas  hora e media en dous dias lectivos.
5. Falta de puntualidade AT na aula de convivencia horario non lectivo ata
6. Usar ou ter acendido o mébil, reprodutor de musica, e/ou inclusiva -ACI-) ou a a expulsion da aula un
outros aparellos electrénicos sen autorizacién expresa do realizacion de dia lectivo (realizacién
profesorados actividades de estudo  de tarefas en ACl)
7. Usar indebidamente os ordenadores do centro e/ou 1 hora e media en (Conduta contraria
Internet horario non lectivo convivencia tipo B)
8. Tirar lixo ao chan Limpeza e recollida do Limpeza do recinto ou  Limpeza do recinto ou  Limpeza do recinto ou
9. Ensuciar material e/ou instalaciéns (pintar mesas, lixo. realizacién de tarefas  realizacién de tarefas  realizacién de tarefas
cadeiras...) do centro e/ou dos/das compafieiros/as. A2 que redunden no que redunden no queredundenno
beneficio do centro: beneficio do centro: beneficio do centro: seis

7 Coa excepcién de auga (a criterio do/da profesor/a)
® Debera entregarse inmediatamente o aparello (apagado) ao profesorado ao cargo. Os proxenitores/titores/acolledores deberan pasar a recollelo. A non entrega supora unha falta levemente contraria a convivencia C

unha hora en horario
lectivo.

tres horas en horario
non lectivo.

horas en horario non
lectivo.
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Perturbar o desenvolvemento das clases, cambios de clase
e recreos

Faltar ao respecto aos/ds compafieiros/as: molestar
fisicamente, ofender verbalmente ou con acciéns, usar sen
permiso obxectos dos/as compafieiros/as etc.

Faltar de forma inxustificada a clase (protocolo
absentismo escolar) -

Acceder ou permanecer en espazos non permitidos
(referencia especifica a acceder aos bafios durante os
cambios de clase)

Non seguir as indicaciéns do profesorado

Ser sancionado no mesmo curso con mais de cinco
condutas tipo A

Abandonar ou intentar abandonar a clase sen permiso
Ser expulsado de clase, e non seguir o protocolo: dirixirse
a aula de convivencia inclusiva e/ou a xefatura de
estudos/direccion.

Participar en pelexas e/ou proferir ameazas

Deteriorar obxectos, usalos con neglixencia, maltratar
material do centro, profesorado ou compafieiros (obriga
de reparar ou substituir o material estragado)

Non acceder inmediatamente ao centro tras baixar do
transporte escolar, no caso de ser menor de idade.
Faltarlle ao respecto ao profesorado ou ao persoal do
centro

Desobedecer unha medida correctora imposta.

Agredir fisicamente e/ou acosar (Protocolo de acoso
escolar)

Fumar nos espazos do centro

Utilizar o teléfono mébil ou outro aparello electrénico para
a toma de fotografias e/ou gravacion de videos sen
autorizacion expresa do profesorado’

SECUNDARIA SAN TOME DE

Dende realizacion de
tarefas na aula de
convivencia inclusiva
ata tres recreos con
tarefas ou realizacion de
actividades de
estudo/lectura tres
horas en horario non
lectivo

Dende a realizacién de
actividades de
estudo/lectura tres
horas en horario non
lectivo ata a expulsién
aula entre un e tres dias
ou a expulsién de centro
1 dia.

Realizacion de tarefas
que redunden no
beneficio do centro
Obriga de
reparar/substituir os
danos fisicos e/ou morais
causados.

* ¥ o
* *
* *
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Dende a expulsion da
aula un minimo de 3
sesidns ou a
realizacion de
actividades de estudo
1 hora e media en
horario non lectivo
ata a expulsion da
aula un dia lectivo
(realizacién de tarefas
en ACl)

(Conduta contraria &
convivencia tipo B)

Dende expulsion aula
tres dias - ata expulsion
entre un e tres dias
(conduta contraria a
convivencia tipo C)

Dende expulsién da aula
de un a tres dias ata
expulsién de un a tres
dias.

Falta grave: apertura
de expediente
(conduta gravemente
prexudicial para a
convivencia)

Falta grave: apertura de expediente
(conduta gravemente prexudicial a

convivencia)

° Debera entregarse inmediatamente o aparello (apagado) ao profesorado ao cargo. Os proxenitores/titores/acolledores deberan pasar a recollelo. A non entrega supora unha falta levemente contraria a convivencia C
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26. Ser sancionado no mesmo curso con mais de tres Dende a realizacién de Falta grave: apertura de expediente
condutas tipo B actividades de (conduta gravemente prexudicial & convivencia)
estudo/lectura nove
horas en horario non
lectivo
ou a expulsién de aula

27. Abandonar ou intentar abandonar o centro sen permiso
28. Utilizar o teléfono mébil ou outro aparello electrénico para
a toma de fotografias e/ou gravacion de videos con

posterior distribucién en redes sociais ou a toma de tres dias

fotografias a probas de avaliacién'™ Ata expulsién entre un e
29. Portar calquera obxecto, substancia, ou produto tres dias

levemente perigoso para a saude e/ou a integridade

persoal

30. Negarse a entregar calquera cousa que sexa requirida
(Referencia especifica aos teléfonos madbiles)

31. Ignorar as indicaciéns do profesorado ou do persoal do
centro. Desafio & autoridade.

32. Furtar obxectos dos/das compafieiros/as, profesorado ou
do centro (obriga de pagar ou substituir o material
furtado)

33. Enganar en xustificantes e outros documentos

34. Copiar/cometer falsidade en proba/exame.

Lexislacion aplicable:
e Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, no capitulo Il, artigo 38, establece cales son as condutas
gravemente prexudiciais para a convivencia e a as medidas correctoras aplicables.

Medida

Ref. Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia | correctora

35. Realizar agresions fisicas ou psiquicas, inxurias, ofensas Falta grave: apertura de expediente
graves, ameazas e coacciéns aos membros da o Nomeamento de persoa instrutora do expediente e inicio de procedemento
comunidade educativa conciliado ou procedemento comun.
36. Cometer actos de discriminacion (raza, orientacién sexual = Nomeamento: realizarase a proposta do equipo directivo
etc.)
37. Realizar actos individuais ou colectivos de desafio a
autoridade que constitian unha indisciplina de gravidade D

38. Gravar, manipular, difundir imaxes/informaciéns que
atenten contra o dereito ao honor

39. Cometer acoso escolar

40. Suplantacién de personalidade

'% Deber4 entregarse inmediatamente o aparello (apagado) ao profesorado ao cargo. Os proxenitores/titores/acolledores deberan pasar a recollelo. A non entrega supora unha falta levemente contraria a convivencia C
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41. Causar danos graves causados de forma intencionada ou
por descoido grave, as instalacidons ou aos materiais, asi
como o furto.

42. Realizar actos inxustificados que perturben gravemente o
normal desenvolvemento das actividades do centro,
incluidas as de caracter complementario e/ou
extraescolares.

43. Realizar actuaciéns gravemente prexudiciais para a saude
ou integridade persoal

o Consumir substancias ilegais

o Introducir substancias non permitidas

44. Portar calquera obxecto, sustancia, ou produto
gravemente perigoso para a salde e/ou a integridade
persoal

45. Reiterar/repetir condutas leves contrarias a convivencia

o Reiterar/repetir no mesmo curso sete condutas de nivel
A3 ou superior

o Reiterar/repetir no mesmo curso cinco condutas de nivel
B ou superior

o Reiterar/repetir no mesmo curso tres condutas tipo C

46. Incumprir as medidas correctoras impostas

Aclaracions basicas

e Obriga de reparar os danos fisicos e/ou morais causados:
o O/A alumno/a debera presentar desculpas e recofiecer a responsabilidade dos seus actos, en publico ou en privado, segundo a natureza
dos feitos.
o O recofiecemento espontaneo dos feitos podera terse en conta como atenuante da medida correctora.
e Obriga de reparar/restaurar/pagar os obxectos/instalaciéns deteriorados e/ou roubados.
o Os gastos por estragos ou roubos, cando se descofieza a autoria destes, seran aboados de xeito solidario e corresponsable pola
totalidade do grupo, sempre que estea claramente demostrado que o deterioro ou roubo foi responsabilidade dun membro do grupo.
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o A direccién do centro podera esixir que os gastos de reposicién do roto ou roubado en zonas comuns sexan aboados de xeito solidario e
corresponsable pola totalidade do alumnado.

e A duracion da expulsién da aula ou a expulsion do centro sempre estard condicionada a presentacién das tarefas asignadas que eviten a
interrupcién do proceso formativo.

e O alumnado sempre deberd ser atendido polo profesorado. A expulsiéon da aula da materia implicara a atencién na aula de convivencia inclusiva

e Qutras condutas contrarias & convivencia no centro non incluidas na presente relacion seran equiparadas as anteriores en funcion da sua
gravidade.

e Comportamento inadecuado en actividades complementariase A mesma correccion que corresponderia no centro.

extraordinarias: Posible privacién do dereito a participar en actividades complementarias e
extraordinarias

A reiteracion de expulsions da lugar a que o centro non se Privacion do dereito a participar en actividades complementarias e
poida responsabilizar do/a alumno/a en actividades extraordinarias
complementarias e extraordinarias
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UNION EUROPEA
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“Q FSE inviste no teu futuro”

Nomenclatura:

o Comunicacidn as persoas proxenitoras/titoras legais/acolledoras. Informarase as persoas proxenitoras/titoras legais/acolledoras dos actos
que perturben o normal desenvolvemento da actividade no centro.

o Expulsién da aula. O alumnado realizara tarefas féra da sua aula de referencia: aula de convivencia inclusiva, aula de profesorado voluntario
que imparte clase nun distinto nivel educativo ou outros espazos (despacho de direccién, biblioteca...).

o Realizacion de actividades de estudo/lectura en horario non lectivo. O alumnado realizara actividades de estudo/lectura no centro durante as
tardes.

o Expulsién. O alumnado realizara tarefas na sua casa.

o Recreo. O alumnado realizara tarefas durante o tempo de recreo: aula de convivencia inclusiva. A direccion do centro garantira que haxa
fotocopias con tarefas para distintos niveis e/ou libros sobre os que o alumnado debera traballar. O profesorado de garda tomara nota do
alumnado presente e do comportamento deste, asi mesmo, recollera as tarefas realizadas durante ese tempo.

o Falta grave. Expediente. Apertura de expediente: nomeamento de persoa instrutora do expediente e inicio de procedemento conciliado ou
procedemento comun.
= Nomeamento: A proposta do equipo directivo.
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UNION EUROPEA
FONDO SOCIAL EUROPEO
0 FSE inviste no teu futuro”

Faltas de conduta

e As condutas contrarias & convivencia seran comunicadas ao alumnado e as persoas
proxenitoras/titoras legais/acolledoras a través abalarMobil e espazoAbalar
o A persoa titora confirmara a comunicacién de medidas correctoras que impliquen a
privacion do dereito a clase e/ou a realizacion de tarefas en horario non lectivo.
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“0 FSE inviste no teu futuro”
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Desexamos que tefiades un bo curso académico 2023-2024
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O profesorado, persoal de administracion e servizos e
equipo directivo do IES San Tomé de Freixeiro
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