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Búsquedas online en la biblioteca

Uso del catálogo de búsquedas on line de la biblioteca.

Si queremos consultar el catálogo de una biblioteca, vamos a ir a la página de la 
Red de Bibliotecas de Galicia, donde hay un buscador.

La dirección es:

http://www.opacmeiga.rbgalicia.org/

Pero para encontrarlo con facilidad, basta con que en el buscador de Google 
pongamos: Proxecto Meiga

http://www.opacmeiga.rbgalicia.org/
http://www.opacmeiga.rbgalicia.org/
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Una vez que entremos, vamos a poder a acceder a todas las bibliotecas que 
pertenezcan a esta Red: hay bibliotecas púbicas municipales, bibliotecas de 
centros de enseñanza, de fundaciones, de museos, de algunas instituciones 
públicas y privadas…

Lo que nos interesa a nosotros es acceder a la biblioteca de nuestro instituto, o de 
otros centros de enseñanza a los que podemos ir, y a la biblioteca municipal de 
Muxía.

Seleccionamos provincia, comarca, concello, el tipo de biblioteca que queremos 
consultar (Centros de Ensino), la biblioteca de nuestro instituto y entramos en la 
biblioteca.
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Una vez que entramos en nuestra biblioteca, podemos decidir hacer una búsqueda 
Simple o una Avanzada. 

Vamos a ver primero la SIMPLE y luego la AVANZADA.
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A-BÚSQUEDA SIMPLE

Tenemos 3 posibilidades: buscar por Lista alfabética, Frase o texto o Frase 
exacta. En cada una de ellas podemos optar por Título, Autor, Materia, CDU, etc… 
Lo que a nosotros nos va a resultar práctico es buscar por el Título o por el Autor. 
Vamos a ver la diferencia entre cada posibilidad de búsqueda.

Antes de nada, tenéis que saber que no hace falta poner mayúsculas ni acentos. Es 
indiferente.
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1-Lista alfabética:

Es como buscar en un diccionario. Encuentra los términos buscados, si existen, 
mostrando desde el término que se busca en adelante, ordenados 
alfabéticamente.

Si buscamos por Título hay que saber exactamente cómo empieza el título de la 
obra (si hay artículo inicial hay que probar la búsqueda con y sin el artículo, porque 
los bibliotecarios no siempre catalogan los libros de la misma forma).
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Ejemplos: 

El desierto de hielo. 

Busco por: 

1) El desierto de hielo (y no 
aparece) 
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Ejemplos: 

El desierto de hielo. 

Busco por: 

2) desierto de hielo (aparece)
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Ejemplos: 

El misterio de la cripta embrujada

¿Qué ocurre en este caso al probar con y sin artículo inicial?

ESTE TIPO DE BÚSQUEDAS ES POCO PRÁCTICA PARA TÍTULOS
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Si buscamos por el Autor, se 
introduce solo el apellido.

Ejemplo: 

Carranza.
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El problema surge si el autor es conocido por sus dos apellidos; es necesario 
introducir el primero o los dos en orden.

Ejemplo: 

Lorca. Tiene dos apellidos, García Lorca, pero es conocido popularmente por el 
segundo. Sin embargo la búsqueda no puede ser por Lorca, tiene que ser por 
García Lorca o por García.
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2-Frase o texto:

Me busca todo aquello que coincida con el texto introducido, por pequeño que 
sea. Me basta con introducir un término parcial de búsqueda y localizará todas las 
coincidencias con ese término parcial. Puede ser parte de una palabra.

Si buscamos por Título: Es una buena opción si conocemos parte del título, pero 
conocemos una palabra significativa, aunque no sea exacta.
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Ejemplo: Yo quiero buscar un 
libro que se llama El asesinato 
de Roger Ackroyd, pero no me 
acuerdo bien del título. No sé si 
es El asesino de… La asesina 
de… El asesinato de…

Busco por: asesin  y obtengo 
todos aquellos títulos que 
contienen el fragmento “asesin”, 
como por ejemplo “asesinos” o 
“asesinato”.
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Si estoy segura de que la palabra “asesinato” aparecía en el título, puedo buscar 
por ella y la búsqueda será más precisa: me aparecerán Asesinato en el Orient 
Express y El asesinato de Roger Ackroyd.

Por supuesto, si pongo “asesinato de Roger”, será la búsqueda todavía más 
precisa. PERO EN ESTE CASO, SI INTRODUZCO MÁS DE UNA PALABRA, DEBO 
INTRODUCIRLAS EN EL ORDEN EXACTO. Tengo que poner “asesinato de Roger” 
y no “asesinato Roger” o “asesinato Roger de”
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Ejemplo:

Vamos a buscar La casa de los 
espíritus. Pero solo nos 
acordamos de que en el título 
aparece “casa”.

Nos aparecerán obras en las que 
aparezca el fragmento “casa”, por 
lo tanto también aparecerá Las 
alegres casadas de Windsor.
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Si buscamos por Autor, aquí no importa si introducimos el primer o el segundo 
apellido. Por ejemplo, para buscar a García Lorca me basta con introducir Lorca.

Ejemplo: vamos a buscar Calderón de la Barca, si solo nos acordamos de Barca.

Nota:

Si, por ejemplo, si buscamos Garcilaso, pero introducimos solo Gar, me 
aparecerán García…
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3-Frase exacta:

Es más restrictiva, da menos resultados pero más exactos. Busca coincidencias 
exactas con el término o términos de búsqueda introducidos. Es decir: hay que 
introducir los términos exactos y en el mismo orden.

Si buscamos por Título, tengo que introducir alguna palabra o palabras del mismo y 
en el orden correcto. 
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Ejemplo: 

Buscamos Cuatro corazones 
con freno y marcha atrás. 

Puedo buscar por “corazones” 
o por “cuatro corazones” o por 
“con freno”. Lo que no puedo 
es buscar por “corazón” ni por 
“corazones freno”.
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Ejemplo: 

Si queremos buscar así La 
casa de los espíritus, podemos 
buscar por “casa” o por “casa 
de”. 

Ya no nos aparecerá Las 
alegres casadas de Windsor.
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Si buscamos por Autor, ponemos uno de los apellidos, pero completo. O, si 
ponemos los dos, en el orden correcto:

Ejemplos: 

● Gallego
● García Lorca.
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B-BÚSQUEDA AVANZADA

Para acceder a la búsqueda avanzada se hará clic en el enlace que hay en la barra 
lateral izquierda.

Esta búsqueda permite realizar consultas por varios campos (por ejemplo, autor y 
título simultáneamente) y dentro de cada campo se pueden introducir varios 
términos.

Las opciones de búsqueda que nos interesan son Autor y Título.
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1-Autor:

Si buscamos por Autor, las posibilidades son: 

● Todos los términos
● Algunos términos
● Búsqueda exacta 
● Comienza por
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Todos los términos: devuelve los resultados en los que aparezcan todos los 
términos de búsqueda, no importa el orden.

Ejemplos: 

● García Lorca o Lorca García. 
● Laura Gallego o Gallego Laura (aquí se pueden introducir nombres propios).

Aparecerán los libros cuyos autores correspondan con los dos términos que he 
introducido.
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Algún término:

Devuelve los resultados en los que aparezca alguno de los términos de búsqueda.

Ejemplo: 

Si busco García Lorca me aparecerán los libros cuyos autores se apellidan García, 
Lorca o García Lorca.
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Búsqueda exacta:

Devuelve los resultados en que aparezcan todos los términos de búsqueda y en el 
mismo orden. Aquí el orden es importante.

Ejemplo: 

García Lorca aparece, pero no Lorca García.
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Comienza por:

Es una búsqueda poco práctica para autores.

 

 



Búsquedas online en la biblioteca

2-Título:

Las opciones de búsqueda son las mismas y funcionan de la misma forma.

Vamos a buscar de diferentes formas la novela La ciudad de los prodigios.
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Todos los términos:

Si busco así La ciudad de los prodigios, puedo buscar por “ciudad prodigios” o 
“prodigios ciudad”. Me aparecerán solo las obras que tengan esos dos términos en 
su título.
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Algún término:

Para buscar la misma obra, si introduzco “ciudad prodigios” o “prodigios ciudad” 
aparecerán todas las obras que tengan en el título las palabras “ciudad” o 
“prodigios” o tanto “ciudad” como “prodigios”.

 

 



Búsquedas online en la biblioteca

Búsqueda exacta:

Hay que poner el título o parte del título exacto. Puedo buscar por “ciudad de los 
prodigios” o simplemente por “de los prodigios”.
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Comienza por:

Es poco práctico. Para encontrar la obra debo introducir “ciudad” o mejor “ciudad 
de los”.
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Búsqueda combinada

Dentro de la búsqueda avanzada es posible realizar búsquedas combinadas por 
dos o más campos. Es decir, podemos buscar por Título y por Autor 
simultáneamente.

Las opciones son 3: Y, O y NO.

 

 



Búsquedas online en la biblioteca

1-Y

Si especificamos un Autor Y un Título nos devolverá como resultados todos los 
libros de ese autor cuyo título sea el especificado. Pero solo esos.

Ejemplo (con Todos los términos en los dos casos):

● Autor: Laura Gallego
● Título: emperatriz (aquí da igual si es la opción Todos los términos o no, 

porque solo hay una palabra)

Devuelve solo los libros de Laura Gallego que tengan la palabra “emperatriz”.
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2-O

Si especificamos un Autor O un Título nos devolverá como resultados todos los 
libros de ese autor y además todos los libros con ese título.

Ejemplo (con Todos los términos en los dos casos):

● Autor: Laura Gallego
● Título: emperatriz (aquí da igual si es la opción Todos los términos o no, 

porque solo hay una palabra)

Devolverá todos los libros de Laura Gallego y además todos aquellos que tengan 
en el título la palabra “emperatriz”.
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3-NO

Si especificamos un Autor y NO un Título nos devolverá como resultados todos los 
libros de ese autor cuyo título no contenga la palabra o palabras especificadas.

Ejemplo (con Todos los términos en los dos casos):

● Autor: Laura Gallego
● Título: emperatriz (aquí da igual si es la opción Todos los términos o no, 

porque solo hay una palabra)

Devolverá todos los libros de Laura Gallego excepto los que tengan en el título la 
palabra “emperatriz”.

 

 


