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Orde do 12 de xullo de 2011:
Anexo Xlll. Modelo de programacién de mddulos profesionais
1 IDENTIFICACION DA PROGRAMACION

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ano académico
| 36011634 \ IES Politécnico \ Vigo \ 2023-2024 |

Ciclo formativo

Cddigo da Familia Codigo do Ciclo formativo Réxime
familia profesional ciclo formativo
profesional
Mantemento e Prevencion de Superior Ordinario
servizos a riscos
producion profesionais

Profesorado responsable

Sesions Horas Sesions

semanais ERUETS anuais
‘ ‘ Tecnoloxia da informacidon e ‘ 2023-2024 ‘ 5 ‘ 130 ‘ 156 ‘

comunicacion na empresa

Profesorado responsable: Amadeo Tosar Durdn
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2 CONCRECION DO CURRICULO EN RELACION A SUA
ADECUACION AS CARACTERISTICAS DO AMBITO PRODUTIVO

No ambito da prevencién de Riscos, é prioritaria a existencia de documentacién e rexistro de
incidencias, asi como a necesidade de elaborar, recibir, enviar e intercambiar informacion e
documentacién, dentro e fora dos limites de cada empresa.

Asi pois, faise necesario o estudio das TIC (tecnoloxias da informacién e comunicacién), como o
conxunto de tecnoloxias que abarcan todo tipo de medios electrdonicos para adquirir, crear,
almacenar, procesar e presentar informacion en forma de voz, imaxes ou outro medio fisico.

Os contidos do mdédulo estan enfocados a aportar 6s alumnos unha formacién de nivel que
abarque todos os aspectos basicos das tecnoloxias da informacién e a comunicacidén na
actualidade, e que se adapte a realidade da empresa.


http://www.politecnico.info/

3 RELACION DE UNIDADES DIDACTICAS QUE A INTEGRAN, QUE

CONTRIBUIRAN AO

DESENVOLVEMENTO DO

MODULO

PROFESIONAL, XUNTO COA SECUENCIA E O TEMPO ASIGNADO PARA

ODESENVOLVEMENTO DE CADA UNHA

Unidades didacticas Periodo no que se imparte Horas
UD. 1.- Introduccion aos sistemas informaticos 1°" Trimestre 3
UD. 2.- Entorno windows 1¢7, 29, 3% Trimestre 10
UD. 3.- Procesador de textos-1 1°" Trimestre 10
UD. 4.- Procesador de textos-2 1°" Trimestre 10
UD. 5.- Procesador de textos-3 1°" Trimestre 10
UD. 6.- Procesador de textos-4 1°" Trimestre 5
UD. 7.- Presentacions 1¢7, 29, 3% Trimestre 30
UD. 8.- Folla de calculo-1 3% Trimestre 5
UD. 9.- Folla de calculo-2 3" Trimestre 5
UD. 10.- Publisher-1 292 Trimestre 10
UD. 11.- Publisher-2 22 Trimestre 10
UD. 12.- Programas varios 29, 3°" Trimestre 10
UD. 13.- Internet 29, 3°" Trimestre 5
UD. 14.- Integracion 29, 3°" Trimestre 5
UD. 15.- Introduccidn a un sistema de red local 1¢", 22, 3*" Trimestre 2
Duracion total del médulo 130

4 OBXETIVOS XERAIS (CAPACIDADES TERMINAIS)

Realizar operacidns co sistema de ficheiros na contorna de rede.

Realizar documentos intelixibles e estruturados mediante a utilizaciéon dun editor de textos.

Realizar desefios para facer presentacions dindmicas con texto esquematizado e imaxes, aplicar

distintos desefios de fonte, persoal e animacion.

Traballar con imaxes desefiadas ou importadas da internet ou desde o propio computador,

creada con outros programas ou fotografada.

Crear e obter a informacidén adecuada, mediante as ferramentas informaticas ao seu alcance,
procesala, cambiar o formato de arquivo e adecuala a unha contorna de dominio cofiecido.

Obter e intercambiar informacidn con outros usuarios utilizando os servizos mais adecuados da

rede local e Internet.
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5 CONTIDOS (REAL DECRETO 277/2003, DE 7 DEMARZO BOE)

a) Sistemas operativos.

Sistemas operativos: estrutura. Servizos. Administracion de recursos.
Instalacidn de sistemas operativos e de utilidades. Instalacion de periféricos.
Procedementos de operacién con ficheiros, carpetas e unidades do sistema.

Procedementos de mantemento da informacion do sistema: proteccién. Copias de seguridade.
Procedementos de xestion na rede local da cola

de impresién.

Procedementos de xestidn e control dos procesos do sistema operativo.

b) Redes de darea local:

Redes de area local: arquitecturas e topoloxias de rede. Canais de transmisién. Protocolos.

Procedementos de conexion a rede local. Adaptadores de rede. Sistemas operativos en rede.
Software de cliente en rede. Software de comunicacién. Servizos de rede. Control de accesos y
recursos.

c) Almacenamento da informacién.
Soportes. Dispositivos. Ficheiros.
d) Elaboracion de documentos e plantillas mediante un editor de texto.

Técnicas de redaccién e comunicacion de documentos escritos. Tipos de letras, fontes e
formatos.

Procedementos de estruturacién da informacion mediante taboas, columnas periodisticas,
estilos, inclusidon de graficos, texto artistico, plantillas,

etc.

Fusidn de arquivos con outros documentos de texto.
Grabacion da informacion para documentos electrdnicos.

e) Elaboracion de documentos e plantillas de follas de calculo.

Expresidns e fdrmulas. Series personalizadas. Busqueda de obxectivos. Tdboas de unha e duas
variables.

f) Procedemento de almacenamento de informacidn nunha base de datos.

Procedementos de definicién e manipulacion dos elementos dunha base de datos, campos,
rexistros, tdboas, consultas, informes, etc.

Propiedades, tipos e relacidns entre campos. Procedementos de operacidns con rexistros.

Procedementos de seleccién e organizacidon de informacidon mediante consultas: de seleccidn,
de accidn, de parametro, de referencias cruzadas.
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Procedementos de inclusion e proteccion de informacién mediante formularios.

Procedementos de xeracidn de listados e cdlculos mediante informes. Xerador de expresidns.
Sub-informes.

Procedementos de intercambio de informacién en formato de outras aplicacidns.
g) Procedementos de conexion a unha rede extensa.

Principio de tele-informatica: transmisidon da informacién. Técnicas de transmisién. Modos de
transmisién. Redes de transmisién.

Elementos de comunicacion: ADSL, Cable, RDSI, RTC, etc. Controladores dos dispositivos de
comunicacion. Servizos clientes de acceso a Internet.

Procedementos de configuracion e parametros elementais dunha conexion TCP/IP.
Técnicas de busqueda de informacion en Internet.

Envio e recibo de correo electrénico. Configuracién de contas. Elementos de seguridade.
h) Realizacion de presentacions mediante aplicacions ofimaticas de presentacion.

Procedementos de almacenamento das presentaciéns en outros documentos con outros
formatos.

Tratamento de documentos HTML. Linguaxes de marcas. Ferramentas de desenrolo web.

Procedementos de edicion de paxinas web. Software de edicidén de paxinas web.

6 UNIDADES DIDACTICAS NO CURRICULO
Tendo sempre en conta os aspectos xerais contidos neste documento.

Na presentacion de cada UD concretarase durante o exercicio docente de forma detallada
decisions ao redor de:

1. Obxectivos
2. Contidos

Conceptuais xenerais:

a) Datos propios da UD

b) Conceptos especificos de cada UD
Procedementais xenerais:

a) Na procura de informacion

b) Para procesar a informacidn obtida (analizar, clasificar, ordenar)

c) Comunicacién de informacion (apuntamentos, informes, exposicions)
Actitudinais xenerais

a) Observacion, atencion, concentracion

b) Interese fronte o uso dos recursos informaticos
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c) Respecto cara ao traballo para realizar cara & os seus compafieiros/ as e a
contorna no que traballa e estuda.

Estratexias metodoldxicas

Avaliacion

Seleccion de materiais

Xestién da aula (uso de espazos, tempos, modos de agrupamento...)

ok w

UD 1.- Hardware e Software.

-Tecnoloxias da informacién e da comunicacidn.
-Hardware.

-Software.

UD 2.- Sistemas operativos.

-Funciéns do sistema operativo.
-Clasificacién dos sistemas operativos.
-Evolucién dos sistemas operativos.

-Os sistemas operativos .

-Windows e o seu entorno grafico.

-0 tratamento da informacién en Windows.
-0 sistema Linux.

UD 3.- Redes locais.

-Que é unha rede informatica.
-Clasificacidn das redes.

-0 modelo OSI.

-As especificacidns IEEE 802.

-Medios de transmision guiados.

-Medios de transmision no guiados.
-Elementos tipicos dunha rede LAN.

-Tipos de conexidn a Internet.

-Protocolos de comunicacién. O TCP/IP

UD 4.- Internet: redes sociais e traballo colaborativo.
-Descricidn de Internet.

-Ferramentas de traballo en grupo.
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UD 5.- Seguridade.

-Necesidade de seguridade.
-Seguridade na maquina.
-Seguridade nas persoas.

UD 6.- Edicidn de imaxes e debuxo vectorial.
-Imaxes dixitais.

-Imaxes de mapa de bits.

-lImaxes vectoriais.

UD 7.- Procesadores de texto.
-Accions e conceptos fundamentais.
-Desefio de documentos.

UD 8.- Presentacions.

-éQué é e como debe ser unha presentacion?.

-A venta do Power Point.

UD 9.- Follas de calculo.

-Follas de calculo.

-Edicién dos contidos.
-Operadores, féormulas e funcidns.
-Gréficos.

UD 10.- Xestores de bases de datos.
-0 concepto de base de datos.
-As taboas.

-As relaciéns.

-As consultas.

P3axina 6 de 10

UD 11.- Programas varios
-Visores de imaxes.

-Visores pdf.

-Capturadores.

-Impresoras virtuais.

-PicPick.
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-SketchUp.
UD 12.- Introduccidén paxinas web
- Paxinas web. Criterios. Planificacion. Obxectivos e elementos dunha web

- A linguaxe html. Etiquetas

7 CONTIDOS CONCEPTUAIS
UD 1.- INTRODUCCION A LOS SISTEMAS INFORMATICOS.

Nesta unidade tratanse os conceptos bdsicos do proceso de datos por medios informaticos.
Preténdese que o alumno coineza a estrutura e o funcionamento dun sistema informatico.

UD 2.- ENTORNO WINDOWS.

Nesta unidade o alumno comezara a practicar co computador. Para iso elixiuse o sistema
operativo Windows XP, xa que é unha contorna moi amigable e sinxelo de manexar. Aprendera
a manexar os diferentes compofientes do sistema operativo e a controlar a través del todos os
elementos e programas instalados no computador. O alumno aprendera a manexar o sistema
de ficheiros a través do explorador de Windows. Serd capaz de configurar os periféricos mais
utilizados e aprendera a personalizar a sia contorna de traballo modificando a configuracion da
barra de tarefas e do menu Inicio.

UD 3.- PROCESADOR DE TEXTOS-1

Nesta terceira unidade o alumno comezarad a utilizar o procesador de textos. Comprobara a gran
utilidade que ten este software e aos poucos descubrird as suas grandes posibilidades. Comezara
creando documentos sinxelos, aprendera a gardalos en disco, a recuperalos e a modificalos. A
modificar o estilo da letra, a fonte e o tamafio.

UD 4.- PROCESADOR DE TEXTOS-2

Nesta unidade o alumno aprenderd as distintas partes que forman un documento e como
configuralas correctamente no procesador de textos. Mellorard notablemente a aparencia dos
seus documentos utilizando formatos de paragrafo, encabezados e pés de pdxina, columnas de
datos mediante tabuladores personalizados, usando vifietas para elaborar listas de opcions, etc.
Ademais aprender a imprimir os documentos elaborados.

UD 5.- PROCESADOR DE TEXTOS -3

Aprendera a crear taboas, a inserir tdboas nos documentos, a asignarlles formatos predefinidos
ou personalizar o aspecto das taboas inseridas no documento mediante bordos e sombreados.

Aprenderd a traballar con imaxes e graficos. Inserird graficos, debuxos, rétulos e autoformas
para mellorar o aspecto dos documentos.

UD 6.- PROCESADOR DE TEXTOS-4

Nesta unidade o alumno creard documentos de gran calidade con aspecto profesional, aplicando
o aprendido nas unidades anteriores do bloque de Procesador de textos. Revisara
automaticamente a ortografia do documento mediante o correcto ortografico e gramatical.
Aprendera a crear Estilos, a traballar con persoais e a combinar correspondencia, técnicas moi
utiles e de uso moi xeneralizado.
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UD 7.- PRESENTACIONS

Nesta unidade o alumno aprendera a importancia da imaxe e da comunicacién na xestion
comercial, e a importancia de transmitir as ideas, resultados da forma mais brillante. O alumno
aprendera a realizar presentacions dunha forma sinxela, combinando textos e graficos de
calquera xeito que podamos imaxinar Utilizara como ferramenta o programa Impress,
PowerPoint...

UD 8.- FOLLA DE CALCULO -1

Nesta unidade o alumno comezara a traballar coa folla de cdlculo. Esta ferramenta posibilitaralle
a realizacidn de todo tipo de operacidns matematicas, financeiras, estatisticas, etc. de forma
sinxela. Aprenderd a crear unha folla de calculo, a introducir informacidn nela, a variar o aspecto
da folla de cdlculo, utilizando os distintos formatos para as celas, filas, columnas, e follas.
Utilizara o formato condicional.

UD 9.- FOLLA DE CALCULO-2

En esta unidade o alumno aprenderd a crear estilos propios, configura a folla para a sia posterior
impresidn. Aprenderd a utilizar a funcidén mais importante dunha folla de célculo, as formulas e
as funciéns, aplicando o aprendido & xestidon comercial. Crear graficos a partir da informacién
introducida na folla de cdlculo e a imprimilos.

UD 10.- PUBLISHER - 1.

Nesta unidade o alumno aprendera a utilizar o Publisher, programa para a creacion de
publicacidons empresariais que lle permitan crear, desefiar e publicar materiais de comunicacién
e marketing de aspecto profesional. Con este programa pode crear materiais para imprimilos,
envialos por correo electrénico e por Web, todo iso cunha contorna intuitiva baseada en tarefas
que lle guia desde o concepto inicial 4 entrega final interna sen necesitar cofiecementos
expertos de producién nin de desefio.

UD 11.- PUBLISHER - 2.

Nesta unidade o alumno aprendera a utilizar o Publisher, como programa para a creacién dos
seus propios deseios, aplicando diferentes fondos mesmo se achegase a aspectos propios de
maquetado de grandes publicaciéns, aprendera a dar formato, cor, textura aos contidos da sua
publicacion. Utilizase esta ferramenta en diferentes publicacidns, tarxetas, folletos, tripticos...

UD 12.- PROGRAMAS VARIOS.

Nesta unidade o alumno aprenderd a utilizar aqueles programas que en ocasions tratase de
aplicacions e ferramentas sinxelas como OCRs, capturadotes de imaxe de pantalla, creacion de
documentos en formato pdf, programas que facilitan a manipulacién de imaxes para crear un
logo ou modificalo.

UD 13.- INTERNET

Nesta unidade o alumno aprendera a importancia das comunicaciéns no mundo da empresa.
Cofiecera que é Internet e aprenderd a navegar por Internet, empregando Microsoft Internet
Explorer ou similar, para obter informacidn mediante a utilizacion dos buscadores mais
cofecidos.

UD 14.- INTEGRACION

12
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Nesta unidade o alumno aprenderd a intercambiar informacién entre os distintos programas
que foi manexando nas unidades de traballo anteriores. O alumno realizard combinacidons de
correspondencia desde o Procesador de textos, con datos obtidos de Writer, Word, Calc, Excell
ou doutros programas. Poderd crear sobres e etiquetas para as direccidéns da correspondencia
elaborada. Por ultimo, aprendera as vantaxes que ten a vinculacién de documentos e o aforro
de tempo que supdn utilizala dunha forma adecuada.

UD 15.- INTRODUCCION A UN SISTEMA DE RED LOCAL.

Nesta unidade preténdese que o alumno cofieza a estrutura e funciéns dos sistemas en rede
local e opere, a nivel usuario sobre un sistema operativo de rede.

8 CONTIDOS PROCEDIMENTAIS

CP 1.- Consultar os apuntamentos e axudas 4 sua disposiciéon nos diferentes programas que
esteamos a utilizar, para a realizacién dos distintos traballos.

CP 2.- Manexo perfecto do software e hardware 4 sua disposicion asi como todos os periféricos
utilizados, memoria externa, impresora, canon...

CP 3.- Analizar e resolver todos os exercicios propostos achegando os cofiecementos adquiridos
e preguntar todas as dubidas que se lle poidan expor.

CP 4.- Realizar o traballo no tempo previsto.

9 CONTIDOS ACTITUDINAIS

CA 1. Tendo en conta a importancia do traballo en equipo no mundo laboral deberd demostrar
capacidade de adaptacion e integracién nos grupos de traballo, mantendo relaciéns e
comunicacions fluidas, respectando ideas e solucidons achegadas por outros con actitude de
cooperacion e tolerancia, compartir responsabilidades e saber dar e recibir instrucidns.

CA 2. Aceptar a necesidade do auto-aprendizaxe constante e da formacién continua como
instrumentos que facilitan a adaptacion das innovaciéns tecnoléxicas da informacién e
organizativas, a conservacion do emprego e a reinsercion profesional.

CA 3. Valorar o traballo rigoroso e ben feito, ao planificar, organizar e desenvolver as actividades
propias, demostrando iniciativa, creatividade e sentido da responsabilidade, mantendo o
interese durante todo o proceso.

CA 4. Valorar e respectar aos compafieiros de estudos. Respectar e obedecer ao profesor nas
indicacions e as normas elementais de natureza formativa, educativa, de convivencia e respecto
aos demais.

CA 5. Sensibilizarse #ante os problemas de accesibilidade e integracion que afectan as persoas
que padecen algun tipo de minusvalia, como posibles profesionais ou consumidores e usuarios
en relacidn co sector de mantemento e servizos @ producién, actuando de forma solidaria e
achegando solucidns practicas.

CA 6. Precision, exactitude, orde e limpeza con que se desenvolven individual e colectivamente
as actividades.
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CA 7. Valorar as normas e regulamentos relativos as actividades de tipo profesional e observar
respecto pola contorna natural e urbana e a proteccién ambiental.

CA 8. Mostrar interese por incorporar 3as sUas actividades a utilizacion de aplicacidns
informaticas especificas, o desenvolvemento de novos produtos informaticos que faciliten o
traballo.

CA 9. Coidar as instalaciéns, equipos informaticos, instrumentos, Utiles e demais medios usados
nas actividades da aula e propias da profesidon. Non realizar cambios de configuraciéon nos
equipos informaticos. Entrar no sistema operativo Unica e exclusivamente coas claves asignadas
a cada alumno. Executar unicamente aqueles programas permitidos na aula ou por indicacién
expresa do profesor.

CA 10. Traballar unicamente nas actividades propias do modulo TICE e en concreto na unidade
didactica que corresponda nese momento. Executar ou utilizar o navegador ou explorador para
Internet unicamente cando o docente permitao.

10 METODO E RECURSOS

10.1 Metodoloxia e coordinacion

10.1.1 Método

A explicacién das UD levarase a cabo de varias formas distintas escapando un pouco da
monotonia. Maioritariamente explicarase a UD a partir dos exercicios realizados polo profesor
demostrando o funcionamento e uso de cada programa, aplicacidn ou recurso e o alumnado
tendera que ir facendo exercicios ou traballos, ben individualmente ou de forma colectiva que
poderian ser para entregar. O profesor ird resolvendo as dubidas que vaian aparecendo,
complementando as unidades didacticas con exercicios sobre as mesmas que serdn
posteriormente autocorrixidos. Tamén se faran exposicions aproveitando os recursos
existentes.

Os exercicios practicos se realizaran na aula de ordenadores utilizando o software relacionado
coa UD na que se traballe.

10.1.2 Coordinacion

- Levarase a cabo unha coordinacion adecuada de todo o Equipo Educativo del Ciclo Formativo,
para non caer en repeticién de conceptos ou plantexamentos inadecuados.

10.2 RECURSOS DIDACTICOS.

Os medios ou recursos didacticos engloban todo o material didactico 6 servizo da ensinanza e
son elementos esenciais no proceso de transmision de cofiecementos do profesor 6 alumno.

Se fundamentara na forma de presentar a informacidon para o proceso de asimilacién polo
alumno.

Entre os multiples medios dispoiibles para a docencia, seleccionamos os seguintes, atendendo
Os obxectivos e a metodoloxia prevista
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10.3 RECURSOS MATERIAIS.

10.3.1 Recursos materiais do departamento

- O aula dispdn como minimo dun ordenador por cada un dos alumnos.
-0 software en cada uno de los ordenadores é:

¢ O sistema operativo Windows XP.

¢ O procesador de textos Writer, Word....

¢ A folla de cdlculo Calc, Excell... .

Paxina 8 de 10

¢ A base de datos Base .

e O programa para Presentacions.

¢ O explorador de Internet Microsoft Internet Explorer e Mozilla Firefox.
- Apuntes.

- Pizarra: A pizarra, acompafiard as exposiciéns das unidades diddacticas coordinando a
exposicidn oral coa escrita se esta fose necesaria.

- Medios Audiovisuais: O candn proxector.
10.3.2 Recursos materiais do alumno/a
- Caderno de notas.

- Folios Din A4

- Lapis. Boligrafos.

- Memoria USB, memoria flash, memoria externa para almacenamento de datos.

11 CRITERIOS DE AVALIACION

O plantexamento practico do médulo, fai considerar como requirimento esencial para superar
o moddulo, a asistencia a clase por parte do alumno.

Para avaliar 6 alumno terase en conta:

- Resultados das probas obxectivas sobre os conceptos expostos nas unidades didacticas.
Minimo unha por avaliacién.

- Seguimento das actividades de aplicacién realizadas po lo alumno na clase.
- Valoracidén dos exercicios realizados na clase.

- Asistencia e puntualidade.

- Responsabilidade no traballo.

- Actitude na clase.
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12 ADAPTACION DAS ACTIVIDADES DE ENSINO
APRENDIZAXE AO CONTEXTO COVID 19

Para esta materia disponse dunha AULA VIRTUAL aloxada na paxina web del IES POLITECNICO
de Vigo:

http://www.edu.xunta.gal/centros/iespolitecnicovigo/aulavirtual/

Na aula virtual encontrase un curso creado TIC (Tecnoloxia da informacién e comunicacion na
empresa).

Dada a situacion actual aparecen 3 escenarios para a imparticién deste médulo e a aplicacidonda
metodoloxia explicada.

1. CLASES PRESENCIAIS.: Neste caso se estara ao disposto no apartado Metodoloxia e
Recursos para cada unidade..

2. CLASES SEMIPRESENCIAIS Neste caso dividirase a clase en 2 grupos co mesmo numero
de alumnado. Mentres un grupo esta na aula unha semana o outro grupo estara
seguindo as clases desde a sua casa (a distancia).

A metodoloxia para seguir sera a de clases gravadas en video e colgadas na aula virtual:

As conexidns virtuais faranse seguindo as normas establecidas para o aprendizaxe virtual no
PLAN DE CONTINXENCIA do IES POLITECNICO normas postas en cofiecemento do alumnado a
principio do curso na presentacion do médulo, no documento facilitado ao alumnado atépanse
recollidas ditas normas., .

3. CLASES A DISTANCIA Esta metodoloxia aplicarase no caso de confinamento do grupo
ou suspension das clases debido ao COVID.

No caso de impartir clases non presenciais utilizarase a plataforma de videoconferencias CISCO
WEBEX. O alumnado poderd conectarse a esta plataforma utilizando PC, Tableta ou mabil
seguindo as normas establecidas para o aprendizaxe virtual no PLAN DE CONTINXENCIA do IES
POLITECNICO, normas postas en cofiecemento do alumnado a principio do curso na
presentacion do maddulo, no documento facilitado ao alumnado atdpanse recollidas ditas
normas. :

As conexidns virtuais coincidiran coas horas establecidas no horario do grupo para o mddulo,
nestas horas a docente encontrarase a disposicion do alumnado para facer as aclaracions e dar
resposta as suas preguntas

Ante situacions de corentena do alumnado tamén se utilizara a plataforma CISCO WEBEX para
as conexions virtuais e o alumnado tera toda a informacion e todo o que necesite para o
desenrolo do proxecto no curso creado na aula virtual.

REALIZACION DAS ACTIVIDADES

As actividades de cada tema estaran colgadas no curso creada na aula virtual polo tanto é a
mesma situacidn para os tres escenarios anteriormente descritos.
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As actividades entregaranse na data proposta e a falta de entrega ou entrega fora de prazo
significara unha cualificacidn negativa agds o alumnado tefia unha xustificacién, nese caso
pddese dar unha prorroga.

AVALIACION NON PRESENCIAL

No caso de non poder facer os exames de forma presencial por encontrarnos confinados o en
situacién de corentena os exames faranse de forma telemdtica ben a través dunha proba feita
na aula virtual o unha proba telematica oral, nun caso e outro co soporte da plataforma CISCO
WEBEX.

Para o seu desenvolvemento se lles colgara na aula virtual unhas instrucions e se lles explicara
nunha conexidn virtual. Concretamente as probas faranseda seguinte forma:

O alumnado tera que inscribirse previamente 48 mesma, a través dun formulario publicado na
aula virtual, no inicio da mesma, chamado “Formulario de inscricibn aos exames de
recuperacion”. Prazo de inscricién: até o dia anterior do exame s 23:00 horas.

No dia e horario establecido para o exame, o alumnado debe estar pendente por-que recibira
unha invitacién a plataforma Cisco Webex para conectarse a proba oral.

As persoas convocadas deberdn acceder 4 plataforma unha vez recibida a invitacion nun prazo
de 10 minutos, de non ser asi, entenderase a non asistencia ao exame.

Inicialmente o alumnado conectarase co ordenador e co moébil, pois ao comezo da proba,
pedirase que amosen que a mesa ou lugar onde se realice o exame estean baleiros, sen ninguin
material de apoio. A continuacidn, deberase apagar o mobil, salvo que a conexién a proba se
faga exclusivamente por este medio.

O exame sera gravado.

O alumnado deberad ter o pelo despexado, as mans visibles e a webcam e o micréfono activado
de forma obrigatoria e non se podera utilizar cascos.

A proba pode ser oral o escrita. Consistirdn en preguntas curtas, de desenvolvemento e
pequenos supostos practicos que seran contestadas de forma sucesiva sen posibilidade de
volver atras.

Unha vez que finalice a realizacién de todas as probas, comunicarase a nota a través da aula
virtual.

13 MINIMOS ESIXIBLES PARA ALCANZAR A AVALIACIONPOSITIVA E
OS CRITERIOS DE CUALIFICACION

13.1 Minimos

En todo caso habera que considerar os contidos minimos establecidos no desenvolvemento de
cada Unidade didactica.

13.2 Criterios de cualificacion

A superacion da avaliacion posterior NON comprende as anteriores .
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Técnicas e instrumentos a empregar en xeral para a avaliacién:

e Observacion directa na aula: atencion, interese, motivacion, realizaciéon das tarefas
asignadas no tempo de clase.

e Realizacidn de actividades propostas. Cuestionarios de autoavaliacidn.

e Exames.

Os criterios de avaliacién extraense dos criterios establecidos para cada unidade, tendo en conta
os contidos minimos exixibles. A programacion quedara colgada na Web do Centro.

Exames o probas

Haberd un examen por cada avaliacién. Ao inicio do curso na exposicion da programacién do
curso indicaranse as datas.

As datas intentaran respetarse, soamente cambiaranse por motivos xustificados tanto que
competan ao alumnado ou a o docente.

As probas reflectirdn os contidos minimos propostos para o médulo .
Traballos e actividades dos alumnos

Os traballos son para realizar na aula, en caso de falta de asistencia xustificada poderd
presentarse o traballo se asi o require a docente mentres que si a falta é non xustificada dito
traballo constard como non presentado. Os traballos entregados fora de prazo non seran
cualificados constando como non presentados.

Valoracion

As porcentaxes serdn o 60% a realizacidn de actividades na clase, o 35% as probas de
avaliacién e o 5% para observacidn directa. Nas probas tefien que ter unha nota minima dun 5
para o consideralas aptas.

PROCEDEMENTO PARA A RECUPERACION DAS PARTESNON SUPERADAS

14.1 Procedemento para definir as actividades de recuperacion

No mes de xufio habera un exame de recuperacion da avaliacion ou avaliacidns suspensas.
A cualificacién final terd en conta os criterios de avaliacidén anteriores durante o curso.

Non habera exames para “subir nota”.

14.2 Procedemento para definir a proba de avaliacidon extraordinaria para o
alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

En caso de PERDA DE AVALIACION CONTINUA, o/a alumno/a seguira tendo dereito a asistir as
clases e incluso presentar as actividades que se requiran pese a que non seran tidas en conta de
cara a avaliacion ata final de curso. Todas estas actividades estan a disposicion o alumnado na
aula virtual.

O/a alumno/a terd que presentarse a un EXAME FINAL DE PERDA DE AVALIACION CONTINUA de
todos os contidos impartidos ao longo do curso no mes de xufio.
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A cualificacion final terd en conta os criterios de avaliacion anteriores durante o curso.

14.3 Procedemento de recuperacion do médulo pendente

Para o alumnado que tivese en segundo este mddulo pendente, se planificaran as seguintes
actividades:

Reunidn ao inicio de curso onde se lles informara de como poden recuperar o médulo pendente.
Tendo en conta os informes elaborados o ano anterior, dos contidos minimos no alcanzados.

Proposicién de actividades de repaso en funcidn das partes pendentes nos alumnos.

Establecer fechas de exame para a recuperacion dos contidos minimos non alcanzados.

14 PROCEDEMENTO SOBRE O SEGUIMENTO DA PROGRAMACION E A
AVALIACION DA PROPIA PRACTICADOCENTE

Farase segun os prazos establecidos
15 MEDIDAS DE ATENCION A DIVERSIDADE

16.1 Procedemento para a realizacidon da avaliacion inicial (Artigo 28)

Farase unha proba escrita cando finalice o plazo de matricula para ver os coflecementos de
partida do alumno. Neste caso comprobaremos os cofiecementos.

O comezo de cada U.D. mediante preguntas orais tamén se procurard descubrir posibles
dificultades ou deficiencia de cofiecementos que os alumnos poidan ter e que poidan
condicionar o seguimento das clases.

16.2 Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda
globalmente aos obxectivos programados

As medidas tomaranse sempre e cando as necesidades de apoio especifico asi o xustifiquen.
16 ASPECTOS TRANSVERSAIS

17.1 Programacion da educacion en valores

Traballo en grupo:

Preocupacién por axudar os companieiros nas tarefas de aprendizaxe.
Tolerancia ante as actitudes e opinidns discrepantes.

Realizacidn estructurada de traballo:

Preocupacién pola orde e limpeza dos elementos de traballo.

Valoracion de resultados:
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Valoracidon dos traballos en funcién dos resultados obtidos, tempo e método utilizado,
preocupacién pola autoavaliacién como ferramenta para a mellora das capacidades persoais.

Procurarase favorecer actitudes de respeto co medio ambiente e evitar comportamentos
sexistas tanto na actuacién do profesor como para os alumnos.

A ensinanza dos valores nunha sociedade democratica, libre, tolerante, plural, etc., continda
sendo unha das finalidades prioritarias da educacion, tal e como se pon de manifesto nos
obxectivos de tddalas etapas educativas e nos especificos de cada unha das dreas
descofiecemento. De feito, os valores civicos e éticos (educacion para a paz, a saude, a igualdade
entre sexos, a sexualidade, a educacion do consumidor, a educacién vial, a educacién ambiental
e a educacion intercultural) intégranse transversalmente en todos os aspectos do curriculo.

Educacién para a convivencia:

Fomentaremos o respecto pola autonomia dos demais e o didlogo como maneira de resolver os
conflitos, traballando o debate ou o coloquio.

Educacidn para a saude:

Neste sentido resaltaremos a importancia do benestar fisico, psiquico, individual, social e
ambiental.

Educacidn para a paz:

Fomentaremos a relacidon con outras persoas e a participacion en actividades de grupo con
actitudes solidarias e tolerantes, superando inhibicidns e prexuizos, recofiecendo e valorando
criticamente as diferenzas de tipo social e rexeitando calquera discriminacidon baseada en
distincions de raza, sexo, clase social, crenzas e outras caracteristicas individuais e sociais.

Educacion non sexista:

Identificaranse aqueles trazos sexistas da lingua, intentando resolver a discriminacion mediante
formas adecuadas

17.2 Actividades complementarias e extraescolares

Serdn propostas polo Departamento.

En Vigo a 17 de setembro de 2023
R

Amadeo Tosar Duran
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