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1  Puntos salientables

= Necesita ser unha persoa autorizada para traballar coa aplicacion “Ciclosprobas”
(https://www.edu.xunta.gal/ciclosprobas/Paxinalnicio.do).

= Os/as directores/as dos centros poden xestionar as altas e as baixas de persoas usuarias
directamente na aplicacion “Ciclosprobas”, no menu “l4.Administracién”, opcion
“14.5.Xestion de usuarios”.

= Todas as persoas solicitantes terin que empregar o asistente informatico para a
confeccion da solicitude para as probas de acceso aos ciclos formativos de formacion
profesional, dispofiible en http://www.edu.xunta.gal/fp/probas, que xerara un solicitude en
formato normalizado.

= E moi importante verificar ben os datos das persoas solicitantes (DNI, nome e apelidos), xa
que estes datos quedan arquivados no sistema e son empregados por outras aplicacions da
administracion educativa, o que pode dar lugar a erros posteriores. No caso de detectarense
erros previos na aplicacion, informarase a UAC (Teléfono: 881997701, correo electronico:
uvac(@edu.xunta.gal).

= As persoas que entreguen unha solicitude web para validar non tefien obriga de achegar copia
do DNI ou NIE, xa que neste caso se presume que lle outorgan & Administracion educativa
autorizacion para a consulta dos seus datos de identidade. Ainda asi, ¢ necesario que se
identifiquen ao entregar a solicitude, para verificar que o nimero de identificacion e o nome e
os apelidos sexan correctos. No caso de que a persoa solicitante careza dos anteriores
documentos identificativos, deberd achegar copia do seu pasaporte ou documento de
identificacion da Union Europea.

= Para buscar unha solicitude, ir ao menu “3.Solicitudes” no apartado “3.1.Tramitar
solicitudes”, e buscarase por DNI, NIE ou pasaporte.

= Cando a documentacion complementaria tefia que ser emitida pola Administracion educativa
de Galicia non ¢ necesario que se achegue, agas que se denegue a sua consulta ou sexa
reclamada pola Administracion.

= Modificacions das solicitudes. Os centros poden modificar a solicitude logo de validada, pero
deben facelo ante unha reclamacion do solicitante.

= As persoas que posuan a condiciéon de deportistas de alto nivel ou de alto rendemento so
poden solicitar a exencidn da parte especifica da proba de acceso para ciclos de grao superior
no caso de escolleren a opcion C.

= As persoas que posuan un titulo de técnico de artes plasticas e desefio s6 poden solicitar a
exencion da parte especifica da proba para ciclos de grao superior no caso de escolleren a
opcion B.

X ac ob eo 2 021 Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
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= As persoas que posuan un titulo de técnico deportivo s6 poden solicitar a exencion da parte
especifica da proba para ciclos de grao superior no caso de escolleren a opcion C.

= A conservacion de cualificacion pode solicitarse cando unha persoa se presentase nalgunha
das duas tltimas convocatorias en Galicia e obtivese unha cualificacion igual ou superior a 5
puntos nalgunha das partes, sen ter superada a totalidade da proba.

= Lembre devolver a copia selada da solicitude como resgardo para a persoa solicitante. Tera
que levala o dia da proba, xa que se lle pode requirir para facer o exame.

= As persoas solicitantes deben verificar os datos da sta solicitude nas listaxes provisionais e
definitivas de solicitudes e exencions e proba adaptada.

= Resolucion administrativa. As persoas que nas convocatorias de 2019, 2020 e 2021 superasen
parcialmente unha proba de acceso a ciclos formativos na Comunidade Autonoma de Galicia
¢ estean en condicidns, logo de finalizado o proceso, de acreditaren nas partes non superadas
algunha das causas de exencion previstas nos artigos correspondentes da Orde do 21 de
xaneiro de 2021, poderan solicitar a certificacion de superacion da proba. Tamén o poderan
solicitar as persoas que, ainda que non tefian partes superadas, estean en condicions de ter a
exencion de todas as partes da proba de acceso. A solicitude e a emision destes certificados
poderase realizar en calquera centro publico con oferta de FP no curso 2020-2021, a partir da
data de emision dos certificados de participacion na proba de acceso da convocatoria actual e
ata o 30 de setembro.

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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2 Novidades da convocatoria 2021

A Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comin das administracions
publicas, modifica no artigo 28 a sistematica empregada ata o de agora para as consultas que
efectie a Administracion sobre documentacion emitida por calquera Administracion publica.
Como xa se vifia aplicando, as persoas interesadas non estan obrigadas a achegar esta
documentacién, pero agora non tefien que autorizar a stia consulta, senéon que a devandita
autorizacion se presume concedida. S6 no caso de que se opofian expresamente 4 consulta dun
documento concreto, deberan achegalo.

Non obstante, as persoas interesadas poden achegar calquera documento que estimen
conveniente, independentemente de que non tefian obriga de entregalo. Toda a documentacion
que xunten cargarase sempre na aplicacion informatica, independentemente de que a sua
entrega sexa ou non preceptiva.

Os artigos 17 e 31, presentacion de solicitudes, da Orde do 21 de xaneiro de 2021 pola que
se convocan probas de acceso aos ciclos formativos de grao medio e de grao superior de
formacion profesional do sistema educativo para o ano 2021, fan referencia a que as persoas
interesadas deberan cubrir unicamente a solicitude a través do formulario normalizado, anexo 1
(codigo de procedemento ED312C) para probas de acceso a grao medio e anexo II (cddigo de
procedemento ED312D) para probas de acceso a grao superior, dispoiiible na aplicacion

informatica «Ciclosprobas» https://www.edu.xunta.gal/ciclosprobas/Paxinalnicio.do accesible
desde a sede electronica da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal.

Como as solicitudes deberanse realizar de modo telematico desde a aplicacion
informatica “Ciclosprobas”, é necesario que todos os centros poiian a disposicion das
persoas solicitantes ordenadores conectados a4 rede e desde os que poidan imprimir as
solicitudes xeradas.

Polo tanto, os centros de inscricion soamente deberan recoller aquelas solicitudes que
foron realizadas a través da aplicacion “Ciclosprobas”.

Para aquelas solicitudes de probas de acceso a ciclos formativos de grao medio, nas que a
persoa solicitante ¢ menor de idade, os seus proxenitores ou representantes legais poderan
realizar a solicitude a probas de acceso a ciclos formativos de grao medio empregando o
asistente informatico.

Os datos de identificacion (nome, apelidos e DOI) das listaxes provisionais, definitivas
e de cualificacions seran substituidos por un Cddigo persoal de consulta (CPC). Deste xeito
as listaxes daran toda a informacion necesaria para o seguimento publico do proceso de
probas de acceso, pero garantindo a confidencialidade dos datos persoais. O CPC ¢é un
codigo alfanumérico unico para cada persoa que participa no proceso de probas de acceso
a grao superior e a grao medio de formacion profesional. As persoas participantes nas
probas de acceso poderan obter o CPC a través da aplicacion informatica “Ciclosprobas”.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
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2.1. ldentificacion dos documentos nos anexos

En cada apartado dos anexos I e II das solicitudes de probas de acceso que implique unha
xustificacion documental figura unha referencia a un documento numerado. Por exemplo, na
peticion de adaptacion da proba por discapacidade do anexo II (solicitude para a proba de acceso
a grao superior) remitese aos “Documentos 1, 2 e/ou 3”:

ADAPTACION DA PROBA POR DISCAPACIDADE
[[]Solicita adaptacién da proba por discapacidade. Describa a adaptacién que precisa{(Documentos 1,2 e/ou 3):

\_____/

En cada anexo de solicitude hai duas tdboas (“Documentacion que se presenta” e
“Comprobacion de datos”), nas que se relacionan todos os documentos xustificativos do
procedemento codificados numericamente tal e como figuran nos distintos apartados da
solicitude.

Xa que logo, no anexo II aparece:

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA
| |Copia do pasaporte ou do documento de identificacion da Unidn Europea, cando non se dispona de DNI ou NIE.

(ﬂ‘ertificado do grao de discapacidade, cando fose expedido por outra comunidade auténoma.

|_|(2) itame técnico facultativo, cando fose expedido por outra comunidade autonoma.

(3)Kustificacion documental do diagnostico de TDAH.

|| (4) Certificado de realizacion dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de formacion profesional, cando fose expedido
por outra comunidade autonoma.

[_1(5) Certificado de superacion dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de ensinanzas deportivas ou de artes plasticas e
desefio, cando fose expedido por outra comunidade autonoma.

[ ](7) Certificado de profesionalidade de nivel Il ou superior.

| |(9) Certificacion da resolucion de deportista de alto rendemento.

[_1(12) Informe de Vida Laboral da Tesouraria Xeral da Seguridade Social ou o equivalente da mutualidade laboral que corresponda.

[ |(13) Persoal das Forzas Armadas: certificacion de vida laboral expedida pola pagadoria do centro de destino actual onde consten os
empregos desempenados por destino, coa especialidade militar e o periodo de exercicio.

| |(14) Certificacion da empresa ou empresas nas que se adquirise a experiencia laboral ou memoria descritiva segundo o modelo do anexo X
desta orde.

No exemplo, o “Documento 1” corresponde ao “(1) Certificado do grao de discapacidade” , o
“Documento 2” ao “(2) Ditame técnico facultativo” e o “Documento 3” ao “(3) Xustificacion
documental do diagnostico de TDAH”.

XQ c ob eo 2021 Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
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COMPROBACION DE DATOS
Os documentos relacionados seran obxecto de consulta as administracions publicas. No caso de que as persoas . .
: - PR ) OPOHNOME A
interesadas se opohan a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unha copia dos COMSULTA
documentos.
DHI/NIE da persoa solicitante O
Consultaranse ademais o3 saguintes datos cando a persoa interesada faga constar na solicitude que lle & de aplicacién

ircunstancia que acredita o documento correspondente.
tl]\ertiﬁcado do grao de discapacidade, cuando fose expedido por organismos dependentes da Xunta de Galicia ]
Izwictame técnico facultativo, cando fose expedido por organismos dependentes da Xunta de Galicia ]
(4) Certificado de realizacion dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de formacién profesional O
realizada en Galicia
(5) Certificado de superacion dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de ensinanzas deportivas ou de O
artes plasticas e desefo realizada en Galicia
(6) Titulo de técnico auxiliar da Lei 14/1970, do 4 de agosto, xeral de educacion e financiamento da reforma educativa OJ
(8) Certificacion da resolucion de deportista de alto nivel O
(10) Titulo de técnico deportivo O
(11) Titulo de técnico de artes plasticas e desefio OJ

2.2. Entrega (ou non) da documentacién xustificativa

Cando as persoas interesadas realicen peticions en apartados da solicitude que fagan referencia a
un documento, cumprira a xustificacion da devandita peticion co documento especificado,
segundo en que taboa(s) apareza este (“Documentacion que se presenta” ou “Comprobacion de
datos”), da maneira que se explica a continuacion:

2.2.1. Documentos que figuran nas duas taboas

Sucede nos casos en que a documentacién emitida por algunha Administracion publica poida
consultarse s6 no caso de que a devandita Administracion ou organismo dependa da Xunta de
Galicia. Cando o documento fose emitido por outra comunidade autonoma debe entregarse, xa
que non € posible a stia consulta ou comprobacion. Ocorre coa seguinte documentacion:

= Certificado do grao de discapacidade e ditame técnico facultativo.

= Certificados de realizaciéon de probas de acceso; tanto para ciclos formativos de formacion
profesional de grao medio e de grao superior, como para ensinanzas de artes plasticas e
desefio, e ensinanzas deportivas.

= Certificacidons académicas de formacion profesional basica (FPB), programas de cualificacion
profesional inicial (PCPI) ou educacion secundaria para as persoas adultas (ESA), no caso do
anexo I para o acceso a grao medio.

Os numeros de documento, para cada anexo, que figuran nas duas taboas son:
= Anexo I. Documentos codificados cos numeros: 2, 3,5, 6, 7 € 8.

= Anexo II. Documentos codificados cos numeros: 1, 2, 4 € 5.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021
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Taboa “Documentacion que se presenta”

No caso de que 4 peticion efectuada pola persoa interesada lle corresponda documentacion que
sO apareza nesta tdboa, esta debera achegarse necesariamente, posto que non existe a
posibilidade de consulta ou comprobacion pola Administracion. Entregarase orixinal ou copia
para cotexar na secretaria do centro educativo, que a cargara na aplicacion informatica.

= Anexo L. E o caso dos documentos codificados cos nimeros: 1,4, 9, 10, 11 e 12.

= Anexo I E o caso dos documentos codificados cos niimeros: 3, 7, 9, 12, 13 e 14.

Taboa “Comprobacion de datos”

A documentacion relacionada nesta tdboa pode ser consultada pola Administracion (desde
Servizos Centrais ou automaticamente pola aplicacion informatica), no caso de ser necesario
para a xestion da solicitude. A persoa solicitante non ten obriga de achegala.

S6 no caso de que a persoa interesada marcase o recadro “Opodfiome & consulta”, debera
entregar orixinal ou copia para cotexar na secretaria do centro educativo, que a cargard na
aplicacion informatica.

Se a persoa solicitante desexa achegar algunha desta documentacion, ainda que non marque
que se opon a sua consulta, o centro educativo recollerd e cargard a documentacion na aplicacion
informatica “Ciclosprobas”.

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
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3 Anexo ll: Inscricion para a proba de acceso a grao
superior (Codigo do procedemento ED312D)

A continuacion explicaranse algiins dos apartados do anexo da solicitude de inscricion para a
proba de acceso a grao superior (anexo II).

3.1. Adaptacion da proba por discapacidade

Poderan solicitar a adaptacion da proba as persoas que tefian recofiecida algunha das seguintes
circunstancias:

= Discapacidade igual ou superior ao 33 %.

= Incapacidade permanente en grao total, absoluta ou gran invalidez, ou dunha pension de
xubilacion por incapacidade permanente.

= Persoas diagnosticadas de trastorno por déficit de atencion e hiperactividade (TDAH).

As persoas que necesiten a adaptacion da proba ¢ conveniente que fagan unha breve descricion
da adaptacion que precisan.

ADAPTACION DA PROBA POR DISCAPACIDADE
[x]Solicita adaptacién da proba por discapacidade. Describa a adaptacién que precisa. (Documentos 1,2 e/ou 3):

ESPECIFICARASE AQUI A MAMEIRA NA QUE SE DESEXE QUE SE LLE ADAPTE A PROBA A PERSOA SOLICITANTE]

3.1.1. Discapacidade igual ou superior ao 33 %

Documento xustificativo emitido por un organismo dependente da Xunta de Galicia

= Se a persoa solicitante non denega a consulta dos seus datos, non tera obriga de achegar copia
do certificado de discapacidade nin do ditame técnico facultativo. A tdboa de “Comprobacion
de datos” do anexo deberé aparecer do seguinte xeito:

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021
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COMPROBACION DE DATOS
0Os documentos relacionados seran obxecto de consulta as administracions publicas. No caso de que as persoas . .
: - PR N OPOMNOME A
interesadas se opohan a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unha copia dos CONSULTA
documentos. a
DHI/NIE da persoa solicitante O
Consultaranse ademais os seguintes datos cando a persoa interesada faga constar na solicitude que lle & de aplicacian

ircunstancia que acredita o documento correspondente.
(1)‘ertiﬁcado do grao de discapacidade, cuando fase expedido por organismos dependentes da Xunta de Galicia O
(wa‘ctame técnico facultativo, cando fose expedido por organismos dependentes da Xunta de Galicia O
(4) Certificado de realizacion dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de formacion profesional O
realizada en Galicia
(5) Certificado de superacion dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de ensinanzas deportivas ou de 0
artes plasticas e desefio realizada en Galicia
(6) Titulo de técnico auxiliar da Lei 14/1970, do 4 de agosto, xeral de educacion e financiamento da reforma educativa O
(8) Certificacion da resolucion de deportista de alto nivel O
(10) Titulo de técnico deportivo [l
(11) Titulo de técnico de artes plasticas e deseno ]

= Se a persoa solicitante denega a consulta dos seus datos, debera achegar o certificado de
discapacidade e o ditame técnico facultativo. A taboa de “Comprobacion de datos” do anexo
debera aparecer da seguinte maneira:

COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta as administracions publicas. No caso de que as persoas

interesadas se opohan a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unha copia dos %%?:;?}E_Ef
documentos.
DHI/HIE da persoa solicitante [l

Consultaranse ademais os seguintes datos cando a persoa interesada faga constar na solicitude que lle & de aplicacion
ircunstancia que acredita o documento correspondente.

)

(1)‘ertiﬁ'cado do grao de discapacidade, cuando fose expedido por organismos dependentes da Xunta de Galicia

~
=

(Ziictame técnico facultativo, cando fose expedido por arganismos dependentes da Xunta de Galicia

o
X
_—

(4) Certificado de realizacion dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de formacion profesional
realizada en Galicia

(5) Certificado de superacion dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de ensinanzas deportivas ou de
artes plasticas e desefio realizada en Galicia

(6) Titulo de técnico auxiliar da Lei 14/1970, do 4 de agosto, xeral de educacion e financiamento da reforma educativa

(8) Certificacion da resolucion de deportista de alto nivel

(10) Titulo de técnico departivo

D)oo oo of

(11) Titulo de tecnico de artes plasticas e deseno

Documento xustificativo emitido por un organismo doutra comunidade auténoma

Nesta situacion terd que achegarse copia para cotexar no centro. A taboa de “Documentacion que
se presenta” do anexo aparecera do seguinte xeito:

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

|| Copia do pasaporte ou do documento de identificacion da Unién Europea, cando non se dispoiia de DHI ou HIE.

[1¥ertificado do grao de discapacidade, cando fose expedido por outra comunidade autdnoma.

itame técnico facultative, cando fose expedido por cutra comunidade autdnoma.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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3.1.2. Incapacidade permanente no grao de total ou absoluta ou gran invalidez

Persoas en situacion de incapacidade permanente no grao de total ou absoluta ou gran invalidez,
ou de ter unha pension de xubilacion por incapacidade permanente (na Lei 51/2003, do 2 de
decembro, establécese a equivalencia destas situacions cunha discapacidade igual ou superior ao
33 %).

Sempre cumprira achegar o documento xustificativo correspondente, xa que non ¢ unha
situacion na que a Administracion educativa poida comprobar os datos ou a documentacion. No
anexo da solicitude sinalarase o seguinte:

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

[ |Copia do pasaporte ou do documento de identificacion da Unién Europea, cando non se dispefia de DHI ou NIE.

(IN:ertificado do grac de discapacidade, cando fose expedido por outra comunidade auténoma.

(2)Ditame técnico facultative, cando fose expedido por outra comunidade auténoma.

Fim WL _eiEE__ 23X B_ . __a 1 d_ 3i___Z_af__ B_ ThAll

3.1.3. Persoas diagnosticadas con TDAH

No caso das persoas diagnosticadas de trastorno por déficit de atencidon e hiperactividade
(TDAH), sempre cumprira achegar a xustificacion documental correspondente (informe
médico e informe psicopedagdxico, se o houber), xa que non ¢ unha situaciéon na que a
Administracion educativa poida comprobar a documentacion. No anexo da solicitude sinalarase
o0 seguinte:

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

[ |Copia do pasaporte ou do documento de identificacién da Unién Europea, cando non se dispoia de DHI ou NIE.

i(1) Certificado do grao de discapacidade, cando fose expedido por outra comunidade autdnoma.

2) Ditame tecnico facultative, cando fose expedido por outra comunidade autdnoma.

(] £3Du5tiﬁ'cac1'6n documental do diagndstico de TDAH.

3.2. Conservacidén da cualificaciéon de partes superadas

Poderase solicitar a conservacion da cualificacion de polo menos 5 puntos, obtida nalgunha parte
da proba de acceso nas convocatorias dos anos 2019 ou 2020 na Comunidade Auténoma de
Galicia, sempre que a proba de acceso non fose superada na sua totalidade.

CONSERVACION DA CUALIFICACION DE PARTES SUPERADAS NALGUNHA DAS DUAS CONVOCATORIAS ANTERIORES
(Documento 4)

[]Solicita conservacion da cualificacién da parte coman.

[Solicita conservacién da cualificacion da parte especifica.

A aplicacion informatica recofiecera esta situacion, polo que a persoa solicitante non terd que
achegar xustificante ningtn.

XQ c ob eo 2021 Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.

Paxina 11 de 25 04/02/2021-V1


http://www.edu.xunta.gal/

XUNTA DE GALICIA Edificio Administrativo San Caetano, s/n B I I C I B
i 15781 Santiago de Compostela
CONSELLERIA DE CULTURA, www.edu.xunta.gal j

EDUCACION E UNIVERSIDADE

Secretaria Xeral de Educacion e

Formacién Profesional

3.3. Exencions

Habera que sinalar a parte da proba para a que se solicita exencion (parte comun ou parte
especifica) e o motivo ou os motivos que se alegan para xustificar a devandita peticion. Segundo
haxa ou non obriga de achegar a documentacion xustificativa da peticion de exencion
atoparemos as seguintes situacions:

= Situacions nas que a aplicacion informatica recofiece o dereito & exencion (polo que non
cumprira entregar o documento xustificativo).

= Situacions nas que compre achegar sempre a documentacion xustificativa.
= Situacions nas que soO se entregard a documentacion no caso de opofierse 4 sia consulta.

Analizaremos a continuacion cada unha destas situacions.

3.4.1.Situaciéns nas que a aplicacion informatica recofiece o dereito a exencién (polo que non
cumprira entregar o documento xustificativo)

= Exencion recofiecida nunha convocatoria anterior de probas de acceso a ciclos formativos de
grao superior (so se admitira se se obtivo en Galicia):

EXENCIONS

dljcita exencion da parte comun (sinale o motive):
xencion reconecida nunha convocatoria anterior de probas de acceso a ciclos formatives de grao superior en Galicia. (Documento 4).

[ |Superacion da proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de formacion profesional por outra opcion. (Documento 4).

[ ]Superacion da proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de ensinanzas deportivas ou de artes plasticas e desefo.
(Decumento 5).

Soligita exencion da parte especifica (sinale o motivo):

Exencion reconecida, na mesma opcion, nunha convocatoria anterior de probas de acceso a ciclos formativos de grao superior en Galicia.
(Documento 4).

= Superacion da proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de formacion profesional
por outra opcidn, en Galicia:

EXENCIONS
folicita exencion da parte comun (sinale o motivo):

| |Exencién recofiecida nunha convecatoria anterior de probas de acceso a ciclos formativos de grao superior en Galicia. (Documento 4).

peracidn da proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de formacion profesional por outra opcion. (Documento 4).

3.4.2.Situaciéns nas que codmpre achegar sempre a documentacion xustificativa

= Superacion da proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de formacion profesional
por outra opcion, no caso de terse obtido noutra comunidade autonoma. No anexo amosarase
deste xeito:

XQ c ob eo 2021 Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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EXENCIONS
Folicita exencion da parte comun (sinale o motivo):
["]Exencidn reconecida nunha convocatoria anterior de probas de acceso a ciclos formativos de grao superior en Galicia. (Documento 4).

Juperacion da proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de formacion profesional por outra opcion. (Documento 4).

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

|| Copia do pasaporte ou do documento de identificacién da Union Europea, cando non se dispofia de DNI ou NIE.

[ ](1) Certificado do grao de discapacidade, cando fose expedido por outra comunidade auténoma.

[ ](2) Ditame técnico facultativo, cando fose expedido por outra comunidade autonoma.

[ ](3) Xustificacion documental do diagndstico de TDAH.

xi(4) iertiﬁcado de realizacion dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de formacion profesional, cando fose expedido
outra comunidade autonoma.

= Superacion da proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de ensinanzas deportivas
ou de artes plasticas e desefo, no caso de terse obtido noutra comunidade autonoma:

EXENCIONS
h‘cw‘ta exencion da parte comun (sinale o motivo):
[ ]Exencion reconecida nunha convocatoria anterior de probas de acceso a ciclos formativos de grao superior en Galicia. (Documento 4).

[ ]Superacion da proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de formacion profesional por outra opcion. (Documento 4).

. [puperacion da proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de ensinanzas deportivas ou de artes plasticas e desefio.
(Documento 5).

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA
[ |Copia do pasaporte ou do documento de identificacion da Union Europea, cando non se dispoRa de DNI ou NIE.

[1(1) Certificado do grao de discapacidade, cando fose expedido por outra comunidade autonoma.

[](2) Ditame técnico facultativo, cando fose expedido por outra comunidade auténoma.

[1(3) Xustificacion documental do diagndstico de TDAH.

[_|(4) Certificado de realizacién dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de formacion profesional, cando fose expedido
por outra comunidade auténoma.

o,

) Certificado de superacion dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de ensinanzas deportivas ou de artes plasticas e
esefio, cando fose expedido por outra comunidade autdnoma.

iV Fovsifioade do manfocimmalidade do cieal 1 crs coimmeimn

= Actuarase analogamente no caso de solicitar exencion da parte especifica da proba por:
— Posuir un certificado de profesionalidade de nivel II ou superior (documento 7).
— Posuir a condicion de deportista de alto rendemento (documento 9).

— Ter experiencia laboral de polo menos un ano, tanto por conta allea como por conta propia
(documentos 12, 13 ¢ 14).

3.4.3.Situaciéns nas que s6 se entregara a documentacion no caso de opoierse a sua consulta

= Superacion da proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de ensinanzas deportivas
ou de artes plasticas e desefio en Galicia:

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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EXENCIONS

licita exencion da parte comun (sinale o motivo):

[ ]Exencidn recofiecida nunha convocatoria anterior de probas de acceso a ciclos formativos de grao superior en Galicia. (Documento 4).
| |superacion da proba de acceso a ciclos formatives de grao superior de formacion profesional por outra opcion. (Documento 4).

..(Documento 5).

uperacion da proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de ensinanzas deportivas ou de artes plasticas e deseno.

Xa que logo, dado que o certificado pode ser consultado pola Administracion, achegarase s6 no
caso de opotierse 4 sila consulta na tdboa “Comprobacion de datos” da seguinte maneira:

COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta as administracidns publicas. No caso de que as persoas

interesadas se oponan a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unha copia dos (()ZPO?:.ISCL)JIVLEAA
documentos.
DHI/HIE da persoa solicitante ]

Consultaranse ademais as saguintes datas canda a persoa interesada faga constar na solicitude que lle & de aplicacion
a circunstancia que acredita o documento correspondente.

(1) Certificado do grao de discapacidade, cuando fose expedido por organismos dependentes da Xunta de Galicia

(2) Dictame tecnico facultativo, cando fose expedido por organismos dependentes da Xunta de Galicia

(4) Certificado de realizacion dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de formacion profesional
realizada en Galicia
—

{5) §ertificado de superacién dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de ensinanzas deportivas ou de
artgh plasticas e desefio realizada en Galicia

{6) Titulo de técnico auxiliar da Lei 14/1970, do 4 de agosto, xeral de educacidn e financiamento da reforma educativa

(8) Certificacidon da resolucion de deportista de alto nivel

(10) Titulo de técnico deportivo

ojojo| o (®)| 0 0|0

(11) Titulo de técnico de artes plasticas e desefio

= Actuarase analogamente no caso de solicitar exencion da parte especifica da proba por:

Posuir un titulo de técnico auxiliar da Lei 14/1970, do 4 de agosto (documento 6).

Posuir a condicion de deportista de alto nivel (documento 8).

Posuir un titulo de técnico deportivo (documento 10).

Posuir un titulo de técnico de artes plasticas e desefio (documento 11).

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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Anexo I: Inscricidén para a proba de acceso a grao
medio (Cédigo do procedemento ED312C)

41.

A continuacion explicaranse algiins dos apartados do anexo da solicitude de inscricion para a
proba de acceso a grao medio (anexo I).

Exencidns

Habera que sinalar a parte da proba para a que se solicite exencidon (parte sociolingiiistica, parte
matematica e cientifico-técnica, e/ou parte cientifico-técnica) € 0 motivo ou 0s motivos que se
alegan para xustificar a devandita peticion. Segundo haxa ou non obriga de achegar a
documentacion xustificativa da peticidon de exencidn atoparemos as seguintes situacions:

= A aplicacién informatica recofiece o dereito 4 exencion (polo que non cumprira entregar o
documento xustificativo).

= Situacions nas que compre achegar sempre a documentacion xustificativa.
= Situacions nas que so se entregard a documentacion no caso de opofierse & sua consulta.

Analizaremos a continuacion cada unha destas situacions.

4.1.1.A aplicacién informatica recofiece o dereito a exencién (polo que non cumprira entregar o
documento xustificativo)

= Exencion recofiecida nunha convocatoria anterior de probas de acceso a ciclos formativos de
grao medio (so se admitira se foi obtida en Galicia):

EXENCIONS

[ Solicka exencidn da parte sociclingiiistica (sinale o metivo):
[%] Edencidn recofiecida nunha convocatoria anterior de probas de acceso a ciclos formativos de grao medio en Galicia (Documento 5)

[]Superacién dos médulos profesionais de Comunicacisn e sociedade | & Il dun titulo de formacidn profesional basica (Documento 6)
[[]Superacidn dos ambitos social e de comunicacién dun programa de cualificacion profesional inicial (Documenta 7)

I:‘Superacién dos ambitos social e de comunicacion do nivel Il da educacion secundaria para as persoas adultas (Documento &)

[%]Solicka exencidn da parte matematica e da parte cientifico-t€cnica (sinale o motivo):
encidn recofiecida nunha convocatoria anterior de probas de acceso a ciclos formativos de grao medio en Galicia (Documento 5)
I:‘ Superacion dos mddulos profesionais de Ciencias aplicadas | e |l dun titulo de formacidn profesional basica (Documento 6)

["]Superacion do ambito cientifico-tecnoléxico dun programa de cualificacion profesional inicial (Documento 7)

[[]Superacidn do ambite cientifico-tecnoléxico do nivel Il da educacidn secundaria para as persoas adultas (Documento 8)

[¥]Solidjta exencidn da parte cientifico-técnica (sinale o motivo):
- | Bkencion recofiecida nunha convocatoria anterior de probas de acceso a ciclos formativos de grao medio en Galicia (Documento 5)

| | Superacion dos modulos profesionais dun titulo de formacion profesional basica agas o mddulo de FCT e os médulos asociados aos blogues
comuns (Documento 6)

[]Superacién dos médulos especificos profesionais (exceptuando o médulo de FCT) dun programa de cualificacidn profesional inicial
(Documento 7)

[T]Certificado de profesionalidade de calquera nivel (Documento 9)

[T]Experiencia laboral de polo menes un ano en xornada completa (Decumento 10 ou 11)

XG c ob eo 2021 Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se

resolvera atendendo 4 normativa vixente.
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4.1.2.Situacions nas que compre achegar sempre a documentacion xustificativa

= Superacion de modulos profesionais dun titulo de formacion profesional bésica, ou de &mbitos
dun programa de cualificacion profesional inicial ou da educacidon secundaria para as persoas
adultas, cando os certificados fosen expedidos por outras comunidades auténomas. Por
exemplo:

EXENCIONS
[x]Solicita exencion da parte sociolingliistica (sinale o motivo):

[]Exencidn recofiecida nunha convocatoria anterior de probas de acceso a ciclos formativos de grao medio en Galicia. (Documento 5).

uperacion dos modulos profesionais de comunicacion e sociedade | e Il dun titulo de formacion profesional basica. (Documento 6).
| |Superacion dos ambitos social e de comunicacion dun programa de cualificacion profesional inicial. (Documento 7).

[]5uperacion dos ambitos social e de comunicacion do nivel Il da educacion secundaria para as persoas adultas. (Documento 8).

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA
|| Copia do pasaporte ou do documento de identificacion da Union Europea, cando non se dispofia de DNI ou NIE.

[1(1) Resolucion xudicial acreditativa da separacion ou divorcio, situacions de violencia de xénero ou de que a patria potestade estea
atribuida, con caracter exclusivo, a unha das persoas proxenitoras.

[](2) Certificado do grao de discapacidade, cando fose expedido por outra comunidade auténoma.

[](3) Ditame técnico facultativo, cando fose expedido por outra comunidade autonoma.

[](4) Xustificacion documental do diagndstico de TDAH.

[ 1(5) Certificado de realizacién dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao medio de formacion profesional, cando fose expedido por
|~ outra comunidade autonoma.

[x}6) Certificacion académica de modulos superados dun titulo de formacion profesional basica, cando fose expedido por outra comunidade
‘auténoma.

[ I —, o T 0 O v v g e

P

Actuarase analogamente no caso de solicitar exencion por:
= Posuir un certificado de profesionalidade (documento 9).

= Ter experiencia laboral de polo menos un ano (documento 10 e 11).

4.1.3.Situacions nas que so se entregara a documentacion no caso de opofierse a sua consulta

= Superacion de modulos profesionais dun titulo de formacion profesional bésica, ou de &mbitos
dun programa de cualificacion profesional inicial ou da educacion secundaria para as persoas
adultas, cando os certificados fosen expedidos pola Xunta de Galicia. Por exemplo:

EXENCIONS
Solicita exencion da parte sociolingiiistica (sinale o motivo):
[ JExencidn recofiecida nunha convocatoria anterior de probas de acceso a ciclos formativos de grao medio en Galicia. (Documento 5).
peracion dos modulos profesionais de comunicacion e sociedade | e Il dun titulo de formacion profesional basica. (Documento 6).
| |Superacion dos ambitos social e de comunicacion dun programa de cualificacion profesional inicial. (Documento 7).

[]Superacion dos ambitos social e de comunicacion do nivel Il da educacion secundaria para as persoas adultas. (Documento 8).

Xa que logo, dado que o certificado pode ser consultado pola Administracion, achegarase s6 no
caso ter denegada a sia consulta na tdboa “Comprobacion de datos” da seguinte maneira:

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta as administracions publicas. No caso de que as persoas
interesadas se oponan a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unha copia dos
documentos.

OPOMNOME A
CONSULTA

DHI/NIE da persoa solicitante ]

Consultaranse ademais os sepuintes datos cando a persoa interesada faga constar na solicitude que lle & de aplicacion
a circunstancia que acredita o documento correspondente.

(2) Certificado do grao de discapacidade, cando fose expedido por organismos dependentes da Xunta de Galicia

(3) Ditame técnico facultativo, cando fose expedido por organismos dependentes da Xunta de Galicia

(5) Certificado de realizacion dunha proba de acceso a ciclos formativos de grao medio de formacion profesional realizada
en Galicia

) 01 |01\

—
&Y

y
((.]}ertiﬁ'cacién académica de modulos superados dun titulo de formacion profesional basica, cursado en Galicia

(7) Certificacion académica de madulos superados dun programa de cualificacion profesional inicial, cursado en Galicia

0

(8) Certificacion académica de ambitos superados do nivel Il da educacidn secundaria para as persoas adultas, cursado en
Galicia

4

4.2. Aplicacion a cualificacidén do incremento establecido na disposicion
transitoria unica

O curso de preparacion da proba de acceso nunca foi impartido en Galicia, polo que no caso de
marcar esta peticion sempre se debera achegar a documentacion xustificativa.

APLICACION A CUALIFICACION DO INCREMENTO ESTABLECIDO NA DISPOSICION TRANSITORIA UNICA DA ORDE DA
NVOCATORIA

licita o incremento na cualificacion final da proba de acceso por ter superado o curso de preparacion da proba de acceso do artigo 41.5 da
ei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion, tras cursar un programa de cualificacion profesional inicial. (Documentos 7 e 12).

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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5 Solicitude

Para facer a solicitude, as persoas interesadas poden ir & paxina www.edu.xunta.gal/fp e, no

menu da pestana de “Probas”, ir & “Ligazon & aplicacidon informatica” na proba de acceso que
corresponda.

Tamén poden ir directamente & aplicacion “Ciclosprobas™:

https://www.edu.xunta.gal/ciclosprobas/Paxinalnicio.do. A aplicacion ten un sistema de
autenticacion e un asistente para cubrir a informacidn necesaria para realizar a solicitude.

Finalizado o proceso e confirmados os datos, a aplicacion xera un impreso de solicitude
individualizado con exemplares para imprimir. O documento impreso corresponde aos modelos
de solicitude do anexo I e do anexo II, e ademais ten no encabezamento un cédigo de barras e
unha serie alfanumérica, exclusiva para esa solicitude, que corresponden ao codigo da solicitude.
O aspecto € o da seguinte imaxe:

XUNTA DE GALICIA
CONSELLERIA DE CULTURA, ANEXO I

EDUCACION E UNIVERSIDADE

Codigo Solicitude
00008

Atencion, este documento non tera validez ata ser validado e selado por un centro puablico de Galicia con oferta de FP.

PROCEDEMENTO CADIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
INSCRICION PARA A PROBA DE ACCESO AOS CICLOS FORMATIVOS DE GRAO MEDIO DE
FORMACION PROFESIONAL ED312C SOLICITUDE

= A aplicacion xera dous exemplares para imprimir (un exemplar para o centro educativo e un
duplicado para a persoa solicitante), que hai que entregar nun centro de inscricion (calquera
centro educativo publico dependente da Conselleria de Cultura, Educacion e Universidade
con oferta de FP), xunto coa documentacion que debe achegar cada solicitante, que aparecera
especificada nunha folla informativa que sae coa instancia. Na imaxe amosase o encabezado
de solicitude que ¢ imprescindible entregar nun centro para validar:

Codigo Solicitude
XUNTA DE GALICIA
CONSELLERIA DE GULTURA, ANEXO |
EDUCACION E UNIVERSIDADE
00006

IAtencién, este documento non terd validez ata ser validado e selado por un centro piblico de Galicia con oferta de FP. I

PROCEDEMENTO CADIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
INSCRICION PARA A PROBA DE ACCESO AOS CICLOS FORMATIVOS DE GRAO MEDIO DE
FORMACION PROFESIONAL E D3‘ 1 2C SOLICITUDE

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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= Naqueles casos en que a persoa solicitante accedese a través dun sistema de identificacion
(usuario@edu.xunta.gal, Chave365, usuario@xunta.gal, DNI electronico ou certificado
dixital) e non fora necesario achegar ningunha documentacion complementaria, a solicitude
quedara validada automaticamente e non sera necesario entregala no centro de inscricion. A
solicitude constard como entregada e validada no centro de inscricion escollido pola persoa
solicitante a través do asistente informéatico. O centro podera consultar as solicitudes validadas
automaticamente na aplicacion “Ciclosprobas”. Na imaxe amodsase o encabezado de solicitude
que xa esta validada e polo tanto non ¢ necesario entregar nun centro de inscricion:

Codigo Solicitude
"8 XUNTA DE GALICIA
eyt
.i. CONSELLERIA DE CULTURA, ANEXO |
EDUCACION E UNIVERSIDADE
00006391T7
on é necesario entregar para validarl‘1un centro publico de Galicia con oferta de FP.
PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
INSCRICION PARA A PROBA DE ACCESO AOS CICLOS FORMATIVOS DE GRAD MEDIO DE
FORMACION PROFESIONAL ED3 12(: SOLICITUDE

O centro tera que rexistrar a entrega da solicitude e validala na aplicacion para que
tefia validez (explicase mais adiante o procedemento). Sen este tramite a solicitude
considerarase como non valida e a persoa non podera participar nas probas de acceso.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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6 Entrega da solicitude. Verificacion dos datos persoais

A solicitude debera ser entregada pola persoa solicitante (ou titular/es da stia patria potestade, no
caso de menores de idade). Tamén podera ser entregada por representante legal ou persoa
debidamente autorizada (na “nota informativa” explicase o modo correcto de facelo). Polo tanto,
quen entregue a solicitude ten a obriga de identificarse.

Non obstante, s6 é preciso que se achegue copia cotexada do DNI ou NIE cando a persoa
solicitante se opofa & consulta dos seus datos no sistema de verificacion de identidade do
Ministerio de Hacienda.

COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta & administracions publicas. No caso de que as persoas ‘o :
N o s s ; OPONOME A
interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unha copia dos CONSULTA
documentos.
.
DNI/NIE da persoa solicitante ()
A

No caso de que non se dispofia de DNI nin NIE, cumprird achegar copia (para cotexar no centro
educativo) do pasaporte ou do documento de identificacién da Union Europea.

DQCUMENTACI(jN QUE SE PRESENTA
qzﬁ}opia do pasaporte ou do documento de identificacion da Union Europea, cando non se dispona de DNI ou NIE. |
™

1)V Rasalirian vitdicial acraditativa da canaracian an divarcia citiacidne ds vinlancia ds védmara Al ds Ale 2 natria natactads sctas |

Independentemente do anterior, compre revisar ben os datos persoais da persoa solicitante,
especialmente o nimero de documento de identidade, o nome e os apelidos. E recomendable
fotocopiar e arquivar o documento de identidade (DNI, NIE ou pasaporte).

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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7 Xestion de solicitudes na aplicacion

O cddigo de barras que tefien todas as solicitudes na web ¢ necesario para as identificar na
aplicacion informatica de xestion de probas de acceso “Ciclosprobas” (dispoiiible no enderezo
https://www.edu.xunta.gal/ciclosprobas/Paxinalnicio.do).

Codigo Solicitude
"8 XUNTA DE GALICIA
:i: CONSELLERIA DE GULTURA, ANEXO 11
EDUCACION E UNIVERSIDADE
00006
—

Atencion, este documento non tera validez ata ser validado e selado por un centro piuiblico de Galicia con oferta de FP.
PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
INSCRICION PARA A PROBA DE ACCESO AOS CICLOS FORMATIVOS DE GRAO SUPERIOR DE
FORMACION PROFESIONAL ED312D SOLICITUDE

E preciso realizar dous pasos coas solicitudes: hai que marcalas como entregadas e, despois,
validar a solicitude. Se por calquera causa non fose posible no momento da entrega, hai que
verificar os datos do impreso de solicitude co documento de identidade (especialmente o nome,
os apelidos e o numero de documento) e posteriormente proceder a marcar a entrega e a
validacion da solicitude.

Vexamos os pasos:

= Ir ao apartado “3.3. Entregar solicitudes” e introducir o codigo da solicitude (con lector de
codigo de barras ou co teclado) que esté situado na parte superior dereita do impreso.

CiclosProbas

2 solicitantes

Solicitude

2.1 Tramitar sclicitudes L
3.1 Tramitar sclicitudes Godigo

3.2 Ver historico de solicitu...

3.4 validar solicitudes

citudes n__

= Premer en “Buscar” e apareceran os datos de identificacion da solicitude. Aparecen duas
columnas, unha corresponde aos “Datos de solicitude” e a outra aos “Datos rexistrados na BD
da conselleria”. Débese comprobar que os datos das dias columnas coincidan antes de
proceder a entrega e validacion da solicitude:

X ac ob eo 2 021 Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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Datos persoais

Datos da solicitude

Nome *

Nome solicitante
Apelido1 *

Apelido solicitante

Apelido2
Apelido solicitante

Sexo *
Masculino

Teléfono

Mébil

Data de nacemento * (2
02/06/1996

Pais de nacemento *
Espafa

Concello de nacemento

Datos rexistrados na BD da conselleria

Nome *
Nome solicitante

Apelido1 *

Apelido solicitante
Apelido2

Apelido solicitante
Sexo *

Masculino

Data de nacemento * (&
02/06/1996

Pais de nacemento *
Espafia
Concello de nacemento

Santiago de Compostela

Vilarmaior Pais de nacionalidade *
Pais de nacionalidade * Espafia
Espafia

= Se o alumno ten unha solicitude entregada con anterioridade noutro centro, aparecera un aviso
indicando o centro, a data e a hora de entrega desa solicitude. Por exemplo:

0 O alumne ten unha solicitude entregada anteriormente no centrc Nome do centro na data 01/02/2021 20:21:14

= Vemos que ¢ unha solicitude pendente de entregar e de validar (estan sen cubrir as datas de
entrega e validacion). Premer “Marcar entrega”.

Solicitude
Cédigo

00004

Datos

DNI/DOI

DNI
Norme
Nome do solicitante
Data Solicitude Data entrega Data validacion
09/02/2018

= Despois premer en “Iniciar validacién”.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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Solicitude

Codigo
00004

Datos

DNI/DOI
DNI

Nome
Nome do salicitante

Data Solicitude Data entrega Data validacion
09/02/2018 27/11/2018

No caso de que se abra a venta cos datos persoais, o persoal administrativo dos centros debe
comprobar que os datos que aparecen na aplicacion se correspondan cos do impreso de solicitude
e co documento oficial de identificacion da persoa solicitante (especialmente o nome, os apelidos
e o numero de documento). Se se esta de acordo, hai que premer no botén, “Validar datos da
solicitude”, ou ben “Validar datos da conselleria”.

Cando os datos da solicitude non coinciden cos rexistrados na base de datos da Conselleria,
estes aparecen resaltados en vermello.

o Os datos persoais non coinciden cos que hai rexistrados nas bases de datos da conselleria para este documento. Antes de validar comprobe
detidamente os datos.
Datos persoais
Tipa DNI/NIE * @ DNI/NIE * Enderezo electrénico *
DNI DNI persea solicitante correo electrénico persoa solicitante
Datos da solicitude Datos rexistrados na BD da conselleria
Nome Nome
Apelidol Apelido1
Apelido2 Apelido?
Sexo Sexo
Feminino Feminino
Data de nacemento * (2 Data de nacementa * (@
—
Pais de nacemento Pais de nacemento
Espafia Espafia
Concello de nacemento Concello de nacemento
[ Abegondo ] [ Santiage de Compostela
Pais de nacionalidade Pais de nacionalidade
Espafia Espafia

XG c ob eo 2021 Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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Se selecciona a opcion “Validar datos da solicitude” debese ter en conta que se van
modificar o nome e os apelidos da persoa solicitante da base de datos da conselleria. Por tanto,
debe comprobar que realmente existan esas modificacions e cotexar os datos co DNI da persoa

solicitante.
osroros S| vt oo oot

= Apartados da solicitude para modificar polo persoal dos centros educativos na validacion de
solicitudes web cando sexa necesario:

No apartado “Documentaciéon que se presenta”, cambiaranse as marcas de “Cotexada” por
“Non cotexada”, no caso de que para algin documento achegado a persoa solicitante non
entregue ou non amose o documento orixinal correspondente.

Documentacidn que se presenta

Document to
Copia do pasaporte ou do documents de identificacién da Unién Europea, eando non se dispofia de DNIou NIE

fficado do grao de cando fose expedido por outra auténoma.

cando fose expedido por outra auténoma.

= No caso de que a persoa solicitante achegue calquera documentacion (coa excepcion do anexo
de solicitude), tanto se ten obriga de facelo como se non, cargarase na aplicacion informatica
no punto de carga que corresponda, segundo o seguinte:

Carga de documentacion xustificativa (excepto a relativa a proba adaptada)

Toda a documentacion que se acompana € orixinal ou cotexada.
@ Si.
O Non.

O Mon presenta documentacion.
@ No se ha seleccionado ningtin archivo.

— A documentacion xustificativa da peticion de proba adaptada incluirase, separadamente do
resto, no seu punto de carga especifico:

Adaptacidn da proba por discapacidade @

@'.' oA adptaTon da probe [ GEcananTinde

Breve descricion da adaptacion que solicita

Carga de docurmentacion xustificativa da discapacidade

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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* Antes de proceder 4 validacion da solicitude, premerase no boton “Detectar erros na
solicitude”.

Con esta accion, a aplicacion informatica comprobard algunhas posibles discordancias entre
peticions feitas na solicitude e a documentacion que a persoa solicitante marcou para
presentar no centro de inscricion. No caso de que proceda, segundo a situaciéon da persoa
solicitante, o persoal administrativo dos centros alertara destes avisos coa finalidade de que os
corrixa.

Posibles erros detectados

Débese achegar a documentacion xustificativa da discapacidade emitida por outra comunidade auténoms, orixinal ou copia cotexada. En caso contrario, a adaptacion da proba non se concederé.

Débese achegar a d ion xustificativa dente & solicitude de exencién da parte especifica. En caso contrario, a exencién non se conceder.

Volver

Non obstante, estes erros non impiden validar a solicitude, para o que se premera no boton
“Validar”. No caso de que sexa necesario corrixir algin erro, a persoa solicitante debera
confeccionar outra solicitude, polo que se anulard a validacién desta ao premer no boton
C‘V 99

olver”.

= No caso de que sO se premese en “Marcar entrega” € non se seguise co proceso de validacion,
este podese facer posteriormente desde a pestana “3.4. Validar solicitudes” do menu. Nesta
opcidn, introducindo o numero de documento de identidade que figura na solicitude podemos
consultar cantas solicitudes fixera unha persoa e proceder 4 validacion, ou ver cal delas esta
validada.

Convocatoria: CS-

Validar solicitudes Centror IES

Teléfono:

Filtros para a busca

Tipo DNI/NIE @ DNI/NIE
DN v

Cédigo de Solicitude
00004

Listaxe de solicitudes provisionais do alumno: Nome do solicitante (DNI)

<
e

Solicitude Data solicitude Grao Data entrega Centro entrega Validada Data validacién Centro validacién Opciéns

00004 09/02/2018 10:38:26  Superior  27/11/2018 13:35:45 IES No validada Validar Imprimir

= Pddese modificar a solicitude desde a pestana “3.1. Tramitar solicitudes”, pero s6 no caso de
que a persoa solicitante presente unha reclamacion, en tempo e forma, para corrixir un
defecto. Ao premer no botoén “Editar” aparece de novo a solicitude de inscricion do
solicitante.

= Na opcion “3.5. Listaxe de solicitudes no centro” poderanse consultar todas as solicitudes
que fosen entregadas no centro educativo.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo & normativa vixente.
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