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I. ORGANOS DO CENTRO

1. ORGANOS DE GOBERNO COLEXIADOS
Consello Escolar (Comisién econémica. Comisién de convivencia).
Claustro

2. ORGANOS DE GOBERNO UNIPERSOAIS
Director ou directora
Xefe ou xefa de estudos de didrno
Xefe ou xefa de estudos de adultos
Secretario ou secretaria
Vicedirector ou vicedirectora

3. ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE
Departamento de orientacion
Departamentos didécticos

4. OUTROS ORGANOS

Comision de coordinacidon pedagoxica
Equipo de dinamizacion lingiiistica
Xunta de delegados

5. ASOCIACIONS DE PAIS E NAIS DO ALUMNADO E
ASOCIACIONS DE ALUMNADO

Os organos de goberno e as asociacions de pais de alumnos e asociacions
de alumnos réxense polo Decreto 324/1996, do 26 de xullo (D.O.G. do 9 de
agosto), polo que se aproba o Regulamento organico dos institutos de educacién
secundaria.
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II. PROFESORADO
- Ten todos os dereitos establecidos na normativa vixente.

- Ten dereito a utilizar todas as dependencias e materiais do centro, sempre
que o solicite, tanto individual como colectivamente.

- Ten dereito a ser informado do funcionamento do centro e dos resultados
das reunidns dos 6rganos colexiados.

1. FUNCIONS XERAIS DO PROFESORADO

1.1.- Entrar4 e saird puntualmente cando soe o timbre.

1.2.- Debera rexistrar diariamente as faltas do alumnado e comunicalas
segundo o procedemento e no prazo establecido pola Direccidn.

1.3.- Non deixard sair ningin/ha alumno/a da aula ata a hora de
finalizacion da clase, agds causa de forza maior.

1.4.- Informard o alumnado da programacion, obxectivos, contidos
minimos do curso e criterios de avaliacion.

1.5.- Fixara as datas das probas e exames tendo en conta, a ser posible, a
opinién dos alumnos/as.

1.6.- Respectara o horario lectivo do centro para a realizacion de probas e
exames, non invadindo o horario doutros profesores/as sen previo acordo mutuo.

1.7.- Permitird ao alumnado que examine os exercicios realizados para que
poida cofiecer os seus progresos € as suas deficiencias. Entregara as correccions e
as cualificacions dos traballos e exames dos alumnos/as nun prazo razoable que
non excederd nunca de un mes despois da realizacion do exercicio.

1.8.- Antes das sesions de avaliacion, entregard as cualificacions na
Secretaria do Centro dentro do prazo establecido pola Direccion.

1.9.- Coidard da disciplina no centro, axudando no labor tanto aos/as
titores/as como 4 Xefatura de Estudos e ao profesorado de garda.

1.10.- No caso dunha actividade determinada féra da aula na que participe
s6 unha parte dos/as alumnos/as, o resto terd actividade normal. Isto mesmo
rexerd para o caso de folgas de alumnado ou similares.
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1.11.- No caso de realizar co alumnado algunha actividade féra da aula de
referencia, deberd acompafialos en todo momento.

1.12.- Favorecerd o traballo do seu departamento e o da Comisi6n de
Coordinacion Pedagoxica.

1.13.- Asistird 4s reunions periddicas de departamento e, previa
convocatoria, aos consellos escolares, comision econémica e/ou de convivencia,
comision pedagoxica, claustros e xuntas de avaliacion.

1.14.- Estara disposto a recibir individualmente os/as alumnos/as, pais/nais,
titores/as legais dos/as mesmos/as que o soliciten, previo acordo na hora a través

do/a profesor/a titor/a.

1.15.- Cando un grupo de alumnos/as participe nunha actividade no centro
(conferencias, charlas, etc.), o/a profesor/a asistird con el.

1.16.- Respectard o acordo de que a sala € para uso exclusivo de profesores
e profesoras.

1.17.- Reservara os espazos de uso colectivo (sala de usos multiples, aula
multimedia...) cando os vaia necesitar.

1.18.- Cando leve os alumnos/as 4 aula multimedia, permanecerd con eles
na aula durante toda a sesion.

2. PROFESORADO DE GARDA

2.1.- O profesorado de garda ten a obriga de manter a orde no centro.
Na ESO permanecerd co grupo na aula, ou ben no espazo que considere mais
apropiado, mantendo a funcion titora acompafiandoo.

Para favorecer esta funcion, o/a profesor/a ausente procurard deixar
traballo prictico que o/a profesor/a de garda distribuird e recollerd. Como todas
as ausencias non son previsibles, os departamentos poderdn deixar na sala de
profesorado este tipo de material.

O equipo de profesores/as de garda decidird en cada momento qué
profesor/a permanecerd na aula.

2.2.- Deberd cubrir o libro de garda, anotando as ausencias dos/as
profesores/as e demais incidencias que acontezan durante a hora.

2.3.- A xefatura de estudos procurard que no horario xeral do centro haxa
mais dun/ha profesor/a de garda en cada hora.
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2.4.- No recreo haberd profesorado de garda nos corredores e no patio,
velando para que o alumnado da ESO non saia do recinto escolar.

2.5.- O profesorado de garda de alumnos/as sancionados/as encargarase de

rexistrar a asistencia dos mesmos, asignarlle traballo a cada un e custodialos
durante o tempo correspondente.

3. PROFESORADO DE BIBLIOTECA

3.1.- A hora de biblioteca ten caricter lectivo no horario individual do
profesorado, polo que debe cumprirse presencialmente. A Biblioteca nunca
deberd permanecer sen a presenza dun profesor/a. En caso de retraso ou ausencia
do profesor/a entrante no servizo de garda, o profesor sainte procederd ao seu
peche.

3.2.- Debera velar pola orde e o silencio, a correcta utilizacion dos fondos e
a conservacion do mobiliario.

3.3.- Prestara e recollerd os libros segundo as normas de funcionamento da
Biblioteca.

3.4.- Axudard os usuarios que o requiran na busca de informacion. Esta
axuda exercerase a modo de guia, procurando daqueles unha participacion activa
que os capacite para o uso autonomo dos fondos da Biblioteca.

3.5.- Todo o profesorado de garda na Biblioteca deber4 estar informado das
actividades organizadas desde a mesma, asi como dos cambios que se produzan e
que supoiian modificacion no seu uso e xestion. O responsable desta informacion
serd o profesor/a encargado/a da Biblioteca.

3.6.- Todo o profesorado de garda na Biblioteca deberd posuir o
cofiecemento minimo preciso que o capacite para o uso do programa de xestion
informatica da Biblioteca. Neste cofiecemento deberd ser instruido polas persoas
integrantes do equipo responsable da mesma.

3.7.- O profesorado de garda na Biblioteca podera ser convocado unha vez

ao trimestre polo profesor/a encargado/a da mesma a efectos de coordinar o seu
funcionamento.

4. PROFESOR/A TITOR/A
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4.1.- Participard no desenvolvemento do plano de accidn titorial e nas
actividades de orientacion, baixo a coordinacion do Xefe ou Xefa de Estudos e en
colaboracion co Departamento de Orientacion.

4.2.- Proporcionaralles ao alumnado e aos pais e nais informacion referente
a calendario escolar, horarios, horas de titoria, actividades complementarias e
extraescolares previstas, programas escolares, criterios de avaliacion do grupo e
réxime de control de faltas de asistencia.

4.3.- Propiciard que os seus titorandos/as cofiezan os seus dereitos e
deberes e as normas de convivencia contidas no presente Regulamento de
Réxime Interno.

4.4.- Cofiecerd as caracteristicas persoais de cada alumno e alumna a través
da andlise do seu expediente persoal e doutros instrumentos vdalidos para
conseguir ese cofiecemento. Deberd ter constancia das faltas de asistencia e de
comportamento dos seus titorandos/as. A sda vez, serd o encargado/a de
supervisar e aceptar ou non os xustificantes de faltas de asistencia e trasladalos 4
Secretaria do centro no prazo establecido con este fin.

4.5.- Organizaré e presidird as sesions de avaliacion do seu grupo.

4.6.- Informard o alumnado do grupo, os pais e nais € o profesorado, de
todo aquilo que os afecte en relacion coas actividades docentes e o rendemento
académico.

4.7.- Escoitard as suxestions, queixas, reclamacions... dos seus titorandos e
servird de intermediario ante as instancias oportunas.

4.8.- Coordinard a eleccion por parte do grupo que tutela do delegado/a e
subdelegado/a; contribuird, orientard e axudard, se fose necesario, o delegado e o
subdelegado no exercicio das stas funcions.

4.9.- Permanecerd unha hora no centro durante a titoria de pais/nais, e
recibiraos cando estes/as o demanden. Serd flexible para facilitar as entrevistas
cando os pais/nais non puidesen asistir ao centro na hora de titoria establecida
para este fin. Preparard estes encontros, recabando toda a informacién posible dos
profesores que imparten clase no grupo con respecto a asistencia,
comportamento, rendemento académico, progresos, interese...

4.10.- Na ESO terd unha hora presencial cos seus titorandos dedicada a
tratar temas propios do labor titorial. O Departamento de Orientacion asesorard
sobre as actividades a realizar e materiais a utilizar nesta hora.
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III. ALUMNADO: DEREITOS E DEBERES
1. DEREITOS
Os alumnos e alumnas deste Centro tefien os seguintes dereitos:

1.1.- A recibir unha formacion que asegure o pleno desenvolvemento da sta
personalidade.

1.2.- As mesmas oportunidades de acceso aos distintos niveis de ensino sen
discriminacion por razon de nacemento, raza, sexo, capacidade econdmica, nivel
social, conviccions politicas, morais ou relixiosas, asi como por incapacidades
fisicas, sensoriais e psiquicas, respectando a sua liberdade de conciencia, as suas
conviccions, asi como a sua intimidade, ou calquera outra condiciéon ou
circunstancia persoal ou social.

1.3.- A recibir un ensino baseado na obxectividade e na pluralidade, que
exclua toda manipulacidon propagandistica ou ideoldxica, sen prexuizo do dereito
a liberdade de expresion que se exercerd nos termos previstos no ordenamento
xuridico.

1.4.- Antes de formalizar a matricula no Centro os alumnos e alumnas terdn
acceso 4 informacion sobre o proxecto educativo e o caricter propio do centro
recollido no PEC.

1.5.- A que o seu rendemento escolar sexa avaliado con plena
obxectividade e cofecer os criterios que se aplicardn para a sda avaliacion por
parte de cada un dos seus profesores e profesoras.

1.6.- A establecer, de acordo co profesor/a, as correspondentes datas das
probas de avaliacion, segundo o horario que debe controlar o delegado de grupo,
de forma que se poidan estruturar para que non coincidan mais de ddas no mesmo
dia, agds nos exames finais de xufio e setembro.

1.7.- A ver as probas de avaliacion e presentar reclamacions sobre as
cualificacions cando o consideren necesario, de acordo coa normativa vixente. Na
avaliacion final de xufio e setembro, o prazo de reclamacion serd de dous dias
lectivos desde a publicacion das cualificacions.

1.8.- Dereito a estar representados nas sesions de avaliacion, na parte que
corresponda ao tratamento xeral do grupo. Poderdn asistir ata tres representantes
por cada grupo, elixidos democraticamente polo alumnado do grupo.

1.9.- A recibir orientacion escolar, profesional e psicoloxica para conseguir
o maximo desenvolvemento persoal, social e profesional, segundo as suas

capacidades, aspiracions e intereses. Esta orientacion basearase unicamente nas
8
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aptitudes e aspiracions dos alumnos e alumnas, excluindo toda diferenciacién por
razon de nacemento, sexo, etc.

1.10.- A que a sua actividade académica se desenvolva nas debidas
condicions de seguridade e hixiene.

1.11.- A que se respecte a sua integridade fisica e moral e a sua dignidade
persoal, non podendo ser obxecto, en ningun caso, de tratos vexatorios ou
degradantes.

1.12.- A que se trate con total reserva e discrecion toda aquela informacidn
de que dispona o centro acerca das suas circunstancias persoais e familiares.

1.13.- A elixir, mediante sufraxio directo e secreto, 0s seus representantes
no Consello Escolar e os delegados de grupo, e a ser informados por estes, tanto
das cuestions propias do seu centro como das que afecten a outros centros
docentes e ao sistema educativo en xeral.

1.14.- A liberdade de expresion, incluindo a folga, sen prexuizo dos
dereitos de todos os membros da comunidade educativa e o respecto que merecen
as institucions, de acordo cos principios e dereitos constitucionais.

1.15.- A dispofier de diferentes canles de expresion individuais ou
colectivas: revistas, xornais, fanzines, buzon de suxestions, etc.

1.16.- A manifestar a sua discrepancia respecto das decisions educativas
que lles afecten. Cando a discrepancia revista cardcter colectivo, serd canalizada a
través dos seus representantes.

1.17.- A reunirse e utilizar as instalacions do Centro para actividades
escolares ou extraescolares que formen parte do proxecto educativo do centro, asi
como para aqueloutras ds que se lles poida atribuir unha finalidade educativa ou
formativa, coas limitacions derivadas da programacion de actividades escolares e
extraescolares, € coas precaucions necesarias en relacion coa seguridade das
persoas, a adecuada conservacion dos recursos € o correcto destino dos mesmos.

1.18.- A constituirse en Asemblea de Delegados e a dotarse dun
regulamento para o funcionamento da mesma, que deberd ser aprobado pola
propia Asemblea, en primeira instancia, e definitivamente polo Consello Escolar.

E todos os demais dereitos establecidos no Real Decreto 732/1995 do 5 de maio
de 1995
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2. DEBERES
Os alumnos e alumnas deste Centro tefien os seguintes deberes:

2.1.- Respectar o proxecto educativo e o cardcter propio do Centro
recollido no PEC e no PCC, asi como cofiecer este Regulamento.

2.2.- Cumprir e respectar os horarios aprobados para o desenvolvemento
das actividades do Centro, asistindo 4s clases con puntualidade e estando nas
aulas cando soe o timbre que indica o comezo da clase.

2.3.- Permanecer nas instalacions durante o horario lectivo na ESO.

2.4..- Respectar a liberdade de conciencia e as convicions relixiosas e
morais, asi como a dignidade, integridade e intimidade de todos os membros da
comunidade educativa, non discriminando a ningiin membro da comunidade
educativa por razon de nacemento, raza, sexo ou por calquera outra circunstancia
persoal ou social.

2.5.- Este deber faise extensible aos espazos alleos 4s instalacidons do
centro, tanto no transporte escolar como nas actividades extraescolares.

2.6.- As saidas aos servizos estardn limitadas aos periodos de lecer, agés
que o profesor ou profesora o considere oportuno ou necesario.

2.7.- Os pais ou titores legais xustificardn as faltas mediante impreso
oficial que se entregard na Secretaria do Centro. As faltas poderan xustificarse
nun periodo médximo dunha semana despois de ser comunicadas aos pais/nais ou
titores/as.

2.8.- Cando os alumnos e alumnas non asistan a unha proba de avaliacion e
queiran que se lles repita persoalmente a mesma, deberdn xustificar puntualmente
ante o profesor ou profesora a sua ausencia, con documentacion oficial e
adecuada; de non ser asi, esixese a comparecencia no Centro do pai, nai ou
titor/titora legal para dar conta das circunstancias que impediron a asistencia do
seu fillo/a & devandita proba.

2.9.- En caso de convocatoria de folga os alumnos e alumnas notificaran 4
Direccion do Centro os motivos da mesma. A non asistencia s clases por este
motivo, serd considerada como unha falta de asistencia a comunicar aos pais,
pero non serd contabilizada a efectos de sancidns.

2.10.- Seguird as orientacions do profesorado respecto da sua aprendizaxe
participando activamente nas tarefas encomendadas dentro e féra das aulas,
mostrandolle o debido respecto e consideracion.

10



Regulamento de Réxime Interno
IES n° 1 Ribeira

2.11.- Atender4 as indicacions do profesorado de garda.

2.12.- Seguird as indicacions do profesorado responsable nas actividades
extraescolares.

2.13.- Acudira as clases co material curricular esixido polo profesorado
para o adecuado seguimento das tarefas encomendadas.

2.14.- Respectard o dereito dos demais compafieiros € compafieiras a
atender as explicacions do profesorado mantendo o necesario clima de respecto e
silencio nas aulas e nas actividades extraescolares que o requiran.

2.15.- Mantera unha actitude de respecto e silencio na Biblioteca como
lugar de estudo e traballo.

2.16.- Coidara os libros que sexan propiedade do Centro e respectara os
prazos establecidos para a stia devolucion.

2.17.- Coidara e utilizard correctamente os bens mobles e as instalacions do
Centro e respectard as pertenzas dos outros membros da comunidade educativa

2.18.- Non atrancara os corredores nin as escaleiras.

2.19.- Non correra nin berrara nas aulas e corredores, nas entradas e saidas,
nin durante o recreo.

2.20.- Non se asomara nin berrara polas fiestras.

2.21.- Segundo a lexislacion vixente, non se podera fumar en todo o recinto
escolar.

2.22.- Mantera limpo o Centro utilizando as papeleiras das aulas e patios.

2.23.- Colocara as cadeiras enriba das mesas ao remate da ultima hora de
clase do dia.

2.24.- Asistirad 4s clases nas debidas condicions de hixiene persoal e coa
indumentaria axeitada, dentro do respecto debido aos compafeiros e ao
profesorado.

2.25.- Cumprird as sanciéns impostas en aplicacion do contemplado neste
R.R.I. no dia e hora fixados.

2.26.- O incumprimento destes deberes dos alumnos conlevard os
correspondentes requirimentos e sancions establecidas a tal efecto no presente

Regulamento.
11
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IV.- NORMAS DE CONVIVENCIA

1.-DISPOSICIONS XERAIS

Artigo 1

As presentes normas forman parte do Regulamento de Réxime Interno, e
estan destinadas a concretar os deberes dos alumnos e alumnas e a establecer as
correccions que correspondan polas condutas contrarias s devanditas normas.

Artigo 2

Os incumprimentos das normas haberdn de ser valorados considerando a
situacion e as condicions persoais dos alumnos e alumnas. A tal efecto, serdn
tomados en conta 0s seguintes principios:

a) As medidas correctoras que se apliquen deben ter un cardcter educativo e
recuperador, garantir o respecto aos dereitos dos demais alumnos e alumnas e
procurar a mellora da convivencia.

b) Ningun alumno ou alumna pode ser privado ou privada do seu dereito 4
educacion. No caso da educacion obrigatoria, tampouco podera ser privado ou

privada do dereito & escolaridade.

c) Non poderan impofierse medidas correctoras contrarias 4 integridade
fisica e & dignidade persoal do alumno ou alumna.

d) Os o6rganos competentes para a imposicion de correccidns ou para a
instrucion de expedientes tomardn en consideracion:

- A 1dade do alumno ou alumna.

- As suas circunstancias persoais e familiares. A tal efecto, poderanse
solicitar os informes que se estimen necesarios.

- As circunstancias paliativas que concorran no caso: recofiecemento
espontdneo da conduta incorrecta ou a falta de intencionalidade.

- As circunstancias agravantes que concorran no caso: premeditacion,

reincidencia, causar dano, inxuria ou ofensa a compafieiros ou compafieiras de
menor idade ou novos ou novas no centro, etc.

12
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Artigo 3

Poden ser obxecto de correccion os actos contrarios 4s normas de
convivencia do centro realizados polos alumnos ou alumnas dentro do recinto
escolar ou durante a realizacion de actividades complementarias e extraescolares.
Igualmente, poderanse corrixir as actuacions do alumno ou alumna realizadas
fora do recinto escolar cando estean motivadas ou relacionadas coa vida escolar e
afecten aos seus compafieiros ou compafieiras ou a outros membros da
comunidade educativa.

Artigo 4

Os alumnos ou alumnas que individual ou colectivamente provoquen danos
de forma intencionada ou por neglixencia nas instalacions ou material do centro
estan obrigados a reparar o dano causado ou facerse cargo do custo econémico da
sua reparacion. Igualmente os alumnos ou alumnas que subtraesen bens do centro
estan obrigados a restituir o subtraido. En todo caso, os pais ou representantes
legais dos alumnos ou alumnas serdn responsables civis nos termos previstos nas
leis.

Artigo 5

As faltas reiteradas de asistencia poden provocar a imposibilidade de aplicar
correctamente os criterios xerais de avaliacién e a propia avaliacién continua. A
parte das correccions que se adopten no caso de faltas inxustificadas, o
Regulamento de Réxime Interior establecerd o numero méximo de faltas por
curso, drea e materia que dean lugar a estas situacions. Os sistemas
extraordinarios de avaliacién previstos para estes alumnos e alumnas serdn
especificados nas programacions dos departamentos correspondentes.

2.- SOBRE O ALUMNADO

Artigo 6

O estudo constitie un deber basico do alumnado que conleva as seguintes
obrigas:

- Asistir 4 clase con puntualidade.

- Participar nas actividades orientadas ao desenvolvemento dos planos de
estudo.

- Utilizar correctamente o material e instalacions do centro.

- Acudir & clase co material indicado polo profesorado.
13
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- Xustificar puntualmente as faltas de asistencia.

Artigo 7

Os alumnos e alumnas deberdn atender, co debido respecto, as indicacions
dos profesores e profesoras, e do persoal administrativo e de servizos.

Artigo 8

Ao escoitar o sinal sonoro que marca o inicio dunha sesion lectiva, os
alumnos e alumnas deberdn entrar en cadansuas aulas e agardar a chegada do
profesor ou profesora. Se non chegase, esperardn polo profesor ou profesora de
garda, quen decidird as actividades a realizar.

Artigo 9

Durante as horas de clase, os alumnos e alumnas non poderdn permanecer
nos corredores nin abandonar o centro sen permiso.

Artigo 10

Os alumnos e alumnas da ESO deberan permanecer no recinto do centro
durante todo o periodo lectivo, incluido o recreo.

Artigo 11

Os alumnos e alumnas non poderdn entrar na sala de profesores, despachos,
e dependencias do persoal administrativo e de servizos sen autorizacion.

Artigo 12
Durante os periodos de recreo, salvo dias de climatoloxia adversa, os
alumnos/as non poderdn permanecer nos edificios do centro, agds cafeteria e
biblioteca ou no baixo se queren estudar ou facer traballos en grupo.

Artigo 13

Non poderdn fumar en todo o recinto escolar.
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Artigo 14

Deberdn asistir 4s actividades complementarias e extraescolares que se
desenvolvan durante o horario lectivo.

Artigo 15

Considérase que o uso prioritario de Internet na Aula Multimedia e na
Biblioteca debe tender a ser de cardcter didictico. Podera ser utilizada polos
membros da Comunidade Educativa.

No caso de uso da Aula Multimedia por parte do alumnado, deberdn estar
acompaifiados necesariamente, ao longo de toda a sesion, por un profesor/a, quen

comprobara que os alumnos/as cubran a ficha de uso correspondente.

Os alumnos/as deberan respectar a configuracion estandar dos equipos, non
permitindose a sua personalizacion.

Artigo 16

Os alumnos e alumnas tefien a obriga de acatar as presentes normas.

3.- CONDUTAS CONTRARIAS AS NORMAS DE CONVIVENCIA NO
CENTRO

Artigo 17
Consideraranse contrarias 4 convivencia as seguintes condutas:

a) As faltas de puntualidade, agas problemas de transporte ou forza maior,
segundo o especificado no titulo 5 das presentes normas.

b) As faltas de asistencia non xustificadas, segundo o especificado no titulo
6 das presentes normas.

c) A non asistencia e participacion nas actividades complementarias e
extraescolares que se desenvolvan durante o horario lectivo.

d) Os actos de indisciplina que, sen revestir gravidade, afecten ao normal
desenvolvemento da actividade na clase, segundo o especificado no titulo 7 das

presentes normas.
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e) As condutas descritas no apartado d) que se produzan durante o
desenvolvemento de actividades complementarias e extraescolares.

f) Os comportamentos incorrectos: berrar ou provocar desorde nos
corredores, ensuciar o centro, comer nas aulas, cuspir, xogar cos borradores,
asomarse 4s ventds sen a debida prudencia, as actitudes agresivas, a linguaxe
groseira e calquera outro acto que, sen revestir gravidade, perturbe a convivencia
no centro ou supofia falta de respecto a outros membros da comunidade
educativa.

g) Os actos inxustificados ou neglixencias que causen danos menores nas
instalacions e no material do centro, ou nos bens doutros membros da
comunidade educativa.

h) Modificar ou personalizar a configuracion estindar dos equipos
informaticos, ou manipulalos alterando o seu normal funcionamento, asi como
acceder a contidos contrarios ¢ espiritu da lei educativa (pornograficos, violentos,
xenofobos...)

1) Fumar dentro do recinto escolar.

J) Acudir 4s clases sen o material necesario para levar un correcto
seguimento das materias.

k) Sair do recinto escolar en horario lectivo.

1) Calquera outra conduta que contravefia as presentes normas € non mereza
a cualificacion de grave.

m) Utilizar o mébil en horario escolar dentro do recinto sen autorizacidn.

n) Gravar a voz ou a imaxe de calquera membro da comunidade educativa
sen 0 seu permiso previo explicito.

Artigo 18

CORRECCION DAS CONDUTAS CONTRARIAS AS NORMAS DE
CONVIVENCIA:
Para corrixir as condutas tipificadas como contrarias 4s normas de
convivencia no centro poderdn aplicarse as seguintes medidas:
a) Amoestacion verbal ao alumno/a.
Podera aplicar esta sancion calquera profesor/a.
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b) Comunicacién directa ao pai/nai do alumno/a por via telefonica,
por escrito ou en entrevista persoal.
Podera aplicar esta sancion calquera profesor/a.

¢) Comunicacion a través do titor/a ao pai/nai do alumno/a.
Podera aplicar esta sancién calquera profesor/a.

d) Peticion de desculpas ante aquel membro da comunidade
educativa ao que ofendese ou molestase e compromiso de non volver molestalo.
Poderi aplicar esta sancion calquera profesor/a.

e) Expulsion temporal do alumno/a da aula para permitir o
desenvolvemento normal da clase e que o alumno/a que estd molestando deixe de
facelo.

Podera aplicar esta sancidon calquera profesor/a, que coidard de que o
alumno/a quede custodiado en todo momento, e encomendaralle o traballo a
realizar. Poderd acompafiarse dun parte de incidencias.

f) Permanencia na aula ou na Biblioteca no periodo de recreo
realizando algun traballo.
Poderi aplicar esta sancion calquera profesor/a.

g) Comparecencia inmediata do/a alumno/a ante un cargo directivo.
Poder aplicar esta sancion calquera profesor/a.

h) Apuntamento no libro de gardas da sala de profesores/as.
Podera aplicar esta sancion calquera profesor/a.

1) Parte de incidencias expofiendo os feitos.
Podera aplicar esta sancién calquera profesor/a.

J) Realizacion de tarefas que contriblan 4 mellora e
desenvolvemento das actividades do centro féra do horario escolar.
Poder4 aplicar esta sancion a direccion.

k) Cando a falta cause danos no material, nas instalaciéns do centro
ou nas pertenzas doutros membros da comunidade educativa, reparacion do dano
causado ou pago do custo econdmico da sua reparacion.

Podera aplicar esta sancion a direccion.

1) Suspensiéon do dereito a participar nalgunha ou en todas as
actividades complementarias ou extraescolares que se organicen ao longo do
curso.

Podera aplicar esta sancion a direccion.

m) Cambio de grupo por un prazo maximo de unha semana.
17
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Podera aplicar esta sancion a direccion.

n) Suspension do dereito a asistir a determinadas clases por un
periodo non superior a tres dias.
Podera aplicar esta sancion a direccion.

0) Suspension do dereito a asistir ao centro por un periodo maximo
de tres dias.
Poder4 aplicar esta sancion a direccion.

Artigo 19

As condutas contrarias 4s normas de convivencia no centro prescribirdn no
prazo dun mes, contado a partir da data da sia comision. As correccidns impostas
como consecuencia destas condutas prescribirdn 4 finalizacion do curso escolar.

4.- CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS PARA A CONVIVENCIA
NO CENTRO

Artigo 20

Consideraranse condutas gravemente prexudiciais para a convivencia no
centro:

a) Os actos de indisciplina, inxuria ou ofensas graves contra membros da
comunidade educativa.

b) A reiteracién, nun mesmo curso escolar, de condutas contrarias 4s normas
de convivencia. O disposto nos titulos 5°, 6° e 7° serd de aplicacion nos casos
correspondentes.

c) A agresion grave, fisica ou moral, contra membros da comunidade
educativa.

d) A suplantacion de personalidade en actos da vida docente, asi como a
falsificacion e subtraccion de documentos académicos.

e) Os danos graves, causados intencionadamente ou por uso indebido en
locais, material ou documentos do centro, ou en bens doutros membros da
comunidade escolar.

f) O roubo ou subtraccién de obxectos, material escolar, cartos, etc.
18
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g) Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal
desenvolvemento das actividades do centro.

h) As actuacions prexudiciais para a saide e a integridade persoal dos
membros da comunidade escolar, ou a incitacion as devanditas actuacions.

1) O incumprimento das medidas correctoras impostas.
Artigo 21

CORRECCION DAS CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS
PARA A CONVIVENCIA NO CENTRO:

As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia no centro seran
corrixidas coas seguintes medidas:

As enunciadas nos apartados d), j), m), p) do artigo 19 e ademais:

a) Suspension do dereito a asistir a determinadas clases durante un periodo
superior a cinco dias e inferior a dias semanas. Durante o tempo que dure a
suspension, o/a alumno/a deberd realizar os traballos que se determinen para
evitar a interrupcion do proceso formativo.

Poder4 aplicar esta sancion a direccion.

b) Cambio de grupo.
Podera aplicar esta sancion a direccion, oida a xunta de avaliacion.

c) Apertura de expediente disciplinario e aplicacion da sancién que
estableza o Consello Escolar que, de tratarse de suspension do dereito a asistir ao
Centro, non serd de duracion superior a un mes.

Artigo 22

As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia no centro
prescribirdn no prazo de catro meses, contados a partir da data da sia comision.
As correccidns impostas como consecuencia destas condutas prescribirdn 4
finalizacion do curso escolar.

5.- FALTAS DE PUNTUALIDADE

Artigo 25
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O cumprimento integro dos periodos lectivos € necesario para o correcto
desenvolvemento da actividade educativa. O inicio e remate de cada sesiOn
estaran indicados por un sinal sonoro que os alumnos e alumnas deben respectar.

Artigo 26

A primeira hora da maifid e primeira da tarde, os retrasos, por motivo de
transporte, son admisibles con cardcter excepcional. Nos demais periodos
lectivos, os retrasos sO son xustificables por causas de forza maior. Os retrasos
non xustificados serdn consignados polos profesores/as, teran efectos
acumulativos e dardn lugar a sancions conforme ao seguinte baremo:

ESO:

5 Retrasos non | Conduta contraria s normas de convivencia no Centro.
xustificados | Sancion: Amoestacion comunicada aos pais.

10 Retrasos Conduta contraria 4s normas de convivencia no Centro.

non Sancion: Amoestacion comunicada aos pais € realizacion de
xustificados tarefas no centro durante unha tarde ou realizacion de tarefas de
recuperacion durante dous recreos, que en calquera dos dous
casos deberdn ser tuteladas polos profesores/as encargados/as.

15 Retrasos Conduta contraria 4s normas de convivencia no Centro.

non Sanci6on: Amoestacion comunicada 6s pais e realizacion de
xustificados tarefas no centro durante unha tarde ou realizacion de tarefas de
recuperacion durante dous recreos, que en calquera dos dous
casos deberdn ser tuteladas polos profesores/as encargados/as..

20 Retrasos Conduta contraria 4s normas de convivencia no Centro
non Sancion: Traslado ao Consello Escolar para que acorde as
xustificados medidas disciplinarias e correctoras a aplicar.

BACHARELATO:

7 Retrasos non | Conduta contraria as normas de convivencia no Centro.
xustificados Sancion: Amoestacion comunicada aos pais.

15 Retrasos non | Conduta contraria as normas de convivencia no Centro.
xustificados Os profesores/as poderan non permitirlle a entrada na
clase cando se retrase, rexistrandoo como falta de
asistencia sen xustificar, podendo chegar a perder o
dereito a avaliacion continua.

6.- FALTAS DE ASISTENCIA NON XUSTIFICADAS

Artigo 25
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O alumnado debe participar regularmente nas actividades do centro. A
asistencia & clase € obrigatoria e, en caso de ausencia por forza maior, o alumno
ou alumna deber4 xustificala, documentalmente se fose posible.

Artigo 26

O documento xustificativo serd presentado na Secretaria do centro, onde se
cumprimentard o impreso correspondente, & maior brevidade posible.

Artigo 27

O profesor/a titor/a poderd xustificar unha falta, tras escoitar as razons
alegadas polo alumno/a ou polos seus pais/nais, ainda que non houbese
documento acreditativo. A tal efecto cumprimentard na Secretaria o impreso
correspondente.

Artigo 28

A comunicacion aos pais das faltas non xustificadas realizarase coa maxima
dilixencia que permitan os recursos do centro.

Artigo 29

No caso de que un alumno/a acumule faltas non xustificadas 4 clase,
aplicarase o seguinte baremo sancionador:

ESO

5 |Conduta contraria 4s normas de convivencia no centro.

Faltas: |Sancion: Amoestacion por escrito comunicada aos pais/nais.

10 | Conduta contraria 4s normas de convivencia no Centro.
Faltas: |Sancidon: Amoestacion comunicada aos pais € realizacion de tarefas
no centro durante unha tarde ou realizacion de tarefas de recuperacion
durante dous recreos, que en calquera dos dous casos deberan ser
tuteladas polos profesores/as encargados/as.

15 | Conduta contraria 4s normas de convivencia no centro.
Faltas: |Sancion: Suspension do dereito de asistencia ao centro durante un dia
con realizacion de tarefas escolares recuperadoras a determinar polo/a
Titor/a

20 | Conduta contraria 4s normas de convivencia no centro.
Faltas: |Sancion: Suspension do dereito de asistencia ao centro durante dous
dias con realizacion de tarefas escolares recuperadoras a determinar
polo/a Titor/a
25| Conduta contraria 4s normas de convivencia no centro.
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Faltas: |Sancion: Suspension do dereito de asistencia ao centro durante tres
dias con realizacion de tarefas escolares recuperadoras a determinar
polo/a Titor/a e suspension do dereito de participar en actividades
extraescolares durante todo o curso académico.

30 |Conduta contraria 4s normas de convivencia no Centro. Activarase o
Faltas: |Protocolo de Absentismo Escolar asinado cos Servizos Sociais do
Concello no caso dos menores de 16 anos, e darase traslado ao
Consello Escolar para que acorde as medidas correctoras e
disciplinarias a adoptar.

BACHARELATO DIURNO

As faltas seran comunicadas puntualmente aos pais.

A Xefatura de Estudos amoestara e avisara da posible perda da avaliacion

continua cando o alumno/a estea na seguinte situacion:
a) 8 faltas nun mesmo curso, se a materia é de 4 sesidons semanais.
b) 6 faltas nun mesmo curso, se a materia é de 3 sesidns semanais.
¢) 4 faltas nun mesmo curso, se a materia € de 2 sesions semanais.

O alumno perdera o dereito & avaliacion continua cando o nimero de faltas sen
xustificar sexa:

b) 16 faltas nun mesmo curso, se a materia € de 4 sesiéns semanais.
b) 12 faltas nun mesmo curso, se a materia € de 3 sesidons semanais.
¢) 8 faltas nun mesmo curso, se a materia é de 2 sesidns semanais.

Os Departamentos regulardn nas sudas programacions o sistema avaliatorio
aplicable a estes alumnos.

Non obstante, se o profesor /a do alumno/a considera que hai un cambio de
actitude no alumno/a, o Xefe/a de Estudos, por indicacién daquel, poderia
suspender a aplicacion da sancion.

EPA E BACHARELATO DE ADULTOS

Cando o namero de faltas de asistencia sen xustificar a un determinado ambito
ou materia supere 0 10% do horario establecido o alumno perderd o dereito 4
avaliacion continua nese ambito ou materia.

Cando o numero de faltas de asistencia sen xustificar en todos os ambitos ou

materias supere o 30% do horario establecido o alumno perderd o dereito 4
avaliacion continua en todos eles.
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7.- ACTOS QUE AFECTEN AO NORMAL DESENVOLVEMENTO DA
ACTIVIDADE NA CLASE

Artigo 30

De acordo co artigo 48, apartado b), do REAL DECRETO 732/1995, de 5

de Maio do B.O.E. (publicado o 2 de Xuifio de 1995), estas condutas poden ser
corrixidas coa “comparecencia inmediata ante o Xefe de Estudos™.

Nos casos menos graves, o Xefe/a de Estudos poderd delegar (de maior a

menor gravidade) en:

1. No profesor de biblioteca que tutelard ao alumno/a mentres este

realiza as tarefas encomendadas polo profesor/a da aula.
Posteriormente, o profesor/a avaliard o traballo realizado polo
alumno/a. Asi mesmo, cumprimentard o parte de incidencias
correspondente. Este parte serd valorado polo Xefe/a de Estudos que
actuard en consecuencia.

. No profesor de garda, que anotard a incidencia no libro de garda.

Neste caso, o alumno regresard 4 clase (Apuntamento).

e Aos alumnos e alumnas que incorran reiteradamente neste tipo
de condutas aplicardselles o seguinte baremo sancionador:

3 Apuntamentos: [Conduta contraria 4 normas de convivencia do centro.

Sancion: Amoestacion por escrito comunicada aos pais.

6 Apuntamentos: |Conduta contraria 4s normas de convivencia no Centro.

Sancion: Amoestacion comunicada aos pais € realizacion de
tarefas no centro durante unha tarde ou realizacion de tarefas
de recuperacion durante dous recreos, que en calquera dos
dous casos deberan ser tuteladas polos profesores/as
encargados/as.

9 Apuntamentos: |[Conduta contraria 4s normas de convivencia do centro.

Sancion: Suspension do dereito de asistencia ao centro
durante un dia, con realizacion de tarefas escolares
recuperadoras a determinar polo/a Titor/a e suspension do
dereito a participar nunha actividade complementaria ou
extraescolar que se desenvolva fora do Centro.

12

Conduta contraria 4s normas de convivencia do centro.

Apuntamentos: |Sancion: Suspension do dereito de asistencia ao centro

durante dous dias, con realizacion de tarefas escolares
recuperadoras a determinar polo/a Titor/a e suspension do
dereito a participar nunha actividade complementaria ou
extraescolar que se desenvolva féra do Centro.
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15
Apuntamentos:

Conduta contraria 4s normas de convivencia do centro.
Sancion: Suspension do dereito de asistencia ao centro
durante tres dias, con realizaciéon de tarefas escolares
recuperadoras a determinar polo/a Titor/a e suspension do
dereito a participar nas actividades extraescolares e
complementarias durante todo o curso académico.

18
Apuntamentos:

Conduta contraria 4s normas de convivencia no Centro
Sancion: Traslado ao Consello Escolar para que acorde as

medidas disciplinarias e correctoras a aplicar.

ESA E BACHARELATO DE ADULTOS

A expulsiéon dun alumno da clase serd anotada polo profesor nun libro de
incidencias. Ademais, o profesor deberd cubrir un parte de incidencias que
entregard ao Xefe/a de Estudos. Aos alumnos e alumnas que incorran
reiteradamente neste tipo de condutas aplicardselles o seguinte criterio

sancionador:

EPA

4 expulsions

Sancion: Suspension do dereito de asistencia ao centro
durante 10 dias lectivos.

6 expulsions

Sancion: Suspension do dereito de asistencia ao centro
durante 15 dias lectivos.

7 expulsions

Sancion: Suspension do dereito de asistencia ao centro
durante 20 dias lectivos.

BACHARELATO DE ADULTOS

8 expulsions

Sancion: Suspension do dereito de asistencia ao centro
durante 10 dias lectivos.

12 expulsions

Sancion: Suspension do dereito de asistencia ao centro
durante 15 dias lectivos.

14 expulsions

Sancion: Suspension do dereito de asistencia ao centro
durante 20 dias lectivos.

Se as expulsions afectan s6 a un dmbito ou materia, a sancion aplicarase ao

dambito ou materia

correspondente.

8. PROCEDEMENTO PARA A TRAMITACION DOS EXPEDIENTES

DISCIPLINARIOS

Artigo 31
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A instrucién do expediente levarase a cabo por un profesor do centro
designado polo Director. Dita incoacién comunicarase aos pais, titores ou
responsables do menor.

O alumno e, no seu caso, 0s seus pais ou representantes legais poderdn
recusar o instrutor perante o Director cando da sia conduta ou manifestacions
poida inferirse falta de obxectividade na instrucion do expediente.

Excepcionalmente, ao iniciarse o procedemento ou en calquera momento da
sua instrucion, o Director, por decision propia ou a proposta, no seu caso, do
instrutor, poderd adoptar as medidas provisionais que estime convenientes. As
medidas provisionais poderdn consistir no cambio temporal de grupo ou na
suspension do dereito de asistencia ao centro ou a determinadas clases ou
actividades por un periodo que non serd superior a cinco dias. As medidas
adoptadas serdn comunicadas ao Consello Escolar, que podera revocalas en
calquera momento.

Artigo 32

A instrucion do expediente deberd acordarse nun prazo non superior aos dez
dias, desde que se tivo cofiecemento dos feitos ou condutas merecedoras de
correccion, de acordo co Real Decreto.

Instruido o expediente, darase audiencia ao alumno e, se € menor de idade,
ademais aos pais ou representantes legais daquel, comunicandolles en todo caso
as condutas que se lle imputan e as medidas de correccion que se propofien
aoConsello Escolar do centro. O prazo de instrucion do expediente non debera
exceder de sete dias.

Comunicarase ao Servizo de Inspeccion Técnica o inicio do procedemento e
manterase informado da tramitacion ata a sia resolucion.

Artigo 33

A resolucion do procedemento deberd producirse no prazo maximo dun mes
desde a data de iniciacion do mesmo, e contra a resolucion do Consello Escolar
podera interpofierse recurso ordinario perante o Director Provincial, nos termos
previstos nos artigos 114 e seguintes da Lei 30/1992, de 26 de novembro, de
Réxime Xuridico das Administraciéons Publicas e do Procedemento
Administrativo Comun.

NOTA:
1. A Direcciéon do Centro expora na sala de profesores as decisions e
asuntos tratados no Consello Escolar.
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2. No mes de Xaneiro abrirase un prazo ordinario para presentar alegacions
de posibles modificacions deste Regulamento de Réxime Interno, que poderan
facerse por calquera membro ou membros da Comunidade Escolar.
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9.- FUNCIONAMENTO DA AULA DE ATENCION EDUCATIVA E

DESENVOLVEMENTO DOS PROGRAMAS DE HABILIDADES SOCIAIS

En aplicacion da Circular 8/2009 pola que se regulan algunhas medidas de
atencion 4 diversidade, en setembro do 2009 implantamos no centro a aula de
convivencia. En reunién do Consello Escolar celebrada o 15 de abril de 2011
acordamos incorporar a este Regulamento as normas de funcionamento da aula e
a posta en marcha do programa de habilidades sociais desenvolvido pola
orientadora do centro:

A finalidade da aula de atencion educativa serd atender ao alumnado que,
pola sta conduta disruptiva, impida o normal desenvolvemento do traballo
do seu grupo-clase. Polo tanto, ningiin profesor /a enviard & aula de
atencion educativa a alumnos/as que non traian os deberes ou non traian o
material, sempre que non estean entorpecendo o normal desenvolvemento
do traballo do resto dos compafieiros/as.

Ningtin alumno ou alumna podera ser derivado a unha aula de atencion
educativa sen actividades ou tarefas para realizar durante a suda
permanencia nela. Correspondelle ao profesorado que remita alumnado a
esta aula establecer as tarefas que cada alumno ou alumna deba realizar,
corrixilas e avalialas.

O profesorado de garda da aula de atencidon educativa rexistrard no libro
destinado a este fin o nome completo do alumno/a enviado, o grupo ao que
pertence, o profesor/a que o enviou, a hora e o motivo. En base a estes
datos, os pais, nais ou titores legais do alumnado remitido 4 aula de
atencion educativa serdn informados, cada vez que os seus fillos ou fillas
asistan 4 aula de atencion educativa, indicandoselles a incidencia que o
motivou.

O profesorado de garda da aula de atencion educativa deberd entregar
igualmente ao alumno/a un impreso que estard 4 sua disposiciéon na mesma
aula no que o alumno/a realizard unha reflexion sobre as circunstancias ou
razOns que motivaron a sua saida da clase. Este impreso sera recollido polo
profesorado de garda quen o deixard nunha bandexa prevista a tal efecto na
mesa. Estas reflexions serdn trasladadas posteriormente 4 orientadora do
centro para que as revise € as tefia en conta no caso de ter que atender a
este alumnado nalgunha sesién de educacion en habilidades sociais.

Cada vez que un alumno/a acumule tres visitas 4 aula de atencion
educativa, debera asistir fora do horario lectivo a unha hora coa orientadora
do centro para traballar en habilidades sociais.

Se o considera oportuno, cando a falta do alumno/a revista maior
consideracion, o profesor podera rexistrarlle ademais ao alumno unha falta
leve na PDA o incluso poderd redactar un parte de incidencias. Con todo,
deberase ter en conta que o envio 4 aula de atencién educativa xa en si
mesmo comporta comunicacién 4 familia e computase para asistir ao
traballo de habilidades sociais, polo que non seria conveniente duplicar por
norma as medidas correctoras.
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PROGRAMA DE HABILIDADES SOCIAIS

A orientadora do centro desenvolverd un programa de habilidades sociais,
contemplado na programacion do Departamento de Orientacion, destinado a
aquel alumnado que presente de xeito habitual ou reiterado un comportamento
inadecuado dentro do centro, tanto por condutas disruptivas dentro da aula, como
por cometer faltas contrarias 4s normas de convivencia.

Deberd seguir este programa o seguinte alumnado:

-se € enviado 4 aula de atencion educativa polo seu comportamento
disruptivo dentro da aula en mdis de seis ocasions;

-se acumula 12 apuntamentos por condutas contrarias 4s normas de
convivencia;

-se o recomenda o Consello Escolar como medida correctora a aplicar trala
instrucion dun expediente disciplinario (neste caso a orientadora estimard o
nimero de sesions).

Este programa de habilidades sociais desenvolverase ao longo de cinco sesions de
50 minutos féra do horario lectivo e nas datas e horas acordadas conxuntamente
pola xefatura de estudos e a orientadora. A inclusion dun alumno/a neste
programa serd comunicada 4 familia do mesmo e serdn de asistencia obrigatoria.

Ao longo de cada curso desenvolveranse dous programas: un nos meses de
febreiro-marzo e outro nos de maio-xuifio.
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10.- ADDENDA OFICIAL 1

e No claustro celebrado o 4 de outubro de 2012 aprobouse a inclusién dos
seguintes puntos no RRI:

-O alumnado de 3° e 4° da ESO non pode sair, en ningun caso, do recinto, nin
marchar cando falte un profesor.

-Prohibido manipular os ordenadores situados na mesa do profesor nas aulas.

-O centro non se fai responsable dos obxectos de valor que traia o alumnado.

-No caso de absentismo escolar, non castigar o alumno (sobre todo de 1° e 2° da
ESO, con bo comportamento) con mais expulsions.

e No claustro celebrado o 28 de xufio de 2013 acérdase que seran
contabilizadas as asistencias 4 aula de convivencia 4 hora das saidas e
actividades extraescolares. Aplicaraselles o seguinte baremo sancionador:

5 asistencias

Suspension do dereito de asistencia a 1 saida ou
actividade extraescolar.

10 asistencias

Suspension do dereito de asistencia a todas as
saidas e actividades extraescolares.

11.- ADDENDA OFICIAL II

e En claustro ordinario celebrado o 26 de xufio de 2014, aprobouse a
inclusion do seguinte punto no RRI:

-0 uso do mobil na aula sera penalizado cun apuntamento. Ditos apuntamentos
contabilizaran igual que calquera outro & hora das sancions, polo que a
acumulacion conlevard o castigo que corresponda, tal como se recolle no

punto 7 deste regulamento.

-no caso de que o uso do mobil impida o normal desenvolvemento da clase, o
alumno poderd ser enviado 4 aula de convivencia, nas condiciéns propias
desta medida ( levar traballo para facer, etc)
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