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Ill. OUTRAS DISPOSICIONS

CONSELLERIA DE EDUCACION, CIENCIA, UNIVERSIDADES E
FORMACION PROFESIONAL

ORDE do 7 de maio de 2024 pola que se regula a participacion no fondo solidario
de libros de texto e se convocan as axudas para adquirir libros de texto e material
escolar destinadas ao alumnado matriculado en educacién primaria, educacion
secundaria obrigatoria e educacion especial en centros docentes sostidos
con fondos publicos para o curso escolar 2024/25 (cédigos de procedemento
ED330B, ED330G e ED330H).

O Estatuto de autonomia de Galicia, no seu artigo 31, dispon que é competencia plena
da Comunidade Auténoma de Galicia o regulamento e a administracion do ensino en toda
a sla extension, niveis e graos, modalidades e especialidades.

Os artigos 4.1 e 83.2 da Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacién, establecen,
respectivamente, que o ensino basico é obrigatorio e gratuito para todas as persoas, e que
a comunidade autbnoma pode conceder bolsas e axudas ao estudo para garantir a igual-
dade no exercicio do dereito & educacion.

A presente orde integra as diversas modalidades de gratuidade solidaria dos libros de
texto dos niveis obrigatorios de ensino: participacion no fondo solidario de libros de texto en
3°, 4°, 5° e 6° de educacién primaria, e en 1°, 2°, 3° e 4° de educacion secundaria obriga-
toria; axudas para adquirir libros de texto en 1° e 2° de educacion primaria e en educacion
especial; e axudas para adquirir material escolar destinadas ao alumnado matriculado en
educacion primaria, educacion secundaria obrigatoria e educacion especial.

Na sla virtude, e en exercicio das atribucions que me foron concedidas,

DISPONO:

CAPITULO |

Normas xerais: axudas, contias, obrigas e compatibilidades
Artigo 1. Obxecto da convocatoria

1. Esta orde ten por obxecto regular, no &mbito dos centros docentes da Comunidade
Auténoma de Galicia sostidos con fondos publicos e para o curso 2024/25, os procede-
mentos:

— ED330B. Participacion no fondo solidario de libros de texto e axudas para adquirir
libros de texto e material escolar.
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— ED330G. Aceptacion da participacion como entidade colaboradora no fondo solidario
de libros de texto e axudas para adquirir libros de texto e material escolar.

— ED330H. Rexistro de librarias. Axudas para adquirir libros de texto e material escolar.
2. O procedemento administrativo ED330B comprende:

a) A participacion no fondo solidario de libros de texto do alumnado matriculado en 3°,
4°, 5° e 6° de educacién primaria (en diante EP) e en 1°, 2°, 3° e 4° de educacion secun-
daria obrigatoria (en diante ESO). Nestes cursos manteranse os libros de texto do curso
escolar 2023/24.

b) A convocatoria de axudas para adquirir libros de texto destinadas ao alumnado ma-
triculado en 1° e 2° de EP e en educacion especial (en diante, EE), asi como as axudas
que pode recibir o alumnado incluido nas disposiciéns adicionais primeira e segunda desta
orde.

c) A convocatoria de axudas para adquirir material escolar destinadas ao alumnado
matriculado en EP, ESO e EE.

3. O alumnado matriculado nos centros e cursos incluidos no proxecto educacion dixital
(E-Dixgal) no curso 2024/25 esta excluido da participacion no fondo solidario de libros de
texto e das axudas para adquirir libros de texto. Non obstante, tera dereito & axuda para
adquirir material escolar, asi como as establecidas nas disposicions adicionais primeira e
segunda, se reline os requisitos establecidos nesta orde.

Artigo 2. Asignacién de libros e contia das axudas

1. A asignacion de libros de texto correspondentes aos cursos 3°, 4°, 5° e 6° de EP e a
todos os cursos de ESO, que estean dispofiibles no fondo solidario do centro, efectuarase:

a) Ao alumnado que participe no fondo solidario, por orde inversa a renda per capita da
unidade familiar, ata que se esgoten as existencias.

b) Teré& preferencia para esta adxudicacion o alumnado en situacion de garda ou tutela
da Xunta de Galicia ou cunha discapacidade igual ou superior ao 65 %, con independencia
da renda.
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Esgotados os libros dispofiibles no fondo solidario, o centro docente adquirira os libros
de texto complementarios que sexan necesarios para garantir:

a) Ao alumnado con renda per céapita familiar igual ou inferior a 6.000 €: seis (6) libros
de texto.

b) Ao alumnado con renda per capita familiar superior a 6.000 € e igual ou inferior a
10.000 €: catro (4) libros de texto.

¢) Ao alumnado en situacién de garda ou tutela da Xunta de Galicia ou cunha discapaci-
dade igual ou superior ao 65 %: seis (6) libros con independencia da renda.

O importe maximo que aboara a conselleria a cada centro por cada libro complementa-
rio adquirido sera de: 40 € en EP e 45 € en ESO.

2. A contia das axudas para adquirir libros de texto sera:

a) Para o alumnado de 1° e 2° de EP:

1°. Renda per capita familiar igual ou inferior a 6.000 €: 240 €.

2°. Renda per céapita familiar superior a 6.000 € e igual ou inferior a 10.000 €: 160 £.

b) Para o alumnado matriculado en EE, en centros especificos ou en unidades de EE de
centros ordinarios, ou cunha discapacidade igual ou superior ao 65 %, a contia das axudas
sera de 300 € con independencia da renda per capita da unidade familiar.

¢) Para o alumnado en situacién de garda ou tutela da Xunta de Galicia, o importe da
axuda sera o maior correspondente ao ensino e curso en que estea matriculado, con inde-
pendencia da renda per capita da unidade familiar.

d) Para o alumnado con necesidades especificas de apoio educativo, a que se refire a
disposicién adicional segunda desta orde:

Alumnado de 3°, 4° 5° e 6° de EP:
1°. Renda per capita familiar igual ou inferior a 6.000 €: 240 €.

2°. Renda per cépita familiar superior a 6.000 € e igual ou inferior a 10.000 €: 160 £.
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Alumnado de ESO:
1°. Renda per capita familiar igual ou inferior a 6.000 €: 270 €.
2°. Renda per capita familiar superior a 6.000 € e igual ou inferior a 10.000 €: 180 €.

3. A contia da axuda para adquirir material escolar destinado a alumnado matriculado en
EP e en ESO sera a seguinte:

1°. Renda per capita familiar igual ou inferior a 6.000 €: 75 €.
2°. Renda per capita familiar superior a 6.000 € e igual ou inferior a 10.000 €: 60 €.

O alumnado que estea en situacion de garda ou tutela da Xunta de Galicia, o alumnado
de EE ou cunha discapacidade igual ou superior ao 65 % sera beneficiario desta axuda por
importe de 75 € con independencia da renda.

Artigo 3. Renda per capita da unidade familiar

1. Para os efectos desta orde, a renda per capita da unidade familiar é o resultado de
dividir a renda da unidade familiar do exercicio fiscal 2022 entre o numero de membros
computables, tendo en conta que computaran por dous os membros que acrediten unha
discapacidade igual ou superior ao 33 % ou a percepcion dunha pensién da Seguridade
Social por incapacidade permanente nos graos de total, absoluta ou grande invalidez, ou a
equivalente de clases pasivas.

2. A renda da unidade familiar sera o resultado de sumar as rendas de cada un dos
membros computables da familia que obtefian ingresos de calquera natureza, de conformi-
dade coa normativa reguladora do imposto sobre a renda das persoas fisicas.

Cando se presentase declaracion do imposto sobre a renda das persoas fisicas no exer-
cicio fiscal 2022, sumaranse a base impofiible xeral (recadro 435) e a base impofiible do
aforro (recadro 460); cando non se presentase, teranse en conta os ingresos de acordo cos
datos tributarios facilitados pola Axencia Estatal de Administracién Tributaria (certificado de
imputacions).
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Artigo 4. Membros computables da unidade familiar

1. Para os efectos desta orde, teran a consideracion de membros computables da uni-
dade familiar:

a) As persoas proxenitoras non separadas legalmente nin divorciadas ou, de ser o caso,
as persoas titoras do alumnado.

b) Os/as fillos/as menores de idade, con excepcion dos emancipados. Terdn a mesma
consideracion que os/as fillos/as as persoas en situacién de tutela ou acollemento familiar
ou preadoptivo legalmente constituido.

c) Os/as fillos/as maiores de idade, discapacitados cando tefian modificada xudicial-
mente a sta capacidade xuridica mediante a constitucion de curatela representativa ou
cando estean suxeitos a patria potestade prorrogada ou rehabilitada mentres non se pro-
duza a revision desta medida.

d) Os/as fillos/as solteiros menores de 25 anos e que convivan no domicilio familiar.

e) As persoas proxenitoras separadas legalmente ou divorciadas con custodia compar-
tida forman unha unidade familiar cos fillos que tefien en comun.

f) A persoa que, por novo matrimonio, en situacion de union de feito ou en situacién de
afectividade anéloga &s anteriores con convivencia, resida no domicilio familiar coa persoa
proxenitora do/a alumno/a, agas nos casos de custodia compartida.

2. Cando non exista vinculo matrimonial, a unidade familiar entenderase constituida
polo pai, a nai e todos 0s descendentes que convivan con eles e que retinan 0s requisitos
do punto anterior.

3. Non teré a consideracion de membro computable:

a) A persoa proxenitora que non conviva co alumnado nos casos de separacion legal ou
divorcio, agas no caso de custodia compartida.

b) O agresor nos casos de violencia de xénero.

4. En todo caso, terase en conta a situacion persoal e a composicién da unidade familiar
en 31 de decembro de 2022, agas cando unha sentenza de separacién ou divorcio poste-
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rior a esa data atribla a custodia exclusiva a unha das persoas proxenitoras, nos casos de
violencia de xénero, en que se aplicara o disposto na lexislacion especifica, e nos casos de
falecemento dalgunha das persoas proxenitoras.

Artigo 5. Obrigas das persoas beneficiarias

As persoas beneficiarias de libros procedentes do fondo solidario do centro ou de axu-
das para adquirir libros de texto terdn as seguintes obrigas:

1. Devolver os libros de texto e o material reutilizable adquirido coas axudas para libros
de texto ou recibido do fondo solidario no curso 2023/24. Esta excluido desta obriga:

a) O alumnado beneficiario de axuda para adquirir libros de texto de 1° e 2° de EP, agas
cando cambie de centro antes do 31 de marzo de 2025, caso en que debera devolver os
libros no centro de orixe.

b) O alumnado de EE, o que tefia unha discapacidade igual ou superior ao 65 % e o
alumnado con necesidades especificas de apoio educativo a que se refire a disposicion
adicional segunda, sempre que os libros ou o material adquirido non se poidan reutilizar.

Afalta de devolucion dos libros de texto sera causa de exclusion da participaciéon no fon-
do solidario e das axudas para adquirir libros de texto e material escolar no curso 2024/25.

2. Conservar en bo estado os libros de texto e o material reutilizable recibido do fondo
solidario ou adquirido coas axudas para libros de texto no curso escolar 2024/25 e devol-
velos ao rematar este.

3. Destinar o vale para libros, Unica e exclusivamente, a adquirir os libros de texto que
tefa establecido o centro para o alumnado benéeficiario.

4. Destinar o importe do vale para material, Unica e exclusivamente, a adquirir o material
escolar que necesite.

5. Respectar as obrigas establecidas no artigo 11 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de sub-
vencions de Galicia.
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Artigo 6. Compatibilidades

Ser beneficiario/a de libros de texto procedentes do fondo solidario do centro ou de
axudas para adquirir libros de texto e material escolar sera compatible con calquera outra
axuda para a mesma finalidade doutras entidades publicas ou privadas.

Artigo 7. Financiamento das axudas e do fondo solidario
A Conselleria de Educacion, Ciencia, Universidades e Formacion Profesional financiara:

1. A adquisicién de libros de texto complementarios dos existentes no fondo solidario
dos centros docentes, con cargo & aplicacion orzamentaria 37.05.423A.628.0, por importe
total de 1.000.000,00 € para 0 ano 2024 e na contia de 200.000,00 € para o ano 2025.

2. As axudas para adquirir libros de texto con cargo & aplicacion orzamentaria
37.05.423A.780.0, por importe total de 6.000.000,00 € para o ano 2024 e na contia de
400.000,00 € para o ano 2025. Esta actuacion esta cofinanciada polo Ministerio de Educa-
cién, Formacion Profesional e Deportes.

3. As axudas para adquirir material escolar con cargo & aplicacion orzamentaria
37.05.423A.480.0, por importe total de 9.000.000,00 € para o ano 2024 e na contia de
400.000,00 € para 0 ano 2025.

Os importes correspondentes aos capitulos IV e VII poderan ampliarse conforme o pre-
visto no artigo 31 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia, ou de ser o
caso, polo importe doutras achegas do Ministerio de Educacion, Formacion Profesional e
Deportes para a mesma finalidade.

As contias correspondentes ao capitulo VI poderan ser ampliadas se as dispoiiibilida-
des orzamentarias o permiten.

Artigo 8. Competencia e procedemento

1. Correspondera aos centros docentes sostidos con fondos publicos, a través da apli-
cacion informética Fondolibros, tramitar as solicitudes de participacion no fondo solidario
de libros de texto e das axudas para adquirir libros de texto e material escolar (ED330B) e
realizar os demais actos de xestidn previstos nesta orde.
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Os centros privados concertados actuaran como entidades colaboradoras na xestion do
fondo solidario e das axudas para adquirir libros de texto e material escolar.

2. A persoa titular da conselleria competente en materia de educacién resolvera o proce-
demento de concesion dos fondos destinados a adquirir libros de texto e material escolar,
na forma regulada nesta orde. A Direccion Xeral de Centros e Recursos Humanos e as
direccibns territoriais da conselleria competente en materia de educacion tramitaran as
correspondentes ordes de pagamento.

3. Asi mesmo, as librarias e demais establecementos adheridos tramitaran os vales
para adquirir libros de texto e os vales para adquirir material escolar.

4. O presente procedemento tramitarase de acordo co establecido no artigo 19.2 da
Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia, tendo en conta que polo obxecto e
finalidade non sera necesario realizar a comparacion e prelacion das solicitudes presenta-
das nun Unico procedemento.

5. Asi mesmo, de acordo co artigo 23.4 e 5 da citada lei, 0 prazo maximo para tramitar o
procedemento sera de cinco (5) meses contados a partir do dia seguinte ao da publicacion
da convocatoria no Diario Oficial de Galicia; transcorrido este, a solicitude podera enten-
derse desestimada por silencio administrativo negativo.

CAPITULO Il

Procedemento de participacion no fondo solidario de libros de texto e
das axudas para adquirir libros de texto e material escolar

Artigo 9. Presentacién de solicitudes

1. Poderan presentar solicitudes de participacion do fondo solidario de libros de texto
e axudas para adquirir libros de texto e material escolar (modelo ED330B) os pais, nais,
titores ou representantes legais do alumnado incluido no artigo 1.2. No caso de alumnado
en situacion de garda ou tutela da Xunta de Galicia, presentara a solicitude a persoa titular
da direccién do centro de menores ou a persoa coa que conviva en acollemento familiar.

2. A solicitude sera Unica para todos os fillos e fillas e, de ser o caso, tutelados e tutela-
das, que estean admitidos no mesmo centro docente para o curso 2024/25, e nela espe-
cificarase o nivel de estudos que espera realizar cada un deles no citado curso. Se estive-
sen admitidos en centros docentes distintos, presentarase unha solicitude en cada un dos
centros, en que se incluirdn os admitidos nese centro para o curso 2024/25. No caso de
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que a solicitude se tramite por via electrénica empregando a aplicacién Fondolibros,k sera
necesaria a presentacion dunha solicitude por cada alumno ainda que estean escolariza-
dos no mesmo centro.

Cando o alumnado, no momento de presentar a solicitude, ainda non estea admitido en
ningun centro docente para o curso 2024/25, debera presentala no centro en que estivese
matriculado no curso 2023/24. Este centro rexistrara a solicitude de maneira que acredite a
entrada desta en prazo e enviaraa ao centro de destino en que o alumnado resulte admiti-
do, que sera o encargado da sUa gravacion e tramitacion.

En caso de presentacion (por via electronica e/ou presencial) de mais dunha solicitude,
a persoa solicitante deberé presentar ante o centro docente un escrito indicando cal dese-
Xa que se tramite.

3. As solicitudes presentaranse preferiblemente por via electronica a través do formu-
lario normalizado (ED330B-anexos | e Il), accesible dende a sede electrénica da Xunta de
Galicia, https://sede.xunta.gal

Opcionalmente, poderanse presentar as solicitudes presencialmente nos centros do-
centes ou en calquera dos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do
procedemento administrativo comun.

Para a presentacion electrdnica de solicitudes poderd empregarse calquera dos meca-
nismos de identificacion e sinatura admitidos pola sede electronica da Xunta de Galicia,
incluindo o sistema de usuario e Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365).

4. O formulario de solicitude tamén estara dispofiible nos centros educativos e na sede
electrénica da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal

Asi mesmo, a aplicacion informatica Fondolibros (www.edu.xunta.gal/fondolibros) per-
mitiralles aos centros docentes xerar solicitudes unha vez introducidos os datos.

5. A solicitude debera estar asinada polo pai, nai, titor/a ou representante legal do alum-
nado, e a slla presentacion implicard que acepta as bases da convocatoria, cumpre 0s
requisitos exixidos nela e que son certos os datos indicados na solicitude; asi mesmo, que
se compromete a conservar en bo estado e a devolver, ao finalizar o curso, os libros de
texto e o material reutilizable recibidos do fondo solidario ou adquiridos coa axuda para
libros de texto.
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Artigo 10. Prazo para presentar solicitudes

1. O prazo para presentar solicitudes iniciarase o dia seguinte ao da publicacion desta
orde no Diario Oficial de Galicia e rematara o dia 21 de xufio de 2024 (este incluido).

2. O alumnado que, unha vez transcorrido o prazo indicado, pase a estar en situacion de
tutela ou garda da Xunta de Galicia ou se incorpore a un centro docente sostido con fondos
publicos procedente de fora de Galicia ou dun centro situado en Galicia pero non sostido
con fondos publicos, poderé presentar a solicitude no prazo dun (1) mes contado a partir
do dia seguinte ao da formalizacion da matricula. Non se poderan presentar solicitudes
despois do 31 de marzo de 2025.

3. O alumnado que repita 4° da ESO e aquel que non obtefia praza en formacion profe-
sional basica no curso 2024/25 e formalice a matricula no curso da ESO que lle correspon-
da, cando non tivese presentado solicitude de participacién no fondo solidario nin de axuda
para adquirir material escolar no prazo indicado, tamén poderéa presentala no prazo dun (1)
mes dende a formalizacién da matricula.

Artigo 11. Documentacion complementaria

1. As persoas interesadas deberan achegar coa solicitude (anexo |) a seguinte docu-

mentacion:
a) Anexo Il (comprobacion de datos dos membros computables da unidade familiar).

b) Copia do libro de familia ou documento equivalente, onde figuren o/a alumno/a e os
demais membros computables da unidade familiar.

En caso de separacion ou divorcio, ademais, deberan achegar a sentenza xudicial e/ou
convenio regulador onde conste a atribucion da custodia do/a menor.

Excepcionalmente, cando a composicion da unidade familiar non se axuste ao sinalado
no artigo 4.1 desta orde ou non sexa posible acreditar a sila composicion polos medios
anteriores, poderase xustificar 0 nimero de membros computables utilizando algun dos
seguintes medios:

1°. Certificado ou volante de convivencia.
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2°. Informe dos servizos sociais ou do 6rgano equivalente do concello onde resida a
familia.

c) Certificado de discapacidade do/da alumno/a ou calquera membro da familia non
expedido pola Administracion autonémica.

d) Documentacion xustificativa da situacion de violencia de xénero no ambito familiar, en
calquera das formas que enumera o artigo 5 da Lei 11/2007, do 27 de xullo, galega para a
prevencion e o tratamento integral da violencia de xénero, cando o agresor forme parte da
unidade familiar.

e) Resolucion xudicial constitutiva da curatela representativa ou resolucion xudicial que
estableza a patria potestade prorrogada ou rehabilitada mentres non se produza a revision
desta medida.

f) Resolucién administrativa ou xudicial acreditativa da situacion de acollemento ou cer-
tificado do centro de menores, para o alumnado en situacion de tutela ou garda da Xunta
de Galicia.

g) Certificado de convivencia, volante de convivencia ou informe dos servizos sociais ou
do 6rgano equivalente do concello onde resida a familia, no caso de que o pai e a hai ou 0
titor ou titores carezan de DNI e NIE.

h) Outra documentacion.
2. A documentacion complementaria presentarase preferiblemente por via electrénica.

Opcionalmente, as persoas interesadas poderan presentar a documentacién comple-
mentaria presencialmente no centro docente ou en calquera dos lugares e rexistros esta-
blecidos na normativa reguladora do procedemento administrativo comun.

As persoas interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que pre-
senten. Excepcionalmente, cando a relevancia do documento no procedemento o exixa ou
existan dubidas derivadas da calidade da copia, a Administracion podera solicitar de ma-
neira motivada o cotexo das copias achegadas pola persoa interesada, para o que podera
requirir a exhibicién do documento ou da informacién orixinal.
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3. Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude,
deberanse indicar o cédigo e o érgano responsable do procedemento, 0 niUmero de rexistro
de entrada da solicitude e o nimero de expediente, se se dispon del.

4. En todo caso, os documentos deberan ser validos e eficaces no momento da sua
presentacion, e reflectir a situacion persoal, familiar e econémica en 31 de decembro de
2022, agas cando unha sentenza de separacion ou divorcio posterior a esa data atribla a
custodia exclusiva a unha das persoas proxenitoras, nos casos de violencia de xénero, en
que se aplicara o disposto na lexislacion especifica, e nos casos de falecemento dalgunha
das persoas proxenitoras.

Artigo 12. Comprobacion de datos

1. Para a tramitacion deste procedemento consultaranse automaticamente os datos in-
cluidos nos seguintes documentos en poder da Administracion actuante ou elaborados po-
las administraciéns publicas, agas que as persoas interesadas se opofian & sta consulta:

a) DNI ou NIE da persoa solicitante e do resto dos membros computables da unidade
familiar.

b) DNI ou NIE da persoa representante do/da solicitante.

Consultaranse, ademais, os seguintes datos cando a persoa interesada faga constar na
solicitude que lle é de aplicacion a circunstancia que acredita 0 documento correspondente:

c) Certificado de discapacidade da persoa solicitante e do resto dos membros computa-
bles da unidade familiar expedido pola Administracién autonémica, de ser o caso.

d) Percepcioén de pensidn por incapacidade permanente total, absoluta ou grande invali-
dez, ou de pension de clases pasivas por xubilacion ou retiro por incapacidade permanente
para o servizo ou inutilidade (equivalente a unha discapacidade igual ou superior ao 33 %),
da persoa solicitante e do resto dos membros computables da unidade familiar, de ser o
caso.

En ambos os casos, a data de referencia é o 31 de decembro de 2022.

No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no
cadro correspondente habilitado no formulario respectivo e achegar os documentos.
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2. Cando asi o exixa a normativa aplicable, solicitarase 0 consentimento expreso da
persoa interesada para consultar:

a) Declaraciéon do imposto sobre a renda das persoas fisicas ou, na falta desta, o certifi-
cado tributario de imputacions da persoa solicitante e do resto dos membros computables
da unidade familiar do exercicio 2022.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilitase a obtencion
dos citados datos, poderase solicitar as persoas interesadas a presentacion dos documen-
tos correspondentes.

Artigo 13. Publicacién de actos

De conformidade co establecido no artigo 45.1.b) da Lei 39/2015, do 1 de outubro, re-
guladora do procedemento administrativo comun das administraciéns publicas, daraselle
publicidade: a listaxe provisional e definitiva de persoas beneficiarias de libros de texto do
fondo solidario; a listaxe provisional e definitiva de solicitudes excluidas, indicando a causa
de exclusion; e a relacion provisional e definitiva de solicitudes de axudas para adquirir
libros de texto e material escolar nas que se detecten deficiencias, indicando a deficiencia
detectada ou a documentacion da que carezan.

Estes actos publicaranse Unica e exclusivamente no taboleiro de anuncios situado no
interior do recinto escolar.

Asi mesmo, as persoas solicitantes poderan acceder por via electrénica ao seu expe-
diente, a través da aplicacion Fondolibros, empregando a Chave 365 ou o certificado dixital.

Artigo 14. Tramites administrativos posteriores a presentacion de solicitudes

Os tramites posteriores ao inicio do procedemento deberan realizarse presencialmente
nos centros docentes ou en calquera dos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun. A sede electronica da Xunta de Galicia
ten & disposicidn das persoas interesadas unha serie de modelos para facilitar a realizacion
dos ditos tramites, que poderan ser empregados por elas.

Artigo 15. Asesoramento, documentacion ou autorizacions

1. Os centros docentes prestaran asesoramento as persoas interesadas para facilitar
que cubran as solicitudes de forma correcta. Cando as solicitudes e a documentacion se
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presenten no centro, o persoal deste que as recolla comprobara que figure toda a docu-
mentacion que a persoa solicitante indica no recadro «documentacion que se presenta»
do anexo I, e asi mesmo, os documentos preceptivos que se deben presentar en caso de
oposicion & consulta automatizada.

2. A comprobacién electrénica automatizada ou a achega da documentacion necesaria
para determinar a renda per capita da unidade familiar ou calquera outra circunstancia ale-
gada na solicitude ten caracter preceptivo.

3. As persoas interesadas poderan achegar a documentaciéon que consideren conve-
niente para corrixir as deficiencias da solicitude, aclarar a documentacion presentada ante-
riormente ou acreditar 0s requisitos previstos nesta orde.

Artigo 16. Devolucién dos libros de texto do curso 2023/24 e gravacion na aplicacion

1. Ao rematar o curso 2023/24, o alumnado beneficiario de libros de texto ou do material
substitutivo dos libros cando sexa reutilizable, tanto se o recibiron do fondo solidario como
se o adquiriron coa axuda para libros de texto, debera devolvelo ao centro para a sua in-
corporacién ao fondo solidario para o curso 2024/25.

O prazo maximo para devolvelos sera o 21 de xufio 2024.

2. O centro docente gravara a devolucién na aplicacion Fondolibros para cofiecer, 0 3
de xullo de 2024, o nimero provisional de exemplares dispofiibles e Utiles de cada materia.

3. Aaplicacién Fondolibros permitira xerar un documento de recollida dos libros de texto
efectivamente devoltos, que tera a sinatura da persoa titular da direccion, o selo do centro
e a sinatura do representante legal do alumnado, cando este Ultimo asi o solicite.

Artigo 17. Xestion de solicitudes de libros de texto e de material escolar do curso

1. Atramitacién das solicitudes de participacion no fondo de libros de texto e das axudas
para adquirir libros de texto e material escolar de cada alumno/a para o curso 2024/25, nas
fases de gravacion, validacion, comprobacion da renda, admision e exclusién, realizase na
aplicacion Fondolibros da forma seguinte:

a) O centro gravara as solicitudes recuperando a informacioén de matricula que xa cons-
te no sistema informatico Xestion Administrativa da Educacién (XADE), e completara e
actualizara a informacion existente coa indicada na solicitude.
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Cando a aplicacion Fondolibros non recupere a informacién de XADE, a solicitude pode-
ra gravarse manualmente introducindo todos os datos indicados nela.

Cando a solicitude se presente por via electronica, o centro recuperara a informacion e
a documentacion introducida no sistema pola persoa solicitante, e completaraa coa infor-
macion necesaria para a posterior validacion.

Para tal efecto, a aplicacion informética Fondolibros enviara unha comunicacién diaria
ao enderezo de correo electronico do centro sempre que durante o dia anterior se presen-
tasen solicitudes por esta via.

Asi mesmo, na pantalla de inicio da aplicacion Fondolibros apareceran reflectidas as
solicitudes electronicas pendentes de validar polo centro.

b) A direccion do centro ou o persoal que designe validaran as solicitudes que estean
correctamente cubertas, acompafnadas pola documentacién completa ou, de ser o caso, as
autorizaciéns necesarias para a consulta electrénica automatizada de datos.

c) A aplicacion Fondolibros comprobara a renda das solicitudes validadas, nos casos
de consulta electrénica automatizada; e cando se achegase a documentacion en papel, o
persoal do centro comprobara os ingresos e gravara o resultado na aplicacion informatica.

d) A continuacion, as solicitudes do alumnado matriculado que devolvese os libros pa-
saran ao estado de admitidas ou, de ser o caso, excluidas indicando a causa de exclusion.

2. Non obstante, a concesion ou, de ser o caso, a denegacion, axustarase aos requi-
sitos especificos fixados nesta convocatoria para: participar nos libros de texto existentes
no fondo solidario; ser beneficiario/a da garantia de libros de texto complementarios ou
da axuda para adquirir libros de texto, segundo o nivel dos estudos; ser beneficiario/a da
axuda para adquirir material escolar.

Artigo 18. Transparencia e bo goberno

1. Debera darse cumprimento as obrigas de transparencia contidas no artigo 17 da
Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno, e no artigo 15.2.c) da
Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia.

2. En virtude do disposto no artigo 4 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia
e bo goberno, as persoas fisicas e xuridicas beneficiarias de subvencions estan obrigadas
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a subministrar & Administracion, ao organismo ou & entidade das previstas no artigo 3.1
da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, a que se atopen vinculadas, logo de requirimento, toda a
informacion necesaria para que aquela cumpra as obrigas previstas no titulo | da citada lei.

Artigo 19. Comunicacién a Base de datos nacional de subvencions

De conformidade co previsto no artigo 20.8.a) da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral
de subvenciéns, comunicarase a Base de datos nacional de subvencioéns o texto da convo-
catoria e a informacion requirida pola base.

CAPITULO III

Procedemento de aceptacién da participacion dos centros privados
concertados e alta de librarias e demais establecementos

Artigo 20. Presentacion de solicitudes

1. As solicitudes dos centros docentes privados concertados de aceptacion da parti-
cipacion como entidade colaboradora no fondo solidario de libros de texto e nas axudas
para adquirir libros de texto e material escolar presentaranse obrigatoriamente por medios
electrénicos a través do formulario normalizado ED330G (anexo V), dispofiible na sede
electrénica da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal

O prazo de presentacion desta solicitude comezara o dia seguinte ao da publicacion
desta orde no Diario Oficial de Galicia e rematara o 21 de xufio de 2024 (ambos incluidos).

2. As solicitudes de alta, baixa ou modificacion de datos das librarias e demais estable-
cementos no Rexistro de Librarias para participar na tramitacién das axudas para adquirir
libros de texto e material escolar presentaranse obrigatoriamente por medios electrénicos
a través do formulario normalizado ED330H (anexo VI), dispofiible na sede electrénica da
Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal

O prazo de presentacion desta solicitude estara permanentemente aberto, de acordo co
establecido na disposicion adicional décima.

3. De conformidade co artigo 68.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administracions publicas, se algunha das persoas obrigadas a
presentacion electrénica presenta a sua solicitude presencialmente, sera requirida para
que a emende a través da sla presentacion electronica. Para estes efectos, considerase
como data de presentacion da solicitude aquela en que fose realizada a emenda.

X XUNTA
+ +
¢ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




©
o
o
@
(8]
c
2
[
%
<
1
4
3]
©®
o
o)
@
9
™
(8]
i)
T
)
S
2
(8]
o
o
>
=
O
o]
e
41
>
(@)

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUm. 96 Luns, 20 de maio de 2024 Pax. 29944

+ + +
+ + +

Para a presentacion electronica das solicitudes podera empregarse calquera dos me-
canismos de identificacion e sinatura admitidos pola sede electronica da Xunta de Galicia,
incluido o sistema de usuario e Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365).

Artigo 21. Comprobacién de datos

1. Para a tramitacién do procedemento ED330H consultaranse automaticamente os da-
tos incluidos nos seguintes documentos en poder da Administracion actuante ou elabora-
dos polas administracions publicas, agas que a persoa interesada se opofa a consulta:

a) DNI ou NIE da persoa solicitante.
b) DNI ou NIE da persoa representante.

No caso de que as persoas interesadas se opofian a consulta, deberan indicalo no re-
cadro correspondente habilitado no formulario correspondente e achegar os documentos.

2. Cando asi o0 exixa a normativa aplicable, solicitarase o consentimento expreso da
persoa interesada para realizar a consulta:

a) NIF da entidade solicitante.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilitase a obtencion
dos citados datos, poderase solicitar as persoas interesadas a presentacion dos documen-
tos correspondentes.

Artigo 22. Notificacions

1. As notificacions de resolucidéns e actos administrativos practicaranse s6 por medios
electrénicos, nos termos previstos na normativa reguladora do procedemento administra-
tivo coman.

2. De conformidade co artigo 45.2 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién di-
xital de Galicia, as notificacions electronicas practicaranse mediante a comparecencia na
sede electrénica da Xunta de Galicia e a través do Sistema de notificacions electrénicas
de Galicia-Notifica.gal. Este sistema remitira as persoas interesadas avisos da posta a dis-
posicion das notificacions a conta de correo e/ou teléfono mobil que consten na solicitude.
Estes avisos non teran, en ningun caso, efectos de notificacion practicada e a sua falta non
impedira que a notificacion sexa considerada plenamente valida.
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3. De conformidade co artigo 47 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital
de Galicia, as persoas interesadas deberan crear e manter o seu enderezo electrénico ha-
bilitado uUnico a través do Sistema de notificacion electronica de Galicia-Notifica.gal, para
todos os procedementos administrativos tramitados pola Administracion xeral e polas en-
tidades instrumentais do sector publico autonémico. En todo caso, a Administracion xeral
e as entidades do sector publico autonémico de Galicia poderan de oficio crear o indicado
enderezo, para os efectos de asegurar que as persoas interesadas cumpran a sta obriga
de relacionarse por medios electrénicos.

4. As notificacions entenderanse practicadas no momento en que se produza o0 acceso
ao seu contido e entendendo rexeitadas cando transcorresen dez dias naturais desde a
posta a disposicion da notificacion sen que se acceda ao seu contido.

5. Se o envio da notificacion electrénica non fose posible por problemas técnicos, prac-
ticarase a notificacién polos medios previstos na normativa reguladora do procedemento
administrativo comun.

Artigo 23. Tramites administrativos posteriores & presentacion da solicitude

Todos os tramites administrativos que as persoas interesadas deban realizar tras a pre-
sentacion da solicitude deberan ser efectuados electronicamente accedendo & Carpeta
cidada da persoa interesada dispoiiible na sede electrénica da Xunta de Galicia.

CAPITULO IV

Normas especificas do fondo solidario de libros de texto

Artigo 24. Publicacion de listaxes provisionais e definitivas de 3° 4° 5°e 6° de EP e
19, 29 3°e 4°da ESO

1. Tramites. A xestion das solicitudes de participaciéon no fondo solidario de libros de
texto axustarase, en todo caso, aos seguintes tramites:

a) O centro docente gravara na aplicacion Fondolibros as solicitudes de participacion e
as modificacidns resultantes da emenda das deficiencias.

b) A continuacion, cada centro xerara para cada curso:

1°. A listaxe provisional de solicitudes admitidas.
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2°. Alistaxe provisional de solicitudes excluidas, indicando a causa de exclusion: por es-
taren presentadas féra de prazo; por falta de emenda das deficiencias da solicitude e/ou da
documentacion; ou por falta de devolucion dos libros de texto recibidos do fondo solidario
ou adquiridos coa axuda nos cursos anteriores.

c) As persoas interesadas poderan reclamar nos dous (2) dias habiles seguintes ao da
publicacion da listaxe provisional; o centro debera resolver e gravar as reclamacions na
aplicaciéon Fondolibros.

d) Finalmente, publicara a listaxe definitiva de solicitudes admitidas cos libros asignados
e, de ser o caso, o numero de libros complementarios que lle correspondan; asi mesmo,
incluira as solicitudes excluidas. A publicacion destes actos axustarase ao previsto no arti-
go 13 desta orde.

As persoas interesadas poderan interpofer recurso de alzada contra a listaxe definitiva
ante o conselleiro de Educacion, Ciencia, Universidades e Formacion Profesional no prazo
dun (1) mes contado a partir do dia seguinte ao da sUa publicacion (artigos 121 e 122 da
Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comin das administracions
publicas).

2. Prazos. Os prazos para realizar os actos de xestion indicados nas letras anteriores
podera fixalos o centro docente, en funcién das suas necesidades, de forma que quede ga-
rantido que os representantes legais do alumnado os cofiecen con antelacion. O centro s6
podera publicar unha Unica listaxe provisional e unha Unica listaxe definitiva, respectando

as datas que el fixase.

Cando o centro non fixase 0s seus propios prazos, as datas limite para realizar os tra-
mites indicados no punto 1° seran:

a) Para gravar solicitudes e emendas: o 8 de xullo de 2024.
b) Para publicar as listaxes provisionais: 0 12 de xullo de 2024.
¢) Para gravar o resultado de reclamacions: o 19 de xullo de 2024.

d) Para publicar as listaxes definitivas: o 26 de xullo de 2024.
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Artigo 25. Traslado do alumnado

No caso de traslado do alumnado antes da entrega dos libros de texto, o centro de ori-
xe marcara a solicitude como trasladada e esta tramitara o centro de destino; e cando se
produza o traslado despois da entrega dos libros, actuarase igual, logo de devolucién dos
libros recibidos no centro de orixe.

Se a solicitude tivese vale de material concedido, trasladarase s6 a parte correspon-
dente aos libros de texto, xa que o vale de material é Unico por convocatoria. Se non se
realizase a devolucion dos libros no centro de orixe, non se tera dereito a libros no centro
de destino e, polo tanto, a aplicacion non permitira realizar o traslado.

Artigo 26. Adquisicion de libros de texto complementarios, xustificacion e pagamento

1. Unha vez esgotados os libros de texto dispofiibles no fondo solidario do centro, se
algun alumno ou alumna quedase sen os libros indicados no artigo 2.1 desta orde, o centro
docente adquirira os libros complementarios necesarios para acadar este nimero minimo
garantido.

A citada adquisicion realizarase, preferentemente, a través das librarias/establecemen-
tos da zona de referencia do centro educativo.

Todos os libros que se adquiran deberan estar dispofiibles en calquera libraria/estable-
cemento da comunidade autébnoma.

2. Para xustificar esta adquisicion, os centros gravaran na aplicacion informatica Fon-
dolibros a suma dos importes de todas as facturas. A persoa titular da direccién do centro
ou aquela que designe xerara o informe de xustificacion de adquisicion de libros de texto
complementarios (anexo VII) desta orde.

Este informe, unha vez selado e asinado manualmente ou asinado dixitalmente pola
direccidén do centro, deberd presentarse obrigatoriamente por via electronica a través da
sede electronica da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal, utilizando o PRO04A, dirixido
a Direccion Xeral de Centros e Recursos Humanos, indicando no asunto «Anexo VII. Xus-
tificacion da adquisicién de libros de texto complementarios».

Se o importe xustificado supera o importe resultante de multiplicar a contia maxima por
libro (40 € en EP e 45 € en ESO) polo nimero de libros complementarios adquiridos, trami-
tarase 0 pagamento polo importe maximo e non se aboara a diferenza.
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Non obstante, o importe por curso podera superar o importe maximo dese curso, sempre
gque se compense coa correspondente minoracion noutro/s curso/s, de xeito que o importe
total xustificado non supere o importe maximo por centro, como indica o punto anterior.

Cando o centro tivese realizado unha xustificacion por un importe, pero, debido a novas
incorporacions ou a outras circunstancias, necesite xustificar un importe superior, realizara
unha xustificacion acumulativa, € dicir, a suma dos importes xa xustificados e dos novos
importes, e tramitarase o pagamento pola diferenza.

3. Os centros docentes deberan xustificar as adquisicions de libros complementarios
efectuadas o antes posible e, en todo caso, ata o0 31 de outubro de 2024. As xustificacions
complementarias derivadas de novas incorporaciéns poderan facerse ata o 22 de abril de
2025.

4. A Direccién Xeral de Centros e Recursos Humanos, unha vez recibida e revisada a
xustificacion enviada polo centro, procedera a sua validacion e tramitara as corresponden-
tes ordes de pagamento, logo das correspondentes resolucions de concesion do consellei-
ro de Educacion, Ciencia, Universidades e Formacion Profesional.

Artigo 27. Entrega dos libros de texto do curso 2024/25

1. O centro podera entregar os libros de texto asignados a cada alumno/a o dia que
publique a sua listaxe definitiva ou o dia seguinte; tamén podera pospor a entrega ata o
inicio do curso.

2. O centro docente xerara, a través da aplicacion informatica Fondolibros, un docu-
mento de entrega, que tera a sinatura da persoa titular da direccion, o selo do centro e a
sinatura do representante legal do alumnado, ao que se lle entregara unha copia.

CAPITULO V

Normas especificas de xestion das axudas para adquirir libros de texto
e material escolar

Artigo 28. Xeracion e entrega dos vales para adquirir libros texto e material escolar

1. Vale para adquirir libros de texto. Cando o alumnado de 1° e 2° de EP, EE ou con ne-
cesidades especificas de apoio educativo a que se refire a disposicion adicional segunda
desta orde estea admitido, o centro docente, a través da aplicacién informatica, xerara e
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entregara o vale para adquirir libros de texto sempre que conste que esta matriculado para
0 curso 2024/25 e que devolveu os libros do curso pasado.

2. Vale para adquirir material escolar. Cando o alumnado de EP, ESO ou de EE estea ad-
mitido, o centro docente, a través da aplicacion informatica, xeraré e entregara o vale para
adquirir material escolar sempre que conste que esta matriculado para o curso 2024/25 e
que devolveu os libros do curso pasado.

3. O vale para adquirir libros de texto (anexo Ill) e o vale para adquirir material escolar
(anexo 1V) estaran selados e asinados pola persoa titular da direccion do centro. Non sera
védlida a sinatura electrénica nin os selos que leven integrada a sinatura manual.

Cada unha destas axudas daréa lugar a xeracion do seu propio vale, que sera unico para
cada alumno/a. Na aplicacién informatica quedara constancia da data de xeracion de cada
vale.

O centro deberd levar un sistema de control dos vales entregados, de xeito que, en todo
momento, poida efectuarse calquera comprobacion ao respecto, especialmente a data de
entrega a persoa beneficiaria.

O centro nunca expedira un novo vale, en caso de que a persoa beneficiaria ou a libraria
0 extravien.

4. Se o persoal do centro detecta algun erro no vale despois da sta entrega, debera
pofierse en contacto coa persoa interesada para requirirlle a sta devolucién. Unha vez
recuperado, dara de baixa a solicitude, o que sup6n a anulacion do vale e a necesidade de
cubrir unha nova para xerar outro vale cos datos correctos.

Cando sexa a persoa interesada a que detecte algun erro no vale entregado, dispora de
dez (10) dias habiles para emendar a solicitude e devolver o vale recibido ao centro.

Artigo 29. Deficiencias, emenda e, de ser o caso, exclusion

1. O centro docente publicard no taboleiro de anuncios a relacién de solicitudes con in-
dicacion das deficiencias detectadas ou documentacion da que carezan para que a persoa
solicitante, no prazo de dez (10) dias habiles, emende as deficiencias ou remita os docu-
mentos preceptivos.
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2. Cando a persoa interesada emende as deficiencias da solicitude ou da documen-
tacion, o director ou o persoal que designe procederan a validalas, a comprobar a renda
(artigo 17.1.c) e a xerar e entregar o vale para adquirir libros de texto ou o vale para adquirir
material escolar (artigo 28).

3. Quedaran excluidas as solicitudes que non se puidesen validar por estaren presenta-
das fora de prazo, por falta de emenda das deficiencias da solicitude e/ou da documenta-
cion ou por falta da devolucion dos libros de texto recibidos do fondo solidario ou adquiridos
coa axuda.

Asi mesmo, estaran excluidas as solicitudes que superen os limites de renda per capita
da unidade familiar fixados nesta orde.

Artigo 30. Adquisicién dos libros de texto e do material escolar

1. As persoas beneficiarias, unha vez que estean en posesion do vale, poderan adquirir
no establecemento da sua eleccion:

a) Os libros de texto do curso en que estea matriculado o alumnado, usando o vale para
adquirir libros de texto.

O alumnado matriculado en EE, cunha discapacidade igual ou superior ao 65 % que non
empregue os libros de texto do curso en que estea matriculado ou con necesidades especi-
ficas de apoio educativo a que se refire a disposicion adicional segunda desta orde podera
adquirir os libros doutros cursos ou o material especifico que determine o centro docente.

No caso de alumnado matriculado en EE, o/a director/a do centro podera coordinar a
adquisicion deste material especifico en distintos establecementos utilizando os vales do
alumnado, sempre que dispofia da autorizacién por escrito das persoas beneficiarias.

b) O material escolar necesario, usando o vale para adquirir material escolar.

2. Con carécter xeral, o uso dos vales para adquirir libros de texto e material escolar
debera axustarse as seguintes regras:

a) Non se podera empregar o vale de libros de texto para adquirir material escolar nin o
vale de material escolar para adquirir libros de texto.
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b) No vale de libros de texto sé se poderan incluir os libros de texto que establece o cen-
tro para o curso correspondente. En ningln caso se poderan incluir outros materiais como
dicionarios, libros de lectura ou similares, que se poden adquirir co vale de material escolar.

No vale de libros de texto tampouco se poderan incluir cadernos complementarios, agas
que tefian ISBN e o centro os estableza na sUa relacion de libros en substitucién do libro
de texto. Se non se cumpren ambas as condiciéns, os cadernos complementarios poderan
incluirse no vale de material escolar.

c) No vale deberan figurar a sinatura da persoa titular da direccién do centro e o selo do
centro, a sinatura do/da titular do establecemento e o selo deste.

d) A persoa beneficiaria debera identificarse para usar o vale. Nunca debera asinar o
vale antes de recibir a totalidade dos libros de texto ou do material escolar e a correspon-
dente factura, que debera detallar os artigos adquiridos con el.

A sinatura do vale e a sUa entrega implica a sta conformidade cos libros de texto ou o
material escolar recibidos e, de ser o caso, co importe indicado polo establecemento no
recadro establecido para tal efecto.

e) O establecemento receptor non poderd, en ningln caso, requirir a persoa que lle
anticipe o importe nin asine o vale antes de recibir os libros ou o material escolar corres-
pondente.

f) Se o importe dos libros de texto ou do material escolar adquirido € inferior ao valor do
respectivo vale, o persoal do establecemento debera introducir no recadro establecido para
tal efecto a contia exacta da venda, que debe coincidir coa factura que se emita aos pais
ou &s persoas citadas no artigo 9.1; e se o importe € superior ao valor do vale, a diferenza
sera aboada pola persoa solicitante. A conselleria non asume mais que o importe maximo
consignado no vale e podera requirir, en calquera momento, a factura onde figure de forma
detallada o gasto dos libros de texto e/ou material escolar que se adquire cos vales.

g) Os vales non poderan fraccionarse, é dicir, cada vale s6 se podera utilizar nun Unico
establecemento.

h) A admisién do vale implica que o establecemento acepta as condicidns desta orde.

i) Todos os libros que se adquiran cos vales de 1° e 2° de primaria deberan estar dispo-
fibles nas librarias da comunidade autonoma.
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Artigo 31. Xestion de vales por traslado do alumnado ou por devolucion voluntaria

1. Vales para adquirir libros de texto. No caso de traslado do alumnado antes de usar
o vale, o centro de orixe destruird este e marcara a solicitude como trasladada; cando se
produza o traslado despois de usar o vale, o centro de orixe recollera os libros e marcara
a solicitude como trasladada. En ambos os casos, a persoa interesada podera recibir un
novo vale no centro de destino.

2. Vales para adquirir material escolar. Se o alumnado se traslada despois de entregado
o vale, usard este, e o centro fara constar na aplicacion Fondolibros que o vale non foi de-
volto. En caso contrario, sera o centro de destino o que lle xere o vale.

3. Devolucion voluntaria de vales para adquirir libros de texto e material escolar. No caso
de que a persoa solicitante devolvese os vales entregados, o centro docente debera dar de
baixa a solicitude correspondente ao vale devolto.

Artigo 32. Presentacién dos taléns de cargo

1. As librarias e demais establecementos, unha vez entregados os libros de texto e o
material escolar, elaboraran de forma separada:

a) Un talon de cargo en que incluiran, Gnica e exclusivamente, o importe por vales para
adquirir libros de texto.

b) Un talén de cargo en que incluirdn, Unica e exclusivamente, o importe por vales para
adquirir material escolar.

En ningln caso se mesturaran no mesmo talén de cargo importes procedentes de va-
les para adquirir libros de texto con importes procedentes de vales para adquirir material
escolar.

2. En cada taldn de cargo deberan figurar, polo menos, os seguintes datos:

» O nome/apelidos/razén social e NIF da persoa ou entidade titular da libraria ou esta-
blecemento.

* Os datos do establecemento (denominacién comercial, enderezo completo, concello
e provincia).
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» A data do talén de cargo.

* O numero de talén de cargo.

* Arelacion de todos os cédigos de vale que se xunten ao talén de cargo.
» O importe total dos vales relacionados no talén de cargo.

3. O talén de cargo polo importe de vales para adquirir libros de texto debera ir acompa-
flado dos vales correspondentes &s axudas para adquirir libros de texto na mesma orde en
gque aparezan relacionados no talén.

E o talon de cargo polo importe de vales para adquirir material escolar tamén deberd ir
acompafiado dos vales correspondentes as axudas para material escolar, na mesma orde
en que aparezan relacionados no talon.

En ningun caso se aceptaran fotocopias de vales, nin vales nos cales falte algunha das
sinaturas obrigatorias (titular da direccién do centro, responsable da libraria, persoa bene-
ficiaria); tampouco vales que tefian emendas, borréns ou partes que resulten ilexibles.

Asi mesmo, o importe do talén de cargo debe coincidir coa suma dos importes dos vales
relacionados (debe terse en conta que, nalgun caso, o importe gastado pode ser inferior
ao total do vale).

En ningln caso se tramitara un talén de cargo cando exista algin problema en calquera
dos vales achegados, mentres o establecemento non o emende.

4. Os taléns de cargo e os vales correspondentes a cada un deles presentaranse obri-
gatoriamente por via electronica a través da sede electrénica da Xunta de Galicia, https://
sede.xunta.gal, utilizando o PROO4A, dirixido & Direccién Territorial da Conselleria de Edu-
cacion, Ciencia, Universidades e Formacion Profesional da provincia onde estea situado o
establecemento, indicando como asunto Talon de cargo libros de texto ou Talén de cargo
material escolar.

5. A persoa titular do establecemento podera consultar na aplicacion o estado de tra-
mitacion dos seus talons de cargo, mediante unha clave asignada pola Direccién Xeral de
Centros e Recursos Humanos.
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Artigo 33. Tramitacion e pagamento

1. Para tramitar e pagar os vales para adquirir libros de texto e material escolar con-
sultarase o NIF da persoa ou entidade titular da libraria ou establecemento e o da persoa
representante.

2. O persoal das direccions territoriais introducira e validara os talons de cargo na apli-
cacion informatica Axudaslibros. En caso de deficiencias que afecten o contido do talén de
cargo ou os vales achegados, ou cando o importe do talébn non coincida co resultante de
sumar todos os vales que o0 acomparfien, non tramitara o pagamento e requirira o titular do
establecemento para que o emende.

3. Logo das correspondentes resolucions de concesion do conselleiro de Educacion,
Ciencia, Universidades e Formacion Profesional, a Direccion Xeral de Centros e Recursos
Humanos tramitara as ordes de pagamento, en que incluira os taléns de cargo dos estable-
cementos debidamente validados.

Artigo 34. Prazos para usar e tramitar os vales e para presentar os talons de cargo
para o pagamento

1. As persoas beneficiarias deberan usar os vales nas librarias e demais establecemen-
tos o antes posible e, en todo caso, ata o 10 de abril de 2025.

2. Os titulares das librarias e demais establecementos deberan presentar os taléns de
cargo correspondentes aos vales entregados nas librarias en 2024 o antes posible e, en
todo caso, ata 0 12 de decembro de 2024. O prazo para presentar os talons de cargo co-
rrespondentes aos vales entregados despois do 12 de decembro de 2024 e ata o 10 de
abril de 2025 comeza 0 1 de xaneiro de 2025 e remata 0 22 de abril de 2025.

En todo caso, se os erros dun talén de cargo de 2024 impedisen validalo e non se emen-
dasen antes do 12 de decembro, a libraria debera emitir un novo talén de cargo con data
de 2025 para tramitar o pagamento.

Disposicion adicional primeira. Alumnado cunha discapacidade igual ou superior ao
65 % matriculado en 3° 4° 5°e 6°de EP ou 1° 2° 3°e 4° da ESO

Ao alumnado cunha discapacidade igual ou superior ao 65 % matriculado en 3°, 4°, 5°
e 6° de EP ou en 1°, 2°, 3° e 4° da ESO en calquera centro sostido con fondos publicos,
incluidos os que participan no proxecto E-Dixgal, cando, a xuizo do centro docente, non
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poida usar os libros de texto ou o material dixital do curso en que estea matriculado e non
existan libros adecuados no fondo solidario, o centro expediralle un vale coa axuda esta-
blecida no artigo 2.2.b) desta orde, e podera adquirir libros doutros cursos ou o material
didactico e complementario especifico que o centro docente determine en cada caso.

Disposicion adicional segunda. Alumnado con necesidades especificas de apoio
educativo matriculado en 3° 4° 5°e 6°de EP e 1° 2° 3°e 4°da ESO

Cando, a xuizo do centro docente, o alumnado con necesidades especificas de apoio
educativo matriculado en cursos incluidos no fondo solidario de libros de texto (3°, 4°, 5° e
6° de EP e 1°, 2° 3° e 4° da ESO) non poida usar os libros de texto ou o material dixital do
curso en que estea matriculado e non existan libros adecuados no fondo solidario en nin-
gun curso, o centro expediralle un vale coa axuda establecida no artigo 2.2.d) desta orde,
co que podera adquirir os libros ou material didactico e complementario especifico que o
centro docente determine en cada caso.

Esta situacion debera acreditarse cun informe do centro onde se xustifique a necesi-
dade de adquirir o material indicado para o alumno/a e a imposibilidade de empregar os
libros de texto do fondo solidario de calquera curso, que debe quedar arquivado xunto coa
solicitude.

Disposicion adicional terceira. Composicion e xestion do fondo solidario de libros de
texto dos centros docentes sostidos con fondos publicos

1. Todos os centros docentes sostidos con fondos publicos deberan dispofier dun fondo
solidario de libros de texto, que estara integrado por:

a) Todos os libros de texto e/ou material reutilizable procedente do fondo solidario ou
adquirido coas axudas para libros de texto do curso 2023/24, que o a