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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

jB|ICIB

- Ano
Cddigo Centro Concello ATt
15023466 Lamas de Abade Santiago de Compostela 2023/2024
Ciclo formativo
Cddigo o
da familia Familia profesional . Cédigo d‘.) Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
SAN Sanidade CM19001 Técnico en Coidados Auxiliares de Enfermeria ;E(lj?s formativos de grao Réxime de proba libre
Médulo profesional e unidades formativas de menor duracién (*)
Cddigo Nome Curso Sesions Horas Sesions
MP/UF semanais anuais anuais
CMO0305 Operaciéns Administrativas e Documentacién Sanitaria 1° 2 55 66

(*) No caso de que o mdédulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

Enrique Montero Torreiro- Laura Diaz Jullien

Outro profesorado
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2. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion
2.1. Primeira parte da proba
2.1.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

CT 1.Identificar diferentes tipos de servizos ou de institucions sanitarias estatais e da Comunidade Auténoma Galega para diferenciar os distintos niveis de
asistencia que ofrece.

CT 2.ldentificar os diferentes tipos de documentacion clinica e relacionalos coas suas aplicacions segundo os protocolos establecidos

CT 3.Cubrir e tramitar documentos clinicos e non clinicos aplicando medios, se é o caso, informaticos especificos dos servizos sanitarios

CT 4.Realizar a recepcion de material en institucions sanitarias e aplicar técnicas de almacenamento respectando as normas de seguridade e hixiene.

CT 5.Realizar a distribucion de material aos diferentes servizos hospitalarios segundo necesidades e indicacions recibidas

CT 6.Efectuar o control e mantemento de existencias segundo necesidades e grao de utilizacion dos diferentes servizos hospitalarios.

CT 7.Aplicar programas informaticos sanitarios destinados ao control e xestions de almacéns.

CT 8.Elaborar presupostos e facturas detalladas de intervencions ou actos sanitarios, relacionando o tipo de acto sanitario Coa tarifa e tendo en conta as normas
de funcionamento definidas.
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2.1.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos resultados de aprendizaxe por parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

Definiuse saude e enfermidade e comentaronse as sUas caracteristicas

Analizaronse os factores determinantes da saude

Definironse saude publica e saide comunitaria

Identificaronse os tipos de actividades de saude publica

Definironse os principais indicadores de saude e explicaronse as suas caracteristicas

Interpretaronse indicadores de saude

Definironse o concepto de sistema de seguridade social e a sua evolucion histoérica

Especificaronse as caracteristicas do sistema de seguridade social en Espafia

Describironse a ordenacion e caracteristicas das estruturas basicas de saude

Analizouse a participacion da iniciativa privada no Sistema Nacional de Saude

Describironse as caracteristicas dos tipos de prestacions sanitarias do Sistema Nacional de Saude

Analizaronse a organizacion e 0s recursos asistenciais da atencion primaria




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION BI I C I B
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO 1l j

MODELO DE PROGRAMACION DE PROBA LIBRE DE MODULOS PROFESIONAIS

ER XUNTA
8¢ DE GALICIA

Criterios de avaliacion do curriculo

Definironse o concepto e as funcions do hospital

Detallaronse as caracteristicas e funcions dos servizos hospitalarios

Analizouse a estrutura organizativa xeral dun hospital

Describironse os principais cambios histéricos da enfermeria

Explicouse o0 modelo de enfermeria de Virxinia Henderson

Definiuse o proceso de atencion de enfermaria (PAE) e analizaronse as suas caracteristicas

Identificaronse as distintas etapas do PAE

Describiuse o papel do auxiliar de enfermaria no conxunto do PAE e en cada unha das suas etapas e en especial na etapa de execucién

Analizouse o PAE en supostos practicos de atencion de enfermaria

Explicouse a importancia da documentacion na atencién sanitaria

Analizaronse os diferentes tipos de documentacién

Identificaronse as caracteristicas e requisitos xerais que deben cumprir os documentos

Enumeraronse os datos de identificacion das persoas e as institucions que deben aparecer nos documentos

Relacionaronse os documentos coa sua utilidade

Interpretaronse documentos non clinicos de uso habitual nos centros sanitarios

Explicaronse as funcions da historia clinica
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Criterios de avaliacion do curriculo

Identificaronse os principais documentos da historia clinica hospitalaria, en especial os de enfermaria, e citar os seus usos e aplicaciéns

Comentaronse as caracteristicas da historia clinica en atencion primaria

Explicaronse as normas de seguridade e confidencialidade necesarias no uso de informacion clinica e aplicar as devanditas normas en supostos definidos

Describironse os sistemas de arquivo de historias clinicas

Aplicaronse as normas de clasificacién e arquivo de documentos clinicos en supostos practicos definidos

Analizaronse as vantaxes e inconvenientes do uso de aplicacions informaticas para a elaboracion e o arquivo da documentacion clinica.

Describironse as funciéns e tipos de almacéns sanitarios

Analizaronse os documentos de control de existencias de almacén, relacionando cada tipo coa funciéon que desempefa na xestion do almacén.

Diferenciaronse os métodos de control e valoracion de existencias aplicables no ambito sanitario

Identificaronse as condicions especificas de conservacion para cada material e aplicaronse as normas de seguridade e practicas correctas de almacenamento en
cada caso.

Identificaronse os principais documentos comerciais

Detallaronse os datos que deben aparecer nos documentos de compravenda

Interpretaronse axeitadamente documentos de compravenda, explicando a sua utilidade

Describiuse o funcionamento basico das aplicacions informaticas xerais de utilidade para o auxiliar de enfermaria
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2.2. Segunda parte da proba
2.2.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

CT 1.Identificar diferentes tipos de servizos ou de institucions sanitarias estatais e da Comunidade Auténoma Galega para diferenciar os distintos niveis de
asistencia que ofrece.

CT 2.ldentificar os diferentes tipos de documentacion clinica e relacionalos coas suas aplicacions segundo os protocolos establecidos

CT 3.Cubrir e tramitar documentos clinicos e non clinicos aplicando medios, se é o caso, informaticos especificos dos servizos sanitarios

CT 4.Realizar a recepcion de material en institucions sanitarias e aplicar técnicas de almacenamento respectando as normas de seguridade e hixiene.

CT 5.Realizar a distribucion de material aos diferentes servizos hospitalarios segundo necesidades e indicacions recibidas

CT 6.Efectuar o control e mantemento de existencias segundo necesidades e grao de utilizaciéon dos diferentes servizos hospitalarios.

CT 7.Aplicar programas informaticos sanitarios destinados ao control e xestions de almacéns.

CT 8.Elaborar presupostos e facturas detalladas de intervencions ou actos sanitarios, relacionando o tipo de acto sanitario Coa tarifa e tendo en conta as normas
de funcionamento definidas.

2.2.2. Criterios de avaliaciéon que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos resultados de aprendizaxe por parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

Resolverdnse supostos practicos de identificacion e calculo de Indicadores de Saude

Identificaronse, en supostos clinicos: periodos de enfermedade, determinantes de saude e niveis de prevencién

Esquematizouse a organizacién do Sistema Nacional de Saude

Elaboraronse esquemas de institucions sanitarias, organica e xerarquicamente, describindo as suas relacions, o persoal que traballa nelas e as diferentes
prestacions que pode levar a cabo
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Clasificaronse en diferentes categorias unha relacién de servizos hospitalarios

Identidificaronse, en diferentes supostos clinicos , os niveis asistenciais correspondentes a cada caso, centros de asistencia, forma de acceso e profesionais que
participan na atencion.

Nun suposto practico, rexistraronse datos definidos nos documentos apropiados de historia clinica

Identificaronse e clasificaronse diferentes tipos de documentos sanitarios e non sanitarios

Prepararonse axendas e organizaronse as citas dun profesional sanitario nun suposto practico

Confeccionaronse cartas comerciais dirixidas a pacientes e provedores de material sanitario

En supostos practicos definidos de xestion de almacén sanitario, realizouse o inventario de produtos, identificaronse as necesidades de reposicion e efectuaronse
ordes de pedido

Resolvéronse casos practicos de valoracion de existencias nun almacén sanitario

Identificaronse e confeccionaronse diferentes documentos mercantis que intervefien nun proceso de compraventa.

Calcularonse os importes totais dunha factura

Aplicaronse de forma correcta os tipos de IVE en supostos practicos de atencion sanitaria

Confeccionaronse pedidos de material sanitario e revisaronse os albaras correspondentes

Calcularonse os importes de actividades sanitarias, de acordo coas tarifas establecidas e tendo en conta as obrigas fiscais

Aplicaronse procedementos de seguridade e proteccion de datos de forma sistematica segundo os protocolos no uso de aplicacions informaticas
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Criterios de avaliacion do curriculo

Elaboraronse exemplos e modelos de documentos clinicos e non clinicos mediante aplicacions informaticas

Elaboraronse modelos de fichas de almacén mediante aplicacions informaticas de uso xeneral

Empregaronse axeitadamente aplicaciéns informaticas para a xestion e o control de almacéns sanitarios

Elaboraronse exemplos e modelos de documentos comerciais mediante aplicacions informaticas de uso xeral

Elaboraronse presupostos e facturas relacionadas con actos sanitarios de acordo coas tarifas establecidas e tendo en conta as obrigas fiscais
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3. Minimos esixibles para alcanzar a avaliacién positiva e os criterios de cualificacién

MiINIMOS ESIXIBLES:

Analise dos conceptos de saude e enfermidade e dos factores que as determinan.
Descricion da estrutura do sistema sanitario espanol.
Caracterizacion dos niveis de atencion sanitaria e as suas prestacions e da organizacion hospitalaria.

Andlise das actividades de saude publica e os indicadores de saude.

1
2
3
4
5. Analise do proceso de atenciéon de enfermaria: concepto, etapas, papel do auxiliar.
6. Importancia e caracterizacion dos documentos.

7. Elaboracién de cartas comerciais.

8. Identificacion, elaboracion e manexo de documentos de citacion dos pacientes.

9. Descricion das caracteristicas e funcions xerais da documentacion clinica e da historia clinica hospitalaria e de atencion primaria.

10. Identificacion e descricion de documentos clinicos.

11. Caracterizacion dos modelos organizativos e das funcidéns dos arquivos sanitarios.

12. Manexo de aplicacions informaticas para a xestion e a documentacion clinica.

13. Descricidon das caracteristicas, funcions e tipos dos almacéns sanitarios:.

14. Control e valoracion de existencias; elaboracion de fichas de almacén.

15. Analise e identificacion do proceso comercial e da documentacion nas operaciéns de compravenda: pedidos, albaras, presupostos e facturas.
16. Aplicacién do IVE nas actividades comerciais e sanitarias

17. Elaboracion de presupostos e facturas en actos sanitarios.

18. Manexo de aplicaciéns informaticas para a xestion de almacén e as operacions de compravenda e prestacion de servizos sanitarios.

19. Uso basico de programas informaticos xerais para a obtencién de documentos utiles para o auxiliar de enfermaria.

20. Uso basico de Internet como fonte de informacién sanitaria




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION B I I C | B
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO 1l j

MODELO DE PROGRAMACION DE PROBA LIBRE DE MODULOS PROFESIONAIS

ER XUNTA
8¢ DE GALICIA

CRITERIOS DE CUALIFICACION:

Proba tedrica: para superala, é necesario resolver correctamente o 60% da proba, unha vez descontadas as preguntas incorrectas, o que representaria a
cualificacion de 5, o resto de puntuacion distribuirase equitativamente entre as restantes cualificacions ata o 10.

Proba practica: para superala, é necesario resolver correctamente o 60% da proba, o que representaria a cualificacion de 5, o resto de puntuacion
distribuirase equitativamente entre as restantes cualificacion ata o 10.

Sera necesario superar a proba tedrica para poder presentarse a proba practica.
Cuando non se supere a proba practica, non se fara media, ¢ dicir, sera necesario superar ambalas duas probas para poder aprobar o modulo profesional.
A cualificacion do médulo profesional sera a media aritmética das cualificacions obtidas en ambalas duas probas.

-10-
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4. Caracteristicas da proba e instrumentos para o seu desenvolvemento

4.a) Primeira parte da proba

PROBA TEORICA -

TIPO DE PROBA: Cuestionario de preguntas sobre contidos conceptuais recollidos no curriculo deste médulo para este ciclo formativo. Na elaboracion do
mesmo teranse en conta os resultados de aprendizaxe e os criterios de cualificacidn indicados no curriculo.

CARACTERISTICAS DA PROBA
Preguntas tipo test de eleccion multiple (4 ou 5 posibles respostas), das cales soamente unha é completamente correcta.

Estas preguntas valoraranse con un punto en caso de ser correctas. Cada pregunta contestada incorrectamente resta 0,33 puntos a. As preguntas sen
contestar non seran contabilizadas.

Ao ter que ser cifras enteiras (sen decimais) e comprendidas do 1 ao 10, no caso de ser necesario redondéase o resultado obtido a unidade numérica mais
préxima.

Duracion da proba teérica: 2 horas.

INSTRUCIONS XERAIS
Puntualidade rigorosa, unha vez comezada a proba, ninguén podera acceder a aula.
Sera necesaria a identificacion mediante o DNI ou pasaporte, que debera estar en todo momento sobre a mesa para a verificacion por parte do profesorado.

Salvo causa xustificada, na aula non se permite a utilizacién de ningun dispositivo electronico, e deberan permanecer apagados, incluido o teléfono mobil. O
uso dalgun dispositivos electronico durante a proba, sera obxecto de expulsion.

Unha vez comezada a proba, non podera abandonar a aula ata pasados trinta minutos.
Sobre a mesa, soamente o material necesario e indicado para a realizacion dos exercicios.
Uso de boligrafo azul ou negro. Non esta permitido o uso de lapis para marcar as respostas.

As preguntas que aparecen catalogadas como preguntas de reserva seran contestadas na mesma forma que o resto de preguntas, en prevision de posibles
anulaciéns de preguntas. Non tefien efectos de cualificacion en primeira instancia, pero en caso de anulacion de preguntas serviran para o computo da nota.

-11-
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Antes que calquera dubida ou consulta, non abandonar o asento, levantar a man e sera atendido polo profesorado.
Se necesita un certificado de asistencia, soliciteo & comision.

Queda totalmente prohibido sacar da aula o exercicio. Os exercicios deberan ser entregados completos ao profesorado.
Material para a proba: boligrafo azul ou negro.

4.b) Segunda parte da proba

TIPO DE PROBA: Resolucién dunha serie de cuestions de tipo procedemental, que permitiran evidenciar a consecucién dos resultados de aprendizaxe
mediante a aplicacién dos criterios de avaliacion indicados para cada resultado de aprendizaxe no apartado 2.2.b 22 parte da proba.

CARACTERISTICAS DA PROBA

Resoluciéon dunha serie de cuestions de tipo procedimental: realizacion de esquemas, resolucion de supostos practicos, identificacion de documentos,
clasificar e relacionar informes, exercicios practicos etc

Cada cuestion valorarase entre 1 e 10 segundo o grao de consecucion.
Ao ter que ser cifras enteiras (sen decimais) e comprendidas do 1 ao 10, habera que redondear o resultado obtido & unidade mais préxima.
Duracion da proba practica: 2 horas.

-12 -
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INSTRUCIONS XERAIS
Puntualidade rigorosa, unha vez comezada a proba, ninguén podera acceder a aula.

Sera necesaria a identificacion mediante o DNI ou pasaporte, que debera estar en todo momento sobre a mesa para a verificacion por parte do profesorado.

Salvo causa xustificada, na aula non se permite a utilizacién de ningun dispositivo electronico, e deberan permanecer apagados, incluido o teléfono mobil. O
uso dalgun dispositivos electronico durante a proba, sera obxecto de expulsion.

Unha vez comezada a proba, non podera abandonar a aula ata pasados trinta minutos.
Sobre a mesa, soamente o material necesario e indicado para a realizacion dos exercicios.
Uso de boligrafo azul ou negro. Non esta permitido o uso de lapis para marcar as respostas.

As preguntas que aparecen catalogadas como preguntas de reserva seran contestadas na mesma forma que o resto de preguntas, en prevision de posibles
anulaciéns de preguntas. Non tefien efectos de cualificacion en primeira instancia, pero en caso de anulacion de preguntas serviran para o computo da nota.

Antes que calquera dubida ou consulta, non abandonar o asento, levantar a man e sera atendido polo profesorado.
Se necesita un certificado de asistencia, soliciteo & comision.
Queda totalmente prohibido sacar da aula o exercicio. Os exercicios deberan ser entregados completos ao profesorado.

Material para a proba: boligrafo azul ou negro e calculadora.
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