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1. Identificacién da programacién

Centro educativo
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Cédigo Centro Concello Apo .
académico
36019463 Johan Carballeira Bueu 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CSADGO01 Administracién e finanzas (SZJ(;,)Igﬁof?rmativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0650 Proceso integral da actividade comercial 2023/2024 5 133 159

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

MARIA INMACULADA FERNANDEZ JUNCAL

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

As persoas que obtefian este titulo exerceran a sua actividade en empresas grandes, medianas e pequenas, en calquera sector de actividade, nomeadamente no sector de servizos, asi como na Administracién
publica, desempefiando as tarefas administrativas na xestion e no asesoramento nas areas laboral, comercial, contable e fiscal desas empresas e institucions, ofrecéndolles un servizo e atencién & clientela e &
cidadania, realizando trdmites administrativos coas administracion publicas e xestionando o arquivo e as comunicaciéns da empresa.

Poderian traballar por conta propia, efectuando a xestion da sta propia empresa, ou a través do exercicio libre dunha actividade econémica, como nunha asesoria financeira ou laboral, estudos de proxectos, etc.

As ocupaciéns e os postos de traballo mais habituais serdn: Administrativo de oficina, Administrativo comercial, Contable, Administrativo de loxistica, Administrativo de banca e seguros,Administrativo da
Administracién Publica, Administrativo en asesorias xuridicas, contables, laborais e fiscais, ou xestorias, Responsable de atencion a clientela.

O entorno produtivo de Bueu é comarca esta baseado en PEMES, , que realizan todas as distintas funciéns da empresa, polo que demandan profesionais de grao superior cunha formacién ampla e que contemple
todos os @mbitos funcionais da empresa. Neste senso esta programacion adectase a estas necesidades do entorno produtivo e permite formar administrativos de amplos cofiecementos.
O cambio constante na lexislacion fiscal exixe, ademais, unha actualizacién constante por parte destes profesionais e unha actitude favorable cara & aprendizaxe ao longo da vida.

3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
Sectores economicos. Ciclo econémico da actividade empresarial. Pagos e cobros frente a gastos e ingresos. A empresa.
1 A empresa e a Contabilidade . O Clases de empresas. A Contabilidade. Finalidades da contabilidade. Divisién da contabilidade. Destinatarios da informacion 12 5
patrimonio contable. Concepto. Elementos patrimoniais. Equilibrio patrimonial. . Masas patrimoniais. Inventario: concepto. clases.
Realizacion practica, Exemplo Balance de situacion
2 Qenggmnglbziﬂgg)gecontable. O Plan Xeral Normalizacion contable. Planificacion contable. O Plan Xeral de Contabilidade. Estructura do Plan Contable 7 5
Os feitos contables. As contas. Clasificacion e funcionamento das contas. Tecnicismos das contas. A partida dobre . Andlise e
3 Metodoloxia contable. Os libros representacion dos feitos contables: O libro Diario. O libro Maior. Balance de comprobacién. Gastos e ingresos. Os rexistros 15 5
contables. trad|C|ona|s Obl|ga0|on contable dos empresarios. L|bro Dlano Libro Maior. lero de Inventanos e Contas anuals
4 O ciclo contable O ciclo contable. Fases do ciclo contable: Operacions iniciais. Sucesivas operacions e operacions de peche. 10 10
5 O sistema Fiscal Espafiol Os Tributos. Clases de Tributos. Elementos tributarios. Os impostos en Espafia. Os impostos das Facendas locais. 7 5
Concepto e ambito de aplicacidn. Operacions suxeitas. Operacions non suxeitas. Operacions exentas de IVE. Suxeito pasivo.
. Devengo do imposto. Base impofiible. Tipos impositivos. Cuota tributaria. Liquidacion do IVE. Regla de Prorrata.Obrigacions
6 O Imposto sabre o valor engadido (1) formals Declaramon Censal (036/037) Presentacion das declara0|ons/I|qU|daC|ons do IVE perlodlcas modelo 303 e declaracion L 5
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u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
- ) ” O contrato mercantil: contrato de compra venda. A actividade comercial: organizacion da empresa. Calculos da actividade
7 ét?)gﬂgldade comercial. Xestion de comercial: 0 prezo. Concepto de almacén. A Xestién de stocks. Tipos de stocks. Niveis de existencias. A rotura de stocks. A 10 5
: rotacion de stocks. Niveis de reposicion. O inventario.
" T O pedido de mercadorias.Transporte das mercadorias. O albara ou nota de entrega. A factura. Tipos de facturas. Requisitos das}
8 Egriug?c:%':n administrativa da facturas. Documentos sustitutivos da factura. Expedicion e entrega de facturas. Duplicados e copias de facturas. Conservacion 14 5
P de facturas. Célculos que deben reflexarse na factura. Rectificacién das facturas e nota de abono.
9 O Imposto sobre o valor engadido (Il) | Reximenes especiais do IVE: Rexime Simplificado(modelos 310 y 311) , Réxime do comercio minorista. 7 5
T . . Introduccion. Tipos de operaciones financeiras. Tasa o tipo de interés. Capitalizacion simple. Actualizacion simple.
10 Operaciéns financeiras. O Interés. Desconto. Capitalizacion composta. Productos financeiros basicos. 12 5
Introduccion. Pago o contado . O cheque. O recibo. Pago aprazado. A letra de cambio. O pagaré. O recibo normalizado.
1 Xestion de cobros e pagos Medios de pago en comercio internacional. Operacions financeiras basicas na xestion de cobros e pagos: Negociacion e xestion 18 5
de efectos. Factoring. Confirming
A tesouraria. Libros rexistro de tesouraria : Libro de caixa . Libro de bancos. Libros de rexistro de efectos a cobrar e a pagar.
12 Xestion e control de Tesouraria. Xestion de contas bancarias. Banca en lifia . Operacions coas administracions publicas. A xestion de tesoureria. Presuposto de 6 5
tesouraria.
Concepto e clases de existencias. Compras de mercadorias. Prezo de adquisicion. Contas de gastos e ingresos relacionadas
coas compras Coste de produccion. Vendas de mercadorias. Contas de gastos e ingresos relacionadas coas vendas.
13 As existencias. Compras e vendas Valoracién das vendas de mercadorias. Ingresos por prestacion de servizos.  Regularizacion das existencias. Valoracién das 18 20
existencias. Métodos de valoracion. Fichas de almacén. Problematica de envases e embalaxes. Anticipos a provedores.
Problematica contable dos dereitos de cobro sobre clientes e deudores.
Proceso de regularizacion: Regularizacion das existencias. Reclasificacion. Periodificacién. O imposto sobre beneficios.
14 Fin de exercicio . Contas anuais Célculo do beneficio dun exercicio econdmico. Asento de peche . Aplicacion do resultado. Contas anuais. Balance de 12 15
situacién. Conta de pérdas e ganancias.
4. Por cada unidade didactica
4.1.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
1 Aempresa e a Contabilidade . O patrimonio 12
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial. Sl
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4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
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Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse as fases do ciclo econdmico da actividade empresarial.

CA1.2 Diferenciouse entre investimento e financiamento, entre investimento e gasto, entre gasto e pagamento, e entre ingreso e cobramento.

CA1.3 Distinguironse os sectores econdmicos baseandose na tipoloxia de actividades que se desenvolven neles.

CA1.4 Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial € masa patrimonial.

CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.6 Relacionouse o patrimonio econdémico da empresa co patrimonio financeiro, e ambos coas fases do ciclo econdmico da actividade empresarial.

CA1.7 Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais.

4.1.e) Contidos

Contidos

Actividade econémica e ciclo econdmico.
Empresa: concepto e tipos.
Patrimonio da empresa e a contabilidade: Elementos patrimoniais Masas patrimoniais. Activo, pasivo e patrimonio neto dunha empresa. Equilibrio patrimonial.

Operaciéns mercantis desde a perspectiva contable.

4.2.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD

Duracién

2 A normalizacién contable. O Plan Xeral de Contabilidade
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4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
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Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia contable. NO
RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME. NO
4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion
CA2.6 Recofieceuse o PXC como instrumento de harmonizacion contable.
CA2.7 Relacionaronse as partes do PXC e diferenciaronse as obrigatorias das non obrigatorias.
CA2.8 Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC, identificando a stia funcién na asociacion e a desagregacion da informacion contable.
CA2.9 Identificaronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sta funcion.
CAB.1 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME.
4.2.¢e) Contidos
Contidos
Operaciéns mercantis desde a perspectiva contable.
Normalizacién contable. O PXC: marco conceptual, principios contables, normas de valoracion, cadro de contas, definicions e relacions contables, e contas anuais.
Aplicacions informaticas.
4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica
N. Titulo da UD Duracion
3 Metodoloxia contable. Os libros contables. 15
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Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia contable. NO
RA3 - Xestiona a informacion sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal. NO
RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME. NO

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.2 Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e feitos econdmicos da empresa.

CA2.3 Determinaronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacién por partida dobre.

CA2.4 Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificaciéns do valor dos elementos patrimoniais.

CA2.5 Definiuse o concepto de resultado contable e diferenciaronse as contas de ingresos e os gastos.

CA2.9 Identificaronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sta funcién.

CA3.11 Recofieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacién.

CAB6.1 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME.

CA6.2 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CAB6.3 Efectuaronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.

CAB.5 Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econémico.

CAB6.6 Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final.
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Contidos
Operaciéns mercantis desde a perspectiva contable.
Teoria das contas: concepto, estrutura e tipos de contas.
Método por partida dobre.
Resultado contable.
4.4.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
4 O ciclo contable 10
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia contable. NO
RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME. NO

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptandoas & lexislacién espafiola.

CA2.9 Identificaronse as contas anuais que establece 0 PXC e determinouse a sta funcion.

CAGB.1 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME.

CAB.2 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CAGB.3 Efectuaronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.
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Criterios de avaliacion

CAB.5 Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econémico.

CAB.6 Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final.

CAG6.8 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CAB.9 Realizéronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

CA6.10 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.

4.4.¢e) Contidos

Contidos
Resultado contable.
Desenvolvemento do ciclo contable.
Aplicacions informaticas.
4.5.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracién
5 O sistema Fiscal Espafiol 7
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Xestiona a informacion sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal. NO
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4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Identificouse a normativa fiscal basica.

CA3.2 Clasificaronse os tributos e identificaronse as stas caracteristicas basicas.

CA3.3 Identificaronse os elementos tributarios.

CA3.4 Clasificaronse os impostos tendo en conta a diferenza entre os directos e os indirectos.

CA3.5 Identificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial.

CA3.6 Identificaronse as normas mercantis e fiscais basicas aplicables &s operacidns de compravenda.

4.5.e) Contidos

Contidos

Marco tributario espafiol. Xustificacién do sistema tributario.
Clases de tributos: impostos, taxas e contribucidns especiais.
Elementos do imposto.

Clasificacion dos impostos: directos e indirectos.

Elementos tributarios do IS e do IRPF.

4.6.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

6 O Imposto sobre o valor engadido (I) 11
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4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

jB|ICIB

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Xestiona a informacidn sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal. NO
4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion
CAZ3.7 Distinguironse e recofiecéronse as operaciéns suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE.
CA3.9 Determinaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE, asi como os libros rexistros (voluntarios e obrigatorios) para as empresas.
CA3.10 Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacién correspondente & sua declaracién-liquidacion.
CA3.11 Recofieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion.
4.6.e) Contidos
Contidos
Imposto sobre o valor engadido: Elementos. Operacidns suxeitas, non suxeitas e exentas. Réxime xeral e réximes especiais. Libros rexistro. Declaracions-liquidaciéns. Resumo anual do IVE. Presentacion telematica.
Libros rexistros de facturas. Aplicacion informatica de facturacion.
4.7.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
7 A actividade comercial. Xestion de Stocks. 10
4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
NO

RA4 - Elabora e organiza a documentacion administrativa das operaciéns de compravenda, en relacién coas transaccions comerciais da empresa.

-10-
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4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.1 Determinaronse os elementos do contrato mercantil de compravenda.

4.7.e) Contidos

Contidos
Actividade comercial.
Célculos da actividade comercial.
4.8.a) Identificacion da unidade didactica
N. Titulo da UD Duracion
8 Documentacion administrativa da compra-venda 14
4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Elabora e organiza a documentacion administrativa das operacions de compravenda, en relacion coas transaccions comerciais da empresa. NO

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.2 Establecéronse os fluxos de documentacion administrativa relacionados coa compra e a venda.

CA4.3 Identificaronse e cubrironse os documentos relativos & compra e a venta na empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir.

CA4.4 Recoriecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercancias, asi como a documentacion administrativa asociada.

-11-
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Criterios de avaliacion

CA4.5 Verificouse que a documentacién comercial recibida e emitida cumpra a lexislacién e os procedementos internos dunha empresa.

CAA4.6 Identificaronse os parametros e a informacion que deben ser rexistrados nas operaciéns de compravenda.

CA4.7 Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da informacion, asi como criterios de calidade no proceso administrativo.

CA4.8 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.

CA4.9 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

4.8.e) Contidos

Contidos
Documentos administrativos de compravenda: tipos e requisitos formais.
Libros rexistros de facturas. Aplicacion informatica de facturacion.
4.9.a) Identificacién da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
9 O Imposto sobre o valor engadido (1) 7
4.9.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Xestiona a informacidn sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal. NO

4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.8 Diferenciaronse os réximes especiais do IVE.

-12 -
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Criterios de avaliacion

CA3.10 Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacién correspondente & sta declaracién-liquidacion.

4.9.e) Contidos

Contidos
Libros rexistros de facturas. Aplicacion informatica de facturacion.
4.10.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
10 Operacions financeiras. O Interés. 12
4.10.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA5 - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa. NO

4.10.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA5.4 Aplicaronse as leis financeiras de capitalizacion simple ou composta en funcién do tipo de operacions.

CA5.5 Calculouse a liquidacion de efectos comerciais, en operaciéns de desconto.

CAA5.6 Calcularonse as comisions e os gastos en determinados produtos e servizos bancarios relacionados co aprazamento do pagamento ou o desconto comercial.

-13-
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Contidos

Capitalizacion simple.
Célculo do desconto simple.
Equivalencia financeira.

Capitalizacion composta: tanto nominal e tanto efectivo. TAE.

Comisidns e gastos en determinados produtos e servizos financeiros basicos relacionados co aprazamento do pagamento e o desconto comercial.

4.11.a) Identificaciéon da unidade didactica

RAS5 - Determina os tramites da xestién de cobramentos e pagamentos analizando a documentacién asociada e o seu fluxo dentro da empresa.

N.° Titulo da UD Duracion
11 Xestion de cobros e pagos 18
4.11.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Elabora e organiza a documentacion administrativa das operaciéns de compravenda, en relacion coas transaccions comerciais da empresa. NO
NO

4.11.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAA4.5 Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislacion e os procedementos internos dunha empresa.

CAA.2 Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa, asi como os seus documentos xustificativos, tendo en conta a diferenza entre pagamento ao contado e aprazado.

CAA5.3 Compararonse as formas de financiamento comercial mais usuais.

CAA.5 Calculouse a liquidacion de efectos comerciais, en operacions de desconto.
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Criterios de avaliacion

CAA5.6 Calcularonse as comisions e os gastos en determinados produtos e servizos bancarios relacionados co aprazamento do pagamento ou o desconto comercial.

4.11.e) Contidos

Contidos

Normativa mercantil aplicable & xestion de cobramento e dos pagamentos.
Medios de cobramento e pagamento.
Comisidns e gastos en determinados produtos e servizos financeiros basicos relacionados co aprazamento do pagamento e o desconto comercial.

Operacions de aprazamento de pagamento e cobramento.

4.12.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

12 Xestion e control de Tesouraria. 6

4.12.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA5 - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa. NO
RAT - Efectta a xestion e o control da tesouraria utilizando aplicaciéns informaticas. Sl

4.12.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAA5.1 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os procedementos de autorizacion de pagamentos e xestion dos cobramentos.
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Criterios de avaliacion

CAT7.1 Establecéronse a funcion e os métodos do control da tesouraria na empresa.

CAT7.2 Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria.

CA7.3 Executaronse as operacions do proceso de arqueamento e cadramento da caixa e detectaronse as desviacions.

CAT7 .4 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA7.5 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira.

CA7.6 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos con empresas e entidades externas.

CA7.7 Valorouse a utilizacién de medios en lifia, administracién electrénica e outros substitutivos da presentacion fisica dos documentos.

CA7.8 Efectuaronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA7.9 Utilizouse a folla de calculo e outras ferramentas informaticas para a xestién de tesouraria.

CAT7.10 Identificouse o procedemento para a presentacion de documentos de cobramento e pagamento ante as administracions publicas.

4.12.e) Contidos

Contidos

Libros rexistro de tesouraria.

Orzamento de tesouraria.

Xestién de contas bancarias. Banca en lifia.

Operacions de cobramento e pagamento coas administracions publicas

Ferramentas informaticas especificas: follas de calculo.
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4.13.a) Identificaciéon da unidade didactica

jB|ICIB

N.° Titulo da UD Duracién
13 As existencias. Compras e vendas 18
4.13.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME. NO

4.13.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAB.2 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CAB.3 Efectudronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.

CAB.4 Contabilizaronse as operacions relativas & liquidacion de IVE.

CAB.5 Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econémico.

CAGB.6 Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final.

CAB.8 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CAB.9 Realizéronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

CAB.10 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.

4.13.e) Contidos

Contidos

Compras de mercadorias e operacions relacionadas.
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Contidos

Vendas de mercadorias e operacidns relacionadas.
Operacidns relacionadas coas existencias.

Operacions de aprazamento de pagamento e cobramento.
Problematica contable dos dereitos de cobramento.
Declaracién-liquidacion de IVE.

Desenvolvemento do ciclo contable.

Aplicacions informaticas.

4.14.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.°

Titulo da UD

Duracién

14 Fin de exercicio . Contas anuais

12

4.14.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME.

NO

4.14.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAB.2 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CAGB.3 Efectuaronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.

CAB.4 Contabilizaronse as operacions relativas & liquidacion de IVE.

CAGB.5 Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econémico.
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Criterios de avaliacion

CAB.6 Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final.

CAB.7 Preparouse a informacién econdmica salientable para elaborar a memoria para un exercicio econémico concreto.

CAG6.8 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CAB.9 Realizéronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

CA6.10 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.

4.14.¢e) Contidos

Contidos

Vendas de mercadorias e operacidns relacionadas.
Operacions relacionadas coas existencias.

Operaciéns de aprazamento de pagamento e cobramento.
Problematica contable dos dereitos de cobramento.
Declaracion-liquidacion de IVE.

Desenvolvemento do ciclo contable.

Aplicacions informaticas.

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidn positiva e os criterios de cualificacién

51 MINIMOS ESIXIBLES

CA1.4. Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial € masa patrimonial.

CA1.5. Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.7. Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais.

CA2.2. Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e feitos econdmicos da empresa.
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CA2.3. Determinaronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacion por partida dobre.

CA2.4. Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificaciéns do valor dos elementos patrimoniais.

CA2.5. Definiuse o concepto de resultado contable e diferencidronse as contas de ingresos e os gastos.

CA2.6. Recorieceuse o PXC como instrumento de harmonizacion contable.

CA2.7. Relacionéronse as partes do PXC e diferencidronse as obrigatorias das non obrigatorias.

CA2.8. Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC, identificando a sua funcién na asociacion e a desagregacion da informacion contable.
CA2.9. Identificaronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sua funcién.

CA3.2. Clasificaronse os tributos e identificaronse as suas caracteristicas bésicas.

CA3.4. Clasificaronse os impostos tendo en conta a diferenza entre os directos e os indirectos.

CA3.5. Identificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial.

CA3.7. Distinguironse e recofiecéronse as operacions suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE.

CA3.8. Diferenciaronse os réximes especiais do IVE.

CA3.9. Determinaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE, asi como os libros rexistros (voluntarios e obrigatorios) para as empresas.

CA3.10. Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacion correspondente a stia declaracion-liquidacion.

CA3.11. Recofieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion.

CA4.3. Identificaronse e cubrironse os documentos relativos a compra e a venta na empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir.

CA5.2. Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa, asi como os seus documentos xustificativos, tendo en conta a diferenza entre pagamento ao contado e aprazado.
CA5.4. Aplicaronse as leis financeiras de capitalizacién simple ou composta en funcion do tipo de operaciéns.

CA5.5. Calculouse a liquidacion de efectos comerciais, en operaciéns de desconto.

CA5.6. Calcularonse as comisidns e os gastos en determinados produtos e servizos bancarios relacionados co aprazamento do pagamento ou 0 desconto comercial.
CAGB.1. Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME.

CAB.2. Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CAGB.3. Efectuaronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.

CAB.4. Contabilizaronse as operacions relativas a liquidacion de IVE.

CAB.5. Rexistraronse dos feitos contables previos ao pechamento do exercicio econdmico.

CAB.6. Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final.

CAB.8. Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CA7.2. Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria.

5.2 CRITERIOS DE CUALIFICACION
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A cualificacion final de cada avaliacién resultara da suma da media ponderada da nota de cada tema avaliado na mesma. Para o calculo da ponderacidn por tema, terase en conta a ponderacidn que os seus
contidos tefien nas distintas unidades didacticas segundo esta programacion.

Ademais para o célculo da nota de cada tema terase en conta o seguinte:

1.-Nota acadada na proba escrita realizada. ( entre un 95 e un 100%- se non se propofien actividades avaliables na aula virtual- sobre 10 puntos).
As probas escritas tedricas poderan constar de preguntas curtas, preguntas de verdadeiro ou falso, ou preguntas tipo test. A parte practica consistira na resolucién de problemas préacticos similares ds que se
realizan habitualmente nas clases.

2.- Realizacion de tarefas, cuestionarios e casos practicos : dependendo da cantidade e complexidade das actividades avaliables propostas en cada tema estas valeran entre un 0% e un 5% no calculo da sUa nota.
As actividades avaliables estableceranas a profesora valorando a cantidade e calidade ( limpeza, redaccion correcta, sen faltas de ortografia, claridade e secuencias de operaciéns na resolucion de exercicios, etc.)
das mesmas e o0 cumprimento dos prazos de entrega.

O alumnado debera entregar estas a través de aula virtual empregada habitualmente (Moodle). A profesora elaborara unha taboa de observacion ou no seu caso unha lista de cotexo, do seguimento dos exercicios,
cuestionarios e casos practicos propostos.

3.-A nota final do mddulo sera a media ponderada da nota de cada tema de acordo coas ponderaciéns establecidas para cada unidade didactica nesta programacion.
Sera necesario acadar un minimo de 5 puntos para superar 0 mddulo.
OUTRAS CONSIDERACIONS

- A conduta fraudulenta na realizacion dunha proba (substitucion do exame por outro xa elaborado, copiar doutro exame, consulta de libros ou apuntes, consulta de aparellos electronicos, etc.) daran lugar a retirada
do exame. A materia obxecto da proba escrita acumularase & materia da seguinte proba para a sua avaliacion.

- Cando un alumno falte a unha proba escrita debera ser por causa xustificada, ben por enfermidade (debendo entregar o correspondente xustificante médico) ou ben por unha causa de forza maior (ingreso
hospitalario, enfermidade, morte dun familiar ata o segundo grado, citacién xudicial...), e s6 nestes casos se realizara unha proba escrita noutro dia. A data sera decidida pola docente. As faltas de asistencia a
probas escritas sen que medie tal xustificacion implicaran unha valoracién da materia obxecto da mesma de 0 puntos.

-21-




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION BI |C | B
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO XIII

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

EX XUNTA
84 DE GALICIA

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Cando algun alumno non alcance unha cualificacion suficiente en calquera dos conceptos avaliados, estableceranse actividades especificas de recuperacion que realizaran o longo das unidades seguintes.
Estas actividades poden consistir, segundo a natureza dos conceptos, cofiecementos e capacidades implicados en : probas, resolucion de cuestionarios, exercicios de repaso, resolucion de casos, traballos para
facer na casa, exposicions, etc..

No caso de confinamento, a entrega de tarefas farase on line e a realizacion de exames e probas escritas tamén

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacién extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacién continua

A avaliacién continua sup6n que o alumno que asiste regularmente a clase e supera a terceira avaliacion ten superado o médulo.Segundo a normativa vixente o nimero de faltas que implica a perda do dereito a
avaliacién continua no modulo sera do 10% respecto da sta duracién total.

O alumnado que perdese o dereito & avaliacién continua tera dereito a unha proba final extraordinaria previa & avaliacion final de moédulos que consistira nunha proba obxectiva sobre 0 programa completo de
Proceso integral da actividade comercial que terd que superar e sera cualificada como Aprobada ou Suspensa.

Para superar 0 médulo sera necesario acadar unha cualificacion minima de 5 puntos. Sera requisito imprescindible a presentacién do material elaborado no médulo o longo do curso.

No caso de confinamento, a proba realizarase on line e sera necesario ter presentados todos os traballos e exercicios de recuperacion da materia propostos

7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliacidon da propia practica docente

O Departamento realizara cunha frecuencia minima mensual, o seguimento da programacién do médulo. Esta revision diranos o grao de cumprimento da mesma, e xustificaranse de forma razoada as desviacions
que se produciran, e si é necesario, revisarase a programacion de aula para regularizar a situacién o antes posible.

Trimestralmente comprobarase que os alumnos adquiriron as capacidades elementais de cada unidade didactica, e no seu caso, programaranse actividades de recuperacion e reforzo.

Ademais cumprimentaranse un test de autoavaliacion da practica docente, que sera acordado para todos os membros do Departamento

A final de curso farase una valoracién do grado de cumprimento da programacion para poder reformulala en anos posteriores, si € necesario.
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8. Medidas de atencidn a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacién da avaliacién inicial

Nos primeiros dias de clase o profesor titor observara o nivel de cofiecementos dos seus alumnos, a sua actitude, comportamento. Tamén recabara informacion sobre os estudos cursados polo alumnado, cursillos
que posuan, e experiencia profesional, e todos cantos aspectos resulten de interese para a practica docente . Toda esta informacion recollerase mediante unha ficha e exporase na sesidn de avaliacion inicial que
se realizara ao remate do primeiro mes de cada curso. Esta sesion de avaliacién inicial permitira no seu caso adoptar medidas de reforzo educativo o de flexibilizacion modular.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

A vista da avaliacion inicial e tamén en funcién da evolucion posterior, as medidas de atencion & diversidade e, se é o caso, as adaptacions curriculares para o alumnado que as precise, atenderan aos seguintes
criterios:

*Adaptacions de centro e de aula:
Colocacion da alumnalo preto da mesa da profesora ou profesor.

*Adaptacions na metodoloxia:

- Atencion personalizada na aula e no establecemento de tarefas complementarias con seguimento do profesorado.

- Promover a sua participacidn con preguntas.

- Planificar actividades con diferentes niveis de dificultade ou de execucién.

- Asegurarse de que antes de iniciar unha actividade entendeu o que ten que facer e os pasos que ten que seguir.

- Facer preguntas sobre a actividade realizada para que sexan capaces de descubrir 0s erros cometidos.

- Facilitarlle mais tempo para rematar as tarefas da clase.

- Fraccionar o traballo en tarefas curtas.

- Facilitar que o alumnado individualmente, ou mediante formacién de subgrupos, poidan levar un ritmo diferente de aprendizaxe, dependendo da stia formacién previa e das suas capacidades e intereses.
- Clases "entretidas" e motivadoras ao tempo que formativas, aplicando unha metodoloxia activa, na que a docente non se estenda en explicaciéns tedricas, en beneficio da simulacién practica e a
experimentacion a través do ordenador.

*Utilizar reforzos positivos para motivar:
- Destacar os progresos, ainda que no conxunto dun exercicio non estea correctamente resolto, destacando o esforzo realizado para manter altas as expectativas de logro.
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*Adaptacion das formas e instrumentos de avaliacion:
- Proporcionar tempo adicional nas probas.

- Probas tedricas:

0 Ter en conta ao alumnado 4 hora de elixir o tipo de preguntas da proba: verdadeiro/falso, eleccién multiple (tipo test), preguntas curtas, pechadas, claras, formuladas de forma sinxela, evitando as dobres
negativas,.... Destacar as palabras clave no enunciado. Aumentar o tamafio da letra e 0 espazo interlineal, se é preciso.

0 Asegurarse de que o alumnado lee completamente e comprende as preguntas para poder contestalas correctamente.

- Probas practicas:
0 Instrucidns moi precisas.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

Na actualidade a organizacion da actividade produtiva e do traballo esixe aos profesionais da xestién administrativa unha gran polivalencia, asi como unha serie de competencias persoais e sociais relacionadas co
traballo en equipo, a autonomia e iniciativa na toma de decisions e no desenrolo das tarefas, e a vocacién de atencion ao publico.

Neste médulo fixaremos como obxectivos da educacién en valores:

- Recofiecer a propia identidade e tomar conciencia das stias capacidades persoais como medio para acadar unha progresiva e sélida autoafirmacion da personalidade.

- Formarse unha imaxe axustada de si mesmo que lle permita asumir a sta propia vida.

- Utilizar o dialogo na resolucion dos conflitos laborais.

- Participar en actividades de grupo dentro da clase/empresa, con actitudes solidarias e tolerantes, recofiecendo a valorando a diferencia entre persoas.

- Coidar da boa conservacién da aula e do material, € manter unha minima orde.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Realizaranse 6 longo do curso saidas para visitar distintas empresas da zona, que seran programadas ao inicio do curso polo departamento. Para o curso 2016/17 esta programada a visita a factoria de Inditex en
Arteixo (A Corufia)e unha visita a Oporto.
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Tamén se fara unha visita a Pontevedra para que cofiezan os distintos organismos publicos : Facenda, Rexistro Mercantil, Xunta de Galicia, Seguridade Social, etc...
Asistiran a calquera charla ou conferencia que se programe no centro e que estea relacionada coa materia do ciclo.

10.0utros apartados

10.1) Metodoloxia

0 método de traballo consistira principalmente nunha exposicion e explicacion por parte da profesora dos conceptos fundamentais da materia, apoiada en temas ou apuntes entregados os alumnos, para pasar a
continuacion a desenvolver actividades e exercicios relacionados co explicado. O modulo impartirase semanalmente en duas sesidns de dlas horas e unha dunha hora, isto permitira compaxinar en cada sesién a
explicacion tedrica coa realizacion individual de exercicios e a correccion dos mesmos en grupo.

O traballo sera individual, tanto na aula como no ordenador, para propiciar a iniciativa e o proceso de autoaprendizaxe, o desenvolvemento de capacidades de comprensién e andlise e de busca e manexo de
informacion. O traballo individual de cada alumno sera realizado baixo a observacion e axuda directa da profesora, que podera exercela en maior ou menor media dependendo do nimero de alumnos.

O alumno debera enfrontarse a casos practicos sobre procesos de traballo relacionados coa realidade financeira e administrativa do sta contorna e cun grado crecente de dificultade.

O médulo impartirase na aula do Ciclo e dende principio de curso empregaranse aplicacions informaticas para irse familiarizando cos programas. Empregaremos as aplicacions Contasol e factusol por ser das mais
empregadas e cofiecidas nas pequenas e medianas empresas do nosa contorna e estar dispofiible no centro.

A profesora, partindo da informacién que ten sobre os cofiecementos dos alumnos, presentara actividades que susciten interese e para favorecer a atencion a diversidade, empregara, si & necesario con algin
alumno, materiais distintos ou de reforzo.

10.2) COVID-19

En caso de suspension das actividades lectivas por partes das autoridades educativas o desenvolvemento do médulo levarase a cabo a través dunha ensinanza a distancia por medios telematicos, empregando a
Aula Virtual do centro, a que ten acceso o alumnado do médulo.

A ensinanza telematica seguira, dentro das posibilidades que permite a plataforma, o0 mesmo procedemento de ensinanza e aprendizaxe co detallado nesta programacién. Empregarase como guieiro do proceso o
libro de texto e as actividades que estan desefiadas para cada unidade didactica e empregarase a aula virtual para a entrega de tarefas, realizacion de probas de avaliacidn, comunicacién de instruccions ou
aclaracions, resolucion de dubidas,etc.

O proceso de avaliacion realizarase por medio da aula vitual na presentacion de tarefas e nas probas escritas sé se non é posible realizalas presencialmente, respetando ao méximo os instrumentos e criterios de
avaliacion detallados no apartado 5 da programacion (Minimos exixibles para alcanzar a avaliacion positiva e os criterios de cualificacion).
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As probas escritas teran caracter obrigatorio e realizaranse nas datas e no tempo indicados . A ausencia inxustificada a estas probas conlevara automaticamente a cualificacion da proba cun cero. No caso de
ausencia por causa xustificada a una proba, o alumno debera pofierse en contacto coa profesora (mensaxe privada a través da plataforma)para entregar a xustificacion da falta. S6 se admitiran xustificacions
debidamente documentadas. Neste caso a profesora propora 6 alumnado implicado una data alternativa para a realizacién da proba.

Traballos, exercicios e/ou exposicidns: o alumnado deberé realizar as tarefas que a profesora propofia con caracter avaliable correspondentes as unidades didacticas. Estas tarefas seran entregadas por medio da
aula virtual, segundo a forma establecida e dentro do prazo marcado para tal finalidade. As tarefas non entregadas ou as entregadas féra do prazo sinalado serén cualificadas cun cero agés causas debidamente

xustificadas e documentadas

10.3) Recursos

- Instalacions: Aula de grupo dotada cun ordenador por alumno, pantalla dixital, impresora e conexién a internet.
- Calculadora
- Biblioteca de aula:
. Apuntes proporcionados pola profesora.
. Libros de Texto da editorial Macmillan, Paraninfo, Editex e McGraw.
. Plan Xeral de Contabilidade de PEMES.
. Impresos oficiais( néminas,facturas, impresos de liquidacién do IVE, Tc...)
- Aplicacions informaticas:
. Aplicacion Contasol e Factusol.
. Word e Excel
- Internet: paxina da AEAT para impresos e outras paxinas de organismos publicos.
-0 libro de texto que guiara as sesion durante este curso sera o da editorial Editex (Autores: M2 Dolores Ortega e AlvadorL. Garijo), ainda que tamén se poden facilitar apuntamentos ou exercicios distintos dos
marcados no citado libro de texto.
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