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Codigo Centro Concello A|’10 :
académico
36019463 Johan Carballeira Bueu 2023/2024
Ciclo formativo
Cédigo -
da familia Familia profesional . Cistlr d? Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CMADGO01 Xestion administrativa Swiglﬁg formativos de grao Réxime xeral-ordinario
Médulo profesional e unidades formativas de menor duracién (¥)
Cadigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0441 Técnica contable 2023/2024 5 133 159

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

ESTEFANIA ASTRAY ROCA

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

Bueu e unha localidade costeira duns 12000 habitantes da provincia de Pontevedra, dedicada principalmente a actividades pesqueiras e o sector servicios, incluido o turismo de temporada.

O entorno produtivo basease en pequenas e medianas empresas, fundamentalmente no sector servizos, empresas nas que en todas se realizan tarefas de caracter administrativo, polo que o curriculo adectase as
necesidades e caracteristicas de ditas empresas.

Os alumnos que obtefian este exerce a sua actividade en empresas grandes, medianas e pequenas, en calquera sector de actividade e nomeadamente no de servizos, asi como nas administraciéns publicas,
ofrecendo apoio administrativo nas tarefas de administracion e xestién das referidas empresas e instituciéns, e prestandolle atencion a clientela e a cidadania.

As ocupaciéns e os postos de traballo mais salientables son os seguintes:
- Auxiliar administrativo/a.

- Axudante de oficina.

- Auxiliar administrativo/a de cobramentos e pagamentos.
- Administrativo/a comercial.

- Auxiliar administrativo/a de xestién de persoal

- Auxiliar administrativo/a das administracions publicas.

- Recepcionista.

- Empregado/a de atencién & clientela.

- Empregado/a de tesouraria.

- Empregado/a de medios de pagamento
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3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

o)
:5 . Resultados de aprendizaxe
3| =
u.D. Titulo Descricion = g
o @ MP0441_00
S| o
S RA | RA| RA [ RA | RA
= 1 2 3 4 5
1 | A empresa e o patrimonio empresarial Analise do concepto de empresa e os tipos de empresa. Elementos que forman o 15 8 X
P P P patrimonio empresarial
2 | A metodoloxia contable En qué cpnmste 0 método contable. As contas como representacion dos elementos 15 | 10 X
patrimoniais
3 |Os libros contables Os libros empregados no rexistro dos feitos contables 15 9 X
4 |0 ciclo contable Operaciéns realizadas na contabilidade da empresa 6 longo do exercicio econémico 15 | 10 X
5 10 Plan Xeral Contable das PYMES Necesidade dun PXC como instrumento de harmonizacién contable 9 8 X
6 |Compras e Vendas Problématica contable das compras e das vendas 20 | 15 X
7 |Outros ingresos e gastos Analise contable dos gastos e ingresos habituais na empresa 15 | 10 X
8 |0 inmobilizado material Anélise contable das operacion relacionadas cos elementos do inmobilizado 15 | 10 X
9 éfefroc?éfos de financiamento e as operaciéns de fin de As contas financeiras e a regularizacién contable. Elaboracion das contas anuais 20 | 10 X
10 Contap!hzacmn mediante aplicacions informatica Uso de aplicaciéns informaticas na contabilidade das PEMES 20 | 10 X
especificas
Total: 159
4. Por cada unidade didactica
4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
1 A empresa e 0 patrimonio empresarial 15
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4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Recofiece os elementos que integran o patrimonio dunha organizacidn econdmica, e clasificaos en masas patrimoniais. Sl
4.1.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (Dsl;;aigi:sr;
1.1 Diferenciar os bens e servizos
1.2 Cofiecer en qué consiste a actividade econémica
1.3 Distinguir os sectores de actividade e condmica 1 Actividade econdmica e ciclo econdémico 4,0
1.4 |dentificar as fases do ciclo econémico da actividade empresarial
1.5 Diferenciar entre gastos e investimento, gasto e pagamento e ingreso e cobramento
2.1 Definir os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial
2.2 Ordenar e agrupar elementos patrimoniais en masas patrimoniais
2.3 |dentificar as masas patrimoniais que conforman o activo, o pasivo e o neto. 2 A Contabilidade e o patrimonio 6,0
2.4 Recofiecer as diferentes situacions patrimoniais nas que se pode atopar a empresa
2.5 Definir a contabilidade e os seus obxectivos e identificar os usuarios da informacion contable.
3.1 Elaboracion do Balance de situacion
3 0O Balance de situacion e o inventario 5,0
3.2 Elaboracion do inventario
TOTAL 15




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION BI |C | B
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO XIII j

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

EX XUNTA
84 DE GALICIA

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion M'.n mos - .Pesg 0
exixibles cualificacion (%)
PE.1 - O ciclo econémico
CA1.1 Identificaronse as fases do ciclo econémico da actividade empresarial. ‘ N 10
CA1.2 Diferencidronse os conceptos de investimento e financiamento, investimento e gasto, gasto e pagamento, e |  PE.2 - Conceptos claves na actividade econdmica s 10
ingreso e cobramento.
PE.3 - Tipos de empresas
CA1.3 Distinguironse os tipos de empresas baseandose nos criterios de clasificacion habituais. ‘ P P N 10
PE.4 - O patrimonio e os elementos patrimoniais
CA1.4 Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial. ‘ P P S 20
PE.5 - As masas patrimoniais de activo, pasivo e patrimonio neto
CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo exixible e o patrimonio neto. ‘ P P P S 20
PE.6 - Relacion entre o patrimonio e o ciclo econémico
CA1.6 Relacionouse cada masa patrimonial coas fases do ciclo econdmico da actividade empresarial. ¢ P N 10
PE.7 - Agrupamento de elementos patrimoniais en masas patrimoniais
CA1.7 Ordenouse en masas patrimoniais un conxunto de elementos patrimoniais. ‘ arip P P S 20
TOTAL 100

4.1.e) Contidos

Contidos

Actividade empresarial: Actividade econémica. Empresa: concepto e tipos. Ciclo econdémico da empresa
Patrimonio empresarial e contabilidade: Elementos patrimoniais. Masas patrimoniais.
Activo, pasivo e patrimonio neto dunha empresa.

Equilibrio patrimonial.
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4.1.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacidon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

ue e para que Como Con que
Que e paraq q se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de ( )
Resultados ou produtos Recursos L
; " tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
« Explicacion do concepto de | o Elaboracion de tboas coas |  Taboas coas clasificacions | e Aplicaciéns informaticas de ofimatica PE.1 - O ciclo econdmico
empresa e tipos de clasificacions das empresas das empresas
empresas baseandose nos en funciéns dos criterios . . » .
criterios de clasificacion habituais o Equipamento informatico PE.2 - Conceptos claves na actividade
Actividade econémica e ciclo econdmico - habituais. econémica
Concepto e sectores de actividade ) ) 4,0
econdmica. Tipos de bens e servizos « Apuntes proporcionados pola profesora PE.3 - Tipos de empresas
o Libro de texto
« Explicacion do concepto de | o Realizacion de supostos « Clasificacions e « Equipamento informatico PE.4 - O patrimonio e os elementos
patrimonio, elemento practicos de clasificacion e agrupamentos de elementos patrimoniais
patrimonial e masa agrupamento de elementos patrimoniais o » o L
patrimonial e da relacion patrimoniais en masas o Aplicacions informaticas de ofimatica PE.5 - As masas patrimoniais de
entre o ciclo econdmico € 0 patrimoniais de activo, activo, pasivo e patrimonio neto
rimoni iv rimonio n . . L
patrimonio pasivo e patrimonio neto « Apuntes proporcionados pola profesora PE.6 - Relacion entre o patrimonio e o
A Contabilidade e o patrimonio - Clasificacién | e Realizacion de exemplos « Posta en comun dos ciclo econémico
do patrimonio en masas patrimoniais e a practicos de clasificacion e supostos practicos e ) 6,0
representacion a través da contabilidade agrupamento de elementos correccion dos erros o Libro de texto PE.7 - Agrupamento de elementos
patrimoniais en masas cometidos e autoavaliacion. patrimoniais en masas patrimoniais
patrimoniais de activo,
pasivo e patrimonio neto
o Avaliacion dos supostos
practicos realizados polos
alumnos.
o Explicacion do sistema de o Resolucion de supostos o Balances de situacion e o Equipamento informatico PE.5 - As masas patrimoniais de
agrupamento das masas practicos de elaboracién de Inventarios activo, pasivo e patrimonio neto
patrimoniais no Balance de Balance de situacion e o » o
situacion e no Inventario Inventario o Aplicacions informéticas de ofimatica
O Balance de situacion e o inventario - « Realizacion de exemplos « Posta en comun dos
Agrupamento dos bens, dereitos e obrigas da practicos de _elabq(acién de suposto_§ practicos e « Apuntes proporcionados pola profesora 50
empresa Balance de situacion e correccion dos erros
Inventario cometidos e autoavaliacion. .
« Avaliacion dos supostos b
practicos realizados polos
alumnos.
TOTAL 15,0
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N. Titulo da UD Duracion
2 A metodoloxia contable 15
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Recofiece a metodoloxia contable tendo en conta a terminoloxia e os instrumentos contables utilizados na empresa. NO
4.2.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . o Duracién
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Describir o concepto de conta como instrumento para representar os distintos elementos patrimoniais
h 1 As contas 2,0
e feitos contables da empresa.
2.1 Recofiecer as caracteristicas mais salientables do método de contabilizacién por partida dobre 2 0O método contable por partida dobre 40
3.1 Empregar o criterio do cargo e aboamento como método de rexistro das variacions de valor dos .
elementos patrimoniais 3 Os feitos contables 90
TOTAL 15
4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Mi." i_mos . _Pesg'
exixibles cualificacion (%)
CA2.2 Describiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e os feitos | ¢ PE.1-a conta como representacion do patrimonio S 30
economicos da empresa, e identificouse a sta estrutura.
PE.2 - caracteristicas do método por partida dobre
CA2.3 Describironse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacién por partida dobre. ¢ porp S 30
CA2.4 Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificaciéns do valor dos |  PE.3 - A teoria do cargo e aboamento s 40
elementos patrimoniais.
TOTAL 100
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Contidos

Operaciéns mercantis desde a perspectiva contable.

Teoria das contas: concepto, estrutura e tipos de contas.

Método por partida dobre.

4.2.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de ( )
Resultados ou produtos Recursos -y
. L tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
o Explicacion da conta como | e Resolucion de supostos « Taboa de contas co seu o Equipamento informatico o PE.1-a conta como representacion do
representacion do patrimonio practicos de representacion correspondente elemento patrimonio
o do patrimonio a través das patrimonial o » o
« Realizacién de exemplos de contas o Aplicacions informéticas de ofimatica
) representacion do patrimonio
As contas - As contas como instrumento de 2 través das contas 20
representacion do patrimonio « Apuntes proporcionados pola profesora '
o Libro de texto
o Explicacion das o Taboa coas caracteristicas | e Taboa coas caracteristicas | e Equipamento informatico o PE.2 - caracteristicas do método por
caracteristicas e do método por partida dobre do método por partida dobre partida dobre
funcionamento do método de . . o » o
contabilizacién por partida « Avaliacién das taboas ou « Aplicacions informéaticas de ofimatica
O método contable por partida dobre - O doble cadros realizados polos
método contable por partida dobre como alumnos. Aount ionad | p 4,0
ili untes proporcionados pola profesora
fundamento da contabilidade « Posta en comiin das tiboas e AP prop: pola pl
e correccion dos erros
cometidos e autoavaliacion. o Libro de texto
o Explicacion dos criterios do | e Realizacion de supostos « Asentamentos de rexistro de | e Equipamento informatico o PE.3 - Ateoria do cargo e aboamento
cargo e aboamento como practicos de rexistro de feitos contables
Os feit ables - O rexistro de feit método de rexistro dos feitos |  feitos contables o » o
S Teitos contables - O rexistro de teitos contables que implican o Aplicacions informaticas de ofimatica 9,0

contables e o criterio do cargo e abonamento

modificaciéns do valor dos
elementos patrimoniais

Posta en comin dos
supostos practicos e
correccion dos erros
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Que e para que

Como

Con que

Como e con que

se valora
Duracion
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
o Realizacién de exemplos de cometidos e autoavaliacion. « Apuntes proporcionados pola profesora
rexistro de feitos contable
o Avaliacion dos supostos o Libro de texto
practicos realizados polos
alumnos
TOTAL 15,0
4.3.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
3 Os libros contables 15
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Recofiece a metodoloxia contable tendo en conta a terminoloxia e os instrumentos contables utilizados na empresa. NO
4.3.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_t':lon
(sesions)
1.1 Efectuar os asentamentos correspondentes a feitos contables
1 Os libros contables 8,0
1.2 Traspaso dos datos do libro diario o libro maior
2.1 Recofiecer a importancia do balance de comprobacién como instrumento basico para a identificacion "
de erros e omisiéns nas anotacions das contas 2 O Balance de comprobacidn de sumas e saldos 30
3.1 Establecer a funcién do Balance de Situacién, Conta de Perdas e Ganancias e a Memoria. 3 As contas anuais 4,0
TOTAL 15
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4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion M'.n mos - .Pesg 0
exixibles cualificacion (%)
CA2.5 Recofieceuse a importancia do balance de comprobacién como instrumento basico para a identificacién de |  PE.1 - Elaboracion e analise de balances de comprobacion s 60
erros e omisions nas anotacions das contas.
9 I . . PE.2 - Elaboracion das contas anuais
CA2.9 Estableceuse a funcion do balance de situacion, das contas de perdas e ganancias, e da memoria. ¢ S 40
TOTAL 100

4.3.e) Contidos

Contidos

Libros contables.

4.3.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade (sesions)
Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e Qros:’edementos de
5 N tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
o Explicacion das funcions dos | e Taboa coas funciés dos « Taboa coas funcions dos o Equipamento informatico o PE.1- Elaboracion e andlise de

libros contables e distincion distintos libros contables distintos libros contables balances de comprobacion

entre obrigatorios e ) ) o » o

opcionais « Rexistro de feitos contables « Aplicacions informéaticas de ofimatica

no maior e no diario
Os libros contables - Uso do libro diario e do « Plan xeral contable (cada alumno debe 80
maior na contabilidade ter o seu propio plan) )
o Apuntes proporcionados pola profesora
o Libro de texto

0O Balance de comprobacion de sumas e o Explicacion da funcién do o Realizacion de supostos « Balances de comprobacion | e Equipamento informatico o PE.1- Elaboracion e andlise de
saldos - A funcion do balance de Balance de comprobacion de|  précticos de Balance de de sumas e saldos balances de comprobacion 30
comprobacion para a identificacion dos erros sumas e saldos. comprobacion de sumas e )
na contabilidade saldos

-10-
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividad sesions
clividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
o Realizacion de exemplos de | o Posta en comun dos « Aplicacions informéticas de ofimatica
Balance de comprobacion de supostos practicos e
sumas e saldos correccion dos erros A | contable (cada al deb
i iacio an xeral contable (cada alumno debe
. Avgli_acién do.s supostos cometidos e autoavaliacion. . ter 0 sel propio plan)
practicos realizados polos
alumnos. « Apuntes proporcionados pola profesora
o Libro de texto
« Explicacion das funcions das | e Realizacion de supostos « Contas anuais « Aplicacions informéticas de ofimatica « PE.2 - Elaboracion das contas anuais
contas anuais e criterios practicos sinxelos de contas
para a sua elaboracion anuais . ) »
o , o Equipamento informatico
« Realizacion de exemplos « Posta en comun dos
sinxelos de contas anuais supostos practicos e
As contas anuais - Elementos que conforman o correccion dos erros o Plan xeral contable (cada alumno debe
as contas anuais o Avaliacién dos supostos cometidos e autoavaliacion. ter o seu propio plan) 40
practicos realizados polos
alumnos. « Apuntes proporcionados pola profesora
o Libro de texto
TOTAL 15,0
4.4.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
4 O ciclo contable 15
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Recofiece a metodoloxia contable tendo en conta a terminoloxia e os instrumentos contables utilizados na empresa. NO

-11-
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. - . o Duracién
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Distinguir as fases do ciclo completo, adaptandoas a lexislacién espafiola
1 O ciclo contable 6,0
1.2 Efectuar asentamentos correspondentes aos feitos contables
2.1 Describir as funciéns dos asentamentos de apertura e pechamento 2 Os asentamentos de apertura e pechamento 2,0
3.1 Clasificar e diferenciar os ingresos e gastos da actividade empresarial
3 Os ingresos e gastos da actividade empresarial 40
3.2 Contabilizar os ingresos e gastos
4.1 Definir e calcular o resultado contable 4 O resultado contable 3,0
TOTAL 15
4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion e e
exixibles cualificacion (%)
o LC.1 - Actividades de ciclo contable completo
CA2.1 Distinguironse as fases do ciclo contable completo e adaptaronse & lexislacion espafiola. P S 25
o LC.2 - Contabilizacién de ingresos e gastos
CA2.6 Diferenciaronse as contas de ingresos e de gastos. g g S 25
o PE.1- Calculo do resultado contable
CA2.7 Definiuse o concepto de resultado contable. S 25
o PE.2 - Elaboracién e andlise de asentamento de apertura e pechamento
CA2.8 Describironse as funcidns dos asentamentos de pechamento e apertura. P P S 25
TOTAL 100

4.4.¢) Contidos

Contidos

Desenvolvemento do ciclo contable.

-12 -
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4.4.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para

a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Activi sesions
ctividade Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de ( )
Resultados ou produtos Recursos L
; " tarefas) (tarefas) avaliacion
(titulo e descricion)
« Explicacion do ciclo contable | « Esquema resumo do ciclo « Esquema resumo do ciclo « Equipamento informatico o LC.1 - Actividades de ciclo contable
contable contable completo
o Aplicacions informaticas de ofimatica
O ciclo contable - As fases do ciclo contable o Plan xeral contable (cada alumno debe 6.0
na actividade empresarial ter o seu propio plan) '
« Apuntes proporcionados pola profesora
o Libro de texto
« Explicacion da funcion e « REalizacion de supostos « Asentamentos de apertura e | « Equipamento informéatico o PE.2 - Elaboracion e anélise de
contido dos asentamentos practicos de asentamentos pechamento asentamento de apertura e
de apertura e pechamento de apertura e pechamento o » o pechamento
L o Aplicacions informaticas de ofimatica
« Realizacion de exemplos
dos asentamentos de
Os asentamentos de apertura e pechamento apertura e pechamento o Plan xeral contable (cada alumno debe 20
- O'inicio e o fin do ciclo contable ter o seu propio plan) ’
« Apuntes proporcionados pola profesora
o Libro de texto
« Explicacion do tratamento  Resolucion de supostos « Asentamentos de feitos « Equipamento informatico o LC.2 - Contabilizacion de ingresos e
contable dos ingresos e practicos de contabilizacion contables de ingresos e gastos
gastos mais habituais de ingresos e gastos gastos o » o
o o Aplicacions informaticas de ofimatica
« Realizacion de exemplos
) » practicos de contabilizacién
Os ingresos e gastos da actividade de ingresos e gastos « Plan xeral contable (cada alumno debe
gmpresanal - Consideracién contable dos ter o seu propio plan) 4,0
ingresos e gastos
« Apuntes proporcionados pola profesora
o Libro de texto
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Que e para que Como

Con que

Como e con que

se valora
Duracion
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
« Explicacion do método de o Realizacién de supostos « Exemplos de determinacién | e Equipamento informéatico o PE.1- Calculo do resultado contable
determinacién do resultado practicos de contabilizacion do resultado contable
contable como diferencia de ingresos e gastos e o » o
entre os ingresos e 0s determinacion do resultado « Aplicacions informaticas de ofimatica
gastos contable
O resultado contable - O resultado contable | © Resolucion de exemplos de | « Posta en comin dos o Plan xeral contable (cada alumno debe
como diferenza entre os ingresos e os gastos determinacién do resultado supostos practicos e ter o seu propio plan) 3,0
contable correccion dos erros . ‘
« Avaliacién dos supostos cometidos e autoavaliacion. o Apuntes proporcionados pola profesora
practicos realizados polos
alumnos. o Libro de texto
TOTAL 15,0
4.5.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
5 O Plan Xeral Contable das PYMES 9
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Identifica o contido basico do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas empresas (PXC-PEME) e interpreta a sta estrutura. Sl
4.5.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_t':lon
(sesions)
1.1 Relacionar a normativa mercantil co plan xeral de Contabilidade (PXC).
1 Lexislacion mercantil e contabilidade 1,0
1.2 Recofiecer o PXC como instrumento de harmonizacion contable.
2.1 Identificar e diferenciaronse as partes obrigatorias e non obrigatorias do PXC- PEME 2 As partes do PXC 30
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Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Durgt’:lon
(sesions)
2.2 |dentificar os principios contables establecidos no marco conceptual do PXC- PEME
2.3 Identificar as contas anuais que establece o PXC-PEME.
3.1 Describir o sistema de codificacion establecido no PXC-PEME e a sta funcién na asociacion e na
desagregacion da informacién contable.
3 O sistema de codificacion no PXC 5,0
3.2 Codificar un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC-PEME.
TOTAL 9
4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion M'.n imos . _PesP' 5
exixibles cualificacion (%)
PE.1 - Normativa mercantil e PXC
CA3.1 Relacionouse a normativa mercantil co plan xeral de contabilidade (PXC). ° " I N 5
PE2-H izacio table.
CA3.2 Recofieceuse o PXC como instrumento de harmonizacion contable. ° armonizacion contabie N 5
LC.1 - Contido do PXC- PEME
CA3.3 Identificaronse as partes do PXC-PEME. ¢ onticodo S 10
LC.2 - As parte obrigatorias do PXC- PEME
CA3.4 Diferenciaronse as partes obrigatorias e non obrigatorias do PXC-PEME. ¢ P ‘gator! S 10
PE.3 - Aplicacion dos principios contables establecidos no PXC- PEME
CA3.5 Identificaronse os principios contables establecidos no marco conceptual do plan. ¢ pllcac princip! I S 15
CA3.6 Describiuse o sistema de codificacién establecido no PXC-PEME e a stia funcién na asociacion e na o PE.4 - O método de codificacion do PXC- PEME N 5
desagregacion da informacién contable.
LC.3 - A codificacion de elementos patrimoniais
CA3.7 Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC-PEME. ¢ ieact patrimonial S 20
PE.5 - As contas anuais no PXC- PEME
CA3.8 Identificaronse as contas anuais que establece o PXC-PEME. ¢ vl S 10
LC.4 - A conta como representacion dos elementos patrimoniais
CA3.9 Identificaronse as contas que corresponden aos elementos patrimoniais. ¢ P ! patimonial S 20
TOTAL 100
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Contidos

Normalizacién contable: o plan xeral de contabilidade.

Marco conceptual do PXC: principios contables.

Normas de rexistro e valoracion.

Contas anuais.

Cadro de contas.

Definicions e relacions contables.

4.5.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Activi
ctividade Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de
Resultados ou produtos Recursos -y
tarefas) (tarefas) avaliacion

(titulo e descricion)

Duracion
(sesions)

Lexislacion mercantil e contabilidade - A
lexislacion mercantil e a harmonizacion
contable

Explicacion da funcion do
PXC dentro da lexislacion
mercantil como instrumento
de harmonizacién contable

Avaliacion das taboas
elaboradas polos alumnos

Elaboracion dunha taboa ou
cadro resumo da lexislacion
mercantil e a sUa relacién co
PXC

Posta en comun das taboas
€ correccién dos erros
cometidos e autoavaliacion.

o Taboa ou cadro resumo da
lexislacion mercantil e a sta
relacién co PXC

Equipamento informatico

Aplicaciéns informaticas de ofimatica
Plan xeral contable (cada alumno debe
ter o seu propio plan)

Apuntes proporcionados pola profesora

Libro de texto

o PE.1 - Normativa mercantil e PXC

o PE.2 - Harmonizacién contable.

As partes do PXC - As partes que forman o
PXC- PEME e diferenciacion entre as
obrigatorias e non obrigatorias

Explicacion da estructura do
PXC

o Avaliacion das taboas ou
cadros realizados polos
alumnos.

Realizacion dunha taboa ou
cadro resumo coa estrutura
do PXC

Posta en comun das taboas
e correccién dos erros
cometidos e autoavaliacién.

o Taboa ou cadro resumo da
estructura do PXC

Equipamento informatico

Aplicaciéns informaticas de ofimatica

Plan xeral contable (cada alumno debe
ter o seu propio plan)

o LC.1- Contido do PXC- PEME
o LC.2 - As parte obrigatorias do PXC-
PEME

o PE.3 - Aplicacién dos principios
contables establecidos no PXC- PEME

3,0
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
« Apuntes proporcionados pola profesora PE.5 - As contas anuais no PXC-
PEME
o Libro de texto
o Explicacion do sistema de o Resolucion de supostos o Taboa cos cddigos de o Equipamento informatico LC.3 - A codificacion de elementos
codificacién no PXC practicos de codificacion de contas mais habituais patrimoniais
contas
« Realizacién de exemplos . o Aplicacions informaticas de ofimatica LC.4 - A conta como representacion
préacticos de codificacion de | © Posta en comun dos dos elementos patrimoniais
. L contas supostos practicos e
O sistema de CF’,d'f'C,a,C'O” no PXC- 0O o correccion dos erros o Plan xeral contable (cada alumno debe PE.4 - O método de codificacion do
sistema de codificacion dos elementos o Avaliacion dos supostos cometidos e autoavaliacion. ter o seu propio plan) PXC- PEME 5,0
patrimonias establecida no PXC- PEME practicos realizados polos
alumnos « Apuntes proporcionados pola profesora
o Libro de texto
TOTAL 9,0
4.6.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
6 Compras e Vendas 20
4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Clasifica contablemente feitos econdmicos basicos, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do PXC-PEME. NO
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. - . o Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Localizar as contas relacionadas coas compras e vendas de mercadorias no PXC
1 As compras e vendas de mercadorias no Plan Xeral Contable 6,0
1.2 Comprender o funcionamento das contas relacionadas coas compras e vendas de mercadorias.
2.1 Confeccionar os asentamentos relacionados coas compras e vendas de mercadorias no libro diario
2.2 Realizar os asentamentos de regularizacion de mercadorias 2 Tratamento contable das compras e vendas de mercadorias 14,0
2.3 Traspasar os datos do libro diario 6 libro maior.
TOTAL 20
4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
o ) S Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacion (%)
CAA4.1 Identificaronse as contas patrimoniais e de xestion que intervefien nas operacions basicas das empresas. 0
LC.1 - As contas que intervefien nas compras e vendas
CA4.1.1 Identificaronse as contas patrimoniais e de xestion que intervefien nas compras e vendas ‘ q P S 20
CA4.2 Codificaronse as contas consonte 0 PXC-PEME. 0
LC.2 - Codificacién das contas e vendas nos asentamentos do libro diario
CA4.2.1 Codificaronse as contas de compras e vendas consonte o PXC- PE ‘ S 15
CA4.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC-PEME. 0
CA4.3.1 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan nas compras e vendas segundo o PXC- o LC.3 - Aplicacion da teoria do cargo e abono nas compras e vendas S 20
PEME.
CA4 .4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables. 0
LC.4 - Asentamentos de compras e vendas
CA4.4.1 Efectudronse os asentamentos correspondentes as compras e vendas ‘ P S 20
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Py ) ) Minim P
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion nimos o OO o
exixibles cualificacion (%)

CA4.5 Realizaronse as operacions contables correspondentes a un exercicio econdmico basico. 0

CA4.5.1 Realizéronse as operacions contables correspondentes as compras e vendas nun exercicio econémico | o LC.5 - Tratamento das mercadorias no exercicio economico: compras, vendas e S 2
basico. regularizacién de mercadorias
CA4 6 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da| o LC.6 - Tratamento e conservacion da documentacion contable N 5
informacion.

TOTAL 100

4.6.e) Contidos

Contidos

Compra e venda de mercadorias.

Existencias de mercadorias.

4.6.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacidon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Activi
ctividade Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de
Resultados ou produtos Recursos L
tarefas) (tarefas) avaliacion

(titulo e descricion)

Duracion
(sesions)

As compras e vendas de mercadorias no
Plan Xeral Contable - Estudo do tratamento
das compras e vendas de mercadorias no
PXC

o Explicacion do tratamento
das compras e vendas no
PXC

Localizacién no PXC dos
subgrupos e das contas
relacionados cas compras e
vendas.

Elaboracion dunha taboa ou
cadro-resumo das contas
correspondentes &s compras
e vendas co seu cddigo
correspondente.

Lectura das normas de
valoracion das mercadorias
no PXC: valoracion das
compras e vendas.

o Taboa das contas de
compras e vendas cos seus
codigos correspondentes

Equipamento informatico

Aplicacions informaticas de ofimatica
Plan xeral contable (cada alumno debe
ter o seu propio plan)

Apuntes proporcionados pola profesora

Libro de texto

LC.1 - As contas que intervefien nas
compras e vendas

LC.2 - Codificacion das contas e
vendas nos asentamentos do libro
diario

LC.3 - Aplicacion da teoria do cargo e
abono nas compras e vendas

6,0

Tratamento contable das compras e vendas
de mercadorias - Contabilizacién no libro
diario das compras e vendas de mercadorias

o Explicacion do tratamento
contable das compras e

Resolucion de supostos
practicos de compras e

« Asentamentos de
regularizacion de existencias

Equipamento informatico

LC.4 - Asentamentos de compras e
vendas

14,0
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Que e para que

Como

Con que

Como e con que

se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
vendas: contas que se vendas manexando distintos | 6 final do exercicio « Aplicacions informéticas de ofimatica o LC.5 - Tratamento das mercadorias no
cargan e aboan documentos contables econémico. exercicio econdmico: compras, vendas
Realizacion d I (facturas de compras, Asent tos dos feit A | contable (cada al deb e regularizacion de mercadorias
« Realizacién de exemplos vendas, descontos, notas de | ® Asentamentos dos feitos « Plan xeral contable (cada alumno debe ;
précticos dos distintos feitos | anoamento...) contables relacionados coas | ter o seu propio plan) + LC.6 - Tratamento e conservacion da
contables relacionados coas Resolucion de supostos compras e vendas. Aount onados b0la orof documentacion contable
compras e vendas o Resol ) « Apuntes proporcionados pola profesora
P - practicos correspondentes a | o Arquivador cos documentos
o Avaliacién dos supostos un exercicio economico nos empregados para a
précticos realizados polos que se incluen os resolucion dos casos o Libro de texto
alumnos. asentamentos de précticos
e traspaso dos datos 6 libro maior. regularizacion de
mercadorias realizados a 31
de decembro.
« Posta en comun dos
supostos practicos e
correccion dos erros
cometidos e autoavaliacion.
« Organizacién e arquivo dos
documentos empregados na
realizacion dos supostos
practicos.
TOTAL 20,0
4.7.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
7 Outros ingresos e gastos 15
4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Clasifica contablemente feitos econdmicos basicos, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do PXC-PEME. NO

-20-




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

EX XUNTA
84 DE GALICIA

4.7.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

ANEXO Xl

thCIB

. - . o Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Identificar as contas de xestién que intervefien nas operacions basicas da empresa
1 Outros ingresos e gastos no PXC- PEME 40
1.2 Comprender o funcionamento das contas relacionadas cos ingresos e gastos
2.1 Confeccionar os asentamentos relacionados cos ingresos e gastos no libro diario
2 Tratamento contable dos ingresos e gastos 11,0
2.2 Traspasar os datos do libro diario o libro maior
TOTAL 15
4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
o o S Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacion (%)
CA4.1 Identificaronse as contas patrimoniais e de xestion que intervefien nas operacions basicas das empresas. 0
LC.1 - As contas de ingresos e gastos
CA4.1.2 Identificaronse as contas patrimoniais e de xestion relacionadas cos ingresos e gastos de xestion ‘ 9 g S 20
CA4.2 Codificaronse as contas consonte 0 PXC-PEME. 0
LC.2 - Codificacion das contas de ingresos e gastos nos asentamentos do libro
CA4.2.2 Codificaronse as contas de ingresos e gastos de xestion consonte o PXC- PEME ‘ diario 9 g S 15
CA4.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC-PEME. 0
CA4.3.2 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan nos ingresos e gastos segundo o PXC- « LC.3- Aplicacion da teorfa do cargo e abono nos ingresos e gastos s 20
PEME.
CA4 .4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables. 0
LC.4 - Asentamentos de ingresos e gastos
CA4.4.2 Efectudronse os asentamentos correspondentes a ingresos e gastos ‘ 9 g S 20
CA4.5 Realizaronse as operacions contables correspondentes a un exercicio econdmico basico. 0
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o o S Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacion (%)
CA4.5.2 Realizaronse as operacions contables correspondentes a ingresos e gastos nun exercicio econémico o LC.5- Tratamento das mercadorias no exercicio econémico: ingresos e gastos s 20
basico.
CA4 6 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da| o LC.6 - Tratamento e conservacion da documentacion contable N 5
informacion.
TOTAL 100

4.7.e) Contidos

Contidos

Outros gastos e ingresos.

4.7.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e 0os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Que e para que

Como

Con que

Como e con que

se valora
Actividad
ctividade Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de
Resultados ou produtos Recursos L
tarefas) (tarefas) avaliacion

(titulo e descricion)

Duracién
(sesions)

Outros ingresos e gastos no PXC- PEME -
Estudo de outros ingresos e gastos no PXC-
PEME

o Explicacion do tratamento
dos ingresos e gastos no
PXC

Localizacién no PXC dos
subgrupos e das contas
relacionados cos ingresos e
gastos

Elaboracién dunha taboa ou
cadro-resumo das contas
correspondentes aos
ingresos e gastos co seu
codigo correspondente.

Taboa das contas de
ingresos e gastos cos seus
codigos correspondentes

Equipamento informatico

Aplicacions informaticas de ofimatica
Plan xeral contable (cada alumno debe
ter o seu propio plan)

Apuntes proporcionados pola profesora

Libro de texto

LC.1 - As contas de ingresos e gastos

LC.2 - Codificacion das contas de
ingresos e gastos nos asentamentos
do libro diario

LC.3 - Aplicacién da teoria do cargo e
abono nos ingresos e gastos

4,0

Tratamento contable dos ingresos e gastos -
Contabilizacién no libro diario dos ingresos e
gastos e traspaso dos datos 4 libro maior.

o Explicacion do tratamento
contable dos ingresos e
gastos: contas que se
cargan e aboan

« Realizacion de exemplos
practicos dos distintos feitos

Resolucién de supostos
practicos de ingresos e
gastos manexando distintos
documentos contables

Posta en comun dos
supostos practicos e

Asentamentos dos feitos
contables relacionados cos
ingresos e gastos

Arquivador cos documentos
empregados para a
resolucion dos casos

Equipamento informatico

Aplicacions informaticas de ofimatica

LC.4 - Asentamentos de ingresos e
gastos

LC.5 - Tratamento das mercadorias no
exercicio econdmico: ingresos e gastos

11,0
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Que e para que

Como

Con que

Como e con que

se valora
Duracion
ivi sesions
Actividade Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
contables relacionados cos correccion dos erros practicos o Plan xeral contable (cada alumno debe | e LC.6 - Tratamento e conservacion da
ingresos e gastos cometidos e autoavaliacion. ter o seu propio plan) documentacion contable
o Avaliacion dos supostos o Organizacion e arquivo dos « Apuntes proporcionados pola profesora
practicos realizados polos documentos empregados na
alumnos. realizacién dos supostos )
practicos. o Libro de texto
TOTAL 15,0
4.8.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
8 O inmobilizado material 15
4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Clasifica contablemente feitos econdmicos basicos, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do PXC-PEME. NO
4.8.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_t':lon
(sesions)
1.1 Localizar as contas relacionadas co inmobilizado no PXC- PEME
1 O inmobilizado material no PXC- PEME 4,0
1.2 Comprender o funcionamento das contas relacionadas co inmobilizado material.
2.1 Confeccionar os asentamentos relacionados co inmobilizado no libro diario
2 Tratamento contable das operaciéns co inmobilizado 11,0
2.2 Traspaso de datos do libro diario 6 libro maior
TOTAL 15
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Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Mip i.mos . .Pesg
exixibles cualificacion (%)
CA4.1 Identificaronse as contas patrimoniais e de xestion que intervefien nas operacions basicas das empresas. 0
LC.1 - As contas que intervefien nas operacions co inmobilizado
CA4.1.3 Identificaronse as contas patrimoniais e de xestion que intervefien nas operacions de inmobilizado 9 a S 20
CA4.2 Codificaronse as contas consonte 0 PXC-PEME. 0
LC.2 - Codificacion das operacions do inmobilizado nos asentamentos do libro
CA4.2.3 Codificaronse as contas de inmobilizado consonte o PXC- PEME diario P S 15
CA4.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC-PEME. 0
CA4.3.3 Determinronse as contas que se cargan e as que se aboan nas operacion de inmobilizado segundo o LC.3 - Aplicacion da teoria do cargo e abono nas operacions de inmobilizado s 20
PXC-PEME.
CA4 .4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables. 0
LC.4 - Asentamentos de adquisicion, venta e amortizacion do inmobilizado
CA4.4.3 Efectudronse os asentamentos correspondentes o inmobilizado 9 S 20
CA4.5 Realizaronse as operacions contables correspondentes a un exercicio econdmico basico. 0
LC.5 - Tratamento do inmobilizado no exercicio econdémico: compras, vendas e
CA4.5.3 Realizaronse as operacions contables correspondentes ¢ inmobilizado nun exercicio econémico basico. amortizacién P S 20
CA4 6 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da| o LC.6 - Tratamento e conservacion da documentacion contable N 5
informacion.
TOTAL 100

4.8.e) Contidos

Contidos

Inmobilizado material: amortizacién e baixa contable.
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4.8.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para

a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Resultad d R Instrumentos e procedementos de ( )
tarefas) (tarefas) el DD ecursos avaliacion
(titulo e descricion)
« Explicacion do tratamento do| e Localizacion no PXC dos o Taboa das contas de « Equipamento informatico o LC.1- As contas que intervefien nas
inmobilizado no PXC subgrupos e das contas inmobilizado cos seus operacions co inmobilizado
relacionados co inmobilizado|  cddigos correspondentes o » o L B
. ) « Aplicacions informéaticas de ofimatica o LC.2 - Codificacién das operacions do
. E;?i?gr?:slzrngudn:sags:gasou inmobilizado nos asentamentos do
) . . 5 libro diario
O inmobilizado material no PXC- PEME - correspondentes ao o Plan xeral contable (cada alumno debe L )
Estudo do tratamento do inmobilizado no inmobilizado co seu codigo ter o seu propio plan) o LC.3 - Aplicacion E’? teorlq do cargo e 40
PXC- PEME correspondente. abono nas operacions de inmobilizado
« Lectura das normas de « Apuntes proporcionados pola profesora
valoracién do inmovilizado
no PXC: valoracion das o Libro de texto
compras e vendas de
inmobilizado. Amortizacidns
o Explicacion do tratamento o Resolucion de supostos o Asentamentos dos feitos o Equipamento informatico o LC.4 - Asentamentos de adquisicién,
contable do inmobilizado: practicos de compras e contables relacionados co venta e amortizacién do inmobilizado
contas que se cargan e vendas de inmobilizado imobilizado o » o ) o
aboan manexando distintos Asentamentos das o Aplicacions informéticas de ofimatica e LC5 - 'II'ratame'ntclJ do inmobilizado no
Realizacion de exemplos documentos contables * amortizacions eXercicio econémico: compras, vendas
A o . . e amortizacion
practicos dos distintos feitos | « Resolucion de supostos ) o Plan xeral contable (cada alumno debe "
Tratamento contable das operaciéns co contables relacionados co practicos de amortizacions | ¢ Arquivador cos documentos ter o seu propio plan) o LC6- Tratafr]ento € conservacion da
inmobilizado - Contabilizacién no libro diario |  inmobilizado de inmobilizado empregados para a , documentacion contable "o
das operaciéns co inmobilizado e traspaso « Avaliacion dos supostos + Posta en comin dos re§oItQC|on dos casos « Apuntes proporcionados pola profesora )
dos datos ¢ libro maior. practicos realizados polos supostos practicos e practicos
alumnos. correccion dos erros o Libro de texto
cometidos e autoavaliacion.
« Organizacion e arquivo dos
documentos empregados na
realizacién dos supostos
practicos.
TOTAL 15,0
4.9.a) Identificaciéon da unidade didactica
N. Titulo da UD Duracion
9 As fontes de financiamento e as operacions de fin de exercicio. 20
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thCIB

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Clasifica contablemente feitos econdmicos basicos, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do PXC-PEME. NO
4.9.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_(':lon
(sesions)
1.1 Localizar as contas relacionadas co financiamento no PXC
1 O financiamento no PXC- PEME 4,0
1.2 Comprender o funcionamento das contas relacionadas co finanzamento.
2.1 Confeccionar os asentamentos relacionados co financiamento no libro diario
2 Tratamento contable das operacions de financiamento 8,0
2.2 Traspaso de datos do libro diario 6 libro maior
3.1 Elaboracion das contas anuais 3 As contas anuais no PXC- PEME 8,0
TOTAL 20
4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion M'.n Imos n _Pesp' 5
exixibles cualificacion (%)
CA4.1 Identificaronse as contas patrimoniais e de xestion que intervefien nas operaciéns basicas das empresas. 0
LC.1 - As contas que intervefien nas operaciéns de financiamento
CA4.1.4 Identificaronse as contas patrimoniais e de xestion relacionadas co financiamento ° quet peracl I I S 20
CA4.2 Codificaronse as contas consonte 0 PXC-PEME. 0
LC.2 - Codificacion das contas de financiamento nos asentamentos do libro diario
CA4.2.4 Codificaronse as contas de financiamento consonte o PXC- PEME . e fieac s scel ! s s col an S 15
CA4.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC-PEME. 0
CA4.3.4 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan nas operacions financeiras segundo o PXC- | o LC.3 - Aplicacién da teoria do cargo e abono nas operacions financeiras S 20

PEME.
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Py ) S Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacion (%)
CA4 .4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables. 0
LC.4 - Asentamentos correspondentes as operacions financeiras

CA4.4.4 Efectudronse os asentamentos correspondentes o financiamento ‘ P P S 20

CA4.5 Realizaronse as operacions contables correspondentes a un exercicio econdmico basico. 0
LC.5 - Tratamento do financiamento no exercicio econémico.

CA4.5.4 Realizaronse as operacions contables correspondentes ¢ financiamento nun exercicio econémico basico. ‘ S 20
CA4.6 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da| o LC.6 - Tratamento e conservacion da documentacion contable N 5
informacion.

TOTAL 100

4.9.¢e) Contidos

Contidos

Fontes de financiamento.

Operacions de fin de exercicio. Pechamento contable.

4.9.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacidon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e os recursos necesarios para
a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como

Con que

Como e con que

(titulo e descricion)

Que e para que se valora
Activi
ctividade Profesorado (en termos de Alumnado Instrumentos e procedementos de
Resultados ou produtos Recursos L
tarefas) (tarefas) avaliacion

Duracion
(sesions)

o Explicacion do tratamento do
financiamento no PXC

O financiamento no PXC- PEME - Estudo das
contas relacionadas co financiamento no
PXC- PEME

o Localizacién no PXC dos
subgrupos e das contas
relacionados co
financiamento

Elaboracion dunha taboa ou
cadro-resumo das contas
correspondentes ao
finaciamento co seu cddigo
correspondente.

o Taboa das contas de
financiamento cos seus
codigos correspondentes

o Equipamento informatico

o Aplicacions informaticas de ofimatica

ter o seu propio plan)

o Plan xeral contable (cada alumno debe

« Apuntes proporcionados pola profesora

o LC.1- As contas que intervefien nas
operacions de financiamento

o LC.2 - Codificacién das contas de
financiamento nos asentamentos do
libro diario

o LC.3 - Aplicacion da teoria do cargo e
abono nas operacions financeiras

4,0
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
o Libro de texto
o Explicacion do tratamento o Resolucion de supostos « Asentamentos dos feitos o Equipamento informatico LC.4 - Asentamentos correspondentes
contable do financiamento: practicos de financiamento contables relacionados co as operacions financeiras
contas que se cargan e ) financiamento o » o ) .
aboan o Posta en comun dos « Aplicacions informéticas de ofimatica LC.5 - Tratamento do financiamento no
o supostos practicos e exercicio econoémico.
Tratamento contable das operacions de » Realizacion de exemplos correccion dos erros
financiamento - Contabilizacion no libro diario | Practicos dos distintos feitos cometidos e autoavaliacion. o Plan xeral contable (cada alumno debe LC.6 - Tratamento e conservacién da
as operaciéns de financiamento e traspaso contables relacionados co ter 0 seu propio plan) documentacion contable 80
dos datos 6 libro maior. financiamento Apunt ionad 8 rof
« Avaliacion dos supostos « Apuntes proporcionados pola profesora
practicos realizados polos
alumnos. o Libro de texto
o Explicacion das Contas « Resolucion de supostos « Contas Anuais « Equipamento informatico LC.5 - Tratamento do financiamento no
Anuais no PXC practicos de elaboracion de exercicio econoémico.
o Contas Anuais o » o B
o Realizacion de exemplos ) o Aplicacions informaticas de ofimatica LC.6 - Tratamento e conservacion da
préacticos de elaboracién das | ® Posta en comun dos documentacion contable
Contas Anuais supostqs préacticos e
As contas anuais no PXC- PEME - Estudo do - correccion dos erros o Plan xeral contable (cada alumno debe
contido das contas anuais » Avaliacion dos supostos cometidos e autoavaliacion. ter o seu propio plan) 80
practicos realizados polos
alumnos. « Apuntes proporcionados pola profesora
o Libro de texto
TOTAL 20,0
4.10.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
10 Contabilizacién mediante aplicacions informatica especificas 20
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4.10.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA5 - Realiza operacions de contabilizacion mediante aplicaciéns informaticas especificas, e valora a sua eficiencia na xestién do plan de contas. Sl
4.10.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_(':lon
(sesions)
1.1 Realizar as altas e as baixas de contas e subcontas.
1.2 Introducir conceptos codificados na aplicacion informatica seguindo os procedementos establecidos.
1 A contabilidade informatizada 14,0
1.3 Introducir no asentamento a informacién correspondente a cada campo, de acordo coa natureza
econdmica da operacion.
1.4 Arranxar os imprevistos que poidan xurdir durante o uso da aplicacién.
2.1 Introducir os asentos predefinidos na aplicacién informatica seguindo os procedementos establecidos. 2 Asentamentos predefinidos na aplicacion informatica 50
3.1 Realizar copia de seguridade das contas, dos saldos e dos seus movementos respectivos, asi como
da coleccion de asentamentos predefinidos.
3 Copia de seguridade dos arquivos contables 1,0
3.2 Efectuar o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e
confidencialidade da informacion.
TOTAL 20

4.10.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion M'.n Imos n _Pesp' 5
exixibles cualificacion (%)

CA5.1 Realizaronse as altas e as baixas de contas e subcontas codificadas que procedan da documentacion o LC.1- Altas e baixas das contas S 20
soporte, seguindo os procedementos establecidos.
CA5.2 Propuxéronse altas e baixas de codigos e conceptos en asentamentos predefinidos, seguindo os » LC.2 - Altas e baixas das contas nos asentos predefinidos N 5
procedementos establecidos.

LC.3 - Introducion dos codigos na aplicacidn informatica
CA5.3 Introducironse conceptos codificados na aplicacion informatica seguindo os procedementos establecidos. ° 9 P S 20

LC.4 - Baixas de conceptos codificados
CAb5.4 Executaronse as baixas dos conceptos codificados coa autorizacion correspondente. ° P S 15
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o o S Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacion (%)
CA5.5 Introducironse os asentamentos predefinidos na aplicacion informética seguindo os procedementos o LC.5 - Introducion dos asentamentos predefinidos N 5
establecidos.
CA5.6 Introduciuse no asentamento a informacién correspondente a cada campo, de acordo coa natureza « LC.6- Introduccion da informacion correspondente os feitos economicos S 15
econdmica da operacion. contabilizados
CA5.7 Arranxéronse os imprevistos que poidan xurdir durante o uso da aplicacion, recorrendo & axuda do programa,| ¢ LC.7 - Manexo do programa de axuda da aplicacion informatica N 5
4 axuda en lifia ou ao servizo de atencion a clientela da empresa creadora do software.
CA5.8 Realizouse copia de seguridade das contas, dos saldos e dos seus movementos respectivos, asi comoda | » LC.8 - Realizacion das copias de seguridad o final de cada sesion S 10
coleccion de apuntamentos predefinidos.
CA5.9 Seguiuse o plan de accion para a custodia no lugar e no soporte axeitados, asi como a xestion administrativa|  LC.9 - Tratamento da documentacién contable xerada coa aplicacion informatica N 5
da copia de seguridade, nun tempo axeitado e cos métodos apropiados.
TOTAL 100

4.10.e) Contidos

Contidos

Xestion das partidas contables nunha aplicacién informatica.
Operaciéns de mantemento basico de aplicaciéns

Asentamentos predefinidos.

4.10.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran, asi como os materiais e 0os recursos necesarios

para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de avaliacion

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
« Explicacion do o Realizacién de supostos « Copia nun dispositivo de « Equipamento informatico o LC.1- Altas e baixas das contas
funcionamento da aplicacién practicos na aplicacion almacenamento electronico
informatica Contaplus informética: altas e baixas de|]  dos datos introducidos na Aplicacions informéticas de ofimai LC.3 - Introducion d di
A contabilidade informatizada - Manexo de ani contas, asentamentos,... aplicacion informatica  Aplicacions iniormaticas de ofimatica e LL.5 - Introducion dos codigos na
« Realizacion de exemplos P aplicacion informatica 14.0

aplicacions informaticas especificas na
contabilidade

Posta en comdn dos
supostos practicos e
correccion dos erros
cometidos e autoavaliacion.

practicos na aplicacion .
informatica: altas e baixas de
contas, asentamentos,...

« Aplicacions informaticas para a xestion
da contabilidade: Contaplus version
educativa

o LC.4 - Baixas de conceptos codificados
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos de Alumnado Resultados ou produtos Recursos Instrumentos e procedementos de ( )
’ ., tarefas) (tarefas) P avaliacion
(titulo e descricion)
o Avaliacion dos supostos o Plan xeral contable (cada alumno debe | e LC.6 - Introduccion da informacién
practicos realizados polos ter o seu propio plan) correspondente os feitos econdmicos
alumnos. ) contabilizados
« Apuntes proporcionados pola profesora
o LC.7 - Manexo do programa de axuda
da aplicacioén informatica
o Libro de texto
« Dispositivo de almacenamento de
datos
o Explicacion da introducién e | e« Resolucion de supostos de | o Copia nun dispositivo de o Aplicacions informaticas de ofimatica o LC.2 - Altas e baixas das contas nos
baixa de asentamentos introducién e baixa de almacenamento electronico asentos predefinidos
predefinidos na aplicacion asentamentos predefinidos a| ~ dos datos introducidos na . ) » B
informatica aplicacién informatica aplicacion informatica « Equipamento informatico o LC.5- Introducion dos asentamentos
" , predefinidos
o Resolucion de exemplos de | o Posta en comin dos
introducion e baixa de supostos practicos e « Aplicacion informatica de xestién da
asentamentos predefinidos a|  correccion dos erros contabilidade: contaplus version
Asentamentos predefinidos na aplicacion aplicacion informatica cometidos e autoavaliacion. educativa
informatica - Uso dos asentos predefinidos « Avaliacion dos supostos « Plan xeral contable (cada alumno debe 50
para facilitar a contabilizacion das operacions practicos realizados polos ter 0 seu propio plan) ’
mais habituais alumnos.
« Apuntes proporcionados pola profesora
o Libro de texto
o Dispositivo de almacenamento externo
o Explicacion do sistema de o Realizacion de copias de « Copia nun dispositivo de o Equipamento informatico o LC.8 - Realizacion das copias de
copias de seguridade na seguridade do traballo almacenamento electronico seguridad o final de cada sesion
: - : aplicacion informatica realizado coa aplicacion dos datos introducidos na
Copia de seguridade dos arquivos contables - P informatica P aplicacion informatica o Aplicacion informatica para a xestion | « LC.9 - Tratamento da documentacion
Uso de dispositivos para a realizacion da da contabilidade contable xerada coa aplicacion 10
copia de seguridade do datos contable informatica
« Dispositivo de almacenamento externo
TOTAL 20,0
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Minimos exixibles para acadar una avaliacién positiva:

-Definir os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial.
-ldentificar as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo exixible e o patrimonio neto.
-Ordenar en masas patrimoniais un conxunto de elementos patrimoniais.

-Describir as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacion por partida dobre.

-Establecer a funcion do balance de situacion, das contas de perdas e ganancias, e da memoria.
-Distinguir as fases do ciclo contable completo e adaptaronse a lexislacion espafiola.
-Diferenciar as contas de ingresos e de gastos.

-Definir o concepto de resultado contable.

-Describir as funcidns dos asentamentos de pechamento e apertura.

-ldentificar as partes do PXC-PEME.

-Diferenciar as partes obrigatorias e non obrigatorias do PXC-PEME.

-ldentificaros principios contables establecidos no marco conceptual do plan.

-Codificar un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC-PEME.
-ldentificar as contas anuais que establece o PXC-PEME.

-ldentificar as contas que corresponden aos elementos patrimoniais.

-ldentificar as contas patrimoniais e de xestién que intervefien nas compras e vendas

-Codificar as contas de compras e vendas consonte 0 PXC- PEME

-Determinar as contas que se cargan e as que se aboan nas compras e vendas segundo o PXC-PEME.
-Efectuar os asentamentos correspondentes as compras e vendas

-ldentificar as contas de xestion correspondentes a ingresos e gastos

-Reallizar as operacions contables correspondentes as compras € vendas nun exercicio econémico basico.

-Diferenciar os conceptos de investimento e financiamento, investimento e gasto, gasto e pagamento, e ingreso e cobramento.

-Describir o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e os feitos econémicos da empresa, € identificouse a sta estrutura.

-Recofiecer os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificacions do valor dos elementos patrimoniais.
-Recofiecer a importancia do balance de comprobacién como instrumento basico para a identificacion de erros e omisions nas anotacions das contas.
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-Codificar as contas de ingresos e gastos consonte o PXC- PEME

-Determinar as contas que se cargan e as que se aboan na contabilizacién dos ingresos e gastos segundo o PXC-PEME.

-Efectuar os asentamentos correspondentes a ingresos e gastos

-Realizar as operaciéns contables correspondentes ingresos e gastos nun exercicio econémico basico.

-Identificar as contas patrimoniais e de xestion que intervefien nas operacién do inmobilizado

-Caodificar as contas de inmobilizado consonte o0 PXC- PEME

-Determinar as contas que se cargan e as que se aboan nas operacion de inmobilizado segundo o0 PXC-PEME.

-Efectuar os asentamentos correspondentes ao inmobilizado

-Reallizar as operacions contables correspondentes ao inmovilizado nun exercicio econdmico basico: compras, vendas e amortizacions.
-Identificar as contas patrimoniais e de xestion que intervefien nas operacions de financiamento

-Codificar as contas de financiamento consonte o0 PXC- PEME

-Determinar as contas que se cargan e as que se aboan nas operacion finaceiras segundo o PXC-PEME.

-Efectuar os asentamentos correspondentes as operacion de financiamento

-Realizar as operacidns contables correspondentes ao financiamento nun exercicio econémico basico.

-Realizar as altas e as baixas de contas e subcontas codificadas que procedan da documentacion soporte, seguindo os procedementos establecidos.
-Introducir conceptos codificados na aplicacion informatica seguindo os procedementos establecidos.

-Executar as baixas dos conceptos codificados coa autorizacion correspondente.

-Introducir no asentamento a informacion correspondente a cada campo, de acordo coa natureza econémica da operacion.

-Realizar copia de seguridade das contas, dos saldos e dos seus movementos respectivos, asi como da coleccidn de apuntamentos predefinidos.

Criterios de cualificacion:

- (70%) Probas escritas (duas por cada avaliacion) que contaran de:
* Proba obxectiva tipo test.
* Resolucion de supostos practicos. Os alumnos deben acadar unha nota superior a 5 nos supostos practicos para superar 0 exame.

- (30%) Traballos individuais ou en pequenos grupos realizados polos alumnos o remate de cada UD:
* Os traballos seran corrixidos pola profesora.
* Unha vez que corrixidos, farase unha posta en comin na clase na que cada alumnos autoavaliara o seu traballo.
* Se a sla nota supera a da profesora en menos de 0.5, empregarase ésta na media.
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En cada exame incluiranse os novos contidos € os avaliados nas probas anteriores. Isto implica que un alumno que supere o exame final, sempre que a media cos traballos realizados en cada unidade didactica
supere o0 5, superara o modulo independentemente das notas obtidas nas avaliacions previas. Do mesmo xeito, un alumno que non supere o exame final tera que recuperar todos os contidos impartidos ao longo do
curso nun novo exame final.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

As actividades de recuperacidn previstas para este modulo pédense clasificar do seguinte xeito:

- UD ou blogues de UD nas que alumno non acadou os minimos esixibles (O longo do curso):
* Nos exames nos que o alumno non supere 0 4,5 tera que realizar examen de recuperacion.

* Nos traballos e actividades incompletos ou con erros significativos, nos que alumno non supere 0 5, tera que corrixir € completar o traballos ou actividade.
- Totalidade do médulo ou parte do mesmo (Antes da avaliacion ordinaria):

Faranse actividades de recuperacién do modulo despois de identificar os resultados de aprendizaxe nos que o alumno non acadou unha avaliacién positiva e incidir sobre eles na planificacion das actividades de
recuperacion.

* Os alumnos teran que realizar os traballos e actividades correspondentes.

* Os alumnos realizaran una proba escrita no mes de xufio, antes da avaliacion ordinaria, de toda a materia.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacién continua

Os alumnos que perdan o dereito & avaliacion continua tera que realizar no mes de xufio as probas correspondentes aos alumnos que tefien pendente a totalidade do médulo ou parte do mesmo:
* Exame de toda a materia.
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* Entrega dos traballos realizados ¢ longo do curso.

Precisaran unha nota minima de 5 en ambas partes para acadar unha avaliacién positiva.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacidon da propia practica docente

O departamento realizara cunha frecuencia minima mensual, o seguimento das programaciéns de cada médulo, no cal se reflectira o grao de cumprimento con respecto & programacion e a xustificacion razoada no
caso de desviacions.

O referido seguimento e revision constara nas actas do departamento.

O seguimento da programacion se realizara mediante a aplicacion informatica.

Respecto & avaliacion da practica docente, o procedemento utilizado para tal fin consistira en cumprir por parte do alumnado un cuestionario, valorando todos os aspectos do proceso de ensino aprendizaxe dende a
optica do alumnado. O momento en que a devandita avaliacién se levara a cabo sera no terceiro trimestre, o final do curso académico.

Tamén se solicitara informacion do alumnado sobre a practica docente ao finalizar a Ultima sesion de cada UD, xunto coa autoavaliacidn dos alumnos, no momento en que se da lugar & resolucion de dibidas,
opinions persoais, etc. e a stia vez para obter informacién do alumno en canto aos posibles aspectos a mellorar.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacidn inicial

A avaliacién inicial: levarase a cabo ao comezo do curso co obxecto de ter informacion dos cofiecementos cos que chega o alumno, mediante unha proba inicial é principio do curso, e probas periddicas d principio de
cada U. D sobre os contidos da mesma.

- Consistiran en cuestionarios orais ou escritos relacionados co médulo ou con cada unidade didactica, segundo o caso.

- Lectura e analise de textos relacionados coa unidade didactica.
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8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

As actividades seran desefiadas con distintos graos de dificultade e distintos enfoques, para que todos os alumnos as poidan realizalas con éxito. Ainda asi as medidas de atencién & diversidade consistiran
basicamente na atencion personalizada na aula e no establecemento de tarefas complementarias con seguimento do profesorado.
Cando sexa preciso, poderan facerse entre outras as seguintes adaptaciéns:
* Adaptaciéns de centro e de aula:

-Ubicacion da alumnalo preto da mesa da profesora ou profesor
* Adaptaciéns na metodoloxia:

- Promover a sta participacion con preguntas.

- Planificar actividades con diferentes niveis de dificultade ou de execucion.

- Asegurarse de que antes de iniciar unha actividade entendeu o que ten que facer e os pasos que ten que seguir.

- Facer preguntas sobre a actividade realizada para que sexan capaces de descubrir 0s erros cometidos.

- Facilitarlle mais tempo para rematar as tarefas da clase.

- Fraccionar o traballo en tarefas curtas.
* Utilizar reforzos positivos para motivar:

- Destacar os progresos, ainda que no conxunto dun exercicio non estea correctamente resolto, destacando o esforzo realizado para manter altas as expectativas de logro.
* Adaptacién das formas e instrumentos de avaliacion:

- Probas escritas con preguntas breves, cerradas, claras e con vocabulario sinxelo, evitando as dobres negativas.

- Incluir preguntas que impliquen diferentes tipos de resposta; resposta mdltiple, curtas.

- Asegurarse de que lee completamente e comprende as preguntas para poder contestalas correctamente.

- Pedir que se revisen os traballos e as probas escritas antes de entregalos.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacioén da educacion en valores

Os contidos transversais traballaranse a través de:
- Solidariedade e tolerancia nas relacions de grupo.

- Rexeitamento da discriminacion baseada nas diferenzas de sexo, raza e clase social, crenzas e outras caracteristicas individuais e sociais.
- Formacién do xuizo moral.

- Actitude de conservacion e mellora do medio fisico e do patrimonio artistico e cultural.
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- Valoracién e comprensién da evolucion tecnoldxica nas diferentes ciencias e das suas repercusions na natureza, no ser humano e na comunidade internacional.
- Formacién de cidadans criticos con capacidade de valorar as diferentes informacidns e ter posturas e decisidns ao respecto.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

As actividades complementarias seran as prantexadas polo departamento.

10.0utros apartados

10.1) Recursos e materiais didacticos

- Apuntes proporcionados pola profesora.

- Impresora multifuncién.

- Dispositivos electronicos para almacenamento de datos.

- Mesas de oficina.

- Un ordenador con acceso a Internet para cada alumno/a.

- Aplicacions informaticas de uso xeral e especificas.

- Material de oficina: arquivadores convencionais de documentacion, cartafoles de arquivo, grampadoras, perforadoras, tesoiras, encadernadoras,...
- Documentos oficiais das administracions publicas.

- Medios audiovisuais: Taboleiro, proxector multimedia, ordenadores con acceso a internet e reprodutor de DVD
- Libro de texto Técnica Contable. Editorial McGraw-Hill

- Plan Xeral de Contabilidade de PYMES
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