Instrucions acceso webex

Crear unha conta de Webex
Para crear unha conta de Webex Cisco hai que realizar os seguintes pasos.

Paso 1
Acceder a un navegador web e escribir na parte superior https://cart.webex.com/sign-up.

C @ © @ nitps//cartwebex.com/sign-u Q Buscar NN O@De® =

alvan Organizar una reunién  Unirse a una reunion
cisco Webex

Utilice Webex Meetings de

forma gratuita.

Inscribase ahora para obtener un plan gratuito de
Webex Meetings. No necesita tarjeta de crédito.

Direccién de correo electrénico Inscribirse

No es necesario registrarse para obtener una cuenta de Webex para unirse a una
reunion. Si te invitan a una reunién o evento, Unete aqui. O practique unirse a una
reunién de prueba aqui.

Su plan gratuito de Webex Meetings le ofrece reuniones con 100 participantes, video HD,
pantalla compartida y una sala personal. Utilicelo todo el tiempo que quiera.

Me gustaria recibir notif por correo ico sobre los
Cisco.

Al hacer clic en «Sign up» (Inscribirse), usted comprende y acepta las condiciones de servicio

Paso 2

Na parte dereita onde pon “Direccion de correo electrénico” indicar a direcciéon de correo da
xunta con extensién edu.xunta.gal (da igual que usedes normalmente edu.xunta.es... neste
caso pon edu.xunta.gal) e logo pulsar en “Inscribirse”.

Paso 3
Indicar os datos persoais de Nome e Apelidos e logo pulsar en Continuar.

dlaln
cisco Webex

Configuremos su
Webex Meetings.

Paisiregion Por qué os importante?
Spain (Espana) v
Nombre
Apellido

Continuar
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Paso 4
Aparecera unha pantalla informando que vaias ao teu correo electrénico

0

Pruebe Webex Meetings grat - X [RKESISETRUSHY ot

B

C R O &ny webex.comthank s @ | Q pusca ¥iniNO@Oe =

ahal
cisco Webex

Tu nueva cuenta esta
lista.

Te enviamos un correo electrénico con detalles sobre

PPC=

como acceder a tu cuenta

Paso 5
Ao ir ao teu correo e abrir o correo de Cisco Webex vera un email cun contido similar ao
seguinte. Pulsa no botén Crear Contrasinal

Le damos la bienvenida a Cisco
Webex Meetings

Estimado/a Leticia Riestra Ainsua:

Le damos la bienvenida a Webex Meetings. Ahora puede reunirse y
colaborar desde dondequiera que esté, en cualquier momento y
desde cualquier dispositivo movil o sistema de video. Maximice su
productividad con lo mejor en audio, video y uso compartido de
contenido integrados.

Coémo empezar

Cree una contrasefia para su cuenta de modo que pueda iniciar
sesion en su sitio de Webex y en la aplicacion de escritorio y movil
Cisco Webex Meetings para disfrutar de una experiencia de reunion
mas completa.

Nombre de usuario: Iriestra@edu xunta gal

Sitio de Webex: meetingsemea10.webex.com

Crear contraseria

Pagina 2|12



Paso 6
Na pantalla que aparecera pedird que introduzas o teu contrasinal. Ten que ser un contrasinal
gue tefia maiusculas, minusculas, letras, nimeros, simbolos e mais de 8 caracteres.

Cando indiques un correo que cumpra con todo o anterior habilitarase o botén “Continuar”.

Hi Leticia Riestra
Ainsua
Cree una contrasefia para su cuenta de modo que pueda iniciar sesion en su Webex site

v en la aplicacion de escritorio y movil Cisco Webex Meetings.

10: lriestra@edu.xunta.gal
Nombre de usuario: @ g Debe contener

Al menos 8 caracteres
(I ) Al menos 2 letras (a, A, b, B, ¢, C...)

Una combinacion de letras mayuisculas y mintsculas

Al menos 1 nimero (1, 2, 3,...)

No debe contener
Su nombre, nombre de usuario o el nombre de la compaiiia
Sus ultimas 3 contrasefias
Palabras faciles de adivinar

Cualquier caracter repetido 3 veces o mas

Nese momento xa terds a tla conta creada e sera redirixido automaticamente a tua sala.
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Acceder a Webex co navegador web

Paso 1
Acceder a un navegador web e escribir na parte superior eduxunta.webex.com.

€ > C @ O & hips//eduxuntawebex.com/webappng/sites/eduxunta/dashboard?siteurl=eduxunta B - 9| Qsusa NN Q@O ® =

alvaln Servicio proporcionado por satec_
cisco Webex

= Espaniol de Espafia  Visualizacion clasica Q@ Iniciar sesién

Unirse a una reunion o

Aplicacion de escritorio Cisco Web...

@ La aplicacion de escritorio de Webex Meetings le permite iniciar

reuniones de forma répida y sencilla. Puede planificar e iniciar
reuniones, asi como unirse a ellas, desde el escritorio o
directamente desde Microsoft Outlook.

Acceder ao botdn da parte superior dereita que pon Iniciar Sesidn.

« C @ | © @& nhttpsy/eduxuntawebex.com/webappng/sites/eduxunta/dashboard?siteur =eduxunta B O Q suscar YN N Q@D ® =

thials ervicio proporcionado por satec,

cisco Webex
Q@ Iniciar sesion v

= Espanol de Espafia  Visualizacion clasi

Unirse a una reunion o

Aplicacion de escritorio Cisco Web...

@ La aplicacion de escritorio de Webex Meetings le permite iniciar

reuniones de forma répida y sencilla. Puede planificar e iniciar
reuniones, asi como unirse a ellas, desde el escritorio 0
directamente desde Microsoft Outiook.

Paso 3
Escribe o teu correo da Xunta pero con extensidon edu.xunta.gal no recadro que aparece na
pantalla e pulsa despois no botdn Seguinte.
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Introduzca su direccién de correo electrénico

7 ~\
Iriestra@edu.xunta.gal

y,

Paso 4
Introduce o teu contrasinal de webex que creaches previamente e logo pulsa en Iniciar Sesion.

Iriestra@edu.xunta.gal

cosesesesesases )

y,

Iniciar sesién

¢ Olvido la contrasena?

Paso 5
Aparecera unha venta parecida a seguinte.

Q Cisco Webex Meetings

« C @ © & hitps//eduuntawebexc g/sites duxunta&from_login=true e @] Q Busca din N @ @D @ =

abaln Servicio proporcionado por satec_
cisco Webex

Espafol de Espafia  Visualizacion clasica  LETICIA

A inicio Buscar reuniones y grabaciones 0]
5] Reuniones

Sala personal de LETICIA RIESTRA ]
AINSUA

(© Grabaciones

.l

&% Preferencias

https:, Inta.webex. e ———
0ol Datos nstale la aplicacién Gisco Webex

© Més formas de unirse Meetings ahora mismo y preparese
(?) Soporte para su préxima reunion.

A Descargas Iniciar una reunién v Planificar )

D Comentarios
Salas personales recientes

Proximas reuniones

Webex Training
Webex Events

Webex Support

O que estd no recadro vermello sera o identificador da tua sala de webex que terds que darlle
aos teus alumnos para que se poidan conectar a reunidn a hora que ti lles indiques.
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Paso 6
Para copiar esa URL, podes pulsar na icona dos recadros e automaticamente esa informacion
quedard copiada.

Sala personal de LETICIA RIESTRA
AINSUA

https://eduxunta.webex.com/meet/Iriestra

) Mas formas de unirse

Iniciar una reunion v Planificar
”

Logo, vas ao Moodle do teu curso. Crear unha actividade/recurso de tipo Etiqueta e “pegas” a
informacién da sala para que a tefian accesible (ou o sistema de clase virtual que estes a
empregar).
Inicio Galego (gl) = Eslas dentificado como Leticia Riestra Ainsua (Sair)
Péaxina principal Os meus cursos BACHARELATO 1°BACH IntroProg Activar adicién

Introduccion a la programacion

NAVEGACION Sl BUSCA NOS FOROS
Paxina principal %= Foro de novas Ir
* Amifia drea persosl
¥ Paxinas do sitio

¥ Meu perfil

~ Curso actual

¥ Foro de dudas Busca avanzada ()

NOMBRE SALA CLASES VIRTUALES

v R hitps /ieduxunta webex com/meelriestia
¥ Pariicipantos
» Distincions (Ainda non foi comentada ningunha)

¥ Xeral

ULTIMAS NOTICIAS 2@

Engadir un novo tema

Paso 7/
Para crear unha reunién pulsar no botén Iniciar unha reunidn, asegurdndose que estd
seleccionada a opcidn “Usar una aplicaciéon web”.

Sala personal de LETICIA RIESTRA D
AINSUA

https://eduxunta.webex.com/meet/Iriestra

() Mas formas de unirse

Iniciar una reunién v Planificar

Usar la aplicacion de escritorio

Usar la aplicacion web

E dicir, primeiro asegurate de que esta seleccionada esa opcién e logo pulsa en “Iniciar unha
reunion”.
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Paso 8
Aparecera unha venta parecida @ seguinte.

Sala personal de LETICIA RIESTRA AINSUA

@ @ Iniciar reunién

S0 Usar sistema de... 4)» Uso del ordenador para el audio

Paso 9
Pincha no botén “Iniciar reuniéon” e xa con iso, estards conectado a tua sala e s6 queda
esperar a que os teus alumnos se conecten.

LETICIA ... (Organizador)

LA
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Manexo de Webex

A explicacién dos botdns que aparece na parte inferior esquerda é a seguinte.

Silenciar/Desactivar silencio

Pinchando nesta opcién o que facemos é silenciar ou activar o micréfono para poder falar na
sala ou evitar que escoiten o que digamos.

Saberemos cando esta desactivado porque aparecera en vermello no caso de non querer que
nos oian.

Iniciar/Parar video

Pinchando nesta opcién o que facemos é activar ou desactivar a nosa camara web de forma
gue deixamos que nos vexan ou hon os alumnos.

Saberemos cando estd desactivado porque aparecerd en vermello no caso de non querer que
nos vexan.

Compartir contido
Pinchando nesta opcién podemos compartir cousas do noso ordenador para que o alumnado
as vexa. Ao pinchar sae unha pantalla similar a esta.

LA

Compartir contenido X
¢Qué desea compartir?

(- =

Pantalla Applications

@ @ Etomparﬁr mhtemidoa @ . °

Pincharemos na opcién “Pantalla” e apareceranos esta nova ventana.

- el e e e al e Lt Sk E

:Va a permitir a eduxunta.webex.com ver su

I'_ID pantalla? (

Ventana o pantalla para compartir;

| Seleccionar ventana o pantalla V|

[1Recordar esta decision

Permitir Mo permitir

Pinchamos na frecha e aparécenos un despregable con todas as cousas que temos abertas no
noso ordenador.
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:Va a permitir a eduxunta.webex.com ver su

"_ID pantalla? (

Ventana o pantalla para compartir:

Seleccionar ventana o pantalla ~

Sin titulo.png - Paint

Instrucciones acceso webex.docx - Word
*new 19 - Notepad++

La reunidn esta en curso... - Mozilla Firefox
Firefox - Indicador de comparticion

(1) WhatsApp - Mozilla Firefox

Pantalla completa

Eliximos a que queiramos (no meu caso vou abrir el Notepad++) e logo pinchamos na opcion
“Permitir”.

I ] ;Va a permitir a eduxunta.webex.com ver su
U pantalla? (

Ventana o pantalla para compartir:

Instrucciones acceso webex.docx - Word ™

D Recordar esta decision

e permir

Nese momento, os alumnos veran ese programa. Ti, en cambio, veras algo asi ao seguinte para
indicarche que estas compartindo a pantalla. Cando queiras deixar de compartir, simplemente
pulsas o botdn “Deter o uso compartido”.

(15[« || Estd compartiendo la pantalla Detener el uso compartido

LA
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Gravadora

Pinchando nesta opcién poderemos gravar a reunion.

=/ \

Grabadora X

Haga clic en el boton para grabar en el servidor

00:00:00

00002000

Participantes

Pinchando nesta opcidn mdstranseche na parte dereita todos os participantes na sala.

Cos botdns de abaixo “Silenciar a todos” ou “Desactivar silencio” podemos facer que os
micréfonos de todos queden deshabilitados para evitar que falen durante unha explicacion
(ainda que xa acostuman estar eles calados).

Parlicipantes (2) x
Marta
a

$ o LETICIA RIESTRA AINSUA

1 Maria

Silenciar a todos

Desde esta pantalla, é posible chatear de modo privado con algin dos alumnos ou silenciar o
seu micréfono.

Ao mover o rato cara ao seu nome habilitaranse as opcidns.

Participantes (2) X
Q

% o LETICIA RIESTRA AINSUA

v, © Mara O o

A primeira icona é para o chat. Pinchando nel, poderemos facer un chat privado co alumno.
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< Chat X

() Chatear con todos

o ! X

hola paneira ;)

Sabemos con quen estamos facendo o chat privado porque aparece en azul. Escribiremos a
mensaxe no recadro inferior e cando rematemos de escribir pulsaremos na tecla enviar do
teclado.

< Chat X

Q Chatear con todos

o Marta x

2054

hola paneira ;)

Despois de pulsar en Enviar veremos como aparece a hosa mensaxe na parte superior.

Se queremos en cambio escribir unha mensaxe para todos, poderemos pulsar no botén
“Chatear con todos”.

Se queremos volver a sala principal pulsaremos na frecha onde pon Chat.

A segunda icona é para o micréfono. Estd en vermello o que significa que deshabilitamos o
micro (ou xa o fixo el). Pulsando nel poderemos habilitalo/Deshabilitalo.

A terceira icona non a imos usar asi que non é necesaria a sua explicacion.

Chatear con todos

Pinchando nesta opcidn poderemos escribirnos mensaxes con toda a sala de forma que todos
vexan todo. O funcionamento é igual que para un chat individual. E igual ca antes, se
queremos facer algun chat privado, pinchando no nome do alumno poderemos facelo.
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Chat X

() Chatear con todos

M Marta X

Mais opcidns
Non imos usalas asi que non é necesaria a explicacion.

Abandonar
Cando queiramos dar por finalizada a reunién pincharemos neste botén.

Finalizar reunién

Asignar organizador y salir de la reunion

Podemos dar por finalizada a reunioén, co cal, ao sair nds todo o mundo sae automaticamente
da sala ou asignar outro organizador e sair da reunidn co cal a sala quedara aberta para que
poidan continuar na mesma.

Ao pulsar en Finalizar Reunidon preguntaranos se estamos seguro de que desexamos sair da
mesma.

Finalizar reunién

¢ Desea finalizar esta reunion para todos los participantes?

Cancelar Finalizar reunion

Pinchando en Finalizar reunidn sairemos.
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