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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
15026731 | Campo de San Alberto Noia 2018/2019
Ciclo formativo
Cddigo "
da familia Familia profesional . Il dc'> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CMADGO01 Xestién administrativa Ciclos Réxime xeral-
formativos de | ordinario
grao medio
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0448 Operacions auxiliares de xestion de tesouraria 2018/2019 6 160 192

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | RICARDO CACHEDA PEREZ

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

A competencia xeral deste titulo consiste en organizar e executar as operaciéns de xestion e administracién nos procesos comerciais, laborais,
contables, fiscais e financeiros dunha empresa publica ou privada, aplicando a normativa vixente e os protocolos de xestion de calidade,
xestionando a informacion, asegurando a satisfaccién da clientela e/ou das persoas usuarias, e actuando segundo as normas de prevencion de
riscos laborais e proteccién ambiental.

Este mddulo profesional contén a formacion necesaria para desempenar a funcion de realizar algunhas operacidns administrativas establecidas no
procedemento da xestion de tesouraria necesaria para a adecuada xestion financeira da empresa.

Esta funcion abrangue aspectos como:

- Cofiecemento basico do sector financeiro € 0 seu funcionamento e finalidade asi como da actividade aseguradora
- Control da caixa e do banco.

- Identificacién dos documentos de cobramentos e pagamentos.

- Identificacién dos intermediarios financeiros.

- Diferenciacion dos instrumentos financeiros.

- Determinacion de calculos financeiros basicos.

- Aplicacion de ferramentas informaticas de xestion de tesouraria.

O entorno produtivo de Noia e comarca esta baseado en PEMES, fundamentalmente do sector servizos e con pouca especializacion, que realizan
todas as funcions da empresa, polo que demandan profesionais de grao superior cunha formacién ampla e que contemple todos os ambitos
funcionais da empresa.

Neste sentido esta programacion adeclase a estas necesidades do entorno produtivo e permite formar administrativos de amplos cofiecementos
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3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asighado para o desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) |Peso (%)

1 O sistema financeiro 43 20

2 A capitalizacion 58 30
simples

3 A capitalizacion 63 35
composta

4 A xestion de 28 15
tesouraria
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

1 O sistema financeiro 43

4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Realiza os tramites de contratacion, renovacion e cancelacion correspondentes a instrumentos financeiros basicos de financiamento, investimento e servizos NO
desta indole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada un.
RA3 - Efectla célculos financeiros basicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes. NO
RA4 - Efectta as operacions bancarias basicas e interpreta a documentacion asociada. NO

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Clasificaronse as organizacions, as entidades e os tipos de empresas que operan no sistema financeiro espafiol.

CA2.2 Precisaronse as institucions de crédito e as financeiras bancarias e non bancarias, e describironse as stas principais caracteristicas.

CA2.3 Diferenciaronse os mercados dentro do sistema financeiro espafiol en relacion cos produtos financeiros que se empregan habitualmente na empresa.

CA2.4 Relacionaronse as funciéns principais de cada intermediario financeiro.

CA2.5 Diferenciaronse os principais instrumentos financeiros bancarios e non bancarios, e describironse as stas caracteristicas.

CA2.6 Clasificaronse os tipos de seguros da empresa e os elementos que conforman un contrato de seguro.

CAZ2.7 Identificaronse os servizos basicos que nos ofrecen os intermediarios financeiros bancarios e os documentos necesarios para a sta contratacion.

CA2.8 Calculouse a rendibilidade e o custo financeiro dalguns instrumentos financeiros de investimento.

CA3.6 Diferenciaronse as caracteristicas dos tipos de comisions dos produtos financeiros mais habituais na empresa.

CA3.7 Identificaronse os servizos basicos que ofrecen os intermediarios financeiros bancarios, e os documentos necesarios para a stia contratacion.

CA4.8 Compararonse produtos financeiros baixo as variables de custo e rendibilidade.

4.1.e) Contidos

Contidos

Institucions financeiras bancarias: Banco Central Europeo, Banco de Espafia, banca privada e caixas de aforros.

Institucions financeiras non bancarias: entidades aseguradoras.

Mercados financeiros.

Instrumentos financeiros bancarios e de financiamento, investimento e servizos: contas correntes e de crédito, préstamo, desconto comercial, carteira de valores, imposicions a prazo,
ransferencias, domiciliacidns, xestion de cobramentos e pagamentos e ba

Instrumentos financeiros non bancarios de financiamento, investimento e servizos: leasing, renting e factoring.

Qutros instrumentos de financiamento.
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Contidos

Subvenciéns, provedores e avais.
Comisidns bancarias: identificacion e calculo.
Documentacion relacionada coas operacions bancarias.

Servizos bancarios en lifia mais habituais.
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

2 A capitalizacion simples 58

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Realiza os tramites de contratacion, renovacion e cancelacion correspondentes a instrumentos financeiros basicos de financiamento, investimento e servizos NO
desta indole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada un.
RAZ3 - Efectla célculos financeiros basicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes. NO
RA4 - Efectta as operacions bancarias basicas e interpreta a documentacion asociada. NO

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.8 Calculouse a rendibilidade € o custo financeiro dalguns instrumentos financeiros de investimento.

CA3.1 Diferenciouse entre as leis financeiras de capitalizacion simple e de actualizacion simple.

CA3.2 Calculouse o xuro simple e composto de diversos instrumentos financeiros.

CA3.3 Calculouse o desconto simple de diversos instrumentos financeiros.

CA3.4 Describironse as implicacions do tempo e do tipo de xuro neste tipo de operacions.

CA3.5 Diferenciaronse os conceptos do tanto nominal e xuro efectivo ou taxa anual equivalente.

CA4.1 Liquidouse unha conta bancaria e unha de crédito polos métodos mais habituais.

CA4.2 Calculouse o liquido dunha negociacion de efectos.

CA4.7 Relacionaronse as operacions financeiras bancarias coa capitalizacion simple e composta, e o desconto simple.

CA4.8 Compararonse produtos financeiros baixo as variables de custo e rendibilidade.

CA4.9 Utilizaronse ferramentas informaticas especificas do sistema operativo bancario.

4.2.e) Contidos

Contidos

Rendibilidade do investimento.

Custo do financiamento.

Capitalizacion simple e composta.

Actualizacién simple.

Tipo de xuro efectivo ou taxa anual equivalente. Tantos por cento equivalentes.
Operacions bancarias de capitalizacion simple e desconto simple.

Documentacion relacionada coas operacions bancarias.
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4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

3 A capitalizacion composta 63

4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Realiza os tramites de contratacion, renovacion e cancelacion correspondentes a instrumentos financeiros basicos de financiamento, investimento e servizos NO
desta indole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada un.
RAZ3 - Efectla célculos financeiros basicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes. NO
RA4 - Efectta as operacions bancarias basicas e interpreta a documentacion asociada. NO

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.8 Calculouse a rendibilidade € o custo financeiro dalguns instrumentos financeiros de investimento.

CA3.4 Describironse as implicacions do tempo e do tipo de xuro neste tipo de operacions.

CA3.5 Diferenciaronse os conceptos do tanto nominal e xuro efectivo ou taxa anual equivalente.

CA4.3 Diferenciaronse as variables que intervefien nas operacions de préstamos.

CA4.4 Relacionaronse os conceptos integrantes da cota do préstamo.

CA4.5 Describironse as caracteristicas do sistema de amortizacion de préstamos polos métodos mais habituais.

CA4.6 Calculouse o cadro de amortizacion de préstamos sinxelos polos métodos mais habituais.

CA4.7 Relacionaronse as operacions financeiras bancarias coa capitalizacion simple e composta, e o desconto simple.

CA4.8 Compararonse produtos financeiros baixo as variables de custo e rendibilidade.

CA4.9 Utilizaronse ferramentas informaticas especificas do sistema operativo bancario.

4.3.e) Contidos

Contidos

Rendibilidade do investimento.

Custo do financiamento.

Capitalizacion simple e composta.

Tipo de xuro efectivo ou taxa anual equivalente. Tantos por cento equivalentes.
Operacidns bancarias de capitalizacién composta e desconto composto.

Documentacion relacionada coas operacions bancarias.
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

4 A xestion de tesouraria 28

4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Aplica métodos de control de tesouraria e describe as sUas fases. Sl
RA2 - Realiza os tramites de contratacion, renovacion e cancelacion correspondentes a instrumentos financeiros basicos de financiamento, investimento e servizos NO

desta indole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada un.

RA4 - Efectta as operacions bancarias basicas e interpreta a documentacion asociada. NO

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Describiuse a funcion e os métodos do control da tesouraria na empresa.

CA1.2 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria (cobramentos e pagamentos) e a documentacion relacionada con eles.

CA1.3 Formalizéronse os libros e os rexistros de tesouraria.

CA1.4 Executaronse as operacions do proceso de arqueamento e cadramento da caixa, e detectaronse as desviacions.

CA1.5 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA1.6 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira.

CA1.7 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos, empresas e entidades externas.

CA1.8 Utilizaronse medios telematicos, de administracion electronica e outros substitutivos da presentacion fisica dos documentos.

CA1.9 Efectuaronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacién.

CA2.9 Operouse con medios telematicos de banca en lifia e afins.

CA2.10 Formalizaronse documentos relacionados coa contratacion, a renovacion e a cancelacion de produtos financeiros habituais na empresa.

CA4.9 Utilizaronse ferramentas informaticas especificas do sistema operativo bancario.

4.4.e) Contidos

Contidos

Métodos do control de xestién de tesouraria: finalidade e caracteristicas.

Documentos e medios de cobramento e pagamento da empresa.

Libros de rexistros de tesouraria: caixa, bancos, contas da clientela e provedores, e efectos para pagar e para cobrar.
Control de caixa e banco: arqueamentos e cadramentos de caixa, e conciliacion bancaria.

Aplicacions informaticas de xestion de tesouraria.
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Contidos

Documentacion relacionada coas operacions bancarias.

Aplicacions informaticas de operativa bancaria.

-10-
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

Para acadar un resultado positivo ao final do proceso ensino/aprendizaxe o alumnado sabera:

l.-Aplicar métodos de control de tesouraria, cofiecer a sua finalidade e caracteristicas.

[I- Recofiecer os documentos e medios de cobramento e pagamento da empresa.

[1I.- Realizar controis de caixa e banco: arqueamentos e cadramentos de caixa, e conciliacién bancaria.

IV.- Empregar aplicacions informaticas de xestion de tesouraria.

V.- Tramitar os instrumentos financeiros basicos de financiamento, investimento e servizos

VI.- Cofiecer as institucions financeiras bancarias: Banco Central Europeo, Banco de Espafia, banca

privada e caixas de aforros e as non bancarias: entidades aseguradoras.

VII.- Comprender o funcionamento basico dos mercados financeiros.

VIII.- Cofiecer os instrumentos financeiros bancarios e de financiamento, investimento e servizos: contas

correntes e de crédito, préstamo, desconto comercial, carteira de valores, imposiciéns a prazo, transferencias, domiciliaciéns, xestién de
cobramentos e pagamentos e banca en lifia.

IX.- Cofiecer os instrumentos financeiros non bancarios de financiamento, investimento e servizos: leasing, renting, factoring, subvencions e avais.
X.- Reallizar calculos financeiros basicos en capitalizacion simple e composta.

Xl.- Calcular a taxa de xuro efectivo ou taxa anual equivalente. Tantos por cento equivalentes as comisidns bancarias (identificacion e calculo) e a
rendibilidade e custo do investimento/financiamento.

Xll.- Identificar as operacions bancarias basicas: de capitalizacion simple e desconto simple e composto.

Xlil.- Manexar a documentacion relacionada coas operacions bancarias, as aplicacions informaticas de operativa bancaria e 0s servizos bancarios
en lifa mais habituais.

Realizaranse diferentes probas escritas que teran un peso final na cualificacion equivalente ao prefixado en cada unha das unidades didacticas
comprendidas neste documento.

Durante o desenvolvemento das aulas realizaranse diferentes actividasdes que implicaran un 30% do total da cualificacion de cada unidade
didactica. O resto (70%) obterase coa resolucion de diferentes probas escritas (exames) ao final de cada trimestre.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

- As actividades de recuperacién para aqueles alumnos/as que non superaran o modulo durante o proceso de avaliacidn ordinaria implicaran a
resolucion de distintos cuestionarios ou casos practicos relacionados con todos os aspectos tratados durante o curso.

- Con estas actividades, as alumnas/os deben amosar o seu dominio dos resultados previstos no curriculo e das capacidades que forman parte do
perfil do ciclo referidos ao médulo do que se trata e que estan enumerados nos epigrafes correspondentes desta programacion.

- En calquera caso sera necesario superar unha proba escrita final complementaria ao traballo realizado durante este periodo.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

A partires do traballo desenvolvido nas aulas e das diferentes probas escritas realizadas durante o curso, desefiarase unha proba extraordinaria
que implique a resolucion de problemas en relacién aos contidos minimos establecidos.

Sera unha proba escrita na que se deberan realizar as operacions precisas para completar as distintas actividades propostas.

-11-
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7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacidon da propia
practica docente

Periodicamente, ao tempo que se recolle o traballo do alumnado, mentres se analiza o resultado obtido, comprobarase se é precisoretomar ou
reforzar alguin dos aspectos tratados ou se estes estan sendo transmitidos segundo o previsto.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacidn inicial

A hora de introducir novos aspectos / conceptos retomaranse os aspectos tratados anteriormente, e a partir destes focalizarase o traballo seguinte,
observando posibles areas de repaso / reforzo.

A observacién sobre o traballo diario do alumnado,os problemas manifestados por eles ou manifestados na elaboracion das actividades propostas
serviran para detectar os posibles problemas.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Como o alumnado debera adicar unha parte importante do tempo a realizaccion de traballo practico, individualmente e /ou en grupo, entrementres,
o profesor empregara este tempo para retomar /reforzar diferentes aspectos cando o alumnado precise desa axuda / apoio.

A solucién aos problemas xurdidos a respecto do alumnado con nee trataran de solucionarse solicitando a intervencion do departamento de
orientacion, non se poden establecer medidas a priori ou estandar para problemas que son especificos en cada un destes alumnos/as

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

- Respecto pola satde persoal e colectiva.

- Interese polas condiciéns de saude no traballo.

- Valoracién do medio ambiente como patrimonio comun.

- Interese por cofiecer e respecta-las disposicions legais polas que se rexen os contratos laborais.
- Valoracion e cumprimento da normativa legal.

- lgualdade ante as diferenzas socioculturais e trato non discriminatorio en todos os aspectos inherentes & relacion laboral.
- Toma de conciencia dos valores persoais € a capacidade de liderado.

- actitude activa e creativa para saber adaptarse as propias necesidades e aspiracions.

- Preocupacion polo mantemento da ética profisional.

- Valoracion da importancia da utilizacion efieciente dos bens de uso comin ou de acceso libre.

- Valoracién positiva do traballo en equipo.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

- Non se preven.
- Seran as que o Departamento de Administracion e Xestion propofia.
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