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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

ANEXO Xl

PROFESIONAIS

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS

thCIB

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
15026731 | Campo de San Alberto Noia 2017/2018
Ciclo formativo
Cizellyp Cédigo do
da familia Familia profesional " go do Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion CSADGO01 Administracion e finanzas Ciclos Réxime xeral-
formativos de | ordinario
grao superior
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo N Sesions Horas Sesions
ome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0654 Contabilidade e fiscalidade 2017/2018 9 157 188
MPMP06_54 | Contabilidade 2017/2018 9 97 116
MPMP06_54 |Fiscalidade 2017/2018 9 30 36
MPMPO06_54 | Analise de estados contables e auditoria 2017/2018 9 30 36

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao mddulo

RICARDO CACHEDA PEREZ

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision equipo directivo
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

A competencia xeral deste titulo consiste en organizar e executar as operaciéns de xestion e administracién nos procesos comerciais, laborais,
contables, fiscais e financeiros dunha empresa publica ou privada, aplicando a normativa vixente e os protocolos de xestion de calidade,
xestionando a informacion, asegurando a satisfaccién da clientela e/ou das persoas usuarias, e actuando segundo as normas de prevencion de
riscos laborais e proteccién ambiental.

Neste modulo trataremos, fundamentalmente dos aspectos referidos a realizacién da xestion contabel e fiscal da empresa, segundo os procesos e
0s

procedementos administrativos, aplicando a normativa e en condiciéns de seguridade e calidade.

O entorno produtivo de Noia e comarca estd baseado en PEMES, fundamentalmente do sector servizos e con pouca especializacion, que realizan
todas as funcions da empresa, polo que demandan profesionais de grao superior cunha formacién ampla e que contemple todos os ambitos
funcionais da empresa.

Neste sentido esta programacion adeclase a estas necesidades do entorno produtivo e permite formar administrativos de amplos cofiecementos
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3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asighado para o desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) |Peso (%)
—
1 O rexistro contabel A partir dos nosos cofiecementos previos sobre o proceso contabel faremos un estudo global do PXC para ser 80 45
das operacion quen de realizar as operacions precisas de de rexistro que nos leven a cofiecer

economico-financeiras
da empresa. O PXC.

Aplicacions
informaticas

2 0 exercicio Unha vez recollidos todos os datos de actividade que modifican o patrimonio da empresa pecharemos o 36 20
econémico. A exercicio, calcularase o resultado e elaboraremos as contas anuais seguindo a normativa vixente.

regularizacion
contabel, o calculo do
resultadoda actividade

econdmica.
3 A fiscalidade na Estudaranse os impostos mais importantes que gravan a actividade econdmica e veremos o xeito de calcular e 36 20
empresa. A liquidar as débedas coa facenda publica

conciliacion entre a
normativa contabel e a
fiscal e o calculo das

obrigas tributarias.
4 A auditoria Estudaremos a importancia de que a informacion que ofrece a contabilidade esté soportada pola 21 10
documentacion a que fai referencia.
5 A analise contabel. Fixarémonos na utilidade de levar unha contabilidade rigorosa que nos permitira contar cun importante 15 5

instrumento & hora de tomar decisions.
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
1 O rexistro contabel das operacion economico-financeiras da empresa. O PXC. Aplicacions informaticas 80
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Contabiliza en soporte informatico os feitos contables derivados das operacions de transcendencia econémico-financeiras dunha empresa, cumprindo os S|
criterios establecidos no Plan Xeral de Contabilidade (PXC).
RA2 - Rexistra contablemente as operacions derivadas do fin do exercicio econémico con base na informacion e na documentacion dun ciclo econdmico completo, NO
aplicando os criterios do PXC e a lexislacion.

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Comprobouse a correcta instalacion das aplicaciéns informaticas e o seu funcionamento.

CA1.2 Seleccionaronse as prestacions, as funciéns e os procedementos das aplicacions informaticas que cumpra empregar para a contabilizacion.

CA1.3 Caracterizaronse as definicions e as relaciéns contables fundamentais establecidas nos grupos, nos subgrupos e nas contas principais do PXC

CA1.4 Rexistraronse, en asentos por partida dobre, as operacions mais habituais relacionadas cos grupos de contas descritos anteriormente.

CA1.5 Clasificaronse os tipos de documentos mercantis que esixe o PXC, indicando a clase de operacion que representan.

CA1.6 Verificouse o traspaso da informacién entre as fontes de datos contables.

CA1.7 Identificouse a estrutura e o xeito de elaboracion do balance de comprobacion de sumas e saldos.

CA1.8 Realizéronse copias de seguridade para a salvagarda dos datos.

CA2.1 Calcularonse e contabilizaronse as correccions de valor que proceda.

CA2.2 Recofiecéronse os métodos de amortizacion mais habituais.

CA2.3 Realizaronse os calculos derivados da amortizacion do inmobilizado.

CA2.3.1 Realizaronse os calculos derivados da amortizacién do inmobilizado

CA2.4 Dotaronse as amortizacions que proceda segundo a amortizacion técnica proposta.

4.1.e) Contidos

Contidos

-
Aplicacions informaticas de contabilidade.
ORexistro contable da tesouraria.

Balances de comprobacion de sumas e saldos.

Normalizacion contable. Plan Xeral de Contabilidade.
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Contidos

Estudo dos grupos do PXC.

Fondos propios e creacién da empresa.

Fontes de financiamento alleas.

Proceso contable do inmobilizado material e intanxible.

Proceso contable por operacions comerciais.

Contas de persoal: contas relacionadas coa Administracién publica.

Rexistro contable das operacions financeiras.

Perdas sistematicas de valor. Amortizacion. Perdas asistematicos reversibles. Provisions. Perdas asisteméticas irreversibles. Correccidn de valor.
0 axuste do valor do inmobilizado
As perdas reversibeis de valor

Provisions de trafico.

Periodizacion contable: rexistros contables do imposto sobre sociedades.

Aplicacions informaticas de contabilidade.
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
2 0O exercicio econdmico. A regularizacién contabel, o calculo do resultadoda actividade econdmica. 36
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Rexistra contablemente as operacions derivadas do fin do exercicio econdmico con base na informacion e na documentacion dun ciclo econémico completo, NO
aplicando os criterios do PXC e a lexislacion.
RA3 - Confecciona as contas anuais e verifica os tramites para o seu depdsito no Rexistro Mercantil, aplicando a lexislacion mercantil. Sl

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

-
CA2.1 Calcularonse e contabilizaronse as correccions de valor que proceda.

CA2.3 Realizaronse os calculos derivados da amortizacion do inmobilizado.

CA2.3.2 Contabilizaronse as amortizacions calculadas

CA2.5 Realizéronse os asentos derivados da periodizacion contable.

CA2.6 Obtivose o resultado por medio do proceso de regularizacion.

CAZ2.7 Rexistrouse a distribucién do resultado segundo as normas e as indicacions propostas.

CAZ2.8 Rexistraronse en soporte informatico os feitos contables e fiscais que se xeran nun ciclo econémico completo e contidas nos documentos soporte.

CA2.9 Rexistraronse nos libros obrigatorios da empresa todas as operacions derivadas do exercicio econémico que sexan necesarias.

CA2.10 Realizaronse copias de seguridade para a salvagarda dos datos.

CA3.1 Determinouse a estrutura da conta de perdas e ganancias, diferenciando os tipos de resultado que integran.

CA3.2 Determinouse a estrutura do balance de situacion indicando as relacions entre as epigrafes.

CAZ3.3 Estableceuse a estrutura da memoria, o estado de cambios no patrimonio e o estado de fluxos de efectivo.

CA3.4 Confeccionaronse as contas anuais aplicando os criterios do PXC e utilizaronse as aplicacions informaticas correspondentes.

CAZ3.5 Determinaronse os libros contables obxecto de legalizacion para a stia presentacion ante os organismos correspondentes.

CA3.6 Verificaronse os prazos de presentacion legalmente establecidos nos organismos oficiais correspondentes.

CA3.7 Cubrironse os formularios de acordo coa lexislacion mercantil, utilizando aplicaciéns informéticas.

CA3.8 Comprobouse a veracidade e a integridade da informacion contida nos ficheiros xerados pola aplicacion informética.

CA3.9 Valorouse a importancia das contas anuais como instrumentos de comunicacion interna e externa, e informacion publica.

CA3.10 Realizéronse copias de seguridade para a salvagarda dos datos.
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Criterios de avaliacion

CA3.11 Valorouse a aplicacién das normas de proteccién de datos no proceso contable.

4.2.e) Contidos

Contidos

Proceso de regularizacién.

Perdas sistematicas de valor. Amortizacion. Perdas asistematicos reversibles. Provisions. Perdas asistematicas irreversibles. Correccion de valor.
O rexistro das amortizaciéns
O axuste contabel das perdas reversibeis de valor

Resultado contable.

Rexistro dos libros contables.

Comunicacién da informacion contable.

Contas anuais: normas para a sta elaboracion.

Balance de situacion.

Conta de perdas e ganancias.

Estado de cambios no patrimonio neto.

Estado de fluxos de efectivo.

Memoria.

Depésito e publicacion das contas anuais.

Aplicacions informaticas de contabilidade.
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4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

3 A fiscalidade na empresa. A conciliacion entre a normativa contabel e a fiscal e o calculo das obrigas tributarias. 36

4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Realiza a tramitacién das obrigas fiscais e contables relativas ao imposto de actividades econdmicas, ao de sociedades e ao imposto sobre a renda das S|
persoas fisicas, aplicando a normativa de caracter mercantil e fiscal.

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Analizouse a normativa fiscal e as normas aplicables en cada tipo de imposto.

CA1.2 Seleccionaronse os modelos establecidos pola Facenda publica para atender o procedemento de declaracion-liquidacion dos impostos.

CA1.3 Identificaronse os prazos establecidos pola Facenda publica para cumprir as obrigas fiscais.

CA1.4 Realizéronse os célculos oportunos para cuantificar os elementos tributarios dos impostos que gravan a actividade econémica.

CA1.5 Cubriuse a documentacion correspondente & declaracion-liquidacion dos impostos utilizando aplicacions informaticas de xestion fiscal.

CA1.6 Xeraronse os ficheiros necesarios para a presentacion telematica dos impostos, con valoracién da eficiencia desta via.

CA1.7 Relacionaronse os conceptos contables cos aspectos tributarios.

CA1.8 Diferenciouse entre resultado contable e resultado fiscal, e especificaronse os procedementos para a conciliacion de ambos.

CA1.9 Contabilizéronse os feitos contables relacionados co cumprimento das obrigas fiscais, incluindo os axustes fiscais correspondentes.

CA1.10 Describironse e cuantificaronse as consecuencias da falta de rigor no cumprimento das obrigas fiscais.

4.3.e) Contidos

Contidos

Impostos locais sobre actividades econdmicas.

Imposto sobre sociedades: xestién do imposto.

Desenvolvemento xeral do calculo do imposto: contabilidade e imposto de sociedades.

Imposto sobre a renda das persoas fisicas: métodos de calculo da base impofiible; réximes especiais; xestion do imposto.
Documentacién correspondente & declaracion-liquidacién dos impostos.

Aplicacions informaticas de liquidacion de impostos.
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
4 A auditoria 21

4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Caracteriza o proceso de auditoria na empresa e describe o seu propésito dentro do marco normativo espafiol. Sl

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Delimitouse o concepto de auditoria, as suas clases (interna e externa) e o seu proposito.

CA2.2 Sinalaronse os 6rganos e a normativa que atinxen a auditoria en Espafia.

CA2.3 Verificaronse as facultades e as responsabilidades dos auditores.

CA2.4 Estableceuse a secuencia das fases dun proceso de auditoria e os fluxos de informacion que se xeran en cada un.

CA2.5 Determinaronse as partes dun informe de auditoria.

CA2.6 Valorouse a importancia da obrigatoriedade dun proceso de auditoria.

CA2.7 Valorouse a importancia da colaboracion do persoal da empresa nun proceso de auditoria.

CA2.8 Recofiecéronse as tarefas que debe realizar a empresa nun proceso de auditoria interna ou externa.

CA2.9 Contabilizéronse os axustes e as correccions contables derivadas de propostas do informe de auditoria.

4.4.e) Contidos

Contidos

Auditoria: definicion, obxecto e clasificacion. Auditoria en Espaiia. Normas de auditoria. Instituto de Contabilidade e Auditoria de Contas.
Obrigatoriedade e responsabilidade da empresa nun proceso de auditoria.

Fases e contido da auditoria.

Réxime de habilitacion dos auditores. Facultades e responsabilidades dos auditores. Nomeamento dos auditores.

Axustes e correccions contables.

Informe dos auditores de contas.
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4.5.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

5 A analise contabel. 15

4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Elabora informes de analise sobre a situacion econémico-financeira e patrimonial dunha empresa, interpretando os estados contables. Sl

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Definironse as funciéns das analises econdmico-financeira, patrimonial e de tendencia e proxeccion, e establecéronse as suas diferenzas.

CA1.2 Seleccionouse a informacion salientable para a anélise dos estados contables que a proporcionan.

CA1.3 Identificaronse os instrumentos de analise mais significativos e describiuse a sua funcion.

CA1.4 Calculéronse as diferenzas, as porcentaxes, os indices e as razéns mais salientables para a analise econémica, financeira e de tendencia e proxeccion.

CA1.5 Realizouse un informe sobre a situacidn econémico-financeira da empresa derivada dos célculos realizados, en comparacion cos exercicios anteriores e coa media do sector.

CA1.6 Obtivéronse conclusions con respecto & liquidez, a solvencia, a estrutura financeira e as rendibilidades da empresa.

CA1.7 Valorouse a importancia da anélise dos estados contables para a toma de decisidns na empresa e a sua repercusion con respecto aos implicados nesta (stakeholders).

CA1.8 Utilizaronse as aplicacions informaticas correspondentes.

4.5.e) Contidos

Contidos

Obxectivo da andlise dos estados contables.

Clasificacion funcional do balance.

Andlises patrimonial, financeira a través de razéns e econdmica.
Aplicacions informaticas de analise dos estados contables.

Indicadores de calidade nos procesos de analise da informacion contable

-10-
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacién positiva e os criterios de cualificacién

- Cofiecer as definicions e relacions contables relativas as distintas operacions financeiras.

- Coriecer as definicions e relacions contables relativas as o peracidns de constitucion e financiamento dunha sociedade.

- Calcular as correccidns de valor precisas ao peche do exercicio.

- Realizar os calculos necesarios derivados das operacions de amortizacién do inmobilizado.

- Obter o resultado contabel doexercicio econémico.

- Calcular a distribucién do resultado obtido.

- Rexistro contabel destas operacions.

- Determinar a estrutura das contas anuais.

- Ser quen de confeccinar as contas anuas segundo a estrutura establecida.

- Ser quen de valorar a importancia destes documentos como soporte para a toma de decisidéns na empresa.

- Coniecer o cadro do Sistema Fiscal Espafiol e os diferentes soportes e modelos para a liquidacion de impostos.

- Calcular as diferentes liquidaciéns de impostos.

- Contabilizar o pago de impostos logo de recofiecer as diferencias entre os criterios contébeis e fiscal.

- Determinar as partes dun informe de auditoria.

- Recoriecer as tarefas que debe realizar a empresa no proceso de auditoria e contabilizar os axustes e correccidns contables propostos.

- definir a funcién das analises econdémico-financeiras, calcular rateos e porcentaxes, establecer proxeccions e obter conclusions ao respecto.
- Elaboraranse diferentes formularios de seguimento para cotexar os diferentes aspectos que van ser avaliados deste xeito, 0 seu peso porcentual
esta fixado no lugar correspondente deste documento

- As probas escritas, asimesmo, teran o peso prefixado e valoraranse en duas partes: xestién financeira e axustes e contas anuais, a primeira
parte tera un peso do 80% e a segunda do 20%. Partindo dun exercicio completo (10) descontanrase os erros ou omisions para conseguir a
cualificacion final do exercicio.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

- As actividades de recuperacion para aqueles alumnos/as que non superaran 0 moédulo durante o proceso de avaliacién ordinaria implicaran a
resolucién de distintos cuestionarios ou casos practicos relacionados con todos os aspectos tratados durante o curso.

- Con estas actividades, as alumnas/os deben amosasr o seu dominio dos resultados previstos no curruculo e das capacidades que forman parte
do perfil do ciclo referidos ao modulo do que se trata e que estan enumerados nos epigrafes correspondentes desta programacion.

- En calquera caso pode ser necesario superar unha proba escrita final se o traballo durante o este periodo no foi satisfactorio.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

A partires do traballo desenvolvido nas aulas e das diferentes probas escritas realizadas durante o curso, desefiarase unha proba extraordinaria
que implique a resolucion de problemas en relacién aos contidos minimos establecidos.

Sera unha proba escrita na que se deberan realizar as operacions precisas para completar un exercio econémico completo a partir dun balance de
situacion ao comezo de dito periodo e da descricion das operacién realizadas durante o mesmo.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacion da propia
practica docente

-11-
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Periodicamente, ao tempo que se recolle o traballo do alumnado, mentres se analiza o resultado obtido, comprobarase se é precisoretomar ou
reforzar alguin dos aspectos tratados ou se estes estan sendo transmitidos segundo o previsto.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacidn inicial

A hora de introducir novos aspectos / conceptos retomaranse os aspectos tratados no curso anterior, e a partir destes focalizarase o traballo do
curso, observando posibles areas de repaso / reforzo.

A observacién sobre o traballo diario do alumnado,os problemas manifestados por eles ou manifestados na elaboracion das actividades propostas
serviran para detectar os posibles problemas.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Como o alumnado debera adicar unha parte importante do tempo a realizaccion de traballo practico, individualmente e /ou en grupo, entrementres,
o profesor empregara este tempo para retomar /reforzar diferentes aspectos cando o alumnado precise desa axuda / apoio.

A solucién aos problemas xurdidos a respecto do alumnado con nee trataran de solucionarse solicitando a intervencién do departamento de
orientacion, non se podem establecer medidas a priori ou estandar para problemas que son especificos en cada un destes alumnos/as

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

- Respecto pola salde persoal e colectiva.

- Interese polas condiciéns de saude no traballo.

- Valoracién do medio ambiente como patrimonio coman.

- Interese por cofiecer e respecta-las disposicions legais polas que se rexen os contratos laborais.

- Valoracion e cumprimento da normativa legal.

- lgualdade ante as diferenzas socioculturais e trato non discriminatorio en todos os aspectos inherentes & relacion laboral.
- Toma de conciencia dos valores persoais € a capacidade de liderado.

- actitude activa e creativa para saber adaptarse &s propias necesidades e aspiracions.

- Preocupacion polo mantemento da ética profisional.

- Valoracion da importancia da utilizacion efieciente dos bens de uso comin ou de acceso libre.

- Valoracion positiva do traballo en equipo.

- Toma de consciencia da importancia das cooperativas que se constilen coa finalidade fundamental de crear emprego.
- Valoracion critica dunha economia de mercado.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

- Non se preven.
- Seran as que o Departamento de Administracion e Xestion propofia.

-12 -



