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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
15001148 | As Marifias Betanzos 2023/2024
Ciclo formativo
Cddigo "
da familia Familia profesional . Il dc'> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion CMADGO01 Xestion administrativa Ciclos Réxime xeral-
formativos de | ordinario
grao medio
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0443 Tratamento da documentacion contable 2023/2024 6 105 126

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | NATALIA DOCAMPO SUAREZ

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision equipo directivo
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

No decreto 191/2010, de 28 de outubro, propugna a adaptacién da nova titulacién ao eido profesional e de traballo na realidade socioeconémica
galega e as necesidades de cualificacién do sector produtivo da nosa economia, tendo en conta a marxe suficiente de autonomia pedagdxica que
posibilite aos centros adecuar a docencia as caracteristicas do alumnado e ao contorno sociocultural do centro.

O LLE.S. de As Marifias esta emprazado en Betanzos, ainda que a imparticidn de formacidn profesional fai que acudan a el moito alumnado dos
arredores da zona. O entorno produtivo de Betanzos e comarca esta baseado en PEMES, fundamentalmente do sector servizos e con pouca
especializacion, que realizan todas as funciéns da empresa.

As practicas obrigatorias que realizan os alumnos no ultimo trimestre do segundo curso (FCT) realizanse nas empresas da zona coas que colabora
o centro. As formas xuridicas destas empresas € maioritariamente Sociedades limitadas e individuais sendo escasas as Sociedades Andnimas. Por
tanto, 0 modulo contextualizase nas normas destes sectores tanto desde o punto de vista contable, mercantil e fiscal, xa que a insercion laboral do
alumno e maioritaria nas pequenas e medianas empresas.

Ademais a organizacién da actividade produtiva das empresas e do traballo esixelle actualmente ao persoal profesional de administracion e xestién
unha gran polivalencia, asi como unha serie de competencias persoais e sociais relacionadas co traballo en equipo, coa autonomia e a iniciativa na
toma de decisions, cd desenvolvemento de tarefas e coa vocacién de atencion ao publico, que xunto cos cofiecementos técnicos se traballaron ao
longo da imparticion do mddulo.
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3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asighado para o desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) |Peso (%)
1 Introducion a Repaso dos conceptos aprendidos no curso previo a través da contabilizacion dun ciclo contable basico 6 5
contabilidade completo.
2 A documentacion Documentos basicos de caracter mercantil, laboral, fiscal e contable. 6 5
mercantil e contable.
3 As compras, as Tratamento dos documentos contables das compras, das vendas e a liquidacion do IVE. 12 12
vendas e o IVE.
4 Os gastos e os Tratamento dos documentos contables dos gastos e os ingresos de xestion. A liquidacion do IVE. 16 12
ingresos de
explotacion. O IVE.
5 Acredores e As operacions comerciais basicas: provedores e acredores, clientes e debedores. 24 20
debedores por
operacions
comerciais.
Documentos de pago
€ cobro.
6 O inmobilizado. Estudo das principiais contas do inmobilizado. A sta depreciacion e as formas de pago. 12 15
7 0O financiamento. Os recursos propios e alleos. 10 15
8 0 peche do exercicio | Calculo do resultado do exercicio e elaboracion das contas anuais. 10 6
¢ a aplicacion do
resultado.
9 Simulacion Manexo dunha aplicacién para o rexistro dos feitos econdmicos e a obtencion dos libros e as contas anuais. 30 10

informatizada e
obtencion das contas
anuais
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
1 Introducién a contabilidade 6
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA3 - Contabiliza operacions econémicas habituais correspondentes a un exercicio econdmico completo, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan de NO
contabilidade.

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.

CA2.6 Contabilizaronse as operacions relativas a liquidacion do IVE.

CA3.3 Obtivéronse periodicamente os balances de comprobacién de sumas e saldos.

CA3.3.1 Calculouse de xeito manual un balance de comprobacién de sumas e saldos

CA3.4 Calcularonse as operacions derivadas dos rexistros contables que cumpra realizar antes do pechamento do exercicio econémico.

4.1.e) Contidos

Contidos

Asentamento de apertura.

Rexistro contable de operacions diarias.

Balance de comprobacion de sumas e saldos.
Axustes e regularizaciéns previos ao pechamento.
Balance de situacion final.

Asentamento de pechamento.
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
2 A documentacion mercantil e contable. 6
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Prepara a documentacion soporte dos feitos contables e interpreta a informacion que contén. NO

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse os tipos de documentos soporte que son obxecto de rexistro contable.

CA1.4 Clasificouse a documentacion soporte conforme criterios previamente establecidos.

4.2.e) Contidos

Contidos

Documentacién mercantil, laboral, fiscal e contable.
Documentos xustificantes mercantis tipo.
Requisitos da lexislacién mercantil na documentacion contable.

Organizacion e arquivo dos documentos mercantis para os fins da contabilidade.
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4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion

3 As compras, as vendas e 0 IVE. 12
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Prepara a documentacion soporte dos feitos contables e interpreta a informacion que contén. NO
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA3 - Contabiliza operacions econémicas habituais correspondentes a un exercicio econédmico completo, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan de NO
contabilidade.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. NO

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse os tipos de documentos soporte que son obxecto de rexistro contable.

CA1.2 Comprobouse que a documentacion soporte recibida contefia todos os rexistros de control interno establecidos (sinatura, autorizacions, etc.) para o seu rexistro contable.

CA1.3 Efectuéronse propostas para o arranxo de erros.

CA1.4 Clasificouse a documentacion soporte conforme criterios previamente establecidos.

CA2.1 Identificaronse as contas que intervefien nas operacions mais habituais das empresas.

CA2.2 Codificaronse as contas conforme o PXC.

CA2.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC.

CA2.4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.

CA2.6 Contabilizéronse as operacions relativas a liquidacion do IVE.

CA2.8 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA3.1 Identificaronse os feitos econémicos que orixinan unha anotacion contable.

CA4.1 Verificaronse os saldos das contas debedoras e acredoras da Administracion coa documentacién laboral e fiscal.

4.3.e) Contidos

Contidos

Documentacién mercantil, laboral, fiscal e contable.
Interpretacion contable dos documentos xustificantes da informacion contable.
Documentos xustificantes mercantis tipo.

Requisitos da lexislacion mercantil na documentacion contable.
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Contidos

Existencias.

Operacions relacionadas con compras e vendas.
Deterioracion de valor.

Contabilizacién e liquidacion do IVE.

Rexistro contable de operacions diarias.

Axustes e regularizaciéns previos ao pechamento.
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion

4 Os gastos e os ingresos de explotacion. O IVE. 16
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Prepara a documentacion soporte dos feitos contables e interpreta a informacion que contén. NO
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA3 - Contabiliza operacions econémicas habituais correspondentes a un exercicio econédmico completo, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan de NO
contabilidade.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. NO

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse os tipos de documentos soporte que son obxecto de rexistro contable.

CA1.2 Comprobouse que a documentacion soporte recibida contefia todos os rexistros de control interno establecidos (sinatura, autorizacions, etc.) para o seu rexistro contable.

CA1.3 Efectuéronse propostas para o arranxo de erros.

CA1.4 Clasificouse a documentacion soporte conforme criterios previamente establecidos.

CA2.1 Identificaronse as contas que intervefien nas operacions mais habituais das empresas.

CA2.2 Codificaronse as contas conforme o PXC.

CA2.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC.

CA2.4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.

CA2.6 Contabilizéronse as operacions relativas a liquidacion do IVE.

CA2.8 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA3.1 Identificaronse os feitos econémicos que orixinan unha anotacion contable.

CA4.1 Verificaronse os saldos das contas debedoras e acredoras da Administracion coa documentacién laboral e fiscal.

4.4.e) Contidos

Contidos

Documentacién mercantil, laboral, fiscal e contable.
Interpretacion contable dos documentos xustificantes da informacion contable.
Documentos xustificantes mercantis tipo.

Requisitos da lexislacion mercantil na documentacion contable.
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Contidos

Gastos e ingresos.
Contabilizacién e liquidacion do IVE

Célculo do resultado.

Rexistro contable de operacions diarias.

Axustes e regularizaciéns previos ao pechamento.

Conta de perdas e ganancias.
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4.5.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion

5 Acredores e debedores por operacions comerciais. Documentos de pago e cobro. 24
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Prepara a documentacion soporte dos feitos contables e interpreta a informacion que contén. NO
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA3 - Contabiliza operacions econémicas habituais correspondentes a un exercicio econédmico completo, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan de NO
contabilidade.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. NO

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse os tipos de documentos soporte que son obxecto de rexistro contable.

CA1.2 Comprobouse que a documentacion soporte recibida contefia todos os rexistros de control interno establecidos (sinatura, autorizacions, etc.) para o seu rexistro contable.

CA1.3 Efectuéronse propostas para o arranxo de erros.

CA1.4 Clasificouse a documentacion soporte conforme criterios previamente establecidos.

CA2.1 Identificaronse as contas que intervefien nas operacions mais habituais das empresas.

CA2.2 Codificaronse as contas conforme o PXC.

CA2.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC.

CA2.4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.

CA2.6 Contabilizéronse as operacions relativas a liquidacion do IVE.

CA2.8 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA3.1 Identificaronse os feitos econémicos que orixinan unha anotacion contable.

CA4.1 Verificaronse os saldos das contas debedoras e acredoras da Administracion coa documentacién laboral e fiscal.

CAA4.3 Circularizéronse os saldos de clientes e provedores de acordo coas normas internas recibidas.

CAA4.5 Efectudronse os punteamentos das partidas ou asentamentos para efectuar as comprobacions de movementos ou a integracion de partidas.

4.5.e) Contidos

Contidos

Documentacién mercantil, laboral, fiscal e contable.

Interpretacion contable dos documentos xustificantes da informacion contable.

-10-
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Contidos

Documentos xustificantes mercantis tipo.

Requisitos da lexislacién mercantil na documentacion contable.

Deterioracion de valor.
Contabilizacién e liquidacion do IVE.

Rexistro contable de operacions diarias.

-11-
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4.6.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion

6 O inmobilizado. 12
4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Prepara a documentacion soporte dos feitos contables e interpreta a informacion que contén. NO
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA3 - Contabiliza operacions econémicas habituais correspondentes a un exercicio econédmico completo, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan de NO
contabilidade.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. NO

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse os tipos de documentos soporte que son obxecto de rexistro contable.

CA1.2 Comprobouse que a documentacion soporte recibida contefia todos os rexistros de control interno establecidos (sinatura, autorizacions, etc.) para o seu rexistro contable.

CA1.3 Efectuéronse propostas para o arranxo de erros.

CA1.4 Clasificouse a documentacion soporte conforme criterios previamente establecidos.

CA2.1 Identificaronse as contas que intervefien nas operacions mais habituais das empresas.

CA2.2 Codificaronse as contas conforme o PXC.

CA2.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC.

CA2.4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.

CA2.5 Cubrironse os campos do libro de bens de investimento por medios manuais e/ou informéaticos.

CA2.6 Contabilizéronse as operacions relativas a liquidacion do IVE.

CA2.8 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA3.1 Identificaronse os feitos econémicos que orixinan unha anotacion contable.

CA4.4 Comprobaronse os saldos da amortizacion acumulada dos elementos do inmobilizado acorde co manual de procedemento.

CAA4.5 Efectudronse os punteamentos das partidas ou asentamentos para efectuar as comprobacions de movementos ou a integracion de partidas.

4.6.e) Contidos

Contidos

Documentacién mercantil, laboral, fiscal e contable.

Interpretacion contable dos documentos xustificantes da informacion contable.

-12 -
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Contidos

Documentos xustificantes mercantis tipo.

Requisitos da lexislacién mercantil na documentacion contable.
Inmobilizado material: libro de bens de investimento; amortizacions; baixas.
Deterioracion de valor.

Rexistro contable de operacions diarias.

-13-
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4.7.a) ldentificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

7 O financiamento. 10

4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Prepara a documentacion soporte dos feitos contables e interpreta a informacion que contén. NO
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA3 - Contabiliza operacions econémicas habituais correspondentes a un exercicio econédmico completo, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan de NO
contabilidade.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. NO

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse os tipos de documentos soporte que son obxecto de rexistro contable.

CA1.2 Comprobouse que a documentacion soporte recibida contefia todos os rexistros de control interno establecidos (sinatura, autorizacions, etc.) para o seu rexistro contable.

CA1.3 Efectuéronse propostas para o arranxo de erros.

CA1.4 Clasificouse a documentacion soporte conforme criterios previamente establecidos.

CA2.1 Identificaronse as contas que intervefien nas operacions mais habituais das empresas.

CA2.2 Codificaronse as contas conforme o PXC.

CA2.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC.

CA2.4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.

CA2.8 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA3.1 Identificaronse os feitos econémicos que orixinan unha anotacion contable.

CA4.2 Cotexaronse periodicamente os saldos dos préstamos e dos créditos coa documentacion soporte.

CAA4.5 Efectudronse os punteamentos das partidas ou asentamentos para efectuar as comprobacions de movementos ou a integracion de partidas.

CAA4.6 Efectudronse as correccions adecuadas a través da conciliacion bancaria para que os libros contables e o saldo das contas reflictan as mesmas cantidades.

4.7.e) Contidos

Contidos

Documentacién mercantil, laboral, fiscal e contable.
Interpretacion contable dos documentos xustificantes da informacién contable.

Documentos xustificantes mercantis tipo.

-14 -
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Contidos

Requisitos da lexislacién mercantil na documentacion contable.

Financiamento

Rexistro contable de operacions diarias.

Comprobacion dos rexistros contables coa documentacion laboral € fiscal, coa bancaria e coa mercantil.
Punteamento

Conciliacion bancaria.

-15-
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4.8.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion

8 O peche do exercicio e a aplicacion do resultado. 10
4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Prepara a documentacion soporte dos feitos contables e interpreta a informacion que contén. NO
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA3 - Contabiliza operacions econémicas habituais correspondentes a un exercicio econédmico completo, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan de NO
contabilidade.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. NO

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse os tipos de documentos soporte que son obxecto de rexistro contable.

CA1.2 Comprobouse que a documentacion soporte recibida contefia todos os rexistros de control interno establecidos (sinatura, autorizacions, etc.) para o seu rexistro contable.

CA1.3 Efectuéronse propostas para o arranxo de erros.

CA1.4 Clasificouse a documentacion soporte conforme criterios previamente establecidos.

CA2.1 Identificaronse as contas que intervefien nas operacions mais habituais das empresas.

CA2.2 Codificaronse as contas conforme o PXC.

CA2.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC.

CA2.4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.

CA2.6 Contabilizéronse as operacions relativas a liquidacion do IVE.

CA2.8 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA3.1 Identificaronse os feitos econémicos que orixinan unha anotacion contable.

CA3.3 Obtivéronse periodicamente os balances de comprobacion de sumas e saldos.

CA3.3.1 Calculouse de xeito manual un balance de comprobacion de sumas e saldos

CA3.4 Calculdronse as operacions derivadas dos rexistros contables que cumpra realizar antes do pechamento do exercicio econémico.

CA3.7 Preparouse a informacion econémica salientable para elaborar a memoria da empresa para un exercicio econdmico concreto.

CA3.8 Elaborouse a memoria da empresa para un exercicio econdmico concreto.

CA4.1 Verificaronse os saldos das contas debedoras e acredoras da Administracion coa documentacién laboral e fiscal.

CA4.2 Cotexaronse periodicamente os saldos dos préstamos e dos créditos coa documentacion soporte.
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alicis

Criterios de avaliacion

-
CA4.4 Comprobaronse os saldos da amortizacion acumulada dos elementos do inmobilizado acorde co manual de procedemento.

CA4.5 Efectudronse os punteamentos das partidas ou asentamentos para efectuar as comprobaciéns de movementos ou a integracion de partidas.

CA4.6 Efectudronse as correccions adecuadas a través da conciliacién bancaria para que os libros contables e o saldo das contas reflictan as mesmas cantidades.

CA4.7 Comprobouse o saldo das contas como paso previo ao inicio das operaciéns de pechamento do exercicio.

CA4.8 Comunicaronse os erros detectados segundo o procedemento establecido.

4.8.e) Contidos

Contidos

Documentacién mercantil, laboral, fiscal e contable.

Interpretacion contable dos documentos xustificantes da informacion contable.
Documentos xustificantes mercantis tipo.

Requisitos da lexislacién mercantil na documentacion contable.

Existencias.

Inmobilizado material: libro de bens de investimento; amortizacions; baixas.
Deterioracion de valor.

Financiamento.

Contabilizacion e liquidacion do IVE.

Célculo do resultado.

Balance de comprobacion de sumas e saldos.

Axustes e regularizacidns previos ao pechamento.

Conta de perdas e ganancias.

Balance de situacion final.

Memoria.

Asentamento de pechamento.

Comprobacion dos rexistros contables coa documentacion laboral € fiscal, coa bancaria e coa mercantil.
Punteamento.

Conciliacion bancaria.
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4.9.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion

9 Simulacion informatizada e obtencion das contas anuais. 30
4.9.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Prepara a documentacion soporte dos feitos contables e interpreta a informacion que contén. Sl
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas S|
empresas.
RA3 - Contabiliza operacions econémicas habituais correspondentes a un exercicio econédmico completo, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan de NO
contabilidade.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. Sl

4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse os tipos de documentos soporte que son obxecto de rexistro contable.

CA1.2 Comprobouse que a documentacion soporte recibida contefia todos os rexistros de control interno establecidos (sinatura, autorizacions, etc.) para o seu rexistro contable.

CA1.3 Efectuéronse propostas para o arranxo de erros.

CA1.4 Clasificouse a documentacion soporte conforme criterios previamente establecidos.

CA1.5 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de seguridade e confidencialidade da informacion.

CA1.6 Arquivouse a documentacion soporte dos asentamentos seguindo procedementos establecidos.

CA1.7 Mantivose un espazo de traballo co grao apropiado de orde e limpeza.

CA2.1 Identificaronse as contas que intervefien nas operacions mais habituais das empresas.

CA2.2 Codificaronse as contas conforme o PXC.

CA2.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC.

CA2.4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.

CA2.5 Cubrironse os campos do libro de bens de investimento por medios manuais e/ou informéaticos.

CA2.6 Contabilizéronse as operacions relativas a liquidacion do IVE.

CA2.7 Realizéronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

CA2.8 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA3.1 Identificaronse os feitos econémicos que orixinan unha anotacion contable.

CA3.2 Introduciuse correctamente a informacion derivada de cada feito econémico na aplicacién informatica de forma cronoldxica.

CA3.3 Obtivéronse periodicamente os balances de comprobacion de sumas e saldos.
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Criterios de avaliacion

CA3.3.2 Obtivéronse periodicamente os balances de comprobacién de sumas e saldos.

CA3.4 Calcularonse as operacions derivadas dos rexistros contables que cumpra realizar antes do pechamento do exercicio econémico.

CA3.5 Introducironse correctamente na aplicacién informatica as amortizacions correspondentes, as correccions de valor reversibles e a regularizacion contable que corresponda a un
exercicio econémico concreto.

CA3.6 Obtivose con medios informaticos o calculo do resultado contable e o balance de situacion final.

CAZ3.7 Preparouse a informacién econdmica salientable para elaborar a memoria da empresa para un exercicio econémico concreto.

CAZ3.8 Elaborouse a memoria da empresa para un exercicio econémico concreto.

CA3.9 Verificouse o funcionamento do proceso, contrastando os resultados cos datos introducidos.

CA4.1 Verificaronse os saldos das contas debedoras e acredoras da Administracion coa documentacion laboral e fiscal.

CA4.2 Cotexaronse periodicamente os saldos dos préstamos e dos créditos coa documentacion soporte.

CA4.3 Circularizaronse os saldos de clientes e provedores de acordo coas normas internas recibidas.

CA4.4 Comprobaronse os saldos da amortizacion acumulada dos elementos do inmobilizado acorde co manual de procedemento.

CA4.5 Efectudronse os punteamentos das partidas ou asentamentos para efectuar as comprobaciéns de movementos ou a integracion de partidas.

CA4.6 Efectudronse as correccions adecuadas a través da conciliacién bancaria para que os libros contables e o saldo das contas reflictan as mesmas cantidades.

CA4.7 Comprobouse o saldo das contas como paso previo ao inicio das operaciéns de pechamento do exercicio.

CA4.8 Comunicaronse os erros detectados segundo o procedemento establecido.

CA4.9 Utilizaronse aplicacions informaticas para a comprobacion dos rexistros contables.

CA4.10 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de seguridade e confidencialidade da informacién.

4.9.e) Contidos

Contidos

Documentacidn mercantil, laboral, fiscal e contable.

Interpretacion contable dos documentos xustificantes da informacién contable.
Documentos xustificantes mercantis tipo.

Requisitos da lexislacién mercantil na documentacion contable.

Organizacion e arquivo dos documentos mercantis para os fins da contabilidade.
Existencias.

Operacions relacionadas con compras e vendas.

Gastos e ingresos.

Inmobilizado material: libro de bens de investimento; amortizacions; baixas.
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Contidos

Deterioracion de valor.

Financiamento.

Contabilizacion e liquidacion do IVE.

Célculo do resultado.

Rexistro contable informatico dos feitos econémicos habituais.
Asentamento de apertura.

Rexistro contable de operacions diarias.

Balance de comprobacién de sumas e saldos.
Axustes e regularizaciéns previos ao pechamento.
Conta de perdas e ganancias.

Balance de situacion final.

Memoria.

Asentamento de pechamento.

Comprobacion dos rexistros contables coa documentacion laboral e fiscal, coa bancaria e coa mercantil.

Punteamento.
Conciliacién bancaria.

Comprobacion nas aplicacions informaticas.
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

MINIMOS EXIXIBLES

Os contidos exixibles para alcanzar a avaliacidn positiva estan vinculados 6s contidos basicos para este médulo recollidos no Decreto 191/2010 e
que fan referencia a:

- Documentacién de caracter mercantil, laboral, fiscal e contable que serviran de soporte dos distintos feitos econémicos que acontecen na xestion
diaria da empresa.

- Tera que interpretar os distintos documentos e observar que cumpren os requisitos esixibles pola lexislacion.

- Organizara, conservara e arquivara segundo os requisitos e o tempo establecidos pola normativa.

- Para o rexistro dos feitos contables mais habituais cofiecera as normas de valoracion de existencias métodos de control, determinacion do Prezo
de adquisicion das compras e do importe da venda asi como os distintos importes dos gastos e ingresos, determinando retencions do IRPF e a
base impofiible do IVE.

- Comprendera as normas de valoracién e determinara o prezo de adquisicion do Inmobilizado, concepto de depreciacién e determinacién da
amortizacién, métodos de célculo e rexistro € motivo de baixas.

- As distintas formas de financiamento do inmobilizado (pago aprazado, arrendamento financeiro).

- A regularizacion o deterioro das existencias e célculo do resultado.

CRITERIOS DE CUALIFICACION

Para aprobar o mddulo deberase obter unha nota minima de cinco.

Para esta nota terase en conta por un lado, o peso de cada unidade, tratase dunha media ponderada. E por outro, que cada unidade esta
composta pola valoracion do traballo de aula (10%) e pola valoracién das probas escritas (90%). Agas na Ultima unidade que a calificacion
obterase polos casos practicos que realice 0 alumnado, consistentes en rexistros na aplicacion informatica e obtencion de libros e balances.
En relacién os pesos aportados de cada unidade, o procedemento de calculo sera o seguinte:

5% da U1 + 5% da U2 + 12% da U3 + 12% da U4 + 20% da U5 + 15% da U6 + 15% da U7 + 6% da U8 + 10% da U9

E preciso obter unha calificacion superior a 4 puntos sobre 10 en cada proba escrita para poder superar o médulo. En caso contrario a nota do
maédulo sera de 4 ou inferior.

A cualificacion sera numérica, entre 1 e 10, sen decimais e considerarase positiva cando se acade unha puntuacién media igual ou superior a 5
puntos, sempre que se cumplise o requisito de calificacion minima por exame exposto anteriormente.

Nestes casos, cando o resultado do calculo da nota non sexa un numero enteiro, aproximarase do seguinte xeito: cando a parte decimal sexa
inferior a 0,75, redondearase ao nimero enteiro anterior, e cando sexa superior a 0,75 redondearase ao niimero enteiro seguinte.
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Os examenes escritos consistiran en:

- Contabilizacién das operacions dun exercicio completo.

- Partindo dun balance de situacién inicial realizara o asento de apertura nos libros diario € maior.
- Propofieranse unha serie de feitos contables habituais na operativa diaria da empresa.
-Realizarase as operaciéns de peche.

- Determinara o resultado.

- Realizarase o Balance de sumas e saldos cando asi se solicite.

- Realizarase a conta de resultados e o balance final cando asi se solicite.

- Ademais, facendo uso dunha aplicacién informéatica, Contasol, entregaranselle unha serie de documentos (facturas de compras, vendas, gastos
e ingresos diversos, ndminas, recibos, formas de pago e cobro) para rexistrar no programa de xestion e observard os libros de factura emitidas e
recibidas e a liquidacion do IVE.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Para a recuperacion de cada avaliacion non superada durante o periodo ordinario o alumno ou alumna podera recuperar as partes pendentes
mediante unha pobra escrita no mes de marzo, con caracter previo a avaliacion para acceder a FCT.

Posteriormente, aquel alumnado que non supere 0 médulo debera realizar unhas actividades de recuperacion durante o periodo de recuperacion
marcado por Xefatura de Estudos. E no mes de Xufio avaliarase ao alumnado cunha unica proba final extraordinaria de caracter tedrico-practico
que englobe os contidos das unidades didacticas suspensas.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

A perda do dereito & avaliacidn continua conleva a execucién dunha unica proba de avaliacidn extraordinaria.
Farase unha proba final de recuperacion en xufio, que consistira nun exercicio practico que constara, dun suposto que incluira unha serie de feitos
contables, referentes ds contidos basicos explicados 6 longo do curso, ademais de rexistrar os feitos contables que supofia o dominio das lifias

xerais do plan xeral (codificacion, relaciéns contables, normas de valoracién), asi mesmo o/a alumno/a realizara todo o proceso contable.

E preciso a obtencién dunha calificacién superior ao 5 sobre 10 para a superacion do médulo.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacion da propia
practica docente

0 seguimento da programacion do médulo realizarase cunha frecuencia minima trimestral. Reflectirase o grao de cumplimento con respecto a
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programacion e a xustificacion razoada no caso de desviaciéns.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacidn inicial

Consistira nun andlise sobre as caracteristicas xerais do grupo e as circunstancias particulares, con incidencia educativa, de determinados
alumnos.

Tera por obxecto cofiecer as caracteristicas, capacidades e formacidn previa do alumnado, todo encamifiado a tomar as medidas de reforzo, se
fose 0 caso, que se estimen oportunas polo departamento de orientacion, o que se lle consultara o caso particular.

Alén diso, realizarase unha avaliacion inicial da materia para cofiecer o punto de partida dos alumnos..

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Cando algun alumno ou alumna tefia dificultades no proceso de aprendizaxe, detectadas 6 seren repetitivas respecto dalgun contido,
entregaranselle unha serie de actividades adaptadas a sta necesidade e que abrangan os contidos minimos da programacion; que 6 realizalas
poida acadar o nivel minimo esixible e ser avaliado, se procede, de forma positiva.

Ademais en aqueles casos que se detecten necesidades educativas especiais tratarase o precedemento de adaptacion metodoldxico co equipo
docente e co departamento de orientacion.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacion en valores

No aprendizaxe deste modulo, ademais do estudo propio da materia, 6s alumnos proporcionaraselle unha formacién en valores, entendidos como
superiores, como poden ser a igualdade, o respecto, a xustiza, a tolerancia, a solidariedade... que lles permitan xerar un bo ambiente de grupo e
que lles axudara 6 mellor rendemento académico e, no futuro, a integracidn nos centros de traballo como profesionais.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

O departamento ¢ inicio do curso programara as actividades que se poidan realizar en cada curso (viaxes, visitas...).

-23-



