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PREAMBULO

A presente NOFC pretende:

e Regular a vida do centro para mellorar a eficiencia docente.

e Conxugar a participacién de todos os membros da comunidade educativa para a
consecucion dos obxectivos do PEC.

o Clarificar as pautas de actuacion e comportamento, que deben seguir todos os

membros da comunidade educativa.

E a tal efecto obtivose a informacion en distintas fontes como foron:
e Fusion e ampliacion de normas en distintos momentos como son:
- as antigas normas de convivencia.
- as normas sobre asistencia a clase.
- as normas de convivencia aprobada aprobadas polo ConselloEscolar.
- diversas indicaciéns recollidas nos claustros.
e Experiencias dos ultimos cursos e a reflexion sobre elas.
e Normativa legal:
- LOMLOE
- Lei 4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade
educativa en materia de convivencia escolar, Decreto que desenvolve a Lei de
convivencia.
- Decreto 324/1996 polo que se aproba o Regulamento organico dos IES.
- Orde do 1 de agosto de 1997 pola que se desenvolve dito decreto.
- Circulares de inspeccion.
- Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do
30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa en
materia de convivencia escolar

e Contraste coas NOFC doutros centros.
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TITULO |

Principios e obxectivos do Centro

Artigo 1.

A presente N.O.F.C.:

o determina as directrices educativas as que se deben de axustar as actividades do
centro.

e regula a participacion do profesorado, alumnado, persoa non docente e pais e nais
na xestion do Instituto.

e establece as normas de organizacion e convivencia do centro e precisa e concreta

os dereitos e deberes do alumnado e as normas de convivencia.

TiTULO I

Organos de goberno do Centro

Capitulo 1. Organos de goberno

Artigo 2.

Os drganos de goberno do IES "Alexandre Béveda" seran unipersoais e colexiados:
e Unipersoais: director/a, vicedirector/a, xefe/a de estudos e secretario/a.

e Colexiados: Consello Escolar e claustro de profesorado

Capitulo 2. Organos de goberno unipersoais

Artigo 3.

Os 6rganos unipersoais de goberno constitien o equipo directivo do instituto. Ademais

do preceptivo este regulamento regula:

1. Sobre as competencias do director ou directora:

e A colaboraciéon coa inspeccion educativa na valoracion da funcion publica

docente débese de facer tendo en conta a comisibn de coordinacién
pedagédxica.

e Trasladar a administracién educativa os problemas do centro.

¢ A memoria anual sobre as actividades e situacion xeral do instituto asi como, se

€ 0 caso, as propostas de solucion os problemas existentes trasladarase ao
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xefe territorial de educacién previa consulta, se fose necesario, ao Consello
escolar e ao claustro.
2. Sobre a vicedireccion:
e Ostentar a xefatura do departamento de actividades complementarias e
extraescolares.
e Organizar un grupo fixo de colaboradores cara a realizaciéon das actividades
complementarias e extraescolares.
3. Sobre a xefatura de estudos:
e Colaborar co departamento de orientacion en todo o que afecte a accidn titorial.
e Coordinar coa vicedireccidon a participacion do alumnado nas actividades do
instituto e a sua atencién nos periodos de lecer.
4. Sobre a secretaria:
e Ordenar o réxime econdmico do instituto rendendo contas, ademais do

preceptivo, ante o claustro.

Capitulo 3. Organos colexiados de goberno

Consello Escolar

Artigo 4.

O Consello Escolar do centro é o érgano a través do cal participan na sua xestion os
distintos membros da comunidade escolar. A composicion, eleccién e funcions estan
regulamentadas segundo a normativa vixente.

Artigo 5.

Ademais do preceptivo regulase o seguinte:

e Os representantes do profesorado no Consello Escolar informaran o resto do
profesorado do instituto do que en devandito érgano se trate, dun xeito axil e
rapido.

e Recoméndase na eleccion de director ou directora do centro, que os candidatos

non exerzan o seu dereito de voto no seo do Consello Escolar.

Artigo 6.
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No seo do Consello Escolar do instituto, podera existir unha comision econdmica,
integrada polo director ou directora, o secretario ou secretaria, un profesor ou
profesora, un alumno ou alumna € un pai ou nai, elixidos por cada un dos sectores.
Poderan constituirse outras comisions para asuntos especificos, nas que estaran
presentes, cando menos, un profesor ou profesora, un alumno ou alumna e un pai ou
nai de alumno. En todo caso as comisions informaran o Consello Escolar sobre os
temas que se lles encomenden e colaborardn con el nas cuestions da sua
competencia.

Claustro de profesorado

Artigo 7.

1. O claustro de profesores é o érgano propio de participacion destes no goberno do
centro e ten a responsabilidade de planificar, coordinar, decidir e se é o caso,
informar sobre todos os aspectos docentes do mesmo. A sua constitucion,
funcionamento e competencias estan regulamentadas na normativa vixente.

2. Ademais do preceptivo sobre as stias competencias establécese o seguinte:

e Recomendacién para que as candidaturas a direccion do centro sometan o seu
programa e apoio o claustro de profesorado.

e Que as propostas que os representantes do profesorado leven ao Consello
Escolar estean previamente referendadas polo claustro de profesorado.

e En asuntos e decisidns importantes, o claustro sera previamente consultado.

TiTULO NI

Organos de coordinacién docente

Capitulo 1. Organos de coordinacion

Artigo 8.

Os organos de coordinacion docente que se constituen no instituto son os seguintes:
e Departamento de orientacion.

o Departamento de actividades complementarias e extraescolares.

o Departamentos didacticos.

o Comisién de coordinacion pedagoxica.

e Equipo de dinamizacién da lingua galega.

Capitulo 2. Departamento de Orientacién
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Artigo 9.

O departamento de orientacién é un 6rgano de coordinacion docente que ten como

funcioén basica, de acordo coas directrices establecidas pola comisién de coordinacién

pedagdxica, as propostas de organizacién da orientacién educativa, psicopedagédxica,
profesional, e o Plan de Accion Titorial do centro.

Artigo 10.

Formaran parte do departamento de orientacion

o O xefe ou xefa de departamento.

e Un titor ou titora por cada un dos niveis do centro a proposta da comision de
coordinacion pedagodxica. Procurarase que existan profesores de cada un dos
ambitos linguistico, social e cientifico-tecnoloxico e do maior numero posible de
materias.

e Os profesores de pedagoxia terapéutica e, se é o caso, de audicion e linguaxe, que
exercen a funcion de apoio a atencién o alumnado con necesidades educativas
especiais do centro.

e O xefe do departamento de orientacion, se € o caso, de cada un dos colexios de
educacioén infantil e primaria dos centros adscritos.

Artigo 11.

As suas funcidons e competencias estan regulamentadas na normativa vixente.

Especificamente considérase que:

e O Plan de Accion titorial estara consensuado co equipo directivo, debatido cos
titores e aprobado polo claustro de profesores.

e A principios de curso farase entrega de material (técnicas de estudio, enquisas,
etc.) para que os titores poidan levar a cabo dunha forma coordinada o seu labor
de titoria.

e A actuacion do departamento de orientacién priorizara co seu labor a ESO.

o Velar polo seguimento das adaptacions curriculares.

Artigo 12.

1. A titoria e orientacion do alumnado formara parte da funcién docente. A funcion
titorial e orientadora do alumnado desenvolverase o longo de todas as etapas e

ciclos formativos.

2. Habera un titor ou titora, como minimo, por cada grupo de alumnado. O titor ou
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titora sera designado polo director ou directora, por proposta do xefe ou xefa de
estudios, oido o xefe ou xefa do departamento de orientacién, entre os profesores
e profesoras que impartan docencia a todo o grupo.

Artigo 13.

As funcions dos titores estan reguladas no Regulamento dos IES sendo de especial

interese o seguinte:

e Participar no desenvolvemento do plano de accion titorial, baixo a coordinacion do
xefe ou xefa de estudios e en colaboracién co departamento de orientacion.

¢ Transmitir a informacion, suxestions, reclamacions, etc. entre os distintos sectores
do seu grupo.

¢ Organizar e presidir as sesions de avaliacion do seu grupo.

o A través da xefatura de estudos controlar a falta de asistencia ou puntualidade do
alumnado para comunicarllelo os pais e nais e o resto do profesorado do seu grupo.

e Recoller e valorar os xustificantes de faltas, informando os profesores das
xustificacions admitidas.

e Coidar a orde e o material da aula do seu grupo, organizando un sistema que
garanta o seu control.

e Presidir e orientar na eleccion do delegado ou delegada, e informalos para o
desempefio do seu cargo.

¢ Informar ao alumnado do grupo, aos pais e nais e ao profesorado de todo aquelo
que lles afecte en relacion coas actividades docentes e o rendemento académico.

o Facilitar a cooperacion educativa entre o profesorado e os pais e nais do alumnado.

Artigo 14.

O xefe ou xefa de estudos coordinara o traballo dos titores e mantera as reuniéns

periodicas necesarias para o bo funcionamento da accion titorial.

Artigo 15.

A xunta de profesores é o conxunto de profesores e profesoras dun grupo de alumnos

presidido polo titor do devandito grupo. Sen prexuizo do lexislado este regulamento

contempla as seguintes funciéns e competencias:

e Valorar e matizar a aplicacion dos aspectos comuns a avaliar por todo o
profesorado que se establezan nas Concreciéns Curriculares.

e Analizar o grao de consecucion dos obxectivos xerais do curso polos alumnos e
alumnas do seu grupo.

e Avaliar a practica docente diaria.
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e Coordinar os contidos das areas cando se aborden aspectos interdisciplinarios e
temas transversais do curriculo.

o Estudar e propofier as medidas educativas adaptadas os alumnos que o necesiten.

e Propofier as medidas correctoras de comportamentos e actitudes para os alumnos

que as necesiten.

Capitulo 3. Departamento de actividades complementarias e extraescolares

Artigo 16.

Teran caracter de complementarias aquelas actividades didacticas que se realizan co

alumnado en horario lectivo e que, formando parte da programacion, tefien caracter

diferenciado polo momento, espazo ou recursos que utilizan. Asi cabe considerar as
visitas, traballos de campo, viaxes de estudio, conmemoracions e outras semellantes.

Artigo 17.

Teflen caracter de extraescolares aquelas que, sendo organizadas polo centro e

figurando na programacion xeral anual, aprobada polo Consello Escolar, se realizan

fora de horario lectivo e nas que a participacion é voluntaria.

Artigo 18.

e Podera chegar a constituirse un departamento ou equipo de actividades
complementarias e extraescolares que se encargard de promover, organizar e
facilitar este tipo de actividades e / ou saidas.

e No caso de se conformar, este departamento ou equipo estara integrado polo
vicedirector ou vicedirectora e, segundo as necesidades, polo profesorado e
alumnado necesario.

e A ANPA do centro podera participar na elaboracién e promocion deste tipo de
actividades e / ou saidas.

Artigo 19.

As funcions do departamento ou equipo estan regulamentadas na normativa vixente.

Ademais considerarase o seguinte:

3. As actividades e / ou saidas poderan ser presentadas por todos os membros da

comunidade escolar.

4. Deberan planificarse coa debida antelaciéon para evitar acumulaciéns de
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actividades nun mesmo grupo, ou preto das datas de avaliacion, ou que coincidan

0s mesmos dias da semana e materias. Polo tanto:

e Habera unha planificacién ao principio de curso. Valorarase a posibilidade de ir
actualizando a informacioén por trimestre a medida que se vain concretando
algunhas actividades e / ou saidas. Habera unha planificacion semanal que se
comunicara coa maxima antelacion posible tanto ao persoal docente como ao
non docente.

e Para planificar adecuadamente o curso, os departamentos didacticos deberan
entregar a programacién das actividades e saidas antes do 25 de setembro de
2023. Os clubs e outros formatos organizativos a entregaran antes do mércores
11 de outubro.

e Para a realizacion das actividades e saidas que impliquen perdas de horas
lectivas terase en conta unha distribucidn equilibrada e equitativa ao longo do
curso académico. Non se podera planificar mais dunha actividade por
departamento e grupo en cada trimestre.

e Non se permitiran saidas nas duas semanas previas as avaliacions se estas
supofien perda de clases. Si se podera chegar a facer algunha actividade no
centro sempre e cando non sexa posible noutra data, estea planificada con
suficiente antelacién e non supofia unha perda superior a dous periodos
lectivos. De igual modo, tampouco se deben programar exames durante a
semana das avaliacions, onde si se poderan programar saidas e outras
actividades.

¢ Na terceira avaliacion realizaranse as minimas actividades posibles. No caso
de 2° de bacharelato, dada a brevidade do terceiro trimestre, non se poderan
realizar actividades a excepcion daquelas que estivesen programadas ao
principio de curso e non tivesen viabilidade noutras datas.

e Para rendibilizar o custo econdémico e reducir os dias de perda de clase por
parte tanto do profesorado como do alumnado, intentarase organizar saidas
interdepartamentais.

¢ En termos xerais a planificacion de actividades a desenvolver durante o horario
lectivo debera ser rigorosa e coherente: entenderanse como un complemento
(actividades complementarias) € non unha substitucion da actividade docente
académica.

o O Equipo Directivo debe ser cofiecedor de todas as iniciativas extra docentes

=
=
- )
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que se vaian realizar no centro. Para tal fin, actualizarase a informacion
departamental a través das reunions da Comisién de Coordinacion Pedagoxica
(CCP). Do mesmo xeito, programaranse reuniéns cos Clubs ou outros formatos
organizativos diferentes dos departamentos (Club de Lectura, Biblioteca, Club
de Ciencia, Club de Xogos de Mesa, Club de Manga, Club Eco-activista, Grupo
de Musica, EDNL, Radio, musicais, obras de teatro ...) cunha periodicidade
minima trimestral.

e Equilibrarase a participacion do profesorado nas saidas didacticas, procurando
non exceder un maximo de cinco saidas por trimestre, computandose tanto as
saidas departamentais como as dos clubs ou outras formas organizativas.

5. Procedemento de solicitude de actividade ou saida.

o OJ/a docente que organice a actividade debe comunicalo a vicedireccidon cunha
antelacion minima de quince (15) dias, detallandoa o maximo posible.
Entregarase a ficha descritiva da actividade ou saida (Proposta de Actividade
(Proposta de Actividade Complementaria ou Extraescolar) por rexistro interno
na oficina administrativa do centro.

e O equipo directivo estudara a proposta e pasara a aprobar ou denegar a sua
realizacién e comunicara a sua decision por correo electrénico ao(s) docente(s)
solicitante(s). No caso de ser aprobada, comezara a organizacion da mesma.

e A vicedireccién elaborara a autorizacién da actividade ou saida. Como norma
xeral, o alumnado entregara as autorizaciéns e cartos da actividade ou saida,
no caso de ter que aboar unha contia pola mesma, na oficina administrativa do
centro durante os recreos.

e SO participara na actividade o alumnado que entregue en tempo e forma,
segundo o prazo previsto, a(s) autorizacién(s), contia econémica pertinente e
outros requisitos establecidos na ficha descritiva. A actividade podera
aprazarse de non se chegar ao minimo de alumnado requirido que cumpra
estas condiciéns (informacidn rexistrada previamente na ficha descritiva da
actividade).

¢ Admitirase un unico atraso na entrega das autorizaciéns e dos pagamentos por

alumno/a ao longo do curso, dentro dun prazo razoable de tempo.

e Para as saidas nas que se prevea pasar a noite féra, podera requirirse a

=
LY
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entrega dun consentimento advertido asinado polos pais ou titores legais
responsables e un protocolo de conduta a seguir, asinado neste caso tanto polo
alumnado como polos pais ou titores legais responsables.

e A informacioén relativa a participacion na actividade ou saida sera custodiada
pola vicedireccién do centro. En ningun caso podera participar na actividade ou
saida mais alumnado que o rexistrado por vicedireccion. No caso das saidas
non participara mais alumnado que o rexistrado para tal fin no XADE por
vicedireccidn e os servizos administrativos.

o O profesorado organizador seleccionara o profesorado acompafante. A
asistencia de docentes sera necesaria para cubrir a ratio de alumnado (1
profesor/-a por 20 alumnos /-as). A primeira opcidon de profesorado
acompafante sera o que imparta docencia directa ao alumnado no horario de
realizacién da actividade.

e No caso de non se cumprir algun dos pasos enriba descritos, a actividade ou
saida podera ser cancelada.

¢ A actividade ou saida sera supervisada dende vicedireccion e polo conxunto do
equipo directivo.

Realizacion da actividade ou saida.

e O profesorado responsable acompafiara o alumnado dende a saida ata o
regreso. No caso do alumnado de bacharelato, podera valorarse o retorno aos
domicilios sempre que sexa autorizado polos pais ou titores legais
responsables e se produza dentro da contorna inmediata.

o O profesorado organizador da actividade ou saida deixara traballo programado
para as clases que non vaia impartir. Sera opcional avisar ao alumnado
afectado, pero sera obrigatorio deixar o traballo programado por escrito para
organizar as gardas de profesorado. Tameén sera obrigacién do profesorado
participante na actividade ou saida apuntarse no libro de gardas e deixar a
documentacioén relativa a planificacion das clases no lugar onde estipule o
equipo directivo.

e O profesorado que non participe nas saidas programadas asistira ao centro no seu

horario lectivo normal e atendera o alumnado non participante.

e Aquel alumnado que non participe na actividade ou saida debera asistir ao
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centro e realizar tarefas académicas durante a ausencia do resto do grupo. O
profesorado responsable encargarase de revisar as faltas de asistencia.

¢ Non se devolvera o importe pagado ao alumnado que finalmente non acuda a
actividade ou saida se non notifica e xustifica adecuadamente a sua ausencia
(causas de forza maior). Podera contemplarse a non devoluciéon de certas
contias referentes a reservas de hospedaxe ou doutro tipo pactadas de
anteman entre as empresas xestoras e as familias.

e Se un/ha alumno/-a renunciase a realizar unha saida unha vez inscrito/-a sen
un motivo de forza maior debidamente xustificado, ademais de perder os cartos
que se tivesen aboados a tal fin, quedara privado/-a de participar en ningunha
outra saida que tefia unha duracién superior a un dia.

e O alumnado sancionado por condutas contrarias as normas de convivencia,
podera ser excluido da participacion nas actividades complementarias e
extraescolares.

¢ Nesas actividades e saidas rexen as mesmas normas de funcionamento e
convivencia que para o resto de actividades académicas, podendo ademais
contemplarse outras complementarias nas saidas que inclian pasar a noite fora
de casa (protocolo de conduta a asinar polo alumnado e os pais ou titores
legais responsables).

7. Actividades ou saidas imprevistas na programacién anual (departamentos e clubs)

e Respecto as actividades ou saidas que poidan xurdir de xeito imprevisto,
entenderanse como excepcionais e estudarase a posibilidade de levalas a cabo
s6 se se solicitan con suficiente antelacion — dez (10) dias como minimo —
seguindo o procedemento descrito no punto 4 e sempre e cando non supofan
unha interferencia co devir académico do curso.

e Como normal xeral, admitirase s6 unha actividade ou saida imprevista por
trimestre e grupo / club.

e No referente as actividades ou saidas intergrupais que supofian alumnado
proveniente de diferentes clases de maneira parcial (destinada sé a unha parte
do alumnado de diferentes grupos), deberanse limitar as actividades e saidas

imprevistas a duas por alumna/-o e trimestre.

¢ Intentarase organizar actividades e saidas interdepartamentais para rendibilizar

B
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0 custe econdémico e diminuir os dias de perda de clases por parte tanto do
profesorado como do alumnado asistente.

o Nestas actividades ou saidas seguiranse o resto das pautas establecidas nos
epigrafes 2, 3 e 4 diferentes aos incluidos no presente epigrafe tal e como se
recollen enriba.

8. Podera haber unha viaxe de estudos no curso académico para o alumnado do
centro que curse 4° de ESO ou 1° de bacharelato (4° de ESO tera prioridade sobre
a de 1° de bacharelato), que se organizara de xeito que se considere oportuno e
que:

e Tera un sentido formativo e cultural.

¢ Como norma xeral, realizarase para un grupo de 100 alumnos/as como maximo .

¢ No caso en que haxa mais peticidbns que prazas, realizarase un sorteo tendo praza
os 100 primeiros.

¢ No caso en que haxa menos peticidons que prazas podera ofertarse a saida ao
alumnado de 3° de ESO a para o que, en caso de superar o nimero total de prazas
previstas, se realizara o sorteo anterior.

e O profesorado acompanante sera elixido pola vicedireccion, contando co seu
beneplacito.

¢ Non se avanzara materia naqueles grupos onde falten alumnos/as sempre e cando
se supere o 50% do alumnado asistente no grupo de referencia. No caso das
materias optativas nas que confluan alumnado de diferentes grupos, tentarase
adaptar as clases de xeito que o alumnado participante na saida non perda materia.

¢ Realizarase, preferentemente, na semana anterior ou posterior & Semana Santa.

e Esixirase o0 pagamento dunha cantidade de difieiro iniciala que decidira a
vicedireccion, que non sera devolta salvo que o/a alumno/a tefia que darse de baixa
por un motivo debidamente xustificado

e A vicedireccidon podera ofertar actividades e/ ou férmulas para que o alumnado
acade difieiro para a saida, actuando de mediadora entre a(s) empresa(s) que

xestiona a venda e as familias.

e Se un/ha alumno/a, ou 0s seus pais ou titores legais, renuncia a realizar a viaxe
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unha vez inscrito, perdera os cartos gafnados pola féormula anterior,
reverténdose o acadado ao grupo de alumnado participante. A financiamento
das saidas quedara xa que logo vinculada en exclusiva a participaciéon na
mesma e non se podera desviar os fondos acadados a través da mesma
outros fins.

o Nesta saida seguirase o resto das pautas establecidas nas epigrafes 2, 3 e 4
diferentes aos incluidos no presente epigrafe tal e como se recollen enriba.

9. Podera haber unha viaxe de estudos no curso académico para o alumnado do
centro que curse 2° de bacharelato, e que se realizara preferentemente, antes do
Nadal. Non se avanzara materia naqueles grupos onde falten alumnos/as sempre e
cando a asistencia supere 0 50% do alumnado matriculado no grupo de referencia.
No caso das materias optativas nas que confliuan alumnado de diferentes grupos,
tentarase adaptar as clases de xeito que o alumnado participante na saida non
perda materia. Nesta saida seguirase o resto das pautas establecidas nos
epigrafes 2, 3 e 4 diferentes aos incluidos no presente epigrafe tal e como se
recollen enriba.

10.0 alumnado que asista as saidas debera cumprir en todo momento as normas
dadas polo profesorado acomparfante. No caso en que un/ha alumno/a cometa
unha falta grave no transcurso da saida, a direccion podera solicitar aos pais ou
titores legais responsables que se fagan cargo do seu fillo/a.

Artigo 20.

Outras actividades que se poderan realizar cada curso seran a celebracion do Samain,

do Magosto, do Nadal, do Entroido e a Graduacién de 2° bacharelato.

Artigo 21.

Casos nos que se prohibe a asistencia

¢ Aquel alumnado que acumule varias amoestacions ao longo do curso relacionadas
coa falta de disciplina (a acumulacion de faltas leves constitie unha falta grave), ou
tivese algun expediente disciplinario por condutas contra a convivencia ou
expediente de absentismo ou estivese implicado nun protocolo de acoso escolar,
non podera asistir a ningunha actividade extraescolar de xornada completa ou

viaxes que impliquen pasar unha noite/s féra.

o O departamento didactico organizador podera impedir que un alumno/a asista a
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actividade debido ao mal comportamento nas suas clases polo que ficara na sua
aula ao coidado do profesorado de garda facendo tarefas alternativas relativas a
materia proporcionado polo seu profesor/a.
¢ O alumnado con reiteradas faltas de asistencia non xustificadas perderan o dereito
a desfrutar de actividades extraescolares e/ou saidas didacticas.
Artigo 22,
A vicedireccion xestionara a instalacién da cartelaria, exposicions e decoracién
conmemorativa que se expofa no centro. Sera tarefa do profesorado responsable das
mesmas solicitar por escrito e a través do documento desefado a tal fin presentandoo
por rexistro interno na oficina administrativa do centro cunha antelacién minima de dez
(10) dias. Sera tarefa do profesorado responsable tanto a instalacién como a retirada

da cartelaria, exposicions e decoracion conmemorativa nos prazos previstos.

Capitulo 4. Departamentos didacticos
Os departamentos didacticos son os 6rganos basicos encargados de organizar e
desenvolver as ensinanzas propias das areas ou materias correspondente, e as
actividades que se lles encomenden, dentro do ambito das suas competencias. Os
departamentos didacticos estaran compostos por todos os profesores e profesoras
que impartan o ensino propio das areas ou materias asignados o departamento.
Artigo 23.
O seu funcionamento e competencias estan regulamentados na normativa vixente.
Compre engadir o seguinte:
e A preocupacién pola constante formacion dos seus membros.
e A necesidade de respectar pola parte dos seus compoifientes os acordos tomados.
o Realizar o seguimento das programacions, velando polo seu cumprimento e a
correcta aplicacion dos criterios de avaliacion: despois das sesions de avaliacion
farase unha analise e valoracion dese periodo.
e Recoller, despois das avaliacions de xufio, nunha memoria:
— As modificaciéns durante o curso na programacion e o motivo das mesmas.
— Analise dos resultados en relacion cos cursos anteriores.
— Propostas para revisar a programacion do curso seguinte e os proxectos
curriculares.
Artigo 24.
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O nomeamento e competencias do xefe ou xefa de departamento esta regulamentado
na normativa vixente. En calquera caso os xefes dos departamentos didacticos,
naqueles casos en que haxa mais dun candidato posible, seran designados polo
director ou directora tendo en conta a proposta, se a hai, dos devanditos

departamentos.

Capitulo 5. Comisién de coordinacién pedagéxica

Artigo 25.

A comisién de coordinacion pedagoéxica estara integrada polo director ou directora, que

serd o seu/a sua presidente/a, o xefe ou xefa de estudos, os/as xefes/as de

departamento, a persoa coordinadora do equipo de dinamizaciéon da lingua galega e o

profesor ou profesora de apoio a alumnos e alumnas con necesidades educativas

especiais.

Artigo 26.

De entre as suas funciéns compre destacar o seguinte:

e Propofier ao claustro de profesorado as Concrecions curriculares para a sua
aprobacion.

e Propofier ao claustro a planificacion xeral das sesions de avaliacion e cualificacion
e o calendario de exames ou probas extraordinarias, de acordo coa xefatura de
estudios.

e Canalizar as necesidades de formacién continuada do profesorado.

e Propofierlle o director ou directora os profesores titores que han de formar parte

do departamentode orientacion e do equipo de dinamizacién da lingua galega.

Capitulo 6. Equipo de Dinamizacién da Lingua Galega (EDLG)

Artigo 27.

A composicion do equipo de dinamizacion da lingua galega, as suas competencias, e
0 nomeamento, cesamento e competencias da persoa coordinadora seran
establecidas nas NOFC dos centros educativos. Na constitucion destes 6rganos

tenderase a unha composicién equilibrada de mulleres e homes.

Artigo 28.
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A coordinacion do equipo sera desempenada por un profesor ou profesora do centro,
preferentemente con destino definitivo. As funcidons e competencias figuran no
regulamento vixente. O programa de actividades que se desenvolveran cada curso
estaran recollidas na addenda ao proxecto linglistico de centro que se realiza ao

principio de cada curso académico.

TITULO IV

Organizacién do Centro

Capitulo 1. Horario

Artigo 29.

O tempo escolar lectivo distribuirase do seguinte xeito:

Manas:

12 sesion 08.45 a 09.35 horas.
22 sesion 09.35 a 10.25 horas.
Descanso 10.25 a 10.40 horas.
3% sesion 10.40 a 11.30 horas.
42 sesion 11.30 a 12.20 horas.
Descanso 12.20 a 12.35 horas.
52 sesion 12.35 a 13.25 horas.
62 sesion 13.25 a 14.15 horas.

Tarde (luns):
72 sesion 16.30 a 17.20 horas.
82 sesion 17.20 a 18.10 horas.

Artigo 30.

Durante os periodos lectivos, incluidos os de descanso, non se permitira a estancia
nas dependencias do instituto a ningunha persoa allea as suas actividades, agas os
que se dirixan & Secretaria para realizaren algunha xestién administrativa, ou para

realizaren traballos e/ou obras encargadas pola direccion.

Capitulo 2. Instalacions
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Artigo 31.

O instituto organiza as suas actividades en instalacions asignadas a grupos de
persoas concretas (aulas de grupo) ou instalacions compartidas por varios grupos de
persoas (laboratorios, aulas de desdobres, audiovisuais, biblioteca, ximnasio, etc.).
Estas instalacions estaran limpas, ordenadas e sen mais deterioro que o ocasionado
polo uso razoable. Os grupos de alumnos que as usen responsabilizaranse de que se
mantenan neste estado, reparando os deterioros producidos e a falla de limpeza
ocasionada polo mal uso das instalacions.

Artigo 32.

Todas as instalaciébns do instituto destinaranse ao desenvolvemento das suas
actividades lectivas. Fora deste horario, os membros da comunidade educativa
poderan usar as instalacions para actividades culturais e/ou recreativas previa
autorizacion da direccion e responsabilizandose de calquera dano que se puidese
ocasionar.

Artigo 33.

O director ou directora podera autorizar extraordinariamente o uso das instalacions do
instituto con fins educativos, culturais ou deportivos a persoas e/ou institucions alleas

ao centro.

Capitulo 3. Gardas

Artigo 34.

O profesorado de garda:

e Velara pola orde e bo funcionamento do centro para facer posible que o alumnado
e o profesorado poidan desenvolver o seu labor nun ambiente de traballo axeitado.

e Comezara o seu labor coa maior puntualidade posible coa finalidade de detectar
canto antes as ausencias do profesorado.

e Debera percorrer todos os espazos do centro que lle correspondan e identificar
calquera incidencia ou ausencias do profesorado.

e Sera responsable dos alumnos que se atopen sen profesor por calquera
circunstancia.

e Colaborara e apoiara ao profesorado que durante ese periodo lectivo poida requirir
da sua axuda.

e Durante a xornada escolar habera sempre un ou mais profesores de garda,
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segundo as necesidades de cada momento e as disponibilidades do centro. O
equipo directivo artellara o mellor xeito para que o profesorado de garda execute a
sua tarefa.

e Durante os recreos a direccidon do centro destinara ao profesorado que estime
necesario coa finalidade de vixiar a entrada, o patio e os corredores do centro.

¢ No bacharelato poderanse adiantar ou atrasar horas de clase, no caso de ausencia
dalgun profesor ou profesora, polo que sera posible flexibilizar os horarios de
entrada e de saida deste alumnado, a primeira e sexta da mana, ou a sétima e
oitava da tarde do luns.

Garda de recreo

e Para que a saida ao patio sexa ordenada, o alumnado debera acceder a este polas
escaleiras mais proximas a aula na que tefian clase. A volta a aula, rematado o
recreo, tamén se levara a cabo polas escaleiras mais préximas a sua aula.

e Comezara o seu labor coa maior puntualidade posible. Vixiara as dependencias
tanto internas coma externas do instituto e velara porque se cumpran as normas de
convivencia.

e Velara pola limpeza dos patios e os corredores fomentando o uso das papeleiras
situadas tanto dentro coma féra do edificio.

¢ O profesorado que faga garda no interior do edificio, comprobara que os alumnos
da ESO e primeiro de bacharelato abandonan as aulas durante o recreo

e Coidara de que as portas de saida e entrada ao centro permanezan pechadas e
ningun alumno poida abandonar o recinto sen permiso.

e Procurara resolver no acto cantas incidencias se produzan durante a sua garda e
informara delas a Direccion.

Garda aula de convivencia

e Comezara o seu labor coa maior puntualidade posible e velara porque se
cumpran as normas de convivencia.

e Comprobara que o alumnado derivado a aula de convivencia o fai co documento
da aula de referencia e coas tarefas encomendadas. De non ser asi, este
alumnado volvera a aula de referencia para que lle proporcionen estes documentos.

e Debera recoller o documento de derivacion, cubrir o de rexistro da aula de
convivencia e ao rematar a sesion depositalo na carpeta asignada para este fin na
sala de profesorado.

o O profesorado que tefia garda a primeira hora hora, no caso de haber alumnado
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expulsado durante toda a xornada, debera recoller os plans de traballo que se
encontran na carpeta asignada para este fin en conserxeria.

e O profesorado de garda da ultima sesion, debera recordarlle ao alumnado
expulsado que debera deixar o seu plan de traballo en conserxeria.

e O profesorado de garda na aula de convivencia, velara que o alumnado goce dos
seus periodos de descanso na terceira e quinta e sesion.

Garda de transporte

e Comezara o seu labor coa maior puntualidade posible. Na garda de primeira hora
da mana debera estar na parada de autobus as 8:10 e a tarde do luns as 16:10.

e Agquel alumnado que perda o transporte tera que ser recollido polos pais/nais ou
titores. O profesorado de garda valorara a necesidade localizar os responsables ou
chamar a policia local para que custodie os menores.

Garda de entrada

e O profesorado de garda de entrada, debera desenvolver a sua funcion
preferentemente no vestibulo.

¢ O alumnado accedera ao interior do centro logo de abrir a entrada principal, pero
sen acceder ao primeiro andar ata as 8:35, polas mafas, e as 16:20 a tarde do
luns.

e Dependendo das condicions climatoléxicas o alumnado poderd permanecer no
vestibulo, de o profesorado de garda asi o autorizar, senén debera estar nos patios
exterior e/ou no cuberto.

e O profesorado velara polo cumprimento das normas e o respecto as instalacions.

Garda de saida

e Para que a saida sexa ordenada, o alumnado debera baixar polas escaleiras mais
proximas a aula na que se desenvolva a materia.

¢ O alumnado saira do centro & ultima hora da mana e da tarde do luns utilizando os
accesos que dan as ruas Pontecesures (parte traseira do centro) ou rua Cuntis

(entrada principal).

Artigo 35.
e Cando se produza a ausencia dun profesor ou profesora, o profesorado de garda
se encargara do alumnado correspondente, permanecendo, como norma xeral, con

eles na sua aula ou ben, excepcionalmente, noutro espazo autorizado, mantendo
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un clima de traballo axeitado. Ao ser responsable do alumnado que lle falte o
profesor ou profesora, comprobara que todos os alumnos estean na aula anotando
as ausencias no parte correspondente.

e As funcions do profesorado de garda contémplanse na normativa vixente.

Capitulo 4. Biblioteca

Artigo 36.

No instituto habera un profesor ou profesora responsable da xestidén da biblioteca, que
podera contar a sempre que sexa posible dependendo das necesidades do centro, coa
axuda de outros profesores/as (equipo). Velara por potenciar o seu papel e
participacién nas actividades do centro. O responsable da biblioteca elaborara un plan
anual que recolla as principais lifias de actuacion para o curso escolar correspondente.
Artigo 37.

As funciébns do encargado ou encargada da biblioteca estdan desenvolvidas nas
normativas vixentes.

Artigo 38.

O profesor ou profesora encargado da biblioteca, en colaboracién coa vicedireccion,
establecera un regulamento (Proxecto da Biblioteca) que estableza o funcionamento e

uso da biblioteca e o préstamo e consulta de libros.

Capitulo 5. Representantes do alumnado

Artigo 39.

e Cada grupo de alumnos elixird por sufraxio directo, secreto e non delegable,
durante o primeiro mes do curso escolar, un delegado de grupo, que formara parte
da xunta de delegados. Elixirase tamén un subdelegado, que substituira o

delegado en caso de ausencia ou enfermidade e apoiarao nas suas funcions.

e As eleccions de delegados e subdelegados seran convocadas polo xefe ou xefa de
estudos e seran organizadas por este en colaboracion co departamento de
orientacion, e cos titores/as dos grupos.

¢ O nomeamento do delegado e subdelegado podera ser revogado:
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— Pola maioria absoluta dos alumnos e alumnas do curso previo informe razoado
dirixido o titor ou titora.

— Por renuncia razoada do interesado ou interesada dirixida o titor ou titora.

— Por incumprimento grave dos seus deberes e funcidns a proposta do titor/a ou
da maioria absoluta da xunta de profesores/as.

Nestes casos, procederase a convocatoria de novas eleccidns o mais axifia posible.

Artigo 40.

A sesion electoral celebrarase, de acordo coa normativa vixente, dentro do horario

lectivo, en presencia do titor ou titora, que actuara como presidente, e do secretario

que sera o alumno ou alumna mais ,novo do grupo.

Esta sesidon ira precedida da lectura e informacion exhaustiva das funciéons do

delegado e subdelegado expresadas neste regulamento. Seguidamente procederase a

presentacion de candidaturas, que previamente, se o desexan, puideron facer a sua

campafa.

O quérum esixible sera de dous terzos do alumnado do grupo. Proclamarase delegado

o alumno ou alumna que acade o 50% dos votos emitidos, e subdelegado o seguinte.

No caso de que ningun candidato obtefia dita maioria celebrarase unha segunda

votacion, na que participaran como candidatos os catro alumnos ou alumnas mais

votados anteriormente. Designharase como delegado e subdelegado os alumnos ou
alumnas que obtiveran o maior numero de votos respectivamente.

Levantarase acta da sesion no impreso oficial, que sera asinada polo presidente ou

presidenta e o secretario ou secretaria e sera arquivada na xefatura de estudos.

Artigo 41.

Os delegados teran as seguintes funciéns:

e Asistir 4s reuniéns da xunta de delegados e participar nas suas deliberaciéns.
Expofier ao equipo directivo as suxestions e reclamacions do grupo ao que
representan.

e Fomentar a convivencia entre os alumnos e alumnas do seu grupo.

e Colaborar cos profesores e profesoras e co equipo directivo do instituto para o seu
bo funcionamento.

e Coidar da adecuada utilizacion do material e das instalacions do instituto.

e Convocar e informar aos alumnos do grupo dos asuntos tratados noutras reunions.

e Colaborar para o bo funcionamento do grupo, segundo os principios educativos

aprobados no PEC e as pautas de comportamento das N.O.F.C.

N
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e Custodiar e poner a disposicion do profesorado o parte diario de asistencia.

Artigo 42.

No centro existirA unha xunta de delegados integrada polos representantes dos

alumnos e alumnas dos distintos grupos e polos representantes dos alumnos no

Consello Escolar.

Constituirase na primeira semana de Novembro e nesta reunién o xefe ou xefa de

estudos procedera a lectura dos aspectos do PEC e da N.O.F.C. de especial

relevancia.

A Xunta de delegados podera reunirse cando a natureza dos problemas o faga mais

conveniente, logo do cofecemento do equipo directivo e sen que isto implique

alteracion no normal desenvolvemento dasactividades docentes.

Na primeira sesion procederase a eleccion de:

e Un representante ou coordinador de cada nivel educativo.

e Un representante ou presidente da xunta de delegados.

En todas as reuniéns levantarase unha acta. Os acordos tomados comunicaranse ao

equipo directivo e publicaranse no taboleiro de anuncios do centro.

Artigo 43.

A Xunta de delegados tera as seguintes funciéns:

e Elevar ao equipo directivo propostas para a elaboraciéon do Proxecto Educativo do
instituto.

e Informar aos representantes dos alumnos e alumnas no Consello Escolar dos
problemas de cada grupo ou curso.

e Recibir informaciéon dos representantes dos alumnos e alumnas no Consello
Escolar sobre os temas tratados nela e das confederacions, federaciéns de
estudantes e organizacions xuvenis legalmente constituidas.

e Elaborar informes para o Consello Escolar por iniciativa propia ou por peticion
deste.

e Elaborar propostas de modificacion das N.O.F.C dentro do ambito da sua
competencia.

¢ Informar o alumnado do Centro das actividades da Xunta de delegados.

e Formular propostas ao xefe ou xefa de estudos para a elaboracién dos horarios e o
vicedirector ou vicedirectora, ou a ANPA, para a organizacién das actividades
complementarias e extraescolares.

e Debater os asuntos que vaia tratar o Consello Escolar no ambito da sua
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competencia e elevar propostas de resolucion os seus representantes nel.
Artigo 44.
Os delegados/as non poderan ser sancionados/as polo exercicio das suas funciéns
como voceiros/as do alumnado, nos termos da normativa vixente.
O xefe ou xefa de estudos facilitara a Xunta de delegados/as os medios e o espazo

necesario para o desenvolvemento das suas funcions.

Capitulo 6. Asociacién de pais e nais do alumnado

Artigo 45.

No instituto poderan existir, de acordo coa lexislacién vixente, asociacidéns de pais e
nais de alumnado.

Estas asociaciéns teran como fin fundamental transmitir as inquedanzas e propostas
deste importante sectorda comunidade educativa.

Artigo 46.

Cando as circunstancias o aconsellen, as xuntas directivas destas asociacions
reuniranse co equipo directivo do instituto co fin de expofier as suas opinions e
suxestions.

Artigo 47.

Co fin de facilitar o seu traballo, disporan dun local no centro.

Capitulo 7. Persoal de administracion e servizos

Artigo 48.

Os dereitos e deberes do persoal non docente estan regulamentados na normativa
vixente do funcionariado ou nos seus convenios colectivos segundo sexa o caso.
Artigo 49.

Os horarios do persoal de administracion, servizos e laboral forman parte do
documento de organizacién do centro.

Artigo 50.

O/A secretario/a do centro velara polo cumprimento da xornada do persoal non
docente. Cando as circunstancias o aconsellen, reuniranse co secretario ou secretaria
co fin de cofiecer a sua opinién, expofier problemas ou suxestions sobre aqueles
asuntos que lles competan.

TiTULO V
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Normas e funcionamento

Artigo 51.

E deber fundamental de todas as persoas que forman parte do Centro, crear un clima
de convivencia e eficacia educativa, nun proceso sempre aberto no que, cun maximo
de liberdade, prime a autorresponsabilidade e o compromiso mutuo de respectar e
garantir os dereitos dos outros; resolver os problemas da disciplina nun ambiente de

dialogo, procurando chegar as soluciéns que fagan innecesaria a sancion.

Capitulo 1. Puntualidade e asistencia as actividades lectivas

Artigo 52.

¢ O alumnado ten a obriga de asistir as clases e facelo con puntualidade. Enténdese
por falta de puntualidade chegar mais tarde que o/a profesor/a despois de iniciada a
clase. A puntualidade e asistencia as actividades lectivas é obrigatoria. A tardanza
da entrada en clase ten que ser un feito excepcional. De se producir, 0 alumnado
debera anotarse no libro de rexistro de entradas.

¢ No caso de tardanza, de maneira excepcional, previa comunicacion do/a docente,
0 alumnado de bacharelato podera entrar a segunda hora; de o alumado ser menor
de idade, a familia debera autorizalo previamente a través dun documento oficial
proporcionado polo centro.

e De igual modo, o alumnado non pode abandonar o recinto sen causa xustificada
antes da finalizacion da xornada lectiva. De o facer, o alumnado debera anotarse
no libro de rexistro de saidas. Os casos que se contemplan son os seguintes:

a) De maneira excepcional, previa comunicacion do/a docente, o alumnado de
bacharelato podera abandonar o centro a sexta hora; de o alumado ser menor de
idade, a familia debera autorizalo previamente a través dun documento oficial
proporcionado polo centro.

b) O alumnado de secundaria menor de idade s6 pode abandonar o centro se o0 vén
recoller unha persoa autorizada, quen tamén debe rexistrarse no libro.

e Nos cambios de clase o alumnado debera de permanecer nas suas aulas, so

podera sair para efectuar os cambios de aula.

Artigo 53.
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O profesor/a anotard no XADE as faltas de puntualidade. Faltas de puntualidade

inxustificadas:
Nidmero de faltas Medidas
5 12 amoestacioén por escritof Comunicacién por escrito aos pais
10 22 amoestacion por escrito.  Comunicacién por escrito aos pais €
realizacion de tarefas en prol da
comunidade durante cinco recreos
15 32 amoestacion por escrito), Comunicacion aos pais e expulsion
dun dia
Artigo 54.

A asistencia do alumnado sera controlada polo profesorado que o anotara no XADE,

ou parte diario correspondente. As faltas comunicaranse de forma diaria aos pais e

nais do alumnado, a través do XADE.

Consideraranse faltas xustificadas:

e Enfermidades ou asistencia a consulta médica con certificacion, con xustificante

escrito ou comunicado a través do Abalar, asinado polo pai/nai ou titor/a legal

o Deberes legais inescusables co correspondente certificado

¢ Indisposicions ata un maximo de 2 dias xustificadas polos familiares.

e Non se consideraran xustificadas:

e Perda de transporte escolar por quedar durmido ou atrasarse.

e Quedar na casa ou na biblioteca para preparar un exame.

o Faltas de asistencia producidas de forma recorrente e continuada no tempo,

excedendo dos 4 dias ao mes, ainda que sexan xustificadas polo pai/nai ou titor/a

legal.

Falsificar a sinatura dun mesmol/a, dos pais/nais ou titores considerarase falta

grave.
Artigo 55.

Cando un alumno ou alumna falte a algunha actividade lectiva, os seus pais ou titores

legais deberan comunicar o motivo desta ausencia ante a xefatura de estudos ou ante

o titor ou titora. A xustificacion realizarase a ser posible antes do dia ou no mesmo dia

en que se produza a ausencia ( senén farase como maximo nos dous dias posteriores

a incorporacién do/a alumno/a), ben por escrito (propio ou con impresos que habera a

disposicién do alumnado) ou ben por espazo Abalar.
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Os alumnos/as deben asistir aos exames nas datas propostas. Para solicitar a
repeticion da proba o alumno/a debe xustificar documentalmente a ausencia. A data de
repeticion do exame sera marcado polo profesor.

Artigo 56.

No caso de faltas non xustificadas:

e No caso de alumnado da ESO con reiteracion de faltas de asistencia non
xustificadas, seguirase o protocolo educativo para a prevencion e o control do
absentismo escolar en Galicia.

¢ No caso de alumnado de Bacharelato terase en conta que se ben son estudos non
obrigatorios, unha vez matriculados neles a asistencia é obrigatoria. O alumnado
esta ocupando unha praza no ensino publico moi demandada.

Os alumnos/as xustificaran as ausencias no momento de incorporacion ao centro,

empregando o modelo de xustificante dispofiible na conserxeria, na paxina web do

centro ou no espazo Abalar, que deben entregar aoseu titor/a.

As faltas non xustificadas e as faltas reiteradas de puntualidade, teran consideracién

de falta leve contrariaa convivencia e seran motivo de sancion.

A acumulaciéon de faltas non xustificadas debidamente nunha ou diferentes materias,

dara lugar a unha primeira amoestacion por escrito en forma de parte. O proceso de

comunicacion das amoestacions sera controlado polo titor ou titora correspondente e a

xefatura de estudos.

O alumno/a absentista perdera o dereito a participar nas actividades extraescolares e

saidas didacticas que organice o instituto. En caso de que o/a alumno/a volvera a

presentar ausencias non xustificadas, tipificarase de falta leve contra a convivencia. A

acumulacion de faltas leves tipificarase como falta grave.

Falta leve 6 faltas non xustificadas

Falta grave 12 faltas non xustificadas

Artigo 57.
Os aspectos de puntualidade e asistencia do profesorado estan regulamentados
na normativa vixente. E competencia da xefatura de estudos velar polo seu

cumprimento.
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Capitulo 2. Dereito de reunién do alumnado

Artigo 58.

Baseandose na regulacion establecida pola Lei Organica 8/1985a reguladora do

dereito a educacion (LODE) e na Lei Organica 2/2006 a do 3 de maio, de educacion,

na sua Disposicion derradeira primeira, regulase o procedemento a seguir en caso de
exercicio do dereito de reunién do alumnado da seguinte forma:

e Todo alumno ou alumna ten dereito a recibir a sta educacién no instituto con total
normalidade.

e Si existe dereito de reunion, non de folga, e s6 a partir de 3° curso da ESO. O
alumnado de 1° e 2° cursos da ESO tera actividade lectiva normal, ao carecer do
dereito de reunion. O alumnado, a partir de 3° curso da ESO, podera adoptar
decisiéns colectivas de inasistencia a clase, baixo a responsabilidade dos seus
pais ou titores no caso do alumnado menor de idade, o que non sera considerado
falta de conduta pero si de asistencia; tampouco sera obxecto de sancion.

¢ O alumnado quedara baixo a garda e custodia dos seus pais/nais ou titores legais,
ou acudira ao centro en caso de non exercer o seu dereito de reunidn, pero tendo
en conta que de presentarse, non podera posteriormente abandonar o recinto
escolar. Ao tempo, o alumnado non podera ser obrigado a entrar nas aulas.

e A decision de inasistencia é do alumnado, e non dos pais/nais ou titores legais, tal
e como recolle o Artigo 8 da LODE. O exercicio dese dereito tal como esta
legalmente configurado non queda supeditado a ningunha autorizacion previa.

o Respectaranse as datas de exame previamente fixadas a convocatoria de folga.
Unha vez rematado o exame, o alumnado podera abandonar o centro no caso de
ser maior de idade; se € menor de idade podera facelo acompafado do pai/nai ou
titor legal, ou se presenta autorizacién por escrito da familia na que se informe da
sUa participacion.

Unha vez conecida a convocatoria de folga non se poderan marcar exames para
ese dia.

e O centro comunicara todas as ausencias do alumnado menor de idade con

independencia da causa que as motiven.
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Capitulo 3. Expulsions de clase

Artigo 59.

e A expulsién dunha clase debera ser un feito illado.

¢ De se produciren comportamentos que, pola sua gravidade ou pola sua reiteracion,
dificultan seriamente o desenvolvemento dunha clase, o profesor ou profesora
podera aplicarlle ao alumnado a correccion de abandonar e ir expulsado a aula de
convivencia durante o desenvolvemento desa sesion.

e Todo o alumnado que sexa expulsado a aula de convivencia deberao facer
acompafnado polo delegado/a e provisto co documento do que dispofien copia na
aula de referencia no que se recollen os datos do alumno/a e docente, os motivos
da expulsion e as tarefas que ten que realizar.

¢ Unha vez chegue a aula de convivencia, entregara ese documento ao profesor/a
de garda que se atope nela para que recolla noutro documento do que hai copia na
aula de convivencia esta informacion e outra informaciéon que considere relavante.
Unha vez rematada a garda, este/a docente deixara os dous documentos nunha
carpeta dispoiible para tal fin na Sala de profesorado.

Artigo 60.

e A expulsibn dun alumno ou alumna por parte do profesorado debera ir
acompafiada ademais dos documentos descritos no artigo 59, dun parte que se
rexistrara no Xade e dunha chamada telefonica que se realizara as familias.

e As posibles sancions estan recollidas na Lei de convivencia e participacion da
comunidade educativa e aplicaranse despois da valoracién da xefatura de estudos,

da xefatura de orientacion e da figura de benestar.

Capitulo 4. Valoracion obxectiva do rendemento académico

Artigo 61.

A valoracion obxectiva do rendemento académico do alumno ou alumna € un dereito
seu e un aspecto que xulga o proceso de ensino-aprendizaxe.

Artigo 62.

O dereito a valoracién obxectiva e os procedementos para executala estan na

normativa vixente. Ademais compre destacar o seguinte:
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e Na ESO o profesor titor dara a cofiecer os seus alumnos, pais € nais, 0 comezo do
curso, os criterios xerais que a lexislacion contempla para determinar a promocion
ao seguinte curso e, no caso do cuarto curso, os criterios xerais para acadar o
titulo.

e A comezos do curso cada profesor/a dara a cofiecer publicamente ao alumnado a
informacion relativa a programacién didactica da materia correspondente. Esta
informacioén incluira os obxectivos, contidos, criterios de avaliacion, os minimos
esixibles, asi como os procedementos e instrumentos de avaliacién que se van
utilizar (recollidos na correspondente programacion do departamento). Nas
reunions dos departamentos farase o seguimento da programacion e velarase polo
seguimento da mesma por parte de todos os seus comporientes.

e O profesorado facilitara as aclaraciéns que os alumnos e 0s seus pais e nais
soliciten sobre as programacions.

Artigo 63.

Se se produce suplantacién do alumno ou alumna que esta a realizar unha proba

obxecto de avaliacién, engano manifesto, obtencién de informacién sobre a proba por

medios ilicitos, o profesor ou profesora da mesma, valoraraa negativamente facéndoo
constar. A devandita conduta sera considerada conduta contraria & convivencia.

Artigo 64.

O profesorado ten a obriga de mostrar e explicar ao alumnado todos os elementos

determinantes da sua avaliacion (exames, traballos, cadernos...).

Pai/nai/titores legais ou alumnado maior de idade ten dereito a solicitar copia dos

exames. Non se entregaran orixinais € 0 seu uso sera estritamente privado polo que o

solicitante comprométese a non difundir o exame.

Procedemento para solicitude de copia:

e Cubrir o formulario e entregalo na secretaria do centro.

e As persoas que soliciten copia deberan entregar unha solicitude por exame
reclamado.

e Asinar un comprobante de recepcién dos exames.

e A copia entregarase nun prazo de sete dias posteriores a entrega da solicitude.

e A/O solicitante debera abonar en conserxeria, o importe correspondente as copias

realizadas.
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Artigo 65.

O alumnado e os seus pais/nais ou titores legais poderan reclamar as cualificaciéns

obtidas. As reclamacions basearanse en:

e Inadecuacion dos instrumentos de avaliacibn aos obxectivos e aos contidos
minimos previstos na programacion da materia.

e Incorrecta aplicacion dos criterios de cualificacién e avaliacién para a superacion
da area ou materia.

Artigo 66.

As aclaracions sobre as notas de exames e avaliacions parciais seran sempre

feitas polo/a profesor/a correspondente.

Artigo 67.

Nas cualificaciéns finais:

o Habilitarase un dia para ver as probas corrixidas.

e As reclamacions seguiran o proceso da normativa vixente, que sera publica.

TiTULO VI

Normas Elementais de convivencia

Artigo 68.

Os dereitos e deberes do alumnado, profesorado, pais e nais ou titores, e do persoal
de administracion e servizos vefien concretados nos artigos 6, 7, 8 e 9 da Lei 4/2011,
de 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa en materia de
convivencia escolar:

Artigo 6. Dereitos e deberes das nais e pais ou das titoras ou titores

1. As nais e pais ou as titoras ou titores, en relacion coa educacién dos seus fillos ou
filas ou pupilos ou pupilas, son titulares dos seguintes dereitos de convivencia e
participacién, sen prexuizo dos establecidos nas leis organicas de educacion:

a) A ser respectados e recibir un trato adecuado polo resto da comunidade educativa.
b) A estar informados sobre o progreso da aprendizaxe e integracion socioeducativa
dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, para o que se lles facilitara o acceso ao
profesorado e aos membros dos equipos directivos dos centros docentes.

¢) A recibir informacion sobre as normas que regulamentan a convivencia nos centros

docentes.

32



) CONSELLERiA DE CULTURA, ,
ex] \UNTA EDUCACION, FORMACION LES ALEXANDRE BOVEDA

[J
R DE GALICIA | PROFESIONAL E UNIVERSIDADES | I RGa Cuntis, s/n (36209) Vigo
FONDO SOCIAL EUROPEO I I T :‘H
e 1

t1f (+34) 986 292 812
ies.alexandre.boveda@edu.xunta.gal

“O FSE invirte no teu futuro”

UNION EUROPEA

d) A ser oidos, nos termos previstos por esta lei, nos procedementos disciplinarios
para a imposicion de medidas correctoras de condutas contrarias a convivencia dos
seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.

€) A participar no proceso educativo a través de consultas e outros procedementos de
participacién directa que estableza a Administracion educativa.

2. Asi mesmo, como primeiros responsables da educacion dos seus fillos ou fillas ou
pupilos ou pupilas, tefien os seguintes deberes:

a) Cofiecer, participar e apoiar a evolucion do seu proceso educativo, en colaboracion
co profesorado e cos centros docentes.

b) Cofecer as normas establecidas polos centros docentes, respectalas e facelas
respectar, asi como respectar e facer respectar a autoridade e as indicaciéns ou
orientacions educativas do profesorado no exercicio das suas competencias.

c) Fomentar o respecto polos restantes compofientes da comunidade educativa. d)
Colaborar cos centros docentes na prevencion e correccidon das condutas contrarias as
normas de convivencia dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.

Artigo 7. Dereitos e deberes do alumnado.

1. Reconécenselle ao alumnado os seguintes dereitos basicos de convivencia escolar,
sen prexuizo dos establecidos nas leis organicas de educacion:

a) A recibir unha formacién integral e coeducativa que contribla ao pleno
desenvolvemento da sua personalidade nun ambiente educativo de convivencia,
liberdade e respecto mutuo.

b) A que se respecten a sua identidade, integridade e dignidade persoais.

c) A proteccion integral contra toda agresion fisica ou moral, e en particular contra as
situacions de acoso escolar.

d) A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola
Administracién educativa, nos termos previstos no titulo IV desta lei.

e) A participar na confeccidon das normas de convivencia e na resolucién pacifica de
conflitos e, en xeral, a participar na toma de decisions do centro en materia de
convivencia.

2. Son deberes basicos de convivencia do alumnado:

a) Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecucion dun
adecuado clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus companeiros ou
compafeiras a educacion.

b) Respectar a dignidade e as funcions e orientacions do profesorado no exercicio das

slias competencias, recofiecéndoo como autoridade educativa do centro.
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¢) Respectar a liberdade de conciencia, as conviccidns relixiosas e morais, a igualdade
de dereitos entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e intimidade dos
restantes membros da comunidade educativa.

d) Respectar as normas de organizacién, convivencia e disciplina do centro docente.
e) Conservar e facer un bo uso das instalaciéons e dos materiais do centro.

f) Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte a convivencia
dos seus respectivos centros docentes.

g) Seguir as directrices do profesorado respecto da sua educacién e aprendizaxe. h)
Asistir a clase con puntualidade e co material preciso.

Artigo 8. Dereitos e deberes do profesorado.

1. Ao profesorado, dentro do marco legal establecido e no dmbito da convivencia
escolar, recofiécenselle os seguintes dereitos:

a) A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade
educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das suas funcions. b) A desenvolver a
sta funcion docente nun ambiente educativo adecuado no que se preserve en todo
caso a sua integridade fisica e moral.

c¢) A participar e recibir a colaboracién necesaria para a mellora da convivencia escolar
e da educacion integral do alumnado.

d) A que se lle recofiezan as facultades precisas para manter un adecuado ambiente
de convivencia durante as clases e as actividades e os servizos complementarios e
extraescolares.

e) A proteccion xuridica adecuada &s stas funciéns docentes.

f) A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola
Administracién educativa, nos termos previstos no titulo IV desta lei.

g) A acceder a formacién necesaria na atencion a diversidade e na conflitividade
escolar e recibir os estimulos mais axeitados para promover a implicacién do
profesorado en actividades e experiencias pedagodxicas de innovacién educativa
relacionadas coa convivencia e a mediacion.

2. Son deberes do profesorado:

a) Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e a identidade,
integridade e dignidade persoais de todos os membros da comunidade educativa.

b) Adoptar as decisidons oportunas e necesarias para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e os servizos complementarios e

extraescolares, corrixindo, cando lle corresponda a competencia, as condutas
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contrarias a convivencia do alumnado ou, no caso contrario, pofiéndoas en
coflecemento dos membros do equipo directivo do centro.

c) Colaborar activamente na prevencion, deteccién e erradicacion das condutas
contrarias a convivencia e, en particular, das situaciéns de acoso escolar.

d) Informar as nais e pais ou as titoras ou titores sobre o progreso da aprendizaxe e
integracion socioeducativa dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, cumprindo as
obrigas de disporibilidade dentro do horario establecido no centro para a atencién a
aqueles que lle impofia a normativa aplicable.

e) Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, a Administracion
educativa das alteracions da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre
a informacion e as circunstancias persoais e familiares do alumnado.

Artigo 9. Dereitos e deberes do persoal de administracion e de servizos.

1. Ao persoal de administracion e de servizos dos centros docentes, dentro do marco
legal establecido e no ambito da convivencia escolar, recofiécenselle os seguintes
dereitos:

a) A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade
educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das suas funcions. b) A desenvolver
as suas funciéons nun ambiente adecuado no que se preserve en todo caso a sua
integridade fisica e moral.

c) A participar, no exercicio das stas funciéns, na mellora da convivencia escolar. d) A
proteccion xuridica adecuada as suas funcions.

e) A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola
Administracién educativa, nos termos previstos no titulo IV desta lei.

2. Son deberes do persoal de administracion e de servizos:

a) Respectar e colaborar, no exercicio das suas funciéns, para facer que se respecten
as normas de convivencia escolar e a identidade, integridade e dignidade persoais de
todos os membros da comunidade educativa.

b) Colaborar activamente na prevencion, deteccién e erradicacion das condutas
contrarias a convivencia e, en particular, das situaciéns de acoso escolar.

¢) Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, a Administracion
educativa das alteracions da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre
a informacion e as circunstancias persoais e familiares do alumnado.

d) Gardar sixilo e confidencialidade respecto das actuacions relacionadas co ambito

educativo das que tena cofiecemento.
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Artigo 69.

A puntualidade e asistencia as actividades lectivas é obrigatoria. O toque do timbre
marcara a sucesion dos diferentes periodos do horario xeral.

Artigo 70.

Os alumnos/as no horario escolar, non poderan sair do centro, salvo causas
xustificadas.

Nos recreos o alumnado de 1°, 2°, 3° e 4° de ESO e 1° de Bacharelato non podera
permanecer dentro da aula, debendo acudir ao patio exterior traseiro ou ao patio
cuberto, cafeteria ou biblioteca.

De seren as condicions climatoléxicas adversas (chuvia e/ou frio), durante o primeiro
recreo o alumnado de 1° e 2° da ESO podera permanecer nos espazos citados, agas o
patio exterior traseiro, ou no vestibulo mentres que o alumnado de 3° e 4° da ESO e 1°
Bacharelato permanecera na aula. No segundo recreo, de continuar as mesmas
condicions climatoldxicas adversas, farase de maneira contraria.

Artigo 71.

Ante a ausencia dalgun profesor ou profesora, o alumnado debe permanecer na aula a
espera de que chegue o profesor/a de garda, que sera responsable do mesmo.

Artigo 72.

Ningun alumno ou alumna podera sair da aula durante os periodos lectivos. Entre
sesion e sesion deberan permanecer tamén nas aulas e si poderan sair dela cando a
sesion seguinte se vaia realizar noutra aula distinta.

Artigo 73.

De maneira excepcional o alumnado podera abandonar a aula para ir ao cuarto de
bano previa concesion do/a docente que se encontre na aula. Unha vez autorizado,
o/a alumno/a debera rexistrarse nun documento do que tefien copia na aula.

Artigo 74.

O uso da biblioteca vira determinado polas normas establecidas no seu plan especifico.
Artigo 75.

Nos exames de recuperacién o alumnado, agas primeiras e ultimas sesiéns no caso do
bacharelato, debera permanecer na aula a totalidade do tempo baixo a
responsabilidade do docente da materia que se esta a avaliar.

Artigo 76.

Non se poderan facer, salvo primeiras e ultimas sesiéns no caso do bacharelato,

practicas partindo grupos de xeito que queden alumnos ou alumnas desatendidos.
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Artigo 77.

O alumnado esta obrigado a traer o material necesario para o normal
desenvolvemento das actividades académicas. No caso contrario sera posto no
coflecemento da xefatura de estudos que o comunicara os seus pais.

Artigo 78.

O alumnado s6 podera permanecer na cafeteria durante os periodos de recreo.

Artigo 79.

No instituto non se expenderan bebidas alcohdlicas nin tabaco.

Artigo 80. Consumo de substancias nocivas para a saude

Queda prohibido o consumo de tabaco e outras sustancias nocivas no centro. O feito
de fumar ou posuir substancias nocivas sera considerado como conduta contraria a
convivencia. Tampouco se podera vapear. Isto mesmo rexe para actividades
extraescolares e saidas que organice o centro.

Artigo 81.

Estan prohibidos os xogos de azar no instituto.

Artigo 82.

Entre os membros da comunidade educativa debe haber o maximo respecto.

Artigo 83.

Cada grupo de alumnos é responsable do coidado e mantemento do material da aula
na que realizan as suas tarefas lectivas ou da dependencia que ocupen nun momento
concreto; estando obrigados, individual ou colectivamente, a reparar os danos
causados ou facerse cargo dos custos econdmicos da sua reparacion.

O centro pon a disposicién dos alumnos unha ampla variedade de instalacions, de
equipos e de mobiliario. A adquisicion e mantemento de todos estes recursos docentes
supofien un importante esforzo econémico.

O coidado, respecto e limpeza de todo o recinto escolar é responsabilidade de todos.
Non se pode tirar ao chan ningun desperdicio ou papel, procurando manter a maxima
limpeza das instalacions. Considérase unha conduta reprobable pintar en mesas,
cadeiras, paredes, servizos ou calquera outro lugar do centro.

Cada grupo é responsable durante o curso do mobiliario da sua aula, debendo
conservalos e devolvelos no mesmo estado de integridade e limpeza en que foron

entregados.
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Os alumnos quedan obrigados a reparar -ou facerse cargo do custe da reparacion-

dos danos que causen, individual ou colectivamente, de forma intencionada ou por

neglixencia aos bens do centro e por extension as pertenzas de calquera membro da

comunidade educativa. lgualmente repararan os danos ocasionados en instalacions

alleas ao centro durante as actividades extraescolares ou complementarias. Os pais

ou representantes legais dos alumnos asumen a responsabilidade civil que lles

corresponde nos termos establecidos pola lei.

A reparacién econdmica non eximira da sancién que, de acordo coa gravidade dos

feitos, puidera corresponder.

Artigo 84.

Cando unha dependencia (aula, laboratorio..) estea anormalmente sucia ou

desordenada, os alumnos que desenvolvan na devandita dependencia actividades

lectivas colaboraran na sua limpeza e orde diaria.

Artigo 85.

Non se podera comer nin beber (agas auga, en caso de que o/a profesor/a o permita)

dentro das aulas nin nos corredores do 1° e 2° andar. Tampouco se podera mascar

chicle nas aulas.

Artigo 86.

Cada profesor ou profesora procurara que ao rematar a sua clase nunha determinada

aula, esta quede enperfectas condiciéns de uso. A ultima hora da mafa ou do luns

pola tarde indicara e comprobara que cada alumno/a suba a sua cadeira enriba da

mesa.

Artigo 87.

Cada profesor ou profesora sera responsable dos seus alumnos durante o periodo

lectivo, ou de garda se € o caso.

Artigo 88.

Quedan totalmente prohibidos o uso dos teléfonos maobiles, asi como a utilizacion de

calquera dispositivo de gravacion ou reproducién de video e audio de uso persoal

dentro de calquera espazo do centro.

e Non esta permitido o uso de teléfono mébil e outros dispositivos electrénicos
durante toda a xornada escolar en todo o recinto do instituto interior e exterior.

¢ Se nalgunha materia 0 emprego destes dispositivos se considerase pertinente, o
profesorado sera responsabel de sinalar o procedemento de uso e vixiar o seu

cumprimento.
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e O instituto non se fara responsabel de perdas ou subtraccions, sendo o/a
propietario/a o Unico responsabel.

e En caso de incumprimento das anteriores normativas, os teléfonos mobiles ou
outros dispositivos electrénicos seran entregados en direccion (ou xefatura de
estudos) e devoltos ao dia seguinte aos seus propietarios/as, de seren maiores de
idade, ou aos seus proxenitores/as ou titores/as legais, de seren menores de idade.
O alumno/a recibira unha amoestacion en forma de parte e chamarase aos
responsables.

e Se algun membro da comunidade educativa fose obxecto de fotografias ou
gravacions non consentidas, o instituto podera pér os feitos en cofiecemento das
autoridades pertinentes, ademais de aplicar as correccions correspondentes as
condutas contrarias as normas de convivencia.

e Se un alumno necesitase facer unha chamada urxente solicitara permiso para
facela en conserxeria.

Atendendo ao disposto na Orde de 4 de xaneiro de 2024 da Conselleria de Cultura,

Educacion, Formacion Profesional e Universidades sobre o uso dos teléfonos mobiles

e dispositivos electronicos nos centros educativos a prohibiciéon de uso de teléfonos

mobiles e outros dispositivos electrénicos como mecanismo de comunicacion debe

estenderse tamén aos periodos non lectivos, isto €, as entradas e saidas, o tempo de
recreo e os periodos dedicados ao desenvolvemento de actividades complementarias

e extraescolares.

Exceptuarase desta restricion o emprego proporcionado e razoable dos dispositivos

por cuestions médicas ou doutra indole, sempre e cando o motivo estea xustificado da

maneira que se considere en cada caso atendidas as circunstancias, e asi sexa
autorizado pola direccién do centro, ou, de non ser isto posible, polo profesorado.

Artigo 89.

O alumnado debe acudir ao centro e as actividades extraescolares organizados polos

centro, vestidos adecuadamente. No centro débese permanecer coa vestimenta

axeitada as actividades que se realicen. Non se permitira o uso de viseiras, gorros...
dentro das aulas, nin acudir ao centro en traxe de bafo.

Artigo 90.

Para as medidas correctoras das condutas leves ou graves contrarias a convivencia

no centro seguirase o lexislado na lei 4/2011 de convivencia e participacion da

comunidade educativa.
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TiTULO VI

Disposicion adicional

A presente N.O.F.C, que obriga a todos os colectivos que forman parte do centro,
podera ser modificado en todo, ou en parte, polo mesmo procedemento seguido para

a sua elaboracion e aprobacion.

Disposicion final
A presente N.O.F.C. entrara en vigor ao dia seguinte da sua aprobacién polo Consello

Escolar e darase a conecera todos os estamentos da comunidade educativa.
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