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ANEXO I

Procedemento de matriculacion: fase previa
1. Alumnado oficial matriculado no curso 2023/24.
a) Acceso ao sistema.

O acceso a matriculacion en lifa realizarase desde a plataforma Centrosnet no endere-
Zo que cada centro ten asignado. Habilitarase tamén unha entrada xenérica para que se
poida acceder a calquera centro desde unha mesma ligazon:

https://www.informaticacentros.com/xunta
b) Identificacion do alumnado.
O alumnado oficial do curso 2023/24 xa ten acceso a Centrosnet, polo que accedera a

aplicacion de matricula utilizando o usuario e 0 contrasinal que posue (en caso de dubida,
consulte coa escola).
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¢) Reserva da praza de matricula.

Ao entrar na aplicacion, o alumnado accedera a unha pantalla con informacién acerca
do curso en que lle corresponde matricularse e podera elixir un grupo dos que se lle ofer-
ten. Esta oferta de grupos podera verse na pantalla a que accede a/o solicitante.

d) Confirmacion de matricula.

Unha vez confirmada pola/o alumna/o, a seleccion do grupo en que se matricula non
podera ser modificada nin anulada.

Ao confirmar a matricula, o sistema xerara un xustificante onde se indicara o idioma,
curso e grupo seleccionado, asi como o dia e hora en que se grava a sua solicitude. A/o
alumnalo recibira informacién dos prezos publicos correspondentes para que poida efec-
tuar o pagamento na entidade bancaria ou polos procedementos establecidos nesta reso-
lucién.

Ata ese momento a praza estara reservada e pendente de formalizacién.

A formalizacion de matricula realizarase desde a mesma aplicacién que se utiliza na
matriculacion oficial, segundo se dispdn no anexo lIl.

2. Alumnado de novo acceso.

a) Acceso ao sistema.

O acceso & preinscricion en lina realizarase desde o enderezo:
https://www.eoidigital.com/preinsxunta

b) ldentificacion do alumnado.

I. Datos de identificacién.

A persoa que desexe solicitar unha praza nas escolas oficiais de idiomas debera darse

de alta no sistema. Para iso debera indicar a sua data de nacemento e o seu niumero de
DNI ou NIE.
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O formato destes campos indicarase na pantalla:
* Data de nacemento: dd-mm-aaaa.
= DNI: 8 dixitos seguidos dunha letra.

* NIE: comezara por X, Y ou Z, seguido de 7 dixitos e finalizado pola letra correspon-
dente.

ll. Datos persoais.

Unha vez que se acceda coa data de nhacemento e o nimero identificativo, terase acce-
S0 a unha pantalia para introducir os datos persoais.

Sera obrigatorio cubrir unha serie de campos para seguir co proceso de solicitude. Os
datos que se solicitan son de nacemento e de residencia.

Igualmente, terase que introducir un contrasinal que permitira con posterioridade acce-
der ao proceso de preinscricion en lifa.

Para os casos de perda de contrasinal pedirase tamén unha pregunta/resposta secreta
que permita recuperar o contrasinal. Os datos introducidos poderan ser modificados con
posterioridade, sempre e cando a/o usuaria/o posua os datos de acceso.

c) Solicitude de praza (preinscricion).

Unha vez cubertos todos os campos de datos persoais, e a continuacion das pantallas
de confirmacioén, accédese a solicitude de prazas.

Na pantalla aparecen, en primeiro lugar, dous cadros despregables de datos nos cales
hai que indicar o idioma que se solicita e o curso.

A oferta é conxunta entre todas as escolas oficiais de idiomas de Galicia, polo que no
despregable aparecera a oferta de todas as EOI.

A orde para solicitar unha praza é a seguinte:
I. Eleccidn do idioma.

Il. Eleccidn do curso entre os ofertados para o idioma seleccionado anteriormente.
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IIl. Eleccién do centro en que se desexe a praza.
IV. Eleccién do grupo segundo os ofertados.
Os puntos lll e IV poden ser repetidos varias veces nunha mesma solicitude.

A solicitude é Unica por idioma, é dicir, unha mesma persoa solicitante non podera rea-
lizar mais dunha preinscricién para un mesmo idioma.

Dentro da preinscricion poderanse realizar varias opciéns para unha mesma solicitude.
O sistema podera emitir xustificantes como garantia da solicitude da praza.
d) Consulita e modificacion de solicitudes realizadas.

A solicitude realizada podera ser consultada, modificada e incluso eliminada en calquera
momento e sempre gue o proceso non estea pechado, segundo os prazos establecidos.

Poderanse engadir novas preinscricidons, modificar opcidns dentro dunha preinscricion
e mesmo eliminar preinscricions existentes. O acceso a partir da segunda vez realizarase
coa data de nacemento, o DNI/NIE e o contrasinal indicado no momento da alta.

e) Adxudicacién de prazas.
A adxudicacion de prazas realizarase da seguinte maneira:
I. No momento da preinscricién, a aplicacién asignaralle un nimero a cada solicitude.

Il. Seguindo o procedemento establecido nesta resolucion obterase, en sorteo publico,
un nimero de corte por idioma. Este numero obterase de entre todos os numeros que a
aplicacion lie asignou a ese idioma. Tomarase como primeira solicitude a que tefia o nume-
ro obtido no sorteo.

lll. Comprobaranse as peticions efectuadas pola/o solicitante e, se hai dispofiibilidade
no primeiro grupo que solicitou, asignaraselle praza inmediatamente, descartando o resto
de peticions feitas para ese mesmo idioma por esta persoa.

IV. Se non hai prazas dispofiibles na primeira opcidn, terase en conta a sia segunda
opcidn e asi sucesivamente. En caso de que en ningunha das opcions solicitadas existan
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prazas vacantes, descartarase esta solicitude e continuarase coa solicitude que tefia o
seguinte nimero, en orde ascendente.

V. Unha vez comprobadas as peticions de todas as persoas solicitantes, xerarase unha
lista de reservas, que tera en conta unicamente a primeira opcion solicitada e comezara
pola primeira persoa solicitante que non obtivese praza.

VI. Unha vez realizada a adxudicacion de vacantes, na consulta de preinscriciéns pode-
rase ver se se obtivo praza ou non.

f) Confirmacion de matricula.

No caso do alumnado que proveiia da preinscricion, o grupo xa estara fixado (de acordo
co resultado da adxudicacion de vacantes) e a/o solicitante sé podera confirmar ou rexeitar
a slia matricula no grupo correspondente.

Ao confirmar a matricula, o sistema xerara un xustificante onde se indicara o idioma,
curso e grupo seleccionado, asi como o dia e hora en que se grava a sta solicitude. A/o
alumna/o recibira informacion dos prezos publicos correspondentes para que poida efec-
tuar o correspondente pagamento na entidade bancaria ou polos procedementos estable-
cidos nesta resolucién.

Nas paxinas da preinscricion habera unha ligazén directa & zona de matriculacion.
Ata ese momento a praza estara reservada e pendente de formalizacion.

A formalizacion de matricula realizarase desde a mesma aplicacién que se utiliza na
matriculacion oficial, segundo se dispén no anexo lll.




