
1 1 

espazoABALAR 
Guía para los profesores 
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¿Qué es el Proyecto ABALAR? 

El Proyecto ABALAR, es un compromiso de la Consellería de Educación e Ordenación 

Universitaria con la ciudadanía gallega, en el ámbito de la integración de las TIC en la 

práctica educativa, cuyo objetivo es transformar los centros educativos tradicionales 

en centros educativos digitales para: 

 Alcanzar la plena alfabetización de las TIC entre los profesores y alumnos 

gallegos. 

 Modernizar el sistema educativo gallego. 

 Mejorar la calidad de la enseñanza en Galicia. 

 Reducir el fracaso escolar. 

El Proyecto ABALAR, además de garantizar la dotación y el mantenimiento de la 

infraestructura TIC en todos los centros educativos con la entrega de ultraportátiles a 

los alumnos y la dotación de aulas digitales (por medio del portátil para el profesor, el 

encerado digital interactivo y el proyector, los armarios de carga de los ultraportátiles 

y las redes Wifi), también se encargará de fomentar la cultura digital por medio de la 

formación a los docentes y las familias, dotar al profesorado y al resto de la 

comunidad educativa de contenidos y recursos educativos digitales y hacer que el 

proyecto tenga presencia en la Web por medio del espazoAbalar. 

El  espazoAbalar, será el referente de los servicios educativos en Galicia para toda la 

comunidad. Se trata de una moderna plataforma de última generación desarrollada 

por la Consellería de Educación y la Secretaría Xeral de Modernización e Innovación 

Tecnolóxica con la finalidad de: 

 Acercar la educación a los ciudadanos, incrementando la eficacia de los 

servicios que se le proporcionan. 

 Desarrollar las TIC en el ámbito educativo, fomentando la participación y 

motivación del alumnado y luchando contra el fracaso escolar. 
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El espazoABALAR 

espazoCentros 

Permite a los centros 
educativos disponer de 
un tablero virtual con la 
finalidad de mantener 
informada a toda la 
comunidad educativa 

espazoProfesores 

Facilita el desarrollo de 
las actividades de 
seguimiento y control 
diarias de los docentes y 
permite el intercambio 
de información y la 
comunicación con los 
responsables de los 
alumnos/as 

Aula Virtual Abierta 

Aula con todos los 
materiales formativos 
del Proyecto Abalar, 
abierta a toda la 
comunidad educativa 

Repositorio de 
contenidos educativos 

Posibilita el acceso a la 
plataforma de gestión, 
difusión y empleo de los 
recursos educativos 
digitales 

espazoFamilias 

Permite acceder al seguimiento académico on line y establece un 
nuevo canal de comunicación entre los padres y los tutores/as, 
incluyendo servicios de subscripción por correo electrónico 

El espazoABALAR 
es multiidioma y 
está disponible en 
gallego y castellano 

El espazoAbalar se está desarrollando de una manera continuada en el 

tiempo con la inclusión de nuevos servicios para toda la comunidad 

educativa. En esta versión, está disponible un espacio destinado a los 

profesores, otro para las familias y otro para los centros educativos, y 

adicionalmente cuenta con un repositorio de contenidos educativos digitales 

y un aula virtual abierta. 
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El espazoABALAR 
Además, la pantalla de inicio del espazoAbalar pone a su disposición varios 

apartados a través de los que podrá conocer los últimos avances del 

proyecto.  

Noticias 

Permite conocer las últimas novedades del 
proyecto en los diferentes ámbitos que lo 
componen, como pueden ser las nuevas 
funcionalidades del portal para los diferentes 
espacios o el avance en la formación abalar, entre 
otros. Así mismo, pulsando en Leer más, se 
desplegará la noticia correspondiente al titular y 
resumen escogido 

Colectivos y ejes de actuación 

Estos apartados clasifican la información 
recogida en el portal por “Colectivos implicados 
en Abalar” y por “Ejes de actuación del 
proyecto”, lo que permite navegar por el 
espazoAbalar de forma más cómoda y fácil 

Le atendemos 

Pone a su disposición un servicio para la 
consulta de todas las dudas relacionadas con el 
espazoAbalar y para aportar todos los 
comentarios que considere oportunos con la 
finalidad de mejorar este espacio 

Preguntas Frecuentes 

Proporciona información y da respuesta a las 
preguntas más frecuentes sobre el Proyecto y 
sobre el Portal 

Información del Proyecto y Enlaces 

Estas secciones le facilitarán toda la información 
publicada sobre el Proyecto Abalar y los enlaces 
más relevantes para la comunidad educativa, 
como son la Enciclopedia Gallega Universal, el 
Diccionario Gallego on line y el Plan Navega con 
Rumbo 
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Acceso al espazoProfesores 

Para acceder al espazoProfesores, es necesario autentificarse por medio del 

DNIe, del certificado digital FNMT o del usuario y contraseña de su cuenta de 

correo @edu.xunta.es. 

Elija uno de los tres accesos posibles: 
a. DNIe 
b. Certificado digital FNMT 
c. Usuario y contraseña de su cuenta de 

correo @edu.xunta.es 

2 

a 

b 

c 

Seleccione la opción 
espazoProfesores 

1 
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a

Acceso al espazoProfesores 

Para acceder al espazoProfesores por medio del DNI electrónico es necesario 

disponer de un ordenador con lector de tarjetas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Introduzca el DNI electrónico no lector de tarjeta 
1 

Seleccione la opción del DNI electrónico 
2 

Introduzca su PIN y pulse Aceptar 
3 
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b

Acceso al espazoProfesores 

Para obtener el certificado si se trata de una persona física, es imprescindible contar con 

un ordenador que tenga acceso a Internet, acceder a la página www.ceres.fnmt.es. y: 

I. Solicitar el certificado. 

II. Acreditar la identidad mediante personación física en una oficina de registro. 

III. Descargar el certificado desde Internet en su ordenador. 

Si desea acceder al espazoProfesores por medio del certificado digital FNMT 

siga los siguientes pasos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione la opción del certificado digital 
FNMT  

1 

Pulse el botón Aceptar 
3 

Seleccione el certificado en el  
desplegable 

2 
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c

Acceso al espazoProfesores 
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En el caso de que prefiera acceder por medio del usuario y contraseña del 

correo de la Consellería debe seguir los siguientes pasos:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione la opción de usuario y 
contraseña 

1 

Introduzca su usuario y contraseña 

Pulse el botón Entrar 

2 

3 



9 9 

Actualmente, el acceso al espazoProfesores, está disponible para todos los 

docentes que sean tutores/as o profesores/as de algún grupo que imparta 

enseñanzas en centros públicos o concertados de educación infantil, 

primaria, secundaria, bachillerato, ciclos formativos o PCPI. Los docentes que 

non sean tutores/as o profesores/as de uno de los centros mencionados 

anteriormente, podrán acceder a la aplicación de datos personales y enlaces; 

Cuando intenten acceder al resto de funcionalidades, aparecerá la siguiente 

pantalla: 

 

 

 

 

 

 

Una vez autentificado en espazoProfesores lo primero que deberá hacer será 

seleccionar con qué grupo (de los que es profesor/a o tutor/a) desea acceder 

a las funcionalidades. 

El espazoProfesores 

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL 

Daniel Ortega Lista 

Permite seleccionar entre los 
grupos de los que es tutor/a 

Permite seleccionar entre los 
grupos de los que es 
profesor/a 

Salir 

Salir 

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL Salir 

Daniel Ortega Lista 
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El espazoProfesores 

Permite cerrar la sesión 
en la que está registrado 

Una vez autentificado en espazoProfesores y seleccionado el grupo con el que 

desea trabajar, podrá realizar una variedad de acciones que se explican a 

continuación: 

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL 

Daniel Ortega Lista 

Nombre del usuario que accedió 
al espazoABALAR 

Salir 

Permite el acceso a la gestión de subscriciones, 
incidencias en el aula, avisos a grupos  de alumnos, 
avisos y notificaciones o citas de tutoría.  
En el  caso de que esté utilizando la aplicación como 
tutor/a de un grupo tendrá habilitadas todas las 
funcionalidades. Si por el contrario, seleccionó un 
grupo del que es profesor/a (y no tutor/a), no tendrá 
habilitadas las funcionalidades de citas de tutoría 

Permite el acceso 
a la aplicación de 
datos personales  
y a los enlaces 

Seleccionando en el botón 
Cambiar, el usuario puede 
seleccionar otro de los grupos 
de los que es profesor/a o 
tutor/a. Este enlace estará 
disponible en todas las 
pantallas siempre y cuando el 
profesor sea tutor/a y /o 
profesor/a de más de un grupo 
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El espazoProfesores 

* Para modificar el nombre, apellidos y DNI tendrá que dirigirse al servicio de personal correspondiente. 

Desde el espazoProfesores tiene acceso a la aplicación de datos personales, 

donde puede consultar y actualizar sus datos relativos a direcciones, 

teléfonos, datos económicos, etc. 

Para acceder a sus datos es preciso marcar el botón Entrar e 
introducir posteriormente el nombre de usuario/a y la  
contraseña de su cuenta de correo de la Consellería de 
Educación y Ordenación Universitaria 

1 

Una vez identificado con su cuenta, acceda a la opción Datos Personales, para consultar o 
modificar* la dirección, la cuenta de correo, el teléfono, etc.  
Para que se registren los cambios es preciso seleccionar el botón Grabar. 

2 

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL 

Daniel Ortega 

Lista 

Si desea consultar o modificar 
los datos personales, seleccione 
la opción Aplicación de datos 
personales 
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El espazoProfesores 

En este apartado, cada profesor/a podrá gestionar sus enlaces, consultando 

aquellos enlaces generales creados por la Consellería de Educación y creando 

y consultando los enlaces personales creados por uno mismo. 

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL 

Daniel Ortega 

Lista 

Para acceder al apartado 
de  Enlaces seleccione este 
botón. Para ver el listado 
de enlaces disponibles  
pulse en la flecha 

También tiene disponible 
en todo momento la opción 
de Eliminar aquellos 
enlaces personales que no 
considere necesarios 

Esta sección muestra la información de todos 
los enlaces, detallando el titulo y la descripción. 
Pero también podrá ordenar los enlaces 
personales como mejor le parezca y acceder 
directamente a ellos pulsando el botón Ir a 

Para crear un nuevo enlace: 
1. Pulse el botón Crear enlace 
2. Cubra los datos que se le solicitan: escriba el 

título del enlace que quiere crear, una 
descripción y la URL  

3. Y finalmente, seleccione el botón Guardar 

Seleccionando el botón Ver detalle, se le mostrará 
toda la información introducida en el momento de la 
creación del enlace. También puede realizar 
modificaciones de los enlaces en cualquiera de los 
campos. Para que se registren los cambios es necesario 
seleccionar la opción Guardar y en el caso de que no 
desee procesar los cambios seleccione Volver 
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Como tutor/a, tiene la posibilidad de gestionar sus subscripciones en lo 

referente a la justificación de faltas y a la solicitud de tutorías por parte de los 

responsables de los alumnos/as, y enviar avisos a grupos de alumnos/as o 

avisos personalizados a padres y madres. 

El espazoProfesores 

Finalmente, para que se activen o desactiven las subscripciones seleccione el botón Guardar 

* Los justificantes se enviarán al correo electrónico registrado en el apartado de Aplicación de datos personales. Si 
desea realizar algún cambio en esta cuenta tendrá que seguir los pasos que se indican en la página anterior. 

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL 

Daniel Ortega 

Lista 

Esta subscripción le permite enviar 
avisos a los responsables de los 
alumnos/as de manera personalizada 
o en grupos, en los apartados de 
incidencias en el aula y avisos a 
grupos, y adicionalmente, se enviará 
un correo con los datos 

Esta opción le permite 
recibir un correo* con 
los justificantes de las 
faltas realizados  por los 
responsables de los 
alumnos/as a través del 
espazoFamilias 

Esta funcionalidad ofrece la 
posibilidad de que los responsables 
de los alumnos/as puedan solicitar 
una cita de tutoría, y esta quedará 
registrada en el apartado de citas de 
tutoría y la confirmación o anulación 
también será remitida por correo 

Para consultar y modificar las notificaciones a las que está subscrito, seleccione el botón Subscripciones 

Para activar las subscripciones 
es necesario seleccionar el  
botón, y que se muestre con 
un check verde 
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En el apartado incidencias en el aula, el tutor/a puede visualizar a todos los 

alumnos/as a los que imparte clase, el nombre de los responsables y si estos 

están subscritos o no a este tipo de notificaciones. También puede enviar avisos 

a aquellos responsables que están subscritos y ver las incidencias creadas 

anteriormente. 

El espazoProfesores 

Esta área muestra todos los alumnos/as, 
informando del grupo, los responsables y si estos 
están subscritos al servicio de notificaciones 

* Las incidencias estarán visibles, tanto para los responsables coma para usted, entre las fechas de inicio y fin de validez 

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL 

Daniel Ortega 

Lista 

Jesus López Noche 

Rosario Monjardín Vergas 

Eloi Vázquez Muiño 

José María Fernández Otero  

Adela Torreiro García 

Enrique Fernández Tomé 

Teresa Novoa Santos 

Pablo Iglesias Ollero  

Marina Cancela Santos 

Alejandro Rodríguez Machado 

Laura Calvete Taboada 

Luz Vergas 
Luis Monjardín 

Mª José Otero 

María Dolores Tomé 
Valeriano Fernández 

Mª Dolores Taboada 

Rosana García 

Julián Novoa 

Jose Antonio Ansede Carmen Ansede López 

Ainoa Cabré Sánchez 

Roberto Zaera Luz 

María Noche 
Luis Manuel López 

Josefa Muiño 
Ricardo Vázquez 

Mª Patricia Ollero 
Juan Antonio Iglesias 

Isabel Santos 
Luciano Cancela 

Mercedes Machado 

Pedro Cabré 

Jose Luis Zaera 

Esta opción le permite enviar las incidencias a los responsables  que 
están suscritos a este tipo de notificaciones, especificando la 
incidencia, las observaciones y la fecha de inicio y de fin de validez*.  
Para que se realice el envío a la aplicación familias y a su correo, es 
necesario seleccionar el botón Guardar 

Para acceder a la información de las 
incidencias registradas en el aula, 
seleccione la opción Incidencias en el aula 

Esta funcionalidad le permite ver 
todas las incidencias que fueron 
creadas para los alumnos/as de 
este grupo, tanto por este docente 
como por otro (ver página 15) 
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Cuando se pincha el enlace “Ver incidencias creadas” en el apartado 

Incidencias en el aula, se muestran las incidencias creadas para los alumnos/as 

de ese grupo, tanto por el usuario autentificado, como por otro profesor/a o 

tutor/a. Si el usuario autentificado es el creador de la incidencia, podrá, 

además, eliminar o modificar el  mensaje. 

El espazoProfesores 

* Las incidencias estarán visibles, tanto para los responsables coma para usted, entre las datas de inicio y fin de validez 

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL 

Daniel Ortega 

Lista 

Si el usuario fue 
el creador de la 
incidencia, 
pinchando este 
enlace podrá 
eliminarla 

Pinchando este 
enlace se 
encuentran los 
detalles 
concretos de la 
incidencia 

Detalles de la 
incidencia 

Este botón 
estará disponible 
cuando  el 
usuario 
autentificado 
sea el creador de 
la incidencia, 
permitiéndole  
guardar los 
cambios 
realizados 

Los campos incidencia, observaciones 
y fecha solo serán editables si el 
usuario autentificado es el creador de 
la incidencia 

Esta área muestra las incidencias creadas para los alumnos/as de un grupo seleccionado 
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El espazoProfesores también permite a los tutores/as realizar avisos y 

consultar aquellos avisos realizados previamente a los responsables de su 

grupo de alumnos/as. 

El espazoProfesores 

Esta sección muestra la información de todos 
los avisos a grupos, creados anteriormente, 
detallando el asunto y la fecha de publicación 

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL 

Daniel Ortega 

Lista 

Seguimiento evaluación 

Aviso 

Seguimiento evaluación 

Realizar un seguimiento de la primera evaluación 

Una vez creados los avisos, puede disponer de toda la 
información seleccionando el botón Ver detalle, en el  
que se le mostrará la información introducida en el 
momento de la creación del aviso. 

También puede realizar modificaciones de los avisos 
en cualquiera de los campos. Para que se registren los 
cambios es necesario pulsar el botón Guardar y en el 
caso de que no desee procesar los cambios seleccione 
Volver 

Si desea gestionar los avisos realizados a los responsables de un grupo de alumnos/as, 
seleccione el apartado Avisos a grupos 

Para crear un aviso nuevo: 
1. Pulse el botón Crear aviso 
2. Cubra los datos que se le solicitan: 

seleccione el grupo de alumnos/as para 
que se realice el aviso a los responsables, 
indique la fecha de inicio y de fin de la 
validez del aviso, el titular del aviso y las 
observaciones 

3. Y finalmente, seleccione el botón Guardar 

También está disponible en todo 
momento la opción de Eliminar aquellos 
avisos que no considere necesarios 
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En este apartado, todos los profesores/as podrán visualizar las notificaciones 

y avisos creados por el centro o por la Administración (Consellería de 

Educación) para cada uno de sus grupos de alumnos/as.  

El espazoProfesores 

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL 

Daniel Ortega 

Lista 

Para ver los avisos y las notificaciones seleccione el grupo de 
alumnos/as y el centro y el tipo de notificación que desee 
consultar (aviso del centro, aviso de la Administración - 
Consellería de Educación o  todos) y  pulse en el botón Buscar 

Para conocer los avisos y las 
notificaciones de cada uno de 
sus grupos de alumnos/as pulse 
el botón Avisos y notificaciones 

Una vez realizados los filtros de la 
búsqueda, la aplicación le 
mostrará cada uno de los avisos 
que cumplen los requisitos 
marcados, así como la fecha de 
publicación y la fecha de fin de 
validez 

Esta opción le permite Ver el detalle de cada una de las 
notificaciones y avisos creados y disponer de toda la información 
introducida por el creador de este aviso en el momento de su 
creación (tipo de aviso, fecha de inicio y de fin de validez, el titular 
del aviso y las observaciones). 

Para volver a la pantalla de Avisos y notificaciones seleccione el 
botón Volver 
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Finalmente, el espazoProfesores permite a los tutores/as gestionar sus citas 

de tutoría con los responsables de cada alumno/a. 

O espazoProfesores 

En este apartado se detallan todas las citas de 
tutoría solicitadas por los responsables de los 
alumnos/as, informando de los siguientes 
datos: 
1. Fecha y hora en la que solicitó la tutoría 
2. Fecha y hora en la que desea realizar la 

tutoría 
3. Estado de la cita que puede ser: pendiente 

de confirmar, confirmada o anulada 
4. Detalle de la cita 

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL 

Daniel Ortega 

Lista Paula Pérez Ponte 

Paula Pérez Ponte 

Paula Pérez Ponte 

Paula Pérez Ponte 

Paula Pérez Ponte 

Paula Pérez Ponte 

Paula Pérez Ponte 

Paula Pérez Ponte 

Para acceder a la información pormenorizada de una 
cita en concreto, seleccione la opción “Ver detalle”. 

En este apartado podrá: 

1. Confirmar una cita de tutoría solicitada por un 
responsable, siempre que el estado sea “Pendiente” 

2. Anular una cita detallando los motivos de 
cancelación 

3. Consultar los datos de la cita. Si no se desea realizar 
ningún cambio en el estado de la cita pulse el botón 
Volver 

Paula Pérez Ponte 

Paula Pérez Ponte 

Para realizar un seguimiento de las tutorías, elija la opción Citas de tutoría 
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Adicionalmente, también tiene acceso al Repositorio de contenidos 

educativos, el cual está abierto a todos los visitantes y no requiere de una 

autentificación previa como en el caso de espazoProfesores. 

Para acceder al Repositorio de contenidos educativos tan sólo tiene que 

seleccionar esta opción en la pantalla de inicio: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el caso de que se encuentre en el espazoProfesores, también puede 

acceder al Repositorio de contenidos educativos siguiendo los siguientes 

pasos: 

Pulse en el botón de “Inicio”.  

Una vez en la pantalla principal del espazoABALAR, seleccione el 

apartado del Repositorio. 

 

 

 

 

Acceso al Repositorio 

1 

2 

Seleccione el apartado de Repositorio 
de contenidos educativos 

1 
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El repositorio de contenidos 

Una vez en el Repositorio de contenidos digitales, tiene acceso a los últimos 

contenidos publicados. También puede señalar la enseñanza, el curso y la  

materia para ver los recursos educativos disponibles en cada nivel educativo. 

El inicio del 
Repositorio 
muestra una  lista 
de los últimos 
recursos publicados 
y le permite ver el 
detalle de los 
contenidos 
(procedencia, 
destinatarios, etc.), 
descargarlos o 
visualizarlos 
directamente desde 
el espazoABALAR 

1 

Para acceder a los 
recursos educativos 
digitales es preciso 
seleccionar el nivel 
educativo 

2 

Acceder a la 
materia sobre la 
que se desea 
encontrar los 
contenidos digitales 

3 

Y seleccionar  el 
recurso deseado 

4 
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El repositorio de contenidos 

El Repositorio de contenidos digitales, también ofrece un buscador de 

recursos digitales. 

A continuación se 
mostrarán todos los 
recursos educativos 
que cumplen el 
criterio de 
búsqueda 

3 

El buscador le 
ofrece la posibilidad 
de escribir algún 
término clave del 
recurso que desea, 
o realizar una 
búsqueda avanzada 
en la que tendrá 
que seleccionar 
diferentes criterios 
de búsqueda 
(enseñanza, nivel 
educativo, tipo de 
licencia, etc). Para 
que se proceda a la 
búsqueda tan sólo 
tiene que pulsar el 
botón Buscar 

2 

Para encontrar un 
contenido 
educativo concreto 
puede emplear el 
Buscador 

1 



22 22 


