
Enderezo de correo 
da persoa á que nos 

diriximos

Motivo polo 
que 

escribimos

profepepe@gmail.com

Tarefa ecuacións 4 de maio

Cabeceira: 
saudamos

Ola, profe!

Envíoche o boletín de ecuacións 
resolto para que o corrixas.
Teño dúbidas con algunhas e, 
por iso, as deixei en branco.

Agardo a túa resposta.

Un saúdo.

Ana

Corpo: O que 
queremos que 
o profe saiba

Peche

Despedida e 
identificación (por 

se escribimos 
desde un correo 
que non é noso 

ou non nos 
identifica)

COMO REDACTAR UN CORREO

Xuntar un arquivo 
(un pdf, unha 

imaxe…)
Poñer unha ligazón 
directa de Internet 
(Youtube, Drive…). 


